ZARZADZENIE NR H9(
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO
z dnia 1) pazdziernika 2025 r.

w sprawie nadania Regulaminu Komendzie Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Rybackiej
we Wroclawiu

Na podstawie art. 22 ust. 3 17 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie sréodlgdowym
(Dz. U. 22022 1. poz. 883), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ Regulamin Komendzie Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Rybackiej

we Wroctawiu, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Wojewddzkiemu Panstwowej Strazy

Rybackiej we Wroclawiu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr TEE
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 18100015 .

REGULAMIN
KOMENDY WOJEWODZKIEJ PANSTWOWEJ STRAZY RYBACKIEJ

WE WROCLAWIU

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy Rybackiej we Wroctawiu, zwany
dalej regulaminem, okresla szczegétowa organizacje i sposob dziatania Komendy

Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Rybackiej we Wroctawiu.

§ 2. Komenda Wojewddzka Panistwowej Strazy Rybackiej we Wroctawiu, zwana dalej Straza,
dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srodladowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 883);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530,
Z pbzn. zm.);

3) zarzadzenia nr 11 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 11 lutego 1999 r. w sprawie
utworzenia panstwowej jednostki budzetowej o nazwie: Komenda Wojewddzka
Panstwowej Strazy Rybackiej, z pézn. zm.;

4) Statutu Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Rybackiej we Wroctawiu,

5) niniejszego regulaminu;

6) innych obowigzujgcych przepisdw szczegdlnych.

§ 3. Straz jest panstwowa jednostkg budzetowa podleglta bezposrednio Wojewodzie
Dolnoslgskiemu, finansowang z budzetu Wojewody Dolnoslgskiego w ramach dziatu 050

Rybotdéwstwo i rybactwo, rozdziat 05003 — Panstwowa Straz Rybacka.
§ 4. Siedziba Strazy jest miasto Wroctaw.
§ 5. Terenem dziatan Strazy jest wojewddztwo dolnoslgskie.

§ 6. W ramach wspdlpracy, na podstawie porozumien mi¢dzy wojewodami, straznicy Strazy

mogg prowadzi¢ dzialania kontrolne na obszarze innych wojewodztw.



Rozdziat 2
Zadania Panstwowej Strazy Rybackiej

§ 7. Do podstawowych zadan Strazy nalezy kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia
18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rodladowym oraz przepiséw wydanych na jej podstawie,
w szczegblnodci:
1) zapobieganie i zwalczanie nielegalnego potowu ryb, rakéw, minogéw iinnych
organizmow zyjacych w wodzie;
2) zwalczanie obrotu nielegalnie pozyskanymi rybami, rakami, minogami iinnymi
organizmami zyjacymi w wodzie;
3) sprawowanie, w imieniu Wojewody Dolnoslgskiego, nadzoru specjalistycznego

nad Spoteczng Strazg Rybacka.

§ 8. Do zadan Strazy nalezy takze:
1) wspotpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
niezbednym do realizacji zadan ustawowych;
2) wspdlpraca z Policjg oraz innymi jednostkami administracji rzagdowej i samorzadowe]
w zakresie wykonywania ustawowych zadan Strazy oraz udzielania niezbgdnej pomocy
tym jednostkom na zasadach okres§lonych w odrgbnych przepisach;
3) realizacja zadan przewidzianych w odrgbnych przepisach;

4) realizacja innych zadan zleconych przez Wojewode Dolnoslgskiego.

Rozdziat 3
Organizacja i zasady dzialania Strazy

§ 9. 1 Strazg kieruje Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Rybackiej we Wroctawiu,
zwany dalej ,komendantem wojewodzkim”, podlegly bezposrednio Wojewodzie
Dolnoslaskiemu.

2. Komendant wojewd6dzki jest dysponentem III stopnia Srodkéw budzetu panstwa.

§ 10.1. Straz jest pracodawcg w rozumieniu przepisow z zakresu prawa pracy.

2. Stosunek pracy z komendantem wojewddzkim i zastgpca komendanta wojewodzkiego

nawigzuje i rozwigzuje Wojewoda Dolnoslaski.



3. Komendant wojewodzki wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pozostatych

pracownikéw Strazy.

§ 11.1. W sktad Strazy wchodza:

1) Biura Strazy we Wroctawiu, Zabkowicach Slaskich oraz w Watbrzychu, zwane dalej
Biurami Strazy, ktérych zakres dziatan okresla Komendant Wojewddzki w drodze
zarzgdzenia;

2) wewnetrzne jednostki terenowe we Wroctawiu, Miliczu, Legnicy oraz Jeleniej Gorze
zwane dalej posterunkami, ktorych rejonizacje dziatan okresla Komendant Wojewddzki

w drodze zarzadzenia.

§ 12.1. Straz uzywa pieczgei:
1) w Biurze Strazy we Wroctawiu: Komenda Wojewddzka Panistwowej Strazy Rybackiej
we Wroctawiu;

2) w posterunkach: Posterunek Panstwowej Strazy Rybackiej w [nazwa miejscowosci].

§ 13.1. Komendant wojewddzki kieruje Strazg za pomocg, zastgpcy komendanta
wojewddzkiego, pracownikéw Biur Strazy oraz komendantéw posterunkéw rejonowych

wymienionych w § 11.

2. Podczas nieobecnosci komendanta wojewodzkiego jego zadania wykonuje zastgpca
komendanta wojewodzkiego lub pracownik Strazy pisemnie upowazniony przez komendanta

wojewodzkiego.

3. Wrazie nieobsadzenia stanowiska komendanta wojewddzkiego lub w czasie,
gdy komendant wojewddzki nie moze pelni¢ obowigzkéw stuzbowych, jego obowiazki —
w zakresie wszystkich uprawnien przystugujacych komendantowi wojewddzkiemu

na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa — pelni zastepca komendanta wojewodzkiego.

4, Straznicy Panstwowej Strazy Rybackiej petnig stuzbe w organach administracji panstwowe;
i podlegaja przepisom ustawy zdnia 16 wrzesnia 19821 o pracownikach urzgdow
pafistwowych (Dz. U. 22023 r. poz. 1917, z pdzn. zm.) z uwzglednieniem przepisu art. 26
ust. 1 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rodlagdowym.

§ 14.1. Komendantowi wojewddzkiemu podlegajg bezposrednio:
1) zastgpca komendanta wojewddzkiego;

2) komendanci posterunkow;



3) gtowny ksiggowy;
4) pozostali pracownicy zatrudnieni w Biurach Strazy.

2. Komendantowi posterunku bezposrednio podlegajg straznicy Strazy wchodzacy w sktad

danego posterunku.
3. Schemat organizacyjny Strazy okresla zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. Na podstawie schematu organizacyjnego komendant wojewodzki w drodze zarzadzenia

okresla typ oraz liczb¢ etatéw w danym posterunku oraz Biurach Strazy.

§ 15.1. Do wykonywania zadan w terenie tworzy si¢ patrole.
2. Komendant posterunku wyznacza dowddce patrolu i okre$la zadania patrolu na kazda stuzbe.

3. W uzasadnionych przypadkach stuzbe patrolowg moze petni¢ jeden straznik Strazy. W takim
przypadku stosuje si¢ przepisy dotyczace dowddcy patrolu.

4. Straznicy mogg dziala¢ samodzielnie, w patrolach wiasnych lub wspélnych z Policja,
Spoteczng Strazg Rybackg, Strazg Lesna, Stuzbg Parkéw Narodowych, Panstwowa Strazg

Lowieckg oraz innymi podmiotami wspétdziatajacymi na rzecz ochrony Srodowiska.

§ 16. Straz wspdldziata z Policjg, Spoteczng Strazag Rybacka, pafstwowymi jednostkami
organizacyjnymi oraz innymi podmiotami i organizacjami spotecznymi, dzialajagcymi na rzecz

ochrony wéd, ochrony przyrody, przestrzegania prawa oraz bezpieczenstwa.

Rozdziat 4
Organizacja i zadania poszczegblnych stanowisk pracy

§ 17.1. Do zakresu dziatania komendanta wojewddzkiego nalezy kierowanie caloksztattem
spraw zwiazanych z dziatalnoscig Strazy, a w szczegolnosei:
1) organizacja i nadzor:
a) wydawanie zarzadzen, regulaminéw, wytycznych, procedur i instrukcji dotyczacych
dziatalnosci Strazy,

b) nadzor nad realizacjg zadan Strazy 1 ocena ich wykonania,

¢) prowadzenie odpraw stuzbowych z komendantami posterunkéw,

d) nadzér nad dzialalnoscia posterunkéw, zatwierdzanie plandw pracy, wyznaczanie

rejonow dziatania;



2) planowanie i sprawozdawczos¢:
a) opracowywanie planow dziatan Strazy,
b) sporzadzanie sprawozdan dla Wojewody Dolnoslaskiego oraz wymaganych
przepisami prawa;
3) gospodarka i finanse:
a) zarzadzanie Srodkami budzetowymi i planem finansowym,
b) nadzér nad zamoéwieniami publicznymi,
c) zapewnienie funkcjonowania kontroli wewnetrznej i zarzadczej,

d) gospodarowanie mieniem Strazy;

4) szkolenia i wyposazenie:
a) opracowywanie i realizacja programow szkolen zawodowych,
b) nadzér nad uzyciem, ewidencjg i przechowywaniem broni palnej, amunicji
1 Srodkow przymusu bezposredniego,
) zapewnienie wyposazenia i umundurowania niezbednego do wykonywania zadan;
5) wspolpraca i reprezentacja:
a) reprezentowanie Strazy na zewnatrz,
b) wspdtpraca z Policja, Prokuratura, sagdami, administracjg publiczna, Spoteczng
Straza Rybackg i innymi stuzbami,
c¢) nadzor nad postepowaniami, w tym dotyczacymi mandatéw karnych,
d) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych
i informacji niejawnych,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewode Dolnoslgskiego.

2. Komendant wojewédzki wykonuje w imieniu Wojewody Dolno$laskiego zadania

1 kompetencje w zakresie nadzoru specjalistycznego nad Spoteczng Strazg Rybacka.

§ 18.1. Do zakresu dzialan zastgpcy komendanta wojewddzkiego nalezy w szczegdlnosci
wspieranie komendanta wojewodzkiego w kierowaniu catoksztaltem spraw zwigzanych
z dziatalnosci Strazy, w tym:
1) zastgepowanie komendanta wojewodzkiego podczas jego nieobecnosci w zakresie
udzielonych upowaznien oraz petnomocnictw;
2) dokonywanie analizy dziatalnosci biezacej Strazy;

3) nadzorowanie biezgce] pracy patrolowej;



4) przygotowywanie analiz terenu wojewodztwa pod katem zasadnosci i czgstotliwosci
patrolowania;

5) wspieranie komendantéw posterunku w tworzeniu planéw pracy oraz synchronizacji
dziatan migdzy posterunkami;

6) realizacja zadan straznika;

7) wykonywanie innych polecen komendanta wojewodzkiego.

§ 19.1. Do zakresu dzialai komendanta posterunku nalezy kierowanie dziatalnoscig
posterunku, a w szczegdlnoscei:
1) planowanie i organizacja stuzby:
a) opracowywanie miesigcznych planow i harmonograméw pracy straznikow,
b) podziat straznikéw na patrole i wyznaczanie ich dowddcow,
¢) wyznaczanie zadan oraz rejonéw dziatania patroli,
d) wyznaczanie rejonow wymagajacych szczegdlnej ochrony,
e) organizowanie akcji zapobiegajacych przestepstwom i wykroczeniom;
2) nadzor i kontrola:
a) kontrola realizacji zadan przez straznikow i ocena ich wykonania,
b) kontrola uprawnionych do rybactwa oraz podmiotéw przetwarzajagcych
i wprowadzajacych ryby do obrotu,
¢) prowadzenie odpraw dotyczacych bezpieczenstwa i sposobu realizacji zadan,
d) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci posterunku;
3) wyposazenie 1 logistyka:
a) zapewnienie umundurowania i sprze¢tu technicznego, nadzér nad ich konserwacja,
b) prowadzenie kart mundurowych,
¢) ewidencja sprzetu, narzedzi i dokumentow zatrzymanych podczas kontroli,

d) prowadzenie magazynu broni zgodnie z przepisami;

4) administracja i dokumentacja:
a) ewidencja i kontrola: kart drogowych, czasu pracy straznikéw, pracy motorzystow,
wykroczen, postepowan mandatowych,
b) wprowadzanie mandatéw do systemu PUE,
¢) prowadzenie dokumentacji w formie papierowej i elektronicznej,

d) obstuga interesantow;

5) wspdtpraca i dziatania prawne:



a) wspolpraca z innymi posterunkami, Policjg, Prokuratura, Sgdami, Spoteczng Straza
Rybackg i innymi stuzbami,
b) nadzdr nad sprawami sgdowymi i mandatowymi,
¢) udziatl jako oskarzyciel publiczny lub positkowy w postepowaniach sadowych;
6) szkolenia i rozwoj:
a) udziat w szkoleniach i doskonalenie zawodowe,
b) prowadzenie szkolen dla Spotecznych Strazy Rybackich,
c) prowadzenie szkolen z ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 1. o rybactwie §rédladowym
w instytucjach zglaszajgcych zapotrzebowanie;
7) postawa 1 etyka:
a) dziatanie zgodnie z prawem;
8) inne obowigzki:
a) realizacja zadan straznika,

b) wykonywanie innych polecen komendanta wojewddzkiego.

2. Komendant posterunku, w zakresie okreslonym przez komendanta wojewddzkiego prowadzi

sprawy zwigzane ze sprawowaniem nadzoru specjalistycznego nad Spoleczng Strazg Rybacka.

§ 20.1. Dowddca patrolu jest bezposrednim przetozonym straznikéw wchodzgcych w sklad

patrolu na czas realizacji zadan.

2. Do zadan dowddcey patrolu nalezy w szczegdlnosei:
1) organizacja i nadzor:
a) organizowanie stuzby zgodnie z zadaniami wyznaczonymi przez komendanta
posterunku,
b) prowadzenie odpraw przed rozpoczgciem stuzby ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad bezpiecznego zachowania,
c¢) nadzor nad przestrzeganiem zasad postugiwania sie bronig, amunicjg, $rodkami
przymusu bezposredniego oraz przestrzeganiem przepisOw prawa;
2) dzialtania operacyjne:
a) zabezpieczanie miejsc oraz $ladow przestepstw,
b) zatrzymywanie 0s6b podejrzanych do czasu przybycia Policji;
3) sprawozdawczosc:
a) sporzgdzanie szczegbtowego raportu po zakonczeniu stuzby, zawierajacego:

— rozliczenie czasu stuzby,



— liczbe skontrolowanych o0s6b oraz ujawnione naruszenia,
— okreslenie terenu objetego kontrola,

— -istotne spostrzezenia oraz uzyskane informacje.

§ 21.1. Straznik Panstwowej Strazy Rybackiej dokonujgcy kontroli przestrzegania przepisow
ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rodladowym jest zobowigzany do Scistego
przestrzegania przepisow zawartych w nastgpujgcych ustawach:
1) ustawie z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srédlgdowym;
2) ustawie z dnia 24 maja 2013 . o $rodkach przymusu bezposredniego i broni palnej
(Dz. U. 22025 r. poz. 555, z pdZn. zm.),
3) ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks karny (Dz. U. z 2025 r. poz. 383);
4) ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks postgpowania karmego (Dz.U.z2025r.
poz. 46, z pdzn. zm.);
5) ustawie z dnia 20 maja 1971 r. kodeks wykroczen (Dz. U. z 2025 r. poz. 734);
6) ustawie z dnia 24 sierpnia 2001 r. kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia

(Dz. U. z 2025 r. poz. 860).

2. Do obowigzkéw straznika nalezy w szczego6lnoscei:
1) kontrola i dziatania operacyjne:
a) kontrola przestrzegania przepisdw ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie
$rédlgdowym oraz przepiséw wykonawezych,
b) udziat w dzialaniach operacyjno-kontrolnych realizowanych w ramach patroli,
¢) udziat w przygotowywaniu kierowanych do sagdéw wnioskow o ukaranie,
d) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego przed sagdami,
e) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez przelozonych;
2) korzystanie z odrgbnych uprawnien ustawowych:
a) korzystanie z uprawnief okre§lonych przepisami wiasciwymi dla:
— strazy Parku Narodowego — w zakresie ochrony przyrody,
— Panstwowej Strazy Lowieckiej — w zakresie zwalczania klusownictwa,

— straznikéw lesnych — w zakresie zwalczania szkodnictwa lesnego;

3) dokumentowanie i raportowanie:

a) dokumentowanie wykroczen, przestepstw oraz naktadanie grzywien w postgpowaniu

mandatowym, z zachowaniem terminow,



b) sporzadzanie raportu z przebiegu stuzby, w tym notatek urzedowych i informacji
0 naruszeniach przepisow,
¢) przekazywanie komendantowi posterunku lub komendantowi wojewddzkiemu

w zaleznosci od podlegtosei stuzbowej istotnych spostrzezen zwigzanych ze stuzbag;

4) szkolenia i rozwoj zawodowy:
a) udziat w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje,
b) doskonalenie umiejetnosci w zakresie wykonywania zadan,
c) przestrzeganie zasad postugiwania sie¢ bronig palng, amunicjg i $rodkami przymusu
bezposredniego;
5) zasady stuzby i etyka:
a) noszenie kompletnego umundurowania stuzbowego w czasie pracy,
b) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa, w tym podczas pracy z bronig,
c¢) kulturalne i uprzejme traktowanie oséb kontrolowanych,
d) zachowanie tajemnicy stuzbowej — zarowno w trakcie zatrudnienia, jak i po jego
zakonczeniu,
e) dokladne i1 terminowe wykonywanie polecen stluzbowych z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa,

f) wlasciwe przechowywanie i uzytkowanie sprzgtu technicznego;

6) wykonywanie innych zadan i czynnosci wyznaczonych przez przelozonych.

§ 22.1. W skiad Biura Strazy we Wroctawiu wchodzg nastepujace stanowiska:
1) gldwny ksiegowy,
2) straznik — pracownik do spraw rozliczen i kadr,

3) straznik — pracownik do spraw obstugi sekretariatu.

2. Do zadan gléwnego ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Strazy, w tym:
a) wdrazanie zasad rachunkowosci i sprawozdawczosci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,
b) ustalanie zasad prawidlowego obiegu dokumentow rachunkowych,
c¢) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposéb prawidtowy i terminowy,
d) przechowywanie i zabezpieczanie ksigg rachunkowych, dowodéw ksiegowych oraz

sprawozdan;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienig¢znymi.



3) prowadzenie kontroli wewngtrznej, w tym:
a) wstepna kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
b) wstepna kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych;
4) opracowywanie planéw finansowych oraz ich aktualizacji;
5) obstuga informatycznego systemu budzetu panstwa w zakresie dziatania Strazy;
6) uzgadnianie i ksiegowanie danych finansowych, w tym:
a) sald kasowych i bankowych,
b) list wynagrodzen, potracen, kont rozrachunkowych pracownikéw, ubezpieczen

spotecznych, zdrowotnych i funduszu pracy;
7) ksiggowanie planu finansowego oraz jego zmian w trakcie roku budzetowego;
8) sporzgdzanie i przekazywanie jednostkowych sprawozdan budzetowych;
9) sporzgdzanie zapotrzebowan na $rodki finansowe;
10) terminowe regulowanie zobowigzan jednostki;
11) terminowe i prawidlowe zamykanie okresow ksiegowych;
12) ewidencjonowanie wydatkéw w uktadzie zadaniowym wedtug klasyfikacji budzetowej,
13) prowadzenie ksiggowej ewidencji majatku;
14) wnioskowanie o przeprowadzenie inwentaryzacji oraz rozliczanie jej wynikow;

15) naliczanie podatkdw, sporzadzanie deklaracji podatkowych i prowadzenie rozliczef

z urzedem skarbowym;
16) naliczanie ptac oraz $wiadczen z tytutu ubezpieczen spotecznych;
17) realizacja i rozliczanie srodkéw z dotacji otrzymanych przez Straz;

18) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji rachunkowo-ksiggowej, w tym:
a) regulamindw,
b) wytycznych i procedur,

¢) zaktadowego planu kont — zgodnie z ustawg o rachunkowosci i klasyfikacjg budzetows;

19) wykonywanie innych zadan zleconych przez komendanta wojewodzkiego.

3. Do zadan straznika — pracownika do spraw rozliczen i kadr nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie spraw kadrowych funkcjonariuszy i pracownikow Strazy, w tym:

a) prowadzenie akt osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,



b) przygotowywanie  dokumentacji ~ zwigzanej ~z — nawigzaniem,  przebiegiem
i rozwigzaniem stosunku pracy,

_c_) ewi_dquj(_)_nowani_e_ czasu pracy, _quo__péw i ni_eobe_cn_os’ci,
d) obstuga procesu naboru i selekcji kandydatow do pracy;

2) sporzadzanie zaswiadczen, informacji i raportow kadrowych;

3) prowadzenie ewidencji szkolen, badan lekarskich i uprawnien pracownikow;

4) przygotowywanie dokumentoéw do naliczania wynagrodzen oraz wspolpraca z gtlbwnym
ksiegowym w tym zakresie;

5) wspdlpraca z instytucjami zewnetrznymi w zakresie spraw pracowniczych (np. ZUS,
urzad skarbowy, PIP);

6) monitorowanie zmian w przepisach prawa pracy i informowanie przetozonych
o koniecznosci dostosowania wewnetrznych procedur;

7) prowadzenie dokumentacji zwiazane] z ocenami okresowymi pracownikow oraz

awansami;

8) wykonywanie innych zadan zleconych przez komendanta wojewddzkiego.

4. Do zadan straznika — pracownika do spraw obstugi sekretariatu nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga dokumentacji jednostki, w tym:
a) prowadzenie i przechowywanie dokumentéw zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,
b) obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej, zaréwno w formie tradycyjnej,
jak i elektronicznej,

c¢) prowadzenie archiwum Strazy oraz spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentow;
2) obshluga interesantéw i zapewnienie wiasciwego obiegu informacji;
3) prowadzenie ksiegi drukéw Scistego zarachowania;

4) obstuga mandatéw karnych, w tym:
a) pobieranie 1 wydawanie mandatow,
b) prowadzenie rejestru mandatow,
¢) ich rozliczanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
5) sprawowanie pieczy nad powierzonym sprzgtem biurowym;
6) sporzadzanie dokumentacji dotyczacej naliczania ekwiwalentu za pranie sortéw

mundurowych;



7) prowadzenie kart mundurowych i zaopatrzeniowych komendanta wojewodzkiego oraz

pracownikéw zatrudnionych w Biurach Strazy;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z Zakltadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych;
9) realizacja zadan w zakresie skarg i wnioskow;
10) prowadzenie sprawozdawczo$ci dotyczacej korzystania ze srodowiska;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Biuletynu Informacji Publicznej
Strazy;

12) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez komendanta wojewddzkiego.

§ 23. Komendant wojewddzki zatwierdza zakresy obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci

pracownikow, ktore uszczegotawiaja zadania okreslone w § 18-22.

§ 24. Pracownicy Strazy zobowigzani sg do zachowywania godnosci osobiste] oraz
przestrzegania zasad kultury osobistej — zaréwno w miejscu pracy, jak i poza nim — w sposob

nienaruszajgcy dobrego imienia Strazy ani niegodzacy w jej wizerunek.

§ 25.1. Pracownicy Strazy realizujg zadania wynikajace z zakresu obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialno$ci przypisanych do zajmowanego stanowiska pracy. Dziatania podejmowane
w ramach wykonywanych obowiazkéw powinny zapewnia¢ realizacj¢ celow i zadan Strazy

w sposob: zgodny z przepisami prawa, efektywny, oszczgdny, terminowy.

2. Pracownicy Strazy sg zobowigzani w szczegolnosci do zapewnienia:
1) zgodnosci dzialan na stanowisku pracy z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi,
2) skutecznodci i efektywnosci podejmowanych dziatan;
3) wiarygodnosci sporzadzanych sprawozdan;
4) wiasciwej ochrony powierzonych zasobow;
5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania;
6) efektywnego i skutecznego przeptywu informac;ji;

7) stosowania zasad zarzadzania ryzykiem.

3. Pracownicy Strazy podczas wykonywania obowigzkéw stluzbowych sa zobowigzani
do przestrzegania:

1) przepisow prawa powszechnie obowiazujacego;

2) regulacji wewngtrznych jednostki;

3) zasad wspolzycia spolecznego w miejscu pracy.



Rozdziat 5
Organizacja szkolen

§ 26.1. Szkolenia dla straznikow organizuje komendant wojewodzki.

2. Ramowy plan szkolen na kolejny rok, uwzgledniajacy potrzebe utrzymania i rozwoju
kompetencji pracownikow oraz mozliwosci finansowe jednostki, zatwierdzany jest przez
komendanta wojewédzkiego nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego.
3. Szkolenia mogg by¢ realizowane we wspolpracy z innymi instytucjami publicznymi oraz
organizacjami pozarzgdowymi, w szczeg6lnoci stowarzyszeniami, fundacjami i organizacjami
non profit — na podstawie zawartych porozumier.
4. W szkoleniach, jako stuchacze, moga bra¢ udziat réwniez:

1) straznicy Spolecznej Strazy Rybackiej;

2) inne osoby wspdtpracujgce ze Strazg w zakresie przestrzegania przepiséw ustawy z dnia

18 kwietnia 1985 1. o rybactwie $rddladowym oraz aktéw wykonawczych wydanych

na jej podstawie.

Rozdziat 6
Kontrola wewnetrzna

§ 27.1. Za zorganizowanie i prawidlowe funkcjonowanie kontroli wewnetrznej w Strazy
odpowiedzialny jest komendant wojewddzki, ktéry odpowiada za nalezyte wykorzystanie

wynikow kontroli.

2. Komendant wojewddzki sprawuje kontrole wewnetrzng w stosunku do nadzorowanych

posterunkéw oraz Biur Strazy.
3. Komendanci posterunkow sprawujg kontrolg w stosunku do podlegltych im straznikéw.

4. Kontrola obejmuje legalno$é, rzetelnos¢, gospodarno$é, celowosé, sprawnosé dziatania.



Rozdziat 7
Skargi i wnioski
§ 28.1 Przyjmowanie, rozpatrywanie oraz terminowe zatatwianie skarg i wnioskow nalezy

do kompetencji komendanta wojewddzkiego.

2. W Strazy przyjmowane sg skargi i wnioski wnoszone w formie pisemnej, poczta
elektroniczna oraz ustnie do protokotu w sekretariacie zlokalizowanym w Biurze Strazy

we Wroclawiu.

3. W sprawie skarg i wnioskéw komendant wojewodzki lub pisemnie upowazniony pracownik

Biura Strazy we Wroctawiu przyjmuje w kazdy poniedziatek w godz. od 10:00 do 12:00.

4. Rejestr skarg i wnioskdw prowadzony jest przez pracownika ds. obstugi sekretariatu.

Rozdziatl 8

Zakres odpowiedzialnosci w sprawach nieregulowanych regulaminem

§ 29. Zakres odpowiedzialnosci wramach bezpieczenstwa teleinformatycznego, zadan
obronnych, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej okreslajg przepisy

wewnetrzne jednostki.

Rozdziat 9

Postanowienia kofacowe

§30.1 Zmiany regulaminu dokonywane sg w trybie jego nadania.
2. Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikéw Strazy.
3. Nieprzestrzeganie regulaminu stanowi naruszenie obowigzkéw stuzbowych.

4. W sprawach nieobjetych regulaminem decyduje komendant wojewddzki.
5. Pracownicy Strazy potwierdzajg swoim podpisem przyjecie regulaminu do wiadomodci

i stosowania.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Rybackiej we Wroctawiu

Schemat organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Rybackiej we Wroctawiu

- — {1 Wojewoda Dolnoslaski

Komendant Wojewodzki

Zastgpea komendanta
wojewddzkiego Biurs Strazy we Wroclawiu
Glawny ksiggowy,
stradnik - pracownik ds. obslugl sekretariatu,
straénik- pracownik ds, rozliczen i kadr

Posterunck we Wroclawiu
(komendant posterunku, strainicy)

Bioro Strazy w Walbrzychu
(strainicy)
Posterunek w Lepnicy
(komendant posterunku, strazniey)
Biuro Strazy
w Zabkowicach Slgskich
(straimicy)

Posterunek w Miliczu
(komendant posterunku, striinicy)

Posterunck w Jeleniej Gorze
(kenendant posterunku, stragnicy)




