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Departament Promocji

Warszawa, 27 maja 2026 r.
znak sprawy: PRO.pż.071.56.2026
sprawę prowadzi: Aleksandra Lipecka-Olejarczyk

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej 

zgodnie z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamówienia (specyfikacja techniczna, ilość, itp.) 

1) przeprowadzenie prezentacji i degustacji polskich produktów spożywczych 
wysokiej jakości, w tym regionalnych i tradycyjnych, oraz potraw z tych 
produktów dla 300 osób podczas jubileuszu 120-lecia Wydziału Rolnictwa 
i Ekologii Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, który 
odbędzie się w dniu 11 czerwca 2026 r. w Auli Kryształowej SGGW 
w Warszawie,

2) zapewnienie wysokiej jakości polskich produktów spożywczych dla 300 osób, w 
tym produktów regionalnych, tradycyjnych i ekologicznych, oraz przygotowania 
z nich potraw w celu przeprowadzenia prezentacji i degustacji;

3) dostarczenie wszystkich produktów spożywczych, o których mowa w pkt 1, oraz 
sprzętu niezbędnego do wykonania przedmiotu umowy;

4) przygotowania i aranżacji miejsca przeznaczonego do przeprowadzenia 
prezentacji i degustacji, w tym zapewnienia wyposażenia niezbędnego do 
realizacji przedmiotu umowy, w dniu 11 czerwca 2026 r. do godziny 8:30;

5) przeprowadzenie w dniu 11 czerwca 2026 r., w godzinach 8:30–15:00, 
prezentacji i degustacji produktów, o których mowa w pkt 1, oraz potraw z nich 
przygotowanych, obejmujących:
a) bufet kawowy w godzinach 8:30–10:00, w tym:
 napoje:

 kawa z ekspresu wraz z dodatkami (mleko oraz mleko roślinne) – bez 
ograniczeń (3 ekspresy),

 herbata (różne smaki) wraz z dodatkami (cukier) – bez ograniczeń,
 woda w nalewakach – bez ograniczeń,
 soki z polskich owoców ekologicznych (200 ml/os.),

 przekąski:
 kanapki koktajlowe z serem korycińskim swojskim (ChOG) i kiełbasą 

lisiecką (ChOG) – 600 szt. (ok. 50–70 g/szt.),
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 sernik z twarogu ze znakiem PDŻ – 300 szt. (ok. 80–100 g/szt.),
 mix ciasteczek koktajlowych z mąki ekologicznej – 600 szt. (ok. 30–40 

g/szt.).
b) obiad w godzinach 13:00–14:30, w tym:

 zupy:
 zupa krem z białych warzyw ekologicznych z grzankami (250–300 

ml/os.),
 zupa botwinka z ziemniakami (250–300 ml/os.),

 dania główne:
 filet z kurczaka z chowu ekologicznego panierowany (120–150 g/os.),
 schab ekologiczny pieczony w sosie (120–150 g/os.),
 makaron z sosem z ekologicznego szpinaku (danie wegetariańskie) 

(250–300 g/os.),
c) dodatki:

 ziemniaki młode (150–200 g/os.),
 kasza gryczana ekologiczna (100–120 g/os.),
 kalarepa z masłem (40–50 g/os.),
 fasolka szparagowa (40–50 g/os.),
 młoda marchewka ekologiczna (40–50 g/os.),
 surówka z czerwonej kapusty (60-75 g/os.),
 mizeria z ogórków ekologicznych (60–75 g g/os.),

d) napoje:
 woda niegazowana – bez ograniczeń,
 soki: jabłkowy i pomidorowy (200 ml/os., ok. 60 l),
 kawa z ekspresu wraz z dodatkami (mleko oraz mleko roślinne) – bez 

ograniczeń (3 ekspresy),
 herbata (różne smaki) wraz z dodatkami (cukier) – bez ograniczeń,

e) deser: ciasteczka z mąki ekologicznej (50–80 g/os.).
6) zapewnienie stołów koktajlowych w liczbie niezbędnej do realizacji przedmiotu 

umowy (co najmniej 30 sztuk) wraz z bielizną stołową;
7) zapewnienie stołów bufetowych w liczbie niezbędnej do realizacji przedmiotu 

umowy (co najmniej 30 sztuk) wraz z bielizną stołową;
8) zapewnienie bielizny stołowej do nakrycia stołów i bufetów (w szczególności 

obrusów okrągłych, prostokątnych oraz do drapowania stołów);
9) zapewnienie ceramicznej zastawy stołowej, metalowych sztućców, szkła oraz 

serwetek papierowych w ilości niezbędnej do realizacji przedmiotu umowy;
10) zapewnienie sprzętu i wyposażenia niezbędnego do przygotowania oraz 

serwowania potraw, a także do montażu i demontażu sprzętu;
11) zapewnienie odpowiedniej liczby wykwalifikowanego personelu do 

przygotowania, obsługi prezentacji i degustacji oraz serwowania potraw;
12) zapewnienie transportu wszystkich produktów oraz sprzętu;

13) zapewnienie serwisu sprzątającego oraz wywozu odpadów powstałych w trakcie 
realizacji przedmiotu umowy.



2. Termin realizacji zamówienia 

11 czerwca 2026 r. 

3. Kryteria oceny ofert 

Najniższa cena.

4. Wymagania co do oferty cenowej: 

Oferta cenowa powinna zawierać cenę netto i cenę brutto w złotych. 

W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym 
usługi w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2024 poz. 1773) w ofercie należy 
podać dodatkowo stawkę za 1 godzinę świadczenia usługi oraz łączną liczbę 
godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowiązany 
załączyć do oferty oświadczenie o tym czy jest czy też nie jest przyjmującym 
zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu ww. ustawy. Wzór oświadczenia 
stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

5. Osoba uprawniona do kontaktu: 

Pani Aleksandra Lipecka-Olejarczyk, tel. 22 623 1875, adres e-mail: Aleksandra. 
Lipecka-Olejarczyk@minrol.gov.pl

6. Termin złożenia oferty: 

1) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć do dnia 03.06.2026 
r., do godz. 10:00, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 
targi@minrol.gov.pl.

2) W tytule wiadomości należy podać informację „PRO.pż.071.56.2026”.
3) Oferta powinna zostać opatrzona hasłem (zaszyfrowana).
4) Po upływie terminu składania ofert, tj. do godz. 10:30 Zleceniobiorca 

zobowiązany jest przesłać na adres: targi@minrol.gov.pl hasło umożliwiające 
odczytanie oferty. Wskazane jest, aby hasło zostało przesłane nie później niż 
do godz. 10:30 w dniu 03.06.2026 r. W tytule wiadomości należy podać 
informację „Hasło do oferty PRO.pż.071.56.2026”.

5) Zleceniobiorca może złożyć ofertę w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub jako skan oferty 
podpisanej własnoręcznym podpisem.
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Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i 
Rozwoju Wsi do zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z 
przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

Z wyrazami szacunku

Arletta Okulska
zastępca dyrektora
Departament Promocji
/podpisano elektronicznie/



Załącznik nr 1

Oświadczenie Wykonawcy

Oświadczam, że:
1) jestem
2) nie jestem
przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2024 poz. 1773).**

………………………………

           podpis Wykonawcy

* Przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2024 poz. 1773), jest: 

1) osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej 
Polskiej albo w państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca 
umów ze zleceniobiorcami albo

2) osoba fizyczna niewykonująca działalności gospodarczej 

 – która przyjmuje zlecenie lub świadczy usługi na podstawie umów, o których mowa w art. 
734 i art. 750 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz.U. 2025 poz. 1071), na 
rzecz przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo 
przedsiębiorców (Dz.U. 2025 poz. 1480) albo na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach 
prowadzonej przez te podmioty działalności.

** Należy skreślić odpowiednio pkt 1 albo 2.



Załącznik nr 2

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA na podstawie art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13  kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. 2025 poz. 514)

Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

……………………………………………….

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

…………………………………….…………

składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr PRO.pż.071.56.2026 dot. 
przeprowadzenia prezentacji i degustacji polskich produktów spożywczych wysokiej jakości, 
w tym regionalnych i tradycyjnych, oraz potraw z tych produktów dla 300 osóbpodczas 
jubileuszu 120-lecia Wydziału Rolnictwa i Ekologii Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego 
w Warszawie, oświadczam co następuje:

☐ nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa (Dz.U. 2025 poz. 514)

☐ podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa (Dz.U. 2025 poz. 514)

Uwaga:

Oświadczenie składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku wykonawców występujących wspólnie (w tym wspólników spółki cywilnej), 
każdy z wykonawców składa oddzielnie. Oświadczenie składane jest również przez 
podwykonawców.



Załącznik nr 3

Projekt

UMOWA NR 87/2026

pomiędzy

Skarbem Państwa - Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 
00-930 Warszawa, NIP 526-128-16-38, REGON 000063880, zwanym dalej 
„Zleceniodawcą”, reprezentowanym Panią Arlettę Okulską, Zastępcę 
Dyrektora Departamentu Promocji, na podstawie upoważnienia nr 
BDG.or.0103.4.194.2025 z dnia 20 listopada 2025 r.,

a

…………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
pod nr KRS ………, NIP ……….., REGON ……., zwaną dalej „Zleceniobiorcą”, 
reprezentowaną przez ………., 

o następującej treści:

§ 1.
1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeprowadzenia 

prezentacji i degustacji polskich produktów spożywczych wysokiej jakości, 
w tym regionalnych i tradycyjnych, oraz potraw z tych produktów dla 300 
osób, zwanych dalej „przedmiotem umowy”, podczas jubileuszu 120-lecia 
Wydziału Rolnictwa i Ekologii Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w 
Warszawie, który odbędzie się w dniu 11 czerwca 2026 r. w Auli 
Kryształowej SGGW w Warszawie.

2. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy stanowi załącznik do 
umowy.

§ 2.
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy 

wynagrodzenie brutto w wysokości …. zł (słownie złotych: …….), w tym 
należny podatek VAT.

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury prawidłowo 
wystawionej przez Zleceniobiorcę na wskazany przez niego rachunek 
bankowy, w terminie 14 dni od dnia doręczenia faktury. Faktura zostanie 



wystawiona po zaakceptowaniu przez Zleceniodawcę pisemnego 
sprawozdania z wykonania przedmiotu umowy.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wystawienia i przesłania faktury zgodnie 
z przepisami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur. W przypadku 
stosowania Krajowego Systemu e-Faktur:
1) faktura ustrukturyzowana uznawana jest za doręczoną Zleceniodawcy 

z chwilą przydzielenia przez Krajowy System e-Faktur numeru 
identyfikującego tę fakturę, zgodnie z art. 106na ust. 3 ustawy z dnia 
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 
775, z późn. zm.); 

2) Zleceniobiorca zobowiązany jest do umieszczenia w strukturze faktury 
ustrukturyzowanej dodatkowych danych/informacji identyfikujących 
umowę, której dana faktura będzie dotyczyć; 

3) termin płatności wynagrodzenia wynikającego z niniejszej umowy 
obliczany jest od dnia doręczenia Zleceniodawcy faktury 
ustrukturyzowanej wystawionej zgodnie z wymaganiami określonymi w 
umowie i przepisami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur;

4) wystawienie faktury ustrukturyzowanej niezgodnie z obowiązującymi 
wymogami i przepisami, uprawnia Zleceniodawcę do wstrzymania 
płatności do czasu otrzymania faktury spełniającej wymagania zawarte 
w umowie i w przepisach dotyczących Krajowego Systemu e-Faktur, co 
nie będzie traktowane jako opóźnienie w zapłacie.

4. W okresie ogłoszonej przez Ministra Finansów awarii lub niedostępności 
Krajowego Systemu e-Faktur, Zleceniobiorca udostępni Zleceniodawcy 
fakturę za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 
faktury@minrol.gov.pl.

5. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku 
bankowego Zleceniodawcy.

§ 3.
1. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość kontroli realizacji przedmiotu 

umowy.
2. Zleceniobiorca, w terminie 14 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy, 

jest zobowiązany do złożenia Zleceniodawcy pisemnego sprawozdania z 
jego wykonania.

3. Zleceniodawca w terminie 7 dni zaakceptuje sprawozdanie lub zgłosi do 
niego uwagi.

§ 4.
1. W przypadku:
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1) niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, 
Zleceniobiorca zapłaci na rzecz Zleceniodawcy karę umowną w 
wysokości 15 % wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 
ust. 1;

2) powstania zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy, Zleceniobiorca 
zapłaci na rzecz Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 5 % wartości 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1, za każdą godzinę 
zwłoki, nie więcej jednak niż 10 % wartości tego wynagrodzenia. Przez 
zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy rozumie się w szczególności 
niedotrzymanie terminów wykonania czynności, o których mowa w pkt 
3 i 4 szczegółowego zakresu rzeczowego przedmiotu umowy, o którym 
mowa w § 1 ust. 2.

2. Ust. 1 stosuje się odpowiednio w przypadku wypowiedzenia umowy przez 
Zleceniodawcę. 

3. W razie zwłoki, o której mowa w ust. 1 pkt 2, powyżej 2 godzin, 
Zleceniodawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy.

4. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez 
Zleceniodawcę kary umownej.

5. W przypadku gdy zajdą podstawy do naliczenia kar umownych z różnych 
tytułów, kary te będą sumowane. Łączna wysokość kar umownych nie może 
przekroczyć 20 % wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa § 2 ust. 
1.

6. W przypadku gdy zajdą podstawy do naliczenia kary umownej, 
Zleceniodawca wypłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie pomniejszone o 
naliczoną karę umowną.  

7. W przypadku, gdy wysokość szkody poniesionej przez Zleceniodawcę 
przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Zleceniobiorca 
zobowiązany jest do naprawienia szkody w pełnej wysokości.

§ 5.
Prawa i obowiązki stron umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie.

§ 6.
Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej bądź 
elektronicznej pod rygorem nieważności.

§ 7.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 
Kodeksu cywilnego.



§ 8.
Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane przez 
sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 9.
Umowę sporządzono i zawarto w formie elektronicznej.

  ZLECENIODAWCA                       ZLECENIOBIORCA

    …………………………                                                              …………………………



Załącznik do umowy nr 87/2026

Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy

W ramach przedmiotu umowy Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

14)zapewnienia wysokiej jakości polskich produktów spożywczych dla 
300 osób, w tym produktów regionalnych, tradycyjnych i 
ekologicznych, oraz przygotowania z nich potraw w celu 
przeprowadzenia prezentacji i degustacji;

15)dostarczenia wszystkich produktów spożywczych, o których mowa 
w pkt 1, oraz sprzętu niezbędnego do wykonania przedmiotu 
umowy;

16)przygotowania i aranżacji miejsca przeznaczonego do 
przeprowadzenia prezentacji i degustacji, w tym zapewnienia 
wyposażenia niezbędnego do realizacji przedmiotu umowy, w dniu 
11 czerwca 2026 r. do godziny 8:30;

17)przeprowadzenia w dniu 11 czerwca 2026 r., w godzinach 8:30–
15:00, prezentacji i degustacji produktów, o których mowa w pkt 1, 
oraz potraw z nich przygotowanych, obejmujących:

f) bufet kawowy w godzinach 8:30–10:00, w tym:
 napoje:

 kawa z ekspresu wraz z dodatkami (mleko oraz mleko roślinne) 
– bez ograniczeń (3 ekspresy),

 herbata (różne smaki) wraz z dodatkami (cukier) – bez 
ograniczeń,

 woda w nalewakach – bez ograniczeń,
 soki z polskich owoców ekologicznych (200 ml/os.),

 przekąski:
 kanapki koktajlowe z serem korycińskim swojskim (ChOG) i 

kiełbasą lisiecką (ChOG) – 600 szt. (ok. 50–70 g/szt.),
 sernik z twarogu ze znakiem PDŻ – 300 szt. (ok. 80–100 g/szt.),
 mix ciasteczek koktajlowych z mąki ekologicznej – 600 szt. (ok. 

30–40 g/szt.).
g) obiad w godzinach 13:00–14:30, w tym:
 zupy:

 zupa krem z białych warzyw ekologicznych z grzankami (250–
300 ml/os.),

 zupa botwinka z ziemniakami (250–300 ml/os.),
 dania główne:



 filet z kurczaka z chowu ekologicznego panierowany (120–150 
g/os.),

 schab ekologiczny pieczony w sosie (120–150 g/os.),
 makaron z sosem z ekologicznego szpinaku (danie 

wegetariańskie) (250–300 g/os.),
h) dodatki:

 ziemniaki młode (150–200 g/os.),
 kasza gryczana ekologiczna (100–120 g/os.),
 kalarepa z masłem (40–50 g/os.),
 fasolka szparagowa (40–50 g/os.),
 młoda marchewka ekologiczna (40–50 g/os.),
 surówka z czerwonej kapusty (60-75 g/os.),
 mizeria z ogórków ekologicznych (60–75 g g/os.),

i) napoje:
 woda niegazowana – bez ograniczeń,
 soki: jabłkowy i pomidorowy (200 ml/os., ok. 60 l),
 kawa z ekspresu wraz z dodatkami (mleko oraz mleko roślinne) 

– bez ograniczeń (3 ekspresy),
 herbata (różne smaki) wraz z dodatkami (cukier) – bez 

ograniczeń,
j) deser: ciasteczka z mąki ekologicznej (50–80 g/os.).

18)zapewnienia stołów koktajlowych w liczbie niezbędnej do realizacji 
przedmiotu umowy (co najmniej 30 sztuk) wraz z bielizną stołową;

19)zapewnienia stołów bufetowych w liczbie niezbędnej do realizacji 
przedmiotu umowy (co najmniej 30 sztuk) wraz z bielizną stołową;

20)zapewnienia bielizny stołowej do nakrycia stołów i bufetów (w 
szczególności obrusów okrągłych, prostokątnych oraz do 
drapowania stołów);

21)zapewnienia ceramicznej zastawy stołowej, metalowych sztućców, 
szkła oraz serwetek papierowych w ilości niezbędnej do realizacji 
przedmiotu umowy;

22)zapewnienia sprzętu i wyposażenia niezbędnego do przygotowania 
oraz serwowania potraw, a także do montażu i demontażu sprzętu;

23)zapewnienia odpowiedniej liczby wykwalifikowanego personelu do 
przygotowania, obsługi prezentacji i degustacji oraz serwowania 
potraw;

24)zapewnienia transportu wszystkich produktów oraz sprzętu;
25)zapewnienia serwisu sprzątającego oraz wywozu odpadów 

powstałych w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
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