Wytyczne
Przewodniczacego Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej
z dnia 3 czerwca 2020 r.
W sprawie organizowania i przeprowadzania egzaminow przez Centralng

Morska Komisje Egzaminacyjna

Na podstawie § 3 pkt 16 Regulaminu dziatania Centralnej Morskiej Komisji
Egzaminacyjnej, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia nr 29 Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 7 maja 2014 r. w sprawie organizacji oraz regulaminu dziatania
Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej (Dz. Urz. MIiR z 2014 r. poz. 33 oraz

Dz. Urz. MGMiZS z 2016 r. poz. 21), wprowadzam do stosowania nastepujace
wytyczne:

1. w Sekgcji 1 wytyczne dotyczace zdajacych, oséb bioracych udziat w organizowaniu
i przeprowadzaniu egzaminéw oraz zasad korzystania z przyborédw podczas

egzamindw;

2. w Sekcji 2 wytyczne dotyczace srodkéw ochrony osobistej zdajgcych oraz innych

os6b biorgcych udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminéw, w tym

zasady dotyczace zakrywania ust i nosa;

3. w Sekcji 3 wytyczne dotyczace srodkoéw bezpieczenstwa zwigzanych z organizacjg

przestrzeni, budynkéw, pomieszczen, w tym sposobéw aranzacji sal

egzaminacyjnych;

4. w Sekcji 4 wytyczne dotyczace mozliwych modyfikacji w__sposobie

przeprowadzania egzaminu;

5. w Sekcji 5 wytyczne okreslajgce sposdb postepowania w przypadku podejrzenia
zakaZenia u czfonka zespotu egzaminacyjnego lub u zdajgcego.

Oznaczeniem [*] wyrdzniono wytyczne istotne dla zdajgcych (osob, ktére beda
przystepowaty do egzaminu w 2020 r.), o ktérych powinni zosta¢ poinformowani przed

egzaminem (np. w postaci informac;ji na stronie internetowej, drogg mailowa).

Oznaczeniem [!] wyrézniono informacje, ktére powinny byé po raz kolejny przekazane
zdajacym po zajeciu miejsc w sali egzaminacyjnej / w miejscu przeprowadzania

egzaminu.



1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

Sekcja 1
Zdajgcy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu

egzaminow

[*] Zdajacy, egzaminator oraz kazda inna osoba uczestniczgca
w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli wykazuje

objawy chorobowe sugerujgce chorobe zakazna.

['] Zdajacy, egzaminator oraz kazda inna osoba uczestniczaca
W przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyj§¢ na egzamin, jezeli przebywa
w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama

jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

[*] ['] Na teren Urzedu Morskiego w Szczecinie lub Urzedu Morskiego w Gdyni,
gdzie beda odbywaé sie egzaminy teoretyczne oraz na ternie Morskich
Jednostek Edukacyjnych w ktérych zostanie przeprowadzony egzamin
praktyczny, zdajagcy moga wniesé wytacznie butelke wody o maksymalnej
pojemnosci 0,75 litra, wtasne przybory piSmiennicze, linijki, cyrkle, kalkulatory,
przyrzady nawigacyjne, dokumentacje statecznosciowg oraz inne temu podobne
przybory, przyrzady i materiaty niezbedne w trakcie zdawania egzaminu. Jezeli
CMKE zdecyduje o zapewnieniu np. przyrzgdow nawigacyjnych czy
dokumentacji statecznosciowej rezerwowych dla zdajgcych — konieczna jest ich
dezynfekcja. Zdajacy nie mogg pozyczaé przyboréw, przyrzgdow i materiatéw od
innych zdajacych.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych
cztionkéw zespotdow egzaminacyjnych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu
egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktére z uzasadnionych powoddw, w tym ze wzgledu

na chorobe, nie bedg mogty przyj$é do pracy w dniu egzaminu.



21.

2.2.

2.3.

2.4,

Sekcja 2
Srodki bezpieczeristwa osobistego

[*] Przed wejsciem na teren Urzedéw Morskich oraz do sal egzaminacyjnych
zdajacy zachowujg co najmniej 1,5-metrowy odstep od siebie i zakrywajg usta
oraz nos (maseczkg jedno- lub wielorazowg, materiatem, przytbica -
w szczegolnosci w przypadku osob, ktére ze wzgleddéw zdrowotnych nie moga
zakrywac¢ ust i nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na catym

terenie Urzedéw Morskich z wyjgtkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc

przez zdajgcych.

[*] ['] Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca

w sali egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie

egzaminu) zdajacy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego czlonek zespotu egzaminacyjnego, aby odpowiedzie¢
na zadane przez niego pytanie;

2) wychodzi do toalety;

3) kohczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu
egzaminacyjnego podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej sg obowigzani
mie¢ zakryte usta i nos. Mogg oni odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg

egzaminu, siedzac albo stojgc, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

[*] Zdajacy i cztonkowie zespotu egzaminacyjnego, ktoérzy ze wzgledéw
zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa za pomoca maseczki mogg uzywacé
przytbicy.



3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Sekcja 3
Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkow,

pomieszczen

Przy wejsciu do Urzedéw Morskich nalezy wywiesi¢ informacije:

1) dotyczgcy objawdw zarazenia koronawirusem oraz sposobdéw zapobiegania
zakazeniu;

2) zawierajacg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej;

3) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego;

4) zawierajgcg numery telefonoéw do stuzb medycznych;

5) zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Materiaty mozna pobra¢ ze strony GIS: https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-

materialy-o-koronawirusie/.

Przy wejsciu do Urzedéw Morskich nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak
(Srodek na bazie alkoholu, min. 60%) oraz zamies$ci¢ informacije o obligatoryjnym

korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

Ptyn do dezynfekcji rgk udostepnia sie rowniez w sali egzaminacyjnej. Obok

ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidtowej dezynfekgiji rak.

Egzamin moze by¢ przeprowadzany pod warunkiem zachowania co najmniej 1,5-

metrowego odstepu w kazdym kierunku pomiedzy tawkami, przy ktérych siedza

zdajacy, pomiedzy zdajacymi i czionkami zespotu egzaminacyjnego oraz
pomiedzy cztonkami zespotu egzaminacyjnego.

Ustanawia sie limit do 12 oséb w grupie zdajacych na egzaminie teoretycznym.

W przypadku egzaminu praktycznego przy stanowisku komputerowym, w tym
rowniez stanowisku stuzacym do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu
przy komputerze, stanowiska te powinny by¢ zaaranzowane w taki sposéb, aby

zapewni¢ co najmniej 1,5-metrowy odstep pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy



3.7.

3.8.

3.9.

zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego / asystentami technicznymi /
osobami obstugujgcymi sprzet albo urzadzenia. W przypadku egzaminu
na symulatorze manewrowym lub maszynowym sitowni okretowej na kazdym
stanowisku powinien znajdowac sie tylko jeden zdajgcy. Egzaminator i pracownik
obstugi technicznej powinni by¢ zabezpieczeni maseczkg lub przytbicg. Nalezy
w czasie egzaminéw praktycznych stosowaé pozostate srodki bezpieczenstwa
jak przy egzaminach teoretycznych, dodatkowo nalezy stosowaé sie do

wewnetrznych zalecen obowiazujgcych w Morskich Jednostkach Edukacyjnych.

W trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu egzaminacyjnego sg
obowigzani zakrywaé¢ usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki. Cztonkowie
zespotu egzaminacyjnego ograniczajg do niezbednego minimum poruszanie si¢
po sali egzaminacyjnej. Cztonkowie zespotu egzaminacyjnego nadzorujg prace
zdajgcych w pozycji stojacej. Zapewnia sie miejsca dla cztonkéw zespotu
egzaminacyjnego w taki sposob, aby zachowaé odpowiednie odstepy, przy

jednoczesnej mozliwosci wtasciwego nadzoru pracy zdajgcych.

Drzwi prowadzgce bezposrednio do sali egzaminacyjnej pozostajg otwarte, tak
aby zdajacy oraz inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie
musiaty ich otwieraé. Jezeli ze wzgledéw bezpieczenstwa przeciwpozarowego
drzwi nie moga byé otwarte, nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcje
klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, co
godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
budynku nie panuje zbyt duzy hatas), oraz po egzaminie, dbajac
o zapewnienie komfortu zdajgcych.

3.10. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami

prawidiowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat
prawidtowej dezynfekcji rak.



3.11.Rekomenduje sie monitoring codziennych prac porzadkowych w urzedach
morskich, ze szczegoélnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek,
witgcznikow swiatta, klawiatur, myszek, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni
ptaskich.

3.12.Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowa¢ przed

i po kazdym egzaminie.

3.13. Dezynfekowaé nalezy réwniez sprzet i urzadzenia (klawiatury, myszki i monitory
dotykowe, laptopy, komputery, dodatkowy osprzet, np. stuchawki)
wykorzystywane przez zdajacych podczas przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu. Sprzet i urzadzenia, z ktérych podczas egzaminu korzysta kilkoro
zdajacych, powinny byé¢ dezynfekowane réwniez w trakcie egzaminu — jezeli
zapewnia je CMKE.

3.14. Przeprowadzajgc dezynfekcje nalezy $cisle przestrzegaé zalecenn producenta
znajdujacych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Zaleca sie Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen lub przedmiotow, tak aby zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminéw nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkéw
stuzgcych do dezynfekcji.

3.15.Na terenie Urzedéw Morskich IubMJE nalezy wyznaczyé i przygotowac
pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku
stwierdzenia objawéw chorobowych.



41.

4.2,

4.3.

44,

Sekcja 4
Dodatkowe procedury bezpieczeristwa w dniu egzaminu

Czionkowie zespotdw egzaminacyjnych przed pierwszym egzaminem majg
obowigzek przej$cia szkolenia z zasad dotyczacych bezpieczenstwa podczas
egzaminu, przeprowadzonego przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego. Jesli cztonkowie zespotéw egzaminacyjnych beda pracowali
réowniez przy kolejnych egzaminach, mogg dobrowolnie przej$¢ szkolenie takze

przed kolejnym egzaminem.

Czionkowie zespotu egzaminacyjnego w rekawiczkach odbierajg arkusze
od przewodniczagcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze s3g rozdawane
zdajgcym przez osoby, ktére majg zatozone rekawiczki, oraz majag zakryte usta

i nos.

[l Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajgcych

o obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajacymi;

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z egzaminatorem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej
po zakonczeniu egzaminu;

3) niedotykania dtornmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka;

4) konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych

po zakoriczonym egzaminie.

[*] Przewodniczacy CMKE lub Zastepca Przewodniczacego CMKE:

1) przekazuje zdajgcym z  3-dniowym  wyprzedzeniem informacje
o godzinie, o ktérej powinni stawi¢ sie w Urzedzie Morskim przed
rozpoczeciem egzaminu — mogg to by¢ np. rézne godziny dla zdajgcych (czas
wejscia na teren Urzedu Morskiego / do sali egzaminacyjnej
w np. 18-, 20-minutowych odstepach);



4.5,

4)

5)

6)

wpuszcza zdajgcych na teren Urzedu Morskiego o roéznych godzinach,
np. 8:00, 8:20, 8:40;

decyduje o rozpoczeciu egzaminu dla kolejnych grup zdajacych wg. godzin
rozpoczecia egzaminu opublikowanych na stronie Komisji, z zastrzezeniem,
ze pierwsza grupa rozpoczyna egzamin o godzinie 8:00 do zakoriczenia cyklu
egzamindw zaplanowanych na dany dzien, a zaden zdajgcy nie opuszcza sali
egzaminacyjnej na state przed zakonczeniem egzaminu (z wyjatkiem
skorzystania z toalety, kontaktu ze stuzbami medycznymi);

wypuszcza zdajacych z sali po egzaminie wedtug $ciSle okreslonej
procedury;

jezeli w Urzedzie Morskim przeprowadzanych jest kilka sesji/zmian egzaminu
jednego dnia — zapewnia rozdzielenie oséb wychodzgcych z egzaminu od
os6b wchodzacych do Urzedu Morskiego;

['] informuje zdajacych, aby unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do
Urzedu Morskiego, a wrazeniami po egzaminie dzielili sie¢ miedzy sobg w inny
sposob, np. z wykorzystaniem mediéw spotecznosciowych, komunikatoréw,
telefonicznie.

O przyjetych rozwiazaniach nalezy poinformowaé zdajacych.

Szczegotowe zasady dotyczace przeprowadzania egzamindw ustnych:

1)

2)

3)

jezeli egzamin ustny jest przeprowadzany w sali w ktérej jednoczesnie
przebywa zdajacy oraz cztonkowie zespotu egzaminacyjnego, sale
egzaminacyjng nalezy zaaranzowac w taki sposéb, aby zapewni¢ co najmniej
2-metrowy odstep pomiedzy kazda z os6b znajdujgcych sie w sali;

nalezy przygotowa¢ odrebne materiaty egzaminacyjne dla kazdego cztonka
zespotu egzaminacyjnego oraz kilka egzemplarzy kazdego — odpowiednio —
zadania albo zestawu zadan dla zdajgcych, tak aby nie wystapita potrzeba
korzystania z tego samego materiatu przez kilka osob;

podczas egzaminu zdajgcy moga robi¢ notatki wlasnym dtugopisem.



5.1.

5.2.

53.

Sekcja 5
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu

egzaminacyjnego lub u zdajgcego

Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu egzaminacyjnego przejawia niepokojgce
objawy choroby, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub cztonek zespotu
egzaminacyjnego informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,
ktéry zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy
choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem

minimum 2 metréw odlegtosci od innych osoéb.

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania czionka zespotu
egzaminacyjnego przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie przewodniczacego CMKE lub jego
zastepce z ktérym ustala sposdb postepowania. Przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe — zapewnic
zastepstwo za czionka zespotu, ktory nie moze braé udziatu w przeprowadzaniu
danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, przewodniczagcego CMKE lub
jego zastepce moze wydaé zgode na zakornczenie przeprowadzania egzaminu
w niepetnym sktadzie zespotu egzaminacyjnego, jezeli nie stanowi to zagrozenia
dla bezpieczenstwa zdajgcych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzér nad
pracg zdajacych. Informacje o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sig
w protokole przebiegu egzaminu.

W przypadku wystagpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu
egzaminacyjnego przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjac
decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktorzy
przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuaciji

bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.



5.4. Nalezy przygotowaé procedure postepowania na wypadek podejrzenia

5.5.

zakazenia koronawirusem, ktéra powinna uwzglednia¢ minimum nastepujace

zatozenia:

1)

2)

3)

4)

5)

pracownicy CMKE oraz cztonkowie zespotéw egzaminacyjnego powinni
zostaé poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow
nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac¢
sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym,
a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwonié pod nr 999 albo 112
i poinformowagé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem;

zaleca sie S$ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego

(www.gis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus),

a takze obowigzujgcych przepisdéw prawa;

w przypadku wystapienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojacych objawéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwtocznie odsunaé¢ go od pracy, powiadomi¢ wiasciwg miejscowo stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé sie scisle do wydawanych instrukcji
i polecen. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, nalezy poddac
gruntownemu sprzgtaniu, zgodnie z funkcjonujacymi procedurami, oraz
zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty). Nalezy
stosowa¢ sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage
zaistniaty przypadek;

w przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu egzaminacyjnego
niepokojgcych objawdéw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy
niezwtocznie przerwa¢ egzamin tego zdajgcego oraz wdrozyé procedure
opisang w pkt 5.2 i 5.3;

przed kazdym egzaminem nalezy poinformowaé kierownictwo Urzedu
Morskiego o planowanych godzinach egzaminéw, ich organizacji i $rodkach

zapobiegania zarazeniu.

Rekomenduje sie ustalenie listy oséb przebywajacych w tym samym czasie w tej

czesSci Urzedu Morskiego, w ktorej przebywata osoba podejrzana o zakazenie

i zalecenie stosowania sie do wytycznych GIS odnoszacych sie do oséb, ktore

miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazona.



5.6. W przypadku watpliwoéci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrécic
sie do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji
lub uzyskania porady.

Przewodniczacy Centralnej Morskiej Komisji

Egzaminacyjnej




