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Zatacznik nr 2 do Ogloszenia

Wzér umowy dla zadania 1i 2
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Wzér umowy — zadanie 1

UMOW A DL et iiieiiriieisreseseressssessssssnnnnes e

zwana dalej ,,Umowa”,

PV GBI v sans smoumsmanesans smsmimments w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedziba w Warszawie (kod
pocztowy 00-950) przy Al Ujazdowskich 11, NIP: 526-16-73-166, Regon: 000319150,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

w imieniu ktérego, na podstawie upowaznienia nr MS/85/2016 z dnia 15 lipca 2016 r., stanowiacego
Zatacznik nr 1 do Umowy, dziala

Dyrektor Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich, Pani Aleksandra Siemianowska,

zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
reprezentowanym przez:
(odpis z rejestru przedsigbiorcow KRS/ wyciag z ewidencji dziatalnosci gospodarczej aktualny na dzien
zawierania Umowy/pelnomocnictwo do zawarcia Umowy stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy),
zwanymi dalej lacznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna ,,Strona”
0 nastepujacej tresci

Przedmiot Umowy

§1

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do kompleksowe) organizacji szkolenia, wraz z ushuga cateringows
oraz noclegowa, dla Ministerstwa Sprawiedliwosci pelnigcego funkcje Instytucji Posredniczacej
dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyinego Wiedsa Lidukaga Rowdy na lata
2014 — 2020 (daley PO WER) z zakresu unikania nieprawidlowosct 1 bledow podczas rozliczania
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irealizacji projektow unijnych wspélfinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w perspektywie finansowej na lata 2014-2020 (dalej: ,przedmiot Umowy”),
a Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty wynagrodzenia okreslonego w § 8.

2. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca bedzie zobowiazany
do $wiadczenia uslugi szkoleniowej oraz cateringowej dla maksymalnie 23 oséb, oraz noclegowej
(miejsca noclegowe, miejsca parkingowe, kolacja 1 dnia oraz $niadanie 2 dnia) dla maksymalnie
17 osob.

3. Szczegdly dotyczace przedmiotu Umowy zostaly okreélone w Zatgczniku nr 3 do Umowy (Opis

przedmiotu zaméwienia, zwany dalej: ,,OPZ”).

Obowigzki Wykonawcy
§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany z nalezyta starannoscia,
profesjonalnie, rzetelnie 1 terminowo.

2. Na kazdym etapie wykonywania Umowy Wykonawca jest zobowiazany do $cistej wspolpracy
z Zamawiajgcym.

3. Wykonawca jest zobowiazany do przestrzegania 1 dzialania, w tym do oznaczenia materialéw
szkoleniowych 1 innych produktéow powstalych w zwigzku z wykonaniem Umowy oraz
dokumentacji zwigzanej z wykonaniem Umowy, zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi
w Kisigdze identyfikacii wizualney xnaku marki Fundusze Enropejskie 1 snakdw programow polityk: spijnosci
na lata 2014-2020, Podrecznikn wnioskodawey 1 beneficienta programiw polityki spjnoses 2014-2020
w akresie informagi i promogi (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w Kiigdze snaku MS.

4. Przeniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek praw lub zobowiazan zwiazanych z wykonaniem
Umowy na osobg trzecia wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznoscl

5. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci Umowy innym podmiotom,
Wykonawca odpowiada za dzialania 1 zaniechania tych podmiotow jak za wlasne dzialania lub
zaniechania.

6. Wykonawca zapewni, ze szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera (osobg) wskazanego
w Ofercie Wykonawey, stanowigcej Zatacznik nr 4 do Umowy.

7. Wszelkie zmiany trenera skierowanego przez Wykonawce do wykonywania Umowy w stosunku
do trenera wskazanego w Ofercze Wykonawey sa mozliwe jedynie za uprzednia pisemng zgoda
Zamawiajacego, wylacznie w przypadku zdarzen losowych, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢

przy dochowaniu nalezytej starannosci, w szczegdlnosci dlugotrwalej choroby, dlugotrwale)
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niezdolnosci do pracy. Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego o zaistnieniu
powyzszej sytuacji droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w § 13 ust. 2 pktl
W przypadku istotnych zastrzezen co do osob realizujacych zadanie po stronie Wykonawcy
Zamawiajacy moze zazadac¢ ich zmiany. W przypadkach okreslonych powyzej, w terminie do 1
dnia od zgloszenia zastrzezen Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego kandydatury
0sob o nie mniejszych doswiadczeniu 1 wyksztalceniu wymaganych dla zastgpowanej osoby
1 zapewni sprawne przejecie przez nie obowiazkow.

W przypadku zmiany, o ktorej] mowa w ust. 7 Zamawiajacy zweryfikuje wiedz¢ 1 kwalifikacje
nowego trenera w sposob okreslony w Zataczniku nr 8 do Umowy. Zamawiajacy zaakceptuje
zmiang trenera tylko w przypadku, jezeli trener ten uzyska nie mniejsza liczbe punktéw od
uzyskanej podczas oceny w ramach kryterium oceny ofert przez trenera, ktorego bedzie mial
zastgpic.

Zmiana trenera nie wymaga aneksu do Umowy.

Zmiana trenera nie bedzie powodowac zmiany wysokosci naleznego Wykonawey wynagrodzenia
oraz zmiany terminow wykonywania Umowy.

Zamawiajacemu przysluguje prawo zadania, w kazdym czasie, informacji o stanie realizacji
przedmiotu Umowy, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich niezwlocznego przekazania.

Na kazdym etaple wykonywania Umowy Wpykonawca ma obowiazek informowania
Zamawiajacego o zaistnialych problemach w jej wykonywaniu.

Zawierajac Umowe, Wykonawea zobowiazuje si¢ jednoczesnie do zawarcia z Zamawiajacym

Unmowy powierenia pretwarzania danych osobowych, stanowiacej Zatacznik nr 5 do Umowy.

Obowigzki Zamawiajacego
§3

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy Ksigge snaku MS niezwlocznie po zawarciu Umowy, droga
elektroniczng na adres mailowy, o ktorym mowa w § 13 ust. 2 pkt 2.
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wzér Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia (zwanego
dalej ,AIOS”) niezwlocznie po zawarciu Umowy, droga elektroniczng na adres mailowy,
o ktorym mowa w § 13 ust. 2 pkt 2.
Nie pozniej niz 7 dni przed planowanym dniem rozpoczecia szkolenia Zamawiajacy przekaze
Wykonawecy:

a. liste uczestnikow szkolenia z zastrzezeniem, ze liczba ta nie moze byé mniejsza niz 18

0s6b,
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b. liczbe 0sob korzystajacych z miejsc parkingowych,
c. liczbe 0sob kotzystajacych z noclegdw z zastrzezeniem, ze liczba ta nie moze by¢ mniejsza
niz 12 osob,

d. informacj¢ na temat specjalnych wymagan dietetycznych uczestnikow.

Termin wykonania Umowy
§4
Wykonawca zrealizuje przedmiot Umowy, o ktérym mowa w § 1, w terminie 60 dni od dnia

zawarcia Umowy.

Harmonogram i Program szkolenia
§5

Wykonawca  dostarczy ~ Zamawiajagcemu  harmonogram  szkolenia  (zwany  dalej

»Harmonogramem”) zawierajacy date 1 miejsce (adres obiektu) jego realizacji oraz program

szkolenia (zwany dalej: ,,Programem™) w formie pliku tekstowego (.docx) w ciggu 5 dni

roboczych od dnia zawarcia Umowy, droga elektroniczng na adres mailowy, o ktérym mowa w

§ 13 ust. 2 pkt 1.

2. Harmonogram i Program beda spelnialy wymogi okreslone w OPZ oraz beda zgodne
z Harmonogramem 1 Programem zaprezentowanym podczas prezentacji oceniane] w ramach
kryterium oceny ofert.

3. Zamawiajacy zglosi uwagli do Harmonogramu i Programu w ciggu 2 dni roboczych od dnia ich
otrzymania 1przekaze je Wykonawcy albo przekaze Wykonawcy informacje o akceptacjt
Harmonogramu i Programu na adres mailowy, o ktérym mowa § 13 ust. 2 pkt 2.

4. Wykonawca uwzgledni zgloszone przez Zamawiajacego uwagl 1 przedstawi Zamawiajacemu
poprawiony Harmonogram i Program w ciagu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag,
w sposob okreslony w ust. 1.

5. Zmiany zaakceptowanego Harmonogramu 1 Programu moga zosta¢ dokonane jedynie za zgoda

Zamawiajacego.

Materialy szkoleniowe
§6
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wzorcowy komplet materialow szkoleniowych (zwanych
dalej: ,,Materiatami”) dla uczestnikéw w formacie pliku umozliwiajacego edycje
23

Zamowienie realizowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego na potrzehy Instytucji Posredniczace] dla Dziatania
2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020



3 re™
E:rr‘g::jzsiie SZECIEPOSPOUW . SPR AW DLW OSC Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwd) - olska u ’ . Europeyski Fundusz Spoleczny

z wykorzystaniem pakietu MS Office najpozniej 7 dni roboczych przed dniem rozpoczgcia
szkolenia, droga elektroniczna na adres mailowy, o ktérym mowa w § 13 ust. 2 pkt 1.
Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkic dostarczone Materialy stanowia jego wylaczna wlasnosc
1 nie s3 obcigzone prawami osob trzecich.

Materiaty beda spelnialy wymogi okreslone w OPZ.

Wszystkie Materialy przygotowane przez Wykonawce wymagaja uzyskania akceptacji

Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy uwagi do Materialéw w ciagu 5 dni roboczych od dnia ich

otrzymania, droga elektroniczna, na adres mailowy, o ktorym mowa w § 13 ust. 2 pkt 2.

6. Wykonawca uwzgledni zgloszone przez Zamawiajacego uwagi i przedstawi Zamawiajacemu

2

poprawione Materialy w ciagu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, w sposob okreslony

w ust. 1.

Zaswiadczenia dla uczestnikow i odbi6r szkolenia
§7
Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi zaswiadczenie ukonczenia szkolenia spelniajace
wymogi, o ktorych mowa w OPZ, w ostatnim dniu szkolenia dla danej grupy.
W ciagu 10 dni roboczych od dnia zakoniczenia szkolenia zostanie podpisany przez Strony
Protokdt odbiorn szkolenia, ktérego wzor stanowi Zakgceznik nr 6 do Umowy (zwanego dalej:

»Protokotem odbioru™).

Wynagrodzenie
§8
Za wykonanie Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w Iacznej maksymalne) kwocie
pamsvmid BUIEEO (BEGUIIBY v vuwvamurvus veons snesmwevenss spves zlotych brutto).

Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowila suma dwoch ponizszych iloczynow:

a) iloczynu ceny jednostkowej ryczaltowej brutto za usluge noclegowa za 1 uczestnika (w tym

b)

kolacja 1 dnia i $niadanie 2 dnia) wskazanej w Ofercie Wykonawey, Ij. .....ocooovvviiiiiiiiinii
1 faktycznej liczby uczestnikow korzystajacych z noclegu,

oraz

lloczynu ceny jednostkowej ryczaltowej brutto za usluge szkoleniowa 1 cateringows
za 1 uczestnika wskazanej w Ofercie Wykonawey, . ..o, 3l 1 faktycznej liczby oséb

uczestniczacych w szkoleniu.
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Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy, wraz z podatkiem od towarow i ushug, niezbedne do jej prawidlowego i pelnego
wykonania zgodnie z OPZ, w tym koszt wynajecia sal szkoleniowych z wyposazeniem,
wynagrodzenia trenera, koszt Materialow, uslugi cateringowej, noclegow, wydania zaswiadczen
ukoficzenia szkolenia oraz przeniesienia majatkowych praw autorskich, o ktérych mowa w § 9.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie zaplacone Wykonawcy po podpisaniu przez
Zamawiajacego Profokolu odbioru szkolenia.

Wynagrodzenie zostanie wyplacone na podstawie prawidlowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT w ciagu 30 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajacego
rachunku/faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na rachunku/ fakturze
VAT.

Wykonawca wystawi rachunek/fakture VAT po stwierdzeniu przez Zamawiajacego nalezytego
wykonania Umowy, co zostanie potwierdzone podpisaniem Profokolu odbiorn szkolenia
zatwierdzonego przez przedstawiciela Zamawiajacego; Profokd! odbiorn bedzie zawierac
co najmniej informacj¢ o zastrzezeniach do wykonanego szkolenia lub ich braku, jak rowniez
zatwierdzenie calosci lub czesci kwoty naleznej za wykonanie szkolenia, z podaniem przyczyny,
w przypadku niezatwierdzenia catosci kwoty.

Rachunek/faktura VAT nie moze by¢ wystawiony przed zatwierdzeniem Protokotn odbiorn przez
Zamawiajacego.

W opisie rachunku/faktury VAT Wykonawca wskaze odrebne kwoty za faktycznie zrealizowane
uslugi wskazane w § 1 ust. 2 lit. aib.

Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajacego, ze rachunek/faktura VAT zawiera
niezgodnosé z Ofertq Wykonawey uprawnia Zamawiajacego do jej zwrotu bez ksiggowania.
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie wylacznie za wykonanie uslugi, o ktorej mowa
w § 1ust. 2, w tym wylacznie za wykorzystane noclegi 1 miejsca parkingowe.

Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego

Zamawlajacego.

Prawa autorskie
§9
Wykonawca przenosi na Zamawiajacego bezwarunkowo calosé autorskich praw majatkowych
do wszystkich utworéw (zwanych dalej ,,Utworami®) w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994

r. 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, z p6zn. zm.) powstalych
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w zwiazku z wykonywaniem Umowy bez dodatkowych o$wiadczen Stron w tym zakresie, wraz
z wylacznym prawem do wykonywania i zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich,
na polach eksploatacji wskazanych w ust. 3. Réwnoczesnie Wykonawea przenosi
na Zamawiajacego wlasno$¢ wszelkich egzemplarzy oraz no$nikéw, na ktorych utrwalono
Utwory.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych do wszystkich Utworéw powstalych w zwiazku

z wykonywaniem Umowy, wraz z wylacznym prawem do wykonywania 1 zezwalania

na wykonywanie zaleznych praw autorskich, nast¢puje z chwila podpisania Protokofu odbiorn.

Zamawiajacy, z chwily przeniesienia na niego autorskich praw majatkowych i praw zaleznych

do Utworéw bedzie mégl korzystaé z Utwordw na nastepujacych polach eksploatacir:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie dowolnymi technikami, w tym drukarskimi, poligraficznymi,
reprograficznymi, informatycznymi, cyfrowymi, w tym kserokopie, slajdy, reprodukcje
komputerowe, odrecznie 1 odmianami tych technik,

2) utrwalanie i zwielokrotnianie w celu przechowywanta,

3) wykorzystywanie wielokrotne Utworéw do realizacjii celow, zadan 1 inwestycjt
Zamawiajacego,

4) wprowadzanie do pamigci komputera oraz systemoéw, ktérymi dysponuje Zamawiajacy,

5) wprowadzanie do sieci komputerowych, w tym do Internetu,

6) wykorzystanie w zakresie koniecznym dla prawidlowej eksploatacji Utworéw na potrzeby
Zamawiajacego w dowolnym miejscu 1 czasie, w dowolnej liczbie,

7) uzyczenie, najem, dzierzawa,

8) rozpowszechnianic w inny sposéb, w tym: wprowadzanie do obrotu, ekspozycja,
publikowanie czesci lub calosci, wystawienie, a takze publiczne udostepnianie Utworow w
taki sposob, aby kazdy mégl mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

9) opracowanie, ptzetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji oraz tworzenie
nowych funkcjonalnosci Utworow.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu Utwory w stanie wolnym od obcigzen prawami osob

trzecich, a w przypadku wykorzystania zdjeé/innych materialéw graficznych do wykonania

Utworéw Wykonawca zapewnti legalne Zrédlo ich uzyskania.

W przypadku dochodzenia przez osobg trzecia roszczen przeciwko Zamawiajacemu z tytulu

naruszenia przez Zamawiajgcego praw autorskich lub innych praw i uprawnien do Utwordow

powstalych w zwiazku z wykonywaniem Umowy, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi

Wykonawce o takich roszczeniach, wezwie go do udzialu w sprawie 1 umozliwi mu zajecie
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stanowiska. Wykonawca pokryje wszelkie koszty zasadzone na rzecz osoby trzeciej w zwiazku
z dochodzonym roszczeniem stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu lub ugoda zawarta
przed sadem oraz ewentualne koszty procesu poniesione przez Zamawiajacego, w tym koszty
procesu zwrocone przeciwnikowi na jego zadanie, na podstawie art. 98 § 1 Kodeksu
postegpowania cywilnego.

6. Przeniesienie autorskich praw majatkowych wraz z wylacznym prawem do wykonywania
i zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich nie jest ograniczone co do czasu,
terytorium ani liczby egzemplarzy i obejmuje rozporzadzanie i korzystanie z Utworéw 1 ich
optacowanl zaréwno w calosci, jak 1 w czgsciach, samodzielnie, jak 1 w ramach materialow
wydawanych przez Zamawiajacego.

7. Zamawiajacemu przystuguje prawo przenoszenia nabytych praw lub uzyskanych zgod 1 zezwolen
w catosci lub w czescl na osoby trzecie.

8. Zamawiajacy samodzielnie ustala sposob, forme, miejsce 1 termin eksploatacji Utworow
powstalych w zwiazku z wykonaniem Umowy.

9. Za przeniesienie autorskich praw majatkowych okreslonych w niniejszym paragrafie, za dalsze
ptzenoszenie tych praw, a takze za przeniesienic prawa wlasnosci egzemplarzy Utworéw oraz
nosnikow, na ktorych Utwory zostang utrwalone oraz za udzielenie zgody na wykonywanie przez
Zamawiajacego praw zaleznych, a takze za przeniesienie na Zamawiajacego prawa do zezwalania
na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego Wykonawcy nie przysluguje odrebne

wynagrodzenie poza wynagrodzeniem okreslonym w § 8 ust. 1.

Zmiany Umowy
§10

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ istotnych zmian postanowien zawarte] Umowy

w zakresie:

1) zmiany terminu wykonania Umowy (przedluzenie) =z przyczyn zaleznych
od Zamawiajacego lub bedacych nastepstwem dzialania sily wyzszej — w  zakresie
dostosowania Umowy do tych zmian;

2) zmian powszechnie obowigzujacych przepisow w zakresie majacym wplyw na wykonywanie
Umowy - w zakresie dostosowania postanowied Umowy do tych zmian.

2. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 nie moga spowodowac zwigkszenia calkowite] wartosci

wynagrodzenia brutto.
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3. W ptzypadku wystapienia okolicznosca skutkujacych koniecznoscia dokonania zmiany Umowy,
o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy kazdorazowo niezwlocznie poinformuje o tym
Wykonawce na pismie.

4. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja zawarcia aneksu do Umowy.

Odstapienie od Umowy
f1

1. Poza przypadkami okreslonymi przepisami prawa Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia
od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca naruszyl ktorekolwiek ze swoich zobowigzan
okteslonych w Umowie i nie zaprzestal naruszen w terminie wyznaczonym na piSmie przez
Zamawiajacego. Wezwanie do zaprzestania naruszen musi by¢ dokonane w formie pisemne;.
Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Umowy w ciggu 14 dni od dnia bezskutecznego
uplywu terminu, o ktorym mowa w zdaniu pilerwszym, wyznaczonego na pismie ptzez
Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca nie dostarczy Zamawiajacemu Harmonogramu, Programu lub Materialow
na zasadach okreslonych w Umowie lub nie zostana one zaakceptowane w trybie okreslonym
w Umowie, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od Umowy bez wyznaczania
Wrykonawcy dodatkowego terminu, w ciggu 14 dni od dma zaistnienna okolicznosci
uzasadniajgcych skorzystanie z prawa odstapienia.

3. Jezeli Wykonawca opdznia si¢ z rozpoczeciem lub zakonczeniem wykonania Umowy tak dalece,
ze nie jest prawdopodobne, zeby zdolat j3 ukonczy¢ w czasie umowionym, Zamawiajacy moze,
bez wyznaczenia terminu dodatkowego, od Umowy odstapic jeszcze przed uplywem terminu
wykonania Umowy.

4. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w przypadku:

1) zlozenia wniosku o ogloszenie upadtosci lub otwarcia likwidacji Wykonawcy,

2) zmiany formy organizacyjnej Wrykonawcy, utrudniajace) wykonanie Umowy,
pod warunkiem, ze nowy Wykonawca nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu,
zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz pociaga to za sobg inne istotne zmiany
Umowy,

-w ciggu 14 dni od dnia powzigcia wiadomosci o takiej okolicznosci.

5. Zamawiajacy moze odstapic od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
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przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w ciggu 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tej
okolicznosci.

W przypadku odstapienia od Umowy okreslonego w ust. 1, 4 i 5 Wykonawca moze zadac jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu faktycznego wykonania czgsci Umowy.

Odstapienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznoscl, ze wskazaniem
przyczyny odstapienia.

Skorzystanie z prawa odstapienia od Umowy nie znosi odpowiedzialnosci Wykonawcey z tytulu
naliczonych kar umownych przed dniem odstapienia od umowy 1 nie wylacza uprawnienia do ich

dochodzenia przez Zamawiajacego.

Kary umowne
§12

Wykonawca zobowiazany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu nastgpujace kary umowne:

1) 25 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1- w przypadku odstapienia od Umowy
przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawecy,

2) 0,05 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 8 ust. 1, za kazdy stwierdzony przez
Zamawiajacego w Protokole odbioru przypadek nienalezytego wykonania przedmiotu
Umowy, w tym w szczegolnosci: niezapewnienia odpowiedniego przygotowania sal
szkoleniowych lub ustug cateringowych, niezaleznie od wykonania Umowy,

3) 10 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 8 ust. 1 w przypadku przekazania przez
Wykonawce Materialow niezgodnych ze zgloszonymi przez Zamawiajacego uwagami,

4) 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1- za kazdy dzien opdznienia w realizacji
zadan okreslonych w § 2 ust. 7, § 5 ust. 114 oraz w § 6 ust. 116 w stosunku do wskazanych
tam terminow,

5 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1 - za przeszkolenie mniejszej liczby osob
niz wskazana przez Zamawiajacego zgodnie z § 3 ust. 3 lit. a, za kazda osobeg, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy,

6) w przypadkach okreslonych w Umowie powiersenia preetwaryania danych osobowych, o ktdre) mowa
w § 2 ust, 12,

7)  z tytulu kazdego stwierdzonego przypadku nieuzgodnione) z Zamawiajacym zmiany trenera
w wysokosci 5 000 zt (stownie: pie¢ tysiecy zlotych brutto) brutto. Jezeli osoba skierowana
ptzez Wykonawce do wykonywania Umowy bez pisemnej uprzedniej zgody Zamawiajacego

nie spelnia warunkdw postawionych przez Zamawiajacego w zakresie potencjalu osobowego
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Wykonawcy wskazanego w Ogloszeniu, to kara umowna, o ktorej mowa w zdaniu
poprzedzajacym, wynosi 20 000 zt (stownie: dwadziescia tysigcy zlotych brutto) brutto.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przenoszacego wysokos¢ zastrzezonych na jego

rzecz kar umownych na zasadach ogolnych.

Kary umowne moga by¢ naliczane niezaleznie 1 wielokrotnie.

Strony uzgadniaja, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych Zamawiajacy
potraci z wynagrodzenia kwotg stanowiacg rownowartos¢ tych kar i tak obnizone wynagrodzenie
wyplaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg. Jesli naliczenie kar umownych ujawni si¢
juz po zaplacie wynagrodzenia za wykonanic Umowy, Wykonawca zobowiazuje si¢ do zaplaty
kary umownej na rachunek Zamawiajacego w ciggu 7 dni od dnia otrzymania oswiadczenia

pisemnego w tym zakresie.

Postanowienia koncowe
§13

Korespondencja zwiazana z wykonywaniem Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej
za poSrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 1. poz. 2188, z pdzn. zm.), przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustlug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123, z pozn. zm.) lub za posrednictwem faksu.

Osobami upowaznionymi do kontaktu podczas wykonywania Umowy sa:

1) ze strony Zamawiajacego:

a) lmie 1 nazwisko: el 22 , faks: 22 ;
e-mail: @ms.gov.pl
b) imie¢ 1 nazwisko: , tel. 22 , faks: 22 s
e-mail: (@ms.gov.pl
2) ze strony Wykonawecy:
a) 1mi¢ 1 nazwisko: , tel. :
faks: , e-tail:

b) imi¢ 1 nazwisko: tel.
faks: , e-mail:
Zmiana oso6b, o ktérych mowa w ust. 2 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony

1 nie stanow1 zmiany Umowy.
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4. Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajacemu przyjmuje si¢
moment wplywu danego dokumentu/materialu  do biura podawczego Ministerstwa
Sprawiedliwosci w budynku przy Al Ujazdowskich 11 w Warszawie (kod: 00-950)
lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentdéw/materialow
przekazywanych za postednictwem faksu lub poczty elektronicznej (w  sytuacjach,
gdy dostarczenie dokumentow /materialéw droga faksowa 1/lub elektroniczng jest dopuszczone
przez Zamawiajacego), przy czym Wykonawca komunikuje si¢ z Zamawiajacym w zwigzku
z wykonywaniem Umowy wylacznie od poniedziatku do piatku w godzinach 8:15-16:15 1 pod
warunkiem, ze zaden z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18
stycznia 1951 1. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

5. Zawarcie Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwosci zamawiania uslug, o ktérych mowa
w § 1 od o0séb trzecich.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie maja obowiazujace przepisy prawa w tym:

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

7. Spory powstale w zwiazku z wykonywaniem Umowy Strony poddaja rozstrzygnigciu sadu
powszechnego wlasciwego miejscowo wedlug siedziby Zamawiajacego.

8. Gdyby jakiekolwiek postanowienie Umowy okazalo si¢ niewazne albo bezskuteczne, nie wplywa
to na wazno$¢ 1 skutecznosé pozostalych jej postanowien. W takim przypadku Strony zastapia
postanowienie uznane za niewazne lub bezskuteczne innym, zgodnym =z prawem,
postanowieniem  realizujacym  mozliwie  najbardziej zblizony  cel  gospodarczy
1 odzwierciedlajacym pierwotna intencj¢ Stron.

9. Nastepujace zalaczniki stanowig integralna czes¢ Umowry:

1) Zatacznik nr 1 — upowaznienie nr MS/85/2016 z dnia 15 lipca 2016 r. dla Pani Aleksandry
Siemianowskiej, Dyrektora Departamentu Strategii 1 Funduszy Europejskich,

2) Zatacznik nt 2 - Odpis z rejestru przedsigbiorcow KRS/wyciag z ewidencji dziatalnosci
gospodatczej aktualny na dzien zawierania Umowy/pelnomocnictwo do zawarcia Umowy,

3) Zatacznik nr 3 - Opis przedmiotu zamowienia,

4) Zatacznik nr 4 - Oferta Wykonawcy,

5) Zatacznik nr 5 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,

6) Zalacznik nr 6 - Protokdt odbioru,
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7) Zalacznik nr 7 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy?,
8) Zafacznik nr 8 — Procedura zmiany osoby.

10. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajacego

1jeden dla Wykonawcy.
11. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez Strong, ktora zlozyla podpis z data
pozniejsza.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
/data i podpis/ /data 1 podpis/

g przypadku, gdy Wykonawca jest osoba fizyczna.
32
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Wzor umowy — zadanie 2

VIMONVA OF oo siasss s dpasvains

zwana dalej ,,Umowg”,

BANEALEY W AT o vcnc snmson smmvm om waimcsiniis sl v SHREHH w Warszawie

pomig¢dzy:

Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwo$ci, z siedziba w Warszawie (kod
pocztowy 00-950) przy Al Ujazdowskich 11, NIP: 526-16-73-166, Regon: 000319150,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

w imieniu ktorego na podstawie upowaznienia nr MS /85/2016 z dnia 15 lipca 2016 r., stanowiacego
Zatacznik nr 1 do Umowy, dziala

Dyrektor Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich, Pani Aleksandra Siemianowska,

zwanym dalej ,,Wykonawca”,
tcptezentowanym pl.‘ZCZ:

(odpis z rejestru przedsigbiorcow KRS /wyciag z ewidencji dzialalnodci gospodarczej aktualny na dzien
zawierania Umowy/petnomocnictwo do zawarcia Umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy),
zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna ,,Strong”
o nastgpujacej tresct:
Przedmiot Umowy
§1
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do kompleksowej organizacji szkolenia, wraz z usluga cateringowa
oraz noclegows, dla Ministerstwa Sprawiedliwosci pelniacego funkcje Instytucji Posredniczacej
dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyinego Wiedsa Edukacja Rozwdj
nalata 2014 — 2020 (dalej PO WER) 2z zakresu prawidlowego zamykania projektow
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wspoélfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego (dalej: ,,przedmiot
Umowy™), a2 Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty wynagrodzenia okreslonego w § 8.

2. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca bedzie
zobowigzany do $wiadczenia uslugi szkoleniowej oraz cateringowej dla maksymalnie 26 oséb,
oraz noclegowej (miejsca noclegowe, miejsca parkingowe, kolacja 1 dnia oraz sniadanie 2 dnia)
dla maksymalnie 17 osob.

3. Szczegdly dotyczace przedmiotu Umowy zostaly okreslone w Zataczniku nr 3 do Umowy

Opis przedmiotu zamdwienia, zwany dalej: ,,OPZ>).
pis p ¥ ]

Obowiazki Wykonawcy
§2

Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany z nalezyta starannoscia,

profesjonalnie, rzetelnie i terminowo.

2. Na kazdym etapie wykonywania Umowy Wykonawca jest zobowiazany do scistej wspolpracy
z Zamawiajacym.

3. Wykonawca jest zobowiazany do przestrzegania i dzialania, w tym do oznaczenia materialow
szkoleniowych i innych produktéw powstalych w zwiazku z wykonaniem Umowy oraz
dokumentacji zwigzanej z wykonaniem Umowy, zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi
w Ksigdze identyfikai wizualnej snaku marki Fundusze Europejskie i snakow programiw polityki spijnosci
na lata 2014-2020, Podreczniku wnioskodawey i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informagi i promogi (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w Kiigdye naku MS.

4. Przeniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek praw lub zobowiazan zwiazanych z wykonaniem
Umowy na osobg trzecia wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

5. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania cz¢sci Umowy innym podmiotom,
Wykonawca odpowiada za dzialania i1 zaniechania tych podmiotéw jak za wlasne dzialania lub
zaniechania.

6. Wykonawca zapewni, ze szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera (osobe) wskazanego
w Ofercie Wykonawey, stanowiace] Zatacznik nr 4 do Umowy.

7.  Wszelkie zmiany trenera skierowanego przez Wykonawce do wykonywania Umowy w stosunku
do trenera wskazanego w Ofenze Wykonawey sa mozliwe jedynie za uprzednig pisemna zgoda
Zamawiajacego, wylacznie w przypadku zdarzen losowych, ktérych nie mozna bylto przewidziec
przy dochowaniu nalezytej starannosci, w szczegolnosci dlugotrwalej choroby, dlugotrwalej
niezdolnosci do pracy. Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego o zaistnieniu
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powyzszej sytuacji droga elektroniczna na adres e-mail wskazany w § 13 ust. 2 pktl
W przypadku istotnych zastrzezer co do oséb realizujacych zadanie po stronie Wykonawcy
Zamawiajacy moze zazada¢ ich zmiany. W przypadkach okreslonych powyzej, w terminie do 1
dnia od zgloszenia zastrzezen Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego kandydatury
0séb o nie mniejszych doswiadczeniu i wyksztalceniu wymaganych dla zastgpowanej osoby
1 zapewni sprawne przejecie przez nie obowiazkow.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 7 Zamawiajacy zweryfikuje wiedze i kwalifikacje
nowego trenera w sposéb okreslony w Zalgczniku nr 8 do Umowy. Zamawiajacy zaakceptuje
zmiane trenera tylko w przypadku, jezeli trener ten uzyska nie mniejsza liczbe punktow od
uzyskanej podczas oceny w ramach kryterium oceny ofert przez trenera, ktorego bedzie mial
zastapic.

Zmiana trenera nie wymaga aneksu do Umowy.

Zmiana trenera nie bedzie powodowaé zmiany wysokosci naleznego Wykonawcy wynagrodzenia
oraz zmiany terminow wykonywania Umowy.

Zamawiajacemu przysluguje prawo zadania w kazdym czasie informacji o stanie realizacji
przedmiotu Umowy, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich niezwlocznego przekazania.

Na kazdym etapie wykonywania Umowy Wykonawca ma obowiazek informowania
Zamawiajacego o zaistnialych problemach w je) wykonywaniu.

Zawierajac Umowe, Wykonawca zobowigzuje si¢ jednoczesnie do zawarcia z Zamawiajacym

Umowy powiersenia praetwargania danych osobowych, stanowiacej Zatgcznik nt 5 do Umowy.

Obowiazki Zamawiajacego
§3

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy Kiigge snaku MS niezwlocznie po zawarciu Umowy, droga
elektroniczna na adres mailowy, o ktérym mowa w § 13 ust. 2 pkt 2.
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wzor Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia (zwanego
dalej ,,AIOS”) niezwlocznie po zawarciu Umowy, droga elektroniczng na adres mailowy,
o ktorym mowa w § 13 ust. 2 pkt 2.
Nic pézniej niz 7 dni przed planowanym dniem rozpoczecia szkolenia Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy:

a. liste uczestnikow szkolenia z zastrzezeniem, ze liczba ta nie moze by¢ mniejsza niz 21

0sOb,

b. liczbe oséb kotzystajacych z miejsc parkingowych,
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c. liczbe 0s6b korzystajacych z noclegéw z zastrzezeniem, ze liczba ta nie moze by¢ mniejsza
niz 12 osob,

d. informacje na temat specjalnych wymagan dietetycznych uczestnikow.

Termin wykonania Umowy
§4
Wykonawca zrealizuje przedmiot Umowy, o ktérym mowa w § 1, w terminie 60 dni od dnia

zawarcia Umowy.

Harmonogram i Program szkolenia
§5

1. Wykonawca  dostarczy — Zamawiajacemu  harmonogram  szkolenia  (zwany  dalej
m,Harmonogramem”) zawierajacy date 1 miejsce (adres obiektu) jego realizacji oraz program
szkolenia (zwany dalej ,,Programem”) w formie pliku tekstowego (docx) w ciggu 5 dni
roboczych od dnia zawarcia Umowy, droga elektroniczna na adres mailowy, o ktorym mowa w
§ 13 vst. 2 pkt 1.

2. Harmonogram i Program beda spelnialy wymogi okreslone w OPZ oraz beda zgodne
z Harmonogramem i Programem zaprezentowanym podczas prezentacji ocenianej w ramach
kryterium oceny ofert.

3. Zamawiajacy zglosi uwagi do Harmonogramu i Programu w ciggu 2 dni toboczych od dnia ich
otrzymania iprzekaze je Wykonawcy albo przekaze Wykonawcy informacje o akceptacjt
Harmonogramu i Programu na adres mailowy, o ktérym mowa § 13 ust. 2 pkt 2.

4. Wrykonawca uwzgledni zgloszone przez Zamawiajacego uwagi 1 przedstawi Zamawiajacemu
poprawiony Harmonogram i Program w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, w
sposob okreslony w ust. 1.

5. Zmiany zaakceptowanego Harmonogramu i Programu moga zosta¢ dokonane jedynie za zgoda

Zamawliajacego.

Materialy szkoleniowe
§6
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wzorcowy komplet materialow szkoleniowych (zwanych

dalej: ,Materiatami”) dla uczestnikow w formacie pliku  umozliwiajacego edycje
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z wykorzystaniem pakietu MS Office najpézniej 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
szkolenia, droga elektroniczna na adres mailowy, o ktérym mowa w § 13 ust. 2 pkt 1.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze wszystkie dostarczone Materialy stanowia jego wylaczna wiasnosc
i nie s3 obciazone prawami osob trzecich.

3. Materialy beda spelnialy wymogi okreslone w OPZ.

4. Wszystkie Materialy przygotowane przez Wykonawce wymagaja uzyskania akceptacji
Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy uwagi do Materialéw w ciggu 5 dni roboczych od dnia ich
otrzymania, droga elektroniczna, na adres mailowy, o ktérym mowa w § 13 ust. 2 pkt 2.

6. Wykonawca uwzgledni zgloszone przez Zamawiajacego uwagl 1 przedstawl Zamawiajacemu
poprawione Materialy w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, w sposob okreslony

w ust. 1.

Zaswiadczenia dla uczestnikéw i odbior szkolenia
§7
1. Wrykonawca wyda kazdemu uczestnikowi zaswiadczenie ukonczenia szkolenia spelniajace
wymogt, o ktérych mowa w OPZ, w ostatnim dniu szkolenia dla danej grupy.
2. W ciagu 10 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia zostanie podpisany przez Strony
Protokdl odbiorn szkolenia, ktorego wzér stanowi Zatacznik nr 6 do Umowy (zwanego dalej:

sProtokotem odbioru™).

Wynagrodzenie
§8
1. Za wykonanie Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w laczne) maksymalnej kwocie
szl DEUEES [SEOIEY v vemumniss ovm e svvws svmmene s zlotych brutto).
2. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowila suma dwoch pontzszych iloczynow:
a) loczynu ceny jednostkowej ryczaltowej brutto za ushluge noclegows za 1 uczestnika (w tym
kolacja 1 dnia 1 sSmadanie 2 dnia) wskazanej w Ofercie Wykonawey, ff. «.o.ooooooiiiiiiiiiii “ti
faktycznej liczby uczestnikow korzystajacych z noclegu,
oraz
b) iloczynu ceny jednostkowej tyczaltowej brutto za usluge szkoleniowa i cateringowsa za 1
uczestnika wskazanej w Ofercie Wykonawey, 1. «oooooovvviiiiiiiin, z/ 1 faktycznej liczby osob

uczestniczacych w szkoleniu.

37
Zamodwienie realizowane ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na potrzeby Instytucji Posredniczacej dla Dziatania
2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020



10.

11.

- "r
Eld:-‘od;lesjz'sekie szfc:pOSDOllta SPR AW DEIWOSCL Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwd) - 0lsKa u T e Europejski Fundusz Spoleczny

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem
Umowy, wtaz z podatkiem od towarow 1 ushlug, niezbedne do jej prawidlowego 1 pelnego
wykonania zgodnie z OPZ, w tym koszt wynajecia sal szkoleniowych z wyposazeniem,
wynagrodzenia trenera, koszt Materialow, uslugi cateringowej, noclegéw, wydania zaswiadczen
ukoriczenia szkolenia oraz przeniesienia majatkowych praw autorskich, o ktérych mowa w § 9.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie zaplacone Wykonawcy po podpisaniu przez
Zamawiajacego Protokoln odbiorn szkolenia.
Wynagrodzenie zostanie wyplacone na podstawie prawidlowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT w ciagu 30 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajacego
rachunku/faktury VAT, przelewem na rachunck Wykonawcy wskazany na rachunku/fakturze
VAT.
Wykonawca wystawi rachunek/fakture VAT po stwierdzeniu przez Zamawiajacego nalezytego
wykonania Umowy, co zostanie potwierdzone podpisaniem Profokolu odbiorn szkolenia,
zatwierdzonego przez przedstawicicla Zamawiajacego; Profokdl odbiorn bedzie zawiera¢ co
najmniej informacje o zastrzezeniach do wykonanego szkolenia lub ich braku, jak rowniez
zatwierdzenie calosci lub czesci kwoty naleznej za wykonanie szkolenia, z podaniem przyczyny,
w przypadku niezatwierdzenia calosci kwoty.
Rachunek/faktura VAT nie moze byé wystawiony przed zatwierdzeniem Profokotn odbiorn przez
Zamawiajacego.
W opisie rachunku/faktury VAT Wykonawca wskaze odrebne kwoty za faktycznie zrealizowane
ustugi wskazane w § 1 ust. 2 lit. a i b.
Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajacego, ze rachunek/faktura VAT zawiera
niezgodno$¢ z Ofertq Wykonawey uprawnia Zamawiajacego do jej zwrotu bez ksiggowania.
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie wylacznie za wykonanie ustugi, o ktorej mowa
w § 1ust. 2, w tym wylacznie za wykorzystane noclegi 1 miejsca parkingowe.
Za dzienl zaplaty przyjmuje si¢ dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Prawa autorskie

§9

Wykonawca przenosi na Zamawiajacego bezwarunkowo calos¢ autorskich praw majatkowych
do wszystkich utworéw (zwanych dalej ,,Utworami®) w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994
t. o prawie autorskim i prawach poktewnych (Dz. U. z 2019 . poz. 1231, z p6ézn. zm.) powstalych

w zwigzku z wykonywaniem Umowy bez dodatkowych o$wiadczent Stron w tym zakresie, wraz z

38

Zamdwienie realizowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na potrzeby Instytucji Posredniczacej dla Dziatania

2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020



) revy
Eints e eseotes
Wiedza Edukacja Rozwd) - oiska u S e — Europessiu Fundusz Spoleczny

wylacznym prawem do wykonywania i zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich,

na polach eksploatacji wskazanych w ust. 3. Réwnoczesnie Wykonawca przenosi na

Zamawiajacego wlasnos§¢ wszelkich egzemplarzy oraz noénikéw, na ktérych utrwalono Utwory.

2. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do wszystkich Utworéw powstalych w zwigzku
z wykonywaniem Umowy, wraz z wylagcznym prawem do wykonywania 1 zezwalania
na wykonywanie zaleznych praw autorskich, nastepuje z chwila podpisania Protokofu odbiorn.

3. Zamawiajacy, z chwila przeniesienia na niego autorskich praw majatkowych i praw zaleznych
do Utworéw bedzie mogl korzystaé z Utwordéw na nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie dowolnymi technikami, w tym drukarskimi, poligraficznymi,
reprograficznymi, informatycznymi, cyfrowymi, w tym kserokopie, slajdy, reprodukcje
komputerowe, odrecznie 1 odmianami tych technik,

2) utrwalanie 1 zwielokrotnianie w celu przechowywania,

3) wykorzystywanie wielokrotne Utworow do realizacji celéw, zadan 1 inwestycjt
Zamawiajacego,

4) wprowadzanie do pamigci komputera oraz systemow, ktorymi dysponuje Zamawiajacy,

5) wprowadzanie do sieci komputerowych, w tym do Internetu,

6) wykorzystanie w zakresie koniecznym dla prawidtowej eksploatacji Utworéw na potrzeby
Zamawiajacego w dowolnym miejscu i czasie, w dowolnej liczbie,

7) uzyczenie, najem, dzierzawa,

8) rozpowszechnianie w inny sposéb, w tym: wprowadzanie do obrotu, ekspozycja,
publikowanie czesei lub calosci, wystawienie, a takze publiczne udostepnianie Utworow w
taki sposob, aby kazdy mégl miec do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

9) optacowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji oraz tworzenie
nowych funkcjonalnosci Utworow.

4.  Wykonawca przekaze Zamawiajacemu Utwory w stanie wolnym od obciazefi prawami oséb
trzecich, a w przypadku wykorzystania zdje¢/innych materialow graficznych do wykonania
Utworéw Wykonaweca zapewni legalne zrodlo ich uzyskania.

5. W przypadku dochodzenia przez osobe trzecia roszczen przeciwko Zamawiajacemu z tytulu
naruszenia przez Zamawiajacego praw autorskich lub innych praw i1 uprawnien do Utworow
powstalych w zwiazku z wykonywaniem Umowy, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawce o takich roszczeniach, wezwie go do udzialu w sprawie 1 umozliwi mu zajecie
stanowiska. Wykonawca pokryje wszelkie koszty zasadzone na rzecz osoby trzeciej w zwigzku
z dochodzonym roszczeniem stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu lub ugoda zawarta
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przed sadem oraz ewentualne koszty procesu poniesione przez Zamawiajacego, w tym koszty
procesu zwrocone przeciwnikowi na jego zadanie, na podstawie art. 98 § 1 Kodeksu
postgpowania cywilnego.

6. Przeniesienie autorskich praw majatkowych wraz z wylacznym prawem do wykonywania
1 zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich nie jest ograniczone co do czasu,
terytorium ani liczby egzemplarzy i obejmuje rozporzadzanie i korzystanie z Utworéw 1 ich
opracowan zaréwno w calosci, jak 1 w czesciach, samodzielnie, jak i w ramach materialow
wydawanych przez Zamawiajacego.

7. Zamawiajacemu przystuguje prawo przenoszenia nabytych praw lub uzyskanych zgéd 1 zezwolen
w catosci lub w czesci na osoby trzecie.

8. Zamawiajacy samodzielnie ustala sposob, forme, miejsce 1 termin eksploatacji Utworow
powstalych w zwiazku z wykonaniem Umowy.

9. Za przeniesienie autorskich praw majatkowych okreslonych w niniejszym paragrafie, za dalsze
ptzenoszenie tych praw, a takze za przeniesienie prawa wlasnosci egzemplarzy Utworéw oraz
nosnikow, na ktorych Utwory zostang utrwalone oraz za udzielenie zgody na wykonywanie przez
Zamawiajacego praw zaleznych, a takze za przeniesienie na Zamawiajacego prawa do zezwalania
na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego Wykonawcy nie przysluguje odrebne

wynagrodzenie poza wynagrodzeniem okreslonym w § 8 ust. 1.

Zmiany Umowy
§10

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ istotnych zmian postanowien zawartej Umowy

w zakresie:

1) zmiany terminu wykonania Umowy (przedluzenie) 2z przyczyn zaleznych od
Zamawiajacego lub bedacych nastepstwem dzialania sily wyzsze) — w zakresie dostosowania
Umowy do tych zmian;

2) zmian powszechnie obowigzujacych przepisow w zakresie majacym wplyw na wykonywanie
Umowy - w zakresie dostosowania postanowien Umowy do tych zmian.

2. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 nie moga spowodowac zwigkszenia calkowite) wartosci
wynagrodzenia brutto.

3. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia dokonania zmiany Umowy,
o ktorych mowa w wust. 1, Zamawiajacy kazdorazowo niezwlocznie poinformuje o tym
Wykonawce na pismie.
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4.  Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja zawarcia aneksu do Umowy.

Odstgpienie od Umowy
§ 11

1. Poza przypadkami okreslonymi przepisami prawa Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia
od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca naruszyl ktorekolwiek ze swoich zobowigzan
okredlonych w Umowie 1 nie zaprzestal naruszenl w terminie wyznaczonym na pismie przez
Zamawiajacego. Wezwanie do zaprzestania naruszeni musi by¢ dokonane w formie pisemne;.
Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Umowy w ciggu 14 dni od dnia bezskutecznego
uplywu terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, wyznaczonego na pismie przez
Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca nic dostarczy Zamawiajacemu Harmonogramu, Programu lub Materialow
na zasadach okreslonych w Umowie lub nie zostana one zaakceptowane w trybie okreslonym
w Umowie, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Umowy bez wyznaczania
Wykonawcy dodatkowego terminu, w ciggu 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych skorzystanie z prawa odstapienia.

3. Jezeli Wykonawca opdznia si¢ z rozpoczeciem lub zakonczeniem wykonania Umowy tak dalece,
ze nie jest prawdopodobne, zeby zdolal ja ukonczy¢ w czasie umowionym, Zamawiajacy moze,
bez wyznaczenia terminu dodatkowego, od Umowy odstapi¢ jeszcze przed uplywem terminu
wykonania Umowy.

4. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawecy,
w przypadku:

1) zlozenia wniosku o ogloszenie upadlosci lub otwarcia likwidacji Wykonawcy,

2) zmiany formy organizacyjnej Wykonawcy, utrudniajacej wykonanie Umowy,
pod warunkiem, ze nowy Wykonawca nie spelnia warunkéw udzialu w postegpowaniu,
zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz pociagga to za sobg inne istotne zmiany
Umowy,

-w ciagu 14 dni od dnia powzi¢cia wiadomosci o takie) okolicznosci.

5. Zamawiajacy moze odstapié od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w ciagu 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tej

okolicznosci.
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6. W przypadku odstapienia od Umowy okreslonego w ust. 1, 4 i 5 Wykonawca moze zadac jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytuhu faktycznego wykonania cze¢sci Umowy.

7. Odstapienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, ze wskazaniem
przyczyny odstapienia.

8. Skorzystanie z ptawa odstapienia od Umowy nie znosi odpowiedzialnosct Wykonawcy z tytutu
naliczonych kar umownych przed dniem odstapienia od umowy i nie wylacza uprawnienta do ich

dochodzenia przez Zamawiajacego.

Kary umowne
§12
1. Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu nastepujace kary umowne:

1) 25% wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 8 ust. 1- w przypadku odstapienia od Umowy
przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawecy,

2) 0,05% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 8 wst. 1, za kazdy stwierdzony przez
Zamawiajacego w Protokole odbioru przypadek nienalezytego wykonania przedmiotu
Umowy, w tym w szczegélnoscl: niezapewnienia odpowiedniego przygotowania sal
szkoleniowych lub ustug cateringowych, niezaleznie od wykonania Umowry,

3) 10 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 8 ust. 1 w przypadku przekazania przez
Wykonawce Materialéw niezgodnych ze zgloszonymi przez Zamawiajacego uwagami,

4) 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1- za kazdy dzien opdznienia w realizacji
zadan okreslonych w § 2 ust. 7, § 5 ust. 114 oraz w § 6 ust. 1i 6 w stosunku do wskazanych
tam terminow,

5) 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1 - za przeszkolenie mniejszej liczby os6b
niz wskazana przez Zamawiajacego zgodnie z § 3 ust. 3 lit. a, za kazda osobe, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy,

6) w przypadkach okreslonych w Uwmowie powiersenia pretwarsania danych osobowych, o ktore) mowa
w § 2 ust. 12,

7)  z tytulu kazdego stwierdzonego przypadku nieuzgodnionej z Zamawiajacym zmiany trenera
w wysokosci 5 000 zt (slownie: piec tysigey zlotych brutto) brutto. Jezeli osoba skierowana
przez Wykonawce do wykonywania Umowy bez pisemnej uprzedniej zgody Zamawiajacego
nie spetnia warunkéw postawionych przez Zamawiajacego w zakresie potencjalu osobowego
Wykonawcy wskazanego w Ogloszeniu, to kara umowna, o ktore) mowa w zdaniu
poprzedzajacym, wynosi 20 000 zt (stownie: dwadzie$cia tysiecy zlotych brutto) brutto.
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2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przenoszacego wysokosé zastrzezonych na jego
rzecz kar umownych na zasadach ogélnych.

3. Kary umowne mogg by¢ naliczane niezaleznie 1 wielokrotnie.

4. Strony uzgadniaja, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych Zamawiajacy
potraci z wynagrodzenia kwote stanowiaca rownowartos¢ tych kar i tak obnizone wynagrodzenie
wyplaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode. Jesli naliczenie kar umownych ujawni si¢
juz po zaplacie wynagrodzenia za wykonanie Umowy, Wykonawca zobowiazuje si¢ do zaplaty
kary umownej na rachunek Zamawiajacego w ciggu 7 dni od dnia otrzymania oswiadczenia

pisemnego w tym zakresie.

Postanowienia kofnicowe
§13

Korespondencja zwigzana z wykonywaniem Umowy bedzie prowadzona w formie pisemne]
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z pézn. zm.), przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2019 1. poz. 123, z p6zn. zm.) lub za posrednictwem faksu. -
2. Osobami upowaznionymi do kontaktu podczas wykonywania Umowy sa:

1) ze strony Zamawiajacego:

a) imie 1 nazwisko: , tel. 22 , faks: 22 , e-

mail: @ms.gov.pl
b) imi¢ 1 nazwisko: , tel. 22 , faks: 22 , e-
mail: (@ms.gov.pl

2) ze strony Wykonawcy:

a) imig 1 nazwisko: , tel. g

faks: , e-mail:

b) imig 1 nazwisko: , tel. "

faks: , e-mail:
3. Zmiana o0s6b, o ktorych mowa w ust. 2 nast¢puje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony

1 nie stanowi zmiany Umowy.
4. Za moment dostatczenia jakiegokolwick dokumentu/matetiatu Zamawiajacemu przyjmuje sie

moment wplywu danego dokumentu/materialu  do biura podawczego Ministerstwa

Sprawiedliwosci w budynku przy Al Ujazdowskich 11 w Warszawie (kod: 00-950)
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lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w  przypadku dokumentéw/materialow
ptzekazywanych za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej (w  sytuacjach,
gdy dostarczenie dokumentéw/materialéw droga faksows i1/lub elektroniczna jest dopuszczone
przez Zamawiajacego), przy czym Wykonawca komunikuje si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z
wykonywaniem Umowy wylacznie od poniedziatku do piatku w godzinach 8:15-16:15 i pod
warunkiem, ze zaden z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18
stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

5. Zawarcie Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwosci zamawiania ustug, o ktorych mowa
w § 1 od 0s6b trzecich.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie maja obowiazujace przepisy prawa w tym:

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 1. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), ustawy
z dnia 4 lutego 1994 t. o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy z dnia 29 stycznia
2004 t. Prawo zamowien publiczaych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843.).

7. Spoty powstale w zwiazku z wykonywaniem Umowy Strony poddaja rozstrzygnigcciu sadu
powszechnego wlasciwego miejscowo wedlug siedziby Zamawiajacego.

8. Gdyby jakiekolwiek postanowienic Umowy okazalo si¢ niewazne albo bezskuteczne, nie wplywa
to na wazno$¢ i skutecznos$¢ pozostalych jej postanowien. W takim przypadku Strony zastapig
postanowienie uznane za niewazne lub bezskuteczne innym, zgodnym 2z prawem,
postanowieniem  tealizujacym  mozliwie  najbardziej  zblizony = cel  gospodarczy
1 odzwierciedlajgcym pierwotng intencje Stron.

9. Nastepujace zalaczniki stanowis integralng cz¢s¢ Umowy:

1) Zatgcznik nr 1 — upowaznienie nr MS/85/2016 z dnia 15 lipca 2016 r. dla Pani
Aleksandry Siemianowskiej, Dyrektora Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich,

2) Zatacznik nr 2 - Odpis z rejestru przedsigbiorcow KRS/ wyclag z ewidencji dziatalnosci
gospodarcze) aktualny na dzien zawierania Umowy /pelnomocnictwo do zawarcia
Umowy,

3) Zalacznik nr 3 - Opis przedmiotu zamowienia,

4) Zafacznik nr 4 - Oferta Wykonawcy,

5) Zatacznik nr 5 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,

6) Zaltacznik nr 6 - Protokdl odbioruy,

7) Zatacznik nr 7 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Wykonawey?,

4w przypadku, gdy Wykonaweca jest osobg fizyczna.
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8) Zatacznik nr 8 — Procedura zmiany osoby.

10. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajacego

1 jeden dla Wykonawecy.
11. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez Strong, ktora zlozyla podpis z data
poZniejsza.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
/data i podpis/ /data i podpis/
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Zatacznik nr 3 do Umowy nr .............

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia

Kompleksowa organizacja szkolen dla beneficjentéw wraz z ustugg cateringowg oraz noclegowa dla
Ministerstwa Sprawiedliwosci petnigcego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 2.17 Skuteczny
wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 — 2020 (dalej PO
WER) w podziale na 2 zadania:

Zadanie 1 dot. przeprowadzenia szkolenia z zakresu: unikania nieprawidtowosci i btedéw podczas
rozliczania i realizacji projektéw unijnych w perspektywie finansowej na lata 2014-2020
wspétfinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zadanie 2 dot. przeprowadzenia szkolenia z zakresu: prawidtowego zamykania projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — DLA ZADANIA nr 1

Szkolenie z zakresu: unikania nieprawidfowosci i biedéw podczas rozliczania i realizacji projektow
unijnych w perspektywie finansowej na lata 2014-2020 wspoifinansowanych ze srodkow

1.

a.

0

m oo o

o

> @ - oo

6.

Europejskiego Funduszu Spofecznego.

Informacje ogdlne
Do zadan Wykonawcy bedzie nalezeé:
zapewnienie sali szkoleniowej,
zapewnienie ustugi noclegowej (wraz z kolacjg 1 dnia oraz $niadaniem 2 dnia),
zapewnienie ustugi cateringowej dla uczestnikéw szkolenia (z wylgczeniem kolacji i
$niadania, ktére to muszg by¢ zapewnione w ustudze noclegowej),
opracowanie programu szkolenia,
opracowanie materiatdéw szkoleniowych,
zapewnienie trenera,
przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla dwoch grup szkoleniowych.
Szkolenie bedzie wspoétfinansowane ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego -
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwaoj 2014-2020 (PO WER).
Organizacja i realizacja szkolenia bedzie przeprowadzona w uzgodnieniu z Zamawiajagcym.
Liczba 0sob biorgcych udziat w szkoleniu zostata okreslona w cz. IX OPZ dla zadania 1
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia obejmuje:
opracowanie dedykowanego programu szkolenia, wraz z okresleniem form szkoleniowych
(tj. warsztat, ¢wiczenia, wyktad, dyskusje, case study),
opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym ostatecznego harmonogramu szkolenia,
przygotowanie list obecnosci i przekazanie ich uczestnikom do podpisu,
zapewnienie sali szkoleniowej wraz z wyposaZzeniem, dostosowanej do wielkosci grupy
szkoleniowej,
zapewnienie trenera do przeprowadzenia szkolenia,
opracowanie dedykowanych materiatow szkoleniowych dla uczestnikow,
zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkolenia,
opracowanie zaswiadczen ukonczenia szkolenia dla uczestnikow.
Ustuga szkoleniowa, cateringowa oraz noclegowa muszg by¢ swiadczone w tym samym obiekcie.

Wymagania dotyczace obiektu szkoleniowego
Miejsce szkolenia: w centrum miasta Warszawy w odlegtosci do 5 km od Dworca Warszawa
Centralna (wg wskazan Google Maps https.//maps.google.com dla drogi pokonywanej
samochodem), z bezposrednim potgczeniem $rodkami komunikacji miejskiej z Dworca
Warszawa Centralna, bez koniecznosci dokonywania przesiadki {maksymalna odlegtosé do
przystanku bezposredniego pofgczenia dla drogi pokonywanej pieszo to 500 m., zgodnie z
Google Maps https://maps.google.com). W przypadku wyznaczenia przez Google Maps wiecej
niz jednej trasy Zamawiajgcy uwzgledni najkrétszg wyznaczong trase.
Sala szkoleniowa, sala restauracyjna, w ktdrej beda podawane positki, miejsce w ktorym beda
organizowane przerwy kawowe oraz miejsce noclegéw muszg znajdowac sie w tym samym
obiekcie, a przejscie miedzy nimi musi by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.
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3. Zaproponowane obiekty, w ktérych bedzie przeprowadzone szkolenie muszg zapewniac wysoki
standard czystosci i wyposazenia, w szczegolnosci:

a caly obiekt oraz sale, w ktérych beda prowadzone szkolenia, muszg by¢ czyste,

b stan techniczny budynkéw obiektu nie moze budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego,

¢. elementy wyposazenia obiektu nie moga mie¢ wysokiego stopnia zuzycia,

d obiekt musi by¢ dostosowany do potrzeb os6b niepetnosprawnych, w szczegdélnosci w
zakresie braku barier architektonicznych?,

e. w przypadku zaproponowania przez Wykonawce obiektu hotelowego (noclegowego)
kategoria obiektu powinna odpowiada¢ standardowi co najmniej trzygwiazdkowego,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektdw hotelarskich i innych obiektdw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U.
22017 r. poz. 2166).

4. Zaproponowany obiekt musi spetnia¢ warunki peinego dostepu dla o0séb z
niepetnosprawnosciami zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i meiczyzn  w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020”
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-
zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/) 2
zastrzezeniem pkt. 3 lit. d.

5. Wykonawca zapewni maksymalnie 17 noclegow (minimalna liczna noclegéw: 12) w pokojach
jednoosobowych z kolacjg pierwszego dnia szkolenia oraz $niadaniem drugiego dnia szkolenia,
tj. nie wiecej niz 1 dobe noclegowa. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zakwaterowania
uczestnikéw w pokojach dwuosobowych, z wyjgtkiem pokoi dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania.

Kolacja i $niadanie (dla uczestnikéw deklarujacych korzystanie z noclegu) serwowane bedg w
formie szwedzkiego stotu, zawierajacego: potrawe goraca, pieczywo, sery, wedliny, satatki
warzywne itp. oraz gorgce i zimne napoje.

6. W obiekcie szkoleniowym i noclegowym zapewniony bedzie bezptatny dostep do
bezprzewodowego bezpiecznego internetu.

7. Zamawiajgcy zastrzega, iz obiekt nie moze znajdowac sie w trakcie remontu/przebudowy.
Wykonawca przekaze szczegdtowy informacje okreslajgcg miejsce i sposdb organizacji szkolenia
w ofercie Wykonawecy.

9. Wymagania ogodlne dotyczace sali szkoleniowej zapewnionej przez Wykonawce w wybranym
obiekcie:

a. sala powinna by¢ usytuowana w sposéb zapewniajgcy mozliwos¢ przeprowadzenia
szkolenia bez zaktécen ze strony innych oséb, nie biorgcych udziatu w szkoleniu,

b. sala, w ktorej bedzie odbywato sie szkolenie powinna by¢ klimatyzowana z mozliwoscia
zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego,

C. sala nie moze zawierac barier architektonicznych ograniczajgcych widocznosc,

3 Budynek w ktérym bedzie prowadzone szkolenie musi spetniac warunek okreslony w par 54 ust. 2 rozporzadzania Ministra Infrastruktury z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz. U. 02 Nr 75 poz. 690 z pdin.
zm.), tj. nalezy zapewni¢ dojazd z poziomu terenu i dostep na wszystkie kondygnacje uzytkowe osobom niepetnosprawnym. Zamawiajacy w
szczegdlnosci nie dopuszcza mozliwosci realizacji szkolenia w budynku w ktérym dostep dla oséb niepetnosprawnych zapewniony jest poprzez
stosowanie wind schodowych.
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d. podczas trwania szkolenia powinna by¢ zapewniona obstuga techniczna
w zakresie wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujacego sie w sali
sprzetu,

e. sala powinna spetnia¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczeristwa i higieny pracy (wymaég
dotyczacy w szczegdlnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez pozostatego
sprzetu, o$wietlenia oraz wymiany powietrza).

10. Wyposazenie sali:

a. nagto$nienie oraz co najmniej 1 mikrofon bezprzewodowy,

projektor multimedialny wraz z ekranem,

komputer z mozliwoscia podtgczenia do projektora multimedialnego wyposazony w
podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z niezbednym oprogramowaniem do
odtwarzania prezentacji osoby prowadzacej szkolenie,

wskaznik laserowy,

drukarka z zapasem papieru (1 ryza),

mozliwo$¢ podtaczenia komputera prowadzacego szkolenie do projektora multimedialnego,
flipcharty z kompletem markerdw i zapasem papieru,

® oo

11. Oznaczenie dojscia do sali:

a. informacja o temacie szkolenia wraz z informacjg o jego wspdtfinansowaniu ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

b. informacja umieszczona na stojaku informacyjnym/ekranie/w gablocie/na tabliczce
informacyjnej lub innym ogélnodostepnym i widocznym nosniku,

c. informacja zamieszczona w recepcji budynku/budynkach, w ktorym/ktérych odbywac sie
bedzie szkolenie oraz przed sala.

Program szkolenia:
Wykonaweca zrealizuje szkolenie zgodnie z programem przedstawionym w prezentacji ocenianej
przez Zamawiajgcego oraz zgodnie z zakresem okreSlonym w OPZ, z zastrzezeniem, ze
Zamawiajacy moze zazadac¢ uzupeinienia programu o dodatkowe elementy wynikajgce z
aktualnych potrzeb uczestnikow.
Program szkolenia powinien uwzgledniac:
a. stosowanie réznorodnych metod i technik dydaktycznych, w szczegdlnosci aktywizujgcych
uczestnikow,
b.  specyfike grupy docelowe;j.
Szkolenie bedzie odbywac sie w godzinach:
a. Pierwszego dnia pomiedzy godzing 10:30 a 18:00. Merytoryczna czesc szkolenia bedzie
trwata tgcznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8 x 45 minut).
b. Drugiego dnia pomiedzy godzing 8.30a 16.30. Merytoryczna czesc¢ szkolenia bedzie trwata
tacznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8 x 45 minut).
Zakres merytoryczny szkolenia oraz liczbe dni szkoleniowych przypadajacych na szkolenie
okreslono w cz. IX OPZ dla zadania 1.
Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.
Wykonaweca przeprowadzi szkolenie wedtug ostatecznego harmonogramu szkolenia.
W programie szkolenia musi zosta¢ uwzgledniona réznorodnosé form jego realizacji, tj. m.in.:

a.  wyktad/warsztat (wsparte prezentacjg multimedialng),
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b.  analiza studiéw przypadku, przygotowanych przez trenera/éw (co najmniej 4 przykfady),
c.  dyskusja grupowa.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozszerzenia przez Wykonawce wymienionych zagadnien,
natomiast nie dopuszcza pominiecia ktéregokolwiek z nich.

V. Harmonogram szkolenia:
1. Wykonawca, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, przygotuje harmonogram szkolenia w taki sposéb,

ze:
a. szkolenie bedzie odbywato sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
b. szkolenie bedzie odbywato sie w dwdch nastepujgcych po sobie dniach roboczych,
C. szkolenie musi zostac zrealizowane w ciggu 60 dni od dnia zawarcia umowy.
V. Ustuga cateringowa

1. Miejsce wydawania positkdw znajdowac sie bedzie w obiekcie, w ktérym bedzie $wiadczona
ustuga szkoleniowa.

2. Positki moga by¢ serwowane w postaci tzw. ,szwedzkiego stotu”.

3. Na zyczenie Zamawiajacego Wykonawca zapewni specjalistyczne diety (np. danie weganskie lub
danie bezglutenowe) dla uczestnikdw, wedtug potrzeb zgfoszonych przez Zamawiajgcego
najpéiniej 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia.

4. Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:

a zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe,

b 2 dania gorace do wyboru (danie migsne i wegetarianskie) - co najmniej 150 g na osobe,
(o] zestaw surowek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,

d porcja ziemniakéw lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — co najmniej 200 g na osobe,

e kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,25 | na osobe.

5. Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie cigglym od momentu
rozpoczecia rejestracji.

6. Serwis kawowy sktadac sie bedzie co najmniej z:

a sSwiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,

b wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),

c.  dodatkow: mleka lub smietanki, cytryn w plastrach, cukru,

d wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 | dla kazdego uczestnika),
e ciastka/ciasta (co najmniej 2 rodzaje).

7. Serwis kawowy swiadczony bedzie w poblizu sali szkoleniowej i bedzie uzupetniany przed kazda
przerwg kawowg zaplanowang w programie szkolenia.

Vi, Materiaty szkoleniowe
1. Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe dostosowane do szkolenia, zawierajgce:

a. szczegblowy program szkolenia,

b.  skrypt omawianych zagadnien wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas szkolenia
(druk w formie umozliwiajacej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie, wydruk dwustronny,
kolorowy) dla kazdego z uczestnikdw szkolenia,

¢.  materiaty szkoleniowe na plycie CD lub pendrive lub przekazane uczestnikom droga
elektroniczng przed szkoleniem,
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d. notes,
e. dtugopis.

2. Materialy szkoleniowe okreslone w punktach 1 a-c muszg by¢ opatrzone logotypami i informacja
o finansowaniu zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w ,Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na lata 2014-2020,
,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji” (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w Ksiedze znaku MS.

Vil. Rekrutacja
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestnikow szkolenia.

VIIL. Dodatkowe obowigzki Wykonawcy

1. Kazdorazowe poinformowanie uczestnikow przed rozpoczeciem szkolenia o jego
wspotfinansowaniu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Kazdorazowe uzyskanie przez trenera podpiséw od wszystkich obecnych uczestnikéw szkolenia
na sporzadzonej przez Wykonawce liscie obecnosci.

3. Zapewnienie jednego dodatkowego kompletu materiatéw szkoleniowych dla Zamawiajgcego w
celach archiwizacyjnych.

4. Stosowanie w trakcie realizacji ustugi odpowiednich oznaczen, zgodnie z zapisami Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji oraz Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020, ktore sy dostepne na stronie internetowej
www.power.gov.pl .

5. Rozdanie wérdd uczestnikow, po zakonczeniu szkolenia, Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia
(dalej: AlOS) zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego i zebranie wypetnionych
AlOS.

6. Wydrukowanie i wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukorniczenia szkolenia.

7. Wykonanie dokumentacji zdjeciowej z realizacji ustugi (minimum jedno zdjecie dobrej jakosci z
kazdego szkolenia).

8. Dostarczenie Zamawiajacemu, w ciggu 10 dni roboczych od dnia zakorczenia szkolenia, raportu
zawierajgcego:

a. zbiorczg informacje o liczbie uczestnikdw szkolenia,
b. zbiorcze zastawienie pytan pojawiajgcych sie najczesciej podczas szkolenia,
c.  podpisane przez wszystkich obecnych uczestnikow listy obecnosci z wyszczegdlnieniem daty

i miejsca realizacji szkolenia, imienia i nazwiska, instytucji, ktéra reprezentuje uczestnik,

wydrukowane materiaty szkoleniowe (1 komplet),

dokumentacje fotograficzng,

kopie wydanych zaswiadczen ukorniczenia szkolenia,

wszystkie kwestionariusze AlOS (oryginaty) wypetnione przez uczestnikéw szkolenia wraz z

ta o o

wnioskami i rekomendacjami dla Zamawiajacego.
9 Przekazywanie Zamawiajacemu, na kazdym etapie realizacji zamowienia informacji o zaistniatych
problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zadanie Zamawiajgcego, dodatkowych
informacji o stanie realizacji zamdwienia.
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10 Zapewnienie miejsca wraz z wyposazeniem na prowadzenie recepcji szkolenia, ktérej zadaniem
bedzie m.in. rejestracja, obstuga uczestnikow przez caty czas trwania szkolenia (m.in. udzielanie
informacji w sprawach organizacyjnych — np. dotyczacych obiektu, noclegoéw, godzin positkow
itp.).

IX. Zakres szkolenia dla zadania nr 1
1. Dwa dni szkoleniowe (16 godzin dydaktycznych) z zakresu unikania nieprawidtowosci i btedow
podczas rozliczania i realizacji projektéw unijnych w perspektywie finansowej na lata 2014-2020
wspdtfinansowanych ze srodkow EFS.
2. Liczba uczestnikow: 23 uczestnikow
3. Liczba grup szkoleniowych: 2 grupy szkoleniowe ({pierwsza grupa szkoleniowa 11 oséb, druga
grupa szkoleniowa 12 osob)
4. Liczba noclegéw: 17 noclegéw (kolacja 1 dnia i $niadanie 2 dnia)
5. Wymagany zakres merytoryczny:
a. najczesciej popetniane btedy i nieprawidtowosci w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
b. najczesciej popetniane btedy i nieprawidtowoséci na etapie opracowania wniosku o
dofinansowanie,
c. najczesciej popetniane btedy i nieprawidtowosci w obszarze opracowania zakresu rzeczowego
projektu,
d. najczesciej popetniane btedy i nieprawidtowosci w zakresie realizacji i rozliczania koficowego
projektu,
e. najczesciej popetniane btedy i nieprawidtowosci na etapie udzielania zamoéwien publicznych
w ramach projektu,
f. najczesciej popetniane btedy i nieprawidtowosci w obszarze sprawozdawczosci projektu,
g. najczesciej popetniane btedy i nieprawidtowosci w zakresie zarzadzania projektem.
6. W ramach szkolenia trener:
a. przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawca przedmiotu
zamowienia,
b. przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposob aktywizujacy
uczestnikow szkolenia,
c. bedzie odpowiadat na pytania uczestnikdw szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje podczas
szkolenia.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w obiekcie.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — DLA ZADANIA nr 2

Szkolenie z zakresu prawidfowego zamykania projektéw wspoftfinansowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego.

l. Informacje ogdlne
1. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezec:
zapewnienie sali szkoleniowej,
zapewnienie ustugi noclegowej (wraz z kolacja 1 dnia oraz $niadaniem 2 dnia),

c. zapewnienie ustugi cateringowej dla uczestnikéw szkolenia (z wytaczeniem kolacji i
$niadania, ktére to muszg by¢ zapewnione w ustudze noclegowej),

d. opracowanie programu szkolenia,

e. opracowanie materiatow szkoleniowych,

f. zapewnienie trenera,

g.  przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla dwdch grup szkoleniowych.

2. Szkolenie bedzie wspétfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego -
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020 (PO WER).
3. Organizacja i realizacja szkolenia bedzie przeprowadzona w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.
4. Lliczba 0s6b biorgcych udziat w szkoleniu zostata okreslona w cz. IX OPZ dla zadania 2.
5. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia obejmuje:
a. opracowanie dedykowanego programu szkolenia, wraz z okresleniem form szkoleniowych
(tj. warsztat, éwiczenia, wyktad, dyskusje, case study),
b. opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym ostatecznego harmonogramu szkolenia,
przygotowanie list obecnosci i przekazanie ich uczestnikom do podpisu,

d. zapewnienie sali szkoleniowej wraz z wyposazeniem, dostosowanej do wielkosci grupy
szkoleniowej,

e. zapewnienie trenera do przeprowadzenia szkolenia,

f. opracowanie dedykowanych materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow,

g. zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkolenia,

h. opracowanie zaswiadczen ukonczenia szkolenia dla uczestnikow.

6. Ustuga szkoleniowa, cateringowa oraz noclegowa muszg by¢ s$wiadczone w tym samym obiekcie.

1l Wymagania dotyczace obiektu szkoleniowego

1. Miejsce szkolenia: w centrum miasta Warszawy w odlegtosci do 5 km od Dworca Warszawa
Centralna (wg wskazarn Google Maps https://maps.google.com dla drogi pokonywanej
samochodem), z bezposrednim potgczeniem Srodkami komunikacji miejskiej z Dworca
Warszawa Centralna, bez koniecznosci dokonywania przesiadki (maksymalna odlegtos¢ do
przystanku bezposredniego pofaczenia dla drogi pokonywanej pieszo to 500 m., zgodnie z
Google Maps https://maps.google.com). W przypadku wyznaczenia przez Google Maps wigcej
niz jednej trasy Zamawiajacy uwzgledni najkrdtsza wyznaczong trase.

2. Sala szkoleniowa, sala restauracyjna, w ktorej beda podawane positki, miejsce w ktorym beda
organizowane przerwy kawowe oraz miejsce noclegdw muszg znajdowac sie w tym samym
obiekcie, a przejscie miedzy nimi musi by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.
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3.

o 0 T w

Zaproponowane obiekty, w ktérych bedzie przeprowadzone szkolenie muszg zapewniac wysoki
standard czystosci i wyposazenia, w szczegolnosci:

caty obiekt oraz sale w ktérych beda prowadzone szkolenia musza by¢ czyste,

stan techniczny budynkéw obiektu nie moze budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego,

elementy wyposazenia obiektu nie mogg mie¢ wysokiego stopnia zuzycia.

obiekt musi by¢ dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych, w szczegélnosci w
zakresie braku barier architektonicznych®

w przypadku zaproponowania przez Wykonawce obiektu hotelowego (noclegowego)
kategoria obiektu powinna odpowiada¢ standardowi co najmniej trzygwiazdkowego,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektdéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U.
22017 r. poz. 2166).

Zaproponowany obiekt musi spetnia¢ warunki petnego dostepu dla oséb z
niepetnosprawnosciami zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet | mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020"
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-
zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/) z
zastrzezeniem pkt 3 lit. d.

Wykonawca zapewni maksymalnie 17 noclegéow {minimalna liczba noclegéw: 12) w pokojach
jednoosobowych z kolacjg pierwszego dnia szkolenia oraz sniadaniem drugiego dnia szkolenia,
tj. nie wiecej niz 1 dobe noclegowg. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zakwaterowania
uczestnikow w pokojach dwuosobowych, z wyjatkiem pokoi dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania.

Kolacja i $niadanie (dla uczestnikéw deklarujacych korzystanie z noclegu) serwowane bedg w
formie szwedzkiego stotu, zawierajgcego: potrawe goraca, pieczywo, sery, wedliny, safatki
warzywne itp. oraz gorgce i zimne napoje.

W obiekcie szkoleniowym i noclegowym zapewniony bedzie bezptatny dostep do
bezprzewodowego bezpiecznego internetu.

Zamawiajgcy zastrzega, iz obiekt nie moze znajdowac sie w trakcie remontu/przebudowy.
Wykonawca przekaze szczegdtowg informacje okreslajgcg miejsce i sposéb organizacji szkolenia
w ofercie Wykonawcy.

Wymagania ogdlne dotyczace sali szkoleniowej zapewnionej przez Wykonawce w wybranym
obiekcie:

sala powinna by¢ usytuowana w sposoéb zapewniajgcy mozliwos¢ przeprowadzenia
szkolenia bez zaktocen ze strony innych osdb, nie biorgcych udziatu w szkoleniu,

sala, w ktorej bedzie odbywato sie szkolenie powinna by¢ klimatyzowana z mozliwoscig
zaciemnienia | zapewnienia o$wietlenia sztucznego,

sala nie moze zawierac barier architektonicznych ograniczajgcych widocznosé,

6 Budynek w

ktérym bedzie prowadzone szkolenie musi spetnia¢ warunek okreslony w par 54 ust. 2 rozporzadzania Ministra Infrastruktury z dnia

12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkdw technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz. U. 02 Nr 75 poz. 690 z pdzn.
zm.), tj. nalezy zapewnic dojazd z poziomu terenu i dostep na wszystkie kondygnacje uzytkowe osobom niepetnosprawnym. Zamawiajacy w
szczegolnosci nie dopuszcza mozliwosci realizacji szkolenia w budynku w ktérym dostep dla osdb niepetnosprawnych zapewniony jest poprzez
stosowanie wind schodowych.
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d. podczas trwania szkolenia powinna by¢ zapewniona obstuga techniczna
w zakresie wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujgcego sie w sali
sprzetu,

e.  sala powinna spetniac¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy (wymog
dotyczacy w szczegdlnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez pozostatego
sprzetu, oswietlenia oraz wymiany powietrza).

10. Wyposaienie sali:
nagfosnienie oraz co najmniej 1 mikrofon bezprzewodowy,
projektor multimedialny wraz z ekranem,

C. komputer z mozliwoscig podtgczenia do projektora multimedialnego wyposazony w
podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z niezbednym oprogramowaniem do
odtwarzania prezentacji osoby prowadzacej szkolenie,

d wskaznik laserowy,

e drukarka z zapasem papieru (1 ryza),

f. mozliwos¢ podtaczenia komputera prowadzacego szkolenie do projektora multimedialnego,

g flipcharty z kompletem markeréw i zapasem papieru,

11. Oznaczenie dojscia do sali:

a. informacja o temacie szkolenia wraz z informacjg o jego wspdtfinansowaniu ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

b. informacja umieszczona na stojaku informacyjnym/ekranie /w gablocie/na tabliczce
informacyjnej lub innym ogélnodostepnym i widocznym nosniku,

c.  informacja zamieszczona w recepcji budynku/budynkach, w ktérym/ktérych odbywaé sie

bedzie szkolenie oraz przed salg.

1. Program szkolenia
1. Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z programem przedstawionym w prezentacji ocenianej
przez Zamawiajgcego oraz zgodnie z zakresem okreslonym w OPZ, z zastrzezeniem, ize
Zamawiajagcy moze zazada¢ uzupetnienia programu o dodatkowe elementy wynikajace z
aktualnych potrzeb uczestnikéw.
2. Program szkolenia powinien uwzgledniac:
a. stosowanie roznorodnych metod i technik dydaktycznych, w szczegélnosci aktywizujacych
uczestnikow,
b. specyfike grupy docelowe;j.
3. Szkolenie bedzie odbywac sie w godzinach:
a. Pierwszego dnia pomiedzy godzing 10:30 a 18:00. Merytoryczna cze$¢ szkolenia bedzie
trwata facznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8 x 45 minut).
b. Drugiego dnia pomiedzy godzing 8.30 a 16.30. Merytoryczna czes¢ szkolenia bedzie trwata
tacznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8 x 45 minut).
4. Zakres merytoryczny szkolenia oraz liczbe dni szkoleniowych przypadajgcych na szkolenie
okreslono w cz. IX OPZ dla zadania 2.
5. Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.
Wykonawca przeprowadzi szkolenie wedtug ostatecznego harmonogramu szkolenia.
7. W programie szkolenia musi zosta¢ uwzgledniona réznorodnos¢ form jego realizacji tj. m.in.:
a. wyktad/warsztat (wsparte prezentacjg multimedialng),
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b. analiza studiéw przypadku, przygotowanych przez trenera/éw (co najmniej 4 przykfady),
C. dyskusja grupowa.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$c rozszerzenia przez Wykonawce wymienionych zagadnien,
natomiast nie dopuszcza pominiecia ktoregokolwiek z nich.

V. Harmonogram szkolenia
1. Wykonawca, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, przygotuje harmonogram szkolenia w taki sposob,

ze:
a. szkolenie bedzie odbywato sie w dni robocze od poniedziatku do piatku,
b. szkolenie bedzie odbywato sie w dwdch nastepujacych po sobie dniach roboczych,
C. szkolenie musi zostac zrealizowane w ciggu 60 dni od dnia zawarcia umowy.
V. Ustuga cateringowa

1. Miejsce wydawania positkdw znajdowac sie bedzie w obiekcie, w ktérym bedzie Swiadczona
ustuga szkoleniowa.

2. Positki moga by¢ serwowane w postaci tzw. , szwedzkiego stotu”.

3. Na zyczenie Zamawiajgcego Wykonawca zapewni specjalistyczne diety (np. danie wegariskie lub
danie bezglutenowe) dla uczestnikéw, wedtug potrzeb zgtoszonych przez Zamawiajgcego
najpézniej 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia.

4. Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:

a zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe,

b 2 dania gorace do wyboru (danie miesne i wegetarianskie) - co najmniej 150 g na osobe,
c.  zestaw surdwek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,

d porcja ziemniakow lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — co najmniej 200 g na osobe,

e kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,25 | na osobe.

5. Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie cigglym od momentu
rozpoczecia rejestracji.

6. Serwis kawowy sktadac sie bedzie co najmniej z:

a $wiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,

b wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),

c.  dodatkéw: mleka lub smietanki, cytryn w plastrach, cukru,

d wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 | dla kazdego uczestnika),
e. ciastka/ciasta (co najmniej 2 rodzaje).

7. Serwis kawowy Swiadczony bedzie w poblizu sali szkoleniowej i bedzie uzupetniany przed kazda
przerwa kawowa zaplanowang w programie szkolenia.

Vi. Materiaty szkoleniowe
1. Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe dostosowane do szkolenia, zawierajgce:

a.  szczegotowy program szkolenia,

b.  skrypt omawianych zagadnien wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas szkolenia
(druk w formie umozliwiajgcej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie, wydruk dwustronny,
kolorowy) dla kazdego z uczestnikéw szkolenia,

C. materiaty szkoleniowe na pilycie CD lub pendrive lub przekazane uczestnikom droga
elektroniczng przed szkoleniem,
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d. notes,
e. dtugopis.

2. Materiaty szkoleniowe okreslone w punktach 1 a-c musza by¢ opatrzone logotypami i informacja
o finansowaniu zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w ,Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020",
»Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
infarmacji i promocji” (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w Ksiedze znaku MS.

VII. Rekrutacja
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestnikow szkolenia.

VIII. Dodatkowe obowiazki Wykonawcy

1. Kaidorazowe poinformowanie uczestnikow przed rozpoczeciem szkolenia o jego
wspotfinansowaniu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Kazdorazowe uzyskanie przez trenera podpiséw od wszystkich obecnych uczestnikdw szkolenia na
sporzadzonej przez Wykonawce liscie obecnosci.

3. Zapewnienie jednego dodatkowego kompletu materiatow szkoleniowych dla Zamawiajacego w
celach archiwizacyjnych.

4. Stosowanie w trakcie realizacji ustugi odpowiednich oznaczen, zgodnie z zapisami Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji oraz Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow
polityki spéjnosci na lata 2014-2020, ktdre sg dostepne na stronie internetowej www.power.gov.pl

5. Rozdanie wsrdd uczestnikdw, po zakonczeniu szkolenia, Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia
(dalej: AlOS) zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego i zebranie wypetnionych AIOS.
Wydrukowanie i wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukorczenia szkolenia.

7. Wykonanie dokumentacji zdjeciowej z realizacji ustugi (minimum jedno zdjecie dobrej jakosci z
kazdego szkolenia).

8. Dostarczenie Zamawiajgcemu, w ciggu 10 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia, raportu

zawierajgcego:

a. zbiorczg informacje o liczbie uczestnikow szkolenia,
b. zbiorcze zastawienie pytan pojawiajgcych sie najczeéciej podczas szkolenia,
(o podpisane przez wszystkich obecnych uczestnikow listy obecnosci z wyszczegolnieniem

daty i miejsca realizacji szkolenia, imienia i nazwiska, instytucji, ktérg reprezentuje

uczestnik,

wydrukowane materiaty szkoleniowe (1 komplet),

dokumentacje fotograficzna,

kopie wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia,

wszystkie kwestionariusze AlOS (oryginaty) wypetnione przez uczestnikéw szkolenia wraz z

wnioskami i rekomendacjami dla Zamawiajgcego.

9 Przekazywanie Zamawiajgcemu, na kazdym etapie realizacji zamowienia, informacji o zaistniatych
problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zagdanie Zamawiajgcego, dodatkowych

o o

informacji o stanie realizacji zamoéwienia.
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10

IX.

6.

Zapewnienie miejsca wraz z wyposazeniem na prowadzenie recepcji szkolenia, ktérej zadaniem
bedzie m.in. rejestracja, obstuga uczestnikow przez caly czas trwania szkolenia (m.in. udzielanie
informacji w sprawach organizacyjnych — np. dotyczacych obiektu, noclegéw, godzin positkow

itp.).

Zakres szkolenia dla zadania nr 2
Dwa dni szkoleniowe (16 godzin dydaktycznych) szkolenie z zakresu prawidtowego zamykania

projektow wspotfinansowanych ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Liczba uczestnikow: 26 uczestnikow

Liczba grup szkoleniowych: 2 grupy szkoleniowe (pierwsza grupa szkoleniowa 13 osob, druga
grupa szkoleniowa 13 oséb)

Liczba noclegéw: 17 noclegéw (kolacja 1 dnia i $niadanie 2 dnia)

Wymagany zakres merytoryczny:

a
b
c
d
e.
f
W
a.

gtdwne zobowigzania Beneficjentow wynikajacych z umowy o dofinasowanie projektu,
zasady rozliczania koricowego projektu,

kontrola na zakonczenie projektu,

monitorowanie projektu w okresie jego trwatosci,

monitorowanie dochodowosci projektow na etapie ich eksploatacji

korekty finansowe.

ramach szkolenia trener:

przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawcg przedmiotu
zamowienia,

przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposob aktywizujacy
uczestnikow szkolenia,

bedzie odpowiadat na pytania uczestnikéw szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje podczas
szkolenia.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w obiekcie.
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr ,zdnia s L

UMOWA
O POWIERZENIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

zwana dalej: ,,Umowa o powierzenie”,
Z2AWALt2 W AU L. oeeeeen et eea e roku w Warszawie pomiedzy:

Skatbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedziba przy
Al Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, zwanego w dalszej czesci Umowy ,Administratorem”™,
reprezentowanym przez Tomasza Karczewskiego — Dyrektora Biura Ochrony i Bezpieczenstwa
Cyfrowego na podstawie upowaznienia nr MS/39/2018 r. z dnia 29 maja 2018 r.

a

zwang dalej ,,Podmiotem przetwatzajacym”,

reprezentowanac przez:

(wydruk z rejestru przedsigbiorcow KRS nt...../wydruk z CEIDG, aktualny na dzien zawlerania
Umowy, stanowi zafacznik nt 2 do Umowy)

wspblnie zwanymi dalej: ,Stronami”

ZWaZyWszZy, z€ W dniu ..o 2019 r. Strony zawarly UmoOwe Nf.......cooooviiriieenn .
zwang dalej ,,Umowa”, ktorej przedmiotem jest organizacja szkolen wraz z usluga cateringows dla
Ministerstwa Sprawiedliwosci pelniacego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Dzialania 2.17
Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 —
2020 (dalej: PO WER) z zakresu wskazanego w Umowie przez Podmiot przetwarzajacy, na podstawie
ktérej Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal dane osobowe powierzone mu przez
Administratora na podstawie art. 28 Rosporzadzenia Parlamentn Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
= dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sib figyeznych w wiazku 3 pretwarsaniem danych osobowych 7 w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych orag; uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zwane dalej: RODO),

Strony postanawiaja zawrze¢ Umowe o powierzenie o nastgpujacej tresci:

§1
1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania dane osobowe,
a Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do ich przetwarzania zgodnie z RODO i innymi
przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktére chronia prawa lub wolnosci 0sob, ktorych
dane dotycza oraz Umowa o powierzenie.

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzac dane osobowe wylacznie w zakresie okreslonym w §
11§ 2 ust. 3 oraz w celu przewidzianym w Umowie o powierzenie oraz w Umowie.

3. Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajacemu dotycza danych
osobowych przetwarzanych na nosnikach w wersji elektronicznej i papierowej, do ktorych
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Podmiot przetwarzajacy uzyska dostep po zawarciu Umowy i ich przekazaniu przez
Zamawiajacego.

4. Umowa o powierzenie stanowi dla Podmiotu przetwarzajacego polecenie przetwarzania danych
w niej opisanych, w zakresie i w celu w nie] wskazanym.

5. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie zawartej pomigdzy Stronami Umowy.

6. Podmiot przetwarzajacy moze przetwarzaé powierzone dane osobowe w formie elektroniczne)
1 papierowey.

7. Podmiot przetwatzajacy stwierdza, ze jest mu znana tres¢ obowiazujacych przepisow w zakresie
ochrony danych osobowych.

§2
1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ wykonaé¢ wszelkie czynnosci z zakresu ochrony danych
osobowych na rzecz Administratora z najwyzsza starannoscia.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze stosuje wymagania okreslone w RODO oraz w przepisach
powszechnie obowiazujacych dotyczacych ochrony danych osobowych.

3. W zwiazku z realizacja Umowy Podmiot przetwarzajacy uzyskuje dostep do danych osobowych
przetwarzanych przez Administratora, ktory jest ich administratorem w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 10 maja 2018 1. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000) i RODO:

1) nazwa zbioru danych: Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj,

2) rodzaj danych osobowych: w zakresic uczestnikow szkolen: imig 1 nazwisko, adres email;
osoba/y uprawnione do podejmowania decyzji: imi¢ i nazwisko, osoby do kontaktow
roboczych: imig i nazwisko, nt telefonu, nr faksu, adres email,

3) kategorie 0s6b, ktorych dane dotycza: uczestnicy szkolen, o ktérych mowa w Umowie oraz
pracownicy MS, jako osoby uprawnione do podejmowania decyzji i osoby do kontaktu

w zakresie: utrwalania, przechowywania, przegladania, wykorzystywania, usuwania.

§3
1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w celu realizacji Umowy, dane w zakresie
okreslonym w § 2 ust. 3 z administrowanego przez niego zbioru.

2. Podmiot przetwarzajacy nie bedzie udostepnial  przetwarzanych na podstawie Umowy
o powierzenie danych osobowych stronom trzecim, w szczegolnosci odbiorcom.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do stosowania odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny
stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwiazanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest:

1) do zastosowania $rodkéw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzania danych osobowych, a w szczegolnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich
udostepnieniem  osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona,
ptzetwarzaniem z natruszeniem RODO, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) dopusci¢ do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sklad,
stuzacych do przetwarzania danych, wylacznie osoby posiadajace wydane przez niego
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upowaznienie; w celu wykonania Umowy o powierzenie Administrator upowaznia Podmiot
przetwarzajacy do udzielania ww. upowaznien;

3) w odniesieniu do osob upowaznionych przez Podmiot przetwarzajacy do przetwarzania
danych osobowych - zapewni¢ kontrolg nad tym, jakie dane osobowe, kiedy, przez kogo oraz
komu sg przekazywane zwlaszcza, gdy przekazywane s3 za pomoca teletransmisji danych;

4) prowadzi¢ ewidencj¢ osob upowaznionych przez niego do przetwarzania danych osobowych;

5) zapewni¢, aby osoby, o ktérych mowa w pkt. 4, zobowiazaly si¢ do zachowania w tajemnicy
danych osobowych oraz sposobow  ich zabezpieczen, w szczegolnosci Podmiot
przetwarzajacy zobowigzany jest do odebrania od tych oséb stosownych ofwiadczen
zobowiazujacych te osoby do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich
zabezpieczenia takze po wygasnigciu zawartych z tymi osobami umoéw o pracg, umow

cywilnoprawnych lub porozumien, na podstawie ktérych osoby te $wiadczyly prace lub ustugi
na rzecz Podmiotu przetwarzajacego;

6) udostepnic na 7adanie Administratora informacje w zwiazku z koniecznoscia wywiazywania
siec przez Administratora z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza
oraz wywiazywania si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO;

7) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zglosi¢ ten fakt w ciagu 24 godzin
od stwierdzenia naruszenia na adresy e-mail wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 Umowy o
powierzenie; zgloszenie musi zawieraé co najmnie]j elementy opisane w art. 33 ust. 3 RODO;

8) wykonywaé obowiazki przewidziane w RODO dla podmiotu przetwarzajacego dane osobowe
oraz w przepisach powszechnie obowiazujacych dotyczacych ochrony danych osobowych;

9) w terminie 7 dni od zgloszenia zadania przez Administratora do podjecia dzialan zwizzanych
ze zgloszonym przez osobeg fizyczna zadaniem na podstawie art. 15-21 RODO - wykonac
7adanie Administratora oraz poinformowac go o podjetych w tym zakresie dzialaniach;

10) na kazde zadanie Administratora — w terminie przez niego wskazanym — udostepnic
Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia obowiazkow
okreslonych w art. 28 RODO;

11) umozliwié¢ Administratorowi lub osobie upowaznionej przez Administratora przeprowadzenie

audytu, w tym inspekcji 1 przyczyniac si¢ do nich;

12) wspolpracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych.

4. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze:

1) urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych sa zgodne z wymaganiami RODO oraz bedzie przetwarzal dane osobowe
zgodnie z RODO oraz przepisami powszechnie obowiazujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych;

2) wdrozy odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywalo si¢
zgodnie z RODO oraz przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych i bedzie w stanie powyzsze wykazag;

3) $rodki, o ktérych mowa w pkt. 2 bedzie poddawal przegladom 1 uaktualnieniom.

5. Administrator lub upowazniony przez niego podmiot jest uprawniony do kontrolowania
Podmiotu przetwarzajacego, W szczegolnoscl do przeprowadzenia audytu, w tym inspekejt
Podmiotu przetwarzajacego w zakresie stosowania przez niego RODO i przepisow powszechnie
obowiazujacych dotyczacych ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywiazania si¢ z
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obowiazkéw wynikajacych z Umowy o powierzenie. W przypadku wykazania jakichkolwiek
uchybient Administrator zobowiazuje Podmiot przetwarzajacy do ich usuniecia. W ramach audytu
Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO, ma prawo do sprawdzenia, w tym inspekcji,

czy §rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spelniaja postanowienia Umowy o powierzenie.

Audyt, o ktérym mowa w ust. 5 Administrator moze przeprowadzi¢ w kazdym czasie
obowiazywania Umowy o powierzenie.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek uchybieri zwiazanych z przetwarzaniem danych
osobowych Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do ich usunigcia w terminie wskazanym
przez Administratora; w przypadku niezastosowania sie do zalecen Administrator moze odstapic
od Umowy o powierzenie; o$wiadczenie o odstapieniu moze zostac zlozone w terminie 2 dni od
dnia zaistnienia przestanek do odstapienia.

Podmiot przetwarzajacy ponosi wszelka odpowiedzialnosc, tak wobec 0séb trzecich, jak 1 wobec
Administratora, za szkody powstale w zwiazku z nienalezyta ochrona powierzonych danych
osobowych, o ktérych mowa w Umowie o powierzenie, lub nienalezytym przetwarzaniem danych
osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do
ktérych bedzie mial dostep w zwigzku z wykonywaniem Umowy, a takze sposobow
zabezpieczenia tych danych, zaréwno w trakcie trwania Umowy o powierzenie, jak 1 po j¢j
wygasnigciu, rozwiazaniu lub odstapieniu od niej.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do Scistego przestrzegania warunkow Umowy
o powierzenie oraz Umowy, ktore wiaza si¢ z ochrong danych osobowych, w szczegdlnosct nie
bedzie bez upowaznienia wykorzystywal ~danych osobowych w celach niezwiazanych
z wykonywaniem Umowy.

Podmiot przetwarzajacy nie powietzy przetwarzania danych osobowych ptzetwarzanych
na podstawie Umowy o powierzenie innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest zapewnic, aby przetwarzanie danych przez podmiot,
ktoremu powierzyl przetwarzanie danych osobowych wskazanych w Umowie o powierzenie
odpowiadalo wymogom RODO, a takze, aby na podmiot ten zostaly natozone - nie pozniej niz
w chwili powierzenia do ptzetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w Umowie o
powierzenie - wszystkie obowiazki przewidziane Umowa o powierzenie dla Podmiotu
przetwarzajacego.

§4

W przypadku gdy naruszenie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy lub
podmiot, ktéremu powierzyl on przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie
Umowy o powierzenie moze spowodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0sob
fizycznych, Podmiot przetwarzajacy w terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia
zobowiazany jest poinformowaé osoby do kontaktu dziatajace w imieniu Administratora
okreslone w § 6 ust. 1 pkt 1 Umowy o powierzenie o takim naruszeniu. Zgloszenie powinno
zawieraé przynajmniej informacje, o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 RODO.

Podmiot przetwarzajacy ponosi pelna odpowiedzialno$é wobec Administratora za niewywiazanie
sie z obowiazkéw ochrony danych osobowych spoczywajacych na podmiocie ktéremu powierzyl
przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy o powierzenie.
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3. Podmiot przetwarzajacy zaplaci Administratorowi karg umownag:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy o powierzenie lub
naruszenia obowiazkéw wynikajacych z Umowy o powierzenie przez Podmiot przetwarzajacy
lub podmiot, ktéry w jego imieniu przetwarza dane osobowe - w wysokosci 10% calkowitego
wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 Umowy za kazdy stwierdzony
przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy o powierzenie lub naruszenia
obowiazkéw wynikajacych z Umowy o powierzenie przez Podmiot przetwarzajacy lub
podmiot, ktory w jego imieniu przetwarza dane osobowe,

2) w przypadku odstapienia od Umowy o powierzenie przez Administratora z winy Podmiotu
przetwarzajacego - w wysokosci 20 % calkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym
mowa w § 8 ust. 1 Umowy,

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazku okreslonego w § 5 ust. 2
lub 3 przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktory w jego imieniu przetwarza dane
osobowe - w wysokosci 20% calkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w §8

ust. 1 Umowy.

Kara umowna, o ktérej mowa powyzej, przysluguje Administratorowi takze w przypadku
wygasniecia Umowy o powierzenie lub jej rozwigzania.

4. Administrator ma prawo do zadania od Podmiotu przetwarzajacego odszkodowania
przewyzszajacego wysokosc zastrzezonych kar umownych na zasadach ogolnych w przypadku,

gdy wysokosc szkody przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary umowne;.

5. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkode wyrzadzona Administratorowi jak i osobie trzeciej
w przypadku, gdy okaze si¢ on odpowiedzialny lub wspdlodpowiedzialny za szkode, ktora
poniosta osoba, ktdrej dane dotycza, w wyniku naruszenia przepisow RODO lub Umowy o
powierzenie. Administrator zobowiazany jest kazdorazowo do poinformowania Podmiotu
przetwarzajacego o kazdym zdarzen, ktére mogloby stanowié podstawe zgloszenia przez
Administratora roszczef, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim w przypadku, gdy okolicznosci
zdarzenia wskazuja na odpowiedzialnos¢ lub wsp6lodpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego
w powstaniu szkody oraz umozliwi mu odniesienie sie 1 wskazanie okolicznosci, ktore wylaczaja
obowiazek naprawienia ewentualnej szkody przez Podmiot przetwarzajacy.

6. W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna lub podmiot trzeci, organizacja lub zrzeszenie,
wystapily z roszczeniami wobec Administratora z tytulu naruszenia odpowicdnio jej praw lub
praw osoby fizycznej przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktéremu powierzyl on
przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy o powierzenie, Podmiot
przetwarzajacy w szczegolnosct:

1) wstapi do postgpowania sadowego wszczgtego przeciwko Administratorowi,
2) zapewni nalezyta ochrong intereséw Administratora,

3) zwolni Administratora z wszelkich zobowiazan z tytulu naruszenia praw przystugujacych
osobie fizycznej na mocy RODO,

4) w przypadku gdy Administrator wykonal obowiazki nalozone przez sady lub organy nadzoru
ochrony danych osobowych - zwroci Administratorowi kwote zaplaconych odszkodowan, kar
lub innych naleznosci,

5) zwolni Administratora od odpowiedzialnosci w stosunku do takich osob trzecich,

6) zwroct Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwiazane z wystapieniem przeciwko
Administratorowi oséb trzecich z tytulu naruszenia praw os6b fizycznych.
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§5

1. Umowa o powierzenie wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strong, ktéra zlozyla
podpis z data p6zniejsza i obowiazuje przez okres obowiazywania Umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy, z chwila wygasnigcia Umowy, zobowiazuje si¢ niezwlocznie usunac
ptzekazane przez Administratora dane osobowe z wszystkich posiadanych nosnikow,
w szczegblnosci ze sporzadzonych kopii zapasowych, oraz usunaé wszelkie ich istniejace
kopie i zobowiazuje si¢ zniszczyc wszelkie informacje mogace postuzyé do odtworzenia,
w calodci lub czgsci, powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy sporzadza z czynnosci usunigcia danych osobowych protokol, ktory

przesyla Administratorowi w terminie 7 dni od dnia wygasni¢cia Umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest zapewni¢ wykonanie obowiazkow wskazanych
wust. 2 i 3 przez podmiot, ktoremu powierzyl przetwarzanie danych osobowych
przetwarzanych na podstawie Umowy o powlerzenie.

§6
1. Strony ustalaja nastepujace dane kontaktowe do realizacji obowiazkéw wynikajacych z Umowy
o powlecrzenie:
1) ze strony Administratora:
a) Inspektor Ochrony Danych - Tomasz Osmélski, tel. (22) 52 12 346, e-mail:
iod@ms.gov.p, incydenty@ms.gov.pl,
b) Tomasz Gajewski, tel. (22) 23 90 879 e-mail: Tomasz.Gajewski@ms.gov.pl;
2) ze strony Podmiotu przetwarzajacego:
a)
b)

2. Strony maja prawo do zmiany osob i danych teleadresowych wskazanych w ust. 1 w kazdym
czasie trwania Umowy o powierzenie, po pisemnym poinformowaniu o tym drugiej Strony, bez
koniecznoéci sporzadzania aneksu.

§7
Umowa o powierzenie zostanie wykonana przez Podmiot przetwarzajacy w ramach wynagrodzenia
przewidzianego za wykonanie Umowy.

§8
1. Zmiana Umowy o powierzenie, jej rozwigzanie, jak rowniez odstapienie od niej wymagaja

zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Sadem wlaéciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z Umowy o powierzenie bedzie sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.

3. Umowe o powierzenie sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dia
Administratora oraz jeden dla Podmiotu przetwarzajacego.
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Administrator Podmiot przetwarzajacy
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Za¥acznik nr 6 do Umowy nt ¢ 2R roas v e e

PROTOKOL ODBIORU NR ......

(dot. Umowy z dnia ...... s f., nr )

Dokonal/li odbioru przedmiotu Umowy:

i stwierdzil/1i, ze:

1. przyjmuja ja w imieniu Zamawiajacego bez zastrzezen™*
2. z zastrzezeniami**

7amawiajacy zglosil nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej ustugt.

Uwagi Wykonawcy:
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Zamawiajacy Wykonawca

#* niewlasciwe skreslic
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Zaacznik nr 7 do Umowy nr I e

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
Na podstawie art. 13 ust. 11 ust. 2 rosporsadzenia Parlamentn Enropejskiego i Rady (UE) 2016/679 3
27.4.2016 r. w sprawie ochrony osob fiyeznych w wiazkn 3 pryetwarsaniem danych osobowych ¢ w sprawie
swobodnego przeplywn takich danych ora3 uchylena dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze
przystuguja Pani/Panu okreslone ponizej prawa zwiazane z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych przez Ministra Sprawiedliwosci oraz informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Sprawiedliwosci, z siedzibg w
Warszawie Al. Ujazdowskie 11, kod pocztowy 00-950. Z Administratorem mozna si¢ skontaktowac
pisemnie przekazujac korespondencj¢ na adres siedziby Administratora.
2. Administrator wyznaczyl Inspektorem Ochrony Danych Pana Tomasza Osmolskiego, z ktorym
moze sie Pani/Pan skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@ms.gov.pl lub pisemnie, przekazujac
korespondencj¢ na adres siedziby Administratora.
3. Przetwatrzanie Pani/Pana danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwd) odbywac si¢ bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO i wylacznie w celu realizacji dzialan
zwigzanych z wykonywaniem Umowy nr zdnia ..o 2019 r.
4. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji ww. celu. Konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wykonania Umowy, o ktérej mowa w ust. . ¢
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj oraz zakoficzenia archiwizowania dokumentacji.
6. Pani/Pana dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania pracownikom Departamentu
Strategii i Funduszy Furopejskich w Ministerstwie Sprawiedliwosci z siedziba przy ul. Chopina 1 w
Watszawie.
7. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostgpnione organom upowaznionym zgodnie z
obowigzujacym prawem.
8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, a takze prawo do zadania
ich sprostowania.
9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
2z siedziba w Warszawie, przy ul. Stawki 2, kod pocztowy: 00-193, tel. 22 531 03 00, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
10. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob  zautomatyzowany 1 nie beda
profilowane.
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11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/ organizacji

miedzynarodowej.

Podpis osoby, ktdra saposnata si¢ 3 klauzulq informacyng.
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Zatacznik nr 8 do Umowy nr ... % L 5 o v wm
Procedura zmiany osoby przewidzianej do realizacji zamoéwienia

1. Zgodnie z §2 ust. 7 umowy:

Wszelkie zmiany trenera skierowanego przez Wykonawce do wykonywania Umowy w stosunku do
trenera skladu wskazanego w Ofercie Wykonawcy s3 mozliwe jedynie za uprzednia pisemna zgoda
Zamawiajacego, wylacznie w przypadku zdarzen losowych, ktérych nie mozna bylo przewidziec
przy dochowaniu nalezytej starannosci, w szezegblnosci diugotrwalej choroby, dlugotrwale)
niezdolnoséci do pracy. Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego O zaistnieniu
powyzsze] sytuacji droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w § 13 ust. 2 pkt 1 umowy. W
przypadku istotnych zastrzezen co do 0séb  realizujacych zadanie po stronie Wykonawcy
Zamawiajacy moze zazadac ich zmiany. W przypadkach okreslonych powyzej, w terminie do 1 dnia
od zgloszenia zastrzezern Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego kandydatury oséb
o nie mniejszych kwalifikacjach oraz doswiadczeniu 1 wyksztalceniu wymaganych dla zastgpowane]
osoby i zapewni sprawne przejecie przez nie obowiazkéw. Zamawiajacy zweryfikuje ich wiedzg 1
kwalifikacje nowego trenera w sposob okreslony w pkt. 2. Zamawiajacy zaakceptuje zmiang trenera
tylko w przypadku, jezeli trener ten uzyska nie mniejsza liczbe punktéw od uzyskanej podczas
oceny w ramach kryterium oceny ofert przez trenera, ktorego bedzie mial zastapic.

2. Nowy wskazany przez Wykonawce trener w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie osobiscie
przedstawi gotowsa prezentacje przyniesiona na zewngtrznym nosniku danych (np. pamie¢ USB,
plyta CD/DVD) z wykorzystaniem narzedzi multimedialnych (przykladowo prezentacji
PowerPoint). Zamawiajacy udostepni przedstawicielowi Wykonawcy (trenerowi) sprzet (laptop,
projektor)

z oprogramowaniem MS Office, bez podlaczenia do internetu. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnoéci  za brak mozliwosci  odtworzenia prezentacji w innym formacie,
na ww. oprogramowaniu posiadanym przez Zamawlajacego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przyniesienia dodatkowych wydrukowanych materialow
wspierajacych prezentacje..
Zamawiajacy bedzie ocenial nast¢pujace elementy:
¢)  Umiejetnosci trenerskie - do 30 pkt., w tym:
—  prezencja i kultura osobista — do 5 pkt.;
° Zamawiajacy oceni prezencije 1 kulture osobisty trenera, tzn. strdj, gestykulacje,
uprzejmos¢ w stosunku do shuchaczy (spos6éb zwracania sig, ton glosu, mowa

ciala) - do 5 pkt.
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- zrozumialosé tresci przekazu — do 10 pkt.;

e  Zamawiajacy oceni dostosowanie jezyka do stuchacza, logike wypowiedzi trenera,
zastosowane slownictwo i sposéb przekazu (m.in. zastosowanie fachowego
slownictwa, w sposéb umozliwiajacy jego zrozumienie przez stuchaczy,
ewentualny sposéb wyjasniania trudnych pojec);

i.  za przedstawienie wypowiedzi z zastosowaniem terminologii dostosowanej do
grupy docelowej, zrozumialej — 5 pkt,
ii. za przedstawienie wypowiedzi z zastosowaniem terminologii dostosowane) do
grupy docelowej, zrozumialej, ukladajace) si¢ w logiczny ciag myslowy — 10 pkt
—  sposéb wypowiedzi i prezentacji — do 10 pkt.;

e  Zamawiajacy oceni poprawnosc jezykowa i gramatyczna wypowiedzi trenera oraz
przygotowanych materialow, a takze sposob wypowiadania si¢ trenera - czy trener
moéwi wyraznie 1 zrozumiale (dykcja, donosnosé glosu, ewentualne wady wymowy
i ich wplyw na zrozumialos¢ przekazu);

i. za wypowiedZ 1 materialy nie zawierajace bledéw jezykowych i gramatycznych,
ztozumiale dla 0s6b oceniajacych — 5 pkt
ii. za wypowiedz i materialy nie zawierajace bledow jezykowych i gramatycznych,
zrozumiale dla oséb oceniajacych oraz tempo wypowiedzi pozwalajace na
swobodne $ledzenie logiki wykladu — 10 pkt.
- techniczne elementy prezentacji (jakos¢ materialéw) — do 5 pke.;

e Zamawiajacy oceni czytelno§é prezentacji oraz materialow papierowych
przygotowanych przez trenera pod katem wizualnym (dobrze widoczna tresc,
odpowiednia ilo§¢ tresci na jednym slajdzie/stronie, zastosowanie $rodkow
poptawiajacych  czytelnos¢, np. kolory, podkteslenia, wykresy, rysunki,
odpowiednio duze odstepy miedzy wierszami) — do 5 pkt.

d)  Przygotowany program — do 30 pkt., w tym:

- dostosowanie programu do grupy docelowej szkolenia - do 15 pkt.;

e grupa docelowy szkolenia sa beneficjenci w Dzialaniu 217 Skuteczny wymiar
sprawiedliwosii w ramach PO WER. Zamawiajacy oczekuje, Ze program szkolenia
bedzie sic koncentrowal na obszarach, ktore odpowiadaja codziennej pracy
zawodowej grupy docelowej oraz bedzie zgodny z zakresem okreslonym w OPZ

dla danego zadania (czesci), stanowiac jego uszczegdlowienie i uzupelnienie;
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za prezentacj¢ programu zgodnego z zakresem okreslonym w OPZ dla danego
zadania (czesci) — 5 pkt.

za prezentacje programu zgodnego z zakresem okreslonym w OPZ dla danego
zadania (czesci) oraz wykazanie, ze odpowiada on potrzebom grupy docelowej —
10 pkt.

za prezentacje programu zgodnego z zakresem okreslonym w OPZ dla danego
zadania (czesci) wraz z jego uszczegblowieniem oraz wykazanie, ze odpowiada on

potrzebom grupy docelowej — 15 pkt.

—  harmonogram szkolenia — do 5 pkt.;

Zamawiajacy oceni ilos¢ czasu poswigconego poszczegolnym elementom
szkolenia

w zakresie ich wagi dla uczestnikéw szkolenia oraz uklad szkolenia — kolejnosc
przedstawianych zagadnien;

za przedstawienie harmonogramu szkolenia wskazujacego, ze bedzie si¢ ono
koncentrowalo na kwestiach istotnych dla grupy docelowej — 2 pkt.

za przedstawienic harmonogramu szkolenia wskazujacego, ze bedzie si¢ ono
koncentrowalo na kwestiach istotnych dla grupy docelowej oraz zapewni logiczny
uklad szkolenia, zgodnie z ktérym kolejne clementy szkolenia beda wynikaly z

poprzednich — 5 pkt.

~  wybrane metody szkoleniowe i ich adekwatnos¢ — do 10 pkt.

Zamawiajacy oceni adekwatnos¢ wybranych metod szkoleniowych do
zaproponowanego programu szkolen; Zamawiajacy oczekuje, ze co najmniej 30%
zakresu szkolenia zostanie przeprowadzone z wykorzystaniem metod uczenia si¢
przez dzialanie i zastosowanie. Wykonawca podczas prezentacji zadeklaruje w
programie zakres wykorzystanych metod uczenia si¢ przez dzialanie 1
zastosowanie;

za zaproponowanie metod szkoleniowych adekwatnych do programu szkolenia.
w tym zadeklarowanie od 30% do 40% metod uczenia si¢ przez dzialanie i
zastosowanie — 5 pkt.

za zaproponowanie metod szkoleniowych adekwatnych do programu szkolenia,
w tym zadeklarowanie powyzej 40% metod uczenia si¢ przez dzialanie 1

zastosowanie — 10 pkt.
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Organizacja procesu prezentacjl oraz przyznawanie punktow:

a) Prezentacje beda przeprowadzane w siedzibie Zamawiajacego w godzinach 9:00-15:00.
b) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie prezentacjt.

c) Bezposrednio po zakoficzeniu prezentacji przedstawicielowi Wykonawcy (trenerowd)

moga zosta¢ zadane pytania dotyczace przedmiotu prezentacii.

d) Ocena prezentacji zostanie dokonana przez 3 osoby posiadajace wiedz¢ merytoryczna
w obszarze objetym tematyka szkolen. Kazda z os6b merytorycznych bedzie
przyznawala punkty zgodnie z pkt. 2. Liczba punktéw przyznanych w ramach oceny
prezentacji bedzie odpowiadala Srednic] arytmetycznej wszystkich punktow
przyznanych przez kazda z osob merytorycznych. Stednia arytmetyczna zostanie

zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.
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