Wskazowki i Wytyczne
dotyczace wypelnienia umowy

na realizacje projektu w ramach programu

»Studenckie kola naukowe tworzg innowacje”

Szanowni Panstwo,

w ponizszym poradniku znajdg Panstwo informacje, ktore pozwola na poprawne
przygotowanie umowy do programu ,,Studenckie kota naukowe tworzg innowacje”.

UMOWA O REALIZACJE PROJEKTU W RAMACH PROGRAMU ,,STUDENCKIE
KOLA NAUKOWE TWORZA INNOWACJE”

1) NUMER UMOWY

Numerem umowy jest numer rejestracyjny wniosku, a nie ID wniosku czyli:
SKN/SP/...cocvivininnnn, lub SKN/SN/...............

2) DANE WNIOSKODAWCY

a) Wpisujemy wszystkie mozliwe dane czyli nazwe¢ i adres podmiotu, dane
dotyczace rejestru, NIP, REGON, telefon, adres e-mail, adres do korespondencji jesli
jest inny niz adres podstawowy;

b) »Wykonawca” jest Rektor lub osoba przez niego upowazniona na podstawie
pelnomocnictwa i tutaj nalezy poda¢ numer petnomocnictwa (jesli taki numer posiada)
oraz w jakim dniu zostato wystawione. W tym przypadku pelnomocnictwo musi zostaé
przestane wraz zumow3g. Pelnomocnictwo (upowaznienie) rowniez musi by¢ podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Rektora (skan upowaznienia jest
niewystraczajacy).

3) KWOTA SLOWNIE

W kwocie stownie nalezy zawrze¢ rowniez grosze czyli np. 1 252,00 (stlownie: tysiac
dwiescie piecdziesiagt dwa zlote zero groszy lub 00/100).



4) NUMER KONTA

Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego Uczelni, na ktéry przelewane sg $rodki
w ramach programow i przedsiewzie¢ Ministra — dopiero po podpisaniu umowy
i otrzymaniu srodkoéw nalezy utworzy¢ subkonto dla danego projektu.

5) OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU:

Rekomendujemy aby osoba upowazniong byt redaktor wniosku. Mozna tutaj podaé
wigcej niz jedng osobe do kontaktu.

6) PODPIS WYKONAWCY

Umowa musi zosta¢ opatrzona przez Rektora lub osobe upowazniong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (musi by¢ to ta sama osoba, ktéra zostala podana jako
reprezentujaca ,,Wykonawce” na pierwszej stronie umowy). Umowe nalezy przestaé
wraz z ewentualnym pelnomocnictwem na adres do dorgczen -elektronicznych
wskazany w § 23 umowy (e-Dorg¢czenia), a w przypadku braku mozliwo$ci doreczenia
na ten adres za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Ministra (ePUAP).

7) ZALACZNIK NR 1 DO UMOWY- OPIS PROJEKTU

Zalacznik nr 1 jest dostepny w systemie OSF, nie jest fizycznie dotaczony do umowy.
8) ZALACZNIK NR 2 DO UMOWY - HARMONOGRAM PROJEKTU

a) nazwy dziatan, terminy rozpoczecia i zakonczenia dziatan oraz przewidywane koszty
ze $rodkéw Ministra oraz ogdétem maja by¢ odzwierciedleniem harmonogramu
zamieszczonego we wniosku;

b) koszty planowane sg to koszty przewidziane w kosztorysie wniosku do wykonania
danego zadania w podziale na koszty ze $rodkow przyznanych przez Ministra
i ogotem. W przypadku braku srodkéw wilasnych w projekcie sg to kwoty tozsame.
Nalezy ujednolici¢ zapis kwot czyli z miejscami lub bez po przecinku nawet jesli
kwoty sg zerowe dla danego zadania ( np. 0 lub 0,00 i analogicznie np. 12 000 lub 12
000,00);

C) po kwotach nie wpisujemy juz stowa ,,zl”” poniewaz mamy to w gtowce tabeli;



d) jesli zostaly zaplanowane we wniosku koszty wilasne lub z innych srodkow nalezy je
uwzgledni¢ w kosztach planowanych ogotem;

e) wszystkie pozycje tabeli dotyczace kwot musza zosta¢ wypetnione liczbami nawet
jesli sa to zera.

9) ZALACZNIK NR 3 DO UMOWY - KOSZTORYS PROJEKTU

a) nalezy pamieta¢ aby w glowce tabeli wpisa¢ poszczegodlne lata, czyli pierwszy rok
W ktérym zostanie podpisana umowa oraz kolejny;

b) wszystkie pozycje tabeli musza zosta¢ wypelnione liczbami nawet jesli sg to zera;
C) pozycja 1 tabeli musi by¢ sumag pozycji 1.111.2;

d) tutaj podobnie jak w zal. 2 nalezy ujednolici¢ zapis kwot czyli z miejscami lub bez
po przecinku;

e) po kwotach nie wpisujemy stowa ,,zI”, mamy ten zapis nad tabela;

f) kosztorys ma by¢ odzwierciedleniem kosztorysu zamieszczonego we wniosku.
10) ZALACZNIK NR 4 DO UMOWY

Nalezy opisac¢ zgodnie ze wskazaniem we wniosku.

W przypadku otrzymania finansowania na wigcej niz jeden projekt kazda umowe
nalezy wysla¢ na adres do dore¢czen elektronicznych wskazany w § 23 umowy
(eDoreczenia), a w przypadku braku mozliwosci doreczenia na ten adres za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Ministra (¢ePUAP) w oddzielnej
korespondencji, kazda umowa stanowi oddzielng sprawe. Umowy przeslana po
terminie nie beda procedowane.

Nie ma mozliwosci wprowadzania zmian do wniosku, a tym samym do umowy
przed jej podpisaniem.




