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PLAN PRACY

KOMENDY WOJEWODZKIEJ PSP W KIELCACH
NA 2021 ROK

AT ; " ; i i Odpowiedzialny Srodki finansowe "
Lp. Cel do osiagnigcia Zadanie do realizacji Termin realizacji za realizacje do realizacj| Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
1. Zapewnienie Sporzadzenie sprawozdania rocznego z realizacji zadan Shich Naczelnik Wydziatu Kadr,
sprawnej organizacji wydziatu za 2020 rok. y Organizacji i Nadzoru
i funkcjonowania KW PSP Opracowanie analizy kontroli przeprowadzonych w jednostkach . :
oraz KP(M) PSP na terenie organizacyjnych PSP na terenie woj. $wigtokrzyskiego za 2020 Styczen zﬂ,%Nm_:_,_A <<.E_N/__mw_ g
wojewodztwa. el rganizacji i Nadzoru
Styczen
Sporzadzenie analizy spraw skargowych zatatwionych N_:co_N%ooma:J_mmE Naczelnik Wydziatu Kadr,
w 2020 roku. b Organizacji i Nadzoru
~ Wojewody
Swietokrzyskiego
Sporzadzenie plandw pracy na 2021 (roczny, pétroczne) A,w_. QNWMMNNMOFW% _
z uwzglednieniem wnioskdw wynikajacych z analizy 30 st ou__ i Naczelnik Wydziatu Kadr,
dotychczasowych dzialan, wytycznych i propozycji jednostek 15 _mﬁm@o Organizacji i Nadzoru
nadrzednych oraz wspoldzialajacych z PSP. A erariica
Sporzadzanie sprawozdan:
 kwartalnych z dziatalnosci prowadzonej przez komendg T — Naczelnik Wydziatu Kadr,
do Wojewody Swietokrzyskiego, 4 Organizacji i Nadzoru
e rocznych, potrocznych i kwartalnych do GUS.
Wdrazanie w zycie rozwigzan wynikajacych z postanowien Wi potrzeb Naczelnik Wydzialu Kadr,
nowych uregulowan prawnych. gp Organizacji i Nadzoru
Wspoldziatanie z organami administracji roznych szczebli
oraz zwigzkami zawodowymi w celu zapewnienia optymalnych W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,

warunkow funkcjonowania jednostek ochrony
przeciwpozarowej w wojewodztwie.

Organizacji i Nadzoru
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8. Organizowanie pracy Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach,
w tym prowadzenie spraw dotyczacych projektowania
organizacji wewnetrznej, opracowywanie i aktualizowanie T Naczelnik Wydzialu Kadr,
regulaminu KW PSP w Kielcach oraz uzgadnianie zmian a9 Organizacji i Nadzoru
do regulaminow organizacyjnych KP(M) PSP z terenu
wojewodziwa Swietokrzyskiego.
9. Ewidencjonowanie decyzji, zarzadzen, rozkazow i wytycznych ; ;
Swietokrzyskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP W ciggu roku Zmowm_:_.x EENE_: Hery
. ; o Organizacji i Nadzoru
w Kielcach oraz zawartych przez niego porozumien.
10. Przygotowanie, zgodnie z rzeczowym wykazem akt
dla _mﬂzom.ﬁw organizacyjnych PSP, teczek spraw sekgiji . Naczelnik Wydzialu Kadr,
organizacji i nadzoru za 2019 rok celem zlozenia do archiwum Luty mon i)
zaktadowego KW PSP w Kielcach. Przygotowanie spisow 9 )
zdawczo-odbiorczych.
11, Organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych W ciaau roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
uroczystosci z udzialem kierownictwa KW PSP w Kielcach. a9 Organizacji i Nadzoru
12.  Podejmowanie (lub kontynuacja) wspotpracy z organizacjami
spotecznymi i ogniwami Zwigzku OSP RP, zwigzkami
zawodowymi, stowarzyszeniami i organizacjami dzialajacymi Wi Naczelnik Wydziatu Kadr,
i ; : ciagu roku i
na rzecz ratownictwa oraz pomocy humanitarnej (w tym Organizacji i Nadzoru
wspieranie dziatalnosci szkoleniowej i popularyzatorskie]
podwieconej upowszechnianiu zasad bezpieczenstwa).
13.  Koordynacja realizacji zadan zwiazanych z przeprowadzaniem . .
kontroli w jednostkach organizacyjnych PSP na terenie wig . Zmomm_z_.x E.Ma._m_m_c Kadr, .
- : planu kontroli Organizacji i Nadzoru Plan kontroli
woj. Swietokrzyskiego. 572021°F. Stafiowi
14, Udziat w kontrolach przeprowadzanych w jednostkach o integralng czesc
organizacyjnych PSP na terenie woj. Swietokrzyskiego m%\ Naczelnik Wydziatu Kadr, | rocznego planu
oraz w kontroli wewnetrznej prowadzonej w komarkach i xwaa__ Organizacji i Nadzoru pracy
organizacyjnych KW PSP w Kielcach. P
15.  Koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzor nad trybem Wi Naczelnik Wydzialu Kadr,
o S ciggu roku o T
zalatwiania skarg i wnioskow. Organizacji i Nadzoru
16. Przestrzeganie przepisow i obowiazujacych w KW PSP zasad Naczelnicy Wydziatow,
o ochronie danych osobowych przy realizacji zadan Na biezaco Samadzielne stanowiska pracy
merytorycznych wydziatu, KW PSP
17.  Koordynowanie zadan z zakresu kontroli zarzadczej .. Naczelnik Wydziatu Kadr,
Na biezaco

w KW PSP w Kielcach.

Organizacji i Nadzoru
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18. Prowadzenie nadzoru nad prawidtowym funkcjonowaniem Na biebacs Naczelnik Wydzialu Kadr,
Biura Obstugi Interesanta KW PSP w Kielcach. 4 Organizacji i Nadzoru
19. Prowadzenie biezacej obstugi kancelaryjno- sekretarskiej Na biezqco Naczelnik Wydziatu Kadr,
KW PSP w Kielcach. Organizaciji i Nadzoru
20. Sprawowanie opieki duszpasterskiej przez kapelana W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
wojewddzkiego strazakow. . Organizacji i Nadzoru
21.  Przygotowywanie akt spraw sadowych, w tym odpowiedzi Swietokrzyski Komendant
na skargi na decyzje wydane przez Swigtokrzyskiego Wojewodzki PSP,
Komendanta Wojewodzkiego PSP w Kielcach, a takze Wig potrzeb Naczelnik Wydziatu Kadr,
reprezentowanie Swietokrzyskiego Komendanta Organizacji i Nadzoru,
Wojewddzkiego PSP przed sadami administracyjnymi zgodnie Samodzielne stanowisko pracy
z kazdorazowym upowaznieniem w tym zakresie. ds. pomocy prawnej
22.  Wspoldziatanie ze Swietokrzyskim Urzedem Wojewddzkim
w Kielcach w zakresie funkcjonowania systemu W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w KW PSP Organizacji i Nadzoru
w Kielcach.
2. Poprawa $wiadomosci 1. Zorganizowanie i przeprowadzenie Wojewodzkich Obchoddw
spotecznej w zakresie .Dnia Strazaka 2021" a takze innych uroczystosci w ramach Maj Naczelnicy Wydzialow
ochrony przeciwpozarowej ,Dni Ochrony Przeciwpozarowej".
i ochrony ludnosci 2. Prowadzenie strony intemetowej KW PSP w Kielcach N bies W . _
a takze rozwijanie i Biuletynu Informacji Publicznej oraz ich biezaca aktualizacja e i
dziatalnosci _u.qosoe:”:& PSP 3. Kontynuacja dziatan zwigzanych z upowszechnianiem wiedzy
oraz kreowanie wiasciwego i popularyzowaniem PSP w oparciu o strong internetowa Na bies Naczelnicy Wrdzials
E_Nm.sz__ PSP ez.a::. www.straz.gov.pl, strony internetowe komend powiatowych ANy graeig Rty
wspotpraca z mediami). (miejskiej) PSP wojewddztwa Swietokrzyskiego.
4. Weryfikacja materialow zamieszczanych przez komendy . .
powiatowe (miejska) PSP na stronie internetowej] KW PSP Na biezaco Zm%mm_:_.w E.Eﬂm_% Kol
w Kielcach oraz KG PSP. rganizacyl 1 Nadzoru
5. Koordynacja dziatan zwiazanych z opracowaniem i wydaniem
biuletynu informacyjnego na temat dziatalnosci $wigtokrzyskie] Luty Naczelnicy Wydziatow

Panstwowej Strazy Pozamej za 2020 rok.
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6. Organizacja oraz wspoltudziat w programach prewencyjnych
i popularyzatorskich, akcjach i kampaniach informacyjnych,
ogolnokrajowych, regionalnych i lokalnych we wspétpracy
z lokalnymi mediami, firmami, placowkami o$wiatowymi Naczelnicy Wydzialow
poprzezm.n.. ; W ciggu roku Samodzielne stanowiska
o Uasmammz_m akcji spotecznych dotyczacych sezonowych oracy KW PSP
zagrozen,

e upowszechnia zasad bezpieczenstwa w ramach
ogolnopolskiej kampanii ,Czujka na strazy Twojego
bezpieczenstwa”.

7. Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniami uroczystosci
organizowanych przez KW PSP oraz delegowanie W ciggu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
przedstawicieli KW PSP (poczty sztandarowe, kompania Organizacji i Nadzoru
honorowa, itp.) na inne uroczystosci okolicznosciowe.

8. Obstuga fotograficzna i poligraficzna uroczystosci oraz ’ ;
archiwizacja na nosnikach elektronicznych materiatow W ciggu roku zwﬁm_ex Ey\ﬂmmﬁ Kl
dotyczacych tych uroczystosci. (9aNiZad LNaczai

9. Upowszechnianie wartosci stuzby i tradycji pozarniczej,
dokumentowanie historii ochrony przeciwpozarowej miedzy Naczelnik Wvdziatu Kadr
Iyl popzez W ciagu roku oam:_mmn.ﬁ Nadzoru “
o prowadzenie Kroniki KW PSP, )

e nadzdr nad salg tradycji KW PSP w Kielcach.

10.  Archiwizowanie materiatéw prasowych dotyczacych PSP. W ciagu roku Zm%mmm_ﬂﬂ__w%g«mﬂwwmwwcan

11, Opracowywanie materiatéw informacyjnych na temat waznych ; ;
wydarzen zwigzanych z KW PSP w Kielcach oraz W ciggu roku Zm%Nm_z_._A éEN_/__m_M_ Kadr,
zamieszczanie ich na tablicy ogloszen. ganicER] | he0zon

12. Realizacja dzialan zwigzanych z przygotowaniami do XXIX - . . o
Miedzynarodowego mmo::ﬁﬂm%;&m Obronnego MSPO. Wzl Naszelnite yaziai: Logishy

3. Zapewnienie obstugi prawnej. 1. Prowadzenie obstugi prawnej KW PSP Na biezaco Samodzielne stanowisko
. . pracy ds. pomocy prawnej
4, 1. Prowadzenie dziatan zapewniajacych odpowiedni stan
Prowadzenie racjonalnej ilosciowy i jakosciowy kadr w jednostkach organizacyjnych
polityki kadrowej. PSP woj. $wietokrzyskiego. Doskonalenie procedur W ciagu roku Naczelnik Wydzialu Kadr,

postepowania kwalifikacyjnego w stosunku do osob
ubiegajacych sie o przyjecie do stuzby i pracy w jednostkach
organizacyjnych PSP.

Organizacji i Nadzoru
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Prowadzenie racjonalnej polityki kadrowej w zakresie

strategicznych decyzji zwigzanych z:

e zatrudnianiem strazakéw i pracownikow  cywilnych
w jednostkach  organizacyjnych PSPz  terenu
woj. swietokrzyskiego,

e kierowaniem strazakow do szkdt pozarniczych oraz
naréznego rodzaju przeszkolenia i kursy zwigzane
ze sluzbg w PSP,

e kierowaniem pracownikdéw cywilnych na szkolenia, kursy
i inne formy doskonalenia zawodowego.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Prowadzenie biezacej analizy w zakresie struktury
zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP
wojewodztwa, w tym potrzeb i mozliwosci zatrudnienia
absolwentdw szkét pozarniczych.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy pracownikow
cywilnych KW PSP w Kielcach. Prowadzenie ewidencji
i rozliczanie czasu stuzby funkcjonariuszy KW PSP w Kielcach.
Przygotowywanie dokumentacji do wypfaty rekompensaty za
nadgodziny wypracowane w |l polroczu 2020 r. oraz
w | polroczu 2021 roku przez strazakow pelniacych stuzbe
w Komendzie Wojewodzkiej PSP w Kielcach oraz nadzor nad
powyzszym w KP(M) PSP na terenie woj. $wietokrzyskiego.

Na biezaco

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizaciji i Nadzoru

Sporzadzanie decyzji i dokumentow kadrowych dot. zmian
stanowisk stuzbowych (powotan, mianowan), uposazenia
zasadniczego, dodatkéw sluzbowych i motywacyjnych dla
strazakow PSP oraz Komendantow Powiatowych (Miejskiego)
PSP iich Zastepcow z terenu woj. $wietokrzyskiego oraz
wynagrodzen i dodatkow zadaniowych pracownikow cywilnych
KW PSP w Kielcach. Sporzadzanie, wedtug potrzeb, opinii
stuzbowych w zwigzku z awansami na wyzsze stopnie
stuzbowe, zmianami stanowisk stuzbowych oraz w zwigzku
czasookresem opiniowania. Sporzadzanie ocen okresowych
czionkow korpusu stuzby cywilngj.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Wspdipraca z Wydziatem Finansow w zakresie planowania

i realizacji srodkow na uposazenia i inne Swiadczenia
pieniezne strazakéw oraz na wynagrodzenia i inne $wiadczenia
pracownikow cywilnych.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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Sporzadzanie decyzji kadrowych dotyczacych wyptat nagrod
pienieznych (uznaniowych) dla strazakéw KW PSP w Kielcach
za wykonywanie zadan stuzbowych w zastepstwie strazakow
przebywajacych na zwolnieniach lekarskich.

W ciagu roku

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Przygotowywanie wnioskow o nadanie odznaczen
(panstwowych, resortowych), medali i wyzszych stopni
stuzbowych dla strazakow petnigcych stuzbe w Komendzie
Wojewodzkiej PSP w Kielcach oraz Komendantow
Powiatowych (Miejskiego) PSP. Sprawdzanie poprawnosci
sporzadzanych wnioskow przez KP(M) PSP i nadawanie
im dalszego biegu.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Udziat w przygotowaniach oraz uczestnictwo w Wojewadzkich
Obchodach Dnia Strazaka w 2021 roku, uroczystosciach

z okazji dnia 11 listopada oraz innych uroczysto$ciach pod
wzgledem przyznawania awanséw, medali, odznaczen

i wyrdznien.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Crganizacji i Nadzoru

10.

Podejmowanie dziatan dotyczacych przestrzegania
postanowien ustawy o ograniczeniu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne oraz
sprawowanie nadzoru nad kompleksem zagadnien
dotyczacych udzielania zezwolen strazakom PSP oraz
pracownikom cywilnym (KSC) na dodatkowa prace.

Na biezaco

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizaciji i Nadzoru
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Prowadzenie roznorodnych form dziatania w zakresie

profilaktyki i ochrony zdrowia:

o kierowanie funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych
Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach do Zakfadu Opieki
Zdrowotnej MSWIA na okresowe, wstepne i kontrolne
badania lekarskie, na szczepienia ochronne oraz na badania
okresowe kierowcow pojazdow uprzywilejowanych.

« kierowanie strazakéw do Swietokrzyskiej Rejonowej Komisji
Lekarskiej MSWiA celem ustalenia zdolnosci do stuzby oraz
ustalenia stopnia uszczerbku na zdrowiu
w zwigzku z wypadkiem w stuzbie,

o kierowanie funkcjonariuszy na turnusy o profilu
antystresowym do sanatoriow MSWiA (zgodnie z
przyznanymi miejscami) oraz na turnusy zdrowotne
z programow Ministerstwa Zdrowia,

e prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania
dofinansowan do okularow korekcyjnych dla osob
zatrudnionych w KW PSP w Kielcach na stanowiskach pracy
wyposazonych w monitory ekranowe.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

12.

Dokonanie podziatu srodkow funduszu socjalnego dla
emerytow i rencistow pozamictwa z terenu wojewddztwa
Swietokrzyskiego. Prowadzenie spraw w zakresie
przyznawania zapomog, doptat do wypoczynku (sanatoriow),
doplat do kosztow pogrzebu i innych Swiadczen
indywidualnych wyszczegdlnionych w Regulaminie.
Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem

i rozliczaniem dofinansowan poszczegolnych Két EiR Poz.
do zbiorowych form korzystania z funduszu socjalnego, w tym
wycieczki oraz spotkania: noworoczne i z okazji ,Dnia
Strazaka’.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych(ZF$S) dla pracownikéw cywilnych KW PSP

w Kielcach, w tym sporzadzanie corocznych odpisow
podstawowych, protokotéw z posiedzen komisji przyznajacej
$wiadczenia oraz rocznej korekty odpisu.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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14. Opracowywanie sprawozdan miesiecznych, kwartalnych,

polrocznych irocznych do Glownego Urzedu Statystycznego,

Narodowego Funduszu Zdrowia, Komendy Gléwnej PSP,

Kancelarii Prezesa Rady Ministrow oraz Swietokrzyskiego

Urzedu Wojewodzkiego dotyczacych:

e wykonania zatrudnienia,

wynagrodzen,

czasu stuzby i pracy,

wykonywania pracy zdalnej,

prowadzonych postgpowan dyscyplinarnych,

o$wiadczen majatkowych sktadanych przez

funkcjonariuszy PSP,

o  caloksztaltu spraw zwigzanych z pracownikami cywilnymi

e przyczyn przebywania strazakow na zwolnieniach
lekarskich,

e przypadkéw  zachorowan  wsrdd  funkcjonariuszy/
pracownikow cywilnych jednostek PSP
woj. swigtokrzyskiego na  COVID-19, liczby os6b
przebywajgcych na kwarantannie w zwigzku
z podejrzeniem SARS-CoV-2 oraz liczby osob
wykonujacych prace zdalna,

W ciggu roku

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Aktualizowanie danych osobowych w systemie ewidencji
kadrowej FT_KADRY. Opracowywanie bazy danych ,STRAZ"
i ,CYWIL" na dzien 31 grudnia 2020 r. oraz 30 czerwca 2021 r,

W ciggu roku
Styczen/Lipiec

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Qrganizacji i Nadzoru

Zatatwianie spraw i kompletowanie dokumentow emerytalnych
dla odchodzacych na zaopatrzenie emerytalne strazakow
Komendy Wojewodzkie] PSP w Kielcach, Komendantow
Powiatowych (Miejskiego) i ich zastepcow oraz nadzorowanie
powyzszego w Komendach Powiatowych (Miejskiej) PSP na
terenie woj. swietokrzyskiego. Wspoipraca w tym zakresie

z Zakfadem Emerytalno-Rentowym MSWIA i innymi instytucjami
realizujgcymi swiadczenia emerytalno-rentowe.

W ciggu roku

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Przygotowywanie wnioskow i dokumentéw do ZER MSWIA
dot. wyptat zasitkow pogrzebowych oraz renty rodzinnej po
zmartych emerytach i rencistach pozamictwa z ferenu

woj. swietokrzyskiego oraz przygotowywanie dokumentow
dotyczacych wyplaty zasitkow pogrzebowych dla
funkcjonariuszy KW PSP w Kielcach po zmartych czionkach
rodziny strazaka.

Wg potrzeb

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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18.

Sporzadzanie decyzji o wyplacie odszkodowan dla
funkcjonariuszy pefniacych stuzbe w KW PSP w Kielcach
z tytutu wypadkdw i chorob pozostajgcych w zwigzku

z pelnieniem stuzby w PSP.

Wg potrzeb

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

19.

Wspolpraca z Powiatowym (Miejskim) Urzedem Pracy

w Kielcach oraz uczelniami wyzszymi w Kielcach celem
przyjmowania oraz rozliczania osob odbywajacych staze
{praktyki)zawodowe w KW PSP w Kielcach oraz wspétpraca

z Centralng Szkolg PSP w Czestochowie oraz Szkotg Glowng
Sluzby Pozarniczej w Warszawie celem odbycia przez
kadetow/stuchaczy ww. szkdl pozarniczych praktyk
zawodowych w jednostkach organizacyjnych PSP na terenie
woj. Swietokrzyskiego.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Przeprowadzenie kontroli z zakresu spraw kadrowych (zgodnie
z rocznym planem kontroli Swigtokrzyskiego Komendanta
Wojewddzkiego PSP) w Komendzie Powiatowej PSP

w Jedrzejowie.

Il kwartat

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

21,

Aktualizowanie akt osobowych funkcjonariuszy i pracownikow
cywilnych Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach oraz
Komendantow Powiatowych (Miejskiego) PSP i ich Zastepcow
z terenu woj. $wietokrzyskiego.

Na biezaco

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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22.  Prowadzenie biezacych spraw pracownikow, tj.

wydawanie legitymacji stuzbowych PSP dla funkcjonariuszy
i pracownikow cywilnych KW PSP. Dokonywanie
odpowiednich wpisdw i ich akiualizacja.

wydawanie funkcjonariuszom, posiadajacym odpowiednie
badania lekarskie i psychologiczne, zezwolenia na
prowadzenie pojazdow stuzbowych i uprzywilejowanych,
wydawanie  zaswiadczen  dotyczacych  zatrudnienia/
petienia stuzby w KW PSP w Kielcach.

przekazywanie do Wydzialu Finansow komendy wnioskow
owyplate przystugujacej doptaty do wypoczynku dla
strazakow KW PSP w Kielcach i czionkéw ich rodzin -
celem realizacji,

przekazywanie do Wydziatu Finansow komendy wnioskow
o wyplate zryczaftowanego rownowaznika pienieznego za
niewykorzystany przejazd kolejg na koszt jednostki
organizacyjnej PSP dla strazakow i czionkow ich rodzin -

celem realizacji.

W ciagu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Przygotowanie, zgodnie z rzeczowym wykazem akt dla
jednostek organizacyjnych PSP, teczek spraw sekcji ds. kadr
za 2019 r. celem zloZenia do archiwum zaktadowego KW PSP
w Kielcach. Przygotowanie spisow zdawczo-odbiorczych.

Luty/marzec

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Opracowanie analiz i innych informacii z dziatalnosci wydziatu
za 2020 rok oraz planow, celdw i kierunkow dziatania na 2021
rok.

Styczen/Luty

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Uzupetnianie danych w ,Systemie Wspomagania Decyzji -
SWD PSP, zgodnie z Decyzjg Komendanta Glownego PSP
oraz prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w systemie SWD PSP w Komendzie
Wojewodzkiej PSP w Kielcach.

Przygotowywanie do podpisu upowaznien do dostepu do SWD
PSP w KW PSP w Kielcach do przetwarzania danych
osobowych w SWD PSP oraz oswiadczen o poufnosci osoby
upowaznionej.

W ciagu roku

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

26.

Udziat pracownikow sekciji ds. Kadrowych w zespole do
przegladu rejestru upowaznien do przetwarzania danych

osobowych w systemie SWD PSP i kont uzytkownikow.

IV kwartat

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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27. Prowadzenie spraw w zakresie reklamowania strazakow

KW PSP w Kielcach od petnienia czynnej stuzby wojskowej.

Naczelnik Wydziatu Kadr,

Wspolpraca w tym zakresie z Wojskowymi Komendami ¥ig potrzsh Organizacji i Nadzoru
Uzupelnien na terenie woj. Swigtokrzyskiego.
28. Wspoldziatanie, za posrednictwem KG PSP, z Biurem Nadzoru Tikekny ok Naczelnik Wydzialu Kadr,
Wewnetrznego MSWiA, zgodnie z ustawowymi procedurami. 4 Organizacji i Nadzoru
29. Zapewnianie obstugi wnioskow skiadanych przez
funkcjonariuszy/pracownikow cywilnych KW PSP w Kielcach ; ,
oraz Komendantow Powiatowych (Miejskiego) PSP i ich Na biezaco ) T—
Zastepcow dot. udzielania zgody przez SKW PSP w Kielcach ganizac)
na wykonywanie pracy zdalnej.

5. Doskonalenie funkcjonowania | 1. Planowanie oraz monitorowanie ¢wiczen ratowniczych Wi ek Naczelnik Wydziatu opracowanie
krajowego systemu organizowanych przez KP(M) PSP. a9 Operacyjnego harmonogramu
ratowniczo-gasniczego 2. Organizacja ¢wiczen poziomu miedzywojewddzkiego ; ;
oraz organizacji dziafar pk. WODA 2021 - zwalczanie skutkow powodzi oraz | poirocze il
ratowniczych. zagrozenia powodziowe, pow. kielecki. peracyiney

3. Organizacja cwiczen poziomu wojewddzkiego na terenie N —
Magazynu Gazu Skroplonego BALTYKGAZ Sp. z 0.0. Leszcze Il potrocze OpEfae .:w 5
15, pow. pinczowski. peracyineg
4. Prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotow ksrg T — Naczelnik Wydziatu opracowanie
oraz pododdziatow Swietokrzyskiej Brygady Odwodowej. %9 Operacyjnego harmonogramu
5. Wdrazanie planu sieci jednostek OSP w ksrg. W ciggu roku memm_:_x EEN_m_:
peracyjnego
6.  Aktualizacja Planu Ratowniczego Wojewodztwa Naczelnik Wydziatu
o ; [l kwartat -
Swietokrzyskiego. Operacyjnego
- . . . . Naczelnik Wydziatu
7. Opiniowanie powiatowych plandw ratowniczych. Il kwartat Operacyjiego
— ; ; ; ; Naczelnik Wydzialu
8.  Aktualizacja Analizy Zabezpieczenia Operacyjnego. | kwartat Operacyjnego
9. Aktualizacja Analizy Gotowosci Operacyjne | kwartal mea_:_w Vydzialu
peracyjnego
10. Opracowanie Analizy Cwiczer za 2020 . | kwartal meNm_:_x EENEE
peracyjnego
11.  Aktualizacja rozkazu w sprawie Swietokrzyskiej Brygady Wi Naczelnik Wydziatu
. ciggu roku .
Odwodowej. Operacyjnego
12.  Opracowanie materialow do biuletynu informacyjnego. Wg potrzeb WeCZEHik EEN_mE
Operacyjnego

11
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13.  Aktualizacja zestawienia dotyczacego gotowosci operacyjnej Siveza Naczelnik Wydzialu
jednostek ksrg. y Operacyjnego
14.  Opracowanie zestawienia dotyczacego udzialu w dzialaniach Stvezen Naczelnik Wydzialu
jednostek PSP i OSP ksrg. y Operacyjnego
156.  Opracowanie Analizy Dziatan Ratowniczo-Gasniczych za 2020 — Naczelnik Wydziatu
rok. Operacyjnego
16. Organizacja odprawy pionu operacyjnego z komendantami KszsiicRiidah
nadzorujgcymi sprawy operacyjne, dowodcami JRG I pdirocze Operac .:ﬁ 5
i funkcjonariuszami realizujgcymi sprawy operacyjne. peTRenEY
17 w%mw@ monitoring gotowosci operacyjnej sit i srodkéw PSP W ciagu roku SK SKW PSP
18. Kontrole w trybie zwyklym w zakresie realizacji spraw a) Il kwartal : ;
operacyjnych w KP PSP a) we Wioszczowie, b) w Koriskich, ¢) | b} lll kwartal zm_mNm%m___mﬁ%ﬂ_uma
w Ostrowcu Swietokrzyskim. c) lll kwartal peraciineg
19. Kontrola sprawdzajaca w zakresie realizacji spraw I Vet Naczelnik Wydziatu
operacyjnych w KP PSP w Pifczowie. Operacyjnego
20.  Udziat w éwiczeniach i treningach organizowanych przez ; .
Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki oraz Wojewodzki Sztab W ciagu roku ZQMNwﬂwwﬁmwm_:
Wojskowy w Kielcach. pereeyinag
21, Opiniowanie analiz z dziatan ratowniczo-gasniczych . .
prowadzonych przez sily i srodki jednostek ochrony ppoz. W ciggu roku memwm__m ﬁwawmf
z terenu wojewodziwa Swietokrzyskiego. peracyjneg
22.  Opracowanie materialow na potrzeby Wojewodzkiego Zespotu Wik Naczelnik Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego. ag Operacyjnego
6. Realizacja przez Panstwowg | 1.  Realizacja procedur przetargowych na zakup sprzetu . . -
Straz Pozarna zadan i samochoddw pozarniczych dla jednostek organizacyjnych VWit ok Zmﬁm%ﬁ%ﬁﬁﬂ%ww_é_ﬂw M_v,z_
Krajowego Systemu PSP w kraju w ramach $rodkéow finansowych pochadzacych g (Migjski) PSP
Ratowniczo-Gasniczego oraz z dotacji Unii Europejskigj. )
wzmachianie potencjatu 2. Sporzadzenie informacji o pojazdach eksploatowanych ; : . .
qmﬂns_aﬁgo jednostek w jednostkach organizacyjnych PSP — ,EKSPON-601". Styezst NacesinicYiizia Logistik
ochrony przeciwpozarowej. |3 Sporzadzenie informaci o podstawowym wyposazeniu . : . o
w sprzet i urzadzenia pozamicze — ,PSP-BT”. Styczen Naczelnik Wydzialu Logistyki
4. Sporzadzenie zestawienia pojazdow i sprzetu zakupionych . ; ; ¢
w 2020 roku do PSP i OSP oraz przekazanych do OSP. sjezan Natezelni Wydzialu Logistyki
5. Sporzadzenie analizy wyposazenia strazakow PSP i OSP Styczet Zmﬁﬂw%%%ﬂhﬁﬂ%_ww_é__.mm M_E_

z terenu woj. Swietokrzyskiego w Srodki ochrony indywidualnej.

(Mijski) PSP

12
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8.  Przygotowanie dokumentacji oraz ztozenie wnioskow el Wl Lsaleivié
o dotacje budzetowa dla zapewnienia gotowosci bojowej [ ol K d I Powi m Y
jednostek OSP wigczonych do KSRG z terenu woj. Hetfeszs SHEfg el FoNalow
Swietokrzyskiego. (MigisK PEP

7. Przygotowanie dokumentacji oraz ztozenie wnioskow . . —
o dotacje budzetowg MSW na realizacje zadania p.n. | oot Zmﬁwm_:_x waﬁ.w_m_: _..om_qu__
Przygotowanie jednostek ochotniczych strazy pozamych pofracze omendanct Fowlalow!
do dziatan ratowniczo — gasniczych". [Micgsjeror

8. Aktualizacja tabeli wyposazenia w sprzet dla wojewodztwa . ; ; ;i
Swistokrz hmzm@o i MM aiititent 7 _wo@.vmw. ) W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki

9. Analizowanie stopnia wyposazenia jednostek PSP z terenu
woj. Swietokrzyskiego w sprzet oraz podjecie dzialan
zmierzajgcych do uzupetnienia wyposazenia sprzetowego ; ; ; ¢ g
N@o%_m_m :<os,_m€ém%_ o_amm_oa\vﬁ przez ms_%oMN<me@o W ciagu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
Komendanta Wojewodzkiego PSP i zatwierdzonym przez
Komendanta Gléwnego PSP.

10. Analizowanie stopnia wyposazenia w sprzet pozarniczy
jednostek OSP wiaczonych do KSRG oraz sprawowanie W ciggu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki
nadzoru nad doposazeniem w sprzet.

11. Zapewnienie transportu wewnetrznego na potrzeby
poszczegolnych wydzialow Komendy Wojewodzkiej PSP W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
w Kielcach.

12.  Przeprowadzenie przegladu technicznego pojazdéw i sprzetu Naczelnik Wydziatu Logistyki, Wykonanie przegladu
silnikowego jednostek OSP wchodzacych w sktad KSRG oraz W Il pdiroczu Komendanci Powiatowi przez KP(M) PSP pod
sporzadzenie zbiorczej informacji z przegladu. (Migjski) PSP nadzorem KW PSP

13.  Przeprowadzenie przegladu technicznego pojazdow i sprzetu
silnikowego w jednostkach organizacyjnych PSP oraz [V kwartat Naczelnik Wydziatu Logistyki
sporzadzenie zbiorczej informacji z przegladu.

14, Opracowywanie informacji dotyczacych wyposazenia . . . -
i %_%_omwmo___ pojazdow PSP i uw:wms %ﬁms: SPD. WiRgmky | Naczelnlcydzian.Lagistk]

15. WMMMW_“MMME wykonania norm eksploatacyjnych przez pojazdy W ciagu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki

16 Mmﬁ%wﬁw Mmmﬁﬂmhﬂ_&mmmmmq% jednosliaeir PSP Wciaguroku | Naczelnik Wydzialu Logistyki

1. Realizacja biezacych zadan |1,  Planowanie i sprawozdawczo$é w zakresie budzetu W ciagu roku Naczelnik Wydziatu
w celu usprawnienie zadaniowego. Operacyjnego
zarzadzania dzialalno$cia 2™ Analizy wykonania miernikéw budzetu zadaniowego za 2020 W ciaau rok Naczelnik Wydzialu
PSP i prawidfowego rok i za | potrocze 2021 roku. SRR Operacyjnego
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funkcjonowania
KW PSP.

3. n_m:oé.m:_m oraz sprawozdawczo$¢ w zakresie funduszu W ciagu roku Naczelnik <.<EN_mE
wsparcia. Operacyjnego
4.  Kwartalne :N@om:_m:_m stanu konta ,011" — srodkow trwatych m@.omm:_ _A.s.__m.o_m? Naczelnik Wydzialu Logistyki
oraz konta ,310” — zapasy magazynowe. Lipiec, Pazdziernik
5. Kwartalne uzgodnienie stanu konta ,013" -~ pozostalych ; o
srodkow trwalych w uzytkowaniu oraz ot Ngo% m.qﬂ%_ Kuiecierl, | Naczelnik Wydzialu Logistyk
Biblinfansrs, ipiec, Pazdziernik
o o . . i Naczelnik Wydzialu Logistyki,
iMoot | sy | Koneadan Pousow
. (Migjski) PSP
7. Zapewnienie obslugi logistycznej organizowanych kursow, ; ; : i
szkolen, narad i odpraw, zawodaw spartowo-pozarniczych. W B0 Foky hiczelnikyrizan Lopetyh
8. Aktualizacja spisow inwentarza oraz urzadzen ewidencyjnych. W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
9. Nadzor nad biezacym aktualizowaniem stron internetowych
Komend Powiatowych/ Miejskiej PSP oraz aktualizacja strony Naczelnik Wydziatu Logistyki,
internetowej Komendy Wojewodzkiej PSP w zakresie W ciggu roku Komendanci Powiatowi
umieszczania informacji o zbednych i zuzytych skfadnikach (Miejski) PSP
majatku.
10.  Naliczenie rownowaznika pienieznego w zamian za nie wydane
przedmioty umundurowania dla strazakéw Komendy Maj Naczelnik Wydzialu Logistyki
Wojewodzkiej PSP w Kielcach.
11, Organizacja zakupu przedmiotow umundurowania dla
strazakow Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach; wydanie W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
zakupionych przedmiotow, aktualizacja kart mundurowych,
& wwommm“ﬂﬂ_m_oww_m@,rﬂwmmn9%_ na polizeby Komendy Wciaguroku | Naczelnik Wydzialu Logistyki
13. Realizacja zaopatrzenia materialowego zwigzanego
z zapewnieniem whasciwego funkcjonowania Komendy
WIONsaAKIY PP ISFIcE0N, WY, Wociaguroku | Naczelnik Wydziatu Logistyki

o zabezpieczenie materiatdw kancelaryjno-biurowych,
» zabezpieczenie $rodkow do konserwacii i utrzymania
czystosci.
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funkcjonowania
KW PSP.

3. Planowanie oraz sprawozdawczosc w zakresie funduszu W ciagu roku Naczelnik Wydziatu
wsparcia. Operacyjnego
4. Kwartalne uzgodnienie stanu konta ,011" - srodkéw trwatych | Styczen, Kwiecien, ; ; n———
oraz konta ,310" — zapasy magazynowe. Lipiec, Pazdziernik Naczelnik Wydziatu Logistyki
5. Kwartalne uzgodnienie stanu konta ,013" - pozostalych T
srodkow :émm\% w uzytkowaniu oraz 014" — zbiory m.qﬂms_ ?_m.n_m.:_ Naczelnik Wydziatu Logistyki
e ipiec, Pazdziernik
biblioteczne.
N A ; ; ey Naczelnik Wydziatu Logistyki,
;s n y y y ;
" s Komendy Woewoizkel PSP Kot Styee | Komendanci Powiatow
. (Miejski) PSP
7. Nmumsqa:_m oﬁ:m_ _om_mqnmzm._ oam:_moémaﬁs xEmos._ W ciggu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki
szkolen, narad i odpraw, zawodow sportowo-poZarniczych.
8. Aktualizacja spisow inwentarza oraz urzadzen ewidencyjnych. W ciggu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki
9. Nadzor nad biezacym aktualizowaniem stron internetowych
Komend Powiatowych/ Miejskiej PSP oraz aktualizacja strony Naczelnik Wydziatu Logistyki,
internetowej Komendy Wojewodzkiej PSP w zakresie W ciggu roku Komendanci Powiatowi
umieszczania informacji o zbednych i zuzytych skladnikach (Miejski) PSP
majatku.
10.  Naliczenie rownowaznika pienieznego w zamian za nie wydane
przedmioty umundurowania dla strazakéw Komendy Maj Naczelnik Wydziatu Logistyki
Wojewddzkiej PSP w Kielcach.
11, Organizacja zakupu przedmiotow umundurowania dla
strazakow Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach; wydanie W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki
zakupionych przedmiotow, aktualizacja kart mundurowych.
= mﬁhmﬁﬂmowwﬁﬁﬂw_wmmos@ 3 pairzely Kamendy Wiaguroku | Naczelnik Wydziatu Logistyki
13.  Realizacja zaopatrzenia materiatowego zwigzanego
z zapewnieniem wiasciwego funkcjonowania Komendy
YOIGWCHZIN PSP KiEicach, wiyim: Wciaguroku | Naczelnik Wydzialu Logistyki

e zabezpieczenie materialow kancelaryjno-biurowych,
e zabezpieczenie Srodkow do konserwacji i utrzymania
czystosci.
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14.

Ewidencjonowanie sprzetu kwaterunkowego oraz
transportowego zakupionego na wyposazenie Komendy
Wojewodzkiej PSP w Kielcach oraz zagospodarowanie sprzetu
kwaterunkowego i transportowego wyeksploatowanego

i wycofanego z uzytkowania. Uznawanie sprzetu
transportowego zgtaszanego przez Komendy Powiatowe
(Miejska) PSP z terenu woj. $wietokrzyskiego za zbedny

i przekazywanie tego sprzetu do jednostek PSP lub OSP.

W ciggu roku

Naczelnik Wydzialu Logistyki

15.

Zapewnienie utrzymania obiektow Komendy Wojewddzkiej
PSP w Kielcach w nalezytym stanie technicznym poprzez
prowadzenie biezacych przegladow, konserwacji oraz
remontow.

W ciagu roku

Naczelnik Wydziatu Logistyki

16.

Zapewnienie utrzymania obiektow Komendy Wojewddzkie]
PSP w Kielcach w nalezytym stanie higieniczno-sanitarnym.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Logistyki

Zapewnienie odpowiednich
warunkow lokalowych
strazakow

Realizacja zadan pomocy finansowej dla strazakéw Komendy

Wojewodzkiej PSP w Kielcach:

e zebranie o$wiadczen mieszkaniowych od funkcjonariuszy,

e wydanie decyzji indywidualnych o przyznaniu réwnowaznika
za brak lokalu mieszkalnego oraz za remont zajmowanego
lokalu mieszkalnego dla funkcjonariuszy.

| potrocze

Naczelnik Wydziatu Logistyki

Koordynacja realizacji zadan dot. inwestycji budowlane;j -
rozbudowa straznicy JRG 1 KM PSP w Kielcach, dokoriczenie
prac budowlanych oraz realizacja czynno$ci zwigzanych
z odbiorem budynku i uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Logistyki,
Komendant Miejski PSP

Realizacja zadan obronnych.

Nadzor nad sprawami obronnymi w jednostkach
organizacyjnych PSP w wojewodztwie.

W ciggu roku

st. kpt. Lukasz Zemta

Udziat w ¢wiczeniach obronnych.

Wg potrzeb

st. kpt. Lukasz Zemia

10.

Poprawa stanu
bezpieczenstwa pozarowego
na terenie wojewodztwa

Analiza realizacji zadan planowych Wydzialu Kontrolno
-Rozpoznawczego za:

e |l pdirocze 2020 roku,

e caly 2020 rok,

e pierwsze polrocze 2021 roku.

I'i Il kwartal

Naczelnik Wydziatu
Kontrolno-Rozpoznawczego

Przygotowanie informacji o dziatalnosci kontrolno
-rozpoznawczej na terenie wojewodztwa Swietokrzyskiego
w roku 2020.

| kwartat

Naczelnik Wydziatu
Kontrolno-Rozpoznawczego
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3. Ocena stanu przestrzegania przepisow przeciwpozarowych . ,

w punktach obrotu (detaliczne i hurtowe) materiatami | kwartat xoz_”_om__mwwﬁn_w_wﬁwmwﬂw_mm 5
pirotechnicznymi. : y

4. Ocena stanu przestrzegania przepisow przeciwpozarowych — Naczelnik Wydziatu
w obiektach zimowego wypoczynku dzieci i mlodziezy. Kontrolno-Rozpoznawczego

5. Ocena stanu realizacji monitoringu pozarowego . _

i wyposazenia obiektow w DSO na terenie wojewodztwa | kwartat x%%aﬂ%ﬁ%%%wﬂwm 0
Swietokrzyskiego w 2020 T. 9

6. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego abszardw lesnych, Naczelnik Wydzialu
w tym znajdujacych sie w zarzadzie innych podmiotéw niz Il kwartat Kontrolno-Rozpoznawczego
Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe.

7. Ocena stanu bezpieczerstwa pozarowego w obiektach Il kwartat Naczelnik Wydzialu
przedszkoli. Kontrolno-Rozpoznawczego

8. Ocena stanu bezpieczeristwa pozarowego obiektow letniego
wypoczynku dzieci i mtodziezy, w tym pél namiotowych, ileyarizl Naczelnik Wydziatu
w okresie ich funkcjonowania, ze szczegdlnym uwzglednieniem Kontrolno-Rozpoznawczego
tych zlokalizowanych na obszarach lesnych.

9. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego w zakladach Naczelnik Wydziatu
przemystu drzewnego: tartaki, stolarnie, zaktady produkujace Il kwartat Kontrolno-Roz ow:msomm o
meble, itp. onfroino-rozp 9

10.  Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach stacii Wittt Naczelnik Wydziatu
paliw. Kontrolno-Rozpoznawczego

11. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach szkot V kwartal Naczelnik Wydzialu
podstawowych. Kontrolno-Rozpoznawczego

12.  Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach A bsaitel Naczelnik Wydziatu
schronisk i noclegowni. Kontrolno-Rozpoznawczego

13.  Opiniowanie rozwigzan projektowych opartych o zasady
wiedzy technicznej, w odniesieniu do zagadnien Na biezaco Naczelnik Wydzialu
nieuregulowanych jednoznacznie w przepisach prawa 4 Kontrolno-Rozpoznawczego
i Polskich Normach.

16




Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

14.

Rozpatrywanie ekspertyz technicznych i wnioskow

w zakresie innych sposobow spetnienia wymagan
bezpieczenstwa pozarowego niz okreslono w przepisach
techniczno-budowlanych i ochrony przeciwpozarowej,
dotyczacych: warunkow technicznych dla budynkow i stacji

z terenu wojewodztwa Swietokrzyskiego.

paliw, drag pozarowych, przeciwpozarowego zaopatrzenia N i Naczelnik Wydziatu
; - : b a biezaco
w wode, instalacji wodociggowych przeciwpozarowych, statych Kontrolno-Rozpoznawczego
urzadzen gasniczych, systemdw sygnalizacji pozarowej,
dzwiekowych systemdw ostrzegawczych i paséw
przeciwpozarowych w lasach. Wydawanie postanowien w
zakresie mozliwosci zastosowania rozwigzan zamiennych
wskazanych w ekspertyzach i wnioskach.
15. Wydawanie opinii w zakresie bezpieczenstwa pozarowego, na . .
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa oraz postanowien Na biezaco Kon %_o,n._._mwm_ﬂzﬁ_u_w ﬁ%wﬁwm o
organow administracji rzgdowej i samorzadowe). P g
16. Ocena rozwigzan ochrony przeciwpozarowej w planach Na bies Naczelnik Wydziatu
; ; i : o a biezaco
urzadzania lasow nadlesnictw oraz ich uzgadnianie. Kontrolno-Rozpoznawczego
11. | Doskonalenie wspotdziatania |1 Wspoludziat w opracowaniu zewnetrznych planow operacyjno- —— Naczelnik Wydziatu
z pionem operacyjnym. ratowniczych. ablezaco Kontrolno-Rozpoznawczego
2. Udzial w organizacji ¢wiczen w zakladach o duzym ryzyku Na bies Naczelnik Wydziatu
S e = : a biezaco
wystapienia powaznej awarii przemyslowej. Kontrolno-Rozpoznawczego
12, Doskonalenie dziatan 1. Dokonywanie kontroli uzgadniania projektow budowlanych
dotyczacych nadzoru przez rzeczoznawcdw do spraw zabezpieczen
nad rzeczoznawcami przeciwpozarowych na podstawie informacji o dokonanych ; y
ds. zabezpieczen uzgodnieniach oraz przesytanych zawiadomien Na biezaco Naezenlk Wyadlaln
P ; ; . 2 i Kontrolno-Rozpoznawczego
przeciwpozarowych o stwierdzonych nieprawidtowosciach w toku czynnosci
oraz kontroli uzgadniania kontrolno-rozpoznawczych w obiektach przekazywanych
projektéw budowlanych pod do uzytkowania.
wzgledem ochrony 2. Przeprowadzenie kontroli ewidencji uzgodnien projektow Naczelnik Wvdzial
PIZECIVPOCArOWS). budowlanych, dokonywanych przez rzeczoznawcow | kwartat K m__omm (% Tyt
do spraw. zabezpieczen przeciwpozarowych w 2020 r. oriralnie-RozpeamawE2Egn
3. Opracowanie oceny kontroli dziatalnosci rzeczoznawcow Naczelnik Wdziatu
do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych dziatajgcych | kwartat Kontrolno-R y
na terenie wojewddztwa $wietokrzyskiego za rok 2020 r. anireine-Rozpozanczeds
4,  Przeprowadzenie narady instruktazowo-szkoleniowej T m—
z rzeczoznawcami ds. zabezpieczen przeciwpozarowych | kwartat y

Kontrolno-Rozpoznawczego
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5. Opracowanie analizy rocznej prowadzonych czynnosci Nagselril Widsiati
kontrolno-rozpoznawczych w obiektach przekazywanych Il kwartat xo=:o_zo.mowcowsmsowm@o
do eksploataciji w roku 2020 1.

13. Doskonalenie rozpoznawania 1.  Sporzadzenie wynikow kontroli przestrzegania przepisow
zagrozen i nadzoru nad przeciwpozarowych na terenie wojewodztwa za: (il ket Naczelnik Wydziatu
przestrzeganiem przepisow « Il potrocze 2020 roku i rok 2020, el Sl Kontrolno-Rozpoznawczego
przeciwpozarowych. * | péirocze 2021 roku.

2. Ocena wynikow kontroli przestrzegania przepisow i ;
przeciwpozarowych na terenie wojewodztwa Swigtokrzyskiego [ 11l kwartat Kon ﬁﬂ_o.m__mmwmdn_vwmm“wmwﬁ_ocwm@o
zarok 2020 i | potrocze 2021 roku.

3. Wdrazanie w dziatalnosci kontrolno-rozpoznawczej wymaga
zawartych w przepisach techniczno-budowlanych, Naczelnik Wdzialu
przeciwpozarowych oraz w Polskich Normach, odpowiednikach Na biezgco K y

oo v } ontrolno-Rozpoznawczego
norm europejskich (EN) dotyczacych bezpieczenstwa
pozarowego.

4. Udziat w szkoleniach, kursach, konferencjach i seminariach Naczelnik Wdzial wg kosztow
dotyczacych dziafalnosci kontrolno-rozpoznawczej W ciggu roku Kontrolno-Roz ow:méomm 0 ustalonych przez
oraz ochrony przeciwpozarowej obiektow budowlanych. P 9 organizatorow

5. Kontrola dziatan komendantow powiatowych/miejskiego PSP
w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
przeciwpozarowych: . .

e KP PSP w Kazimierzy Wielkiej - kontrola problemowa, | kwartat Hesezelnik yaZia

e KP PSP w Koiiskich - kontrola problemowa, Il kwartal Ieaniralng-Rozgoznaiczagn

e KM PSP w Kielcach - kontrola sprawdzajaca, Il kwartat

e KP PSP w Busku Zdroju - kontrola problemowa. IV kwartat

14. | Realizacja zadan 1. Ocena zgodnosci raportow o bezpieczenstwie lub zmian . .

wynikajacych z ustawy raportéw o bezpieczenstwie z wymaganiami przepisow Na biezaco Naczelnik Wydzialu
»Prawo ochrony srodowiska” dot. zapobiegania powaznym awariom przemystowym. Kontrolno-Rozpoznawczego
w zakresie przeciwdziatania - . : — . _
powaznym ms_mﬂ._os , 2. ng_mENm:_‘m S.uo:os 0 cmmm_mommzm.gm :.5. zmian raportow . Naczelrik Wydzialu
przemystowym i nadzér nad 0 _uo%_mo.wm:m%_m - Eﬁm_.smz_m decyzji administracyjnych Na biezaco Kontrolno-Rozpoznawczego
przestrzeganiem przepisow w przedmiotowym zakresie.
o przeciwdziataniu powaznym | 3.  Sporzadzanie rocznego planu kontroli oraz programow kontroli . ;
awariom przemystowym. planowych, obejmujacych czestotliwosé kontroli i E‘OJM%%M_E xoz_”_,um__m%ﬁw“%wﬁmwm@o

w terenie dla zaktadow o duzym ryzyku.
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Podanie do publicznej wiadomasci informacii o:
aktualizowanym corocznie rejestrze substancji
niebezpiecznych znajdujacych sig w zaktadach duzego
ryzyka wystapienia powaznej awarii przemystowej,

twierdzonych raportach o bezpieczenstwie lub ich zmianach oy aczdinik Vijoza
£ALWRICZ0NYGA a9 P . ; ’ i na biezaco Kontrolno-Rozpoznawczego
pozytywnie zaopiniowanych programach zapobiegania
powaznym awariom, kontrolach planowych w terenie,
decyzjach wydanych na podstawie art. 267a ust. 2 oraz art.
264d ust. 1 ustawy Prawo ochrony $rodowiska.
Udziat w czynnosciach kontrolno-rozpoznawczych
w zaktadach o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii
przemystowej oraz prowadzenie postepowania pokontrolnego i IV kwartat Naczelnik Wydziatu
w zakresie wynikajacym z wiasciwosci rzeczowej i miejscowej i wedtug potrzeb Kontrolno-Rozpoznawczego
Swietokrzyskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej.
Sporzadzenie w uzgodnieniu z wojewodzkim inspektorem Naczelnik Wydzialu
ochrony srodowiska wykazu kontrolowanych zaktadow IV kwartat K e y
na rok 2022. onfrolno-Rozpoznawczego
Analiza wynikow czynnosci kontrolno-rozpoznawczych . .
w zaktadach o duzym i zwiekszonym ryzyku wystapienia IV kwartal Heiczsinik Wydeial
.. o . Kontrolno-Rozpoznawczego
powaznej awarii przemystowej.
Analizowanie | weryfikacja zgtoszen zakladow o duzym ryzyku N B Naczelnik Wydzialu
wystapienia powaznej awarii przemystowej. A Kontrolno-Rozpoznawczego
omian pogramow zapobiogas varom | Nabietaoo Noczsiik Wy
o o T - . Kontrolno-Rozpoznawczego
z wymaganiami obowigzujacych przepisdw w tym zakresie.

15. Rozpoznawanie Gromadzenie danych dotyczacych zagrozen pozarowych Fagzaiii rdsiai
podstawowych zagrozen dla i innych miejscowych, opracowanie zgromadzonych informaci Na biezaco S ow:méomm .
ludnosci. celem uzupetnienia katalogu zagrozen. p g

Aktualizacja katalogu zagrozen wojewodztwa [ kwartal Naczelnik Wydzialu

Swietokrzyskiego. Kontrolno-Rozpoznawczego
- . e B . . Naczelnik Wydzialu

Aktualizacja analizy zagrozen wojewddztwa Swietokrzyskiego. | kwartat Kontrolno-Rozpoznawczega

Wspotpraca z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony

Srodowiska, Wojewodzkim Inspektoratem Nadzoru

Budowlanego, Panstwowa Inspekcja Pracy, w zakresie Na biezaco Naczelnik Wydzialu

wykrywania wystepujacych zagrozen na terenie obiektow
uzytecznosci publicznej, mieszkalnych i zaktadow pracy
w tym ZZR i ZDR.

Kontrolno-Rozpoznawczego
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16. Doskonalenie dziatalnosci Zatatwianie spraw z zakresu postepowania administracyjnego
kontrolno-rozpoznawczej i egzekucyjnego w administracji. Rozpatrywanie i rozstrzyganie Na biez Naczelnik Wydzialu
: A e ; .. o ; A, a biezaco
w zakresie prawidtowosci odwotan od decyzji administracyjnych i zazalen na Kontrolno-Rozpoznawczego
stosowania przepisow postanowienia.
PIZE WP SZArOW Rl Przygotowywanie odpowiedzi na skargi oraz udzial Na biezaco Naczelnik Wydzialu
w rozprawach prowadzonych przed WSA. Kontrolno-Rozpoznawczego
Udzielanie instruktazu strazakom KP(M) PSP prowadzacym Wernirach Naczelnik Wydzialu
sprawy kontrolno-rozpoznawcze. gp Kontrolno-Rozpoznawczego
Przeprowadzenie narady instruktazowo-szkoleniowej IV kwartal Naczelnik Wydziatu
z pracownikami ds. kontrolno-rozpoznawczych KP(M) PSP. Kontrolno-Rozpoznawczego
17. Propagowanie zagadnien z Udziat w : e : : ; ;
; ; pracach jury eliminacji wojewédzkich Ogdlnopolskiego _— Naczelnik Wydzialu
Nmfmm: w.«o:._mw?r_. ; Turnieju Wiedzy Pozarniczej - ,Mlodziez zapobiega pozarom”, Marzechwiecier Kontrolno-Rozpoznawczego
pozarowej wsréd dzieci
i mtodziezy. Udzial w akcjach prewencyjnych promujacych bezpieczenstwo Naczelnik Wydziatu
; Wqg potrzeb
pozarowe. Kontrolno-Rozpoznawczego
18. Zapewnienie prawidtowej ; . - ; ; ,
gospodarki finansowo- :O%W%W%M:w_m projektu dochodéw i wydatkéw budzetowych *__ Umﬁwwwm Gléwny Ksisgowy
ksiegowej oraz srodkow ' P
budzetowych niezbednych do Okresowe analizowanie uzyskiwanych dochodow i
realizacji wytycznych zadan. realizowanych wydatkéw celem dokonania ich przeniesienia W ciagu roku Glowny Ksiegowy
w planach budZetowych w granicach okreslonych prawem.
Opracowanie planu dochodéw i wydatkow budzetowych fowartal .,
na rok 2021 w ukladzie wykonawczym (BT) i zadaniowym. y RSiegowy
Analiza planow budzetowych 2021 roku pod wzgledem stopnia
zabezpieczenia finansowania zadan nalozonych na jednostki W ciggu roku Glowny Ksiegowy
PSP woj. $wietokrzyskiego.
Ewidencja syntetyczna i analityczna dokumentow ksiegowych. W ciagu roku Glowny Ksiegowy
Obstuga ptacowa funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych W ciggu roku . .
oraz sporzgdzenie deklaracji podatkowych i ZUS. Glowny£siggeny
Zapewnienie warunkow do funkcjonowania pracowniczej kasy W ciagu roku . .
. . Gtowny Ksiegowy
zapomogowo-pozyczkowe.
Obstuga kasowo — bankowa. W ciggu roku Glowny Ksiegowy
Obstuga finansowa oraz ewidencja wydatkow zwigzanych W ciggu roku Glowny Ksiegowy

w kursami prowadzonymi przez Osrodek Szkolenia.
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10. Opracowanie sprawozdawczosci miesiecznej, kwartalnej
i rocznej w zakresie dochoddw i wydatkow budzetowych, Wit i i
nadzor nad terminowoscia i prawidtowoscig sporzadzania 4 ¥ haRaay
sprawozdan w ukt. tradycyjnym i zadaniowym.
11.  Sporzadzenie zbiorczych informacji dotyczacych wykonania . .
dochodow i wydatkow budzetowych W ciggu roku oy Esiggowy
na podstawie ofrzymanych sprawozdan z KP/KM PSP.
12, Opracowanie roznych tematycznie informacji na potrzeby : ; :
KG PSP i SUW. W ciggu roku Gtowny Ksiegowy
13.  Obsluga finansowa i ewidencyjna pomocy socjalnej udzielane; ; . .
strazakom- emerytom woj. swietokrzyskiego ZFSS W ciagu roku Ghywny Ksiggowy
14. Sporzadzenie wniosku o zarzadzeniu inwentaryzacji majatku
trwalego, obrotowego oraz $rodkow pienigznych w kasie i na W ciggu roku Glowny Ksiegowy
rachunku bankowym.
15, Zestawienie obrotow i sald oraz opracowanie i przekazanie Wi i e e
bilansu rocznego. A y risiegowy
16. Prowadzenie Funduszu Wsparcia PSP na poziomie ; ; ;
wojewddztwa, W ciggu roku Gtowny Ksiegowy
17.  Analiza opisowa z realizacji budzetu zadaniowego za rok . Z ;
poprzedni i pierwsze polrocze roku biezacego. LEL R Slowny Kiegowy
18.  Opracowanie materialéw do biuletynu informacji publiczne;. W ciggu roku Gltowny Ksiegowy
19. Doskonalenie przygotowania |1.  Nadzor nad prawidiowym funkcjonowaniem Wojewadzkiej
i funkcjonowania jednostek Bazy Srodkow Gasniczych, Neutralizatorow i Sorbentow Nacaivic sl [ oaiakt
Krajowego Systemu w tym takZze nadzor nad rozmieszczeniem $rodkow gasniczych P amau_\uoé_mmo,z@ _uw_u.
Ratowniczo-Gas$niczego w magazynach Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach, W ciggu roku g i ol xoamw it
w wojewodztwie, Komendy Powiatowej PSP w Jedrzejowie oraz kontenerze ze _,\_wm.mz_vm_u é ek
srodkiem pianotworczym w Komendzie Miejskiej PSP d
w Kielcach.
2. Koordynacja i organizacja zabezpieczenia logistycznego na ; ; o o
wypadek dtugotrwalych akcji ratowniczo — gasniczych w tym W ciaqu roku Zmﬂwm%mﬂﬁﬁﬂw_uwwé__.mmo_ M_ﬁ»__
nadzér nad kontenerami kwatermistrzowskim oraz socjalnym g (Migjski) PSP
wchodzacymi w skiad plutonu logistycznego ,Jodta’. )
3. Doposazenie jednostek PSP w sprzet i pojazdy pozarnicze ze : . i
srodkow pochodzacych z doaci MSWIA, KG PSP, NFOSIGW, |y o zﬁ%ﬁ_ﬂ_ﬁﬁﬁw_wwsﬂmm_i_

WFOSIGW, Wojewody, jednostek samorzadowych, wiasnego
budzetu.

(Miejski) PSP
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4. Podjecie dziatan majacych na celu doposazenie jednostek
organizacyjnych PSP z terenu woj. $wietokrzyskiego w sprzet W ciagu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
do usuwania skutkow klesk zywiotowych poprzez pozyskiwanie
Srodkow finansowych z roznych zrodel na ich zakup.

20. Doskonalenie organizacji 1. Przeprowadzanie biezacych napraw oraz montazy sprzetu W cigu roku - Naczelnik Wydz
systemu obrony cywilnej lgcznosci bezprzewodowej w jednostkach organizacyjnych wediug potrzeb Informatyk i Eowzmmo_
i ochrony ludnosci oraz PSP oraz w jednostkach OSP.
krajowego systemu 2. Szkolenia abonentdw sieci radiowych dla pracownikéw W ciggu roku — Naczelnik Wydz.
ratowniczo-gasniczego KW PSP. wedlug potrzeb Informatyki i £gcznosci
na obszarze wojewodztwa
w zakresie tacznosci 3. Przeprowadzanie programowania radiotelefonow dia jednostek | W ciagu roku — Naczelnik Wydz.
przewodowej organizacyjnych PSP oraz jednostek OSP. wediug potrzeb Informatyki i Lacznosci
i bezprzewodowej.

22, Utrzymanie infrastruktury 1. Aktualizacja i administrowanie serwerem SWD-ST w zakresie W ciagu roku — Naczelnik Wydz.
teleinformatycznej, baz poprawnosci dziatania i konfiguracii. wedlug potrzeb Informatyki i £acznoSci
danych, zasobow 2. Aktualizacja i administrowanie serwerami; Active Directory, , Naczelnik Wydz.
sprzetowych KW PSP NAS. Witig okl Informatyki i t.acznosci
w Kielcach. 3. Administracja systemem alarmowym, kontroli dostepu oraz W ciggu roku - Naczelnik Wydz.

systemem monitoringu wizyjnego. wedtug potrzeb Informatyki i Lacznosci
4. Aktualizacja i administrowanie Wojewddzkim Systemem . .
Lokalizacj Pojazdow — ElteGPS oraz obshiga zgloszen (,_,Mm__m% %M% . aﬁ%ﬁ.ﬁéa.w 5
serwisowych, gp ykii Lgcznosci
5. Administracja i aktualizacja niejawnego stanowiska Niaezeiric Wiz
komputerowego oraz sieci teleinformatycznej KW PSP W ciggu roku Irforrmatvk i, Nmzmwa
w zakresie przetwarzania Danych Osobowych. LG
6. Monitoring poprawnosci funkcjonowania systemow — Naczelnik Wydz.
teleinformatycznych : EZD oraz ePUAP. 4 Informatyki i £gcznosci
7. Nadzor nad siecig OST 112 pod katem transmisji danych ;
migdzy jednostkami organizacyjnymi PSP woj. W ciggu roku i dﬂo_/um_wmﬁmﬁ__xwéwmwwo_
$wietokrzyskiego. LA
8. Administrowanie systemem finansowo-kadrowym firmy Fortech, Nacaaliiik vz
systemami Trezor, NBP oraz obstuga zgloszen serwisowych W ciggu roku fBrAtKLIE Mm:mwo_
w tych systemach. yaita
o Mwmwﬂﬁ“%h_mwwmmﬂ%ms_m 1. Sporzadzanie informacji i analiz z funkcjonowania wydziatu. cﬁm_*mm:u%wwmc i ﬁozﬂwww%ﬁﬁw(w&wwmﬁg
2. Szkolenie z zakresu obstugi SDL dla wyznaczonych Naczelnik Wydz.

pracownikow KW PSP,

1 raz na potrocze

Informatyki i £ gcznosci
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3. Realizacja zadan w zakresie zorganizowania i zapewnienia
funkcjonowania Swietokrzyskiej Brygady Odwodowej, w tym W ciggu roku - Naczelnik Wydz.
cztonkom sztabu dziatan ratowniczych w przypadku dziatan wedlug potrzeb Informatyki i £ acznosci
0 zasiggu ponadpowiatowym pod katem informatycznym.

4. Udziat w organizowaniu oraz prowadzeniu ¢wiczen i manewrow W cigu roku - Naczelnik Wydz
uonaéoé KSRG i odwodow operacyjnych na obszarze wedlug potrzeb Informatyki i £ acznosci
wojewodziwa.

5. Szkolenie w zakresie obstugi Systemu Niejawnej Poczty . Naczelnik Wydz.

: " Il poirocze o -
Internetowej ,Opal”. Informatyki i £acznosci

6. Szkolenie z zakresu ,Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem ; Naczelnik Wydz.

Il polrocze i -
Informacgji". Informatyki i £gcznosci

7. Wsparcie KP/KM w zakresie utrzymania dzialania sieci W ciggu roku - Naczelnik Wydz.
teleinformatycznej i zasobow sprzetowych komend. wedtug potrzeb Informatyki i Lacznosci

8. Realizacja naglosnienia, obstuga foto i video podczas ¢wiczen,
narad oraz imprez okolicznosciowych, a takze obstuga Naczelnik Wydz.

. - : S ; Wg potrzeb 3 o
zawodow sportowo-pozarniczych w zakresie realizacji zadan Informatyki i Lacznosci
zwigzanych z pomiarem czasu.

9. Kontrola podlegtych jednostek organizacyjnych PSP:

e Przestrzegania zapisow ,Instrukcji w sprawie organizacji
lacznosci w sieciach radiowych UKF Panstwowej Strazy Il kwarta Naczelnik Wydz.
Pozarnej" w KP PSP Konskie, [V kwartat Informatyki i £ acznosci
e  Bezpieczenstwo teleinformatyczne oraz cyfryzacja uslug
i procesow w administraci.

e _uo ﬂqm\i a ﬂnz_am_..n_oi . Wg potrzeb decyduje
I Jakosci szkolenia 1. Szkolenie podstawowe w zawodzie strazak. |/ 1l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia Srodki koordynator SA PSP
oraz doskonalenia KW/KM/KP PSP | w Bydgoszczy
zawodowego strazakow
KSRG Szkolenie

podsumowujace cykl
—  Szkolenie i doskonalenie : mmw%wﬂm%
zawodowe PSP i OSP ; ; ; Srodki .
—  rozwijanie sprawnosci 2. Szkalehia ponsumuiujgce ekl doskanaleniazawedoiego |/l potrocze | Naczelnik Osrodka Szkolenia KW/KM/KP PSp || 2900nie

fizycznej.

KW/KM/KP PSP woj. $wietokrzyskiego.

z zalgcznikiem

do rocznego planu
pracy WOSz

w Kielcach

na 2021 rok

23
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1 szkolenie zalezne

3.  Szkolenie z zakresu ratownictwa lodowego dla strazakow JRG — ; Srodki :
| kwartal Naczelnik Osrodka Szkolenia od warunkow
PSP. KW/KM/KP PSP atmosferycznych
4.  Szkolenie z gaszenia pozarow wewnetrznych dla instruktorow ; o ; Srodki .
JRG PSP. [l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KW/KM/KP PSP 2 szkolenia
5.  Szkolenia w komorze dymowej dla strazakow OSP. [/l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KW wmﬂama_nm mmmmmmm%_mwﬂ 0SP
6. Szkolenie z ratownictwa technicznego w zakresie Srodki
podstawowym realizowanego przez KSRG dla strazakoéw JRG | pélrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKM/KP PSP 1 szkolenie
PSP.
7.  Szkolenie doskonalace z gaszenia pozarow wewnetrznych dla ; o . Srodki ;
dow6dcow JRG PSP | péfrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKM/KP PSP 3 szkolenia
8.  Szkolenie doskonalace z ratownictwa na obszarach wodnych . 0 . Srodki .
dla dowodcow zmian sluzbowych JRG PSP. | poirocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKM/KP PSP 2 szkolenia
9. Szkolenie z ratownictwa na obszarach wodnych realizowane Srodki
przez KSRG w zakresie podstawowym dla strazakéw JRG | pofrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKM/KP PSP 1 szkolenie
PSP.
10. Szkolenie doskonalace z zakresu ratownictwa medycznego dla . oA . Srodki ;
ratownikow medycznych sluzby. Il pétrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KW/KM/KP PSP 1 szkolenie
11.  Szkolenie z ratownictwa wysokosciowego Srodki
w zakresie podstawowym realizowanego przez KSRG dla strazakow | /1l pofrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KW/IKMIKE PSP 1 szkolenie
JRG PSP
12. Egzamin potwierdzajacy posiadanie tytulu ratownika Kwalifikowanej . 0 . Srodki .
Piewszej Pormocy. | pétrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKMIKP PSP 4 szkolenia
13. Inne szkolenie doskonalace z réznych dziedzin dla dowodcow ; P ; Srodki
i zastepoow dowodoow zmian sluzbowych JRG. | /11 potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKMIKP PSP Wg potrzeb
_ . . . Srodki
14. Szkolenie doskonalace z Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy dla Il potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KW PSP Tsikclaria
funkcjonariuszy KW PSP w Kielcach. w Kielcach
13, sekelsnienaskonsie Fiewsze] Fomdey. Pradmisdyca llpéirocze | Naczelnik Osrodka Szkolenia xﬂomm_n 1 szkolenie
dla pracownikow cywilnych KW PSP w Kielcach. P i el
16. Szkolenie doskonalace z zakresu psychoedukacii dla ; e, : Srodki ;
strazakow JRG zgodnie z programami szkoleri KG PSP I/l pokocze | Naczelnik Osrodka Szkolenia | ey 1pp pgp | 15 SZkolen
17. Nadzér nad éwiczeniami taktyczno-bojowymi na obiektach. [ /1l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia
18. Nadzor nad realizacjg doskonalenia zawodowego strazakow 111l potrocze Kol B e iioleria

PSP wojewodziwa Swietokrzyskiego.
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19: Nadzornad ﬂa_m:,ma_ organizowanymi dia PSP OSF [ /1l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia Wg potrzeb
Z zakresu wspolpracy z LPR.
, L - . . i y Wg planu na
20. Nadzor nad organizacja i przebiegiem szkolen OSP. | 11l poirocze Naczelnik Osrodka Szkolenia 2021 1
21. Poprawa standardéw wyposazenia Osrodka : s : Srodki W miare posiadanych
Szkolenia KW PSP w Kielcach. /lpoirocze | Naczelnik Osrodka Szkolenia |y pgp ieice | srodkow
22. Nadzor nad organizacjq i przebiegiem obozow szkoleniowych ; e ;
dla SGRWN. |/ 1l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia
23. Analiza szkolen i wykorzystania srodkow finansowych dla grup 2L
’ o s iy s [ /1l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia realizowane
specjalistycznych PSP wojewddztwa Swietokrzyskiego. stapami
22.  Organizacja i przeprowadzenie XIII Mistrzostw Wojewodztwa Luty 0, P ; Srodki
Swietokrzyskiego w Plywaniu. Ostrowiec Sw. Naczelnik Osrodka Szkolenia KW/KM/KP PSP
23.  Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewodztwa Marzec o : Srodki
Swietokrzyskiego w Tenisie Stolowym. Wioszczowa Nepzelns Comlia SekaiEni KW/KM/KP PSP
24. Organizacja i przeprowadzenie XXI| Mistrzostw Wojewodztwa Maj e , Srodki
Swietokrzyskiego w Sporcie Pozarniczym. Kielce HagzeEUSIEdRa Sekalenie KW/KM/KP PSP
25.  Organizacja i przygotowanie XIV Ogolnopolskiego Turnieju Maj o ; Srodki
Czterech Wspinalni, Kielce Naczelnik OSrodka Szkolenia | | pekMIKP PSP
26. Organizacja i przeprowadzenie XXX Swietokrzyskiego Turnieju Maj N . Srodki
w Dwuboju Pozamiczym. Ostrowiec §w. | '\aczelnik OSrodka Szkolenia | o peymikp PSP
27.  Zapewnienie udziatu reprezentacji woj. swietokrzyskiego s v ; Srodki
w XXXVl Mistrzostwach Polski w Sporcie Pozarniczym. owarsl | MaczelnleOsrodearS2kolonial | oy ep weikialcadh
28. Wspodlorganizacja i przeprowadzenie XIX Mistrzostw Sierpieft Srodki
Eo_msoa.uém Swietokrzyskiego Grup Szybkiego Reagowania Ghakicon Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKM/KP PSP
na Wodzie.
29. Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Pazdziernik i ; Srodki
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Halowej Pitce Noznej. Jedrzejow Hitazeinik Obrodka Szkolenia KW/KMIKP PSP
30. Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewodztwa Listopad . . Srodki
Swietokrzyskiego w Halowej Pilce Siatkowej. Kielce Neczetik Otodka Sekolania KW/KM/KP PSP
31. Zapewnienie udzialu reprezentacji wojewddztwa Srodki
swietokrzyskiego w Mistrzostwach Polski Strazakow IV kwartat Naczelnik Osrodka Szkolenia KW _um_ua x_ fesich
w Halowej Pilce Noznej. WHlsaG
32.  Zapewnienie udzialu reprezentacji wojewddztwa Srodk
swietokrzyskiego w Mistrzostwach Polski Strazakow | pélrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KW PSP w Kielcach

w Halowej Pitce Siatkowej.
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Prowadzenie szkolen
zewnetrznych na potrzeby
innych podmiotow spoza
KSRG.

—

Szkolenie aktualizujace inspektordw ochrony przeciwpozarowe;

| pdirocze

Naczelnik Osrodka Szkolenia

Srodki whasne
szkolonych

1 szkolenie
po ofrzymaniu
potwierdzenia
20 zgloszen
na szkolenie

Szkolenie inspektordw ochrony przeciwpozarowej

Il potrocze

Naczelnik Oérodka Szkolenia

Srodki wtasne
szkolonych

1 szkolenie

Zapewnienie prawidlowej
realizacji zadan z zakresu
BHP.

Realizacja ustawowych obowigzkéw z zakresu bezpieczenstwa
i higieny sluzby oraz pracy.

W ciggu roku

mgr Agnieszka Wardecka

Nadzor nad usuwaniem nieprawidiowosci oraz realizacjg
zalecen pokontrolnych zawartych w protokotach i decyzjach
organéw kontrolnych.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka

Dokonywanie analizy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy
w jednostkach organizacyjnych PSP w wojewodztwie.

W ciggu roku

mgr Agnieszka Wardecka

Dokonywanie analiz z zaistnialych wypadkow i wystepujacych
zagrozen zawodowych.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka

Udziat w dochodzeniach powypadkowych oraz sporzadzanie
wymaganej dokumentacji zwigzanej z wypadkami przy pracy
i chorobami zawodowymi strazakow oraz pracownikow
cywilnych Komendy Wojewodzkiej PSP.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka

Prowadzenie szkolen wstepnych z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy dla pracownikéw i stazystow KW PSP Kielce.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka

Prowadzenie biezacej wspotpracy z wiasciwymi instytucjami
i organizacjami w zakresie okre$lonym w odrebnych przepisach.

W ciggu roku

mgr Agnieszka Wardecka

Przeprowadzenie kontroli stanu realizacji zadan
bezpieczenstwa i higieny pracy w KM PSP w Kielcach oraz

w KP PSP w Konskich. Przeprowadzenie kontroli sprawdzajace;
realizacje zalecen dotyczacych usuniecia nieprawidlowosci

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy stwierdzonych
podczas kontroli w KP PSP w Staszowie.

W ciagu roku

mgr Agnieszka Wardecka

Udzial w opracowywaniu planow modernizaciji i rozwoju

KW PSP w Kielcach oraz przedstawianie propozyci
dotyczacych uwzglednienia w tych planach rozwigzan
techniczno-organizacyjnych zapewniajacych poprawe stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka
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10. _uﬂmamﬁmém:_m s__:_omros. dotyczgcych zachowania wymagan Wq potrzeb it Adiiles ke Wardecka
ergonomii na stanowiskach pracy.
1. anﬂmgo. w wmwﬁm_m stosowania przepisow oraz zasad Wy potrzeb mgr Agnieszka Wardecka
bezpieczenstwa i higieny pracy.
27. Och informacii 1. Nadzor nad przestrzeganiem przepisdw ustawy o ochronie
ol informacji niejawnych w jednostkach organizacyjnych PSP W ciagu roku st. kpt. Lukasz Zemia
lejawnych. w wojewodztwie.
2. Prowadzenie postepowan sprawdzajacych w stosunku do os6b
wytypowanych przez przelozonych i wystawianie stosownych Wg potrzeb st. kpt. Lukasz Zemta
poswiadczen o dostepie do informacji niejawnych.
3. Prowadzenie szkolen z zakresu ochrony informacji niejawnych
w jednostkach organizacyjnych PSP w wojewédztwie. HVeipslizEn 6 Kpltasaenig
4. Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem kancelarii tajnej .
w Komendzie Wojewodzkiej PSP w Kielcach. Wiclagirroku St kpL.Lukaez Zamia
28. Zapewnienie prawidtowej 1. Zawarcie porozumien w sprawie powierzenia przetwarzania
_.mm:Nmn_: zadan z zakresu Qm:<or OmDUO....é.O: W NEENWC z OUwE@m. UB@BBOE <<mN<m=a® _.mQ:OmﬁE W ramach wspierania
ochrony danych osobowych. informatycznych pomiedzy Komendg Wojewodzkg PSP | kwartat organizacyjne PSP woj. Administratorow
w Kielcach a Komendami Powiatowymi/Migjskg wojewodziwa $wietokrzyskiego Danych Osobowych
swietokrzyskiego (w zastepstwie SOD KW PSP w Kielcach).
2. Realizagj dan do KG PSP k hrony danych | Wedl kazan Wszystkie jednosii
. Realizacja sprawozdan do z zakresu ochrony danyc edlug wskazan o :
osobowych za rok 2020. KG PSP oam:_.mmos:m _u.m_u o
Swietokrzyskiego
3. Opracowywanie dokumentaciji do czynnoéci sprawdzajacych
w jednostkach organizacyjnych PSP woj. $wietokrzyskiego
: j g yinych FoF woj. swiglokrzyskieg | kwartat Zadanie wlasne
otyczacych przestrzegania przepisow z zakresu ochrony
danych osobowych.
4. zmﬂNo.q nad a.m___Nmo_.m mwﬂxo_m:_m.aomxo:m_mnm@o dla osob Zandinis zewskazsrion kG
zajmujacych sie realizacjg zadan z zakresu ochrony danych Luty psp
osobowych (Specjalistdw Ochrony Danych).
5. Prowadzenie czynnosci sprawdzajacych w jednostkach Jednostki organizacyjne PSP
organizacyjnych PSP woj. Swietokrzyskiego w zakresie I 1, 1V kwartal | woj. Swietokrzyskiego zgodnie
prawidtowosci prowadzenia dokumentacii dotyczacej ochrony 2021 . z harmonogramem ¢zynnosci

danych osobowych.

sprawdzajgcych
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6. Biezaca wspolpraca z jednostkami PSP woj. Swietokrzyskiego Wszystkie jednostki
; - . Caly rok S _
w zakresie akiualizacji dokumentacji  z zakresu ochrony organizacyjne PSP woj.
wedtug potrzeb L .
danych osobowych. swietokrzyskiego
Wszystkie jednostki
7. Weryfikacja i monitorowanie naruszenia ochrony danych Caty rok organizacyjne PSP woj.
osobowych. wedlug potrzeb Swietokrzyskiego
8. Udzial w naradach i szkoleniach organizowanych przez KG Wedlug wskazan KW PSP
PSP. KG PSP
9. Prowadzenie biezacej wspolpracy z jednostkami Wszystkie jednostki
organizacyjnymi PSP woj. swietokrzyskiego zakres spraw Wg potrzeb organizacyjne PSP woj.
zwigzanych z ochrong danych osobowych. Swigtokrzyskiego
29. Realizacja zadan 1. Prowadzenie archiwum zakladowego KW PSP
wynikajacych z prawidtowego w Kielcach, przyjmowanie i udostepnianie akt zgodnie W ciggu roku st. asp. Dorota Pyza
funkcjonowania archiwum z obowigzujgcq procedura.
zaktadowego. 2. Szkolenie pracownikow z zakresu archiwizagji. \Wg potrzeb st. asp. Dorota Pyza
3. Biezacy nadzor nad pracami komisji odpowiedzialnej za
Qmwoém:mm akt, Eam_m_m:_m dokumentacji :_mmaj_ém_:m_._. W ciagu roku st. asp. Dorota Pyza
ktorej okres przechowywania uptynal, w tym przekazywanie akt L
do zniszczenia.
4, wmﬂh%wmﬁ mmu%wamﬂﬁ_w Mﬁam:o__ oraz niszczenie pieczeci Wg potrzeb st. asp. Dorota Pyza
5. Kontrola Archiwum zaktadowego KP PSP w Sandomierzu. Wg harmonogramu st. asp. Dorota Pyza
6.  Prowadzenie Kancelarii Ogolnej pod nieobecnos¢ pracownika. Wg potrzeb st. asp. Dorota Pyza
30. Prawidtowe funkcjonowanie | 1.  Realizacja zadan nalezacych do Kierownika Kancelarii tajne; Wa potrzeb t Dorota P
Kancelarii Tajnej w zakresie ochrony informacji nigjawnych. g potrze i il !

Sporzgdzono w Wydziale Organizacji i Nadzoru KW PSP w Kielcach na podstawie propozycji naczelnikéw i samodzielnych stanowisk pracy.



