
Ministerstwo Infrastruktury 

Projektowane Postanowienia Umowy ……………………….
zawarta w Warszawie, w dniu………………. 2025 r. (zwana dalej ,,Umową”) pomiędzy:
Skarbem Państwa reprezentowanym przez Ministra Infrastruktury, adres: Ministerstwo Infrastruktury, ul. Tytusa Chałubińskiego 4/6, 00-928 Warszawa, NIP 7010527764, REGON 363190367, w imieniu którego działa .................- dyrektor ………., na podstawie upoważnienia nr ......................z dnia............, którego kopia stanowi załącznik nr 1 do Umowy 

zwanym dalej: „Zamawiającym”,

a 

(w przypadku spółki akcyjnej, spółki  z ograniczoną odpowiedzialnością, spółki jawnej, spółki komandytowej, spółki komandytowo – akcyjnej)

…………………… z siedzibą w …………………… (kod pocztowy ……………………), przy ulicy ……………………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy ……………………, pod nr KRS ……………………, o kapitale akcyjnym w wysokości …………………… zł, wpłaconym w wysokości ……………………, NIP ……………………, REGON ……………………,  reprezentowaną przez:……………………… - uprawnionego do reprezentacji spółki zgodnie z informacją odpowiadającą odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców z dnia ……., która stanowi załącznik nr 2 do Umowy, 

zwanym dalej: ,,Wykonawcą”

(w przypadku osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą)

…………………… zamieszkałym w …………………… (kod pocztowy ……………………), przy ul. ……………………., prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą …………………… w …………………… (kod pocztowy ……………………), przy ul. ……………………, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej; NIP ……………………, REGON ……………………,  reprezentowanym przez: :……………………… :……………………… działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 2 do Umowy, 

zwanym dalej: ,,Wykonawcą”

(w przypadku spółki cywilnej) 

…………………… zamieszkałym w …………………… (kod pocztowy ……………………), przy ul. …………………., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, zgodnie z wydrukiem z dnia ……., który stanowi załącznik nr 2 do Umowy, NIP: …….…….., i ………………… zamieszkałym w ……………… (kod pocztowy …………………), przy ul. …………………., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, zgodnie z wydrukiem z dnia ……., który stanowi załącznik nr 2 do Umowy, NIP: …………prowadzącym wspólnie działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej pod firmą ………………… w …………………… (kod pocztowy ………………), przy ul. …………………, NIP ……………, REGON………………, 

reprezentowanymi przez: :………………………zwanym dalej: ,,Wykonawcą”

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami", o następującej treści:
Strony oświadczają, że Umowa została zawarta na podstawie art. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o szczególnych rozwiązaniach w związku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitą Polską przewodnictwa 
w Radzie Unii Europejskiej w I połowie 2025 roku (Dz.U. z 2024 r. poz. 1006).
§ 1.
1. W związku z organizacją przez Ministerstwo Infrastruktury wydarzenia międzynarodowego wraz z wydarzeniami towarzyszącymi, w ramach prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej, odbywającego się w dniach 23-24 kwietnia 2025 roku w Gdańsku, przedmiotem Umowy jest:
1) w dniu 23 i 24 kwietnia 2025 r. organizacja cateringu wraz z obsługą kelnerską dla maksymalnie 70 uczestników VIP  w Gdańsku przy ul…………… , od godziny…..do godziny….., w postaci:
a) przerwy kawowej ciągłej w foyer – dla maksymalnie 70 uczestników,
b) lunchu dla maksymalnie 70 uczestników, w godzinach……….,

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy zgodnie z Ofertą Wykonawcy, stanowiącą załącznik
nr 3 do Umowy oraz zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia, dalej „OPZ”, stanowiącym załącznik nr 4 do Umowy.
§ 2.
1. W ramach Umowy Wykonawca zobowiązuje się do:

1) w dniu 23 i 24 kwietnia 2025 r.:

a) zaaranżowania przestrzeni cateringowej we wskazanych przez Zamawiającego przestrzeni,
b) zapewnienia spójnego kolorystycznie i estetycznego wyposażenia przestrzeni cateringowych 
i wystroju, odpowiedniego do rangi wydarzenia i uczestników. Kolorystyka i wygląd przestrzeni zostanie uzgodniona z Zamawiającym,
c) zapewnienia niezbędnych do organizacji posiłków i przerw kawowych naczyń i nakrycia stołów,

d) zapewnienia profesjonalnej obsługi kelnerskiej we wszystkich pomieszczeniach, w których świadczona będzie usługa cateringowa, w języku polskim i angielskim, zgodnie z zasadami savoir vivre,
e) zapewnienia menu w języku polskim i angielskim dla uczestników lunchu,
f) zapewnienia drobnych dekoracji florystycznych, uzgodnionych z Zamawiającym, na stolikach koktajlowych i dekoracji kwiatowych na stole do lunchu, 

g) bieżącego dbania o czystość i porządek w miejscu świadczenia usługi cateringu,

h) po zakończeniu wydarzenia przywrócenia miejsca świadczenia usługi do stanu sprzed rozpoczęcia jej świadczenia, 

i) wywiezienia na własny koszt odpadów powstałych w trakcie przygotowania, świadczenia i sprzątania 
po wykonaniu usługi cateringu.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z wymaganiami określonymi 
w Umowie, z najwyższą starannością i uczciwością, najlepszą wiedzą oraz zasadami profesjonalizmu zawodowego, aktualnej wiedzy i obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomości i stosowania Standardy zabezpieczenia spotkań kat. III i IV  w trakcie sprawowania przez Rzeczpospolitą Polską przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I połowie 2025 r. wskazane w piśmie Komendy Głównej Policji Głównego Sztabu Policji z dnia 18 listopada 2024 r., którego kopia stanowi załącznik nr 5 do Umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania pełnej poufności wszelkich informacji i danych dotyczących Zamawiającego, uzyskanych w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, a także do zachowania tajemnicy korespondencji.

5. Wykonawca zobowiązuje się do niepodejmowania działań sprzecznych z interesem Zamawiającego, szczególnie takich, które mogłyby powodować powstanie konfliktu interesów. W sytuacji wystąpienia konfliktu interesów Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się wykorzystać dane i informacje pozyskane w toku realizacji Umowy wyłącznie 
w celu wykonania przedmiotu Umowy.

6. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić odpowiednią jakość obsługi oraz warunki odpowiadające przepisom przeciwpożarowym oraz z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy w pomieszczeniach, w których wydarzenie będzie prowadzone.

7. W terminie 5 dni roboczych od dnia wykonania przedmiotu Umowy zostanie sporządzony Protokół odbioru przedmiotu Umowy podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego. Wzór Protokołu odbioru stanowi załącznik nr 6 do Umowy.
8. Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 7, powinien zawierać w szczególności:

1) datę i miejsce jego sporządzenia,
2) podpisy osób wskazanych w § 5 ust. 1 lub przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy, 
3) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonania przedmiotu Umowy,

4) określenie wysokości naliczonej przez Zamawiającego kary umownej, w przypadku istnienia zastrzeżeń 
do realizacji przedmiotu Umowy oraz terminu zapłaty kary.
9.
Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 8 pkt 3, Zamawiający zgłosi w Protokole, jeżeli stwierdzi, że przedmiot Umowy wykonano w sposób niezgodny z umówionym przez Strony, wskazanym w szczególności w niniejszej Umowie oraz Ofercie Wykonawcy. 

10. 
Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od podpisania protokołu w terminie określonym w ust. 7, Zamawiający może z upływem tego terminu uznać treść sporządzonego przez siebie projektu protokołu za zaakceptowany przez Wykonawcę.

§ 3
1. Strony ustalają, iż za wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie………..zł netto (słownie…………………………………. i 0/100 złotych), co powiększone o podatek VAT w obowiązującej stawce % wynosi…………. zł brutto (słownie…………………………….. i 0/100 złotych), zwane dalej Wynagrodzeniem.
2. Ostateczna kwota Wynagrodzenia będzie zależeć od liczby osób korzystających z usług cateringowych, o których mowa w § 1 ust. 1, i zostanie obliczona według stawek zawartych w Ofercie Wykonawcy, zgodnie z § 1 ust. 2.
3. Strony uzgadniają, że Zamawiający w terminie do dnia 11 kwietnia 2025 r. wskaże liczbę osób, dla których organizowane będą usługi cateringowe, o których mowa w § 1 ust. 1. Zgłoszenie zmniejszenia liczby osób dokonane po terminie określonym w zdaniu poprzednim nie zostanie uwzględnione przy ustalaniu Wynagrodzenia. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2, będzie zaspokajać wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy. Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty niezbędne do pełnej i prawidłowej realizacji przedmiotu Umowy zgodnie z § 2, w tym związane z przygotowaniem i dostarczeniem zamówienia, obsługi serwisowej wydarzenia, zastawy stołowej oraz uprzątnięcia pomieszczeń. Żadne dodatkowe wynagrodzenie 
z tytułu zwiększenia nakładów prac i kosztów nie przysługuje Wykonawcy.
5. Zapłata Wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze VAT w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury jest protokół odbioru sporządzony przez Zamawiającego, zgodnie z § 2 
i podpisany przez Strony bez zastrzeżeń. 

6. Adresem dla doręczenia Zamawiającemu faktury jest: Departament Strategii Transportu, Ministerstwo Infrastruktury, ul. Chałubińskiego 4/6, 00-928 Warszawa. Faktura może zostać wysłana z adresu e-mail Wykonawcy………………..na adres e-mail Zamawiającego: faktury@mi.gov.pl. Zamawiający dopuszcza możliwość wysyłania Faktur przez Platformę Elektronicznego Fakturowania (PEF) - Broker PEFexpert. Platforma Elektronicznego Fakturowania dostępna jest pod adresem https://efaktura.gov.pl/ . Płatności będą dokonywane Metodą Podzielonej Płatności (MPP).

7. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej Umowy na osoby trzecie.

8. Wykonawca umieści na fakturze: numer niniejszej Umowy oraz numer rachunku bankowego, na który należy dokonać przelewu Wynagrodzenia.

9. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien być ujawniony w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług [Dz.U. z 2024 r. poz. 361, ze zm. (tzw. „biała lista”)].

10. Jako dzień zapłaty Wynagrodzenia Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego.
11. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie Wynagrodzenia Wykonawca może żądać odsetek ustawowych 
za opóźnienie w transakcjach handlowych.

12. Wykonawca jest płatnikiem podatku VAT i posiada NIP: 
13. Zamawiający jest płatnikiem podatku VAT i posiada NIP: 701 052 77 64.

§ 4.
Wykonawca odpowiada za sprawną technicznie realizację zamówienia, przestrzeganie wyznaczonych ram czasowych serwisu, a także zapewnia, iż spełnia wszelkie wymagania, niezbędne do świadczenia usługi, w tym dysponuje personelem o odpowiedniej wiedzy i kwalifikacjach, zasobami oraz niezbędną wiedzą i doświadczeniem pozwalającymi na należyte wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy.
§ 5
1. Osobami wyznaczonymi przez Strony do kontaktów w sprawach dotyczących realizacji Umowy są:

1) Ze strony Wykonawcy:

a) do bieżących kontaktów z Zamawiającym w zakresie realizacji przedmiotu Umowy: Daria Rokicka, 
e-mail:…………  nr tel…………….;
b) do podpisania protokołu odbioru oraz dokumentów sporządzanych w formie pisemnej:……………….., e-mail:……………  nr tel…..…………;

2) Ze strony Zamawiającego:

a) do bieżących kontaktów z Wykonawcą w zakresie realizacji przedmiotu Umowy:…………….., tel…………., e-mail:………………..
b) do bieżących kontaktów z Wykonawcą w zakresie realizacji wytycznych Komendy Głównej Policji, 
o których mowa w § 2 ust. 3:…………………………………………………………………
c) do podpisania protokołu odbioru: Dyrektor lub Zastępca Dyrektora Departamentu Strategii Transportu.
2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony, w tym za pośrednictwem poczty elektronicznej, i nie stanowi zmiany treści Umowy w rozumieniu § 7 ust. 9.
§ 6.
1. W razie niewykonania przedmiotu Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 50% Wynagrodzenia brutto.
2. W razie stwierdzenia w Protokole zastrzeżeń Zamawiającego do wykonania przedmiotu Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% Wynagrodzenia brutto za każdy stwierdzony przypadek naruszenia postanowienia Umowy.
3. W razie naruszenia postanowień określonych w § 7 ust. 6 niniejszej Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% Wynagrodzenia brutto za każdy stwierdzony przypadek naruszenia postanowienia Umowy.

4. Strony uzgadniają, że kary umowne naliczane są niezależnie od siebie. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne.
5. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający może potrącić
z Wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar i tak pomniejszone Wynagrodzenie wypłacić Wykonawcy (potrącenie umowne). Artykułu 498 § 1 w zakresie wymagalności i art. 499 Kodeksu cywilnego nie stosuje się.
6. Z zastrzeżeniem postanowień § 6 ust. 5 kary umowne, o których mowa w Umowie, będą płatne w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doręczenia Wykonawcy wezwania podpisanego przez Zamawiającego do zapłaty kary umownej, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w wezwaniu do zapłaty.
7. Odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego nie zwalnia Wykonawcy z zobowiązań do zapłaty kar umownych przewidzianych w Umowie lub odszkodowań.
8. Określone w ust. 2 kary umowne, nawet w przypadku ich uregulowania, nie zwalniają Wykonawcy 
z wykonania zobowiązań wynikających z Umowy.

9. Łączna kwota kar umownych naliczonych Wykonawcy nie przekroczy kwoty stanowiącej 50% Wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.
§ 7.
1. Zamawiający ma prawo podawać do publicznej wiadomości informacje o zawartej Umowie, w tym informacje 
o przedmiocie Umowy, Wykonawcy oraz o wysokości Wynagrodzenia.

2. Żadna ze Stron nie może bez zgody drugiej Strony przenieść na podmiot trzeci praw, obowiązków i wierzytelności wynikających z postanowień niniejszej Umowy.
3. Umowa została sporządzona w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
4. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
5. Zamawiający i Wykonawca są administratorami, w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), danych osobowych udostępnionych przez drugą Stronę Umowy w celu jej realizacji, do kontaktów w ramach bieżącej współpracy zgodnie z ust. 1. We wskazanym zakresie Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do stosowania przepisów tego rozporządzenia i do wykonywania wynikających z nich obowiązków nałożonych na administratorów danych.
6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i danych, w tym danych osobowych, otrzymanych i uzyskanych od Zamawiającego w związku z zawarciem lub wykonaniem Umowy oraz do niewykorzystywania ich do innych celów, niż związane z zawarciem lub wykonaniem Umowy. Klauzula poufności nie obejmuje informacji postrzeganych w kategoriach wiedzy powszechnej oraz dostępnej dla ogółu, chyba że stały się one jawne w wyniku naruszenia przedmiotowej Umowy. Obowiązek zachowania poufności nie obowiązuje, gdy ujawnienia informacji wymagać będą przepisy prawa powszechnie obowiązującego, przy czym ujawnienie takie może nastąpić po uprzednim poinformowaniu drugiej Strony o tym ujawnieniu oraz jego zakresie. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień zawartych w przepisach prawa związanych z ochroną danych osobowych, a także ochroną informacji niejawnych oraz innych tajemnic prawnie chronionych. Obowiązek i zasady zachowania poufności ww. informacji pozostają w mocy także po rozwiązaniu, wypowiedzeniu, wygaśnięciu bądź odstąpieniu od Umowy. 

7. Strony zobowiązują się do ochrony przekazanych danych osobowych zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO” oraz innymi przepisami prawa mającymi zastosowanie.

8. Zamawiający i Wykonawca są administratorami, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych udostępnionych przez drugą Stronę Umowy do kontaktów w ramach bieżącej współpracy. We wskazanym powyżej zakresie Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do przekazania osobom, których dane osobowe udostępnią drugiej Stronie do kontaktów w ramach bieżącej współpracy, klauzul informacyjnych. Wzór klauzuli informacyjnej Zamawiającego stanowi załącznik nr 6 do Umowy.

9. Z zastrzeżeniem § 5 ust. 1, zmiana, uzupełnienie treści Umowy, wypowiedzenie, odstąpienie od Umowy oraz jej rozwiązanie za porozumieniem Stron wymagają zachowania formy elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) albo formy pisemnej pod rygorem nieważności.

10.  Ewentualne spory powstałe na tle realizacji niniejszej Umowy Strony zobowiązują się rozwiązać w drodze negocjacji, a w przypadku braku porozumienia poddać je pod rozstrzygnięcie sądu miejscowo właściwego dla siedziby Zamawiającego. 
11. Ilekroć Umowa przewiduje obowiązek zachowania formy pisemnej, Strony wskazują, że dopuszczalne jest zastosowanie jako równoważnej formy elektronicznej określonej w art. 781 Kodeksu cywilnego.

12. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i dla Zamawiającego.
13. Integralną częścią Umowy są następujące załączniki:
1) załącznik nr 1: Kopia pełnomocnictwa do reprezentowania Zamawiającego;
2) załącznik nr 2: Kopia odpisu z właściwego rejestru dla Wykonawcy;
3) załącznik nr 3: Oferta Wykonawcy; 
4) załącznik nr 4: Opis Przedmiotu Zamówienia;
5) załącznik nr 5: Standardy zabezpieczenia spotkań kat. III i IV  w trakcie sprawowania przez Rzeczpospolitą Polską przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I połowie 2025 r.;
6) Załącznik nr 6: Wzór protokołu odbioru;
7) Załącznik nr 7: Klauzula informacyjna Zamawiającego.
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