
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Ministerstwo Finansów (Zamawiający) zaprasza do złożenia oferty na świadczenie usług 
przewodnickich wraz z transportem meleksami na potrzeby spotkania organizowanego we 
Wrocławiu w ramach prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej w 2025 r. 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU
1. Przedmiot zakupu: 

1) usługi przewodnickie połączone z transportem meleksami po dzielnicy Stare 
Miasto we Wrocławiu w dniu 24 kwietnia 2025 r. w godzinach 15:00 – 17:00

2) usługi przewodnickie w Muzeum Uniwersytetu Wrocławskiego w dniu 25 
kwietnia 2025 r. w godzinach 14:15 – 16:15.

2. Termin realizacji usługi: 24-25 kwietnia 2025 r.
3. Miejsce świadczenia usługi: miasto Wrocław, dzielnica Stare Miasto.
4. Liczba osób: 103 (konieczny podział na mniejsze grupy i dopasowanie do liczebności 

meleksów) 
W przypadku usługi przewodnickiej w Muzeum maksymalna liczebność grupy to 25 
osób.

5. Warunki świadczenia usługi: 
- wymagany jest jeden przewodnik na jeden meleks, 
- każdy z przewodników musi znać język angielski w stopniu komunikatywnym, 
- godziny zwiedzania zostaną potwierdzone przez Zamawiającego na 14 dni 
kalendarzowych przed planowanym terminem realizacji usługi.

II. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PŁATNOŚCI
1. Płatność nastąpi w terminie 14 dni licząc od dnia dostarczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury.
2. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją Przedmiotu 

zakupu.
3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.
4. Faktura zostanie wystawiona w formie elektronicznej na następujące dane

Zamawiającego: Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916
Warszawa, NIP: 5260250274 i przesłana na adres poczty elektronicznej
Zamawiającego: kancelaria@mf.gov.pl.

5. Za dzień dokonania zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

III. KRYTERIA OCENY OFERT, 
1. Oferty spełniające wszystkie warunki Zamawiającego przedstawione w części I tego 

zaproszenia do składania ofert będą oceniane według poniższego kryterium:
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Kryterium Waga
Cena oferty 100 %

2. W ramach kryterium Cena oferty Zamawiający przyzna punkty wg następującego 
wzoru:

][*100 min pkt
Cena
CenaofertyOcena 

gdzie:
Cenamin - najniższa zaoferowana cena spośród ofert podlegających ocenie
Cena - cena badanej oferty 

3. Cenę oferty należy wyliczyć zgodnie z postanowieniami części II tego zaproszenia, 
musi ona obejmować wynagrodzenie wykonawcy w całym okresie realizacji 
przedmiotu zakupu.

4. Liczba punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
5. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę 

punktów przyznanych w ramach ww. kryterium.

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym zaproszeniu 
poprzez wypełnienie i podpisanie Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do 
tego zaproszenia

V. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:
1. Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 8 kwietnia 2025 r. 
2. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres email: 

oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyżej (załączone pliki 
powinny być załączone w formacie umożliwiającym odczytanie, np. pdf).

3. Osoba do kontaktu: Paweł Żylicz, e-mail: pawel.zylicz@mf.gov.pl.
4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

złożoną ofertę.

VI. INFORMACJE DODATKOWE
1. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do 

dokonania zakupu.
2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia 

treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, 
oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze 
specyfikacją istotnych warunków zakupu, niepowodujące istotnych zmian w treści 
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oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona.

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych w 
Zaproszeniu i przekaże informację o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się 
od podpisania umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert złożonych 
w postępowaniu i spełniających wymagania Zamawiającego.

5.  Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postepowania bez podania 
przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie 
przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, w szczególności 
związanych z przygotowaniem oferty.

Załączniki:

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 Klauzula informacyjna
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