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Slowniczek

Europejski Fundusz Spoteczny (EFS)

Program Operacyjny Kapitat Ludzki
(PO KL)

Szczegotowy Opis Priorytetéw Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Instytucja Zarzadzajaca PO KL (12)

Instytucja Posredniczaca (IF)

Instytucja Organizujgca Konkurs (IOK)

Priorytet

Jeden z funduszy strukturalnych UE, ktdrego
gtéwnym zadaniem jest rozwdj spoleczenstw
w UE. Z EFS pochodzi m.in.: wsparcie polityki
rynku pracy, przeciwdzialanie wykluczeniu
spotecznemu, adaptacyjnosé i rozwéj kadr,
wyrownywanie szans na rynku pracy.

Jeden z programdw operacyjnych stuzacych
realizacji Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2013. Obejmuje calosc

interwencji Europejskiego Funduszu
Spolecznego (EFS) przewidzianej w wyzej
wymienionym okresie programowania

w Polsce. PO KL skiada sie z 10 Priorytetow,
realizowanych  zarédwno na  poziomie
centralnym jak i regionalnym. W 85% Program
wspoffinansowany bedzie ze sSrodkéw Unii
Europejskiej (EFS) natomiast w 15% ze
$rodkéw krajowych.

Dokument wdrazajacy strategie i priorytety
pomocy zawierajacy takze szczegotowe
elementy na poziomie dziatania przygotowany
przez Instytucje Zarzadzajacq PO KL.
W dokumencie tym przedstawione zostaly
szczegbtowe kryteria wyboru  projekidw,
system wdrazania, budzet dziatan.

To minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego.

Instytucja, do ktérej Instytucja Zarzadzajaca
PO KL delegowata zarzadzanie
poszczegolnymi  Priorytetami na podstawie
umowy miedzyinstytucjonalnej. Role Instytucji
Posredniczacej dla Priorytetu V PO KL petni
Minister Administracji i Cyfryzacji (MAC)

Instytucja Posredniczaca przeprowadzajaca
nabor wnioskow w ramach konkursu,
tj. Minister Administracji i Cyfryzacji (MAC).

Zestaw sprecyzowanych celow w PO KL.

Dokumentacja konkursowa
Konkurs zamknigty nr 2/POKL/5.2.1/2013



Dziatanie

Plan Dziatania

Beneficjent

Grupa docelowa

Partner

Whniosek o dofinansowanie projektu
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Grupa projektéw realizujgcych ten sam cel.
Dziatanie stanowi etap posredni miedzy
priorytetem a projektem.

Dokument  planistyczny  przygotowywany
corocznie przez IP, obejmujacy jeden Priorytet
PO KL, rekomendowany przez Komitet PO KL
i zatwierdzany przez Instytucje Zarzadzajaca
PO KL. Plan Dziatania ma na celu
przedstawienie zatozen dla danego roku co do
preferowanych form wsparcia, podziatu
srodkow finansowych projektow
przeznaczonych do zakontraktowania
i wydatkowania w ramach poszczegdlnych
Dziatar/Poddziatarn PO KL, trybu konkurséw
oraz projektow systemowych.

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nie posiadajgca o0sobowosci
prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnos$é
prawng, realizujgca projekty finansowane
z budzetu panstwa Ilub ze Zrodet
zagranicznych na podstawie decyzji lub
umowy o dofinansowanie projektu (zgodnie
z art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 20086 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U.z 2009 r. Nr 84, poz. 712 ze zm.).

Osoba, instytucja Iub grupa spoteczna
bezposrednio korzystajaca =z wdrazanej
pomocy.

Instytucja wymieniona w zatwierdzonym
whniosku o] dofinansowanie projektu,
uczestniczagca w jego realizacji, wnoszaca do
projektu  zasoby Iludzkie, organizacyjne,
techniczne badZ finansowe, realizujaca
projekt wspdlnie z Beneficjentem i innymi
partnerami na  warunkach okreslonych
w umowie z Beneficjentem; udziat partnera
musi byé adekwatny do merytorycznej
wartosci projektu.

Standardowy formularz skladany przez
Projektodawce w celu uzyskania wsparcia ze
$rodkdw pomocowych. Zakres informagii

Dokumentacja konkursowa
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Projekt

Projektodawca/Wnioskodawca

Dni robocze
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zawartych we wniosku obejmuje; informacje
o instytucji zgtaszajacej wniosek, informacije
na temat projektu, charakterystyke dziatan
podejmowanych podczas realizacji projektu,
planowane rezultaty i wydatki, wymagane
dokumenty w formie zatgcznikow.

Przedsigwzigcie realizowane w ramach
programu operacyjnego na podstawie decyzji
ilub umowy o dofinansowanie, zawieranej
miedzy Projektodawcg a Instytucjg
Zarzadzajaca lub Instytucjg Posredniczaca lub
Instytucja Wdrazajaca (IP2).

Podmiot aplikujacy o $rodki na realizacje
projektu, do czasu podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

Nalezy przez to rozumiec¢ dni od poniedziatku
do piatku z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

Dokumentacja konkursowa
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ROZDZIAL I. INFORMACJE OGOLNE

1. Dokumentacja konkursowa

Ninigjsza Dokumentacja konkursowa dotyczy Poddziatania 5.2.1 Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzqdowej w ramach Dzialania 5.2 Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzgdowej Priorytetu V Dobre rzgdzenie PO KL. Zostata opracowana przez
Departament Wspétpracy z Jednostkami Samorzadu Terytorialnego Ministerstwa
Administracji i Cyfryzacji (MAC), ktory jest odpowiedzialny za przeprowadzenie konkursu
zamknigtego 2/POKL/5.2.1/2013 na realizacje projektéw w ramach ww. Poddziatania.
Konkurs ogftasza Minister Administracji i Cyfryzacji, ktory petni funkcje Instytugii
Posredniczacej dla Priorytetu V Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Informacje zawarte w Dokumentacji konkursowej stanowig wytyczne, ktorymi
Whioskodawca musi kierowaé sie na etapie tworzenia i sktadania wnioskéw do IOK.
W zwigzku z powyzszym IOK bedzie wymagala od Projektodawcow stosowania zapisow
okreslonych w Dokumentacji konkursowey.

MAC zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw Dokumentacji konkursowsj w trakcie
trwania konkursu w szczegblnoéci jezeli zmiany takie narzuci Instytucja Zarzadzajaca badz
wynikng one z uregulowan prawnych. W przypadku wprowadzenia zmian do Dokumentacji
konkursowej w trakcie trwania konkursu, IOK poinformuje potencjalnych Projektodawcow o
wprowadzonych zmianach wraz z wyjasnieniem. Informacja taka podana bedzie we
wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato opublikowane ogtoszenie o rozpoczeciu
konkursu.

W przypadku zmian w Dokumentacji konkursowej dotyczacych kwestii technicznych
bedg one podawane do publicznej wiadomosci za posrednictwem strony internetowej IP oraz
ewentualnie poczty elektronicznej. W zwigzku z powyzszym zaleca sig, aby osoby
zainteresowane aplikowaniem o $rodki w ramach ninigjszego konkursu na biezaco

zapoznawaly sie z informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej MAC.

2. Podstawy prawne i dokumenty programowe
Dla prawidtowego skonstruowania wniosku i realizacji projektu niezbedna jest
znajomosé nastepujacych dokumentow:
- Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL), zaakceptowany przez Rade Ministrow
w dniu 7 wrzesnia 2007 r. i Komisje Europejska w dniu 28 wrzesnia 2007 r. ze zm.:
- Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wydany przez
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 grudnia 2012 r_;

Dokumentacja konkursowa
Konkurs zamkniety nr 2/POKL/5.2.1/2013
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System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 obowiazujacy
od dnia 1 stycznia 2013 r;

Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 27 czerwca 2013 r;

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 14 sierpnia 2012 r ;

Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24 grudnia
2012r,;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogéw, jakie powinny
uwzgledniac procedury odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnych dla
konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.;

Zakres realizacji projektéw partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24 grudnia 2012 r;

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2013 r.;

Poradnik zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL;

Plan Dziatania na 2013 rok dla Priorytetu V Programu Operacyjnego kapitat Ludzki
(dostgpny na stronie internetowej www.ip.mac.gov.pl).

Ponadto wymagana jest znajomosé nizej wymienionych aktow

prawnych:

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r., o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U.z 2009 r. Nr 84, poz.712 ze zm.);

ustawa z dnia 19 kwietnia 2013 r. 0 zmianie ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz, U. z 2013 r,, poz. 714);

ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 594 ze zm.);

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 595 ze zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewédziwa (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 596 ze zm.);

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz.1458 ze zm.);

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.);

Dokumentacja konkursowa
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- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.);

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz.1240 ze zm.),

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 .
Nr 101, poz. 926 ze zm.)
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 =z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogéine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/25,
zezm.);

- rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegotowe zasady wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. U. UE z dnia 27 grudnia 2006 ., L 371/1, ze zm.);

- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia
5 lipca 2006 r. wsprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajgce
rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/12,
zezm.).

Wszystkie obowigzujgce wersje ww. dokumentow i aktéw prawnych dostepne sg na

stronach  www.funduszeeuropejskie.gov.pl, www.efs.gov.pi, a takze na stronie

http:/fisap.sejm.gov.pl/.

3. Rodzaj konkursu

Konkurs ma charakter zamknigty. Data ogloszenia konkursu — 5 lipiec 2013 r.
Nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektu bedzie prowadzony od daty ogloszenia do
10 wrzesnia 2013 r.

Posiedzenie Komisji Oceny Projektéw (KOP) rozpocznie sie w dniu 21 pazdziernika
2013 r.

Numer konkursu to 2/POKL/5.2.1/2013. Wnioskodawca przygotowujac wniosek
aplikacyjny za pomoca generatora wnioskow aplikacyjnych zobowigzany jest podaé
wskazany powyze] numer konkursu w pkt. 1.6 wniosku.

Dokumentacja konkursowa
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Przedmiotem konkursu nr 2/POKL/5.2.1/2013 jest wylonienie do dofinansowania
projektéw okreslonych dla Poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji
samorzgdowef w ramach Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej
Priorytetu V Dobre rzgdzenie PO KL. Dofinansowaniem moga by¢ objete projekty realizujace
nastegpujace typy operacji przewidziane do realizacji w ramach konkursu:

- wsparcie JST w zakresie wdroZenia standardéw $wiadczenia elektronicznych ustug
publicznych oraz elektronizacji wymiany korespondencji za pomoca ePUAP, w tym
m.in. poprzez wdrozenie dziedzinowych systeméw informatycznych, podniesienie
kwalifikacji pracownikéw samorzadowych w zakresie wykorzystania technologii
informacyjno-komunikacyjnych, dzialania informacyjne podnoszace stopien

wykorzystania e-ustug.

4. Kwota alokacji przeznaczona na konkurs

Kwota $rodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu

Wynosi:
Ogoétem: 90 000 000 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 76 500 000 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 13 500 000 PLN

Projekty wspétfinansowane beda ze $rodkéw Unii Europejskiej, tj. Europejskiego
Funduszu Spotecznego (85%) oraz budzetu jednostki/jednostek samorzadu terytorialnego
(15%). Powyzsza alokacja obejmuje rezerwe finansowg w wysokosci 5,5555% wartosci
alokacji konkursu z przeznaczeniem na ewentualne odwotania Wnioskodawcdw oraz
ewentualne zwigkszenie wartosci projektow w toku negocjacii.

Szczegotowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania
srodkow  finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéw =zostaly zawarte
w Rozdziale 1 Zasad finansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r. — Systemu Realizacji
PO KL, dostgpnym na stronie internetowej: www.ip.mac.gov.pl lub www.efs.qgov.pl.

5. Termin i miejsce naboru wnioskow
Projektodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu w zamknietej kopercie,
ktora musi zawiera¢ peina nazwe Projektodawcy (wskazang w pkt. 2.1 wniosku
o dofinansowanie), jego adres, tytut projektu oraz posiada¢ dopisek: ,Konkurs zamkniety
nr 2/POKL/5.2.1/2013".

Whnioskow nie nalezy bindowaé, zszywacé lub umieszczaé w segregatorze,

Dokumentacja konkursowa
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Whniosek w wersji papierowej (2 egzemplarze) i elektronicznej (plik w formacie XML
oraz plik w formacie PDF) nalezy ztozy¢ bezposrednio (osobiscie) w godz. 8:15-16:15 badz
korespondencyjnie (pocztg lub kurierem) na wskazany ponizej adres |OK:

Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji
ul. Krolewska 27
00-060 Warszawa

Whioski przestane w inny sposéb (np. faksem lub droga elekironiczna) iflub

dostarczone na inny adres niz wskazany powyzej nie beda rozpatrywane.

Za date ztozenia wniosku uwaza sie date jego wplywu do IOK.

6. Harmonogram konkursu zamknigtego

—

| Etap oceny formalnej
| Ocena formalna wniosku 'n' + 14 dni® (n+21 dni w uzasadnionych |
| | przypadkach)
| Wystanie do  projektodawcy  pisma |
informujacego go o pozytywnym wyniku
oceny formalnej i przekazaniu wniosku do
oceny merytorycznej albo o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalnej !
Wystanie do  projektodawcy  pisma |
informujgcego go o} mozliwosci |
uzupetnienia iflub skorygowania wniosku

4

n + 19 (26) dni (5 dni od daty przekazania
wniosku do oceny merytorycznej)

5 dni od daty zatwierdzenia Karty oceny

iflub  ztozonego wraz z nim listu Ll

Iintenc_yjnego - _ | _ |

Dokonanie uzupetnienia i/lub | 5 dni lub do 10 dni (w przypadku projektow

skorygowania wniosku iflub ztozonego | przewidzianych do realizacji w partnerstwie

| wraz z nim listu intencyjnego | krajowym lub ponadnarodowym) od daty
otrzymania pisma informujacego o takiej
. mozliwosci

I"u"Veryfikarfjé uzupetnionego ilub 5 dni od daty otrzymania przez 10K |

skorygowanego wniosku i/lub ztozonego | uzupetnionego iflub skorygowanego wniosku
wraz z nim listu intencyjnego | iflub ztoZonego wraz z nim listu intencyjnego
'Wystanie do  projektodawcy  pisma | ' ) o ]
informujacego go o ostatecznym wyniku
oceny formalnej
Etap oceny merytorycznej
Ponowna ocena formalna w przypadku
stwierdzenia uchybien formalnych na
etapie oceny merytoryczne;j .
'Wystanie do  projektodawcy pisma | n + 59 (66) dni (40 dni od daty
| Zarejestrowania ostatniego wniosku

5 dni od dnia zatwierdzenia Karty oceny
formainej

1

5 dni od daty podpisania Karty oceny
merytorycznej

' Data koficowege terminu przyjmowania wnioskow
% Dni robocze

Dokumentacja konkursowa
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—_—

| informujacego go o mozliwosci przyjecia .

wniosku do realizacji (ewentualnie o |
mozliwosci podjecia negocjacji, |
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale

[

nieprzyjeciu go do dofinansowania z
powodu braku srodkoéw finansowych lub o
odrzuceniu wniosku)

poprawnego formalnie w Krajowym Systemie |
Informatycznym) w przypadku dokonywania
na posiedzeniu KOP oceny merytorycznej
200 wnioskéw. Przy kazdym kolejnym
wzroscie liczby wnioskow o 200 termin
dokonania oceny merytoryczne] moze zostad
wydtuzony o 20 dni (np. jezeli na posiedzeniu
KOP ocenianych jest od 201 do 400
wnioskéow  termin  wystania pisma do
projektodawcy wynosi nie diuzej niz 60 dni od
daty zarejestrowania wniosku w Krajowym
Systemie Informatycznym). Termin
dokonania oceny merytorycznej nie moze
jednak przekroczy¢ 80 dni niezaleznie od
liczby wnioskdow ocenianych na posiedzeniu
KOP.

' Podpisanie umowy o dofinansowanie

4

| Zlozenie przez projektodawce wszystkich |
wymaganych dokumentéw (zatgcznikow)
do umowy o dofinansowanie

nie krécej niz n + 64 (71) dni (nie krocej niz 5 1
dni od otrzymania przez projektodawce
informacji o mozliwosci przyjecia wniosku do

| realizacji)

‘Weryfikacja wszystkich  wymaganych |
dokumentow (zatacznikow) do umowy o .
dofinansowanie przez [OK

| dokumentéw (zatgcznikéw) do umowy

10 dni od daty ztozenia przez projektodawce_4
wymaganych  poprawnie  sporzadzonych
)
dofinansowanie

Podpisanie umowy o dofinansowanie |
przez upowaznionego przedstawiciela IOK

| podpisanych przez projektodawce

3 dni od daty otrzymania przez IOK dwéch |
egzemplarzy umowy o dofinansowanie

| Ogtaszanie listy zawartych umow o |
dofinansowanie na stronie internetowe;
| oraz w siedzibie 10K

— 4

nie rzadziej niz raz w miesiacu

7. Kontakt

Dodatkowe informacje udzielane sa od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 do godz.

15:00 przez pracownikéw Ministerstwa Administracji i Cyfryzacii:
Marek Sliwiniski — tel. (0-22) 245 59 00
Bogumita Szlaga — tel. {0-22) 245 58 89

Informacje dotyczace konkursu, w

Dokumentacji  konkursowej bedg

www.ip.mac.qov.pl

Zamieszczane

tym o ewentuainych zmianach w tresci

na stronie internetowe] I0K:
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Rozdziat Il. WYMAGANIA KONKURSOWE

1. Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu

Podmiotem uprawnionym do ztozenia wniosku jest:

a) jednostka samorzadu terytorialnego (zwang dalej ,JST7),
b) stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego,

c¢) zwigzek jednostek samorzadu terytorialnego,

d) organizacja pozarzadowa,

e) szkota wyzsza lub jej organ zalozycielski,

f) jednostka naukowa,

g) instytucja szkoleniowa.

Lista podmiotéw uprawnionych do ztozenia wniosku jest zgodna z dokumentami
programowymi PO KL oraz Systemem Realizacji PO KL. Wszystkie wyzej wymienione typy
podmiotow realizuja projekt wytqcznie w partnerstwie z jednostkami  samorzadu
terytorialnego stanowigcymi grupe docelows projektu.

Powyzsze wymogi okreslajgce wnioskodawce skiadajacego wniosek stanowig
kryterium dostepu, ktére bedzie weryfikowane przez IOK na podstawie wniosku

o dofinansowanie projektu na etapie oceny formalnej.’

2. Grupy docelowe kwalifikujace sie do objecia wsparciem
Grupe¢ docelowa w projekcie stanowia wylacznie:

a) gminy, powiaty, samorzady wojewodztw;

b) pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego objetych wsparciem w ramach
projektu w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.

Powyzsze wymogi okreslajace grupg doceiows stanowig kryterium dostepu, ktére
bedzie weryfikowane przez IOK na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu na etapie

oceny merytorycznej.*

3. Dopuszczalne typy projektéow
Wsparcie JST w zakresie wdrozenia standardéw $wiadczenia elektronicznych ustug
publicznych oraz elektronizacji wymiany korespondencji za pomocg ePUAP, w tym m.in.

poprzez wdrozenie dziedzinowych systemoéw informatycznych, podniesienie kwalifikaciji

: Szczegolowe omowienie w Rozdziale Il Kryteria wybory projekiéw pkt 2 Szczegblowe kryteria doslepu niniejszej
dokurnentacji.
* Szczegdlowe omowienie w Rozdziale I Kryteria wyboru projektéw pkt 2 Szczegdlowe kryteria dostepu Dokumentacii
konkursowey.
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pracownikow samorzadowych w Zzakresie wykorzystania technologii informacyjno-

kemunikacyjnych, dziatania informacyjne podnoszace stopien wykorzystania e-ustug.

4. Wymagania dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu
Whniosek o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ sporzadzony z wykorzystaniem
aktualne] aplikacji Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych (GWA) dostepnej z poziomu

przegladarki internetowej pod adresem https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy zlozy¢ w instytucji wskazanej
w ogtoszeniu o konkursie.

Whniosek nalezy zlozy¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji wypefniania
wniosku o dofinansowanie w ramach PO Kl *oraz w Dokumentacji konkursowe;.

W przypadku, gdy wniosek sktadany jest w wersji papierowej i w wersji elektronicznej
Projektodawca sktada wniosek opatrzony pieczeciami, podpisany® przez osobe (osoby)
do tego upowazniong (upowaznione) wskazang/e w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie-
gdzie nalezy rowniez wskaza¢ sposob reprezentacji Projektodawcy (np. jednoosobowo, dwie
osoby tgcznie), w dwdch egzemplarzach papierowych (tj. oryginat oraz kopia poswiadczona
za zgodnoéé z oryginatem’ zgodnie ze sposobem okreslonym w Dokumentacji konkursowej
albo 2 oryginaly) oraz jego wersjg elektroniczng (CD lub DVD - 1 egz.). Przez wersje
elektroniczng rozumie sig plik .xml (ZIP_POKL) utworzony za pomoca Generatora Wnioskow
Aplikacyjnych. Nalezy mie¢ na uwadze, Zze plik w formacie pliku .PDF jest jedynie plikiem
pomocniczym stuzacym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie nie jest wymagane,
atym samym nie moze on zastapi¢ obowigzkowego pliku w formacie pliku .ZIP_POKL.
Ponadto nosnik elektroniczny powinien byé opatrzony nastepujacymi informacjami: petna
nazwa wnioskodawcy, tytut projektu, nr konkursu tj. 2/POKL/5.2.1/2013, suma kontrolna
wniosku. Do jednej koperty naiezy wlozy¢ dwa egzemplarze wniosku. Nalezy zwrdcic uwage,
iz umieszczenie dwoch egzemplarzy wnioskow w osobnych kopertach spowoduje
nieprawidlowe zarejestrowanie wniosku.

W przypadku projektdw, kitdre majg byc realizowane w partnerstwie krajowym
w czgsci V wniosku o dofinansowanie wymagane jest podpisanie o$wiadczenia i opatrzenie
go pieczecig instytucjonalng przez osobely upowazniona/e do podejmowania decyzji

w imieniu partnera lub partneréw projektu.

5Instrukqa wypelniania wniosku o dofinansowanie projekiu w ramach PO KL stanowi odrebny dokument opracowany przez |12
PO KL dostepny na stronie internetowej www efs.gov.pl

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie dysponuje pieczecia imienna podpis powinien by czytelny.

Do poswiadczenia kopii wymagane jest uzycie pieczatki lub sformutowania ,za zgodnosc z oryginatem” daty poswiadczenia za

zgodnos¢ z oryginatem, podpisu osoby po$wiadczajace) ~ osoby/oséb reprezentujacej wnioskodawce (czytelnego w przypadku
braku pieczeci imiennej).

Dokumentacja konkursowa
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O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzmigca
suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Suma kontrolna na kazdej stronie wniosku
powinna by¢ taka sama. Nie nalezy zatem dokonywac zmian poszczegélnych stron wniosku,
ktory zostat juz wydrukowany, zastepujac je poprawnymi, gdyz sumy kontrolne
na poszczegolnych stronach wniosku bedg rozni¢ sig. W razie jakichkolwiek zmian nalezy
za kazdym razem drukowac caty wniosek i dotaczyé do niego wersje elektroniczna, z ktorej

zostat wydrukowany.

5. Wymagania dotyczace zatacznikow
Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu Projektodawca nie_jest
Zobowigzany do sktadania zatacznikow.
Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu IOK bedzie wymagaé
w terminie nie krotszym niz 5 dni (termin liczony bedzie od daty otrzymania przez
Projektodawce pisma informujgcego o mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji
lub pozytywnym zakonczeniu negocjacji z IOK) od ubiegajgcego sie o dofinansowanie
nastepujacych zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie projektu:
» umowy partnerskiej (jesli projekt realizowany jest w partnerstwie z innymi
podmiotami)®,
e peflnomocnictwa do  reprezentowania  Projektodawcy — ubiegajgcego  sie
o dofinansowanie (zatacznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez
osobely nie posiadajgce statutowych uprawnien do reprezentowania Projektodawcy
lub gdy z innych dokumentéw wynika, Zze uprawnionymi do podpisania wniosku sg
co najmniej dwie osoby)®,
e oswiadczenia o niekaralnosci karq zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa
warl. 5 ust. 3 pkt 14 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) Projektodawcy oraz Partnera/ow (wzor
oswiadczenia stanowi zatacznik nr 8 do Dokumentacji konkursowey).
Zalaczniki, o ktorych mowa powyZzej nalezy zlozyé w 1 egzemplarzu

papierowym (oryginal iub kopia potwierdzona za zgodnosé z oryginatem').

E'Podpisanie umowy partnerskiej lub porozumienia musi nastapic przed dniem zawarcia umowy lub podpisania decyzji
o dofinansowanie projeklu. Nie jest wymagane, aby umowa partnerska byla zawierana przed terminem zioZzenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

IOK zwroci sig z prosba o przekazanie zalacznika przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu

Do poswiadczenia kopii wymagane jest uzycie pieczatki lub sformulowania ,za zgodnoéé z oryginatem”, daty poswiadczenta
za zgodnos¢ z oryginalem, podpisu osoby poswiadczajacej — osoby/osdb reprezentujacej wnioskodawce {czytelnego
w przypadku braku pieczeci imiennej}.
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Ponadto Projektodawca zobowigzany jest do =zloZenia 2 egzemplarzy
papierowych (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem) nizej
wymienionych zalacznikow:

* uzupetnionego Harmonogramu pfatnosci stanowigcego zatgcznik do wzoru
umowy o dofinansowanie projektu (ww. wzdér umowy stanowi zatacznik
nr 5 do Dokumentacji konkursowej),

* uzupetnionego Os$wiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT stanowigcego
zatacznik do wzoru umowy o dofinansowanie projektu (ww. wzor umowy stanowi
zatacznik nr 5 do Dokumentacji konkursowsj). W przypadku realizacji projektu
w ramach partnerstwa kazdy z partnerow skiada odrebne os$wiadczenie
o kwalifikowalnosci podatku VAT,

* wypisu z organu rejestrowego (lub inny dokument potwierdzajacy charakter
dziatainosci wraz z danymi oséb uprawnionych do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu Projektodawcy), dotyczacego Projektodawcy z okresu nie
diuzszego niz 3 miesigce przed wymaganym terminem zilozenia zatacznikow.

Uwaga: Nieztozenie zadanych zatacznikéw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania sig¢ o dofinansowanie i IOK moze odstapi¢ od podpisania umowy
z Projektodawca. Ponadto nieziozenie w terminie poprawionego wniosku o dofinansowanie
projektu, ziozenie wniosku o dofinansowanie projektu skorygowanego niezgodnie
z ustaleniami wynikajacymi z przeprowadzonych negocjacji lub innymi bledami upowaznia
IOK do odstapienia od podpisania umowy o dofinansowanie projekiu w ramach PO KL, bez

mozliwosci ponownej poprawy wniosku.

6. Wymagania finansowe

Zasady kwalifikowalnosci wydatkow

Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL zostaly szczegdlowo
opisane w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL z dnia
14 sierpnia 2012 r. (dalej jako Wytyczne).

Przy konstruowaniu budzetu projektu Wnioskodawca kieruje sie podstawowymi
zasadami kwalifikowalnosci, okreslonymi w Wytycznych, w szczegélnosci racjonalnoscig
i efektywnoscig wydatkéw wykazywanych w ramach projektu, nie zapominajac jednoczesnie
o koniecznosci zachowania zasady efektywnego zarzadzania finansami, nie tylko
na poziomie poszczegélnych wydatkéw, ale réwniez ustug wykazywanych w projekcie, jak
i na poziomie catego projektu.

W ramach PO KL Whnioskodawca przedstawia zakladane koszty projektu we wniosku

o dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego, tj. przedstawia podziat na:

Dokumentacja konkursowa
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koszty bezposrednie - tj. koszty kwalifikowalne poszczegdinych zadan realizowanych przez
Projektodawce w ramach projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami;
koszty posrednie - tj. koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Projektodawcy,

ktérych katalog jest okreslony w Wytycznych.

Koszty posrednie
Koszty posrednie mogq by¢ rozliczane na dwa sposoby: ryczattem {(z wylaczeniem
projektow panstwowych jednostek budzetowych) i na podstawie rzeczywiécie poniesionych
wydatkow (tj. bez stawki ryczattowej, z petnym udokumentowaniem wydatkow). W przypadku
rozliczenia kosztdw posrednich z zastosowaniem ryczattu, zgodnie z Wytycznymi, wysokosé
ryczattu w ramach danego projektu wynosi:
» 9% kosztow bezposrednich'' — w przypadku projektéw o wartoéci nieprzekraczajacej
500 tys. zt,
» 8% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys.
do 1 min zt wigcznie,
e 7% kosztdw bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min
do 2 min zt wiacznie,
» 5% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min
do 5 min zt wigcznie.
Konstruujagc budzet Whnioskodawca powinien zapoznaé sie 2z okreslonym

w Wytycznych kataiogiem wydatkow niekwalifikowalnych.

Cross-financing

W ramach projektéw PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow objetych
wsparciem w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na zasadzie cross-
financingu. Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktorych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie
dziatan w ramach PO KL. Zasadniczo zatem powinny byé to wydatki zwigzane z zakresem
merytorycznym projektu. Cross-financing powinien by¢ ponadto powigzany wprost
z giéwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Wartos¢ wydatkéw planowanych we wniosku o dofinansowanie projektu w ramach

cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych

stanowiacych budzet projektu. Wydatki ponoszone w ramach cross—financingu wykazane
powyzej dopuszczalnej facznej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie

projektu sg niekwalifikowane.

Yz uwzglednieniem wydatkow dotyczacych cross-financingu

Dokumentacja konkursowa
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Szerzej kwestig cross-financingu regulujg Whytyczne oraz Zasady finansowanie
PO KL z 24 grudnia 2012 r.

Wkiad wiasny

W ramach konkursu wymagane jest wniesienie wkiadu wiasnego. Wkiad wiasny
Projektodawcy wynosi doktadnie 15% kosztéw projektu ogétem i pochodzi ze $rodkow
budzetu wiasciwej jednostkifjednostek samorzgdu terytoriainego. Wymaég ten stanowi
kryterium dostepu, ktore bedzie weryfikowane przez IOK na etapie oceny formalnej
na podstawie treSci wniosku o dofinansowanie projektu (czes$¢ |V. Budzet projektu, pkt. 4.3
Whkiad wlasny).

Whnioskodawca na etapie konstruowania budzetu projektu powinien upewnié¢ sie czy
wartos¢ wktadu wiasnego wynosi 15% kosztoéw projektu ogdlem. W przypadku gdy wartosé
wkiadu wiasnego bedzie rézna od 15%, np. 14,9999% lub 15,0001% projekt zostanie
odrzucony na etapie oceny formalinej. W zwigzku z powyzszym dla uniknigcia ewentualnych
bledéw, IOK rekomenduje katkulowanie wartosci budzetu (kosztéw ogotem projektu) w
petnych ztotych, bez czgsci groszowej, co pozwoli zminimalizowa¢ ryzyko pomyiki np.:

Kategoria budzetu Wartos¢ w %

pkt. 4.1 Koszty ogdtem 300 001,00 zt 100,00 %,;
pkt. 4.3 Wkiad wiasny 45 000,15 zt 15,00 %;
pkt. 4.4 Wnioskowane dofinansowanie 255 000,85 zt 85,00 %.

Zgodnie z Wytycznymi wkiad wtasny w projekcie moze by¢ wnoszony w postaci:
- pienigznej (w postaci $rodkow finansowych wniesionych do projektu przez samorzad);
- niepienigznej (w postaci dobr i ustug wniesionych do projektu przez samorzad) - szerzej
patrz podrozdziat nr 10 Wytycznych:
- wkladu wiasnego w postaci dodatkéw lub wynagrodzenia wyptacanych przez strone
trzecia - szerzej patrz podrozdziat nr 11 Wiitycznych.

W przypadku wnoszenia przez Projektodawce wkiadu wlasnego wnoszonego przez
strong trzecig w postaci wynagrodzen pracownikéw samorzadowych (tzw. wktad w postaci
wynagrodzen) nalezy pamigta¢ o obowigzku dokumentowania wnoszenia wkiadu wiasnego,
ktorego rozliczanie nastgpuje na podstawie oswiadczen sktadanych przez podmioty
wyplacajace, przy czym oswiadczenie to powinno pozwaiaé na identyfikacje poszczegdélnych
uczestnikow projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

Bez wzgledu na forme wniesienia wkladu wiasnego Wnioskodawca ujmuje w pkt. 4.3

budzetu projektu wysokos$¢ wkiadu wiasnego oraz jednoczes$nie w budzecie szczegolowym
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projektu, podaje w podziale na poszczegdine pozycje budzetowe w zadaniach, wartosé
kosztow stanowigcych wkiad wlasny w projekcie. Suma warto$ci wktadu wiasnego zapisana
w budzecie szczegdtowym w poszczegoinych latach powinna by¢ réwna wartosci wktadu

wilasnego zapisanego w budzecie ogdlnym projektu. [OK na etapie konstruowania budzetu

szczeqgotoweqo projektu zaleca oznaczenie w kolumnie Kategoria wydatku poszczegolnych

pozycii kosztow stanowigcych wkiad wlasny komentarzem - .wkiad wiasny JST.

7. Wymagania dotyczace partnerstwa

Moziiwos¢ realizacji projektéw w partnerstwie zostata okreslona w art. 28a ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712 ze zm.). Zgodnie z zapisami art. 28a ustawy partnerzy w projekcie to: ,podmioty
wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgce
wspolnie projekt”.

Przed zawarciem umowy lub wydaniem decyzji o dofinansowaniu projektu'?,
dokumentem wymaganym przez Instytucje Oceniajacq Projekt”, jest umowa partnerska
(porozumienie), szczegdfowo okresiajaca reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza wskazujaca
wiodgcg role jednego podmiotu (Projektodawcy/Lidera) reprezentujacego partnerstwo, ktory
ostatecznie jest odpowiedzialny za realizacjg catosci projektu oraz jego rozliczenie. Umowa
taka powinna zawieraé uzgodnienia dotyczace co najmniej:

e celu partnerstwa;

» odpowiedzialnosci projektodawcy/lidera projektu oraz partneréw wobec 0séb trzecich
za zobowigzania partnerstwa;

* zadania i obowigzki partneréw w zwigzku z realizacjg projektu;

e plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikéw partnerstwa oraz
zasady zarzadzania finansowego, w tym przeplywow finansowych i rozliczania
srodkéw (w szczegolnosci sposobu przekazywania przez beneficjenta srodkow
finansowych na pokrycie niezbednych, ponoszonych przez parineréw kosztéw
realizacji zadan w ramach projektu, zgodnie z rozdziatem VIi/ Zakresu realizacji
projektow partnerskich okreslony przez IZ PO KL);

+ zasady komunikacji i przeplywu informacji w partnerstwie;

* zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspolnego zarzadzania);

"podpisanie umowy partnerskiej Iub porozumienia musi nastapi¢ przed dniem zawarcia umowy lub podpisania decyzji
o dofinansowanie projektu. Nie jest wymagane, aby umowa parinerska byla zawierana przed terminem ziozenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

“Przez Instytucje Oceniajaca Projekt rozumie sig Instytucje Zarzadzajaca, Instytucie Posredniczaca, Instytucie Wadrazajaca
(Instytucje Posredniczacg I stopnia), bgdgce instytucjami organizujacymi konkurs lub instytucjami weryfikujacymi projekt
systemowy.
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e petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania partnerow przez

Projektodawce;

* sposob wewnetrznego monitorowania i kontrali realizaciji projektu.

Lider partnerstwa jest obowigzany do niezwlocznego dostarczenia potwierdzonej za
zgodnosé z oryginatem' kopii umowy lub porozumienia partnerskiego do Instytugii
Oceniajacej Projekt. Minimalny zakres umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu
stanowi zatacznik nr 7 do Dokumentacji konkursowej'®,

Szczegotowe uregulowania w zakresie finansowania projektéw partnerskich (w tym
minimalny wzor umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu i podstawowych wymagan
dotyczacych realizacji projektow partnerskich w ramach PO KL zostaty wskazane w Zakresie
realizacji projektow partnerskich okres$lonym przez Instytucje Zarzadzajacg Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki” z dnia 24 grudnia 2012 r.

8. Wymagania zwijzane z realizacja projektu

Po wylcnieniu projektu do realizacji, MAC podpisuje z Projektodawcs umowe
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL. Wzor minimalnego zakresu umowy
o dofinansowanie projektu stanowi zatacznik nr 5 do Dokumentacji konkursowej. Podpisujac
ww. umowe ubiegajacy sig o dofinansowanie zobowigzuje sie realizowaé projekt zgodnie
z zasadami okreslonymi w dokumentacji programowej PO KL (Systemem realizacji PO KL)
dostepnej na stronie internetowej www.ip.mac.gov.pt oraz www.efs.gov.pl.

Whnioskodawcy, ktérych projekt zostat zatwierdzony do dofinansowania, lecz jeszcze
nie podpisali umowy o dofinansowanie projektu zobowigzani sa do przestrzegania zasad
realizacji projektow w ramach PO KL okreslonych w dokumentach programowych oraz
przepisach prawa. W szczegodlnosci dotyczy to obowigzku oznaczania projekiu zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach PO KL z dnia 4 lutego 2009 r.
jeszcze przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projekiu.

Szczegdlowe informacje na temat podpisania umowy o dofinansowanie projektu
zostaly zawarte w dokumencie Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL
Z dnia 27 czerwca 2013 r. oraz Zasadach finansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r.
dostgpnym na stronie internetowej www.ip.mac.gov.pl oraz www.efs.gov.pi.

Beneficjent bedacy jednostkg sektora finanséw publicznych, a takze fundacije, ktérych
jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie

14Do poswiadczenia kopii wymagane jest uzycie pieczatki lub sformulowania ,za zgedno$c z oryginalem”, daly poswiadczenia
za zgodno$¢ z oryginatem, podpisu osoby poswiadczajgce] — osoby/osdéb reprezentujace] wnioskodawce (czytelnego
w przypadku braku pieczeci imiennej).

1’Minima\lny zakres umowy partnerskiej moze byc przez strony uzupeiniony o postanowienia niezbedne dla realizacji projektu.
Postanowienia stanowigce uzupeinienie minimalnego zakresu nie moga byé sprzeczne z postanowieniami zawartymi
w minimalnym zakresie
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art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych) zwolniony jest z obowigzku sktadania

zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu.

9. Wymagania dotyczace zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu

Beneficjent zobowigzany jest do ziozenia zabezpieczenia naiezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL w terminie
do 15 dni roboczych od daty podpisania ww. umowy. Z obowiazku sktadania zabezpieczenia,
jak juz wczesniej wskazano, zwolnione sa jednostki sektora finanséw publicznych, a takze
fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paristwa oraz Bank Gospodarstwa
Krajowego (na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych).

W  przypadku gdy, Beneficient podpisat z dang instytucjg kilka uméw
o0 dofinansowanie projektow (w ramach PO KL), ktore realizowane s3 réwnolegle w czasie'®,
dla ktorych taczna wartos¢ dofinansowania:
* nie przekracza 10 min PLN - zabezpieczeniem prawidtowe] realizacji projektu
kazdej z tych umow jest zlozony przez Beneficjenta w terminie wskazanym w umowie
weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;
* przekracza 10 min PLN - zabezpieczenie umowy, ktérej podpisanie powoduje
przekroczenie limitu 10 min PLN, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest
wjednej 2z nastgpujgcych form: gwarancja bankowa Iub gwarancja
ubezpieczeniowa;
Instytucja Organizujaca Konkurs wymaga, aby gwarancja bankowa lub gwarancja
ubezpieczeniowa obejmowata okres realizacji projektu +6 miesiecy po jego
zakonczeniu, biorac pod uwage terminy rozliczania koricowego wniosku o pfatnosé.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkéw
i trybu udziefania i rozliczania zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskow o ptatnoéé, w przypadku
projektow, w ramach ktorych dofinansowanie przekracza 10 min zt, zabezpieczenie
ustanawiane jest w wysoko$ci co najmniej rownowarto$ci najwyzszej transzy zaliczki
wynikajacej z umowy o dofinansowanie projektu.

|OK zwraca Beneficjentowi dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy na pisemny
wniosek Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu.
tj. po zatwierdzeniu koficowego wniosku o ptatnosé w projekeie oraz — jesli dotyczy — zwrocie
srodkdw niewykorzystanych przez Beneficjenta zgodnie z Informacja o weryfikacji wniosku

optfatnosc koricows.

Projekty reahzowane réwnolegle w czasie to projekty, ktérych okres realizacy naktada sig na siebie.
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Od Beneficjentow bedgcych osobami fizycznymi  prowadzacymi dziatalnosé
gospodarczg, wspolnikami spotek cywilnych, wspélnikami lub wiascicielami spétki jawnej,
komplementariuszami w spotkach komandytowych i komandytowo-akcyjnych wymagane jest
o$wiadczenie wspoimatzonkéw potwierdzajace zgode na zaciggniecie zobowigzania Iub
o$wiadczenie o posiadaniu rozdzielnosci majatkowej, a w przypadku oséb nie bedacych

w zwigzku matzenskim oswiadczenie o nie pozostawaniu w zwigzku matzenskim.

Rozdziat Ill. KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

1. Ogolne kryteria formalne
Obowigzek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny
formalnej. Dotycza one zagadniert zwigzanych ze speinieniem wymogéw rejestracyjnych
oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogdinie przyjetymi dla PO KL zasadami. Stosowane
bedg nastepujgce kryteria formalne:
1) wniosek zlozono w terminie wskazanym przez instytucie prowadzacg nabér
projektow,
2) wniosek zlozono we wilasciwej instytucji (pkt 1.5 wniosku);
3) wniosek wypetniono w jezyku polskim;
4) wniosek jest kompletny, zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowiagzujacy
instrukcjg,  wypeiniania wniosku o dofinansowanie'’ i wiasciwg Dokumentacjg
konkursowg (w tym pkt 2.6, cze$é V wniosku);

5) roczny obrét™

Projektodawcy i Partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie™ (zgodnie
z zapisami pkt 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu);

6) wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspéifinansowane z innych wspdinotowych
instrumentdw finansowych;

7) wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wplynat w odpowiedzi na ogloszenie
o konkursie);

8) okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL

"7 Instrukcja wypeiniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL stanowi odrebny dokument opracowany przez 1Z PO KL

| dostepna jest na stronie internetowej www.efs.gov.pl

" W przypadku podmictéw niebedacych jednostkami sektora finansdw publicznych jako obroty nalezy rozumieé wartosc
przychodow (w tym przychodéw osiagnigtych z tytulu otrzymanego dofinansowania na realizacje projekiéw), a w przypadku
jednostek sektora finanséw publicznych — wartos¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim  roku przez danego
projektadawcg/partnera. W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek jako obrét
nalezy rozumieé kwote kapitalu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali projektodawea i parinerzy w poprzednim
zamknigtym roku obrotowym.

¥ W przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odniesé da roku realizacji projektu
w ktérym wartosc¢ planowanych wydatkdw jest najwy2sza.
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Ocena wniosku na podstawie kryteriéw formalnych ma posta¢ ,0-1" tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Wnioski niespetniajgce jednego lub wigcej kryteriow sg odrzucane na etapie oceny
formalnej, bez mozliwosci ich uzupeinienia z zastrzezeniem pkt. 1 w Rozdziale IV

Dokumentacji konkursoweyj.

2. Szczegotowe kryteria dostepu
Szczegolowe kryteria dostepu sa obowigzkowe dla wszystkich Projektodawcow
i podlegajg weryfikacji podczas oceny formalnej i merytorycznej wniosku. Projekty
konkursowe, ktére nie spetniajg kryteridw dostepu, sg odrzucane. W ramach konkursu nr
2/POKL/5.2.1/2013 stosowane beda nastepujace szczegotowe kryteria dostepu zgodnie z

zatozeniami Planu Dziafania na 2013 r,

2.1 Szczegodtowe kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej
wniosku:
Kryterium dostepu nr 1:

Podmiotem uprawnionym do zlozenia wniosku jest:
a) jednostka samorzadu terytorialnego,

b) stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego,
¢) zwiazek jednostek samorzadu terytorialnego,

d) organizacja pozarzadowa,

e} szkota wyzsza lub jej organ zatozycielski,

f) jednostka naukowa,

g) instytucja szkoleniowa.

Lista podmiotéw uprawnionych do zlozenia wniosku jest zgodna z dokumentami
programowymi PO KL oraz Systemem Realizacji PO KL. Mozliwosé samodzielnego zlozenia
wniosku przez jednostki samorzadu terytorialnego (zwane dalej ,JST”), ich stowarzyszenia
lub zwigzki powinna pozytywnie wptywaé na jako$¢ realizowanych projektow
modernizacyjnych oraz podnosi¢ kompetencje kadr samorzadowych zwigzanych
z umiejgtnoscia zarzadzaniem projektami rozwojowymi w JST.

Kryterium dostepu nr 2:

Jednostka samorzadu terytorialnego jest partnerem w co najwyzej jednym
projekcie.

Ograniczenie zawarte w przedmiotowym kryterium bedzie sktaniaé jednostki
samorzadu terytorialnego do udziaiu w charakterze partnera jedynie w projektach
odpowiadajgcych narealne potrzeby modernizacyjne. Kryterium bedzie weryfikowane
na podstawie KS| oraz bazy ztozonych wnioskéw prowadzonej przez IOK. Powyzsze wymogi
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stanowig kryterium dostepu, kitére bedzie weryfikowane przez IOK na podstawie wniosku
o dofinansowanie projektu.

Kryterium dostepu nr 3:

Projekty zlozone w odpowiedzi na konkurs obejmuja wsparciem minimum:

a) 5 jednostek samorzadu terytorialnego stanowiace grupe docelowq
projektu;
b) 2 jednostki samorzadu terytorialnego stanowiace grupe docelowa

projektu w przypadku projektéw skierowanych wytacznie do miast na
prawach powiatu i/lub samorzadéw wojewodztw.

JST objete wsparciem w ramach projektu petnia role lidera lub partnera
projektu.

Okreslenie minimalnej liczby JST objgtych wparciem w ramach kazdego projektu ma
na celu przyjecie do dofinansowania ograniczonej liczby efektywnych kosztowo projektow.
Mozliwos¢ realizacji projektu w partnerstwie z 2 samorzadami dotyczy wylacznie projektow
miast na prawach powiatu iflub samorzadow wojewodztw. Wykluczenie mozliwosci udziatu
JST w charakterze innym niz lider badz parter projektu ma na celu upodmiotowienie JST
bioracych udziat w projekcie, co pozytywnie wplynie na zakres merytoryczny projektu
dostosowany do realnych potrzeb kazdego z samorzadow objetego wsparciem. Weryfikacja
spefnienia kryterium na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu oraz
w przypadku podmiotéw wymienionych w podpunkcie b) - zatacznika nr 9 do Dokumentacji
konkursowey.

Kryterium dostepu nr 4.

Wkiad wiasny beneficjenta wynosi 15 % kosztéw projektu ogétem i pochodzi
ze $rodkow budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.

Poziom wktadu wlasnego jest zgodny ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow PO KL
dla Poddziatania 5.2.1. Wnioskodawca na etapie konstruowania budzetu projektu powinien
upewni¢ si¢ czy wartos¢ wkiadu wilasnego wynosi doktadnie 15,00% kosztow projektu
ogotem. W przypadku gdy wartos¢ wkladu wtasnego bedzie rézna od 15,00% (np. 14,99%
lub 15,01%) projekt zostanie odrzucony. Dla uniknigcia bledéw 1P rekomenduje kalkulowanie
wartosci budzetu (kosztow ogotem projektu) w petnych ziotych, bez czesci groszowej,
co pozwoli zminimalizowac ryzyko pomytki. Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie

tresci pkt. IV wniosku o dofinansowanie projektu — Budzet projektu.
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2.2 Szczegotowe kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej
wniosku:
Kryterium dostepu nr 1:
Grupe docelowa w projekcie stanowia wylacznie:
a) gminy, powiaty, samorzady wojewodztw;
b) pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego objetych wsparciem
w ramach projektu w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.,
o pracownikach samorzadowych.
Grupa docelowa jest zgodna ze Szczegdlowym Opisem Priorytetéw i jednoznacznie
identyfikuje odbiorcow wsparcia. Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu.

Kryterium dostepu nr 2:

Warto$¢ kosztdw ogotem projektu obliczono w oparciu o liczbe JST objetych
wsparciem z zachowaniem nastepujacych wartosci maksymalnych:

a) 1,5 min zlotych na kazde miasto na prawach powiatu do 300 tysiecy
mieszkancow;

b) 2,6 min ziotych na kazde miasto na prawach powiatu powyzej 300
tysiecy mieszkancow;

c) 2 min zlotych na kazdy samorzad wojewodztwa;

d) 300 tys. ztotych na kazda inna jednostke samorzadu terytorialnego
objeta wsparciem.

Wartos¢ kosztéw ogotem projektu nie moze przekroczyé 5 min ziotych.

Wprowadzenie ograniczeri wartosci projektu w powigzaniu z liczbg JST objetych
wsparciem ma na celu przyjgcie do dofinansowania projekty o podobnym poziomie wsparcia
alokowanego na kazdg z JST uczestniczaca w projekcie. Z uwagi na ograniczony zakres
celow szczegblowych moziiwych do realizacji w ramach projektow przewidzianych
do realizacji w ramach konkursu, projekty przyjete do dofinansowania powinny przyczynia¢
si¢ do tworzenia standardéw oraz wyréwnywania poziomu jakosci ustug oferowanych przez
JST na obszarze catego kraju. Z uwagi na znaczaca rozpigtosé wielkosci urzedow JST jak
rowniez liczbg mieszkancow, w przypadku projektow skierowanych wytacznie do miast na
prawach powiatu iflub samorzadow wojewodztw wprowadzono odrebny, wyzszy limit
wydatkéw. Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie
projektu oraz w przypadku podmiotéw wymienionych w podpunkcie a) oraz b) zalacznika
nr 9 do Dokumentacji konkursowej. Liczba mieszkaricdw miast na prawach powiatu

okreslona jest wg stanu na 31.12.2010 roku.
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Kryterium dostepu nr 3:
W stosunku do kazdej jednostki samorzadu terytorialneqo objetej wsparciem,

projekt realizuje wylacznie nastepujace cele szczegotowe:

Obligatoryjne cele szczegolowe:

1) Podniesienie $wiadomosci obywateli oraz promocja wzrostu
wykorzystania elektronicznych ustug publicznych $wiadczonych przez
JST objete wsparciem.

2) Podniesienie wiedzy i umiejetnosci pracownikéw samorzadowych
w zakresie stosowania nowoczesnych rozwigzan IT w procesie
swiadczenia elektronicznych ustug publicznych.

3) Wzrost wymiany korespondencji elektronicznej wysytanej przez urzedy
jednostek samorzadu terytoriainego.

4) Wzrost liczby elektronicznych ustug publicznych s$wiadczonych przez

JST za pomocy platformy ePUAP Ilub platformy regionalnej
kompatybilnej z ePUAP,
Wymagane jest wystawienie lub modernizacja ustugi zlozenia pisma
ogélnego do urzedu za pomocy formularza elektronicznego lub - jesli
ustuga ztozenia pisma ogélnego do urzedu jest $wiadczona - innej ustugi
Swiadczonej przez JST, z wylaczeniem sfinansowania z projektu
formularzy ustug bedacych zadaniami z zakresu administracji rzadowej
wykonywanych przez JST.

Fakultatywne cele szczegétowe (do wyboru):

5) Wdrozenie lub modernizacja w JST rozwiazan informatycznych:

a) uruchomienie w JST punktu/-6w potwierdzania Profilu Zaufanego;
b} systemu elektronicznego zarzadzania dokumentami
z funkcjonalno$cia wymiany korespondenciji z platforma ePUAP i/lub
platforma regionalng kompatybilnej z ePUAP na ktorej JST posiada
elektroniczng skrzynke podawcza;

c} systemoéw typu hurtownie danych wspierajacych wykorzystanie
informacji generowanych przez systemy dziedzinowe
wykorzystywane przez JST (wdrazane wylacznie przez miasta na
prawach powiatu lub wojewodztwa);

d) dziedzinowego systemu informatycznego (innego niz
w podpunkcie b i ¢} wspierajacego Swiadczenie samorzadowych

usfug publicznych, umotiliwiajacego $wiadczenie w sposob
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zautomatyzowany minimum jednej elektronicznej ustugi publicznej
przez JST za pomoca ePUAP lub piatforme regionalng kompatybilng
z ePUAP.

Wymaog realizacji obligatoryjnych celow szczegétowych wynika z koniecznosci
podjgcia intensywnych dziatan zmierzajacych do podniesienia poziomu wykorzystania
e-ustug oferowanych klientom administracji publicznej. Obserwowany rozdzwiek pomiedzy
poziomem dostepnosci e-ustug, a ich rzeczywistym wykorzystaniem (ang. ,take-up gap’ dla
Polski: poziom dostepnosci — 79%, poziom wykorzystania przez obywateli 28%), wskazuje
na krytyczny dla dalszego rozwoju e-administracji wymog upowszechnienia wykorzystania
elektronicznych ustug publicznych. Gtéwng barierg w tym wzgledzie nie jest dostep do
szybkiego Internetu (gospodarstwa domowe — 57%, przedsigbiorstwa — 69%), koszty
posiadania e-podpisu, lecz niski poziom wiedzy i $wiadomosci klientéw i pracownikow JST
(zrodto: Digitizing Public Services In Europe: Puttingambitionintoaction - 9th Benchmark
Measurement. December 2010 - Komisja Europejska — Dyrekcja Generalna ds.
Spoleczenstwa informacyjnego i Mediow). Kryterium ma na celu przyjecie do
dofinansowania projektéw ukierunkowanych na wyeliminowanie ww. ograniczen. Okreslenie
obligatoryjnych oraz fakultatywnych celow szczegélowych pozwoli na przyjecie do
dofinansowania projekty o zblizonym zakresie merytorycznym, co pozytywnie wplynie na
tworzenie standardow pracy urzedéw JST wobszarze e-administracji. Zakres celow
szczegdtowych uwzglednia efekty kluczowych inwestycji w obszarze e-administracji, w tym
projektow infrastrukturalnych realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gaspodarka (7 08 POIG). Zakres merytoryczny kryterium jest komplementarny z zatozeniami
projektu systemowego przygotowanego w ramach PO KL przez Centrum Projektow
Informatycznych w zakresie ePUAP. Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu — tabela 3.1.3 Cele szczegdlowe projektu.

Kryterium dostepu nr 4:

Wartos¢ zadari zwiazanych z realizacjay celu szczegdtowego: podniesienie
S$wiadomosci obywateli oraz promocja wzrostu wykorzystania elektronicznych ustug
publicznych $wiadczonych przez JST objete wsparciem (wymienionego w kryterium
dostepu nr 3) nie przekracza 20% kosztéw ogétem projektu.

Wprowadzenie maksymalnego limitu 1/5 wydatkéw przeznaczonych na lokalne
dziatania informacyjno-promocyjne uwarunkowane jest koniecznoscig realizacji przez
kazdego z Wnioskodawcow min. 4 celéw szczegdlowych dla kazdej z JST objetej projektem.
Limit wydatkow pozwoli przyja¢ do dofinansowania projekty z wtasciwie wywazong strukturg
wydatkow projektowych alokowanych na realizacje wszystkich celow. Realizacja dzialan
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popularyzujacych wykorzystanie elektronicznych ustug publicznych oferowanych przez dang
JST powinna w szczegéinoéci wynika¢ z listy e-ustug udostepnianych przez JST oraz
akcentowac specyfike lokainych kanatéw komunikacji, ktdrych efektywne wykorzystanie nie
jest mozliwe w przypadku realizacji centralnej kampanii informacyjnej. Realizacja dziatar
informacyjno-promocyjnych w ramach projektu powigzane jest z kryterium strategicznym
nr 1. Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie.

3. Ogédlne kryteria horyzontalne

Ocena wnioskéw zlozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie na etapie
oceny merytorycznej w oparciu o nastepujace kryteria horyzontalne:

* zgodnosci z wiasciwymi politykami i zasadami wspéinotowymi (w tym: politykg réwnych
szans i koncepcjg zrbwnowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspoinotowym,

® zgodnosci z prawodawstwem krajowym,

* zgodnosci ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL i wtasciwymi wytycznymi 1Z PO
KL w Systemie realizacji PO KL,

* zgodnosci z zasadami dotyczacymi pomocy publicznej,

* zgodno$ci z zasadami rozliczania wnioskéw w oparciu o kwoty ryczattowe oraz stawki
jednostkowe.

Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na przestrzeganie zasady réwnych szans. Zgodnie
z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiafgcym przepisy ogobine dotyczgce
EFRR, EFS, FS, Panstwa Czlonkowskie i Komisja Europejska zapewniajg wsparcie zasady
réwnosci mezczyzn i kobiet oraz uwzglednianie problematyki pici na poszczegodinych
etapach wdrazania funduszy, a kwestia wyréwnywania szans kobiet i mezczyzn traktowana
jest jako naczelna i niezwykle istotna polityka horyzontalna, ktéra powinna by¢ przestrzegana
przez wszystkie kraje Unii Europejskiej. Przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet
i mgzczyzn stanowi obowigzek prawny wszystkich instytucii Zaangazowanych w realizacje
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. W zwigzku z powyzszym kazdy Projektodawca jest
zobowigzany do uwzglednienia perspektywy réwnosci plci w  treéci  wniosku
o dofinansowanie projektu.

Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn
odbywa sig na podstawie standardu minimum zamieszczonego w czesci A Karty Oceny
Merytorycznej, ktéra stanowi zatacznik nr 4 do Dokumentacji konkursowey.

Nieuzyskanie dwéch pozytywnych odpowliedzi w standardzie réwnoznaczne
jest z odrzuceniem wniosku. Kazde pytanie standardu minimum nalezy traktowaé

niezaleznie od innych pytan.
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Informacje w jaki sposob przygotowac poprawnie wniosek pod katem zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn, znajdujg sie w Poradniku Zasada rownosci szans kobiet
i meiczyzn w projektach PO KL oraz w Instrukcji wypeiniania wniosku o dofinansowanie
profektu w ramach PO KL. Niniejsze dokumenty dostgpne sg na stronie internetowej:
www.efs.gov.pl.

W projektach skiadanych w odpowiedzi na konkurs nr 2/POKL/5.2.1/2013 mozliwe
jest wystgpowanie sytuacji okreslonej w ww. wytycznych jako wyjatek oznaczajacy
mozliwosé niestosowania standardu minimum. Powyzsza sytuacja wynika z faktu
zamknigtej rekrutacji do projektu. Przez rekrutacje zamknieta nalezy rozumieé sytuacje,
gdy projekt obejmuje wsparciem - ze wzgledu na swéj zakres oddziatywania -
wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej
organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych
we wniosku o dofinansowanie. Przykladem takiego projektu moze by¢ skierowanie
wsparcia do jednej lub wielu jednostek samorzadu terytorialnego oraz réwnoczesnie objecie
wsparciem wszystkich pracownikéw pracujacych w dane] jednostce (urzedzie) objetym
wsparciem. Projektodawca musi podaé w tresci wniosku informacje, ze jego projekt nalezy
do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknigtg rekrutacje wraz
z uzasadnieniem. W celu stwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku Projektodawca
powinien wymieni¢ z indywiduainej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych skierowane jest
wsparcie w ramach projektu.

Nalezy podkresli¢, ze ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do
ktoregos z powyzszych wyjatkéw nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.
Zgodnie z zaleceniem Instytucji Zarzadzajacej PO KL, w przypadku projektow, ktére naleza
do wyjatkow powinno si¢ zaplanowaé dziatania zmierzajace do przestrzegania zasady
réwnosci pici — pomimo iz nie beda one przedmiotem oceny za pomoca pytan ze standardu
minimum.

Ocena wniosku na podstawie ogéinych kryteriéw horyzontalnych ma postaé ,0-1” tzn.
.nie spetnia — spetnia”. Whioski niespetniajace jednego lub wiecej kryteriow sg odrzucane na
etapie oceny merytorycznej w czesci A Karty Oceny Merytorycznej podlegajac jednak dalszej
weryfikacji spetniania wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych (i ewentualnie
strategicznych) wraz z przyznaniem odpowiedniej liczby punktow. Pomimo przyznania
punktacji przez oceniajacych za spetnianie ogéinych kryteriow merytorycznych, wniosek,
ktory nie spetnia wszystkich kryteridw horyzontalnych zostaje uszeregowany na liscie
rankingowej z liczba punktéw 0.
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4. Kryteria strategiczne:
Kryterium strategiczne nr 1:

Projekt zaklada osiagnigcie wskaznika liczby Profili Zaufanych potwierdzonych

klientom JST w ramach projektu, przez samorzady objete wsparciem, o wartosci:
a) minimum 5% wartosci liczby bazowej — projekt otrzymuje 5 pkt.;
b) minimum 10% wartosci liczby bazowej — projekt otrzymuje 10 pkt.;

Wartoscia bazowa w przypadku gminy, w tym miasta na prawach powiatu jest
liczba dowodow osobistych wydanych w roku 2012, w przypadku powiatu — liczba
nowych dowodéw rejestracyjnych pojazdow wydanych w 2012 roku. Wartoéé
powyzszego wskaznika zostata okreslona przez Wnioskodawce w tabeli cele
szczegolowe projektu, a indywiduainie okreslona dla kazdego JST liczba Profili
Zaufanych, zostata podana w czesci uzasadnienie potrzeby realizacji projektu we
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Okreslona procentowo wartosé
wskaznika jest osiagana facznie przez wszystkie JST objete wsparciem w ramach
projektu. Kryterium nie dotyczy samorzadow wojewddztw.

Nieodptatny Profil Zaufany na ePUAP umozliwia klientowi
(obywatelowi/przedsigbiorcy) korzystanie z elektronicznych ustug publicznych éwiadczonych
przez szeroko rozumiang administracje publiczna poprzez podpisywanie korespondencji
kierowanej do urzeddw. Zatozenie osobistego konta na platformie ePUAP wraz z nadanym
uzytkownikowi Profilem Zaufanym jest warunkiem wstepnym szybkiego upowszechnienia
elektronicznych ustug publicznych $wiadczonych przez administracje samorzadowa.
Wg stanu na styczen 2013 r. liczba potencjalnych klientéw e-ustug, tj. oséb posiadajacych
nadany Profil Zaufany wynosi zaledwie 93 tys. oséb. Kryterium ma na celu promowanie
projektow, ktore zaktadajg przyjecie wskaznika ilustrujgcego efektywnosé podjetych dziatan
promocyjnych (przewidzianych wramach celu szczegétowego 1 okreslonego w kryterium
dostepu nr 3) skierowanych do spofecznosci lokalnych w postaci liczby oséb ktére uzyskaty
Profil Zaufany. Dla speinienia powyzszego kryterium JST uczestniczace w projekcie bedg
musiaty zaoferowac klientom urzedu mozliwo$é uzyskania Profilu Zaufanego poprzez punkt
uruchomiony w JST (j. blizej miejsca zamieszkana obywatela). Tym samym spetnienie
powyzszego kryterium oznacza dodatkowo realizacje fakultatywnego celu szczegétowego
okreslonego w kryterium dostepu nr 3 podpunkt a).

Liczba punktéw (premii punktowej) otrzymanych przez projekt uzalezniona jest
od wartosci wskaznika zadeklarowanego przez wnioskodawce. Zadeklarowanie minimalnych
wartosci kolejnych progéw uprawnia projekt do otrzymania wyzszej premii punktowe;.
Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu —
tabela 3.1.3 Cele szczegdlowe projekiu.
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Kryterium strategiczne nr 2:
Projekt zakiada osiagnigcie wskaznika liczby dokumentéw elektronicznych

wystanych przez JST objete wsparciem za pomocj elektronicznej skrzynki podawczej
na ePUAP i/lub skrzynki kompatybilnej z ePUAP, w stosunku do ogétu korespondencji
wystanej przez JST w 2012 roku, o wartosci:
a) minimum 5% - projekt otrzymuje 5 pkt.;
b) minimum 10% — projekt otrzymuje 10 pkt.

Wartos¢ powyiszego wskaZnika zostata okreslona przez Wnioskodawce
w tabeli cele szczegéfowe projektu, a indywidualnie okreslona dla kazdego JST liczba
korespondencji wystanej w 2012 roku, zostala podana w cze$ci uzasadnienie potrzeby
realizacji projektu wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Okreslona
procentowo warto$¢ wskaznika jest osiagana facznie przez wszystkie JST objete
wsparciem w ramach projektu.

Powyzsze kryterium okreslone w facznosci z celem szczegotowym nr 5 a) okreslonym
w kryterium dostepu nr 3, ma na celu promowanie projektéw ktdre zmierzajg do ograniczenia
niekorzystnego zjawiska podnoszenia potencjatu JST do $wiadczenia e-ustug bez realnego
stosowania wdrozonych rozwigzah w codziennej praktyce urzedéw. Zgodnie z raportem
~Spoleczenstwo informacyjne w liczbach” opracowanego przez MAC w 2012 roku ,72% -
urzedow posiadajacych elektroniczng skrzynke podawczg na ePUAP w okresie pierwszych
5 miesigcy 2011 roku, nie otrzymafo Zzadnego dokumentu ta drogg, 15% 1-2 dokumenty,
zaledwie 13% 3 dokumenty i wigcef'. Monitorowanie osiagniecia wskaznika obejmuje okres
12 kolejnych miesiecy. Wskaznik musi zostaé osiggniemy do konca realizacji projektu.
Osiagniecie zaktadanej warto$ci wskaznika podlega¢ moze weryfikacji na podstawie danych
pochodzacych z platformy ePUAP. Mozliwosé osiggniecia zadeklarowanego przez
Whioskodawce wskaZnika procentowego w ramach catego projektu solidarnie przez
wszystkich czlonkéw partnerstwa projektowego (JST), nie za$ oddzielnie na poziomie
kazdego samorzadu, ma na celu ograniczenie ryzyka nieosiggania wskaznika. Weryfikacja
spetnienia kryterium na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie projektu — tabela 3.1.3.

Cele szczegdlowe projektu.

Kryterium strategiczne nr 3:

Wniosek o dofinansowanie zostal ziozony przez jednostke samorzadu
terytorialnego — projekt otrzymuje 20 pkt.

Zgodnie z wynikami badania ewaluacyjnego pt. ,Jak doskonalg sie samorzady?”
(MAC — grudzien 2012), projekty w ktérych liderem jest samorzad cechuje znaczaco wyzsza

trwatoS¢ osiaganych rezultatbw oraz duzo lepsze dopasowanie planowanych dziatan
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do realnych potrzeb modernizacyjnych samorzadéw oraz mozliwoéci dalszego
samodzielnego rozwijania i utrzymania wdrozonych rozwigzan. Udziat w projektach
podmiotow innych niz JST, moziiwe jest w trybie partnerstwa zgodnie z wtasciwymi
wytycznymi obowigzujacymi w PO KL. Weryfikacja kryterium na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu — pkt. |l Beneficjent (projektodawca).

5. Ogodlne kryteria merytoryczne
Ogolne kryteria merytoryczne dotycza tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci

Projektodawcy do podjgcia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéw w ramach

PO KL. Ogdlne kryteria merytoryczne majg charakter uniwersalny, tj. odnosza sie

do wszystkich projektow realizowanych w ramach Programu. Kryteria merytoryczne odnoszg

sie do:
a) Jakosci projektu:

» wskazanie problemu, na ktéry odpowiedz stanowi cel giéwny projektu oraz opis sytuaci
problemowej;

* wskazanie celu gtownego i celéw szczegétowych projektu w kontekécie wskazanego
problemu:

* adekwatnosc i zatozona do osiagnigcia warto$é wskaznikéw pomiaru celéw oraz zrodia
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow i czestotliwosci pomiaru:

*» opis ryzyka nicosiagnigcia zalozern projektu (dotyczy tylko projektow, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min z#);

* opis grupy docelowej (tj. osob iflub instytucji, ktore zostang objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu cech;

* uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

» sposdb rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie zasady
rownosci szans, w tym rownosci pici);

» opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestinikéw /uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrodet pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikow/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym:;

e trafnos¢ doboru zadan i opis zadan w kontekécie osiagniecia celéw szczegotowych
projektu, racjonalno$¢ harmonogramu zadan;

* opis produktéw, ktore zostang wytworzone w ramach realizacji zadan;

* opis sposobu, w jaki osiagnigcie celu gldwnego przyczyni sie do osiggniecia
oczekiwanych efektow realizacji danego Priorytetu PO KL;

* wartos¢ dodana projektu.
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b) Projektodawca:

* doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewziec;

e sposob zarzadzania projekiem;

* zaplecze techniczne oraz kadra zaangazowana w realizacje projektu;

* dziafania, ktére beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego uczestnikow:

* uzasadnienie wyboru partnerow projektu i innych podmiotow (jezeli dotyczy);

¢ rola partneréw i innych podmiotow (jezeli dotyczy).
c¢) Finansowania projektu:

* niezbednos¢ wydatkow do realizacji projektu i osiagania jego celow:

* racjonalnos¢ i efektywno$¢ wydatkéw projektu (zgodnie z zasada efektywnego
zarzgdzania finansami, o ktérej mowa w Wytycznych):

» kwalifikowalno$¢ wydatkow;

* Zzasadno$¢ poziomu kosztéw zarzadzania w kontekscie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodnosc¢ z limitem okreslonym w Wytycznych;

e prawidtowo$¢ sporzadzenia budzetu projektu.

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych bedzie
dokonywana w skali punktowej zgodnie z Kartg Oceny Merytorycznej stanowiacy zalgcznik
nr 4 do Dokumentacji konkursowej. Maksymalna liczba punkiéw do uzyskania wynosi 100.
Spetnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie 60 punktow,

a takze przynajmniej 60 % punktdéw w poszczegdinych punktach oceny merytorycznej.
ry

ROZDZIAL IV. PROCEDURA OCENY PROJEKTOW

1. Ocena formalna wnioskéw

Ocenie formalnej podiega kazdy ziozony w trakcie prowadzonego naboru wniosek
o dofinansowanie (o ile zostat ztozony w terminie okreslonym przez 10K i nie zostat wycofany
przez projektodawce). Whnioski ztozone po zakonczeniu naboru pozostajg bez rozpatrzenia.
IOK dokonuje oceny formalnej wniosku postugujac sie Kartg Oceny Formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL, ktdra stanowi zalacznik nr 3 do
Dokumentacji konkursowej. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy dany wniosek
spetnia ogdlne kryteria formalne oraz szczegotowe kryteria dostepu, ktére zostaly okreslone
w Rozdziale Il w pkt 1 i 2 Dokumentacji konkursowe;.

IOK zobowigzana jest do dokonania oceny formalnej, czyli sprawdzenia kompletnosci
| poprawnosci zlozonej dokumentacji w terminie 14 dni od koricowego terminu przyjmowania
wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach (np. duzej liczby wnioskéw) 10K moze wydiuzyc

termin na dokonanie oceny formalnej wniosku o dofinansowanie ztozonego w ramach
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konkursu zamknigtego do 21 dni, o czym poinformuje niezwiocznie na swojej stronie

internetowej www.ip.mac.qov.pl

Tres¢ wniosku o dofinansowanie musi pozwala¢ na jednoznaczne stwierdzenie, czy
dane kryterium dostgpu weryfikowane na etapie oceny formalnej jest spetnione.

Lista uchybien formalnych weryfikowanych na etapie oceny formalnej podlegajacych

korektom lub uzupelnieniom w zakresie niepowodujacym zmiany sumy kontroinej

whniosku o dofinansowanie:

1) Brak w czgsci V. wniosku wymaganej (wymaganych) w Dokumentacji konkursowej
pieczeci oraz czytelnego podpisu osoby upowaznione;;

2) Podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana (wskazane)
w pkt 2.6 wniosku;

3) Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poswiadczona
zazgodnos¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w Dokumentacji
konkursowej albo 2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML);

4) Niedajaca sig odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

3) Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku iflub rézne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowe;j;

6) Typ noénika danych, na ktérym zapisano wersje elektroniczng, jest niezgodny
z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji konkursowe;j;

7) Brak co najmniej jednej strony w kiérymkolwiek egzemplarzu wniosku,

W przypadku uchybien formalnych weryfikowanych na etapie oceny formalnej,
ktorych skorygowanie powoduje zmiang sumy kontrolnej wniosku, 10K dopuszcza
mozliwosci korekty wniosku jednak wylacznie w odniesieniu nastegpujgcych uchybien:

* pkt. 1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztozony (nieprawidtowa nazwa instytuciji)
jednak wytgcznie w przypadku gdy na podstawie innych zapiséw wniosku mozliwe
jest stwierdzenie, ze wniosek wplynat w odpowiedzi na wtasciwy konkurs.

* pkt. 1.6 Numer konkursu (nieprawidtowy format numeru konkursu) jednak wylacznie

w przypadku gdy na podstawie innych zapiséw wniosku mozliwe jest stwierdzenie,

ze wniosek wplynat w odpowiedzi na wiasciwy konkurs.

W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej wniosku (tj. ztozenia przez
przetozonego podpisu na karcie oceny formalnej), w trakcie ktorej stwierdzono, ze wniosek
pomimo niespetnienia ogdlnych kryteriow formalnych moze zostaé uzupetniony iflub
skorygowany IOK wysyta do Projektodawcy pismo informujace go o tym przypadku i zakresie
uzupetnienia iflub skorygowania wniosku,

Projektodawca dokonuje uzupetnienia ilub skorygowania wniosku w zakresie

wskazanym przez 10K w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma informujacego go o takiej
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mozliwosci. Otrzymanie powyzszego pisma potwierdzane jest zwrotnym potwierdzeniem

odbioru. Za dorgczone nalezy uznac pismo jesli wystano je na adres wskazany w pkt 2.5

wniosku o dofinansowanie projektu i otrzymano zwrotne potwierdzenie jego odbioru lub

odmowg odbioru albo dwukrotnie otrzymano zwrotne potwierdzenie odbioru z informacja

o nieodebraniu przesytki. Uzupetnienie iflub skorygowanie wniosku moze zosta¢ dokonane

przez Projektodawce w siedzibie IOK lub tez poprzez przestanie przez Projektodawce

uzupetionego i/lub skorygowanego wniosku do IOK.

W przypadku, jezeli wniosek, mimo uzupetnienia ilub skorygowania przez
Projektodawce w zakresie okreslonym przez IOK, nadal nie spenia ktoregokolwiek
z ogolnych kryteriéw formalnych iflub kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny
formalnej zostaje on odrzucony bez mozliwosci dokonania kolejnej korekty.

O zachowaniu przez Projektodawce terminu 5 dni na dokonanie uzupetnienia iflub
skorygowania wniosku w zakresie wskazanym przez IOK decyduje data nadania przez
Projektodawcg uzupeinionego iflub skorygowanego wniosku lub data uzupetnienia i/lub
skorygowania przez Projektodawce wniosku w siedzibie 10K

Przed ziozeniem w |IOK wniosku od dofinansowanie projektu Wnioskodawca moze
samodzielnie sprawdzi¢ poprawno$¢ formalng wniosku postugujac sie lista sprawdzajacg
poprawnos¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie stanowiacq zatgcznik nr 6 do
Dokumentacji konkursowey.

Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma postaé ,0-1” tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Wnioski niespetniajace jednego lub wiecej kryteriow sg odrzucane na etapie oceny
formalnej, bez mozliwosci ich uzupetnienia z zastrzezeniem pkt. 1 w Rozdziale IV niniejszej
Dokumentacji konkursowey.

Lista uchybieri formalnych weryfikowanych na etapie oceny formalnej nie
podlegajacych korektom ani uzupeinieniom skutkujace hezwzglednym odrzuceniem
wniosku na etapie oceny formalnej:

1) Whniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzaca nabor projektow;

2) Whniosek wypetniono w jezyku polskim;

3) Wniosek  jest  kompletny i  zostat sporzadzony i  zlozony zgodnie
z obowigzujaca instrukcja wypetniania wniosku © dofinansowanie i whasciwg
dokumentacjg konkursowa;

4) Roczny obrét Projektodawcy i Partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
Partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z zapisami
pkt 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu);

W przypadku podmiotow niebgdacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé¢ wartosc
przychoddw (w tym przychoddw csiagnietych z tytulu otrzymanego dofinansowanla na realizacje projektow), a w przypadku
jednostek sektora finanséw publicznych — wartosc wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danego
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5) Wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspoéifinansowane z innych wspdlnotowych
instrumentéw finansowych;
B8) Okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL.

Whiosek o dofinansowanie projektu niespeiniajacy ogéinych kryteriéw formalnych
skutkujacych odrzuceniem (brak mozliwosci uzupefnienia) iflub kryteribw dostepu
weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostanie odrzucony i nie zostanie
zarejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym. Odrzucony wniosek nie podlega
korektom ani uzupetnieniom. W terminie 5 dni roboczych od dnia rozpatrzenia tego wniosku
(tj. dnia wypetnienia Karty Oceny Formalnej) IOK informuje Whnioskodawce o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formainej wraz z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze
o mozliwosci ztozenia protestu (patrz pkt IV.3 Procedura odwofawcza niniejszego rozdziatu).

Whniosek o dofinansowanie, ktéry uzyskat pozytywna ocene formalng
przekazywany jest do oceny merytorycznej, zas Projektodawca okreslony w pkt. 2.6 wniosku
aplikacyjnego otrzymuje od IOK, w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania wniosku do
oceny merytorycznej, pismo informujace o pozytywnym wyniku oceny formalnej oraz
o zarejestrowaniu ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie w Krajowym Systemie
Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

Przed ztozeniem w IOK wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, Wnioskodawca
moze samodzielnie sprawdzi¢ poprawno$¢ formalng wniosku postugujac sie lista
sprawdzajaca poprawnos¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie stanowiaca zatacznik nr 6

do Dokumentacji konkursowey.

2. Ocena merytoryczna wnioskow

Ocenie merytorycznej podlega kazdy wniosek o dofinansowanie projektu, ktory
uzyskat pozytywny wynik oceny formalnej, Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana
jest w oparciu o kryteria dostepu, kryteria horyzontalne, ogéine kryteria merytoryczne.

Whiosek, aby mogt otrzymaé dofinansowanie, musi spetnié wszystkie kryteria,
dostepu, horyzontalne i kryteria merytoryczne. Maksymalna liczba punkiéw za spetnianie
ogdlnych kryteriow merytorycznych wynosi 100.

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez dwéch oceniajacych, wybranych
w drodze losowania, przy pomocy Karty Oceny Merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL ,stanowiacej zatacznik nr 4 do Dokumentacji konkursowej,

z systemem wagowym zawartym w Dokumentacji konkursowej Ocenie merytorycznej

projektodawce/partnera. W przypadku projektow, w ktdrych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek jako obrot
nalezy rozumiec¢ kwote kapitalu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali projektodawca i partnerzy w poprzednim
zamknigtym roku obrotowym, W przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotow odniesc
do roku realizacji projektu. w ktérym wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
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podlega kazdy wniosek o dofinansowanie projektu, ktéry uzyskat pozytywny wynik oceny

formalnej.

Ocena dokonana przez Komisje Oceny Projektdw stanowié bedzie podstawe
do utozenia listy rankingowej tj. listy wnioskéw, ktére podlegaty ocenie merytorycznej,
uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw. W przypadku dwdch lub
wigcej projektow o réwnej ogdlnej liczbie punktéw, wyzsze miejsce na liscie rankingowej
otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzsza liczbe punktow w nastgpujgcych punktach Karty
Oceny Merytorycznej:

- Uzasadnienie potrzeby realizacji i cefe projektu;
- Zadania;
- Grupy docelowe;
- Wydatki projektu;
- Potencjaf i doswiadczenie projektodawcy/Sposob zarzgdzania projektem;
- Oddzialywanie projektu.

IOK moze zdecydowac o nieprzyznaniu dofinansowania danemu Projektodawcy
w przypadku zaistnienia nowych, nieznanych osobie oceniajgcej na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie projektu okolicznosci uzasadniajacych podjecie takiej decyzji m.in.:

* brak wystarczajacego potencjatu finansowego i/lub kadrowego danego projektodawcy
(zgodnie z kryteriami wyboru projektow zawartymi w Dokumentacji konkursowej)
niezbednego do realizacji wszystkich ztozonych przez tego projektodawce projektow,
ktére uzyskaty dofinansowanie,

* ujawnienie podania przez Projektodawce nieprawdziwych informacji we wniosku
o dofinansowanie,

* rekomendowanie do dofinansowania wiecej niz jednego projektu w tym samym zakresie
rozumianym jako typy dziatari w projekcie skierowanego do tej samej grupy docelowe;j
(w sytuacji, gdy realizacja wigcej niz jednego projektu skierowanego do tej samej grupy
docelowej jest nieuzasadniona). W takim przypadku dofinansowanie otrzymuje ten
projekt (lub projekty}, ktéry uzyskat najwieksza liczbe punktéw.

Zatwierdzona lista wnioskéw podlega niezwlocznemu ogloszeniu na stronie
internetowej oraz w siedzibie IOK w publicznie dostepnym miejscu.

Ocena merytoryczna wniosku zostata bardziej szczegétowo opisana w Zasadach
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL (wersja z dnia 27 czerwca 2013 r.).
Dokument ten dostepny jest na stronie internetowej www.ip.mac.gov.pl oraz www.efs.gov.pl
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3. Procedura odwotawcza

W ramach procedury odwotawczej obowiazujq dwa etapy: etap przedsadowy
w ramach Systemu Realizacji PO KL oraz etap sadowy, przy czym $érodki odwotawcze
przystuguja wylgcznie Whnioskodawcom, ktdrych wnioski uzyskaly ocene negatywna.
Uzyskanie oceny negatywnej oznacza, iz wniosek o dofinansowanie projektu:

- w przypadku oceny formalnej nie spetnit ktéregokolwiek z kryteriéw przedmiotowej
oceny,
- w przypadku oceny merytorycznej:

* nie otrzymat minimum 60 punktéw ogdtem za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegéinych punktach
oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w Karcie Oceny
Merytorycznej stanowiacej zalacznik nr 4 do Dokumentacji konkursowej) iflub
zostat odrzucony ze wzgledu na niespetnienie kryteriow ujetych w czesci A Karty
Oceny Merytoryczne;j,

¢ ofrzymat minimum 60 punkiéw ogélem za speinianie ogoinych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegélnych punktach
oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w Karcie Oceny
Merytorycznej stanowigcej zatacznik nr 4 do Dokumentacji konkursowey)), ale nie
zostat zakwalifikowany do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli
$rodkow przewidzianych w ramach danego konkursu.

Uwaga: W przypadku, gdy podstawa do niezakwalifikowania projektu do dofinansowaria jest
wyczerpanie alokacji na Dziatanie lub Priorytet $rodki odwolawcze nie przystuguja.

Na etapie przedsadowym procedury odwotawczej Whnioskodawcy przystugujg dwa
srodki odwotawcze: protest i odwotanie.”' Protest jest wnoszony do i rozpatrywany przez IP
(Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji) za$ odwotanie jest wnoszone do i rozpatrywane
przez Instytucje Zarzadzajaca (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego).

Whnioskodawca, ktérego projekt zostat negatywnie oceniony w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze zlozy¢ do
Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji protest wylacznie w formie pisemnej. Whniesienie
protestu jedynie za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng skutkuje pozostawieniem
go bez rozpatrzenia.

Protest jest pisemnym wystapieniem podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie
projektu o ponowne sprawdzenie zgodnosci zlozonego wniosku z kryteriami wyboru

projektéw, podanymi przez IOK w Dokumentacji konkursowej, a takze procedurami

*'Art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 19 kwietnia 2013 r. 0 zmianie ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2013, poz. 714)
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regulujgcymi proces oceny wnioskow. Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektu,
a wigc zaréwno oceny formalnej, jak i merytorycznej, a takze sposobu dokonania ocen.
Protest powinien zawiera precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw, dotyczacych
kryteriow oceny/procedury dokonania oceny oraz ich czytelne i zwiezfe uzasadnienie oraz
dane pozwalajace na identyfikacjg wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostat ztozony.

Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego wptywu
do Instytucji Posredniczace;.

IP rozpatrujgc protest, jest zwigzana zakresem protestu, tzn. sprawdza zgodnosc
ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny,
ktore zostaly wskazane w protescie lubforaz w zakresie zarzutdow dotyczacych sposobu
dokonania oceny, podniesionych przez wnioskodawce. Podczas rozpatrywania protestu
wlasciwa instytucja kazdorazowo dokonuje analizy, czy waga zarzutéw uznanych za
zasadne wplywa na ogding oceng wniosku i na tej podstawie wydaje pozytywne lub
negatywne rozstrzygniecie protestu.

Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, zostat
whniesiony:

a) po terminie;
b) w sposob sprzeczny z pouczeniem;
c) do niewtasciwej instytuciji.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu przez IOK, Wnioskodawca
w terminie 7 dni kalendarzowych? od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze
wnieS¢ odwolanie do Instytucji Zarzadzajacej (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego).
Odwolanie jest rozpatrywane w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania
przez Instytucje Zarzadzajgcg PO KL.

Protest/odwotanie moze zosta¢ wycofane przez Whnioskodawce, ktory je ztozyt.
Powinno to nastapi¢ do czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu
wydania rozstrzygnigcia w tej sprawie, jezeli nastapi to przed uptywem terminu
na rozpatrzenie protestu/odwotania.

Zgodnie z art. 30c ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki
rozwojfu (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 ze zm.), jedynie od negatywnego rozstrzygniecia
wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, czyli
protestu i odwotania i po ofrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury
odwotawczej przewidzianej w Systemie Realizacji PO KL Wnioskodawcy przystuguje skarga
wnoszona bezposrednio do wlasciwego wojewodzkiego sadu administracyjnego w terminie

14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informaciji o wyniku procedury odwotawczej, wraz

* Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze | tytute V Kodeksu cywilnego
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z kompletna dokumentacjg w sprawie, obejmujaca wniosek o dofinansowanie projektu wraz
z informacja o przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych $rodkéw odwotawczych oraz
informacji o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega optacie sadowe;.

Szczegotowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania $rodkéw odwolawczych
znajduja si¢ w ustawie z dnia 19 kwietnia 2013 r. 0 zmianie ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2013 r., poz. 714), w ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenie polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 ze zm.), Zasadach
dokonywania  wyboru  projektbw w ramach PO KL (wersja z dnia
27 czerwca 2013 r.) oraz z Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 12 kwietnia
2011 r. w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé procedury odwotawcze ustalone
dia programoéw operacyjnych dla konkurséw.

Rozdziat V. PROCEDURA WYCOFANIA WNIOSKU

Kazdemu Projektodawcy przystuguje prawo wystapienia w formie pisemnej do IOK
o wycofanie zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
z dalszych etapoéw procedury udzielania dofinansowania. Powyzsze wystapienie
Projektodawcy nalezy uzna¢ za skuteczne na kazdym etapie oceny, zaréwno formalnym,
jak i merytorycznym.

Whioskodawca ma prawo rezygnacji z ubiegania sie¢ o dofinansowanie realizacji
projektu i wycofanie ztozonego wniosku o dofinansowanie na kazdym etapie jego oceny
informujac o swej decyzji pisemnie IOK. Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu ztozona do IOK w formie pisemnej na adres korespondencyjny wskazany
w pkt. 6 Rozdzialu | powinna zawieraé nastepujace informacje;

jasng deklaracjg checi wycofania zlozonego wniosku o dofinansowanie realizaciji

projektu,

tytut wniosku i numer wniosku (jezeli zostat juz nadany w Krajowym Systemie

Informatycznym przez |0K),

peing nazwg i adres Wnioskodawcy.

Pismo zawierajace wole wycofania wniosku powinno zostaé¢ podpisane przez osobely
uprawniona/e do reprezentowania Whnioskodawcy wskazang/e w pkt. 2.6 wniosku
¢ dofinransowanie. Powyzsze wystapienie Whioskodawcy jest skuteczne na kazdym etapie
oceny, zaréwno formalnym, jak i merytorycznym. Wnioskodawca moze przygotowac

wystapienie o wycofanie wniosku wediug zamieszezonego ponizej wzoru,
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miejscowosd, data
Pismo dotyczace wycofania wniosku o dofinansowanie projektu

Ja, nizej podpisany/podpisana...{imie i nozwisko osoby wskazanej w pkt. 2.6 danego wniosku
o dofinansowanie)...  reprezentujacy...{nazwa  Projektodawcy wskazana w pkt. 2.1 wniosku
o dofinansowanie) z siedziba w ....(odres Wnioskodawcy), wnosze o

wycofanie

wniosku o dofinansowanie projektu pn. ..... (tytut projektu) o sumie kontrolnej ..... {suma kontroing)
ztozonego na konkurs nr....fnumer konkursu).

podpis

W przypadku podpisania pisma o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu
ztozonego wramach konkursu przez osobe inng niz wskazana w pkt. 2.6 wniosku
o dofinansowanie, konieczne jest zataczenie oryginatéw (lub kopii poswiadczone] za
zgodnos¢ z oryginatem) dokumentéw pozwalajacych ustalié uprawnienie danej osoby do
skiadania wigzacych o$wiadcze w imieniu Projektodawcy. Whnioski o wycofanie wniosku o
dofinansowanie ztozone w innej formie niz pisemna, w szczegolnosci przekazane faksem lub
drogq elektroniczng pozostawiane bedg bez rozpatrzenia. IOK nie odsyta wycofanych
wnioskow. Wniosek wraz z pismem o wycofanie wniosku jest archiwizowany w 10K.

Rozdziat VI. ZALACZNIKI

Wz6r wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL

Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu w ramach POKL wraz

z zatgcznikami

6. Lista sprawdzajaca poprawno$é¢ wypelnienia wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu

7. Wzér minimalnego zakresu umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu

Oswiadczenie Projektodawcy o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkow

9. Lista miast na prawach powiatu

hhLN -
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