Umowa

zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Panstwowa Inspekcjq Pracy Gtéwnym Inspektoratem Pracy z siedzibg
w Warszawie, 02-315, ul. Barska 28/30, NIP: 5261026544, REGON: 007021519, zwanym

w tresci umowy ,,Zamawiajgcym”, ktérego reprezentuja:

Pan Jarostaw Lesniewski, Zastepca Gtéwnego Inspektora Pracy,

Pani Ewa Dosla, Dyrektor Gabinetu Gtéwnego Inspektora Pracy,

a
z siedzibg w , wpisang do Krajowego
Rejestru Sagdowego, prowadzonego przez pod numerem
, numer REGON: , humer NIP: o kapitale
zaktadowym w wysokosci zt, zwang w tresci umowy ,, Wykonawcg”,

reprezentowanym przez:

)

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”,
w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci
ponizej 170 000 zt, postepowanie numer GIP-GG-SWZ.213.1.2026, zawarta zostata umowa,

zwana dalej ,,Umow3g”, o nastepujgcej tresci:

§ 1 Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie na rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy, Gtéwnego
Inspektoratu Pracy ustug w zakresie rezerwacji potgczen lotniczych, sprzedazy
i dostarczania do Zamawiajgcego biletéw lotniczych na przewozy pasazerskie w klasie
ekonomicznej, na trasach krajowych i zagranicznych, z uwzglednieniem tzw. dolotéw na
odcinkach krajowych w ramach jednej podrdzy poza granice Polski.

2. Wykonawca bedzie oferowat bilety lotnicze na potgczenia realizowane wytgcznie przez
linie lotnicze bedace cztonkami Miedzynarodowego Zrzeszenia Przewoznikéw
Powietrznych (IATA). Zamawiajgcy dopuszcza oferowanie biletéw na loty realizowane

przez przewoznikéw niebedacych cztonkami IATA za zgodg Zamawiajgcego.



3. Zakres geograficzny przedmiotu Umowy obejmuje gtéwnie pofaczenia lotnicze z Polski
na teren Europy, a w sporadycznych przypadkach — poza obszar Europy.

4. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany sukcesywnie. Kazdorazowa dostawa biletéw
odbywac sie bedzie na podstawie czesciowych zaméwien sktadanych przez

Zamawiajgcego zgodnie z § 2 ust. 5.

§ 2 Zasady realizacji Umowy

1. Zamawiajacy bedzie kierowat do Wykonawcy zapytanie dotyczgce konkretnej trasy lub
tras. W odpowiedzi na zapytanie, Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawiania
Zamawiajgcemu — najpdzniej w terminie 4 godzin roboczych, liczagc od chwili otrzymania
zapytania — kazdorazowo nie mniej niz trzech réznych wariantéw potaczenia na danej
trasie zagranicznej, realizowanych przez réznych przewoznikéw (o ile istnieja),

z uwzglednieniem najkorzystniejszej ceny dostepnej w danym momencie na rynku

(w tym takze w taryfie bezzwrotnej) i ewentualnych promocji oraz dtugosci trasy i czasu
podrézy. W odniesieniu do zapytan dotyczgcych potgczen krajowych Wykonawca bedzie
proponowat przynajmniej jeden wariant podrdézy na danej trasie.

2. Na zyczenie Zamawiajgcego lub w razie braku dostepnosci biletéw na dane potgczenie
lotnicze w taryfie bezzwrotnej, Wykonawca moze przedstawic oferte na bilety w wyzszej
taryfie, umozliwiajgcej elastyczniejsze warunki ewentualnej anulacji biletu lub
przetozenia podrdzy na inny termin.

3. Zaproponowane ceny biletéw bedg uwzgledniaty wszystkie nalezne optaty (w tym
lotniskowe i paliwowe) i podatki oraz obejmowaty ewentualng optate za 1 sztuke bagazu
podrecznego i/lub rejestrowanego (na zyczenie Zamawiajgcego), jak rdwniez upust
Wykonawcy od ceny rynkowej biletu.

4. Do ceny kazdego biletu lotniczego Wykonawca doliczat bedzie optate transakcyjna.
Optata transakcyjna obejmowacé bedzie rzeczywisty koszt realizacji zamodwienia tj. koszt
zwigzany z m.in. rezerwacjg i wystawieniem jednego biletu (tam i z powrotem), dostawa
biletu do Zamawiajgcego, przypominaniem o zblizajgcym sie terminie wykupu biletu,
oferowaniem wariantéw potgczen, zorganizowaniem i zabezpieczeniem kompleksowe;j

realizacji przedmiotu Umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajow



docelowych, zmianami rezerwacji lub jej anulacjg, procedurami reklamacyjnymi oraz
wszelkimi innymi naleznymi optatami i podatkami.
Zamawiajacy dokonuje wyboru wariantu przelotu i skfada zamdwienie pocztg

elektroniczng na adres lub telefonicznie na nr

z potwierdzeniem e-mailem w celu dokonania rezerwacji. Przyjecie zamowienia bedzie

potwierdzane przez Wykonawce drogg elektroniczng na adres: agnieszka.grabska-

fiedorowicz@gip.pip.gov.pl oraz marta.chodorowska@gip.pip.gov.pl .

Na podstawie decyzji Zamawiajgcego o zakupie, potwierdzonej e-mailem na adres
podany w ust. 5 zdanie pierwsze, w terminie wskazanym na wykup rezerwacji,
Wykonawca wystawi bilet i dostarczy go w formie elektronicznej do Zamawiajgcego.
Bilety majg by¢ dostarczone Zamawiajgcemu na co najmniej 48 godzin przed planowym
odlotem samolotu, z wyjatkiem nagtych przypadkdw, wynikajgcych z potrzeb
Zamawiajacego.

Obowigzkiem Zamawiajgcego jest informowanie Wykonawcy o zmianach rezerwacji lub
o0 jej anulowaniu przed wystawieniem biletu.

Wykonawca zobowigzany jest potwierdzac realizacje zmiany rezerwacji lub jej anulacji
oraz informowac Zamawiajacego o wygasnieciu rezerwacji, jak rowniez o wszelkich

ewentualnych zmianach dokonanych przez przewoznikéw w juz wystawionych biletach.

§ 3 Weryfikacja cen biletow lotniczych
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Zamawiajgcemu przystuguje prawo poréwnywania cen biletdw lotniczych oferowanych
przez Wykonawce z cenami biletow lotniczych oferowanych przez przewoznikéw

w sprzedazy bezposredniej, w tym przez Internet.

W przypadku stwierdzenia wiekszej niz 20% réznicy w cenie biletu lotniczego
oferowanego przez Wykonawce, w stosunku do ceny biletu oferowanego przez innego
posrednika lub przez przewoznika (bilet drozszy u Wykonawcy), Zamawiajacy ma prawo
zgdac od Wykonawcy przedstawienia informacji wyjasniajgcych stwierdzong réznice

W cenie.

Jezeli Wykonawca nie przedstawi wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 2 lub jezeli
Zamawiajgcy uzna przedstawione wyjasnienia za niewystarczajgce i nieuzasadniajgce
w petni zwiekszonej ceny biletu, ma prawo zazgdac¢ od Wykonawcy przedstawienia

nowej, korzystniejszej oferty tego samego biletu.

§ 4 Obstuga wystawionych biletow

Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie posredniczy¢ pomiedzy
Zamawiajgcym a przewoznikiem w sprawach zwigzanych z obstugg wystawionych na
rzecz Zamawiajgcego biletéw lotniczych oraz w zakresie ewentualnych reklamacji.

W przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego z wykorzystania wystawionego biletu,
zgtoszonej Wykonawcy przed planowanym wylotem, Wykonawca nie obcigzy
Zamawiajgcego podlegajgcymi zwrotowi elementami ceny anulowanego biletu
lotniczego, w tym w szczegdlnosci optatami lotniskowymi, podatkami i innymi daninami
oraz wszelkimi innymi optatami, ktorych zwrot Wykonawca uzyskat lub uzyska od
przewoznika. Niezaleznie od taryfy, w ktérej bilet zostat wystawiony, oraz odnoszacych
sie do niej warunkow anulacji biletu, koszt optaty transakcyjnej, naliczanej kazdorazowo

przez Wykonawce do ceny biletu, nie podlega zwrotowi.

§ 5 Termin obowigzywania Umowy



Umowa zostata zawarta na okres 36 miesiecy od daty zawarcia Umowy lub do
wczesniejszego wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia za przedmiot Umowy,

okreslonego w § 6 ust. 1 Umowy.

§ 6 Wynagrodzenie

1. Maksymalne wynagrodzenie za przedmiot Umowy wynosi 149.923,32 zt bez podatku
VAT (stownie ztotych: sto czterdziesci dziewiec tysiecy dziewieéset dwadziescia trzy
32/100), 150.163,14 zt z podatkiem VAT (stownie ztotych: sto piecdziesiat tysiecy sto
szescdziesiat trzy 14/100).

2. Nawynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, sktadajg sie ceny biletéw lotniczych,
uwzgledniajace zaoferowany upust, oraz optaty transakcyjne. Wysokos¢ statej optaty
transakcyjnej wynosi zt z podatkiem VAT, natomiast upust od ceny
rynkowej biletu wynosi %.

3. Wskazane w ust. 2 wysokosci optfaty transakcyjnej i upustu bedg niezmienne przez caty
okres obowigzywania Umowy.

4. Zamawiajgcy nie gwarantuje wykorzystania kwoty maksymalnej wartosci przedmiotu
Umowy, o ktérej mowa w ust. 1. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia
w przypadku dokonania rezerwacji na tgczng kwote mniejsza niz kwota okreslona
w ust. 1.

5. Zamawiajgcy uisci zapfate tylko za wykupione bilety lotnicze, z zastrzezeniem § 4 ust. 2.

6. W ostateczng cene biletu brutto bedg wliczone wszystkie koszty zwigzane
z prawidtowym wykonaniem przedmiotu umowy (w tym optaty lotniskowe, wszelkie
nalezne podatki oraz inne nalezne optaty - jezeli dotyczg).

7. Wykonawca bedzie regulowat ze srodkdéw wtasnych wszelkie naleznosci z tytutu zakupu

biletow lotniczych.

§ 7 Warunki ptatnosci

1. Wykonawca bedzie wystawiat fakture w dniu roboczym nastepujgcym bezposrednio po
ostatnim dniu podrdézy objetej wykupionym biletem lotniczym.
2. Faktura powinna zawierac¢ nastepujgce informacje: trasa podroézy, daty podrézy, imie

i nazwisko kazdej z 0sdb, na ktérg wystawiony jest bilet lotniczy oraz klasa podrdzy.



Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze.

Za dzien dokonania ptatnosci Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia ewentualnej faktury korygujacej nie pdzniej
niz w terminie 7 dni od daty zaistnienia koniecznosci jej wystawienia lub powziecia
wiadomosci o tejze koniecznosci.

Wykonawca oswiadcza, iz numer rachunku, o ktérym mowa w ust. 3 nalezy do
Wykonawcy i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 1646 ze zm.)
prowadzony jest rachunek VAT.

W szczegdlnych przypadkach, w odniesieniu do wskazanych konkretnie przez
Zamawiajgcego zamoéwien, Wykonawca wystawiac bedzie odrebng fakture za pojedynczy
bilet, w dniu roboczym nastepujgcym bezposrednio po ostatnim dniu podrézy. Ptatnosc¢
za takg fakture odbywad sie bedzie niezaleznie od faktury, o ktérej mowa w ust. 1, w
terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury.

Zamawiajacy informuje, iz posiada konto na platformie elektronicznego fakturowania

(w skrécie: PEF), umozliwiajgce odbidr i przesytanie ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych za swoim
posrednictwem, a takze przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego
obstugiwanego przez OpenPEPPOL, ktérej funkcjonowanie zapewnia Minister Rozwoju i
Technologii z siedzibg przy Placu Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa. Platforma

dostepna jest pod adresem: https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze Wykonawca moze przesytac ustrukturyzowane faktury
elektroniczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.

o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2020 r. poz. 1666 ze
zm.) (dalej e.f.z.p.) tj. faktury spetniajgce wymagania umozliwiajgce przesytanie za

posrednictwem platformy faktur elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
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z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.).
Dodatkowo Zamawiajacy, zgodnie z art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towardw i ustug wyraza zgode na wystawianie i dostarczanie faktur, faktur
korygujacych oraz duplikatéw faktur i faktur korygujacych w formie elektronicznej,

w formacie pdf. Faktury elektroniczne bedg przesytane przez Wykonawce z adresu e-

mail: lub , ha adres e-mail Zamawiajgcego:

kancelaria@gip.pip.gov.pl.

10. Wykonawca zamierzajgcy wysytac ustrukturyzowane faktury elektroniczne za
posrednictwem PEF lub faktury w formacie pdf. za posrednictwem e-mail, zobowigzany
jest do uwzgledniania czasu pracy Zamawiajgcego, umozliwiajgcego Zamawiajgcemu
terminowe wywigzanie sie z zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy. W szczegdlnosci
Zamawiajacy informuje, ze przesytanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych winno
nastgpi¢ w dni robocze w godz. 8:00-16:00. W przypadku przestania ustrukturyzowane;j
faktury elektronicznej poza godzinami pracy, w dni wolne od pracy lub swieta uznaje sie,
ze zostata ona doreczona w nastepnym dniu roboczym.

11. Zamawiajacy dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 4 e.f.z.p. nie wyraza zgody na przesytanie
za posrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych,
wskazanych w art. 2 pkt 3 e.f.z.p. Do innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych zgodnie z § 1 rozporzadzenia Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii
z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie listy innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych, ktére mogg by¢ przesytane za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania stuzgcej do przesytania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych (Dz.U. z
2019 r. poz. 856) zalicza sie:

a) zlecenie dostawy (zamowienie);
b) awizo dostawy;
c) potwierdzenie odbioru;
d) faktura korygujaca;
e) nota ksiegowa.
12. Przelew wierzytelnosci lub umowa przekazu wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej

w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
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13.

14.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedktadania Zamawiajacemu drogg elektroniczng
na adresy e-mail wskazane w § 9 ust. 3 comiesiecznych zestawien zbiorczych
sprzedanych biletéw, sporzgdzanych po zakoriczeniu kazdego miesigca kalendarzowego,
na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur, zawierajgcych co najmniej: daty
przelotéw, nazwiska pasazeréw, ceny wraz z ewentualnym podatkiem VAT oraz w
przypadku anulowania biletu przez Zamawiajgcego — cene biletu, jaka obcigzony zostat
Zamawiajacy po odliczeniu optat podlegajacych zwrotowi, o ktérych mowa w § 4 ust. 2.

Zamawiajacy oswiadcza, ze nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.

§ 8 Zasady wystawiania i otrzymywania faktur za posrednictwem KSeF
Ustala sie nastepujace zasady wystawiania i udostepniania faktur za posrednictwem
Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF), ktore bedg miaty zastosowanie od dnia
objecia Wykonawcy obowigzkiem wystawiania faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu
KSeF na podstawie przepisdw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug (dalej: ustawa o VAT). Od tego dnia postanowienia niniejszego paragrafu majg
pierwszenstwo w przypadku rozbieznosci z innymi postanowieniami umowy:
1) Wykonawca wystawi i udostepni Zamawiajgcemu fakture z wykorzystaniem KSeF,
chyba ze zaistniejg przypadki, o ktérych mowa w ustawie o VAT, uniemozliwiajace takie
dziatanie lub uprawniajgce Wykonawce do innego dziatania. W takim przypadku faktura
zostanie wystawiona i udostepniona Zamawiajgcemu zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie o VAT oraz ponizszymi ustepami.
2) Za date wystawienia faktury uznaje sie:
a) w przypadku trybu online (art. 106na ustawy o VAT) - date jej przestania do KSeF,
b) w pozostatych trybach - date wystawienia wskazang przez Wykonawce na fakturze.
3) Za dzien skutecznego doreczenia faktury Zamawiajgcemu uznaje sie date przydzielenia
jej indywidualnego numeru identyfikujgcego w KSeF, z zastrzezeniem trybéw opisanych
w kolejnych punktach (pkt 4 i 5).
4) W okresie trwania awarii KSeF, o ktérej mowa w art. 106ne ust.1 (tryb awaryjny - art.
106nf ustawy o VAT), faktura musi zosta¢ udostepniona Zamawiajgcemu w formacie PDF,
na adres e-mail: kancelaria@gip.pip.gov.pl. Jesli udostepnienie faktury w sposéb

wskazany powyzej nie jest mozliwe, wowczas faktura powinna by¢ udostepniona w



formie papierowej na adres siedziby Zamawiajgcego. Za date skutecznego doreczenia
faktury uznaje sie:
a) date otrzymania przez Zamawiajgcego odpowiednio wiadomosci e-mail lub przesytki
listowej zawierajgcej fakture oznaczong kodami QR zgodnie z ustawg o VAT lub
b) date nadania fakturze numeru identyfikujgcego w KSeF

w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat nastgpi wczesniej.
5) W okresie trwania awarii KSeF, o ktérej mowa w art. 106ne ust.3 (awaria catkowita -
art. 106ng ustawy o VAT), faktura musi zosta¢ udostepniona Zamawiajgcemu w formacie
PDF, na adres e-mail: kancelaria@gip.pip.gov.pl. Jesli udostepnienie faktury w sposdb
wskazany powyzej nie jest mozliwe, wéwczas faktura powinna by¢ udostepniona w
formie papierowej na adres siedziby Zamawiajgcego. Za date skutecznego doreczenia
faktury uznaje sie date otrzymania przez Zamawiajgcego odpowiednio wiadomosci e-
mail lub przesytki listowej zawierajgcej fakture. Faktury wystawione w tym trybie nie sg

opatrzone kodami QR i nie sg przesytane do KSeF po ustaniu awarii.

§ 9 Osoby do kontaktu

1. Woykonawca przekaze Zamawiajgcemu, w ciggu 3 dni roboczych od dnia rozpoczecia
Swiadczenia ustugi, liste oséb, ktére bedg wykonywaty czynnosci polegajace na
bezposredniej obstudze Zamawiajgcego w zakresie dokonywania rezerwacji i sprzedazy
biletédw lotniczych. Wykonawca zapewni sprawny kontakt drogg telefoniczng
i elektroniczng (e-mail) z wyznaczonymi osobami (w przypadku zajetej linii szybkie
przekierowanie albo oddzwonienie)

2. O zmianie oséb, o ktérych mowa w ust. 1 Wykonawca bedzie informowat
Zamawiajgcego pisemnie lub pocztg elektroniczng w terminie 3 dni roboczych od
zaistnienia zmiany.

3. Osobami wyznaczonymi do dokonywana zamdwien rezerwacji ze strony Zamawiajgcego
ER
a) Agnieszka Grabska-Fiedorowicz, mtodszy specjalista w Sekcji Wspotpracy

z Zagranicg w Gabinecie Gtdwnego Inspektora Pracy, numer telefonu: 22 391 83 15,

adres e-mail: agnieszka.grabska-fiedorowicz@gip.pip.gov.pl;
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b) Marta Chodorowska, Kierownik Sekcji Wspotpracy z Zagranica w Gabinecie
Gtéwnego Inspektora Pracy, numer telefonu: 22 391 83 17, adres e-mail:
marta.chodorowska@gip.pip.gov.pl

c) Krzysztof Wilkiewicz, Wicedyrektor Gabinetu Gtéwnego Inspektora Pracy, numer

telefonu: 22 391 83 21, adres e-mail: krzysztof.wilkiewicz@gip.pip.gov.pl

§ 10 Kary umowne

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy i dochodzenia od
Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia
z podatkiem VAT za przedmiot Umowy okreslonego w § 6 ust. 1 w przypadku:
a) tacznie pieciokrotnego niedotrzymania terminéw okreslonych w § 2 ust. 16 lub
niezastosowania sie do uzasadnionego zgdania Zamawiajgcego, o ktérym mowa
w § 3 ust. 3;
b) dwukrotnego dostarczenia biletdw niezgodnie z zapotrzebowaniem.
Odstgpienie od Umowy wymaga pisemnego oswiadczenia Zamawiajgcego ztozonego nie
pozniej niz w terminie 21 dni od dnia wystgpienia okolicznosci lub powziecia informacji
o wystgpieniu okolicznosci, uprawniajgcej do odstgpienia od Umowy.
O naliczeniu kary umownej (wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym) Wykonawca
zostanie poinformowany pocztg elektroniczng, na adres: . Wykonawca
w terminie 5 dni roboczych moze wskazaé na adres: kancelaria@gip.pip.gov.pl
przyczyny, dla ktérych kara nie powinna by¢ mu naliczona (podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne). W przypadku braku w ww. terminie informacji o negacji kary
umownej przyjmuje sie, ze Wykonawca akceptuje kare umowna.
Zamawiajgcy uprawniony bedzie do potrgcenia kary umownej wraz z naleznymi
odsetkami ustawowymi za opdznienie z wynagrodzenia Wykonawcy.
Jezeli wartosé rzeczywistej szkody przekroczy wysokos$é kar umownych, Zamawiajgcy
jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego na

zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.
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§ 11 Informacje poufne, przetwarzanie danych osobowych

Strony zobowigzujg sie zapewnié poufnos¢ wszelkich informacji, ktére uzyskaja

w zwigzku z zawarciem i realizacjg przedmiotu niniejszej Umowy i nie ujawniaé tych
informacji bez uprzedniej pisemnej zgody Strony, ktéra jest ich administratorem.

Strony zobowigzujg sie wykorzystywac informacje, o ktéorych mowa w ust. 1 wytgcznie
w celu nalezytego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy.

Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy w szczegdlnosci informacji prawnie
chronionych, do ktdrych Strony lub osoby upowaznione do ich reprezentowania beda
miec dostep w zwigzku z zawarciem i realizacjg przedmiotu Umowy, bez wzgledu na
sposdb i forme ich utrwalenia lub przekazania, o ile informacje takie nie sg powszechnie
znane, badz obowigzek ich ujawnienia nie wynika z obowigzujgcych przepiséw, orzeczen
sgdéw lub decyzji odpowiednich wtadz.

Obowigzkiem zachowania poufnosci nie jest objety fakt zawarcia Umowy ani jego tresc
w zakresie okres$lonym obowigzujgcymi przepisami prawa.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie wyfaczajg postanowien przepiséw szczegdlnych
powszechnie obowigzujgcego prawa, naktadajgcych obowigzek ujawnienia informac;ji
we wskazanym tymi przepisami zakresie.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci jest nieograniczone w czasie i obowigzuje takze
po zakonczeniu realizacji przedmiotu Umowy.

Strony zgodnie oswiadczajg, ze wszelkie dane osobowe przetwarzane przez Strony

w zwigzku z zawarciem i realizacjg niniejszej Umowy bedg przetwarzane w taki sposdb

i w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne do jej realizacji, z zachowaniem zasad
okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016
r., str. 1), zwanym dalej ,RODO”.

Strony zobowigzujg sie do przekazania informacji wymaganej (Art. 13 i 14 RODO)
osobom, ktérych dane osobowe bedg ujawniane drugiej stronie Umowy jako
administratorowi danych w zwigzku z zawarciem oraz realizacjg niniejszej Umowy.

W tym celu Strony przekazg obowigzek informacyjny ich dotyczacy, aby druga strona

11



mogta go przedstawi¢ ww. osobom i zwalniajgc tym samym drugg strone z jego
wykonania (obowigzek informacyjny PIP zamieszczony zostat w zapytaniu ofertowym).
Wykonawca dostarczy jego tres¢ na etapie zawierania umowy.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 1 do

niniejszej Umowy.

§ 12 Podwykonawstwo

Wykonawca oswiadcza, ze przy wykonywaniu niniejszej Umowy nie bedzie/bedzie
postugiwat sie podwykonawca.

Wykonawca za dziatania i/lub zaniechania podwykonawcy odpowiada jak za wtasne
dziatania lub zaniechania.

Przed przystgpieniem do realizacji Umowy Wykonawca poda nazwy, dane kontaktowe
oraz imiona i nazwiska przedstawicieli podwykonawcéw zaangazowanych w realizacje
Umowy, jezeli sg juz znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego, w terminie 3 dni od
dnia zaistnienia zmiany, o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych
mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji Umowy, a takze przekazuje wymagane
informacje na temat nowych podwykonawcoéw, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza
powierzyé Powierzenie wykonania czesci Umowy nowemu podwykonawcy, nie
wskazanemu w ofercie, wymaga dla swej waznosci uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

Informacja Wykonawcy o okolicznosciach wskazanych w ust. 3 wymaga dla swej

waznosci formy pisemnej.

§ 13 Zmiany Umowy

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany istotnych postanowien zawartej Umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

a) wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje Umowy — w zakresie dostosowania postanowien
Umowy do zmiany przepisow prawa;

b) zmian w wykazie podwykonawcéw, ktorzy biorg udziat w wykonywaniu Umowy —

w zakresie dostosowania Umowy do tych zmian
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c) wystgpienia sity wyzszej, przez ktorg Strony rozumiejg katastrofalne zjawiska
wywotane dziataniem sit natury (np. powodzie, trzesienia ziemi, pozary laséw),
zjawiska spoteczne lub polityczne o wielkiej skali (np. wojny) oraz akty wtadzy
publicznej (np. blokady granic i portédw, ogtoszenie standw nadzwyczajnych czy stanu
zagrozenia epidemicznego lub epidemii) i inne zdarzenia obiektywnie niezalezne od
Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci
zobowigzan wynikajgcych z Umowy, ktérych Strony nie mogty przewidzie¢ i ktérym
nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢ poprzez dziatanie
z nalezytg starannoscia ogdlnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw
zobowigzaniowych) — w zakresie dostosowania Umowy do zmian nig
spowodowanych;

d) zmiany stawki podatku od towardw i ustug, jezeli zmiany te beda miaty wptyw na
koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie mogg spowodowac zwiekszenia kwoty

wynagrodzenia bez podatku VAT wskazanego w § 6 ust.1 Umowy.

§ 14 Wypowiedzenie Umowy

Kazda ze Stron ma prawo wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 3-miesiecznego
okresu wypowiedzenia na koniec miesigca kalendarzowego, w formie pisemnej, pod

rygorem niewaznosci.

§ 15 Postanowienia koncowe

1. Wszystkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy
pisemnej, pod rygorem niewaznosci. Zmiany oséb, o ktérych mowa w § 9 Umowy,
numerdw telefondéw, adreséw (w tym poczty elektronicznej) nie wymagajg zachowania
formy okreslonej w zdaniu pierwszym.

2. Przez dnirobocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od
pracy (Dz.U.2025 r. poz. 296).

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.
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Wszelkie spory mogace wynikng¢ na gruncie realizacji niniejszej Umowy Strony deklaruja
zatatwiac polubownie, z ostroznosci wskazujg sgd wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
Umowa zostaje zawarta w formie pisemnej (poprzez ztozenie podpisdw wtasnorecznych
na dokumentach papierowych) lub w formie elektronicznej (poprzez ztozenie
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych) stosownie do wyboru Stron. Strony zgodnie
potwierdzaja, ze obie formy sg rownowazne pod wzgledem skutkéw prawnych.

W przypadku wyboru formy pisemnej, Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla
Wykonawcy. W przypadku formy elektronicznej Umowe sporzgdzono w postaci pliku
elektronicznego (format PDF).

Umowa wchodzi w zycie z chwilg ztozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego
przez ostatnig ze Stron. Za date zawarcia umowy przyjmuje sie date ztozenia podpisu

przez Strone podpisujgcg umowe jako drugg w kolejnosci chronologiczne;.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do Umowy zawartej w dniu

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Panstwowa Inspekcjq Pracy, Gtdwnym Inspektoratem Pracy z siedzibg
w Warszawie ul. Barska 28/30, 02-315 Warszawa, NIP — 5261026544, REGON — 007021519,
zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajgcym”, ktérego reprezentuja:

Pan Marcin Stancki, Gtéwny Inspektor Pracy, zwany w dalszej czesci umowy

»2Administratorem danych” lub ,,Administratorem”,

a:

z siedzibg w , wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego,
prowadzonego przez pod numerem , humer REGON:

, numer NIP: o kapitale zaktadowym w wysokosci zt,

zwana w tresci umowy , Wykonawcg”, reprezentowanym przez:

)

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”,
w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego bez
stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2024,

poz. 1320 t.j.), w trybie zapytania ofertowego, o nastepujgcej tresci:

§ 1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,Rozporzagdzeniem” dane

osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.
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Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg Umowag, Rozporzadzeniem, oraz z innymi przepisami prawa

powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi

przepiséw okreslonych w ust. 2.
§ 2 Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie Umowy wszelkie
dane zwigzane z dziatalnoscig Parstwowej Inspekcji Pracy oraz dane osobowe
pracownikéw Panstwowej Inspekcji Pracy, do ktorych bedzie miat dostep w zwigzku

z realizacjg umowy gtéwnej okreslonej w ust. 2.

Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wytgcznie w celu realizacji umowy gtéwnej zawartej pomiedzy

Panistwowg Inspekcjg Pracy, Gtéwnym Inspektoratem Pracy a , ktorej

przedmiotem jest Swiadczenie na rzecz Paristwowej Inspekcji Pracy, Gtéwnego
Inspektoratu Pracy ustug w zakresie rezerwacji potgczen lotniczych, sprzedazy

i dostarczania biletéw lotniczych na przewozy pasazerskie w klasie ekonomicznej, na
trasach krajowych i zagranicznych, z uwzglednieniem tzw. dolotéw na odcinkach

krajowych w ramach jednej podrdzy poza granice Polski.

§ 3 Obowigzki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich Srodkdéw

technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych

mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy

przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do:
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1) nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére
beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy, poinformowania
i przeszkolenia tych oséb z zasad bezpieczeristwa pracy z danych osobowymi,

2) niepowodowania niezgodnych z Umowa gtdwng zmian danych lub utraty,
uszkodzenia lub zniszczenia danych,

3) stosowania zabezpieczonego przed podstuchem potgczenia zdalnego (szyfrowanego)
w przypadku wykorzystania sieci publicznej,

4) pracy w systemach z uzyciem uwierzytelnienia,

5) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych, w tym prowadzenia

ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewnié zachowanie w tajemnicy,

(o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 pkt b) Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej
Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego
ustaniu. Jednoczesnie kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzana jest do zachowania

w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce
kopie ze wszystkich nosnikéw, programow i aplikacji, chyba ze prawo Unii Europejskiej

lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktdrej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36

Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zgtasza je administratorowi nie pdzniej niz po uptywie 24 godzin od
stwierdzenia naruszenia. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest rowniez w terminie
okreslonym w zdaniu poprzedzajgcym poinformowac Administratora o wszelkich
planowanych lub realizowanych kontrolach dotyczgcych przetwarzania danych

osobowych.
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§ 4 Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy Srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu

i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowaé bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu

przetwarzajgcego i z minimum trzydniowym uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas

kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dfuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do

wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§ 5 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza Umowa do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy gtéwnej po

uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii Europejskiej lub prawo panistwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym,

o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes

publiczny.

Podwykonawca, o ktdrym mowa w ust. 1 winien spetniaé te same gwarancje i obowigzki,

jakie zostaty natozone w niniejszej Umowie na Podmiot przetwarzajacy.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie

wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
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§ 6 Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie

powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnos$ci administracyjnym
lub sagdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych
osobowych okreslonych w umowie gtéwnej, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajgcym tych danych osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych

osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§ 7 Czas obowigzywania umowy

Umowa obowigzuje na czas wykonania umowy gtéwnej, o ktérej mowa w § 2 ust. 2.

§ 8 Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym,

gdy Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowsg;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora danych.

§ 9 Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od

Administratora danych i od wspétpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych
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w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub

elektronicznej (,,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania

w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie
umowy gtdwnej, chyba ze konieczno$é ujawnienia posiadanych informacji wynika

z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§ 10 Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego

oraz Rozporzadzenia.

Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sgd

wtasciwy dla Administratora danych.

Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla

Administratora oraz jeden dla Podmiotu przetwarzajgcego.

ADMINISTRATOR DANYCH PODMIOT PRZETWARZAJACY
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