Warszawa, dnia A x| marca 2019 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoleczne

przedmiotem ktorych jest ,Obsluga szkolenia obronnego dla dyrektorow sadow apelacyjnych
i dyrektorow sgdow okregowych. Zapewnienie ustugi hotelowej, gastronomicznej, konferencyjnej

i transportowej”

znak sprawy: BF-11.3710.21.2019.

.

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-850 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11

telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), zwanej dalej ustawsg,
dotyczacymi zamoéwienn na ustugi spoteczne i inne szczegoblne ustugi, na zasadach
okreslonych w niniejszym Ogloszeniu.

2. Do postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy, w pozostatym
zakresie ustawy nie stosuje sig.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1.

Obstuga szkolenia obronnego Zapewnienie ustugi hotelowej, gastronomiczne;j, konferencyjnej i
transportowe;j.
- zwany jest dalej ,przedmiotem zaméwienia” lub ,ustuga”.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia okre$lajg: Opis Przedmiotu Zamoéwienia —
stanowigcy Zatacznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzér umowy — stanowigcy Zatgcznik nr 2
do Ogtoszenia.

4. Nomenklatura wedtug Wspélnego Stownika Zaméwier (CPV):

Gléwny przedmiot:

55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkar i konferencji;

Przedmiot dodatkowy:

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw,

55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe,

55130000-0 - inne ustugi hotelarskie,

60170000-0 - wynajem pojazdéw przeznaczonych do transportu oséb wraz z kierowca.

5. Termin realizacji zaméwienia: Od dnia 9 kwietnia 2019 r. do dnia 12 kwietnia 2019 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
2. W celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postepowaniu Wykonawcy
sg zobowigzani:
a) ztozy¢ na Formularzu ,Ofertowym” o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu.

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza ,Oferty”
lub weditug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogloszenia, poprzez jego
odpowiednie wypetnienie.

. Tresc¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.
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6.

Tg

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego - musi byé opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecig imienna).

Wraz z oferta powinien by¢ zlozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza)
potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentowania \Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego

odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z umaczeniem na jezyk
polski.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej
do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencii i opisanej nastepujaco:

~OFERTA na: Obsluga szkolenia obronnego dla dyrektoréw sad6éw apelacyjnych i dyrektoréw

8.

8.

sadow okregowych. Zapewnienie ustugi hotelowej, gastronomicznej, konferencyjnej

i transportowej
Znak sprawy: BF-11.3710.21.2019
Nie otwiera¢ przed dniem 18 marca 2019 r. godz. 13:00".
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegélnosci kazde przerobienie, przekreélenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.
Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty, wezwie Wykonawce do ztozenia
wyjasnien w tym zakresie.

VI. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.

Miejsce skiadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 18 marca 2019 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 18 marca 2019 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiajgcego.

Vil. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.

2.
3.

4,

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ zlozone w formie pisemne;j.

W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek 0 wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do korica
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego
- https:/iwww.gov.pl/iweb/sprawiedliwosc/aktualne-wszczete(

6.

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Panig Anete Witkosz (tel. +48 22
52 12 611, e-mail: Aneta.Witkosz@ms.gov.pl).

VIil. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

2,

3.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriéw i przypisanych
im znaczeniu (wagi).

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie przeliczona
na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

. Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
.Laczna cena oferty brutto” 80% 80
,Czas dojazdu” 20% 20

Sposéb oceny ofert.

a) Kryterium ,taczna cena oferty brutto” bedzie rozpatrywane na podstawie lgcznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3.1.
Formularza ,Oferty”. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktéw. Przyznane
punkty zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.



Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:

Cmin
= Co x 80 pkt.
gdzie: C min - cena (Laczna cena brutto) oferty najtariszej
Co - cena (Laczna cena brutto) oferty ocenianej

b) Kryterium ,,Czas dojazdu” bedzie rozpatrywane na podstawie informacji podanych przez
Wykonawce w ofercie. W tym kryterium mozna uzyskaé maksymalnie 20 punktow.
Obliczenie liczby punktow przyznanych kazdej zlozonej i nieodrzuconej ofercie zostanie dokonane na
podstawie czasu jaki jest niezbedny na dojazd z hotelu (wyjazd o godzinie 8%) do Jednostki Wojskowej
Komandoséw w Lublificu zlokalizowanej pod adresem: ul. Sobieskiego 35, 42-700 Lubliniec, wediug
ponizszej tabeli:

Czas dojazdu Liczba przyznanych punktéw
Do 15 minut 20
Powyzej 15 minut do 30 minut 15
Powyzej 30 minut do 45 minut 10
Powyzej 45 minut do 1 godziny 5
powyzej 1 godziny Oferta zostanie odrzucona
zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt
2 ustawy

Hotel nie moze by¢ potozony w odleglosci powodujacej, ze czas przejazdu do Jednostki
Wojskowej Komandoséw w Lublificu, rozpoczynajac podréz o godzinie 8% bedzie diuzszy niz
1 godzina zegarowa. Zamawiajacy dokona oceny skomunikowania zaoferowanego przez
Wykonawce hotelu z Jednostka Wojskowg Komandoséw w Lublificu w oparciu o informacje
(czas przejazdu) uzyskane ze strony internetowej  https://www.google.pl/maps (wyjazd
o godzinie 8%). Na stronie internetowej podawany jest zakres przejazdu, Zamawiajacy przyjmie
najkrétsza  wartosé czasu dojazdu, wskazanego na stronie  internetowej
https://www.google.pl/maps. Oferty nie spelniajace ww. warunku zostang uznane za niezgodne
z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu i odrzucone na podstawie pkt. X ppkt 1 Ogtoszenia.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska fgcznie najwigkszg liczbe punktéw (P)
wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+ Czd

Gdzie: P —tgczna liczba punktdw oferty ocenianej
C —liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,taczna cena oferty brutto”
Czd - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Czas dojazdu”

6. Zamawiajgcy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez \Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli
obejmowac¢ bedzie nastepujace elementy:

a) zgodnosc¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogloszeniu (wraz zalgcznikami do Ogloszenia),

b) poziom czystosci w obiekcie.

Zamawiajgcy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokot. Kontrole przeprowadzi osoba
upowazniona przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli dostrzeze niezgodnosci z Ogloszeniem moze
poinformowa¢ organ uprawniony do kontroli obiektéw hotelarskich, o ktorym mowa
w rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z p6zn. zm.), o stwierdzonych uchybieniach i zwrécié sie z prosbag
0 przeprowadzenie kontroli oraz przestanie informacji o jej wynikach. W przypadku, gdy wyniki
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XL.

XII.

kontroli potwierdzg niespelnienie przez obiekt wymagan co do wyposazenia i $wiadczonych
ustug, Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte na podstawie art. pkt. X ppkt 4 Ogtoszenia.

7. Jezeli Wykonawca nie ziozy wraz z oferta wymaganych dokumentdw illub o$wiadczen,
co powodowaltoby brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejsze;j, Zamawiajacy moze odpowiednio wezwad Wykonawce
do uzupetnienia/zlozenia dokumentéw i/lub oswiadczen.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg oferte kolejng w rankingu
punktowym bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktoérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli faczng cene oferty brutto oraz;
a) cene brutto za ustuge hotelowa, w tym:
- ceng jednostkowg ryczattowa brutto za 1 apartament za dobe,
-ceng jednostkowa ryczattowg brutto za 1 pokdj jednoosobowy za dobe, lub cene jednostkowa
ryczattowg brutto za pokéj wieloosobowy za dobe do pojedynczego wykorzystania.
b) cene brutto za ustuge gastronomiczng, w tym:
- ceng jednostkowg ryczattowg brutto za ustuge gastronomiczng za osobe;
c) ceng ryczattowg brutto za ustuge konferencyjng (zapewnienie sali konferencyjnej z
wyposazeniem i obstuga techniczng);
d) cene ryczatftowg brutto za ustuge transportowa.
2. Wykonawca, uwzgledniajagc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogloszeniu,
powinien w cenie ofertowej ujg¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.
3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

PRZESELANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

2. Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.

3. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

4. W wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt VIIl.ppkt 6 zostang stwierdzone nieprawidtowosci
o ktorych mowa w ppkt 6 lub zostanie stwierdzona niezgodno$é z Ogtoszeniem.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyitki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
i niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed uplywem terminu
skfadania ofert.

4. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni drogg
elektroniczna.

KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1),
dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

¢ inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3 ustawy
Pzp;



* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpos$rednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

¢ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™:

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO*

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie 0 udzielenie zamowienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zalgczniki:

Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia— Formularz ,Oferty”
Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia— Wz6r umowy wraz z zatacznikami.

ZATWIERDZAM:

My

JUrt L

SKI1

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.

% Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej Iub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia

OFERTA
(nazwa
Wykonawcy/Wykonawcdéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujac do Ogloszenia o zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoleczne, pn:

Obstuga szkolenia obronnego dla dyrektoréw sadéw apelacyjnych i dyrektoréw sgdéw okregowych.
Zapewnienie ustugi hotelowej, gastronomicznej, konferencyjnej i transportowej Znak sprawy: BF-
11.3710.21.2019

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

{nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspéinie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspdlnikéw spétki cywilnej fub czionkéw konsorcjum)

OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jestesmy matym/érednim przedsiebiorcg: TAK/NIE*,

2, OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z trescig Ogloszenia i sktadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig Ogloszenia, ktéra spetia wymagania
Zamawiajgcego, a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

3. OFERUJEMY:

w tym, oferujemy wykonanie:
3.2.  ustugi hotelowej za fgczng cene brutto: ...........o.ccoeeeveieeeeii i, zi

wyliczonej na podstawie ponizszej tabeli:

Apartament Pokdéj do pojedynczego wykorzystania
Pokdj
Cena Cena do
jednostkowa |, . : Razem za |jednostkowa |, . : : \
Jir par iy Liczba Liczba apartament. | brutto za 1 Liczba | Liczba| pojedynczego
apartament. dob | apartamentow. (brutto) pokdj za déb pokoi wykorzystania
za dobe' dobe®
(brutto)
3 2 3 68

1. Cena jednostkowa brutto za 1 apartament za dobe jest ceng ryczattowa.
2. Cena jednostkowa brutto za 1 pokdj jednoosobowy lub wieloosobowy do pojedynczego wykorzystania za dobe jest cena

ryczattowa.
3.3. uslugi gastronomiczne za tgczng cene brutto: ..................coocoeiiiiiiiiiieen . 2h
(SIOWNIE ZHO YO e ),

wyliczonej na podstawie ponizszej tabeli:



luga gastronomiczna

Cena jednostkowa brutto za llos¢ osob Ogobtem ustuga gastronomiczna
ustuge gastronomiczng za brutto
osobe (w tym: 3 x $niadanie,
2 x obiad, 3 x kolacja, serwis
kawowy)'
70

3.4

3.5.

1. Cena jednostkowa brutto za usluge gastronomiczng za osobe jest ceng ryczattowa.

ustugi konferencyjnej (zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem i obstugg techniczna)
za ceng ryczaftowg brutto: ... 2

OSWIADCZAMY, ze ustuga realizowana bedzie w obiekcie:

(nazwa obiektu)

) (adres obiektu: ulica, miejscowosc)
OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Podwykonawca
(nazwa i adres)

Zakres

11

1.2

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:

tel. fax

e-mail:

WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace oéwiadczenia i dokumenty na___ stronach:

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Peinomocnika)
* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia

Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia — Wz6ér umowy
Umowa nr ......ccceuevueenne.
zawartaw dniu ..................... w Warszawie pomiedzy:

Ministrem Sprawiedliwos$ci statio fisci Skarbu Paristwa z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy 00-950),
przy Al. Ujazdowskich 11, NIP 526-16-73-166, REGON 000319250, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, w
imieniu ktérego na podstawie upowaznienia nr MS/49/2018 z dnia 18.06.2018 r. dziata:

Pan Jarostaw Wyzgowski — dyrektor Biura Finanséw Ministerstwa Sprawiedliwosci

a
.......................................................................... z siedzibg w
Uk srsoremmemmpmenrnng , 00-000 ..............., wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgdowego prowadzonego PrZEZ
T B it 1A A S N pod numerem ...................... , NIP:
................ , REGON: ............., zwanym dalej ~Wykonawcy', reprezentowanym przez: Pana

zwanymi dalej tacznie ,Stronami” lub kazda z osobna »otrong"

w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego zgodnie
z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2018 r. poz.1986, 1603 i 2215) o nastepujacej tresci:

§1
Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi hotelowej, gastronomicznej, konferencyjnej
i transportowej na potrzeby szkolenia obronnego dla dyrektorow sgadéw apelacyjnych i dyrektorow sgdow
okregowych, na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie, a Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ za
wykonany przedmiot umowy wynagrodzenie okreslone w § 11 ust.1.

§2
1. Organizacja szkolenia polega¢ bedzie na zapewnieniu przez Wykonawce ustugi hotelowe;,
gastronomicznej, konferencyjnej i transportowej dla 70 osdb — uczestnikéw szkolenia.
2. Wykonawca zapewni $wiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej, konferencyjnej i transportowe;.

3. Ustuga hotelowa, gastronomiczna i konferencyjna
bedzie  zrealizowana w Holell  mows covmnmis imsumammmssns e znajdujgcym sie
W, PIEZY Wlcsscasasamssosonosoce vassmos s w3 5. s s A B BBt St e s

{(pelen adres), zwanym dalej ,Hotelem”.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze Hotel posiada decyzje o zaszeregowaniu jako hotel oraz nadaniu kategorii
....................... zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2166 ze zm).

5. Szczegdtowy zakres przedmiotu umowy okreslono w Zatgezniku nr 1 do Umowy ,Opis Przedmiotu
Zamowienia”.

§3
Liczba uczestnikow szkolenia wynosi 70 oséb.
2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia (o nie wigcej niz 10 0s0b) liczby uczestnikéw szkolenia
okreslonej w § 3 ust. 1.
3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie¢ do dostarczenia Wykonawcy nie pozniej niz do dnia 3 kwietnia 2019 r.
ostatecznej liczby uczestnikow szkolenia, na podstawie ktdrej nastapi rozliczenie Umowy.

§4
1. Szkolenie odbedzie sie w terminie od 9 do 12 kwietnia 2019 r zgodnie
z planem szkolenia, ktéry zostanie dostarczony Wykonawcy przez Zamawiajgcego do dnia 5 kwietnia
2019r.

-



2. Szkolenie rozpocznie sie w dniu 9 kwietnia 2019 r. od przyjazdu uczestnikow szkolenia (zakwaterowanie
od godziny 16™), a zakoriczy w dniu 12 kwietnia 2019 r. wyjazdem uczestnikéw szkolenia okolo godziny
107

§5
1. W celu odbycia szkolenia Wykonawca udostepni Zamawiajacemu sale konferencyjng, z dostepem
do internetu mogaca pomiesci¢ co najmniej 70 osdb.
2. Wykonawca zapewni wyposazenie i obstuge techniczng sali konferencyjnej.

§6
1. W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi szkolenia wyzywienie
w postaci $niadan, obiadéw i kolacji, a takze serwisu kawowego.
2. Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia do dnia 3 kwietnia 2019 r. szczegotowego menu
do akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy =zastrzega sobie mozliwosé  wniesienie uwag
do przedstawionego menu, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia.

§7

1. W ramach uslugi hotelowej Wykonawca zapewnia zakwaterowanie, pobyt i nocleg
dla wszystkich uczestnikéw szkolenia w terminie okreslonym w § 4 ust. 1, tj. 3 noclegi dla kazdego
uczestnika, w nastepujacych pokojach:

1) 2 apartamenty;
2) 68 pokoi jednoosobowych lub wieloosobowych do pojedynczego wykorzystania.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zakwaterowania jednej osoby w pokoju wieloosobowym, za cene
noclegu w pokoju jednoosobowym.

3. We wszystkich pokojach zapewniony bedzie bezptatny dostep do internetu.

4. Najpézniej do 3 kwietnia 2019 r, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu rozmieszczenie
udostepnionych pokoi w obiekcie, a Zamawiajgcy na tej podstawie nie pdzniej niz do 5 kwietnia 2019 r.
przekaze Wykonawcy rozmieszczenie poszczegéinych uczestnikow szkolenia w pokojach.
Na tej podstawie Wykonawca dokona zakwaterowania uczestnikéw szkolenia.

. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegac zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych, ktére
zostaly szczegélowo uregulowane w Umowie o powierzenie przetwarzania danych osobowych,
stanowigcej Zatgcznik nr 5 do Umowy.

6. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy.

§8
W ramach ustugi transportowej Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia transport z Hotelu do Jednostki
Wojskowej Komandoséw w Lublificu zlokalizowanej pod adresem: ul. Sobieskiego 35, 42-700 Lubliniec, a
takze powrét do Hotelu w terminie okreslonym w zatgczniku nr 1 do Umowy.

§9

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, wiedze i doswiadczenie niezbedne
do realizacji przedmiotu umowy oraz zrealizuje przedmiot umowy w sposob profesjonalny, z nalezytg
starannoscig wynikajgca z zawodowego wykonywania dziatalnosci.

2. Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji przedmiotu umowy zapewni¢ odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz produkty najwyzszej jakosci.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze do realizacji ustug objetych przedmiotem umowy skieruje osoby, ktore
posiadajg nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci, posiadajgce stosowng wiedze,
kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami prawa badania.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze w Hotelu w terminie okreslonym w § 4 wust. 1 | 2
nie bedg realizowane prace remontowe lub budowlane.

5. Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego pisemnego informowania Zamawiajgcego o zaistnieniu
sytuacji zagrazajgcych niedotrzymaniu terminu realizacji przedmiotu umowy oraz o okoliczno$ciach,
ktdre mogg wptyngé na sposdéb realizacji przedmiotu umowy.

6. W razie powierzenia realizacji czesci przedmiotu umowy osobom trzecim, za dziatania lub zaniechania
oséb trzecich Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

§10
1. Umowe uwaza si¢ za wykonang po podpisaniu przez Zamawiajgcego protokotu potwierdzajgcego
nalezyte wykonanie Umowy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do Umowy.
2. Do realizacji umowy, w tym podpisania protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, Zamawiajacy wyznacza
Dyrektora Biura Ochrony Ministerstwa Sprawiedliwosci lub osobe przez niego upowazniona.



i

§11
Strony ustality faktyczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci réwnej sumie
ponizszych elementow:

a) ustuga hotelowa:

iloczyn cen jednostkowych okreslonych za ustuge hotelowa wskazanych w Zatgczniku nr 3, Zestawienie cen”,
liczby 3 dob i faktycznej liczby apartamentéw/pokoi z zastrzezeniem § 3 ust. 2,

LM

-

b) ustuga gastronomiczna:
loczyn cen jednostkowych okreslonych za ustuge gastronomiczng za osobe wskazanych w
Zataczniku nr 3 ,Zestawienie cen” i faktycznej ilosci osab, z zastrzezeniem § 3 ust, 2,

c) cena ryczaltowa brutto z tytutu realizaci ustugi konferencyjnej (zapewnienie sali konferencyjnej

Z wyposazeniem i obstugg techniczng): ..................... zl
(stownie ZIotyCh:........ ... ),
d) cena ryczattowa brutto z tytutu realizacji ustugi transportowe]: ...............ccooeeeii i z
(stownie ZIOtYCh:. ... ),
Ceny jednostkowe za poszczegodine ustugi okreslone w Zatgczniku nr 3 sg cenami ryczattowymi brutto.
~Wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 nie moze by¢ WYZSZENIZ ..o (stownie ztotych:

............................................................. ) brutto, w tym podatek VAT i obejmuje wszelkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym podatki oraz wszelkie naleznosci
publicznoprawne, koszty zwigzane z: zapewnieniem catodobowej ochrony obiektu, oplata miejscowa,
sprzataniem, wynajgciem $rodkdw transportu z kierowcami, a takze obstugg sali konferencyjnej,
zapewnieniem serwisu kawowego, przygotowaniem positkéw i zapewnieniem produktéw do ich
przygotowania, ubezpieczeniem w trakcie pobytu uczestnikéw szkolenia w obiekcie, jak réwniez w czasie
transportu.”

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 po protokolarnym
potwierdzeniu nalezytego wykonania przedmiotu umowy (w tym potwierdzajgcym faktyczng ilosé
uczestnikow szkolenia), w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
do siedziby Zamawiajacego, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.

Za dzien zaptaty uznaje sie date dokonania polecenia przelewu przez Zamawiajacego.

§12
Strony Umowy zobowigzujg sie do wspdldziatania, majgcego na celu nalezyte wykonanie przedmiotu
umowy.
Osoby wyznaczone do wspétdziatania w ramach realizacji Umowy:
ze strony Zamawiajgcego

Zmiana oséb wyznaczonych do merytorycznego wspotdziatania, o ktérych mowa w ust. 2, moze nastgpi¢
poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony Umowy.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wyrzadzone przez uczestnikéw biorgcych udziat
w szkoleniu.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspéipracy majacej na celu pomoc w ustaleniu sprawcy wyrzadzenia
szkody.

Po podpisaniu Umowy wszelkie informacje (plan szkolenia, menu, rozmieszczenie pokoi, oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz pozostate informacje) przekazywane sa przez strony wytgcznie w formie
pisemne;j (listownie, pocztg kurierska, faksem, osobiscie) lub elektronicznej.
W przypadku otrzymania kazdego z dokumentéw kazda ze stron moze zazgdac potwierdzenie faktu
ich otrzymania.

Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajgcemu przyjmuje sie moment
wptywu danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci w budynku
przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku
dokumentow/materialéw przekazywanych za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej
(W sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentéw/materiatéw droga faksowg i/lub elektroniczng jest
dopuszczone przez Zamawiajgcego) przy czym Wykonawca nie komunikuje sie w zakresie realizacji



5.

Umowy z Zamawiajgcym poza dniami tygodnia od poniedziatku do piatku w godzinach 8'°~16"®. Numer
faksu oraz adresy poczty elektronicznej zostaly wskazane w § 12 ust. 2 Umowy.

§13

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z wyjatkiem

zmiany danych, o ktérych mowa w § 12 ust. 2.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastepujgcych zmian ninigjszej Umowy:

1) w zakresie zmiany terminu szkolenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1-2, wylacznie z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajgcego,

2) w zakresie zmiany Hotelu w przypadku niemozliwosci wykonania przez Wykonawce ustugi z powodu
dziatania sity wyzszej badz zdarzen takich jak pozar Hotelu,
pod warunkiem, ze zaproponowany inny Hotel speini wszystkie warunki wykonania ustugi okreslone
w Umowie, a ustugi beda $wiadczone w takim samym lub wyzszym standardzie,

Zmiany Umowy okreslone w ust. 2 nie bedg skutkowaly zmiang wynagrodzenia okreslonego w § 11 ust.

1, ani naliczeniem kar umownych.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie tylko za faktycznie wykonane ustugi.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie Umowy Wykonawczej

nie lezy w interesie publicznym (czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia), Zamawiajgcy

moze od Umowy odstgpi¢ w terminie do 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

§14

Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia

okreslonego w § 11 ust. 1 za odstgpienie Wykonawcy od Umowy albo w przypadku odstgpienia

Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, badz w przypadku niewykonania

Umowy przez Wykonawce.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawca nie przystapit do wykonania Umowy w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 lub w terminie
ustalonym zgodnie z § 13 ust. 2 pkt 1);

2) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajacego, okreslajgcego termin
usunigcia stwierdzonych naruszen, nie wykonuje Umowy zgodnie z warunkami umownymi
lub w razacy sposéb zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne:

3) Wykonawca przystapit do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzanej w celu
przeksztalcenia lub restrukturyzacji;

4) Wykonawca powierzyt wykonanie Umowy osobie trzeciej niezgodnie z o$wiadczeniem ztozonym
w ofercie.

W celu skorzystania z prawa odstgpienia od Umowy, Zamawiajacy zawiadomi na pismie Wykonawce

w terminie do 14 dni od dnia powzigcia informacji stanowigcej podstawe odstapienia od Umowy (ust. 2).

W przypadku nienalezytego wykonania Umowy, czyli wykonaniu przedmiotu umowy niezgodnie

z wymaganiami okreslonymi w Umowie, Opisie Przedmiotu Zaméwienia lub Ogtoszeniu w postepowaniu

nr BF-11.3710.21.2019, a w szczegdlnosci prowadzenia prac remontowych lub budowlanych

w obiekcie, nie zapewnienia nalezytego poziomu obstugi w zakresie ustugi gastronomicznej (np. brak

obstugi kelnerskiej podczas oficjalnej kolacji ), zakwaterowania (np. brak petnego wezia higieniczno —

sanitarnego w pokoju) oraz przygotowania sali konferencyjnej (np. zakidcenia ze strony o0sob,
nie biorgcych udziatu w szkoleniu), niezaleznie od wykonania Umowy, Wykonawca zaptaci

Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 2% wynagrodzenia okreslonego w § 11 ust. 1 za kazdy

stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zapfaty kar umownych okreslonych w zataczniku na 5 - Umowa

o powierzenie przetwarzania danych osobowych za naruszenie okreslonych w tej umowie zasad

przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Zastrzezone kary umowne nie wylaczajg mozliwosci dochodzenia na zasadach 0gdlnych odszkodowania

przenoszgcego wysokosé kar umownych.

Kary umowne przewidziane w niniejszej Umowie moga zostaé potracone przez Zamawiajgcego

Z wynagrodzenia Wykonawcy.



SIS

§15
Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze przeniesé na osobe trzecig
wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej Umowy, ani regulowaé ich w drodze kompensaty.
Wymienione w Umowie zatgczniki stanowig jej integralng czesé.
Wszelkie spory, jakie mogg wyniknac¢ w zwigzku z realizacja niniejsze; Umowy bedg rozstrzygane przez
sady powszechne wiasciwe migjscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§16

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

Zalgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zalgcznik nr 2 - Protokét odbioru

Zalgcznik nr 3 - Zestawienie cen

Zatgcznik nr 4 - Plan szkolenia

Zatacznik nr 5 -Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych
Zatagcznik nr 6 - Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

DO BN =
—_— S



Zatgeznik nr 2 do Umowy Nr................... /19z dnia ............. 2019r.

PROTOKOL ODBIORU
1. Protokét sporzadzono W dniu ...........o.oeeeeenii 2019r.
2. Protokét potwierdza nalezyte wykonanie ustugi organizacji szkolenia (ustuga hotelowa, gastronomiczna,
konferencyjna i transportowa)*.
3. Zamawiajacy stwierdza nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w zakresie:*
4. Zamawiajgcy uznat konieczno$¢ obcigzenia Wykonawcy nastepujaca karg umowng;*
5. Zgodnie 2 § 3 ust. 2 Umowy Zamawiajacy zmniejszyl liczbe uczestnikow szkolenia okreslong w § 3 ust. 1
Umowy (70 oséb) o ....... (codaje .......... 0séb).
W zwigzku z powyzszym, zgodnie z § 11 ust. 1 Umowy, wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
umowy zostato ustalone w nastepujacy sposéb:
a) ustugahotelowa — ... zt brutto;
b) ustuga gastronomiczna— ........................l zt brutto:
¢) usluga konferencyjna (zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem i obstugg techniczng_ -
........................................... zt brutto,
d) ustuga transportowa — ..............oocoo zt brutto,
6. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z § 111§ 14 UMOWY WYNOSI: «vvvvreveresneeessnnanns zt brutto.
PODPISY:
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
(Imie i nazwisko, podpis) (Imig i nazwisko, podpis)

* - wlasciwe skresli
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SPRAWIEDLIWOSCI

Zatgeznik nr 1 do Umowy

R 7 e

Opis Przedmiotu Zaméwienia

. Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego. Przedmiot zaméwienia:

Obstuga szkolenia obronnego dla dyrektoréw sadow apelacyjnych i dyrektoréw sadéw okregowych.
Zapewnienie ustugi hotelowej, gastronomiczne;j, konferencyjnej i transportowe;j.

ll. Standard hotelu.

Zamawiane ustugi $wiadczone sg w hotelu posiadajgcym decyzje o zaszeregowaniu do rodzaju — hotel
oraz nadaniu kategorii co najmniej hotelu trzygwiazdkowego, zgodnie z uregulowaniami zawartymi w
rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i
innych obiektéw, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 22017 r. poz. 2166).

od
{od

[ ]

Mini

lll. Termin wykonania zaméwienia:

9 do 12 kwietnia 2019 r.
zakwaterowania i kolacji w dniu 9 kwietnia do $niadania i wykwaterowania w dniu 12 kwietnia)
ustuga konferencyjna — w drugim (10 kwietnia), trzecim (11 kwietnia) i czwartym dniu szkolenia
(12 kwietnia);
ustuga hotelowa — we wszystkich dniach szkolenia (3 doby):;
ustuga restauracyjna — we wszystkich dniach szkolenia;
ustuga transportowa — w trzecim dniu szkolenia (11 kwietnia).

IV. Liczba uczestnikéw

Zamawiajacy przewiduje realizacje szkolenia dla maksymalnie 70 oséb.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia nie wiecej niz o 10
0s0b, co spowoduje odpowiednie zmniejszenie liczby noclegéw, positkow, miejsc parkingowych itd.
Dokfadna liczba uczestnikéw szkolenia zostanie przekazana do Wykonawcy najpdzniej do dnia
3 kwietnia 2019 r.

V. Usluga konferencyjna.

W drugim dniu szkolenia (10 kwietnia) od $niadania do kolacji; w trzecim dniu szkolenia
(11 kwietnia)od obiadu do kolacji; w czwartym dniu szkolenia (12 kwietnia) od $niadania do
wykwaterowania z przerwami na przerwy kawowe;

Wymagania ogélne:

a) powierzchnia sali zapewniajgca swobodne miejsca do siedzenia i pisania dla co najmniej 70 os6b:

b) sala konferencyjna bez barier architektonicznych ograniczajgcych widoczno$é;

c) personel zapewniajgcy obstuge techniczng sali konferencyjnej w zakresie wymaganym do
sprawnego
i bezawaryjnego dziatania znajdujgcego sie w niej sprzetu, dostepny dla uczestnikéw szkolenia
co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem obrad i w trakcie obrad, az do ich zakoficzenia w danym
dniu;

d) podczas szkoler warunki zgodne z przepisami bezpieczeristwa i higieny pracy (wymog dotyczy
W szczegolnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez pozostatego sprzetu,
powierzchni sali, o$wietlenia oraz wymiany powietrza),

e) Wykonawca dba o czysto$¢ sali, poprawne ustawienia krzeset i stolikow przed rozpoczeciem
szkolenia,

f) usytuowanie sali w sposéb umozliwiajacy przeprowadzenie szkoleniu bez zakiécen ze strony
innych osob, nie biorgcych udziatu w szkoleniu, a takze bez zakiécen spowodowanych czynnikami
zewnetrznymi (hatas).

Sala umozliwia ustawienie krzeset w rzedach lub ,w podkowe” (ksztalt litery ,U") wraz ze stolem

prezydialnym; wykonawca zapewnia aranzacje sali zgodnie z wymogami okreslonymi kazdorazowo

przez Zamawiajgcego tj. ustawienie stotu prezydialnego oraz stotow i krzesel:

Wyposazenie sali konferencyjnej:

sterstwo Sprawiedliwodci, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, lel +48 22 52 12 888, vuw Ans.gon pl



8.

stoly i krzesta dla kazdego z uczestnikéw szkolenia (nie dopuszcza sie krzeset z pulpitami);

co najmniej 3 mikrofony bezprzewodowe, w tym 2 na stojakach, nagtosnienie:

komputer podigczony do projektora multimedialnego wraz z ekranem projekcyjnym;

mozliwo$¢ podigczenia komputera prowadzacego szkolenie do projektora multimedialnego
Wykonawcy;

mozliwos¢ podigczenia do gniazda zasilajgcego urzadzen multimedialnych;

flipchart z kompletem markeréw i zapasem papieru;

wskaznik laserowy, drukarka z zapasem papieru (min. 1 ryza);

mozliwo$¢ podigczenia laptopéw do zasilania oraz swobodny dostep do internetu z kazdego
miejsca w sali dla kazdego z uczestnikéw szkolenia;

e sala klimatyzowana z mozliwo$cig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego,

Serwis na stotach uzupetniany podczas przerw w obradach:

szklanki i woda mineralna w butelkach 0,5 litra, w iloci minimum 1 butelka wody gazowanej
i 1 butelka wody niegazowanej na uczestnika szkolenia.

e e o o

6. Oznaczenie dojscia do sali:

1) informacja ,Szkolenie obronne” ze wskazaniem nr sali, pietra, skrzydta hotelu, budynku i kierunku
dojscia;

2) informacja umieszczona na stojaku informacyjnym, ekranie, banerze, w gablocie, tabliczce
informacyjnej lub innym ogdlnodostepnym i widocznym nosniku informacji;

3) informacja umieszczona w recepcji hotelu oraz przed salg.

VI. Ustuga gastronomiczna.

Wykonawca zapewnia:

1.

Sniadanie w drugim, trzecim i czwartym dniu szkolenia (10, 11 i 12 kwietnia):
przystawka na gorgco, co najmniej 120 g na osobe (minimum 4 propozycje), wedliny, sery, satatki lub
Swieze warzywa, ryby, dzemy, pieczywo biate i ciemne, owoce, kawa, herbata, soki, woda mineralna.
Obiad w drugim i trzecim dniu szkolenia (10 i 11 kwietnia):
przystawka, zupa — co najmniej 400 g na osobe, 2 rézne gorace dania gtéwne do wyboru (w tym: 1
danie wegetariariskie i 1 danie migsne; fgcznie co najmniej 150g na osobe), zestaw suréwek lub
warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe, porcja ziemniakow lub frytek / makaronu / ryzu /
kaszy — co najmniej 200 g na osobe, kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana.
Kolacja w pierwszym i trzecim dniu szkolenia (9 i 11 kwietnia):
przystawka na gorgco, co najmniej 120 g na osobe (minimum 4 propozycje), wedliny, sery, satatki lub
warzywa $wieze, ryby, dzemy, pieczywo biate i ciemne, owoce, kawa, herbata, soki, woda mineralna.
Kolacja w drugim dniu szkolenia (10 kwietnia):
podczas kolacji zapewniona obstuga kelnerska, 4 rodzaje przystawek na stolach (w tym 1
wegetarianska, facznie co najmniej 100g na osobe), zupa (co najmniej 0,41 na osobe), danie gtéwne
(facznie co najmniej 150g na osobe), deser (co najmniej 200g na osobe) wedliny, sery, salatki lub
warzywa Swieze, ryby, dzemy, pieczywo biate i ciemne, owoce, kawa, herbata, naturalne soki
owocowe (min. 2 rodzaje, co najmniej 1,2 | na osobe; mogg by¢ serwowane z dyspensera ze
schtadzaczem lub w butelkach 0,3l), woda mineralna.
Serwis kawowy w drugim dniu szkolenia (10 kwietnia) - co najmniej 2 przerwy kawowe, serwowane w
poblizu sali konferencyjne;j.
Serwis kawowy skitada sie z co najmniej:
Swiezo parzonej kawy z ekspresu cisnieniowego, wyboru herbat, mleka do kawy, $mietanki, cytryn
w plastrach, cukru, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, naturalnych sokéw owocowych,
(min. 2 rodzaje, mogg by¢ serwowane z dyspensera ze schiadzaczem lub w butelkach 0,3), ciasta
domowego (co najmniej 300 g ha osobe).
Serwis uzupetniany przed kazda przerwa.
Wykonawca zapewnia oznaczenie dan.
Wykonawca uzgodni z Zamawiajagcym menu nie pézniej niz na 5 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Godziny serwowania positkéw zostaly okreslone w planie szkolenia. W przypadku przesunie¢ w
trakcie trwania szkolenia, Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego o zmienionych
godzinach serwowania positkow.

. Godzina serwowania obiadu i rozpoczecia kolacji, co do zasady, bedzie zgodna z godzing

wyznaczong w planie szkolenia. W przypadku przesunie¢ w planie szkolenia w trakcie trwania
szkolenia, godzina obiadu i kolacji takze zostanie przesunieta, o czym Wykonawca zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego.



VIl. Ustuga hotelowa.

1. Nocleg $wiadczony w nastepujacy sposob:
e 9 kwietnia 2019 r. dzien przyjazdu uczestnikéw szkolenia — pierwszy dzien szkolenia i pierwsza
doba,
e 10 kwietnia 2019 r. drugi dzien szkolenia i druga doba,
11 kwietnia 2019 r. trzeci dzien szkolenia i trzecia doba,
12 kwietnia 2019 r. czwarty dzien szkolenia i wyjazd uczestnikéw szkolenia — bez noclegu.

2. Wykonawca zapewnia zakwaterowanie, pobyt i nocleg dla 70 oséb w nastepujgcych pokojach:

a) 2 apartamenty;
b) 68 pokoi jednoosobowych lub pokoi wieloosobowych do pojedynczego wykorzystania;

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zakwaterowania uczestnikow w pokojach dwuosobowych lub
wigkszych do pojedynczego wykorzystania.

3. Zakwaterowanie uczestnikéw szkolenia w pierwszym dniu szkoleniansg kwietnia) od godziny 16%.
Wykwaterowanie czwartego dnia szkolenia (12 kwietnia) do godziny 10™".

4. Zaproponowany hotel powinien zapewniaé¢ wysokg jakos¢ uslug hotelarskich, w szczegélnosci
w odniesieniu do czystosci calego obiektu wraz z infrastrukturg towarzyszaca i poszczegéinych pokoi,
stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia pokoi oraz zgodnosci
wyposazenia w zaleznosci od kategorii obiektu z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166).

5. Zamawiajacy zastrzega, iz hotel nie moze znajdowaé si¢ w trakcie remontu lub przebudowy.

6. Jezeli hotel sklada sie z czesci zmodernizowanej (po remoncie) lub nowej oraz czesci
niezmodernizowanej, Wykonawca w pierwszej kolejnosci zapewni nocleg w czeéci zmodernizowanej
lub nowe;j.

7. Wykonawca zapewnia parking strzezony lub dozorowany dla uczestnikéw szkolenia przynajmniej
na 30 samochodéw osobowych.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby miejsc parkingowych.

9. Dokiadna liczba miejsc parkingowych zostanie przekazana do Wykonawcy najp6zniej do dnia 5
kwietnia 2019 r.

VIl Ustuga transportowa.

Ustuga transportowa dla 70 oséb w trzecim dniu szkolenia (11 kwietnia). Wyjazd po $niadaniu. Przejazd z
hotelu do Jednostki Wojskowej Komandoséw ul. Sobieskiego 35, 42-700 Lubliniec. Powrét do hotelu na
obiad.

Srodki transportu np. autokary, busy zapewnione przez Wykonawce powinny:

1) spetia¢ wymogi techniczne i bezpieczeristwa przewozu, zgodne z obowigzujacymi przepisami

2) posiadac¢ odpowiednie badania techniczne,

3) by¢ w nalezytym stanie czystoéci.

4) posiadac¢ klimatyzacje.

Kierowca jest zobowigzany do posiadania wszystkich waznych i aktualnych dokumentéw pojazdu oraz
dokumentu uprawniajgcego go do kierowania pojazdem w odpowiedniej kategorii. Kierowca powinien by¢
w stanie psychofizycznym pozwalajgcym mu na bezpiecznie kierowanie pojazdem. W przypadku awarii
autokarow, uniemozliwiajgcej wykonanie zleconego przewozu, Wykonawca zobowigzuje sie niezwlocznie,
tzn. w czasie zapewniajgcym terminowg realizacje zleconej ustugi transportowej, podstawi¢ pojazd
zastepczy o co najmniej tym samym standardzie. Wszelkie koszty z tym zwigzane pokrywa Wykonawca.

IX. Ogélne warunki dotyczace wspélpracy i komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawca.

1. Po podpisaniu Umowy wszelkie informacje (harmonogram szkolenia, menu, rozmieszczenie pokoi,
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz pozostate informacje) przekazywane sg przez strony wylgcznie
w formie pisemnej (listownie, pocztg kurierska, faksem, osobiscie) lub elektronicznej. W przypadku
otrzymania kazdego z dokumentéw kazda ze stron moze zazada¢ potwierdzenie faktu ich otrzymania.

2. Wykonawca w ziozonej ofercie wskazuje szczegdtowe dane teleadresowe (adres do korespondencji,
telefony, faks, e-mail, itp.).



UWAGA: Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajgcemu  przyjmuje
sig moment wplywu danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci
w budynku przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru
w przypadku dokumentow/materialéw przekazywanych za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej
(w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentéw/materiatow drogg faksowg i/lub elektroniczng jest
dopuszczone przez Zamawiajgcego) przy czym Wykonawca nie komunikuje sie w zakresie realizacji
Umowy z Zamawiajgcym poza dniami tygodnia od poniedziatku do piatku w godzinach 816", Numer
faksu oraz adresy poczty elektronicznej zostaly wskazane w § 11 ust. 2 Umowy.

X. Wykonanie.
Umowe uwaza si¢ za wykonang po podpisaniu przez Zamawiajacego protokotu odbioru.

Xl. Zastrzezenie.
Wykonawca zapewnia $wiadczenie ustugi konferencyjnej, hotelowej i gastronomicznej w tym samym
hotelu. Ustuga gastronomiczna nie jest $wiadczona w sali konferencyjnej. Wykonawca nie wyraza zgody
na zakwaterowanie uczestnikéw szkolenia w wigcej niz jednym hotelu.
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Zatacznik nr 5 do Umowy nr ............ rAL: [ |- FR——

UMOWA O POWIERZENIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Zawartadnia ..o roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedzibg przy Al. Ujazdowskich 11,
00-950 Warszawa, zwanym w dalszej czesci Umowy ,Administratorem”,

reprezentowanym przy zawieraniu niniejszej umowy przez Tomasza Karczewskiego — Dyrektora Biura
Ochrony na podstawie upowaznienia nr T
zdnia ... I

a

zwang dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”, reprezentowang przez:

Zwazywszy, ze w dniu ........................ 1. Strony zawarly UMmowe Nr .............................,, Zwang dalej
.Umowa o wspoiprace”, ktorej przedmiotem jest $wiadczenie kompleksowych ustug z zakresu ..............
przez Podmiot przetwarzajgcy, na podstawie ktérej Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane
osobowe powierzone mu przez Administratora na podstawie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
,rozporzadzeniem";

Strony postanawiajg zawrze¢ umowe o nastepujacej tresci:

§1.

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania dane osobowe, a Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sig do ich przetwarzania zgodnie z rozporzadzeniem i innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa lub wolnosci os6b, ktérych dane dotyczg oraz
niniejszg umowa.

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w zakresie okreslonymw § 1i §
2 ust. 3 oraz w celu przewidzianym w niniejszej umowie oraz Umowie o wspoiprace.

3. Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu dotyczg tylko i wylgcznie
danych osobowych przetwarzanych na noénikach w wersji elektronicznej, do ktérych Podmiot
przetwarzajgcy uzyska dostep zgodnie z postanowieniami Umowy o wspotprace.

4. Niniejsza umowa stanowi dla Podmiotu przetwarzajgcego polecenie przetwarzania danych opisanych w
umowie, w zakresie i w celu wskazanym w umowie.

5. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie zawartej pomigdzy Stronami Umowy
o wspélprace.

8. Podmiot przetwarzajacy moze przetwarza¢ powierzone dane osobowe wyltgcznie w formie papierowej
lub elektroniczne;.

7. Podmiot przetwarzajgcy stwierdza, ze jest mu znana tresé obowigzujacych przepisow w zakresie
ochrony danych osobowych.

§2.

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wykonaé¢ wszelkie czynnosci z zakresu ochrony danych
osobowych na rzecz Administratora z najwyzsza starannoscia.

2. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz stosuje wymagania okreslone rozporzadzeniem oraz przepisami
powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych osobowych.

3. W zwigzku z realizacjg Umowy o wspolprace Podmiot przetwarzajgcy uzyskuje dostep do danych
osobowych przetwarzanych przez Administratora
1) nazwa zbioru danych: ..............ooooiiiii e
2) rodzaj danych 0SODOWYCN: .............ooiiiiiiiie oo
3) kategorie osdb, ktorych dane dotyCzg: ..........coovev i



w zakresie: zbierania, utrwalania, organizowania, porzadkowania, przechowywania, adaptowania
lub  modyfikowania, pobierania, przegladania, wykorzystywania, ujawniania poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywania lub faczenia, ograniczania,
usuwania.

§3.

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w celu realizacji Umowy o wspotprace, dane

w zakresie okreslonym w § 2 ust. 3 z administrowanego przez niego zbioru.

Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie udostepniat przetwarzanych na podstawie niniejszej umowy danych

osobowych stronom trzecim, w szczegdlnosci odbiorcom.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

do stosowania odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny

stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych,

0 ktérych mowa w art. 32 rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest:

1) do zastosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzania
danych osobowych, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczyé dane przed ich udostepnieniem
osobom  nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
Z naruszeniem rozporzadzenia, zmianag, utrata, uszkodzeniem lub Zniszczeniem;

2) dopusci¢ do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego skiad,
stuzacych do przetwarzania danych, wylgcznie osoby posiadajace wydane przez niego
upowaznienie; w celu wykonania niniejszej umowy Administrator upowaznia Podmiot
przetwarzajgcy do udzielania ww. upowaznien:

3) w odniesieniu do oséb upowaznionych przez Podmiot przetwarzajgcy do przetwarzania danych
osobowych - zapewni¢ kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu
sg przekazywane zwlaszcza, gdy przekazywane sg za pomocy teletransmisji danych;

4) prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych przez niego do przetwarzania danych osobowych;

) zapewni¢, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 4, zobowigzaly sie do zachowania w tajemnicy dane
osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen, w szczegélnosci Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany
jest do odebrania od tych oséb stosownych oéwiadczen zobowigzujgcych te osoby do zachowania
w tajemnicy danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia takze po wygasnieciu
zawartych z tymi osobami uméw o prace, umoéw cywilnoprawnych lub porozumieri, na podstawie
ktérych osoby te $wiadczyly prace lub ustugi na rzecz Podmiotu przetwarzajgcego;

6) udostepni¢ na zadanie Administratora informacji w zwigzku z koniecznoscia  wywigzywania
sig przez Administratora z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotyczg oraz
wywigzywania sig z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 rozporzadzenia;

7) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zglosi¢ ten fakt w ciggu 24 godzin
od stwierdzenia naruszenia osobom do kontaktu okreslonym kazdorazowo w § 3 ust 8
(Zamawiajgcy) umowy wykonawczej oraz na adresy e-mail wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 niniejszej
umowy. Zgtoszenie musi zawiera¢ co najmniej elementy opisane w art. 33 ust. 3 rozporzadzenia;

8) wykonywa¢ obowigzki przewidziane w rozporzadzeniu dla podmiotu przetwarzajgcego dane
osobowe oraz w przepisach powszechnie obowigzujacych dotyczacych ochrony danych
osobowych, w tym prowadzi¢ rejestr wszystkich czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 rozporzadzenia;

9) w terminie 7 dni od zgtoszenia zadania przez Administratora do podjecia dziatari Zwiazanych ze
zgloszonym przez osobg fizyczng zadaniem na podstawie art. 15 — 21 rozporzadzenia — wykonac
zadanie Administratora oraz poinformowaé go o podjetych w tym zakresie dziataniach:

10) zapewnic srodki techniczne i organizacyjne w celu wywigzania sie z obowigzku odpowiadania na
zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie realizacji jej praw okreslonych w rozdziale Il
rozporzadzenia;

11) na kazde zgdanie Administratora — w terminie przez niego wskazanym - udostepnic
Administratorowi wszelkie informacje niezbgdne do wykazania spetnienia obowiazkéw okreslonych
w art. 28 rozporzadzenia;

12) umozliwi¢ Administratorowi lub osobie upowaznionej przez Administratora przeprowadzenie
audytoéw oraz przyczyniac sie do nich;



10.

11.

12.

13.

13) wspdipracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych:;

14) wyznaczy¢ inspektora ochrony danych osobowych spetiajacego wymagania okreslone w art. 37
ust. 5 rozporzadzenia oraz informowa¢ Administratora o jego zmianie w terminie 2 dni
od wyznaczenia nowego inspektora;

15) zapewni¢ status inspektora ochrony danych okreslony w art. 38 rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze:

1) urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych sg zgodne z wymaganiami rozporzadzenia oraz bedzie przetwarzat dane osobowe
zgodnie z rozporzadzeniem oraz przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony
danych osobowych:;

2) wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie
z rozporzgdzeniem oraz przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony danych
osobowych i bedzie w stanie powyzsze wykazag;

3) srodki, o ktérych mowa w pkt 2, bedzie poddawat przegladom i uaktualnieniom:

4) obowiazuja u przedsiebiorcy wymagane przez rozporzadzenie dokumenty oraz polityka ochrony
danych - zgodne z rozporzadzeniem.

Administrator |lub upowazniony przez niego podmiot jest uprawniony do przeprowadzenia audytu,
w tym inspekcji, Podmiotu przetwarzajgcego w zakresie stosowania przez niego rozporzadzenia
i przepisow powszechnie obowigzujacych dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz w zakresie
wywigzania si¢ z obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy. W wypadku wykazania jakichkolwiek
uchybieri  Administrator zobowiazuje Podmiot przetwarzajacy do ich usuniecia, a w razie
niezastosowania si¢ do zaleceri Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe bez zachowania
okresu wypowiedzenia. W ramach audytu Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) rozporzadzenia,
ma prawo do sprawdzenia, w tym inspekgji, czy $rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Audyt, o ktérym mowa w ust. 6, Administrator moze przeprowadzié w kazdym czasie obowigzywania
ninigjszej umowy.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas audytu
w terminie wskazanym przez Administratora nie dluzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajgcy ponosi wszelkg odpowiedzialno$é, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nienalezyta ochrong powierzonych danych osobowych,
o ktérych mowa w niniejszej umowie, lub nienalezytym przetwarzaniem danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych
bedzie miat dostep wzwigzku z wykonywaniem Umowy o wspélprace, a takze sposobow
zabezpieczenia tych danych, zaréwno w trakcie trwania niniejszej umowy, jak i po jej wygasnieciu
lub rozwiazaniu.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do cistego przestrzegania warunkoéw niniejszej umowy oraz
Umowy o wspéiprace, ktére wigzg sie z ochrong danych osobowych, w szczegdlnosci nie bedzie
bez upowaznienia wykorzystywat danych osobowych w celach niezwigzanych z realizacjg Umowy
0 wspolprace.
Przekazanie powierzonych danych do paristwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora.
Podmiot przetwarzajgcy nie powierzy przetwarzania danych osobowych przetwarzanych na podstawie
niniejszej umowy innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora. Podmiot przetwarzajacy,
na pisemne zadanie Administratora, zobowigzany jest niezwlocznie wypowiedzieé umowe z podmiotem,
ktoremu powierzyt przetwarzanie danych osobowych wskazanych w niniejszej umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzany jest zapewni¢, aby przetwarzanie danych przez podmiot, ktéremu
powierzyt przetwarzanie danych osobowych wskazanych w niniejszej umowie, odpowiadato wymogom
rozporzgdzenia, a takze, aby na podmiot ten zostaly lub zostang natozone - nie pozniej niz w chwili
powierzenia do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej umowie - wszystkie
obowigzki przewidziane niniejszg umowa dla Podmiotu przetwarzajgcego.

§4.
W przypadku, gdy naruszenie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot,
ktoremu powierzyt wykonanie catosci lub czesci umowy moze spowodowaé wysokie ryzyko naruszenia



praw lub wolnosci oséb fizycznych, Podmiot przetwarzajgcy w terminie 12 godzin od stwierdzenia

naruszenia zobowigzany jest poinformowac¢ osoby do kontaktu dziatajgce w imieniu Administratora

okreslone kazdorazowo w § 3 ust. 8 (Zamawiajacy) umowie wykonawczej oraz osoby wskazane w § 6

ust. 1 pkt 1 niniejszej umowy, o takim naruszeniu. Zgtoszenie powinno jezykiem jasnym i prostym

opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiera¢ przynajmniej informacje

i srodki, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 lit. b), ¢) i d) rozporzadzenia. Powyzsze zawiadomienie nie jest

wymagane w przypadkach wskazanych w art. 34 ust. 3 rozporzgdzenia.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie wywigzanie

si¢ ze spoczywajgcych na podmiot, ktéremu powierzyl wykonanie catosci lub czeéci umowy

obowigzkow ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zaptaci Administratorowi kare umowna;

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy lub naruszenia
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy przez Podmiot przetwarzajacy - w wysokosci 10%
wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy o wspolprace za kazdy stwierdzony przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy lub naruszenia obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej umowy przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéry w jego imieniu
przetwarza dane osobowe,

2) w przypadku wypowiedzenia niniejszej umowy przez Administratora ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia - w wysokosci 20% wynagrodzenia
catkowitego brutto Umowy o wspélprace,

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzku okreslonego w § 5 ust. 5
lub ust. 7 przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktéry w jego imieniu przetwarza dane
osobowe - w wysokosci 20% wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy o wspoétprace.

Kara umowna, o ktorej mowa powyzej, przystuguje Administratorowi takze w przypadku wygasniecia
lub rozwigzania niniejszej umowy.
Administrator ma prawo do zadania od Podmiotu przetwarzajgcego odszkodowania przewyzszajacego
wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$é szkody
przekracza wysoko$c¢ zastrzezonej kary umowne;j.
Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkode wyrzadzong Administratorowi jak i osobie trzeciej
w przypadku, gdy okaze sig on odpowiedzialny lub wspélodpowiedzialny za szkode, ktérg poniosta
osoba, ktdrej dane dotyczg, w wyniku naruszenia przepisoéw rozporzadzenia lub niniejszej umowy.
Administrator zobowigzany jest kazdorazowo do poinformowania Podmiotu przetwarzajacego o kazdym
zdarzeniu, ktére mogloby stanowi¢ podstawe zgtoszenia przez Administratora roszczer, o ktorych
mowa w zdaniu poprzednim w przypadku, gdy okolicznosci zdarzenia wskazujg na odpowiedzialno$é
lub wspblodpowiedzialnoé¢ Podmiotu przetwarzajagcego w powstaniu szkody oraz umozliwi
mu odniesienie si¢ i wskazanie okoliczno$ci, ktore wylaczajg obowigzek naprawienia ewentualnej
szkody przez Podmiot przetwarzajgcy.

W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna lub podmiot trzeci, organizacja lub zrzeszenie,

wystapily z roszczeniami wobec Administratora z tytutu naruszenia odpowiednio jej praw lub praw

osoby fizycznej przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéremu powierzyt on wykonanie catosci
lub czgsci umowy, Podmiot przetwarzajacy w szczegélnosci:

1) wstgpi do postepowania sgdowego wszczetego przeciwko Administratorowi,

2) zapewni nalezytg ochrone interesow Administratora,

3) zwolni Administratora z wszelkich zobowigzan z tytutu naruszenia praw przyslugujgcych osobie
fizycznej na mocy rozporzadzenia,

4) w przypadku gdy Administrator wykonat obowigzki natozone przez sady lub organy nadzoru
ochrony danych osobowych - zwréci Administratorowi kwote zaptaconych odszkodowan,
kar lub innych naleznosci,

5) zwolni Administratora od odpowiedzialnosci w stosunku do takich oséb trzecich,

6) zwr6ci Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwigzane z wystapieniem przeciwko
Administratorowi 0sob trzecich z tytutu naruszenia praw oséb fizycznych.

§5.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania i obowigzuje przez okres obowigzywania
Umowy o wspdiprace.



2. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania
okresu wypowiedzenia, jezeli:

1) kontrola Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych wykaze, ze Podmiot przetwarzajacy
nie spelnia wymagan okre$lonych w rozporzadzeniu lub w przepisach powszechnie
obowigzujgcych dotyczacych ochrony danych osobowych,

2) zostato stwierdzone przez organ wskazany w pkt 1 naruszenie ochrony danych osobowych,

3) zasgdzono odszkodowanie za szkodg w zwigzku z naruszeniem przez Podmiot przetwarzajacy
rozporzadzenia,

4) Podmiot przetwarzajgcy razgco narusza zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy lub Umowy
o wspolprace, ktore wigzg sie z ochrong danych osobowych.

3. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania
okresu wypowiedzenia, jezeli przyczyny wypowiedzenia niniejszej umowy wskazane w ust. 2 dotyczg
podmiotu, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie danych osobowych lub dalszemu
podwykonawcy.

4. Niniejsza umowa wygasa po zrealizowaniu Umowy o wspdlprace, jej rozwiazaniu lub wygasnieciu albo
po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.

5. Podmiot przetwarzajacy, z chwilg rozwigzania lub wygasnigcia Umowy o wspotpracy, zobowigzuje
sie zwroci¢ przekazane przez Administratora dane osobowe oraz usunaé wszelkie dane osobowe
z wszystkich posiadanych nosnikow, w szczegélnosci ze sporzadzonych kopii zapasowych, oraz
usungc wszelkie ich istniejgce kopie i zobowigzuje sie zniszczy¢ wszelkie informacje mogace postuzyé
do odtworzenia, w catosci lub czesci, powierzone dane osobowe.

6. Podmiot przetwarzajgcy sporzadza z czynnosci usuniecia danych osobowych protokot, ktory przesyta
Administratorowi w terminie 7 dni od dnia rozwigzania lub wygasniecia Umowy o wspétprace.

7. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zapewni¢ wykonanie obowigzkéw wskazanych w ust. 5 6
przez podmiot, ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub czesci umowy lub dalszych podwykonawcow.

§6.
1. Strony ustalajg nastepujgce dane kontaktowe do realizacji obowigzkow wynikajacych z ninigjsze;
umowy:
1) ze strony Administratora:
a) Inspektor Ochrony Danych - Tomasz Osmélski, tel. (22) 23 90 642 e-mail: iod@ms.gov.pl

D) -tel i €Al s ;

ze strony Podmiotu przetwarzajacego:
a) Inspektor Ochrony Danych - ...................... ; bl v se-mail ... ,
B) -tel ye-mail .................

2. Strony majg prawo do zmiany oséb i danych teleadresowych wskazanych w ust. 1 w kazdym czasie
trwania umowy, informujgc o tym pisemnie drugg Strone bez koniecznosci sporzadzania aneksu do
umowy.

§7.
Niniejsza umowa zostanie zrealizowana przez Podmiot przetwarzajagcy w ramach wynagrodzenia
przewidzianego za wykonanie Umowy o wspotprace.

§8.

1. O ile umowa nie stanowi inaczej, uzupetnienie lub zmiana umowy, jej rozwigzanie za zgoda obu Stron,
jak réwniez odstgpienie od niej albo jej wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemne;j,
pod rygorem niewaznosci,

2. Sgdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad wiasciwy
dla Administratora.

3.  Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Administratora oraz
jeden dla Podmiotu przetwarzajgcego.

..........................................................................................................................................

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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wms. govpl Zatacznik nr 6 do Umowy nr ............z dnia ................

Warszawa, .....coooeevveerenvireeennns r.
{miejscowosc i data)

Upowaznienie Nr: ...cveveeeinnnens .

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO - nadaje upowaznienie Pani/Panu:

(imie i nazwisko, PESEL}

(nazwa komdrki organizacyjnej/nazwa podmiotu przetwarzajgcego)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie petnionych obowiazkéw stuzbowych na zajmowanym
stanowisku, tj. uzyskuje Pani/Pan upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w czynnosciach
przetwarzania (zbiorze/zbiorach danych):

(nazwa czynnosci przetwarzania lub zbioru/zbioréw danych)

Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych w zakresie: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzqdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tqczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie (niepotrzebne skreslic).

Zobowigzuje Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym upowaznieniem oraz
z przepisami RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Kodeksu pracy, a takze
z Polityka bezpieczeristwa danych osobowych Ministerstwa Sprawiedliwoci.

Jednoczesnie upowazniam Panig/Pana do tworzenia/posiadania dla potrzeb wykonywanej pracy zestawieri,
ewidencji oraz rejestréw z danymi osobowymi, z zachowaniem petnej ich ochrony przy zastosowaniu $rodkéw
technicznych i organizacyjnych wdrozonych w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Upowaznienie obowigzuje od dnia ....ccocovvceivveveeee. dO AN oo

pieczec i podpis administratora danych

data i podpis osoby upowaznionej

Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, 1ol +48 22 32 12 888, wiun ms.pov,pl



