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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

1. Tytuł zamówienia: Usługa trenerska dotycząca przeprowadzenia 12 szkoleń 

online dla sędziów i prokuratorów w zakresie komunikowania się z osobami 

z  niepełnosprawnością intelektualną i rozwojową w ramach projektu 

realizowanego we współpracy z Funduszem Narodów Zjednoczonych na rzecz 

Dzieci (dalej: UNICEF). 

2. Podstawa prawna prowadzonego postępowania: Niniejsze zapytanie ofertowe 

zostało upublicznione poprzez zamieszczenie go na: 

https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/zamowienia-wylaczone-ze-

stosowania-przepisow-ustawy-pzp 

3. Termin składania ofert: 18.12.2023 r.   

4. Miejsce i sposób składania ofert:   

• Oferty mogą składać podmioty gospodarcze, osoby fizyczne, stowarzyszenia 

i  fundacje.  

• Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym 

postepowaniu.   

• Ofertę należy przedstawić w języku polskim w formie elektronicznej wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia. Ofertę należy 

przedstawić z uwzględnieniem waluty polskiej PLN.  

• Oferta oraz wszelkie oświadczenia składane przez Wykonawcę w toku 

postępowania, powinny być parafowane na każdej stronie oraz podpisane na 

końcu oferty przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli 

w  imieniu Wykonawcy.  

• Oferta Wykonawcy powinna być podpisana w sposób umożliwiający 

identyfikację osoby składającej podpis (np. czytelny podpis składający 

się  z  pełnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczęcią 

imienną). 

• W przypadku przekazywania dokumentów w formie elektronicznej, należy 

zeskanowane dokumenty podpisać kwalifikowalnym podpisem 

elektronicznym.  
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• W przypadku ofert składanych przez osoby fizyczne dokumenty powinny 

zostać podpisane  profilem zaufanym ePUAP.  

• Oferta w formie skanu wymaganych dokumentów lub podpisanych 

elektronicznie należy przesłać drogą elektroniczną (e-mail) na adres: 

unicef@ms.gov.pl do 18.12.2023 r. do godziny 12:00 w tytule wiadomości 

prosimy o wpisanie “Oferta: Usługa trenerska dotycząca przeprowadzenie 

12  szkoleń online”.  

• Oferta w formie elektronicznej powinna zawierać pliki w jednym z formatów: 

PDF/JPG  

• Zamawiający akceptuje pliki w formacie PDF i JPG w tym spakowane 

w  archiwum ZIP. Oferty złożone w postaci pliku zapisanego w innym niż 

wskazany formacie, niemożliwym do odczytu przez Zamawiającego, zostaną 

pozostawione bez rozpatrzenia.  

• Oferent może zmienić ofertę przed upływem terminu składania ofert. Oferent 

może wycofać ofertę przed rozstrzygnięciem postępowania przez 

Zamawiającego.  

• Wszystkie miejsca, w których Oferent naniósł zmiany powinny być 

parafowane przez osobę/osoby podpisujące ofertę. Poprawki powinny być 

dokonane w sposób czytelny.  

• Oferta złożona po terminie określonym w pkt. 4 nie podlega weryfikacji przez 

Zamawiającego i zostaje odrzucona z powodu uchybienia formalnego.  

• Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

• Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub 

oświadczenia nie podlegają zwrotowi.  

5. Skrócony opis przedmiotu zamówienia: Przeprowadzenie 12 szkoleń online dla 

sędziów i prokuratorów w zakresie komunikowania się z osobami 

z niepełnosprawnością intelektualną i rozwojową.  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1.  

Zamawiający oświadcza, iż wynagrodzenie za realizację zamówienia jest 

finansowane ze środków Funduszu Narodów Zjednoczonych na Rzecz Dzieci. 

6. Osoby do kontaktu w sprawie ogłoszenia: Karolina Gierczak   

7. Nr telefonu osoby upoważnionej do kontaktu w sprawie ogłoszenia: 509 510 157 

mailto:unicef@ms.gov.pl
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8. Kategoria ogłoszenia: usługi  

9. Podkategoria ogłoszenia: usługi szkoleniowe  

10. Kod CPV: 80510000-2   

Nazwa kodu: Usługi szkolenia specjalistycznego  

11. Harmonogram realizacji zamówienia:   

 1. Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiającym, przygotuje harmonogram 

szkolenia w taki sposób, że: 

• Szkolenie będzie odbywało się w dni robocze od poniedziałku do piątku. 

• Szkolenie musi zostać zrealizowane od dnia zawarcia umowy do 29 lutego 

2024 r. 

12.Warunki udziału w postępowaniu:   

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

następujące warunki. Każdy z trenerów: 

• Posiada co najmniej wykształcenie wyższe w dziedzinie nauk społecznych. 

• W ciągu ostatnich dwóch lat realizował zadania związane z tworzeniem 

lub wdrażaniem rozwiązań z zakresu wspomagających i alternatywnych 

metod komunikacji (AAC). 

• W ciągu ostatnich 2 lat przeprowadził zajęcia 

praktycznych/warsztatowych z zakresu komunikacji z osobami  

z niepełnosprawnością w łącznym wymiarze min. 100 godzin. 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu przeprowadzona zostanie 

w oparciu o zapisy przedłożonych dokumentów: referencji / protokołów odbioru 

/ zawartych umów / faktur za wykonaną usługę oraz w oparciu o przedłożone 

przez Wykonawcę oświadczenie wyodrębnione w formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

Wykonawca musi wykazać, iż dysponuje odpowiednim potencjałem osobowym 

zdolnym do wykonania zamówienia. 

W przypadku składania oferty przez osoby fizyczne muszą one spełnić w/w 

indywidualnie.  
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13.Dodatkowe warunki:  

• Zamawiający dopuszcza możliwość składania oferty wspólnej przez kilku 

Wykonawców.  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji 

i  wyjaśnień od Wykonawców dotyczących wszystkich elementów złożonej 

oferty.  

• Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego zapytania przed 

terminem składania ofert, a w przypadku, gdy zmiany będą miały istotny 

wpływ na treść składanych ofert wydłuży termin na ich składanie.  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej 

oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym danego Wykonawcę.   

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez 

podawania przyczyny, na każdym jego etapie do momentu podpisania umowy 

z Wykonawcą.  

• W każdym przypadku skorzystania przez Zamawiającego z uprawnień 

opisanych powyżej nie będzie przysługiwało oferentom żadne roszczenie 

wobec Zamawiającego, a w szczególności roszczenie o zawarcie umowy lub 

zwrot kosztów uczestnictwa w postępowaniu.  

• Zamawiający ogłosi wybór Wykonawcy na stronie w terminie do 10 dni 

roboczych od daty zamknięcia przyjmowania ofert, ewentualnie powiadomi 

oferentów  o przedłużeniu terminu ogłoszenia wyboru oferty na stronie 

internetowej lub drogą e-mail.  O wyborze najkorzystniejszej oferty 

Zamawiający zawiadomi Oferentów poprzez e-mail.  

• Oferta nie spełniająca wymagań niniejszego zapytania, w szczególności 

formalnych (złożona po terminie, niekompletna) lub merytorycznych 

(zwłaszcza niebędącą ofertą w rozumieniu przepisów prawa cywilnego) albo 

zawierająca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, zostanie 

odrzucona bez jej rozpatrywania.  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy, gdy 

zaoferowana stawka jest rażąco niska lub gdy zaproponowana stawka po 
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negocjacjach z Oferentem nie jest zgodna z poziomem wynagradzania 

obowiązującym u Zamawiającego lub gdy po negocjacjach przekracza 

założoną w budżecie kwotę.  

• Zamawiający za nienależyte wykonanie umowy przez Wykonawcę może 

stosować kary umowne wskazane w umowie zawieranej z Wykonawcą.  

• Pytania dotyczące treści zapytania ofertowego należy składać wyłącznie za 

pośrednictwem skrzynki mailowej: unicef@ms.gov.pl. Zamawiający udzieli 

wyjaśnień wszystkim zainteresowanym, pod warunkiem, że pytanie 

dotyczące wyjaśnień treści zapytania ofertowego wypłynie do Zamawiającego 

nie później niż do dnia 14.12.2023 r. Pytania, które wpłyną po wyznaczonym 

terminie pozostaną bez odpowiedzi.  

• Zamawiający udzieli odpowiedzi na wpływające pytanie najpóźniej w terminie 

2 dni roboczych od dnia ich wpływu do Zamawiającego.  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu składania ofert 

o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach. W przypadku zmiany 

terminu składania ofert Zamawiający zamieści informację na stronie 

https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/zamowienia-wylaczone-ze-

stosowania-przepisow-ustawy-pzp 

• Zamawiający informuje, iż przetwarza dane osobowe uzyskane w trakcie 

postępowania, a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach, 

dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty oraz dane osobowe 

ujawnione w dokumentach i oświadczeniach składanych w czasie realizacji 

zamówienia.  

• Ceną oferty jest kwota brutto wymieniona w formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Cena oferty musi 

uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego.  

• Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca 

z  tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 

umowy. Oznacza to, że Wykonawca skalkulował wszystkie potencjalne ryzyka, 

jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy.  

• Oznacza również to, że Wykonawca przewidział właściwą organizację dla 

bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawcę 

zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.  
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• Wszystkie wartości cenowe mają być określone w polskich złotych (PLN) 

z  dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

• Jeżeli cena oferty, w tym również cena jednostkowa, wydaje się rażąco niska 

w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co 

do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów 

Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie 

dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu 

spoczywa na Wykonawcy.  

14. Ocena oferty:  

a. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriów 

i  przypisanego im znaczenia (wagi). 

b. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny określona w procentach 

zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane będą 

oferty niepodlegające odrzuceniu.  

 

Kryterium Waga Maksymalna punktacja 

„Łączna cena oferty brutto”  60 %  60 

„Doświadczenie”  40 %  40 

Sposób oceny ofert: 

1.  Kryterium „Łączna cena oferty brutto” (C) będzie rozpatrywane na 

podstawie łącznej ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia wpisanej przez Wykonawcę w kolumnie „D” Formularza 

Ofertowego. W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 60 punktów. 

Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.  

2.  Liczba punktów w kryterium „Łączna cena oferty brutto” (C) zostanie 

obliczona według następującego wzoru: 
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          C min  

C = -------------- x 60 pkt, gdzie:  

            Co  

C min– cena (Łączna cena brutto) oferty najtańszej  

Co – cena (Łączna cena brutto) oferty ocenianej 

 

3.  Kryterium „Doświadczenie” będzie rozpatrywane na podstawie 

przyznanych punktów za przedłożoną dokumentacje potwierdzającą 

posiadane doświadczenie zawodowe. W tym kryterium można uzyskać 

maksymalnie 40 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do 

dwóch miejsc po przecinku. 

Rola 
Minimalna 

liczba 
personelu 

Minimalne doświadczenie 

Trener 

 
2 Każdy z trenerów: 

a. Posiada co najmniej wykształcenie wyższe 
magisterskie w dziedzinie nauk społecznych. 

b. W ciągu ostatnich dwóch lat zrealizował co 
najmniej 3 zadania związane tworzeniem i 
wdrażaniem rozwiązań z zakresu 
wspomagających i alternatywnych metod 
komunikacji (AAC). 

c. W ciągu ostatnich 3 lat przeprowadził zajęć 
praktycznych/warsztatowych z zakresu 
komunikacji  
z osobami z niepełnosprawnością w łącznym 
wymiarze min. 300 godzin. 

 

• Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

• Za najwyżej ocenioną zostanie oferta, która uzyska najwyższa liczbę punktów.  

• W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert uzyska tę samą liczbę punktów, 

Zamawiający wezwie Oferentów do złożenia w wyznaczonym terminie 
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dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe nie mogą zawierać ceny 

wyższej od ceny złożonej w ofercie pierwotnej. Pozostałe warunki oferty nie 

mogą ulec zmianie.  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji w zakresie 

oferowanej ceny z Oferentami, których oferty pozytywnie przeszły ocenę 

formalną. Po otrzymaniu nowych ofert cenowych Zamawiający dokona 

ponownej oceny na podstawie przyjętych kryteriów oceny ofert.  

15. Otwarcie ofert i ocena formalna:  

• Otwarcie ofert ma charakter niejawny.  

• Zamawiający dokona oceny złożonych ofert pod względem ich formalnej 

zgodności z treścią zapytania ofertowego.  

• Oferta zostanie odrzucona, jeśli:  

a) została złożona przez osobę nieuprawnioną,  

b) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego lub jest 

niezgodna z innymi obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa,  

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,  

d) zawiera rażąco niską cenę,  

e) Oferent nie zgodził się na poprawienie przez Zamawiającego oczywistej 

omyłki pisarskiej i/lub rachunkowej w treści oferty,   

• Z tytułu odrzucenia oferty oraz wyników postępowania Oferentom nie 

przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.  

• Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w treści oferty oczywistych 

omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Oferenta. W terminie 2 dni roboczych od zawiadomienia może nie zgodzić się 

na dokonanie poprawek. Jego oferta w takim przypadku podlega odrzuceniu.  

 

Załączniki:  

1. Opis Przedmiotu Zamówienia  

2. Formularz Ofertowy 

3. Projekt Umowy 
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4. Umowa o powierzeniu danych 

osobowych 

 


