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dla kazdego dziecka

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Tytut zamdwienia: Ustuga trenerska dotyczaca przeprowadzenia 12 szkolen
online dla sedziéw i prokuratoréw w zakresie komunikowania sie z osobami
z niepetnosprawnoscig intelektualng irozwojowa w ramach projektu
realizowanego we wspodtpracy z Funduszem Narodéw Zjednoczonych na rzecz
Dzieci (dalej: UNICEF).

2. Podstawa prawna prowadzonego postepowania: Niniejsze zapytanie ofertowe
zostato upublicznione poprzez zamieszczenie go na:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/zamowienia-wylaczone-ze-
stosowania-przepisow-ustawy-pzp

3. Termin sktadania ofert: 18.12.2023 r.

4. Miejsce i sposob sktadania ofert:

« Oferty mogg sktada¢ podmioty gospodarcze, osoby fizyczne, stowarzyszenia
i fundacje.

+ Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym
postepowaniu.

«  Oferte nalezy przedstawic¢ w jezyku polskim w formie elektronicznej wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia. Oferte nalezy
przedstawic¢ z uwzglednieniem waluty polskiej PLN.

+ Oferta oraz wszelkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku
postepowania, powinny by¢ parafowane na kazdej stronie oraz podpisane na
koncu oferty przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

+ Oferta Wykonawcy powinna by¢ podpisana w sposdéb umozliwiajacy
identyfikacje osoby sktadajacej podpis (np. czytelny podpis sktadajgcy
sie z peftnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecia
imienng).

* W przypadku przekazywania dokumentéw w formie elektronicznej, nalezy
zeskanowane dokumenty  podpisa¢  kwalifikowalnym podpisem

elektronicznym.
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* W przypadku ofert sktadanych przez osoby fizyczne dokumenty powinny
zostac podpisane profilem zaufanym ePUAP.

+ Oferta w formie skanu wymaganych dokumentéw Ilub podpisanych
elektronicznie nalezy przesta¢ drogg elektroniczng (e-mail) na adres:

unicef@ms.gov.pl do 18.12.2023 r. do godziny 12:00 w tytule wiadomosci

prosimy o wpisanie “Oferta: Ustuga trenerska dotyczgca przeprowadzenie
12 szkolen online”.

+ Oferta w formie elektronicznej powinna zawierac pliki w jednym z formatéw:
PDF/JPG

e Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG w tym spakowane
w archiwum ZIP. Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w innym niz
wskazany formacie, niemozliwym do odczytu przez Zamawiajgcego, zostang
pozostawione bez rozpatrzenia.

« Oferent moze zmienic oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferent
moze wycofaé oferte przed rozstrzygnieciem postepowania przez
Zamawiajgcego.

e Wszystkie miejsca, w ktdrych Oferent nanidést zmiany powinny by¢
parafowane przez osobe/osoby podpisujgce oferte. Poprawki powinny byé
dokonane w sposdb czytelny.

» Oferta ztozona po terminie okreslonym w pkt. 4 nie podlega weryfikacji przez
Zamawiajgcego i zostaje odrzucona z powodu uchybienia formalnego.

+ Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

+ Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub
os$wiadczenia nie podlegajg zwrotowi.

Skrocony opis przedmiotu zamowienia: Przeprowadzenie 12 szkolen online dla

sedziow iprokuratorow w zakresie komunikowania sie z osobami

z niepetnosprawnoscia intelektualng i rozwojowa.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zataczniku nr 1.

Zamawiajgcy oswiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamdwienia jest

finansowane ze srodkéw Funduszu Naroddw Zjednoczonych na Rzecz Dzieci.

Osoby do kontaktu w sprawie ogtoszenia: Karolina Gierczak

Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia: 509 510 157


mailto:unicef@ms.gov.pl

10.

11.

Kategoria ogtoszenia: ustugi

Podkategoria ogtoszenia: ustugi szkoleniowe

Kod CPV: 80510000-2

Nazwa kodu: Ustugi szkolenia specjalistycznego

Harmonogram realizacji zamoéwienia:

1. Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, przygotuje harmonogram

szkolenia w taki sposéb, ze:

2024 .

Szkolenie bedzie odbywato sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

Szkolenie musi zostac zrealizowane od dnia zawarcia umowy do 29 lutego

12.Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg

nastepujgce warunki. Kazdy z treneréw:

Posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze w dziedzinie nauk spotecznych.
W ciggu ostatnich dwdch lat realizowat zadania zwigzane z tworzeniem
lub wdrazaniem rozwigzan z zakresu wspomagajgcych i alternatywnych
metod komunikacji (AAC).

w ciggu ostatnich 2 lat przeprowadzit zajecia
praktycznych/warsztatowych z zakresu komunikacji z osobami

z niepetnosprawnoscig w facznym wymiarze min. 100 godzin.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu przeprowadzona zostanie

w oparciu o zapisy przedtozonych dokumentéw: referencji / protokotéw odbioru

/ zawartych uméw / faktur za wykonang ustuge oraz w oparciu o przedtozone

przez Wykonawce oswiadczenie wyodrebnione w formularzu ofertowym

stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca musi wykazaé, iz dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym

zdolnym do wykonania zamodwienia.

W przypadku sktadania oferty przez osoby fizyczne muszg one spetni¢ w/w

indywidualnie.



13.Dodatkowe warunki:

+ Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skfadania oferty wspdlnej przez kilku
Wykonawcow.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania szczegétowych informacji
i wyjasnien od Wykonawcéw dotyczacych wszystkich elementéw ztozonej
oferty.

*  Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

» Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania przed
terminem sktadania ofert, a w przypadku, gdy zmiany bedg miaty istotny
wptyw na tresé sktadanych ofert wydtuzy termin na ich sktadanie.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej
oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez
podawania przyczyny, na kazdym jego etapie do momentu podpisania umowy
z Wykonawca.

* W kazdym przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnien
opisanych powyzej nie bedzie przystugiwato oferentom zadne roszczenie
wobec Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci roszczenie o zawarcie umowy lub
zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu.

+ Zamawiajacy ogtosi wybdr Wykonawcy na stronie w terminie do 10 dni
roboczych od daty zamkniecia przyjmowania ofert, ewentualnie powiadomi
oferentow o przedtuzeniu terminu ogtoszenia wyboru oferty na stronie
internetowej lub drogg e-mail. O wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw poprzez e-mail.

+ Oferta nie spetniajgca wymagan niniejszego zapytania, w szczegdlnosci
formalnych (ztozona po terminie, niekompletna) lub merytorycznych
(zwtaszcza niebedaca ofertg w rozumieniu przepiséw prawa cywilnego) albo
zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, zostanie
odrzucona bez jej rozpatrywania.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy, gdy

zaoferowana stawka jest razgco niska lub gdy zaproponowana stawka po



negocjacjach z Oferentem nie jest zgodna z poziomem wynagradzania
obowigzujgcym u Zamawiajgcego lub gdy po negocjacjach przekracza
zatozong w budzecie kwote.

Zamawiajacy za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce moze
stosowac kary umowne wskazane w umowie zawieranej z Wykonawca.
Pytania dotyczgce tresci zapytania ofertowego nalezy sktadac¢ wytacznie za
posrednictwem skrzynki mailowej: unicef@ms.gov.pl. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien wszystkim zainteresowanym, pod warunkiem, Zze pytanie
dotyczace wyjasnien tresci zapytania ofertowego wyptynie do Zamawiajgcego
nie pdzniej niz do dnia 14.12.2023 r. Pytania, ktdre wptyng po wyznaczonym
terminie pozostang bez odpowiedszi.

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wptywajace pytanie najpdzniej w terminie
2 dni roboczych od dnia ich wptywu do Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach. W przypadku zmiany
terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zamiesci informacje na stronie
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/zamowienia-wylaczone-ze-
stosowania-przepisow-ustawy-pzp

Zamawiajgcy informuje, iz przetwarza dane osobowe uzyskane w trakcie
postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach,
dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do oferty oraz dane osobowe
ujawnione w dokumentach i oswiadczeniach sktadanych w czasie realizacji
zaméwienia.

Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Cena oferty musi
uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego.

Cena oferty musi obejmowacé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
umowy. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka,
jakie mogg wystgpic przy realizacji przedmiotu umowy.

Oznacza réwniez to, ze Wykonawca przewidziat wiasciwg organizacje dla
bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce

zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.



«  Wszystkie wartosci cenowe majg by¢ okreslone w polskich ztotych (PLN)
z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

» Jezeli cena oferty, w tym réwniez cena jednostkowa, wydaje sie razgco niska
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczgcych elementdw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu

spoczywa na Wykonawcy.

14. Ocena oferty:

a. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriéw
i przypisanego im znaczenia (wagi).

b. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach
zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane beda

oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Kryterium Waga Maksymalna punktacja
»Laczna cena oferty brutto” | 60 % 60
,Doswiadczenie” 40 % 40

Sposdb oceny ofert:

1. Kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na
podstawie tgcznej ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia wpisanej przez Wykonawce w kolumnie ,D” Formularza
Ofertowego. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

2. Liczba punktow w kryterium ,tgczna cena oferty brutto” (C) zostanie

obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:



3.  Kryterium

G x 60 pkt, gdzie:

Co

C min- cena (taczna cena brutto) oferty najtanszej

Co — cena (taczna cena brutto) oferty ocenianej

,Doswiadczenie” bedzie rozpatrywane na podstawie

przyznanych punktéw za przedtozong dokumentacje potwierdzajgca

posiadane doswiadczenie zawodowe. W tym kryterium mozna uzyskac

maksymalnie 40 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokraglone do

dwéch miejsc po przecinku.

Minimalna
Rola liczba Minimalne doswiadczenie
personelu
Trener 2 Kazdy z trenerdw:

a. Posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze
magisterskie w dziedzinie nauk spotecznych.

b. W ciggu ostatnich dwdch lat zrealizowat co
najmniej 3 zadania zwigzane tworzeniem i
wdrazaniem rozwigzan z zakresu
wspomagajgcych i alternatywnych metod
komunikacji (AAC).

c. W ciggu ostatnich 3 lat przeprowadzit zajec
praktycznych/warsztatowych z zakresu
komunikacji
z osobami z niepetnosprawnoscig w facznym
wymiarze min. 300 godzin.

* Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

» Za najwyzej oceniong zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

* W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska te samg liczbe punktéw,

Zamawiajgcy wezwie Oferentéw do zfozenia w wyznaczonym terminie




15.

Zalaczniki:

1.
2.
3.

dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe nie mogg zawiera¢ ceny
wyzszej od ceny ztozonej w ofercie pierwotnej. Pozostate warunki oferty nie
mogg ulec zmianie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie
oferowanej ceny z Oferentami, ktérych oferty pozytywnie przeszty ocene
formalng. Po otrzymaniu nowych ofert cenowych Zamawiajacy dokona

ponownej oceny na podstawie przyjetych kryteriéw oceny ofert.

Otwarcie ofert i ocena formalna:

Otwarcie ofert ma charakter niejawny.

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej

zgodnosci z trescig zapytania ofertowego.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) zostata ztozona przez osobe nieuprawniong,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego lub jest
niezgodna z innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cene,

e) Oferent nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistej
omytki pisarskiej i/lub rachunkowej w tresci oferty,

Z tytutu odrzucenia oferty oraz wynikdw postepowania Oferentom nie

przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych

omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajagc o tym

Oferenta. W terminie 2 dni roboczych od zawiadomienia moze nie zgodzi¢ sie

na dokonanie poprawek. Jego oferta w takim przypadku podlega odrzuceniu.

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Formularz Ofertowy

Projekt Umowy



4. Umowa o powierzeniu danych

osobowych



