Zatgcznik do Decyzji nr 2/2023
Zachodniopomorskiego
Komendanta Wojewodzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 8.11.2023 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w SZCZECINIE



ROZDZIAL |

Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Szczecinie, zwanej dalej ,Komendg Wojewddzkg”, okresla szczegbétowg
organizacje Komendy Wojewddzkiej, w tym:

1) kierowanie pracg Komendy Wojewddzkiej;

2) strukture organizacyjng Komendy Wojewodzkiej;

3) zadania wspdlne i zakres dziatania poszczegolnych komoérek organizacyjnych;

4) wzory pieczeci i stempli;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych Komendy

Wojewddzkiej.

§ 2. Nazwe i siedzibe Komendy Wojewodzkiej okredla statut Komendy
Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie nadany Zarzgdzeniem Nr
20 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 31 maja 2010 r.
w sprawie nadania statutu Komendzie Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej

w Szczecinie.

§ 3.1. Komenda Wojewoddzka jest zakwalifikowana do |l kategorii komend
wojewodzkich Panstwowej Strazy Pozarne;.

2. Terenem dziatania Komendy Wojewodzkiej jest obszar wojewddztwa
zachodniopomorskiego.

3. Siedzibg Komendy Wojewddzkiej jest miasto Szczecin.

§ 4. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty oznaczaja:
1) KG PSP — komende gtdéwng Panstwowej Strazy Pozarnej
2) KW PSP - komende wojewddzkg Panstwowej Strazy Pozarnej;
3) KP (M) PSP — komende powiatowg (miejskg) Panstwowej Strazy Pozarnej;
4) PSP - Panstwowg Straz Pozarng;
5) OSP - ochotniczg straz pozarng;
6) ksrg — krajowy system ratowniczo—gasniczy;

7) bhp — bezpieczenstwo i higiene pracy.



ROZDZIAL I

Kierowanie pracg Komendy Wojewddzkiej

§ 5.1. Pracg Komendy Wojewddzkiej kieruje Zachodniopomorski Komendant
Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej przy pomocy trzech zastepcéw
i kierownikdw komoérek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 6.

2. Do podpisu i aprobaty Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanego dalej ,Komendantem Wojewddzkim”,
zastrzega sie:

1) dokumenty dotyczgce zobowigzah majgtkowych i finansowych, jako dysponenta
srodkow budzetowych, projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢ w sprawach
dotyczgcych dochoddéw i wydatkbw budzetowych, inwentaryzacji oraz
postepowan dotyczgcych szkod wyrzadzonych w majgtku jednostki,
po uzyskaniu aprobaty gtbwnego ksiegowego;

2) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez
Komendanta Wojewoddzkiego, jako organu administracji rzgdowej;

3) dokumenty kierowane do Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej,
centralnych organéw panstwa oraz wojewodzkiej administracji rzgdowej
i samorzgdowej, wojewddzkiej administracji zespolonej, samorzgdowych
jednostek organizacyjnych powiatu, organéw kontroli panstwowej, prokuratury,
sgdow, kierownictw zwigzkéw zawodowych i organizacji spotecznych szczebla
krajowego i wojewddzkiego;

4) odpowiedzi na interpelacje i zapytania postéw i senatorow;

5) odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje dotyczace dziatalnosci zastepcéw
Komendanta Wojewddzkiego, kierownikow komérek organizacyjnych Komendy
Wojewoddzkiej, komendantow powiatowych (miejskich) PSP;

6) zakresy czynnosci zastepcow Komendanta Wojewddzkiego, komendantéw
powiatowych (miejskich) PSP oraz pracownikow i strazakow Komendy
Wojewodzkiej;

7) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli oraz
inne dokumenty koordynujgce dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej
na terenie wojewodztwa wtgczonych do ksrg.

3. Pozostawia sie do podpisu i aprobaty zastepcéw Komendanta Wojewddzkiego

dokumenty 2z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komorek



organizacyjnych, z wyjagtkiem wymienionych w ust. 2, chyba Ze Komendant
Wojewddzki wyda pisemne upowaznienia do ich podpisu.

4. Jezeli Komendant Wojewddzki nie moze petni¢ obowigzkéw stuzbowych, jego
zadania i kompetencje realizujg zastepcy Komendanta Wojewddzkiego, o ktorych
mowa w § 7, na podstawie pisemnych upowaznien.

5. Przy Komendancie Wojewddzkim mogg dziata¢ dorazne rady, zespoty, komisje
i sztaby, o charakterze pomocniczym Ilub opiniodawczo-doradczym. Cel ich
powotfania, nazwe, sktad osobowy, zakres zadan i tryb pracy Komendant Wojewddzki
okresla w odrebnej regulaciji.

6. Przy Komendancie Wojewddzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, ktorej
szczegotowqg organizacje okreslajg odrebne przepisy. W komisji tej dziata sekretariat.

7. Komendant Wojewddzki lub upowazniony przez niego zastepca Komendanta
Wojewoddzkiego przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskow, zazalen
i odwotan. Dzien i godziny przyje¢ interesantéw w sprawach jak wyzej, Komendant
Wojewddzki podaje do powszechnej wiadomosci przez umieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku komendy.

8. Komendant Wojewodzki sprawuje bezposredni nadzér nad realizacjg zadan
obronnych przewidzianych dla KW PSP wynikajgcych z ustawy z dnia 11 marca 2022

roku o obronie Ojczyzny.

ROZDZIAL 1lI

Struktura organizacyjna Komendy Wojewddzkiej

§ 6. W skiad Komendy Wojewddzkiej wchodzg nastepujgce komorki
organizacyjne, ktore przy znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:
1) Woydziat Planowania Operacyjnego - symbol WPO;
a) Sekcja Koordynacji Ratownictwa,
b) Sekcja Analiz i Organizacji KSRG;

2) Woydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom; - symbol WPZ;
3) Wydziat Organizacji i Nadzoru; - symbol WO;
4) Woydziat Kadr; - symbol WK;
5) Wydziat Logistyki - symbol WL,

a) Sekcja Kwatermistrzowska,
b) Sekcja Techniki i Transportu,

c) Sekcja Inwestycji i Zamowien Publicznych;



6) Wydziat Finanséw - symbol WF;

7) Wydziat Bezpieczenstwa Informacji - symbol WBI;
8) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami - symbol; WM;
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Psychologiczne;j - symbol SPP;
10) Osrodek Szkolenia - symbol WOSz;

a) Sekcja Nauczania,

b) Sekcja Centralnego Szkolenia Nurkowego.

§ 7. 1. Komendantowi Wojewodzkiemu podlegajg bezposrednio:

1) Woydziat Finansow;

2) Wydziat Kadr;

3) Woydziat Bezpieczenstwa Informaciji;

4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Psychologicznej;

5) zadania zwigzane z kontrolg organow i jednostek organizacyjnych Panstwowe;j
Strazy Pozarnej na obszarze wojewoddztwa oraz kontrolg wewnetrzna.

2. Zastepca Komendanta Wojewoddzkiego nadzoruje:

1) Wydziat Planowania Operacyjnego;

2) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami;

3) Osrodek Szkolenia.

3. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego nadzoruje:

1) Woydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom;

2) Woydziat Organizacji i Nadzoru z wytgczeniem zadan zwigzanych z kontrolg
organow i jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej na obszarze
wojewoddztwa oraz kontrolg wewnetrzng, ktore podlegajg bezposrednio
Komendantowi Wojewddzkiemu.

4. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego nadzoruje:

1) Wydziat Logistyki;

2) wspoiprace z ochotniczymi  strazami pozarnymi oraz organizacjami
pozarzgdowymi;

3) realizacje zadan wynikajgcych z postanowieh ustawy z dnia 17 grudnia 2017 r.
o ochotniczych strazach pozarnych, § 3 ust. 2 pkt 18 rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lipca 2006 r. w sprawie ramowej
organizacji komendy wojewodzkiej i powiatowej (miejskiej) Panstwowej Strazy
Pozarnej oraz innych zwigzanych z ochrong ludnosci w zakresie okreslonym

innymi ustawami, w szczegdlnoSci poprzez zapewnienie wsparcia dla



ochotniczych strazy pozarnych w celu realizacji zadan z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, a takze wspotdziatanie ze zwigzkami zrzeszajgcymi
ochotnicze straze pozarne.

5. Zastepca Komendanta Wojewoddzkiego nadzorujgcy Wydziat Planowania

Operacyjnego petni funkcje dowddcy Wojewddzkiego Odwodu Operacyjnego.

ROZDZIAL IV

Zadania wspolne i zakres dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych

§ 8.1. Komdérki organizacyjne majg obowigzek wspétdziatania i wspétpracy miedzy
sobg, a takze wspotpracujg z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz
z administracjg publiczng i organizacjami wykonujgcymi zadania na rzecz ochrony
przeciwpozarowe;j i ratownictwa.

2. Wspotpraca, o ktéorej mowa w ust. 1 obejmuje rowniez realizacje zadan
z zakresu ochrony ludnosci.

3. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilku komérek organizacyjnych
ich prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktérej zakres zadan obejmuje
najwiecej zadan lub wtasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng
dyspozycje.

4. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne
dotyczgce zakresu i zadan komoérek organizacyjnych komendy rozstrzyga Komendant
Wojewddzki.

5. Do wspdlnych zadahn wszystkich komérek organizacyjnych Komendy
Wojewddzkiej, przy uwzglednieniu ich zakresdw merytorycznych, nalezy
w szczegolnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu Komendy Wojewddzkiej;

2) podejmowanie dziatah zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy Komendy Wojewddzkiej,
analiz, prognoz, ocen, informaciji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;

4) wspoétdziatanie z ogniwami  Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych
Rzeczypospolitej  Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami  zawodowymi
dziatajgcymi w Komendzie Wojewodzkiej oraz innymi organami i jednostkami
organizacyjnymi PSP;

5) wspdtdziatanie z komodrkami organizacyjnymi Zachodniopomorskiego Urzedu



Wojewddzkiego oraz z innymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze
podmiotami ksrg;

6) wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

7) zatatwianie skarg, wnioskéw i petycji oraz odwotan wnoszonych przez
obywateli, instytucje i organy wiadzy;

8) planowanie i przeprowadzanie kontroli organéw i jednostek organizacyjnych PSP
z terenu wojewoddztwa, wykonywanie kontroli wewnetrznej w Komendzie
Wojewodzkiej oraz realizowanie zalecen pokontrolnych;

9) sporzgdzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego wojewodztwa
oraz wnioskéw z zakresu dziatania PSP;

10) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad ochrony
tajemnicy prawem chronionej;

11) realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (bhp);

12) opracowywanie materiatdw do udostepniania jako informacja publiczna;

13) wykonywanie zadan wynikajgcych z aktéw normatywnych oraz prowadzenie
podrecznych rejestrow tematycznych aktéw prawnych z obowigzujgcego zakresu
dziatania komorki organizacyjne;;

14) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentow (instrukciji
kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania
wytworzonych akt archiwalnych i dokumentéw do archiwum i ich brakowania;

15) realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez Komendanta Wojewddzkiego
funkcji w Wojewoddzkim Zespole Zarzgdzania Kryzysowego;

16) udziat w pracach Wojewddzkiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego;

17) wspotudziat w organizacii i realizacji szkolen oraz doskonalenia zawodowego;

18) realizacja przedsiewzie¢ dotyczgcych organizacji ksrg na obszarze wojewddztwa.

§ 9.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Operacyjnego nalezy realizacja
zadan z zakresu spraw:
1) koordynacji ratownictwa;
2) planowania operacyjnego.
2. Sekcje, o ktérych mowa w § 6 pkt 1 lit. a - b realizujg zadania:
1) Sekcja Koordynacji Ratownictwa:
a) udziat w opracowywaniu wojewodzkiego planu ratowniczego i jego biezgca

aktualizacja,



zapewnienie funkcjonowania stanowiska kierowania, ustalanie potrzeb
w zakresie jego wyposazenia w sprzet i urzgdzenia umozliwiajgce m.in.
dysponowanie sit i sSrodkow ksrg poprzez stanowiska kierowania komendanta
powiatowego (miejskiego) PSP oraz umozliwiajgce wspotprace ze
Stanowiskiem Kierowania Komendanta Gtéwnego PSP,

koordynacja dziatan ratowniczych prowadzonych na obszarze wojewédztwa,
koordynowanie i prowadzenie dziatan z zakresu organizacji i funkcjonowania
ksrg,

prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotdow ksrg na obszarze
wojewodztwa,

wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zwalczaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i awarii,

analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru wojewddztwa,
koordynowanie  dziatalnoSci  operacyjnej jednostek  organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej na obszarze wojewddztwa,

koordynowanie transgranicznych dziatah ratowniczych i humanitarnych,
opracowywanie i testowanie zewnetrznych plandéw operacyjno-ratowniczych
dla zaktadow duzego ryzyka,

wspotdziatanie w uzgadnianiu i opiniowaniu wewnetrznych planéw operacyjno-
ratowniczych,

wspoétudziat w sporzgdzaniu lub opiniowaniu analiz,

analizowanie stanu przygotowania (gotowos$ci operacyjnej) sit i srodkow ksrg
do dziatan ratowniczych,

sporzgdzanie rocznych i okresowych zestawien statystycznych,

biezgca analiza i nadzér nad sporzgdzaniem informacji z awarii objetych
obowigzkiem zgtaszania do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska,
nadzér nad prawidtowym, zgodnym z opracowanymi zasadami,
dysponowaniem i kierowaniem sitami jednostek ochrony przeciwpozarowej
oraz podmiotami ksrg na obszarze wojewodztwa,

organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktérych rozmiar lub
zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku
dtugotrwatych akcji na obszarze powiatu,

r)  organizowanie petnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakéw

Komendy Wojewddzkiej,



biezgce analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewddztwa
zagrazajgcych zyciu i zdrowiu ludnosci, srodowisku oraz mieniu,

biezgce informowanie Komendanta Wojewoddzkiego i oficera prasowego
Komendanta Wojewddzkiego o szczegdlnych zdarzeniach, odnotowanych
na obszarze wojewodztwa i postepie akcji ratowniczych,

wspotpraca z  Wojewddzkim  Centrum  Zarzgdzania  Kryzysowego
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego i Stanowiskiem Kierowania
Komendanta Gtéwnego PSP,

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi ochrony zdrowia i innymi
medycznymi  podmiotami  ratowniczymi w zakresie powiadamiania
i dysponowania sit i sSrodkow,

realizacja zadan wynikajgcych z obowigzkéw panstwa gospodarza (HNS —
Host Nation Support),

nadzorowanie sposobu i organizacji przeprowadzania szkolenh i opiniowanie

w zakresie merytorycznym osob prowadzgcych zajecia z kwalifikowanej
pierwszej pomocy,

dokonywanie ocen jakosci szkolen prowadzonych na terenie wojewodztwa,
przedktadanie koordynatorowi ratownictwa medycznego stuzby w Komendzie
Gtéwnej PSP rocznych sprawozdan dotyczacych realizacji szkolen i ocen
jakosci szkolen organizowanych przez podmioty szkolgce oraz wynikow

ewaluacji szkolen,

za) wdrazanie i sprawowanie nadzoru nad realizacja zasad organizacji

ratownictwa medycznego w ksrg,

zb) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem wyszkolenia

ratownikéw podlegtych podmiotow ksrg oraz wtasciwym ich wyposazeniem

w sprzet ratownictwa medycznego,

ZC) wspotpracowanie z wtasciwym terytorialnie konsultantem ds. medycyny

ratunkowej,

zd) wspotpracowanie z jednostkami ochrony zdrowia,

ze) wspotpracowanie z koordynatorami ratownictwa medycznego innych stuzb,

w szczegolnoéci w zakresie nadzoru nad wyszkoleniem i wyposazeniem oraz
analizg dziatan ratowniczych i organizacjg c¢wiczen, a takze doskonaleniem

procedur wspétpracy miedzy podmiotami ratowniczymi,

zf) przedktadanie przetozonym propozycji zakupdw Ilub wymiany sprzetu

ratownictwa medycznego do celéw operacyjnych i szkoleniowych,



zQ)
zh)

Zi)

Zj)

zk)

zl)

zt)

zm)

zn)
Z0)

zp)

zr)

przygotowywanie i analizowanie ¢wiczen z zakresu ratownictwa medycznego,
udziat w przedsiewzieciach organizacyjno-operacyjnych PSP, w szczegdlnoSci
w zakresie opracowywania, modyfikowania i aktualizowania wojewddzkich i
powiatowych analiz zabezpieczenia operacyjnego oraz planéw ratowniczych w
aspekcie medycznym, a takze opiniowania zasad wspotdziatania podmiotow
ksrg z podmiotami realizujgcymi zadania z zakresu ratownictwa medycznego;
prowadzenie analiz akcji ratowniczych oraz dokumentaciji dziatah ratowniczych
w zakresie ratownictwa medycznego,

wspotuczestnictwo w organizacji i prowadzeniu ¢wiczen na poziomie
wojewodzkim i powiatowym z elementami medycznymi i aspektami segregacji;
opiniowanie scenariuszy c¢wiczen poziomu powiatowego (miejskiego)
z elementami ratownictwa medycznego,

udziat w inspekcjach gotowosci operacyjnej,

odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentacji zawierajgcej dane
o podmiotach ksrg do wojewddzkiego planu dziatania systemu Panstwowego
Ratownictwa Medycznego,

wspofdziatanie ze szkotami i osrodkami szkolenia PSP, a w szczegdlnosci
z wykfadowcami (instruktorami) kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz
koordynatorami ratownictwa medycznego szko6t PSP,

udziat w pracach komisji egzaminacyjnych nadajgcych tytut ratownika,
wnioskowanie o modyfikowanie procedur ratownictwa medycznego,

udziat w naradach dotyczgcych wspotpracy podmiotow ksrg z innymi
podmiotami ratownictwa medycznego oraz roli i miejsca ratownictwa
medycznego w ksrg,

opiniowanie  kandydatow na stanowiska koordynatora ratownictwa
medycznego na poziomie powiatowym (miejskim), instruktoréw ratownictwa
medycznego oraz mitodszych instruktorow ratownictwa medycznego w

zakresie merytorycznym,

zs) sprawowanie nadzoru merytorycznego i dokonywanie regularnej analizy

efektywnosci dziatania koordynatorow ratownictwa medycznego szczebla
powiatowego (miejskiego), instruktorow ratownictwa medycznego oraz

mitodszych instruktorow ratownictwa medycznego,

zt) wspomaganie dziatan stanowiska kierowania komendanta wojewddzkiego PSP

oraz stanowisk kierowania komendantéw powiatowych (miejskich) PSP

w zakresie dysponowania i alarmowania podmiotéw ratowniczych, a takze
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zu)

Zw)

zz)

zbierania danych o stanie ich gotowosci operacyjnej, w szczegolnosci rodzaju
i ilosci sit i srodkéw oraz ich mozliwosci w prowadzeniu medycznych dziatan
ratowniczych w warunkach pozaszpitalnych,

wsparcie kierownictwa podmiotow ratowniczych, w szczegdlnosci KP (M) PSP
we wskazaniu sposréd ratownikow ksrg osdb szczegdlnie predysponowanych
do realizacji zadan z zakresu ratownictwa medycznego w celu przeszkolenia
ich do poziomu instruktorow ratownictwa medycznego oraz miodszych
instruktoréw ratownictwa medycznego,

wspomaganie decyzji kierujgcego dziataniem ratowniczym w zakresie
medycznych dziatan ratowniczych,

koordynowanie medycznych dziatan ratowniczych realizowanych przez
podmioty ratownicze na miejscu akcji oraz prowadzenie segregacji

w sytuacjach tego wymagajgcych,

zza) wspoétdziatanie z dowddcami  odcinkédw bojowych, sztabem, oficerami

zzb)

prasowymi PSP i psychologiem,

realizowanie innych zadan organizacyjno-medycznych wynikajgcych z potrzeb

akcji lub polecen kierujgcego dziataniem ratowniczym;

2) Sekcja Planowania Operacyjnego:

opracowywanie wojewddzkiego planu ratowniczego,

opracowywanie planu sieci podmiotow ksrg na obszarze wojewddztwa,
opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego w ramach
ksrg, w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych,

planowanie i przeprowadzanie inspekcji gotowosci operacyjnej oraz
formutowanie propozycji usprawniajgcych dziatanie jednostek,

koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup
ratowniczych,

opiniowanie wnioskow w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcania
i likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej,

organizowanie odwodow operacyjnych i specjalistycznych grup ratowniczych,
koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do
dziatah w stanach kleski zywiotowej oraz do zwalczania skutkbw powaznych
awarii przemystowych i innych,

wspotdziatanie w wykonaniu zewnetrznych planow operacyjno-ratowniczych

dla zaktadéw duzego ryzyka,
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1)
2)

3)

4)

5)

6)

j)  wspoOtdziatanie w uzgadnianiu i opiniowaniu wewnetrznych planéw
operacyjno-ratowniczych,

k) planowanie zadan jednostek PSP do realizacji obowigzkéw Panstwa
gospodarza,

) organizowanie oraz udziat w c¢wiczeniach i manewrach oraz ich
dokumentowanie i analizowanie,

m) sporzgdzanie lub opiniowanie analiz z dziatan ratowniczych,

n) sporzgdzanie rocznych i okresowych analiz oraz sprawozdan,

o) ustalanie zasad dysponowania sit i Srodkow jednostek ochrony
przeciwpozarowej i innych podmiotéw ratowniczych,

p) planowanie i wdrazanie w jednostkach ratowniczych nowoczesnych technik
ratowniczych,

gq) analizowanie dziatah ratowniczych prowadzonych przez podmioty ksrg miedzy
innymi w zakresie opracowania i przedktadania do Komendanta Gtéwnego
PSP propozycji usprawniajgcych funkcjonowanie ksrg,

r) nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatorébw do spraw
ratownictwa: wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego,
wysokosciowego i poszukiwawczo-ratowniczego,

s) integrowanie podmiotdw ksrg z innymi podmiotami ratowniczymi oraz
podmiotami wspotdziatajgcymi i wspomagajgcymi.

3. Wydziatem Planowania Operacyjnego kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy

zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 10.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Przeciwdziatania Zagrozeniom nalezy:
opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewodztwa oraz ich aktualizacja;
sporzgdzanie analiz i ocen stanu bezpieczenstwa wojewddztwa w zakresie
ochrony przeciwpozarowej;

przygotowywanie i aktualizowanie dokumentow do planu ratowniczego
i obronnego wojewddztwa;

opracowywanie map zagrozen wojewodztwa;

sporzgdzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikéw kontroli
przestrzegania przepisow przeciwpozarowych oraz wynikéw kontroli dziatan
zapobiegajgcych powaznym awariom przemystowym, a takze katalogu zagrozen,;
prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg Straz

Pozarng nadzorem nad przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych
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i przepisébw dotyczgcych substancji kontrolowanych, nowych substancji
i fluorowanych gazéw cieplarnianych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg Straz
Pozarng  nadzorem nad przestrzeganiem  przepisbw  dotyczgcych
przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym, niebedacych
we wiasciwosci innych komorek organizacyjnych komendy wojewddzkie;,
a w szczegolnosci dotyczgce:

a) rozpatrywania zgtoszen zaktadow, programéw zapobiegania powaznym
awariom przemystowym i raportdw o bezpieczenstwie zaktadow o duzym
ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej (lub ich zmian),

b) ustalenia grup zaktaddéw, ktérych zlokalizowanie wzgledem siebie moze
spowodowac¢ efekt domina,

Cc) prowadzenia czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zaktadach o duzym
ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej,

d) podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informaciji,

e) koordynacji i nadzoru nad czynnosciami kontrolno-rozpoznawczymi oraz
prowadzenia postepowan pokontrolnych realizowanych przez KP (M) PSP;

8) wspoipraca w zatatwianiu przez Wydziat Planowania Operacyjnego spraw
zwigzanych z opiniowaniem wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych
i opracowywaniem zewnetrznych plandéw operacyjno-ratowniczych dla terenow
narazonych na skutki awarii przemystowej, potozonych poza zaktadami o duzym
ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej;

9) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad dziatalnoscig rzeczoznawcéw
do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

10) prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowej pod
wzgledem zgodnosci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej, w tym spraw
dotyczacych uniewaznienh takich uzgodnien;

11) prowadzenie spraw dotyczgcych rozwigzan zamiennych w stosunku do wymagan
ochrony przeciwpozarowe;j;

12) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowigzku
stosowania systeméw sygnalizacji pozarowej (w tym funkcjonowania monitoringu
pozarowego) oraz dzwiekowych systeméw ostrzegawczych w obiektach
na terenie wojewodztwa;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem opinii w sprawach dotyczacych

bezpieczenstwa pozarowego obiektow i terendw;
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14) prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikéw
prowadzgcych sprawy kontrolno-rozpoznawcze w KP (M) PSP;

15) realizacja zadan w zakresie monitorowania, prognozowania i analiz dla potrzeb
Wojewddzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg lasow;

17) wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych
Z rozpoznawaniem zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen,
a takze wymiana informacji w tym zakresie;

18) inicjowanie dziatan zmierzajgcych do poprawy stanu bezpieczenstwa
pozarowego wojewddztwa oraz koordynowanie dziatan wykonywanych w tym
zakresie przez komendantéw KP (M) PSP.

2. Wydziatem Przeciwdziatania Zagrozeniom kieruje naczelnik wydziatu przy

pomocy zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 11.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Nadzoru nalezy realizacja
zadan z zakresu spraw:

1) organizacji i nadzoru;

2) archiwizacji.

2. Wydziat realizuje zadania:

1) ewidencjonowanie zarzgdzen, decyzji, rozkazoéw, instrukcji i wytycznych
Komendanta Wojewodzkiego oraz zawartych przez niego porozumien;

2) koordynowanie i prowadzenie spraw wspoétpracy miedzynarodowej odpowiednio
do zadan realizowanych przez Komende Wojewddzka;

3) prowadzenie sekretariatu Komendanta Wojewddzkiego;

4) prowadzenie archiwum Komendy Wojewddzkiej i spraw zwigzanych
z archiwizacjg dokumentow oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu akt
archiwalnych, a takze udostepnianiu akt;

5) udzielanie pracownikom komodrek organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej
pomocy w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej;

6) prowadzenie spraw dotyczgcych instrukcji kancelaryjnej w Komendzie
Wojewddzkiej;

7) nadzor nad przestrzeganiem postanowien instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej
oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt przez komorki organizacyjne
i pracownikow Komendy Wojewoddzkiej;

8) prowadzenie kancelarii ogdlnej;
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9) przygotowywanie projektdw dokumentéw zwigzanych z petnieniem przez
Komendanta  Wojewddzkiego funkcji organu  administracji  rzgdowej,
a w szczegolnosci w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowej i organizacji
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego;

10) prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie
projektéw koncepcji dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej, funkcjonowania
Panstwowej Strazy Pozarnej oraz ksrg na terenie dziatania KW PSP;

11) organizowanie pracy Komendy Wojewddzkiej, w tym prowadzenie spraw
dotyczacych projektowania organizacji wewnetrznej Komendy Wojewodzkiej:
opracowywania i aktualizowania regulaminu Komendy Wojewddzkiej oraz
uzgadniania i zatwierdzania regulaminéw organizacyjnych KP (M) PSP;

12) realizowanie zadan dotyczgcych planowania pracy Komendy Wojewodzkiej;

13) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci
z udziatem Komendanta Wojewodzkiego oraz jego zastepcow;

14) inicjowanie oraz prowadzenie wspétpracy z Zarzgdem Wojewodzkim Zwigzku
Ochotniczych  Strazy Pozarnej Rzeczpospolitej Polskiej, organizacjami
spotecznymi dziatajgcymi na rzecz ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci
oraz zapobiegania i zwalczania klesk zywiotowych;

15) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania postéw
i senatorow;

16) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspoétpracy z organami
administracji publicznej i samorzgdu terytorialnego w zakresie organizaciji
ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego;

17) planowanie i przeprowadzanie kontroli organéw oraz jednostek organizacyjnych
PSP z terenu wojewodztwa;

18) planowanie i przeprowadzanie kontroli komoérek organizacyjnych oraz oséb
zajmujgcych stanowiska kierownicze i funkcyjne;

19) koordynowanie kontroli prowadzonych przez komorki organizacyjne Komendy
Wojewddzkiej w KP (M) PSP z terenu wojewddztwa;

20) analizowanie materiatbw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach
organizacyjnych PSP;

21) rozpatrywanie i zatatwianie skarg, wnioskow i petycji wptywajgcych
do Komendanta Wojewodzkiego oraz przeprowadzanie okresowych analiz w tym

zakresie;
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22) koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzér nad trybem zatatwiania skarg,
whnioskow i petycji sktadanych do Komendanta Wojewddzkiego;

23) koordynowanie i inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktéw kierownictwa
wewnetrznego Komendy Wojewddzkiej;

24) opiniowanie uchwat i projektéw aktow prawa miejscowego jednostek samorzgdu
terytorialnego z terenu dziatania Komendy Wojewddzkiej, w zakresie zadan
realizowanych przez jednostki organizacyjne Panstwowej Strazy Pozarnej
wojewodztwa;

25) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem i wydawaniem na stronie
internetowej biuletynu informacji publicznej Komendy Wojewddzkiej.

3. Wydziatem Organizacji i Nadzoru kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy
zastepcy naczelnika wydziatu.

4. Zastepca Naczelnika Wydziatu Organizacji i Nadzoru petni obowigzki
kierownika komorki do spraw kontroli przewidziane w ustawie o kontroli

w administracji rzgdowej.

§ 12. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr nalezy realizacja zadan z zakresu

spraw:

1) kadrowych;

2) bezpieczenhstwa i higieny pracy.

2. Wydziat realizuje zadania:

1) realizacja polityki kadrowej zmierzajgcej do ksztattowania pozgdanego stanu
i struktury zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej na obszarze wojewodztwa;

2) przygotowywanie zakresow czynnosci dla komendantow powiatowych (miejskich)
Panstwowej Strazy Pozarnej na obszarze wojewddztwa i kierujgcych komérkami
organizacyjnymi Komendy Wojewddzkiej;

3) prowadzenie catoksztattu spraw kadrowych strazakéw i pracownikow Komendy
Wojewoddzkiej oraz spraw kadrowych komendantéw powiatowych (miejskich)
i ich zastepcow oraz innych strazakéw nalezgcych do kompetencji Komendanta
Wojewoddzkiego;

4) prowadzenie spraw awansow i wyrdznien strazakow i pracownikéw;

5) realizacja zadan zwigzanych z planowaniem, rozdziatem i wykorzystaniem
etatow osobowych dla potrzeb jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy

Pozarnej na obszarze wojewddztwa;
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6) kontrola gospodarowania kadrami, przestrzegania prawa pracy oraz zasad
petnienia stuzby i nadzér w tym zakresie;

7) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z systemem uposazen i awansow
strazakéw PSP oraz wynagrodzen pracownikéw cywilnych;

8) podejmowanie dziatan zapewniajgcych optymalne rozmieszczenie i zatrudnienie
posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje kadry, w tym absolwentéw szkét
Panstwowej Strazy Pozarnej;

9) wspolpraca z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych, Zaktadem Emerytalno-
Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji i innymi
instytucjami realizujgcymi swiadczenia emerytalno-rentowe;

10) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwotan strazakéw
od decyzji wsprawach osobowych oraz projektow decyzji podjetych
przez przetozonych wiasciwych w tych sprawach;

11) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych pracownikow i strazakéw
Swiadczgcych prace/petnigcych stuzbe w  jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej wojewodztwa;

12) realizacja stuzby przygotowawczej czionkow korpusu stuzby cywilnej
oraz ich pézniejszego rozwoju zawodowego;

13) realizowanie zadan kadrowo-mobilizacyjnych okreslonych odrebnymi przepisami;

14) realizacja zadan w zakresie bhp wynikajgcych odpowiednio z ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy irozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
to jest realizowanie zadanh stuzby bhp w zakresie organizacji i metod pracy
na stanowiskach pracy, a w szczegdlnosci:

a) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym i terminowym przeprowadzaniem
badan  profilaktycznych,  wstepnych, kontrolnych oraz  zwigzanych
z wypadkiem w stuzbie lub pracy i odejsciem ze stuzby,

b) dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,

c) proponowanie przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych majgcych na
celu zapobieganie zagrozeniom Zzycia i zdrowia pracownikéw oraz poprawe
warunkéw pracy,

d) prowadzanie kontroli warunkéw pracy, przestrzegania zasad i przepiséw bhp
oraz realizacji obowigzkéw i zadan z zakresu bhp w jednostkach
organizacyjnych PSP oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie,

e) kontrola przepiséw okreslajgcych warunki stuzby strazakdw.
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3.

Koordynacja zadan z zakresu pomocy prawnej obejmujgcych realizacje
obowigzkéw okreslonych ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych.
Swiadczenie pomocy prawnej organowi Komendanta Wojewddzkiego,
a w szczegolnosci udzielanie porad prawnych, sporzadzanie opinii prawnych
oraz wystepowanie przed sgdami i urzedami zleca sie wtasciwym podmiotom

zewnetrznym.

. Wydziatem Kadr kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy naczelnika

wydziatu.

§ 13.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Logistyki nalezy realizacja zadan z zakresu

spraw:

1) kwatermistrzowskich;

2) techniki i transportu;

3) inwestycji i zamowien publicznych.

2. Sekcje, o ktérych mowa w § 6 pkt 5 lit. a - ¢ realizujg zadania:

1) Sekcja Kwatermistrzowska:

a)

g)

planowanie i dokonywanie zakupéw srodkow trwatych, pozostatych Ssrodkow
trwatych i ustug niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Komendy
Wojewoddzkiej,

prowadzenie i uzgadnianie dokumentacji analitycznej w zakresie gospodarki
sktadnikami majgtku Komendy Wojewddzkiej,

prowadzenie spraw dotyczgcych umundurowania, odziezy specjalnej, Srodkow
ochrony indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakéw,

opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i srodki ochrony
indywidualnej jednostek organizacyjnych PSP oraz pozostatych jednostek ksrg
z terenu wojewodztwa,

prowadzenie spraw zwigzanych ze swiadczeniami socjalnymi dla strazakow
i pracownikéw cywilnych Komendy Wojewodzkiej, zapomogami oraz obstugg
funduszu socjalnego emerytow i rencistow,

prowadzenie gospodarki magazynowej Komendy Wojewddzkiej,

koordynacja dziatan z zakresu kwatermistrzowskiego zabezpieczenia akciji
ratowniczych, ktérych rozmiar Iub zasieg przekracza mozliwosci sit

ratowniczych powiatu.

2) Sekcja Techniki i Transportu:

a)

nadzor w zakresie ochrony obiektow Komendy Wojewddzkie;,
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prowadzenie gospodarki transportowej w Komendzie Wojewddzkiej oraz
nadzér nad gospodarkg transportowg w Osrodku Szkolenia i w KP (M) PSP
z terenu wojewoddztwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazddw Komendy
Wojewoddzkiej oraz centralnym ubezpieczeniem komunikacyjnym sprzetu
transportowego KP (M) PSP z terenu wojewodztwa,

prowadzenie dokumentacji wypadkdw i kolizji drogowych pojazdéw Komendy
Wojewodzkiej oraz ewidencja i analiza przyczyn wypadkow drogowych
z udziatem pojazdéw KP (M) PSP z terenu wojewodztwa,

opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek ksrg na obszarze
wojewodztwa,

planowanie zakupdw pojazdow, sprzetu i innych urzgdzen oraz paliwa, czesci
zamiennych i materiatbw niezbednych dla zapewnienia prawidtowe;j
eksploataciji tych przedmiotow,

opracowywanie wymagan technicznych dla pojazdéw i sprzetu podczas
realizacji zakupow,

prowadzenie postepowan szkodowych w Komendzie Wojewodzkiej,
prowadzenie gospodarki magazynowej w Komendzie Wojewodzkiej,
organizowanie zabezpieczenia technicznego akcji ratowniczych, ktérych

rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

3) Sekcja Inwestycji i Zamowien Publicznych:

a)

b)

planowanie i nadzér nad realizacjg przedsiewzie¢ inwestycyjnych Komendy
Wojewaoddzkiej i KP (M) PSP z terenu wojewodztwa,

analiza stanu technicznego obiektow KP (M) PSP, sporzgdzanie wnioskow
w sprawie przedsiewzie¢ remontowych,

udziat w opracowywaniu programow funkcjonalno-uzytkowych inwestycji
budowlanych realizowanych na rzecz jednostek organizacyjnych PSP przez
starostow (prezydentéw miast),

prowadzenie gospodarki nieruchomosciami,

przygotowanie (sporzadzanie i gromadzenie) dokumentacji i obstuga
proceduralna postepowan o udzielanie zaméwien publicznych,

koordynacja dziatan w zakresie zakupdw wspdlnych, realizowanych

na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa,
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g)

inicjowanie, koordynowanie [ prowadzenie spraw  zwigzanych
z pozyskiwaniem $rodkéow z funduszy strukturalnych i celowych Unii
Europejskiej,

obstuga dotacji, funduszy celowych i projektéw dofinansowanych ze srodkow
pozabudzetowych,

obstuga dotacji, funduszy celowych i projektow dofinansowanych ze Srodkéw
pozabudzetowych, w szczegdlnosci:

- prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji z budzetu
panstwa na zadanie publiczne pod tytutem: ,Zapewnienie gotowosci
bojowej jednostki ochrony przeciwpozarowej wigczonej do krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego”, w tym: przekazywanie limitéw srodkéw
dotacji ustalonych dla poszczegdlnych powiatow, weryfikowanie
poprawnosci wnioskéw jednostek ochrony przeciwpozarowej o udzielenie
dotacji na wydatki biezgce i zakupy inwestycyjne pod wzgledem
formalnym i rachunkowym oraz wspotpraca 2z jednostkami
organizacyjnymi PSP w zakresie prawidtowej realizacji i rozliczenia
dotaciji,

- prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji z budzetu
panstwa na zadanie publiczne pod tytutem: ,Przygotowanie jednostek
ochotniczych strazy pozarnych do dziatan ratowniczo-gasniczych”,
w tym: przekazywanie limitdw Srodkéw dotacji ustalonych dla
poszczegolnych powiatow, weryfikowanie poprawnosci ofert jednostek
ochrony przeciwpozarowej o udzielenie dotacji na wydatki biezgce
i zakupy inwestycyjne pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz
wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi PSP w zakresie prawidiowej
realizaciji i rozliczenia dotacji,

prowadzenie spraw zwigzanych 2z zawieraniem i aktualizacjig umoéw
z podmiotami realizujgcymi dostawy, ustugi i roboty budowlane na rzecz
Komendy Wojewddzkiej,

prowadzenie dokumentacji i realizacja wnioskow obejmujgcych sprawy
zwigzane z mieszkaniami strazakéw w stuzbie.

Wydziatem Logistyki kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy

naczelnika wydziatu.
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1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

§ 14. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansow nalezy:

przygotowywanie projektow uregulowan wewnetrznych Komendy Wojewddzkiej

dotyczgcych zagadnien finansowych;

prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej;

prowadzenie obstugi finansowej Komendy Wojewddzkiej polegajgcej na:

a) wykonywaniu dyspozycji S$rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczgcymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki srodkami budzetowymi,
pozabudzetowymi i innymi bedgcymi w dyspozycji Komendy Wojewodzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczeh finansowych, pienieznych
i ochrony wartosci pienieznych,

c) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen,

d) obstudze kasowej,

e) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej Komendy
Wojewoddzkiej oraz projektow wspotfinansowanych ze zrédet zagranicznych;
dokonywanie kontroli dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania

Srodkéw finansowych w zakresie komorki finansoweyj;

realizacja i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych Komendy

Wojewddzkiej;

prowadzenie kontroli w zakresie legalnosci dokumentéw oraz operacji

gospodarczych;

planowanie budzetu Komendy Wojewddzkiej w zakresie wydatkow i dochoddéw

na podstawie planéw rzeczowo-finansowych sporzgdzanych przez komorki

organizacyjne Komendy Wojewodzkiej;

obstuga Funduszu Wsparcia PSP: planowanie przychodéw i wydatkow, ich

realizacja i sprawozdawczosc;

10) prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznosci oraz obcigzen innych

podmiotdéw gospodarczych;

11) dokonywanie podziatu zasilen budzetowych w oparciu o harmonogram;

12) opracowywanie zbiorczych planow KP (M) PSP dla Urzedu Wojewddzkiego;

13) prowadzenie bazy danych dotyczgcej realizacji wydatkéw budzetowych

przez KP (M) PSP;

14) opracowywanie materiatdbw z zakresu planowania budzetowego i wykonania

Srodkow budzetowych na potrzeby Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy

Pozarnej;
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15) rozliczanie sSrodkdéw zagranicznych pozyskanych na realizacje projektéw;

16) realizowanie zadan wynikajgcych z obowigzku sporzgdzenia i przekazania
dokumentow rozliczeniowych do urzeddw skarbowych i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

17) obstuga programu PLATNIK w zakresie zgtaszania, wyrejestrowywania i zmiany
danych w zakresie ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych;

18) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

19) okresowa analiza sytuacji finansowej KP (M) PSP oraz wspoétpraca z Urzedem
Wojewodzkim w zakresie wnioskowania o stosowne zmiany w dotacjach
dla KP (M) PSP.

2. Wydziatem Finanséw kieruje gtowny ksiegowy przy pomocy zastepcy

naczelnika wydziatu.

§ 15. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Kontaktu

z Mediami nalezy realizacja zadan z zakresu polityki informacyjnej

a w szczegolnosci:

1) prezentowanie w mediach stanowiska Komendanta Wojewddzkiego w zakresie
ochrony przeciwpozarowej, ratownictwa i szeroko rozumianego bezpieczenstwa,
a takze informowanie $rodkbw masowego przekazu o inicjatywach
i przedsiewzieciach realizowanych przez Komende Wojewddzka;

2) kompleksowa obstuga w zakresie wspotpracy z mediami podczas wiekszych
dziatan ratowniczo-gasniczych, w tym:

a) organizacja kontaktéw z mediami;
b) prowadzenie spotkan i konferencji prasowych na miejscu zdarzenia;

3) opracowywanie i udzielanie odpowiedzi na krytyke prasowg skierowang
pod adresem Komendanta Wojewddzkiego i komodrek organizacyjnych Komendy
Wojewoddzkiej;

4) organizowanie konferencji prasowych, spotkan i innych form kontaktu
Komendanta Wojewodzkiego oraz innych przedstawicieli Komendy Wojewddzkiej
z dziennikarzami;

5) utrzymywanie statych  kontaktow ze  wszystkimi rodzajami  medidw,
ze szczegblnym uwzglednieniem dziennikarzy specjalizujgcych sie w tematyce

zwigzanej z bezpieczenstwem, ochrong ludnosci i ratownictwem;
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6) prowadzenie wspotpracy z rzecznikiem prasowym Wojewody
Zachodniopomorskiego oraz rzecznikami prasowymi urzeddéw administraciji
publicznej, organizacji pozarzgdowych i stowarzyszen,;

7) pomoc merytoryczna, wspotpraca oraz koordynacja dziatan oficeréw
prasowych komendantow powiatowych (miejskich) PSP wojewddztwa
zachodniopomorskiego, w tym organizacja odpraw, spotkan i szkolen;

8) opracowywanie komunikatéw prasowych;

9) monitoring publikacji prasowych;

10)kreowanie w mediach pozytywnego wizerunku strazaka ratownika;

11)prowadzenie strony internetowej Komendy Wojewddzkiej.

§ 16. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Pomocy

Psychologicznej nalezy:

1) propagowanie wiedzy i rozwijanie umiejetnosci z zakresu psychologicznych
aspektow stuzby oraz promociji i ochrony zdrowia psychicznego;

2) prowadzenie konsultacji i poradnictwa dla strazakoéw, pracownikow PSP oraz
doradztwa z zakresu zarzgdzania zasobami ludzkimi dla kadry kierowniczej
i dowoddczej;

3) realizacja zadan okreslonych w Zasadach Organizacji i Funkcjonowania Systemu

Pomocy Psychologicznej w Panstwowej Strazy Pozarnej.

§ 17.1. Do zakresu dziatania Osrodka Szkolenia nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych 2z rekrutacja i kierowaniem do szkot
pozarniczych;

2) organizowanie i prowadzenie szkolen realizowanych na poziomie podstawowym
i specjalistycznym;

3) szkolenie strazakéw OSP w Osrodku Szkolenia i nadzér nad szkoleniami

organizowanymi przez KP (M) PSP;

4) organizowanie i prowadzenie szkolen pracownikow jednostek ochrony
przeciwpozarowej;

5) organizowanie i  prowadzenie szkolen dla inspektorbw  ochrony
przeciwpozarowej;

6) organizowanie i nadzér nad doskonaleniem zawodowym strazakow PSP
na terenie wojewddztwa;

7) przeprowadzanie ¢wiczen i testow w komorze dymowej;
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8) organizowanie i prowadzenie szkolen na potrzeby powszechnego systemu
ochrony ludnosci;

9) organizowanie i przeprowadzanie okresowych ocen sprawnosci fizycznej
strazakow petnigcych stuzbe w KW PSP oraz komendantéw powiatowych
(miejskich) PSP z terenu wojewddztwa;

10) organizowanie wspotzawodnictwa sportowego w PSP, zawodow i przedsiewziec
sportowych na poziomie wojewddztwa oraz zawodow sportowych krajowych
i miedzynarodowych;

11) organizowanie i  przygotowanie  zaplecza  dydaktyczno-metodycznego
oraz logistycznego do prowadzonych szkolen, c¢wiczen i doskonalenia
zawodowego w Osrodku Szkolenia;

12) inicjowanie szkoleh oraz koordynacja doskonalenia zawodowego na potrzeby
jednostek organizacyjnych PSP wojewodztwa;

13) realizacja centralnych szkoleh nurkowych na potrzeby kraju;

14) realizacja zadan z zakresu prewencji spotecznej;

15) realizacja zadan w zakresie planowania szkolen;

16) organizacja i realizacja kursow przygotowujgcych do uzyskania przez strazakéw
ratownikbw OSP kwalifikacji i uprawnienh do prowadzenia pojazdéw
uprzywilejowanych o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 t.

2. Osrodkiem Szkolenia kieruje naczelnik osrodka szkolenia, przy pomocy
zastepcy naczelnika osrodka szkolenia.
3. Szczegbtowg organizacje i zakres dziatania Osrodka Szkolenia okresla

odrebna regulacja Komendanta Wojewddzkiego.

§ 18.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa Informacji nalezy
realizacja zadan z obszaru spraw:

1) wspotdziatanie z wilasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zakresie rozwoju technik informatycznych i fgcznosci na potrzeby rozwoju
ratownictwa i innych zadan na rzecz ochrony ludnosci;

2) analizowanie stanu zabezpieczenia w srodki tgcznosci jednostek organizacyjnych
strazy pozarnych wojewddztwa;

3) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru tgcznosci
jednostek krsg na obszarze wojewodztwa;

4) planowanie i wdrazanie w jednostkach ksrg nowoczesnych technik

informatycznych i tgcznosci;
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5) sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki i fgcznosci;

6) planowanie systemow tgcznosci dyspozycyjnej, dowodzenia i wspotdziatania
a takze systemow alarmowania na obszarze wojewodztwa;

7) wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych na obszarze
wojewodztwa;

8) zapewnienie niezawodnego i ciggtego funkcjonowania sieci i urzgdzen
teleinformatycznych komendy wojewddzkiej;

9) organizacja i zapewnienie tgcznosci cztonkom sztabu akcji — w przypadku akgciji
0 zasiegu ponadpowiatowym;

10) systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych
w urzgdzeniach  otoczenia sieciowego sieci informatycznej komendy
wojewodzkiej;

11) realizacja zadan administratora sieci i Srodowisk programowych;

12) utrzymanie w sprawnosci istniejgcych w komendzie wojewddzkiej systeméw
teleinformatycznych;

13) administrowanie strong internetowg komendy wojewddzkiej, kontami pocztowymi
i pocztg elektronicznag;

14) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacje niejawne, w tym niejawnej poczty internetowej, realizacja zadan
administratora systemu oraz lokalnego administratora systemu zgodnie
z przepisami dotyczgcymi ochrony informacji niejawnych;

15) realizowanie zadan administratora systemu informatycznego;

16) realizacja zadan administratora systeméw teleinformatycznych oraz lokalnego
inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego, lokalnego administratora
systemu teleinformatycznego zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony
informacji niejawnych;

17) realizacja zadan =z zakresu monitoringu bezpieczenstwa infrastruktury
teleinformatycznej ze szczegdélnym uwzglednieniem elementow infrastruktury
krytycznej;

18) przeciwdziatanie wystepowaniu zagrozen zwigzanych z cyberprzestepczoscig
poprzez realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach KW PSP, w tym:

a) stosowanie zabezpieczen technicznych w urzgdzeniach, systemach i sieciach
teleinformatycznych KW PSP, w celu ochrony informacji oraz danych

osobowych przetwarzanych zgodnie z prawem,
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b) wspétpraca i wspotdziatanie z organami administracji publicznej na terenie
wojewddztwa, z komérkami organizacyjnymi KW PSP oraz KG PSP
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

C) wspotpraca w zakresie reagowania na incydenty komputerowe z Komendag
Gtéwng PSP oraz CSIRT.GOV.PL,

d) administrowanie systemami stuzgcymi do zapewnienia bezpieczenstwa
teleinformatycznego i ochrony danych KW PSP oraz dziatanie na rzecz
rozwoju tych systemow;

19) realizacja zalecen jednostek centralnych (RCB - Rzgdowe Centrum
Bezpieczenstwa, CERT Polska — Computer Emergency Response Team Polska)
w zakresie zwalczania i minimalizacji skutkow atakéw o charakterze
terrorystycznym lub sabotazowym na systemy teleinformatyczne;

20) przygotowanie oraz obstuga urzadzenh do prowadzenia wideokonferenciji;

21) zapewnienie petnej gotowosci do dziatan oraz obstuga samochodu dowodzenia
tgcznosci;

22) realizacja cyklicznych przegladow oraz konserwacja samochodu dowodzenia
tgcznosci oraz sprzetu niezbednego do zapewnienia tagcznosci;

23) realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa informacji przy wspotpracy
z petnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych i specjalistg ochrony danych
osobowych.

2. Do zakresu dziatania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
Specjalisty ds. Obronnych i Inspektora Ochrony Danych nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw:

1) ochrony informacji niejawnych;

2) spraw obronnych;

3) inspektora ochrony danych.

3. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania okreslone
w art. 15 ustawy o ochronie informacji niejawnych (DZ. U. z 2019 r., poz. 742).

4. Specjalista ds. obronnych realizuje zadania poprzez:

1) prowadzenie spraw w zakresie organizowania, koordynowania i nadzorowania
zadan zwigzanych z przygotowaniami obronnymi w Komendzie Wojewddzkiej;

2) koordynowanie realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych PSP
na obszarze wojewddztwa.

5. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadania okreslone w art. 39

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
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2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dz. Urz. UE L 119z 2016 r.,s.1,L 127 22018 r.,s. 2 0oraz L 74
z 2021 r., s. 35), zwanego dalej ,RODQO”.

6. Wydziatem Bezpieczenstwa Informaciji kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy

zastepcy naczelnika wydziatu.

ROZDZIAL V

Wzory pieczeci i stempli

§ 19. Komenda Wojewddzka uzywa:

1) urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku wizerunek
orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Zachodniopomorski Komendant
Wojewoddzki Panstwowej Strazy Pozarnej”;

2) urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku wizerunek
orfa ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej
Strazy Pozarnej w Szczecinie”;

3) pieczeci okragtej o Srednicy 20 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy
Pozarnej w Szczecinie”;

4) stempla nagtéwkowego o tresci:

/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w SZCZECINIE
5) innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedlug zasad okreslonych
w odrebnych przepisach.
ROZDZIAL VI

Postanowienia koncowe

§ 20. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku

stuzbowego oraz stosunku pracy w Komendzie Wojewoddzkiej okresla regulamin
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pracy i stuzby Komendy Wojewddzkiej. W regulaminie tym okresla sie miedzy innymi
tok petnienia stuzby i funkcjonowanie stanowiska kierowania komendanta

wojewddzkiego PSP.

§ 21.1. Schemat struktury organizacyjnej Komendy Wojewoddzkiej okresla
zatgcznik nr 1.
2. Liczbe i rodzaj stanowisk w komodrkach organizacyjnych Komendy

Wojewodzkiej okresla zatgcznik nr 2.
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Zatgcznik nr 1.
Schemat struktury organizacyjnej
KW PSP w Szczecinie

| KOMENDANT WOJEWODZKI |
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
ZASTEPCA ZASTEPCA ZASTEPCA
KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
WYDZIAL I OSRODEK
PLANOWANIA SZKOLENIA "
OPERACYJINEGO WSPOLPRACA WYDZIAL
7 OSP LOGISTYKI
WYDZIAL WYDZIAL
ORGANIZACIJI PRZECIWDZIALANIA
INADZORU ZAGROZENIOM
SAMODZIELNE
STANOWISKO PRACY
DS. KONTAKTU Z WYDZIAL WYDZIAL
MEDIAMI KADR FINANSOW
SAMODZIELNE
WYDZIAL I STANOWISKO PRACY
BEZPIECZENSTWA

DS. POMOCY
INFORMACTT I PSYCHOLOGICZNEJ
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