
                

Warszawa, dnia 14.10.2026 r.
 

WOA.261.109.2026.DM

Zapytanie ofertowe
na zakup, dostawę i montaż mebli biurowych

Niniejsze zapytanie ze względu na jego wartość nie podlega ustawie z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.). 

I. Nazwa i adres Zamawiającego:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie 
ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa
Dni i godziny pracy Zamawiającego:
poniedziałek - piątek (dni robocze) w godz. 8.00 - 16.00

II. Opis przedmiotu zamówienia:
Zakup, dostawa i montaż mebli biurowych do pomieszczeń:
1) Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie, przy ul. Henryka 

Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa Zamówione meble należy dostarczyć na 
parter budynku. Do wejścia do budynku prowadzą schody;

2) Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska, w Warszawie, przy ul. Jasnej 15, 00-
003 Warszawa. Zamówione meble należy dostarczyć na I piętro do budynku 
przy ul. Jasnej 15 w Warszawie. W budynku jest dostępna winda, do której 
prowadzą schody bezpośrednio z parkingu. 

Termin realizacji zamówienia – 20 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

Zamawiający wymaga udzielenia 24 miesięcznej gwarancji na zakupione meble 
oraz usługę montażu – na zasadach wskazanych w umowie.

Kod CPV – 39100000-3 – Meble 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do zapytania. 
III. Istotne postanowienia umowy:

Wzór umowy stanowi Załącznik nr 3 do zapytania.

IV. Sposób przygotowania oferty:  
Ofertę należy przygotować w oparciu o założenia i wykaz mebli wskazany w 
Załączniku nr 1 do zapytania i złożyć na formularzu ofertowym stanowiący 
Załącznik nr 2 do zapytania.
Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną.



V. Termin i sposób składania ofert:
Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do  
zapytania w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie lub 
przesłać na adres mailowy (skan lub dokument w postaci elektronicznej): 
daniel.miazek@warszawa.rdos.gov.pl do dnia 22.10.2026 r. Liczy się data i godzina 
wpływu.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

VI. Opis kryteriów stosowanych przy wyborze oferty: 
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty – cena 100%
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o najniższej cenie. 

VII. Osoby uprawnione do kontaktu:
Osobą uprawnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest Pan Daniel Miązek, 
daniel.miazek@warszawa.rdos.gov.pl, tel. 22 278-02-15.

VIII. Pozostałe postanowienia:
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub części w każdym 
czasie;

2) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty cenowej;
3) zmiany terminów wyznaczonym w zapytaniu ofertowym;
4) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od wykonawców na każdym 

etapie postępowania;
2. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty nie jest ogłoszeniem w rozumieniu 

ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. Zamawiający zastrzega sobie zwiększenia liczby poszczególnych rodzajów 

mebli wskazanych w formularzu ofertowym, po wyborze najkorzystniejszej 
oferty, a przed zawarciem umowy, w zakresie nieprzekraczającym 10% 
wartości pierwotnej oferty brutto. Wartość zamówienia po zwiększeniu liczby 
mebli zostanie ustalona na podstawie cen jednostkowych wskazanych w 
ofercie Wykonawcy.

4. Zamawiający informuje, że z uwagi na finansowanie zamówienia ze środków 
publicznych wszelkie informacje przekazane przez Wykonawców są jawne. Nie 
ujawnia się jedynie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, 
nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał dlaczego zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę prawnie chronioną.

5. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z któregokolwiek uprawnienia 
wskazanego w ust 1. Wykonawcom nie przysługuje żadne roszczenie z tytułu 
udziału w postępowaniu.

6. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).
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7. Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie wdrożyła system 
zarządzania środowiskowego zgodny z wymogami rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie 
dobrowolnego udziału organizacji w systemie ekozarządzania i audytu we 
Wspólnocie (EMAS) oraz uzyskała wpis do rejestru EMAS. W związku z 
powyższym od Wykonawcy oczekujemy zapoznania z Polityką Środowiskową 
naszego urzędu dostępną w serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcji 
Ochrony Środowiska w Warszawie, a w trakcie realizacji umów respektowanie 
obowiązujących przepisów służących ochronie środowiska.

IX. Klauzula informacyjna:
Na podstawie art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, str. 1, zwanego dalej „RODO”) 
informuję, że:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony 

Środowiska w Warszawie. Z Administratorem można kontaktować się za pomocą 
poczty tradycyjnej na adres ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, lub za 
pośrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@warszawa.rdos.gov.pl  
Szczegółowe dane kontaktowe podane są na stronie internetowej: 
https://www.gov.pl/web/rdos-warszawa/kontakt

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony 
Środowiska w Warszawie następuje za pomocą adresu e-mail: 
abi@warszawa.rdos.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu realizacji zadań Administratora, 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. realizacji obowiązku prawnego, ciążącego 
na Administratorze.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu prowadzenia sprawy lub 
realizacji wniosku na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego.
Szczegółowe kompetencje Administratora określają akty prawne wskazane na 
stronie internetowej: https://www.gov.pl/web/rdos-warszawa/podstawy-
prawne-dzialania-rdos-w-warszawie

5) Zakres przetwarzanych danych obejmuje w szczególności dane identyfikacyjne 
osoby fizycznej: imię i nazwisko, dane kontaktowe oraz inne dane niezbędne do 
prowadzenia sprawy.

6) Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane przez Regionalną Dyrekcję 
Ochrony Środowiska w Warszawie innym odbiorcom podmiotom upoważnionym 
do uzyskania informacji i danych osobowych na podstawie powszechnie 
obowiązujących przepisów prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej 
powierzonej Administratorowi.

7) Pani/Pana dane mogą być powierzone na podstawie odrębnej umowy lub innego 
instrumentu prawnego przez Administratora podmiotom realizującym zadania na 
zlecenie i w imieniu administratora danych.

8) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej.

9) Podane przez Panią/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 
niezbędny do realizacji celu przetwarzania (w tym również obowiązku 
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archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa), lub przez okres niezbędny do 
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. Okres przechowywania danych 
oznaczony jest kategorią archiwalną wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie 
Akt, opracowanym na podstawie przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o 
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

10) Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich 
poprawienia lub sprostowania.

11) Jeśli dane osobowe nie pochodzą bezpośrednio od osoby, której dotyczą, ma 
Pani/Pan prawo uzyskać informację o źródle ich pochodzenia.

12) Na podstawie i zasadach określonych w art. 18 RODO ma Pani/Pan prawo, żądania 
ograniczenia przetwarzania danych osobowych. Administrator danych, 
zobowiązany jest do realizacji Pani/Pana żądania, o ile nie będzie to w sprzeczności 
z przepisami obowiązującego prawa.

13) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO.

14) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem realizacji celów 
przetwarzania. Jest Pani/Pan zobowiązana do ich podania, a konsekwencją 
niepodania danych osobowych będzie brak możliwości realizacji celów 
przetwarzania.

15) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 
również w formie profilowania.

X. Informacja o wprowadzeniu Procedury zgłoszeń wewnętrznych sygnalistów 
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów 
informujemy, iż w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie została 
wprowadzona procedura zgłoszeń wewnętrznych sygnalistów, z treścią której można 
zapoznać się na stronie internetowej Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w 
Warszawie, pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-warszawa/sygnalista---
zgłoszenie-naruszenia-prawa

Załączniki:
1. Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia;
2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy;
3. Załącznik nr 3 - Wzór Umowy.
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Załącznik nr 2: Formularz ofertowy
Imię i nazwisko / Nazwa i adres Wykonawcy, 
 ……….
…………
 nr NIP: ……….
Osoba do kontaktu w sprawie oferty:
Imię i nazwisko: ……….
Numer telefonu: ……….
Adres e-mail: ……….
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na dostawę i montaż mebli biurowych, oferujemy 
wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę: 
Kwota całkowita (brutto): ………………….. zł
zgodnie z poniższym zestawieniem:
   
Rodzaj umeblowania Wartość 

netto 
jednostkow
a
(PLN)

Liczba 
/szt.

Wartość 
netto 
(PLN)

Podatek 
VAT w 
%

Wartość 
brutto 
(PLN)

Biurko 140x70 14
Kontener 425x575x565 16
Szafa aktowa 
800x1800x380

16

Szafa nadstawna
800x750x380

16

Szafa ubraniowa
600x1800x380

4

Szafa aktowa średnia 
800x1100x380

2

Stolik konferencyjny 2
Fotel biurowy 20
Razem ------ ------

Udzielamy gwarancji 24 miesięcy na dostarczone meble oraz usługę montażu zgodnie
z postanowieniami umowy.
Oświadczam, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania 
zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego (m.in. koszt zakupu, 
transportu i montażu).

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Podpis i pieczęć osoby uprawnionej
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