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1. Informacje ogo6lne

Projekty, na ktore oglaszany jest nabor wnioskdéw, realizowane bgda w ramach:

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013:

Priorytet V Dobre rzqdzenie,

Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzqdowej,
Poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzqdzania w administracji samorzqdowej.

Funkcj¢ Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (IZ PO KL) pehi
w imieniu ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego - Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Funkcje Instytucji Posredniczacej 11 stopnia (IP2), a zarazem Instytucji Organizujacej Konkurs
(IOK) dla Podziatania 5.2.1 Priorytetu V PO KL, pelni w imieniu ministra wlasciwego
ds. administracji publicznej - Departament Administracji Publicznej w Ministerstwie Spraw
Wewngtrznych i Administracji.

Przedmiotem konkursu 2/POKL/5.2.1/2009 sa typy projektow okreslone dla Poddziatania 5.2.1
,Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej” w ramach Dziatania 5.2 Priorytetu V
PO Kapitat Ludzki. Dofinansowaniem moga by¢ objgte nastgpujace typy projektow:

>

YV V V V¥V A\

A\

Podnoszenie jakosci, zwigkszanie dostgpnosci ustug publicznych $wiadczonych przez urzedy
administracji samorzadowe;j,

Wdrazanie usprawnien zarzadczych w administracji samorzadowej na poziomie calej
organizacji, w tym w zakresie zarzadzania jako$cia lub oceny poziomu funkcjonowania
1 rozwoju urzedoéw, i w wybranych aspektach jej funkcjonowania,

Wzmacnianie dziatow kadrowo-szkoleniowych jako centréw zarzadzania zasobami ludzkimi
w urzedach samorzadu terytorialnego,

Promowanie i wdrazanie zasad, mechanizmow oraz procedur wzmacniajacych przejrzystosé¢
administracji oraz podnoszacych poziom kultury etycznej kadr administracji samorzadowej,
Szkolenia ogdlne i specjalistyczne (stacjonarne i na odlegtos¢) dla kadr urzedow administracji

samorzadowej,

Promowanie  zasad, = mechanizmoéw,  procedur = wzmacniajacych  przejrzystos$¢
w jednostkach samorzadu terytorialnego, w szczegélnosci w formie sieci wymiany
doswiadczen, kampanii informacyjno-promocyjnych, seminariow, konferencji

1 konkursow,

Wzmacnianie zdolno$ci jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie stanowienia aktow
prawa miejscowego oraz aktow administracyjnych,

Wzmacnianie zdolnosci jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie opracowywania,
wdrazania 1 ewaluacji polityk 1 strategii o zasiggu regionalnym i lokalnym,

Wzmocnienie komoérek w urzedach odpowiedzialnych za monitorowanie 1 ewaluacj¢ polityk
1 strategii o zasiggu regionalnym lub lokalnym.

Beneficjent moze taczy¢ roézne typy projektow w ramach projektu, w odniesieniu do ktorego
sktada wniosek o dofinansowanie, w celu osiagnigcia zaktadanych rezultatéw i1 celéw projektu.
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O dofinansowanie w ramach konkursu 2/POKL/5.2.1/2009 moga ubiega¢ si¢:

* jednostki samorzadu terytorialnego,

+ zwiazki jednostek samorzadu terytorialnego w rozumieniu art. 4 ust. 1 pkt. 2 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05.249.2104),

* stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

» organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.),
szkoty wyzsze lub ich organy zatozycielskie, jednostki naukowe Ilub instytucje
szkoleniowe, z wylaczeniem o0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
wytacznie w partnerstwie z jednostkami samorzadu terytorialnego jako grupa docelowa.

Beneficjent moze zlozy¢ wytacznie jeden wniosek w odpowiedzi na konkurs.

Jednostka samorzadu terytorialnego jest beneficjentem albo partnerem w co najwyzej
jednym projekcie.

Grupe docelowg dzialan przewidzianych w ramach projektow finansowanych z konkursu
2/POKL/5.2.1/2009 stanowia:
* urzedy gmin, starostwa powiatowe, urzgdy marszatkowskie oraz ich pracownicy,
* Dbiura zwiazkéw jednostek samorzadu terytorialnego w rozumieniu art. 4 ust. 1 pkt. 2
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05.249.2104) oraz ich
pracownicy.

Konkurs ma charakter otwarty. Nabor 1 ocena wnioskow o dofinansowanie realizacji projektu
begda prowadzone od 30 czerwca 2009 r. do wyczerpania kwoty $rodkow przeznaczonej na

dofinansowanie projektéw w ramach konkursu.

Kwota $rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu

Ogolem: 200 000 000 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 170 000 000 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 30 000 000 PLN

Projekty wspotfinansowane beda ze srodkéw Unii Europejskiej, tj. Europejskiego Funduszu
Spotecznego (85%) oraz budzetu panstwa (15%).

Powyzsza alokacja obejmuje rezerwg finansowa w wysokosci 5% wartosci konkursu
z przeznaczeniem na ewentualne odwotania Wnioskodawcow.

W przypadku przekroczenia przez taczna warto§¢ wnioskowanego dofinansowania we
wszystkich wnioskach ztozonych w konkursie warto$ci co najmniej 125% kwoty S$rodkow
przeznaczonej na dofinansowanie projektow w ramach konkursu, Instytucja Organizujaca
Konkurs moze podja¢ decyzje o zawieszeniu konkursu.

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu zlozony po terminie zawieszenia konkursu nie

podlega ocenie.
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Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50 000 PLN, maksymalna warto§¢ projektu nie moze
przekroczy¢ 5 000 000 PLN.

Wklad wlasny beneficjenta wynosi co najmniej 10% kosztow ogotem i pochodzi ze srodkow
budzetu wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego.

Wydatki poniesione na analiz¢ potrzeb modernizacyjnych urzedu (urzgdéw) administracji
samorzadowej, ktore stanowia grupe docelowa projektu, moga by¢ kwalifikowalne od dnia
1 stycznia 2009 r. Wszystkie inne wydatki moga by¢ kwalifikowalne od dnia zlozenia wniosku
do Instytucji Posredniczacej II stopnia (Instytucji Ogtaszajacej Konkurs).

Wydatki zostana uznane za kwalifikowalne:

— o ile wniosek uzyska dofinansowanie,

— o ile zostana poniesione w okresie realizacji projektu wskazanym we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.

Informacje o ewentualnych zmianach w tresci dokumentacji konkursowej bgda zamieszczane na
stronie internetowej www.mswia.gov.pl, w zaktadce ,,Program Operacyjny Kapitat Ludzki”.
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1. Przvgotowanie wniosku

Whniosek o dofinansowanie projektu musi zosta¢ przygotowany na specjalnym formularzu (wzor
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej dokumentacji). Wniosek powinien zostaé przygotowany za
pomoca aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w wersji 4.3. Dost¢p do aplikacji mozna
uzyska¢ za  poSrednictwem  stron internetowych: = www.generatorwnioskow.efs.gov.pl,
www.efs.gov.pl.

UWAGA
Whioski przygotowane za pomocq starszych wersji generatora zostanq odrzucone na
etapie oceny formalnej ze wzgledu na nieaktualny formularz wniosku.

Whioskodawca sktada wniosek opatrzony pieczeciami, podpisany czytelnie przez osobg/y do tego
upowazniona/e w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie. Wniosek nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. 2 oryginaty albo oryginatl oraz kserokopia po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
w czesci V. Oswiadczenie przez osobg/y wskazane w pkt. 2.6 wniosku) oraz w wersji elektroniczne;j
na ptycie CD. Przez wersjg elektroniczng rozumie sig plik XML oraz plik PDF utworzone za pomoca
Generatora Wnioskow Aplikacyjnych. Niezlozenie wersji wniosku w formacie XML powoduje
jego odrzucenie.

Whioskodawca powinien wypeti¢ wniosek zgodnie z Podrecznikiem przygotowywania wnioskow
(zatacznik nr 2). Przy wypetnianiu wnioskdw nalezy réwniez wzia¢ pod uwage Karte oceny
formalnej 1 Karte oceny merytorycznej (zataczniki nr 3 1 4). Wypelniajac wniosek nalezy zadbac o to,
by zawieral on informacje odnoszace si¢ wprost do kryteriow oceny zawartych w Kartach. To
wlasnie na te informacje oceniajacy beda zwracaé szczegdlna uwage podczas weryfikacji formalnej
1 merytorycznej.

Zgodnos¢ (tozsamos$¢) wersji elektronicznej z wersja papierowa sprawdzana jest za pomoca sumy
kontrolnej. Suma kontrolna to ciag znakéw (liter 1 cyfr), wygenerowany wedlug okre§lonego sposobu
na podstawie tresci dokumentu. Zmiana dowolnego znaku w tekscie, na podstawie ktorego generuje
si¢ suma kontrolna, powoduje zmiang tej sumy. Wniosek z r6Zznymi sumami kontrolnymi w wersji
papierowej i elektronicznej zostanie odrzucony podczas oceny formalnej.

Podpisy wraz z pieczgciami sktadane sa w czg$ci V. Oswiadczenie przez:
— osobeg/y reprezentujaca wnioskodawce (odrgczny podpis czytelny, lub nieczytelny wraz
Z pieczgcia imienna),
— skarbnika, lub glownego ksiggowego — kontrasygnata jest wymagana w przypadku
wnioskodawcy nalezacego do sektora jednostek finansow publicznych (odrgczny podpis
czytelny, lub nieczytelny w przypadku pieczgci imiennej).
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Dla poswiadczenia kopii wniosku wymagane jest uzycie:
— pieczatki lub sformutowania ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,
— daty poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem,

— podpisu osoby poswiadczajacej — osoby/os6b reprezentujacej wnioskodawce
(czytelnego w przypadku braku pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz z pieczatka
imienna).

Poswiadczenie zgodnosci z oryginatem nalezy ztozy¢ w czgéci V. Oswiadczenie. Ze wzglgdu na
wystgpowanie sumy kontrolnej wnioskodawca nie jest zobowiazany do po$wiadczania zgodnosci
z oryginalem na kazdej stronie wniosku.

W przypadku projektow, ktore maja by¢ realizowane w partnerstwie krajowym, w czgsci V wniosku
o dofinansowanie, wymagane jest podpisanie o$wiadczenia przez wszystkich partneréw projektu.

UWAGA

Brak w czesci V wniosku wymaganej (wymaganych) pieczeci oraz podpisu (podpisow)
osoby/osob upowainionej, a w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie
rownie; partnerow, bedzie skutkowal negatywnym wynikiem oceny formalnej
(odrzuceniem)  wniosku o  dofinansowanie  projektu, bez  moziliwosci
uzupelnienia/poprawy wniosku.

2. Zalaczniki do wniosku aplikacyjnego

Zataczniki wymagane na etapie ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu to:

Dokumenty okreslajace sytuacj¢ finansowa beneficjenta i/lub partnera (partneréw) spoza sektora
finansow publicznych (w 2 egz. tj. oryginal + kopia kazdego dokumentu potwierdzona za zgodno$¢):

e bilans oraz rachunek zyskow i strat (w przypadku beneficjentow sporzadzajacych
powyzsze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkowosci) za ostatni zamknigty rok
obrotowy lub uproszczone sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskow i strat
(w przypadku beneficjentow nie sporzadzajacych sprawozdania finansowego za ostatni
zamknigty rok obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym w zalaczniku nr 1 do ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.),

e dla podmiotéow prowadzacych dzialalno$¢ ponizej jednego roku, ktore nie zamykaly
dotychczas roku obrotowego - bilans otwarcia oraz wyciag z rachunku bankowego (lub w
miejsce wyciagu bankowego inny dokument np. zaswiadczenie z banku dotyczace historii
rachunku bankowego) za ostatnie 3 miesiace poprzedzajace miesiac zlozenia wniosku
o dofinansowanie projektu,

e osoby fizyczne prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza — kopia zlozonego we wlasciwym
urze¢dzie skarbowym - PIT-36 lub PIT-36L — zgodnie z art. 45 ust. 1 lub 45 ust. 1a ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2000r., nr 14,
poz. 176 ze zm.), badz tez PIT-28 — zgodnie z art. 21 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 listopada
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1998r. o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osiaganych przez
osoby fizyczne (Dz. U. nr 144, poz. 930 ze zm.), za ostatni zamknigty rok podatkowy,
w zaleznosci od rodzaju prowadzonej przez partnera projektu dziatalnosci gospodarczej oraz
sposobu opodatkowania.

Wymog skladania dokumentow okreslajacych sytuacj¢ finansowa nie dotyczy jednostek sektora
finanséw publicznych.

Sposob sktadania pieczeci 1 podpisow:

— osoba/osoby reprezentujaca wnioskodawce/partnera sktada odrgczny podpis czytelny,
lub nieczytelny wraz z pieczgcia imienna, na kazdej stronie oryginatlu zatacznika,
— zalacznik musi by¢ opatrzony pieczgcia wnioskodawcy/partnera.

Dla poswiadczenia kopii zalacznikéw wymagane jest uzycie na kazdej stronie zatacznika:

— pieczatki lub sformutowania ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,

— daty poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem,

— odrgcznego podpisu  osoby poswiadczajacej — osoby/oséb  reprezentujacej
wnioskodawce/partnera (czytelnego w przypadku braku pieczatki imiennej lub
nieczytelnego wraz z pieczatka imienng).

Poswiadczenie zgodnosci z oryginatem moze by¢ rowniez zlozone na pierwszej stronie zatacznika ze
wskazaniem numeréw poswiadczanych stron dokumentu (w tym przypadku konieczne jest
ponumerowanie wszystkich stron dokumentu).

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przedlozenia dokumentdéw w oryginale badz w dwoch kopiach
pos$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji
konkursowe;.

Fakt dofaczenia do wniosku wymaganych zaltacznikow jest weryfikowany na etapie oceny formalne;j,
zas$ ich tre$¢ podlega weryfikacji na etapie oceny merytorycznej.

Dla uniknigcia btedow formalnych mogacych spowodowaé odrzucenie wniosku IOK przygotowata

dla Wnioskodawcow ,, Liste sprawdzajacq poprawnos¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie”
stanowiaca zatacznik nr 9 do dokumentacji konkursowe;.

3. Zlozenie wniosku

Wniosek o dofinansowanie projektu nalezy przesta¢ poczta na adres Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych i Administracji, ul. Batorego 5, 02-555 Warszawa.

Whniosek mozna przesta¢ kurierem lub zlozy¢ osobiscie w Departamencie Administracji Publicznej
MSWiA, ul. Wspolna 2/4, 00-505 Warszawa.

W kazdym z wymienionych przypadkéw o przyjeciu decyduje data i godzina wplywu wniosku do
siedziby IOK (parter). Wnioski przesytane faksem lub poczta elektroniczna nie beda rozpatrywane.
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Whnioskow nie nalezy bindowaé, zszywa¢ lub umieszczaé w segregatorze. Wniosek wraz
z zatacznikami nalezy ztozy¢ w zamknigtej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z ponizszym
wzorem:

Konkurs numer 2/POKL/5.2.1/2009

Petna nazwa i adres beneficjenta (wnioskodawcy)
Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu: ,,...wpisac tytut projektu....”

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
Departament Administracji Publicznej
ul. Batorego 5
02-555 Warszawa

Whioskodawcy sktadajacy wniosek osobiscie otrzymuja na miejscu poswiadczenie ztozenia wniosku
wedtug ponizszego wzoru:

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI W EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINQSCI 4 FUNDUSZ SPOLECZNY

L)

MINISTERSTWO SPRAW WEWNETRZNYCH i ADMINISTRACJI
DEPARTAMENT ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

POSWIADCZENIE ZtOZENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE Z EFS

WHIOSKOAAWECA .. ..ttt sttt e e .

w odpowiedzi na konkurs nr 2/POKL/5.2.1/2009 ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu z
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Dziatania 5.2 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
2007-2013.

Whiosek zostal zarejestrowany pod numerem kancelaryjnym nr ...

Termin oceny formalnej — 14 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.

datownik

ZA KOMPLETNOSC SKEADANEGO WNIOSKU W POSTEPOWANIU KONKURSOWYM
CALKOWITA ODPOWIEDZIALNOSC PONOSI WNIOSKODAWCA - POTENCJALNY
BENEFICJENT PROJEKTU.




IOK nie przewiduje mozliwos$ci uzupelnienia lub poprawienia zlozonego wniosku.

4. Wycofanie wniosku
Whnioskodawca ma prawo rezygnacji z ubiegania si¢ o dofinansowanie realizacji Projektu
1 wycofanie zlozonego wniosku o dofinansowanie na kazdym etapie jego oceny informujac o swej
decyzji pisemnie IOK. Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ztozona do
IOK w formie pisemnej powinna zawiera¢ nastgpujace informacje:
— jasng deklaracjg chgci wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
— tytut wniosku i numer wniosku (jezeli zostal juz nadany w Krajowym Systemie
Informatycznym przez IOK),
— pelna nazwe i adres Wnioskodawcy.

Pismo zawierajace wolg¢ wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobg uprawniona do
reprezentowania Wnioskodawcy (podpisujaca wniosek).

Powyzsze wystapienie Wnioskodawcy jest skuteczne na kazdym etapie oceny, zarowno formalnym,
jak 1 merytorycznym.

Whnioskodawca moze przygotowac pismo o wycofanie wniosku wedtlug zamieszczonego ponizej
wzoru 1 ztozy¢ osobiscie, dostarczy¢ poczta / kurierem Ilub przesta¢ faksem na nr
(0-22) 661-94-08.

miejscowos¢, data
Pismo o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu
Ja, nizej podpisany/podpisana....(imie i nazwisko)... reprezentujacy....(nazwa Wnioskodawcy)
z siedziba w ....(adres Wnioskodawcy), wnoszg o wycofanie wniosku nr .....(numer kancelaryjny

IOK - jesli nadano + tytut projektu) ztozonego na konkurs nr....(numer konkursu)....

podpis

IOK nie odsyta wycofanych wnioskow. Wniosek ztozony na konkurs wraz z pismem o wycofanie
wniosku jest archiwizowany w IOK.

— _—

Procedura rozpatrywania wnioskow sktada si¢ z weryfikacji formalnej i oceny merytoryczne;,
prowadzonej na podstawie niniejszej dokumentacji, Zasad dokonywania wyboru projektow ramach
PO KL, w oparciu o wzory Karty oceny formalnej (zalacznik nr 3) 1 Karty oceny merytorycznej
(zatacznik nr 4).

Dokumentacja konkursowa z dnia 6 lipca 2009 r.
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1. Ocena formalna

Ocena formalna wniosku sktada si¢ z dwoch etapow, podczas ktérych nastepuje sprawdzenie,
czy wniosek spetnia:

e o0go6lne kryteria formalne,
e kryteria dostgpu.

Obowiazek spelniania ogélnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej. Dotycza
one zagadnien zwiazanych ze spelnieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypetnieniem wniosku
zgodnie z ogoblnie przyjetymi dla PO KL zasadami.

Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma posta¢ ,,0-17, tzn. ,,nie spetnia - spetnia”.

Lista wymogdéw formalnych, ktorych niespetnienie skutkuje odrzuceniem wniosku:

» Niezlozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaly) oraz w wersji elektronicznej (plik XML) na ptycie CD;

» Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganych zatacznikow (oryginat + kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem okreslonym
w dokumentacji konkursowej albo 2 kopii po$§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem
zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowe;j):

— dokumentu potwierdzajacego sytuacje finansowa partnerdw projektu;
— listu intencyjnego w sprawie partnerstwa ponadnarodowego — wylacznie
w przypadku projektow dotyczacych wspolpracy ponadnarodowe;;

» Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy kontrolne
na stronach wersji papierowej;

» Podpisanie wniosku w czg$ci V przez inna osobg (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6
wniosku;

» Brak podpisu (podpiso6w) partnera (partnerow) w czesci V wniosku, w przypadku projektow
realizowanych w partnerstwie.

» Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu wniosku.

» Brak kontrasygnaty skarbnika/glownego ksiggowego w czgsci V wniosku — wylacznie
w przypadku jednostek sektora finansow publicznych;

» Niedajaca si¢ odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

» Typ nos$nika danych, na ktorym zapisano wersj¢ elektroniczna, jest niezgodny
z wymaganiami okre§lonymi w dokumentacji konkursowej;

UWAGA
Zalqcznik nr 6 zawiera liste kryteriow formalnych
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W ramach konkursu stosowane beda nastgpujace kryteria dostgpu weryfikowane na etapie oceny
formalnej :

» Typy beneficjentow, ktérzy moga si¢ ubiega¢ o dofinansowanie realizacji projektu to:

* jednostki samorzadu terytorialnego,

» zwiazki jednostek samorzadu terytorialnego w rozumieniu art. 4 ust. 1 pkt. 2 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05.249.2104),

* stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

+ organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.),
szkoty wyzsze lub ich organy =zalozycielskie, jednostki naukowe lub instytucje
szkoleniowe, z wylaczeniem oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
wylacznie w partnerstwie z jednostkami samorzadu terytorialnego jako grupa docelowa.

W przypadku beneficjenta niebgdacego jednostka samorzadu terytorialnego, zwiazkiem lub
stowarzyszeniem jednostek samorzadu terytorialnego kryterium partnerstwa bedzie
weryfikowane na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu. Kryterium partnerstwa
zostanie spelnione wylacznie w przypadku, gdy stronami partnerstwa beda beneficjent oraz
wszystkie jednostki samorzadu terytorialnego stanowiace grupe docelowa projektu’.
Informacja o partnerstwie oraz partnerach powinna znalez¢ si¢ w poszczeg6élnych punktach
wniosku o dofinansowanie (patrz: cz. VI Zasady realizacji projektéw partnerskich).

» Beneficjent (wnioskodawca) sktada jeden wniosek w odpowiedzi na konkurs.

Weryfikacja kryterium na podstawie danych zgromadzonych w Krajowym Systemie
Informatycznym 1 bazie wnioskdw ztozonych na konkurs prowadzonej przez IOK. W pkt. 3.5
wniosku nalezy zamiesci¢ informacje ze beneficjent (wnioskodawca) jest beneficjentem
(wnioskodawca) wytacznie w odniesieniu do przedmiotowego projektu. W przypadku gdy do
IOK wptynie kolejny wniosek tego samego beneficjenta w odpowiedzi na konkurs — wniosek
zostanie odrzucony.

» Jednostka samorzadu terytorialnego jest beneficjentem (wnioskodawca) albo partnerem w co
najwyzej jednym projekcie.

Weryfikacja kryterium na podstawie danych zgromadzonych w Krajowym Systemie
Informatycznym i bazie wnioskéw ztozonych na konkurs prowadzonej przez IOK. W pkt. 3.5
wniosku nalezy zamiesci¢ informacj¢ ze jednostka (jednostki) samorzadu terytorialnego jest
(sa) beneficjentem (wnioskodawca) albo partnerem wylacznie w odniesieniu do
przedmiotowego projektu. W przypadku gdy do IOK wptynie wniosek jednostki samorzadu
terytorialnego, ktora w odniesieniu do innego projektu ztozonego w odpowiedzi na konkurs
petni rolg beneficjenta albo partnera — wniosek zostanie odrzucony.

"W tym przypadku wszystkie jednostki samorzadu terytorialnego, objete wsparciem w ramach projektu (grupa docelowa)
sa jednocze$nie partnerami w projekcie, zatem grupa docelowa jest jednoznacznie okres$lona i wskazana we wniosku, a to
wyklucza otwartg lub pototwarta rekrutacje urzedow do uczestnictwa w projekcie.
Dokumentacja konkursowa z dnia 6 lipca 2009 r.
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» Minimalna warto$¢ projektu (koszty ogdétem) wynosi 50 000 zt.

Weryfikacja na podstawie wniosku — cze¢$¢ IV. Budzet projektu, pkt. 4.1 Koszty ogotem.
» Maksymalna warto$¢ projektu (koszty ogotem) wynosi 5 000 000 zt.

Weryfikacja na podstawie wniosku — cze¢$¢ IV. Budzet projektu, pkt. 4.1 Koszty ogotem.

» Wktad wiasny beneficjenta wynosi co najmniej 10% kosztow projektu ogdtem i pochodzi ze
srodkow budzetu wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego.

Weryfikacja na podstawie wniosku — czg$¢ IV. Budzet projektu, pkt. 4.3 Wkiad wilasny.
Wkiad jednostki (jednostek) samorzadu terytorialnego powinien wynosi¢ co najmniej 10%
i nie wigcej niz 15% kosztow projektu ogotem.

IOK zobowiazana jest do dokonania oceny formalnej, czyli sprawdzenia kompletnosci i poprawnos$ci
ztozonej dokumentacji w terminie 14 dni roboczych od daty ztozenia wniosku. Oceny formalne;j
dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
PO KL (zatacznik nr 3).

Jezeli wniosek na etapie oceny formalnej nie speilnia kryteriow formalnych skutkujacych
odrzuceniem (zatacznik nr 6) lub kryteriéw dostepu, zostaje odrzucony i nie jest rejestrowany
w Krajowym Systemie Informatycznym. Odrzucony wniosek nie podlega korektom ani
uzupetnieniom. W terminie 5 dni roboczych od rozpatrzenia wniosku (tj. wypeknienia Karty oceny
formalnej) IOK informuje Wnioskodawce o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej, wraz
z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze o mozliwosci zlozenia protestu (patrz: Procedura
odwotlawcza).

Whniosek spetniajacy wszystkie ogolne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu
przekazywany jest do oceny merytorycznej, za§ Wnioskodawca otrzymuje od IOK, w terminie
5 dni roboczych od dnia przekazania wniosku do oceny merytorycznej, pismo informujace
o zarejestrowaniu wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego
numeru identyfikacyjnego.

Przed ztozeniem w IOK wniosku od dofinansowanie, wnioskodawca moze samodzielnie sprawdzi¢

poprawnos$¢ formalna wniosku postugujac si¢ lista sprawdzajaca poprawnie wypetnionego wniosku
stanowiaca zatacznik nr 9 do dokumentacji konkursowe;.

1. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych dokonywana jest w skali
punktowej zgodnie z Kartq oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
PO KL (zatacznik nr 4).

Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w oparciu o:
— kryteria dostgpu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej,
— ogolne kryteria merytoryczne (obowiazkowe),
— kryteria horyzontalne (obowiazkowe),
Dokumentacja konkursowa z dnia 6 lipca 2009 r.
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— kryteria strategiczne (nicobowiazkowe).

Na etapie oceny merytorycznej weryfikowane beda nastgpujace kryteria dostepu:
» Grupe docelowa w projekcie stanowia:

* urzedy gmin, starostwa powiatowe, urzedy marszatkowskie oraz ich pracownicy,

* biura zwiazkow jednostek samorzadu terytorialnego w rozumieniu art. 4 ust. 1 pkt. 2
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05.249.2104) oraz ich
pracownicy.

Weryfikacja kryterium na podstawie tresci wniosku w pkt. 3.2 Grupy docelowe.

» Laczna warto$¢ kosztow bezposrednich zwiazanych z zarzadzaniem projektem nie przekracza
25% ogolnej wartosci bezposrednich kosztow projektu. Pozycje kosztow bezposrednich
zwiazanych z zarzadzaniem projektem zostaly zawarte w odrgbnym zadaniu w ramach
szczegodtowego budzetu projektu.

Weryfikacja na podstawie szczegdlowego budzetu projektu. W zadaniu ,,zarzadzanie
projektem” powinny zosta¢ uwzglednione nastgpujace koszty:

* wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie
koordynowanie lub zarzadzanie projektem,

* wynagrodzenia innego personelu bezposrednio zaangazowanego w realizacj¢ projektu
np. specjalista ds. zamowien publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej projektu
(o ile nie wykonuje on zadan zwiazanych z obstuga finansowa podstawowe;j
dziatalnoscia beneficjenta), pracownik ds. monitorowania projektu, itp.,

* zwiazane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankowego,

* zwiazane z ustanowieniem zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy,

» zakupu lub amortyzacji sprzgtu lub warto$ci niematerialnych i prawnych niezb¢dnych do
zarzadzania projektem,

* dzialan informacyjno-promocyjnych zwiazanych z realizacja projektu (np. zakup
materialdow promocyjnych i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych);

+ ewaluacji projektu;

* inne — o ile sa bezposrednio zwiazane z koordynacja i zarzadzaniem projektem.

» Laczna warto$¢ kosztow szkolen jezykowych i ogdlnych szkolen komputerowych (np.
obstuga MS Office, ECDL) i studiow podyplomowych nie przekracza:

a) w przypadku projektow o wartosci ponizej 1min zt — 20% bezposrednich kosztow
projektu,

b) w przypadku projektow o wartosci od 1 do 2 mln zt — 15% bezposrednich kosztow
projektu, nie wigcej jednak niz 200 tys. zi,

¢) w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 mln zt — 10% bezposrednich kosztow
projektu.
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Y

2)

3)

Powyzsze pozycje kosztow nalezy zawrze¢ w odrebnym zadaniu w ramach szczegotowego
budzetu projektu.

Weryfikacja na podstawie szczegdlowego budzetu projektu.

Whiosek o dofinansowanie projektu w pkt. 3.4 zaklada osiagnigcie, co najmniej jednego
rezultatu w kazdym z trzech filarow dobrego rzadzenia, dla kazdego urzedu objetego
wsparciem w ramach projektu.

Panstwo prawa — rezultaty stuzace podniesieniu jakosci prawa:

zmniejszenie wskaznika uchwatl JST uchylonych przez wojewodg,

zmniejszenie wskaznika uchwat JST uchylonych przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa,
zmniejszenie wskaznika decyzji administracyjnych uchylonych przez Samorzadowe
Kolegium Odwotawcze,

zmniejszenie liczby decyzji administracyjnych wydawanych po uptywie terminow
okreslonych w kodeksie postgpowania administracyjnego;

Skutecznos$¢ i efektywno$¢ — rezultaty stuzace poprawie zarzadzania w JST 1 jakoSci
$wiadczonych ustug publicznych:

wdrozenie i rozwo6j systemu zarzadzania jakoS$cia,

wdrozenie systemu monitorowania 1 ewaluacji strategii rozwoju lub plandéw
wykonawczych do strategii rozwoju,

wdrozenie systemu monitorowania ustug publicznych lub udzial w badaniach Systemu
Analiz Samorzadowych i poprawa wskaznikow jakosci $wiadczonych ustug,

stworzenie biura (wydziatlu) obstugi klientow (mieszkancow),

wdrozenie systemu monitorowania poziomu satysfakcji klientow z jako$ci ustug
publicznych lub funkcjonowania urzedu gminy (miasta), starostwa powiatowego albo
urz¢du marszatkowskiego 1 poprawa wskaznikdéw satysfakeji klientéw z jakosci ustug,
wdrozenie systemu rozwoju kompetencji kadr opartego na badaniu luk kompetencyjnych
1 potrzeb szkoleniowych pracownikow urz¢du na podstawie aktualnych opiséw stanowisk,
zwigkszenie skutecznosci poboru optat i podatkow lokalnych;

Partycypacja i przejrzysto$é — rezultaty stuzace wzrostowi zaufania spotecznego:

usprawnienie/wdrozenie procedury konsultacji spotecznych i wzrost liczby konsultacji
w sprawach waznych dla gminy, powiatu albo wojewodztwa,

opracowanie 1 wdrozenie procedury aktualizowania "mapy aktywnosci" organizacji
pozarzadowych na terenie gminy, powiatu albo wojewddztwa,

wdrozenie zasad przejrzystosci urzedu poprzez publikowanie danych w Biuletynie
Informacji Publicznej, w szczegdlnosci zawierajacych nastgpujace informacje za poprzedni
kwartak:

a) wykaz ogtoszonych przetargéw z podaniem rozstrzygnigcia: wykonawcy albo dostawcy
zamoOwienia i ceny wybranej oferty,

b) wykaz podmiotéw gospodarczych i osob fizycznych, ktorym umorzono podatek
z podaniem wielkos$ci umorzenia i rodzaju podatku,

¢) wykaz osob, ktorym przyznano lokale mieszkalne albo socjalne, w przypadku gminy,

d) wykaz wydatkdéw na ogloszenia ptatne w prasie i telewiz;ji,

e) wykaz fundacji i stowarzyszen, ktore otrzymaly pomoc finansowa z JST wraz ze
sktadem ich zarzadu,

f) sktady rad nadzorczych spotek gminnych, powiatowych albo wojewddzkich,
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g) stan zatrudnienia na stanowiskach urze¢dniczych i kierowniczych, w tym wykaz
nowozatrudnionych 0sob z podaniem stanowiska, daty zatrudnienia i sposobu rekrutacji,
opracowanie 1 wdrozenie / usprawnienie procedury aktualizowania  opisu ustug
swiadczonych w JST, dostgpnych w Biuletynie Informacji Publicznej lub w biurze
(wydziale) obstugi klientoéw (mieszkancoéw),

przyjecie kodeksu etycznego pracownikéw urzedu gminy (miasta), starostwa powiatowego
albo urzedu marszatkowskiego oraz wdrozenie procedur postgpowania w przypadku
naruszenia kodeksu etycznego,

wdrozenie/usprawnienie procedury i wzrost liczby realizowanych zadan publicznych
W oparciu o zasadg¢ partnerstwa publiczno-prywatnego,

wdrozenie/usprawnienie procedury i wzrost liczby zadan publicznych realizowanych przez
organizacje pozarzadowe.

Weryfikacja na podstawie tresci pkt. 3.4 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

» Dla kazdego z rezultatdow okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu zostat
okreslony mierzalny (w ujeciu procentowym lub liczbowym) wskaznik w odniesieniu do
kazdego urzedu objetego wsparciem w ramach projektu oraz zostal wskazany sposob jego
monitorowania.

Weryfikacja na podstawie tresci pkt. 3.4 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Niespetnienie ktoregokolwiek z powyzszych kryteriow dostepu skutkuje odrzuceniem wniosku.

Ogolne kryteria merytoryczne dotycza tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnos$ci projektodawcy
do podjgcia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektow w ramach PO KL. Ogoélne kryteria
merytoryczne maja charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich projektow realizowanych
w ramach Programu. Dla konkursu nr 2/POKL/5.2.1/2009 odnosza si¢ do:

» jakoSci projektu:

uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie celow szczegotowych okreslonych
dla danego Priorytetu PO KL,

sposob wyboru i zapewnienia udzialu w projekcie okreslonych grup docelowych,

warto$¢ dodana projektu,

adekwatno$¢ doboru instrumentdw stuzacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej,

rezultaty projektu,

racjonalno$¢ harmonogramu dziatan,

> beneficjenta (projektodawcy):

wiarygodno$¢ - doswiadczenie w zarzadzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy 1 finansowy),

sposob zarzadzania projektem (czytelnos¢ zasad realizacji),

» finansowania projektu:

niezbednos¢ wydatkow do realizacji projektu 1 osiagania jego celow,
efektywnos¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat),
kwalifikowalno$¢ wydatkow.
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Ocena wnioskéw ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu o nastgpujace
kryteria horyzontalne:

zgodno$¢ z wilasciwymi politykami i zasadami wspdlnotowymi (w tym: polityka rownych
szans) oraz prawodawstwem wspolnotowym,

zgodnos$¢ z prawodawstwem krajowym (w tym w szczegolno$ci przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz zasadami dotyczacymi pomocy publiczne;j),

zgodno$¢ z Programem Operacyjnym Kapital Ludzki,

zgodnos¢ ze Szczegdotowym Opisem Priorytetéw PO KL obowiazujacym w dniu ogloszenia
konkursu,

zgodnos$¢ z Planem Dziatania na 2009 rok.

Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteriow horyzontalnych ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,,nie spetnia —
spetnia”.

Wymogi dotyczace spetienia standardu minimum zasady réwnos$ci szans kobiet i mgzczyzn zostaly
okreslone w czesci VII niniejszej dokumentacji.

Kryteria strategiczne weryfikowane na etapie oceny merytoryczne;j.

» Projekt opracowany na podstawie diagnozy funkcjonowania i zgodny z przyjetym przez

kazda jednostke samorzadu terytorialnego - objeta wsparciem w ramach projektu -
programem usprawnienia pracy urzegdu gminy (miasta), starostwa powiatowego albo urzedu
marszatkowskiego za pomoca okreslonej metodologii (np. EFQM, CAF lub PRI).

Weryfikacja na podstawie tresci pkt. 3.1 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Waga
punktowa: 3.

W przypadku rekomendowania projektu do dofinansowania, IOK moze na etapie negocjacji
zazada¢ od beneficjenta przedlozenia programu usprawnienia pracy urzedu (urzedow)
objetego wsparciem w ramach projektu (grupa docelowa).

Grupe docelowa w projekcie w co najmniej 20 % stanowia osoby nalezace do grupy
wiekowej 45+ (w przypadku dziatan szkoleniowych) oraz wsparcie w ramach projektu
zostato dostosowane do specyficznych potrzeb tej grupy docelowe;.

Weryfikacja na podstawie tresci pkt. 3.1, 3.2, 3.3, 3.4 wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu. Waga punktowa: 4.

» Projekt zaktada realizacj¢ co najmniej jednego zadania stuzacego stalej wymianie

doswiadczen i dobrych praktyk oraz poroéwnywaniu jako$ci wybranych ustug publicznych
pomigdzy co najmniej 5 urzedami JST.

Weryfikacja na podstawie tresci pkt. 3.3, 3.4 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu’.
Nalezy utworzy¢ odrebne zadanie w pkt. 3.3 wniosku. Waga punktowa: 4.

% Spehienie kryterium wymaga realizacji projektu w partnerstwie w zakresie obejmujacym co najmniej zadanie —
wymiana do$wiadczen i dobrych praktyk oraz poréwnywanie jako$ci wybranych ustug publicznych.
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4)

5)

6)

Whniosek o dofinansowanie projektu w pkt. 3.4 zaklada osiagnigcie co najmniej szeSciu
rezultatow w kazdym z trzech filarow dobrego rzadzenia, dla kazdego urzedu objgtego
wsparciem w ramach projektu.

Panstwo prawa — rezultaty stuzace podniesieniu jakosci prawa:

zmniejszenie wskaznika uchwatl JST uchylonych przez wojewodg,

zmniejszenie wskaznika uchwat JST uchylonych przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa,
zmniejszenie wskaznika decyzji administracyjnych uchylonych przez Samorzadowe
Kolegium Odwotawcze,

zmniejszenie liczby decyzji administracyjnych wydawanych po uptywie terminow
okreslonych w kodeksie postgpowania administracyjnego;

Skutecznos$¢ i efektywno$¢ — rezultaty stuzace poprawie zarzadzania w JST 1 jakoSci
$wiadczonych ustug publicznych:

wdrozenie i rozwo6j systemu zarzadzania jakoS$cia,

wdrozenie systemu monitorowania 1 ewaluacji strategii rozwoju lub plandéw
wykonawczych do strategii rozwoju,

wdrozenie systemu monitorowania ustug publicznych lub udzial w badaniach Systemu
Analiz Samorzadowych i poprawa wskaznikow jakosci $wiadczonych ustug,

stworzenie biura (wydziatu) obstugi klientoéw (mieszkancow),

wdrozenie systemu monitorowania poziomu satysfakcji klientow z jako$ci ustug
publicznych lub funkcjonowania urzedu gminy (miasta), starostwa powiatowego albo
urz¢du marszatkowskiego 1 poprawa wskaznikdéw satysfakeji klientow z jakosci ustug,
wdrozenie systemu rozwoju kompetencji kadr opartego na badaniu luk kompetencyjnych
1 potrzeb szkoleniowych pracownikow urz¢du na podstawie aktualnych opiséw stanowisk,
zwigkszenie skutecznosci poboru optat i podatkow lokalnych;

Partycypacja i przejrzysto$é — rezultaty stuzace wzrostowi zaufania spotecznego:

usprawnienie/wdrozenie procedury konsultacji spotecznych i wzrost liczby konsultacji
w sprawach waznych dla gminy, powiatu albo wojewodztwa,

opracowanie 1 wdrozenie procedury aktualizowania "mapy aktywnosci" organizacji
pozarzadowych na terenie gminy, powiatu albo wojewddztwa,

wdrozenie zasad przejrzystosci urzedu poprzez publikowanie danych w Biuletynie
Informacji Publicznej, w szczegdlnosci zawierajacych nastgpujace informacje za poprzedni
kwartat:

a) wykaz ogtoszonych przetargéw z podaniem rozstrzygnigcia: wykonawcy albo dostawcy
zamoOwienia i ceny wybranej oferty,

b) wykaz podmiotow gospodarczych i oséb fizycznych, ktérym umorzono podatek
z podaniem wielkos$ci umorzenia i rodzaju podatku,

¢) wykaz osob, ktorym przyznano lokale mieszkalne albo socjalne, w przypadku gminy,

d) wykaz wydatkow na ogtoszenia ptatne w prasie i telewizji,

e) wykaz fundacji i stowarzyszen, ktore otrzymaly pomoc finansowa z JST wraz ze
sktadem ich zarzadu,

f) sktady rad nadzorczych spotek gminnych, powiatowych albo wojewddzkich,

g) stan zatrudnienia na stanowiskach urzg¢dniczych i1 kierowniczych, w tym wykaz
nowozatrudnionych 0sob z podaniem stanowiska, daty zatrudnienia i1 sposobu rekrutacji,
opracowanie 1 wdrozenie / usprawnienie procedury aktualizowania  opisu ustug
swiadczonych w JST, dostgpnych w Biuletynie Informacji Publicznej lub w biurze
(wydziale) obstugi klientow (mieszkancoéw),
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— przyjecie kodeksu etycznego pracownikow urzedu gminy (miasta), starostwa powiatowego
albo urzedu marszatkowskiego oraz wdrozenie procedur postgpowania w przypadku
naruszenia kodeksu etycznego,

— wdrozenie/usprawnienie procedury i wzrost liczby realizowanych zadan publicznych
w oparciu o zasadg partnerstwa publiczno-prywatnego,

— wdrozenie/usprawnienie procedury i wzrost liczby zadan publicznych realizowanych przez
organizacje pozarzadowe.

Weryfikacja na podstawie tresci pkt. 3.4 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Waga
punktowa: 6.

» Projekt jest komplementarny z przedsigwzigciami z zakresu e-administracji realizowanymi
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego, PO Rozwoj Polski Wschodniej lub

Priorytetu VII PO Innowacyjna Gospodarka.

Weryfikacja na podstawie tresci pkt. 3.1, 3.3, 3.4 wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu. Waga punktowa: 3.

2. Harmonogram konkursu

Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku n’ + 14 dni*

Wystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o pozytywnym wyniku

+1 i i ty dok i
oceny formalnej i przekazaniu wniosku do n + 19 dni (5 dni od daty dokonania oceny

. . formalnej wniosku)
oceny merytorycznej albo o odrzuceniu

wniosku na etapie oceny formalnej

Wystanie do projektodawcy pisma

informujacego go o mozliwosci uzupetnienia . . S
ty dok i | k

i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonych 5 dni od daty dokonania oceny formalnej wniosku

wraz z nim zalacznikow

Etap oceny merytorycznej

Zwotanie pi iedzenia Komisji . .
MG A nie p6zniej niz 30 dni od daty wplywu pierwszego

O Projektow (KOP), na kté i ) .
ceny Projektow ( ), na ktorym oceniane wniosku w ramach danego konkursu, o ile sa

sa wnioski, ktore przekazane zostaly do oceny

. . wnioski, ktore przekazane zostaty do oceny
merytorycznej do momentu zwotania

. t .
pierwszego posiedzenia KOP merylorycznej

Zwotywanie kolejnych posiedzen KOP, na nie pdzniej niz 30 dni od daty wptywu do IOK

ktorych oceniane sa wnioski, ktore przekazane | pierwszego wniosku, ktory zostat przekazany do

? Data zlozenia wniosku
* Dni roboczych
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zostaty do oceny merytorycznej po zwotaniu
poprzedniego posiedzenia KOP

oceny merytorycznej po terminie zwotania
poprzedniego posiedzenia KOP

Dokonanie oceny merytorycznej i zakonczenie
danego posiedzenia KOP

Czas trwania oceny merytorycznej wnioskow w
ramach danego posiedzenia KOP uzalezniony jest
od liczby wnioskoéw ocenianych na danym

posiedzeniu KOP

Liczba wnioskow Termin dokonania

ocenianych na danym oceny merytorycznej na

posiedzeniu KOP danym posiedzeniu
KOP

1-100 nie dtuzej niz 20 dni

101-200 nie dtuzej niz 40 dni

201-300 nie dtuzej niz 60 dni

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskow
ocenianych na danym posiedzeniu KOP o 100
termin dokonania oceny merytorycznej na danym
posiedzeniu KOP moze zosta¢ wydtuzony o
kolejne 20 dni (np. jezeli na danym posiedzeniu
KOP ocenianych jest od 301 do 400 wnioskoéw
termin dokonania oceny wynosi nie dtuzej niz 80
dni)

Ponowna ocena formalna w przypadku
stwierdzenia uchybien formalnych na etapie
oceny merytorycznej

5 dni od daty podpisania Karty oceny
merytorycznej

Wystanie do projektodawcy pisma
informujacego go o mozliwosci przyjecia
wniosku do realizacji (ewentualnie o
mozliwosci podjgcia negocjacji, pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do
dofinansowania z powodu braku $rodkoéw
finansowych lub o odrzuceniu wniosku)

Nie p6zniej niz n + 60 (65) dni (10 dni od daty
zakonczenia posiedzenia KOP, na ktéorym
oceniany byt dany wniosek, pod warunkiem, ze na
danym posiedzeniu KOP dokonywano oceny nie
wigcej niz 100 wnioskéw, w uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ wydhuzony
do 15 dni). W przypadku dokonywania na danym
posiedzeniu KOP oceny wigcej niz 100 wnioskéw
termin na dokonanie oceny jest odpowiednio
dtuzszy.

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie przez projektodawceg wszystkich
wymaganych dokumentéw (zalacznikow) do
umowy o dofinansowanie

nie krocej niz n + 65 (70) dni (nie krocej niz 5 dni
od otrzymania przez projektodawce informacji o
mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji)

Weryfikacja wszystkich wymaganych
dokumentow (zatacznikéw) do umowy o
dofinansowanie przez IOK

5 dni od daty ztozenia przez projektodawce
wymaganych poprawnie sporzadzonych
dokumentow (zatacznikow) do umowy o
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dofinansowanie

Podpisanie umowy o dofinansowanie przez 3 dni od daty otrzymania przez [OK dwoch
upowaznionego przedstawiciela [OK egzemplarzy umowy o dofinansowanie
podpisanych przez projektodawce

Ogtaszanie listy zawartych umoéw o nie rzadziej niz raz w miesiacu
dofinansowanie na stronie internetowej oraz w
siedzibie IOK

Harmonogram konkursu zostanie zaktualizowany w dniu przekazania do oceny merytorycznej
pierwszego wniosku zlozonego w odpowiedzi na konkurs i zamieszczony na stronie
internetowej IOK (www.mswia.gov.pl). W zaktualizowanym harmonogramie zostanie
okreslona data zwolania pierwszego posiedzenia Komisji Oceny Projektow.

UWAGA

Procedura oceny formalnej, oceny merytorycznej oraz negocjacji zostala opisana
szczegolowo w ,,Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL”, 7 dnia 1
kwietnia 2009 r. (zalqcznik nr 10)

3. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

» Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, w przypadku wylonienia jego projektu do dofinansowania,
podpisuje z Instytucja Posredniczaca Il stopnia Umowe o dofinansowanie projektu. Wzor
umowy stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej dokumentacji.

» Podpisujac umoweg o dofinansowanie projektu ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowiazuje
si¢ realizowa¢ projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie System Realizacji PO
KL dostepnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

» Jesli Wnioskodawca otrzymat pismo informujace go o przyjeciu wniosku do realizacji lub
z pozytywnym dla siebie skutkiem zakonczyt negocjacje z IOK, w terminie 10 dni roboczych
od otrzymania przez niego informacji w tej sprawie, sktada do IOK nizej wymienione
dokumenty (zataczniki) do Umowy o dofinansowanie projektu w 2 egzemplarzach,
poswiadczajac zgodnos¢ kopii z oryginatem.

» Wymagane dokumenty obejmuja:

1) oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (w przypadku projektéw partnerskich
oswiadczenie sktadaja zarowno lider jak 1 wszyscy partnerzy projektu),

2) harmonogram ptatnosci,

3) dokument potwierdzajacy status prawny beneficjenta (nie dotyczy jednostek sektora
finansow publicznych),

4) umowa partnerska w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie (Umowe
partnerska nalezy przygotowac¢ zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Zakresie realizacji
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projektow  partnerskich  okreslonym przez Instytucje Zarzqdzajqcq Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 23 kwietnia 2009 r. (zalacznik nr 12) w egzemplarzu
wspolnym dla wszystkich partnerow,

» Nieztozenie zadanych zatacznikéw w komplecie w wyznaczonych terminach oznacza
rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o dofinansowanie. Za dat¢ ztozenia wymaganych zatacznikow
przyjmuje si¢ date¢ wplywu do Departamentu Administracji Publicznej MSWiA. Jesli na
podstawie otrzymanych zalacznikéw IOK uzna, ze Wnioskodawca poswiadczyt we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu nieprawdg, IOK ma prawo odstapi¢ od podpisania
umowy.

UWAGA

Procedura podpisywania umow Zostala opisana szczegolowo w ,,Zasadach
dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL”, 7 dnia 1 kwietnia 2009 r.
(zalacznik nr 10)

6. Ogloszenie listy zawartych umow o dofinansowanie

» 10K, nie rzadziej niz raz na miesiac, oglasza na swojej stronie internetowej oraz w swej
siedzibie w publicznie dostgpnym miejscu zbiorcza informacj¢ o podpisanych w ramach
danego konkursu umowach o dofinansowanie projektu, w tym umowach o dofinansowanie
projektu z beneficjentami, ktérych wnioski przeszly pozytywnie procedur¢ odwotawcza.
Informacja powyzsza zawiera: tytul projektu, nazwe¢ beneficjenta ze wskazaniem jego
siedziby (miejsca zamieszkania), warto$¢ projektu, warto$¢ przyznanego dofinansowania oraz
liczbg zdobytych punktow ogotem i date zawarcia umowy. Informacja na temat umoéw
podpisanych w wyniku procedury odwotawczej powinna dodatkowo zawiera¢ adnotacje, iz
projekt uzyskat dofinansowanie w ramach rezerwy finansowej przeznaczonej na procedurg
odwotawcza (jezeli IOK taka rezerwe utworzyta).

» W terminie 10 dni roboczych od daty podpisania z beneficjentem ostatniej w ramach
konkursu umowy o dofinansowanie projektu, [OK oglasza na swojej stronie internetowej oraz
w swej siedzibie w publicznie dostgpnym miejscu ostateczng listg zawartych umow
o dofinansowanie, ktora stanowi zbiorcze zestawienie wszystkich uprzednio opublikowanych
informacji o zawartych umowach.

mocmomonnes ]

W ramach procedury odwotawczej obowiazuja dwa etapy:
» etap przedsadowy w ramach Systemu Realizacji PO KL
» etap sadowy.

Srodki odwotawcze przystuguja wylacznie wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaly ocene
negatywna.
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Na etapie przedsadowym procedury odwotawczej wnioskodawcy przystuguja dwa srodki
odwotawcze:

» protest,

» odwotanie.

W przypadku Priorytetu V protest jest wnoszony do i rozpatrywany przez Instytucj¢ Posredniczaca 11
stopnia, za§ odwotanie jest wnoszone do i rozpatrywane przez odpowiednia Instytucje Zarzadzajaca.

Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
prawo do wniesienia skargi do sadu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy po wyczerpaniu
srodkow odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, czyli protestu oraz
odwotania i po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewidzianej
w Systemie Realizacji PO KL.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dokumencie oraz ,,Zasadach dokonywania wyboru
projektow w ramach PO KL zastosowanie maja Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny
uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programow operacyjnych dla konkursow
ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

UWAGA
Procedura odwotawcza zostala opisana szczegotowo w ,,Zasadach dokonywania
wyboru projektow w ramach PO KL”, 7 dnia 1 kwietnia 2009 r. (zalqcznik nr 10)

Wydatki poniesione na analiz¢ potrzeb modernizacyjnych urzegdu (urzedow) administracji
samorzadowej, ktore stanowia grupe docelowa projektu, moga by¢ kwalifikowalne od dnia
1 stycznia 2009 r. Wszystkie inne wydatki moga by¢ kwalifikowalne od dnia ztozenia wniosku do
Instytucji Posredniczacej II stopnia (Instytucji Oglaszajacej Konkurs).

Wydatki zostang uznane za kwalifikowalne:
- o ile wniosek uzyska dofinansowanie,

- o ile zostana poniesione w okresie realizacji projektu wskazanym we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.
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UWAGA

Zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL zostaly szczegolowo opisane
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, 7 dnia 27 marca
2009 roku (zalqcznik nr 11).

Zgodnie z zapisami art. 28a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, partnerzy w projekcie
to: ,,podmioty wnoszqce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne Ilub finansowe,
realizujqce wspolnie projekt”.

Zgodnie z przytoczonym przepisem, realizacja projektow partnerskich w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wymaga spetnienia tacznie nastgpujacych warunkow:

» posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strong umowy
o dofinansowanie);

» uczestnictwa partner6w w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez
wspélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu’ oraz wspélne zarzadzanie
projektem;

» adekwatno$ci udziatlu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partnerow w realizacji
projektu (wniesienie zasobdéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych Iub finansowych
odpowiadajacych realizowanym zadaniom);

= zawarcia pisemnej umowy partnerow, okreslajacego podziat zadan i obowiazkow pomigdzy
partnerami.

Istota odrozniajaca partnerstwo od przekazania realizacji zadan, lub zakupu ustug jest wspdlne
zarzadzanie projektem, co oznacza powotanie grupy sterujacej, ktéra w sposob demokratyczny
podejmuje decyzje o zasadniczych kwestiach w realizacji projektu.

Grupa Sterujaca’, jest organem wspierajacym beneficjenta w jego dziataniu. Dotyczy to gtéwnie
podejmowania strategicznych decyzji. Powinna by¢ odpowiedzialna za dlugoterminowe zarzadzanie
projektem i jego monitoring. Oznacza to kontrolg realizacji projektu na poziomie strategicznym,
weryfikacja zgodno$ci projektu z przyjetymi wczesniej celami 1 utrzymaniem zatozonych ram:
zakresu, kosztow i terminéw czasowych. W przypadku jakichkolwiek zmian w projekcie musza one
by¢ wpierw przedstawione grupie, a potem przez niga zatwierdzone. Grupa Sterujaca ocenia
1 akceptuje, na zasadzie konsensusu, zaproponowane przez Beneficjenta (lidera projektu) dzialania
dla realizacji projektu. Zajmuje si¢ takze ich koordynacja i spojnoscia z innymi realizowanymi
projektami jak rowniez zmianami w zakresie sktadu personelu projektu.

> Mozliwe jest pominigcie tego warunku w przypadkach gdy partner wiacza si¢ do projektu na etapie jego realizacji.
% Gremium to moze mie¢ inna nazwe zgodnie z decyzja partnerow.
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Niezaleznie od podzialu zadan i obowiazkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialnos¢ za
prawidtowa realizacje projektu ponosi Beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy
o dofinansowanie. Dlatego tez struktura zarzadzania powinna jednak wyraznie oddziela¢ zarzadzanie
strategiczne (realizowane przez wszystkich partnerow) oraz zarzadzanie administracyjne
(administrowanie projektem przez beneficjenta).

Partnerstwo w rozumieniu ustawy, oznacza nieinstytucjonalne porozumienie autonomicznych
podmiotow, realizujacych wspolnie konkretny projekt. Tym samym, partnerstwa nie stanowi podmiot
zrzeszajacy instytucjonalnie organizacje 1 instytucje jak np. zwiazek stowarzyszen lub
stowarzyszenie — lokalna grupa dziatania. W tym przypadku mamy do czynienia z jednym, odrgbnym
od tworzacych go instytucji podmiotem. Nie wyklucza to przypadku, gdy do tworzonego partnerstwa
zglasza akces grupa podmiotéw (np. inne partnerstwo, konsorcjum, zwiazek itp.), reprezentujaca
okreslone srodowisko czy zrzeszajaca okreslone organizacje. Projektodawca moze negocjowaé z cata
grupa, ale we wniosku o dofinansowanie jak réwniez w umowie partnerskiej podmioty te sa
okreslane indywidualnie.

Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo jednostek, pomiedzy ktorymi istnieje podlegtos¢ polegajaca na
zawarciu partnerstwa przez podmiot z jej wlasna podlegla jednostka. W przypadku administracji
samorzadowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uzna¢ za partnera podlegtej mu jednostki
budzetowej, zaktadu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego. Nie dotyczy to jednostek
nadzorowanych, oraz tych jednostek podlegtych, ktére na podstawie odregbnych przepisow maja
osobowos$¢ prawna. Nie moze by¢ réwniez zawarte partnerstwo pomi¢dzy podmiotami, gdy jeden
podmiot posiada powyzej 50% udzialéw drugiego podmiotu.

Informacja o planowanym partnerstwie oraz partnerach powinna znalez¢ si¢ we wniosku

o dofinansowanie projektu. W szczegolnosci dotyczy to:

» punktu 2.8. Partnerzy - gdzie wymienia si¢ dane wszystkich partnerow (nazwa, status i siedziba
partnera);

» punktu 3.3. Dzialania — gdzie przy poszczegdlnych etapach/dziataniach i poddziataniach
wskazuje si¢ zadania realizowane przez poszczegoélnych partnerow. Z uwagi na fakt, ze
partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie beneficjent (lider
partnerstwa) wykazuje dziatania w podziale na poszczegdlne zadania, ktére powinny byc
przypisane dla poszczegélnych partneréw. Nalezy, wigc przedstawi¢ klarowny podziat zadan
pomigdzy partnerami. W uzasadnionych przypadkach dane zadanie moze by¢ realizowane przez
wigcej niz jednego partnera (w tym beneficjenta). Jednak w takim przypadku nalezatoby
wyraznie wyodrebni¢ poddziatania przypisane poszczeg6lnym partnerom.

» punktu 3.4 Rezultaty i produkty - przy wskazaniu warto$ci dodanej projektu, ktora wynika
z ogoOlnego opisu projektu i1 zazwyczaj zwiazana jest z osiagni¢gciem dodatkowych rezultatow,
niewynikajacych bezposrednio z celow projektu i z jego dzialan nalezy réwniez odnie$¢ si¢ do
efektow realizacji projektu w partnerstwie.

= punktu 3.5. Potencjatl projektodawcy i zarzqdzanie projektem - gdzie wskazuje si¢ strukturg
zarzadzania projektem ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partneréw. W tej czesci musi by¢
jasno sformulowana zasada i sposéb wspdlnego zarzadzania projektem przez lidera i1 jego
partnerow, poprzez Grupeg Sterujaca.

* W punkcie 3.5 nalezy rowniez wykaza¢ - w przypadku partnerstwa jednostek publicznych
1 niepublicznych - w ktérym liderem jest jednostka publiczna, informacje o spelnieniu wymogow
w zakresie przejrzystosci i bezstronno$ci w wyborze partnerow, okres§lonych w art. 28a ustawy.
Projektodawca bedacy jednostka sektora finansow publicznych w punkcie tym o$wiadcza, iz
wniosek ztozony w partnerstwie spelnia wymogi art. 28a ustawy.

Dokumentacja konkursowa z dnia 6 lipca 2009 r.
Konkurs otwarty nr 2/POKL/5.2.1/2009
25



Ponadto, w kazdym wniosku w partnerstwie, wniosek musi zawiera¢ o$wiadczenie, ze
Projektodawca i partnerzy przygotowali projekt wspolnie.

e  We wniosku, w Czesci V dodatkowo zamieszczone jest o§wiadczenie partnerOw o zapoznaniu si¢
z informacjami zawartymi we wniosku oraz zobowiazanie do realizowania projektu zgodnie z
informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie. Os$wiadczenie podpisuja osoby
reprezentujace poszczegdlnych partneréw krajowych.

Ponadto, wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu, sktadane sa dokumenty potwierdzajace
sytuacj¢ finansowa wnioskodawcy, oraz wszystkich partnerow wymienionych w tym wniosku.
Warunek ten nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowaniu projektu zatacznikiem do umowy wymaganym
przez 10K, jest umowa partnerska, szczegotowo okreslajaca reguly partnerstwa, w tym zwlaszcza
wskazujaca wiodaca role jednego podmiotu (beneficjenta/lidera) reprezentujacego partnerstwo, ktory
ostatecznie jest odpowiedzialny za realizacj¢ calosci projektu oraz jego rozliczenie. Umowa taka
powinna zawierac¢, co najmnie;j:
= cel partnerstwa;
= odpowiedzialno$¢ lidera/beneficjenta projektu oraz partnerow wobec 0sOb trzecich za
zobowigzania partnerstwa,
= zadania 1 obowiazki partnerow w zwiazku z realizacja projektu, wynikajace z zawartej przez
beneficjenta z wtasciwa instytucja umowy o dofinansowanie projektu;
= plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikoéw partnerstwa oraz zasady
zarzadzania finansowego, w tym przeplywow finansowych 1 rozliczania $rodkow
(w szczegblnosci sposobu przekazywania przez beneficjenta $rodkéw finansowych na
pokrycie niezbgdnych kosztoéw realizacji zadan w ramach projektu ponoszonych przez
partnerow, zgodnie z rozdziatem VII niniejszego dokumentu).
= zasady komunikacji i przeplywu informacji w partnerstwie;
= zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspdlnego zarzadzania);
* pelnomocnictwo, lub upowaznienie do reprezentowania partnerow przez beneficjenta;
= sposOb wewngtrznego monitorowania i1 kontroli realizacji projektu.

Minimalny zakres umowy partnerskiej stanowi zalacznik nr 1 do Zakresu realizacji projektow
partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzqdzajacq Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia
23 kwietnia 2009 r. (zatacznik nr 12)

W ramach partnerstw zalecane jest rowniez wprowadzenie procedur, jakie powinny funkcjonowaé
w ramach partnerstwa (m.in. odnos$nie zarzadzania ryzykiem, konfliktem, identyfikacja problemu)
oraz sposoby rozwiazywania kwestii dotyczacych podejmowania decyzji i sprawowania roli lidera
w partnerstwie. Procedury takie moga stanowi¢ cze$¢ umowy partnerskiej. W przypadku partnerstwa,
w ktorym jest wigcej niz trzech partneréw, opis procedur jest obowiazkowy i powinien stanowié
czg$¢ umowy partnerskie;j.

UWAGA

Zasady realizacji projektow partnerskich zostaly opisane szczegotowo w ,,Zakresie
realizacji projektow partnerskich okreslonego przez Instytucje Zarzqdzajqcq Programu
Operacyjnego kapital Ludzki”, 7 dnia 23 kwietnia 2009 roku (zalqcznik nr 12).
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Whniosek sktadany na konkurs powinien spetnia¢ tzw. standard minimum wniosku PO KL
z perspektywy realizacji zasady rdownosci szans kobiet i mgzczyzn.

Standard minimum zostanie spelniony w przypadku uzyskania na etapie oceny merytorycznej co
najmniej 2 pozytywnych odpowiedzi na 6 pytan zamieszczonych w karcie oceny merytoryczne;j:

Czy uzasadnienie potrzeby realizacji projektu zawiera analizg sytuacji kobiet i mgzczyzn,
ktora wskazuje na nierdwnosci ze wzgledu na pte¢? (punkt 3.1 wniosku o dofinansowanie)
Czy analiza sytuacji kobiet 1 mg¢zczyzn zawarta w uzasadnieniu potrzeby realizacji projektu,
zawiera dane iloSciowe, ktore wskazuja na brak istniejacych nieréwnosci w obszarze
problemowy projektu? (punkt 3.1 wniosku o dofinansowanie)

Dane w podziale na pte¢ uzyte w uzasadnieniu potrzeby realizacji projektu dotycza zasiegu

1 obszaru interwencji projektu (punkt 3.1 wniosku o dofinansowanie)

Dziatania podejmowane w projekcie odpowiadaja na nieréwnosci lub bariery ze wzgledu na
pte¢, istniejace w obszarze problemowym projektu lub r6znicuja dziatania (formy wsparcia)
dla kobiet i mgzczyzn przyczyniajac si¢ do zmniejszenia istniejacych nierdownosci w obszarze
projektu (punkt 3.3 wniosku o dofinansowanie)

Rezultaty sa podane w podziale na pte¢ i wynikaja z uzasadnienia potrzeby realizacji
projektu. Rezultaty wskazuja jak projekt wptynie na sytuacj¢ kobiet i mgzczyzn w obszarze
projektu (punkt 3.4 wniosku o dofinansowanie)

Projekt przewiduje rownoSciowy sposoOb zarzadzania projektem (punkt 3.5 wniosku
o dofinansowanie)

UWAGA

Zasada rownosci szans kobiet i meZiczyzn zostala opisana w poradniku ,Zasada
rownosci szans kobiet i meiczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki” (zalqcznik nr 13).

Dodatkowych informacji udzielaja pracownicy IOK: pan Jerzy Siekiera, tel.: (022) 661-91-25 oraz
pani Monika Michalik tel.: (022) 661-86-37.

Wzér wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

Podrecznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw w ramach
Programu operacyjnego kapitat Ludzki, z dnia 1 kwietnia 2009 r.

Karta oceny formalne;j
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Karta oceny merytoryczne;j

Wzbr umowy o dofinansowanie wraz z zalacznikami

Kryteria formalne wyboru projektow

Wzér protestu wraz z instrukcja wypelniania

Przyktad metodologii wyliczania kosztow posrednich

Lista sprawdzajaca poprawno$¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie

0. Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

z dnia 1 kwietnia 2009 r.

11. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, z dnia 27 marca 2009 r.

12. Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, z dnia 23 kwietnia 2009 r.

13. Zasada réwnosci szans kobiet i mgzczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki — poradnik
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