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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie zaprasza do zlozenia ofert
cenowych na odbidr, transport i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej
oraz zgromadzonej przez PSSE w Olsztynie.

W przedmiotowym zaméwieniu nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien  publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320.). Posigpowanie przeprowadza sie
w oparciu o zapisy Regulaminu postgpowania w sprawach o udzielanie zaméwien publicznych
PSSE w Olsztynie, stanowigcego zalgcznik do Zarzqdzenia Dyrektora PSSE w Olsztynie
Nr 22/2021 z dnia 30 grudnia 2021 r.

2. Przedmiot zamdwienia:

Odbiér, transport i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej
oraz zgromadzonej przez PSSE w Olsztynie.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest odbidr, transport i zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej -
kat. B, BE  wytworzonej i zgromadzonej w PSSE w Olsztynie,
na ktorej zniszczenie PSSE w Olsztynie uzyskato zgode Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Olsztynie.

2) W dokumentacji przeznaczonej do brakowania moze znajdowa¢ sie nie tylko bialy papier,

ale rowniez dokumenty na kolorowym papierze.

3) Dokumentacja moze zawieraé elementy plastikowe i metalowe.

4) Zamawiajacy informuje, ze ilos¢ dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia
oszacowano na ok. 22 mb, natomiast znaczng cz¢s¢ stanowig ksiegi formatu A3 w twardych
oprawach.

5) Zniszczenia dokument6w nalezy dokona¢ w spos6b uniemozliwiajacy ich odzyskanie.

6) Zniszczenie musi odby¢ si¢ z zachowaniem wymogéw 3 klasy ochrony, w niszczarce
gwarantujgcej stopien bezpieczenstwa P-4 dla dokumentéw wedhug normy DIN 66399;

7) Wykonawca zobowiazany bedzie do zachowania w tajemnicy wszystkich danych,
do ktorych bedzie miat dostgp w zwigzku z wykonywaniem zaméwienia zgodnie z ustawg
zdnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych — Zatlgeznik nr 3.

8) Odbiér dokumentéw do zniszczenia nastapi na podstawie protokotu odbioru w siedzibie
Zamawiajacego.

9) Po zniszczeniu dokumentéw Wykonawca wystawi Certyfikat zniszczenia dokumentow
i zostanie przestany na adres siedziby Zamawiajacego.

4. Termin realizacji zaméwienia oraz warunki platnosci :

1) Termin realizacji przedmiotu zaméwienia - 14 dni od dnia podpisania umowy.
2) Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamowienie zgodnie ze wszystkimi wymaganiami
Zamawiajacego wskazanymi w niniejszym ogloszeniu oraz zgodnie z warunkami zawartymi
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w projekcie umowy.

3) Realizacja zamdwienia bedzie odbywala si¢ na podstawie zawartej umowy, ktorej projekt
stanowi - Zalgcznik nr 2.

4) Termin platnosci - przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej pod wzgledem merytorycznym oraz formalno - rachunkowym
faktury VAT wraz z zalagczonym do niej Certyfikatem zniszczenia.

5) Wynagrodzenie Wykonawcy obejmujace wszystkie swiadczenia konieczne do wykonania
zamoOwienia zgodnie z zaproszeniem do zlozenia oferty.

Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegOlowe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

Szczegdtowych informacji dotyczacych warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia udzielaja osoby wskazane w zapytaniu ofertowym do kontaktu z Oferentami.

Kryteria wyboru ofert:

Przy ocenie Zamawiajacy bedzie stosowal kryterium 100% cena.

Kryterium ,,Cena” — wskaznik ,,C”, ranga (znaczenie): 100 % - kryterium rozpatrywane bedzie
na podstawie ceny /brutto/ za wykonanie calosci przedmiotu zamdwienia, podanej przez
Wykonawce w formularzu cenowym.

Zamawiajacy ofercie o najnizszej cenie przyzna 100 punktow. Pozostali Wykonawcy otrzymaja
proporcjonalnie mniej punktow.

Zasady dotyczace sposobu ustalenia ceny - Zalgcznik nr 4.

Wymagania zwigzane z wykonaniem:

1) O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spehniajg warunki,
dotyczace:

a) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

2) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia,
w tym zakup materialéw niezbgdnych do wykonania zamdwienia (odbiér, transport,
zaladunek, roztadunek i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej).

3) Cena powinna by¢ podana: cyfrowo i stownie w zlotych polskich, z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku. Zgodnie z zalaczonym formularzem cenowym — Zalacznik nr 1.

4)  Cena jest jedynym kryterium wyboru.

5) Oferty otrzymane po terminie skladania ofert pozostang bez rozpatrzenia.

6) Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;j.

7) Dla skutecznosci niniejszego postgpowania o zamdwienie publiczne wystarczajace jest
otrzymanie przez Zamawiajacego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia, badZ uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu
w dniu publikacji niniejszego zapytania ofertowego.
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8.

10.

11.

12.

9) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli srodki publiczne, ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢
na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

10) Informacje o wyniku postgpowania (co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty)
Zamawiajacy upublicznia w taki sposob, w jakim zostato upublicznione zapytanie
ofertowe.

11)  Po rozstrzygnieciu postepowania, do Wykonawcy, ktéry ziozyl najkorzystniejsza oferte,
zostanie skierowana informacja o wyborze oferty.

Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci:
Projekt umowy stanowi Zalgcznik nr 2.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy jego
whiesienia (jezeli jest wymagane):
Nie dotyczy.

Warunki gwarancji:
Nie dotyczy.

Sposob przygotowania oferty

1) Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:
a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowy - Zalgcznik nr 1,

2) Oferta cenowa powinna zawiera¢ oferowany koszt netto i brutto kompleksowej ustugi
obejmujacy: bezpieczny odbiér dokumentacji, transport, zaladunek, rozladunek,
nieodwracalne niszczenie (ze wzgledu na charakter przekazywanych dokumentéw
i ich zawarto$¢ m.in. dane osobowe) oraz recykling ww. materiatu.

3) Formularz cenowy oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

4) Pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
nalezy dofaczy¢ do oferty.

5) Wszystkie dokumenty dolaczane do oferty winny by¢ skladane w formie oryginatu
lub kserokopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem, tj. opatrzonej: adnotacja
..za zgodno$é z oryginalem", data, oraz podpisem z imienng pieczatka oferenta/
pelnomocnika oferenta.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

7) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej,

8) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zlozyl wraz z oferta Oswiadczenie o niepodleganiu
wylaczeniom z ustawy o przeciwdzialaniu wspierania agresji na Ukraing - Zalgcznik nr 6 .

9) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych — Zalgcznik nr 5

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem i przesta¢ w wersji elektronicznej do dnmia 5 czerwca 2025 r.
do godz. 10.00 na adres elektronicznej skrzynki podawczej PSSE w Olsztynie — stacjaoltb
lub na e-mail: psse.olsztyn@sanepid.gov.pl, w temacie wiadomosci wpisujac:
»Zapytanie ofertowe - ZP.272.7.2025 do post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na odbiér, transport i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej
oraz zgromadzonej przez PSSE w Olsztynie”.
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Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

13. Inne postanowienia:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwolania postgpowania lub jego zamknigcia bez wyboru
Wykonawcy zadania, bez koniecznosci podania przyczyny.
Osoby wyznaczone do kontaktu z Oferentami:
e  Monika Pusz - tel. 89 524 83 19 lub tel. 724 400 548
e-mail: adm.psse.olsztyn@sanepid.gov.pl, e-mail: monika.pusz@sanepid.gov.pl,
e  Wioletta Gaszyk - tel. 89 524 83 24, e-mail: ek.psse.olsztyn@sanepid.gov.pl,
e-mail: wioletta.gaszyk@sanepid.gov.pl,

Zalaczniki:
e Zalgcznik nr 1 - formularz cenowy ,
e Zalacznik nr 2 — projekt umowy
e Zalacznik nr 3 — projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
e Zalgcznik nr 4 - opis sposobu ustalenia ceny
e Zalagcznik nr 5 - klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
e Zalgcznik nr 6 — oswiadczenie o niepodleganiu wylaczeniom z ustawy o przeciwdzialaniu
wspierania agresji na Ukraing

Sporzadzil: Wioletta Gaszyk
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Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie
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