SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie, organizacja i obstuga warsztatéw dla ok. 35 osob,
obejmujacej wynajem:

35 pokoi jednoosobowych Ilub dwuosobowych do jednoosobowego wykorzystania ze
$niadaniami na 1 dobe - 12/13 grudnia 2018 r. wraz z zapewnieniem obstugi
gastronomicznej,

sali konferencyjnej dla 35 oséb w dniach 12-13 grudnia 2018 r. mieszczacej sie w budynku
hotelu,

dwodch sal konferencyjnych dla max. 10 oséb w dniu 13 grudnia 2018r. w godzinach 9:00-
13:00 mieszczacej sie w budynku hotelu.

W wyzej wymienionym terminie Ministerstwo Infrastruktury planuje przeprowadzi¢ warsztaty dla
regionalnych i lokalnych koordynatoréw miast uczestniczacych w kampanii Europejskiego Tygodnia
Zréwnowazonego Transportu.

2. Cechy przedmiotu zamoéwienia

A. TERMIN REALIZACJI:

nocleg 35 pokoi jednoosobowych Ilub dwuosobowych do jednoosobowego wykorzystania ze
$niadaniami w dniu 12/13 grudnia 2018 r. (1 nocleg) wraz z ustugg gastronomiczng oraz sala
konferencyjna na 35 os6b w dniach 12-13 grudnia 2018 r., a takze dwie sale konferencyjne dla max.
10 0s6b w dniu 13 grudnia 2018 r. w godzinach 9:00-13:00.

B. MIEJSCE:

Obiekt hotelarski zlokalizowany na terenie Warszawy, potozony w punkcie dogodnym
komunikacyjnie, tj. w poblizu przystankéw autobusowych, tramwajowych, stacji metra, dworca
kolejowego, znajdujgcy sie w odlegtosci nie wiekszej niz 6 km od Dworca Kolejowego
Warszawa Centralna (Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa), z dobrym dojazdem
zaréwno samochodem, jak i srodkami transportu publicznego. Do pomiaru odlegtosci nalezy
uzy¢ wyszukiwarki internetowej https://www.google.pl/maps/ (ustawienia automatyczne, bez
wprowadzania sztucznych modyfikacji, jako punkt poczatkowy nalezy podaé: Aleje

Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa; odlegtos¢ dla trasy przejazdu samochodem).

Miejsce powinno posiadaé¢ kompleksowg infrastrukture techniczng wraz z niezbednym
wyposazeniem w dobrej jakosci urzadzenia multimedialne i konferencyjne wraz
z profesjonalng obstugg, umozliwiajacym realizacje catego projektu.

Standard obiektu hotelarskiego powinien odpowiadaé standardem hotelowi co najmniej
4-gwiazdkowemu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z p6zn. zm.)

Obiekt, w ktorym odbeda si¢ warsztaty, musi spetniac wymogi bezpieczenstwa (BHP
i PPOZ).
Obiekt, w ktérym odbeda sie warsztaty, musi by¢ dostepny dla oséb niepetnosprawnych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zobowigzania finansowe oraz
formalnoprawne, w tym w szczegolnosci koszt wynajmu powierzchni, zuzycie mediow.

Miejsce zakwaterowania wszystkich uczestnikéw, sala, w ktérej bedg podawane posikki,
miejsca, w ktérych beda organizowane przerwy kawowe i sale konferencyjne muszg
znajdowac sie w tym samym budynku lub kompleksie budynkow.

3. Zobowigzania Wykonawcy (po zawarciu umowy):



A. USLUGI HOTELOWE

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia wszystkim uczestnikom warsztatéw jednego noclegu
w obiekcie, w ktérym réwniez znajdujg sie sale konferencyjne.

1. Kazdy pokdj powinien by¢ wyposazony w petny wezet sanitarny.

2. Wykonawca zapewni jeden nocleg dla 35 uczestnikow warsztatéw w pokojach jednoosobowych
i dwuosobowych do jednoosobowego wykorzystania wraz ze $niadaniem.

B. USLUGI GASTRONOMICZNO-RESTAURACYJNE

1. Zapewnienie ustug oraz obstugi gastronomicznej wraz z obstugg kelnerskg podczas dwoch dni
pobytu dla wszystkich uczestnikow warsztatéw, zgodnie z harmonogramem.

Wykonawca zapewni ustugi gastronomiczne rozumiane jako:

¢ 1 $niadanie w formie bufetu (w ramach noclegu),

e 2 lunche (w formie zasiadanej, w tym zupa, danie giéwne z mozliwg opcjg wegetarianska, satatka
lub suréwka, deser, napoje: kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana oraz niegazowana,
dodatki (pieczywo)),

e 3 przerwy kawowe, tj. 2 przerwy kawowe w dniu 12 grudnia 2018 r. oraz 1 przerwa kawowa
w dniu 13 grudnia 2018 r., przerwy w formie bufetu, w godzinach zgodnych z harmonogramem
warsztatow, skiladajgce sie z co najmniej: kawy, herbaty, wody mineralnej (gazowanej
i niegazowanej), sokoéw, przekasek stonych i stodkich, kanapek, ciasta, butek
stodkich/drozdzéwek/rogalikéw, owocéw. Dodatkowo, kawa, herbata i woda dostepne przez caty
czas trwania warsztatéw.

Harmonogram ustug gastronomicznych:

12 grudnia 2018 r. 13 grudnia 2018 r.

przerwa kawowa $niadanie w ramach noclegu
lunch przerwa kawowa

przerwa kawowa lunch

Wykonawca przedstawi po dwa przyktadowe menu na lunch i przerwy kawowe, uwzgledniajac wymaogi
Zamawiajacego.

Miejsce wydawania positkdw powinno znajdowac sie w tym samym obiekcie, w ktérym beda odbywaty
sie warsztaty oraz w ktérym bedzie nocleg, jednak w oddzielnym pomieszczeniu, niz sale
konferencyjne.

C. SALA KONFERENCYJNA, W KTOREJ ZOSTANA PRZEPROWADZONE WARSZTATY
W DNIACH 12 | 13 GRUDNIA 2018 R. ZGODNIE Z HARMONOGRAMEM

Zapewnienie w dniach 12 i 13 grudnia 2018 r. sali konferencyjnej dla maksymalnie 35 oséb wraz
Z wyposazeniem:

o ustawienie stotéw dla uczestnikdw szkolenia, umozliwiajgce uczestnikom $ledzenie prezentaciji
(preferowany uktad podkowy),

krzesta dla uczestnikow,

ekran,

projektor multimedialny zdolny do wspétpracy z laptopem,

mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,

laptop z zainstalowanym pakietem MS Office (tj. m.in. Power Point),

pilot do zmieniania slajdéw,

sprzet nagtasniajacy (4 mikrofony bezprzewodowe),



bezprzewodowy dostep do Internetu,
tablica typu ,flipchart” i flamastry,
obstuga techniczna sprzetu.

D. DWIE SALE KONFERENCYJNE DLA MAX. 10 0OSOB, W KTORYCH ZOSTANA

PRZEPROWADZONE WARSZTATY W DNIU 13 GRUDNIA 2018 R. ZGODNIE
Z HARMONOGRAMEM

Zapewnienie w dniu 13 grudnia 2018 r. dwdch sal konferencyjnych dla maksymalnie 10 os6b wraz
Z wyposazeniem:

ustawienie stotéw dla uczestnikdw szkolenia, umozliwiajgce uczestnikom udziat w dyskusji
(preferowany uktad potksiezyca),

krzesta dla uczestnikéw,

ekran,

projektor multimedialny zdolny do wspétpracy z laptopem,

mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,
laptop z zainstalowanym pakietem MS Office (tj. m.in. Power Point),

pilot do zmieniania slajdow,

bezprzewodowy dostep do Internetu,

tablica typu ,flipchart” i flamastry,

obstuga techniczna sprzetu.

4. Kryteria oceny ofert

Nadestane oferty ocenione zostang wedtug ponizszych kryteriéw:

STANDARD OBIEKTU: 20% (1% = 1 pkt)

W  kryterium ,Standard obiektu” ocenione zostanie wyposazenie i wystrdj pomieszczen.
Maksymalng liczbe punktéw (20) otrzyma propozycja oferujgca pomieszczenia o najwyzszym
standardzie i wyposazone wg kryteriow Zamawiajacego (czyste, zadbane pomieszczenia,
urzadzone w sposob prosty, wyposazone w sprzet najwyzszej jakosci, styl biznesowy).

Pozostate oferty dostang odpowiednio po 5 pkt. mniej w zaleznosci od zaproponowanych
warunkow.

ODLEGLOSC OD DWORCA KOLEJOWEGO WARSZAWA CENTRALNA (Aleje Jerozolimskie
54, 00-024 Warszawa): 20% (1% = 1 pkt)

W kryterium ,ODLEGLOSC OD DWORCA KOLEJOWEGO WARSZAWA CENTRALNA” oferta
otrzyma punkty za odlegto$¢ obiektu hotelarskiego, w ktérym bedg odbywaé sie warsztaty, od
Dworca Kolejowego Warszawa Centralna (Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa). Do
pomiaru odlegtosci nalezy uzy¢é wyszukiwarki internetowej https://www.google.pl/maps/
(ustawienia automatyczne, bez wprowadzania sztucznych modyfikacji, jako punkt poczatkowy
nalezy podac: Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa; odlegtos¢ dla trasy przejazdu
samochodem).

Punkty za kryterium ,odlegto$¢ od Dworca Kolejowego Warszawa Centralna” zostang obliczone
wedtug wzoru:

Odlegtos¢ obiektu potozonego najblizej
sposrod wszystkich ofert

X 20 = liczba punktow
Odlegtos¢ obiektu badanej oferty

CENA: 60% (1% = 1 pkt)

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

X 60 = liczba punktow
Cena badanej oferty



5. Zasady wyboru Wykonawcy:

1. Kryteriami oceny ofert bedg: cena, standard obiektu oraz odlegto$¢ od Dworca Kolejowego
Warszawa Centralna. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia,
wyjasnienia lub doprecyzowania ofert.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowe;j.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnej rezygnacji z realizacji Zamowienia bez
podania przyczyny.

4. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkow
Zamoéwienia.

5. Naleznos¢ za ustuge zostanie optacona po realizacji zamowienia. Zamawiajacy nie
uiszcza zaliczek przed wykonaniem ustugi.

6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z pézn. zm.), jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pézn. zm.) ze wzgledu na szacowang warto$¢ zamowienia
nieprzekraczajacqg wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze calosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej
przez Oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, Oferta
zostanie odrzucona.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze podawana w niniejszym zamowieniu liczba 35 o0s6b
uczestnikdw i 2-dniowy pobyt sg liczbami orientacyjnymi i mogg ulec zmniejszeniu.
Ostateczna liczba uczestnikow spotkania i czas ich pobytu w obiekcie zostang
potwierdzone przez Zamawiajgcego w uzgodnionym z Wykonawcg terminie. Niemniej
jednak, celem mozliwosci poréwnania przez Zamawiajgcego ofert, sktadajacy oferte
powinien przyjac liczbe 35 uczestnikdéw i 2-dniowy pobyt.

6. Postanowienia umowy

Ministerstwo Infrastruktury zawiera umowy na podstawie wtasnych wzorow umoéw stosowanych
w Ministerstwie.

Koszt noclegéw zostanie uiszczony w oparciu o rzeczywiste zapotrzebowanie Zamawiajgcego,
ktore Zamawiajgcy okresli na 3 dni robocze przed terminem warsztatéw. tji. w dniu 7 grudnia 2018r.

7. Obowiazki Wykonawcy po podpisaniu umowy

1. Stata wspotpraca z Zamawiajgcym w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci
w zakresie udzielania Zamawiajgcemu wszelkich niezbednych informacji zwigzanych z jego
prawidtowym wykonaniem. Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji
przedmiotu zamowienia, ktéra bedzie wspoipracowaé z osobami wskazanymi przez
Zamawiajgcego.

2. Wspdtpraca pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie polegata na kontaktach
bezposrednich, telefonicznych i mailowych, a wszelkie materiaty zwigzane z realizacjg zamdwienia
w miare mozliwosci technicznych przekazywane bedg na biezaco za posrednictwem poczty
elektronicznej.

3. Wykonawca jest zobowigzany do sprawnej i terminowej realizacji zamoéwienia, w tym
uwzgledniania w trakcie jego realizacji wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego.



4. Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego informowania o pojawiajgcych sie problemach,
zagrozeniach lub opdznieniach w realizacji, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji
zamowienia.

5. Wykonawca oswiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje niezbedne do nalezytej realizaciji
zamowienia.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamowienia z zachowaniem nalezytej starannosci
zawodowej, rzetelnie, terminowo, z uwzglednieniem obowigzujacego prawa i zgodnie z ogoinymi
zasadami wspotzycia spotecznego.

7. Wszystkie narzedzia niezbedne do realizacji zamowienia zapewnia Wykonawca.

8. Wykonawca zobowigzuje sie uwzglednia¢ uwagi zgtoszone przez Zamawiajgcego przy realizacji
przedmiotu zaméwienia.

8. Termin i forma skiadania ofert

Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

e wskazanie obiektu hotelarskiego,

e opis powierzchni konferencyjnej wraz z wyposazeniem (zdjecia, wizualizacje) oraz pokoi
hotelowych,

e  propozycje menu lunchu (2) i przerwy kawowej (2),

e catosciowg kwote realizacji zamdwienia brutto i netto,

e wypetniony Formularz ofertowy.

Oferty nalezy przesyla¢ w wersji elektronicznej do dnia 15 listopada 2018 r. do godz. 11:00
na adres e-mail: elzbieta.trabinska@mi.gov.pl

9. Osoba do kontaktu:

Elzbieta Trgbinska

Departament Strategii Transportu
Ministerstwo Infrastruktury

tel. (22) 630 11 36

e-mail: elzbieta.trabinska@mi.gov.pl
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