Zatgcznik do decyzji Nr 36/2022/WO
Opolskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej

Z dnia 20 maja 2022 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Opolu

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W OPOLU

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu



Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Opolu, zwanej dalej ,Komendg Wojewodzky”, okresla szczegdtowg
organizacje Komendy Wojewddzkiej, w tym:

1) zasady kierowania pracg Komendy Wojewodzkiej;

2) strukture organizacyjng Komendy Wojewddzkiej;

3) zadania wspdlne i szczegotowe zakresy dziatania poszczegdlnych komaorek
organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej;

4) wzory pieczeci i stempli stosowanych w Komendzie Wojewoddzkiej;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komdérkach organizacyjnych
Komendy Wojewddzkiej.

§ 2. Podstawe dziatania Komendy Wojewodzkiej stanowia:

1) ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1940 ze zm.);

2) statut Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu,
nadany zarzgdzeniem Nr 13 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej z dnia 31 maja 2010 r.

§ 3.1. Komenda Wojewddzka jest zakwalifikowana do |1l kategorii komend
wojewodzkich Panstwowej Strazy Pozarne;.
2. Terenem dziatania Komendy Wojewddzkiej jest obszar wojewodztwa
opolskiego.

§ 4. llekro¢ w regulaminie organizacyjnym Komendy Wojewddzkiej jest mowa o:
1) PSP - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Straz Pozarng;

2) ksrg - nalezy przez to rozumie¢ Krajowy System Ratowniczo — Gasniczy;

3) KP/KM PSP - nalezy przez to rozumie¢ komendy powiatowe lub miejskg
PSP;

4) Komendancie Wojewodzkim - nalezy przez to rozumie¢ Opolskiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

5) Kierownictwie Komendy Wojewddzkiej — nalezy przez to rozumiec
Komendanta Wojewddzkiego i jego Zastepcow;

6) OSP - nalezy przez to rozumie¢ ochotniczg straz pozarnag;
7) MSWIA — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
i Administracij;

8) KSC — nalezy przez to rozumie¢ korpus stuzby cywilnej.
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Rozdziat 2
Zasady kierowania pracg Komendy Wojewédzkiej

§ 5. 1. Komendant Wojewddzki wykonuje zadania i kompetencje PSP w imieniu
Wojewody Opolskiego z ustawowego upowaznienia lub wiasnym, jezeli
ustawy tak stanowig.

2.Do podpisu i aprobaty Komendanta Wojewddzkiego zastrzega

sie dokumenty:

1) dotyczace zobowigzan majgtkowych i finansowych, jako dysponenta
srodkéw budzetowych. Projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢
w sprawach  dotyczgcych dochodéw i wydatkbw budzetowych,
inwentaryzacji oraz postepowan dotyczgcych szkdéd wyrzgdzonych
w majgtku jednostki, sg przedktadane Komendantowi Wojewddzkiemu
po uzyskaniu aprobaty gtbwnego ksiegowego;

2) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez
Komendanta Wojewddzkiego jako organu rzgdowej administracji
zespolonej w wojewddztwie;

3) kierowane do Komendanta Gtoéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej,
centralnych organdw panstwa, organdw wojewddzkiej administracji
rzgdowej, organdw jednostek samorzadu terytorialnego, organéw kontroli
panstwowej, prokuratury, sgadoéw, kierownictw zwigzkow zawodowych
i organizacji spotecznych szczebla krajowego i wojewddzkiego;

4) odpowiedzi na interpelacje i zapytania postoéw i senatorow;

5) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczgce dziatalnos$ci zastepcow
Komendanta Wojewodzkiego, kierownikow komdrek organizacyjnych
Komendy Wojewddzkiej, komendantéw powiatowych i miejskiego PSP;

6) zakresy czynnosci zastepcow Komendanta Wojewddzkiego, komendantow
powiatowych i miejskiego PSP oraz pracownikéw i strazakow Komendy
Wojewddzkiej;

7) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i plany
kontroli oraz inne dokumenty koordynujgce dziatania jednostek ochrony
przeciwpozarowej na terenie wojewodztwa, witgczonych do ksrg.

3. Do podpisu i aprobaty zastepcow Komendanta Wojewddzkiego zastrzega
sie dokumenty z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komoérek
organizacyjnych, z wyjgtkiem wymienionych w ust. 2 oraz dokumentéw,
wobec ktorych kierownicy komorek organizacyjnych uzyskali pisemne
upowaznienie Komendanta Wojewodzkiego.

4. Jezeli Komendant Wojewoddzki nie moze petni¢ obowigzkow stuzbowych, jego
zadania i kompetencje realizuje wyznaczony zastepca Komendanta
Wojewodzkiego, na podstawie pisemnego upowaznienia.
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5. Przy Komendancie Wojewddzkim mogg dziata¢ dorazne rady, zespoty,
komisje i sztaby o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo — doradczym.
Cel ich powotania, nazwe, sktad osobowy, zakres zadan i tryb pracy
Komendant Wojewddzki okresla w odrebnej regulacji.

6. Przy Komendancie Wojewodzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, ktérej
szczegotowg organizacje okre$lajg odrebne przepisy. W Komisji tej dziata
Sekretariat.

7. Komendant Wojewddzki lub upowazniony przez niego zastepca Komendanta
Wojewodzkiego przyjmuje interesantéw w sprawach skarg, wnioskow,
zazalen iodwotan raz w tygodniu. Dzien i godziny przyjeC interesantow
podaje sie do powszechnej wiadomosci, poprzez umieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku Komendy
Wojewddzkiej.

Rozdziat 3
Struktura organizacyjna Komendy Wojewodzkiej

§ 6. W sktad Komendy Wojewddzkiej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne,
ktére przy znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:

1) Woydziat Operacyjny - symbol WR,
w tym: Sekcja Koordynacji Ratownictwa
2) Osrodek Szkolenia - symbol WOSz,
3) Wydziat Kontrolno — Rozpoznawczy - symbol Wz,
4) Wydziat Kadr - symbol WK,
5) Wydziat Organizacji i Nadzoru - symbol WO,
6) Wydziat Finanséw - symbol WF,
7) Wydziat Techniczny - symbol WTT,
8) Wydziat Kwatermistrzowski - symbol WT,
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony - symbol WOIN,
Informacji Niejawnych i Obronnych
10) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony - symbol WOD,
Danych.
11) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu - symbol WM.
z Mediami.

§ 7. 1. Komendantowi Wojewdédzkiemu podlegajg bezposrednio:

1) Wydziat Kadr;

2) Wydziat Organizacji i Nadzoru;

3) Wydziat Finansow;

4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informaciji Niejawnych
i Obronnych;

5) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Danych;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami w zakresie
polityki informacyjnej.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu



2. Jeden z zastepcow Komendanta Wojewddzkiego nadzoruje:
1) Woydziat Operacyjny;
2) Osrodek Szkolenia.
3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami w zakresie spraw
operacyjnych.
3. Drugi z zastepcéw Komendanta Wojewodzkiego nadzoruje:
1) Wydziat Kwatermistrzowski;
2) Woydziat Techniczny;
3) Wydziat Kontrolno-Rozpoznawczy.

4. Trzeci z zastepcow Komendanta Wojewoddzkiego nadzoruje realizacje zadan
wynikajgcych z § 3 wust. 2 pkt 18 rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie ramowej organizacji komendy
wojewodzkiej i powiatowej (miejskiej) Panstwowej Strazy Pozarnej (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1607 i Dz. U. z 2022 r. poz. 1060) w zakresie wspotpracy
z ochotniczymi strazami pozarnymi oraz innymi organizacjami pozarzgdowymi
oraz postanowien ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach
pozarnych (tj. Dz. U. z2021 r. poz. 2490), w szczegoélnosci poprzez
zapewnienie wsparcia dla ochotniczych strazy pozarnych w celu realizacji
zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze wspoétdziatanie ze
zwigzkami zrzeszajgcymi ochotnicze straze pozarne.

5. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego nadzorujgcy Wydziat Operacyjny petni
funkcje Dowddcy Wojewddzkiego Odwodu Operacyjnego.

Rozdziat 4

Zadania wspolne i zakres dziatania poszczegolnych komérek organizacyjnych

§ 8. 1. Komodrki organizacyjne majg obowigzek wspétpracy ze sobg, a takze
z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz z urzedami administracji
publicznej i organizacjami wykonujgcymi zadania na rzecz ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa.

2. Wspotpraca, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje réwniez realizacje zadan
z zakresu ochrony ludnosci.

3. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilku komorek organizacyjnych
ich prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktorej zakres zadan
obejmuje najwiecej zadan lub wiasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym
zakresie stosowng dyspozycje.

4. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem oraz spory kompetencyjne
dotyczgce zakresu i zadan komorek organizacyjnych rozstrzyga Komendant
Wojewodzki.

5. Do wspdlnych zadan wszystkich komédrek organizacyjnych Komendy
Wojewddzkiej, przy uwzglednieniu ich merytorycznych zakresow dziatania,
nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu Komendy Wojewddzkiej;
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2) podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie
ochrony przeciwpozarowej oraz ratownictwa;

3) sporzgdzanie programu dziatania oraz planu pracy Komendy
Wojewddzkiej, analiz, prognoz, ocen, informacji i sprawozdan z zakresu
realizowanych zadan;

4) sporzgdzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien
statystycznych;

5) wspotdziatanie z ogniwami Zwigzku OSP RP, stowarzyszeniami,
zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w Komendzie Wojewddzkiej oraz
innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;

6) wspotdziatanie z komodrkami organizacyjnymi  Opolskiego Urzedu
Wojewddzkiego oraz innymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze
podmiotami ksrg;

7) wspotdziatanie z organami jednostek samorzgdu terytorialnego;

8) zatatwianie skarg, wnioskéw i petycji oraz odwotan wnoszonych przez
obywateli, instytucje i organy wtadzy;

9) realizowanie zalecenh pokontrolnych;

10) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych oraz przestrzegania
przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej;

11) realizowanie zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy;
12) opracowywanie materiatéw do udostepniania jako informacji publicznej;

13) wykonywanie =zadan wynikajgcych z aktow normatywnych oraz
prowadzenie podrecznych rejestrow tematycznych aktéw prawnych
z obowigzujgcego zakresu dziatania komorki organizacyjnej;

14) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukciji
kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych w zakresie
przekazywania przetworzonych akt i dokumentéw do archiwum
i ich brakowania;

15) realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez Komendanta
Wojewddzkiego funkcji w  Wojewddzkim  Zespole Zarzgdzania
Kryzysowego;

16) wspotuczestniczenie w organizacji i realizacji szkoleh oraz doskonalenia
zawodowego;

17) realizacja przedsiewzie¢ dotyczgcych organizacji ksrg na obszarze
wojewodztwa;

18) wspotudziat w opracowywaniu projektow decyzji, postanowien,
zarzgdzen i rozkazow Komendanta Wojewodzkiego;
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19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)
26)

wspotdziatanie w  realizacji zadan  kontrolnych  Komendanta
Wojewodzkiego w stosunku do dziatalnosci organdéw i jednostek
organizacyjnych PSP, dzialajgcych na obszarze wojewodztwa
opolskiego;

przygotowywanie i opiniowanie projektow aktéw prawa miejscowego
w zakresie zadan realizowanych przez Komendanta Wojewodzkiego;

wspotudziat w realizowaniu zadan w zakresie prowadzonych procedur
zamowien publicznych;

wspotpraca w zakresie pozyskiwania sSrodkéow z funduszy Unii
Europejskiej oraz innych 2zrédet krajowych i zagranicznych oraz
rozliczanie ich wydatkowania,

wspotpraca w  realizacji zadan wynikajgcych ze  wspotpracy
miedzynarodowej realizowanej przez Panstwowg Straz Pozarng;
przestrzeganie ustalonych procedur w zakresie ochrony informacji,
w tym w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

wspotpraca przy realizacji zadan prewencji spotecznej;

uczestnictwo w analizie ryzyka, doborze tematow i celéw kontroli (na
etapie planowania) oraz w procesie wykorzystywania wynikoéw kontroli
do celéw stuzbowych.

§ 9. 1. Do zakresu dziatania Wydziatlu Operacyjnego nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw operacyjnych, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi
medycznymi podmiotami ratowniczymi podczas interwencji oraz
wspolnych éwiczen, szkolen i innych form doskonalenia;

wspotpraca przy realizacji zadan zwigzanych z rozdziatem dotacji
przekazywanej przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji dla
jednostek OSP;

wspotpraca przy realizacji zadan zwigzanych z rozdziatem dotacji
celowej budzetu panstwa przeznaczonej na zapewnienie gotowosci
bojowej jednostek ochrony przeciwpozarowej wigczonych do ksrg;

opracowanie i aktualizacja planu sieci podmiotéw ksrg na obszarze
wojewodztwa;

opiniowanie oraz przygotowywanie wnioskow dotyczgcych wigczania
OSP do ksrg;

analizowanie stanu przygotowania jednostek ratowniczych ksrg
do dziatanh ratowniczych,;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)
20)
21)

22)

23)

wspotdziatanie w planowaniu zakupoéw samochoddéw i sprzetu
dla jednostek PSP wojewddztwa opolskiego;

sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania
strazakow w KP/KM PSP z terenu wojewddztwa w zakresie realizacji
podstawowych i specjalistycznych czynnos$ci ratowniczych;

koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do
dziatan w stanach kleski zywiotowe] oraz do zwalczania skutkéw
powaznych awarii przemystowych i innych;

planowanie i wdrazanie w jednostkach ratowniczo-gasniczych PSP
nowoczesnych technik ratowniczych;

ustalanie zasad wspétpracy z organami, instytucjami i innymi podmiotami
ratowniczymi (w formie uméw, porozumien, procedur, itp.), w zakresie
spraw operacyjnych;

opracowywanie analiz oraz sporzgdzanie wnioskow na potrzeby
Wojewddzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

koordynowanie dziatalnosci operacyjnej jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej na obszarze wojewodztwa;

koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru
ksrg na obszarze wojewodztwa,;

prowadzenie narad, odpraw i instruktazy dla strazakéw prowadzacych
sprawy operacyjne w KP/M PSP na obszarze wojewddztwa,;
opracowywanie wojewodzkiego planu ratowniczego i jego biezgca
aktualizacja;

opracowanie i aktualizacja analizy zabezpieczenia operacyjnego;

tworzenie i aktualizacja dokumentacji operacyjnej przy wykorzystaniu
globalnych systemow informacji przestrzennej GIS;

analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru wojewddztwa;
planowanie i analizowanie obszaréw chronionych podmiotéw ksrg;

wykonywanie i aktualizacja zewnetrznych planéw operacyjno
- ratowniczych dla zaktadow duzego ryzyka wystgpienia awarii
przemystoweyj;

opiniowanie wewnetrznych planéw operacyjno — ratowniczych
dla zaktadow duzego ryzyka wystgpienia awarii przemystowej;

planowanie, organizowanie i przeprowadzanie ¢wiczen weryfikujgcych
zewnetrzne plany operacyjno-ratownicze; przedktadanie propozycji
I opiniowanie dokumentacji dotyczgcej zabezpieczenia operacyjnego na
obszarach objetych wspotpracg transgraniczng;
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24) realizowanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem zaktadowych strazy
pozarnych, zaktadowych stuzb ratowniczych, gminnych zawodowych
strazy pozarnych, terenowych stuzb ratowniczych, jednostek wojskowej
ochrony przeciwpozarowej oraz innych jednostek ratowniczych;

25) opiniowanie  wnioskow w  sprawach  dotyczgcych  tworzenia,
przeksztatcania i likwidacji specjalistycznych grup ratowniczych;

26) koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup
ratowniczych ksrg na obszarze wojewddztwa,;

27) opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego
wramach ksrg, w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych,
na obszarze wojewddztwa opolskiego;

28) organizowanie doskonalenia zawodowego dla obsad stanowisk
kierowania;

29) organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i manewrow podmiotow ksrg
i odwodéw operacyjnych na obszarze wojewodztwa, oraz ich
dokumentowanie i analizowanie;

30) prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotéw  ksrg
na obszarze wojewddztwa opolskiego;

31) opiniowanie planéw obrony obiektéw szczegdlnie  waznych
dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa,;

32) organizowanie odwodow operacyjnych na obszarze wojewodztwa oraz
sprawowanie nadzoru nad stanem ich gotowosci;

33) koordynowanie dziatan ratownictwa medycznego na obszarze
woj. opolskiego;

34) udziat w prowadzeniu szkolen z zakresu ratownictwa medycznego
w KP/KM PSP wojewddztwa opolskiego;

35) udziat w organizacji egzaminéw potwierdzajgcych posiadanie tytutu
ratownika z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy dla strazakéw PSP
woj. opolskiego;

36) analizowanie na biezgco prowadzonych dziatan w sferze ratownictwa
medycznego na podstawie sporzgdzanych dokumentacji (karty
udzielonej kwalifikowanej pierwszej pomocy medycznej), weryfikacji tych
dziatan i prawidtowosci sporzgdzonej dokumentaciji.

2. Sekcja Koordynacji Ratownictwa realizuje nastepujgce zadania:
1) zapewnienie funkcjonowania stanowiska kierowania Komendanta
Wojewodzkiego, ustalanie potrzeb w zakresie jego wyposazenia w sprzet
i urzgdzenia umozliwiajgce miedzy innymi dysponowanie siti srodkow
ksrg poprzez powiatowe oraz miejskie stanowiska kierowania oraz
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umozliwiajgce wspétprace ze Stanowiskiem Kierowania Komendanta
Gtéwnego PSP;

2) udziat w pracach Wojewddzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego
w zakresie dziatan ratowniczych oraz ¢wiczen,;

3) koordynowanie transgranicznych dziatan ratowniczych i humanitarnych,
jezeli te dziatania sg prowadzone na szczeblu wojewoddztwa,

4) opracowanie i aktualizacja analizy gotowos$ci operacyjnej;

5) biezgce analizowanie gotowosci jednostek ratowniczych ochrony
przeciwpozarowej do dziatan ratowniczych;

6) analizowanie i nadzorowanie sporzgdzania informacji z awarii objetych
obowigzkiem zgtaszania do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

7) ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony
przeciwpozarowej oraz podmiotami ksrg na obszarze wojewddztwa;

8) planowanie zadah i nadzor nad przygotowaniem jednostek PSP
do realizacji obowigzkow Panstwa gospodarza (HNS);

9) wspofdziatanie z innymi stuzbami np. z Policjg i jednostkami
organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi medycznymi podmiotami
ratowniczymi w zakresie powiadamiania i dysponowania sit i srodkow,
wspofdziatania na miejscu zdarzenia oraz organizowania wspolnych
¢wiczen, szkolen i innych form doskonalenia zawodowego;

10) wsparcie przy organizowaniu kierowania dziataniami ratowniczymi,
ktorych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych
powiatu lub w przypadku dtugotrwatych akcji na obszarze powiatu;

11) ustalanie harmonograméw stuzb i dyzurow domowych w zakresie
operacyjnym dla strazakéw Komendy Wojewddzkiej;

12) biezgce analizowanie zdarzeh powstatych na obszarze wojewddztwa
zagrazajgcych zyciu i zdrowiu ludnosci oraz mieniu;

13) biezgce informowanie oficera prasowego Komendanta Wojewddzkiego
0 szczegolnych zdarzeniach odnotowanych na obszarze wojewodztwa
I postepie akcji ratowniczo-gasniczych i powiadamianie Kierownictwa
Komendy Wojewddzkiej o szczegdinych zdarzeniach odnotowanych na
obszarze wojewddztwa;

14) koordynowanie dziatan ratowniczych w przypadku wystgpienia zagrozen
regionalnych;

15) organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktérych rozmiar lub
zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku
dtugotrwatych akcji na obszarze powiatu;
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16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

koordynowanie  udziatu  stuzb, strazy, inspekcji, organizacji
humanitarnych i innych podmiotéw w dziataniach ratowniczych;

wspotpraca podczas koordynowania dziatan ratowniczych
z Wojewodzkim  Centrum  Zarzadzania  Kryzysowego Wojewody
Opolskiego oraz Stanowiskiem Kierowania Komendanta Gtéwnego PSP,

opracowywanie, aktualizowanie oraz opiniowanie dokumentaciji
na potrzeby Wojewodzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego;

sporzadzanie informacji i analiz z zakresu udzialu jednostek
ratowniczych ksrg w likwidacji skutkow zdarzen;

wspofpraca przy opracowywaniu, aktualizowaniu oraz opiniowaniu
wspolnie z Samodzielnym Stanowiskiem Pracy ds. Ochrony Informacji
Niejawnych i Obronnych dokumentacji dotyczgcej infrastruktury
krytycznej;

wspotpraca z Centrum Powiadamiania Ratunkowego w Wydziale
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Opolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Opolu;

udziat w sporzgdzaniu lub ocena analiz z prowadzonych przez podmioty
ksrg dziatan ratowniczych;
sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien

statystycznych ze zdarzenh.

3. Wydziatem Operacyjnym kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy jednego
zastepcy naczelnika wydziatu. Sekcjg kieruje kierownik sekciji.

§ 10. 1. Do zakresu dziatania Osrodka Szkolenia nalezy realizacja zadan z obszaru
szkolenia i sportu, a w szczegoélnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

nadzér nad procesem doskonalenia zawodowego realizowanym
w KP/KM PSP;

organizowanie szkolen podsumowywujgcych cykl doskonalenia
zawodowego dla strazakow petnigcych stuzbe w zmianowym rozktadzie
czasu stuzby;

organizowanie szkolen majgcych na celu przygotowanie instruktoréow
doskonalenia zawodowego poszczegolnych dziedzin ratownictwa na
poziomie podstawowym;

prowadzenie, biezgca analiza i planowanie potrzeb i struktury szkolenia
strazakow PSP i OSP wchodzgcych w sktad ksrg;

przygotowywanie rocznych planéw pracy dydaktycznej Osrodka
Szkolenia, w tym przygotowanie rocznego planu szkolenia
doskonalgcego dla dowddcéw jednostek ratowniczo — gasniczych
z terenu wojewddztwa opolskiego;

prowadzenie szkolen specjalistycznych i doskonalgcych dla strazakéw
z jednostek ratowniczo - gasniczych wojewddztwa opolskiego;
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7) wspétpraca przy organizowaniu doskonalenia zawodowego dla obsad
stanowisk kierowania, strazakéw petnigcych stuzbe w codziennym
rozktadzie czasu stuzby oraz pracownikow cywilnych;

8) realizacja innych rodzajéw szkolen;

9) nadzor merytoryczny i dydaktyczny nad prawidtowg realizacjg
i dokumentowaniem  procesu  dydaktyczno -  wychowawczego
prowadzonego przez KP/KM PSP wojewodztwa opolskiego dla cztonkow
OSP;

10) wspodtpraca z Wydziatem Operacyjnym w zakresie organizowania oraz
prowadzenia ¢wiczen i manewrdw podmiotow ksrg i odwodow
operacyjnych na obszarze wojewodztwa;

11) organizacja kursow z zakresu Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy;

12) realizacja zadah szkoleniowych okreslonych w Zasadach organizaciji
i funkcjonowania Systemu Pomocy Psychologicznej;

13) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsiewzie¢ w zakresie
rozwoju i upowszechniania kultury fizycznej w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa opolskiego;

14) koordynacja imprez sportowo-pozarniczych oraz organizacja zawodow
sportowo - pozarniczych na szczeblu wojewodztwa;

15) realizacja zadan z zakresu okresowej oceny sprawnosci fizycznej
strazakéw, dla ktorych pracodawcg jest Komenda Wojewddzka oraz
komendantéw powiatowych i miejskiego PSP;

16) nadzér nad przeprowadzaniem okresowej oceny sprawnosci fizycznej
w jednostkach organizacyjnych PSP wojewodztwa opolskiego;

17) planowanie i nadzér nad testami organizowanymi w komorach
dymowych dla:

a) strazakéw PSP,
b) druhow OSP;

18) gromadzenie i udostepnianie literatury fachowej z zakresu ochrony
przeciwpozarowej;

19) prowadzenie szkolen z zakresu ratownictwa medycznego w KP/KM PSP
wojewodztwa opolskiego;

20) organizacja egzaminow potwierdzajgcych posiadanie tytutu ratownika
z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy dla strazakow PSP
wojewodztwa opolskiego;

21) kierowanie strazakéw PSP do szkot PSP oraz na kursy kwalifikacyjne;

22) realizowanie zadan szkoleniowych z zakresu prewencji spoteczne;.

2. Osrodkiem Szkolenia kieruje naczelnik Osrodka Szkolenia przy pomocy
jednego zastepcy naczelnika Osrodka Szkolenia.

3. Szczegotowg organizacje i zakres dziatania Osrodka Szkolenia okresla jego
regulamin, ustalony przez Komendanta Wojewddzkiego PSP.
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§ 11. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Kontrolno — Rozpoznawczego nalezy
realizacja zadan kontrolno — rozpoznawczych, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

sporzadzanie analiz i ocen stanu bezpieczenstwa wojewoddztwa
w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j;

wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych
Z rozpoznawaniem zagrozen pozarowych, a takze wymiana informacji
w tym zakresie;

sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikow
kontroli przestrzegania przepisdw przeciwpozarowych;

koordynacja i nadzér nad czynnosciami kontrolno-rozpoznawczymi,
realizowanymi przez KP/KM PSP wojewddztwa opolskiego;

rozpatrywanie spraw z zakresu postepowania administracyjnego
w przedmiocie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych;

wspotpraca  z  Regionalng  Dyrekcjg Laséw  Panstwowych
i nadle$nictwami  w zakresie zabezpieczenia przeciwpozarowego
obszaréw lesnych;

prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikéw
prowadzgcych sprawy kontrolno-rozpoznawcze w KP/KM PSP
woj. opolskiego;

inicjowanie dziatan zmierzajgcych do poprawy stanu bezpieczenstwa
pozarowego wojewodztwa oraz koordynowanie dziatan wykonywanych,
w tym zakresie przez komendantow powiatowych i miejskiego PSP;

opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewodztwa oraz ich
aktualizacja;

sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikow
kontroli dziatan zapobiegajgcych powaznym awariom przemystowym,
a takze katalogu zagrozen;

przygotowywanie i aktualizowanie dokumentéw do planu ratowniczego
i planu obronnego wojewdédztwa;

opracowywanie map zagrozen wojewodztwa;

wykonywanie zadan w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem
przepisbw o przeciwdziataniu powaznym awariom przemystowym,
w tym uczestniczenie w kontrolach zaktadow o duzym ryzyku
wystgpienia powaznej awarii przemystowej oraz prowadzenie we
wiasciwym toku instancyjnym spraw zwigzanych z:

a) rozpatrywaniem zgtoszen zaktadow,
b) opiniowaniem programow zapobiegania awariom,
c) zatwierdzaniem raportow o bezpieczenstwie,
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14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

d) ustalaniem grup zaktaddéw, ktorych zlokalizowanie wzgledem
siebie moze spowodowac efekt domina,
e) podawaniem do publicznej wiadomosci wymaganych informacii,
f) udostepnianiem informacji otrzymanych w zwigzku z realizacja
obowigzkow przez prowadzacych zaktady o duzym ryzyku
wystgpienia powaznej awarii przemystowe;,
g) prowadzeniem postepowan w zakresie usuniecia uchybien
stwierdzonych ~w  zakresie  przestrzegania  przepisow
0 przeciwdziataniu powaznym awariom przemystowym;
wspotuczestniczenie w opiniowaniu wewnetrznych oraz w opracowaniu
zewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych zakfaddw o duzym
ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej;

opiniowanie  planéw obrony obiektow szczegolnie waznych
dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;

wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych
z rozpoznawaniem innych miejscowych zagrozen oraz zapobieganiem
powaznym awariom przemystowym i aktom terroryzmu, a takze
wymiana informacji w tym zakresie;

realizacja zadan w zakresie monitorowania, prognozowania i analiz
dla potrzeb Wojewddzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego;

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig rzeczoznawcow do spraw
zabezpieczen przeciwpozarowych;

rozpatrywanie spraw z zakresu postepowania administracyjnego
w przedmiocie uzgadniania projektow budowlanych pod wzgledem
ochrony przeciwpozarowej;

dokonywanie oceny spetniania wymagah w zakresie ochrony
przeciwpozarowej w projektach budowlanych, w przypadkach
wskazanych przez przepisy techniczno - budowlane i przeciwpozarowe;

wydawanie  opinii  w  sprawach  stosowania  zabezpieczen
przeciwpozarowych obiektow;

uzgadnianie  rozwigzan  zamiennych ~w  zakresie  ochrony
przeciwpozarowej, w przypadkach wskazanych przez przepisy
przeciwpozarowe i techniczno — budowlane;

opracowywanie i aktualizacja danych dotyczgcych realizacji obowigzku
w zakresie stosowania systemdéw sygnalizacji pozarowej oraz
dzwiekowych systemow ostrzegawczych na terenie wojewddztwa;

prowadzenie spraw z zakresu postepowania administracyjnego
w przedmiocie przestrzegania przepisdéw dotyczgcych substancji
kontrolowanych, nowych substancji i fluorowanych gazéw
cieplarnianych;

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu

14



25) prowadzenie spraw z zakresu postepowania administracyjnego
w przedmiocie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych miejsc
sktadowania odpaddw;

26) prowadzenie podmiotowej strony Biuletynu Informaciji Publicznej.

2. Wydziatem Kontrolno - Rozpoznawczym kieruje naczelnik wydziatu przy
pomocy jednego zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 12. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Nadzoru, nalezy realizacja
zadan z zakresu spraw organizacyjnych, kontroli, archiwizacji i BHP,

a w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektdw dokumentdéw zwigzanych z petnieniem
przez Komendanta Wojewddzkiego funkcji organu administracji
rzgdowej, a w szczegolnosci w zakresie organizacji ochrony
przeciwpozarowej i organizacji ksrg;

2) inicjowanie oraz prowadzenie wspotpracy z Oddziatem Wojewoddzkim
Zwigzku OSP RP, organizacjami spotecznymi dziatajgcymi na rzecz
ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci oraz zapobiegania
i zwalczania klesk zywiotowych;

3) przygotowywanie zakreséw czynnosci dla zastepcow Komendanta
Wojewddzkiego, o0s6b  kierujgcych  komorkami  organizacyjnymi
Komendy Wojewoddzkiej oraz komendantow powiatowych i miejskiego
PSP z obszaru wojewodztwa;

4) prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie
projektdw  koncepcji  dotyczgcych  ochrony  przeciwpozarowej,
funkcjonowania PSP oraz ksrg na terenie dziatania Komendy
Wojewoddzkiej;

5) sporzgdzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczehstwa pozarowego
wojewodztwa oraz wnioskow z zakresu dziatania PSP na podstawie
informacji przekazanych przez komorki organizacyjne Komendy
Wojewddzkiej;

6) organizowanie pracy Komendy Wojewoddzkiej, w tym prowadzenie
spraw dotyczgcych projektowania organizacji wewnetrznej Komendy
Wojewddzkiej, opracowywania i aktualizowania regulaminu oraz
uzgadniania i zatwierdzania regulaminéw organizacyjnych KP/KM PSP
wojewddztwa opolskiego;

7) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych
uroczystosci z udziatem Kierownictwa Komendy Wojewoddzkiej;

8) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania
postow i senatorow;
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9) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspotpracy z organami
administracji publicznej w  zakresie  organizacji ochrony
przeciwpozarowej, ochrony ludnosci i zarzgdzania kryzysowego;

10)koordynowanie i prowadzenie spraw wspotpracy miedzynarodowe;j,
odpowiednio do zadan realizowanych przez Komende Wojewddzka;

11)koordynowanie i inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktéw
wewnetrznych Komendanta Wojewodzkiego;

12)ewidencjonowanie  decyzji,  zarzadzen, rozkazow, instrukciji
i wytycznych Komendanta Wojewddzkiego;

13)opiniowanie uchwat organéw jednostek samorzgdu terytorialnego
i innych projektéw aktow prawa miejscowego w zakresie zadan
realizowanych przez jednostki organizacyjne PSP;

14)obstuga techniczno - biurowa doraznych rad, zespotéw i komisji,
o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo - doradczym,
Komendanta Wojewodzkiego;

15)prowadzenie sekretariatu Komendanta Wojewddzkiego i jego
zastepcow;

16)prowadzenie spraw pieczeci i stempli Komendy Wojewddzkiej;

17)prowadzenie archiwum Komendy Wojewoddzkiej i spraw zwigzanych
z archiwizacjg dokumentéw oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu
akt archiwalnych, a takze udostepnianiu akt na zewnatrz;

18)prowadzenie spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej w Komendzie
Wojewaodzkiej;
19)nadzor nad przestrzeganiem zapisow instrukcji kancelaryjnej

i archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt przez komorki
organizacyjne i pracownikow Komendy Wojewddzkiej;

20)udzielanie pomocy fachowej pracownikom komorek organizacyjnych
Komendy Wojewddzkiej w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej
i archiwalnej;

21)prowadzenie funduszu socjalnego dla pracownikéw cywilnych komendy
wojewodzkiej oraz realizowanie zadan zwigzanych z funduszem
socjalnym dla o0s6b uprawnionych do policyjnego zaopatrzenia
emerytalnego i cztonkdw ich rodzin;

22)planowanie, koordynowanie i przeprowadzanie kontroli organéw PSP
oraz kierowanych przez nich jednostek organizacyjnych z terenu
wojewddztwa;
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23)nadzor nad prawidiowg realizacjg prowadzonych kontroli przez komorki
organizacyjne Komendy Wojewddzkiej w KP/KM PSP wojewddztwa
opolskiego;

24)koordynowanie zadan dotyczgcych planowania pracy Komendy
Wojewodzkiej;

25)planowanie, koordynowanie i przeprowadzanie kontroli komorek
organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej oraz os6b zajmujgcych
stanowiska kierownicze i funkcyjne;

26)koordynowanie oraz analiza materiatdbw przeprowadzanych kontroli
przez komoérki organizacyjne Komendy Wojewddzkiej w KP/KM PSP
wojewddztwa opolskiego;

27) rozpatrywanie, zatatwianie, koordynowanie, ewidencjonowanie
Inadzor nad trybem =zatatwiania skarg i wnioskdw oraz petycji
sktadanych do Komendanta Wojewddzkiego oraz przeprowadzanie
analiz w tym zakresie;

28)realizowanie zadan kierownika komorki do spraw kontroli przez
zastepce naczelnika wydzialu zgodnie z ustawg o kontroli
w administracji rzgdowej;

29)prowadzenie  kontroli warunkéw pracy, przestrzegania zasad
i przepisbéw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz realizacji obowigzkéw
I zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy w jednostkach
organizacyjnych PSP oraz prowadzenie doradztwa i udzielanie pomocy
w tym zakresie;

30)inicjowanie i rozwijanie na terenie Komendy Wojewodzkiej roznych
form popularyzacji problematyki bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ergonomii;

31)przygotowywanie projektéw decyzji przyznajgcych $wiadczenia
odszkodowawcze przystugujgce z tytutu wypadkdéw i choréb
pozostajgcych w zwigzku ze stuzbg w PSP;

32)uczestniczenie w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy
pracy oraz w opracowywaniu wnioskéw wynikajgcych z badania
przyczyn i okolicznosci tych wypadkoéw oraz zachorowan na choroby
zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow;

33)uczestniczenie w pracach powoftanych w PSP komisji i zespotow
zajmujgcych sie problematykg bezpieczenstwa i higieny pracy i stuzby;

34)uczestniczenie w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze
sie z wykonywang stuzbg lub pracg;

35)przeprowadzanie szkolen wstepnych, w zakresie instruktazu ogoélnego,
dla nowo przyjmowanych pracownikow i funkcjonariuszy;
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36)wspodtpraca z wtasciwymi  komérkami organizacyjnymi  Komendy
Wojewoddzkiej lub osobami w zakresie organizowania i zapewnienia
odpowiedniego poziomu szkoleh w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny

pracy;

37)biezace informowanie Komendanta Wojewddzkiego o stwierdzonych
zagrozeniach zawodowych oraz sporzgdzanie wnioskdw majgcych
na celu usuwanie tych zagrozen;

38)sporzagdzanie i przedstawianie Komendantowi Wojewodzkiemu,
co najmniej raz wroku, okresowych analiz stanu bezpieczenstwa
i higieny pracy, informacji o zaistniatych wypadkach w jednostkach
organizacyjnych PSP wojewddztwa opolskiego, zawierajgcych
propozycje przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych majgcych na
celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz
poprawe warunkow stuzby i pracy;

39)uczestniczenie w  opracowywaniu  wewnetrznych  zarzgdzen,
regulaminow i instrukcji ogélnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy;

40)prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw
dotyczgcych wypadkéw przy pracy, stwierdzonych chorob zawodowych
i podejrzen o takie choroby, a takze przechowywanie wynikéw badan
I pomiarow czynnikow szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy;

41)profilaktyka BHP w zakresie realizacji szczepien ochronnych dla
strazakdw w Komendzie Wojewddzkiej biorgcych bezposredni udziat
w dziataniach ratowniczo — gasniczych.

2. Wydziatem Organizacji i Nadzoru kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy
jednego zastepcy naczelnika wydziatu.

3. Starszy specjalista (KSC) realizujgcy zadania bhp (w tym bhs) podlega,
w tym zakresie bezposrednio Opolskiemu Komendantowi Wojewddzkiemu
PSP.

§ 13. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Kadr, nalezy realizacja zadan z zakresu

spraw kadrowych, a w szczegodlnosSci:

1) prowadzenie polityki kadrowej Komendanta  Wojewddzkiego,
zmierzajgcej do ksztattowania pozgdanego stanu i struktury
zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewodztwa opolskiego;

2) podejmowanie dziatan zapewniajgcych optymalne rozmieszczenie
i zatrudnienie kwalifikowanych kadr;
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3) realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem, rozdziatem
i wykorzystaniem etatow osobowych dla potrzeb KP/KM PSP
wojewddztwa opolskiego;

4) kontrolowanie gospodarowania kadrami, przestrzegania prawa pracy
I przepisow okreslajacych warunki stuzby strazakow oraz zasad
petnienia stuzby oraz petnienie nadzoru w tym zakresie;

5) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z systemem wynagrodzen
strazakow i pracownikdw Komendy Wojewddzkiej, komendantow
powiatowych i miejskiego PSP oraz ich zastepcéw, a takze innych
strazakéw, nalezgcych do kompetencji Komendanta Wojewddzkiego;

6) prowadzenie spraw dotyczgcych awansow i wyrdznien strazakow
i pracownikéw cywilnych, w tym przygotowywanie wnioskow o nadanie
odznaczen panstwowych i resortowych;

7) wspotpraca z Zaktadem Emerytalno - Rentowym MSWiIA, Zaktadem
Ubezpieczenh Spotecznych i innymi instytucjami realizujgcymi
Swiadczenia emerytalno — rentowe;

8) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwotan
strazakow od decyzji w sprawach osobowych oraz projektow decyzji
podjetych przez przetozonych wtasciwych w tych sprawach;

9) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych pracownikow
Swiadczacych prace oraz strazakow petnigcych stuzbe w jednostkach
organizacyjnych PSP wojewddztwa opolskiego;

10)udziat w rozpatrywaniu zazalen i odwotan od decyzji komendantow
powiatowych i miejskiego PSP w zakresie spraw kadrowych;

11)prowadzenie spraw z zakresu medycyny pracy w stosunku do
strazakéw i pracownikdw cywilnych zatrudnionych w Komendzie
Wojewoddzkiej oraz wspotpraca z wiasciwymi jednostkami w tym
zakresie;

12)podejmowanie dziatan zmierzajgcych do zapewnienia mozliwosci
udziatu strazakow i pracownikow cywilnych w turnusach sanatoryjnych
o charakterze kondycyjno — profilaktycznym i antystresowym;

13)realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem korpusu stuzby
cywilnej w zakresie:

a) opisywania i wartosciowania stanowisk w stuzbie cywilnej;
b) pierwszej oceny oraz ocen okresowych;

c) odbywania stuzby przygotowawczej przez czionkow korpusu
stuzby cywilnej oraz ich pdzniejszego rozwoju zawodowedo;

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu

19



14)analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakéw i pracownikow
cywilnych na terenie wojewddztwa opolskiego;

15)realizowanie zadan zwigzanych z ewidencjonowaniem i rozliczaniem
czasu stuzby i pracy w komendzie wojewddzkiej;

16)analiza materiatow dot. czasu stuzby funkcjonariuszy petnigcych stuzbe
w jednostkach organizacyjnych PSP woj. opolskiego;

17)obstuga Komisji Dyscyplinarnej przy Opolskim Komendancie
Wojewodzkim PSP;

18)prowadzenie obstugi socjalnej strazakow w zakresie przyznawania
doptaty do wypoczynku oraz zryczattowanego ekwiwalentu
pienieznego za niewykorzystany w danym roku przejazd.

2. Wydziatem Kadr kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy jednego zastepcy
naczelnika wydziatu.

§ 14. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw nalezy w szczegodlnosci:
1) przygotowywanie projektéw uregulowan wewnetrznych Komendy
Wojewoddzkiej dotyczacych zagadnien finansowych;

2) prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

3) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej;

4) prowadzenie obstugi finansowej Komendy Wojewddzkiej polegajgcej na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki s$rodkami
budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi bedgcymi w dyspozycji
Komendy Wojewodzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczen finansowych,
pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,

C) zapewnieniu terminowego S$ciggania naleznosci i dochodzenia
roszczen,

d) obstudze kasowej,

e) naliczaniu i rozliczaniu wynagrodzen, uposazen, Swiadczen,
podatkow i sktadek ZUS,

f) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej Komendy
Wojewddzkiej oraz projektow wspoétfinansowanych ze zZrodet
zagranicznych;
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5) dokonywanie kontroli dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania
srodkow finansowych w zakresie dotyczgcym dziatania Wydziatu;

6) realizacja i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych
Komendy Wojewddzkiej;

7) opracowywanie planow finansowych w zakresie budzetu zadaniowego
dla Komendy Wojewodzkiej;

8) opracowywanie rozliczen srodkéw przyznanych dla jednostek ochrony
przeciwpozarowej wtgczonych do ksrg;

9) prowadzenie kontroli w zakresie legalnosci dokumentéw oraz operacji
gospodarczych;

10) planowanie budzetu Komendy Wojewoddzkiej w zakresie wydatkéw
i dochodow na podstawie plandéw rzeczowo-finansowych sporzgdzanych
przez komorki organizacyjne Komendy Wojewddzkiej;

11) planowanie przychoddéw i rozchoddéw dotyczgcych Funduszu Wsparcia
Panstwowej Strazy Pozarnej;

12) prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznosci oraz obcigzen
innych podmiotéw gospodarczych;

13) dokonywanie podziatu zasilen budzetowych w oparciu o harmonogram;

14) opracowywanie zbiorczych planéw finansowych KP/KM PSP wojewodztwa
opolskiego dla Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Opolu;

15) prowadzenie bazy danych dotyczacej realizacji wydatkow budzetowych
przez KP/KM PSP z terenu wojewodztwa;

16) opracowywanie materiatbw 2z zakresu planowania budzetowego
i wykonania $rodkéw budzetowych na potrzeby Komendy Gtownej
Panstwowej Strazy Pozarnej;

17) rozliczanie srodkéw zagranicznych pozyskanych na realizacje projektow;
18) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR,;

19) okresowa analiza sytuacji finansowej KP/KM PSP oraz wspotpraca
z Opolskim Urzedem Wojewddzkim w Opolu w zakresie wnioskowania
o stosowne zmiany w dotacjach dla KP/KM PSP z terenu wojewddztwa;

20) planowanie, koordynowanie i przeprowadzanie dziatan z zakresu kontroli
zarzgdczej w Komendzie Wojewddzkiej;

21) realizowanie zadan z zakresu dotacji dla Ochotniczych Strazy Pozarnych.

2. Wydziatem Finansow kieruje gtowny ksiegowy przy pomocy jednego zastepcy
naczelnika wydziatu.
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§ 15. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Technicznego nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw technicznych i tgcznosci, a w szczegolnosci:
1) prowadzenie gospodarki transportowej w zakresie korzystania ze sprzetu
transportowego oraz ewidencji pracy sprzetu transportowego
I silnikowego, w szczegdlnosci poprzez:

a) prowadzenie wymaganej przepisami prawa dokumentacji w tym
zakresie,

b) prowadzenie obowigzujgcej ewidencji oraz sprawozdawczosci,

c) koordynowanie  wyjazdow  pojazdéw  stuzbowych  Komendy
Wojewoddzkiej innych niz do interwencji oraz prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie;

2) prowadzenie gospodarki transportowej w zakresie utrzymania
sprawnosci  technicznej  sprzetu  transportowego,  silnikowego
I specjalnego, w szczegdlnosci poprzez:

a) planowanie i nadzorowanie wykonywanych obstug technicznych
I eksploatacyjnych sprzetu bedgcego na wyposazeniu Komendy
Wojewodzkiej,

b) organizowanie i nadzorowanie zleconych napraw i przeglagdow
sprzetu transportowego i silnikowego,

c) realizowanie napraw sprzetu transportowego i silnikowego oraz
serwisowanie sprzetu specjalistycznego,

d) zabezpieczanie zaplecza technicznego dla Komendy Wojewddzkiej,

e) przeprowadzanie corocznych przeglgdow technicznych w podlegtych
KP/KM PSP,

f) prowadzenie dokumentacji wypadkéw drogowych z udziatem
pojazdéw isprzetu pozarniczego, bedgcego na wyposazeniu
Komendy Wojewodzkiej oraz ewidencjonowanie tych zdarzen
w podlegtych KP/KM PSP,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazddéw i sprzetu
pozarniczego bedgcego na wyposazeniu Komendy Wojewddzkiej
oraz KP/KM PSP wojewddztwa opolskiego,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjg sprzetu silnikowego
Komendy Wojewddzkiej oraz przygotowanie decyzji w sprawie
skreslenia sprzetu silnikowego likwidowanego przez KP/KM PSP
wojewodztwa opolskiego;

3) prowadzenie gospodarki transportowej w zakresie pozyskiwania sprzetu
transportowego i silnikowego, w szczegdlnosci poprzez:

a) planowanie zakupow i zbywania pojazdow Komendy Wojewodzkie;,
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b) przygotowywanie materiatbw niezbednych do przeprowadzenia
i realizacji postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na zakup
sprzetu transportowego, silnikowego oraz sprzetu specjalnego,

c) wspobtuczestniczenie w zakupach sprzetu silnikowego
I transportowego realizowanego przez KP/KM PSP wojewddztwa

opolskiego,

d) pozyskiwanie i rozdziat pojazdéw oraz sprzetu silnikowego
z jednostek Strazy Granicznej, Policji, urzedéw administracji
rzgdowej,

e) dokonywanie rejestracji pozyskanego sprzetu we witasciwych
urzedach,

f) dokonywanie  rozdzialu na  poszczegolne KP/KM PSP,
w porozumieniu z innymi komdérkami organizacyjnymi Komendy
Wojewodzkiej, sprzetu transportowego, silnikowego, ptywajgcego
oraz specjalnego, pozyskiwanego w ramach zakupdéw centralnych,

g) prowadzenie dokumentacji zdawczo — odbiorczej pojazddéw i sprzetu,
dotyczgcej nowego sprzetu transportowego i silnikowego;

4) prowadzenie gospodarki transportowej w zakresie uznawania sprzetu
transportowego za zbedny oraz zagospodarowania tego sprzetu,
w szczegolnosci poprzez:

a) monitorowanie i analizowanie stanu posiadania  sprzetu
transportowego i silnikowego oraz jego stanu technicznego w KP/KM
PSP,

b) wspotdziatanie z KP/KM PSP oraz jednostkami OSP wojewddztwa
opolskiego, w zakresie przekazywania zbednych pojazdéw i sprzetu
silnikowego;

5) prowadzenie gospodarki transportowej w zakresie rozliczania zuzycia
paliw, w szczegoélnosci poprzez:

a) nadzorowanie wypetniania i rozliczania kart pracy sprzetu
transportowego i silnikowego,

b) planowanie i realizowanie zakupow paliwa,
6) organizowanie zabezpieczenia technicznego duzych akcji ratowniczych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazddéw i mienia
Skarbu Panstwa bedacego w dyspozycji Komendy Wojewddzkiej;

8) prowadzenie zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem srodkow
z Narodowego i Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodne] na zadania ekologiczne realizowane przez
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

jednostki organizacyjne PSP wojewddztwa opolskiego w zakresie
technicznym;

nadzor nad normatywem wyposazenia w sprzet silnikowy i samochody
Komendy Wojewddzkiej i podlegtych KP/KM PSP.

zapewnienie tgcznosci przewodowej i bezprzewodowej w Komendzie
Wojewodzkiej;

analizowanie stanu zabezpieczenia w Srodki tgcznosci jednostek
organizacyjnych strazy pozarnych na obszarze wojewddztwa opolskiego;

koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru
nad tgcznoscig jednostek ochrony przeciwpozarowej na obszarze
wojewodztwa;

organizowanie oraz zapewnienie tgcznosci czionkom sztabu akciji,
w przypadku akcji o zasiegu ponadpowiatowym;

obstuga i utrzymanie w sprawnosci technicznej samochodu dowodzenia
i tacznosci;

planowanie  systeméw  tgcznosci  dyspozycyjnej,  dowodzenia
i wspoétdziatania, a takze systemow alarmowania na obszarze

wojewodztwa, w tym uzgadnianie dokumentacji projektowej dla obiektow
budowlanych;

prowadzenie i aktualizacja dokumentacji tgcznosci Komendy
Wojewaodzkiej;
weryfikowanie dokumentac;ji fgcznosci w podlegtych KP/KM PSP;

zapewnienie funkcjonowania urzgdzen i systemow informatycznych
w Komendzie Wojewddzkiej;

planowanie i wdrazanie w jednostkach ksrg nowoczesnych technik
informatycznych i tgcznosci;

sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki i tgcznosci;

wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zakresie rozwoju technik informatycznych i fgcznosci na potrzeby
rozwoju ratownictwa i innych zadan na rzecz ochrony ludnosci;

wdrazanie  zunifikowanych systeméw teleinformatycznych  oraz
multimedialnych;
systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych,

przechowywanych w urzgadzeniach otoczenia sieciowego sieci
informatycznej Komendy Wojewoddzkiej;

administrowanie sieciami teleinformatycznymi w zakresie urzadzen,
systemoOw zarzgdzania oraz okablowania;
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25) administrowanie i zarzgdzanie w zakresie technicznej
Wojewodzkiej oraz nadzér nad  funkcjonujgcym

I miejskiego PSP;

26) administrowanie i zarzgdzanie w zakresie technicznej sprawnosci
systemem kontroli dostepu do obiektow i pomieszczen Komendy

Wojewodzkiej;

27) prowadzenie zagadnien zwigzanych z podpisem elektronicznym

w strukturze klucza publicznego dla Komendy Wojewddzkiej;

28) wspotpraca z Samodzielnym Stanowiskiem Pracy ds. Ochrony Danych
W procesie opracowania i utrzymania polityki bezpieczehstwa w zakresie

zagadnien informatycznych;

29) dostosowywanie systemow teleinformatycznych do wymogow prawa
oraz wdrazanie systemdw i rozwigzan wymaganych prawem polskim;

30) nadzor techniczny nad strong internetowg oraz administrowanie kontami

pocztowymi i pocztg elektroniczng Komendy Wojewodzkiej;

31) koordynowanie dziatan projektowych zwigzanych z potrzebami zmian
tgcznosci
dyspozytorskiej wykorzystywanych w Stanowiskach Kierowania PSP;

funkcjonalnych systemow informatycznych oraz

32) administrowanie i zarzgdzanie systemem nadzoru i
pojazdami PSP;

33) przeprowadzanie procedury zamoéwienia publicznego w zakresie potrzeb

lub zadan realizowanych przez Wydziat;

34) realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa

teleinformatycznego w systemach i sieciach KW PSP, w tym:

a) stosowanie zabezpieczenh technicznych w urzgdzeniach, systemach
I sieciach teleinformatycznych KW PSP, w celu ochrony informacji
oraz danych osobowych przetwarzanych zgodnie z prawem;

b) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi KW PSP oraz KG PSP

w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

Cc) wspolipraca w zakresie zespotdbw reagowania nha
komputerowe z KG PSP oraz CERT.GOV.PL,;
d) administrowanie systemami stuzgcymi do Zzapewnienia

bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz  ochrony
osobowych KW PSP oraz dziatanie na rzecz rozwoju tych systemoéw;
e) wspofdziatanie z organami administracji na terenie wojewddztwa

w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

sprawnosci
Systemem Wspomagania Decyzji (SWD PSP) w Komendzie
systemem
w stanowiskach kierowania podlegtych komendantéw powiatowych

zarzgdzania

incydenty
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35) utrzymanie w sprawnosci infrastruktury teletechnicznej oraz realizacja
potrzeb w  zakresie wymiany urzadzen @ teleinformatycznych
uzytkowanych w Komendzie Wojewddzkiej, w tym ich brakowanie;

36) administrowanie systeméw teleinformatycznych przeznaczonych do
przetwarzania informacji niejawnych;

37) administrowanie niejawnej poczty internetowej OPAL.

2. Wydziatem Technicznym kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy jednego
zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydziatlu Kwatermistrzowskiego nalezy realizacja
zadan z zakresu spraw kwatermistrzowskich, a w szczegolnosci:
1) planowanie i koordynowanie kwatermistrzowskiego zabezpieczenia
akcji ratowniczych, ktérych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci
sit ratowniczych powiatu;

2) organizowanie wojewodzkiej bazy srodkow gasniczych;
3) prowadzenie obstugi mieszkaniowej strazakow;

4) prowadzenie spraw dotyczgcych umundurowania, odziezy specjalnej
i wyekwipowania osobistego strazakéw oraz odziezy ochronnej dla
pracownikow cywilnych;

5) prowadzenie spraw likwidacji i przekazywania zbednego majgtku
Skarbu Panstwa oraz rozliczania szkdd;

6) prowadzenie wymaganej dokumentacji w zakresie gospodarki
skfadnikami majgtku Komendy Wojewodzkiej;

7) prowadzenie spraw inwentaryzacji majgtku Komendy Wojewodzkiej
oraz majgtku uzyczonego KP/KM PSP wojewddztwa opolskiego;

8) prowadzenie ksigg inwentarzowych Komendy Wojewddzkiej srodkow
trwatych i pozostatych srodkow trwatych;

9) prowadzenie gospodarki magazynowej w Komendzie Wojewddzkiej;

10) zapewnienie  zabezpieczenia obiektdow i urzadzeh Komendy
Wojewodzkiej;

11) prowadzenie biezgcych remontéw i napraw obiektéw Komendy

Wojewddzkiej, w tym utrzymanie obiektu w sprawnosci zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami BHP;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i przekazywaniem
majgtku o charakterze rzeczowym do podlegtych jednostek ochrony
przeciwpozarowej;
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13) opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng, srodki ochrony
przez jednostki ochrony przeciwpozarowej PSP i OSP z wojewddztwa
opolskiego;

14) utrzymanie obiektu Komendy Wojewddzkiej w czystosci;

15) przygotowanie programow inwestycyjnych dla planowanych przez
Komendanta Wojewodzkiego zadan budowlanych;

16) koordynowanie dziatalnosci inwestycyjno — remontowe] na terenie
wojewoddztwa opolskiego;

17) uczestniczenie w opracowywaniu programow inwestycji
dla planowanych przedsiewzie¢ budowlanych obiektéw PSP, ktorych
budowa Ilub modernizacja realizowana jest przez starostéw
lub prezydentéw miast;

18) gospodarowanie nieruchomosciami Komendy Wojewodzkiej;

19) sporzadzanie analiz rocznych stanu technicznego obiektow KP/KM
PSP wojewddztwa opolskiego;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg umow
zwigzanych z eksploatacjg obiektu Komendy Wojewddzkiej;

21) opiniowanie i opracowywanie wnioskow dotyczgcych dofinansowania
jednostek ochrony przeciwpozarowej ze $rodkéw pozyskiwanych
od firm ubezpieczeniowych;

22) prowadzenie zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem srodkow
z Narodowego i Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej na zadania ekologiczne realizowane przez
jednostki organizacyjne PSP wojewodztwa opolskiego w zakresie
kwatermistrzowskim;

23) wykonywanie zadan zwigzanych z rozdziatem dotacji przekazywanej
przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji dla jednostek OSP;

24) wykonywanie zadan zwigzanych z rozdziatem dotacji celowej budzetu
panstwa przeznaczonej na zapewnienie gotowosci bojowej jednostek
ochrony przeciwpozarowej wtgczonych do ksrg;

25)inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych
z pozyskiwaniem srodkow z funduszy strukturalnych i celowych Unii
Europejskiej;

26)obstuga proceduralna zamowien publicznych zwigzanych z zakupami
ustug, materiatdw i sprzetu oraz koordynowanie spraw zwigzanych
z przygotowywaniem materiatdbw i projektbw do postepowania
w zakresie zamowien publicznych;
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27)przygotowywanie projektow umoéw zwigzanych z udzielaniem
zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

28)przygotowywanie sprawozdan i zbiorczych analiz, dotyczgcych
realizacji przez Komende Wojewodzkg oraz KP/KM PSP wojewodztwa
opolskiego zamdwien publicznych;

29)koordynowanie przekazywania informacji zwigzanych z zamowieniami
publicznymi realizowanymi przez KP/KM PSP wojewddztwa opolskiego
do Komendy Gtéwnej PSP i Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracij;

30)koordynowanie dziatan w zakresie zakupow wspolnych, realizowanych
na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewdédztwa;

31)planowanie i realizowanie przedsiewzie¢ inwestycyjnych Kksrg
w zakresie zakupu sprzetu, chemicznych Srodkow gasniczych,
neutralizatoréw i innych urzadzen;

32) planowanie i dokonywanie zakupow srodkéw trwatych, materiatow
Ilinnych urzadzen niezbednych do prawidlowego funkcjonowania
Komendy Wojewddzkiej;

33) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Skarbu
Panstwa bedacego w dyspozycji Komendy Wojewddzkie;j.

2. Wydziatem Kwatermistrzowskim kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy
jednego zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 17. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ochrony
Informacji Niejawnych i Obronnych nalezy realizacja zadan z zakresu spraw:

1)

ochrony informacji niejawnych:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony
fizycznej;

b) zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych, w ktorych
sg wytwarzane, przetwarzane, przechowywane Iub przekazywane
informacje niejawne;

c) kontrolowanie ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
przepisow o ochronie tych informacji;

d) okresowe kontrolowanie ewidencji i obiegu dokumentow niejawnych;

e) szkolenie pracownikow Komendy Wojewoddzkiej w zakresie ochrony
informacji niejawnych;

f) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych zleconych przez
Komendanta Wojewodzkiego;

g) opracowywanie, aktualizowanie oraz opiniowanie dokumentacji
dotyczgcej infrastruktury krytycznej;
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2)

h) prowadzenie dokumentacji systemu niejawnej poczty internetowej
OPAL;

i) realizowanie zadan z zakresu postepowania w sprawach oswiadczen
o stanie majgtkowym strazakéw PSP;

]) prowadzenie kancelarii dokumentéw niejawnych;

spraw obronnych:

a) koordynowanie przygotowan obronnych w Komendzie Wojewddzkiej;

b) koordynowanie realizacji zadan w zakresie uzgadniania planéw obrony
obiektow szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci
panstwa;

c) koordynowanie realizacji zadan obronnych w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa opolskiego;

d) realizowanie zadan kadrowo-mobilizacyjnych, okreslonymi odrebnymi
przepisami;

e) wspotudziat w planowaniu zadan dotyczgcych przygotowania jednostek
PSP do realizacji obowigzkéw Panstwa gospodarza (HNS).

§ 18. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ochrony
Danych nalezy realizacja zadan z zakresu Inspektora Ochrony Danych,
a w szczegolnosci:

1)

2)

informowanie administratora, podmiot przetwarzajgcy, funkcjonariuszy
oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane osobowe w jednostce
organizacyjnej PSP oraz podleglych komendach powiatowych (miejskiej)
woj. opolskiego o obowigzkach zwigzanych z ochrong danych osobowych;
doradzanie i udzielanie konsultacji administratorowi lub specjaliscie
ochrony danych (SOD) w kwestiach:

a) zasadnosci przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych;

b) realizacji praw osoby, ktérej dane dotycza;

c) metodyki przeprowadzenia oceny skutkow dla ochrony danych
osobowych;

d) zabezpieczen, w tym $rodkéw technicznych i organizacyjnych, w celu
minimalizowania wszelkich zagrozen praw i intereséw o0so6b, ktérych
dane podlegajg ochronie;

e) prawidtowosci przeprowadzonej oceny skutkow dla ochrony danych
osobowych i zgodnosci jej wynikdw z wymogami oraz podjecia decyzji
o kontynuowaniu  przetwarzania lub  koniecznosci  wdrozenia
zabezpieczen, czy ostatecznie konsultacji z Prezesem Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

przeprowadzanie czynnosci monitorujgcych w zakresie przestrzegania

przepisow oraz innych obowigzujgcych procedur w dziedzinie ochrony

danych osobowych;

monitorowanie i wspieranie:

a) dziatan realizowanych przez administratora majgcych na celu
zwiekszenie swiadomosci ochrony danych osobowych;

b) szkolen personelu uczestniczagcego w operacjach przetwarzania
danych osobowych, prowadzonych w jednostce organizacyjnej PSP;

C) przebiegu audytdow prowadzonych w zakresie ochrony danych
osobowych;

udzielanie na zadanie administratora zalecen w zakresie oceny skutkéw

dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie ich wykonania;

wspotpraca bezposrednio z Prezesem Urzedu Ochrony Danych

Osobowych i petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu

nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w szczeg6lnosSci

w przypadku uprzedniej konsultacji oceny skutkow;

udziat w procesie analizy i klasyfikacji powstatych naruszen ochrony

danych osobowych;

wykonywanie powyzszych zadan w odniesieniu do kazdej podlegte]

komendy powiatowej (miejskiej) PSP woj. opolskiego, z nalezytym

uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych,

majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania,

sporzagdzanie i przedstawianie Komendantowi Wojewddzkiemu analiz

dotyczacych  realizacji  Polityki  Bezpieczenstwa w  Komendzie

Wojewddzkiej.

§ 19. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Kontaktu
z Mediami nalezy realizacja zadan z zakresu polityki informacyjnej oraz spraw
operacyjnych, a w szczegolno$ci:

1) z zakresu polityki informacyjnej:

a)

b)

c)

prezentowanie w mediach stanowiska Komendanta Wojewddzkiego
w zakresie ochrony przeciwpozarowej, ratownictwa i szeroko rozumianego
bezpieczenstwa, a takze informowanie $rodkéw masowego przekazu
o inicjatywach i przedsiewzieciach realizowanych przez Komende
Wojewddzka;

kompleksowa obstuga w zakresie wspoipracy z mediami podczas
wiekszych dziatan ratowniczo-gasniczych, w tym:

i. organizacja kontaktéw z mediami;

ii. prowadzenie spotkan i konferencji prasowych na miejscu zdarzenia;
opracowywanie i udzielanie odpowiedzi na krytyke prasowg skierowang
pod adresem Komendanta Wojewddzkiego i komérek organizacyjnych
Komendy Wojewoddzkiej;
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d)

f)

9)

h)

)
K)
1)

organizowanie konferencji prasowych, spotkan i innych form kontaktu
Komendanta Wojewddzkiego oraz innych przedstawicieli Komendy
Wojewoddzkiej z dziennikarzami;

przekazywanie do medidw informacji o tematyce prewencyjno
- profilaktycznej oraz zwigzanych z wazniejszymi dziataniami operacyjnymi
jednostek PSP na terenie wojewodztwa opolskiego;

propagowanie zadan prewencji spotecznej poprzez m.in.: inicjowanie
nowych form popularyzowania dziatalnosci PSP, w tym prowadzenie akcji
edukacyjnych dla dzieci imtodziezy oraz inspirowanie podlegtych
jednostek do podejmowania réznorodnych form propagowania zagadnien
ochrony przeciwpozarowej i bezpieczehstwa;

utrzymywanie statych kontaktéw ze wszystkimi rodzajami medidéw,
ze szczegolnym uwzglednieniem dziennikarzy specjalizujgcych
sie w tematyce zwigzanej z bezpieczehstwem, ochrong ludnosci
i ratownictwem:;

prowadzenie wspétpracy z rzecznikiem prasowym Wojewody Opolskiego
oraz rzecznikami prasowymi urzedéw administracji publicznej, organizacji
pozarzgdowych i stowarzyszen,;

pomoc merytoryczna, wspotpraca oraz koordynacja dziatah oficeréw
prasowych komendantow powiatowych i miejskiego PSP w wojewodztwie
opolskim, w tym organizacja odpraw, spotkan i szkolen;

opracowywanie komunikatéw prasowych;

monitoring publikacji prasowych;

kreowanie w mediach pozytywnego wizerunku strazaka ratownika;

m) prowadzenie strony internetowej Komendy Wojewddzkie;.

2) z zakresu spraw operacyjnych:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

wspotudziat w tworzeniu i aktualizacji dokumentacji operacyjnej przy
wykorzystaniu globalnych systeméw informaciji przestrzennej GIS;
wspotudziat w analizowaniu stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru
wojewodztwa;
wspoétudziat w planowaniu 1 analizowaniu obszaréw chronionych
podmiotéw ksrg;
wspotudziat w planowaniu, organizowaniu i przeprowadzaniu céwiczen
weryfikujgcych zewnetrzne plany operacyjno-ratownicze; przedkfadaniu
propozycji i opiniowaniu dokumentacji dotyczgcej zabezpieczenia
operacyjnego na obszarach objetych wspotpracg transgraniczng;
wspotudziat w opiniowaniu wnioskéw w sprawach dotyczgcych tworzenia,
przeksztatcania i likwidacji specjalistycznych grup ratowniczych;
wspoétudziat  w  koordynowaniu  organizacji i  funkcjonowania
specjalistycznych grup ratowniczych ksrg na obszarze wojewddztwa;
wspotudziat w organizowaniu oraz prowadzeniu c¢wiczen i manewrow
podmiotéw ksrg i odwodow operacyjnych na obszarze wojewddztwa oraz
ich dokumentowaniu i analizowaniu;
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h) wspétudziat w prowadzeniu inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotow
ksrg na obszarze wojewodztwa opolskiego;

i) wspotudziat w opiniowaniu planéw obrony obiektéw szczegdlnie waznych
dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa,;

]) wspdétudziat w organizowaniu odwoddéw operacyjnych na obszarze
wojewddztwa oraz sprawowaniu nadzoru nad stanem ich gotowosci.

Rozdziat 5
Wzory pieczeci i stempli

§ 20. Komenda Wojewddzka uzywa nastepujgcych pieczeci i stempli:

1) urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Opolski Komendant
Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej 7;

2) urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda
Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu”;

3) urzedowej pieczeci okraggtej o Srednicy 20 mm zawierajgcej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda
Wojewoddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu”;

4) stempla nagtéwkowego o tresci:

/IGodto/

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Opolu
wojewodztwo opolskie

5) stempla nagtéwkowego o tresci:

/Godto/
OPOLSKI KOMENDANT WOJEWODZKI
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

6) innych stempli stuzbowych i pomocniczych, wedlug zasad okreslonych
w odrebnych przepisach.
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§ 21. 1.

§ 22. 1.

Rozdziat 6
Postanowienia koncowe

Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego
w Komendzie  Wojewddzkiej okresla regulamin  stuzby  Komendy
Wojewddzkiej.

. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 okresla miedzy innym tok petnienia

stuzby i funkcjonowanie Stanowiska Kierowania Opolskiego Komendanta
Wojewaodzkiego.

Schemat struktury organizacyjnej Komendy Wojewodzkiej okresla zatgcznik
Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w poszczegdinych komdérkach

organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej okresla zatgcznik Nr 2
do niniejszego Regulaminu.
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