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Formularz zgłoszeniowy - technikalia

• Formularz należy złożyć za pośrednictwem portalu EU Funding & Tenders
przed upływem terminu naboru.

• Musi być przygotowany przez konsorcjum i złożony przez pełnomocnika.

• Musi zostać złożony w języku angielskim.

• Wzór wniosku o dotacje unijne znajduje się na stronie:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/reference-documents;programCode=LIFE2027
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Formularz Zgłoszeniowy 

• Należy bardzo dokładnie przeczytać treść naboru! 

• Limity znaków i stron zaznaczone są w tekście naboru, załączniki nie wliczają 
się do limitu stron.

• Należy przestrzegać zasad formatowania. 

• Tekst powinien być jak najbardziej zwięzły (bez hiperłączy).

• W przypadku wniosków, które są za długie, nadmiarowe strony staną się 
niewidoczne i tym samym nie będą brane pod uwagę przez oceniających. 

• Nie należy usuwać żadnych instrukcji (na szarym tle) w dokumencie. 
Usunięcie instrukcji może spowodować, że Państwa wniosek zostanie uznany 
za niedopuszczalny.

• Tekst wniosku powinien być spójny i powinno się go czytać jak dobrą 
powieść 
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Część A 

• zawiera uporządkowane informacje administracyjne

• generowana jest przez system informatyczny - powstaje ona 
na podstawie informacji, które użytkownik wprowadza do 
ekranów systemu składania wniosków na Portalu
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Część A
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Część B 

• to narracyjny 
opis techniczny 
projektu

• wypełniony 
szablon musi 
być załadowany 
w formacie PDF 
(+ załączniki) w 
Systemie 
Składania 
Wniosków. 
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1. RELEVANCE:
1.1 Tło i cele projektu:
• Wyjaśnij problem i potrzeby, które mają być zaspokojone w projekcie. 

• Opisz tło, punkt wyjścia / skwantyfikowany poziom bazowy projektu. 

• Opisz wcześniejsze prace przygotowawcze i wyniki wcześniejszych 
działań badawczo-rozwojowych (np.: TRL).

• Zilustruj dostępne najlepsze praktyki w odpowiednim sektorze (stan 
wiedzy) oraz jasno i zwięźle wyjaśnij środowiskową, techniczną i 
ekonomiczną korzyść wprowadzoną przez proponowane rozwiązanie.

Wskazówka: 

• Tekst powinien zachęcać – wg tego tekstu rysuje się pierwsze 
wrażenie wniosku
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• Celem projektu BUILD UP Skills II Polska jest opracowanie strategii podnoszenia 

kwalifikacji pracowników i kandydatów do pracy w sektorze budowlanym na 

wszystkich poziomach EQF / NQF / SQF oraz w ramach edukacji formalnej (zawody, 

kwalifikacje, kierunki studiów, uprawnienia) i pozaformalnej (szkolenia i kwalifikacje 

rynkowe) w zakresie energooszczędnych technologii budowlanych, szczególnie tych 

podlegających generalnym remontom. 

• Taka strategia pozwoliłaby w perspektywie 2050 roku zmienić poziom efektywności 

energetycznej 90% istniejących budynków i przyczynić się do osiągnięcia neutralności 

klimatycznej przez polską gospodarkę. 

• Konieczna jest poprawa zarządzania, w szczególności na poziomie rządowym. Projekt 

BUPS II PL ma na celu wzmocnienie zdolności podmiotów publicznych i prywatnych, 

a w szczególności zwiększenie zaangażowania społeczeństwa obywatelskiego. 

• Aby osiągnąć powyższy cel, ponownie zostanie uruchomiona Krajowa Platforma 

Kwalifikacyjna utworzona w 2012 roku w ramach pierwszej fazy BUILD UP Skills…. 

oraz zaktualizowana Mapa Drogowa 2030 (BUPS-II-RM)
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1.2 Cele szczegółowe projektu: 

• Opisz cele szczegółowe swojego projektu (jasne, 
mierzalne, realistyczne i osiągalne w czasie trwania 
projektu).

• Cele muszą odpowiadać wyzwaniu LIFE.

Wskazówka: 

• Cele szczegółowe powinny być zgodne z krokami jakie 
zamierzamy realizować w projekcie. Najlepiej gdy 
odpowiadają poszczególnemu WP.

• O1: tytuł, opis, VO1 (KPI – upublicznienie – 200 pobrań), 
• O2: tytuł, opis, VO2 (KPI – badanie ankietowe – 1000 ankiet),

• [Objective 1, Verification Objective 1., Work Package] 
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1.3 Zgodność z celami programu 
LIFE 

• Wyjaśnij, w jaki sposób projekt przyczynia się do realizacji 
celów:

• programu LIFE 

• podprogramu, którego dotyczy zaproszenie 

• w jaki sposób proponowany projekt odnosi się do zakresu opisu 
tematu w dokumencie konkursowym.

Wskazówka:

• Na to pytanie należy odpowiadać trzymając tekst naboru w 
ręku 
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1.4 Koncepcja i metodologia: 

• Opisz, w jaki sposób proponowane działania i etapy Twojego projektu (O1, O2,…) mają 
doprowadzić do zamierzonych zmian.

• Wyjaśnij metodologię:
• główne narzędzia, 

• techniki, 

• metody i procedury, 

które wykorzystasz do realizacji swojego projektu. 
Uzasadnij, dlaczego proponowana metodologia jest najbardziej odpowiednia do 
osiągnięcia celów projektu!

Wskazówka:

• Należy logicznie opisać jak przeprowadzimy nasz projekt. 

• Metodologia musi być zbieżna z tym co będzie opisywane w WP.

• Dobrą praktyką jest robienie odniesień do WP i T [work package, task].

• Dobrą praktyką jest zastosowanie graficznego przedstawienia działań projektowych.
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1.5 – 1.8 Spójność celów wniosku 
z:
• Wyjaśnij, czy i w jaki sposób wniosek opiera się na wynikach innych projektów 

finansowanych przez UE lub zwiększa ich skalę.

• Wyjaśnij spójność z innymi regionalnymi, krajowymi lub międzynarodowymi 
inicjatywami/działaniami/projektami. W jaki sposób będzie integrować wyniki z tych 
innych działań? Długoterminowa strategia renowacji, Krajowy Plan na rzecz Energii i 
Klimatu, Sektorowa Rada ds. Kompetencji Budowlanych, Europejski Plan Rozwoju 
Budownictwa

• Wyjaśnij spójność z innymi podprogramami LIFE (Natura i różnorodność biologiczna, 
Gospodarka cyrkularna i jakość życia, Zmiana klimatu lub Czysta transformacja 
energetyczna). 

• Wyjaśnij spójność z obszarami polityki UE (np. rolnictwo, zdrowie, ochrona ludności, 
zatrudnienie i wzrost gospodarczy itp.). 

Wskazówka:

• CORDIS: https://cordis.europa.eu/pl - Baza wyników badań finansowanych przez UE.
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2. IMPACT 
2.1 Ambicje oddziaływań  

• Określ i skwantyfikuj efekty projektu - w trakcie 
realizacji i do 5 lat po jego zakończeniu. 

Wskazówka:

• Bądź konkretny i podaj tylko informacje o 
oddziaływaniach, które są wynikiem Twojego projektu. 

• Tam, gdzie to możliwe, używaj skwantyfikowanych 
wskaźników i celów. 

• Rezultaty projektu muszą wynikać z postawionych 
celów!
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Przykład z BUPsII Poland:

Celem projektu jest wskrzeszenie platformy, określenie nowych potrzeb w zawodzie oraz stworzenie Roadmap -
WP.

Efektami bezpośrednimi będą:

• platforma, którą składać się będzie z ..... w liczbie.... (szacunki oczywiście) - i co dzięki temu się wydarzy,

• określenie nowych kwalifikacji - zaktualizowanie starych (których) oraz stworzenie nowych – jakich i dlaczego nie było 
ich wcześniej,

• Roadmap - dla kogo, dlaczego i w jaki sposób z niej skorzysta.

Efektami pośrednimi będą:

• dostosowania kwalifikacji do celów stawianych przez European Green Deal,

• stworzenie nowych zawodów, które odpowiadają zmianom technologicznym i sposobu na ustawiczną naukę 
budowlańców,

• zwiększenie atrakcyjności zawodów budowlanych dla młodych oraz dla osób chcących się przekwalifikować,

• bardziej stabilna sytuacja polskich firm budowlanych,

• sprawniejsza renowacja budynków w określonym czasie (liczby - te które są już we wniosku (z podaniem źródła 
danych)

• i w efekcie neutralność klimatyczna, dla zrealizowania czego są wszystkie konkursy EU.
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2.2 Wiarygodność efektów 
2.3 Trwałość projektu
• Pokaż etapy swoich obliczeń wymienionych w waszym planie pracy. 

Uzasadnij i podaj podstawy, punkty odniesienia i założenia, które 
zastosowałeś, odwołując się do odpowiednich publikacji, badań lub 
statystyk – szacunki dot. platformy, renowacji….

• Opisz swoją strategię utrzymania rezultatów projektu po zakończeniu 
finansowania przez UE:

• W jaki sposób wpływ projektu zostanie zapewniony i podtrzymany? – poprzez 
stworzenie i funkcjonowanie kursów zawodowych, podstaw programowych 
udostępnionych przez Koweziu.pl, strona projektu na stronie KAPE 

• Które części projektu powinny być kontynuowane lub utrzymane? –
aktualizowanie Readmapy, aktualizowanie wymagań programowych, analiza 
rynku
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2.4 Wykorzystanie wyników 
projektu 2.5 Replikacja  

• Czy przewidujesz inne sposoby wykorzystania wyników 
projektu, np. wykorzystanie w dalszych badaniach, 
Krajowy Plan na rzecz Energii i Klimatu, 
Długoterminowa Strategia Renowacji.

• Kim są docelowi użytkownicy? Ministerstwa, szkoły, 
które decydują jakie specjalności uruchomić… branża 
budowlana.

• Opisz potencjał replikacji wyników w tym samym lub 
innych sektorach lub miejscach. 

• Jakie czynniki mogą sprzyjać lub ograniczać 
powielanie: prawa własności intelektualnej, ale… open 
science. 
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3. IMPLEMENTACJA 
3.1 Plan pracy

Przedstaw 
krótki opis 
ogólnej 
struktury 
planu pracy  

lista pakietów 
pracy lub 
prezentacja 
graficzna
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3.2 Wkład interesariuszy 

• Zidentyfikuj wszelkich kluczowych interesariuszy spoza 
konsorcjum, którzy są niezbędni do zapewnienia sukcesu 
projektu. 

• Ministerstwa, uczelnie, organizacje, stowarzyszenia, izby… 
[dopasowani do potrzeb projektu]

• Czy jakaś grupa osób może zagrozić realizacji projektu?

• W jaki sposób zmobilizujesz ich do wniesienia wkładu w 
działania projektowe lub uczestnictwa w nich? 

• Listy poparcia oraz poziomu zaangażowania – informacja w 
critical risk
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3.3 Plan pracy 

• Ta część dotyczy szczegółowego opisu działań w 
ramach projektu. 

• Pogrupuj działania w pakiety robocze WP (Work
Package) - główny podrozdział projektu. 

• Dla każdego pakietu roboczego wpisz cel (oczekiwany 
rezultat) i wymień działania, kamienie milowe MS 
(Milestone) i rezultaty D (Deliverable), które do niego 
należą. 

• Przyporządkuj odpowiedzialnych za WP partnerów 
konsorcjum.
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• WP1 powinien obejmować działania związane z 
zarządzaniem i koordynacją projektu (spotkania, 
koordynacja, monitorowanie i ocena projektu, 
zarządzanie finansowe, raporty z postępów, itp.) oraz 
wszystkie działania, które są przekrojowe i dlatego 
trudne do przypisania do jednego konkretnego pakietu 
roboczego. 

• WP2 (i kolejne pakiety robocze) powinny być 
wykorzystane do innych działań w ramach projektu. 
Możesz stworzyć tyle pakietów roboczych, ile 
potrzeba, kopiując strukturę 

• WP (ostatni) obejmuje działania: - upowszechnianie i 
komunikację, w tym tworzenie sieci z innymi 
projektami LIFE. 23 Krajowa Agencja Poszanowania Energii S.A. – 1994-2022
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Gant chart
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3.6 Komunikacja, 
rozpowszechnianie i widoczność

• Określ docelowych odbiorców. 

• Opisz planowane działania w zakresie komunikacji i 
upowszechniania w celu promowania działania i jego 
wyników oraz maksymalizacji wpływu (do kogo, w jakim 
formacie, w ilu egzemplarzach itd.) 

• Wyjaśnij, w jaki sposób zamierzasz dotrzeć do każdej 
grupy docelowej i wyjaśnić wybór kanałów 
rozpowszechniania. 

• Opisz metody i wskaźniki (ilościowe i jakościowe) służące 
do monitorowania i oceny zasięgu działań 
komunikacyjnych i upowszechniających oraz ich wyników.
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Communication Dissemination
Exploitation

https://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-
funding-guide/imgs/quick-guide_diss-expl_en.pdf

• W jakim obszarze spodziewasz się uzyskać wpływ?

• Jakie potrzeby mogą zostać rozwiązane/zaspokojone 
dzięki rezultatom waszego projektu?

• Jakie produkty zostaną stworzone?

• Gdzie produkty zostaną udostępnione w trakcie i po 
zakończeniu projektu?

• Kim są potencjalni użytkownicy waszych rezultatów?

• Jak będziecie się z nimi kontaktować?
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Komunikacja:

Promuj swoje działania i rezultaty!

Informowanie, promowanie i komunikowanie swoje działania i 
wyniki

Upowszechnianie:

Upubliczniaj swoje wyniki!

Otwarta nauka: wiedza i wyniki (bezpłatnie) do wykorzystania 
przez innych

Wykorzystanie:

Zróbcie konkretne użytek z rezultatów!

Cele komercyjne, społeczne, polityczne
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Komunikacja projektu:

30
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Upowszechnianie 
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4.1 Współpraca konsorcjum i podział 
ról 

• Opisz skład konsorcjum. 

• W jaki sposób wszyscy partnerzy razem wniosą 
niezbędną wiedzę specjalistyczną? 

• W jaki sposób każdy z uczestników przyczynia się do 
realizacji projektu? 

• Pokaż, że każdy z nich ma ważną rolę i odpowiednie 
zasoby do jej wypełnienia. 
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4.2 Zarządzanie projektem

• Opisz struktury zarządzania i mechanizmy 
podejmowania decyzji w ramach konsorcjum. 

• Wyjaśnij, w jaki sposób będą podejmowane decyzje 
oraz jak będzie zapewniona regularna i skuteczna 
komunikacja. 

• Opisz środki i metody planowane w celu zapewnienia 
dobrej jakości, monitorowania, planowania i kontroli 
realizacji projektu.
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4.5 Zarządzanie ryzykiem

• Opisz krytyczne ryzyka, niepewności lub trudności związane z 
realizacją projektu oraz środki/strategię ich rozwiązywania. 

• Dla każdego ryzyka wskaż wpływ i prawdopodobieństwo 
zmaterializowania się ryzyka (wysokie, średnie, niskie). 
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Pytania ekspertów:

• Odnoszą się do tekstu naboru. 
• W jakim stopniu cele są zrozumiałe?

• Czy zaproponowana metodologia jest wiarygodna?

• Czy komunikacja projektu jest trafnie zaplanowana?

• Czy rozłożenie pracy wśród konsorcjantów jest odpowiednie?

• Czy pakiety robocze (WP) są zgodne z ich celami i rezultatami?

• Łatwość (płynność) i czytelność odbioru!  

• Logiczny sposób tworzenia celów i rezultatów – „A->B”.

• Prośba o przeczytanie tekstu wniosku przez osoby spoza grupy 
tworzącej wniosek.
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SyGMa – portal do zarządzania 
wnioskiem
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Krajowa Agencja 
Poszanowania Energii S.A.

Al. Jerozolimskie 65/79
00-697 Warszawa

+48 22 626 09 10

www.kape.gov.pl

kape@kape.gov.pl

Anna Dyląg

adylag@kape.gov.pl

www.facebook.com/KAPE.SA.Polska

POWODZENIA !


