Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Opolu poszukuje kandydata
na stanowisko:

Starszy Specjalista w Oddziale Ekonomicznym WSSE w Opolu
Ogtloszenie wazne do: 28 maja 2025 r.

Status oferty: aktualna

Zakres obowiazkow:

e Wstepna kontrola i rejestracja wptywajacych do stacji dokumentow ksiegowych tj.
faktur obcych, not i innych;

o Dekretacja, sprawdzanie i ksiggowanie faktur, wyciggéw bankowych i raportow
kasowych.

o Kontrolowanie zgodnosci zapiséw ksiegowych z dokumentami zrodtowymi.

o Prowadzenie ewidencji analitycznej kontrahentow, uzgadnianie sald, kontrola
terminowos$ci wptat nalezno$ci budzetowych, wysytanie upomnien, not odsetkowych,
tytulow wykonawczych.

e Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan z dochodéw i wydatkéw budzetowych
WSSE w Opolu

e sporzadzanie tgcznych informacji, analiz i sprawozdan z dziatalnosci WSSE w Opolu
i wszystkich podlegtych Powiatowych Stacji Sanitarno-Epidemiologicznych woj.
opolskiego.

Wymagane kwalifikacje:

e Wpyksztalcenie wyzsze ekonomiczne

e pela zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;

e znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

e znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz §rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych.

e znajomos¢ przepisoOw podatkowych i ubezpieczen spotecznych.

e znajomos¢ ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

o dobra znajomo$¢ obstugi komputera i podstawowych aplikacji (np. programy Excel,
Word, ),

e samodzielnos$¢ dziatania i1 kreatywno$¢.

e umiejetno$¢ komunikowania sig.

e zdolno$¢ analitycznego myslenia.

e odpowiedzialno$¢, bardzo dobra organizacja czasu pracy.

e obowigzkowos¢.

e sumiennos¢.

e dyspozycyjnos¢.

o preferowane begdzie doswiadczenie w pracy w sektorze finansow publicznych,



o mile widziane studia w kierunku rachunkowo$¢ i finanse lub studia podyplomowe na kierunku
rachunkowos$¢ i finanse lub inne pokrewne w zakresie rachunkowosci jednostek budzetowych.

Wymagane dokumenty:

e CV oraz list motywacyjny;

o Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagan w zakresie wyksztalcenia;

o Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagan w zakresie do§wiadczenia

zawodowego/stazu pracy;

o oswiadczenie kandydatki/kandydata o korzystaniu z peni praw publicznych,

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji o nastepujacej tresci:  Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez WSSE w Opolu zawartych w CV na potrzeby obecnego procesu rekrutacji
na stanowisko Starszego Specjalisty w Oddziale Ekonomicznym.

Oferujemy:

o stale zatrudnienie;

e premi¢ regulaminowa;

o dodatek stazowy;

e wsparcie na etapie wdrazania do pracy;
e mozliwos$¢ szkolen i rozwoju.

System wynagrodzenia:

o (Czasowy ze stawkg miesi¢czng.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ bezposrednio w sekretariacie Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologiczna w Opolu ul. Mickiewicza 1, 45-367 Opole do dnia
28 maja 2025 r. z dopiskiem na kopercie oferta pracy na stanowisko Starszego Specjalisty
w Oddziale Ekonomicznym.

Kompletna aplikacja winna zawiera¢ wszystkie dokumenty i wlasnorgcznie podpisane
oswiadczenie. Aplikacje kandydatéw ztozone po terminie, niezawierajace wszystkich
wymaganych dokumentoéw oraz niespelniajgce niezbednych wymogow okreslonych w ofercie
pracy nie podlegaja rozpatrzeniu.

Jednoczesnie informujemy, iz dokumenty kandydatow nie rozpatrzone w danym procesie
rekrutacji nie sa przechowywane. WSSE w Opolu zastrzega sobie prawo do kontaktu
jedynie z wybranymi Kandydatami. Po zakonczeniu rekrutacji sa usuwane, a dane osobowe
kandydatow nie sa przetwarzane w zadnym innym celu. Aplikacji nie odsytamy.



DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepty wu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez
podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

1.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewédzka Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Opolu (WSSE)
ul. Mickiewicza 1, 45-367 Opole.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna si¢ kontaktowac telefonicznie pod nr tel. 77 44 26 960, za
posrednictwem adresu e-mail: iodo.wsse.opole@sanepid.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja procesu rekrutacji na stanowisko, na ktore Pani/Pan aplikuje,

4.  Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajagcym z art. 22' Kodeksu pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢
W postgpowaniu rekrutacyjnym. Podanie innych danych jest dobrowolne, a podstawa prawna ich przetwarzania jest Panstwa zgoda, ktora
moze zosta¢ odwotana w kazdym czasie. Przestanie takich dodatkowych danych jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na ich
przetwarzanie przez WSSE w Opolu.

5. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie Wojewoda Opolski w zwiazku z korzystaniem przez WSSE w Opolu z systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD).

6. Dane osobowe bedziemy przechowywaé do czasu zakonczenia rekrutacji, na ktora Panstwo aplikuja, a po jej zakonczeniu, jezeli nie
zostang Panstwo zatrudnieni — dane te zostang usuni¢te. Jezeli jednak wyraza Panstwo zgodg na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb przysztych rekrutacji, Panstwa dane osobowe przetwarzane w oparciu o zgode beda przetwarzane przez okres 12 miesiecy od
daty wyrazenia zgody.

Planowany termin zakonczenia przetwarzania danych osobowych moze zosta¢ wydtuzony o czas obstugi ewentualnych roszczen
pomigdzy stronami.

7. Udzielona przez Pania/Pana zgod¢ mozna cofna¢ w dowolnym momencie, co nie bgdzie miato wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

8.  zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:
a)  dostepu do swoich danych;
b)  sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
C)  ograniczenia przetwarzania danych
d)  wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Powyzsze uprawnienia mozna zrealizowacé, zglaszajac je na podane w pkt 1 i 2 dane kontaktowe.

9.  Dane osobowe kandydata do pracy nie beda przekazywane do panstwa trzeciego / organizacji mi¢dzynarodowej. Dane osobowe
przetwarzane bgda w sposob czesciowo zautomatyzowany, poniewaz beda one przetwarzane w zasobach komputerowych. Jednakze w
ramach przetwarzania danych w WSSE w Opolu nie stosuje metod polegajacych na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.



