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Zaproszenie do sktadania ofert

W zwigzku z realizacjg zaméwienia na $wiadczenie ustugi polegajacej na eksperckim

wsparciu _marketingowym Zamawiajgcego w_przygotowaniu i realizacji kampanii

edukacyjno-informacyjnej dotyczgcej naboréw tawniczych odbywajacych sie w pierwszym

potroczu 2027 r., Zamawiajgcy - Ministerstwo Sprawiedliwosci zwraca sie z uprzejmym

zaproszeniem do sktadania ofert w przedmiocie zamdwienia w terminie do dnia 6 sierpnia
2026 roku.

1. Tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone zgodnie z art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024
r. poz. 1320 t.j.), ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt. Zamédwienie jest
prowadzone na podstawie § 12 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych oraz obiegu
dokumentacji zwigzanej z umowami cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie
Sprawiedliwosci stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/21/BF Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z 13 stycznia 2021 roku w sprawie regulaminu
udzielania zamodwien publicznych oraz obiegu dokumentacji zwigzanej z umowami
cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci (wraz z pézn. zm.)™.

2. Krétkie informacje o przedmiocie zamdéwienia (cafosciowy Opis Przedmiotu
Zamowienia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia).

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce ustugi polegajgcej na

eksperckim wsparciu _marketingowym Zamawiajgcego w_przygotowaniu i realizacji

kampanii edukacyjno-informacyjnej dotyczacej habordw tawniczych odbywajacych sie w

pierwszym pétroczu 2027 r., w szczegdlnosci poprzez przygotowywanie briefow dla

agencji marketingowych i doméw mediowych, zlecania i odbierania zadan wykonawcom
wewnetrznym i zewnetrznym oraz catosciowy nadzér nad kampanig. Kampania
informacyjna stanowi cze$¢ projektu ,Sady blizej ludzi” finansowanego ze Srodkow
Funduszy Norweskich realizowanego w Biurze Ministra.

! Zarzadzenie nr 7/22/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 15 marca
2022 roku, Zarzadzenie nr 21/22/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia
15 wrzesnia 2022 roku, Zarzadzenie nr 4/24/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2024 roku, Zarzadzenie nr 12/24/BF Dyrektora Generalhego
Ministerstwa Sprawiedliwosci z 12 sierpnia 2024 roku, Zarzadzenie nr 4/24/BF Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z 6 maja 2024 roku, zmieniajgce zarzagdzenie w sprawie
regulaminu udzielania zamoéwien publicznych oraz obiegu dokumentacji zwigzanej z umowami
cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci.
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Przedmiot zamowienia obejmuje wykonanie na rzecz Zamawiajgcego ustugi polegajgcej
na biezagcym wsparciu eksperckim przygotowania i realizacji kampanii edukacyjno-
informacyjnej przez okres jej trwania oraz trzy miesigce po jej zakonczeniu, tj. nie pézniej
niz do konca wrzesnia 2027 r. poprzez w szczegdlnosci:

- opracowywanie analiz, agregowanie danych dotyczacych uczestnictwa w naborach na
tawnikéw,

- planowanie i koordynacje przebiegu kampanii — od zlecenia badan, przez dostarczenie
strategii kampanii, realizacje i dystrybucje kampanii po przygotowanie raportu
podsumowujgcego,

- opracowywanie zlecen i brieféw dla podmiotow zewnetrznych (np. agencji badawczych,
marketingowych, mediowych) i udziat w wyborze podwykonawcéw,

- wspodtpraca z podmiotami zewnetrznymi oraz odbieranie zleconych prac od
podwykonawcow, w tym w szczegdlnosci udzielanie informacji zwrotnej,

- gromadzenie danych zwigzanych z kampanig i jej wynikdw oraz opracowanie raportu
podsumowujgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do:

- Swiadczenia ustug w siedzibie Zamawiajgcego lub innym miejscu pofozonym na terenie
Polski za pomoca srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosé (praca
zdalna). Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi w siedzibie
Zamawiajgcego.

- Swiadczenia ustug w danym miesigcu w tgcznym wymiarze maksymalnie do 100
(stownie: stu) godzin.

3. Warunki udziatu w postepowaniu i sposéb ich wykazania:

3.1.0 udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy
spetniajg warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca,
aby spetni¢ warunki, musi posiadad:

- minimum 5 lat doswiadczenia zawodowego w obszarze zarzgdzania kampaniami
marketingowymi —z perspektywy klienta (zleceniodawcy) lub wykonawcy (agencji
marketingowej)
- minimum 3 lata doswiadczenia w zlecaniu lub realizacji badar marketingowych
i strategii kampanii marketingowej — z perspektywy klienta (zleceniodawcy) lub
wykonawcy (agencji marketingowej).
Zamawiajgcy uzna warunki za spefnione na podstawie ztozonego przez
Wykonawce oswiadczenia ze wskazaniem imienia i nazwiska osoby dedykowanej
do wykonania zamdwienia oraz opisu jego wyksztatcenia i doswiadczenia.
3.2.Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu jest oswiadczenie
dotaczone do Formularza ofertowego, stanowigce zatacznik nr 2 do Zaproszenia
do sktadania ofert.



3.3.W przypadku ewentualnych watpliwosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

4.

zadania przedtozenia dokumentacji potwierdzajacej informacje wskazane przez
Wykonawce w oswiadczeniu w stosunku do oferty wybranej w postepowaniu jako
najkorzystniejsza, zaréwno przed zawarciem umowy, jak i na kazdym etapie
obowigzywania umowy.

Wykluczenia z postepowania:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu.

Wyklucza sie Wykonawce, wobec ktérego zachodzg podstawy wykluczenia:

a)

bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego;

o ktorym mowa w artykutach od 228 do 230a, art. 250a Kodeksu karnego, w
artykutach od 46 do 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2026
r. poz. 95) lub w artykule 54 ust. od 1 do 4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o
refundacji lekéw, Ssrodkéw  spozywczych specjalnego  przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 253.);
finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
artykule 165a Kodeksu karnego lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego;

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w artykule 115 paragraf 20
Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa;
powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w artykule 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2025 r. poz. 1567);

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w artykutach od 296 do 307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w artykule 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o
ktorych mowa w artykutach od 270 do 277d Kodeksu karnego lub przestepstwo
skarbowe;

o ktédrym mowa w artykule 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025 r. poz.
621) lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego,
wspodlnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowe] lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w podpunkcie a;



d)

e)

g)

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;
wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

jezeli Zamawiajacy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu
zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci, jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1714), ztozyli odrebne oferty, oferty
czesSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w artykule 85 ust. 1 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych, doszto do zakidcenia konkurencji wynikajgcego z
wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaktécenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposdb niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
okreslone w artykule 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514) tj.:
wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, ktédrym mowa w artykule 1 punkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644, 1669) jest osoba
wymieniona w wykazach okresSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgca w
rozumieniu artykutu 3 ust. 1 punkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz. 522), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., ile zostat



wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w artykule 1 punkt 3.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

5.1.Kompletna oferta musi zawierac:

a) wypetniony formularz ofertowy (wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Zaproszenia),

b) w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt. 3 niniejszego Zaproszenia, Wykonawca przedtozy Oswiadczenie o
spetnieniu warunkéw opracowany wg wzoru przedstawionego w zatgczniku nr
2 do Zaproszenia.

5.2.Formularz ofertowy wraz z wymaganym oswiadczeniem sktada sie, pod rygorem
niewaznosci: w formie elektronicznej (opatrzong kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - dla oséb
posiadajgcych dowdd elektroniczny), a nastepnie wystanego pocztg e-mailowa na
adres podany w pkt. 6.10.

5.3.0ferta oraz wszystkie zataczniki muszg byé podpisane przez osobe/osoby
upowazniong/-e do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub w innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
petnomocnika Wykonawcy. W wypadku, gdy oferta jest sktadana przez
petnomocnika, Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ dokument, z ktérego
wynika umocowanie osoby sktadajgcej oswiadczenie woli w imieniu Wykonawcy.
Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie wskazanej w pkt. 5.2.

5.4.Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Cene za realizacje
zamoéwienia nalezy zaokragli¢ do dwdéch miejsc po przecinku.

5.5.0ferta wraz z zatgcznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument wchodzacy w sktad oferty lub ztozony z ofertg sporzadzany w jezyku
innym niz polski musi by¢ ztozony z ttumaczeniem na jezyk polski.

5.6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

6. Procedura:

6.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci
oferty lub oswiadczenia. Formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek
rachunkowych i pisarskich oraz tzw. innych omytek (na zasadzie analogii art. 223
ust. 2 ustawy Prawo Zamowien Publicznych).

6.2.Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego
zamowienia.

6.3.Zamawiajacy przewiduje rozliczenie tylko w polskich ztotych.

6.4.Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta odpowiadac bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert oraz



Opisie Przedmiotu Zamédwienia i zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o
przedstawione kryteria oceny (zdobedzie najwiekszg liczbe punktéw).

6.5.Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania
przyczyn.

6.6.W przypadku braku mozliwosci realizacji zamdéwienia przez Wykonawce z
najwyzszg liczbg punktdw Zamawiajgcy moze powierzy¢ realizacje zamowienia
drugiemu w kolejnosci Wykonawcy.

6.7.Wszystkie oferty, ktdére nie bedy spetniaty warunkéw przedstawionych w
Zaproszeniu do sktadania ofert zostang odrzucone. Zamawiajgcy odrzuci w
szczegblnosci oferty niezgodne z prawem, ktérych tresé¢ nie odpowiada tresci
Zaproszenia do sktadania ofert, ztozone po terminie, nie uzupetnione na
wezwanie w wyznaczonym terminie.

6.8.Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z
przedmiotem zapytania.

6.9.0 wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci za
posrednictwem drogi elektroniczne;j.

6.10. Pytania mozna przesytac na skrzynke pocztowa: ewa.slabon@ms.gov.pl

6.11. Kryteria oceny ofert:

6.11.1. Kryterium oceny ofert bedzie rozpatrywane na podstawie sumy
dwéch wskaznikow — wskaznika ceny ofertowej brutto za
wykonanie przedmiotu zaméwienia (C) o wadze 60 oraz wskaznika
kompetencyjnego (K) o wadze 40.

6.11.2. W kryteriach mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

6.11.3. Oceniane beda wytgcznie oferty, ktére w Oswiadczeniu o
spetnieniu  warunkéw stanowigcym zatgcznik nr 2, wskaza
odpowiedzi ,TAK” w odpowiedzi na wszystkie pytania w tabeli.

6.11.4. Wskaznik ceny (C) oblicza sie nastepujaco:

cena jednostkowa oferty najtariszej

- m— X60]=C
cena jednostkowa oferty ocenianeg]

6.11.5. Wskaznik kompetencyjny (K) sktada sie z dwodch elementéw
uwzglednionych w kategorii ,doswiadczenie zawodowe” w tabeli w
Oswiadczeniu o spetnieniu warunkdéw stanowigcym Zatgcznik nr 2.
W kazdym z elementdéw szereguje sie oferty od najlepszej (tj.
wykazujgcej w opisie najdtuzszy okres doswiadczenia oraz
doswiadczenie najbardziej adekwatne do opisu zamdwienia) w taki
sposoéb, ze najlepsza oferta w danym elemencie uzyskuje 20 pkt, a
kazda kolejna o 5 pkt mniej. W przypadku réwnowaznych danych
w danym elemencie, Zamawiajacy przyzna takg sama liczbe
punktow. W sumie we wskazniku kompetencyjnym mozna uzyskaé
maksymalnie 40 punktow.

6.11.6. Punkty oferty zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru: C + K =
100 pkt.



6.12. Dodatkowe informacje:

6.12.1. Zamawiajagcy zastrzega sobie nie wybranie Zzadnej oferty w
przypadku przekroczenia ceny przeznaczonej na ten cel.

6.12.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zaproszenia
ofertowego bez podania przyczyny.

6.12.3. Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci
wszystkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji Zaméwienia.

6.12.4. Istotne postanowienia umowy zostang ujete w umowie zawartej z
Wykonawca.

6.12.5. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia,
w ktérym uptynat termin sktadania ofert. Zamawiajacy moze przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdécic sie do wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

7. Termin realizacji zamodwienia i forma zaangazowania:

Forma zaangazowania: umowa cywilnoprawna (umowa zlecenie).

Forma pfatnosci: wynagrodzenie za faktycznie przepracowang liczbe roboczogodzin w
miesigcu.

Termin realizacji: Zamawiajacy planuje zawarcie umowy na ustuge na okres od dnia
podpisania umowy (zaktadany termin: 17 sierpnia 2026 r.) do zakonczenia kampanii wraz
z etapem podsumowania i ewaluacji, nie pdzniej niz do korica wrzesnia 2027 r. Zakres
czasowy realizacji ustugi wynosi maksymalnie 1350 roboczogodzin.

8. Miejsce i termin ztozenia oferty.

Podpisany formularz ofertowy wraz z niezbednymi zatgcznikami , tj. zatgcznik nr 1 i nr 2
do zaproszenia, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 6 sierpnia 2026 roku za posrednictwem

drogi elektronicznej na adres email: ewa.slabon@ms.gov.pl, z adnotacja: ,Oferta na

Swiadczenie ustugi polegajgcej na eksperckim wsparciu marketingowym w przygotowaniu
i realizacji kampanii edukacyjno-informacyjnej dotyczgcej naboréw tawniczych”.

9. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w powiadomieniu o wyborze
Wykonawcy, wybrany Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy na realizacje
ustugi.

10. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 i art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy:
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Administrator danych osobowych:

Administratorami danych osobowych jest Minister Sprawiedliwosci. Kontakt z
Administratorem mozliwy jest:

A. Minister Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, 00-
950 Warszawa (adres e-mail: iod@mes.gov.pl).

Inspektor Ochrony Danych:

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach, ktére dotycza przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz korzystania z praw zwigzanych z tym
przetwarzaniem.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

- listownie na adres: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Aleje Ujazdowskie 11, 00-950
Warszawa;

- pocztq elektroniczng: iod@ms.gov.pl.

Cel i podstawa przetwarzania:
Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

e Art. 6 ust. 1 lit. a oraz lit. ¢ RODO, tj. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych przez potencjalnego Wykonawce, ktory przestat oferte w ramach
zamoéwienia realizowanego zgodnie z opisem przedstawionym w Zaproszeniu do
sktadania ofert, w tym przetwarzania danych osobowych w zakresie oceny
przestanych ofert, wytonienia Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa, jak
rowniez przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty do
pozostatych potencjalnych Wykonawcéw na temat przebiegu postepowania oraz
jego zakonczenia.

Odbiorcy danych:

Dane osobowe bedg udostepnione wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa lub udzielonej zgody. Dane osobowe beda
udostepnione podmiotom zapewniajgcym, na podstawie umow zawartych przez
administratoréw, obstuge dziatalnosci administratorow (np. dostawcy ustug
informatycznych).

Okres przetwarzania/przechowywania:

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéow
przetwarzania, wykonania obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdlnosci w zakresie
archiwizacji dokumentacji lub sprawozdawczosci jednostek sektora finanséw publicznych,
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zapewniajgcy mozliwos¢ dochodzenia roszczen lub obrony przeciwko nim (nie dtuzej niz
okres odpowiadajgcy terminowi przedawnienia roszczen) lub przez okres archiwizacji
okreslony regulaminami wewnetrznymi Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz w przepisach
o archiwizacji, tj. Ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach?.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem:
- prawo dostepu do swoich danych;
- prawo do sprostowania swoich danych;
- prawo do ograniczenia przetwarzania danych;
- prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
- prawo do usuniecia danych;

- prawo do cofniecia zgody (jezeli dane przetwarzane sg na podstawie zgody), z
wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa. Wycofanie zgody nie wptywa na
zgodno$¢é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

Kategorie danych:
wg. wzoru Imie, Nazwisko, Adres email, PESEL, NIP, Regon
Prawo whniesienia skargi:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli Pani/Pana
zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza RODO.

Przekazywanie danych osobowych do parnstw trzecich:

Dane osobowe nie bedg przekazywanie do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych, chyba ze na podstawie decyzji stwierdzajgcej odpowiedni stopien
ochrony (art. 45 RODO), wzglednie z zastrzezeniem odpowiednich zabezpieczen (art. 46
RODO).

Profilowanie:
Dane osobowe nie beda wykorzystane w celu profilowania osoby.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji:

2 W zakresie dokumentacji finansowej zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2026 r. poz. 522) przez okres wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajacy z
przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krdcej jednak niz 5 lat.



Na podstawie danych osobowych nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany.

11. Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw- Wykaz osdb.

Zatgcznik nr 3 — Opis Przedmiotu Zaméwienia



