
 
   

 

 
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE ​
do składania ofert na opracowanie kompletnego programu szkoleniowego dla 

specjalistów i specjalistek ds. migracji i integracji. 

 

I. Departament Integracji Społecznej w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej 

zaprasza do składania ofert na opracowanie programu szkoleniowego dla specjalistów i 

specjalistek ds. migracji i integracji, realizowanego w ramach projektu 

FAMI.02.01-IZ.00-0019/24 pt.: „MOCOWIEC – MOdel CałOściowego Wsparcia IntEgracji 

Cudzoziemców”, współfinansowanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji i Integracji 

na lata 2021-2027. 

 

Projekt MOCOWIEC zakłada opracowanie i wdrożenie kompleksowego programu szkoleń 

zawodowych dla osób pracujących z migrantkami i migrantami, w szczególności dla kadry 

Centrów Integracji Cudzoziemców oraz instytucji wspierających integrację cudzoziemców 

w Polsce. Szkolenie ma na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych osób działających w 

obszarze integracji poprzez dostarczenie im zarówno wiedzy teoretycznej, jak i 

umiejętności praktycznych niezbędnych w pracy z osobami z doświadczeniem 

migracyjnym. 

 

II. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Nazwa organizacji: Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, Departament 

Integracji Społecznej 

Adres: ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa 

E-mail sekretariat.dis@mrpips.gov.pl, tel.: +48 538 117 260 

 

III. KWALIFIKACJE WYMAGANE  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1. Są podmiotami posiadającymi osobowość prawną lub jednostkami organizacyjnymi 

nieposiadającymi osobowości prawnej, prowadzącymi działalność naukową, badawczą 

lub dydaktyczną (np. uczelnie, instytuty, organizacje pozarządowe o profilu eksperckim); 

2. Posiadają udokumentowane doświadczenie w publikowaniu materiałów naukowych i 

dydaktycznych z zakresu migracji i/lub integracji; 

3. Posiadają doświadczenie w działalności dydaktycznej, naukowej lub szkoleniowej w 

zakresie migracji i/lub integracji; 

4. Dysponują zespołem realizującym zamówienie, w którego skład wchodzą co najmniej: 

- 1 osoba ze stopniem naukowym doktora w dziedzinie nauk społecznych; 
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- 1 osoba z praktycznym doświadczeniem w pracy z migrantkami i migrantami; 

5. Złożą oświadczenie o spełnianiu warunków udziału (załącznik nr 3). Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do zażądania przedstawienia dokumentów potwierdzających 

spełnienie zadeklarowanych warunków.; 

6. Złożą oświadczenie o polityce zrównoważonego rozwoju (załącznik nr 4); 

7. Złożą oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 5). 

 

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie programu szkolenia zawodowego dla 

specjalistów i specjalistek ds. migracji i integracji. Kurs ten ma się opierać na zakresie 

tematycznym określonym w Załączniku nr 1 i będzie podstawą do przeprowadzenia 

szkoleń realizowanych w ramach projektu. 

Zamawiający oczekuje przygotowania całościowej koncepcji szkolenia obejmującej m.in.: 

-​ profil uczestnika kursu (w tym wymagania wstępne i kompetencje bazowe); 

-​ profil absolwenta (w tym opis nabytych kwalifikacji i kompetencji); 

-​ strukturę i harmonogram szkolenia (liczba godzin, forma zajęć, częstotliwość, 

kolejność modułów); 

-​ cele edukacyjne i rezultaty uczenia się dla każdego modułu; 

-​ metody i narzędzia dydaktyczne (np. e-learning, wykłady, case studies, ćwiczenia); 

-​ system weryfikacji wiedzy i kompetencji uczestników, w tym opis egzaminu 

końcowego oraz testów po modułach; 

-​ zestaw wskaźników umożliwiających ocenę skuteczności szkolenia. 

-​ Kluczową częścią zamówienia jest opracowanie podręcznika szkoleniowego, 

stanowiącego główne źródło wiedzy wykorzystywanej podczas szkolenia. 

Podręcznik musi opierać na zakresie tematycznym określonym w Załączniku nr 1, 

zawierać nie mniej niż 90 000 znaków ze spacjami oraz być zgodny ze strukturą 

modułową szkolenia. Powinien zawierać treści teoretyczne i praktyczne, 

podsumowania, pytania kontrolne oraz odwołania do aktualnych źródeł wiedzy. 

Podręcznik należy dostarczyć w dwóch wersjach: 

1.​ edytowalnej (PDF) – umożliwiającej nanoszenie zmian, 

2.​ gotowej do druku (PDF) – z łamaniem, numeracją stron, spisem treści i 

opracowaną graficznie okładką. 

 

Warunki realizacji przedmiotu zamówienia 

Przewidywany czas realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do dnia 30 lipca 2025. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany okresu, w którym realizowana będzie usługa ​
w ramach zawartej z Wykonawcą umowy. 

2 
 



 
   

 

 
 

Zamawiający zamierza wybrać jednego Wykonawcę. 

 

V. KRYTERIA OCENY   

Oferty, które spełnią wymagania formalne, poddane będą ocenie merytorycznej. 

Maksymalna liczba punktów w ramach kryteriów 1-2 wynosi 100. 

 

1. Kryterium nr 1: Cena brutto oferty za realizację całego przedmiotu zamówienia - 50% 

Zamawiający przyzna punkty w ramach kryterium nr 1 przyporządkowując ofercie 

najkorzystniejszej (najniższa cena) maksymalną liczbę punktów, tj. 50. Każdej następnej 

ofercie Zamawiający przyporządkuje liczbę punktów proporcjonalnie mniejszą, stosując 

wzór: 

 

Cena najniższa  

………………………..    x 50 = liczba punktów 

Cena badanej oferty 

 

2. Kryterium nr 2: Dorobek publikacyjny lub dydaktyczny w obszarze migracji, 

doświadczenie praktyczne w pracy z migrantami oraz doświadczenie w prowadzeniu 

szkoleń lub kursów o tematyce migracyjnej lub międzykulturowej – 50% 

Ocena doświadczenia będzie dokonywana na podstawie trzech podkategorii. W każdej z 

nich punkty przyznawane będą według określonych progów, zależnych od liczby publikacji, 

długości doświadczenia praktycznego oraz liczby zrealizowanych kursów lub szkoleń – 

zgodnie z tabelą poniżej 

 

Sposób oceny: 

Liczba punktów za doświadczenie =​
punkty za publikacje + punkty za doświadczenie praktyczne + punkty za doświadczenie 

dydaktyczne. 

 

Obszar doświadczenia Zakres Liczba punktów 

1. Publikacje 10 i więcej publikacji 20 pkt 

1. Publikacje 5–9 publikacji 10 pkt 

1. Publikacje  mniej niż 5 publikacji 0 pkt 

2. Doświadczenie dydaktyczne 10 lub więcej kursów/szkoleń 

zrealizowanych 

15 pkt 
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2. Doświadczenie dydaktyczne 5–9 kursów/szkoleń 

zrealizowanych 

10 pkt 

2. Doświadczenie dydaktyczne mniej niż 5 kursów/szkoleń 

zrealizowanych 

0 pkt 

3. Doświadczenie praktyczne 5 lub więcej lat pracy z 

migrantami 

15 pkt 

3. Doświadczenie praktyczne 2–4 lata pracy z migrantami 10 pkt 

3. Doświadczenie praktyczne poniżej 2 lat pracy z 

migrantami 

0 pkt 

 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełni wszystkie wymogi 

zapytania ofertowego oraz uzyska największą liczbę punktów w ww. kryteriach. 

 

VI. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT ​
(w tym wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów) 

 

1. Ofertę należy złożyć używając formularza ofertowego (zał. nr 2); 

Do oferty należy załączyć: 

- oświadczenie o spełnianiu warunków udziału (załącznik nr 3); 

- oświadczenie o polityce zrównoważonego rozwoju (załącznik nr 4); 

- oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 5). 

 

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 30 kwietnia 2025 r., do godz. 23:59 (liczy się 

data wpływu), drogą elektroniczną na adres: justyna.biedak@mrpips.gov.pl 

 

3. Zamawiający odrzuci ofertę: 

1) złożoną po terminie; 

2) złożoną przez Wykonawcę niespełniającego wymagań określonych w ogłoszeniu; 

3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 

4) zawierającą błędy niebędące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi; 

5) jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację 

zamówienia. 

 

4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 

 

VII. OSOBY DO KONTAKTU 
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Osoby do kontaktu:  

Justyna Biedak 

tel. 538-117-046 

e-mail: justyna.biedak@mrpips.gov.pl 

Adres: ul. Nowogrodzka 1/3/5  

00-513, Warszawa 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Wykonawca zobowiązuje się do uwzględnienia uwag Zamawiającego do wersji roboczej 

podręcznika. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania całości autorskich praw majątkowych 

Zamawiającemu. 

 

IX. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

1. Zakres tematyczny szkolenia (załącznik nr 1); 

2. Formularz ofertowy (załącznik nr 2); 

3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału (załącznik nr 3); 

4. Oświadczenie o polityce zrównoważonego rozwoju (załącznik nr 4); 

5. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 5). 
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