Niniejsza informacja nie stanowi zrédta prawa. Autorzy dotozyli nalezytej starannosci, aby byta ona zgodna z obowigzujgcymi regulacjami
prawnymi. Nalezy jednak pamietaé¢, ze dotyczy ona typowych, mogacych czesto wystepowac przypadkéw i moze nie w petni odnosi¢ sie do
poszczegdlnych spraw. Liczba i rodzaj dokumentéw, ktérych moga zgdac organy administracji w toku postepowania mogga rézni¢ sie do
podanych w zaleznosci od konkretnej sprawy. W razie jakichkolwiek watpliwosci nalezy skontaktowac sie z organem wtasciwym do
rozpoznania indywidualnej sprawy wzglednie zapoznac sie z przepisami prawa samodzielnie.

Zezwolenie na pobyt czasowy i prace — Karta informacyjna

O udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy i prace moze ubiega¢ sie cudzoziemiec, ktérego
gtownym celem pobytu jest:

- wykonywanie pracy na terytorium Polski, a pracodawca zamierza mu tg prace powierzyé na
okres dtuzszy niz 3 miesigce (od dnia udzielenia zezwolenia)

- podjecie lub kontynuowanie pracy polegajgcej na petnieniu funkcji w zarzadzie spotki
akcyjnej lub spotki z 0.0., ktorej udziatéw lub akcji nie posiada.

Uwaga jest wyjatek!

O TO ZEZWOLENIE NIE MOGA UBIEGAC SIE CUDZOZIEMCY :

e przebywajgcy na terytorium Polski na podstawie wizy wydanej w celu turystycznym
lub w celu odwiedzin,

e prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg na terytorium Polski,

e delegowani do pracy na terytorium Polski przez pracodawce, majgcego siedzibe poza
granicami Polski

e wykonujacy prace sezonowa

» Cudzoziemiec ubiegajgcy sie o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy zobowigzany
jest ztozyé wniosek osobiscie, nie pézniej niz w ostatnim dniu legalnego pobytu
na terytorium Polski do wojewody wtasciwego ze wzgledu na miejsce aktualnego
pobytu cudzoziemca.

» Przy sktadaniu wniosku cudzoziemiec, ktéry ukonczyt 6. rok zycia ma obowigzek
ztozy¢ odciski linii papilarnych.

» Jezeli wniosek zostat ztozony w terminie i nie zawiera brakéw formalnych lub braki
zostaty uzupetnione w_terminie, wojewoda zamieszcza w dokumencie podrézy
cudzoziemca odcisk stempla, ktéry potwierdza ztozenie wniosku. Pobyt cudzoziemca
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej uwaza sie za legalny od dnia ztozenia wniosku
bez brakéw formalnych do dnia, w ktérym decyzja w sprawie udzielenia zezwolenia
na pobyt czasowy stanie sie ostateczna.

UWAGA! Umieszczenie stempla w paszporcie nie uprawnia do podréiowania
po terytorium innych panstw obszaru Schengen, natomiast cudzoziemiec moze
wyjechac do kraju pochodzenia, jednak aby powrdci¢ do Polski powinien uzyskac¢ wize,
jesli pochodzi z panstwa objetego obowigzkiem wizowym.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (tj. Dz.U. z 2021 poz.
2354) wraz
z aktami wykonawczymi.
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Sposdb sktadania wniosku:

Whiosek sktada cudzoziemiec ubiegajacy sie o zezwolenie osobiscie do wojewody
wtasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu cudzoziemca.

Przy sktadaniu wniosku cudzoziemiec ma obowigzek ztozy¢ odciski linii papilarnych

Jesdli wniosek nie zostanie ztozony osobiscie lub zostanie wystany pocztg — po doreczeniu
whniosku do wojewody cudzoziemiec zostanie wezwany do osobistego stawiennictwa w
terminie nie krétszym niz 7 dni od doreczenia wezwania pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpoznania.

Miejsce sktadania wniosku:

Wojewoda wiasciwy ze wzgledu na aktualne miejsce pobytu cudzoziemca (tj, rzeczywiste
miejsce zamieszkania, nie zameldowanie).

Na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego:

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Oddziat Legalizacji Pobytu Cudzoziemcéw
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie
Al. M.J. Pitsudskiego 7/9, pok. Nr 7

10-575 Olsztyn

telefony oddziatu: godziny przyjec interesantow:

(89) 52 32 612
fax (89) 523 23 07

poniedziatek — 8:00-16:00

wtorek — 8:00-15:00
sroda — 8:00-15:00
czwartek  — 8:00-15:00
pigtek — 8:00-15:00

Opfaty:

1) optata skarbowa za udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy
- 440 zt
(dowdd wptaty nalezy dotgczyé do sktadanego wniosku)

wptaty mozna dokonac na rachunek: Urzagd Miasta Olsztyna - Wydziat Podatkow i Optat
Plac Jana Pawta Il nr 1, 10-101 Olsztyn
PKO Bank Polski S.A. 63 1020 3541 0000 5002 0290 3227
z tytutu “optata za zezwolenie na pobyt czasowy i prace”
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2) optata za wydanie karty pobytu - 50 zt

(dowdd wptaty nalezy dotaczyé do akt sprawy po uzyskaniu decyzji pozytywnej w celu

wyrobienia karty pobytu) wptaty mozna dokonaé na rachunek:

Warminsko - Mazurski Urzagd Wojewddzki w Olsztynie
Wydziat Finanséw i Kontroli
NBP O/O Olsztyn
311010 1397 0032 9022 3100 0000
z tytutu “opfata za karte pobytu”

Czas zatatwienia sprawy —

Decyzje w sprawie udzielenia cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy wydaje sie
w terminie 60 dni. Termin liczony jest od dnia, w ktérym nastgpito ostatnie z nastepujacych
zdarzen:

1) cudzoziemiec ztozyt wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy
osobiscie lub nastgpito jego osobiste stawiennictwo w urzedzie wojewddzkim po
zfozeniu tego wniosku, chyba ze wobec cudzoziemca nie stosuje sie
wymogu osobistego stawiennictwa, lub

2) cudzoziemiec ztozyt wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy,
ktory nie zawiera brakéw formalnych lub zostaty one uzupetnione, lub

3) cudzoziemiec przedtozyt dokumenty niezbedne do potwierdzenia danych zawartych
we whniosku i okolicznosci uzasadniajgcych ubieganie sie o udzielenie zezwolenia, lub
wyznaczony przez wojewode termin na uzupetnienie ww. dokumentéw uptynat
bezskutecznie.

WARUNKI UZYSKANIA ZEZWOLENIA:
Zgodnie z art. 114 ust. 1 ustawy o cudzoziemcach zezwolenia na pobyt czasowy i prace

udziela sie, gdy celem pobytu cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
wykonywanie pracy oraz spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

1) cudzoziemiec posiada:

a) ubezpieczenie zdrowotne w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze S$rodkéw
publicznych lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztéow leczenia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) Zrédio stabilnego i regularnego dochodu wystarczajgcego na pokrycie kosztéw
utrzymania siebie i cztonkdéw rodziny pozostajgcych na jego utrzymaniu,

2) cudzoziemiec ma zapewnione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsce
zamieszkania;
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3) podmiot powierzajagcy wykonywanie pracy nie _ma mozliwosci zaspokojenia
potrzeb kadrowych na lokalnym rynku pracy (przedktada wtasciwg informacje
starosty);

4) wynagrodzenie, ktére jest wskazane przez podmiot powierzajacy wykonywanie
pracy w zatgczniku do wniosku o udzielenie zezwolenia, o ktérym mowa w art.
106 ust. 1a, nie jest nizsze niz wynagrodzenie pracownikéw wykonujgcych w tym
samym _wymiarze czasu pracy prace poréwnywalnego rodzaju lub na
poréownywalnym stanowisku;

5) wysokos$¢ miesiecznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 4, nie jest nizsza
niz wysokos$é minimalnego wynagrodzenia za prace.

Wysokos¢ miesiecznego _dochodu, powinna by¢é wyisza niz _ wysoko$¢ dochodu
uprawniajagcego do Swiadczed pienieznych z pomocy spotecznej, w odniesieniu do
cudzoziemca oraz kazdego cztonka rodziny pozostajgcego na jego utrzymaniu. (Zgodnie z
obecnie obowigzujgcymi przepisami osoba samotnie gospodarujaca powinna posiadaé
minimum 776 zt netto miesiecznie, a osobg w rodzinie 600 zt netto miesiecznie na kazdego
cztonka rodziny.)

Niezbedne dokumenty:

1. Wypetniony zgodnie z pouczeniem formularz wniosku o udzielenie zezwolenia na
pobyt czasowy;

2. Cztery aktualne fotografie spetniajgce nastepujace wymagania:
nieuszkodzone, kolorowe, o dobrej ostrosci;

e wymiary 35 mm x 45 mm;

e wykonane nie wczesniej niz w ciggu 6 m-cy przed dniem ztfozenia wniosku;

e przedstawiajgce wizerunek twarzy cudzoziemca od wierzchotka gtowy do gérnej czesci
barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, na jednolitym jasnym tle, w
pozycji frontalnej, patrzagcego na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi
wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami, a
takze odwzorowujg naturalny kolor jego skoéry;

e przedstawiajgce wyraznie oczy cudzoziemca, a zwtaszcza Zrenice, linia oczu
cudzoziemca jest réwnolegta do gdrnej krawedzi fotografii;

Uwaga: Cudzoziemiec noszacy nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania

moze dotgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca go w nakryciu gtowy, o ile

wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku dotgcza sie
oswiadczenie cudzoziemca

o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej.

3. Dowdd dokonania optaty skarbowej 440zt;

4. Kopia waznego dokumentu podrézy — wszystkie zapisane strony (oryginat do wgladu);

5. Zatgcznik nr 1 do wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, wypetniony
zgodnie z pouczeniem przez podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy;
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6.

10.

Dokument potwierdzajacy posiadanie zapewnionego miejsca _zamieszkania
np. poswiadczenie zameldowania, akt witasnosci, umowa najmu lokalu, umowa
uzyczenia, oSwiadczenie wiasciciela;

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie stabilnego i regularnego Zrédta dochodu
wystarczajgcego do pokrycia _kosztdw _utrzymania siebie i cztonkéw rodziny
np. umowa z podmiotem powierzajgcym wykonywanie pracy;

Potwierdzenie posiadania ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie pokrycia
przez ubezpieczyciela kosztéw leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
np. stosowne zaswiadczenie z ZUS , raport ZUS z potwierdzeniem przetworzenia
w ZUS lub polisa ubezpieczeniowa ;

Informacje starosty wtasciwego ze wzgledu na gtdwne miejsce wykonywania pracy

cudzoziemca o braku mozliwosci zaspokojenia potrzeb kadrowych pracodawcy
w oparciu o rejestry bezrobotnych i poszukujgcych pracy lub o negatywnym wyniku
rekrutacji organizowanej dla pracodawcy, wydang nie wczedniej niz 180 dni
a w przypadku uzasadnionym przez staroste 90 dni przed ztozeniem wniosku,
sporzadzong z uwzglednieniem warunkéw pracy wskazanych w zatgczniku nr 1 (w
przypadku gdy specyfika pracy wykonywanej przez cudzoziemca nie pozwala na
wskazanie gtdwnego miejsca jej wykonywania, informacje wydaje starosta wtasciwy
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania podmiotu powierzajgcego
wykonywanie pracy cudzoziemcowi);

Dokumenty potwierdzajace spetnienie _ewentualnych wymagan okreslonych
w informacji starosty.

UWAGA!
Informacja starosty nhie jest wymagana jesli :

1.

zawod, ktéry cudzoziemiec wykonuje w ramach powierzonej pracy, znajduje sie
w kryteriach wojewody, lub

cudzoziemiec bezposrednio przed ztozeniem wniosku posiadat zezwolenie na prace
lub zezwolenie na pobyt czasowy i prace u tego samego pracodawcy na tym samym
stanowisku,

cudzoziemiec w okresie 3 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku ukorczyt uczelnie
z siedzibg na terytorium Polski albo innego panstwa Europejskiego Obszaru
Gospodarczego lub  Konfederacji  Szwajcarskiej lub  jest doktorantem
w Rzeczypospolitej Polskiej, lub

cudzoziemiec w okresie 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku przebywat legalnie
i nieprzerwanie na terytorium Polski, lub

cudzoziemiec spetnia warunki zwolnienia z obowigzku posiadania zezwolenia
na prace, okreslone odrebnymi przepisami.

Uwaga: W przypadku potrzeby wyjasnienia lub doprecyzowania posiadanych przez organ

dowoddéw w sprawie w trakcie postepowania cudzoziemiec moze by¢ wzywany do

dostarczenia innych dokumentéw lub do sktadania zeznan potwierdzajgcych okolicznosci,

o ktérych mowa we wniosku.



