MINISTERSTWO AKTYWOW
PANSTWOWYCH

Departament Nadzoru | Warszawa, dnia 23 lutego 2024 r.

Zapytanie ofertowe

(zaméwienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 ziotych realizowane bez stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

W zwigzku z zamiarem podjecia dziatan audytowych/kontrolnych w spdtkach prawa handlowego z
udzialem Skarbu Panstwa, w ktérych prawa z udzialéw i akcji wykonuje w imieniu Skarbu Pafistwa
Minister Aktywow Panstwowych, Zamawiajacy (Ministerstwo Aktywow Panstwowych), zaprasza do
zlozenia oferty na ustugg doradztwa pn. ,,Przygotowanie modelowej listy audytowej/kontrolnej dla
organéw spotek, w celu przeprowadzenia audytu poszczegdlnych obszaréw dziatalnosci spotek z
udziatem Skarbu Panstwa”.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sporzadzenie modelowej listy audytowej/kontrolnej
zawierajacej wykaz pytan, dokumentéw, danych oraz wytycznych dla organéw spétek (rad
nadzorczych, zarzadéw) w poszczegdlnych obszarach dziatalnosci spétek z udziatem Skarbu
Panstwa, w ktorych prawa z udzialow i akeji wykonuje w imieniu Skarbu Pafistwa Minister
Aktywow Panstwowych, (dalej ,,Lista Modelowa™).

Lista Modelowa powinna w szczegdlnosci:

1. Obejmowaé wykaz wszelkich istotnych dokumentdéw, danych, pytan oraz czynnosci i
wytycznych umozliwiajacych przeprowadzenie audytu/kontroli poszczegdlnych obszarow
dzialalnosci spélek z udzialem Skarbu Panstwa, z uwzglednieniem m.in. aspektow
prawno-organizacyjnych, finansowych, strategicznych, kadrowych, kontrolnych,
audytowych, w tym w szczegdlnosci obejmujacych:

— zagadnienia korporacyjne (m.in. status prawny spotki, stan posiadania spétki w innych
podmiotach, decyzje korporacyjne, wewnetrzne regulacje korporacyjne, sklady
organéw, informacje o prokurentach, pelomocnikach, protokoly z posiedzen
organdw spétki, uchwaly itp.),

— koncesje, zezwolenia, wpisy do rejestrow dzialalnosci regulowanych, licencje,
certyfikaty jakosci i inne certyfikaty wymagane do prowadzenia dziatalnosci przez
spotke, prowadzone ewidencje,

— zatrudnienie, organizacje zwiazkowe, umowy cywilnoprawne (m.in. podstawy prawne
zatrudnienia, w tym z kadra kierownicza spotki, przeprowadzone postgpowania
kwalifikacyjne, struktura zatrudnienia, wewnetrzne regulacje dotyczace zatrudnienia,
zagadnienia dotyczace zbiorowego prawa pracy, zwiazkéw zawodowych, rad
zaktadowych, ukladéw zbiorowych pracy, umowy o prac¢ z kadra kierownicza,



dodatkowe umowy lub porozumienia np. zakazy konkurencji), nagrody, ekwiwalenty,
warunki rozwiazania, umowy o wspolpracy, doradztwa itp.,

sponsoring, ushugi reklamowe i marketingowe, informacje o wspotpracy z fundacjami,
stowarzyszeniami, organizacjami pozarzadowymi, kosciolami oraz innymi
organizacjami),

nieruchomosci i Srodki trwate (m.in. tytuly prawne do nieruchomosci i kluczowych
ruchomosci, obcigzenia na nieruchomosciach i kluczowych aktywach spotki, przeglad
procesu budowlanego),

zobowiazania kredytowe spoétki, zabezpieczenia na majatku spolki, udzielone przez
spolke kredyty lub pozyczki, gwarancje i porgczenia,

zagadnienia leasingowe, ubezpieczeniowe,

pomoc publiczna (m.in. zagadnienia zwigzane z grantami przyznanymi spélce)
zagadnienia komercyjne kluczowe dla dziatalnosci spotki (m.in. dotyczace relacji z
kluczowymi dostawcami i podmiotami §wiadczacymi usthugi wykorzystywane w toku
dziatalnosci spotki, zagadnienia zwigzane z zarzadzaniem przedsiebiorstwem,
zagadnienia dotyczace procedury wyboru wykonawcow
remontowych/modernizacyjnych),

zakupy, dostawy i ustugi, w tym postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
oraz poza tym trybem, postgpowania dotyczace przedsiewzi¢¢ realizowanych w
ramach partnerstwa publiczno-prawnego. Informacje o istotnych umowach dla sp6tki,
postepowania sadowe, arbitrazowe, administracyjne, dochodzenie roszczen przez
spotke i osoby trzecie,

obieg informacji, w tym ochrona danych osobowych, ochrona informacji niejawnych,
udostepnianie informacji publicznej, zapewnienie bezpieczefistwa danych, utylizacja
dokumentéw i no$nikéw danych,

dokumentacje¢ prowadzonych postepowan kontrolnych, nadzorczych, audytowych
zarowno prowadzonych przez wewnetrzne jednostki organizacyjne jak i podmioty
zewngtrzne, realizacja zalecen i rekomendaciji,

zlozone przez spotke zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestepstwa lub
innego czynu zabronionego lub nieprawidlowosci, stwierdzone naruszenia lub
zagrozenia dla bezpieczenstwa danych osobowych, dla bezpieczenstwa systemow
informatycznych spétki, naruszenia lub zagrozenia BHP w spdlce, naruszenia lub
zagrozenia ujawnienia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa lub inne
tajemnice prawnie chronione spotki,

zagadnienia finansowe 1 strategiczne, sprawozdania roczne, kwartalne, plany
rzeczowo-finansowe wraz z realizacja, wieloletnie plany i strategie, cele zarzadcze,
analiza potencjalnych ryzyk, itp.,

Wskazywaé inne niz wskazane w pkt 1 powyzej aspekty audytu/kontroli dziatalnosci
spolek lub wykraczajace poza nie zagadnienia/kwestie, ktore wedtug oceny i najlepszej
wiedzy Wykonawcy powinny zosta¢ dodatkowo uwzglednione przy sporzadzaniu Listy
Modelowej, z uwzglednieniem specyfiki spétek z udzialem Skarbu Panstwa, w ktorych
prawa z udzialow i akcji wykonuje w imieniu Skarbu Panstwa Minister Aktywow
Panstwowych

Zosta¢ przekazana Zamawiajacemu przez Wykonawce w jezyku polskim, w wersji

elektronicznej, edytowalnej, w celu zgloszenia ewentualnych pytan, uwag lub zastrzezen,
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do ktérych to Wykonawca bedzie zobowigzany ustosunkowaé si¢ w terminie 7 dni.
Koncowa Lista Modelowa uwzgledniajaca proces uwag i zastrzezen, ma by¢ przeslana
Zamawiajacemu w wersji elektronicznej, edytowalnej i podpisanej elektronicznie, z
podpisem oséb zgodnie z reprezentacja Wykonawcy.. Po przestaniu koncowej Listy
Modelowej i zaakceptowaniu jej przez Zamawiajacego, zostanie przeslany przez
Wykonawce protokét odbioru prac. Podpisany przez Zamawiajacego protokdét bedzie
podstawa do wystawienia faktury przez Wykonawce.

. Termin realizacji zamdwienia:
Maksymalnie 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy .

. Kryteria oceny oferty:

a) Cena (waga 90 %) — max liczba pkt — 90. Ocena kryterium bedzie przebiegata w
nastepujacy sposob: Liczba punktow (C) = kwota oferty najtanszej (Cn)/ kwota
oferty ocenianej (Co) x 90 pkt. Maksymalna liczba punktow 90;

b) Proponowany przez Wykonawce termin realizacji zamo6wienia liczony w dniach
kalendarzowych liczac od dnia zawarcia umowy, nie dtuzszy niz Termin realizacji
zamoOwienia okreslony w pkt 2. powyzej (waga 10 %) — max liczba pkt - 10.
Ocena punktowa bedzie liczona w nastepujacy sposob:

- do 7 dni — 10 pkt

- 8-10 dni — 7 pkt

- 11-13 dni - 5 pkt

- 14 dni i wigcej — 0 pkt

. Warunki udzialu w postepowaniu, ktére musza spetni¢ wykonawcy:

a) Wykonawca jest wpisany do wlasciwego rejestru lub ewidencji przedsigbiorcow

b) Nie zachodzg w stosunku do Wykonawcy przestanki wykluczenia z postgpowania na
podstawie art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z p6zn. zm.).

. Sposéb przygotowania i termin zloZzenia oferty:

Wypetlniony w jezyku polskim formularz ,,OFERTA”, wedlig wzoru okreslonego
w zatgczniku do niniejszego zapytania ofertowego, nalezy przesta¢ Zamawiajagcemu w wersji
elektronicznej i podpisanej elektronicznie, z podpisem o0s6b zgodnie z reprezentacja
Wykonawcy na adres: sekretariatDNI@map.gov.pl do dnia 28 lutego 2024 roku do godz.
12.00.

. Wykonawca zobowiazany jest dotaczyé do oferty nastepujace dokumenty:

a) Potwierdzenie wpisu we wlasciwym rejestrze lub ewidencji (KRS, CEIDG)
b) Oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 4 lit. b)
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7. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawca:

Agnieszka Jamrozy , adres e-mail: agnieszka.jamrozy@map.gov.pl

8. Klauzula informacyjna dla osob, ktérych dane przetwarzane sa w zwigzku

z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, do ktorego nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych:

| Administrator Danych Minister Aktywéw Panstwowych, z siedzibg w Warszawie (00-
Osebowych 522), ul. Krucza 36/Wspolna 6.
! h D kt6
Inspektor Ochrony w MAP wyznaczono’ I{lspéktora Ochrony .anych, z ory.m |
Danych mozna si¢ kontaktowaé kierujac korespondencj¢ na adres e-mail:

iodo@map.gov.pl.

Cel przetwarzania

Pani/Pana  dane beda przetwarzane w celu prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, do ktorego nie
stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty, udzielenia zamdwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,
realizacji i rozliczenia zamdwienia).

Podstawa prawna
przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6
ust. 1 litc RODO?, tj. podstawa prawng ich przetwarzania jest
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
wewngetrzne regulacje MAP.

Udostepnianie danych

Pani/Pana dane pozyskane w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych,
przekazywane beda podmiotom i osobom upowaznionym na
podstawie przepisOw prawa oraz podmiotom, z ktérymi MAP
zawarlo umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
zakresie $wiadczonych przez nie na rzecz MAP ustug.

Przekazywanie danych
poza EOG

MAP nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do

panstw trzecich lub organizacji mi¢dzynarodowej, chyba ze takie |

zobowigzanie bgdzie wynika¢ z przepiséw prawa.

Okres przechowywania

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez MAP przez
okres niezbedny do realizacji celu ich przetwarzania zgodny z
przepisami obowigzujacego prawa, a nastgpnie w celu archiwalnym
przez okres wskazany w obowiazujacym w MAP jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

| Pani/Pana prawa
]

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostgpu do swoich danych

! Ministerstwo Aktywow Paristwowych;

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych (RODO).
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osobowych, do ich sprostowania oraz do zadania ograniczenia
przetwarzania danych.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do zlozenia skargi w
zwigzku z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (na adres: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Organ nadzorczy

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, brak
danych uniemozliwi udziat w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego.

Informacja o wymogu
podania danych

Pani/Pana dane osobowe nie beda poddane zautomatyzowanemu |

Profilowanie . ) N .
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zrédlo pochodzenia oraz | Pani/Pana dane w zakresie ujetym w ofercie zostaly podane
zakres danych osobowych | bezposrednio badz przez potencjalnego Wykonawce.

W celu realizacji praw wynikajacych z RODO wnioski mozna ztozyé:

— osobiscie w siedzibie MAP,

— elektronicznie na adres mailowy: iodo@map.gov.pl,

— elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP, skrzynka podawcza ePUAP:
/MAktywow/SkrytkaESP;

— listownie na adres siedziby MAP.

Dodatkowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych w MAP znajdujg si¢ na stronie
internetowej MAP w zakladce: Politvka przetwarzania danych osobowych.

Informacje dodatkowe:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Zlozona przez Wykonawce oferta nie stanowi oferty w mysl ustawy Prawo zaméwieni publicznych
ani ustawy Kodeks cywilny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasniania/uzupetniania dokumentéw

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjowania warunkow najkorzystniejszej oferty.

D\WR

/l |
Arkdiusz{Jéwko
............ I,".......!n'..................
(podpfé. pieczq?ka kierujgcego
komdrkg ofganizacyjng)

Zatacznik:

Wzér formularza ofertowego wraz z zatgcznikiem






(miejscowo$c i data)

(imie i nazwisko lub nazwa i adres wykonawcy)
tel. kontaktowy: ...
adrese-mail ...
Zamawiajacy:

Ministerstwo Aktywdw Panstwowych
ul. Krucza 36/Wsp6lna 6
00-522 Warszawa

OFERTA

Oferuje realizacje zamowienia, ktorego przedmiotem jest usluga doradztwa pn. ,,Przygotowanie
modelowej listy audytowej/kontrolnej dla organow spotek, w celu przeprowadzenia audytu
poszczegoblnych obszaréw dziatalnosci spotek z udziatem Skarbu Panstwa”, zgodnie ze szczegdtowym

opisem przedmiotu zamdéwienia zawartym w Zapytaniu ofertowym Zamawiajacego z dnia 23 lutego
2024 r.

P - 4 - S zt brutto
oraz

w terminie ..... dni kalendarzowych liczac od dnia zawarcia umowy.

o Zobowigzuje sie do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

¢ Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczerstwa
narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pdzn. zm.).

(podpis, pieczgtka wykonawcy lub osoby
upowaznionej do zfoZenia oferty)

Zatacznik do Oferty:

1. Potwierdzenie wpisu we wtasciwym rejestrze lub ewidenciji.






