Zarzadzenie nr [{
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 5{ stycznia 2025 r.

W sprawie testowania programéw uzytkowych SILP i innych programow
W jednostkach testowych Laséw Panstwowych

(E1-0414-6/2025)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesénia 1991 r. o lasach (tj. Dz. U. z
2024 r. poz. 530 ze zm.) oraz § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe, wprowadzonego zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. — w wykonaniu
zadan Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych, wynikajgcych z realizacji jego
uprawnienia okreslonego w § 8 ust. 1 pkt 6 ww. statutu oraz art. 33 ust. 3 pkt 8

ustawy o lasach, zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Stownik pojeé

Wprowadzam stownik poje¢ obowigzujgcy w niniejszym zarzgdzeniu:

1) program uzytkowy SILP - oprogramowanie stanowigce wyodrebniony
funkcjonalnie element Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych,

2) modyfikacja programu uzytkowego SILP — zmiana wprowadzona w kodach
zrédtowych programu lub zmiana parametréw/danych stownikowych skutkujgca
zmiang logiki dziatania oprogramowania,

3) testowanie programu uzytkowego SILP Ilub jego modyfikacji — nalezy przez to
rozumie¢ praktyczne sprawdzenie zgodnoéci zatozonych i uzyskanych wynikow
W procesie przetwarzania danych z zastosowaniem programu uzytkowego,
majgcego by¢ elementem sktadowym SILP polegajace na przeprowadzeniu $cisle

zdefiniowanych procedur testowych wraz z oceng przydatno$ci oprogramowania,



4)

5)

7)

8)

jednostka testowa — jednostka organizacyjna Laséw Panstwowych wytypowana
do przeprowadzania testowania programéw uzytkowych SILP i innego
oprogramowania,

procedura testowa — precyzyjnie zdefiniowane postepowanie, okreslajace sposob
prowadzenia testu, ze szczegblnym wskazaniem obszarow programu
uzytkowego, wymagajacego doktadnego sprawdzenia poprawnosci dziatania
i prawidtowo$ci otrzymywanych wynikéw zastosowanych w programie procesow,
wdrozenie testowe programu uzytkowego —zastosowanie testowanego programu
uzytkowego w jednostce testowej organizacyjnej LP, polegajace na sprawdzeniu
nie tylko poprawnosci dziatania tego programu, a takze na testowym
dostosowaniu struktur organizacyjnych tej jednostki, zakreséw czynnosci,
regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy, schematu kontroli i innych
dokumentéw regulujgcych zasady dziatania jednostki testowej,

wdrozenie produkcyjne Oprogramowania uzytkowego — przekazanie pozytywnie
wdrozonego testowo programu uzytkowego do stosowania
W pozostatych jednostkach organizacyjnych LP,

inne oprogramowanie — gotowe oprogramowanie uzytkowe dostepne ogdlnymi
kanatami dystrybucji, posiadajgce licencje, instrukcje  obstugi, okreslong
minimalng konfiguracje sprzetowa, system pomocy techniczne;.

§ 2.

Organizacja testowania

. Programy uzytkowe SILP i ich modyfikacje przed wdrozeniem produkcyjnym

W jednostkach organizacyjnych Lasow Panstwowych poddawane $g procedurze
testowania.

Wykonanie testéw zleca do jednostki testowej Dyrektor Zaktadu Informatyki
Laséw Panstwowych.

Za wiasciwy przebieg procedury testowej w jednostce testowej oraz rzetelnogé
wynikow odpowiedzialny jest kierownik jednostki testowe;.

Inne oprogramowanie, niebedgce elementem SILP, kupowane w jednostkach
organizacyjnych Laséw Panstwowych wymaga uzyskania pozytywnej opinii
kierownika komorki organizacyjnej jednostki nadrzednej, ktore; wlasciwoscig jest
prowadzenie zagadnien informatycznych.



5. Na wniosek kierownika komérki wymienionego w § 2 ust 4 Ztozony do Dyrektora
Generalnego inne Oprogramowanie moze byé przekazane do testowania
W jednostce testowe;.

§ 3.

Proces testowania

1. Proces testowania programu uzytkowego SILP lub jego modyfikacji obejmuje
nastepujgce fazy:

1) przygotowanie przez ZILP procedury testéw,

2) opracowanie przez ZILP harmonogramu testéw,

3) opracowanie przez ZILP wzory protokotu testéw,

4) przeprowadzenie przez ZILP (jesli sg potrzebne) szkolenia pracownikow
jednostek testowych wraz z przekazaniem niezbednych dokumentéw
(dokumentacja  analityczna, dokumentacja  techniczna, instrukcja
uzytkownika, procedura testow, harmonogram testéw),

9) udostepnienie przez ZILP programu uzytkowego SILP do jednostek
testowych,

6) przeprowadzenie testéw, w kazdej jednostce testowe;j,

7) sporzadzenie protokotu z testéw programu uzytkowego SILP w kazdej
jednostce testowe;.

2. Test programu uzytkowego SILP w jednostce testowej przeprowadzany jest na
danych rzeczywistych jednostki.

3. W przypadku gdy wdrozenie programu uzytkowego SILP w ocenie kierownika
jednostki testowe; wymaga zmian organizacyjnych, protokét z testu powinien
zawiera¢ wykaz proponowanych zmian wraz z uzasadnieniem.

4. Proces testowania innego oprogramowania, o ktorym mowa w § 2 ust. 4
ogranicza sie do wykonania testow i oceny jego przydatnosci.

5. Protokét z testu zatwierdzony przez kierownika jednostki testowej przekazywany
jest do ZILP w wersji elektroniczne;j.



1

2.

§ 4.

Wyniki testowania

Pozytywny wynik testu, o ktérym mowa w § 3 jest podstawa do podjecia decyzji
0 jego wdrozeniu produkcyjnym.
Negatywny wynik testu wyklucza mozliwo$é wdrozenia produkcyjnego danego

oprogramowania uzytkowego w jednostkach organizacyjnych LP.

§ 5.

Jednostki testowe

. Wyznaczonymi jednostkami testowymi sa:

Lp. RDLP Jednostka

1 Szczecin Biuro RDLP

2 Szczecin Nadle$nictwo Sulecin

3 Krakow Biuro RDLP

4 Krakow Nadlesnictwo Gorlice
5. Krakow Nadle$nictwo Piwniczna
6 Olsztyn Nadlesnictwo Spychowo
7 Olsztyn Nadle$nictwo Zaporowo
8 Torun Nadles$nictwo Zamrzenica

Dyrektor Zaktadu Informatyki Laséw Panstwowych odpowiada za organizacje

i udokumentowanie wspotpracy z jednostkami testowymi.

§ 6.

Koszty testowania

Maksymalna kwota przeznaczona na prowadzenie testéw w kazdej jednostce
testowej wynosi rocznie réwnowartosé szescdziesieciokrotnosci stawki wyjsciowej
wynagrodzenia zasadniczego stuzby leSnej przyjetej do planu zasadniczego
w danym roku.

Kierownicy jednostek testowych przedktadajg Dyrektorowi Generalnemu Laséw -
Panstwowych  kwartalne sprawozdanie z wykonanych testéw wraz

z zestawieniem kosztow.



3. Koszty prowadzenia testéw w nadlesnictwach uznanych za jednostke testowg
pokrywane sg ze $rodkéw funduszu leSnego. Nadle$niczowie jednostek
testowych w ramach ustug wewnatrzinstytucjonalnych obcigzajg kwartalnie
Dyrekcje Generalng Lasow Panstwowych kosztami prowadzenia testéw.

4. Koszty prowadzenia testéw w biurach RDLP uznanych za jednostke testowg
pokrywane sg ze zwigkszonych kosztéw utrzymania jednostek nadrzednych.
Wysoko$é tych kosztéw jest zawarta w planie finansowo-gospodarczym PGL
Lasy Panstwowe.

§7.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 52 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
8 wrzeénia 2014 r. w testowania programéw uzytkowych SILP (Znak sprawy:
Ol-021-11/14).




Zarzadzenie nr 4
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 8 stycznia 2025 r.

w sprawie testowania programéw uzytkowych SILP i innych programéw

w jednostkach testowych Laséw Panstwowych
(E1-0414-6/2025)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 530 ze zm.) oraz § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe, wprowadzonego zarzgadzeniem nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. — w wykonaniu
zadan Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych, wynikajgcych z realizacji jego
uprawnienia okreslonego w § 8 ust. 1 pkt 6 ww. statutu oraz art. 33 ust. 3 pkt 8

ustawy o lasach, zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Stownik pojec¢

Wprowadzam stownik poje¢ obowigzujgcy w niniejszym zarzgdzeniu:

1) program uzytkowy SILP — oprogramowanie stanowigce wyodrebniony
funkcjonalnie element Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych,

2) modyfikacja programu uzytkowego SILP — zmiana wprowadzona w kodach
zrédtowych programu lub zmiana parametréw/danych stownikowych skutkujgca
zmiang logiki dziatania oprogramowania,

3) testowanie programu uzytkowego SILP lub jego modyfikacji — nalezy przez to
rozumieC praktyczne sprawdzenie zgodnosci zatozonych i uzyskanych wynikow
W procesie przetwarzania danych z zastosowaniem programu uzytkowego,
majgcego byc¢ elementem sktadowym SILP polegajace na przeprowadzeniu Scisle

zdefiniowanych procedur testowych wraz z oceng przydatnosci oprogramowania,



4)

5)

6)

7

8)

jednostka testowa — jednostka organizacyjna Laséw Panstwowych wytypowana
do przeprowadzania testowania programéw uzytkowych SILP i innego
oprogramowania,

procedura testowa — precyzyjnie zdefiniowane postepowanie, okreslajgce sposob
prowadzenia testu, ze szczegdlnym wskazaniem obszarow programu
uzytkowego, wymagajgcego doktadnego sprawdzenia poprawnosci dziatania
i prawidtowosci otrzymywanych wynikow zastosowanych w programie procesow,
wdrozenie testowe programu uzytkowego —zastosowanie testowanego programu
uzytkowego w jednostce testowej organizacyjnej LP, polegajgce na sprawdzeniu
nie tylko poprawnosci dziatania tego programu, a takze na testowym
dostosowaniu struktur organizacyjnych tej jednostki, zakresow czynnosci,
regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy, schematu kontroli i innych
dokumentow regulujgcych zasady dziatania jednostki testowej,

wdrozenie produkcyjne oprogramowania uzytkowego — przekazanie pozytywnie
wdrozonego testowo programu uzytkowego do stosowania
w pozostatych jednostkach organizacyjnych LP,

inne oprogramowanie — gotowe oprogramowanie uzytkowe dostepne ogolnymi
kanatami dystrybucji, posiadajgce licencje, instrukcje obstugi, okreslong

minimalng konfiguracje sprzetowg, system pomocy techniczne;j.

§2.

Organizacja testowania

Programy uzytkowe SILP i ich modyfikacje przed wdrozeniem produkcyjnym
w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych poddawane sg procedurze
testowania.

Wykonanie testow zleca do jednostki testowej Dyrektor Zaktadu Informatyki
Lasow Panstwowych.

Za wiasciwy przebieg procedury testowej w jednostce testowej oraz rzetelnosc
wynikow odpowiedzialny jest kierownik jednostki testowe;j.

Inne oprogramowanie, niebedgce elementem SILP, kupowane w jednostkach
organizacyjnych Laséw Panstwowych wymaga uzyskania pozytywnej opinii
kierownika komorki organizacyjnej jednostki nadrzednej, ktorej wtasciwoscig jest

prowadzenie zagadnien informatycznych.



5. Na wniosek kierownika komorki wymienionego w § 2 ust 4 ztozony do Dyrektora

Generalnego inne oprogramowanie moze byC przekazane do testowania

w jednostce testowe;.

§ 3.

Proces testowania

1. Proces testowania programu uzytkowego SILP lub jego modyfikacji obejmuje
nastepujgce fazy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7

przygotowanie przez ZILP procedury testow,

opracowanie przez ZILP harmonogramu testéw,

opracowanie przez ZILP wzoru protokotu testow,

przeprowadzenie przez ZILP (jesli sg potrzebne) szkolenia pracownikow
jednostek testowych wraz z przekazaniem niezbednych dokumentéw
(dokumentacja analityczna, dokumentacja techniczna, instrukcja
uzytkownika, procedura testow, harmonogram testéw),

udostepnienie przez ZILP programu uzytkowego SILP do jednostek
testowych,

przeprowadzenie testéw, w kazdej jednostce testowe;j,

sporzgdzenie protokotu z testow programu uzytkowego SILP w kazdej

jednostce testowej.

2. Test programu uzytkowego SILP w jednostce testowej przeprowadzany jest na

danych rzeczywistych jednostki.

3. W przypadku gdy wdrozenie programu uzytkowego SILP w ocenie kierownika

jednostki testowej wymaga zmian organizacyjnych, protokét z testu powinien

zawiera¢ wykaz proponowanych zmian wraz z uzasadnieniem.

4. Proces testowania innego oprogramowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 4

ogranicza sie do wykonania testow i oceny jego przydatnosci.

5. Protokoét z testu zatwierdzony przez kierownika jednostki testowe] przekazywany

jest do ZILP w wersji elektroniczne;.



§ 4.

Wyniki testowania

. Pozytywny wynik testu, o ktérym mowa w § 3 jest podstawg do podjecia decyzji
0 jego wdrozeniu produkcyjnym.
. Negatywny wynik testu wyklucza mozliwos¢ wdrozenia produkcyjnego danego

oprogramowania uzytkowego w jednostkach organizacyjnych LP.

§ 5.

Jednostki testowe

. Wyznaczonymi jednostkami testowymi sa:

Lp. RDLP Jednostka

1. Szczecin Biuro RDLP

2. Szczecin Nadlesnictwo Sulecin
3. Krakow Biuro RDLP

4. Krakéw Nadlesnictwo Gorlice
5. Krakow Nadlesnictwo Piwniczna
6. Olsztyn Nadlesnictwo Spychowo
7. Olsztyn Nadlesnictwo Zaporowo
8. Torun Nadlesnictwo Zamrzenica

. Dyrektor Zaktadu Informatyki Laséw Panstwowych odpowiada za organizacje

i udokumentowanie wspoétpracy z jednostkami testowymi.

§ 6.

Koszty testowania

Maksymalna kwota przeznaczona na prowadzenie testdow w kazdej jednostce
testowej wynosi rocznie rownowarto$¢ szescdziesieciokrotnosci stawki wyjsciowe;j
wynagrodzenia zasadniczego stuzby lesnej przyjetej do planu zasadniczego
w danym roku.

. Kierownicy jednostek testowych przedkfadajg Dyrektorowi Generalnemu Lasow
Panstwowych  kwartalne  sprawozdanie z wykonanych testéw wraz

z zestawieniem kosztow.



. Koszty prowadzenia testow w nadlesnictwach uznanych za jednostke testowg
pokrywane sg ze $rodkow funduszu lesnego. Nadlesniczowie jednostek
testowych w ramach ustug wewnagtrzinstytucjonalnych obcigzajg kwartalnie
Dyrekcje Generalng Laséw Panstwowych kosztami prowadzenia testow.

. Koszty prowadzenia testow w biurach RDLP uznanych za jednostke testowg
pokrywane sg ze zwiekszonych kosztow utrzymania jednostek nadrzednych.
Wysokos¢ tych kosztéw jest zawarta w planie finansowo-gospodarczym PGL

Lasy Panstwowe.

§7.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Traci moc Zarzadzenie Nr 52 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
8 wrzesnia 2014 r. w testowania programoéw uzytkowych SILP (Znak sprawy:
01-021-11/14).



