£AbwicEdzam: Zalgeznik do zarzgdzenia nr /f
Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Swiebodzinie

N z dnia S, a4. 2022 r.

(data i podpis Wojewody Lubuski&go)

REGULAMIN ORGANIZACYJINY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-
EPIDEMIOLOGICZNEJ W SWIEBODZINIE
Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Swiebodzinie zwana dalej Powiatowa
Stacja”, wchodzgca w sklad zespolonej administracji rzgdowej w wojewodztwie dziala na
podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, statutu oraz niniejszego regulaminu

organizacyjnego.

§ 2. Powiatowa Stacja jest jednostkg budzetowa bedacy podmiotem leczniczym,
finansowanym z budZetu panstwa, w stosunku do ktérego uprawnienia organu tworzgcego

posiada Wojewoda Lubuski.

§ 3. 1. Siedziba Powiatowej Stacji miesci si¢ w Swiebodzinie ul. 30-Stycznia 5.

2. Obszarem dzialania Powiatowej Stacji jest powiat $wiebodzinski.

§ 4. Dzialalnoscig Powiatowej Stacji kieruje Pastwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Swiebodzinie, zwany dalej ,,Powiatowym Inspektorem Sanitarnym”, ktory jest jednoczesnie
Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swiebodzinie zwanym dalej

»Dyrektorem Powiatowej Stacji”.

§ 5. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przy pomocy Powiatowej Stacji wykonuje zadania
’anstwowe) Inspekeji Sanitarnej okreslone w ustawie z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej
Inspekeji Sanitarne;.

2. Do podstawowych celow Powiatowej Stacji naleza:

1) ochrona zdrowia ludzkiego przed nickorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwosci

srodowiskowych;



2)
3)

zapobieganie powstawaniu chorob, w tym chorob zakaznych i zawodowych;

ksztaltowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

3. Cele, o ktorych mowa w ust. 2, Powiatowa Stacja realizuje w szczegolnoSci poprzez:

§)
2)

prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

kontrol¢ przestrzegania przepisow okreslajagcych wymagania higieniczne i zdrowotne,

w szezegolnosci dotyczgeych:

a) higieny srodowiska, a zwlaszcza jakosci wody,

b) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zakladow pracy, instytucii,
obicktow i urzgdzen uzytecznosei publicznej, drog, ulic oraz Srodkow transportu,

¢) warunkow produkeji, transportu, przechowywania, sprzedazy zywnosci oraz warunkow
zywienia zbiorowego a takze warunkow zdrowotnych produkeji i obrotu przedmiotami
uzytku, materialami i  wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig
i kosmetykami,

d) warunkow  zdrowotnych $rodowiska pracy a zwlaszcza zapobiegania chorobom
zawodowym i innym chorobom zwigzanym z warunkami pracy,

e¢) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w placowkach
oswiatowo-wychowawczych 1 wypoczynku dzieci i mlodziezy oraz higieny procesow
nauczania,

) wprowadzania do obrotu i stosowania w dzialalnosci zawodowej: prekursorow
narkotykow kategorii 2 oraz kategorii 3, substancji chemicznych lub ich mieszanin,
produktow biobdjezych i detergentow,

zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

—

g
srodkow zastepezych lub nowych substancji psychoaktywnych,

h) wymagan okreslonych w przepisach o zawarto$ci niektorych substancji w dymie
papierosowym,

i) wymagan zwigzanych z ochrong zdrowia przed nastgpstwami korzystania z solarium;

realizacje wymagan w zakresie zapobiegania chorobom zakaznym i innym chorobom

powodowanym warunkami srodowiska a w szczegolnosei:

a) dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych,

b) nadzor nad realizacjg obowigzkowych szczepien ochronnych,

¢) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelniaé
personel medyczny, sprzet oraz pomieszezenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia
zdrowotne,

d) wydawanie zarzadzen i decyzji w wypadkach okreslonych w przepisach o zwalczaniu

chorob zakaznych,



¢) wydawanie decyzji o stwierdzeniu lub braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej;
4) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnodci

na rzecz ksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

§ 6. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.

Rozdzial 2

Zasady kierowania jednostky

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny dzialajac jako Dyrektor Powiatowej Stacji organizuje
prac¢ Powiatowej Stacji, a w szczegdlnoscei:
1) okresla organizacj¢ wewngtrzng oraz formy i metody pracy Powiatowej Stacji, w tym:
a) wydaje zarzadzenia wewngtrzne w zakresie sprawnego funkcjonowania Powiatowej
Stacji,
b) ustala regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji,
¢) ustala polityke jakosci Powiatowej Stacji;
2) ustala plany pracy Powiatowej Stacji oraz zapewnia kontrole realizacji ustalonych zadan
| przestrzegania prawa;
3) ustala politykg kadrowa w Powiatowej Stacji i jest przelozonym sluzbowym wszystkich jej
pracownikow;
4)  sprawuje nadzor nad prawidlowoscig rozpatry wania i zalatwiania skarg i wnioskow.
2. Powiatowy Inspektor Sanitarny dzialajge rowniez jako Dyrektor Powiatowe] Stacji

reprezentuje ja na zewnglrz.

§ 8. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania przy pomocy kierownika Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego, Glownego Ksiggowego, kierownikow komorek organizacyjnych oraz osob
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. Powiatowy Inspektor Sanitarny moze upowazni¢ pracownikow Powiatowej Stacji
do wykonywania okreslonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji administracyjnych
W jego imieniu,

3. Powiatowy Inspektor Sanitarny dzialajac takze jako Dyrektor Powiatowej Stacji moze
ustanawia¢ petnomocnikow i wydawaé upowaznienia do dokonywania w jego imieniu
okreslonych czynnosci prawnych w ramach kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego

lub kompetencji Dyrektora Powiatowej Stacji.



4. Jezeli Powiatowy Inspektor Sanitarny jest nieobecny, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajgcych mu wykonywanie zadan oraz podejmowanie decyzji i podpisywanie
dokumentow, zakres zastgpstwa okreslony w upowaznieniu rozcigga si¢ na wszystkie zadania
i kompetencje Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako uprawnionego do zarzgdzania, a takze
na wszystkie czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowan
o udzielanie migdzy innymi zamowien publicznych, zastrzezone dla niego w odrgbnych
przepisach z zakresu zamowien publicznych.

5. Powiatowy Inspektor Sanitarny odpowiada przed:

1) Panstwowym Wojewaodzkim Inspektorem Sanitarnym - za prawidlowe wykonywanie zadan
merytorycznych przypisanych Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi  Sanitarnemu

i kiecrowanej przez niego Powiatowe) Stacji;

2) Wojewodyg Lubuskim - za prawidlowe funkcjonowanie Powiatowej Stacji, w tym:
organizacj¢ jej pracy, gospodarke finansows, gospodarowanie powierzonym mieniem

oraz prawidlowe wykonywanie udzielanych $wiadczen zdrowotnych.

§ 9. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych:

1) kierujg pracg podleglych komarek oraz wspolpracujg z innymi komarkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji;

2) nadzorujg opracowywanie planéw pracy, sprawozdawczosci oraz kontrolujg realizacje
zaplanowanych prac;

3) realizujg zadania wynikajace z polityki jakosci Powiatowe) Stacji;

4) biorg osobisty udzial w kontrolach terenowych;

5) organizujg szkolenia podleglych pracownikow Powiatowej Stacji:

6) opracowujg okresowe analizy stanu sanitarnego/sytuacji epidemiologicznej z zakresu
dzialania danego pionu;

7) sprawuja  w  podleglych  komorkach nadzor nad  prowadzonym  postepowaniem
administracyjnym, stosowaniem przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
oraz  przedstawiajg  Powiatowemu  Inspektorowi  Sanitarnemu  projekty  decyzji
administracyjnych, postanowien oraz innych dokumentow wydawanych w postgpowaniu
administracyjnym i egzekucyjnym;

8) nadzorujg prawidlowe i terminowe zalatwianie skarg i wnioskow;

9) nadzorujg prawidlowe i terminowe zalatwianie wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej;

10) przedstawiajg Dyrektorowi Powiatowej Stacji wnioski w sprawach kadrowych, placowych,
awansowania i karania podleglych pracownikow;

I'1) sprawujg nadzor nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j;
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12) sprawujg nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow regulaminu pracy, w tym
dyscypliny pracy oraz przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy;

13) wspoltworzg opis przedmiotu zamdwienia w  postepowaniach dotyczacych zamowien
publicznych zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem udzielania zamowien publicznych oraz
ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1129, z pdzn. zm.).

2. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do o0sob zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych i podlegli im pracownicy oraz osoby zatrudnione na
samodzielnych stanowiskach pracy realizujg zadania wynikajgce z przepisow o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz zadania zwigzane z dzialalnoscig w zakresie

obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna

§ 10. 1. Powiatowa Stacja posiada zaklad leczniczy o nazwie ,,Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Swiebodzinie™ z siedziba w Swiebodzinie., ul 30-go Stycznia 5.

2. W sklad Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej wehodzg nastepujgce komorki organizacyijne,
sekeja i samodzielne stanowiska pracy:
1) Oddzial Nadzoru Sanitarnego:

a) Sekcja Bezpieezenstwa Zywnosci i Zywienia,

b) Samodzielne Stanowiska Epidemiologii,

¢) Samodzielne Stanowiska Higieny Komunalnej,

d) Samodzielne Stanowisko Higieny Dzieci i Mlodziezy,

¢) Samodzielne Stanowiska ds. Higieny Pracy,

f) Samodzielne Stanowisko Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
2) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny:

a) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjnych i Statystyki,

b) Samodzielne Stanowisko ds. Kadr,

¢) Samodzielne Stanowiska ds. Gospodarczych, Ppoz. i BHP,

d) Samodzielne Stanowisko ds. Informatyki,

¢) Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej,

[) Stanowisko Kierowey i Dezynfektora,

¢) Stanowisko ds. obstugi punktu przyjmowania probek;
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3) Stanowisko Pracy - Glowny Ksi¢gowy:

4) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

5) Stanowisko Kierownik Systemu Jakosci;

6) Stanowisko Pracy Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
7) Stanowisko Pracy ds. Promocji Zdrowia i O§wiaty Zdrowotnej:

8) Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych.

3.Schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji zawiera zalgeznik nr 1 do niniejszego

regulaminu,

Rozdzial 4

Zadania komadrek organizacyjnych Powiatowej Stacji

§ 11. 1. Do zadan Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy sprawowanie zapobiegawczego
i biezgcego  nadzoru  sanitarnego  oraz  prowadzenie  dzialalnosci  zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie chorob zakaZznych i innych choréb powodowanych warunkami
$rodowiska, a takze prowadzenie dzialalnoscei odwiatowo-zdrowotnej.
2. Zadania okreslone w ust. 1 realizowane sg poprzez:
1) prowadzenie dzialalno$ci kontrolnej;
2) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego;
3) rozpatrywanie skarg i wnioskow;
4) przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i informacji o realizacji zadan, sytuacji
epidemiologicznej i stanie sanitarnym na podleglym terenie;
5) organizowanie i przeprowadzanie szkolen pracownikow nadzoru Powiatowej Stacji;
6) wspoldzialanie z  jednostkami administracji  publicznej, organizacjami  spoleczno-
zawodowymi i pozarzadowymi oraz poszezegdlnych komorek organizacyjnych miedzy sobg:

7) podejmowanie innych dziatan wynikajgcych z polecen jednostki nadrzedne;.

§12. 1. Do zadan Sekcji Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia wchodzgcej w sklad
Oddziatlu Nadzoru Sanitarnego, nalezy sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi
zywnoscl, zywienia, warunkow produkeji, transportu, materialow i wyrobow przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig.

2. Zadania okreslone w ust. | realizowane sg poprzez:
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1) kontrolg i nadzor nad jakoscig zdrowotng srodkow spozywezych, substancji dodatkowych
substancji pomagajgcych w przetwarzaniu i innych skladnikow zywnosci oraz przedmiotow
uzytku i jakoscig zywienia ludzi;

2) kontrolg i nadzor sanitarny nad warunkami produkeji i dystrybucji $rodkow spozywezych oraz
innych wyrobow moggcych mie¢ wplyw na zdrowie ludzi;

3) wspoludzial w likwidacji i opracowywaniu ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych,
wspolpracy z innymi komorkami;

4) podejmowanie innych dzialan na rzecz polepszenia jakosci zywienia ludzi i nadzoru nad

—

obiektami zywnosciowo — zywieniowymi, w tym dokonywanie ich odbiorow:

5) dokonywanie oceny prawidlowosei i skutecznodci Systemu Analizy Zagrozen i Krytycznych
Punktow Kontroli (Hazard Analysis and Critical Control Point — HACCP) oraz analiz ryzyka,
na ktore narazona moze by¢ zywno$é w procesie produkeji lub w obrocie;

6) wspoludzial w prowadzeniu Systemu Wezesnego ostrzegania o Niebezpiecznych Produktach
Zywnosciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat (Rapid Alert System for Food and Feed
RASFF):

7) dokonywanie ocen teoretycznych zywienia;

8) pobieranie probek zywnosci oraz materialow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscig do badan laboratoryjnych w ramach urzgdowej kontroli zywnosci i monitoringu;

9) prowadzenie ewidencji nadzorowanych obiektow i podejmowanych dzialan;

10) prowadzenie stosownych rejestrow i dokumentow.

§ 13. 1. Do zadan Samodzielnych Stanowisk Epidemiologii wchodzacych w sklad Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego, nalezy zapobieganie i zwalczanie chordb zakaznych i pasozytniczych oraz
innych chorob mogacych wystepowac epidemicznie.

2. Zadania okreslone w ust, 1 realizuje si¢ poprzez :

1) opracowywanie programéw i planow dzialalnosci zapobiegawezej i przeciwepidemicznej
oraz. przekazywanie ich do realizacji zakladom opieki zdrowotnej, a takze kontrola ich
realizacji:

2) ustalenie zakresu i terminow szczepien ochronnych oraz sprawowanie nadzoru w tym
zakresie;

3) wydawanie zarzadzen i decyzji lub wystgpowanie do innych organéw o ich wydanie -
w wypadkach okreslonych w przepisach o zwalczaniu chorob zakaznych;

4) udzielanie poradnictwa w zakresie spraw sanitarno — epidemiologicznych lekarzom
i personelowi pomocniczemu w placowkach;

5) sprawowanie nadzoru epidemicznego. w tym w zakresie zagrozen bioterrorystycznych;
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8)

())

10)

1)

12)
13)

zwalczanie ognisk epidemicznych oraz kierowanie akcjami przeciwepidemicznymi;
organizowanie izolacji chorych podejrzanych o choroby zakaZzne oraz nadzor nad wlasciwym
transportem chorych;

przeprowadzanie  dezynfekeji i deratyzacji  w  ogniskach chorob  zakaznych oraz
w przypadkach awaryjnych:

obserwacj¢ ognisk chorob zakaznych, kontrolg stanu zdrowia mieszkancow, organizowanie w
razie potrzeby kwarantanny oraz podejmowanie innych czynnosci zmierzajgcych do
likwidacji ognisk epidemicznych;

ewidencjonowanie, badanie 1 nadzor nad nosicielami chorob zakaznych, koordynowanie
1 kontrola dzialalnosci placowek wykonujgcych zadanie sanitarno- epidemiologiczne;
opracowywanie programow doszkalania i podnoszenie kwalifikacji w zakresie zagadnien
epidemiologii oraz przeprowadzanie tych szkolen;

nadzor nad szezepieniami ochronnymi;

dokonywanie przegladow sanitarnych w celach zapobiezenia zagrozeniu epidemicznemu

okreslonych grup ludnosci.

§ 14. 1. Do zadan Samodzielnych Stanowisk Higieny Komunalnej, wchodzgcych w sklad

Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami higieny

srodowiska, wodg przeznaczong do spozycia przez ludzi, powietrzem atmosferycznym i glebg,

stanem sanitarnym osiedli, obiektow uzytecznodei publicznej i publicznych srodkéw transportu oraz

miejsc zbiorowego wypoczynku.

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

2.Zadania okreslone w ust.1 realizowane sy poprzez:
kontrole stanu sanitarnego osiedli, obiektow, budowli i urzgdzen;
pobieranie do badania probek wody i Sciekow, powietrza atmosferycznego, gleby:
sprawowanie nadzoru sanitarnego nad oczyszczaniem  atmosferycznego  powietrza,
unieszkodliwianiem $ciekéw pochodzgeych z podmiotow leczniczych;
nadzor sanitarny nad chowaniem zwlok i szczgtkow ludzkich, a takze nad ekshumacjy
mie¢jscami chowania zmarlych;
udzial w opiniowaniu obicktow komunalnych i innych moggcych ujemnie oddzialywa¢ na
srodowisko naturalne;
opiniowanie sposobu usuwania i skladowania odpadow oraz nadzor nad ich przetwarzaniem
i sktadowaniem;
kontrola i nadzor nad $rodkami transportu osobowego w zakresie warunkow higieniczno-

sanitarnych przewozu ludnodcei;



8)

l))
10)

11)

12)

13)

kontrolowanie przestrzegania przepisow w zakresie ochrony zdrowia przed nastepstwami
korzystania z solarium;

opracowywanie ocen i analiz Srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnogei;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny Srodowiska, obiektow uzytecznosci publicznej
oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreaci;

prowadzenie nadzoru sanitarnego przy masowych przemieszezaniach ludnodei, zjazdach
i zgromadzeniach;

prowadzenie monitoringu jakosci wody;

pobieranic probek i przygotowywanie ich do badan laboratoryjnych oraz prowadzenie
stosownych rejestrow i dokumentow, a takze wydawanie wynikow badan oraz prowadzenie

dokumentacji finansowej z tym zwigzanej.

§15. 1. Do zadan Samodzielnych Stanowisk ds. Higieny Pracy wchodzacych w sklad

Oddzialu Nadzoru Sanitarnego, nalezy:

)

1)
2)
3)

4)

6)

7)
8)

zapobieganie chorobom i zatruciom zawodowym oraz prowadzenie postgpowania w tym
zakresie zwlaszcza w zakresie zapobiegania powstawaniu chorob zawodowych i innych chorob
zwigzanych z warunkami pracy;
sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy oraz kontrola
przestrzegania przepisdbw dotyczgeych substancji chemicznych, detergentow, prekursorow,
narkotykow, produktow biobojcezych;
sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi kosmetykow.

2. Zadania okreslone wyzej realizowane sg poprzez:
podejmowanie dzialai majacych na celu poprawe warunkow zdrowotnych srodowiska pracy;
sprawowanie nadzoru nad substancjami i preparatami chemicznymi;
sprawowanie nadzoru nad prekursorami kategorii 2 i 3 oraz wspolpraca z policja w zakresie
sprawowanego nadzoru;
zbieranie informacji o czynnikach rakotworczych wystgpujacych w zakladach pracy oraz
weryfikacj¢ danych;
analizg stanu higieny i epidemiologii chorob zawodowych na terenie powiatu $wiebodzinskiego
oraz skutkow narazenia zawodowego:;
sprawowanie nadzoru nad produkeja, stosowaniem i obrotem srodkami biobojezymi w zakresie
okreslonym odr¢bnymi przepisami;
nadzor nad dystrybucjg, magazynowaniem i stosowaniem srodkéw ochrony roslin;
kontrolg¢ warunkéw pracy w zakresie higieny pracy os6b eksponowanych na czynniki
szkodliwe wystepujace w Srodowisku pracy:
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a) czynniki chemiczne,

b) czynniki fizyczne takie jak pyly, halas, drgania mechaniczne, mikroklimat goracy lub
Zzimny,

¢) czynniki biologiczne ze szczegolnym uwzglednieniem czynnikow rakotworezych lub

mutagennych;

9) kontrolg przestrzegania przepisow w zakresie zakazu wprowadzania do obrotu $rodkow

zastgpezych i nowych substancji psychoaktywnych;

10) kontrolg i nadzor sanitarny nad warunkami produkeji i dystrybucji produktow kosmetycznych;

1) koordynacj¢ dzialan zwigzanych z powiadomieniami w systemie RAPEX.,

§ 16. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Higieny Dzieci i Mlodziezy, wchodzgcego w

sktad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego, nalezy nadzor nad przestrzeganiem przepiséw okreslajgeych

wymagania higieniczne i zdrowotne w szkolach i placowkach dla dzieci i mlodziezy poprzez:

1

2)

4)

6)

kontrole przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne
i zdrowotne w szczegdlnosci :
a) higieny procesdw nauczania i wychowania,
b) higieny wypoczynku i rekreacji,
¢) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkolach
i innych placowkach wychowawczych,
d) realizacji wymogow w kontrolowanych warsztatach szkolnych praktycznej nauki
zawodu,
¢) realizacji  wymogow w  zakresie  stosowania  niebezpiecznych  substancji
i preparatow w pracowniach klasowych i warsztatach szkolnych,
) warunkéw zdrowotnych w pracowniach komputerowych w szkolach;
kontrolowanie stanu higieny pomieszezen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego
w szkolach i innych  placowkach  o$wiatowo  —  wychowawczych  oraz
w osrodkach wypoczynkowych;
sprawowanie nadzoru nad higieng Srodowiska zakladow nauczania i wychowania oraz
placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci 1 mlodziezy:
kontrolowanie higieny proceséw nauczania;
oceng opieki medycznej w szkolach;
realizacj¢ wspolpracy z komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji oraz instytucjami
nadzorujgcymi placowki oswiatowo — wychowawcze,

§ 17. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Zapobiegawezego Nadzoru Sanitarnego

wchodzgeego w skltad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego, nalezy:
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1) uzgadnianie projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego oraz studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy, oraz ustalanie warunkow
zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji:

2) uzgadnianie  dokumentacji  projektowej pod  wzgledem  wymagan  higienicznych
i zdrowotnych dotyczagcych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych,
nowych materialow procesow technologicznych przed ich zastosowaniem w produkeji lub
w budownictwie;

3) uczestniczenie w dopuszezeniu do uzytku obicktow budowlanych:;

4) kontrolowanie obiektow w trakcie budowy;

5) wspdlpraca z organami administracji samorzadowej, innymi jednostkami kontrolujgcymi

w zakresie wydawanych opinii.

§18. 1. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy zapewnienie
prawidlowej  dzialalnosci  administracyjnej, — gospodarczej, technicznej oraz  ochrony
przeciwpozarowej, zatrudnienia, spraw osobowych oraz socjalno-bytowych
w zakladzie.

2. Zadania okreslone w ust.1 realizowane sy poprzez:
1) utrzymanie pelnej sprawnoscei technicznej aparatury, urzgdzen techniczno-gospodarczych

w lokalu zajmowanym przez Powiatowy Stacje oraz instalacji sanitarno-energetycznych;

2) gospodarowanie majgtkiem Powiatowe] Stacji oraz zabezpieczenie go przed szkods;
3) zapewnieniec warunkow higieniczno-sanitarnych oraz czuwanie nad ladem, porzadkiem

i estetyky zakladu;

4) dokonywanie analiz i planowanie zakupu materialow gospodarczych, biurowych, drukow,
sprzetu biurowegos
5) w zakresie spraw technicznych — urzadzen techniczno-gospodarczych, budynkow

i budowli oraz instalacji sanitarno-energetycznych poprzez:

a) prowadzenie okresowych przegladéw technicznych budynkow i instalacji, zlecanie
napraw oraz prowadzenie niezbgdnej w tym zakresie dokumentacji,

b) gospodarowanie majatkiem Powiatowej Stacji oraz jego zabezpieczenie i wlasciwe
wykorzystanie,

¢) prowadzenie ewidencji i inwentaryzacji majgtku Powiatowej Stacji,

d) udzial w zagospodarowaniu materialow zbgdnych, kasacjach i likwidacjach,

¢) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy, a w szezegdlnosci
zabezpieczenia przeciwpozarowego, przeciwwybuchowego, przeciwporazeniowego

pradem elektrycznym;



6) w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych organizowanie i zabezpieczenie obstugi

magazynow i centrali telefoniczne;j.

§19. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Administracyjnych

i Statystyki wehodzgcego w sklad Oddzialu Ekonomicznego 1 Administracyjnego, nalezy:

1) zbieranie i opracowywanie materialow statystycznych, sporzgdzanie okresowych analiz sytuacji
epidemiologicznej 1 stanu sanitarnego oraz oceny dzialalnosci Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego na podleglym terenie;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg sekretariatu;

3) prowadzenie dokumentow kasowych oraz kasy podrgezne;;

4) w zakresie spraw technicznych — urzadzen techniczno — gospodarczych, budynkow
i budowli oraz instalacji sanitarno — energetycznych poprzez:

a) prowadzenie okresowych przegladow technicznych budynkow i instalacji, zlecanie
napraw oraz prowadzenie niezbednej w tym zakresie dokumentacji,

b) gospodarowanic majgtkiem Powiatowe] Stacji oraz jego zabezpieczenie i wlasciwe
wykorzystanie,

¢) prowadzenie ewidencji i inwentaryzacji majatku Powiatowej Stacji,

d) udzial w zagospodarowaniu materialow zbg¢dnych, kasacjach i likwidacjach,

¢) zapewnienie bezpiecznych 1 higienicznych warunkow pracy, a w szczegolnosci
zabezpieczenia  przeciwpozarowego, przeciwwybuchowego,  przeciwporazeniowego
pradem elektrycznym;

5) w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

a) organizowanie i zabezpieczenie obslugi magazynow i centrali telefonicznej,
b) planowanie i analizowanie zakupoéw materialow gospodarczych, biurowych, czasopism,
drukow, ksigzek, pieczgtek, sprzetu biurowego;

6) w zakresie spraw dotyczgcych zamowien publicznych:

a) sporzadzanie planu ramowego zamowien publicznych z uwzglednieniem Prawa
Zamowien Publicznych,

b) prowadzenie rejestrow z zakresu zamowien publicznych,

¢) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zamowien publicznych,

d) realizacja umoéw zawartych w wyniku postepowan o udzielenie zamowien publicznych

albo wynikajgcych z umoéw cywilno-prawnych.

§ 20. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr wchodzacego w sklad Oddzialu

Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy:



1)

2)

4)
5)

w zakresie zatrudnienia:

a) rekrutacja i dobor kadr,

b) kontrola przestrzegania dyscypliny, w tym czasu pracy oraz podejmowanie dzialan
eliminujgeych ewentualne konflikty wewngtrzzakladowe,

¢) prowadzenie spraw dotyczacych praktyk i stazy osob nie bedgcych pracownikami
Powiatowej Stacji;

w zakresie spraw osobowych:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikow i dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy
oraz zalatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikow na $wiadezenia
spoleczne,

b) opracowywanie dekretacji placowych,

¢) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z czasem pracy pracownikow,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami pracownikow,

¢) prowadzenie dokumentacji dotyczacej doskonalenia zawodowego pracownikow,

f) wspoldzialanie z lekarzem uprawnionym do badan profilaktycznych i stuzba bhp
w zakresie zapewnienia pracownikom wlasciwej opieki zdrowotnej;

prowadzenie spraw w zakresie wydawania upowaznien, w tym: do kontroli, upowaznien do

nakladania grzywien w drodze mandatu karnego i delegowania pracownikow Powiatowej

Stacji:

planowanie i organizowanie udzialu pracownikow w szkoleniach zewnetrznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z grupowym ubezpieczeniem na zycie pracownikow.

§ 21. Do zadan Samodzielnych Stanowisk ds. Gospodarezych, Ppoz. i BHP, wchodzacych

w sklad Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy:

)]
2)

3)
4)
5)
6)
7)

prowadzenie inwentarza oraz spraw zwigzanych z remontami i konserwacjg urzadzen;
okresowe przeprowadzanie ocen warunkow pracy i ryzyka zawodowego na stanowiskach
pracy;

prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
zaopatrywanie pracownikow w odziez ochronng, roboczg oraz sprzet ochrony osobiste;
dokonywanie napraw biezgcych i konserwacji urzadzen i sprzetu;

utrzymywanie w nalezytym porzadku i czystosci pomieszezen biurowych oraz socjalnych;
przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow, zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz informowanie pracodawcy o stwierdzonych

zagrozeniach zawodowych, wraz z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen;
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8)

9)

10)

1)

sporzadzanie i przedstawianie Dyrektorowi Powiatowej Stacji, co najmniej raz w roku,
okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajgcych propozycje
przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych, majgcych na celu zapobieganie zagrozeniom
zycia i zdrowia pracownikow oraz poprawe warunkow pracy;

opiniowanie szczegolowych instrukeji dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy na
poszezegolnych stanowiskach pracy;

udzial w ustalaniu okolicznosci 1 przyczyn wypadkdéw przy pracy oraz zachorowan na
choroby zawodowe, a takze prowadzenie dokumentacji w tych sprawach;

udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego.

§ 22. Do zadan Stanowiska Kierowey i Dezynfektora wchodzgcego w sklad Oddziatu

Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy:

1)

2)

3)

przewoz pracownikow, probek, wyposazenia wg potrzeb Stacji, wykonywany samochodem
stuzbowym:;

prowadzenie dokumentacji  dotyczace] wykorzystania samochodu  stuzbowego (1), karty
drogowe);

przeprowadzanie dezynfekeji w ogniskach chorob zakaznych w przypadkach awaryjnych.

§ 23. Do zadan Stanowiska ds. obslugi punktu przyjmowania probek wchodzycego w sklad

Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy:

1)

przyjmowanie probek do  badan i przekazanie ich do laboratorium  zgodnie
z przyjetymi zasadami;

przyjmowanie wplat oplat za przyjecie 1 badanie probek i prowadzenie dokumentacji
z tym zwigzanej oraz dokonywanie wplat do banku;

prowadzenie ewidencji przyjetych probek zgodnie z wymaganiami.

§ 24. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Informatyki wchodzycego w sklad Oddziatu

Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy w szczegolnosei:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

wdrazanie 1 nadzor nad pracami zwigzanymi z informatyzacjg w PSSE;

administrowanie siecig komputerowy stacji;

tworzenie kopii zapasowych baz danych, katalogow systemowych i oprogramowania
uzytkowanego w stacji wskazanych przez przelozonego:

prowadzenie ewidencji licencji oprogramowania uzytkowanego w stacji;

nadzor nad inwentaryzacjg sprz¢tu komputerowego:

usuwanie awarii sprz¢tu i oprogramowania,



7)
8)
9)
10)
1)
12)

13)
14)

zabezpieczenie serwisu pogwarancyjnego sprzetu komputerowego i oprogramowania;
przechowywanie dokumentacji zwigzanej z systemami i oprogramowaniem;,

analiza potrzeb PSSE z zakresu zastosowan informatyki;

udzielanie instruktazu na temat eksploatacji systemow komputerowych:

wprowadzanie informacji do Biuletynu Informacji Publicznej;

obsluga komputerowa stacji, pelnienie obowigzkow administratora sieci i strony internetowej
stac)i;

sporzadzanie sprawozdan z zakresu informatyki;

wykonywanie czynnosei konserwatora urzadzen informatycznych.

§25. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Zarzydzania Kryzysowego iObrony

Cywilnej wehodzacego w sklad Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy inicjowanie,

koordynowanie i nadzorowanie realizacji przedsigwzig¢ dotyczacych spraw obronnych, a w

szezegolnoscei:

1

2)

0)
7)

8)

wykonywanie przedsigwzig¢ z zakresu zarzadzania kryzysowego wynikajacych z przepisow
prawa i dokumentow planistycznych Gminy Swicbodzin i Starostwa Powiatowego:

udzial w opracowywaniu meldunkow, raportowanie w sytuacjach zagrozen do whasciwych
organow 1 instytucji:

opracowywanie i aktualizacja planow Powiatowej Stacji w dziedzinie obrony cywilnej oraz
dokumentow wynikajgeych z zarzgdzania kryzysowego:

sprawdzanie lgcznosci z Wojewodzkg Stacjg Sanitarno — Epidemiologiczng w Gorzowie
Wikp. oraz zapewnienie aktualnosci danych teleadresowych i numerow telefonow
alarmowych;

nadzor nad organizowaniem szkolen formacji obrony cywilnej:

udzial w realizacji zadan zwigzanych z likwidacjg nadzwyczajnych zagrozen;

nadzor nad prowadzeniem gospodarki magazynowej sprzetu obrony cywilnej, bedacej
na wyposazeniu Powiatowej Stacji;

przygotowaniec Powiatowej Stacji do udzialu w Systemic Wezesnego Ostrzegania

o Zagrozeniach oraz Systemie Wykrywania i Alarmowania.

§ 26. Do zadan Stanowiska Pracy - Gléwnego Ksi¢gowego poza zadaniami okreslonymi

w odrgbnych przepisach nalezy zapewnienie Powiatowej Stacji nalezytej obstugi w zakresie spraw

budzetowo-gospodarczych, a w szezegdlnosci:

)

2)

kiecrowanie Oddzialem Ekonomicznym i Administracyjnym;

planowanie i wykonawstwo finansowe:



3) prowadzenie ksiggowosci oraz sporzadzanie bilansow okresowych;

4) naliczanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen;

5) sporzadzanie planow finansowych dochodéw oraz wydatkow Powiatowej Stacji;

6) sporzgdzanie planow finansowych wydatkow w ukladzie zadaniowym;

7) sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych:

8) sporzgdzanie analiz w zakresie gospodarki wydatkami placowymi i pozaplacowymi;

9) rozliczanie prowadzenia kasy;

10) prowadzenie windykacji dochodéw budzetowych;

I'1) prowadzenie ksigg rachunkowych.
§ 27. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1) obsluga prawna w zakresie postgpowania administracyjnego, egzekucyjnego, karnego oraz
w sprawach o wykroczenia;

2) prawna obsluga Powiatowej Stacji jako podmiotu leczniczego w zakresie spraw majgtkowych,
organizacyjno-prawnych lgcznie z zastgpstwem prawnym;

3) wspoldzialanie w  zalatwianiu  przez poszezegdlne  komorki  organizacyjne  spraw
w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz kierowania spraw na droge postepowania
w sprawach o wykroczenia, w tym sprawdzania prawidlowosei projektow  decyzji
I postanowier;

4) udzielanie opinii prawnych;

5) szkolenie pracownikow i informowanie ich o zmianach w zakresie przepisow prawnych:

6) wykonywanie czynnosci okreslonych w ustawie o radcach prawnych.
§ 28. Do zadan Stanowiska Pracy Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

nalezy:

1) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych;

2) zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej;

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji;

4) okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie i aktualizacja planu ochrony jednostki organizacyjnej oraz nadzorowanie jego
realizacji;

6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji nicjawnych;

7) przeprowadzenie postgpowania sprawdzajgcego w stosunku do pracownikow Powiatowej

Stacji i wydawanie ,,poswiadczenia bezpieczenstwa™,
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8) wspolpraca z wlasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi sluzb Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego lub SKW oraz informowanie Dyrektora o przebiegu tej
wspolpracy:

9) opracowywanie instrukeji dotyczgcej sposobu i trybu przetwarzania informacji o klauzuli
wzastrzezone™ oraz zakresu i warunkow stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu
ich ochrony:

10) podejmowanie dzialan zmierzajagcych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepisow

regulujacych ochrong informacji nicjawnych.

§29. 1. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej, nalezy
inicjowanie, organizowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia w zakresie
oswiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen w celu uksztaltowania odpowiednich postaw i
zachowarn.

2. Zadania zawarte w ust.| realizowane sg poprzez:
1) inicjowanie i wytyczanie kierunkow przedsigwzig¢  zmierzajgcych do  zaznajomienia
spoleczefistwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowanie zasad higieny

I racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejgtnodei udzielania pierwszej

pomocy;

2) prowadzenie wizytacji dotyczacych realizacji zadan w nadzorowanych obiektach:

3) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wplywu
czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi:

4) wykonywanie badan sondazowych dotyczacych poziomu wiedzy i zachowan zdrowotnych:;

5) okreslenie  determinantow  zachowan  zdrowotnych ~w  réznych  $rodowiskach
i wykorzystywanie ich w programowaniu dzialan;

6) opracowywanie i promowanie programow edukacyjnych w celu pobudzenia aktywnosci
spoleczne) nakierowanej na rzecz wlasnego zdrowia;

7) ocena programow prowadzonych przez szkoly i inne placowki oswiatowo- wychowawcze;

8) koordynowanie dzialan roznych instytucji i organizacji uczestniczacych w realizowaniu
programow promujgeych zdrowie;

9) gromadzenie informacji o zrealizowanych programach inicjowanych przez stacje w podmiotach
leczniczych, szkolach i placwkach o$wiatowo — wychowawczych;

10) opracowywanie nowoczesnych form i sposobow oddzialywania na masowego odbiorce i na
odbiorcow  specjalnie  przygotowywanych programéw  prozdrowotnych, opracowywanie

scenariuszy wystaw, imprez — oswiatowo — zdrowotnych, konkursow.



§30. Do =zakresu dzialania Stanowiska ds. Ochrony Danych Osobowych nalezy

w szczegolnoscei:

y)

2)

3)

4)

informowanie  Panstwowego Powiatowego Inspektora  Sanitarnego  (Dyrektora) oraz
pracownikow, ktorzy przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach spoczywajgeych na nich na
mocy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz.UE L 2016, Nr 119,5.1) zwanym dalej ,, Rozporzadzeniem ( UE) 2016 679" oraz
innych przepisow Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;

monitorowanie przestrzegania przepisow Rozporzgdzenia (UE) 2016/679, innych przepisow
Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych;

udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkoéw dla ochrony danych oraz monitorowania
ich wykonania zgodnie z art.35 Rozporzadzenia (UE) 2016/679;

wspolpraca z organem nadzorezym — Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§ 31. Do zakresu dzialania Stanowiska Kierownika Systemu Jakosci nalezy prowadzenie

kontroli wewngtrznej funkcjonowania wdrozonych w Powiatowej Stacji systemow zarzgdzania:

1) zarzadzanie dokumentacjg systemu zarzadzania;

2) udzial w przygotowywaniu rocznych przegladow zarzadzania;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zarzgdcza.

Rozdzial 5

Dzialalno§¢ lecznicza i udzielane $wiadcezenia zdrowotne

§ 32. 1. Dzialalnos¢ lecznicza prowadzona w Powiatowej Stacji polega na realizacji dzialan w

zakresie promocji zdrowia.

2. Miejscem prowadzenia dzialalnosci jest siedziba Powiatowe) Stacji.
3. Dzialalnos¢ lecznicza w Powiatowej Stacji prowadzona jest niecodplatnie.
Rozdzial 6

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow



§ 33. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przyjmuje obywateli w sprawach skarg
i wnioskow w godzinach pracy Powiatowej Stacji oraz jeden raz w wyznaczonym dniu tygodnia
po godzinach pracy.

2. Na zyczenie interesanta skarga zlozona ustnie powinna by¢ przyjeta do protokolu,

3. Przyjgte skargi i wnioski sa ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika
w Centralnym rejestrze skarg i wnioskow, prowadzonym w Powiatowej Stacji.

4. Centralny rejestr skarg i wnioskow prowadzony jest przez wyznaczonego pracownika
administracyjnego.

5. Kwalifikacji skarg i wnioskow dokonuje Powiatowy Inspektor Sanitarny.
! g | Y y

Rozdzial 7

Postanowienia koncowe

§ 34. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ustawy o dzialalnosci leczniczej, ustawy

0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie.

§ 35. Zasady i tryb wykonywanych czynnosci kancelaryjnych przez pracownikow
Powiatowej Stacji okresla rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dzialania archiwow zakladowych.

§ 36. Interpretacja niniejszego regulaminu oraz udzielanie wyjasnien nalezy do Dyrektora

Powiatowej Stacji.
§ 37. Regulamin oraz zmiany regulaminu ustala Dyrektor Powiatowej Stacji w drodze

zarzgdzenia  wewngtrznego, a zatwierdza Wojewoda Lubuski po zaopiniowaniu przez

Lubuskiego Pafnstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Gorzowie Wielkopolskim.

e Zalgcznik do Regulaminu organizacyjnego — Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji,

ktory stanowi Zalgeznik nr 1 do niniejszeeo Zarzadzenia.
! 4
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