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Jak ztozy¢€ wniosek w
programie Laboratoria
PrzysztosSci? Instrukcja dla
szkot

1. Wejdz na strone www.gov.pl/laboratoria.
2. Kliknij zaktadke zamieszczong na stronie gtéwnej www.gov.pl/laboratoria ,,Jestes

dyrektorem szkoty? Zgtos$ szkote do programu”.
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3. Po kliknieciu zaktadki pojawi sie krotka informacja o zapisach, instruktazowy
materiat wideo, na ktérym pokazane zostato jak krok po kroku przejs¢ przez
wniosek dla szkoét oraz niebieski przycisk ,,WYPEENI] WNIOSEK".

4. Kliknij niebieski przycisk ,,WYPEENI] WNIOSEK". Po kliknieciu przycisku zostaniesz
bezposrednio przekierowany za strone wniosku dla szkét podstawowych.

5. Wypetnij wniosek.

Whniosek sktada sie czterech stron.
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STRONA 1: Dane podstawowe

Na pierwszej stronie wniosku zbierane sg informacje o zgtaszanej do programu szkole
podstawowe;.

5.1 Nazwa szkoty

1. Nazwa szkoty .

Whpisz...

W pierwszym punkcie wniosku nalezy podac oficjalng nazwe zgtaszanej szkoty, zeby

organ prowadzgacy wiedziat, do kogo moze zgtaszac sie w przypadku ewentualnych
watpliwosci.

5.2 Numer Szkoty w Rejestrze Szkot i Placowek Oswiatowych

2. Numer Szkoty w Rejestrze Szkot i Placowek Oswiatowych :

Unikatowy numer wybranej szkoly znajduje sie na stronie rspo.gov.pl. Numer powinien skifadac sie z 4, 5 lub 6 cyfr.

UWAGA - nalezy padac¢ numer RSPO szkoty, nie zespotu szkot.

Whpisz...

W drugim punkcie wniosku nalezy poda¢ numer zgtaszanej szkoty w RSiPO (Rejestrze
Szkét i Placdwek Oswiatowych). RSiPO to unikatowy numer szkoty, ktéry powinien
sktadac sie z 4,5 lub 6 cyfr. W celu upewnienia sie, ze wpisywany we wniosku numer jest
na pewno poprawny, skorzystaj ze strony www.rspo.gov.pl.

5.3 Liczba uczniéw w szkole

. o *
3. Liczba uczniow w szkole

Liczba uczniow w oddziatach klas |-VIIl wedtug danych dostepnych na stronie sio.gov.pl

Whisz...

W trzecim punkcie wniosku nalezy poda¢ informacje na temat liczby uczniéw w szkole.
Na liczbe ucznidw, na podstawi ktérej bedzie wnioskowana kwota wsparcia, sktada sie
tylko i wytgcznie ilos¢ ucznidw publicznej szkoty podstawowej w momencie
wnioskowania. Oznacza to, ze nie wlicza sie do tej liczby uczniéw oddziatu
przedszkolnego czy filii.
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5.4 Wnioskowana kwota wsparcia

4. Wnioskowana kwota wsparcia -

Maksymalna wysoko$¢ wsparcia dla szkoly jest uzalezniona od liczby uczniéw w danej szkole wynikajgcej z danych systemu informacji o$wiatowej.
1) w przypadku szkoty, w ktdrej liczba uczniow jest nizsza niz 235, kwota wsparcia wynosi:

a) 30 000 zt — w szkole do 100 ucznidw,

b) 60 000 zt — w szkole do 200 ucznidw,

c¢) 70 000 zt — w szkole do 234 ucznidw;

2) w przypadku szkoty, w ktdrej liczba uczniow wynosi co najmniej 235, kwota wsparcia stanowi iloczyn liczby uczniow w danej szkole i kwoty 300 zi.

Zachecamy do wnioskowania o maksymalna kwote wsparcia.

Wopisz...

Maksymalna wysokos¢ wsparcia jest uzalezniona od liczby uczniéw w danej szkole
wynikajgcej z danych systemu informacji osSwiatowe;j.

W przypadku szkoty, w ktérej liczba ucznidw jest nizsza niz 235, kwota wsparcia wynosi:

a) 30000 zt - w szkole do 100 ucznidw,
b) 60 000 zt - w szkole do 200 ucznidw,
c¢) 70000 zt - w szkole do 234 uczniéw.

W przypadku szkoty, w ktérej liczba uczniéw wynosi co najmniej 235, kwota wsparcia
stanowi iloczyn liczby uczniéw w danej szkole i kwoty 300 zt.

W polu wpisujemy kwote, jaka jest odpowiednia dla naszej liczby uczniéw w oparciu o
powyzsze informacje. Zachecamy do wnioskowania o maksymalng kwote wsparcia.

5.5 Wojewddztwo

5. Wojewodztwo ;

UWAGA - w przypadku biednego wyboru Gminy lub Powiatu nalezy ponownie wybra¢ odpowiednie Wojewodztwo.

W pigtym punkcie wniosku nalezy wybrac z rozwijanej listy wojewddztwo na terenie,
ktérego znajduje sie szkota.

5.6 Powiat .
6. Powiat

Whisz...

W szdstym punkcie wniosku nalezy wybrac z rozwijanej listy powiat na terenie, ktérego
znajduje sie szkota.
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5.7 Gmina

7. Gmina

Whisz...

W siédmym punkcie wniosku nalezy wybrac z rozwijanej listy gmine na terenie, ktére;j
znajduje sie szkota.

Jezeli dokonamy btednego wyboru gminy lub powiatu, to nalezy pamietac, ze aby
zmieni¢ odpowiedz, nalezy wrdci¢ do punktu 5 ,,Wojewddztwo” i wybra¢ ponownie
odpowiedz, wtedy zaktadka w punkcie széstym i si6cdmym wniosku zostanie ponownie
otwarta, tym samym umozliwiajgc wnioskujgcemu zmiane btednej odpowiedzi.

5.8 Teryt

8. TERYT’

Whisz...

Osmy punkt wniosku jest niewidoczny przy wypetnianiu ankiety, a jego wartos¢
generowana jest automatycznie przez system. Z tego powodu w ankiecie, ktora jest
wypetniania przez szkoty, zaraz po si6dmym punkcie wniosku wyswietla sie od razu
punkt dziewigty. Teryt to numer, ktéry stuzy wojewodom w celach identyfikacyjnych.
Wygenerowany numer jest widoczny dopiero po wypetnieniu i pobraniu wniosku.

5.9 Miejscowos¢
9. Miejscowos¢ :

Whisz...

W dziewigtym punkcie wniosku nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci na terenie, ktorej
znajduje sie szkota.

5.10 Kod pocztowy

10. Kod pocztowy ’

Whisz...

W dziesigtym punkcie wniosku nalezy wpisa¢ kod pocztowy ulicy na terenie, ktére;j
znajduje sie szkota.
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5.11 Ulica
11. Ulica ~
Whisz...

W jedenastym punkcie wniosku nalezy wpisa¢ nazwe ulicy, na ktdrej znajduje sie szkota.

5.12 Numer lokalu

12. Numer lokalu

Whisz...

W dwunastym punkcie wniosku nalezy wpisa¢ numer lokalu, pod ktérym znajduje sie
szkota.

Pole ,,Numer lokalu” jest polem opcjonalnym do wypetnienia. Jezeli szkota nie posiada
numeru lokalu, nalezy przej$¢ do dalszej czesci wniosku, zostawiajgc w dwunastym
punkcie puste pole.

Osoba do kontaktu ze strony szkoty

Jezeli wniosek bedzie zawierat btedy rzeczowe/formalne lub bedg co do niego
watpliwosci, organ prowadzacy jest zobowigzany skontaktowac sie z osobg kontaktowg
wymieniong w formularzu. Wazne jest, aby osoba kontaktowa posiadata wiedze na
temat informacji zawartych w przestanym wniosku i petnita funkcje jego koordynatora.

5.13 Imie i nazwisko
13. Imie i nazwisko ’

Whisz...

W trzynastym punkcie wniosku nalezy podac imie i nazwisko wyznaczonej przez szkote
osoby, z ktdrg organ prowadzacy bedzie mdgt sie skontaktowac w razie uwag do
formularza.

5.14 Numer telefonu

14. Numer telefonu

Whpisz...

W czternastym punkcie wniosku nalezy poda¢ numer telefonu do osoby kontaktowe;
wyznaczonej przez szkote.
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5.15 Adres e-mail

15. Adres e-mail -

Whpisz...

W pietnastym punkcie wniosku nalezy poda¢ numer telefonu do osoby kontaktowej
wyznaczonej przez szkote.

STRONA 2: Katalog wyposazenia

W tej sekcji zbierane sg dane na temat obecnego stanu wyposazenia szkoty oraz
wstepnych planéw zakupowych. Odpowiedzi na pytania w tej czesci wniosku nie sa
w zaden sposéb wigzace i majg charakter jedynie informacyjny.

Katalog zawiera zaréwno wyposazenie podstawowe (ktére beda musiaty od 1 wrzednia 2022 roku mie¢ wszystkie szkoty podstawowe) jak i dodatkowe (dobierane
swobodnie przez szkoty). Lista rzeczy obowigzkowych w Laboratorium Przysziosci:

Drukarki 3D z akcesoriami (w tym aplikacjami, slicerami, ploterami etc.)
Mikrokontrolery z sensorami, wzmacniaczami, ptytkami prototypowymi i innymi akcesoriami
Sprzet do nagran dla nauki prezentacji swoich osiggnie¢ (kamery, greenscreeny, mikrofony etc.)

Stacje lutownicze (do mikrokontrolerow).

Prosimy o zaznaczenie kategorii wyposazenia, ktére zostang prawdopodobnie zakupione dzigki dofinansowaniu

Deklaracje w tym zakresie nie maja charakteru wigzacego.

5.16 Informacja o wyposazeniu podstawowym w szkole

16. Prosimy o zaznaczenie pozycji wyposazenia podstawowego, ktore juz teraz znajduje sie w Panstwa szkole.
Ponizsze pytanie ma wytacznie charakter informacyjny - chodzi nam o to aby zbadaé¢ zapotrzebowanie sprzetowe szkdt. Deklaracje w tym zakresie nie majg wptywu

na wysoko$¢ wsparcia.

Drukarki 3D z akcesoriami (w tym aplikacjami, slicerami, ploterami etc.)
Mikrokontrolery z sensorami, wzmacniaczami, ptytkami prototypowymi i innymi akcesoriami
Sprzet do nagran dla nauki prezentacji swoich osigagnie¢ (kamery, greenscreeny, mikrofony etc.)

Stacje lutownicze (do mikrokontroleréw).

W szesnastym punkcie wniosku nalezy podac informacje o znajdujgcym sie na stanie
szkoty wyposazeniu podstawowym. Jezeli szkota w momencie wypetniania wniosku
posiada juz na stanie np. drukarke 3D lub stacje lutownicze (do mikrokontroleréw)
nalezy zaznaczyc¢ to odpowiednio w formularzu. Jezeli natomiast szkota w momencie
wypetniania wniosku nie posiada na stanie zadnego wyposazenia podstawowego, to
nalezy przejs¢ do kolejnego punktu, zostawiajgc punkt szesnasty bez odpowiedzi.
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5.17 Informacja na temat wstepnych planéw zakupowych ze Srodkéw uzyskanych w
ramach Laboratoriéw Przysztosci

17. Prosimy o zaznaczenie kategorii wyposazenia, ktore zostang prawdopodobnie zakupione dzieki dofinansowaniu.

Wyposazenie stanowisk
Narzedzia

Robotyka

AGD

Materialy ekspoatacyjne
audio-video

Pomoce dydaktyczne

BHP

W siedemnastym punkcie wniosku nalezy zaznaczy¢ to co prawdopodobnie zostanie
zakupione przez szkote dzieki dofinansowaniu. Jezeli szkota planuje wstepnie zakupic z
dofinansowania sprzet np. z kategorii ,,Robotyka”, ,,AGD" oraz ,,Narzedzia” to nalezy
zaznaczy¢ w siedemnastym punkcie wniosku trzy odpowiadajgce temu odpowiedzi.
Odpowiedz na to pytanie nie jest w zaden sposéb wigzagca i ma charakter
informacyjny.

STRONA 3: Organ prowadzacy

5.18 Adres e-mail organu prowadzgcego

18. Adres e-mail organu prowadzacego :

Na ten adres trafi tres¢ wypetnionego wniosku. Prosimy sprawdzenie czy ponizszy adres mailowy jest aktualny oraz czy nie znajdujg sie w nim btedy.

Whpisz...

W punkcie osiemnastym nalezy podac adres e-mail organu prowadzacego szkote. Jest to
najistotniejsza cze$¢ wniosku, poniewaz na podany w tym polu adres, wniosek trafia
do weryfikacji organu prowadzgcego, ktory jest odpowiedzialny za nadanie sprawie
dalszego biegu i ztozenie wniosku o wsparcie finansowe dla szkoty do wojewody.

Wazne jest, aby po wpisaniu adresu e-mail organu prowadzgcego upewnic sie, ze jest on
poprawny i nie ma w nim zadnych btedow.

Jezeli szkota nie zna aktualnego adresu e-mail organu prowadzacego, to jest ona
zobligowana do jego odnalezienia.
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5.19 Oswiadczenie

19. Oswiadczenie *

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy, Ze szkoty objete wsparciem finansowym, organy prowadzace szkoty oraz wojewodowie sg cbowigzani, w terminie do dnia
31 sierpnia 2027 r., do wypetiania droga elektroniczna ankiet, na zadanie ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania, majacych na celu ewaluacje
realizacji niniejszej uchwaty lub zbadanie stanu wyposazenia szkét, wykorzystania technologii cyfrowych lub merytoryki procesu dydaktycznego oraz do udziatu

w badaniach, ewaluacjach i dziataniach informacyjnych

W dziewietnastym punkcie wniosku kazda szkota wypetniajgca wiosek musi oswiadczy¢,
ze jest Swiadoma obowigzku wynikajgcego z otrzymania wsparcia finansowego,
polegajacego na wypetnianiu ankiet majgcych na celu ewaluacje wykorzystania
zakupionego sprzetu do 31 sierpnia 2027 roku.

Powyzsze osSwiadczenie to ostatni punkt wniosku, a zarazem ostatni moment, kiedy
poprzez klikniecie przycisku ,,Wstecz’" mozna sie cofng¢ do poprzednich stron wniosku,
aby sprawdzi¢ jego poprawnosc¢ i dokonac korekt.

6. Po uprzednim upewnieniu sie, ze wszystkie wpisane we wniosku dane sg
prawidtowe, kliknij przycisk ,, Wyslij".

STRONA 4: PODSUMOWUJACA

Dziekujemy.

Twoj whiosek o objecie wsparciem finansowym w programie Laboratoria Przysziosci zostat przestany do Organu Prowadzacego, ktéry dokona jego weryfikacji na biezaco. Rekomendujemy jak najszybsze
wybadanie potrzeb szkoly w kontekscie zakupéw wyposazenia w porozumieniu z Organem Prowadzacym.

W przypadku diuzszego braku informacji o statusie wniosku, prosimy o kontakt z Organem Prowadzacym.

W prawym gérnym rogu znajduje sie ikona t zliwiajgca pobranie zioz wniosku. Prosimy o uwazne przeanalizowanie poprawnosci danych.

W przypadku podania btednych informacji prosimy o ponowne wypeinienie wniosku oraz poinformowanie Organu Prowadzacego o tym fakcie.

Po kliknieciu przycisku ,Wyslij” system informuje, ze wniosek zostat przekazany na
wskazany w formularzu adres e-mail organu prowadzgcego.

Dodatkowo w prawym gérnym rogu znajduje sie niebieska ikona, ktéra umozliwia
pobranie ztozonego wniosku i ponowne przeanalizowanie czy zawarte w nim dane
sg prawidtowe - w szczegdlnosci adres e-mail organu prowadzacego.

Jezeli okaze sie, ze w formularzu zawarte zostaty btedne dane, nalezy ponownie wypetnic¢
wniosek oraz poinformowac organ prowadzacy, ze taka zmiana miata miejsce. Organ
prowadzgcy powinien zosta¢ poinformowany ze strony szkoty, ze dostanie od niej dwa
wnioski: jeden btedny i drugi poprawny.

Jezeli po wystaniu wniosku przez dtuzszy czas nie bedzie zadnej odpowiedzi od organu
prowadzacego, nalezy w pierwszej kolejnosci upewnic sie, ze wskazany w formularzu
adres jest prawidtowy.
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