
ZAPYTANIE OFERTOWE

Leśny Bank Genów Kostrzyca z siedzibą w Miłkowie, 58-535 Miłków 300 zaprasza do złożenia 
oferty na: „Świadczenie kompleksowej obsługi w zakresie wykonywania zadań służby 
BHP w Leśnym Banku Genów Kostrzyca”. 

I. Zamawiający:

1. Zamawiającym jest Leśny Bank Genów Kostrzyca
2. Dane Zamawiającego:

1) numer telefonu: 75 7131 048
2) adres poczty e-mail: biuro@lbg.lasy.gov.pl
3) adres strony www: www.lbg.lasy.gov.pl

II. Szacunkowa wartość zamówienia jest mniejsza niż kwota 130 000 zł.

III. Opis przedmiotu zamówienia.

Przedmiotem zamówienia jest usługa świadczenia kompleksowej obsługi w zakresie 
wykonywania zadań służby BHP w Leśnym Banku Genów Kostrzyca.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

IV. Termin lub okres wykonania przedmiotu zamówienia.

Wykonawca jest zobowiązany wykonać przedmiot zamówienia w terminie 12 miesięcy od 
dnia podpisania umowy.

V. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, a także 
wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Dokumenty lub informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazywać będą drogą 
elektroniczną.

2. Korespondencję w postępowaniu oraz oferty należy kierować na adres e-mail: 
biuro@lbg.lasy.gov.pl

3. Do udzielania szczegółowych informacji upoważniona jest:

Pani Dorota Jasik Sekretarz Kierownik Zespołu Administracyjno-Gospodarczego, email: 
Dorota.Jasik@lbg.lasy.gov.pl

VI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu 
ofertowym, w języku polskim na druku stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Do oferty należy załączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji 
i informacji o działalności gospodarczej.

3. Oferta oraz wszystkie załączone do niej dokumenty, powinny być podpisane lub 
poświadczone przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 
właściwym aktem rejestracyjnym lub dołączonym do oferty pełnomocnictwem.

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która powinna obejmować całość 
zamówienia.

5. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej (za pośrednictwem e-mail): z dopiskiem w 
tytule wiadomości:



„Zapytanie ofertowe nr SG.270.3.33.2025”.

6. Wykonawca może złożyć ofertę według własnego uznania:

1) jako fotokopię (scan), w formacie pdf, uprzednio podpisanej oferty przez osoby 
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

lub

2) w formacie danych, w szczególności .pdf, podpisaną podpisem elektronicznym 
umożliwiającym identyfikację osoby składającej podpis.

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

9. Wykonawcy uprawnieni są do wspólnego ubiegania się o zamówienie. W takim przypadku 
dokumenty wskazane w pkt 2 powyżej składa każdy z Wykonawców. Wykonawcy ponadto 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu. 
Pełnomocnictwa należy załączyć do oferty.

10. Wykonawca może wycofać swoją ofertę do upływu terminu składania ofert.

11. Okres związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 
wraz z dniem składania ofert.

VII. Sposób obliczenia ceny oferty.

Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie oferowaną cenę brutto za wykonanie 
zamówienia.

Oferowane ceny brutto powinny uwzględnić wszystkie koszty związane z wykonaniem 
zamówienia, w tym podatek od towarów i usług.

VIII. Termin i miejsce składania ofert.

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 29 grudnia 2025 r. do godziny 800.

2. Decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego.

3. Oferty, które Zamawiający otrzyma po terminie określonym w pkt. 1 nie zostaną ocenione.

4. Ofertę należy złożyć na adres wskazany w pkt V.2 Zapytania.

IX. Badanie ofert.

1. Zamawiający poprawi w ofercie:

a. oczywiste omyłki pisarskie;
b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek i poinformuje Wykonawcę;
c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

2. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku niezgodności treści oferty z Zapytaniem 
ofertowym, zawierającą rażąco niską cenę.

3. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez Wykonawcę, który podlega wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 



rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497, ze zm.).

4. Zamawiający jest uprawniony do wyjaśnienia złożonej oferty albo wezwania do jej 
uzupełnienia przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie.

X. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów.

1. Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie 
jedynego kryterium, tj. cena ofertowa (waga kryterium – 100 %).

Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najniższą ceną ofertową spełniająca 
wszystkie wymagania.

2. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej, gdyż zostały złożone oferty o takiej 
samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia w wyznaczonym terminie ofert 
dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych 
niż zaoferowane w złożonych ofertach.

3. W celu uzyskania najkorzystniejszych warunków realizacji zamówienia Zamawiający 
może przeprowadzić na podstawie złożonych ofert negocjacje z Wykonawcami. W 
negocjacjach będą mogły wziąć udział osoby umocowane do działania w imieniu 
Wykonawcy. Zamawiający po zakończeniu negocjacji zaprosi Wykonawców, którzy złożyli 
oferty, do złożenia ofert dodatkowych. Zdanie ostatnie ustępu 2 powyżej stosuje się.

4. Do ofert dodatkowych wskazanych w ust. 2 i 3 powyżej stosuje się odpowiednio 
postanowienia Zapytania ofertowego dotyczące ofert.

XI. Informacje dodatkowe.

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu do 
upływu terminu składania ofert.

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie na każdym etapie bez podawania 
przyczyny.

XII. Klauzule dotyczące RODO.

1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. 
Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, iż 
administratorem danych osobowych jest Leśny Bank Genów Kostrzyca. Administrator 
wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych p. Tomasza Biedrzyckiego,  z którym w 
sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można skontaktować się za 
pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem ado@lbg.lasy.gov.pl lub telefonicznie 
pod numerem 75 71 31 048.

2. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem. 

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz jego rozstrzygnięciem, jak również, jeżeli nie ziszczą się przesłanki 
określone w art. 255-256 PZP – w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
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oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego 
archiwizacji.

4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 
postępowania zostanie udostępniona w oparciu o przepisy, a także na podstawie ustawy o 
dostępie do informacji publicznej.

5. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane,  przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

6. Niezależnie od postanowień pkt 21.6. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu 
przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

7. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, 
w tym usługi prawne, i konsultingowe.

8. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany.

9. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 
dane osobowe, ma prawo:

1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym w 
przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 
Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO, 
Zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem dodatkowych  
informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy czym  
skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do 
sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, 
nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w 
zakresie niezgodnym z PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników;

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 
ust. 1 RODO nie ogranicza przetwarza danych osobowych do czasu zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. W przypadku, gdy wniesienie 
żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje 
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania 
lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia Zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, 
o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych w przypadku uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych 
narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

10.  Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym,  związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 



11. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie 
przysługuje:

1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e 
RODO, 

2)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 
a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 
ust. 1 lit. c RODO. 

12. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów 
państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub 
wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 
władzy publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną 
wobec Zamawiającego. Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających 
dane w imieniu administratora danych osobowych.

XIII. Załączniki:

1. Formularz oferty.

2. Opis Przedmiotu zamówienia

       Zatwierdzam:

Samanta Kulig

Główny Księgowy

         /podpisano elektronicznie/

 



Załącznik nr 1 
do zaproszenia do złożenia oferty 

.........................................                                                                                                                     

..........................................                                                                            .................................         

/Nazwa i adres Wykonawcy/                                                                  /miejscowość i data/

Wzór

Formularz oferty

Zamawiający:

Leśny Bank Genów Kostrzyca 

58-535 Miłków 300

1. Nawiązując  do treści  zaproszenia do składania ofert w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego na: „Świadczenie kompleksowej obsługi w zakresie 
wykonywania zadań służby BHP w Leśnym Banku Genów Kostrzyca” oferuję/my 
wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ……………………………………. zł brutto (należy 
podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku), słownie zł 
……………………………………………………………………………………………………… .

2. OŚWIADCZAMY, że do wyliczenia ceny ofertowej brutto zastosowaliśmy właściwą, aktualnie 
obowiązującą w przepisach prawa, stawkę podatku od towarów i usług (VAT).

3. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z treścią Zapytania ofertowego i uznajemy się za 
związanych określonymi w nim postanowieniami i zasadami postępowania.

4. OŚWIADCZAMY, że łączna kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie całości przedmiotu 
zamówienia publicznego nie będzie podlegała zmianie w czasie wykonania zamówienia                
i obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

5. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale podwykonawców **, którzy będą 
wykonywać następujące prace wchodzące w zakres przedmiotu zamówienia:

a. ………………………………………........……………. 
(firma podwykonawcy, zakres prac, które będzie wykonywać podwykonawca),

b. …………………………………………………..……… 
(firma podwykonawcy, zakres prac, które będzie wykonywać podwykonawca).

6. OŚWIADCZAMY, że jesteśmy związani ofertą przez okres wskazany w Zapytaniu 
ofertowym, który rozpoczyna się wraz z dniem składania ofert.

7. Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497, ze zm.).

8. OŚWIADCZAMY , że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w pkt XIII 
Zapytania ofertowego oraz w art. 13 lub art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
(RODO), wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 



pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
postępowaniu, a które są ujawnione w dokumentach przedstawionych Zamawiającemu.

9. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na 
następujący adres:

………………………………………………………………………….……….……………………
……………………………………………………………………………………………..

10. OSOBĄ upoważnioną do kontaktów w sprawie zamówienia jest ………………………adres 
e-mail: …………….....……………, telefon nr ……………….

                                                                                                                                                 
ofertę należy podpisać podpisem elektronicznym                      

                                                                                                         umożliwiającym  identyfikację osoby 
składającej  podpis lub (w przypadku skanu oferty)

                                                                         

.........................................................

  (podpis i pieczęć (osoba/y uprawniona/e)



Załącznik nr 2
do zaproszenia do złożenia oferty 

 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
dla zadania pn.:  Świadczenie kompleksowej obsługi w zakresie wykonywania zadań 

służby BHP w  Leśnym  Banku Genów Kostrzyca

1. Opis Leśnego Banku Genów Kostrzyca

Leśny Bank Genów Kostrzyca to specjalistyczna jednostka zajmująca się ochroną zasobów 
genetycznych drzew i krzewów leśnych, a także przechowywaniem nasion rzadkich i cennych 
gatunków roślin. Instytucja prowadzi działalność naukową, badawczą i wdrożeniową związaną 
z zachowaniem bioróżnorodności oraz zabezpieczaniem materiału rozmnożeniowego dla 
przyszłych pokoleń.

W ramach swojej pracy Leśny Bank Genów Kostrzyca realizuje m.in.:

 gromadzenie, przechowywanie i odnawianie zasobów genowych drzew leśnych,

 prowadzenie badań nad żywotnością i zmiennością genetyczną materiału nasiennego,

 obsługę nowoczesnych laboratoriów i zaplecza technologicznego do długotrwałego 
przechowywania nasion,

 zadania edukacyjne oraz współpracę z jednostkami naukowymi i administracyjnymi w 
kraju i za granicą.

Ze względu na specyfikę  działalności – pracę w laboratoriach, pomieszczeniach 
niskotemperaturowych, magazynach nasion, w terenie oraz przy wykorzystaniu 
specjalistycznego sprzętu – jednostka wymaga szczególnie starannej organizacji procesów 
związanych z bezpieczeństwem i higieną pracy. Jednostka zatrudnia 38 osób na podstawie 
umów o pracę,  5 zleceniobiorców oraz przyjmuje około 5 osób na praktyki szkolne, studenckie.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej usługi w zakresie wykonywania 
zadań służby bhp w Leśnym Banku Genów Kostrzyca, a w szczególności:

1) Organizowanie i prowadzenie szkoleń BHP wstępnych dla nowozatrudnionych 
pracowników oraz okresowych dla pracowników, osób zatrudnionych z tytułu umów 
cywilnoprawnych i osób podejmujących praktyki;

2) Ocena i dokumentacja ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy (bieżąca 
aktualizacja i tworzenie w przypadku nowych stanowisk oceny ryzyka zawodowego);

3) Opracowywanie dokumentacji powypadkowej, prowadzenie rejestru wypadków, udział
w badaniu oraz ustalaniu okoliczności, obowiązków i przyczyn wypadków przy pracy;

4) Prowadzenie rejestru chorób zawodowych i podejrzeń o choroby zawodowe;
5) Opracowywanie instrukcji stanowiskowych BHP;
6) Przeprowadzanie kontroli warunków pracy oraz przestrzegania przepisów i zasad 

BHP; 
7) Bieżące informowanie Zamawiającego o stwierdzonych zagrożeniach zawodowych;



8) Przedstawianie Zamawiającemu co najmniej raz w roku okresowych analiz stanu
bezpieczeństwa i higieny pracy;

9) Aktualizacja oraz opracowywanie dokumentów wewnętrznych - zarządzeń, 
regulaminów i instrukcji ogólnych dotyczących BHP oraz w ustalaniu zadań osób 
kierujących pracownikami w zakresie BHP;

10) Tworzenie i opiniowanie szczegółowych instrukcji dotyczących bhp na poszczególnych 
stanowiskach pracy;

11) Prowadzenie rejestrów, kompletowanie i przechowywanie dokumentacji (wypadki przy 
pracy, wyniki badań i pomiarów czynników szkodliwych w środowisku pracy);

12)  Doradztwo w zakresie stosowania przepisów oraz zasad BHP;
13)  Kontrola w zakresie stanu technicznego pomieszczeń pracy;
14)  Reprezentowanie Zamawiającego podczas kontroli PIP, PIS; oraz opracowywanie 

zaleceń pokontrolnych;
15)  Aktualizacja i ustalanie tabeli środków ochrony indywidualnej;  
16) Przekazywanie Zamawiającemu wszelkich niezbędnych informacji, które stanowią 

podstawę składania przez Zamawiającego sprawozdań i informacji przekazywanych 
właściwym organom w terminach przewidzianych przepisami prawa;

17) Sporządzanie sprawozdań do GUS;
18) Opisywanie skierowań na badania lekarskie;
19)  Konsultacja i weryfikacja wydawanych posiłków profilaktycznych;
20)  Doradztwo w zakresie niezbędnego wyposażenia stanowisk pracy i środków ochrony 

osobistej;

3. Wymagania  

Osoba odpowiedzialna za realizację przedmiotu zamówienia powinna posiadać kwalifikacje
zawodowe i uprawnienia do wykonania powierzonych obowiązków zgodnie z obowiązującym
prawem na stanowisku Specjalisty ds. bhp oraz co najmniej 4-letnie doświadczenie w firmach 
zatrudniających min 30 pracowników.
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