ZAPYTANIE OFERTOWE

Lesny Bank Genow Kostrzyca z siedzibg w Mitkowie, 58-535 Mitkow 300 zaprasza do ztozenia
oferty na: ,,Swiadczenie kompleksowej obstugi w zakresie wykonywania zadan stuzby
BHP w Lesnym Banku Genéw Kostrzyca”.

|. Zamawiajacy:

1. Zamawiajgcym jest Lesny Bank Gendéw Kostrzyca
2. Dane Zamawiajgcego:
1) numer telefonu: 75 7131 048
2) adres poczty e-mail: biuro@lbg.lasy.gov.pl
3) adres strony www: www.Ibg.lasy.gov.pl

ll. Szacunkowa wartosé¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwota 130 000 zi.
lll. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga sSwiadczenia kompleksowej obstugi w zakresie
wykonywania zadan stuzby BHP w Lesnym Banku Gendw Kostrzyca.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
IV. Termin lub okres wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca jest zobowigzany wykonaé przedmiot zamowienia w terminie 12 miesiecy od
dnia podpisania umowy.

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami, a takze
wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Dokumenty lub informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazywa¢ beda drogg
elektroniczna.

2. Korespondencje w postepowaniu oraz oferty nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
biuro@lbg.lasy.gov.pl

3. Do udzielania szczegdtowych informacji upowazniona jest:

Pani Dorota Jasik Sekretarz Kierownik Zespotu Administracyjno-Gospodarczego, email:
Dorota.Jasik@lbg.lasy.gov.pl

VI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym, w jezyku polskim na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Do oferty nalezy zatgczy¢ aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej.

3. Oferta oraz wszystkie zatgczone do niej dokumenty, powinny by¢ podpisane lub
poswiadczone przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
wiasciwym aktem rejestracyjnym lub dotgczonym do oferty petnomocnictwem.

4. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna obejmowaé catosé
zamowienia.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (za posrednictwem e-mail): z dopiskiem w
tytule wiadomosci:



»Zapytanie ofertowe nr SG.270.3.33.2025".
6. Wykonawca moze ztozy¢ oferte wedtug wiasnego uznania:

1) jako fotokopie (scan), w formacie pdf, uprzednio podpisanej oferty przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

lub

2) w formacie danych, w szczegodlnosci .pdf, podpisang podpisem elektronicznym
umozliwiajgcym identyfikacje osoby sktadajgcej podpis.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
8. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9. Wykonawcy uprawnieni sg do wspdlnego ubiegania sie o zamowienie. W takim przypadku
dokumenty wskazane w pkt 2 powyzej sktada kazdy z Wykonawcéw. Wykonawcy ponadto
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu.
Petnomocnictwa nalezy zatgczy¢ do oferty.

10. Wykonawca moze wycofa¢ swojg oferte do uptywu terminu sktadania ofert.

11. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z dniem skfadania ofert.

VII. Sposéb obliczenia ceny oferty.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie oferowang cene brutto za wykonanie
zamoéwienia.

Oferowane ceny brutto powinny uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, w tym podatek od towardw i ustug.

VIIl. Termin i miejsce skladania ofert.
1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29 grudnia 2025 r. do godziny 8.
2. Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.
3. Oferty, ktére Zamawiajgcy otrzyma po terminie okreslonym w pkt. 1 nie zostang ocenione.
4. Oferte nalezy ztozy¢ na adres wskazany w pkt V.2 Zapytania.
IX. Badanie ofert.
1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie;

b. oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek i poinformuje Wykonawce;

c. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku niezgodnosci tresci oferty z Zapytaniem
ofertowym, zawierajgca razgco niskg cene.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych



rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497, ze zm.).

4. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyjasnienia ztozonej oferty albo wezwania do jej
uzupetnienia przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

X. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow.

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
jedynego kryterium, tj. cena ofertowa (waga kryterium — 100 %).

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng ofertowg spetniajgca
wszystkie wymagania.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej, gdyz zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

3. W celu uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia Zamawiajgcy
moze przeprowadzi¢ na podstawie ztozonych ofert negocjacie z Wykonawcami. W
negocjacjach bedg mogty wzig¢ udziat osoby umocowane do dziatania w imieniu
Wykonawcy. Zamawiajgcy po zakonczeniu negocjacji zaprosi Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, do ztozenia ofert dodatkowych. Zdanie ostatnie ustepu 2 powyzej stosuje sie.

4. Do ofert dodatkowych wskazanych w ust. 2 i 3 powyzej stosuje sie odpowiednio
postanowienia Zapytania ofertowego dotyczgce ofert.

XI. Informacje dodatkowe.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu do
uptywu terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

XIl. Klauzule dotyczace RODO.

1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)(Dz.
Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 — ,RODO”) Zamawiajgcy informuje, iz
administratorem danych osobowych jest Lesny Bank Gendw Kostrzyca. Administrator
wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych p. Tomasza Biedrzyckiego, z ktérym w
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem ado@lbg.lasy.gov.pl lub telefonicznie
pod numerem 75 71 31 048.

2. Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego w sposéb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz jego rozstrzygnieciem, jak rowniez, jezeli nie ziszczg sie przestanki
okreslone w art. 255-256 PZP — w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
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oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia i jego
archiwizaciji.

4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udostepniona w oparciu o przepisy, a takze na podstawie ustawy o
dostepie do informaciji publicznej.

5. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

6. Niezaleznie od postanowienh pkt 21.6. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, dane osobowe bedg przetwarzane do uptywu okresu
przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania o
udzielenie zaméwienia mogg zostac¢ przekazane podmiotom swiadczgcym ustugi doradcze,
w tym ustugi prawne, i konsultingowe.

8. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie bedag
podejmowane w sposéb zautomatyzowany.

9. Osoba, ktérej dotyczg pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
dane osobowe, ma prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO, przy czym w
przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez
Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO,
Zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujgcej z zadaniem dodatkowych
informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) do sprostowana swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO, przy czym
skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO,
nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w
zakresie niezgodnym z PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow;

3) do zadania od Zamawiajgcego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 RODO nie ogranicza przetwarza danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku, gdy wniesienie
zgdania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania
lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych w przypadku uznania, iz przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

10. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;



11. Osobie, ktorej dane osobowe zostaty pozyskane przez Zamawiajgcego w zwigzku z
prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nie

przystuguje:
1) prawo do usuniecia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
a to z uwagi na fakt, Zze podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO.

12. Dane osobowe mogg byC¢ przekazywane do organow publicznych i urzeddéw
panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub
wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotéw prowadzacych dziatalnosé kontrolng
wobec Zamawiajgcego. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotéw przetwarzajgcych
dane w imieniu administratora danych osobowych.

XIlll. Zataczniki:
1. Formularz oferty.

2. Opis Przedmiotu zaméwienia

Zatwierdzam:
Samanta Kulig

Gtoéwny Ksiegowy

/podpisano elektronicznie/



Zatgcznik nr 1
do zaproszenia do ztozenia oferty

/Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowo$c¢ i data/
Wzér
Formularz oferty
Zamawiajacy:
Lesny Bank Genow Kostrzyca

58-535 Mitkéw 300

Nawigzujgc do tresci zaproszenia do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego na: ,Swiadczenie kompleksowej obstugi w zakresie
wykonywania zadan stuzby BHP w Lesnym Banku Genéw Kostrzyca” oferuje/my
wykonanie przedmiotu zamowienia za CeNe ...........oovviiiiiiiiii i, zt brutto (nalezy
poda¢ z  doktadnoscig do dwdéch miejsc  po  przecinku), stownie zt

OSWIADCZAMY, ze do wyliczenia ceny ofertowej brutto zastosowaliémy wtasciwg, aktualnie
obowigzujgcg w przepisach prawa, stawke podatku od towaréw i ustug (VAT).

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z trescig Zapytania ofertowego i uznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

OSWIADCZAMY, ze tgczna kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia publicznego nie bedzie podlegata zmianie w czasie wykonania zaméwienia
i obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale podwykonawcéw **, ktérzy bedg
wykonywac nastepujace prace wchodzgce w zakres przedmiotu zamoéwienia:

(firma podwykonawcy, zakres prac, ktére bedzie wykonywa¢ podwykonawca).

6. OSWIADCZAMY, Ze jesteSmy zwigzani ofertg przez okres wskazany w Zapytaniu
ofertowym, ktéry rozpoczyna sie wraz z dniem sktadania ofert.

7. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497, ze zm.).

8. OSWIADCZAMY , Ze wypetiliémy obowigzki informacyjne przewidziane w pkt XIII
Zapytania ofertowego oraz w art. 13 lub art. 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
(RODO), wobec oso6b fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio



pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu, a ktére sg ujawnione w dokumentach przedstawionych Zamawiajgcemu.

9. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na
nastepujacy adres:

10. OSOBA upowazniong do kontaktow w sprawie zamowienia jest ........................... adres
e-mail: ..o ,telefonnr...................

oferte nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym

umozliwiajacym identyfikacje osoby
sktadajacej podpis lub (w przypadku skanu oferty)

(podpis i piecze¢ (osobaly uprawniona/e)



Zatacznik nr 2
do zaproszenia do ztozenia oferty

~ Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia
dla zadania pn.: Swiadczenie kompleksowej obstugi w zakresie wykonywania zadan
stuzby BHP w Lesnym Banku Genow Kostrzyca

1. Opis Lesnego Banku Genéw Kostrzyca

Lesny Bank Genéw Kostrzyca to specjalistyczna jednostka zajmujgca sie ochrong zasobéw
genetycznych drzew i krzewdw lesnych, a takze przechowywaniem nasion rzadkich i cennych
gatunkow roslin. Instytucja prowadzi dziatalno$¢é naukowa, badawczg i wdrozeniowg zwigzang
z zachowaniem bioréznorodnosci oraz zabezpieczaniem materiatu rozmnozeniowego dla
przysztych pokolen.

W ramach swojej pracy Lesny Bank Gendéw Kostrzyca realizuje m.in.:
e gromadzenie, przechowywanie i odnawianie zasobéw genowych drzew le$nych,
e prowadzenie badan nad zywotnos$cig i zmiennoscig genetyczng materiatu nasiennego,

e obstuge nowoczesnych laboratoriow i zaplecza technologicznego do dtugotrwatego
przechowywania nasion,

e zadania edukacyjne oraz wspotprace z jednostkami naukowymi i administracyjnymi w
kraju i za granica.

Ze wzgledu na specyfike dziatalnosci — prace w laboratoriach, pomieszczeniach
niskotemperaturowych, magazynach nasion, w terenie oraz przy wykorzystaniu
specjalistycznego sprzetu — jednostka wymaga szczegdlnie starannej organizacji proceséw
zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy. Jednostka zatrudnia 38 os6b na podstawie
umow o prace, 5 zleceniobiorcow oraz przyjmuje okoto 5 oséb na praktyki szkolne, studenckie.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie kompleksowej ustugi w zakresie wykonywania
zadan stuzby bhp w Le$nym Banku Gendw Kostrzyca, a w szczegolno$ci:

1) Organizowanie i prowadzenie szkolen BHP wstepnych dla nowozatrudnionych
pracownikéw oraz okresowych dla pracownikéw, osob zatrudnionych z tytutu uméw
cywilnoprawnych i oséb podejmujgcych praktyki;

2) Ocena i dokumentacja ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy (biezgca
aktualizacja i tworzenie w przypadku nowych stanowisk oceny ryzyka zawodowego);

3) Opracowywanie dokumentacji powypadkowej, prowadzenie rejestru wypadkdw, udziat
w badaniu oraz ustalaniu okolicznosci, obowigzkow i przyczyn wypadkow przy pracy;

4) Prowadzenie rejestru choréb zawodowych i podejrzen o choroby zawodowe;

5) Opracowywanie instrukcji stanowiskowych BHP;

6) Przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
BHP;

7) Biezace informowanie Zamawiajgcego o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych;



8) Przedstawianie Zamawiajgcemu co najmniej raz w roku okresowych analiz stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy;

9) Aktualizacja oraz opracowywanie dokumentéw wewnetrznych - zarzadzen,
regulaminéw i instrukcji ogdinych dotyczgcych BHP oraz w ustalaniu zadan osob
kierujgcych pracownikami w zakresie BHP;

10) Tworzenie i opiniowanie szczegotowych instrukcji dotyczgcych bhp na poszczegdinych
stanowiskach pracy;

11) Prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentacji (wypadki przy
pracy, wyniki badan i pomiarow czynnikow szkodliwych w srodowisku pracy);

12) Doradztwo w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad BHP;

13) Kontrola w zakresie stanu technicznego pomieszczen pracy;

14) Reprezentowanie Zamawiajgcego podczas kontroli PIP, PIS; oraz opracowywanie
zaleceh pokontrolnych;

15) Aktualizacja i ustalanie tabeli srodkéw ochrony indywidualnej;

16) Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkich niezbednych informaciji, ktére stanowig
podstawe sktadania przez Zamawiajgcego sprawozdanh i informacji przekazywanych
wiasciwym organom w terminach przewidzianych przepisami prawa;

17) Sporzadzanie sprawozdan do GUS;

18) Opisywanie skierowan na badania lekarskie;

19) Konsultacja i weryfikacja wydawanych positkow profilaktycznych;

20) Doradztwo w zakresie niezbednego wyposazenia stanowisk pracy i srodkéw ochrony
osobiste;j;

3. Wymagania

Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zamowienia powinna posiadac kwalifikacje
zawodowe i uprawnienia do wykonania powierzonych obowigzkéw zgodnie z obowigzujacym
prawem na stanowisku Specjalisty ds. bhp oraz co najmniej 4-letnie dodwiadczenie w firmach
zatrudniajgcych min 30 pracownikéw.
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