Załącznik Nr 1 do Umowy Nr ……………..

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla zadania I

Cel realizacji zamówienia:

Realizacja zamówienia jest niezbędna dla ciągłości wydawniczej (od 2009 roku) czasopisma „Probacja”, wydawanym przez Ministerstwo Sprawiedliwości. 

Zakres zadań Wykonawcy:

I. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania: 
· opracowania redakcyjnego, 
· korekty językowej i redakcyjnej, 
· przetłumaczenia streszczeń artykułów, 
· opracowania graficznego, 
· łamania, 
· przygotowania do druku, 
· korekty technicznej, 
· sprawdzenia aktualności aktów prawnych, 
· przekazania finalnych plików do druku (w formatach .ps, .pdf oraz pdf - bez zabezpieczeń przed edycją), 
· wykonanie projektu okładki 4 numerów czasopisma „Probacja” na 2019 rok oraz 4 numerów czasopisma „Probacja” na 2020 rok, zgodnie z kryteriami oraz parametrami technicznymi przekazanymi Wykonawcy przez Zamawiającego lub osobę upoważnioną. 
Zamawiający może podczas roku wydawniczego zobowiązać Wykonawcę do zmiany szaty graficznej okładki.

II. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje w szczególności w zakresie każdego numeru: 
1. Dokonanie opracowania redakcyjnego i korekty powierzonego materiału tekstowego 
w postaci artykułów naukowych. Wykonanie redakcji językowej i korekty obejmuje między innymi rzetelne sprawdzenie wszystkich tekstów w trybie śledzenia zmian pod kątem:
a) stylistyki (sprawdzenie tekstu pod względem poprawności stylistycznej),
b) logiczności, spójności wywodu i komunikatywności (dostrzeżenie i po akceptacji przez Redakcję wyeliminowanie usterek),
c) gramatyki (sprawdzenie tekstu pod względem poprawności gramatycznej),
d) ortografii, interpunkcji, błędów fleksyjnych i składniowych,
e) ujednolicenia tekstów, nagłówków, przypisów i bibliografii z treścią publikacji (wskazanie niespójności i po akceptacji Redakcji czasopisma zapewnienie spójności pod tym względem),
f) przekazanie tekstów autorom za pośrednictwem Redakcji do korekty autorskiej.
2. Przetłumaczenie treści streszczeń artykułów oraz tytułów z języka polskiego na język angielski (około 500 znaków jedno streszczenie),
3. Wykonanie opracowania graficznego, łamania komputerowego (DTP) oraz korekty technicznej. Wykonanie opracowania graficznego, łamania komputerowego (DTP) oraz korekty technicznej obejmuje między innymi:
a) przygotowanie ostatecznej wersji publikacji po otrzymaniu tekstu z korekty autorskiej;
b) projekt layoutu pisma;
c) adiustację tekstu oraz materiału ilustracyjnego zgodnie z uprzednio zatwierdzonym layoutem:
· ujednolicenie tekstów, nagłówków, przypisów i bibliografii, spisu treści itp. pod kątem typograficznym,
· opracowanie jednolitych tabel w tekstach oraz wykonywania rysunków 
i wykresów w formie elektronicznej (w niektórych przypadkach ze skanów, rysunków wykonanych odręcznie, ksero itp.),
· sprawdzenie i ujednolicenie  przypisów zgodnie z wymogami Redakcji czasopisma; 
d) przekazanie za pośrednictwem Redakcji składu publikacji do korekty redakcyjnej i autorskiej,
e) nanoszenia korekty redakcyjnej i autorskiej po składzie (bez przełamywania tekstu),
f) współpracę z autorami tekstów za pośrednictwem redakcji, a w wyjątkowych przypadkach, gdy autor przesyła autorską poprawkę do Wykonawcy, bez pośrednictwa Redakcji,
4. Każdorazowe przygotowanie projektu okładki,
5. Sprawdzenie cytowanych aktów prawnych pod kątem aktualnego stanu prawnego,
6. Przygotowanie i przekazania plików właściwych do druku (w formatach .ps, .pdf), 
7. Przygotowanie i przekazanie plików w formacie pdf - bez zabezpieczeń przed edycją,
8. Przygotowanie czasopisma w wersji elektronicznej do zamieszczenia na stronie Ministerstwa Sprawiedliwości w wersji pdf. –  wszystkie artykuły zapisane osobno 
z tytułem i autorem, okładką, spisem treści, stroną wydawcy, informacją dla autorów oraz łącznie - cały numer,
9. W terminie 3 dni od dnia odebrania ozalidu czasopisma „Probacja” (kwartalnik)  wydawanego przez Ministerstwo Sprawiedliwości o objętości 150 stron – 200 stron (pojedyncze strony w kolorze, 3.500 egz.), jego sprawdzenia i wyrażenia akceptacji, w drodze korespondencji e-mail z sekretarzem Redakcji czasopisma,
10. Wykonanie przedmiotu umowy, z wyłączeniem terminów związanych 
z dostarczeniem i sprawdzeniem ozalidu, nie później niż w ciągu 14 dni od daty doręczenia materiału przez Redakcję na każdy numer czasopisma, termin może ulec wydłużeniu o czas niezbędny na dokonanie korekty autorskiej, w terminie nie dłuższym niż 7 dni.
11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przekazania do Wykonawcy w jednym roku wydawniczym do 5 materiałów tekstowych w języku angielskim w postaci artykułów naukowych, w celu przygotowania z należytą starannością tych tekstów do publikacji zgodnie z wymogami stawianymi Wykonawcy dla tekstów w języku polskim. 


[bookmark: _GoBack]
Harmonogram realizacji zamówienia:

w zakresie I części zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia przekazania do druku 4 numeru (wydania) kwartalnika „Probacja” na 2020 rok, jednak nie później niż do dnia 30 stycznia 2021r. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wydłużenia czasu realizacji umowy.  
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