
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w m.st. Warszawie  ogłasza nabór na stanowisko: 
Młodszy asystent  w Oddziale Epidemiologii, Sekcja Szczepień Ochronnych.  
 
WARUNKI PRACY 

• stanowisko: Młodszy asystent  
• umowa: na zastępstwo 
• wymiar etatu: pełen etat 
• liczba wolnych stanowisk: 1 etat 

 
 

ZAKRES ZADAŃ 

• Realizowanie zadań zapobiegawczych i p/epidemicznych w nadzorze nad zakładami ochrony 
zdrowia i innymi obiektami–zgodnie z założonym planem pracy i sytuacją epidemiologiczną. 

• Prowadzenie bieżącego nadzoru sanitarnego nad stanem zaszczepienia populacji poprzez 
przeprowadzanie kontroli w punktach szczepień w zakresie realizacji szczepień obowiązkowych 
i zalecanych. 

• Prowadzenie bieżącego nadzoru sanitarnego nad punktami szczepień w zakresie ich stanu 
sanitarnohigienicznego, ze zwróceniem uwagi na spełnienie wymagań, jakim powinny 
odpowiadać pod względem fachowym i sanitarnym pomieszczenia placówek ochrony w 
szczególności nad warunkami zachowania łańcucha chłodniczego w przedmiocie transportu i 
przechowywania preparatów szczepionkowych. Przeprowadzanie kontroli sanitarnych 
tematycznych, interwencyjnych, doraźnych. 

• Sporządzanie dokumentacji związanej z kontrolą nadzorowanych placówek; 
• Prowadzenie nadzoru nad Niepożądanymi Odczynami Poszczepiennymi oraz prowadzenie 

rejestru NOP. 
• Prowadzenie analiz porównawczych i sprawozdań: okresowych wymaganych przepisami i 

wytycznymi jednostek nadrzędnych. 
• Prowadzenie rejestrów związanych z realizacja zadań. 
• Przygotowywanie okresowych i rocznych sprawozdań opisowych i ilościowych z działań Sekcji 

Szczepień Ochronnych oraz planów pracy. 
• Prowadzenie postępowania administracyjnego, egzekucyjnego, karno–administracyjnego oraz 

innych spraw w zakresie administracji państwowej, wynikającej z realizacji zadań w tym 
postępowań w stosunku do osób uchylających się od szczepień. 

• Rozpatrywanie wniosków i interwencji. 

WYMAGANIA NIEZBĘDNE 

Wymagania niezbędne na stanowisko Młodszego asystenta: 

• Wykształcenie wyższe mające zastosowanie w realizacji zadań Państwowej Inspekcji Sanitarnej 
(zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia  
22 marca 2010 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych na poszczególne stanowiska pracy w stacji 
sanitarno-epidemiologicznej). 

• Wymagany staż pracy minimum 1 rok (umowa o pracę). 

WYMAGANIA DODATKOWE 

• Znajomość obsługi komputera (w szczególności systemu MS WINDOWS) wraz  
z urządzeniami peryferyjnymi. 

• Znajomość pakietu OFFICE (Excel, Word, PowerPoint) na poziomie samodzielnej pracy 
wymaganej na stanowisku pracy. 

• Przestrzeganie przepisów i procedur wewnętrznych obowiązujących w PSSE,  
w tym zasad i postanowień wdrożonego systemu zarządzania, jakością ustalających organizację 
i porządek w procesie pracy. 

• Przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych i tajemnicy prawnie chronionej. 



• Znajomość aktualnie obowiązujących przepisów prawnych dotyczących Epidemiologii oraz 
działalności Państwowej Inspekcji Sanitarnej oraz KPA. 

• Umiejętność pracy w zespole. 
• Odpowiedzialność, skrupulatność, umiejętność ustalania priorytetów. 
• Odporność na stres, dyspozycyjność. 

WYMAGANE DOKUMENTY 
• CV oraz list motywacyjny. 
• Oświadczenie treści: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Powiatową Stację Sanitarno-
Epidemiologiczną w m.st. Warszawie z siedzibą: Warszawa (01-864) przy ul. Kochanowskiego 21 
zawartych w CV na potrzeby obecnego procesu rekrutacji w Oddziale Epidemiologii.” 
 
Dokumenty do dnia 15.11.2025 r. prosimy przesyłać pocztą elektroniczną na adres: 
kadry.psse.warszawa@sanepid.gov.pl lub składać osobiście w  Warszawie,  
ul. Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa.  
 
CV Kandydata powinno zawierać zgodnie z art.221 KP następujące dane: imię  
i nazwisko, datę urodzenia, dane kontaktowe, dane o wykształceniu, kwalifikacjach 
i przebiegu zatrudnienia. Jedocześnie informujemy, iż CV kandydatów nierozpatrzone w danym procesie 
rekrutacji nie są przechowywane. Po zakończeniu rekrutacji są usuwane, a dane osobowe kandydatów 
nie są przetwarzane w żadnym innym celu. Aplikacji nie odsyłamy. Kontaktujemy się jedynie z 
wybranymi osobami. Oferty osób niezakwalifikowanych zostaną komisyjnie zniszczone. 
Kandydatki/kandydaci będą informowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie. 
Wszystkie oświadczenia powinny być opatrzone datą oraz własnoręcznym podpisem. 

 
PSSE w m.st. Warszawie – rekrutacja 

 
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH – informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako Rozporządzenie):  

1. Administrator Danych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny 
w m.st. Warszawie, będący jednocześnie Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno – 
Epidemiologicznej w m.st. Warszawie ul. J. Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa.  
Dane kontaktowe: e-mail sekretariat.psse.warszawa@sanepid.gov.pl; tel: 22 310 79 00. 

2. Inspektor Ochrony Danych 
Może się Pani/Pan kontaktować z wyznaczonym w Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej 
w m.st. Warszawie inspektorem ochrony danych za pośrednictwem adresu email: 
sekretariat.psse.warszawa@sanepid.gov.pl lub pisemnie na adres Administratora Danych.  

3. Cel przetwarzania danych osobowych 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu rekrutacji.  
Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane innym odbiorcom. 

4. Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a), b) i c) oraz art. 9 ust. 2 lit. b) 
Rozporządzenia. Podstawą przetwarzania danych osobowych jest art. 221§1, art. 221a, art. 221b 
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277).  
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5. Prawa osób, których dane dotyczą 
Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz otrzymania ich kopii; do ich 
sprostowania; usunięcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z 
obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej; 
ograniczenia ich przetwarzania; prawo do wniesienia sprzeciwu; żądania zaprzestania przetwarzania 
i przenoszenia danych; jak również prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

6. Informacja o wymogu podania danych 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest stosowne do przepisów prawa przywołanych w 
pkt. 4. Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w m.st. Warszawie przetwarza Pani/Pana dane 
osobowe na zasadach opisanych w niniejszej informacji. 

7. Informacja o okresie przechowywania danych osobowych 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu osiągnięcia celu a następnie w celach 
archiwalnych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  

Ponadto Administrator Danych, zgodnie z art. 24 ust. 1 Rozporządzenia, stosuje środki techniczne 
i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz 
kategorii danych objętych ochroną, a w szczególności zabezpiecza dane przed ich udostępnieniem 
osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem 
rozporządzenia oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.  

 

 


