Departament Nadzoru i Kontroli

DNK.WK.1741.10.2023
Warszawa, 8 grudnia 2023 r.

Informacja o wynikach kontroli realizacji zadania publicznego
pt. Razem Pomagamy Ukrainie

Kancelaria Prezesa Rady Ministrow (dalej: KPRM albo Zleceniodawca) przeprowadzita kontrole planowa
realizacji zadania publicznego pt. Razem Pomagamy Ukrainie (dalej: zadanie publiczne, zadanie albo projekt).
Podstawe kontroli stanowit § 7 umowy nr 467/BPRM/22 z 13 kwietnia 2022 r.! (dalej: umowa) zawartej
pomiedzy KPRM atrzema podmiotami, tj.:

1)  Zwiazkiem Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska? (dalej takze: Zleceniobiorca 1 albo ZHP),

2) Fundacja Gdanska?® (dalej takze: Zleceniobiorca 2 albo FG),

3) Regionalnym Centrum Wolontariatu w Gdansku* (dalej takze: Zleceniobiorca 3 albo RCW);

zwanymi dalej tacznie Zleceniobiorca.
Zleceniobiorcy 1, 2 i 3 w dniu 13 marca 2022 r. zawarli Umowe Oferty Wspdlnej (dalej: Umowa OW), ktora
regulowata wzajemne prawa i obowigzki dotyczace zadania publicznego.

Podstawa prawna
Art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie®. Zadanie zlecono w trybie art. 11b tej ustawy.

[Podsumowanie ustalen]

Cel zadania zostat osiggniety, zakres merytoryczny okreslony w umowie wykonany, a zatozone w ofercie
wskazniki rezultatu zrealizowane na poziomie zatozonym albo wyzszym. Kwote udzielonej dotacji (497 711 zt)
w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego (dalej: sprawozdanie) rozliczono nieprawidtowo
w wysokosci 497 361 zt zamiast 491 534,38 zt.

KPRM przekazata Zleceniobiorcy dotacje w kwocie 497711 zt, z ktérej 491534,38 zt wydatkowat
prawidtowo. Niezgodnie z umowa (uwzgledniajac dokonany zwrot) rozliczono kwote 5 821,88 zt, z tego:

a) 821,88 zt stanowi kwote niewykorzystanej dotacji, ktora zgodnie z § 9 ust. 2 umowy podlega zwrotowi;

b) 5000 zt stanowi wydatek poniesiony po terminie okreslonymw § 2 ust. 2 umowy.
Z udzielonej dotacji 497 711 zt wydatkowano zgodnie z ewidencjg ksiegowa kwote 496 534,38 zt (99,8%;
w tym kwota 5 000 zt wydatkowana po terminie). Powstata réznica 1 176,62 zt czesciowo zostata zwrdcona
do KPRM przez Zleceniobiorce 1 w kwocie 354,74 zt w trakcie realizacji zadania. Pozostatg czes¢ dotacji
stanowig srodki niewykorzystane w kwocie 821,88 zt (do zwrotu). Kwota ta jest wynikiem nieprawidtowych
rozliczen dokonanych przez Zleceniobiorce 1 na kwote 40 zt i Zleceniobiorce 3 na kwote 781,88 zt.

Zleceniodawca 2, blisko 3 miesigce po terminie wskazanym w umowie, poniést wydatek na kwote 5000 zt, co byto
niezgodne z § 2 ust. 2 umowy, tj. okres ponoszenia wydatkéw okreslono od 13 kwietnia do 29 lipca 2022 r.,
natomiast wydatku dokonano 24 pazdziernika 2022r.

Whtadcicielem rachunku bankowego, ktéry byt wskazany wumowie i miat by¢é wyodrebniony jedynie
do realizacji zadania byt Zleceniobiorca 1. Rachunek nie stuzyt wytacznie do obstugi zadania, co jest niezgodne
z§3 ust. 1 i 3 umowy, poniewaz przyjmowano wptaty i dokonywano wyptat $rodkéw niezwigzanych
z zadaniem.

Zleceniobiorcy posiadali dowody ksiegowe (tacznie 119) zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych na kwote
496 534,38 zt (w tym fakture na 5 000 zt zaptacong po terminie). Blisko potowa dowodéw ksiegowych 53 ze 119
(45%) byta nierzetelna i niekompletna - nie spetniata wymogdw art. 22 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci¢ (dalej: uor), a kontrola finansowa wydatkéw nie byta skuteczna (art. 21 ust. 1 pkt 6 uor). Naruszenia
przepiséw dotyczyty nienalezytego udokumentowania rzeczowej realizacji zadania (brak szczegétowych rozliczen

1 Nastepnie, 30 czerwca 2022 r. zostat podpisany aneks do umowy.

2 Z siedziba w Gdanisku, adres: ul. Za Murami 2-10, 80-823 Gdarisk, KRS: 0000273799, NIP: 5832969085, REGON: 220377562.

3Z siedziba w Gdanisku, adres: ul. Dtugi Targ 28/29, 80-830 Gdarisk, KRS: 0000052463, NIP: 5832627491, REGON: 191804530.

4Z siedziba w Gdansku, adres: ul. Plac Solidarnosci 1, lok. 3.35, 80-863 Gdarisk, KRS: 0000021652, NIP: 5832507309, REGON: 191450048.
5Dz.U.z2023r.poz.571.

¢DzU.72023r.poz. 120 ze zm
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do dowodéw ksiegowych) lub niewystarczajacej kontroli merytorycznej (20 przypadkdw; 17%), niewskazania kwoty
zatwierdzonej dowyptaty (23 przypadki; 19%), nieudokumentowania kontroli formalno-rachunkowej
(8 przypadkow; 7%) i nierespektowania zasad poprawiania btedow w dowodach wewnetrznych (2 przypadki; 2%).

Zleceniobiorcy posiadali polityki rachunkowosci okreslajace zasady funkcjonowania kont ksiegowych,
zwyodrebnieniem kont dla potrzeb zadania. Ewidencje kosztéw prowadzono przejrzyscie na kontach
analitycznych. Zleceniobiorcy 1 i 3 przestrzegali zasady memoriatu oraz wspétmiernosci przychodow
i kosztow, ktore zostaty przypisane do okresu sprawozdawczego, natomiast u Zleceniobiorcy 2 stwierdzono
jeden przypadek przypisania kosztow do niewtasciwego okresu sprawozdawczego.

W trakcie wyboru oséb/firm do $wiadczenia ustug Zleceniobiorcy nie przestrzegali zasady konkurencyjnosci,
czym naruszyli obowigzek efektywnego zarzadzania $rodkami publicznymi wynikajacy zustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych’ (dalej: ufp). Zaden ze Zleceniobiorcéw nie posiadat pisemnych
wewnetrznych regulacji dotyczacych sposobu wyboru wykonawcow.

Prawidtowo zrealizowano obowigzek informowania o finansowaniu zadania wynikajacy z § 6 ust. 1 i 3 umowy,
poprzez wywieszenie plakatéw oraz umieszczenie informacji o finansowaniu na czesci dokumentéw
i nanabytych sktadnikach majatkowych. Jednak ponad 14 miesiecy przed wymaganym terminem usunieto
plakaty, co byto niezgodne z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
paristwa lub z paristwowych funduszy celowych® (dalej: rozporzadzenie w sprawie dziatan informacyjnych albo
rozporzadzenie). Namateriatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych zostaty
zamieszczone informacje o finansowaniu zadania ze sSrodkéw KPRM.

Stosowne informacje o finansowaniu zadania opublikowano na stronach internetowych Zleceniobiorcéw,
jednak nie byty dostepne przez wymagany czas - usunieto je od 4 do 7 miesiecy przed terminem wynikajgcym
z§ 7 ust. 5 pkt 3 rozporzadzenia. Zleceniobiorcy ograniczyli sie do podania informacji o finansowaniu zadania
tylko w jednym serwisie spoteczno$ciowym, pomijajac 4 inne aktywnie przez nich prowadzone.

[Opis zadania publicznego i termin ztozenia sprawozdania korncowego z wykonania zadanial]

1. Prezes Rady Ministrow przyznat w 2022 r.? KPRM z ogdlnej rezerwy budzetowej panstwa kwote
9894 134,60 zt na zmniejszanie skutkéw kryzysu humanitarnego spowodowanego masowym naptywem
do PolskiuchodzZcéw z Ukrainy i wsparcie dziatah organizacji zmierzajacych do efektywnego udzielania pomocy
osobom i rodzinom potrzebujgcym, a takze koordynacje wsparcia w tym zakresie - etap I. W ramach zadania
Zleceniobiorca otrzymat z KPRM $rodki w kwocie 497 711 zt.

2. Celem projektu byto zwiekszenie efektywnosci dziatan pomocowych, zwiekszenie liczby oséb
zaangazowanych w pomoc uchodZcom oraz zapobieganie traumie psychicznej wolontariuszy pracujacych
zdzie¢mi i dorostymi uchodzZcami.

3. Bezposrednim efektem projektu miato byc¢:

— koordynowanie 10 punktéw pomocowych,

— infolinia dla potrzebujacych pomocy i chcacych udzieli¢ pomocy,

— wsparcie psychologiczne oraz wsparcie jezykowe dla wolontariuszy (180 godzin),

— przygotowanie 400 miejsc tymczasowego zakwaterowania,

— zaangazowanie wolontariuszy w wymiarze 9 009 osobodni,

— wsparcie 6 miejsc zbiorek,

— zaangazowanie 20 koordynatorédw w projekt i przepracowanie przez nich 4 994 godzin.
4. Kwota finansowania zadania 497 711 zt'° pochodzita z dotacji KPRM, umowa nie przewidywata
wktadu wtasnego Zleceniobiorcy.

Zaktualizowana oferta przewidywata koszty merytoryczne nakwote 486 611 zt oraz koszty administracyjne
na kwote 11 100 zt.

Koszty merytoryczne obejmowaty:
I.1. Dziatanie 1 Koordynacja dziatari wolontariuszy (kwota 353 606 z1)'1:

1) 1.1.1. koordynacja dziatain wolontariuszy w punkcie recepcyjnym Dom Harcerza - 87 360 zt (w pierwotnej
ofercie ta sama kwota);

2)  1.1.2. koordynacja dziatann wolontariuszy w punktach opieki nad dzieémi - 33 600 zt (w pierwotnej ofercie
ta sama kwota);

7Dz.U.z2023r.poz. 1270 ze zm.

8Dz.U.z2021r.poz. 953 ze zm.

9 Zarzadzenie nr 64 Prezesa Rady Ministréw z 21 marca 2022 r. w sprawie przyznania Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, z 0g6Inej rezerwy budzetowej, srodkéw finansowych, z przeznaczeniem
na realizacje zadania publicznego, ktérego celem jest zmniejszanie skutkéw kryzysu humanitarnego spowodowanego masowym naptywem do Polski uchodzcéw z Ukrainy i wsparcie dziatari
organizacji zmierzajgcych do efektywnego udzielania pomocy osobom i rodzinom potrzebujgcym, a takze koordynacja wsparcia w tym zakresie - etap I.

10 Warto$¢ zgodna z § 3 ust. 6 umowy.

11W ofercie, w pkt V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania btednie podano taczna kwote dziatania wynikajaca z pierwotnej oferty - 336 650 zt.



3) 1.1.3.doposazenie punktu recepcyjnego - 19 352 zt (w pierwotnej ofercie byto 7 000 zt);

4)  1.1.4. koordynacja wolontariuszy w Punkcie Wsparcia UchodzZcéw - 35 360 zt (w pierwotnej ofercie ta sama
kwota);

5)  1.1.5.rekrutacjaiorganizacja pracy wolontariuszy - 21 840 zt (w pierwotnej ofercie ta sama kwota);

6)  1.1.6.obstuga infolinii - 17 840 zt (w pierwotnej ofercie ta sama kwota);

7)  1.1.7.sprzet komputerowy - 13 004 zt (w pierwotnej ofercie byto 8 400 zt);

8) 1.1.8.dotadowanie do telefonéw - 750 zt (w pierwotnej ofercie ta sama kwota);

9)  1.1.9.koordynacja dziatan - 94 500 zt (w pierwotnej ofercie ta sama kwota);

10) 1.1.10. koordynacja dziatan logistyczno-magazynowych -15 000 zt (w pierwotnej ofercie ta sama kwota);

11) lL.1.11.informacjaioznakowanie - 15 000 zt (w pierwotnej ofercie ta sama kwota).

1.2. Dziatanie 2 Wsparcie specjalistyczne wolontariuszy (kwota 30 000 zt):
12) 1.2.1. wsparcie psychologiczne - 15 000 zt (w pierwotnej ofercie ta sama kwota);
13) 1.2.2. wsparcie jezykowe dla wolontariuszy - 15 000 zt (w pierwotnej ofercie ta sama kwota).

1.3. Dziatanie 3 Wsparcie socjalne wolontariuszy (kwota 103 005 zt)2:

14) 1.3.1. wyzywienie wolontariuszy - 14 700 zt (w pierwotnej ofercie byto 14 742 zt);
15) 1.3.2. koszt dojazdu wolontariuszy - 15 000 zt (w pierwotnej ofercie byto 32 760 zt);
16) 1.3.3. wyposazenie apteczki pierwszej pomocy - 7 700 zt (w pierwotnej ofercie byto 2 250 zt);
17) 1.3.4.wyzywienie wolontariuszy - 56 875 zt (w pierwotnej ofercie byto 66 339 z413);
18) 1.3.5. oznakowanie wolontariuszy - 6 480 zt (w pierwotnej ofercie byto 1 620 z1);
)

1.3.6. wyposazenie apteczki pierwszej pomocy - 2 250 zt (w pierwotnej ofercie ta sama kwota).

Koszty administracyjne obejmowaty koordynacje/obstuge finansowg zadania - 11 100 zt (tyle samo byto
w pierwotnej ofercie).

5. Termin realizacji zadania wyznaczono od 13 kwietnia 2022 r. (dzien zawarcia umowy) do 15 lipca
2022 r., natomiast ostatecznym terminem na poniesienie wydatkéw byt 29 lipca 2022 r.** (po aneksie).

6. Zleceniobiorca terminowo ztozyt sprawozdanie, poprzez nadanie go w placowce operatora
pocztowego 16 sierpnia 2022 r. tj. w ostatnim dniu terminu®®. Dokument wptynat do KPRM 23 sierpnia 2022 r.

7. Korekte sprawozdania sporzadzono 28 lipca 2023r. KPRM zatwierdzit rozliczenie dotacji
17 sierpnia 2023 r. W sprawozdaniu wykazano wydatki w wysokosci 497 361 zt (99,9%). Kwote 354,74 zt
Zleceniobiorca zwrécit 29 lipca 2022 r. tytutem niewykorzystanej dotacji. W czasie analizy sprawozdania
KPRM stwierdzita, ze doszto do nadptaty w wysokosci 4,74 zt - Zleceniobiorca zrzekt sie tej kwoty od Skarbu
Panstwa. Ponadto w sprawozdaniu wykazano wniesienie srodkéw wtasnych w wysokosci 5121 zt (umowa
nie przewidywata wktadu wtasnego). Przedstawiona w sprawozdaniu kwota wydatkéw byta nieprawidtowa,
tj. niezgodna z ewidencja ksiegowa i uwzgledniata wydatek poniesiony po terminie (szerzej: pkt 11-13).

8. Zleceniobiorca korzystat z mozliwosci dokonywania przesunie¢ w zakresie ponoszenia kosztdw,
co byto zgodne z § 4 umowy. Zmiany uregulowano aneksem nr 1 z 30 czerwca 2022r.

[Rezultaty zadanial]

9. Rezultaty zadania osiggnieto na poziomie zaktadanym w ofercie badZ przekraczajagcym przyjete
zatozenia'. Zleceniobiorca zapewnit w ramach zadania: udziat wolontariuszy, obstuge punktéw pomocowych,
wsparcie specjalistyczne dla wolontariuszy, koordynacje realizacji zadania, wsparcie w zakwaterowaniu
uchodzcéw, wsparcie miejsc zbidrek daréw i funkcjonowanie infolinii pomocowej.

Zleceniobiorca osiggnat rezultaty w postaci:

— zaangazowania wolontariuszy w zadanie w wymiarze 9 112 osobodni (w ofercie zaplanowano 9 009),

— objecia zadaniem 14 punktéw pomocy uchodZcom (w ofercie zaplanowano 10),

— wsparcia specjalistycznego dla wolontariuszy w wymiarze 180 godzin,

— przepracowania przez 27 koordynatoréw facznie 5020 godzin (w ofercie zaplanowano
20 koordynatoréw i 4 994 godziny pracy),

— objecia wsparciem w tymczasowych miejscach zakwaterowania 400 oséb,

— objeciawsparciem 7 miejsc zbiérek daréw w ramach zadania (w ofercie 6 miejsc),

— obstugi infolinii dla potrzebujacych pomocy i chcacych jej udzielic.

W sprawozdaniu wskazano nierzetelne dane dotyczace rezultatéw projektu, co nie ma wptywu na rozliczenie
zadania, poniewaz byty one wyzsze niz zaplanowano.

[Rozliczenie kosztow zadania]

12\ ofercie, w pkt V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania btednie podano taczna kwote dziatania wynikajaca z pierwotnej oferty - 119 961 zt.

13 W ofercie, w pkt V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania btednie podano kwota poddziatania - 64 881 zt zamiast 66 339 zt.

14 Pierwotne terminy to: do 30 czerwca 2022 r. realizacja zadania oraz do 14 lipca 2022 r. ponoszenie wydatkéw.

15 Realizacja zadania zakonczytasie 15 lipca 2022 r. 30 dniowy termin naztozenie sprawozdania uptynatby 14 sierpnia 2022 r. jednak byta to niedziela. Nastepnego dnia wypadato swieto.
Zatem faktycznie ostatnim dniem na ztozenie sprawozdania byt 16 sierpnia 2022 r.

16 Zrealizowanie wyzszych wskaznikéw nie wptyneto na zmiane pierwotnie zaktadanych wysokoséci wydatkéw z dotacji.



10. KPRM przekazata Zleceniobiorcy dotacje w kwocie 497 711 zt, z ktérej 491 534,38 zt wydatkowat
prawidtowo. Niezgodnie z umowg (uwzgledniajagc dokonany zwrot) rozliczyt natomiast kwote 5821,88 zi,
w tym:

a) 821,88 zt stanowi kwote niewykorzystanej dotacji, ktora zgodnie z § 9 ust. 2 umowy podlega zwrotowi (kwota

powstata w wyniku nieprawidtowych rozliczen u Zleceniobiorcow 1i 3);

b) 5000 zt stanowi wydatek poniesiony po terminie okreslonymw § 2 ust. 2 umowy przez Zleceniodawce 2.
W sprawozdaniu kwote udzielonej dotacji (497 711 zt) rozliczono nieprawidtowo, tj.faktycznie zgodnie
z postanowieniami umowy wydatkowano 491 534,38 zt, natomiast w sprawozdaniu wykazano 497 361 zt.

Niewykorzystana cze$¢ dotacji w kwocie 821,88 zt powstata w wyniku nieprawidtowych rozliczen
Zleceniobiorcy 1 na kwote 40 zt i Zleceniobiorcy 3 na kwote 781,88 zt. £acznie z udzielonej dotacji 497 711 zt
wydatkowano zgodnie z ewidencjg ksiegowa 496 534,38 zt (99,8%; kwota ta obejmuje 5 000 zt wydatkowane
po terminie). Powstata réznica miedzy kwotg otrzymanej dotacji, a kwota wynikajaca z ewidencji ksiegowej,
tj. 1 176,62 zt, czesciowo zostata zwrdcona do KPRM przez Zleceniobiorce 1 w kwocie 354,74 zt w trakcie
realizacji zadania'’. Pozostatg cze$¢ roznicy stanowia $rodki niewykorzystane w kwocie 821,88 zt (do zwrotu).

Zgodnie z § 2 ust. 2 pkt 1 lit. e Umowy OW, Zleceniobiorca 1 sporzadzit sprawozdanie koricowe,

uwzgledniajac dziatania i rozliczenia wtasne oraz sprawozdania Zleceniobiorcow 2 3.

Zleceniobiorca 1 zgodnie z § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b Umowy OW byt zobowigzany przekazac z otrzymanej na jego

konto dotacji (497 711 zt) pozostatym Zleceniobiorcom nastepujgce kwoty:

— Zleceniobiorcy 2 - 154 500 zt,

— Zleceniobiorcy 3 - 154 359 zt.

Kwota dla Zleceniobiorcy 3 zostata nieprawidtowo okreslona w Umowie OW. Powinien on otrzymac kwote

154 399 zt, a otrzymat kwote 154 359 z1, tj. mniej 0 40 zt niz okreslono w ofercie. Tym samym, Zleceniobiorca

1 dysponowat kwotg dotacji 188 852 zt, tj. 0 40 zt wyzszg niz zostata ona okreslona w ofercie (188 812 zt).

Zleceniobiorca 1 wykazat w ewidencji ksiegowej wydatki na kwote 188 457,26 zt. Zatem réznica pomiedzy

kwota dotacji jaka dysponowat Zleceniobiorca 1 (188 852 zt), a kwotg kosztéw wynikajaca z jego ksiag

rachunkowych wynosita 394,74 zt.

Zleceniodawca 1 zwrécit na konto KPRM kwote 354,74 zt jako dotacje niewykorzystang (z pominieciem

kwoty 40 zt). KPRM akceptujac sprawozdanie nie posiadata informacji o wyzszej kwocie dotacji, ktora

dysponowat Zleceniobiorca 1 i uznata za nieprawidtowa kwote 350 zt zawartg w sprawozdaniu, jako kwote

do zwrotu, akwote 4,74 zt jako nadptate. W zwigzku z tym, ze Srodki z dotacji zostaty wyptacone

na podstawie decyzji Ministra Finansow w 2022 r. z rezerwy ogdlnej i nie byt mozliwy ich zwrot, dlatego

Zleceniobiorca 1 oswiadczyt, Zze zrzeka sie nadptaty w kwocie 4,74 zt na rzecz Skarbu Panstwa. Z uwagi

na fakt, Zze dotacja zostata rozliczona nieprawidtowo, kwota 4,74 zt nie stanowita nadptaty.

U Zleceniobiorcy 3 rdéznica powstata w wyniku nieprawidtowych rozliczen. Zleceniobiorca 3 otrzymat

dotacje w kwocie 154 359,00 zt (o 40 zt mniej). Natomiast zgodnie z ewidencja ksiegowa wydatkowat on

153577,12 zt. Réznica w kwocie 781,91 zt wynikata z niewykorzystania w petnym zakresie dotacji

w 4 poddziataniach,tj. 1.1.4,1.1.5,1.1.6, 1.1.8, natomiast w jednym poddziataniu tj. 1.1.7 przekroczono kwote

dotacji 0 0,03 zt. Tym samym, kwota dotacji nieprawidtowo rozliczona wynosita 781,88 zt (do zwrotu).

Informacje o wysokosdci otrzymanej przez Zleceniobiorcéw dotacji, kosztach zadania wykazanych
w sprawozdaniu oraz kosztach zaewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych przedstawia tabela nr 1.

Tabela nr 1. Informacje o kwotach dotacji.

Wysokos¢ P P
naleznej Wysokosc Koszty zadania Koszty zadania Ro(zzr;)l ca Ro(zzr;)l ca
Nr Zleceniobiorcy dotacji otrzymanej | wgsprawozdania wg ewidencji (kol. 4 - kol. | (kol.4 - kol
wg umowy dotacji (zt) (zt) ksiegowej (zt) . 5) . . 6) .
(wzt)
1 2 3 4 5 6 7 8
Zwiazek Harcerstwa
1. | Polskiego Choragiew 188 812,00 188 852,00 188 462,00 188 457,26 390,00 394,74
Gdanska
2. | Fundacja Gdanska 154 500,00 154 500,00 154 500,00 154 500,00 0,00 0,00
3, | Regionalne Centrum | 15/ 309 1 | 15435900 154 399,00 153 577,12 (-)40,00 781,88
Wolontariatu Gdansk
Razem 497 711,00 497 711,00 497 361,00 496 534,38 350,00 1 176,62

17 potwierdzenie przelewu z 29 lipca 2022 r.



11. Zleceniodawca 2, blisko 3 miesigce po terminie wskazanym w umowie, ponidst wydatek na kwote 5 000 zt
(24 pazdziernika 2022 r.), co byto niezgodne z § 2 ust. 2 umowy, w ktérym okres ponoszenia wydatkéw okreslono
od 13 kwietnia do 29 lipca 2022r.

Zleceniobiorca 2 wykorzystat dotacje w 100%, tj. wydatkowat srodki w kwocie otrzymanej 154 500 zt.
FG wyjasnita®, ze wydatek na kwote 5 000 z+1? (dokonany 24 pazdziernika 2022 r.) dotyczacy koordynagji
dziatan logistyczno-magazynowych, byt zaplanowany, ustuga zostata zrealizowana w terminie projektu,
jednak przez niedopatrzenie zwigzane ze zwiekszona liczbg zadan nie zostat optacony w terminie.

12. Ze Srodkéw dotacji pokryte zostaty koszty kwalifikowane w kwotach brutto (tgcznie z naliczonym
podatkiem VAT). Zleceniobiorcy nie podejmowali czynnosci majacych na celu odzyskanie podatku VAT ztytutu
faktur rozliczonych w ramach zadania, ani nie rozliczali wydatkéw lub kosztéw sfinansowanych z dotacji w ramach
innych zadan?°.

[Wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniobiorcy 1 oraz zasady ptatnosci Zleceniobiorcow 2i 3]

13. Zgodnie z § 3umowy Zleceniobiorca wyodrebnit rachunek bankowy do obstugi zadania. Jednakze
stwierdzono, ze w okresie realizacji zadania na wskazany w umowie rachunek Zleceniobiorcy 1 wptywaty
srodki i realizowano wyptaty niezwigzane z zadaniem, co negatywnie rzutowato na rzetelnosc i prawidtowos¢
prowadzenia rachunku wyodrebnionego i naruszato postanowienia § 3 ust. 4 umowy. W konsekwencji
po zakonczeniu zadania saldo rachunku nie odzwierciedlato rozliczonej dotacji, a wykazywato kwote
23452,21 zt.

Whascicielem rachunku wskazanego w umowie (§ 3 ust. 1) byt Zleceniobiorca 1. Zatem to ZHP, zgodnie
z83ust. 4 umowy byt zobowigzany do dokonywania ptfatnosci zwigzanych zrealizacja zadania
z wyodrebnionego rachunku bankowego, na ktéry przekazane zostaty srodki dotacji.

Postanowienia umowy nie byty przestrzegane w zakresie:

a) 8przedtozonych do rozliczenia wydatkéw na kwote 45 874,94 z+2! uregulowano z konta podstawowego
ZHP, badz sfinansowanych bezposrednio przez wolontariuszy, a nastepnie refundowanych z rachunku
bankowego wydzielonego do obstugi dotacji w okresie kwalifikowalnosci wydatkow?2;

b) zrealizowano 7 transferéw pienieznych na kwote 303967,35z1%° (293767,35zt w okresie
kwalifikowalnosci wydatkéw i 10 200 zt po 29 lipca 2022 r.) niedotyczacych zadania, co Zleceniobiorca 1
wyijasnit przyczynami niezaleznymi od jednostki, badz omytka?*;

c) 4 wydatki na faczng kwote 14 124,48 z1?5 zostaty zaptacone karta stuzbowa przypisana do konta
podstawowego ZHP i zrefundowane z kor\cem roku.

Niewyodrebnienie rachunku do realizacji wytacznie transakcji zwigzanych z wydatkowaniem dotacji
skutkowato tym, ze na 29 lipca 2022 r. (do kiedy mozliwe byto dokonywanie wydatkéw ze $rodkéw dotacji)
stan rachunku nie zostat rozliczony w 100%. Figurowato na nim saldo 23 452,21 zt, na ktére sktadaty sie
kwoty?¢: (-) 10 200 zt (omytkowa wptata oséb/podmiotéw zewnetrznych), (-) 14 124,48 zt (faktury optacone
karta stuzbowa zrefundowane po 29 lipca 2022 r.), 87,75 zt (prowizja niestanowigca kosztéow dotacji),
462,55 zt (faktura niezwiazana z zadaniem), 354,74 zt (dotacja zakwalifikowana do zwrotu), 5 zt (kwoty
wynikajace z btednego rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych), 2,23 zt (kwota wyksiegowana z kosztéw
wynagrodzen?’), (-) 40 zt (dotacja nalezna RCW przekazana 23 listopada 2023 r.).

14. Zleceniobiorcy 2 i 3 nie zostali zobowigzani do wyodrebnienia rachunku bankowego. Dobrg praktyka
bytoby zobowigzanie wszystkich Zleceniobiorcéw do wyodrebnienia rachunkéw bankowych w celu utatwienia
rozliczen srodkéw z dotacji i zapewnienia ich przejrzystosci.

Ptatnosci Zleceniobiorcy 2 zrealizowano zrachunku bankowego, na ktéry wptynety srodki dotacji,
zwyijatkiem sktadek ZUS, podatku dochodowego ipochodnych odwynagrodzen w tacznej wysokosci
za miesigc kwiecien (6 998,91 zt), maj (14 784,94 zt), czerwiec (14 784,94 zt) i lipiec 2022 r. (7 392,45 z1)
przekazanych w catosci od wszystkich wynagrodzen, w tym od kwot naliczonych w zwiazku z zadaniem.

Zleceniobiorca 3 wszystkie wydatki uregulowat z rachunku bankowego, na ktéry wptynety $rodki dotaciji,
z wyjatkiem 3 faktur. Faktury te?®, na taczng kwote 14 300 zt, zostaty zaptacone w formie gotowkowe;j,
asktadki ZUS ipodatek dochodowy od wynagrodzen, w tacznej wysokosci za miesigc maj (9 547,90 zt),
czerwiec (9 313,56 zt) i lipiec 2022 r. (8 307,77 zt), przekazane zostaty w catosci od wszystkich wynagrodzen,
w tym od kwot naliczonych w zwiazku z realizacja zadania.

18 Wyjasnienia wiceprezesa zarzadu Fundacji Gdanskiej z 14 listopada 2023 r.

19 FV 91/07/2022 (FVZ 1604).

20 Oswiadczenie komendanta i skarbnika ZHP Choragwi Gdanskiej z 3 listopada 2023 r., o$wiadczenie wiceprezesa zarzadu Fundacji Gdanskiej z 31 pazdziernika 2023 r. oraz
os$wiadczenie prezesa i wiceprezesa RCW w Gdansku z 8 listopada 2023 r.

21 Kwota 29 002,41 zt (3 wydatki) - sktadki ZUS, na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych oraz podatek dochodowy, kwota 11 100 zt (2 wydatki) -
wynagrodzenie za obstuge finansowa zadania, kwota 3 200 zt -omytkowo optacone wynagrodzenie wynikajace z rachunku z 1 kwietnia 2022 r. do umowy zlecenia nr 1/99/2022 KW
z 14 kwietnia 2022 r., wydatek 2 287,53 zt optacony karta ptatnicza przypisang do rachunku podstawowego, wydatek 285 zt dokonany przez jednego z koordynatoréw dziatan
wolontariuszy zrefundowany 25 maja 2022r.

22 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 15 listopada 2023 r. (pkt 1b i 7h) oraz z 20 listopada 2023 r. (pkt 16).

23 Kwota 290 000 zt dotacji z Urzedu Miasta Gdanska (wptyw na rachunek dotacyjny 22 czerwca 2022 r., przekierowanie na inny rachunek 8 lipca 2022 r.), pie¢ transakcje wptat i wyptat
na kwote 13 504,80 zt, w tym: 75 zt, 1 229,80 zt, 2 000 zt, 10 000 zt, 200 zt oraz niezwigzana z zadaniem faktura F4066K3/7098/22 na kwote 462,55 zt.

24 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 15 listopada 2023 r. (pkt 14-15) oraz z 20 listopada (pkt 16).

25E/2023/2022/20219 (354/Z/06-22), PLINV22000001916453 (355/2/06-22), 60421254 (1/2/07-22), FS 22/05/566 (694/Z/05-22).

26 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 20 listopada 2023 r. (pkt 16) oraz z 22 listopada 2023 r. (pkt 1).

27 Zleceniobiorca 1 wyjasnit, ze kwota 2,23 zt zostata wyksiegowana przez poprzednia ksiegowa i nie jest w stanie ustali¢ powodu takiego ksiegowania.

28 FV 21/H/5/2022 (KPR-10), 27/H/6/2022 (KPR-19), 3/H/7/2022 (KPR-21).



15. Wskazany w umowie rachunek bankowy Zleceniobiorcy 1 nie byt oprocentowany. Tym samym nie uzyskat
on przychoddw z tytutu odsetek bankowych od srodkéw dotacji. Rachunek byt utrzymywany do korica realizacji
zadania i funkcjonowat w trakcie kontroli?°. Pozostali Zleceniobiorcy dysponujacy dotacja oswiadczyli,
ze rachunki bankowe, na ktére wptyneta dotacja nie byty oprocentowane®°.

[Dokumentacja finansowo-ksiegowal

16. Zleceniobiorcy posiadali dokumenty finansowo-ksiegowe, tj. faktury, rachunki, polecenia ksiegowania,
listy ptac oraz rachunki kosztéw podrdézy (tacznie 119 dowoddw ksiegowych) zaewidencjonowanych w ksiegach
rachunkowych, na taczna kwote 496 534,38 zt (w tym wydatek dokonany po terminie na kwote 5 000 zt). Kwota ta
byta niezgodna z kwotg przedstawiong w sprawozdaniu 497 361 zt. Wydatki miescity sie w rodzajach kosztéw
przypisanych w ofercie do dziatan, na ktére przyznana zostata dotacja. Wszystkie dokumenty, z wyjatkiem 3,
wystawiono wterminie realizacji zadania (od 13 kwietnia do 15 lipca 2022 r.)*'. Dokumenty, na ktérych
wskazano daty wczesniejsze niz termin realizacji zadania (2 rachunki u Zleceniobiorcy 1 i 1 faktura
u Zleceniobiorcy 3), nie spowodowaty podjecia wykonania zadania przed zawarciem umowy, a zaptata w tych
przypadkach nastgpita w terminie jego realizacji.

Zleceniobiorca 1 przedstawit 78 zaksiegowanych dowoddw ksiegowych, tj. faktury, polecenia ksiegowania
rachunkéw, listy ptac, rachunki kosztow podrdézy na taczng kwote 188 457,26 zt uregulowane w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow. Wszystkie koszty realizacji dziatan miescity sie w rodzajach kosztow
przypisanych w ofercie do dziatania 1 - Koordynacja dziatah wolontariuszy®?, dziatania 3 - Wsparcie socjalne
dla wolontariuszy®® do realizacji ktérych, zgodnie z oferta, wtasciwy byt Zleceniobiorca 1 oraz w kosztach
administracyjnych. Dokumenty zostaty wystawione w terminie realizacji zadania (od 13 kwietnia do 15 lipca
2022 r.), z tym ze na 2 rachunkach do uméw zlecen34, widnieje data wystawienia 1 kwietnia 2022 r. Zgodnie
z harmonogramami czasu pracy, zadania wykonano w terminie.

Zleceniobiorca 2 przedstawit 16 dowodow ksiegowych, tj. faktury oraz polecenia ksiegowania wynagrodzen
pracownikow oddelegowanych do realizacji zadania na tgczng kwote 154 500 zt. Wszystkie koszty realizacji
dziatan miescity sie wrodzajach kosztéw przypisanych w ofercie dodziatania 1 - Koordynacja dziatan
wolontariuszy®® i dziatania 2 - Wsparcie specjalistyczne wolontariuszy®¢, do realizacji ktérych zgodnie z ofertg
wtasciwa byta FG. Dokumenty wystawiono w terminie realizacji zadania. Jeden wydatek na kwote 5 000 zt
poniesiono po terminie okreslonym w umowie (szerzej: pkt 11).

Zleceniobiorca 3 przedstawit 25 dowoddw ksiegowych, tj. listy rachunkéw, przy pomocy ktérych zbiorczo
ewidencjonowano rachunki do umowy zlecenia, faktury i paragony, na taczng kwote 153577,12 zt.
Wszystkie koszty realizacji dziatan miescity sie w rodzajach kosztéw przypisanych w ofercie do dziatania 1 -
Koordynacja dziatari wolontariuszy®” i dziatania 3 - Wsparcie socjalne dla wolontariuszy®8, do realizacji ktérych,
zgodnie z oferta, whasciwy byt Zleceniobiorca 3. Wszystkie dokumenty (z wyjatkiem jednego®?) wystawiono
w terminie realizacji zadania. Przyczyna, wystawienia jednej faktury przed terminem realizacji zadania
(tj. 7 kwietnia 2022 r.), zdaniem RCW, byta omytka sprzedawcy, ktory sporzadzit j3 w dniu otrzymania
zamowienia, nie w dniu jego realizacji. Ptatnosci za te fakture dokonano 24 kwietnia 2022 r.*9, Wszystkie
wydatki poniesiono w umownym terminie ponoszenia wydatkow.

17. Blisko potowa dowodéw ksiegowych ujeta w ewidencjach Zleceniobiorcéw byta nierzetelna
i niekompletna (nie spetniata wymogow art. 22 ust. 1 uor), a kontrola finansowa wydatkéw udokumentowanych
tymi dowodami nie byta skuteczna (naruszenie art. 21 ust. 1 pkt 6 uor). Naruszenia (53 z 119 przypadkdw, 45%)
dotyczyly nienalezytego udokumentowania rzeczowej realizacji zadania (brak szczegétowych rozliczen
do dowodow ksiegowych) lub niewystarczajacej kontroli merytorycznej (20), niewskazania kwoty zatwierdzonej
do wyptaty (23), nieudokumentowania przeprowadzenia kontroli formalno-rachunkowej (8) oraz nierespektowania
zasad korygowania btedéw w dowodach wewnetrznych (2), ktére okresla art. 22 ust. 3 uor.

Ad Zleceniobiorcy 1

Zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci, wszystkie dowody ksiegowe zostaty sprawdzone w zakresie
merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty (z wyjatkiem jednego*!) przez komendanta, jego zastepce lub
cztonka Choragwi, co czynito zados¢ wymogom art. 21 ust. 1 pkt 6 uor. Natomiast na 3 listach ptac
dot. rachunkéw do umow zlecenia, nie udokumentowano przeprowadzenia kontroli formalno-rachunkowe;j.
Zleceniobiorca 1 wyjasnit*?, ze kazdorazowo rachunki lub listy ptac sg zatwierdzone do wyptaty przez
komendanta badZ dwuosobowo przez osoby umocowane w KRS (rachunki do umdw zlecenia), co tozsame

29 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 20 listopada 2023 r. (pkt 6).
30 Wyjasniania Zleceniobiorcy 2 i 3 z 24 listopada 2023 r.
31§ 2 ust. 1 umowy.
32 poddziatania: 1.1.1,1.1.2,1.1.3.
33 Poddziatania: 1.3.1,1.3.2,1.3.3.
34 Rachunek do umowy 1/99/2022/KW z 14 kwietnia 2022 r.i rachunek do umowy 7/99/2022/KW z 14 kwietnia 2022 .
35 Poddziatania: 1.1.9,1.1.10, 1.1.11.
36 Poddziatania: 1.3.4,1.3.5,1.3.6.
37 Poddziatania: 1.1.4,1.1.5,1.1.6,1.1.7,1.1.8.
38 poddziatania: 1.2.1,1.2.2.
39 FV 20/04/22 z 7 kwietnia 2022 r. (KPR-1) na kwote 9 840 zt dot. zakupu kamizelek odblaskowych i maseczek ochrony bezposredniej. Kwota rozliczona w ramach dotacji 8 730 zt.
40 Wyjasnienie DKN.ZHP Gdansk-13/2023 (pkt 2 lit. d).
41F/0001/05/22/K1(589/Z/05-22). Zgodnie z wyjasnieniem zastepczyni komendanta Choragwiz 15 listopada 2023 r. (pkt 7a), brakujacy podpis zostat uzupetniony w trakcie kontroli.
42 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 15 listopada 2023 r. (pkt 12).
6



jest z dokonaniem kontroli dokumentu, a stosowana praktyka nie byta zakwestionowana przez biegtego
rewidenta. Nalezy zauwazy¢, ze kontroli wykonywanej przez kierownika nie nalezy utozsamiac¢ z kontrolg
formalno-rachunkowa, ktérej celem jest stwierdzenie, czy dokument spetnia wymogi formalne,
ajej przeprowadzenie nalezy do oséb odpowiedzialnych zasprawdzenie iewidencjonowanie dowodéw
ksiegowych.

W przypadku 2 faktur*®, na taczng kwote 14 700 zt dot. wyzywienia wolontariuszy w nienalezyty sposéb
udokumentowano i skontrolowano wydatek w zakresie rzeczowym (naruszenie art. 22 ust. 1 i art. 21 ust. 1
pkt 6 uor). Nafakturach nie potwierdzono, ile 0sob, przez jaki okres i w jakich lokalizacjach korzystato
z wyzywienia. Dane te zostaty podane na wniosek kontroli*4,

Na 23 dowodach (rachunkach kosztéw podrézy)*® brakowato kwoty zatwierdzonej do wypftaty,
co negatywnie rzutowato naich kompletnosé (art. 22 ust. 1 uor). ZHP wyjasnit*¢, ze nie wszyscy wolontariusze
mieli mozliwos¢ wypetnienia rachunku elektronicznie, co spowodowato brak automatycznego uzupetnienia
kwoty. W trakcie kontroli kwoty uzupetniono.

W 2 przypadkach?’ btedy w rachunkach kosztéw podrézy zostaly poprawione poprzez skreslenie
pojedynczych cyfr, zamiast catej kwoty albo brakowato podpisu osoby upowaznionej przy dokonanej
poprawce, co byto niezgodne z art. 22 ust. 3 uor.

Ad Zleceniobiorcy 2

U Zleceniobiorcy 2 wszystkie faktury opisano i sprawdzono pod wzgledem merytorycznym przez koordynatora
projektu izaakceptowano dowyptaty przez cztonka zarzadu. Stwierdzono 5 przypadkéw?®, wktérych
na dowodzie ksiegowym nie udokumentowano faktu sprawdzenia formalno-rachunkowego przed jego ujeciem
w ksiegach rachunkowych. W trakcie kontroli wymagane podpisy zostaty uzupetnione®®.

Ad Zleceniobiorcy 3

Wszystkie dowody ksiegowe zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty
przez cztonka zarzadu (prezesa/wiceprezesa) oraz w zakresie formalno-rachunkowym przez osobe
odpowiedzialng za prowadzenie ksigg rachunkowych. Kontrola ta nie w kazdym przypadku przebiegata
w prawidtowy sposéb. Trzy listy rachunkéw®® (nataczng kwote 74 748,09 zt) zostaty sprawdzone
i zatwierdzone do wyptaty odpowiednio 31 maja, 30 czerwca i 31 lipca 2022 r., w kazdym przypadku
juz po fakcie wyptaty wykonawcom naleznego im wynagrodzenia, a zatem w terminie uniemozliwiajagcym
przeciwdziatanie ryzyku nienaleznych wyptat.
Nie wszystkie wydatki spetniaty wymogi art. 22 ust. 1 uor, tj. nie zostaty rzetelnie udokumentowane,
W sposAb umozliwiajacy ocene realizacji zadania pod wzgledem merytorycznym i finansowym, w tym:
— 11 faktur za ustugi cateringowe na taczna kwote 56 875 z+°1, nieopisanych w zakresie sposobu
rozdysponowania positkdw (np. liczby o0sdb i dni, w ktérych wolontariusze korzystali z wyzywienia).
Wedtug wyjasnienia Zleceniobiorcy 3 wyzywienie byto zapewnione wszystkim wolontariuszom, zgodnie
z listami obecnosci;
— do 3 zestawien pod nazwa Lista rachunkéw nie zostaty dotgczone ewidencje godzin pracy.
18. Zleceniobiorca 1 ustalit w polityce rachunkowosci? zasady kontroli dokumentéw ksiegowych, co byto
zgodne z art. 10 ust. 1 pkt 3 uor. Pozostali Zleceniobiorcy 2 i 3 nie okreslili zasad sprawdzania dowodéw ksiegowych

i ich zakwalifikowania do ujecia w ksiegach rachunkowych?2.

19. Zleceniobiorca 3, mimo ze w umowach zlecenia zawart postanowienia dotyczace sposobu
potwierdzania liczby godzin wykonania zadan, co byto zgodne z art. 8b ust. 1 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace®*, nie przestrzegat ich. Zleceniobiorca 2 nie zawierat takich
postanowienn w umowach, przestrzegat jednak wymogéw art. 8b ust. 2 wspomnianej ustawy, tj. wykonawcy
przedktadali informacje o liczbie godzin wykonania zadan, w terminie poprzedzajacym termin wyptaty
wynagrodzenia.

Zleceniobiorca 1 zawart 18 uméw zlecenia z osobami fizycznymi (koordynatorami dziatar wolontariuszy®®).

Woprawdzie wumowach nie okreslono postanowien dotyczacych sposobu potwierdzania liczby godzin

wykonywania zadan, podstawe wystawienia rachunkéw i wyptaty wynagrodzenia, kazdorazowo stanowit
harmonogram czasu pracy podpisany przez koordynatora i zaakceptowany przez komendanta, badz osobe

43FV 4/05/2022 (594/Z/05-22), FVS0022/06/2022 (98/2/06-22).

44 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 15 listopada 2023 r. (pkt 5).

45457/7/04-22,459/2/04-22,552/2/04-22,553/Z/04-22,555/Z/04-22,556/2/04-22,557/2/04-22, 378/Z/05-22,380/2/05-22,383/2/05-22,595/Z/05-22,601/Z/05-22,604/2/05-
22,605/2/05-22,607/2/05-22,608/Z/05-22,611/Z/05-22,612/7/05-22,613/2/05-22, 614/2/05-22,619/2/05-22, 620/Z/05-22,353/Z/06-22.

46 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 15 listopada 2023 r. (pkt 7g).

477/99/05/2022 (380/2/05-22), 19/99/05/2022 (607/Z/05-2).

48 FV 12/06/2022/M (FVZ 909), FV 35/06/2022/M (FVZ 946), FV 30/2022 (FVZ 1121), FV 2/06/2022/FG (FVZ 1093), FV 1/06/2022/FG (FVZ 1092).

49 Wyjasnienia wiceprezesa zarzadu z 14 listopada 2023 r. (pkt 4).

50 Listy rachunkéw nr: 5/2022 KPRM (KPR-9), 6/2022 KPRM (KPR-12), 7/2022 KPRM (KPR-22) - zbiorcze dowody ksiegowe dot. 18 rachunkéw do uméw zlecenia.

51FV: 113/2022 (KPR-7), 21/H/5/2022 (KPR-10), 43/H/5/2022 (KPR-11), 5/H/6/2022 (KPR-13), 6/6/2022 (KPR-15), 19/H/6/2022 (KPR-16), 20/H/6/2022 (KPR-17), 21/H/6/2022
(KPR-18),27/H/6/2022 (KPR-19), 3/H/7/2022 (KPR-21), 5/H/7/2022 (KPR-23).

52 Zatacznik nr 1 do uchwaty ZHP Choragwi Gdanskiej nr 15/2019 z 30 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci w ZHP
Chorggwi Gdanskiej (dalej: polityka albo zasady rachunkowosci).

53 Zgodnie z punktem I11.10 zatacznika wprowadzonego komunikatem nr 10 ministra finanséw w sprawie ogtoszenia uchwaty Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie przyjecia
stanowiska Komitetu w sprawie niektorych zasad prowadzenia ksiqg rachunkowych z dnia 18 maja 2010 r. (Dz.Urz.MF nr 6 poz. 26), sposéb sprawdzania dowodow ksiegowych
i ich zakwalifikowania do ujecia w ksiegach rachunkowych jednostka ustala w dokumentacji okreslajacej sposob prowadzenia ksiag rachunkowych.

54Dz.U.z 2020 r. poz. 2207 ze zm., dalej: ustawa o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

55 Umowy zlecenia nr: 1-16/99/2022/KW, 18-19/99/2022/KW.



dziatajagca w jego imieniu, zgodnie z wymogiem art. 8b ust. 2 ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace.
taczne wydatki dotyczace tych uméw wyniosty 120 610,96 z156.

Zleceniobiorca 2 nie zawierat umoéw cywilnoprawnych w przedmiotowym zakresie.

Zleceniobiorca 3 zawart 6 uméw zlecenia®? z osobami fizycznymi. W kazdej umowie w § 2 postanowiono,
ze potwierdzenie czasu wykonania czynnosci okreslonych zakresem umowy bedzie stanowita ewidencja
liczby godzin, ktéra podlegac bedzie akceptacji i kontroli ze strony zleceniodawcy. Postanowienia te nie byty
respektowane. Zleceniobiorca 3 nie przedstawit do kontroli ewidencji czasu pracy. taczne wydatki
dotyczace tych uméw wyniosty 74 748,09 zt.

20. Zleceniobiorca 2, Swiadczac wsparcie jezykowe wolontariuszy, nie dopetnit obowigzku aneksowania
umowy zawartej z wykonawca, a ustuge zrealizowano z naruszeniem postanowien tej umowy.

W umowie zawartej z Centrum Wsparcia Imigrantéw i Imigrantek, ktérej przedmiot obejmowat 90 godzin
wsparcia w ciggu 3 miesiecy trwania projektu zatozono, ze wsparcie jezykowe dla wolontariuszy $wiadczone
bedzie przez 3 miesiagce za wynagrodzeniem 5 000 zt, w wymiarze 30 godzin miesiecznie (§ 3 ust. 1 i § 5).
W ramach zadaniarozliczone zostaty 3 faktury>8, na kwote 5 000 zt kazda, chociaz zatagczone do nich ewidencje
godzin do umowy zlecenia dokumentuja 40 godzin szkolen jezykowych w kwietniu 2022 r. oraz 57 godzin
w maju 2022 r., co oznacza, ze wsparcie jezykowe nie byto realizowane z takim samym natezeniem (30 godzin
miesiecznie) jak zatozono w umowie.

21. Zleceniobiorcy nie przestrzegali zasady konkurencyjnosci w trakcie wyboru oséb/firm do swiadczenia
ustug, czym naruszyli obowigzek efektywnego zarzadzania srodkami publicznymi wynikajacy z ufp.

Zleceniobiorcy: 1 i 3 nie posiadali pisemnych wewnetrznych regulacji dot. sposobu wyboru
wykonawcéw/zleceniobiorcéw. Wyjasniono®?, ze wyboru wykonawcéw®® dokonano po weryfikacji oséb,
z ktorymi dotychczas wspotpracowano, a ich kompetencje i mozliwosci byty sprawdzone we wczesniejszych
zleceniach. Wsréd zaangazowanych wykonawcow byty takze osoby wezesniej dziatajgce w punktach pomocy
na rzecz Ukrainy, co ze wzgledu na dynamike dziatan znacznie usprawnito prace wolontariackie.

Zleceniobiorca 2 réwniez nie posiadat procedur dot. zasad wyboru wykonawcéw/zleceniobiorcéw. Podaté?,
ze koordynatorzy zadania i logistycy sprawdzali zakres ustug i szacowali koszty (telefonicznie), a o wynikach
informowali Zarzad, ktory brat pod uwage gtéwnie tych partnerdw, z ktérymi juz wspdtpracowat.

Ogolna zasadg jest, ze kazdy wydatek publiczny (niezaleznie od wartosci) powinien by¢ zgodny z zasadami:
jawnosci, zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania podmiotéw mogacych wykonaé zaméwienie
oraz pisemnosci®?. W celu potwierdzenia, ze wydatkowanie $rodkéw publicznych spetnia te warunki, nalezy
dotozy¢ wszelkiej starannosci podczas wyboru wykonawcy oraz wtasciwie udokumentowad proces.

[Zasady rachunkowosci]

22. Wszyscy Zleceniobiorcy posiadali polityke rachunkowosci okreslajaca zasady funkcjonowania kont
syntetycznych i analitycznych z wyodrebnieniem na potrzeby zadania w systemie komputerowym.
U Zleceniobiorcy 2 polityka rachunkowosci byta nieaktualna, a przyjete rozwigzania posiadaty
nieprawidtowosci. Nieprawidtowosci te nie miaty wptywu na sposéb realizacji i rozliczenie zadania.

Nieprawidtowosci u Zleceniobiorcy 2 polegaty na:

a) niezgodnosci z postanowieniami art. 16 a, 16 b, 16 d i 16 g ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych®® wartosci poczatkowej srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od tych wartosci: jest 3 500 zt, winno by¢
10000 zt. FG wyjasnita, ze przyczyna byt brak aktualizacji polityki rachunkowosci4;

b) btednym opisie ksiegowar\ na kontach Zespotu 1 - Srodki pieniezne i na kontach rozrachunkowych 200 -
Rozrachunki z odbiorcami krajowymi oraz 201 - Rozrachunki z dostawcami krajowymi (w korespondencji
z kontem przeciwstawnym), tj. po stronie Wn zmniejszenia stanu aktywdw, a po stronie Ma wszelkie
zwiekszenia tego stanu. W wyjasnieniu®’ stwierdzono réwniez brak aktualizacji zasad rachunkowosci;

c) uzywaniu kont syntetycznych do rejestrowania przychodu dotacji (na kontach 249i762), ktére powinny
wystepowac w polityce rachunkowosci, a byty jedynie wymienione w planie kont w systemie finansowo-
ksiegowym. FG poinformowata, ze w zasadach rachunkowosci zostaty opisane tylko przyktadowe konta
ksiegowe®?, a konta funkcjonujace od 2018 r. znajduja sie w planie kont.

[Ewidencja ksiegowa - przychody, koszty, rozrachunki]

56 Na podstawie art. 8b ust. 2 oraz 8c ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace, w przypadku nieuwzglednienia stosownych zapiséw w umowach cywilnoprawnych, przyjmujacy
zlecenie lub $wiadczacy ustugi przedktada informacje o liczbie godzin pracy w terminie poprzedzajacym wyptate wynagrodzenia, a zleceniodawca przechowuje taka dokumentacje przez
okres 3 lat od dnia, w ktérym wynagrodzenie stato sie wymagalne.

57 Umowy zlecenia nr: UZ/2022/04/0001-0006.

58 FV 1/06/2022/FG (FVZ 1092), FV 2/06/2022/FG (FVZ 1093), FV 3/06/2022/FG (FVZ 1094).

59 Wyjasnienie z 15 listopada 2023 r. DKN-ZHP Gdansk-2/2023 (pkt 5).

60 Wyjasnienie znak DKN.ZHP Gdarisk-5/2023.

61 Wyjasnienie 14 listopada 2023 r. DNK-ZHP Gdansk-6/2023.

62 J, Andata-Sepkowska, Komentarz praktyczny ABC nr 12894, LEX.

63Dz.U.z 2022 poz. 2587 ze zm.

64 Wyjasnienie Fundacji Gdanskiej z 14 listopada 2023 r. DNK-ZHP Gdansk-6/2023 (pkt 9).

65 Wyjasnienie Fundacji Gdanskiej z 14 listopada 2023 r. DNK-ZHP Gdansk-6/2023 (pkt 10).

66 Wyjasnienie z 27 listopada 2023 r., DNK-ZHP Gdansk-19/2023 (pkt 2).



23. Zgodniez § 5 ust. 1 umowy orazuor Zleceniobiorcy prowadzili wyodrebniong ewidencje ksiegowg kosztéw
dla zadania.

Zleceniobiorca 1 prowadzit ewidencje ksiegowga kosztéow na kontach 530 - Koszty dziatalnosci statutowej
pozytku publicznego (...), z adekwatng szczegotowoscia, tj.:
e 530-01-99-17-01 Koszty realizacji zadania, w tym:
— 530-01-99-17 -01-01 Dziatanie 1 koordynacja dziatar wolontariuszy,
— 530-01-99-17-01-02 Dziatanie 2 wsparcie socjalne wolontariuszy,
e 530-01-99-17-02 Koszty administracyjne, w tym:
— 530-01-99-17-02-01 Obstuga finansowa.

Zleceniobiorca 2 stosowat konto analityczne 521-16 Razem pomagamy Ukrainie - dotacja Rady Ministréw.

Zleceniobiorca 3 prowadzit segregacje kosztéw na koncie 500-03-14 pn. Razem pomagamy Ukrainie-ZHP
Chorqgiew Gdanska, z podziatem na podzadania®’:

— 500-03-14-114 Koordynacja wolontariuszy w punkcie Wsparcia UchodZcéw Gdarisk,

— 500-03-14-115 Rekrutacja i organizacja pracy wolontariuszy dla innych podmiotéw,

— 500-03-14-116 Obstuga infolinii dla wolontariuszy,

— 500-03-14-117 Komputer stacjonarny + drukarka,

— 500-03-14-118 Dotadowanie telefonéw,

— 500-03-134 Wyzywienie dla wolontariuszy,

— 500-03-14-134 Oznakowanie wolontariuszy,

— 500-03-14-136 Wyposazenie apteczki pierwszej pomocy.

24, Zleceniobiorcy 1 i 3 ewidencjonujac w ksiegach rachunkowych dotacje, pomineli obowigzek
stosowania kont rozrachunkowych (Zespotu 2). Tym samym naruszyli postanowienia art. 24 uor, wg ktérego
ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty.
Udziat Zleceniobiorcow 1 i 3 w zdarzeniach gospodarczych, jakimi byty otrzymane kwoty dotacji
za posrednictwem rachunkéw bankowych, nie znalazt potwierdzenia w zapisach ksiegowych. Na skutek
prowadzenia nierzetelnej ewidencji ksiegowej, nie zarejestrowano obrotéw ztytutu dotacji na kontach
rozrachunkowych.

Zleceniobiorca 1 zaewidencjonowat dotacje bezposrednio na koncie przychodéw (730-01-99-17 Razem
pomagamy Ukrainie - KPRM 2022) w korespondencji z analitycznym kontem rachunku bankowego (130-99-
37). Natomiast dotacji przekazanej Zleceniobiorcy 2 i 3 (w formie przelewu) nie zaksiegowat na kontach
rozrachunkowych, ktére powinny zostac¢ urzadzone dla kazdego z nich, lecz bezposrednio ujat dotacje
na koncie przychodéw i $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym (Dt 730-01-99-17; Ct 130-99-37).
ZHP zastosowat sposob ksiegowan, ktéry nie uwzglednit obowigzku wynikajacego z art. 24 uor w zakresie
dokonywania rozliczen dotacji z odbiorcami, przy zastosowaniu kont Zespotu 2, jak i z zasad prowadzenia
ksigg rachunkowych zawartych w Zaktadowym Planie Kont Wykaz Kont Ksiegi Gtéwnej, przyjetych
w polityce rachunkowosci®®. ZHP wyjasnit, ze taki sposdb ujecia zdarzenia w ksiegach, wynikat z przyjetego
uproszczenia, zastosowanie ktorego zostato przeanalizowane z biegtym rewidentem?®’.

Zleceniobiorca 3 dotacje réwniez zaewidencjonowat w ksiegach rachunkowych bezposrednio na koncie
przychoddéw (700-03-14 pn. Umowa Razem pomagamy Ukrainie - ZHP Chorqgiew Gdariska), w korespondencji
z analitycznym kontem rachunku bankowego (130-1-01), tj. z pominieciem kont rozrachunkowych. Sposéb
ksiegowania odbiega odzasad przyjetych V. 2. Polityki rachunkowosci. Wyjasniono, ze zastosowano
uproszczenie, gdyz dotacja dotyczyta jednego roku i przychéd nie przechodzit na kolejny rok”®.

Jedynie u Zleceniobiorcy 2 przychdd srodkéw dotacji zaewidencjonowano na koncie 762-27 pn. Dotacje
podmiotowe’!, w korespondencji z kontem rozrachunkowym 249-2-1345. Niemniej, pomimo zgodnosci
ksiegowan ze stanem rzeczywistym, przyjete zasady rachunkowosci nie obejmowaty tych kont i nie byty one
tam opisane (wystepuja tylko w planie kont w systemie finansowo-ksiegowym). FG wyjasnito, ze w zasadach
rachunkowosci wykazano i oméwiono gtéwne zasady i przyktadowe konta ksiegowe, natomiast plan kont
zawiera konta 762 i249. Niespojnos¢ polityki rachunkowosci z planem kont, dowodzi braku biezacej
weryfikacji dokumentacji ewidencyjno-ksiegowej i aktualizacji dokumentacji ksiegowej.

25. Zleceniobiorcy 1 i 3 przestrzegali nadrzednych zasad wynikajacych z art. 6 ust. 1 i 2 uor, tj. zasady
memoriatu oraz wspétmiernosci przychodéw i kosztéw. Przychdd oraz wszystkie koszty zostaty przypisane
do okresu sprawozdawczego (miesigca), ktérego dotyczyty, tj. kwietnia, maja, czerwca albo lipca 2022 r.
W przypadku Zleceniobiorcy 2 stwierdzono naruszenie zasady memoriatu w zakresie ujecia w ewidencji
ksiegowej kosztéow wynikajacych z faktury wystawionej 15 lipca 2022 r.”? nie do miesiaca lipca lecz do miesiaca
pazdziernika 2022r., tj. dopiero z chwilg kasowej realizacji wydatku (wydatek 5 000 zt poniesiony po terminie).

[Rozliczenia wewnetrzne Zleceniobiorcéw w ujeciu ksiegowym]

67 Zestawienie obrotéw i sald od 01.01. do 31 grudnia 2022 r. konta 500-03-14.

68 Zataczniku nr 2 do uchwaty ZHP Choragiew Gdanska nr 15/2019 z 30 grudnia 2019 r.

69 Wyjasnienie z 22 listopada 2023 r. L.dz 1645/2023.

70 Wyjasnienia (e-mail) Zleceniobiorcy 3 z 30 listopada 2023 r.

71 Nieprawidtowo nazwano konto w Planie kont, poniewaz nie byta to dotacja przedmiotowa, a dotacja celowa.
72FV 91/07/2022 (FVZ 1604).



26. Rozliczenia dotacji pomiedzy Zleceniobiorca 1 i Zleceniobiorca 3 byty nierzetelne. Obaj
Zleceniobiorcy, wiedzac o roznicy 40 zt w kwotach przekazanej/otrzymanej dotacji, nie podjeli skutecznych
dziatan w celu jej wyjasnienia i prawidtowego sporzadzenia sprawozdania koncowego.

Roéznica wynikata z postanowiern Umowy OW?3, w ktdrej zanizono dotacje (w stosunku do umowy/oferty)

040zt dla Zleceniobiorcy 3, a zawyzono o te kwote dla Zleceniobiorcy 1. Btad znalazt odzwierciedlenie

w ksiegach rachunkowych u Zleceniobiorcy 174. Zleceniobiorca 3 w ksiegach rachunkowych dotacje ujat

w kwocie otrzymanej, jednakze w sprawozdaniu (czastkowym) do rozliczenia przyjat kwote zawyzong o 40 zt.
Do konca 2022 r. dotacja nie zostata prawidtowo rozliczona w ewidencji ksiegowej przez Zleceniobiorce 1.

Nieprawidtowos¢ potwierdza wystepujaca réznica 40 zt, pomiedzy stanem wysokosci kosztow na koncie
530-01-99-17 (188 457,26 zt), a stanem wysokosci przychodéw na koncie 730-01-99-17 (188 497,26 z1)75.

Zleceniobiorca 1 wyjasnit, ze aneksem nr 1 do Umowy OW podpisanym przez strony 13 czerwca 2022 r.¢,
zwiekszono dotacje Zleceniobiorcy 3 do kwoty mu naleznej, tj. 154 499 zt. Jednakze aneks zaginat. Po jego
odnalezieniu, przeszto rok od zakonczenia zadania (23 listopada 2023 r.), Zleceniobiorca 1 dokonat przelewu
na konto Zleceniobiorcy 3 w kwocie 40 zt (bez odsetek)””.

[Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji]

27. Zleceniobiorcy 1 i 3 prawidtowo wykonali (do dnia kontroli) postanowienia § 13 ust. 1 umowy
w zakresie niezbywania rzeczy (sktadnikéw majatkowych) zakupionych na swoja rzecz za $rodki pochodzace
z dotacji. Nabyte rzeczy znajdowaty sie na stanie Zleceniobiorcow. Zleceniobiorca 2 nie nabyt sktadnikow
majatkowych (poza banerami, naklejkami, folig easy stric, identyfikatorami) ze srodkéw dotacji.

Zakupione przez Zleceniobiorce 1 rzeczy w cenie jednostkowej przekraczajacej 200 zt78 zostaty wykazane’?

na taczna kwote 9023,04 zt80. Jest to gtéwnie sprzet kuchenny m.in. podgrzewacze, warniki, garnki

gastronomiczne i termos, apteczka, taboret gazowy, chtodziarki. Pozostate rzeczy stanowiace wyposazenie,

w cenie jednostkowej ponizej 200 zt (tj. drobny sprzet kuchenny, wyposazenie apteczek, kamizelki, koszulki),

wedtugwyjasnien Zleceniobiorcy 1 sg wykorzystywane w ramach nadal prowadzonych dziatari pomocowych

na rzecz uchodzcéw z Ukrainy®™.

Zleceniodawca 3 nabyt sktadniki majatkowe na swojg rzecz ze srodkéw dotacji (5 szt.) o wartosci
14 742,70 zt. Sa to: komputer, 2 urzadzenia wielofunkcyjne, mysz. Zadne z tych urzadzen nie przekroczyto
kwoty jednostkowej 10 000 zt. Stan posiadania zakupionych rzeczy na dzien 15 listopada 2023 r., zgodnie
z wyjasnieniem Zleceniobiorcy 3, jest niezmieniony w stosunku do stanu z dnia ich nabycia (tj. w okresie
realizacji zadania)®2.

[Informacja o finansowaniu zadania publicznego]

28. Zleceniobiorcy prawidtowo zrealizowali, zgodnie z § 6 ust. 3 umowy (w uzgodnieniu
ze Zleceniodawca®?®) obowiazek informowania, ze zadanie jest finansowane z dotacji udzielonej przez KPRM,
m.in. poprzez przygotowanie i rozmieszczenie dzien po podpisaniu umowy (tj. 14 kwietnia 2022 r.)
w 15 miejscach realizacji zadania plakatéw informacyjnych zgodnych ze wzorem okreslonymw rozporzadzeniu
w sprawie dziatan informacyjnych. Zastrzezenia budzi fakt zbyt wczesnego usuniecia (ponad 14 miesiecy przed
terminem) plakatéw z przestrzeni publicznej (dot. 13 z 15, tj.87%), co byto niezgodne z § 6 ust. 4
rozporzadzenia, w ktéorym okreslono koniecznos¢ ekspozycji plakatéw do dnia rozliczenia projektu
(tj.do 17 sierpnia 2023 r.).

Zleceniobiorca przedstawit dokumentacje fotograficzna potwierdzajaca umieszczenie plakatéw®* oraz

wyjasnit, ze do usuniecia plakatéw dochodzito najczesciej omytkowo lub miato to zwiazek z zakonczeniem

projektu i koniecznoscig przywrdcenia pierwotnej funkcji miejsca®®>. W zaleznosci od lokalizacji plakaty

informacyjne zostaty usuniete odpowiednio 26 i 27 majaoraz 1i 15 lipca 2022 r., natomiast rozporzadzenie

wymagato, aby byty eksponowane do dnia rozliczenia projektu, co oznaczato, ze usunieto je ponad

14 miesiecy przed wymaganym terminem.
29. Obowiazek zamieszczenia na swoich stronach internetowych informacji o finansowaniu zadania zostat
zrealizowany przez Zleceniobiorcéw. Informacje czesciowo spetniaty wymagania okreslone w§7ust. 1
rozporzadzenia w sprawie dziatan informacyjnych, tj. zawieraty barwy i wizerunek godta Rzeczypospolitej
Polskiej, informacje o finansowaniu zadania z budzetu panistwa, nazwe zadania oraz wartos$¢ finansowania.

738 2 ust. 2 pkt 3 lit. g Umowy OW.
74 Na kontach Zespotu 5i Zespotu 7.
75 Stan po zwrocie do KPRM kwoty 354,74 zt.
76 Aneks nr 1z 13 czerwca 2022 r. do Umowy OW realizacji zadania publicznego Razem pomagamy Ukrainie.
77 Potwierdzenie wykonanej operacji Bank Pekao (bankowo$c¢ internetowa PekaoBiznes24).
78 Cena jednostkowa >200 zt wynika z decyzji Zleceniobiorcy, ktéry uznat, ze zakupiony sprzet ma kilkuletnia trwato$¢ i wymaga nadzoru.
79 Zestawienie produktéw o wartosci przekraczajacej 200 zt.
80 Zatacznik 1 zestawienie produktéw.
81 Wyjasnienie ZHP Choragiew Gdanska L.dz 1650/2023 (pkt 1).
82 Wykaz sktadnikéw rzeczowych zakupionych na potrzeby projektu (...).
83 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 23 listopada 2023 r. (pkt 2b).
84 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 16 listopada 2023 r. (pkt 1a).
85 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 23 listopada 2023 r. (pkt 1).
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Brakowato natomiast: informacji na temat rodzaju dotacji budzetowej, z ktérej sfinansowano zadanie (ZHP)8¢,
catkowitej wartosci zadania®” (FG) oraz krétkiego opisu zadania®® (FG i RCW). W przypadku FG i RCW
informacja o finansowaniu byta dostepna®’ na ich stronach internetowych od 14 kwietnia 2022 r. do 15 lipca
2022 r. (zamiast do 15 listopada 2023 r.), co stanowito naruszenie § 7 ust. 5 pkt 3 rozporzadzenia.

Zgodnie z § 7 ust. 5 pkt 3 rozporzadzenia informacja powinna by¢ dostepna przez 90 dni od dnia rozliczenia
projektu (tj. do 15 listopada 2023 r.). FG wyjasnita, ze wszystkie informacje na stronie dotycza rzeczy
biezacych, stad po zakonczeniu zadania informacja o jego realizacji zostata usunieta. Zleceniobiorca ten
poinformowat, Ze zamiescit informacje o finansowaniu na stronie fundacji (www.fundacjagdanska.pl) oraz
na stronie dedykowanej zadaniu (www.ukraina.gdanskpomaga.pl). Zgodnie z wyjasnieniami FG informacja
byta dostepna na stronie internetowej, jednak w wyniku pomytki zostata usunieta 15 lipca 2022 r. Réwniez
Zleceniobiorca 3 przyznat, Ze do usuniecia informacji doszto omytkowo. Zleceniobiorca 1 wywiazat sie
zobowiazku zamieszczenia informacji o finansowaniu zadania naprofilu winternetowym serwisie
spotecznosciowym facebook. Zrezygnowat jednak z wstawienia informacji na profilu w serwisie instagram,
pomimo obowigzku wynikajacego z § 2 pkt 3 rozporzadzenia w sprawie dziatan informacyjnych, zgodnie
z ktorym informacja powinna zosta¢ zamieszczona we wszystkich prowadzonych przez Zleceniobiorce
serwisach spotecznosciowych. Ze zobowiazania wynikajacego z tego przepisu, nie wywiazat sie réwniez
Zleceniobiorca 2 (pomimo posiadania profilu w serwisie facebook) oraz Zleceniobiorca 3 (profile w serwisach
facebook, instagram).

Zleceniobiorca 1 wyjasnit®®, ze zgodnie z przyjeta strategia marketingowg ZHP Choragiew Gdarnska
na profilu na portalu instagram nie umieszcza informacji o realizowanych zadaniach zleconych. Pozostali
Zleceniobiorcy nie udzielili wyjasnien w zwigzku z wykrytymi nieprawidtowosciami.
30. Zleceniobiorca zrealizowat obowigzek wynikajacy z § 6 ust. 1 umowy okreslajacy wymdg umieszczenia
informacji na materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych o finansowaniu
zadania ze srodkow KPRM. Wiekszos¢ wytworzonych dokumentéw posiadato informacje o finansowaniu
(m.in. umowy z koordynatorami (Zleceniobiorca 1), wzory porozumienia z wolontariuszami (Zleceniobiorca 1
i 3),inne materiaty dotyczace pracy wolontariuszy (Zleceniobiorca 1) oraz cze$¢ (6 z 11) Kart Pracy
psychologéw (Zleceniobiorca 2). Natomiast informacji o finansowaniu zabrakto w umowach podpisywanych
przez FG oraz RCW.
Zgodnie z wyjasnieniami®! Zleceniobiorcy 1 i 2 pracownicy umieszczali informacje o finansowaniu
nawszystkich tworzonych wzorach dokumentéw, jednak w toku dziatarn czes¢ dokumentéw zostata
nieumyslnie sformatowana. Brak informacji o finansowaniu na swoich umowach FG wyjasnita praktyka
niesporzadzania umow na papierach firmowych, natomiast RCW podato, zestosowna informacje
umieszczato tam, gdzie uwazato, ze bedzie to zgodne.
31. Zleceniobiorcy 1 i 3 zgodnie z § 6 ust. 1 umowy umiescili informacje o finansowaniu ze srodkéw
otrzymanych z KPRM na zakupionych w ramach zadania rzeczach, tj. m.in. na komputerach, drukarce oraz
innych przedmiotach gastronomicznych.

Zleceniobiorca wyjasnit®?, ze o ile przedmiot nie jest stale moczony lub poddawany bardzo wysokiej
temperaturze zostat oznakowany za pomoca naklejki. Postanowienia § 6 ust. 1 umowy zawezaty katalog
zakupionych rzeczy wymagajacych umieszczenia informacji postugujac sie kryterium przeznaczenia
i wielkosci, dlatego nalezy uznac dziatanie za prawidtowe.

[Realizacja innych zobowigzan umownych - przetwarzanie danych osobowych]

32. Zleceniobiorca - administrator danych osobowych przetwarzanych w zwigzku zzawarciem
i wykonaniem umowy, zrealizowat okreslone w § 15 ust. 4 umowy obowiagzki informacyjne wzgledem oséb,
ktore wskazat do kontaktu i realizacji umowy.

[Informacje o kontroli]
Czynnosci kontrolne prowadzono od 6 listopada do 1 grudnia 2023 r. (w trybie okreslonym w § 7 umowy

i w sposdb zgodny ze Standardami kontroli w administracji rzgdowej z 31 sierpnia 2017 r.?%) w sktadzie*:

— MartaWrzesinska - radca, kierownik zespotu kontrolujacego;

— Maria Nowacka-Dykalska - radca, cztonek zespotu kontrolujacego;

— Matgorzata Zareba - gtéwny specjalista, cztonek zespotu kontrolujacego;

— Krzysztof Rasinski - gtéwny specjalista, cztonek zespotu kontrolujacego;

— Krzysztof Berg - gtéwny specjalista, cztonek zespotu kontrolujacego;

— lwona Garbarczyk-Sadowska - gtéwny specjalista, cztonek zespotu kontrolujacego.

86 Naruszenie § 7 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia.

87 Naruszenie § 7 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia.

88 Naruszenie § 7 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia.

89 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 16 listopada 2023 r. (pkt 2).

90 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 27 listopada 2023 r. (pkt 2).

91 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 23 listopada 2023 r. (pkt 3b).

92 Wyjasnienia zastepczyni komendanta Choragwi z 27 listopada 2023 r. (pkt 1).

93 Dostepne pod adresem https://www.gov.pl/web/premier/procedura-i-metodyka-kontroli.

94 Na podstawie upowaznien nr 21/2023, 22/2023,23/2023, 24/2023,25/2023 z 30 pazdziernika 2023 r.i26/2023 z 8 listopada 2023 r.
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Zleceniobiorca 1 reprezentowany jest przez komendanta choragwi i skarbnika choraggwi dziatajacych tacznie
lub przez osoby przez nich upowaznione. W okresie objetym kontrolg w sktad Zarzadu wchodzili:

- komendant choragwi,

- skarbniczka choragwi,

- zastepczyni komendanta choragwi,

- zastepczyni komendanta choragwi,
- cztonkini komendy choragwi,
- cztonkini komendy choragwi,

- cztonek komendy choragwi.

Do sktfadania o$wiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy 2 uprawniony jest kazdy z cztonkéw zarzadu
samodzielnie. W okresie objetym kontrolg w sktad Zarzadu wchodzili:

- prezes zarzadu,
- wiceprezes zarzadu,
- - wiceprezes zarzadu.

Do zaciggania zobowigzan majgtkowych u Zleceniobiorcy 3 upowaznieni sg dwaj cztonkowie zarzadu.
Dla waznosci innych pism i dokumentéw wymagany jest podpis co najmniej jednego cztonka zarzadu. W okresie
objetym kontrolg w sktad Zarzadu wchodzili:

- - prezes zarzadu,
- - wiceprezes zarzadu.

Marta Wrzesinska Krzysztof Rasinski
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Maria Nowacka-Dykalska Krzysztof Berg

/dokument podpisany elektronicznie/ /dokument podpisany elektronicznie/
Matgorzata Zareba Iwona Garbarczyk-Sadowska

/dokument podpisany elektronicznie/ /dokument podpisany elektronicznie/
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