Zarzadzenie nr 1/22

Glownego Inspektora Pracy
z dnia 5 stycznia 2022 r.

w sprawie polityki rachunkowosci w Gtéwnym Inspektoracie Pracy

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) w zwigzku z § 2 ust. 2 statutu Panstwowej Inspekgciji
Pracy, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Marszatka Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej
z dnia 27 sierpnia 2007 r. w sprawie nadania statutu Panstwowej Inspekcji Pracy
(M.P. poz. 657, z 2009 r. poz. 76, z 2011 r. poz. 19 851 oraz z 2017 r. poz. 1189), zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie polityke rachunkowosci w Gtéwnym Inspektoracie Pracy.
2. Polityka rachunkowoéci w Gtéwnym Inspektoracie Pracy okresla w szczegdélnosci:
1) rok obrotowy i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze;
2) metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
3) sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych;
4) system stuzacy ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowoddéw ksiegowych, ksigg

rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

§ 2. Ksiegi rachunkowe Gtéwnego Inspektoratu Pracy prowadzone sg w jego siedzibie,

w jezyku polskim i w walucie polskiej.

§ 3. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od dnia 1 stycznia

do dnia 31 grudnia.
§ 4. Najkrétszym okresem sprawozdawczym jest miesigc.

§ 5. Ustala sie metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego

w Gtéwnym Inspektoracie Pracy, stanowigce zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 6. 1. Ustala sie ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w Gtéwnym
Inspektoracie Pracy oraz ramowy zaktadowy plan kont z komentarzem dla Panstwowe;j
Inspekcji Pracy stanowigce zatacznik nr 2 do zarzgdzenia. Zakfadowy plan kont wraz
z komentarzem uwzglednia zapisy dotyczgce Gtownego Inspektoratu Pracy, okregowych
inspektoratéw pracy oraz Osrodka Szkolenia Panstwowej Inspekciji Pracy im. Profesora Jana
Rosnera we Wroctawiu i stanowi ogolne wytyczne, ktore powinny by¢ wykorzystane przez

okregowe inspektoraty pracy i Osrodek przy tworzeniu wtasnych regulacji w tym zakresie.



2. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej oraz opis przyjetych przez
jednostke organizacyjng Panstwowej Inspekcji Pracy zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtdwnej.

3. Zaktadowy plan kont jest aktualizowany w miare potrzeb wynikajgcych z biezgcej
dziatalno$ci jednostki organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy oraz w wyniku zmieniajgcych
sie przepisow.

4. Aktualizacje kont ksiegi gtdwnej (kont syntetycznych) zatwierdza Gtéwny Inspektor
Pracy na wniosek gtbwnego ksiegowego.

5. Aktualizacji w zakresie kont ksigg pomocniczych (kont analitycznych) dokonuje

upowazniony pracownik Departamentu Budzetu i Finansdw zgodnie z zakresem czynnosci.

§ 7. 1. Ksiegi rachunkowe Gtéwnego Inspektoratu Pracy prowadzone s3g przy
wykorzystaniu zintegrowanego systemu komputerowego "System Finansowo-Ksiegowy
dla Panstwowej Inspekcji Pracy (sFK PIP)”.

2. Opis systemu informatycznego zawarty jest w dokumentach ,Wklad do polityki
rachunkowosci w zakresie Funkcjonalnosci Podstawowej” oraz ,Wkiad do polityki
rachunkowos$ci w zakresie Peinej Funkcjonalnosci”, stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655). W przypadku zmian w systemie,
wynikajgcych w szczegolnosci z prac rozwojowych, odpowiednie zmiany w opisie systemu
uwzgledniane sg na biezgco przez aktualizacje dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym.

3. Dokumentacja systemu informatycznego jest zgodna z wymogami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i zawiera w szczegodlnosci:

1) procedury i funkcje wraz z opisem algorytméw i parametrow poszczegoélnych programéw;

2) opis programowych zasad ochrony danych. Szczegdtowe informacje w tym zakresie
znajdujg sie w instrukcji uzytkownika modulu Panel Administratora Systemu oraz
w Instrukcji Administracji Systemem;

3) metody zabezpieczenia dostepu do danych i ich zbioréw, systemu ich przetwarzania oraz
procedury archiwizacji i odtworzenia systemu. Szczegdtowe informacje w tym zakresie
znajdujg sie w instrukcji uzytkownika modutu Panel Administratora Systemu oraz w
Instrukcji Administracji Systemem, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan

oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.



4. Zmiany w systemie finansowo-ksiegowym, zwanym dalej ,sFK PIP”, wprowadzane sg
w formie kolejnych wersji.
5. Istotne zmiany do sFK PIP wprowadza sie jako nowe wydania w danym roku, wedtug

wzoru: ,Edycja 2021 wydanie 2 (oznaczenie wersji: 2021/2)". Zmiany te (nowe wydania)
zatwierdza Gtéwny Inspektor Pracy.

6. Zmiany do sFK PIP inne niz okreslone w ust. 5, w szczegdlnosci nowe wzory
formularzy, deklaracji lub poprawienie dziatania danej funkcjonalnosci systemu, wprowadza sie
w ramach danego wydania wedtug wzoru: ,Edycja 2021 wydanie 2/PS1 (2021/2/PS1)”
albo ,Edycja 2021 wydanie 2/PS1/N4245/1s (2021/2/PS1N4245/1s)’. Zmiany te zatwierdza

gtéwny ksiegowy Gtéwnego Inspektoratu Pracy.

§ 8. 1. W Gtownym Inspektoracie Pracy dziata system stuzgcy ochronie danych
i ich zasobow, w tym dowoddéw ksiegowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe ich
zapisow.

2. Zabezpieczenia i zasady przechowywania danych finansowo-ksiegowych w Gtéwnym

Inspektoracie Pracy okresla zatacznik nr 3 do zarzgdzenia.

§ 9. 1. W Gtéwnym Inspektoracie Pracy na podstawie ksigg rachunkowych sporzgdza sie

w szczegolnosci:

1) sprawozdania z wykonania proceséw, o ktéorych mowa w art. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981,
2054 i 2270) oraz

2) sprawozdania finansowe

— ktérych zasady sporzgdzania okresla zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

2. W Gitéwnym Inspektoracie Pracy sporzgdza sie dodatkowo:

1) sprawozdania statystyczne, w szczegdlnosci:

a) kwartalne sprawozdanie Z-03 o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
b) roczne sprawozdanie Z-06 o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasie pracy,
c) roczne sprawozdanie F-03 o stanie i ruchu $rodkow trwatych;
2) deklaracje podatkowe, w szczegdlnosci:
a) roczne deklaracje PIT,
b) deklaracje podatku od nieruchomosci;

3) dokumenty rozliczeniowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS);

4) informacje badz deklaracje Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
(PFRON).



§ 10. Instrukcje dotyczacg zasad gospodarki kasowej w Giéwnym Inspektoracie Pracy

okresla zatgcznik nr 5 do zarzgdzenia.

§ 11. 1. Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w jednostkach
organizacyjnych Panstwowej Inspekcji Pracy okresla odrebne zarzadzenie Gtéwnego
Inspektora Pracy.

2. Zasady sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w

Panstwowej Inspekcji Pracy okresla odrebne zarzgdzenie Gtéwnego Inspektora Pracy.

§ 12. Traci moc zarzgdzenie nr 5/15 Gtoéwnego Inspektora Pracy z dnia 22 kwietnia

2015 r. w sprawie polityki rachunkowosci w Gtéwnym Inspektoracie Pracy”.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 stycznia 2022 r.

GLOWNY INSPEKTOR PRACY

KATARZYNA LAZEWSKA-HRYCKO

" Wymienione zarzgdzenie zostato zmienione zarzadzeniem nr 3/16 z dnia 8 marca 2016 r. oraz zarzadzeniem
nr 25/17 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 3 kwietnia 2017 r.



Zatgczniki

do zarzadzenie nr 1/22
Gtéwnego Inspektora Pracy
z dnia 5 stycznia 2022 r.

Zatgcznik nr 1

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
W GLOWNYM INSPEKTORACIE PRACY

I. Postanowienia ogoéine

1. Stosowane w Gtoéwnym Inspektoracie Pracy zasady wyceny aktywéw i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106), zwanej dalej ,ustawg o rachunkowosci”;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
1236, 1535, 1773, 1927, 1981, 2054 i 2270), zwanej dalej ,ustawg o finansach
publicznych”;

3) rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
zwanego dalej ,rozporzagdzeniem w sprawie zasad rachunkowosci”;

4) rozporzadzenia Rady Ministrow 2z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegodtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 2004 ora z 2021 r. poz. 578).

2.  Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdélnych wydanych na podstawie ustawy

o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Il. Wartosci niematerialne i prawne

1. Przez wartosci niematerialne i prawne rozumie sie nabyte przez jednostke, zaliczane
do aktywéw trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone
do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:
1) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;
2) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakoéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych;
3) know-how.

2. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji
w cenie nabycia, ktéra obejmuje:
1) cene zakupu nalezng sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty i inne
zmniejszenia;



2) clo, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem np. optaty skarbowe,
notarialne, podatek od czynnosci cywilnoprawnych;

3) Kkoszty transportu;

4) koszty instalacji i uruchomienia programéw oraz systeméw komputerowych;

5) Kkoszty przystosowania, montazu i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie do
uzytkowania;

6) obcigzajgcy zakup podatek VAT, w czesci niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie w podziale na:

1) wartosci niematerialne i prawne o wartosci wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych (z wyjgtkiem stanowigcych pomoce
dydaktyczne) na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” (podstawowe wartosci
niematerialne i prawne);

2) pozostate wartosci niematerialne i prawne na koncie 021 ,Warto$ci niematerialne
i prawne umarzane jednorazowo”.

Otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu wprowadza sie

do ewidencji w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny
w wartosci ustalonej przez darczyince w umowie darowizny lub nieodptatnego przekazania.
Jezeli darczynca nie wskaze wartosci w umowie, wartodci niematerialne i prawne
wprowadza sie wedtug wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest
na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalone;j

w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (z wyjatkiem stanowigcych
pomoce dydaktyczne) podlegajg umarzaniu na koniec roku budzetowego, wedtug stawki
amortyzacyjnej ustalonej przez Gtéwnego Inspektora Pracy w odrebnym zarzgdzeniu.

W przypadku likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub stwierdzenia niedoboru
wartosci niematerialnych i prawnych, odpisy umorzeniowe dokonywane sg na koniec
miesigca wystgpienia tego zdarzenia.

Odpisy umorzeniowe od wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w pkt 5,
nalicza sie poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia wartosci
niematerialnych i prawnych do uzywania, do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje
zrownanie wysokosci umorzenia z wartoscig poczgtkowg wartosci niematerialnych
i prawnych lub do konca tego miesigca, w ktorym wartosci niematerialne i prawne
postawiono w stan likwidacji, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono niedobor.

Umorzenie, o ktérym mowa w pkt 6, uimowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
~Amortyzacja”.

W jednostce przyjeto liniowg metode amortyzacji dla wszystkich wartosci niematerialnych
i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezgce oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczgtkowej réownej lub nizszej

od wymienionej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1800, 1927, 2105, 2106, 2269 i 2427), a takze bedace
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10.

11.

pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi czesciami, traktuje sie jako pozostate
wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondenciji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”.

Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnych
i prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych grup
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci netto, tj.
w wartosci poczgtkowej pomniejszonej o odpisy umorzeniowe.

lll. Rzeczowe aktywa trwale

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

1) Srodki trwate;
2) $rodki trwate w budowie (inwestycije).

Il. 1. Srodki trwate

1.

Srodki trwate zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci sg to rzeczowe aktywa
trwate i zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dtuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmujg w szczegdlnosci:

1) nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedgce odrebng wiasnoscig lokale, spotdzielcze wiasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

2) maszyny i urzadzenia;

3) $rodki transportu i inne rzeczy;

4) ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia;

2) w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce;

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacii:

— wedtug posiadanej dokumentacji z jego nabycia lub wytworzenia z uwzglednieniem
stopnia zuzycia, przy braku dokumentacji wyceny dokonuje sie wedtug cen sprzedazy
takiego samego Ilub podobnego przedmiotu. Zgodnie z art. 28 ust. 5 ustawy
o rachunkowosci w przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny sprzedazy w sposéb
okreslony w tym przepisie, jednostka powinna okresli¢ jego wartos¢ godziwg na dzien
bilansowy,

— wycena ujawnionego Srodka trwatego moze by¢é dokonywana przez pracownikow
jednostki wowczas, gdy jednostka jest w posiadaniu dokumentacji, w oparciu o ktérg
mozna dokonaé¢ wyceny lub gdy istniejg sktadniki posiadajgce cechy podobne



do cech ujawnionego $rodka trwatego. W przeciwnym wypadku wycena ujawnionego
srodka trwatego powinna by¢ dokonana przez biegtego rzeczoznawce;

4) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci ustalonej na poziomie aktualnych
cen nabycia, chyba ze umowa darowizny okresla te wartos¢ w nizszej wysokosci;

5) w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu;

6) w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego sprawnego
srodka;

7) $rodki trwate przyjete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie w wartosci
wszystkich poniesionych na dany obiekt naktadéw inwestycyjnych — zaréwno
bezposrednich, jak i posrednich, poniesionych przed jego przyjeciem do uzytkowania.

Cena nabycia obejmuje:

1) cene zakupu, czyli cene nalezng sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty,
opusty, skonta i inne zmniejszenia;

2) cto, podatek akcyzowy oraz inne opfaty zwigzane z nabyciem, np. optaty skarbowe,
notarialne, podatek od czynno$ci cywilnoprawnych;

3) koszty transportu, zatadunku i wytadunku, sktadowania;

4) koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajgcych oddanie
obiektu do uzywania, w tym montazu instalacji i uruchomienia programow i systemow
komputerowych;

5) odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan oraz réznice kursowe od zobowigzan
i przedptat dotyczgcych $rodkéw trwatych w budowie za okres budowy, montazu,
przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania;

6) obcigzajgcy zakup podatek VAT, w czesci niepodlegajgcej odliczeniu lub zwrotowi.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjgtkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
1) podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,Srodki trwate”,
2) pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Ill. 1.1. Podstawowe srodki trwate

1.

Podstawowe srodki trwate finansuje sie ze Srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie
szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U.
poz. 1579). Umarzane sg (z wyjgtkiem gruntéw) na koniec roku budzetowego wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych przez Gtéwnego Inspektora Pracy w odrebnym
zarzadzeniu.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania, do kohca tego miesigca, w ktdérym nastepuje
zréwnanie wysokosci umorzenia z warto$cig poczatkowa $rodka trwatego lub do konhca tego
miesigca, w ktérym srodek trwaty postawiono w stan likwidacji, przekazano nieodptatnie lub
stwierdzono niedobdr.



Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto liniowg metode amortyzacji dla wszystkich srodkéw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
sie wylgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizac;ji.

Ill. 1. 2. Pozostate srodki trwate

1.

Pozostate srodki trwate to Srodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 rozporzgdzenia w sprawie
zasad rachunkowo$ci, ktére finansuje sie ze Srodkéw na biezgce wydatki (z wyjgtkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze
Srodkoéw na inwestycje).

Pozostate Srodki trwate obejmuja:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne z zastrzezeniem pkt 4;

2) odziez i umundurowanie;

3) meble i dywany;

4) Srodki trwate o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Pozostate srodki trwate ujmuje sie na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwate” i umarza sie je w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Jmorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” w korespondenciji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”.

Ksigzki i inne zbiory biblioteczne odpisywane sg bezposrednio w koszty w cenie ich nabycia,
w dacie zakupu i nie podlegajg ewidenc;ji ilosciowe;j.

1. 2. Srodki trwate w budowie (inwestycje)

1.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywéw trwatych $rodki trwate
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego, a takze
ulepszenia obcych srodkéw trwatych.

. Wartos¢ srodkow trwatych w budowie (inwestycji) obejmuje koszty poniesione w okresie

budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych
oraz koszty nabycia pozostatych Srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie
nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
réwniez:

1) niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy;

2) optaty notarialne, sgdowe itp.;

3) naliczone za czas trwania inwestycji optaty bankowe, prowizje i ré6znice kursowe od
zaciggnietych przez inwestora zobowigzah stuzgcych sfinansowaniu zakupu lub
budowy Srodkéw trwatych;

4) wartos¢ w cenie nabycia wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych skfadnikow
majatku i wykonanych ustug obcych, wartos¢ wynagrodzen za prace wraz
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z pochodnymi, wartos¢ swiadczeh nieodptatnych oraz inne koszty dajgce sie zaliczy¢
do wartosci wytworzonych przedmiotow majgtkowych.

3. Do kosztéw wytworzenia srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogdlnego zarzadu.

IV. Naleznosci

1. Naleznosci obejmuja:
1) naleznosci z tytutu dostaw i ustug;
2) naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
3) naleznosci od budzetow;
4) pozostate naleznosci publicznoprawne;
5) naleznosci z tytutu wynagrodzen, inne naleznosci od pracownikow;
6) pozostate naleznosci.

2. W trakcie roku nalezno$ci wyceniane sg w wartosci nominalnej, a na koniec kwartatu
oraz na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty. Odsetki od naleznosci ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapfaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sg dokonywane zgodnie z ustawg o rachunkowosci
oraz zasadami opisanymi w Komentarzu do planu kont syntetyczno-analitycznych
Panstwowej Inspekcji Pracy przy opisie konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
nie pozniej niz na dzien bilansowy.

4. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. po obowigzujgcym na ten dzien
Srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

5. Sposéb i tryb umarzania, odraczania lub rozktadania na raty sptat naleznosci pienieznych
majgcych charakter cywilnoprawny (do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540, 1598, 2076, 2105,
2262 i 2328) okresla ustawa o finansach publicznych.

V. Materialy

1. Wartos¢ materiatdw w cenie nabycia odpisywana jest w koszty na dzien ich zakupu.

2. W przypadku wystepowania zapaséw materiatdbw na dzien bilansowy nastepuje ustalenie
ich stanu i jego wycena oraz korekta kosztow o warto$¢ tego stanu, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Nie dokonuje sie korekty, o ktérej mowa w pkt 2, jesli wartos¢ stanu nie przekracza kwoty
10.000 zt.

VI. Srodki pienigzne

1. Srodki pieniezne to pienigdze (banknoty i monety) oraz jednostki pieniezne w formie lokaty
pienieznej, czekow i weksli obcych, jesli sg one ptatne w ciagu 3 miesiecy od daty ich
wystawienia.

2. Krajowe srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalnej.
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Vi

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze dotyczgce srodkow pienieznych ujmuje
sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia po kursie faktycznie
zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub
kupna walut oraz zapfaty naleznosci lub zobowigzan.

Wyptate z kasy walutowej zaliczki w walucie obcej na pokrycie kosztéw zagranicznej
podrozy stuzbowej ewidencjonuje sie po tym samym kursie waluty, jaki zastosowano przy
zakupie waluty, np. w przypadku zakupu waluty w banku wedtug kursu sprzedazy banku.

Za zgodag pracownika zaliczka moze by¢ wyptacona w walucie polskiej, w wysokosci
stanowigcej rownowartos¢ przystugujgcej pracownikowi zaliczki w walucie obcej przeliczonej
wedtug Sredniego kursu ztotego w stosunku do walut obcych okreslonego przez Narodowy
Bank Polski z dnia wypfaty zaliczki.

Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej jest dokonywane w walucie otrzymanej
zaliczki, w walucie wymienialnej albo w walucie polskiej, wedtug $redniego kursu z dnia jej
wyptacenia.

Ujecie w ksiegach rachunkowych kosztéw zagranicznej podrozy stuzbowej nastepuje po
kursie, o ktorym mowa w pkt 4 i 5.

Na koniec kwartatu walute obcg wycenia sie po obowigzujacym na ten dzien srednim kursie
ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski. Réznice kursowe powstate
w wyniku wyceny na dzien bilansowy zalicza sie odpowiednio do przychoddw lub kosztéw
finansowych.

. Zobowigzania

. Zobowiagzania to wynikajacy z przesztych zdarzen obowigzek wykonania Swiadczen

o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktore spowodujg wykorzystanie aktywow jednostki.

Zobowigzania obejmuja:

1) zobowigzania wobec dostawcow;

2) zobowigzania wobec budzetéw;

3) pozostate zobowigzania publicznoprawne;

4) zobowigzania z tytutu wynagrodzen, inne zobowigzania wobec pracownikéw;
5) sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania umoéw);

6) pozostate zobowigzania.

Na dzien bilansowy zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej zapfaty.

Zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. po obowigzujgcym na ten dzien
srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

VIIl. Zaangazowanie wydatkéw

1.

Zaangazowanie wydatkéw to wykonane wydatki i podjete zobowigzania (w tym
niesptacone zobowigzania z lat ubiegtych) danego roku budzetowego i lat nastepnych. Stan
prawny angazujgcy budzet powodujg zawarte umowy o prace, umowy zlecenia i o dzieto,
umowy na dostawy towardw i wykonanie ustug, zamowienia dostaw i ustug, ostateczne
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i jednoznaczne decyzje przyznajgce $wiadczenia oraz decyzje Gtdwnego Inspektora Pracy,
jego zastepcow lub osdb upowaznionych do realizacji danej sprawy.

. Warunkiem zaangazowania budzetu jest wymiar kwotowy.

. Zaangazowanie wydatkéw odbywa sie w szczegolnosci na nastepujacych zasadach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przy umowach bezterminowych o znanej stawce — wymiar jest ograniczony do
biezacego roku (12 miesiecy), z zastrzezeniem ppkt 4;

przy umowach wieloletnich ale ograniczonych czasem o statej kwocie ptatnosci —
zaangazowanie dzielimy na obcigzajgce rok biezgcy i zaangazowanie obcigzajgce lata
przyszte, z zastrzezeniem ppkt 4;

w przypadku innych uméw terminowych — zaangazowanie ustalane jest na podstawie
tych umoéw i na okres z nich wynikajacy, z zastrzezeniem ppkt 4;

w przypadku umow zawartych na czas okreslony lub nieokreslony, w ktérych przedmiot
umowy jest realizowany na podstawie poszczegodlnych zaméwieh o nieokreslonej na
dzien zawarcia umowy wartosci, zaangazowanie ustalane jest na podstawie
poszczegdlnych zamowien;

ostateczne decyzje Gtéwnego Inspektora Pracy (zastepcédw Gtoéwnego Inspektora Pracy
lub oséb upowaznionych), skutkujgce ztozeniem zaméwienia, angazowane sg w chwili
zlozenia zamowienia;

wydatki zwigzane z rozliczonymi kosztami podrézy stuzbowych oraz wyptaconymi
zaliczkami pracownikom angazowane sg bezposrednio na podstawie nastepujgcych
dokumentéw: wniosku o zaliczke, zlecenia sprzedazy/ wyptaty zagranicznych Srodkéw
ptatniczych, rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej lub rozliczenia z zagranicznych
srodkéw pflatniczych oraz na wyciggu bankowym w zakresie optat bankowych bez
pieczatki, o ktérej mowa w ppkt 7 ponizej;

zaangazowanie wydatkéw z tytutu zobowigzah niewynikajgcych z zawartych uméw oraz
wydatkow, co do ktérych decyzje o ich poniesieniu zostaty podjete w okolicznosciach
uniemozliwiajgcych uzyskanie pisemnej zgody oraz w przypadku kiedy dopiero faktura
wskazuje ostateczng kwote wydatku, dokonywane jest bezposrednio na dokumencie, na
podstawie pieczatki o tresci:

.Polecam zaangazowanie srodkow roku biezgcego”
Dyrektor Departamentu Gtoéwny Inspektor Pracy/Z-ca GIP”

na podstawie pieczatki, o ktérej mowa w ppkt 7, angazowane sg takze nastepujgce
wydatki:

a) dokonywane stuzbowg kartg debetowg — na dokumencie zakupu;
b) na ustugi noclegowe w hotelach — na fakturze;

c) z tytutu refundacji zakupu przez pracownika okularéw korygujacych do pracy
przy obstudze komputera — na wniosku o dofinansowanie;

d) na ekwiwalenty pieniezne wynikajgce z przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa i
higieny pracy — na liscie pfac;
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e) na swiadczenia wyptacane w zwigzku z przeniesieniem pracownika z inicjatywy
pracodawcy do pracy w innej jednostce organizacyjnej — na liscie ptac.

IX. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

W Gtéwnym Inspektoracie Pracy nieistotne koszty przysztych okresow, tj. z zachowaniem
progu istotnosci okreslonego w punkcie Xl, w szczegdélnosci:
1) koszty energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu, wody i Sciekdw czy telekomunikacji
dotyczgce przetomu roku;
2) optacone z goéry ubezpieczenia majgtkowe, podatki od nieruchomosci, optaty za
odpady komunalne, prenumeraty
bedg odnoszone w koszty jednorazowo, tj. bez comiesiecznego rozliczania ich w czasie.

X. Ustalanie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy Gtéwnego Inspektoratu Pracy ustala sie memoriatowo na dzieh bilansowy
31 grudnia poprzez przeniesienie na konto 860 ,Wynik finansowy” kosztéw dziatalnosci
podstawowej ewidencjonowanych na kontach zespotu 4 oraz przychoddow i kosztow
ewidencjonowanych na kontach zespotu 7, zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskéw i strat.

2. Na wynik finansowy netto sktada sie:

1) wynik na dziatalnosci operacyjnej (w tym z tytutu pozostatych przychoddw i kosztéw
operacyjnych), ktéry stanowi réznice miedzy suma zrealizowanych przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych oraz pozostatych przychodéw operacyjnych a sumag
poniesionych kosztow dziatalnosci podstawowej i pozostatych kosztow operacyjnych;

2) wynik na operacjach finansowych, ktéry stanowi réznice miedzy przychodami
finansowymi a kosztami finansowymi.

XI. Prég istotnosci

W Gtéwnym Inspektoracie Pracy ustala sie prog istotnosci na poziomie 1% sumy
bilansowe;.
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Zatgcznik nr 2

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH W GLOWNYM
INSPEKTORACIE PRACY ORAZ RAMOWY ZAKLADOWY PLAN KONT Z KOMENTARZEM
DLA PANSTWOWEJ INSPEKCJI PRACY

§ 1.

Ksiegi rachunkowe

1. Ksiegi rachunkowe w Gléwnym Inspektoracie Pracy prowadzone sg przy uzyciu
komputerdéw i wykorzystaniu programéw komputerowych.

2. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére
tworza:
1) dziennik;
2) ksiege gtdbwna;
3) ksiegi pomocnicze;
4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych;
5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywéw (inwentarz).

3. Ksiegi rachunkowe Giéwnego Inspektoratu Pracy prowadzone sg rzetelnie, bezbtednie,
sprawdzalnie i na biezgco, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci,
z uwzglednieniem ust. 4-9.

4. Do danego okresu sprawozdawczego ujmuje sie kompletne i poprawnie zakwalifikowane
dowody ksiegowe dotyczgce tego okresu, przy czym dowody ksiegowe majgce wptyw
na sprawozdania przyjmuje sie do danego okresu z uwzglednieniem zasad okreslonych
w ust. 5-9.

5. Ze wzgledu na terminy sporzgdzenia sprawozdanh z wykonania procesow, o ktérych mowa
w art. 3 ustawy o finansach publicznych, do danego okresu sprawozdawczego ujmuje sie
kompletne i poprawnie zakwalifikowane dowody ksiegowe dotyczace tego okresu i majgce
wplyw na sprawozdanie, a ktére wptynety do Departamentu Budzetu i Finansow:

1) za miesigce od stycznia do listopada — do 2-go dnia nastepnego miesigca,
2) za miesigc grudzien - do 10 stycznia roku nastepnego,
3) za rok — analogicznie jak w ust. 6.

6. Ze wzgledu na termin sporzgdzenia sprawozdania finansowego do danego okresu
sprawozdawczego ujmuje sie kompletne i poprawnie zakwalifikowane dowody ksiegowe
dotyczace tego okresu i majgce wplyw na sprawozdanie, a ktére wptynety do Departamentu
Budzetu i Finanséw nie poézniej niz do dnia 15 marca nastepnego roku. Dowody
finansowo-ksiegowe, ktore wptyng po tym terminie i nie majg istotnego wptywu na sume
bilansowa,
to jest ich warto$¢ nie przekracza progu istotnosci, okreslonego w czeéci Xl zatgcznika nr 1
.Metody wyceny aktywéw i pasywdéw oraz ustalania wyniku finansowego w Gtéwnym
Inspektoracie Pracy”, bedg ujmowane w ksiegach rachunkowych roku nastepnego.

7. W przypadku gdy dzien, o ktérym mowa w ust. 4-6, przypada w dzien wolny od pracy,
odpowiedni termin przesuwa sie do pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po tym dniu.
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8.

10.

11.

Gtéwny ksiegowy moze podjgé decyzje o zakwalifikowaniu do danego miesigca dowodu
ksiegowego dotyczgcego danego okresu i majgcego wplyw na sprawozdanie, a ktory
wplynat do Departamentu Budzetu i Finanséw po terminie, o ktérym mowa w ust. 4-6.

Dokumenty niemajgce wptywu na sprawozdanie w danym miesigcu sprawozdawczym moga
by¢ ujmowane do danego okresu sprawozdawczego najpdzniej do kohca miesigca
nastepujgcego po okresie sprawozdawczym.

Stwierdzone btedy w dowodach ksiegowych oraz w zapisach ksiegowych poprawia sie
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

W Gtownym Inspektoracie Pracy zatwierdzenie dokumentéw w systemie sFK PIP
dokonywane jest nie pozniej niz w dniu sporzgdzenia jednostkowych sprawozdan
z wykonania procesow, o ktérych mowa w art. 3 ustawy o finansach publicznych,

z wylgczeniem dokumentow ksiegowanych po dacie sporzadzenia sprawozdan
jednostkowych, okreslonych w ust. 9, ktére zatwierdzane sg najpdzniej do ostatniego dnia
miesigca nastepujgcego po okresie sprawozdawczym.

§ 2.

Dziennik

Dzienniki czesciowe prowadzone sg w sposéb nastepujacy:

1) zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w hich
chronologicznie;

2) w kazdym rejestrze zapisy sg kolejno numerowane w okresie miesigca, co pozwala na
ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi;

3) numeracja zapiséw w dziennikach cze$ciowych jest roczna i niezalezna;

4) sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposéb ciggty;

5) sumy obrotéw dziennikdw czesciowych sg zgodne z obrotami dziennika zbiorczego oraz
zestawieniem obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;.

Dzienniki czesciowe prowadzone sg dla okreslonych rejestrow zdarzen:

1)  ~BO —rejestr bilansu otwarcia;

2)  ~BZ - rejestr bilansu zamkniecia;

3) BAD - podstawowy rachunek bankowy dochodéw;

4)  BAK1 —rachunek techniczny karty debetowej

5)  BAN — podstawowy rachunek bankowy wydatkéw;

6) BS-bank ZFSS;

7)  DEP - bank depozytow;

8) KAD - kasa depozytowa;

9) KAF —kasa ZFSS;

10) KAS - rejestr kasy podstawowej;

11) KAS EUR/ CHF/ DKK/ NOK/ SEK/ inna waluta — rejestr kasy walutowej odpowiednio
w EUR/ CHF/ DKK/ NOK/ SEK/ w innej walucie;

12) KDO - rejestr kasy dochodow,

13) MEM — noty memoriatowe;

14) PK - polecenie ksiegowania;

15) UMO - prace zlecone;
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)  WYN — naliczenie wynagrodzen;
) ZAN - rejestr polecenia zaangazowania Srodkéw.
) ZFSS — wyptaty z ZFSS;
)  NW-BAN - rachunek bankowy wydatkéw niewygasajgcych;
20) NW-KAS - kasa wydatkéw niewygasajgcych;
)  NW-WYN — naliczenie wynagrodzen dotyczgce wydatkéw niewygasajgcych;
)  NW-MEM — noty memoriatowe dotyczace wydatkéw niewygasajacych;
) NW-PK — polecenie ksiegowania dotyczgce wydatkow niewygasajgcych.

3. Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzgdzane sg dzienniki ksiegowan
poszczegodlnych rejestrow i zbiorczy dziennik obrotow.

§3.
Zapis ksiegowy

1. Zapis ksiegowy zawiera:

1) date dokonania operacji gospodarczej, tj. date zajscia zdarzenia gospodarczego, date
sprzedazy, ktorg jest:

a) w przypadku dowodow ksiegowych dokumentujgcych zakupy - data sprzedazy
wskazana w dowodzie:

- w przypadku braku jednoznacznego okreslenia daty sprzedazy za date operaciji
gospodarczej przyjmuje sie date wystawienia dokumentu,

— jezeli data sprzedazy okre$la tylko miesigc i rok, a data wystawienia jest
z miesigca nastepujgcego po miesigcu sprzedazy, to za date operacji
gospodarczej przyjmuje sie ostatni dzien miesigca okreslonego jako miesigc
sprzedazy,

- jezeli data sprzedazy okresla tylko miesigc i rok lub ostatni dzien danego
miesigca, a data wystawienia jest z danego miesigca, to za date operacji
gospodarczej przyjmuje sie date wystawienia dokumentu,

- w przypadku dowodow dokumentujgcych ustugi abonamentowe z réznych
okreséw za date operacji gospodarczej przyjmuje sie date wystawienia
dokumentu,

- w przypadku faktur za prognoze np. energii elektrycznej lub gazu za date
operacji gospodarczej uwaza sie date zakwalifikowania dokumentu do okresu
sprawozdawczego,

b) w przypadku not, drukéw polecenia dokonania zaangazowania srodkéw za date
dokonania operacji gospodarczej uwaza sie date wskazang jako data operacji
gospodarczej, a w przypadku jej braku - date wystawienia dokumentu;

2) date wystawienia dowodu ksiegowego;

3) date ujecia w ksiegach (date zakwalifikowania dokumentu do okresu
sprawozdawczego, w systemie sFK PIP w module F-K oznaczong jako ,Data
dokumentu”):

a) dowody ksiegowe dokumentujgce zakupy ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
zgodnie z zasadg memoriatowg z zastrzezeniem § 4 ust. 1 pkt4 i 5,

b) gotdwkowe dowody ksiegowe ujmuje sie w ksiegach w dniu dokonania wptaty lub
wyptaty gotowki,
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c) dowody ksiegowe zaptacone w innym okresie sprawozdawczym, ujmuje sie do
okresu, ktérego dotyczg (z zachowaniem zapisoéw § 1 ust. 4-9),

4) kwote i date zapisu (date faktycznego wprowadzenia dokumentu do ksigg
rachunkowych),

5) zrozumiaty tekst opisu operaciji,

6) oznaczenie kont, ktorych operacja dotyczy,

7) automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg dowdd zostat wprowadzony do
rejestru oraz dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

Dla rejestréw bankowych (BAD, BAN, BS, DEP, NW-BAN) datg operacji gospodarczej jest
data wyciggu bankowego.

Dla rejestru bankowego BAK1 datg operacji gospodarczej jest data zestawienia transakcji
dla karty debetowej/kart debetowych.

Dla rejestrow kasowych (KAS, KAF, KAD, KAS EUR/CHF/DKK/NOK/SEK/w innej walucie,
KDO; NW-KAS) datg operacji gospodarczej jest data raportu kasowego.

W dekretowaniu dowodéw ksiegowych dopuszcza sie stosowanie nastepujgcych skrotow

i uproszczen:

1) cyfry 1 dla oznaczenia rozdziatu 75101,

2) tacznego dekretu tych samych zdarzeh stanowigcego sume jednorodnych operaciji
gospodarczych.

Przy dekretacji, wskazujgc symbol kontrahenta lub budzetu zadaniowego, mozna stosowac
zamiennie ,-, lub ,/”.

. W przypadku kont analitycznych, w ktorych brakuje poziomu analityki wskazujgcej na

rozdziat, paragraf lub inny poziom analityki (puste miejsca w symbolu konta), dekret moze
zawiera¢ symbol konta bez wpisywania pustych miejsc oddzielonych mysinikami.

§ 4.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne)

Ksiega gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastepujgce

zasady:

1) podwdjnego zapisu,

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memoriatowa, z wyjgtkiem dochoddw i wydatkéw, ktére ujmowane sg w dacie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

3) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku,

4) wedtug zasady memoriatowej, z zastrzezeniem § 1 ust. 4-9 oraz pkt 5,

5) zgodnie z zasadg wspoétmiernosci, przy czym dopuszcza sie ksiegowanie bezposrednio
w koszty biezgcego okresu wydatkéw stanowigcych koszty przysztych okresow, w
przypadkach gdy sg to koszty ponoszone w kazdym roku obrotowym w poréwnywalne;j
wysokosci lub koszty nieistotne co do ich wielko$ci, w szczegdlnosci powyzsze moze
dotyczyé:

a) prognoz za energie elektryczng, gaz,
b) ubezpieczen majatkowych i komunikacyjnych,
c) optaconej z géry optaty RTV,
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d) optaty za ustugi telekomunikacyjne i inne media obejmujgce miesigce réznych
okresow sprawozdawczych.

. Zapisy na kontach syntetycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego.

§ 5.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne)

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) prowadzi sie¢ w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system komputerowych zbioréw danych uzgodniony z saldami i zapisami na
kontach ksiegi gtowne;j.

Konta analityczne prowadzi sie m.in. do:

1) $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) rozrachunkéw z kontrahentami (w rozbiciu na poszczegdlnych dostawcow badz
poszczegolne tytuty publicznoprawne — rozliczenia z ZUS, Urzedem Skarbowym),

3) rozrachunkow z pracownikami,

4) do kont 401 - Zuzycie materiatow i energii, 402 - Ustugi obce, 403 - Podatki i optaty,
404 - Wynagrodzenia, 405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,
409 -Pozostate koszty rodzajowe w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

5) do kont srodkéw pienieznych (kasa, rachunek biezgcy i inne rachunki bankowe,
rachunek techniczny kart debetowych) w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

§ 6.

Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywdw i pasywow.

Na kontach pozabilansowych nie obowigzuje zasada podwojnego zapisu. Zapisy nie
podlegajg uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Kontami pozabilansowymi sg:
1) 900 ,Grunty uzytkowane wieczyscie”,

2) 901 ,Srodki trwate uzywane na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw”,
3) 902 ,Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwatych”,

4) 903 ,Zobowigzania warunkowe”,

5) 908 ,Analityczne zaangazowanie wydatkéw roku biezgcego”,

6) 909 ,Analityczne zaangazowanie wydatkéw przysziych lat”,

7) 914 ,Funkcja 14”,

8) 921 ,Klucz podziatowy wedtug etatow”,

9) 970 ,Ptatnosci ze srodkdéw europejskich”,
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974 ,Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie niepienieznej”,
975 ,Wadium w formie niepienieznej”,

976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”,

980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,

981 ,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw”,982 ,Plan wydatkéow srodkéw
europejskich”,

983 ,Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezgcego”,

986 ,Plan finansowy dochodéw budzetowych”,

990 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym?”,

991 ,Zobowigzania w uktadzie zadaniowym”,

998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”,

999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”.

§7.

Zestawienia obrotéw i sald

. Zastawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej sporzgdza sie na koniec kazdego okresu

sprawozdawczego.

1)
2)

3)

. Zestawienie zawiera:

symbole i nazwy kont,

salda kont na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotoéw za okres sprawozdawczy

i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty zestawienia obrotéw i sald sg zgodne z obrotami dziennika.

. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzgdzane jest:

1) dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
2) dla kont, w ktérych wystepuje saldo zobowigzan i naleznosci na koniec danego

miesigca,

3) dla sktadnikow objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzaciji.
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ZAKLADOWY PLAN KONT PANSTWOWEJ INSPEKCJI PRACY Z KOMENTARZEM

Zasady funkcjonowania kont

ZESPOL 0 — Majatek trwaty

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:

- rzeczowego majgtku trwatego, w tym Srodkdéw trwatych w budowie (inwestycji),
— wartosci niematerialnych i prawnych,

- umorzenia majatku.

Konto 011 ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
wiasnych podstawowych srodkéw trwatych.

Ewidencjonowane na koncie 011 podstawowe Srodki trwate finansowane sg ze srodkéw
pienieznych przewidzianych na finansowanie inwestycji, w pojeciu uzywanym w ustawie
o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzeniach. Wszystkie zwiekszenia
z tytulu przychododw i podwyzszenia wartosci poczatkowej tych srodkoéw ksieguije sie po stronie
Whn konta 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia wartosci poczatkowej po stronie Ma,

z wyjatkiem umorzenia srodkoéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwate”

Konto

Lp. Tres¢é operacji .
przeciwstawne

1. | Przyjecie do eksploatacji sSrodkow trwatych uzyskanych w wyniku:

- zakupu gotowych srodkéw trwatych niewymagajacych 080
montazu oraz wartosc ulepszeh zwiekszajgcych wartosc
poczatkowg $rodkéw trwatych, w tym w ramach zakupow
centralnych (zaréwno w GIP, jak i w OIP lub OSPIP)

- zakohczonej budowy $rodka trwatego (inwestycji) 080
rozliczanej we witasnym zakresie

- otrzymania w trwaty zarzad lub nieodptatne uzytkowanie
od Skarbu Panstwa

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071

b) warto$¢ nieumorzona 800

- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji
wiasciwego organu (w dotychczasowej wartosci

poczatkowej)
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
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- Ujawnienia nadwyzek inwentaryzacyjnych 800

2. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku 800
aktualizacji wyceny na podstawie odrebnych przepiséw

Podstawg ksiegowan na stronie Wn konta 011 sg w szczegoélnosci protokoty OT.

W przypadku zakupéw centralnych — jednostka organizacyjna przyjmujgca srodek trwaty ujmuje
jego otrzymanie na podstawie protokotu odbioru czesciowego wystawionego przez dostawce
(Wn 080/ Ma 800), a w momencie przyjecia do uzywania ujmuje na koncie 011 (Wn 011/ Ma
080) — na podstawie wtasnego protokotu OT.

Protokdt PT wystawiony w Gtéwnym Inspektoracie Pracy dla srodkéw trwatych przekazanych

do uzytkowania w OIP czy OSPIP, stanowi podstawe do ksiegowan po stronie Ma konta 011

w Gitéwnym Inspektoracie Pracy (w dacie wystawienia protokotu PT) i po stronie Wn konta 011
w OIP/ OSPIP jako dowdd przyjecia srodka trwatego. W przypadku protokotu PT wystawionego
w OIP Ilub OSPIP dla srodkéw trwatych przekazywanych do uzytkowania w Gtownym
Inspektoracie Pracy Ilub innym OIP badz OSPIP, stanowi on podstawe analogicznych
ksiegowan, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie zmniejszenie stanu i wartosci poczatkowej srodkow

trwatych w wyniku:

- wycofania srodkéw trwatych z eksploatacji - likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego - w szczegolnosci protokot LT,

- nieodptatnego przekazania w uzytkowanie do OIP-6w/ OSPIP lub innych jednostek —
protokét PT,

- sprzedazy (protokét LS) oraz obnizenia wartosci srodka trwatego na skutek aktualizacii
wyceny na podstawie odrebnych przepiséw w korespondencji ze strong Wn konta 800,

- stwierdzenia niedoboréw,

- zwrotu dostawcom wadliwych srodkéw trwatych (na podstawie umowy gwarancyjnej lub
reklamaciji).

Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwate”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. [Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacii z tytutu:

- likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego:

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071

b) warto$¢ nieumorzona 800

- sprzedazy $rodka:

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
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b) warto$¢ nieumorzona 800

2. |Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek
czesciowej likwidacji (wartos¢ dotyczaca likwidowanej czesci):

- dotychczasowe umorzenie 071

- wartos¢ nieumorzona 800

3. Nieodpftatne przekazanie srodkéw trwatych (na podstawie
decyzji organu):

- dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ nieumorzona 800
4. Obnizenie wartosci poczgtkowej sSrodka trwatego na skutek 800

aktualizacji wyceny na podstawie odrebnych przepisow

5. | Wyksiegowanie stwierdzonych niedoborow:

- wartos¢ nieumorzona 800

- dotychczasowe umorzenie 071

Podstawg ksiegowan na stronie Ma konta 011 sg m.in. protokoty LT - likwidacja $rodka trwatego
(wycofanie z eksploatacji na skutek zniszczenia, zuzycia, kradziezy) oraz protokoty LS -
sprzedaz $rodka trwatego.

Ewidencja szczegétowa $rodkéw trwatych prowadzona w systemie sFK PIP w module Srodki
trwate pozwala na ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkow trwatych
oraz prawidtowe obliczenie umorzenh od Srodkow trwatych.

Konta analityczne do konta 011 grupujg $rodki trwate wedtug grup Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych. Ksiegi inwentarzowe prowadzone przez Departament Organizacyjny w GIP oraz
komérki administracyjne w OIP-ach/ OSPIP uwzgledniajg takg samg klasyfikacje srodkow
trwatych.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 ,Pozostate $rodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen wartosci poczgtkowej
pozostatych srodkéw trwatych, wydanych do uzywania, ktére podlegajg umorzeniu w petnej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych
Srodkow trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostate srodki trwate”
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Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:

- bezposrednio z zakupu 101, 201, 234, 250
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
- zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP 300

lub OSPIP (ewidencja w OIP lub OSPIP)

2. |Ujawnione nadwyzki 760

3. | Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkow:

- od innej jednostki lub zaktadu budzetowego na 072
podstawie decyzji wkasciwego organu

Podstawg do ksiegowania na stronie Wn konta 013 jest protokdt PK — przyjecie pozostatego
Srodka trwatego.

W przypadku zakupow centralnych — jednostka organizacyjna przyjmujgca pozostate srodki
trwate ujmuje ich otrzymanie na podstawie protokotu odbioru czesciowego wystawionego przez
dostawce (Wn 300/ Ma 800), a w momencie przyjecia do uzywania ujmuje na koncie 013 (Wn
013/ Ma 300) — na podstawie wiasnego dokumentu przyjecia.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych
Srodkow trwatych.

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:

- zuzycia lub sprzedazy 072

- niedoborow i szkod 072
2. Nieodptatne przekazanie 072

Podstawg do ksiegowania na stronie Ma konta 013 jest protokét LTp - likwidacja pozostatego
srodka trwatego lub LSp - sprzedaz pozostatego srodka trwatego.

Ewidencja analityczna grupuje pozostate Srodki trwate rodzajowo zgodnie z ewidencjg
ilosciowo-wartosciowg prowadzong w ksiegach inwentarzowych.

W Gtéwnym Inspektoracie Pracy wprowadza sie nastepujgcy wykaz pozostatych srodkéw
trwatych, ktére nie bedg ujmowane w ksiegach inwentarzowych, lecz w pozabilansowe;j
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ewidencji ilosciowej (,Niskocenne sktadniki majgtku” w module ST), prowadzonej przez
Departament Organizacyjny:

1) firanki,

2) zastony,

3) karnisze,

4) zaluzje,

5) verticale,

6) obrusy,

7) zyrandole,

8) kosze na $mieci,

9) pamie¢ USB,

10) myszy komputerowe,
11) wiadra,

12)  pudta i pojemniki.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.
Konto 014 ,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej zbioréw
bibliotecznych w jednostkach, ktére prowadzg biblioteki.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej zbiorow
bibliotecznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przychod zbioréw bibliotecznych:
- z zakupu 101, 201, 234, 250
- nieodptatnie otrzymanych od innych bibliotek 072
(jednostek czy zaktadow budzetowych)
- z nadwyzek inwentaryzacyjnych 760

Przyjecie na stan ksiegozbioru potwierdza na fakturze zakupu swoim podpisem pracownik
biblioteki OIP umieszczajgc stempel biblioteki i numer sygnatury.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie rozchdd zbioréw bibliotecznych wskutek likwidacji zuzytych
zbioréw bibliotecznych na podstawie protokotu komisji inwentaryzacyjnej, nieodptatnego
przekazania, sprzedazy zaakceptowanej przez Okregowego Inspektora Pracy lub Zastepce.

Typowe zapisy strony Ma konta 014 ,,.Zbiory biblioteczne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozchdd zbioréw bibliotecznych z tytutu:
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- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw 072

- nieodptatnego przekazania, sprzedazy 072

- niedoboréw lub szkod 072

Konto 014 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujgcych sie
w jednostce w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych i przewidzianym okresie uzywania dtuzszym

niz 1 rok.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane na tym koncie, z wyjatkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi, finansuje sie ze Srodkéw na inwestycje i umarza stopniowo
zgodnie z zasadami okreslonymi przez Gtéwnego Inspektora Pracy.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych do 300
uzytkowania, w tym zakupionych centralnie przez GIP na
rzecz OIP lub OSPIP (ewidencja w GIP, OIP lub OSPIP)

2. Otrzymanie nieodptatnie wartosci niematerialnych i prawnych:

- od innych jednostek:

a) wartosé dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
- z tytutu daréw 800

Podstawg ksiegowan na stronie Wn konta 020 sg w szczegdlno$ci protokoty OTw.

W przypadku zakupow centralnych — jednostka organizacyjna przyjmujgca wartosci
niematerialne i prawne ujmuje ich otrzymanie na podstawie protokotu odbioru czesciowego
wystawionego przez dostawce (Wn 300/ Ma 800), a w momencie przyjecia do uzywania ujmuje
na koncie 020 (Wn 020/ Ma 300) — na podstawie wtasnego protokotu OTw.

Na stronie Ma konta 020 - ksieguje sie rozchdod (np. przekazanie do innej jednostki
organizacyjnej PIP — protokét PT lub wycofanie z uzytkowania — protokédt LTw) wartosci
niematerialnych i prawnych (umarzanych stopniowo).

Protokot PT wystawiony w Gtéwnym Inspektoracie Pracy dla wartosci niematerialnych
i prawnych przekazanych do uzytkowania w OIP czy OSPIP, stanowi podstawe do ksiegowan
po stronie Ma konta 020 w Gtéwnym Inspektoracie Pracy (w dacie wystawienia protokotu PT)
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i po stronie Wn konta 020 w OIP/ OSPIP jako dowdd przyjecia wartosci niematerialnej

i prawnej. W przypadku protokotu PT wystawionego przez OIP lub OSPIP dla wartosci
niematerialnych i prawnych przekazywanych do uzytkowania w Gtéwnym Inspektoracie Pracy
lub innego OIP albo OSPIP, stanowi on podstawe analogicznych ksiegowan, o ktérych mowa

w zdaniu poprzednim.

Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozchdod wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone
prawa wygasty lub sg nieprzydatne gospodarczo:

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

- wartos¢ nieumorzona 800

2. Nieodpftatne przekazanie wartosci niematerialnych i prawnych:

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

- wartos¢ nieumorzona 800

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;j.

Konto 021 ,,Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo”

Konto 021 stuzy do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%
w miesigcu wydania ich do uzywania. Ksiegowane sg tu wartosci niematerialne i prawne
nieujete na koncie 020.
Typowe zapisy strony Wn konta 021 ,,Wartosci niematerialne
i prawne umarzane jednorazowo”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201, 101, 234, 250

2. | Otrzymane nieodptatne warto$ci niematerialne i prawne:

- od jednostek lub zaktadéw budzetowych (w
dotychczasowej wartosci):

a) nowe (nieumorzone) 760
b) uzywane 072
- od innych jednostek i 0sdb prawnych (dary) w 760

wartosci rynkowej na dzien otrzymania

3. |Ujawnione nadwyzki 760
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4, Przyjecie do uzytkowania pozostatych wartosci 300
niematerialnych i prawnych zakupionych centralnie przez GIP
na rzecz OIP lub OSPIP (ewidencja w GIP, OIP lub OSPIP)

Podstawg ksiegowan na stronie Wn konta 021 sg w szczegoélnosci protokoty OTw.

W przypadku zakupow centralnych — jednostka organizacyjna przyjmujgca pozostate wartosci
niematerialne i prawne ujmuje ich otrzymanie na podstawie protokotu odbioru czesciowego
wystawionego przez dostawce (Wn 300/ Ma 800), a w momencie przyjecia do uzywania ujmuje
na koncie 021 (Wn 021/ Ma 300) — na podstawie wtasnego protokotu OTw.

Na stronie Ma konta 021 ksieguje sie rozchdd pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
(przekazanie do OIP/ OSPIP — protokét PT lub wycofanie z uzytkowania — protokot LTw).

Typowe zapisy strony Ma konta 021 ,,Wartosci niematerialne
i prawne umarzane jednorazowo”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozchdod wartosci niematerialnych i prawnych, w tym z tytutu 072
niedoboréw i szkod

Konto 021 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 ,,Umorzenie sSrodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej podstawowych srodkow
trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu stopniowego umorzenia,
ktéremu podlegajg wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez Gtéwnego Inspektora
Pracy w odrebnym zarzadzeniu.

Na stronie Wn konta 071 ksieguje sie dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku likwidacji, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
srodkow trwatych oraz podstawowych wartoSci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w
wyniku:
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- likwidaciji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub
wyksiegowania ujawnionych niedoboréw:

a) srodkoéw trwatych 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
2. Zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wyceny 800

na podstawie odrebnych przepiséw

Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow 400

trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i

prawnych

2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji
organu od innej jednostki:

- podstawowych srodkow trwatych 011
- podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych 020
3. | Zwiekszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wyceny 800

na podstawie odrebnych przepiséw

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna do konta 071 umozliwia ustalenie umorzenia w poszczegélnych grupach
$rodkow trwatych zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych oraz umorzenia WNIP.

Konto 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych,
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych wycofanych z uzywania
(likwidacja, sprzedaz, nieodptatne przekazanie, stwierdzenie niedoboru lub szkody).

Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. Wyksiegowanie umorzenia pozostatych srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
oraz zbioréw bibliotecznych rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania 013, 021, 014

- niedoboru lub szkody 013, 021, 014

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy nowych wydanych do uzywania pozostatych
srodkéw trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
(zakupionych ze srodkéw na wydatki biezgce).

Typowe zapisy strony Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych 401
pozostatych srodkéw trwatych, pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
(sfinansowanych ze srodkéw na wydatki biezgce)

2. Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania 401
daréw i ujawnionych nadwyzek oraz otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia pozostatych srodkéw trwatych,
zbiorow bibliotecznych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych

3. Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwatych 013
otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej
jednostki lub zaktadu budzetowego

4. Dotychczasowe umorzenie pozostatych wartoSci 021
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

5. Dotychczasowe umorzenie zbiorow bibliotecznych 014
otrzymanych od innych jednostek lub zaktadéw budzetowych

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.

Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
na uzyskane efekty. Na koncie 080 mozna tez ksiegowaé wartos¢ zakupionych gotowych
srodkow trwatych nadajgcych sie do eksploatacji bezposrednio po zakupie, w tym Srodkow
trwatych zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP.
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Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci poniesione koszty dotyczgce srodkéw
trwatych w budowie (inwestycji) lub warto$¢ zakupionych gotowych $rodkéw trwatych, w tym
srodkéw trwatych zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP.

W przypadku zakupéw centralnych dokonanych przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP, na stronie
Wn konta 080 OIP lub OSPIP ujmuje wartos¢ otrzymanych srodkow trwatych na podstawie
protokotu odbioru czesciowego wystawionego przez dostawce, natomiast w GIP ujmuje sie
warto$¢ zakupionych srodkow trwatych na podstawie dokumentu zakupu (faktury).

Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i 247
realizacjg inwestycji wykonane przez zewnetrznych
kontrahentéw

2. Zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie lub 247
obiektéw wymagajgcych ulepszenia

3. Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie 800

4. | Zakup maszyn i urzgdzen wymagajgcych montazu lub 247

stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektéw

5. Optaty za nabyte grunty w okresie budowy oraz z tytutu 225
uzyskania lokalizacji pod budowe

6. |Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie 231, 247
do prac zwigzanych z inwestycjg

7. Cto i inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikéw lub praw 225
zwigzanych z inwestycjami

8. | Zakup s$rodkéw trwatych dokonany centralnie przez GIP 247
na rzecz OIP lub OSPIP (ewidencja w GIP)

9. Otrzymanie przez OIP lub OSPIP srodkéw trwatych 800
zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP
(ewidencja w OIP lub OSPIP)

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie na podstawie protokotu OT przyjecie do uzywania
srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku inwestycji lub zakupu, w tym w ramach zakupdow
centralnych.

W przypadku zakupéw centralnych przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP na stronie Ma konta 080
w GIP ksieguje sie przyjecie srodka trwatego przez OIP lub OSPIP na podstawie protokotu
odbioru kohcowego wystawionego przez dostawce.
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Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku 011
inwestycji lub zakupu, w tym w ramach zakupdw centralnych
(zarowno w GIP, jak i w OIP lub OSPIP)

2. Rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych srodkow trwatych 011
3. Nieodpftatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie 800
4, Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw 247

trwatych w budowie

5. Rozliczenie inwestycji bez efektow majagtkowych 800

6. Otrzymanie przez OIP lub OSPIP srodkéw trwatych 800
zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP

(ewidencja w GIP)

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w podziale na rodzaje efektéw inwestycyjnych,
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkdéw trwatych
oraz wedtug grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é kosztow srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

ZESPOL 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych.

Ksiegowanie wszystkich operacji pienieznych oparte jest o obowigzujgcg w jednostkach
Panstwowej Inspekcji Pracy klasyfikacje budzetowg dochodow i wydatkdw, wedtug paragrafow:

- w Dziale 751 — Urzedy naczelnych organéw wiadzy panstwowej, kontroli i ochrony
prawa oraz sgdownictwa,

- w rozdziale 75101 — Urzedy naczelnych organéw wtadzy panstwowej, kontroli i ochrony
prawa.

Na stronie Wn kont 101, 102, 103, 104, 105, 108, 109 ujmuje sie wplywy gotdwki oraz nadwyzki
kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Konto 101 ,,Kasa budzetowa — wydatki”

Operacje kasowe ksiegowane na koncie 101 dotyczg wydatkdéw budzetowych. Zapisy na stronie
Whn i na stronie Ma ujmowane sg wedtug klasyfikacji wydatkoéw budzetowych.

Gotéwka podjeta z banku jest przyjmowana w tym samym dniu, co potwierdza dowod KP
wystawiony przez osobe, ktorej powierzono obstuge kasowa.
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Typowe zapisy strony Wn konta 101 ,,Kasa budzetowa — wydatki”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Wptyw gotéwki podjetej z banku z rachunku podstawowego 141
2. Wopfaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek 234
3 Woptaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkéd (dotyczgcych 234, 247
biezgcego roku)
4. | Whptaty z tytutu zwrotu kosztow nieujetych uprzednio jako 401-405, 409
naleznosci
5. Nadwyzka srodkéw pienieznych w kasie 247
Typowe zapisy strony Ma konta 101 ,,Kasa budzetowa - wydatki”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 231, 247
2. | Wyptata ekwiwalentow za pranie odziezy i innych 235
wynikajgcych z przepisow BHP
3. Wyptata zasitkdw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS 231
4. | Wypfata pracownikom zaliczek na podréze stuzbowe oraz 234
sum do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke
5. Zaptata gotdwkag zobowigzan nieujetych na kontach
rozrachunkowych z tytutu zakupu:
- srodkéw trwatych umarzanych stopniowo 01
- pozostatych srodkow trwatych 013
- zbioréw bibliotecznych 014
- materiatow 401
- ustug 402, 405, 409
6. Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach 201, 234, 247
rozrachunkowych
7. Odprowadzenie gotéwki na wtasne rachunki bankowe 141
8. Niedobory kasowe 247
9. Fatszywe znaki pieniezne zatrzymane przez policje lub 247
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przekazane do ekspertyzy NBP

Ksiegowanie operacji kasowych zgodnie z podziatkg klasyfikacji budzetowej jest konieczne

do ustalenia salda kasowego wedtug paragraféw. Do kasy budzetowej — wydatki sporzadza sie
osobne raporty kasowe i prowadzi odrebng numeracje dowodow KP i KW w systemie sFK PIP
w module Finanse i Ksiegowos¢.

Konto 101 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie gtownej wydatkow.

Konto 102 ,,Kasa budzetowa — dochody”

Operacje kasowe ksiegowane na stronie Wn konta 102 dotyczg wptaconych dochodow
budzetowych i sg ujmowane wedtug klasyfikacji dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 102 ,,Kasa budzetowa — dochody”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach 201, 221, 231, 234,
rozrachunkowych 247

2. | Wptaty przychoddw nieprzypisanych na kontach
rozrachunkowych z tytutu:

- sprzedazy ustug i wyrobow 700
- dochoddéw budzetowych 720
- przychodéw finansowych 750
- sprzedazy materiatéw, srodkow trwatych, wartosci 760
niematerialnych i prawnych oraz otrzymanych kar i
odszkodowan
3. Wptyw gotoéwki podjetej z banku z rachunku dochodéw 141
4, Nadwyzka srodkéw pienieznych w kasie 247

Typowe zapisy strony Ma konta 102 ,,Kasa budzetowa — dochody”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Odprowadzenie gotéwki na wtasne rachunki bankowe 141
2. Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodow budzetowych 221
3. Niedobdr srodkoéw pienieznych w kasie 247

Do kasy budzetowej - dochody sporzgdza sie osobne raporty kasowe i prowadzi odrebng
numeracje dowodow KP i KW w systemie sFK PIP w module Finanse i Ksiegowosc¢.
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Konto 102 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie gtéwnej dochodow.

Konto 103 ,,Kasa ZFSS”

Konto 103 dotyczy operacji kasowych zwigzanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych, ktérego srodki gromadzone sg na wydzielonym rachunku bankowym. Do kasy
ZFSS sporzadza sie osobne raporty kasowe i prowadzi odrebng numeracje dowodéw KP i KW
w systemie sFK PIP w module Finanse i Ksiegowosc¢.

Typowe zapisy strony Wn konta 103 ,,Kasa ZFSS”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wpltyw gotéwki do kasy ZFSS podjetej z rachunku bankowego 141
ZFSS

2. |Wptata z tytutu przypisanej naleznosci z ZFSS 246, 234

3. | Wptaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztéw 851
zwigzanych z dziatalno$cig finansowang z ZFSS

Typowe zapisy strony Ma konta 103 ,,Kasa ZFSS”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zaptata gotéwka zobowigzan nieujetych na kontach 851
rozrachunkowych a dotyczgcych dziatalnosci ZFSS

2. | Zapfata gotdwkag zobowigzan ujetych na kontach 201
rozrachunkowych i dotyczgcych dziatalno$éci ZFSS

3. |[Wyptaty pozyczek z ZFSS 234

4, Wyptata netto z tytuty doptat, zapomag itp. z ZFSS 246

5. | Odprowadzenie gotowki na rachunek bankowy 141

Konto 103 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie ZFSS.

Konto 104 ,,Kasa depozytowa”

Konto 104 dotyczy operacji kasowych zwigzanych z przyjmowaniem lub wyptatg obcych kwot.
Przyjmowane kwoty sg niezwlocznie wptacane na wyodrebniony rachunek bankowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 104 ,,Kasa depozytowa”
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Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wptaty do kasy 243

Typowe zapisy strony Ma konta 104 ,,Kasa depozytowa”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odprowadzenie gotéwki na rachunek bankowy depozytow 141
2. Wyptaty z kasy 243

Konto 104 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie. Do kasy
depozytowej sporzadza sie osobne raporty kasowe i prowadzi odrebng numeracje dowodéw KP
i KW w systemie sFK PIP w module Finanse i Ksiegowosc¢.

Konto 105 ,,Kasa hotel”

Konto 105 dotyczy operacji kasowych zwigzanych z prowadzeniem kasy hotelowej Osrodka
Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy im. Profesora Jana Rosnera we Wroctawiu (OSPIP),
ktére sg ujmowane wedtug podziatki klasyfikacji dochodéw budzetowych. Do kasy hotelowej
sporzgdza sie osobne raporty kasowe i prowadzi odrebng numeracje dowodéw KP i KW w
systemie sFK PIP w module Finanse i Ksiegowo$¢.

Typowe zapisy strony Wn konta 105 ,,Kasa hotel”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Wohtaty z tytutu nalezno$ci ujetych na kontach 221,234
rozrachunkowych

2. 221

Wopfaty przychoddw nieprzypisanych na kontach
rozrachunkowych

[nastepnie ksiegowanie PK w celu rozksiegowania VAT:

Whn 221 (kwota brutto) / Ma 225 (VAT nalezny), Ma 700 (netto)
- sprzedazy ustug

lub Ma 750 (netto) — odsetki karne

lub Ma 760 (netto) — otrzymane kary i odszkodowanial

3. Nadwyzka srodkow pienieznych w kasie 247

Typowe zapisy strony Ma konta 105 ,,Kasa hotel”
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Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Odprowadzenie gotéwki na wtasne rachunki bankowe 141
2. Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodoéw budzetowych 221
3. Niedobor srodkow pienieznych w kasie 247

Konto 105 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 108 ,,Kasa walutowa”

Operacje kasowe ksiegowane na koncie 108 dotyczg wptat do kasy i wyptat z kasy Srodkow
pienieznych w walutach obcych. Zapisy na koncie ujmowane sg wedtug poszczegdlnych walut
oraz wedtug klasyfikacji wydatkdw budzetowych.

Waluty obce podjete z banku przyjmowane sg w tym samym dniu, co potwierdza dowod KP
wystawiony przez osobe, ktorej powierzono obstuge kasowg. Do kasy walutowej dla kazdej
waluty sporzgdza sie osobne raporty kasowe i prowadzi odrebng numeracje dowodéw KP i KW
w systemie sFK PIP w module Finanse i Ksiegowosc¢.

Typowe zapisy strony Wn konta 108 ,,Kasa walutowa”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Wptyw gotéwki podjetej z banku z rachunku podstawowego 141

2. Wopfaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek 234, 244

3. |Nadwyzka srodkow pienieznych w kasie 247

Typowe zapisy strony Ma konta 108 ,,Kasa walutowa”
Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Wyptata pracownikom zaliczek na podréze stuzbowe oraz 234, 244
sum do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke
2. Odprowadzenie gotéwki na wtasne rachunki bankowe 141
3. Niedobdr srodkdéw pienieznych w kasie 247

Konto 108 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza réwnowartos¢ waluty obcej w kasie
po przeliczeniu na walute polska.

Konto 109 ,,Kasa budzetowa — wydatki niewygasajace”
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Operacje kasowe ksiegowane na koncie 109 dotyczg wydatkdw niewygasajgcych . Zapisy na
stronie Wn i na stronie Ma ujmowane sg w szczegotowosci planu finansowego niewygasajgcych
wydatkow budzetowych.

Gotowka podjeta z banku jest przyjmowana w tym samym dniu, co potwierdza dowdéd KP
wystawiony przez osobe, ktérej powierzono obstuge kasowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 109_ ,,Kasa budzetowa — wydatki niewygasajace”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wplyw gotowki podjetej z banku z rachunku dla wydatkow 141
niewygasajgcych

Typowe zapisy strony Ma konta 109_ , Kasa budzetowa — wydatki niewygasajace”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen 231
2. | Zapfata gotéwkag zobowigzan 201, 247
3. Odprowadzenie gotéwki na rachunek dla srodkow 141
niewygasajgcych

Do kasy budzetowej - wydatki niewygasajgce sporzadza sie osobne raporty kasowe i prowadzi
odrebng numeracje dowoddw KP i KW w systemie sFK PIP w module Finanse i Ksiegowos¢.

Konto 109 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie wydatkéw
niewygasajgcych.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki - wydatki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw objetych planami finansowymi w Panstwowej Inspekciji Pracy.

Dowodami zrodtowymi do ksiegowania na tym koncie sg wyciggi bankowe. Dopuszczalne

jest stosowanie innych niz wyciagi bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne

dla zachowania czystosci obrotow.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wpltywy $rodkéw na wydatki budzetowe, a po stronie Ma

zrealizowane wydatki budzetowe oraz przelewy srodkéw budzetowych dla dysponenta nizszego
stopnia.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki - wydatki”
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Lp.

Tre$¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1. | Wptywy $rodkéw budzetowych pienieznych otrzymanych na 223
realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia

2. U dysponentéw nizszego stopnia zwrot srodkéw na wydatki 223
budzetowe niewykorzystane w danym dniu (ze znakiem
minus)
U dysponenta wyzszego stopnia zwrot do Ministerstwa
Finanséw srodkéw niewykorzystanych w danym dniu przez
OIP-y, OSPIP oraz GIP (ze znakiem minus)

3. | Sumy zwrécone na rachunek wydatkow budzetowych w roku
ich dokonania:
- z kasy i innych rachunkow bankowych 141
- przelewem od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkéw:

1) dotyczgcych nalezno$ci ujetych na kontach 201, 225, 229, 231, 234,
rozrachunkowych 244, 247, 248
2) dotyczgcych zmniejszenia uprzednio 401-405, 409
zaksiegowanych kosztéw

3a. | Obustronny techniczny zapis ujemny do pozycji 3 dla 130
zachowania czystosci obrotéw (ze znakiem minus)

4. | Wpltywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe 247
uznania bankowe

4a. | Obustronny techniczny zapis ujemny do pozycji 4 dla 130

zachowania czystosci obrotéw (ze znakiem minus)

Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie przelewy $srodkéw do okregowych inspektoratow pracy
i OSPIP, wydatki budzetowe wedlug klasyfikacji budzetowej obowigzujacej w Panstwowej
Inspekcji Pracy oraz zwroty srodkow niewykorzystanych w danym dniu (ze znakiem minus).

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki — wydatki”

Lp.

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem

wiasnej dziatalnosci w formie:

- gotéwki pobranej z banku do kasy, przelewéw

miedzy bankami

141

- przelewow z tytutu zaptat zobowigzan ujetych na

201, 225, 229, 231, 234,
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kontach rozrachunkowych 244, 247, 248

- przelewow z tytutu optat ksiegowanych 401-405, 409, 080, 761,
bezposrednio w ciezar kosztow 751
- przelewow z tytutu istotnych wydatkéw dotyczgcych 640

kosztéw przysztych okresow sprawozdawczych,

rozliczanych w czasie

2. | Przelew $rodkéw budzetowych dla dysponenta nizszego 223
stopnia

3. [ Omyikowe obcigzenia bankowe 247

4. | Zwrot od dysponentéw nizszego stopnia srodkow na wydatki 223

niewykorzystanych w danym dniu (ze znakiem minus)

W okregowych inspektoratach pracy i OSPIP - obroty strony Wn konta 130 — zawsze pokazujg
narastajgco kwoty srodkéw otrzymanych z GIP — dysponenta wyzszego stopnia, obroty strony
Ma — kwoty zrealizowanych wydatkow.

W Gtéwnym Inspektoracie Pracy — obroty strony Wn konta 130 — przedstawiajg narastajgco
kwote srodkow przekazang przez Ministerstwo Finansow do Panstwowej Inspekcji Pracy,
natomiast obroty strony Ma sume faktycznie poniesionych wydatkéw w Gtownym Inspektoracie
Pracy oraz srodkéw przekazanych do Okregowych Inspektoratow Pracy i OSPIP.

Konto 130 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych na rachunku
biezgcym wydatkow.

Saldo konta 130 zaréwno w Gtéwnym Inspektoracie Pracy, jak i Okregowych Inspektoratach
Pracy oraz OSPIP winno by¢ zgodne z kwotg salda koncowego wykazang
w wyciggu bankowym i ujete w sprawozdaniu Rb-23.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze koniecznym
jest stosowanie zapiséw stornujgcych (dodatkowy techniczny zapis ujemny) po obu stronach
konta 130 w przypadku refundacji wydatku (np. przez GIP) lub zwrotu kwot nadptaconych
dostawcom. Czysto$¢ obrotow po obu stronach konta 130 jest niezbedna do uzyskania
wiasciwych danych do sprawozdan finansowych Rb-23 oraz Rb-28.

Konto 131 ,,Rachunek biezacy jednostki - dochody”

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu dochodéw Panstwowej Inspekcji Pracy.

W planie finansowym wszystkie dochody Panstwowej Inspekcji Pracy ujmuje sie w rozdziale
75101 w rozbiciu na paragrafy.
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Na koncie 131 po stronie Wn ujmuje sie wptywy dochoddw na rachunek bankowy (zgodnie
z klasyfikacjg budzetowg dochodow).

Typowe zapisy strony Wn konta 131 ,,Rachunek biezacy jednostki - dochody”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wpflata z kasy wtasnej dochodéw budzetowych 141

2. | Wptata dochodéw przypisanych 221

3. | Wptata dochoddw nieprzypisanych 700, 720, 750, 760

Na stronie Ma konta 131 ksiegowane sg przelewy dochoddéw bagdz automatyczne przekazanie
Srodkow, na koniec dnia roboczego, na odpowiedni rachunek dochodéw centralnego rachunku

biezgcego budzetu panstwa w korespondenciji

budzetowych”.

z kontem 222 ,Rozliczenie dochoddéw

Typowe zapisy strony Ma konta 131 ,,Rachunek biezacy jednostki — dochody”

Lp. |Tresc¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przelew dochodow/ przekazanie srodkéw (na koniec dnia 222
roboczego) na odpowiedni rachunek dochodéw centralnego
rachunku biezgcego budzetu panstwa
2. | Zwroty nadptat z tytutu dochoddw nieprzypisanych
uzyskanych w biezgcym roku
- w zakresie dochodéw budzetowych 720
- w zakresie przychodéw finansowych i pozostatych 750, 760
przychodéw operacyjnych
2a. |[Obustronny techniczny zapis ujemny do pozycji 2 dla 131
zachowania czystosci obrotéw (ze znakiem minus)
3. |Zwroty nadptat z tytutu dochoddéw nieprzypisanych
uzyskanych w poprzednich latach
- w zakresie dochodoéw budzetowych i pozostatych 761 (kwota nieistotna)
przychoddw operacyjnych lat ubiegtych 800 (kwota istotna)
- w zakresie przychodéw finansowych lat ubiegtych 751 (kwota nieistotna)
800 (kwota istotna)
3a. [Obustronny techniczny zapis ujemny do pozycji 3 dla 131
zachowania czystosci obrotow (ze znakiem minus)
OSPIP
4. |Zaptata zobowigzan z tytutu podatku od towardw i ustug 225
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4a. |Obustronny techniczny zapis ujemny do pozycji 4 dla 131
zachowania czystosci obrotéw (ze znakiem minus)

5. Przekazanie na rachunek biezgcy wydatkéw kwoty VAT 141
naliczonego w czeéci podlegajacej odliczeniu

5a. [Obustronny techniczny zapis ujemny do pozyc;ji 5 dla 131
zachowania czystosci obrotéw (ze znakiem minus)

Saldo Wn konta 131 winno by¢ zgodne ze stanem konta bankowego dochoddéw budzetowych
wynikajgcym z wyciggu bankowego.

Kwota uzyskanych i przekazanych do Ministerstwa Finanséw dochoddw budzetowych na koniec
kazdego miesigca wykazana jest w sprawozdaniach Rb-23.

Podstawg ksiegowan na koncie 131 jest wyciag bankowy.

Na koncie 131 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow i korekt a takze zwrotow czy refundacji wydatkéw, wprowadza sie dodatkowy
techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Konto 131 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku
biezgcym dochodéw.

Konto 132 ,,Rachunek techniczny kart debetowych do rachunku biezagcego wydatkéw”

Konto 132 stluzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na technicznym
rachunku bankowym powigzanym 2z rachunkiem biezgcym wydatkow jednostki z tytutu
transakcji dokonywanych przy uzyciu stuzbowych kart debetowych.

Dowodami zrodtowymi do ksiegowania na tym koncie sg zestawienia transakcji ptatniczych,
uwzgledniajgce, m.in. transakcje ptatnicze dokonane kartg debetowg, rozliczone w okresie,
ktéry objety jest tym zestawieniem. Dopuszczalne jest stosowanie innych dowodéw ksiegowych
na potrzeby dokonania korekty ksiegowan.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptywy srodkéw z rachunku biezgcego wydatkow jednostki,
uznania z tytutu wptat gotowkowych dokonanych za posrednictwem wptatomatu oraz uznania
z tytutu zwrotu srodkéw za transakcje dokonane przy uzyciu kart debetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 132 ,,Rachunek techniczny kart debetowych
do rachunku biezagcego wydatkéw”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wptywy srodkéw z rachunku biezgcego wydatkéw jednostki 141

2. | Wptaty gotowkowe dokonane za posrednictwem 141
wptatomatoéw
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3. Uznania z tytutu zwrotu ptatnosci dokonanych przy uzyciu 250
kart debetowych

4. | Wpltywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe 247
uznania bankowe

Na stronie Ma konta 132 ujmuje sie obcigzenia z tytutu transakcji dokonanych przy uzyciu kart
debetowych oraz zwroty niewykorzystanych srodkéw na rachunek biezgcy wydatkéw jednostki.

Typowe zapisy strony Ma konta 132 ,,Rachunek techniczny kart debetowych do rachunku
biezagcego wydatkow”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Obcigzenia z tytutu transakcji dokonanych przy uzyciu kart 250
debetowych

2. | Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na rachunek biezgcy 141
wydatkow jednostki

3. [ Omylkowe obcigzenia bankowe 247

Konto 132 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym wedtug uzytkownikow kart oraz wedtug
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 132 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku technicznym kart
debetowych do rachunku biezgcego wydatkow.

Konto 133 ,,Rachunek VAT - dochody ”

Konto 133 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym 2z tytutu wplywdéw i wydatkbw dotyczacych podatku od towaréow i ustug
dokonywanych z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci zgodnie z art. 108a ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, 694, 802,
1163, 1243, 1598, 1626, 2076, 2105 i 2427) w zakresie dochodéw budzetowych.

Dowodami zrédtowymi do ksiegowania na tym koncie sg wyciagi bankowe. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz wyciggi bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czystosci obrotéw.

Uznanie i obcigzenie rachunku VAT konta 133 jest dokonywane odpowiednio przez obcigzenie
albo uznanie rachunku rozliczeniowego posiadacza rachunku VAT prowadzonego w tym samym
banku, tj. konta 131 ,Rachunek biezgcy jednostki — dochody”. Szczegdtowe zasady
funkcjonowania rachunku VAT zostaly okreslone w rozdziale 3a ustawy z dnia 29 sierpnia

2017 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 2439 i 2447).

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy srodkéw z tytutu dochodoéw budzetowych
dotyczgcych:
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a) zaptaty kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku od towaréw i ustug, przy uzyciu
komunikatu przelewu, o ktérym mowa w art. 108a ust. 3 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug, zwanego dalej "komunikatem przelewu" od faktur
sprzedazy;

b) przekazania srodkéw z innego rachunku VAT posiadacza rachunku VAT prowadzonego
w tym samym banku;

c) zwrotu kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku od towardw i ustug w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1-3 i ust. 14 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug, wynikajgcego z wystawionej przez podatnika faktury
korygujacej przy uzyciu komunikatu przelewu;

d) zwrotu réznicy podatku, o ktérym mowa w art. 87 ust. 6a ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug, przez urzad skarbowy przy uzyciu komunikatu
przelewu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133 ,,Rachunek VAT — dochody”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wptyw kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku od towaréw 141*, 201, 247
i ustug od faktur sprzedazy

2. | Przekazanie srodkow z innego rachunku VAT posiadacza 141
rachunku VAT prowadzonego w tym samym banku

3. | Zwrot réznicy podatku VAT przez urzad skarbowy na 141*, 225
wniosek podatnika, ztozony wraz z deklaracjg podatkowg

3a. | Obustronny techniczny zapis ujemny do pozycji 3 dla 133
zachowania czystosci obrotéw (ze znakiem minus)

141* Przyjeto uproszczenie techniki ewidencji, w zwigzku z automatycznym
przeksiegowywaniem przez bank srodkéw z rachunku VAT - dochody (konto 133) na rachunek
biezgcy jednostki - dochody (konto 131), na koniec kazdego dnia roboczego (na podstawie § 9a
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegoétowego
sposobu wykonania budzetu panstwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 259)) oraz ze wzgledu

na otrzymywanie odrebnych wyciggéw bankowych do tych kont.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe z tytutu:

a) zwrotu kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku od towardw i ustug, w przypadkach,
o ktorych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1-3 i ust. 14 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardéw i ustug, wynikajgcego z wystawionej przez podatnika faktury
korygujacej, na rachunek VAT nabywcy towaréw lub ustug przy uzyciu komunikatu
przelewu;
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b)

wptaty podatku od towardéw i ustug, dodatkowego zobowigzania podatkowego,
o ktorym mowa w art. 112b i art. 112c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug, na rachunek urzedu skarbowego;

c) zwrotu przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej ptatnosci na rachunek
VAT posiadacza rachunku, od ktérego otrzymano te ptatnosé przy uzyciu komunikatu
przelewu;

d) przekazania srodkow na inny rachunek VAT posiadacza rachunku VAT prowadzony
w tym samym banku przy uzyciu komunikatu przelewu, w ktérym posiadacz w miejsce
informaciji, o ktérych mowa w:

— art. 108a ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug —
wskazuje kwote przekazywanych srodkow,

— art. 108a ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
— wpisuje wyrazy "przekazanie wtasne",

— art. 108a ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
— wskazuje numer, za pomocg ktérego posiadacz jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku od towaréw i ustug;

e) przekazania srodkow na rachunek wskazany przez naczelnika urzedu skarbowego
w informacji o postanowieniu, o ktérej mowa w art. 108b ust. 4 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug;

f)  przekazania srodkéw na rachunek rozliczeniowy panstwowej jednostki budzetowej,

w przypadku gdy rachunek VAT prowadzony jest dla rachunku rozliczeniowego, o ktérym
mowa w art. 196 ust. 1 pkt 2 albo 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

g) realizacji zajecia na podstawie administracyjnego tytutu wykonawczego, dotyczgcego
egzekucji naleznosci z tytutu podatku od towardw i ustug.

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek VAT — dochody”
Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Zwrot kwoty VAT wynikajgcej z wystawionej przez 201, 247
sprzedawce (OSPIP) faktury korygujacej ,in minus”
na rachunek VAT nabywcy towaréw i ustug
1a. | Obustronny techniczny zapis ujemny do pozycji 1 133
dla zachowania czystosci obrotéw (ze znakiem minus),
w przypadku zwrotu w tym samym roku budzetowym
2. | Zaptata podatku od towardw i ustug, dodatkowego 225
zobowigzania podatkowego na rachunek urzedu
skarbowego
3. | Zwrot przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie 201, 245, 247

otrzymanej ptatnosci na rachunek VAT posiadacza rachunku,

45




od ktoérego otrzymano te ptatnos¢ przy uzyciu komunikatu
przelewu (pomytkowe wptaty)

3a. | Obustronny techniczny zapis ujemny do pozyciji 3 133
dla zachowania czystoéci obrotéw (ze znakiem minus),
w przypadku zwrotu w tym samym roku budzetowym

4. Przekazanie srodkéw na inny rachunek VAT posiadacza 141
rachunku VAT prowadzony w tym samym banku

5. Przekazanie $srodkéw wedtug stanu na koniec dnia na 141
rachunek konta 131 ,Rachunek biezgcy jednostki — dochody”

Konto 133 nie wykazuje salda.

Konto 134 ,,Rachunek VAT — wydatki”

Konto 134 stuzy do ewidencji stanu Srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym 2z tytutu wplywdéw i wydatkow dotyczacych podatku od towaréow i ustug
dokonywanych z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci zgodnie z art. 108a ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug w zakresie wydatkow budzetowych.

Dowodami zrédtowymi do ksiegowania na tym koncie sg wyciggi bankowe. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz wyciggi bankowe dowoddw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czysto$ci obrotéw.

Uznanie i obcigzenie rachunku VAT konta 134 jest dokonywane odpowiednio przez obcigzenie
albo uznanie rachunku rozliczeniowego posiadacza rachunku VAT prowadzonego w tym samym
banku, tj. konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki - wydatki”. Szczegdétowe zasady
funkcjonowania rachunku VAT zostaty okreslone w rozdziale 3a ustawy z dnia 29 sierpnia

2017 r. — Prawo bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie wptywy srodkéw na wydatki budzetowe z tytutu:

a) zaptaty kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku od towaréw i ustug, przy uzyciu
komunikatu przelewu za faktury korygujace ,in minus” ;

b) przekazania srodkéw z innego rachunku VAT posiadacza rachunku VAT prowadzonego
w tym samym banku;

c) zwrotu kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku od towaréw i ustug w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1-3 i ust. 14 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug, wynikajgcego z wystawionej przez podatnika faktury
korygujacej przy uzyciu komunikatu przelewu;

d) zwrotu réznicy podatku, o ktérym mowa w art. 87 ust. 6a ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug, przez urzad skarbowy przy uzyciu komunikatu
przelewu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Rachunek VAT — wydatki”
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Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Wptyw kwoty wynikajgcej z wystawionej przez sprzedawce 141*, 201, 247
faktury korygujacej ,in minus”

1a. | Obustronny techniczny zapis ujemny do pozycji 1 dla 134
zachowania czystosci obrotéw (ze znakiem minus), w
przypadku zwrotu w tym samym roku budzetowym

2. Przekazanie srodkéw z innego rachunku VAT posiadacza 141
rachunku VAT prowadzonego w tym samym banku

141* Przyjeto uproszczenie techniki ewidencji, w zwigzku z automatycznym

przeksiegowywaniem przez bank srodkoéw z rachunku VAT - wydatki (konto 134) na rachunek
biezgcy jednostki wydatki (konto 130) na koniec kazdego dnia roboczego (na podstawie § 9a
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegotowego
sposobu wykonania budzetu panstwa oraz ze wzgledu na otrzymywanie odrebnych wyciggow
bankowych do tych kont.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe z tytutu:

a)

b)

d)

dokonania pfatnosci kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku od towardw i ustug z tytutu
nabycia towardéw lub ustug na rachunek VAT przy uzyciu komunikatu przelewu;

wptaty podatku od towardéw i ustug, dodatkowego zobowigzania podatkowego, o ktérym
mowa w art. 112b i art. 112c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow

i ustug, odsetek za zwtoke w podatku od towardw i ustug lub odsetek za zwtoke

od dodatkowego zobowigzania podatkowego, na rachunek urzedu skarbowego;

przekazania przy uzyciu komunikatu przelewu kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku
od towaréw i ustug na rachunek VAT dostawcy towarow lub ustugodawcy przez
posiadacza rachunku, ktéry:

— otrzymat ptatno$¢ przy uzyciu komunikatu przelewu oraz

— nie jest dostawcg towarow lub ustugodawcg wskazanym na fakturze, za ktérg jest
dokonywana ptatnosg;

zwrotu przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej ptatnosci na rachunek
VAT posiadacza rachunku, od ktérego otrzymano te ptatnos¢ przy uzyciu komunikatu
przelewu;

przekazania srodkow na inny rachunek VAT posiadacza rachunku VAT prowadzony
w tym samym banku przy uzyciu komunikatu przelewu, w ktérym posiadacz w miejsce
informaciji, o ktérych mowa w:

— art. 108a ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug —
wskazuje kwote przekazywanych srodkow,

— art. 108a ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug —
wpisuje wyrazy "przekazanie wtasne",
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f)

g)

— art. 108a ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug —
wskazuje numer, za pomocg ktérego posiadacz jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku od towaréw i ustug;

przekazania srodkéw na rachunek rozliczeniowy panstwowej jednostki budzetowej,

w przypadku gdy rachunek VAT prowadzony jest dla rachunku rozliczeniowego, o ktérym
mowa w art. 196 ust. 1 pkt 2 albo 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

realizacji zajecia na podstawie administracyjnego tytutu wykonawczego, dotyczgcego
egzekucji naleznosci z tytutu podatku od towardw i ustug.

Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,,Rachunek VAT — wydatki”

Lp.

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Dokonanie ptatnosci kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku 201, 247, 250
od towardw i ustug z tytutu nabycia towaréw i ustug na
rachunek VAT (kwota VAT z faktury zakupowej)

Zapfata podatku od towardw i ustug, dodatkowego 225
zobowigzania podatkowego, odsetek za zwitoke w podatku
od towaréw i ustug lub odsetek za zwioke od dodatkowego
zobowigzania podatkowego, na rachunek urzedu
skarbowego

Zwrot przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie 201, 245, 247
otrzymanej ptatnosci na rachunek VAT posiadacza rachunku,
od ktérego otrzymano te ptatnosc przy uzyciu komunikatu
przelewu (pomytkowe wptaty)

3a.

Obustronny techniczny zapis ujemny do pozycji 3 dla 134
zachowania czystosci obrotéw (ze znakiem minus), w
przypadku zwrotu w tym samym roku budzetowym

Przekazanie srodkow na inny rachunek VAT posiadacza 141
rachunku VAT prowadzony w tym samym banku

Przekazanie srodkéw wedtug stanu na koniec dnia na 141
rachunek konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki — wydatki”

Konto 134 nie wykazuje salda.

Konto 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunek bankowy zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych, a na stronie Ma — wyptaty srodkéw z rachunku bankowego
ZFSS.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”

Lp. Tres¢é operacji Konto przeciwstawne

1. | Wptata réwnowartosci odpiséw na ZFSS 851

2. | Whpftata gotéwki z kasy 141

3. |Wptata $rodkéw z GIP na wyptaty pozyczek z ZFSS 248
(ksiegowanie w OIP)

4. [Wplaty pozyczek wraz z naleznymi odsetkami ujetymi jako 234, 241, 247
naleznosci

5. [ Obcigzenia z tytutu btedoéw i omytek bankowych 247

6. Przypisane odsetki od $rodkéw ZFSS znajdujgcych sie na 851
rachunkach bankowych

7. | Wptata srodkéw z tytutu refundacji kosztow prowadzenia 247

rachunku ZFSS

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego

przeznaczenia”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Podjecie gotéowki do kasy 141
2. | Przelew srodkéw z tytutu udzielonych pozyczek 241,234
3. | Wyplata z tytutu doptat do wypoczynku, zapomég z ZFSS 135, 246
i innych $wiadczen z ZFSS
4. | Wyptata podatku dochodowego od oséb fizycznych 225
od doptat do wypoczynku i innych $wiadczen z ZFSS
5. | Zapfata zobowigzah z tytutu dostaw i ustug na rzecz 201, 851

dziatalnosci socjalnej

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw ZFSS na rachunku
bankowym.
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Konto 136 ,,Rachunek VAT srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 136 stuzy do ewidencji wptywow (po stronie Wn) i wydatkéw (po stronie Ma) dotyczacych
podatku od towarow i ustug dokonywanych z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci
zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug w zakresie
srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Uznanie i obcigzenie rachunku VAT konta 136 jest dokonywane odpowiednio przez obcigzenie
albo uznanie rachunku rozliczeniowego posiadacza rachunku VAT prowadzonego w tym samym
banku, tj. konta 135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Szczegdtowe
zasady funkcjonowania rachunku VAT zostaly okreslone w rozdziale 3a ustawy z dnia 29
sierpnia 2017 r. — Prawo bankowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 136 ,,Rachunek VAT srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Wptyw kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku od towardéw i 201, 245, 247
ustug (pomytkowe wpiaty)

2. | Wplyw kwoty wynikajgcej z wystawionej przez sprzedawce 201, 247

faktury korygujace;j ,in minus”

Typowe zapisy strony Ma konta 136 ,,Rachunek VAT srodkow funduszy specjalnego

przeznaczenia”

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Dokonanie ptatnosci kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku
od towardw i ustug z tytutu nabycia towarow i ustug na
rachunek VAT (kwota VAT z faktury zakupowej)

201, 247, 250

Zwrot przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie
otrzymanej ptatnosci na rachunek VAT posiadacza rachunku,
od ktérego otrzymano te ptatnos¢ przy uzyciu komunikatu
przelewu (pomytkowe wptaty)

201, 245, 247

Przekazanie srodkéw na inny rachunek VAT posiadacza
rachunku VAT prowadzony w tym samym banku

141

Na koniec roku konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow podatku od
towardw i ustug.
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Konto 138 ,,Rachunek VAT - inne rachunki bankowe”

Konto 138 stuzy do ewidencji wptywow (po stronie Wn) i wydatkéw (po stronie Ma) dotyczacych
podatku od towardw i ustug dokonywanych z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci
zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

Uznanie i obcigzenie rachunku VAT konta 138 jest dokonywane odpowiednio przez obcigzenie
albo uznanie rachunku rozliczeniowego posiadacza rachunku VAT prowadzonego w tym samym
banku, tj. konta 139 ,Inne rachunki bankowe”. Szczegétowe zasady funkcjonowania rachunku
VAT zostaty okreslone w rozdziale 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 2017 r. — Prawo bankowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 138 ,,Rachunek VAT — inne rachunki bankowe”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Wptyw kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku od towardw i 201, 245, 247
ustug (pomytkowe wplaty)

Typowe zapisy strony Ma konta 138 ,,Rachunek VAT — inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Zwrot przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie 201, 245, 247
otrzymanej ptatnosci na rachunek VAT posiadacza rachunku,
od ktérego otrzymano te ptatnos¢ przy uzyciu komunikatu
przelewu (pomytkowe wptaty)

Na koniec roku konto 138 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow podatku
od towardw i ustug.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operaciji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia. W szczegdlnosci konto 139 stuzy do ewidenc;ji:

- sum depozytowych (kaucje, wadia, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, wpfaty
na poczet zastepczego wykonania),

- srodkéw na wydatki niewygasajgce.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy $rodkdéw pienieznych a na stronie Ma — wyptaty
Srodkow pienieznych z rachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

51




Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wpfata na rachunek sum depozytowych 243

2. |Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce sum 141
depozytowych

3. | Odsetki od sum depozytowych stanowigcych wtasno$¢ osob 243

fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych

4. |[Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 247

Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Pobranie gotowki do kasy 141
2. Przelewy z tytutu zwrotéw sum depozytowych 243
3. [Btedy w dowodach bankowych i ich sprostowania 247
4. [Wpiata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa 243
wiasciciela do sum depozytowych

W zakresie ewidencji operacji zwigzanych z wydatkami niewygasajacymi stosuje sie zapisy
analogiczne jak dla konta 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie sum Srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego oraz zapewnia prawidtowg
realizacjg obowigzkéw sprawozdawczych

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujgcych
sie na rachunkach bankowych.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidenciji Srodkoéw pienieznych znajdujgcych sie miedzy kasg jednostki

a jej rachunkami bankowymi, jak réwniez do ewidenc;ji sSrodkéw pienieznych znajdujgcych sie

w drodze miedzy roznymi rachunkami bankowymi danej jednostki.

Operacje ksiegowane na koncie 141 sg w korespondenciji z kontem kasa (101, 102, 103, 104,
105, 108, 109) przy pobieraniu gotéwki z banku lub wptat z kasy do banku, natomiast

przy przelewach miedzy bankami w korespondencji z kontami bankowymi: 130, 131, 133, 134,

135, 136, 139, a przy przelewie na rachunek techniczny kart debetowych w korespondenc;ji
z kontem 132.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
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Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Pobranie gotéwki do kasy

130, 131, 135, 139

2. Przelewy srodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki | 130, 131, 133, 134, 135,
136, 139
3. | Odprowadzenie gotowki z kasy do banku 101, 102, 103, 104, 105,
108, 109
4. [Przelewy Srodkow pomiedzy rachunkiem technicznym kart 132
debetowych a rachunkiem biezgcym wydatkéw jednostki
Typowe zapisy strony Ma konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie do kasy pobranej z banku gotéwki 101,102,103,104,105,
108, 109
2. | Wptywy srodkow pienieznych w drodze miedzy rachunkami 130,131, 133, 134, 135,
bankowymi jednostki 136, 139
3. | Wptyw na rachunki bankowe srodkéw odprowadzonych z 130,131,135,139
kasy
4, Przelewy srodkéw pomiedzy rachunkiem technicznym kart 132

debetowych a rachunkiem biezgcym wydatkow jednostki

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 142 ,,Srodki pieniezne w drodze — dochody optacone karta ptatnicza”

Konto 142 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych znajdujgcych sie pomiedzy operatorem
terminala ptatniczego a rachunkiem bankowym jednostki powstatych na skutek przyjecia
ptatnoéci kartg ptatniczg, w szczegdlnosci z tytutu sprzedazy ustug.

Na stronie Wn konta 142 ujmuje sie warto$¢ dochoddéw budzetowych optaconych kartg
ptatnicza.

Na stronie Ma konta 142 ujmuje sie uznanie rachunku bankowego jednostki kwotg wptywdéw
z tytutu dochoddéw budzetowych optaconych kartg ptatnicza.

Konto 142 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym wedtug klasyfikacji budzetowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 142 ,,Srodki pieniezne w drodze — dochody optacone

karta ptatnicza”

Lp.

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Wartos¢ dochodéw budzetowych optaconych kartg ptatniczg

700, 720, 225
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Typowe zapisy strony Ma konta 142 ,,Srodki pieniezne w drodze — dochody optacone
karta ptatniczay”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Uznanie rachunku bankowego jednostki kwotg wptywow z 131
tytutu dochoddéw budzetowych optaconych kartg ptatniczg

Konto 142 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze

dotyczgcych dochodow optaconych kartg ptatnicza.

ZESPOL 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozrachunkéw i rozliczen z réznych tytutdw. Na kontach tego
zespotu ujmuje sie rozrachunki powstajgce ze wszystkich tytutdw, niezaleznie od rodzaju
dziatalnosci, ktorej dotyczg i Zrédet, z ktérych sg finansowane.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje
za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosSci.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Wartosé niedoborow i szkéd w dostawach, za ktére 401, 402, 405, 409, 851
odpowiada dostawca oraz inne tytulty zmniejszenia
zobowigzan wobec dostawcow (np. reklamacje)

2. | Naliczone naleznosci od odbiorcéw z tytutu wymagalnych 750
odsetek za zwloke w zaptacie

3. Faktura korygujgca zmniejszajgca kwote zobowigzania 013, 014, 021, 401, 402,
405, 409, 640, 851

4, Zapfata zobowigzan za dostawy i ustugi z kasy lub rachunku | 101, 103, 109*, 130, 135,

bankowego 139*
5. | Odpisanie zobowigzanh (przedawnionych i umorzonych):
- z tytutu odsetek 750
- z pozostatych tytutdéw dziatalnosci operacyjne;j 760
- z dziatalno$ci ZFSS 851

* tylko w zakresie operacji dotyczgcych wydatkéw niewygasajacych
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Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zobowigzania wynikajgce z faktur lub rachunkéw z tytutu 013, 014, 021, 401, 402,
dostaw, robét i ustug 405, 409, 640, 851
2. | Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych:
- kar 761
- odsetek za zwloke w zaptacie 751
- z dziatalnosci ZFSS 851
3. | Wptaty nalezno$ci wynikajgcych z wystawionych not 101, 130, 135

obcigzeniowych

4. | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub
niesciggalnych, na ktére:

1) nie dokonano odpisu aktualizujgcego:

- Z dziatalnos$ci operacyjnej (podstawowej i 761

pozostatej)

- z tytutu odsetek za zwtoke 751

- z dziatalnosci socjalnej 851
2) dokonano odpis aktualizujgcy 290

Ewidencja szczegotowa do konta 201 zapewnia mozliwos¢ wydzielenia naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentéw oraz wedlug podziatek klasyfikaciji
budzetowe;.

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan.

Konto 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych zgodnie z klasyfikacjg budzetowg dochoddow.

Konto 221 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym na:

- urzedy skarbowe i komornikow, na ktére przeksiegowuje sie naleznosci skierowane na
droge postepowania egzekucyjnego wobec dtuznikow,

- dluznikéw zobowigzanych do wpftacenia naleznosci wedtug decyzji inspektoréw pracy oraz
Z innych tytutow.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest ponadto wedtug klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat, a na stronie Ma - wpfaty naleznosci oraz ich zmniejszenia.
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Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Naleznosci:
- dotyczace dziatalnoéci podstawowe;j (statutowej) 720
- za swiadczone ustugi (szkoleniowe i hotelarskie w 700
OSPIP)
- za sprzedane srodki trwate, wartosci niematerialne i 760
prawne, srodki trwate w budowie (inwestycje) oraz
materiaty
- z tytutu kar i odszkodowan wynikajgcych z 760
nieterminowej / nieprawidtowej realizacji umow przez
dostawcow
- z tytutu odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci 750
- z tytutu zwrotéw wydatkow z lat ubiegtych (jesli nie 760 (kwota nieistotna)
mozna juz skorygowacé kosztow poprzedniego 800 (kwota istotna)
okresu)
2. | Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub 102, 105, 131
orzeczonych do zwrotu oraz zwroty nadptat
3. Przypisanie odsetek za opdznienie oraz zasgdzonych 290

kosztow zastepstwa procesowego od naleznosci gtownej
objetej odpisem aktualizujgcym

Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wpflata naleznoéci z tytutu przypisanych dochodéw 102, 105, 131
budzetowych
2. Umorzenie oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub
niesciggalnych (nieobjetych indywidualnym odpisem
aktualizujgcym)
- dotyczace dziatalnosci podstawowej (statutowej) 761
- za $wiadczone ustugi (szkoleniowe i hotelarskie w 761
OSPIP)
- za sprzedane srodki trwate, wartosci niematerialne i 761

prawne, srodki trwate w budowie (inwestycje) oraz
materiaty
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- z tytutu kar i odszkodowan wynikajgcych z nieterminowej 761
/ nieprawidtowej realizacji umoéw przez dostawcow

- z tytutlu odsetek za zwitoke w zaptacie naleznoéci 751
- Z tytutu zwrotow wydatkéw z lat ubiegtych 761
- dotyczace operaciji finansowych 751
3. Umorzenie oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub 290

niesciggalnych objetych indywidualnym odpisem
aktualizujgcym (wykorzystanie odpisu aktualizujgcego)

4. | Odpisy z tytutu zmniejszenia naleznosci w postepowaniu 720
odwotawczym

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu nadptat dochodoéw.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, a na stronie Ma
— roczne przeksiegowanie dochodow budzetowych, na podstawie sprawozdania Rb-27.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przelew pobranych dochodéw budzetowych na centralny 131
rachunek budzetu panstwa

Typowe zapisy strony Ma konta 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania 800
budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych

Ksiegowanie pozycji dochodéw na tym koncie odbywa sie wedtug podziatki klasyfikaciji
budzetowej dochodow.

Na koniec roku konto 222 nie wykazuje salda.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich oraz wydatkdw niewygasajgcych.
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Konto 223 jest prowadzone w rozbiciu analitycznym na:

- 01- $rodki otrzymane,

- 02— $rodki przekazane z analitykg jednostek organizacyjnych PIP (wystepuje tylko w GIP),

— 03- srodki otrzymane na wydatki niewygasajgce,

- 04- srodki na wydatki niewygasajace przekazane z analitykg jednostek organizacyjnych PIP
(wystepuje tylko w GIP).

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkbw budzetu panstwa w ramach
wspoftfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkdéw europejskich oraz
zrealizowanych wydatkow niewygasajgcych na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkéw
w ramach wspoffinansowania programow i projektow realizowanych ze Srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130, a takze Srodkéw pienieznych na pokrycie
wydatkow niewygasajgcych w korespondencji z kontem 139.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego 130, 139*
stopnia

2. |W GIP: zwroty od dysponentéw nizszego stopnia 130, 139*

niewykorzystanych w danym dniu srodkéw na wydatki (ze
znakiem minus)

3. Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan 800
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych
jednostki

* tylko w zakresie operacji dotyczgcych wydatkéw niewygasajgcych
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoffinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130, a takze Srodkow
pienieznych na pokrycie wydatkdw niewygasajgcych w korespondencji z kontem 139;

2) okresowe wptywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondenciji z kontem 130, a w zakresie wydatkéw niewygasajgcych w korespondencji
z kontem 139.

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
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Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. [Wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta 130, 139*
wyzszego stopnia (na pokrycie wiasnych wydatkéw oraz do
przekazania dysponentowi nizszego stopnia)

2. U dysponentéw nizszego stopnia: zwroty srodkéw 130, 139*
niewykorzystanych w danym dniu (ze znakiem minus)

U dysponenta wyzszego stopnia: zwrot do Ministerstwa
Finansow niewykorzystanych w danym dniu srodkéw przez
OIP-y, OSPIP oraz GIP (ze znakiem minus)

3. Roczne przeniesienie salda konta 223-02 (Wn 223-01, Ma 223-01
223-02)

4, Roczne przeniesienie salda konta 223-04 (Wn 223-03, Ma 223-03
223-04)

* tylko w zakresie operacji dotyczgcych wydatkéow niewygasajgcych

W ciggu roku konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $srodkow pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow niewygasajgcych oraz
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoffinansowania programéw i projektow realizowanych
ze $rodkow europejskich. Na koniec roku konto 223 nie wykazuje salda.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami samorzgdow
terytorialnych, w szczegdlnosci z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych, podatku

od towaréw i ustug (OSPIP), podatku od nieruchomosci, optaty za wieczyste uzytkowanie
gruntu oraz trwaly zarzad, jak rowniez optaty z tytulu przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci. Konto 225 prowadzone jest analitycznie wedtug tytutdéw
rozrachunkow z budzetem oraz wedtug podziatki klasyfikacji wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania i wptaty od budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zaptata zobowigzan z tytutu podatku od towaréw i ustug z 131,133
rachunku bankowego /tylko OSPIP/

2. |Zapfata innych zobowigzan wobec budzetéw z rachunku 130, 135, 139*
bankowego

3. Naleznosci od budzetow z tytutu nadptat podatkow:

- dotyczacych kosztéw dziatalnosci biezgcej 403, 405
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- wptaconych w imieniu pracownikéw 231, 235, 246

4. |OSPIP 201, 247

VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych
dostawcow

*tylko w zakresie wydatkow niewygasajgcych

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Naliczone zobowigzania podatkowe i opfaty obcigzajgce 080, 403, 405, 640, 851
koszty

2. Naliczony podatek dochodowy od osdb fizycznych 231, 235, 246

3. |Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w 751, 851

zaptacie zobowigzan

4. | Wptywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetami 130, 131, 135
OSPIP
5. | VAT nalezny od sprzedazy wynikajgcy z wystawionych dla 221,234

odbiorcow faktur i faktur korygujgcych

6. | VAT nalezny od darowizn oraz bezpfatnych swiadczen 761
i ustug (dokumentowanych fakturg wewnetrzng)

7. | VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkéw i przedptat 221,234
na podstawie wystawionych faktur

8. | Zwrot bezposredni podatku naliczonego (réwnolegte 221
ksiegowanie Wn 130; Ma 221)

9. | VAT naliczony w fakturach korygujgcych dostawcéow 201

W zakresie podatku od towardéw i ustug w OSPIP na koniec miesigca na kontach analitycznych
nastepuje przeksiegowanie VAT naleznego (Wn 225-2 VAT nalezny, Ma 225-6 Rozliczenie VAT
z Urzedem Skarbowym) i VAT naliczonego w czesci podlegajgcej odliczeniu (Wn 225-6
Rozliczenie VAT z Urzedem Skarbowym, Ma 225-3 VAT naliczony, 225-4 VAT naliczony — Srodki
trwate) w celu wyliczenia zobowigzania/naleznosci z tytutu VAT.

Konto 225 moze wykazywaé¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont analitycznych. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 227 ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich™

Konto 227 stuzy do ewidencji irozliczen wydatkéow z budzetu srodkdéw europejskich ujetych
w planie wydatkow srodkéw europejskich.
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Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu sSrodkoéw europejskich na podstawie sprawozdan
budzetowych na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 227 ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw
europejskich"

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan 800
budzetowych zrealizowanych wydatkéw z budzetu srodkéw
europejskich ujetych w planie finansowym jednostki

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie w szczegodlnosci przeksiegowanie kwoty uregulowanego
zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego (BGK) o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondenciji
z kontami zespotu 2.

Ewidencja szczegdolowa do konta 227 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, programéw, projektow i zadah.

Typowe zapisy strony Ma konta 227 ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu sSrodkéw
europejskich"

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Informacja z BGK o dokonanych ptatnosciach na rzecz 201, 247
wykonawcy (odbiorcy) z tytutu wydatkéw ujetych w planie
srodkoéw europejskich w sytuacji, gdy jednostka nie jest
dysponentem rachunku

Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych,
Funduszu Pracy oraz sktadek na rzecz PFRON (na koniec roku obrotowego).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznos$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu pozostatych
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Przelew skfadek do ZUS oraz do PFRON 130, 139*
2. Naliczenie zasitkébw pokrywanych przez ZUS, ujetych na 231

listach wynagrodzen
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3. Odpisanie zobowigzah umorzonych lub przedawnionych 760, 851

4. | Naliczone wynagrodzenie ptatnika 760

5. Zmniejszenie kosztow z tytutu korekt uprzednio 405
zewidencjonowanych ubezpieczeh spotecznych

6. |Zmniejszenie kosztow z tytutu korekt uprzednio 403
zewidencjonowanych optat na PFRON

* tylko w zakresie wydatkow niewygasajacych

Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Naliczone skfadki ptacone przez pracodawce do ZUS 405
2. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na PFRON 403
3. Sktadki ZUS ptacone przez pracownika potrgcone 231
Z wynagrodzen
4, Otrzymane zwroty z ZUS z tytutu nadptat sktadek 130, 131
5. Odpisanie naleznosci umorzonych lub przedawnionych 761, 851

Ewidencja szczegotowa konta 229 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
tytutdéw rozrachunkow.

Konto 229 — moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza kwote naleznoéci a saldo Ma
kwote zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi

z tytutu wyptat pienieznych zaliczanych do wynagrodzen wynikajgcych ze stosunku pracy,

z umow zlecen i umow o dzieto oraz z tytulu wyptat zasitkbw pokrywanych przez ZUS, ktére
naliczono na listach wynagrodzen.

Konto 231 w Panstwowej Inspekcji Pracy jest prowadzone w uktadzie analitycznym w podziale

na:

- rozrachunki z tytutu wynagrodzeh pracowniczych,

— rozrachunki z tytutu uméw zlecenia i o dzieto (tj. z tytutu wynagrodzen za prace na
podstawie umowy zlecenia, o dzieto, z tytutu umow cywilnoprawnych dotyczgcych zwrotu
kosztow zastepstwa procesowego dla radcow prawnych i innych umoéw o podobnym
charakterze).

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci wyptaty i przelewy wynagrodzen
oraz potrgcenia z wynagrodzen obcigzajgce pracownika, a na stronie Ma zobowigzania
jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 231- - -001 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen pracowniczych”

Typowe zapisy strony Wn konta 231- - -001 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

pracowniczych”

Lp. Tre$é operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wyptata wynagrodzen i zasitkdw pokrywanych ze srodkow
biezgcych jednostki:
- gotdéwka z kasy 101, 109
- przelewem na konta pracownikow 130, 139*
2. Potrgcenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225
- sktadek ZUS ptaconych przez pracownikéw 229
- dobrowolnych sktadek i potrgcen 240
- zaje¢ wedtug tytutdw wykonawczych 240
- sktadek na PPK pfaconych przez pracownikéw 240
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od 234, 247
pracownikow
3. Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu 760, 851
wynagrodzen
4. Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen 404, 851
* tylko w zakresie wydatkéw niewygasajgcych
Typowe zapisy strony Ma konta 231- - -001 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

pracowniczych”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Naliczone na listach wynagrodzenia brutto obcigzajgce:
- koszty dziatalnosci operacyjnej 404
- koszty dziatalnoéci socjalnej 851
2. Naliczone zasitki (pokrywane ze srodkow ZUS) 229
3. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 761, 851
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Konto 231- -
Konto 231- - -002 stuzy do ewidencji

-002 ,,Rozrachunki z tytutu prac zleconych”

rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen

otrzymywanych na podstawie umowy zlecenia i umowy o dzieto, uméw cywilnoprawnych
dotyczacych zwrotu kosztéw zastepstwa procesowego dla radcéw prawnych i innych umow
0 podobnym charakterze.

Typowe zapisy strony Wn konta 231- - -002 ,,Rozrachunki z tytutu prac
zleconych”
Lp. Tres¢é operaciji Konto przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen z tytulu uméw zlecenia i uméw o[ 101, 130
dzieto
2. Potrgcenia dokonane na liscie wyptaty z tytutu:
- podatku dochodowego od o0séb fizycznych 225
- sktadek ZUS ptaconych przez wykonawcéw umowy | 229
- dobrowolnych skfadek i potrgcen 240
- zaje¢ wedtug tytutdw wykonawczych 240
- sktadek na PPK ptaconych przez wykonawcow | 240
umowy
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od |234
pracownikéw
3. Odpisanie przedawnionych zobowigzah z tytutu uméw 760
4, Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen 404
Typowe zapisy strony Ma konta 231- - -002 ,,Rozrachunki z tytutu prac
zleconych”
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Naliczone z tytutbw umow wynagrodzenia brutto obcigzajgce 404
koszty dziatalnoéci operacyjnej
2. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 761
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Konto 231 (zaréwno 001 jak i 002) moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza nalezno$é
od pracownikéw np. z tytutu nadptaconych wynagrodzen, saldo Ma oznacza stan zobowigzan
z tytutu niewyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.

W Panstwowej Inspekcji Pracy konto 234 wystepuje w podziale analitycznym na:
234-001 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
234-002 ,Pozyczki z ZFSS i inne rozliczenia z ZFSS”.

Do konta 234 (001 i 002) prowadzona jest ewidencja analityczna imienna dla poszczegdinych
pracownikéw (zgodna ze stownikiem pracownikéw w module KADRY i PLACE systemu sFK
PIP).

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci wyptacone pracownikom sumy do rozliczenia
na wydatki obcigzajgce jednostke, udzielone pozyczki z ZFSS, naleznosci od pracownikéw

z tytutu niedoboréw i szkdd oraz zaptacone zobowigzania wobec pracownikow, a na stronie Ma
wydatki wytozone przez pracownika w imieniu jednostki, rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow
pienieznych oraz wptywy naleznosci od pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Wyptaty zaliczek na podroze stuzbowe, sum do rozliczenia
na wydatki obcigzajgce jednostke oraz sptata zobowigzan
wobec pracownikow:
- gotowka 101,103, 108
- Z rachunkéw bankowych 130, 135
2. | Wyptata gotéwkowa lub przelew udzielonej pozyczki z ZFSS 103, 135
3. Naliczone odsetki od udzielonej pozyczki 851
4, Przypisanie naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd 247
5. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych lub umorzonych 760, 851
6. |Dopfata do rozliczonej zaliczki na podroze stuzbowe i sum 101, 103, 108, 130, 135
do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke
7. Naliczone na koniec kwartatu oraz zrealizowane dodatnie 750
réznice kursowe od wyptaconych pracownikom zaliczek w
walutach obcych (ze znakiem plus)
8. Naliczone na koniec kwartatu oraz zrealizowane ujemne Whn 751 ze znakiem plus
réznice kursowe od wyptaconych pracownikom zaliczek w
walutach obcych (ze znakiem minus)
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9. Wyksiegowanie w kolejnym okresie naliczonych na koniec 750
kwartatu-dodatnich réznic kursowych od wyptaconych
pracownikom zaliczek w walutach obcych (ze znakiem

minus)
10. | Wyksiegowanie w kolejnym okresie naliczonych na koniec Wn 751 ze znakiem
kwartatu ujemnych réznic kursowych (ze znakiem plus) minus

Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki, sum do
rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke lub wtasnych
srodkéw:
- koszty dziatalnosci operacyjnej 401, 402, 403, 405, 409
- koszty srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) 080
- koszty dziatalnosci socjalne;j 851
- pozostate srodki trwate, zbiory biblioteczne oraz 013, 014, 021

inne sktadniki majgtkowe

2. Zwroty niewykorzystanych zaliczek na podroze stuzbowe, 101, 103, 108, 130, 135
sum do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke oraz
wptaty na pokrycie naleznosci z pozostatych tytutéw (do kasy
lub na rachunki bankowe)

3. |Sptata pozyczek z ZFSS 103, 135

4, Korekta odsetek od pozyczek z ZFSS sptaconych przed 851
terminem wynikajgcym z umowy

5. Naleznosci od pracownikow potrgcone na liscie 231
wynagrodzen

6. Odpisanie naleznosci umorzonych lub przedawnionych 761, 851

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza naleznosci od pracownikow z
réznych tytutdéw, natomiast saldo Ma oznacza zobowigzania wobec pracownikow.

Konto 235 ,,Rozrachunki z tytutu innych wypftat”

Konto 235 stuzy do ewidenciji rozliczen list ptac z tytutu wyptat np. nagréd konkursowych, wyptat
ekwiwalentow pienieznych za uzywanie wtasnej odziezy ochronnej, Swiadczeh zwigzanych
Z przeniesieniem pracownika.

Konto 235 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 235 ,,Rozrachunki z tytutu innych wyptat”
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Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Wyptata wynagrodzenia netto z tytutu nagréd 101, 130

2. | Wyptata ujetych na listach ptac ekwiwalentéw pienieznych za
uzywanie wtasnej odziezy roboczej, Swiadczen zwigzanych z
przeniesieniem pracownika:

++ - gotowka z kasy 101

- przelewem na konta pracownikéw 130

3. Naliczenie potrgcen z tytutu:

- podatku dochodowego 225
- sktadek ZUS ptaconych przez pracownika 229
- sktadek na PPK pfaconych przez pracownika 240
4, Naliczenie podatku dochodowego od nagréd rzeczowych 225

Typowe zapisy strony Ma konta 235 ,,Rozrachunki z tytutu innych wyptat”

Lp. Tres¢é operacji Konto przeciwstawne
1. Lista wyptat brutto nagréd w konkursach 409
2. | Wartos¢ naleznego pracownikowi ekwiwalentu, swiadczen 405

zwigzanych z przeniesieniem pracownika

3. Wopftata do kasy lub na rachunek bankowy podatku 101, 130
dochodowego od nagrod rzeczowych (przez obdarowanego)

Konto 235 moze wykazywa¢ dwa salda — saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan z tytutu
nagréd w konkursach, ekwiwalentéw pienieznych za uzywanie wiasnej odziezy ochronnej

i Swiadczeh zwigzanych z przeniesieniem pracownika oraz saldo Wn, ktére oznacza stan
nadptaconych wynagrodzeh w konkursach, ekwiwalentow pienieznych za uzywanie wiasnej
odziezy ochronnej i Swiadczeh zwigzanych z przeniesieniem pracownika.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki z tytutu potracen z listy ptac”

Konto 240 stuzy do ewidencji rozliczeh z tytutu potrgcen z listy ptac w zakresie wynagrodzeh
pracowniczych oraz wynagrodzen za prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto oraz innych
umow cywilnoprawnych o podobnym charakterze (z wyjatkiem podatku dochodowego, sktadek
ZUS oraz zaliczek na podréze stuzbowe czy sum do rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke potrgcanych z wynagrodzen) oraz naliczenia i potrgcenia sktadek na Pracownicze
Plany Kapitatowe (PPK) w czesci finansowanej zaréwno przez pracownika, jak i pracodawce.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie przelewy naliczonych potrgcen i sktadek na PPK ptaconych
przez pracodawce oraz korekty tych naliczen, a na stronie Ma naliczone potrgcenia z list ptac

i sktadki PPK ptacone przez pracodawce oraz zwroty potrgcen od wierzycieli i zwrot nadptat
skfadek na PPK.
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Konto 240 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym wediug tytutdw potraceh oraz wedtug
klasyfikacji budzetowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki z tytutu potracen z listy
ptac”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przelewy potrgcen z list ptac (dobrowolnych oraz wedtug 130
tytutéw wykonawczych) oraz sktadek na PPK w czesci
finansowanej zaréwno przez pracownika, jak i pracodawce

2. Korekta naliczenia sktadki na PPK ptaconej przez 405
pracodawce
3. |Korekta mylnie naliczonego potrgcenia 231, 234, 235

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki z tytutu potracen z listy ptac”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Potracenia z list ptac (dobrowolne oraz wedtug tytutdw 231, 234, 235
wykonawczych) oraz sktadki na PPK w czesci finansowanej
przez pracownika

2. Naliczone skfadki na PPK ptacone przez pracodawce 405

3. Zwroty potrgcen od wierzycieli 130

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu potrgcen z list ptac oraz sktadek na PPK w czesci finansowanej zaréwno
przez pracownika, jak i pracodawce.

Konto 241 , Pozostate rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS”

Konto 241 jest prowadzone w GIP w ukfadzie analitycznym na poszczegdine okregowe
inspektoraty pracy.

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS. Na stronie Wn
konta ujmuje sie zbiorcze przelewy udzielonych pozyczek pracownikom okregowych
inspektoratéw pracy (na rachunek OIP-u) oraz naliczone odsetki od udzielonych pozyczek,

a na stronie Ma spfaty pozyczek przez Okregowe Inspektoraty Pracy, naliczone odsetki

od pozyczek sptaconych przed terminem wynikajacym z umowy oraz odpisanie pozyczek
umorzonych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 241 ,,Pozostate rozrachunki z tytutu pozyczek z ZF$S”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przelew (zbiorczy) kwoty przyznanych pozyczek na rzecz 135
pracownikéw OIP

2. Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek 851

3. Zwrot odsetek od pozyczek sptaconych przed terminem 135
wynikajgcym z umowy

Typowe zapisy strony Ma konta 241 ,,Pozostate rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Sptaty rat pozyczek przez OIP 135
2. Przeliczenie odsetek od pozyczek sptaconych przed 851

terminem wynikajgcym z umowy

3. | Odpisanie pozyczek umorzonych 851

Konto 241 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn kont analitycznych do konta 241 — oznacza
taczng wysokos$é zadtuzenia pracownikéw danego OIP-u z tytutu pozyczek z ZFSS, a saldo Ma
kwote nadptaconych pozyczek. Saldo naleznosci wymaga na Kkoniec roku pisemnego
potwierdzenia z poszczegodlnych jednostek organizacyjnych PIP.

Konto 243 ,,Pozostate rozrachunki z tytutu wptat depozytowych i innych”

Konto 243 stuzy do ewidencji sum depozytowych (wadium, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw, wptat na poczet zastepczego wykonania).

Na stronie Wn konta 243 ujmuje sie powstate naleznoéci oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci
z tytutu sum depozytowych.

Konto 243 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym wedtug tytutbw wptat oraz wedtug
kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 243 ,,Pozostale rozrachunki z tytutu wptat depozytowych

i innych”
Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Zwrot sum depozytowych 104, 139
2. Przepadek otrzymanego wadium:
- kwota wadium 760
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- kwota odsetek 750

Typowe zapisy strony Ma konta 243 ,,Pozostate rozrachunki z tytutu wptat depozytowych

i innych”
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptata sum depozytowych 104, 139
2. Naliczone odsetki od sum depozytowych na rachunkach 139
bankowych

Konto 243 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan.

Konto 244 , Pozostate rozrachunki z pracownikami OIP”
Konto 244 prowadzone jest w Gtéwnym Inspektoracie Pracy.

Konto 244 stuzy do rozliczen pracownikow okregowych inspektoratéw pracy i OSPIP, w
szczegolnosci z tytutu zaliczek na podréze stuzbowe zagraniczne.

Konto 244 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym wedtug klasyfikacji budzetowej oraz wedtug
kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 244 , Pozostate rozrachunki z pracownikami OIP”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Réwnowartos¢ w ztotych pobranych dewiz 108, 130
2. Doptata do rozliczonej zaliczki na podréz zagraniczng 101, 108, 130
3. Naliczone oraz zrealizowane na koniec kwartatu dodatnie 750
réznice kursowe od zaliczek wyptaconych w walutach
obcych
4, Wyksiegowanie w kolejnym okresie naliczonych na koniec 750
kwartatu dodatnich réznic kursowych od zaliczek
wyptaconych w walutach obcych (ze znakiem minus)

Typowe zapisy strony Ma konta 244 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami OIP”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Rozliczenie zaliczki na podréz zagraniczng 409
2. Zwrot niewykorzystanej zaliczki na podréz zagraniczng 101, 108, 130
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3. Naliczone oraz zrealizowane na koniec kwartatu ujemne 751
roznice kursowe od zaliczek wyptaconych w walutach
obcych

4. | Wyksiegowanie naliczonych na koniec kwartatu ujemnych 751
réznic kursowych od zaliczek wyptaconych w walutach
obcych (ze znakiem minus)

Konto 244 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzah.

Konto 245 ,,Wptywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych. Do konta 245 nie jest prowadzona analityka.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolno$ci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 "Wptlywy do wyjasnienia”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zwrot niestusznie/ btednie wptaconej kwoty 131
2. Zwrot kwot dotyczgcych wptat naleznosci budzetowych 130, 135, 139
pomytkowo wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy
jednostki
3. Zaliczenie wpfaty po przeprowadzonym postepowaniu 700, 720, 750, 760

wyjasniajgcym do przychodow nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej jako naleznosé

4. Uznanie wptaty za sptate naleznosci po przeprowadzonym 221
postepowaniu wyjasniajgcym

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. [ Wplyw niewyjasnionej kwoty naleznosci z tytutu dochodow 131
budzetowych

2. Wopftata na inne rachunki bankowe kwot dotyczgcych 130, 135, 139
naleznosci budzetowych

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktoére oznacza stan niewyjasnionych wptat.
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Konto 246 ,,Rozrachunki z tytutu wyptat z ZFSS”

Konto 246 — stuzy do ewidencji wyptat z ZFSS z tytutu doptat do wypoczynku i zapomdg. Do
konta 246 nie jest prowadzona analityka.

Na stronie Wn ksiegowane sg wyptaty netto oraz potrgcenia np. podatek dochodowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 246 ,,Rozrachunki z tytutu wyptat z ZFSS”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. [Wypfata netto z tytuly doptat, zapomédg 103, 135
2. Naliczone potrgcenie na podatek dochodowy 225

Na stronie Ma konta 246 ksiegowane sg kwoty brutto wyzej wymienionych wyptat.

Typowe zapisy strony Ma konta 246 ,Rozrachunki z tytutu wyptat z ZFSS”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Kwoty brutto wyptat finansowanych z ZFSS 851

Konto 246 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu wyptat z ZFSS.

Konto 247 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 247 stuzy przede wszystkim do ewidenciji:

— rozrachunkoéw z tytutu zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
finansowanych ze srodkéw inwestycyjnych,

— rozrachunkow z ubezpieczycielem,

- rozrachunkéw z tytutu refundacji wynagrodzenia i sktadek na ubezpieczenia spoteczne
z Powiatowym Urzedem Pracy,

- rozliczeh z tytutu pomytek bankowych oraz rozliczenia niedoboréw i szkdd,

- rozrachunkéw z Komisjg Europejska lub inng instytucjg z tytutu refundacji wydatkow,
w szczegodlnosci z tytutu zagranicznych podrézy stuzbowych,

- rozrachunkéw z tytutu pozyczek z ZFSS pracownikéw OIP dochodzonych na drodze
postepowania sgdowego lub komorniczego.

Na koncie tym ewidencjonowane sg réwniez inne rozrachunki nie ujete na pozostatych kontach
rozrachunkowych.

Na stronie Wn konta 247 ujmuje sie powstate naleznosci oraz sptate i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
z tytutu pozostatych rozrachunkow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 247 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zapfata zobowigzan z tytutu zakupu Srodkow trwatych oraz 101, 130
wartosci niematerialnych i prawnych z kasy lub rachunku
bankowego, w tym dokonanych centralnie przez GIP na
rzecz OIP lub OSPIP
2. |Zapfata zobowigzan wobec ubezpieczyciela 101, 130
3. Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki w kasach 101, 102, 103, 104, 105,
108
- materiatow 310
4. |Kompensata nadwyzek z niedoborami 247
5. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan 130, 131, 132, 135, 139
bankowych
6. Naleznosci z tytutu odszkodowanh przyznanych przez 760
ubezpieczycieli
7. Refundacja wynagrodzenia i sktadek na ubezpieczenia 404, 405
spoteczne z Powiatowego Urzedu Pracy (na podstawie
whniosku o refundacje)
8. Kompensata naleznosci z zobowigzaniami oraz 247
réwnowartos¢ kosztéw refundowanych przez Komisje
Europejska lub inng instytucje, w szczegdlnosci z tytutu
zagranicznych podrozy stuzbowych
9. |Zrealizowane dodatnie réznice kursowe z tytutu refundaciji 750
kosztow przez Komisje Europejskg lub inng instytucje
Typowe zapisy strony Ma konta 247 ,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Tres¢é operaciji Konto przeciwstawne
1. Zobowigzania wynikajgce z faktur lub rachunkéw z tytutu 080, 300
zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, w tym dokonanych centralnie przez GIP na rzecz
OIP lub OSPIP
2. Zobowigzania wobec ubezpieczyciela 409, 640
3. | Wpfaty naleznosci z tytutu odszkodowan 130
4. Rozliczenie niedobordéw i szkod w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami 247
- uznania za straty 080, 851
- uznania za pozostate koszty operacyjne 761
- uznania zwiekszajgce koszty dziatalnosci 080, 401, 851
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- obcigzenia os6b i jednostek odpowiedzialnych 234

5. Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130, 131, 132, 135, 139

6. Ujawnione nadwyzki:

- gotowki 101, 102, 103, 104, 105,
108
- Srodkéw trwatych w budowie (inwestyciji) 080
- materiatow 310
7. Potrgcenie pozostatych naleznosci z wynagrodzenia za 231

prace za zgodg pracownika

8. [ Wplyw z tytutu refundacji wynagrodzenia i sktadek na 130
ubezpieczenie spoteczne z Powiatowego Urzedu Pracy

9. Zrealizowane ujemne réznice kursowe z tytutu refundacji 751
kosztow przez Komisje Europejskg lub inng instytucje

Ewidencja szczegbétowa do konta 247 zapewnia mozliwo$¢ wydzielenia naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentéw oraz wedlug podziatek klasyfikaciji
budzetowe;j.

Konto 247 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 248 ,,Rozrachunki z tytutu rozliczen miedzy jednostkami PIP”
Konto 248 stuzy do rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi PIP.

Na stronie Wn konta 248 — ksieguje sie kwoty, ktorymi zostanie obcigzona inna jednostka
organizacyjna PIP z réznych tytutdéw np. w OIP/OSPIP kosztami delegacji stuzbowej pracownika
OIP/OSPIP wyjezdzajgcego na polecenie GIP. Na stronie Wn konta 248 OIP ewidencjonuje
przelewy potrgconych rat pozyczek z ZFSS.

Konto 248 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym wedtug jednostek PIP oraz wedtug
klasyfikacji budzetowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 248 "Rozrachunki z tytutu rozliczen miedzy
jednostkami PIP”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Faktury, rachunki dokumentujgce poniesiony wydatek 101, 201, 234
na rzecz innej jednostki PIP

2. Inne koszty ksiegowane na podstawie polecenia przelewu 130
i zaptata za otrzymane noty ksiegowe z tytutu obcigzenia
kosztami przez inng jednostke organizacyjng PIP
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3. Przelew potracen z list ptac (w OIP) z tytutu pozyczek 130, 135
z ZFSS

Na stronie Ma ewidencjonuje sie zwrot poniesionych wydatkéw (przelew z innej jednostki
organizacyjnej PIP) oraz otrzymane z GIP kwoty na wyptaty pozyczek z ZFSS.

Typowe zapisy strony Ma konta 248 ,,Rozrachunki z tytutu rozliczen miedzy
jednostkami PIP”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw $rodkdw z tytutu zwrotu wydatkéw 130
2. |Przelew $rodkéw z GIP na wyptaty pozyczek z ZFSS 135

3. Otrzymane noty ksiegowe wystawione przez inng jednostke | 401, 402, 404, 405, 409
PIP za poniesione koszty obcigzajgce dang jednostke PIP

Konto 248 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma — stan
zobowigzah.

Konto 250 ,,Rozliczenie karty debetowej”
Konto 250 stuzy do ewidencji rozliczen dokonanych za pomocg stuzbowych kart debetowych.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie obcigzenia z tytutu transakcji dokonanych przy uzyciu kart
debetowych na podstawie zestawienia transakcji ptatniczych z rachunku technicznego kart
debetowych prowadzonego do rachunku biezgcego wydatkéw, jak réwniez naleznosci z tytutu
zwrotu materiatéw i ustug zakupionych przy uzyciu karty debetowej na podstawie faktury

korygujace;j.

Na stronie Ma konta 250 ujmuje sie operacje zaptacone kartg debetowg na podstawie faktur
oraz rachunkow przedstawionych przez pracownika — uzytkownika karty.

Konto 250 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym wedtug uzytkownikow kart oraz wedtug
klasyfikacji budzetowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Rozliczenie karty debetowej”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Obcigzenia z tytutu transakcji dokonanych przy uzyciu kart 132
debetowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Rozliczenie karty debetowej”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Ptatnosci dokonane kartg obcigzajgce:
- koszty dziatalno$ci operacyjnej 401, 402, 403, 405, 409
- koszty dziatalnosci socjalne;j 851
- $rodki trwate oraz inne sktadniki majgtkowe 013, 021, 080, 300

Konto 250 na koniec okresu sprawozdawczego nie powinno wykazywaé salda.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma —
zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

W Gitéwnym Inspektoracie Pracy odpisy aktualizujgce tworzone sg z zasady indywidualnie,
na konkretne naleznosci, w szczegdlnosci na naleznosci skierowane na droge sgdowa.

W OIP-ach oraz OSPIP, a takze w razie potrzeby w GIP, istnieje mozliwo$¢é dokonywania
odpisow ogolnych (zbiorczych). W przypadku, gdy doswiadczenie jednostki wskazuje,

ze z danym rodzajem (grupg) dtuznikow wigze sie znaczne prawdopodobienstwo
niesciggalnosci czesci naleznosci zaréwno przeterminowanych, jak i nieprzeterminowanych,
odpis aktualizujgcy naleznosci spowodowany utratg ich wartosci powinien byé¢ ustalony

w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu ogdlnego. Dotyczy¢ to moze

w szczegoélnosci naleznosci, z ktérych dochody zaliczane sg do § 0570, § 0580, § 0640, § 0690
oraz § 0950.

Dla tych naleznosci zasadnym moze byC¢ ustalenie stopnia prawdopodobiehAstwa utraty
naleznosci w oparciu o analize informaciji z lat ubiegtych o wartosci naleznosci umarzanych
co roku wedtug stanu na koniec poprzedniego okresu.

Najpdzniej na koniec kolejnego roku - na kolejny dzieh bilansowy - nalezy dokona¢ ponownej
analizy naleznosci i zweryfikowaé odpisy aktualizujgce.

W przypadku odpiséw ogodinych ksieguje sie taczne - dla danego paragrafu dochodow
—zwiekszenie odpisu (w pozostate koszty operacyjne) badz taczne zmniejszenie odpisu
(w pozostate przychody operacyjne).

W przypadku odpiséw indywidualnych ksiegowanie zwiekszen i zmniejszen odpisu nastepuje na
koncie 290 ze wskazaniem konkretnego — indywidualnego kontrahenta podlegajgcego analizie
odpowiednio jako pozostate koszty operacyjne /pozostate przychody operacyjne (bgdz koszty
finansowe/przychody finansowe dla odsetek od zalegtosci).

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg lub
weryfikacjg naliczenia:

- naleznosci dotyczacych operacji finansowych 750
- innych naleznosci 760
2. Umorzenie oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub 221

niesciggalnych objetych indywidualnym odpisem
aktualizujgcym (wykorzystanie odpisu aktualizujgcego)

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Utworzenie/ zwiekszenie odpisu aktualizujgcego watpliwe
naleznosci:
- dotyczace operaciji finansowych 751
- innych naleznosci 761
2. | Przypisanie odsetek za op6znienie oraz zasgdzonych 221

kosztow zastepstwa procesowego od naleznosci gtownej
objetej indywidualnym odpisem aktualizujgcym

Ksiegowanie odpiséw aktualizujgcych odbywa sie wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej
dochodow oraz wedtug diuznikow, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujgcego.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
naleznosci.

ZESPOL 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 przeznaczone sg do ewidencji zapaséw materiatdw oraz rozliczenia zakupu
materiatéw, towardw i ustug, a takze rozliczenia z tytutu zakupionych centralnie przez GIP

na rzecz OIP lub OSPIP pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych.

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zakupu materiatéw, robot i ustug wszystkich rodzajow
dziatalnosci, a w szczegdlnosci do ustalenia:

- wartoéci materiatéw w drodze,

- wartosci dostaw i ustug niefakturowanych (wedtug dowoddw odbioru).

W GIP na koncie 300 ewidencjonowane sg operacje zwigzane z nabyciem i oddaniem do
uzywania wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 300 stuzy ponadto do ewidencji zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP lub
OSPIP pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (zaréwno
podstawowych, jak i pozostatych).

Konto 300 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym wedtug klasyfikacji budzetowe;.
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Typowe zapisy strony Wn konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Lp. Tres¢ operacyjna Konto przeciwstawne
1. Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi 201
2. Reklamacje i korekty podwyzszajgce wartosc¢ fakturowanych 201
dostaw i ustug (faktura korekta)
3. Przedawnione zobowigzania za dostawy niefakturowane 760, 851
4. |Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych 231, 234, 247
5. | Zakup pozostatych Srodkéw trwatych oraz warto$ci 201, 247
niematerialnych i prawnych (podstawowych i pozostatych)
dokonany centralnie przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP
(ewidencja w GIP na podstawie faktury zakupu)
6. Otrzymanie przez OIP lub OSPIP pozostatych srodkéw 800
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(podstawowych i pozostatych) zakupionych centralnie przez
GIP na rzecz OIP lub OSPIP (ewidencja w OIP lub OSPIP
na podstawie dowodu dostawy)
Typowe zapisy strony Ma konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”
Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Materiaty otrzymane z zakupu:
- przyjete do magazynu 310
- przekazane bezposrednio do zuzycia 080, 401, 851
2. Przyjete dostawy dotyczgce $rodkow trwatych w budowie 080
(inwestycji)
3. Niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru:
- obcigzajgce dostawce, przewoznika albo osoby 201, 247
- obcigzajgce koszty 080, 401, 851
4. Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych do 020
uzytkowania
5. Otrzymanie od dostawcy przez OIP lub OSPIP pozostatych 800

srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(podstawowych i pozostatych) zakupionych centralnie przez
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GIP (ewidencja w GIP na podstawie dowodéw dostawy do
OIP lub OSPIP)

Przyjecie do uzywania pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (podstawowych i
pozostatych) zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP
lub OSPIP (ewidencja w OIP lub OSPIP)

013, 020, 021

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma —
stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw.

Konto 310 prowadzone jest w rozbiciu analitycznym wedtug rodzajéw magazyndéw oraz wedtug

klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 310 jest prowadzone w OSPIP oraz w innych jednostkach w przypadku wystepowania na
dzien bilansowy zapaséw materiatow, ktére w trakcie roku byly odpisywane w koszty na dzieh
ich zakupu.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenia wartosci stanu zapaséw materiatéw, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,,Materiaty”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przychdd materiatow 300
2. Nadwyzki zapasow w magazynie 247
3. Rozliczenie przez pracownika faktury za zakupione materiaty 101, 234
4. Wartos¢ zapasow materiatéw na dzien bilansowy, ktére w 401

trakcie roku byty odpisywane w koszty na dzien ich zakupu

Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materialy”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozchdd z magazynu materiatéw przeznaczonych do 401

zuzycia
2. Stwierdzone niedobory materiatow 247
3. Obnizenie wartosci zapaséw na skutek uszkodzenia, wylania 247, 761
4, Rozchdd materiatéw z tytutu sprzedazy i nieodptatnego 761

przekazania
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Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatdbw w cenie nabycia.

ZESPOL 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cig operacyjng kosztéw w uktadzie
rodzajowym. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty z zastrzezeniem zapiséw § 1 ust. 4-8 niniejszego
zatgcznika.

Ewidencje szczegodtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego — dziat, rozdziat, paragraf oraz drugi stopieh analityki do paragrafu — wedtug
poszczegdlnych kosztow — stosownie do potrzeb planowania, analiz i sprawozdawczosci.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane raz na koniec roku
obrotowego wedtug przyjetych w Panstwowej Inspekcji Pracy stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie
kosztéw na wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne

1. Naliczona amortyzacja 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw 071
amortyzacji

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na wynik 860
finansowy

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidenciji kosztéw zuzycia materiatéw i energii.

80




Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,

a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatéw i energii oraz na dzieh bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wydanie do zuzycia materiatéw do dziatalno$ci biezgce;j:
- bezposrednio z zakupu 101, 201, 234, 250
- Z magazynu 310
2. Zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, gazu i wody 101, 201, 234
3. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych 072
pozostatych srodkow trwatych, pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
(sfinansowanych ze srodkéw na wydatki biezgce)
4. Niedobory i szkody uznane za zwigkszajgce koszty 247
5. Odpisy umorzeniowe naliczone od ujawnionych nadwyzek 072
pozostatych srodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
6. Odebrane niefakturowane dostawy 300
7. Korekta btednego ujecia kosztéw na kontach syntetycznych i
analitycznych:
- wyksiegowanie z niewtasciwego konta — zmniejszenie Wn 080, 401, 402, 403,
(ze znakiem ujemnym) 404, 405, 409, 751, 761,
851 ze znakiem
dodatnim
- ujecie na wtasciwym koncie — zwiekszenie Wn 080, 401, 402, 403,
(ze znakiem dodatnim) 404, 405, 409, 751, 761,
851 ze znakiem
ujemnym
8. Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie w czesci 640
przypadajgcej do rozliczenia w danym okresie
9. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania 072

pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych przez OIP lub
OSPIP w ramach centralnych zakupow GIP (ewidencja w
OIP lub OSPIP)
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Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow z tytutu korekt obnizajgcych wartosc 101, 201, 234, 250
materiatow wydanych bezposrednio do zuzycia
2. Nadwyzka materiatdw uznana za zmniejszajgcg koszty 247
3. | Zmniejszenie wartosci ustug niefakturowanych o nadwyzke 300
nad wartoscig fakturowang
4, Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow zuzycia materiatow i energii. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzieh bilansowy przeniesienie kosztéw
ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Ustugi obce”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Odebrane ustugi 101, 201, 234, 250
2. Optaty i koszty bankowe 130, 139, 247
3. | Odebrane niefakturowane ustugi 300
4, Korekta btednego ujecia kosztéw na kontach syntetycznych i

analitycznych:

- wyksiegowanie z niewtasciwego konta — zmniejszenie
(ze znakiem ujemnym)

Wn 080, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 751, 761,
851 ze znakiem
dodatnim

- ujecie na wtasciwym koncie — zwiekszenie
(ze znakiem dodatnim)

Wn 080, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 751, 761,
851 ze znakiem
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ujemnym

5. Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie w czesci 640
przypadajacej do rozliczenia w danym okresie

Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Ustugi obce”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekt obnizajgcych wartosé 101, 201, 234, 250
ustug

2. |Zmniejszenie wartosci ustug niefakturowanych o nadwyzke 300

nad wartoscig fakturowang

3. |Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw 860

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi sie w korcu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 403 ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidenciji kosztéw z tytutu podatkow i optat, a w szczegolnosci kosztéw

z tytutu podatku od nieruchomosci, optat za trwaty zarzad, wieczyste uzytkowanie, optat

o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j
oraz wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu podatkdw i optat, a na stronie Ma
konta 403 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow podatkow i optat na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i optaty”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Podatki i optaty 101, 130, 225, 234, 250
2. Naliczone sktadki PFRON 229
3. Korekta btednego ujecia kosztéw na kontach syntetycznych i

analitycznych:

- wyksiegowanie z niewlasciwego konta — zmniejszenie Wn 080, 401, 402, 403,
(ze znakiem ujemnym) 404, 405, 409, 751, 761,
851 ze znakiem
dodatnim
- ujecie na wiasciwym koncie — zwiekszenie Whn 080, 401, 402, 403,

404, 405, 409, 751, 761,
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(ze znakiem dodatnim)

851 ze znakiem ujemnym

4. Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie w czesci 640
przypadajacej do rozliczenia w danym okresie
Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i optaty”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekt obnizajgcych wartosé 101, 225, 229, 234, 250
podatkow i optat
2. Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 403 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw z tytutu podatkéw i optat. Saldo konta 403 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen

z pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzeh oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Naliczone wynagrodzenia

231

Korekta btednego ujecia kosztéw na kontach syntetycznych i
analitycznych:

- wyksiegowanie z niewtasciwego konta — zmniejszenie
(ze znakiem ujemnym)

Wn 080, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 751, 761,
851 ze znakiem
dodatnim

- ujecie na wtasciwym koncie — zwigkszenie
(ze znakiem dodatnim)

Wn 080, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 751, 761,
851 ze znakiem
ujemnym
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Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekt uprzednio 231
zewidencjonowanych wynagrodzenh

2. Refundacja wynagrodzenia przez Powiatowy Urzad Pracy 247
(na podstawie wniosku o refundacje)

2. | Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw 860

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$é
poniesionych kosztow z tytutu wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczeh na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o dzieto
i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutlu ubezpieczen spotecznych,
skfadek na Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) finansowane ze $rodkéw pracodawcy

i Swiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego,
skladek na PPK finansowane ze $rodkow pracodawcy i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Lp. Tres¢é operaciji Konto przeciwstawne
1. Naliczone skfadki na ZUS i Fundusz Pracy 229

2. Naliczone skfadki na PPK ptacone przez pracodawce 240

3. Warto$¢ przelanych odpiséw na ZFSS 130

4, Naliczone ekwiwalenty dla pracownikéw 235

5. Faktury za szkolenia pracownikéw 201

6. Faktury za badania wstepne i okresowe pracownikéw 201

7. Doptaty wynikajgce z przepiséw bhp 101, 130, 235

8. Korekta btednego ujecia kosztéw na kontach syntetycznych i

analitycznych:
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- wyksiegowanie z niewlasciwego konta — zmniejszenie | Wn 080, 401, 402, 403,
(ze znakiem ujemnym) 404, 405, 409, 751,
761, 851 ze znakiem
dodatnim
- ujecie na wiasciwym koncie — zwiekszenie Wn 080, 401, 402, 403,
(ze znakiem dodatnim) 404, 405, 409, 751,
761, 851 ze znakiem
ujemnym
9. Odpisanie kosztoéw rozliczanych w czasie w czesci 640
przypadajgcej do rozliczenia w danym okresie

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenie kosztow z tytutu korekt uprzednio 201, 229, 231, 234
zewidencjonowanych ubezpieczenh spotecznych, sktadek na
PPK pfaconych przez pracodawce i innych swiadczen

2. Refundacja sktadek na ubezpieczenia spoteczne przez 247
Powiatowy Urzad Pracy (na podstawie wniosku o
refundacje)

3. Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw 860

Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych, sktadek na PPK finansowanych

ze Srodkow pracodawcy i innych swiadczen. Saldo konta 405 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie

do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegodlnosci zwroty wydatkow

za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych

i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majagtkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy, odprawy posmiertne, koszty nagrod przyznawanych

w konkursach organizowanych przez Panstwowg Inspekcje Pracy oraz inne koszty niezaliczane
do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 , Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢é operaciji Konto przeciwstawne

86




1. Koszty podrézy stuzbowych oraz przejazdy stuzbowe 101, 130, 234, 244
samochodami stanowigcymi wtasnos¢ osoby fizycznej

2. Optaty za ubezpieczenia majgtkowe i inne 101, 130, 225, 234, 247

3. Lista wypfat brutto nagréd w konkursach 235

4. Koszty organizacji konkursow oraz nagrod rzeczowych w 101, 130, 201, 234, 250
konkursach

5. Odprawy posmiertne 101, 130, 235, 240

6. [Inne koszty 101, 130, 234, 250

7. Korekta btednego ujecia kosztéw na kontach syntetycznych i
analitycznych:

- wyksiegowanie z niewtasciwego konta — zmniejszenie Wn 080, 401, 402, 403,

(ze znakiem ujemnym) 404, 405, 409, 751, 761,
851 ze znakiem
dodatnim
- ujecie na wiasciwym koncie — zwiekszenie Whn 080, 401, 402, 403,
(ze znakiem dodatnim) 404, 405, 409, 751, 761,
851 ze znakiem
ujemnym
8. Odpisanie kosztoéw rozliczanych w czasie w czesci 640

przypadajgcej do rozliczenia w danym okresie

Typowe zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekt uprzednio 101, 201, 225, 234, 235,

zewidencjonowanych pozostatych kosztéw rodzajowych 240, 244, 247, 250
2. Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych pozostatych kosztéw rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

ZESPOL 6 — Produkty

Konto 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne).

Na koncie tym ewidencjonowane sg poniesione istotne koszty dziatalnosci operacyjnej
dotyczgce przysztych okreséw sprawozdawczych, tj. o wartosci wyzszej lub réwnej progowi

87




istotnosci, okreslonemu w punkcie XlI zatgcznika nr 1. Sg to w szczegdlnosci optacone z gory
ubezpieczenia majgtkowe, podatki od nieruchomosci, prenumeraty o istotnej wartosci.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie istotne koszty poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczgce przysziych okreséw.

Na stronie Ma konta 640 ewidencjonuje sie zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego
kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ze wzgledu na brak srédrocznych sprawozdan dotyczgcych kosztow, za okres sprawozdawczy
na potrzeby ewidencji na koncie 640 przyjmuje sie rok obrotowy, chyba ze kierownik jednostki
postanowi inacze;.

Typowe zapisy strony Wn konta 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Istotne koszty poniesione w danym okresie, a 130, 201, 225, 247
dotyczgce przysztych okresow

Typowe zapisy strony Ma konta 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie w czesci 401, 402, 403, 405, 409
przypadajacej do rozliczenia w danym okresie

Ewidencja szczegdtowa do konta 640 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz dodatkowej analityki kosztowej (drugi stopien analityki do paragrafu) zapewniajgcej podziat
rozliczeh miedzyokresowych kosztéw wedtug ich tytutow.

Konto 640 moze wykazywa¢ w ciggu i na koniec roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
koszty przysztych okresow.

ZESPOL 7 — Przychody. dochody i koszty
Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenc;ji:

e przychodow z tytutu sprzedazy produktow i materiatéw,
e przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych,
e przychodow i kosztow z tytutu operacji finansowych oraz

e pozostatych przychoddw i kosztoéw operacyjnych.

Konto 700 ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”
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Konto 700 stuzy w OSPIP do ewidencji sprzedazy produktéw (ustug) wiasnej dziatalnosci na
rzecz obcych jednostek.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy oraz zmniejszenie przychodow
ze sprzedazy w zwigzku z fakturami korygujgcymi (ze znakiem minus).

Przychody OSPIP dotycza sprzedazy krajowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 700 zapewnia podziat sprzedazy wedtlug przedmiotdéw
sprzedazy oraz klasyfikacji budzetowe.

Podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru podatkow zapewnia rejestr sprzedazy VAT
prowadzony przez OSPIP.

W koncu roku obrotowego przychody ze sprzedazy przenosi sie na strone Ma konta 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 700 ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku przychodéw ze sprzedazy 860
produktow

2. Zmniejszenie przychodow ze sprzedazy w zwigzku z 221
fakturami korygujgcymi

Typowe zapisy strony Ma konta 700 ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy produktéw 105, 142, 221
2. Korekty zwiekszajace sprzedaz 221

Konto 700 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Ma, ktére wyraza wysokosé
osiggnietych przychodow ze sprzedazy produktow. Na koniec roku konto 700 nie wykazuje
salda.

Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia, w tym w szczegdlnosci z tytutu:
- grzywien w celu przymuszenia naktadanych przez inspektoréw pracy,
— kosztow upomnieh i opftat za wydanie postanowienia o natozeniu grzywny w celu
przymuszenia,
— kar pienieznych nakladanych przez inspektorow pracy na podstawie ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 919, 1005 i 1997),
— optat za egzamin na rzeczoznawce do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sie przychody.
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Ewidencja szczegdétowa do konta 720 prowadzona jest w uktadzie analitycznym z podziatem
na paragrafy zgodnie z klasyfikacjg dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Odpisy z tytutu zmniejszenia naleznosci w postepowaniu 221
odwotawczym

2. |Zmniejszenie nalezno$ci dotyczgcej dziatalnosci 221

podstawowej (statutowej)

3. Przeniesienie na koniec roku przychodéw z tytutu dochodéw 860
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przychody z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych 221
2. Przychody z tytutu wpfaty do kasy lub na rachunek bankowy, 102, 131, 142

lub kartg ptatniczg dochodéw budzetowych uprzednio
nieprzypisanych

3. | Zaliczenie do przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych 245
wptywow na rachunek bankowy wczeéniej uznanych za
niewyjasnione

W kohcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie ha konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operaciji finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operaciji finansowych, a w szczegélno$ci
odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci oraz dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie co najmniej
przychoddéw finansowych z tytutu odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnich réznic
kursowych oraz innych przychoddéw finansowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane w 102, 131, 221, 234, 243,
przychody finansowe* 247

2. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow 860
finansowych

* jesli korygujemy przychody danego roku, w przypadku korekty przychodéw z lat ubiegtych
ksieguje sie je po stronie Wn na koncie 751 (kwoty nieistotne) lub 800 (kwoty istotne)

Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Otrzymane nieprzypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie 102, 131
naleznosci
2. Oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych 130, 131
3. Dodatnie réznice kursowe zrealizowane 108, 131, 201, 234, 244,
247

4, Dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec kwartatu 108, 201, 234, 244, 247
5. Wyksiegowanie w kolejnym okresie naliczonych na koniec 108, 201, 234, 244

kwartatu dodatnich réznic kursowych od wyptaconych
zaliczek w walucie obcej oraz od srodkéw pienieznych (ze
znakiem minus)

6. Przypisanie odsetek naleznych na koniec kwartatu 221

7. Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci 290
dotyczacych operacji finansowych

W koncu roku obrotowego przychody finansowe przenosi sie na strone Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidenciji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie koszty finansowe, a w szczegdlnosci odsetki za zwtoke
w zaptacie zobowigzan, ujemne réznice kursowe, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci
z tytutu operaciji finansowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztéw
operacji finansowych - odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan, ujemnych réznic kursowych
oraz pozostatych kosztow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”
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Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Zapfacone odsetki od zobowigzan 101, 130
2. Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od 201, 225, 229, 247
niezaptaconych w terminie zobowigzan
3 Nota odsetkowa od kontrahenta, decyzja ustalajgca 201, 225 ,229, 247
wysokos¢ odsetek z tytutu zwtoki w zaptacie
4. Ujemne réznice kursowe z wyceny na koniec kwartatu
$rodkow pienieznych i rozrachunkéw w walutach obcych:
- Srodkéw pienieznych 108
- rozrachunkow z tytutu zaliczek pracownikow PIP na Whn 234, 244 ze znakiem
zagraniczne podroze stuzbowe minus
- pozostatych rozrachunkoéw 201, 247
5. Wyksiegowanie naliczonych na koniec kwartatu ujemnych 108, 201, 234, 244
réznic kursowych od srodkdw pienieznych i rozrachunkéw w
walutach obcych (ze znakiem minus):
- Srodkow pienieznych 108
- rozrachunkéw z tytutu zaliczek pracownikow PIP na Wn 234, 244 ze znakiem
zagraniczne podroze stuzbowe plus
- pozostatych rozrachunkéw 201, 247
6. Ujemne réznice kursowe zrealizowane 108, 130, 201, 234, 244,
247
7. Utworzenie odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci 290
dotyczgcych operacji finansowych
8. Umorzenie oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub 221
niesciggalnych zwigzanych z przychodami finansowymi
(nieobjetych indywidualnym odpisem aktualizujgcym))
Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane w koszty 130, 201, 225, 229, 234,
finansowe* 247, 250
2. Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych 860

* jesli korygujemy koszty danego roku, w przypadku korekty kosztéw z lat ubiegtych ksieguije sie
je po stronie Ma na koncie odpowiednio 750 (kwoty nieistotne) lub 800 (kwoty istotne)
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W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw operacyjnych, ktére sg zwigzane
posrednio z dziatalnoscig operacyjng. W szczegodlnosci na koncie 760 ujmuje sie:

przychody ze sprzedazy srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
przychody z tytutu odszkodowan,
przychody z tytutu kar umownych,

wynagrodzenie ptatnika od prawidtowo naliczonych $wiadczen 2z ubezpieczenia
spotecznego,

przychody z najmu i dzierzawy skfadnikow majgtkowych,
przychody z tytutu sprzedazy makulatury, toneréw itp.,

z tytutu zwrotu wydatkéw z lat poprzednich, jesli nie mozna juz skorygowac¢ kosztow
poprzedniego okresu (kwoty nieistotne),

inne pozostate przychody operacyjne, w tym w szczegdlnodci z tytutu odpisania
zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych, przepadku wadium.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tres¢é operacji Konto przeciwstawne
1 Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane w pozostate | 102, 131, 221, 234, 243,
przychody operacyjne* 247
2. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych 860

przychodéw operacyjnych

* jesli korygujemy przychody danego roku; w przypadku korekty przychodéw z lat ubiegtych
ksieguje sie je po stronie Wn na koncie 761 (kwoty nieistotne) lub 800 (kwoty istotne)

Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci 102, 131, 221
niematerialnych i prawnych, sSrodkow trwatych w budowie
(inwestycji), materiatéw i odpaddéw po likwidacji sktadnikow
majgtku
2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 231, 234, 247
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3. Otrzymane lub nalezne odszkodowania i kary oraz uprzednio | 102, 131, 201, 221, 234,
odpisane naleznosci 247

4, Rozliczone nadwyzki aktywow obrotowych, jesli nie koryguja 247
kosztow

5. Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow 013, 014, 021
bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych

6. Przepadek otrzymanego wadium (w momencie wptywu 243
srodkoéw na rachunek dochoddw z rachunku depozytow)

7. Zasgdzony zwrot kosztow postepowania spornego, w tym 221
zastepstwa procesowego od naleznosci gtéwnej nieobjetej
indywidualnym odpisem aktualizujgcym

8. Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika od prawidtowo 229
naliczonych swiadczeh z ubezpieczenia spotecznego

9. |Pozostate nalezno$ci uprzednio niezarachowane otrzymane 102, 131
do kasy lub na rachunek bankowy

10. [Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci 290
niedotyczgcych operaciji finansowych

12. |Wptaty i potrgcenia naleznosci tytutem zwrotu kosztéw z lat 101, 102, 130, 131, 231,

ubiegtych (kwoty nieistotne)

234, 240, 247

W koncu roku obrotowego pozostate przychody operacyjne przenosi sie na strone Ma konta
860 (Wn konto 760).
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg (statutowg)
dziatalnos$cig jednostki. W szczegolno$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

kary i odszkodowania,

koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,

koszty utylizacji sktadnikéw majgtkowych,

odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci,

odpisy aktualizujgce wartosc¢ naleznosci,

pozostate koszty operacyjne, w tym nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.
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Konto 761 prowadzone jest w uktadzie analitycznym z podziatem na paragrafy zgodnie
z klasyfikacjg wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i 101, 130, 201, 247
koszty postepowania sgdowego

2. Umorzenie oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub 201, 221, 231, 234, 244,
niesciggalnych niezwigzanych z przychodami finansowymi 247
(nieobjetych indywidualnym odpisem aktualizujgcym)

3. Niezawinione niedobory aktywow obrotowych 247

4. Obnizenie warto$ci zapasow materiatow w wyniku 310
uszkodzenia

5. Rozchéd materiatéw z tytutu sprzedazy i nieodptatnego 310
przekazania

Koszty likwidacji srodkow trwatych (z wyjatkiem zwigzanych 234, 247, 250
Z inwestycja)
6.
7. Koszty zwigzane ze sprzedazg srodkéw trwatych 234, 247, 250
8. Utworzenie odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci 290
(niedotyczacych operacji finansowych)
9. |Zmniejszenie (odpis) naleznosci z tytutu dochodow 221
budzetowych nieobjetych odpisem aktualizujgcym (dotyczy
naleznosci z lat ubiegtych — kwoty nieistotne)
Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane w pozostate | 130, 201, 225, 229, 234,

koszty operacyjne* 247, 250
2. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw 860
operacyjnych

* jesli korygujemy koszty danego roku; w przypadku korekty kosztéw z lat ubiegtych ksieguije sie
je po stronie Ma na koncie odpowiednio 760 (kwoty nieistotne) lub 800 (kwoty istotne)

W koncu roku obrotowego pozostate koszty operacyjne przenosi sie na strone Wn konta 860
(Ma konto 761).
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Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
Zmian.

Konto 800 prowadzone jest w uktadzie analitycznym w podziale na:
800-11 Fundusz jednostki w srodkach trwatych
800-20 Fundusz jednostki w srodkach obrotowych

800-30 Fundusz jednostki na finansowanie inwestycji

Konto 800-11 ..,Fundusz jednostki w $rodkach trwatych”

Na stronie Wn konta 800-11 ksiegujemy wartoS¢ netto srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - wycofanych z eksploatacji, nieodpfatnie przekazanych Ilub
sprzedanych. W przypadku zakupéw centralnych dokonanych przez GIP na rzecz OIP lub
OSPIP na stronie Wn konta 800-11 w GIP ksieguje sie przyjecie przez OIP lub OSPIP srodkow
trwatych (takze pozostatych) oraz wartosci niematerialnych i prawnych (takze tych umarzanych
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania) na podstawie protokotu odbioru korcowego
otrzymanego od dostawcy.

Typowe zapisy strony Wn konta 800-11 ,,Fundusz jednostki w srodkach trwalych”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Wartos¢ nieumorzona srodkow trwatych, wartosci 011, 020
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych
w budowie wycofanych z eksploatacji, nieodptatnie
przekazanych lub sprzedanych

2. Wartos$¢ nieumorzona $rodkow trwatych oraz wartosci 011, 020
niematerialnych i prawnych uznanych jako niedobory
niezawinione

3. Otrzymanie przez OIP lub OSPIP pozostatych srodkéw 300
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
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zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP
(ewidencja w GIP)

4, Otrzymanie przez OIP lub OSPIP srodkéw trwatych 080
zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP
(ewidencja w GIP)

Na stronie Ma konta 800-11 ksiegowane jest zwiekszenie funduszu w srodkach trwatych

0 nowe pozycje pochodzgce m.in. ze srodkéw trwatych w budowie (inwestycji zakoriczonych

lub z zakupu). W przypadku zakupdéw centralnych dokonanych przez GIP na rzecz OIP lub
OSPIP na stronie Ma konta 800-11 w OIP lub OSPIP ksieguje sie przyjecie Srodkow trwatych
(takze pozostatych) oraz wartosci niematerialnych i prawnych (takze tych umarzanych w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania) przez OIP lub OSPIP na podstawie protokotu odbioru
czesciowego otrzymanego od dostawcy.

Typowe zapisy strony Ma konta 800-11 ,,Fundusz jednostki w srodkach trwatych”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. |[Zwiekszenie funduszu w srodkach trwatych o nowe pozycje 800-30
pochodzace z srodkéw trwatych w budowie (inwestycji
zakonczonych lub z zakupu)

2. Otrzymanie nieodptatne srodkéw trwatych oraz wartosci 011, 020
niematerialnych i prawnych (dotychczasowa wartos¢ netto)

3. Zwigkszenie funduszu w ujawnionych w trakcie 011, 020
inwentaryzacji Srodkach trwatych i wartosciach
niematerialnych i prawnych

4. | Otrzymanie przez OIP lub OSPIP pozostatych sSrodkow 300
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP
(ewidencja w OIP lub OSPIP)

5. Otrzymanie przez OIP lub OSPIP srodkéw trwatych 080
zakupionych centralnie przez GIP na rzecz OIP lub OSPIP
(ewidencja w OIP lub OSPIP)

Konto 800-11 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki w
Srodkach trwatych.

Konto 800-20 ,.,Fundusz jednostki w srodkach obrotowych”

Na stronie Wn konta 800-20 ksiegujemy:

- przeksiegowanie w roku nastepnym straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

— przeksiegowanie pod datg 31 grudnia, na podstawie rocznego sprawozdanie Rb-27,
dochodéw budzetowych przekazanych do Ministerstwa Finansow,
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- przeksiegowanie pod datg 31 grudnia srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje
z konta 810.

Typowe zapisy strony Wn konta 800-20 ,,Fundusz jednostki w srodkach obrotowych”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 860
2. Przeksiegowanie pod datg 31 grudnia dochodéw 222

budzetowych przekazanych do Ministerstwa Finanséw

3. Przeksiegowanie pod datg 31 grudnia srodkéw budzetowych 810
wykorzystanych na inwestycje

Na stronie Ma konta 800-20 ksiegujemy, na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28 i
Rb-28NW, zrealizowane wydatki budzetowe oraz na podstawie rocznego sprawozdania
Rb-28UE zrealizowane wydatki z budzetu srodkéw europejskich ujetych w planie finansowym
jednostki pod datg 31 grudnia.

Typowe zapisy strony Ma konta 800-20 ,,Fundusz jednostki w srodkach obrotowych”

Lp. Tres¢é operaciji Konto przeciwstawne

1. Przeksiegowanie pod datg 31 grudnia zrealizowanych 223
wydatkéw budzetowych

2. Przeksiegowanie pod datg 31 grudnia zrealizowanych 227
wydatkow z budzetu srodkoéw europejskich ujetych w planie
finansowym jednostki

3. | Wohptaty i potrgcenia naleznosci tytutem zwrotu kosztéw z lat | 101, 130, 131, 231, 240
ubiegtych (kwoty istotne)

Konto 800-20 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki w
srodkach obrotowych.

Konto 800-30 ,.Fundusz jednostki ha finansowanie inwestycji”

Konto 800-30 — tworzone jest na czas realizacji srodka trwatego w budowie (inwestycji
lub zakupu gotowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych).

Na stronie Wn konta 800-30 ksiegujemy  wartos¢ $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych przyjetych do uzytkowania, zwiekszajgcych warto$¢ funduszu
w srodkach trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 800-30 ,,Fundusz jednostki na finansowanie inwestycji”
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Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. [Wartos¢ srodkow trwatych przyjetych do uzytkowania, 800-11
zwiekszajgcych warto$¢ funduszu w srodkach trwatych

2. | Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane oraz 080
sprzedane srodki trwate w budowie (inwestycje)

W GIP

3. Réwnowartos¢ poniesionych wydatkow na zakup srodkow 800-11
trwatych oraz wartosci niematerialnych prawnych przez GIP
na rzecz OIP w przypadku, gdy nabywcg jest OIP a GIP
jedynie ptatnikiem

Na stronie Ma konta 800-30 ksiegujemy utworzenie funduszu inwestycyjnego w momencie
zapfaty zobowigzanh z tytutu zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 800-30 ,,Fundusz jednostki na finansowanie inwestycji”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Utworzenie funduszu inwestycyjnego (réwnowartosc 810
wydatkow)

2. Otrzymane nieodptatnie $rodki trwate w budowie (inwestycije) 080

Konto 800-30 moze wykazywac¢ na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki na finansowanie Srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenciji Srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki
organizacyjne PIP ze srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810
na fundusz jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. Réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie 800-30
inwestyciji

Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeksiegowanie w koncu roku wydatkow na sfinansowanie 800-20
inwestyciji

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych (ZFS$S).

Konto 851 prowadzone jest analitycznie w podziale na dochody i wydatki socjalne oraz dochody
i wydatki na cele mieszkaniowe, w dalszym podziale na rodzaje dochodéw i wydatkéw dla
danego rodzaju.

Na koncie analitycznym dotyczgcym wydatkéw na cele mieszkaniowe na stronie Wn ksieguje
sie zmniejszenia funduszu np. z tytutu umorzonej pozyczki z ZFSS lub korekty naliczonych
odsetek od udzielonych pozyczek na skutek sptaty pozyczki przed terminem wynikajgcym z
umowy w korespondencji z kontem 241-OIP-y (ksiegowanie tylko w GIP) lub 234-002 —
pracownicy GIP-u lub OIP-u, lub z kontem 135.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,, Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscig socjalng 103, 135, 201

2. Zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS 234-002, 241

3. Przeliczenie odsetek od pozyczek sptaconych przed 135, 234-002, 241

terminem wynikajgcym z umowy

4. Naliczenie swiadczen z tytutu wypoczynku pracownikow, 135, 246
emerytdw, dzieci, zapomdg i innych $wiadczen z ZFSS
z wyjatkiem pozyczek z ZFSS

5. Odpis aktualizujgcy wartos¢ naleznosci z tytutu pozyczek 290
skierowanych na droge postepowania sgdowego lub
egzekucyjnego

Na stronie Ma konta 851 ksieguje sie odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS
w korespondencji z kontem 234-002 pracownicy lub 241 (ksiegowanie tylko w GIP) oraz odsetki
bankowe naliczone na rachunku $rodkéw ZFSS.

100




Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw ZFSS 135
2. Odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS 234-002, 241
3. Odpis podstawowy na konto $rodkéw ZFSS 135
4. Refundacja kosztéw prowadzenia rachunku ZFSS 135
5. Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego w zwigzku ze 290
sptatg pozyczki

Konto 851 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409,

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:

- w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodéw, w korespondencji z
poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

- pod datg przyjecia sprawozdania finansowego przeniesienie ujemnego wyniku
finansowego za rok ubiegty.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie poniesionych kosztéw wedtug rodzaju 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409

2. Przeniesienie kosztéw operaciji finansowych 751

3. Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych 761

Typowe zapisy strony Ma 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
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1. Przeniesienie przychodéw 700, 720, 750, 760

2. | Przeniesienie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty 800-20
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku wynik finansowy jednostki.

ZESPOL 9 — Konta pozabilansowe

Konto 900 ,,Grunty uzytkowane wieczyscie”

Konto 900 stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci gruntdéw uzytkowanych wieczyscie na potrzeby
sporzadzenia informacji dodatkowe;j.

Na stronie Wn konta 900 ujmuje sie warto$¢ gruntéw objetych prawem wieczystego
uzytkowania, zwiekszenia tej wartosci (ze znakiem plus) oraz jej zmniejszenia (ze znakiem
minus) na skutek zmiany ich wyceny, a na stronie Ma wyksiegowanie warto$ci gruntéw
uzytkowanych wieczyscie w zwigzku z ustaniem prawa wieczystego uzytkowania tych gruntow.
Weryfikacji wartosci gruntéw uzytkowanych wieczyscie dokonuje sie na dzieh bilansowy.

Do konta 900 prowadzi sie analityke wedlug poszczegdlnych gruntdow uzytkowanych
wieczyscie.

Typowe zapisy strony Wn konta 900 ,,Grunty uzytkowane wieczyscie”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wartosc¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie Zapis jednostronny
2. Zmiana wartosci gruntéw uzytkowanych wieczyscie Zapis jednostronny

(zwiekszenie ze znakiem plus/ zmniejszenie ze znakiem
minus)

Typowe zapisy strony Ma konta 900 ,,Grunty uzytkowane wieczyscie”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Ustanie prawa wieczystego uzytkowania Zapis jednostronny

Konto 900 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ gruntow uzytkowanych
wieczyscie.

Konto 901 ,,Srodki trwate uzywane na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych
umow”

Konto 901 stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez
jednostke srodkow trwatych (podstawowych oraz pozostatych) uzywanych na podstawie uméw
najmu, dzierzawy lub innych uméw o podobnym charakterze na potrzeby sporzgdzenia
informacji dodatkowej. Ujmuje sie tu warto$¢ srodkdéw trwatych wyszczegdlniong w umowie
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najmu, dzierzawy lub innych uméw o podobnym charakterze, a w przypadku braku takiej
wartosci lub uznania jej za niewiarygodng mozna oszacowaé¢ wartoS¢ poszczegdlnych
sktadnikow majatku na podstawie cen rynkowych, przy czym jednostka moze ustali¢ te wartos¢
we wtasnym zakresie.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie warto$¢ obcych srodkow trwatych, o ktérych mowa
powyzej, zwigkszenia wartosci danego srodka trwatego (ze znakiem plus) oraz zmniejszenia
wartosci danego $rodka trwatego (ze znakiem minus) w zwigzku z jego aktualng wycena,

a na stronie Ma wyksiegowanie wartosci srodkéw trwatych w zwigzku z wygasnieciem umowy,
na podstawie ktorej byly uzywane przez jednostke.

Do konta 901 prowadzi sie analityke wedtug grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Srodki trwate uzywane na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych umow”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Wartos¢ srodkow trwatych przyjetych do uzywania na Zapis jednostronny
podstawie umow najmu, dzierzawy lub innych umoéw o
podobnym charakterze

2. |Zmiana wartosci srodkéw trwatych (zwiekszenie ze znakiem Zapis jednostronny
plus / zmniejszenie ze znakiem minus)

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Srodki trwate uzywane na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych umow”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zaprzestanie uzywania srodkéw trwatych w zwigzku z Zapis jednostronny
wygasnhieciem umowy najmu, dzierzawy lub innej o
podobnym charakterze

Konto 901 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ srodkow trwatych uzywanych
na podstawie umow najmu, dzierzawy lub innych umow o podobnym charakterze.

Konto 902 ,,Aktualna wartos$¢ rynkowa srodkow trwatych”

Konto 902 stuzy do ewidencji ksiegowej aktualnej na dzien bilansowy wartosci srodkoéw trwatych
ujetych w ewidenciji jednostki, o ile jednostka posiada takie informacije.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie aktualng na dzien bilansowy wartos¢ srodkéw trwatych,
zwiekszenia wartosci (ze znakiem plus) oraz zmniejszenia (ze znakiem minus) w zwigzku
ze zmiang aktualnej wartosci $rodkéw trwatych uprzednio wycenionych, a na stronie Ma
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wyksiegowanie aktualnej wartosci srodkéw trwatych w zwigzku ich sprzedazg, nieodptatnym
przekazaniem czy likwidacja.

Do konta 902 prowadzi sie analityke wedtug grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Aktualna wartos¢é rynkowa srodkéw trwatych”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. [Aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych Zapis jednostronny

2. Zmiana aktualnej wartosci srodkéw trwatych uprzednio
wycenionych (zwiekszenie ze znakiem plus / zmniejszenie
ze znakiem minus)

Zapis jednostronny

Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Aktualna wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Wyksiegowanie aktualnej wartosci srodkow trwatych w
zwigzku ich sprzedazg, nieodptatnym przekazaniem czy
likwidacjg

Zapis jednostronny

Konto moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza aktualng na dzien bilansowy wartos$¢ rynkowg
Srodkow trwatych.
Konto 903 ,,Zobowigzania warunkowe”

Konto 903 stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci zobowigzan warunkowych, w tym nieuznanych
przez jednostke roszczen skierowanych na droge sadowg. Na stronie Ma konta 903 ujmuje sie

powstanie zobowigzania warunkowego, a na stronie Wn jego wygasniecie.

Do konta 903 prowadzi sie analityke wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej wydatkow,
z podziatem na kategorie zobowigzania oraz poszczegolnych kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Zobowigzania warunkowe”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. [Wygasniecie zobowigzania warunkowego Zapis jednostronny
Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Zobowigzania warunkowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1.

Identyfikacja zobowigzania warunkowego

Zapis jednostronny

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza kwote zobowigzan warunkowych.

Konto 908 ,,Analityczne zaangazowanie wydatkéw roku biezagcego”,
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Konto 908 jest kontem pozabilansowym pomocniczym - analitycznym do konta 998
.Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego” i stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym danego roku
budzetowego w rozbiciu na poszczegdlnych dostawcow i ewentualnie (w zaleznosci od potrzeb)
w podziale na umowy. Prowadzi sie je w GIP dla wydatkow ujetych w paragrafach:

4210 - Zakup materiatéw i wyposazenia,

4260 - Zakup energii,

4270 - Zakup ustug remontowych,

4300 - Zakup ustug pozostatych,

4360 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

4400 - Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe,

4420 - Podrdze stuzbowe zagraniczne,

4700 - Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej,
6050 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych,

6060 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych.

Gtéwny ksiegowy GIP moze zdecydowac o niestosowaniu konta 908 dla niektorych

z wymienionych paragraféw badz o stosowaniu konta 908 dla innych paragrafow niz wskazane
powyzej. OIP/ OSPIP moze podja¢ decyzje o niestosowaniu konta 908 bgdz o stosowaniu go
dla innych paragrafow wydatkow niz wskazane powyze;j.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje sie:

wydatki budzetowe w momencie ujecia wydatku na koncie 130, 132 lub 101 i 108,

réwnowartos¢ analitycznie zaangazowanych wydatkéw budzetowych, ktdre bedg obcigzaty
wydatki roku nastepnego (w korespondencji z kontem 909).

Typowe zapisy strony Wn konta 908 ,,Analityczne zaangazowanie wydatkéw roku

biezacego”
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wydatki budzetowe Zapis jednostronny
2 Rownowarto$é zaangazowanych wydatkéow budzetowych 909
niezrealizowanych w danym roku, ktére beda obcigzaty
wydatki roku nastepnego

3. Refundacja zaangazowanych wydatkéw budzetowych (ze Zapis jednostronny
znakiem minus)

4, Zapis jednostronny lub

Korekta zaangazowanych wydatkéw budzetowych (ze
znakiem minus)

908, 909

Na stronie Ma konta 908 ujmuje sie analitycznie (w podziale na dostawcéw i ewentualnie w
zaleznosci od potrzeb na umowy) zaangazowanie wydatkéw rownoczesnie z ksiegowaniem
zaangazowania na stronie Ma konta 998.
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Typowe zapisy strony Ma konta 908 ,,Analityczne zaangazowanie wydatkéw
roku biezacego”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta S

909 na poczagtku roku

Zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ uméw, decyzji i Zapis jednostronny

innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym

Zwiekszenia lub zmniejszenia (zapisem minusowym) Zapis jednostronny

uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow
danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji,
w tym takze z tytutu przesuniecia terminu wykonania lub
ptatnosci na rok nastepny

Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow Zapis jednostronny

zwigzanych z operacjami niepoprzedzonymi umowami lub
decyzjami

Zobowigzania wystepujgce na koniec miesigca a Zapis jednostronny

niewynikajgce z wczesniej ujetych na tym koncie uméw lub
decyzji

Refundacja zaangazowanych wydatkéw budzetowych (ze Zapis jednostronny

znakiem minus)

Zapis jednostronny lub

Korekty zmniejszajace wartos¢ zaangazowania z innych
y 1SZa)g g y 908, 909

tytutéw niz okreslone w Ip. 3 (ze znakiem minus)

Ewidencja szczegotowa do konta 908 prowadzona jest wedlug dostawcéw oraz podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow, a takze ewentualnie (w zaleznosci od potrzeb) wedtug
kolejnych umow.

Na koniec roku konto 908 nie wykazuje salda.

Konto 909 ,,Analityczne zaangazowanie wydatkéw przysztych lat”.

Konto 909 stuzy do ewidencji analitycznego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych
lat w podziale na dostawcow i ewentualnie (w zaleznosci od potrzeb) w podziale na umowy.
Dotyczy to tylko wydatkdéw z wybranych paragraféw (wskazanych przy opisie do konta 908).

OIP/ OSPIP moze podjg¢ decyzje o niestosowaniu konta 909 bgdz o stosowaniu go dla innych
paragrafow wydatkéw niz wskazane powyzej.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie réwnowarto$¢ analitycznie zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki
budzetowe;.
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Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Analityczne zaangazowanie wydatkéw

przysziych lat”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rownowarto$é analitycznie zaangazowanych wydatkow 908
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére
przechodzg do zaangazowania wydatkdéw roku biezgcego
(ksiegowanie na poczagtku danego roku)
2. Korekta zaangazowanych wydatkow budzetowych (ze Zapis jednostronny lub

znakiem minus)

908

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie analitycznie (w podziale na dostawcéw i ewentualnie w
zaleznosci od potrzeb na umowy) wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéow lat przyszitych
réwnoczesnie z ksiegowaniem zaangazowania na stronie Ma konta 999.

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Analityczne zaangazowanie wydatkow

przysziych lat”

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zaangazowanie wynikajgce z zawartych umow na dostawy,
roboty i ustugi oraz uméw o dzietfo i zlecenia, ktérych termin
ptatnosci przypada w przysztych latach

Zapis jednostronny

Zobowigzania wynikajgce z wydanych decyzji i innych
postanowien, ktorych termin ptatnosci przypada w przysziych
latach

Zapis jednostronny

Saldo konta 908 (przewyzka zaangazowania roku
konczgcego sie nad sumg dokonanych wydatkow)
podlegajace przeksiegowaniu na to konto pod datg 31.12

908

Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym)
uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow
przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany
decyzji

Zapis jednostronny

Korekty zmniejszajgce warto$¢ zaangazowania z innych
tytutdw niz okreslone w Ip. 4 (ze znakiem minus)

Zapis jednostronny lub
908

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 prowadzona jest wedtug dostawcow oraz podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow, a takze ewentualnie (w zaleznosci od potrzeb) wedtug
kolejnych umow.

Saldo Ma na koniec roku oznacza zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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Konto 914 ”Funkcja 14”

Konto 914 stuzy do rozliczania wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw ze Srodkéw europejskich
bezposrednich i posrednich w ukfadzie zadaniowym zrealizowanych w ramach funkcji 14
»Rynek pracy”.

Na strone Wn konta 914 -paragraf-__-  * na poszczegolne dziatania, tj. 14.2.2.1
i 14.2.2.2 przeksiegowuje sie na koniec:
e miesigca wydatki zwigzane z dziatalnoscia posrednia pozostatg (z konta
914- -paragraf-__-_ */rok.DP),
e roku réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw ze srodkow
europejskich, a takze warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego w korespondencji z

kontem 990.
Typowe zapisy strony Wn konta 914 ,,Funkcja 14”
Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie wydatkow budzetowych oraz wydatkow ze 914

Ssrodkow europejskich zwigzanych z dziatalnoscig posrednig
pozostatg przy zastosowaniu klucza podziatowego wedtug etatéw

(konto 921)
Wn Ma
914 /rok.DP 914 / rok.14.02.02.01 i rok.14.02.02.02
2. Réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz 990

wydatkow ze srodkéw europejskich

3. | Wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego 990

Na stronie Ma konta 914 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe oraz wydatki ze srodkéw
europejskich bezposrednio przypisane do dziatania 14.2.2.1 (konto 914 -paragraf- - *
[ rok.14.02.02.01) badz do dziatania 14.2.2.2 (konto 914 -paragraf-__ - * /
rok.14.02.02.02), jak réwniez wydatki zwigzane z dziatalnoscig posrednig pozostatg (konto
914- -paragraf-__ - */rok.DP).

Typowe zapisy strony Ma konta 914 ,,Funkcja 14”

Lp. Tres¢é operacji Konto przeciwstawne

1. Zrealizowane wydatki budzetowe oraz wydatki ze srodkéw Zapis jednostronny
europejskich bezposrednie oraz posrednie pozostate
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2. Przeksiegowanie wydatkow budzetowych oraz wydatkow ze 914
srodkow europejskich zwigzanych z dziatalnoscig posrednia
pozostatg przy zastosowaniu klucza podziatowego wedtug
etatéw (konto 921)

Wn Ma
914 /rok.DP 914 /rok.14.02.02.01 i rok.14.02.02.02

3. | Zwrot wydatkéw (ze znakiem minus) Zapis jednostronny

4. Korekty btednych zapiséw (zmniejszenia ze znakiem minus) Zapis jednostronny

W trakcie roku konto 914 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza sume wydatkow budzetowych
oraz wydatkdw ze $rodkdow europejskich bezposrednich i posrednich pozostatych
zrealizowanych w ramach funkcji 14 ,Rynek pracy”.

Ewidencja szczegdétowa do konta 914 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
w szczegotowosci planu finansowego oraz w podziale na dziatania w uktadzie zadaniowym i
wydatki zwigzane z dziatalnoscig posrednig pozostats.

*Dla wydatkow ze srodkéw europejskich ewidencja szczegétowa dodatkowo prowadzona jest
wedtug programoéw, projektéw i zadan.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 921 ,Klucz podziatowy wedtug etatow”

Konto 921 stuzy do ewidenciji stanu zatrudnienia w etatach wedtug stanu na koniec miesigca
w podziale na dziatania w ramach budzetu zadaniowego.

Na stronie Wn ujmuje sie stan zatrudnienia, jego zwigkszenia oraz zmniejszenia (zapis ujemny)
na koniec miesigca.

Typowe zapisy strony Wn konta 921 ,,Klucz podzialowy wg etatow”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. [Zatrudnienie wedtug dziatah Zapis jednostronny

2. Zmiany w zatrudnieniu wedtug dziatan

- zwiekszenia (zapis dodatni) Zapis jednostronny

— zmniejszenia (zapis ujemny) Zapis jednostronny

Konto 921 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan zatrudnienia w etatach w podziale na
dziatania.

Konto 970 ,,Platnosci ze sSrodkéw europejskich”
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Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
(BGK) ze srodkow europejskich dysponenta z rachunku ministra wtasciwego do spraw finansow
publicznych.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie wartoS¢ zlecen ptatnosci przekazanych do Banku
Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkéw ze srodkéw europejskich.

Typowe zapisy strony Wn konta 970 ,,Platnosci ze sSrodkéw europejskich”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. [Wartos¢ zlecenia ptatnosci przekazanego do BGK Zapis jednostronny

Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego
o dokonaniu ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta
lub wykonawcy (odbiorcy), rownowarto$¢ zrealizowanych ptatnosci.

Typowe zapisy strony Ma konta 970 ,,Ptatnosci ze sSrodkéw europejskich”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Réwnowartos¢ wykonanych ptatnosci na rachunek Zapis jednostronny
beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta
lub wykonawcy (odbiorcy) na podstawie zawiadomienia z
BGK

Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ zlecen ptatnosci przekazanych
przez jednostke oczekujgcych na realizacje przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Ewidencja szczegolowa do konta 970 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, programéw, projektow i zadah.

Konto 974 ,, Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie niepienigznej”

Konto 974 stuzy do ewidencji pozabilansowej otrzymanych zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy w formie niepienieznej, tj. w formie gwarancji czy poreczenia.

Na stronie Wn konta 974 ewidencjonuje sie otrzymanie zabezpieczenia, a na stronie Ma
zmniejszenie wartosci zabezpieczenia oraz jego zwrot.

Ewidencje szczegbtowg do konta 974 prowadzi sie wedtug kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 974 ,, Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w formie niepienieznej”
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Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Otrzymanie zabezpieczenia Zapis jednostronny

Typowe zapisy strony Ma konta 974 ,,Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w formie niepienieznej”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kwoty zabezpieczenia Zapis jednostronny
2. Zwrot zabezpieczenia Zapis jednostronny

Konto 974 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza warto$¢ otrzymanych zabezpieczen
w formie niepienieznej.

Konto 975 ,,Wadium w formie niepienieznej”

Konto 975 stuzy do pozabilansowej ewidencji wadiéw otrzymanych w formie niepienieznej,
tj. w formie gwarancji czy poreczenia.

Na stronie Wn 975 konta ewidencjonuje sie otrzymanie wadium w formie niepienieznej,
a na stronie Ma jego zwrot.

Ewidencje szczegotowg do konta 975 prowadzi sie wedtug kontrahentéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 975 ,,Wadium w formie niepienieznej”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Otrzymanie wadium Zapis jednostronny

Typowe zapisy strony Ma konta 975 ,,Wadium w formie niepienieznej”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. [Zwrot wadium Zapis jednostronny

Konto 975 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza wartos¢ otrzymanych wadiow w formie
niepienieznej.

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzgdzenia fgcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

- naleznosci od innych jednostek organizacyjnych PIP wedtug stanu na 31 grudnia,
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koszty z tytutu operacji z inng jednostkg organizacyjng PIP,
dochody od innych jednostek,
refundacje wydatkéw od innych jednostek,

nieodpfatnie przekazane srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz srodki trwate
w budowie (inwestycje w warto$ci netto, nieumorzonej),

przekazane srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz pozostate srodki trwate
i pozostate warto$ci niematerialne i prawne zakupione centralnie przez GIP na rzecz OIP
lub OSPIP.

Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

zobowigzania wobec innych jednostek PIP wedtug stanu na 31 grudnia,
przychody z tytutu operacji z inng jednostkg organizacyjng PIP,
wydatki na rzecz innych jednostek,

nieodptatnie otrzymane srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne oraz srodki trwate
w budowie (inwestycje w warto$ci netto, nieumorzonej),

otrzymane srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz pozostate $rodki trwate

i pozostate wartosci niematerialne i prawne zakupione centralnie przez GIP na rzecz OIP lub

OSPIP.

W zaleznosci od rodzaju wzajemnych rozliczen na koncie 976 ksieguje sie albo saldo raz na
koniec roku, albo na biezgco transakcje w trakcie roku, albo w momencie otrzymania od drugie;j
strony informacji o zakwalifikowaniu dochodu/ przychodu do wzajemnych rozliczen.

Jednorazowo - na koniec roku — mozna ksiegowaé nastepujgce wzajemne rozliczenia:

naleznosci (Wn),
zobowigzania (Ma),

nieodpfatnie przekazane srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz srodki trwate
w budowie (inwestycje w warto$ci netto, nieumorzonej) (Wn),

przekazane srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz pozostate srodki trwate
i pozostate wartosci niematerialne i prawne zakupione centralnie przez GIP na rzecz OIP
lub OSPIP (Wn),

nieodptatnie otrzymane $rodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne oraz srodki trwate
w budowie (inwestycje w wartosci netto, nieumorzonej) (Ma),

otrzymane srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz pozostate srodki trwate
i pozostate wartosci niematerialne i prawne zakupione centralnie przez GIP na rzecz OIP
lub OSPIP (Ma).

Na biezgco ksieguje sie nastepujgce wzajemne rozliczenia:

112



- dochody od innych jednostek (Wn),
- przychody z tytutu operacji z inng jednostkg organizacyjng PIP (Ma),

przy czym nalezy niezwtocznie poinformowac drugg strone wzajemnego rozliczenia, jak réwniez
Departament Budzetu i Finansow w Gtownym Inspektoracie Pracy o zakwalifikowaniu danej
operacji (dochodu, przychodu) do wzajemnych rozliczen, podajgc szczegoty transakcji (numer
faktury/ rachunku/ noty ksiegowej, kwota netto i brutto operaciji, klasyfikacja budzetowa).

W momencie otrzymania od innej jednostki informacji o zakwalifikowaniu operacji (dochodu,
przychodu) do wzajemnych rozliczen, nalezy ujg¢ odpowiadajgcy jej operacje ujetg we wiasnej
ewidencji odpowiednio jako:

- refundacje wydatkdéw od innych jednostek (Wn) badz jako
- koszty z tytutu operaciji z inng jednostkg organizacyjng PIP (Wn) i

- wydatki na rzecz innych jednostek (Ma).

Ewidencje szczegbtowg do konta 976 prowadzi sie¢ wedtug rodzajéow wzajemnych rozliczen oraz
wedtug jednostek organizacyjnych PIP.
Typowe zapisy strony Wn konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych PIP Zapis jednostronny
2. Koszty z tytutu operacji z inng jednostkg organizacyjng PIP Zapis jednostronny
3. Dochody od innych jednostek Zapis jednostronny
4. Refundacje wydatkow od innych jednostek Zapis jednostronny
5. Nieodptatnie przekazane $rodki trwate, wartosci Zapis jednostronny

niematerialne i prawne oraz srodki trwate w budowie
(inwestycje w wartosci netto, nieumorzonej)

6. |Przekazane $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne Zapis jednostronny
oraz pozostate srodki trwate i pozostate wartoSci
niematerialne i prawne zakupione centralnie przez GIP na
rzecz OIP lub OSPIP (ewidencja w GIP)

7. Zaksiegowanie salda Ma pod datg 31 grudnia Zapis jednostronny

Typowe zapisy strony Ma konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. [Zobowigzania wobec innych jednostek PIP Zapis jednostronny
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2. Przychody z tytutu operacji z inng jednostkg organizacyjng Zapis jednostronny
PIP
3. Wydatki na rzecz innych jednostek Zapis jednostronny
4. Nieodpfatnie otrzymane srodki trwate, wartoéci niematerialne Zapis jednostronny
i prawne oraz srodki trwate w budowie (inwestycje w
wartosci netto, nieumorzonej)
5. Otrzymane srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne Zapis jednostronny
oraz pozostate srodki trwate i pozostate warto$ci
niematerialne i prawne zakupione centralnie przez GIP na
rzecz OIP lub OSPIP (ewidencja w OIP lub OSPIP)
6. |Zaksiegowanie salda Wn pod datg 31 grudnia Zapis jednostronny

Konto 976 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Zmniejszenia planu wprowadza sie ze znakiem minus.

Typowe zapisy strony Wn konta 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Plan finansowy wydatkow budzetowych Zapis jednostronny
2. Zmiany planu wydatkéw budzetowych Zapis jednostronny

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych (w terminach miesiecznych, na
podstawie sumy obrotéw strony Ma konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki - wydatki”),

- wartoé¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

— warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Typowe zapisy strony Ma konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych Zapis jednostronny
2. [Wartosc¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do Zapis jednostronny

realizacji w roku nastepnym
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3. Wartos$c¢ planu niezrealizowanego i wygastego Zapis jednostronny

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjg wydatkéw
budzetowych, w szczegdétowosci planu finansowego.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidenc;ji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowych niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych Zapis jednostronny
2. Korekty planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych Zapis jednostronny

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.
Typowe zapisy strony Ma konta 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Réwnowartosc¢ zrealizowanych niewygasajgcych wydatkow Zapis jednostronny
budzetowych

2. [Wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego Zapis jednostronny

Ewidencja szczegdétowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda

Konto 982 ,,Plan wydatkow srodkéw europejskich”
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw srodkéw europejskich dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkéw Srodkéw europejskich oraz jego zmiany.
Zmniejszenia planu wprowadza sie ze znakiem minus.
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Typowe zapisy strony Wn konta 982 ,,Plan wydatkow srodkéw europejskich”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Plan finansowy wydatkéw Srodkow europejskich Zapis jednostronny
2. Zmiany planu wydatkéw srodkéw europejskich Zapis jednostronny

Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich;

2) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastych wydatkow.

Typowe zapisy strony Ma konta 982 ,,Plan wydatkéw srodkéw europejskich”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkow Zapis jednostronny
europejskich

2. Wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego Zapis jednostronny

Ewidencja szczegdtowa do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
w szczegotowosci planu finansowego, programow, projektéw oraz zadanh.

Konto 982 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 983 ,,Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezgcego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkéw europejskich
na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow srodkéw
europejskich w danym roku budzetowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 983 ,,Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich
roku biezacego”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw srodkow Zapis jednostronny
europejskich w danym roku budzetowym

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajgcej plan
finansowy, wynikajgcej z decyzji lub zawartych z beneficientami umow o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkéw tych sSrodkow w roku biezgcym.

116




Typowe zapisy strony Ma konta 983 ,,Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich
roku biezacego”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i Zapis jednostronny
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkéw srodkéw europejskich w
roku biezgcym

2. | Zwigkszenia lub zmniejszenia (zapisem minusowym) Zapis jednostronny
uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow ze
srodkéw europejskich danego roku w wyniku aneksu do
umowy lub zmiany decyzji

3. | Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw Zapis jednostronny
zwigzanych z operacjami niepoprzedzonymi poleceniem
zaangazowania

4. Korekty zmniejszajgce wartos¢ zaangazowania z innych Zapis jednostronny
tytutdw niz okreslone w Ip. 2 (ze znakiem minus)

Ewidencja szczegdtowa do konta 983 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
w szczegdétowosci planu finansowego wydatkéw srodkdéw europejskich oraz wedtug programow,
projektow i zadan.

Obroty strony Ma konta 983 ujmowane sg w sprawozdaniach Rb-28UE.
Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Zasady dokonywania zaangazowania wydatkéw okreslone w opisie konta 998 ,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezgcego” stosuje sie odpowiednio.

Konto 986 ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”
Konto 986 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 986 ujmuje sie plan finansowy dochodéw budzetowych oraz jego zmiany.

Zmiany powodujgce zmniejszenie planu wprowadza sie ze znakiem minus.

Typowe zapisy strony Wn konta 986 ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zatwierdzony plan finansowy dochodéw budzetowych Zapis jednostronny
2. Zmiany planu finansowego dochodéw budzetowych Zapis jednostronny

Typowe zapisy strony Ma konta 986 ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

117




1. Zaksiegowanie salda Wn pod datg 31 grudnia Zapis jednostronny

Ewidencja szczegdtowa do konta 986 prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjg dochodow
budzetowych, w szczegdétowosci planu finansowego.

Konto 986 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 990 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Na podstawie § 20 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia

2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020 r. poz. 342) ewidencja operacji
dotyczgcych wykonania budzetu w ukfadzie zadaniowym prowadzona jest na koncie 914.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym oraz jego zmiany. Zmniejszenia planu wprowadza sie ze znakiem minus.

Typowe zapisy strony Wn konta 990 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych
w uktadzie zadaniowym”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie Zapis jednostronny
zadaniowym

2. |Zmiany planu wydatkow budzetowych w ukfadzie Zapis jednostronny
zadaniowym

Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie:
- réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym (na
koniec roku),
— warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Typowe zapisy strony Ma konta 990 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych
w ukladzie zadaniowym”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Réwnowartosc¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w 914
uktadzie zadaniowym (na koniec roku)
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2. | Wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego Zapis jednostronny

Ewidencja szczegotowa do konta 990 prowadzona jest w podziale na funkcje, zadania,
podzadania, dziatania oraz w podziale na wydatki majgtkowe, finansowanie projektéw z
udziatem srodkéw UE oraz wydatki pozostate, z uwzglednieniem wydatkéw niewygasajgcych.

Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku.

»Konto 991  Zobowigzania w ukladzie zadaniowym”

Konto 991 stuzy do ewidencji zobowigzan w szczegoétowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych w ukfadzie zadaniowym.

Na koncie tym ujmuje sie zobowigzania wedtug stanu na koniec okresow sprawozdawczych
przewidzianych dla sprawozdania Rb-BZ1 (sprawozdanie z wykonania wydatkéow budzetu
panstwa oraz budzetu sSrodkow europejskich w uktadzie zadaniowym).

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie =zaciggniete zobowigzania na koniec okresu
sprawozdawczego. Na stronie Wn wyksiegowuje sie w Kkolejnym okresie zobowigzania
dotyczgce poprzedniego okresu.

Typowe zapisy strony Wn konta 991 ,,Zobowigzania w ukladzie zadaniowym”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. [Wyksiegowanie w kolejnym okresie zobowigzan dotyczgcych Zapis jednostronny
poprzedniego okresu sprawozdawczego

Typowe zapisy strony Ma konta 991 ,,Zobowiazania w ukltadzie zadaniowym”

Lp. Tres¢é operaciji Konto przeciwstawne

1. Zaciggniete zobowigzania na koniec okresu Zapis jednostronny
sprawozdawczego

Ewidencja szczegdtowa do konta 991 prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetu
zadaniowego.

Konto 991 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan jednostki na koniec
okresu sprawozdawczego przewidzianego dla sprawozdania Rb-BZ1.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
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Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- réwnowartosc¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego (w korespondenciji z kontem 999).

Typowe zapisy strony Wn konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezacego”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w Zapis jednostronny
danym roku budzetowym

2. |Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych 999
niezrealizowanych w danym roku, ktére bedg obcigzaty
wydatki roku nastepnego

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ uméw, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Typowe zapisy strony Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku

biezacego”
Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
1. | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999
999 na poczatku roku
2. | Zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i Zapis jednostronny

innych postanowieh, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym

3. |Zwiekszenia lub zmniejszenia (zapisem minusowym) Zapis jednostronny
uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow
danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji

4. |Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw Zapis jednostronny
zwigzanych z operacjami niepoprzedzonymi poleceniem
zaangazowania

5. [Zobowigzania wystepujgce na koniec miesigca a Zapis jednostronny
niewynikajgce z wczesniej ujetych na tym koncie umow lub
decyzji

6. |Refundacja zaangazowanych wydatkéw budzetowych (ze Zapis jednostronny

znakiem minus)
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7. | Korekty zmniejszajgce wartos¢ zaangazowania z innych Zapis jednostronny
tytutéw niz okreslone w Ip. 3 (ze znakiem minus)

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow i zapewnia w szczegolno$ci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkéw.

Obroty strony Ma konta 998 ujmowane sg w sprawozdaniu Rb-28.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Podstawg ksiegowan na stronie Ma konta 998 jest ,Polecenie dokonania zaangazowania
srodkéw” (roku biezgcego) oraz dowody stanowigce podstawe dokonania wydatku (np. wyciagi
bankowe z zatgcznikami, delegacje stuzbowe, faktury VAT, rachunki, noty ksiegowe). Polecenia
sporzgdzane sg na podstawie zawartych uméw lub decyzji, ktérych realizacja spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w danym roku.

Przeksiegowania tytutem:
a) przeniesienia zaangazowania z roku biezgcego na lata nastepne pod datg 31 grudnia
w przypadku nadwyzki zaangazowania nad wydatkami z tytutu umowy o okresie realizacji
przypadajgcym na lata nastepne,
b) wyksiegowania nadwyzki zaangazowania nad wydatkami w przypadku zakonhczenia
realizacji umowy,
¢c) zmiany kwalifikacji zaangazowanego paragrafu wydatku w ramach danej umowy,
d) korekty btednych zapiséw na koncie 998
dokonywane sg na podstawie dokumentu PK lub dokumentu ksiegowego generowanego
bezposrednio z systemu sFK PIP zatwierdzonego przez gtdéwnego ksiegowego (lub zastepce
gtdwnego ksiegowego) albo bezposrednio na dokumencie zakupu (np. faktura, rachunek, nota
ksiegowa).
Wszystkie wydatki kasowe tj. zaliczki, koszty delegaciji, rozliczenia sg ksiegowane na koncie
998 automatycznie — dekret generuje system sFK PIP, dlatego na dowodach zrédtowych KW
sg konieczne dekrety — Ma 998 rozdziat — paragraf. Wszystkie dowody KP dotyczace
np. rozliczen z zaliczek lub wptat za prywatne rozmowy telefoniczne réwniez zawierajg dekret
Ma 998 rozdziat — paragraf ze znakiem (-) co oznacza odangazowanie wczes$niej ksiegowanych
operacji — ta operacja rowniez jest generowana automatycznie przez system sFK PIP.

Dowody KP dokumentujgce wptate do kasy gotéwki pobranej z banku oraz przelew srodkéw
z rachunku biezgcego wydatkdw na rachunek techniczny kart debetowych nie podlegajg
ewidencji na koncie 998.

Na koniec kazdego miesigca stan srodkéw pienieznych w kasie wydatkow (saldo kasy)

oraz stan $rodkdbw na rachunku technicznym kart debetowych do rachunku biezgcego
wydatkow (saldo rachunku technicznego kart debetowych) jest angazowany (ksiegowanie

na stronie Ma konta 998) na podstawie dokumentu PK Ilub dokumentu ksiegowego
generowanego bezposrednio z systemu sFK PIP zatwierdzonego przez gtéwnego ksiegowego
(lub zastepce gtéwnego ksiegowego).

Konto 999 ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat
oraz niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Typowe zapisy strony Wn konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysziych lat”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. | Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw 998
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére przechodzag
do zaangazowania wydatkéw roku biezgcego (ksiegowanie na
poczatku danego roku)

2. |Korekta zaangazowanych wydatkéw budzetowych (ze znakiem | Zapis jednostronny lub
minus) 998

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Typowe zapisy strony Ma konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysziych lat”

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw na dostawy, Zapis jednostronny
roboty i ustugi oraz uméw o dziefo i zlecenia, ktérych termin
ptatnosci przypada w przysztych latach

2. | Zobowigzania wynikajgce z wydanych decyzji i innych Zapis jednostronny
postanowien, ktorych termin ptatnosci przypada w przysziych
latach

3. | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane na konto 998

998 na poczatku roku

4. | Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) Zapis jednostronny
uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow
przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji

5. |Korekty zmniejszajgce wartos¢ zaangazowania z innych Zapis jednostronny
tytutéw niz okreslone w Ip. 4 (ze znakiem minus)

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow i zapewnia w szczegdlno$ci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkéw.

Saldo Ma na koniec roku oznacza zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.
Podstawg ksiegowan na koncie 999 jest ,Polecenie dokonania zaangazowania srodkéw” (lat
przysztych) oraz dowody stanowigce podstawe dokonania wydatku (np. delegacje stuzbowe,

faktury VAT, rachunki, noty ksiegowe). Polecenia sporzadzane sg na podstawie zawartych
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umow lub decyzji, ktérych realizacja spowoduje konieczno$é¢ dokonania wydatkéow budzetowych
w latach nastepnych.

Przeksiegowania tytutem:

a) przeniesienia zaangazowania z lat przysztych na rok biezacy na poczgtku roku,

b)  korekty btednych zapiséw na koncie 999,

c) zmiany kwalifikacji zaangazowanego paragrafu wydatku w ramach danej umowy,
dokonywane sg na podstawie dokumentu PK lub dokumentu ksiegowego generowanego
bezposrednio z systemu sFK PIP zatwierdzonego przez gtéwnego ksiegowego (lub zastepce
gtdwnego ksiegowego) albo bezposrednio na dokumencie zakupu (np. faktura, rachunek, nota
ksiegowa).

Zatgcznik nr 4

ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH, SPRAWOZDAN
W ZAKRESIE OPERACJI FINANSOWYCH ORAZ SPRAWOZDAN FINANSOWYCH
W GLOWNYM INSPEKTORACIE PRACY

§1.

Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych

1. Zasady sporzadzania:

1) sprawozdan budzetowych z wykonania planéw finansowych jednostek budzetowych
okresla rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r.

w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. 2020 r. poz. 1564 oraz z 2021 r. poz.
964 i 1535);

2) sprawozdan w zakresie ogotu operacji finansowych, w szczegdlno$ci w zakresie
naleznosci i zobowigzan, w tym panstwowego diugu publicznego oraz udzielonych
poreczen i gwarancji okresla rozporzgdzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. poz. 2396 oraz z 2021 r.
2431);

3) sprawozdan budzetowych w uktadzie zadaniowym okresla rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
w uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1731).

2. Zgodnie z przepisami, o ktérych mowa w ust. 1, w Gtownym Inspektoracie Pracy
sporzgdzane sg nastepujgce sprawozdania:
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1)

za okresy miesieczne sporzadza sie nastepujgce sprawozdania:

a)

f)

sprawozdanie Rb-23 — sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych
panstwowych jednostek budzetowych, z wytgczeniem rachunkoéw izb celnych,
sprawozdanie Rb-27 — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych,
sprawozdanie Rb-28 — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu
panstwa,

sprawozdanie Rb-28NW — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw, ktére

nie wygasty z uptywem roku budzetowego (w przypadku realizacji wydatkow, ktére
nie wygasty z uptywem roku budzetowego, w przeciwnym razie sprawozdania

nie sporzadza sie),

Rb-28 Programy — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa

w zakresie programow realizowanych ze srodkow pochodzgcych z budzetu UE oraz
niepodlegajgcych zwrotowi $rodkédw z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie EFTA, z wytgczeniem wydatkéw na realizacje Wspolnej Polityki Rolnej
(w przypadku realizacji takich programéw, w przeciwnym razie sprawozdania

nie sporzadza sie),

Rb-28 Programy WPR - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu
panstwa w zakresie programéw realizowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu
UE na realizacje Wspdlnej Polityki Rolnej (w przypadku wykonywania budzetu

w takim zakresie, w przeciwnym razie sprawozdania nie sporzadza sig),

Rb-28UE — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu $rodkéw
europejskich, z wytgczeniem wydatkow na realizacje Wspodlnej Polityki Rolne;j

(w przypadku wykonywania budzetu srodkéw europejskich, w przeciwnym razie
sprawozdania nie sporzgdza sie),

Rb-28UE WPR — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu srodkéw
europejskich w zakresie wydatkow na realizacje Wspdinej Polityki Rolnej

(w przypadku wykonywania budzetu w takim zakresie, w przeciwnym razie
sprawozdania nie sporzgdza sie);

2) za okresy kwartalne sporzgdza sie sprawozdania:

3)

a)
b)

c)

sprawozdanie Rb-70 — sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
sprawozdanie Rb-Z — sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych
oraz poreczeh i gwarancji,

sprawozdanie Rb-N — sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych;

za rok sktada sie:

a)

sprawozdanie Rb-23 - sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych
panstwowych jednostek budzetowych, z wytgczeniem rachunkoéw izb celnych,
sprawozdanie Rb-27 — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych,
sprawozdanie Rb-28 — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu
panstwa,

sprawozdanie Rb-28NW — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw, ktére

nie wygasty z uptywem roku budzetowego (w przypadku realizacji wydatkow, ktére
nie wygasty z uptywem roku budzetowego, w przeciwnym razie sprawozdania

nie sporzadza sie),

Rb-28 Programy — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa

w zakresie programow realizowanych ze srodkéw pochodzgcych z budzetu UE oraz
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10.

11.

niepodlegajgcych zwrotowi $rodkédw z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie EFTA, z wytgczeniem wydatkéw na realizacje Wspolnej Polityki Rolnej
(w przypadku realizacji takich programoéw, w przeciwnym razie sprawozdania nie
sporzadza sie),

f) Rb-28 Programy WPR — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu
panstwa w zakresie programéw realizowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu
UE na realizacje Wspdlnej Polityki Rolnej (w przypadku wykonywania budzetu
w takim zakresie, w przeciwnym razie sprawozdania nie sporzadza sig),

g) Rb-28UE - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu $rodkow
europejskich, z wytgczeniem wydatkow na realizacje Wspodlnej Polityki Rolne;j
(w przypadku wykonywania budzetu srodkéw europejskich, w przeciwnym razie
sprawozdania nie sporzgdza sie),

h) Rb-28UE WPR - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu srodkow
europejskich w zakresie wydatkow na realizacje Wspdinej Polityki Rolnej
(w przypadku wykonywania budzetu w takim zakresie, w przeciwnym razie
sprawozdania nie sporzgdza sie),

i) Rb-BZ1 - sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetu panstwa oraz budzetu
srodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym.

Sprawozdania jednostkowe sg sporzgdzane przez jednostki organizacyjne PIP,
ti. okregowe inspektoraty pracy, Osrodek Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy im.
Profesora Jana Rosnera we Wroctawiu oraz przez Gtéwny Inspektorat Pracy.

Jednostkowe sprawozdania budzetowe okregowych inspektoratéw pracy, OSPIP

i Gtbwnego Inspektoratu Pracy sporzadzane sg przy pomocy systemu komputerowego sFK
PIP modutu FK oraz modutu Ptace (Rb-70). W przypadku awarii systemu sprawozdania
sporzadza sie recznie, z wykorzystaniem dostepnych srodkow.

Sprawozdania tgczne sporzadzane sg przez Giowny Inspektorat Pracy na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek podlegtych i wlasnego sprawozdania.

Sprawozdania jednostkowe sporzadza sie w ztotych i groszach stosownie do zasad
obowigzujgcych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych.

Sprawozdania taczne sporzgdza sie w ztotych i groszach, z wyjatkiem sprawozdania
Rb-70, ktére sporzgdza sie w ztotych.

Sprawozdania sporzgdza sie w formie dokumentu elektronicznego i przekazuje zgodnie z
zasadami okreslonymi w przepisach, o ktérych mowa w ust. 1

Sprawozdania jednostkowe okregowych inspektoratéw pracy (OIP) podpisuje gtéwny
ksiegowy OIP (lub osoba przez niego upowazniona) i okregowy inspektor pracy (lub jego
zastepca).

Sprawozdanie jednostkowe OSPIP podpisuje gtowny ksiegowy OSPIP (lub osoba przez
niego upowazniona) i dyrektor OSPIP (lub jego zastepca).

Sprawozdania Gtéwnego Inspektoratu Pracy oraz sprawozdania fgczne podpisuje gtéwny
ksiegowy Gtéwnego Inspektoratu Pracy lub jego zastepca oraz Gtéwny Inspektor Pracy lub
jego zastepca.
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12.

13.

14.

15.

16.

Sprawozdania sporzgdzane sg rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym. Kwoty wykazane w sprawozdaniu uzgadniane sg z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;j.

Sprawozdania jednostkowe sprawdzane sg przez pracownikow Departamentu Budzetu
i Finansoéw pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Na koniec kazdego kwartatu okregowe inspektoraty pracy i OSPIP dotgczaja
do sprawozdan zestawienia obrotéw i sald. Pracownicy Departamentu Budzetu i Finansow
sprawdzajg zgodnos¢ sprawozdan z ewidencjg ksiegowa.

Sprawozdania sg sporzgdzane na formularzach i w terminach okreslonych w przepisach,
o ktérych mowa w ust. 1.

Gtowny Inspektorat Pracy jako dysponent gtowny przekazuje sprawozdania tgczne
Panstwowej Inspekcji Pracy do odpowiednich odbiorcow wskazanych w przepisach,
o ktérych mowa w ust. 1.

§ 2.

Sprawozdania finansowe

. Zasady sporzgdzania rocznych sprawozdan finansowych okresla rozporzgdzenie Ministra

Rozwoju i Finanséw z dnia z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, pahnstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

Jednostki organizacyjne Panstwowej Inspekcji Pracy sporzgdzajg sprawozdanie finansowe
obejmujgce bilans, rachunek zyskoéw i strat (w wariancie poréwnawczym), zestawienie
zmian w funduszu oraz informacje dodatkowg na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych.

Informacje zawarte w bilansie podaje sie ze szczegotowoscig okreslong w zatgczniku nr 5
do rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

Informacje zawarte w rachunku zyskow i strat podaje sie ze szczegdtowoscig okreslong
w zatgczniku nr 10 do rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

Informacje zawarte w zestawieniu zmian w funduszu podaje sie ze szczegodtowoscig
okreslong w zatgczniku nr 11 do rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1.

Informacje zawarte w informacji dodatkowej podaje sie ze szczegdtowoscig okreslong
w zatgczniku nr 12 do rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

Sprawozdanie finansowe sporzgdzane jest przez jednostki organizacyjne Panstwowej
Inspekcji Pracy na podstawie witasnych ksigg rachunkowych, w ztotych i w groszach.

taczne sprawozdanie finansowe Panstwowej Inspekcji Pracy, ktére jest sumg sprawozdan
finansowych jednostek organizacyjnych Panstwowej Inspekcji Pracy, z odpowiednim
wytgczeniem wzajemnych rozliczen dokonywanych miedzy tymi jednostkami, sporzgdza sie
w Gtéwnym Inspektoracie Pracy, w ztotych i w groszach.
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11.

12.

13.

14.

Sprawozdanie finansowe okregowych inspektoratéw pracy podpisuje gtdwny ksiegowy
i okregowy inspektor pracy. Sprawozdanie finansowe OSPIP podpisuje gtéwny ksiegowy i
dyrektor OSPIP.

Sprawozdanie finansowe Gtéwnego Inspektoratu Pracy oraz taczne sprawozdanie
finansowe Panhstwowej Inspekcji Pracy podpisywane jest przez gtéwnego ksiegowego GIP
lub jego zastepce oraz Gtéwnego Inspektora Pracy lub jego zastepce.

Sprawozdania finansowe przekazuje sie w formie dokumentu elektronicznego zgodnie
z zasadami okre$lonymi w rozporzgdzeniu, o ktérym mowa w ust. 1

Réwnolegle ze sprawozdaniem finansowym okregowe inspektoraty pracy i OSPIP
przekazujg do Departamentu Budzetu i Finanséw GIP zatgczniki do sprawozdania
finansowego, wskazywane co roku w pisSmie Departamentu Budzetu i Finansow.

Sprawozdania finansowe sprawdzane sg przez upowaznionych pracownikéw Departamentu
Budzetu i Finanséw.

Po stwierdzeniu prawidtowosci sporzgdzenia sprawozdania finansowego i jego zgodnosci
z wszystkimi zatgcznikami sporzgdzany jest protokdt przyjecia sprawozdania podpisywany
przez gtéwnego ksiegowego GIP lub jego zastepce.
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Zatgcznik nr 5

INSTRUKCJA DOTYCZACA ZASAD GOSPODARKI KASOWEJ
W GLOWNYM INSPEKTORACIE PRACY

§1.

Podstawy prawne

Gospodarka kasowa w Gtownym Inspektoracie Pracy prowadzona jest na podstawie
nastepujgcych aktow prawnych:

1)
2)

3)

4)

ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106);
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrze$nia 2010 r.
w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki organizacyjne
(Dz. U. 22016 r. poz. 793 oraz z 2021 r. poz. 1739);

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1718);

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegétowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 259).

§ 2.

Zasady ogodlne
Instrukcja ustala jednolite zasady gospodarki kasowej w Gtéwnym Inspektoracie Pracy.

Zawarte w instrukcji zasady i postanowienia dotyczg osoby, ktérej powierzono obstuge
kasowg i pracownikdw uczestniczgcych w kontroli funkcjonowania kasy w ramach
przypisanych im imiennie zakresow czynno$ci.

Gospodarka kasowa prowadzona jest w Departamencie Budzetu i Finansow.

Za prawidtowe zorganizowanie gospodarki kasowej w Departamencie Budzetu i Finansow
odpowiedzialno$¢ ponosi gtdwny ksiegowy w zakresie swej dziatalnosci.

Bezposredni nadzor nad gospodarkg kasowg w kasach sprawuje gtéwny ksiegowy.

Gotoéwkowe rozliczenia w GIP prowadzone sg za posrednictwem kasy.

§ 3.

Ochrona wartosci pienieznych

Pomieszczenie, w ktérym prowadzona jest obstuga kasowa Gtéwnego Inspektoratu Pracy,
znajduje sie na | pietrze budynku w Warszawie przy ul. Barskiej 28/30, a dostep do
pomieszczenia jest ograniczony i kontrolowany.

Osoba, ktérej powierzono obstuge kasowg jest odpowiedzialna za wilasciwe
przechowywanie i zabezpieczenie gotéwki oraz innych walorow.

Osoba, ktorej powierzono obstuge kasowa jest obowigzana przechowywacé srodki pieniezne
w sejfie.
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Po zakonczeniu dnia pracy osoba, ktérej powierzono obstuge kasowg jest zobowigzana
zabezpieczy¢ pomieszczenie, w ktérym prowadzona jest obstuga kasowa Gtéwnego
Inspektoratu Pracy, poprzez zatozenie plomby na drzwiach. W przypadku nieobecnosci
osoby, ktorej powierzono obstuge kasowa, pracownik Departamentu Budzetu i Finansow,
ktérego stanowisko pracy znajduje sie w pomieszczeniu, w ktérym prowadzona jest obstuga
kasowa, zobowigzany jest zabezpieczy¢ to pomieszczenie poprzez zatozenie plomby na
drzwiach. Osoba, ktorej powierzono obstuge kasowg, przekazuje klucze do sejfu kasy
gtébwnemu ksiegowemu (lub jego zastepcy), ktory deponuje klucze w sejfie znajdujgcym sie
w pokoju gtéwnego ksiegowego. Klucze od pomieszczenia, w ktérym prowadzona jest
obstuga kasowa Gtownego Inspektoratu Pracy, po zakonczeniu pracy przekazywane sg na
portiernie. Klucze do sejfu kasy wydawane sg tylko upowaznionym przez gtdwnego
ksiegowego (lub jego zastepce) pracownikom Departamentu Budzetu i Finanséw.

Przed otwarciem pomieszczenia, w ktéorym prowadzona jest obstuga kasowa Gtéwnego
Inspektoratu Pracy, osoba, ktérej powierzono obstuge kasowg lub pracownik Departamentu
Budzetu i Finanséw, ktérego stanowisko pracy znajduje sie w pomieszczeniu, w ktorym
prowadzona jest obstuga kasowa Gtownego Inspektoratu Pracy, sprawdza, czy nie zostaty
naruszone zamki do tego pomieszczenia (plomba).

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen (m. in. zerwanie plomby) osoba, ktorej
powierzono obstuge kasowg niezwtocznie powiadamia przetozonego, ktory informuje

o zaistniatym fakcie Gtéwnego Inspektora Pracy lub jego zastepcdéw, a ten niezwiocznie
zawiadamia ochrone Giéwnego Inspektoratu Pracy oraz Policie. W przypadku, gdy
naruszenie zabezpieczen zostanie stwierdzone przez pracownika Departamentu Budzetu
i Finanséw, ktérego stanowisko pracy znajduje sie w pomieszczeniu, w ktérym prowadzona
jest obstuga kasowa Gtéwnego Inspektoratu Pracy, pracownik ten dodatkowo zobowigzany
jest zawiadomi¢ osobe, ktorej powierzono obstuge kasowg Gtéwnego Inspektoratu Pracy. Z
czynnosci tych sporzadza sie pisemny protokét. Do czasu przybycia Policji zabezpiecza sie
miejsca naruszenia pomieszczenia.

§4.

Gospodarka kasowa

. W sejfie przechowywane sa:

1) gotéwka na niezbedne wydatki, tzw. pogotowie kasowe;
2) gotowka podjeta z banku na okreslone rodzaje wydatkow;
3) gotéwka pochodzgca z biezgcych wptywdw do kasy;

4) kasetka metalowa zawierajgca srodki pieniezne PKZP.

Gospodarka kasowa prowadzona jest w podziale na:

1) kase podstawowg (wydatkbw budzetowych) — obstugujacg budzet Giéwnego
Inspektoratu Pracy w zakresie wydatkow;

2) kase dochodow - obstugujgcg budzet Gtownego Inspektoratu Pracy w zakresie
dochodow;

3) kase walutowg EUR/ CHF/ DKK/ NOK/ SEK/ inne waluty — w zakresie wptat i wyptat
walutowych odrebnie dla kazdej waluty obcej;

4) kase Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS) — w zakresie wptat i wyptat
z ZFSS, tj. rozliczania pozyczek mieszkaniowych, doptat do wczaséw dla pracownikow,
zapomag itp.;
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5) kase depozytdw — w zakresie operacji kasowych zwigzanych z przyjmowaniem lub
wyptatg obcych kwot;

6) kase wydatkdw niewygasajgcych - obstugujgcg budzet Gtéwnego Inspektoratu Pracy w
zakresie wydatkow niewygasajgcych.

Gotéwka z tytutu przyjecia dochodéw do kasy odprowadzana jest na konto dochodéw,
wedtug stanu $rodkéw na:

1) 5 dzien miesigca - do 10 dnia danego miesigca;

2) 10 dzien miesigca - do 15 dnia danego miesiaca;

3) 15 dzien miesigca - do 20 dnia danego miesigca;

4) 20 dzien miesigca - do 25 dnia danego miesigca;

5) 25 dzien miesigca - do ostatniego dnia danego miesigca;

6) ostatni dzien danego miesigca - do 5 dnia nastepnego miesigca.

Przyjmowane kwoty do kasy depozytéw sg niezwiocznie wptacane na wyodrebniony
rachunek bankowy.

§ 5.

Pogotowie kasowe

Ustala sie — na czas nieokreslony — pogotowie kasowe na niezbedne wydatki w Gtownym
Inspektoracie Pracy w wysokosci do 12.000 ztotych.

Niewykorzystane s$rodki sg zwracane z kasy na rachunek biezgcy wydatkow dysponenta
srodkéw budzetu panstwa ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca, z zastrzezeniem
ust. 3.

Na podstawie § 10 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r.
w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa ustala sie kwote
srodkéw, ktdre nie bedg podlegaty zwrotowi ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca z
kasy na rachunek biezgcy wydatkow dysponenta srodkow budzetu panstwa, w wysokosci
do 2.500 ztotych.

. Zmiany wysokosci pogotowia kasowego oraz kwoty, o ktorej mowa w ust. 3, dokonuje
Gtowny Inspektor Pracy (lub jego zastepca) na wniosek gtdwnego ksiegowego (lub jego

zastepcy).

§ 6.

Transport srodkow pienieznych

Osoba, ktoérej powierzono obstuge kasowg, zaleznie od wielko$ci kwoty, moze przewozic¢

srodki pieniezne z banku:

1) bez zabezpieczenia — do kwoty 8.000 ztotych,

2) samochodem stuzbowym z kierowcg — powyzej kwoty 8.000 ztotych i nizszej od kwoty
40.000 ztotych.

. Transport srodkéw pienieznych powyzej 40.000 zt odbywa sie na zasadach okreslonych
w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrze$nia 2010 .
w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki organizacyjne.
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§7.

Osoba, ktorej powierzono obstuge kasowa
Operacje kasowe wykonuje osoba, ktérej powierzono obstuge kasowa.

Obstuga kasowa moze by¢ powierzona osobie:

1) posiadajgcej minimum srednie wyksztatcenie (o profilu ekonomicznym);

2) niekaranej za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu;

3) posiadajgcej nienaganng opinieg;

4) posiadajgcej petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

5) legitymujacej sie praktykg w ksiegowosci finansowej lub posiadajgcej przeszkolenie
w zakresie prowadzenia gospodarki kasowe;j.

Osoba, ktorej powierzono obstuge kasowg podpisuje oswiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie. Gtéwny ksiegowy (lub jego zastepca)
zapoznaje osobe, ktérej powierzono obstuge kasowg z zasadami gospodarki kasowej
w jednostce, zawartymi w niniejszej instrukcji.

. W powierzonym zakresie obowigzkéw osoba, ktorej powierzono wykonywanie zadan

zwigzanych z obstugg kasowg Gtownego Inspektoratu Pracy ponosi odpowiedzialnos¢

materialng w szczegdélnosci za:

1) niewlasciwe zabezpieczenie gotowki,

2) wypfacenie gotéwki na podstawie niezatwierdzonych dowodéw wyptaty,

3) dokonanie wyptat bez udokumentowania podpisami odbiorcéw zamieszczonymi na
wiasciwych dowodach rozchodowych.

. W  przypadku nieobecnosci osoby, ktérej powierzono  obstuge kasowa,
przejecie-przekazanie kasy nastepuje w drodze protokolarnej. Jezeli z przyczyn losowych
osoba, ktorej powierzono obstuge kasowg, nie moze by¢ obecna przy przekazaniu kasy,
otwarcie kasy, przeliczenie gotowki oraz przekazanie jej innemu pracownikowi nastepuje
komisyjnie. Skfad komisji kazdorazowo ustala gtéwny ksiegowy lub jego zastepca. Komisja
sktada sie co najmniej z 2 oséb, przy czym cztonkiem komisji nie moze by¢ gtéwny ksiegowy
(lub jego zastepca).

Rozchdd gotéwki z kasy nieudokumentowany odpowiednimi dowodami kasowymi stanowi
niedobodr kasowy i obcigza osobe, ktorej powierzono obstuge kasowag.

Gotéowka w kasie nieudokumentowana przychodowymi dowodami kasowymi stanowi
nadwyzke kasowg. W przypadku braku mozliwosci wyjadnienia pochodzenia nadwyzki
kasowej podlega ona odprowadzeniu na rachunek dochodéw budzetu panstwa.

. W kasie nie moze byé przechowywana gotowka lub inne rzeczy nienalezgce do jednostki
organizacyjnej, z wyjatkiem gotowki przekazanej do kasy depozytéw i gotéwki kasy PKZP.

§8.

Dokumentacja obrotu kasowego
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Dokumentacje kasy stanowia:

1) raport kasowy RK;

2) dowdd wptaty KP;

3) dowdd wyptaty KW;

4) polecenie dokonania wyptaty.

. Wszystkie operacje kasowe powinny by¢ udokumentowane dowodami kasowymi:

1) wptaty gotbwkowe — wtasnymi przychodowymi dowodami kasowymi KP;

2) wypfaty gotowkowe - rozchodowymi dowodami kasowymi KW lub poleceniem
dokonania wyptaty.

Dowody kasowe KP i KW generowane sg w systemie finansowo-ksiegowym sFK PIP

w module F-K, zawierajg oznaczenie daty operacji, numer dowodu KP/ KW oraz numer
i pozycje raportu kasowego. Szczegotowe zasady wystawiania dowodow KP i KW okreslono
odpowiedniow § 9i § 10.

Polecenie dokonania wyptaty sporzgdzane jest zgodnie z aktualnym zarzgdzeniem
Gtéwnego Inspektora Pracy w sprawie ustalenia zasad sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych. Zastepuje on dokument wyptaty KW.

§9.
Dowdd wptaty — KP

Dowdd wptaty KP stanowi pokwitowanie przyjecia gotéwki do kasy.

Dowdéd wptaty sporzadza osoba, ktorej powierzono obstuge kasowg w systemie
komputerowym sFK PIP w module Finanse i Ksiegowo$¢ (F-K) w dwoch egzemplarzach,
z ktérych:

1) jeden dotgcza do raportu kasowego jako zatgcznik;

2) drugi wydaje wptacajgcemu.

Osoba, ktorej powierzono obstuge kasowg wystawiajgc dowdd KP okresla w nim:

1) date wptaty;

2) nazwisko i imie (nazwe) osoby dokonujacej wptaty;

3) doktadne okreslenie tytutu wptaty;

4) kwote wptat cyfrowo i stownie.

Dowdéd KP podpisuje osoba, ktérej powierzono obstuge kasowag w pozycji ,wystawit’ oraz

w pozycji ,otrzymatem” jako potwierdzenie przyjecia gotowki. Dowdd KP w pozycji
.Sprawdzit” podpisuje pracownik Departamentu Budzetu i Finanséw, zas ,zatwierdzit’ -
gtéwny ksiegowy (lub jego zastepca).

Numer dowodu wptaty KP nadawany jest automatycznie przez system sFK PIP w sposéb
chronologiczny, ciagty i roczny odrebnie dla kazdej kasy, tj. kasy podstawowej (wydatkéw
budzetowych), kasy dochoddw, kasy walutowej (odrebnie dla kazdej waluty obcej), kasy
ZFSS, kasy depozytowej oraz kasy wydatkéw niewygasajgcych.

Przyjeta gotéwka z tytutu dochodéw odprowadzana jest na odpowiedni rachunek bankowy
w terminach okreslonych w § 4 ust. 3 niniejszej instrukgiji.

W przypadku otrzymania fatszywego znaku pienieznego, osoba, ktérej powierzono obstuge
kasowg postepuje nastepujaco:
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10.

11.

1) wreczony znak pieniezny (moneta lub banknot), co do ktérego osoba, ktorej powierzono
obstuge kasowg powzieta podejrzenie, ze jest sfatszowany, zatrzymuje i zada dowodu
osobistego od osoby wptacajgcej;

2) sporzgdza protokdt w 3 egzemplarzach opisujgc w nim nastepujgce dane:

a) numer protokotu, date oraz miejsce sporzadzenia,

b) nazwe i adres siedziby jednostki obcej przedstawiajgcej znak pieniezny
z rbwnoczesnym wpisaniem nazwiska i imienia, adresu i stanowiska stuzbowego
osoby reprezentujgcej te jednostke, zas w przypadku wptaty przez osobe fizyczng
tylko dane jw. oraz numer i serie dowodu osobistego,

c) warto$¢ nominalng i date emisji zatrzymanego znaku pienieznego i dodatkowo
(dotyczy banknotu) numer i serie znaku,

d) protokdt sporzadzony podpisuje osoba przedstawiajgca sfatszowane znaki
pieniezne oraz osoba, ktérej powierzono obstuge kasowg z podaniem numeru i serii
dowodu osobistego.

Jedng kopie protokotu osoba, ktérej powierzono obstuge kasowg wrecza osobie

przedstawiajgcej sfatszowany znak pieniezny.

Fakt zatrzymania sfalszowanego znaku, osoba, ktorej powierzono obstuge kasowg

natychmiast zgtasza gtéwnemu ksiegowemu (lub jego zastepcy), do ktérego nalezy dalsze

postepowanie.

Sfatszowane znaki pieniezne sg jedynie depozytem i nie stanowig podstawy wystawienia

dowodu wpftaty.

Jezeli bank potwierdzi, iz moneta lub banknot jest fatszywy, powiadamia sie Policje.

§ 10.
Dowod wyptaty KW

Dowdd wyptaty KW stanowi pokwitowanie wyptaty gotéwki z kasy.

Dowdd wyptaty KW sporzgdza osoba, ktdrej powierzono obstuge kasowg w systemie
komputerowym sFK PIP w module Finanse i Ksiegowo$¢ (F-K) w dwoch egzemplarzach,

Z ktérych:

a) jeden dotgcza do raportu kasowego jako zatgcznik;

b) drugi wydaje otrzymujgcemu gotoéwke.

Dowdd KW podpisuje osoba, ktérej powierzono obstuge kasowag w pozycji ,wystawit’ oraz

w pozycji ,wyptacitem” jako potwierdzenie wyptaty gotéwki. Dowdd KW w pozyciji
Lotrzymatem” podpisuje osoba otrzymujgcemu gotéowke, a w pozycji ,sprawdzit’ podpisuje
pracownik Departamentu Budzetu i Finansow, zas ,zatwierdzit” — gtéwny ksiegowy (lub jego
zastepca).

Numer dowodu wyptaty KW jest nadawany przez system sFK PIP w spos6b chronologiczny,
ciggly i roczny odrebnie dla kazdej kasy, tj. kasy podstawowej (wydatkéw budzetowych),
kasy dochodéw, kasy walutowej (odrebnie dla kazdej waluty obcej), kasy ZFSS, kasy
depozytowej oraz kasy wydatkdw niewygasajgcych.

Przy wyptacie gotéwki osobom obcym, osoba, ktérej powierzono obstuge kasowg
obowigzana jest zazgda¢ okazania dowodu osobistego Ilub innego dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos¢ odbiorcy gotowki.
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Jezeli wyptata nastepuje na podstawie upowaznienia wystawionego przez osobe
wymieniong w rozchodowym dowodzie kasowym, to w dowodzie wyptaty nalezy okresli¢, ze
wyptata zostata dokonana osobie do tego upowaznionej. Upowaznienie powinno by¢
dotgczone do rozchodowego dowodu kasowego. Upowaznienie do odbioru gotéwki powinno
zawieraé potwierdzenie tozsamosci wiasnorecznosci podpisu osoby wystawiajgcej
upowaznienie. Potwierdzenie to powinno by¢é dokonane przez wtasciwy urzad administracji
panstwowej lub zaktad pracy zatrudniajgcy osobe, ktéra wystawita upowaznienie.

. W przypadku upowaznienia wystawionego przez pracownika, emeryta lub renciste PIP,

upowaznienie powinno zawiera¢ potwierdzenie tozsamosci wtasnorecznosci podpisu osoby
wystawiajgcej upowaznienie dokonane przez pracownika Departamentu Kadr i Szkolen,
a w przypadku braku dokumentow, na podstawie, ktérych Departament Kadr i Szkolen moze
dokonaé takiego potwierdzenia, pracownik Departamentu Kadr i Szkolen potwierdza
telefonicznie, czy dany pracownik, emeryt czy rencista wystawit upowaznienie do odbioru
gotowki osobie wskazanej w upowaznieniu. Potwierdzenie tozsamosci wtasnorecznosci
podpisu osoby wystawiajgcej upowaznienie moze by¢é dokonane przez pracownika
Departamentu Budzetu i Finanséw Ilub kierownika komorki organizacyjnej Gtéwnego
Inspektoratu Pracy w przypadku gdy pracownik, emeryt lub rencista PIP, podpisat
upowaznienie w ich obecnosci.

§ 1.
Raport kasowy RK

Raport kasowy sporzgdzany jest w programie komputerowym sFK PIP modut Finanse
i Ksiegowos¢ (F-K). Operacje kasowe system kwalifikuje automatycznie do podziatek
klasyfikacji budzetowej w oparciu o tytut operacji przychodowej lub rozchodowe;.

Raport kasowy zawiera wszystkie dowody kasowe dotyczgce wptat i wyptat dokonanych
przez osobe, ktorej powierzono obstuge kasowg w danym dniu.

Raporty kasowe sporzgdza sie odrebnie dla kazdego rodzaju kasy, tj. kasy podstawowej
(wydatkdw budzetowych), kasy dochodow, kasy walutowej (odrebnie dla kazdej waluty
obcej), kasy ZFSS, kasy depozytowej oraz kasy wydatkéw niewygasajgcych za kazdy dzien,
w ktérym wystgpity operacje kasowe.

Prawidtowo sporzgdzony raport kasowy zawiera:

1) nazwe instytucji i oznaczenie kasy, dla ktorej raport jest sporzgdzony;

2) okres za jaki go sporzgdzono;

3) numer raportu kasowego, ktéry ustala sie z zachowaniem ciggto$ci numeracji w danym
miesigcu roku obrotowego odrebnie dla kazdego rodzaju kasy;

4) dowody kasowe ujete chronologicznie z zachowaniem liczby porzgdkowej operacji oraz
podaniem symbolu i numeru zrodtowego dowodu kasowego i krotkiej tresci operacji.

Po sporzadzeniu raportu kasowego i uzgodnieniu salda korncowego raportu kasowego

ze stanem faktycznym gotéwki w kasie osoba, ktdrej powierzono obstuge kasowg podpisuje
raport. Tak sporzgadzony raport kasowy wraz z dowodami kasowymi otrzymuje pracownik
Departamentu Budzetu i Finanséw celem sprawdzenia a nastepnie gtéwny ksiegowy

(lub jego zastepca) do akceptac;i.
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§12.
Kontrola kasy

Kasa podlega kontroli biezgcej, okresowej i roczne.

Kontrola biezgca kasy polega na sprawdzeniu wszystkich dokumentow dotyczgcych
operacji kasowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika
Departamentu Budzetu i Finanséw. Przeprowadzenie kontroli potwierdza kontrolujgcy
swoim podpisem. Raport kasowy wraz z zatgcznikami podlega kontroli merytorycznej przez
gtébwnego ksiegowego lub jego zastepce.

Kontrola okresowa kasy polega na wyrywkowym skontrolowaniu stanu gotéwki w kasie
z zapisami raportu kasowego oraz na dzien przekazania obowigzkéw osoby, ktorej
powierzono obstuge kasowg. Okresowa kontrola stanu gotowki w kasie jest
przeprowadzana na ustne polecenie gtdwnego ksiegowego przez pracownikow
Departamentu Budzetu i Finansoéw.

Kontrola roczna kasy podstawowej (wydatkdw budzetowych), kasy dochodow, kasy
walutowej (odrebnie dla kazdej waluty obcej), kasy ZFSS, kasy depozytowej, kasy
wydatkow niewygasajgcych oraz PKZP przeprowadzana jest na dzien 31 grudnia kazdego
roku przez Komisje Inwentaryzacyjng powotang przez Gtéwnego Inspektora Pracy (lub jego

zastepce).

. Z kontroli okresowej i rocznej kasy sporzadza sie protokdt w obecnosci osoby, ktérej

powierzono obstuge kasowg, ktéra jest materialnie odpowiedzialna. Rozliczen gotowki
i ewentualnie innych waloréw znajdujgcych sie w kasie dokonuje osoba, ktérej powierzono
obstuge kasowg w obecnosci kontrolujgcego i pod jego nadzorem. W razie zdarzenh
losowych w czasie nieobecnosci osoby, ktorej powierzono obstuge kasowg dokonuje sie
kontroli kasy przed komisjg skfadajgcg sie co najmniej z dwoch osob, ktorg kazdorazowo
ustala gtéwny ksiegowy (lub jego zastepca), przy czym cztonkiem komisji nie moze byé
gtéwny ksiegowy (lub jego zastepca).

Osoba, ktérej powierzono obstuge kasowg ma obowigzek udzielania kontrolujgcemu
wyjasnien oraz przedkfadania dowoddéw, na podstawie ktérych formutuje sie ustalenia
zamieszczone w protokole albo w sprawozdaniu z kontroli.
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