* SPRAWIEDLIWOSCI

DFS-V.7222.18.2020

Program Pomocy Postpenitencjarnej udzielanej przez organizacje pozarzagdowe na lata
2020-2022.

Ogtoszenie w sprawie przeprowadzenia XXV otwartego konkursu ofert
na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci w zakresie
Udzielania pomocy osobom pozbawionym wolnosci, zwalnianym z zaktadéw karnych
i aresztow $ledczych oraz osobom im najblizszym,
dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji,
organizacji i instytucji
na lata 2020-2022

§1
Postanowienia wstepne

1. Minister Sprawiedliwosci, zwany dalej ,,Dysponentem”, dziatajgc na podstawie art. 43
§ 8 pkt 31§ 9 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 2019 r.
poz. 676, z pdzn. zm.) oraz § 12 i § 13 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 683), ogtasza
XXV otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadan ze $rodkéw Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej - Funduszu
Sprawiedliwosci (dalej: Fundusz Sprawiedliwosci) w zakresie Udzielania pomocy
osobom pozbawionym wolnosci, zwalnianym z zaktadéw karnych i aresztow
Sledczych oraz osobom im najblizszym dla jednostek niezaliczanych do sektora
finanséw publicznych i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen,
fundacji, organizacji i instytucji na lata 2020-2022, w ramach Programu Pomocy
Postpenitencjarnej udzielanej przez organizacje pozarzagdowe na lata 2020-2022
z dnia 11 wrzeénia 2019 roku.

2. W konkursie maksymalna pula s$rodkdw przeznaczonych na dotacje wynosi
2 175 000,00 zt (stownie: dwa miliony sto siedemdziesiat piec tysiecy ztotych 00/100).
Pula ta zostata podzielona na poszczegdlne lata realizacji zadania w sposéb
nastepujacy:

a. Rok 2020 — maksymalna kwota dotacji wynosi 375 000,00 zt (stownie: trzysta
siedemdziesigt piec tysiecy ztotych 00/100);
b. Rok 2021 - maksymalna kwota dotacji wynosi 900 000,00 zt (stownie:
dziewiecset tysiecy ztotych 00/100);
c. Rok 2022 - maksymalna kwota dotacji wynosi 900 000,00 zt (stownie:
dziewiecset tysiecy ztotych 00/100).
3. Oferent nie moze w kosztorysie przekroczy¢ limitéw dotacji na poszczegdlne lata:



a. Rok 2020 - maksymalna kwota dotacji wynosi 125 000,00 zt (stownie:
sto dwadziescia piec tysiecy ztotych 00/100);

b. Rok 2021 — maksymalna kwota dotacji wynosi 300 000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy
ztotych 00/100);

c. Rok 2022 — maksymalna kwota dotacji wynosi 300 000,00 zf (stownie: trzysta tysiecy
ztotych 00/100).

4. Konkurs ma na celu zapewnienie realizacji polityki Dysponenta Funduszu
Sprawiedliwosci, ogtoszonej w Programie Pomocy Postpenitencjarnej udzielanej przez
organizacje pozarzagdowe na lata 2020-2022.

§2

Podstawa prawna'

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 2019 r. poz. 676,
z pézn. zm.) — dalej: ustawa;

2. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 683) — dalej: rozporzadzenie;

3. Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869);

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351
z p6ézn. zm.) — dalej: ustawa o rachunkowosci;

5. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansoéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440).

§3
Wytaczenia podmiotowe

1. Oferentami nie mogg by¢ podmioty, ktdre:
1) w statutach okreslajg wytgcznie takie cele dziatalnosci, ktére nie obejmujg swoim
zakresem przedmiotu konkursu okreslonego w § 4 Ogtoszenia o konkursie ofert,
2) wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem nie wiecej niz 10 % przyznanych
srodkédw w ramach dotacji — podmioty te, na podstawie art. 43 § 15a ustawy,
nie mogg brac¢ udziatu w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu srodkéw wraz
z odsetkami,
3) wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem co najmniej 10 % przyznanych
im srodkédw w ramach dotacji - podmioty te, na podstawie art. 43 § 15b ustawy,
nie mogg bra¢ udziatu w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu $rodkéw wraz
z odsetkami i przez nastepne 12 miesiecy od tego dnia.
2. W konkursie nie mogg bra¢ udziatu podmioty, w ktérych organach zasiadaja:

! Regulacje wymienionych aktdw prawnych maja bezposrednie zastosowanie w postepowaniu konkursowym
i przy realizacji zadania, niemniej nie zostaty w catosci zacytowane w ogtoszeniu o konkursie (podobnie
jak wszelkie inne przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, moggce mie¢ zastosowanie). Nalezy zapoznaé
sie z ich trescia.
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1) pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwosci lub osoby delegowane w trybie art. 77
§ 1 pkt 2, art. 151a § 5 pkt 2 lub art. 155e § 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
— Prawo o ustroju sqdéw powszechnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 52, z pdin. zm.),
art. 106 § 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o prokuraturze (Dz.U. z 2019 r.
poz. 740), art. 31 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach sqdowych
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1014, z pdin. zm.), art. 11a ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sqddw i prokuratury (Dz.U. z 2018 r. poz. 577),

2) matzonkowie albo osoby pozostajgce we wspdlnym pozyciu z osobami,
o ktorych mowa w pkt 1,

3) krewni lub powinowaci w linii prostej, a w linii bocznej do stopnia miedzy dzie¢mi
rodzenstwa oséb, o ktéorych mowa w pkt 1, a takze osoby zwigzane z osobami,
o ktérych mowa w pkt 1 weztem przysposobienia, opieki lub kurateli.

Osoby objete zakazem, o ktérym mowa w ust. 2 nie mogg takze wykonywac zadan

powierzonych do realizacji przez Dysponenta.

Oferent skfada przy ofercie stosowne osSwiadczenie w zakresie spetniania

przedstawionych wytacze podmiotowych.

§4

Rodzaj zadan

Dotacja bedzie przyznana podmiotom, ktére beda swiadczyly pomoc okreslong w § 4 ust. 1

osobom pozbawionym wolnosci, zwalnianym z zaktadéw karnych i aresztéow sledczych oraz

osobom im najblizszym,

przy czym UWAGA:

Podmiot zapewni realizacje:
a) co najmniej 5 z 13 Swiadczen wymienionych w § 4 ust. 1 punkt 1-13 Ogloszenia
o konkursie, w tym obligatoryjnie realizacje:

b) swiadczenia okre$lone § 4 ust. 1 punkt 6, 10 i 11 mozliwe s3 do realizacji tylko jako
Swiadczenia uzupetniajace do swiadczenia wskazanego w punkcie 5, tj. moga by¢
realizowane wytacznie na rzecz oséb otrzymujacych pomoc okreslong w punkcie 5
(tj.
majacych na celu przeciwdziatanie czynnikom kryminogennym, a zwifaszcza agresji
i przemocy, w tym przemocy w rodzinie, oraz problemom uzaleznien. Swiadczenia te nie
wliczajg sie do liczby realizowanych swiadczen w kontekscie wymogu realizacji 5
Swiadczen, wskazanych powyzej w pkt a).

czterech $wiadczen okreslonych w punktach 1, 3, 5, 13;

organizowanie i finansowanie programéw podnoszacych kompetencje spoteczne,

1.

1)

Dotacja bedzie przyznana na udzielanie pomocy osobom pozbawionym wolnosci,
zwalnianym z zaktadow karnych i aresztdw sledczych oraz osobom im najblizszym,
przez jednostki niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajgce w celu
osiggniecia zysku, w tym stowarzyszenia, fundacje, organizacje i instytucje (dalej -
»podmiot”), poprzez:

pokrywanie kosztéow czasowego zakwaterowania lub udzielanie schronienia
w o$rodku dla bezdomnych;



UWAGA!

Swiadczenie okre$lone w § 4 ust. 1 punkt 1 moze by¢ realizowane zaréwno poprzez
udzielanie schronienia w noclegowniach, hostelach, domach treningowych itp. jak
rowniez, w przypadku gdy podmiot nie dysponuje odpowiednim zapleczem lokalowym,
poprzez pokrywanie kosztéw czasowego zakwaterowania.

2) okresowg doptate do biezgcych zobowigzan czynszowych i optat za energie cieplng,
energie elektryczna, gaz, wode, opat, odbidr nieczystosci statych i ptynnych za lokal
mieszkalny lub dom jednorodzinny, do ktdérego osoba uprawniona posiada tytut
prawny, proporcjonalnie do liczby oséb stale zamieszkujgcych w tym lokalu
lub domu;

3) organizowanie i finansowanie poradnictwa prawnego, promocji zatrudnienia
i aktywizacji zawodowej — w tym obowigzkowo promocji zatrudnienia i aktywizacji
zawodowej, m.in. w zakresie poradnictwa i pomocy w uzyskaniu wsparcia innych
instytucji rynku pracy;

UWAGA!

Podmiot do realizacji Swiadczenia okreslonego w § 4 ust. 1 punkt 3 moze,
ale nie_musi zatrudnia¢ prawnika. Kluczowe jest podjecie konkretnych dziatan
zmierzajacych do przywrdécenia oséb zwalnianych z zaktadéw karnych i aresztow
sledczych na rynek pracy, takze poprzez wskazanie, do jakich instytucji moga zwrocié
sie o wsparcie w znalezieniu zatrudnienia.

4) organizowanie i finansowanie szkolen i kurséw podnoszgcych kwalifikacje zawodowe
oraz pokrywanie kosztow egzamindw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe;

5) organizowanie i finansowanie programéw podnoszacych kompetencje spoteczne,
majacych na celu przeciwdziatanie czynnikom kryminogennym, a zwtaszcza agresji
i przemocy, w tym przemocy w rodzinie, oraz problemom uzaleznien;

UWAGA!
Realizacja s$wiadczern okreSlonych w § 4 wust. 1 punkt 3 oraz punkt 5
ma na celu szeroko pojetg aktywizacje spoteczno-zawodowag oséb, ktérym udzielana jest
pomoc.

6) zakup materiatow, narzedzi, wyposazenia oraz urzqgdzen niezbednych do realizacji
programow, o ktdrych mowa w pkt. 5, oraz szkolen i kursow podnoszgcych kwalifikacje
zawodowe, a takze wykonywania pracy nieodptatnej;

7) pokrywanie kosztéw zwigzanych ze specjalistycznym leczeniem lub rehabilitacjg
lecznicza oraz uzyskiwaniem orzeczen o niepetnosprawnosci, stopniu
niepetnosprawnosci lub niezdolnosci do pracy;

8) pokrywanie kosztow transportu specjalnego, zgodnie ze wskazaniami lekarskimi
lub przejazdéw do miejsca pobytu, nauki, terapii, pracy, zwfaszcza wykonywanej
nieodpfatnie;



9) pokrywanie kosztéw zwigzanych z uzyskaniem dowodu osobistego oraz innych
dokumentéw niezbednych do uzyskania pomocy;

10) pokrywanie kosztow badan specjalistycznych wymaganych przy kwalifikowaniu
do udziatu w programach, o ktérych mowa w pkt. 5, szkoleniach i kursach
podnoszqgcych kwalifikacje zawodowe oraz pracy wykonywanej nieodptatnie;

11) pokrywanie kosztow grupowego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow osdb zakwalifikowanych do udziatu w szkoleniach i kursach podnoszqcych
kwalifikacje zawodowe, programach, o ktorych mowa w pkt. 5, oraz pracy
wykonywanej nieodptatnie;

12) promowanie i wspieranie inicjatyw i przedsiewzie¢ stuzgcych skutecznej readaptacji
skazanych, dziatan o charakterze edukacyjnym i informacyjnym, organizowanie
i prowadzenie szkolen, organizowanie i zlecanie badan naukowych dotyczgcych
sytuacji oséb skazanych;

13) pokrywanie kosztéw zwigzanych z organizacjq i udzielaniem pomocy rzeczowej
w formie:

a) zywnosci lub bonéw zywnosciowych;

b) odziezy, bielizny, obuwia, srodkow czystosci i higieny osobistej lub bondw
towarowych;

c) biletéw komunikacji miejskiej;

d) lekéw, srodkéw opatrunkowych i sanitarnych;

e) wyrobéw medycznych, w tym protez, przedmiotéw ortopedycznych i srodkéw
pomocniczych;

f) pomocy naukowych, dydaktycznych i materiatéw biurowych;

g) niezbednych przedmiotéw wyposazenia domowego lub innych przedmiotéw uzytku
osobistego utatwiajgcych funkcjonowanie spoteczne w miejscu zamieszkania lub
pobytu, zwtaszcza oséb niepetnosprawnych;

h) materiatéw, narzedzi i wyposazenia niezbednego do uczestnictwa w szkoleniu
zawodowym, wykonywania wyuczonego zawodu albo prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na wtasny rachunek;

UWAGA!

1. Podmiot jest zobligowany do realizacji przynajmniej 5 $wiadczen wskazanych
przez Dysponenta Funduszu w punktach 1-13. W tym:

» Kazdy podmiot zobligowany jest do realizacji $wiadczen wskazanych
w punktach 1, 3,5i 13;

2. Podmiot moze zaplanowa¢ realizacje wiekszej liczby swiadczen niz obligatoryjne
5 wskazane w ogtoszeniu o konkursie ofert. Kazdorazowo w tresci oferty nalezy
wskaza¢ uzasadnienie wyboru danego Swiadczenia oraz wymiaru zadeklarowanej
pomocy.

» W ramach realizacji $wiadczenia wskazanego w pkt 13 g) dopuszczalne
sg tylko i wytgcznie zakupy urzgdzen i wyposazenia przeznaczonego dla osdb, ktére

rownoczesnie otrzymujg pomoc w ramach ktéregos ze Swiadczen wskazanych
w punktach 1, 3 lub 5. Niekwalifikowalne w tym punkcie sg zakupy urzadzen
i wyposazenia przeznaczonego na rzecz zarzadzania zadaniem oraz funkcjonowania




biura projektu — takie zakupy powinny zosta¢ dokonane w ramach limitu srodkow
przeznaczonych na koszty administracyjne.

» W ramach udzielania pomocy prawnej i psychologicznej nie jest dopuszczalne
zlecanie ww. swiadczen spotkom kapitatowym.

§5

Terminy i warunki realizacji zadania

1. Zadanie bedzie realizowane w terminie od 1 lipca 2020r. do 31 grudnia 2022r.
W przypadku podpisania umowy po dniu rozpoczecia realizacji zadania, zadanie bedzie
realizowane od daty podpisania umowy, przy czym istnieje mozliwos¢ zrefundowania
przez Dysponenta wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg zadania od dnia 1 lipca
2020r.

2. Dotacja zostanie przyznana na lata 2020-2022. Na finansowanie zadan objetych ofertg
bedg zawierane umowy w uktadzie rocznym. Zawarcie umowy na kolejny rok jest
warunkowane rozliczeniem i zatwierdzeniem przez Dysponenta Funduszu sprawozdania:

a. czesciowego (za Il kwartat) w przypadku zadan realizowanych w 2020 roku;

b. pdtrocznego (za | pétrocze) w przypadku zadan realizowanych w 2021 roku
oraz dostepnoscig srodkéw finansowych w ramach ogtoszonego Programu Pomocy
Postpenitencjarnej udzielanej przez organizacje pozarzadowe na lata 2020-2022, zgodnie
z § 2 ust. 4 rozporzadzenia.

3. Podmiot zapewni dostepnos$é wszystkich wskazanych w ofercie $wiadczen przez caty okres
realizacji zadania.

4. Podmiot wskaze o jaka kwote dotacji sie ubiega, przy uwzglednieniu maksymalnej kwoty
tacznej dotacji oraz kwot dotacji w podziale na lata 2020-2022, okreslonych § 1 ust. 3
Ogtoszenia o konkursie ofert.

5. Otwarty konkurs ma na celu stworzenie ogdlnopolskiej, kompleksowej sieci pomocy
osobom pozbawionym wolnosci, zwalnianym z zaktadéw karnych i aresztéw $ledczych oraz
osobom im najblizszym przy uwzglednieniu podziatu kraju, co do zasady, na obszary
dziatania Okregowych Inspektoratéw Stuzby Wieziennej.

UWAGA!

W pierwszej kolejnosci dofinansowanie uzyska najwyiej oceniony podmiot
(o ile przekroczyt prog 50% punktow na etapie weryfikacji merytorycznej oferty),
a nastepnie dofinansowane bedg kolejne projekty wedtug najwyzszej liczby uzyskanych
punktéow, az do wyczerpania puli srodkéw finansowych okreslonych w § 1 ust. 2
ogtoszenia.

6. Podmiot zapewni pieniezne wspotfinansowanie realizacji zadania. Poziom minimalnego
pienieznego wspotfinansowania realizacji zadania wynosi 1% facznej wartosci wydatkow
kwalifikowalnych w ramach zadania. Podmiot w ofercie zapewni wymagany minimalny
wktad wtasny dla kazdego roku kalendarzowego.

7. Pienieznego wspoifinansowania nie mogg stanowi¢ $rodki uzyskane z innych Zrddet
publicznych, za wyjatkiem sSrodkdw pienieznych uzyskanych ze s$rodkow publicznych
6



w celu zapewnienia wkfadu wtasnego dla innych projektéw. Przyznana dotacja nie moze
by¢ przeznaczona na wkiady wiasne przy ubieganiu sie o dofinansowanie dziatan
podmiotu z innych Zrédet ani na jakiekolwiek inne cele, niz wykonanie zadania
powierzonego przez Dysponenta.

8. Podmiot oswiadcza, ze dysponuje co najmniej minimalnym poziomem wkfadu wtasnego
wspotfinansowania zadania i na potwierdzenie powyzszego do oferty dofgcza wyciag
z rachunku bankowego potwierdzajgcy dysponowaniem wymaganym wkfadem wtasnym.
9. Na etapie podpisania umowy na 2020 r. podmiot bedzie zobowigzany potwierdzi¢

dysponowanie wkfadem wtasnym na wyodrebnionym na potrzeby realizacji zadania
rachunku bankowym w wysokosci okreslonej w kosztorysie na rok 2020.

UWAGA!

1. Przy konstruowaniu kosztorysu oferty podmiot zapewni taki sam udziat wktadu
wilasnego dla kazdego roku realizacji zadania. W przypadku dysponowania
minimalnym wktadem wtasnym podmiot musi zapewni¢ odpowiednio 1% wkfadu
wtasnego w roku 2020, 1% wktadu wiasnego w roku 2021 i 1% wkfadu wtasnego
w roku 2022.

2. Na etapie sktadania oferty podmiot udokumentuje posiadanie catego wktadu
wtasnego na potrzeby realizacji trzyletniego zadania.

3. Na etapie podpisania umowy konieczne bedzie potwierdzenie dysponowania wktadem
wiasnym potrzebnym do realizacji zadania w roku 2020.

4. Na etapie podpisania umowy finansowej na rok 2021 oraz 2022, podmiot potwierdzi
dysponowanie wktadem wtasnym potrzebnym do realizacji zadania w danym roku
kalendarzowym.

10. Dysponent Funduszu dopuszcza mozliwo$é zlecania przez podmiot przystepujacy
do konkursu ofert realizacji niektérych lub wszystkich swiadczedn wskazanych w § 4
Ogtoszenia o konkursie ofert, wybranym jednostkom, o ktérych mowa w § 4
(tj. jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych i niedziatajgcych w celu
osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji i instytucji), z wytgczeniem podmiotow,
o ktérych mowa w art. 43 § 15a i § 15b ustawy. Kazdorazowo takie zlecenie wymaga
wyrazenia uprzedniej pisemnej zgody przez Dysponenta Funduszu. W celu uzyskania zgody
Oferent sktada do Dysponenta Funduszu wniosek wraz z uzasadnieniem koniecznosci
zlecenia danego zadania lub jego czesci.

11. Podmiot zapewni biezgca kontrole wykonania wszystkich zadeklarowanych swiadczen.
12. Wydatki na realizacje zadania winny by¢ dokonywane:

a)  wsposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

— uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw;

— optymalnego doboru metod i sSrodkdow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.
b)  w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;
c)  wwysokosciiterminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

13. Wydatki w ramach konkursu ofert sg kwalifikowalne, jezeli s3:



14.

15.

16.

17.

a) niezbedne dla realizacji zadania;

b)  racjonalne i efektywne;

c)  zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania (tj. za zobowigzania
zaciggniete w 2020 roku wydatki mozna ponosi¢ do 31 grudnia 2020 roku,
za zobowigzania zaciggniete w 2021 roku wydatki mozna ponosi¢ do 31 grudnia
2021 roku, za zobowigzania zaciggniete w 2022 roku wydatki mozna ponosic¢
do 31 grudnia 2022 r.);

d) udokumentowane;

e)  zostaly przewidziane w kosztorysie;

f) zgodne z wytycznymi okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu;

g)  zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Podmiot zapewni prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami. W przypadku stwierdzenia przez Dysponenta Funduszu
braku uprawdopodobnienia uprawnienia do uzyskania pomocy, wydatkowane
na te pomoc srodki podlegajg zwrotowi.

Krgg oséb, ktorym mozliwe jest udzielenie pomocy postpenitencjarnej ze S$rodkdw
Funduszu, okredla art. 43 § 8 pkt 2 k.k.w., zgodnie z ktérym pomocy postpenitencjarnej
udziela sie ,0sobom pozbawionym wolnosci, zwalnianym z zaktadéw karnych i aresztéow
Sledczych oraz osobom im najblizszym”. Przestankg do uzyskania pomocy ze srodkéw
Funduszu jest zatem faktyczne przebywanie w warunkach izolacji penitencjarnej, z ktérym
wigze sie bardzo czesto utrata wiezi spotecznych i ekonomicznych (np. utrata pracy). Tym
samym z dotacji celowych, ktére zostang przyznane na realizacje przedmiotowego zadania
publicznego, nie mogg by¢ udzielane swiadczenia na rzecz oséb skazanych na kare grzywny,
ograniczenia wolnosci lub — co do zasady, na kare pozbawienia wolnosci wykonywang
w systemie dozoru elektronicznego (SDE), oséb, wobec ktéorych zastosowano sSrodki
zabezpieczajgce, w tym w postaci umieszczenia w zaktadzie psychiatrycznym oraz
nieletnich, wobec ktdérych zastosowano S$rodki przewidziane w ustawie z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r. poz. 969).
W przypadku skazanych odbywajgcych kare w SDE wyjatek stanowig osoby, ktore
rozpoczety odbywanie kary w zaktadzie karnym i udzielono im zezwolenia na odbycie
pozostatej czesci kary w systemie dozoru elektronicznego. Osobom tym mozna udzieli¢
pomocy postpenitencjarnej realizowanej ze S$rodkéw Funduszu Sprawiedliwosci
na zasadach ogdlnych — jako osobom zwalnianym z zaktadu karnego. Analogicznie nalezy
traktowac osoby, wobec ktdrych stosowane byty srodki zabezpieczajace.

Osoba najblizszg, zgodnie z art. 115 § 11 Kodeksu karnego (Dz.U z 2018 r. poz. 1600, z pdzn.
zm.) jest matzonek, wstepny, zstepny, rodzenstwo, powinowaty w tej samej linii lub
stopniu, osoba pozostajgca w stosunku przysposobienia oraz jej matzonek, a takze osoba
pozostajgca we wspdlnym pozyciu.

UWAGA!

Osobami uprawnionymi do korzystania z pomocy s3 wytacznie osoby pozbawione
wolnosci, zwalniane z zaktadéw karnych i aresztow Sledczych oraz osoby im najblizsze -
ogtoszenie nie przewiduje przeznaczania $rodkéw z dotacji na pomoc innym grupom
spotecznym, np. osobom bezdomnym.




18.

19.

20.

21.

Udzielenie pomocy — na wniosek uprawnionego badz z inicjatywy podmiotu, moze
nastgpi¢ po spetnieniu ponizszych warunkéw:

a) przedtozenie przez osobe ubiegajacg sie o przyznanie pomocy dokumentéw
potwierdzajacych faktyczne przebywanie w warunkach izolacji penitencjarnej (osoby
zwolnione z zaktadéw karnych Ilub aresztéw Sledczych przedstawiajg dokument
zwolnienia),

b) wyrazenie przez uprawnionego lub osobe najblizszg zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

UWAGA!

Wyjatek stanowia osoby pozbawione wolnosci, zwracajace sie o pomoc
korespondencyjng w trakcie odbywania kary pozbawienia wolnosci - udzielenie pomocy
moze nastapic¢ bez przedktadania dokumentéw wskazanych w pkt a).

Nastepnie podmiot ustali zakres potrzeb beneficjenta oraz opracuje plan dziatania, majacy
na celu jak najszybsza readaptacje spoteczng skazanego (lub poprawe sytuacji zyciowej
osoby najblizszej dla skazanego) za pomoca odpowiednich srodkow.

Osobom zwolnionym z zaktadéw karnych lub aresztéw S$ledczych, a takie osobom
im najblizszym, udziela sie pomocy nie dtuzej niz przez okres 3 miesiecy od dnia
zwolnienia, chyba ze konieczno$é przediuzenia tego okresu do 6 miesiecy wynika
ze szczegdlnych okolicznosci, takich jak choroba lub czasowa niezdolnos¢ do pracy.
Osobom najblizszym dla oséb pozbawionych wolnosci pomocy udziela sie nie diuzej niz
przez 3 miesigce od dnia osadzenia w zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym, chyba,
ze koniecznos¢ przedtuienia tego okresu do 6 miesiecy wynika ze szczegdlnych
okolicznosci, takich jak choroba lub czasowa niezdolno$¢ do pracy (§ 41 ust. 2 i 3
rozporzadzenia).

UWAGA!

Pomoc postpenitencjarna jest pomoca krétkoterminowa i nie nalezy jej myli¢ ze wsparciem
ditugofalowym, np. opieka spoteczna. Dlatego tez podane wyiej terminy musza by¢
bezwzglednie przestrzegane przez podmioty S$Swiadczace pomoc postpenitencjarna.
Udzielanie pomocy poza wskazanymi okresami bedzie uznawane jako wydatek
niekwalifikowalny.

W ramach przedmiotowego konkursu ofert, Dysponent Funduszu nie przewiduje realizacji
zadan okreslonych w § 4 Ogtoszenia o konkursie w partnerstwie, tj. w formule wspdlnej
realizacji zadan przez dwa lub wiecej podmiotéw, o ktérych mowa w § 4.

§6

Szczegotowe warunki realizacji zadania

Podmiot zapewni udzielanie pomocy w osrodkach wspétfinansowanych ze srodkéw
Funduszu Sprawiedliwosci nazwanych Osrodkami Pomocy Postpenitencjarnej (dalej:
Osrodki), zapewniajgcymi dyskrecje uprawnionym oraz osobom im najblizszym. Miejsca
Swiadczenia pomocy zostang oznakowane tablicg informujgcg o wspotfinansowaniu
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dziatalnosci Osrodka ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci. Wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem tablic i oznakowaniem miejsc Swiadczenia pomocy lezg po stronie
podmiotu, w ramach kosztéw administracyjnych udzielonej dotaciji.

UWAGA!

Osrodkiem Pomocy Postpenitencjarnej moie by¢ prowadzona przez podmiot
noclegownia, hostel, dom treningowy, schronisko itp. oraz w przypadku, gdy podmiot
pokrywa koszty czasowego zakwaterowania, punkt udzielania $wiadczen.

Pomocy prawnej moze udziela¢ radca prawny, adwokat, notariusz, komornik, zas aplikant
adwokacki/radcowski/notarialny/komorniczy/sedziowski/prokuratorski Krajowej Szkoty
Sgdownictwa i Prokuratury, po odbyciu co najmniej szesciu miesiecy aplikacji. Pomocy
prawnej mogg réwniez udzielaé absolwenci kierunku prawo na uczelniach polskich lub
zagranicznych uznanych w Polsce i posiadajgcy tytut zawodowy magistra — pod warunkiem
posiadania co najmniej rocznego doswiadczenia w zakresie udzielania pomocy prawnej lub
stosowania prawa.

Pomocy psychologicznej moze udzielaé osoba uprawniona zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 57/2007/DSOZ Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 19 wrzesnia 2007 r.
w sprawie okreslenia warunkéw zawierania i realizacji umoéw w rodzaju opieka
psychiatryczna i leczenie uzaleznieri Rozdziat 1 § 2 ust. 1 pkt. 27 27 (Biul. Inf. NFZ 2007
Nr 41, poz. 57 z pdin. zm.).

Podmiot moze wykonywaé zadanie przy udziale wolontariuszy na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
z dnia 7 lutego 2018 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 688, z pézn. zm.).

Koordynator odpowiada za cato$¢ realizacji zadania w zakresie organizacyjnym,
merytorycznym i finansowym w tym m.in. za poprawnos¢ przedktadanych Dysponentowi
Funduszu sprawozdan, biezgce dostosowywanie oferowanych swiadczen do potrzeb
pokrzywdzonych przestepstwem i wspotprace z wiasciwymi instytucjami na terenie
objetym sSwiadczeniem pomocy w celu zapewnienia jak najbardziej kompleksowego
wsparcia oraz nie dublowania oferowanej pomocy, dziatania promocyjne i informacyjne.
Koordynator nie _moie pobiera¢ w ramach realizowanego zadania wynagrodzenia

Z innego tytutu niz koordynowanie wykonania zadania i nadzorowanie realizacji zadania.

Koordynatorem moze by¢ osoba posiadajgca doswiadczenie w zakresie rozliczania
i koordynacji projektow wspodtfinansowanych ze srodkéw publicznych lub Zrédet
zagranicznych. Do zadan koordynatora nalezy réwniez wspotpraca z podmiotami
wskazanymi przez Dysponenta Funduszu, zajmujgcymi sie m.in. pomocg osobom
pozbawionym wolnosci, zwalnianym z zaktaddw karnych lub aresztéw $ledczych oraz takze
osobom im najblizszym.

Jezeli podmiot przewiduje w trakcie realizacji zadania wykonywanie swiadczen na rzecz
0s0b pozbawionych wolnosci, zwalnianych z zaktadéw karnych i aresztow $ledczych oraz
0sOb im najblizszym finansowanych z innych Zrddet, zapewni wyrazne rozrdznienie
finansowania.

Ze srodkéw Funduszu mogg byc¢ pokrywane koszty zwigzane ze specjalistycznym leczeniem
lub rehabilitacjg leczniczg oraz uzyskiwaniem orzeczen o niepetnosprawnosci, stopniu
niepetnosprawnosci lub niezdolnosci do pracy oraz koszty zakupu wyrobdw medycznych,
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10.

11.

12.

13.

14.

w tym protez, przedmiotow ortopedycznych i sSrodkdw pomocniczych, jezeli koszty te nie
mogg byé pokryte na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych (Dz.U.z 2019 r.
poz. 1373,z pbdin.zm.), chyba ze otrzymanie takich samych swiadczen jest niemozliwe albo
napotyka na szczegdlne trudnosci (§ 39 ust. 2 rozporzadzenia).

Przewidziane w rozporzadzeniu organizowanie i finansowanie programéw podnoszacych
kompetencje spoteczne, majacych na celu przeciwdziatanie czynnikom kryminogennym,
a zwtaszcza agresji i przemocy, w tym przemocy w rodzinie, oraz problemom uzaleznien,
a takze wspieranie inicjatyw i przedsiewzie¢ stuzgcych skutecznej readaptacji skazanych,
moze odbywac sie w szczegdlnosci w ramach instytucji przygotowania skazanego do zycia
po zwolnieniu z jednostki penitencjarnej (art. 164 k.k.w.). W przypadku projektow
przewidujgcych realizacje zadania na terenie jednostki penitencjarnej, do oferty nalezy
dotaczy¢ dokument potwierdzajgcy zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w art. 38 § 2
k.k.w., miedzy podmiotem sktadajgcym oferte a dyrektorem tej jednostki penitencjarne;j.
Podmiot realizujgcy zadania, na podstawie swojego doswiadczenia i potrzeb oséb
uprawnionych, powinien okresli¢ w ofercie ile godzin pracy oséb przedstawionych
w zasobach kadrowych oferenta jest niezbednych do realizacji zadania, co bedzie
podlegato ocenie na etapie oceny merytorycznej oferty.

Kwalifikacje i doswiadczenie okreslone dla oséb wymienionych w ust. 2-5 bedg podlegaty
weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu realizacji zadania. W tresci oferty nalezy wykazaé,
ze wskazane do realizacji zadania osoby posiadajg okreslone w ogtoszeniu o konkursie
kwalifikacje i/lub do$wiadczenie oraz wskazac je zimieniai nazwiska. W przypadku funkcji
koordynatora zadania, z wuwagi na ryczattowy sposéb rozliczania kosztéw
administracyjnych, Dysponent Funduszu dopuszcza mozliwos¢ opisania zwigzanych z tym
stanowiskiem wymagan, bez wskazywania imiennie tej osoby.

Podmiot otrzymujacy dotacje ze s$rodkdédw Funduszu Sprawiedliwosci powinien
o $wiadczonej pomocy poinformowac w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy sady
okregowe i rejonowe oraz zaktady karne i areszty $ledcze z obszaru Okregowego
Inspektoratu Stuzby Wieziennej, w ktérym realizowane jest zadanie.

Podmiot zapewni, ze cato$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania bedzie dostepna
w biurze projektu wskazanym w ofercie.

Oferent zobowigzuje sie do stosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pdzn. zm.), dalej zwanej: ustawg
Prawo zamowien publicznych, w sytuacjach, w ktérych, zgodnie z przepisami tej ustawy,
jest zobowigzany do jej stosowania.

Wykonawca, ktéry nie jest z mocy ustawy Prawo zamédwien publicznych zobowigzany
do jej stosowania, wydatkujgc srodki pochodzgce z dotacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 2
Ogtoszenia o konkursie, na zakupy towardw i ustug przewidzianych w § 4 ust. 1 pkt. 4, 6,
10, 12, 13 ogtoszenia, ma obowigzek stosowac okreslone w ustawie Prawo zamodwien
publicznych zasady rdéwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci
w odniesieniu do zamowien i konkurséw, ktérych wartos¢ jest rdwna lub wieksza anizeli
wyrazona w ztotych rdwnowartos¢ kwoty 30 000,00 (stownie: trzydziesci tysiecy) euro
netto, zgodnie z kursem okreslonym w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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15. W
(o)

celu unikniecia konfliktu intereséw, Wykonawca nie bedzie udzielat zamoéwien,
ktorych mowa w ust. 14, podmiotom powigzanym z Wykonawcy osobowo

lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy Wykonawcg lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Wykonawcy lub osobami wykonujgcymi w imieniu Wykonawcy czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

zamowienia a wykonawcg zamodwienia, polegajgce w szczegdlnosci na:

a)
b)
c)

d)

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10 % udziatéow lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w  zwigzku  matzeidskim, w  stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

16. Dysponent zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentéw Wykonawcdw, realizujgcych

zadania na rzecz Oferentéw, za$ Oferent ma zapewni¢ w zawieranych umowach takg

mozliwos¢ na rzecz Dysponenta.

17. Rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Dysponenta Funduszu realizacji zatozonych

celéw, rezultatéw, zadan. W przypadku braku realizacji zaktadanych celéw, rezultatéw

i zadan w zaplanowanym w ofercie zakresie, Dysponent Funduszu moze uzna¢ catosé

lub czes¢ dotacji jako pobrang w nadmiernej wysokosci i podlegajgcag zwrotowi. Wysokos$¢

dotacji podlegajgcej zwrotowi w takim przypadku okresla Dysponent Funduszu

proporcjonalnie do zakresu niezrealizowanych celdw, rezultatéw i zadan.

§7

Kosztorys wykonania zadania

1. Podmiot okresli w kosztorysie:

2. Na

a) kwoty odpowiadajgce skali planowanych dziatan; jezeli oferta przewiduje
zaangazowanie m.in. psychologéw, prawnikdéw — szacunkowa liczbe godzin pracy
tych specjalistow; w przypadku pozostatych swiadczen — liczbe i rodzaj $wiadczen
zaplanowanych w okresie realizacji zadania;

b) okresy realizacji dziatan — w 2020 r. od 1 lipca do 31 grudnia 2020 r. oraz
catorocznie w roku 2021 oraz 2022, tj. od 1 stycznia do 31 grudnia w zadaniu
czesciowym wyznaczonym na dany rok;

c) zbiorcza wysokos¢ kosztéw administracyjnych w podziale na poszczegdlne lata
realizacji zadania.

koszty administracyjne moze zostaC przeznaczone maksymalnie 20% wartosci

kwalifikowalnych zadania.

3. Koszty administracyjne moga obejmowac w szczegdlnosci:

a) wynagrodzenie koordynatora zadania;
b) ustugi ksiegowe;
c) koszty wynajmu i utrzymania biura projektu;
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UWAGA!

W przypadku realizowania zadania okreSlonego w § 4 wust. 1 punkt
1 ogltoszenia poprzez udzielanie schronienia, koszty utrzymania osrodka/
hostelu/mieszkania chronionego zalicza sie¢ do kosztéw merytorycznych. Koszty
administracyjne stanowia wydatki zwigzane z utrzymaniem biura projektu.

d) ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego,
komdrkowego), Internetu;

e) koszty bankowe;

f) materiaty biurowe;

g) materiaty promocyjne, w tym koszt wykonania tablic informacyjnych.

Dysponent Funduszu w celu ufatwienia procesu przygotowania i rozliczenia oferty
informuje, Zze nie ma potrzeby wskazywania konkretnych pozycji w kosztach
administracyjnych. Kwalifikowalnos¢ wysokosci kosztow administracyjnych bedzie
powigzana z uznaniem kwalifikowalnosci wydatkéw przeznaczonych na zadania
merytoryczne. W korncowym rozliczeniu realizacji zadania warto$¢ wydatkéw na koszty
administracyjne nie moze przekroczy¢ 20% wartosci wydatkow kwalifikowalnych catego
zadania dla kazdego roku realizacji zadania.

UWAGA!

Na etapie przygotowania kosztorysu, limit Srodkow przeznaczony na koszty
administracyjne w danym roku kalendarzowym nie moze przekroczy¢ 20% wartosci
zadania w danym roku.

4. Podmiot zapewni przejrzystosc kosztorysu i jego spdjnosc z planowanymi zadaniami oraz
zasadnosc i racjonalnosc poszczegdlnych pozycji kosztorysu.

§8
Kryteria oceny ofert

Oferty zostang ocenione w dwdch etapach, o ktérych mowa w § 24 rozporzadzenia. Wzér
karty oceny formalnej oraz wzér karty oceny merytorycznej wraz z kryteriami oceny oraz liczbg
punktéw mozliwych do uzyskania za poszczegdlne kryteria, przypisang do poszczegdlnych
czesci oceny oferty, stanowig zatgczniki nr 1i 2 do niniejszego ogtoszenia.

§9
Miejsce i termin sktadania ofert oraz sposdb ztozenia oferty i dokumentéw

1. Oferta musi by¢ wypetniona i zfozona przez elektroniczny system sktadania ofert
www.witkac.pl, a nastepnie wydrukowana, podpisana i dostarczona wraz z zatgcznikami
do Ministerstwa Sprawiedliwosci w terminach wskazanych w ust. 4. Oferta jest
udostepniona na posrednictwem w/w systemu.

2. Minimalne wymagania techniczne i sprzetowe do pracy w systemie www.witkac.pl:
Do korzystania z systemu www.witkac.pl niezbedny jest komputer podtgczony
do Internetu. System witkac.pl dziata na wszystkich najnowszych przegladarkach
internetowych (nie jest potrzebny zakup specjalistycznego oprogramowania). Réwniez
starsze typy komputerow bedg sprawnie dziata¢ z systemem witkac.pl — oile zostanie
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4.

zainstalowana darmowa przegladarka (IE w wersji co najmniej 9.0, Chrome, Safari, Firefox,
itp.) oraz program do czytania plikéw w formacie PDF.

Rozpatrzeniu bedg podlegaty wytgcznie oferty ztozone w systemie www.witkac.pl
i dostarczone w wersji papierowej w terminie wskazanym w ust. 4.

Termin skiadania ofert:

1) w_systemie www.witkac.pl od 15.06.2020r., od godziny 16:00 do dnia
06.07.2020 r. do godziny 16:00;
2) nastepnie wygenerowang i wydrukowang z systemu www.witkac.pl, podpisang

oferte (wymagane jest ztozenie podpisow przez osoby uprawnione do zaciggania

zobowiagzan ze strony wnioskodawcy) wraz z zatacznikami, nalezy niezwtocznie,
W hieprzekraczalnym terminie do dnia 09.07.2020 r., przekaza¢ do Ministerstwa
Sprawiedliwos$ci (decyduje data wptywu do Kancelarii Gtdwnej/Biura Podawczego

Ministerstwa Sprawiedliwosci. Biuro podawcze Ministerstwa Sprawiedliwosci

czynne jest do godziny 15:30).

Oferta ztozona w systemie www.witkac.pl oraz w wersji papierowej musi posiadac taka
samg sume kontrolng wygenerowang z systemu. Oferty o réznych sumach kontrolnych
zostang odrzucone.

Oferte w wersji papierowe] wraz z zatgcznikami nalezy dostarczyé w zamknietej kopercie
na nastepujacy adres:

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Departament Funduszu Sprawiedliwosci
Aleje Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
z dopiskiem
»Oferta do XXV Konkursu ofert
na lata 2020-2022 - Pomoc Postpenitencjarna — Wroctaw
NIE OTWIERAC”

§10
Wykaz dokumentdw, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty

Dokumenty potwierdzajgce status prawny podmiotu sktadajgcego oferte i umocowanie
0sOb go reprezentujgcych, jezeli te dane nie zostaty wpisane do Krajowego Rejestru
Sgdowego.

Aktualny statut podmiotu.

UWAGA!

Aktualny statut podmiotu powinien by¢ kopig oryginalnego statutu zawierajgcego
podpisy upowaznionych do tego oséb, zgodnie z przepisami regulujacymi podstawe
dziatalnosci tych podmiotéw. Kopia takiego dokumentu powinna by¢ opatrzona
poswiadczeniem za zgodnos¢ z oryginatem, dokonanym przez osobe/-y uprawniong/-e
do reprezentowania podmiotu sktadajacego oferte (Uwagal!!l! W przypadku
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reprezentacji wieloosobowej, podpisy sktadajg wszystkie uprawione osoby), wedtug
nastepujacych sposobdéw:

e sformutowanie ,za zgodnos¢ z oryginalem” wraz z czytelnym podpisem i data,
lub informacja ,,za zgodno$¢ z oryginatem” wraz z parafka i pieczecig imienng oraz datg
na kazdej stronie dokumentu;

e sformutowanie ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony .. do strony ..", wraz
z czytelnym podpisem i datg lub informacja ,,za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do
strony...” wraz z parafka i pieczecig imienng oraz datg. Przy tym sposobie potwierdzania
za zgodno$é z oryginatem nalezy pamietaé o ponumerowaniu oraz parafowaniu stron.

Wyciagg bankowy potwierdzajgcy posiadanie minimalnego wktadu wtasnego.

. Jesli zadanie ma by¢ realizowane na terenie jednostki penitencjarnej, do oferty nalezy
dofaczy¢ dokument potwierdzajgcy zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w art. 38 § 2
k.k.w., miedzy podmiotem skfadajgcym zadanie a dyrektorem jednostki penitencjarne;.

§11
Sposob i terminy przekazania dotacji celowej na rzecz podmiotéw
wytonionych do realizacji zadania

Dotacja bedzie przekazywana w kwartalnych transzach. Pierwsza transza zostanie
przekazana niezwtocznie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez podmiot
w ofercie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy a druga transza
do 30 wrzesnia 2020 roku. Kolejne transze dotyczace finansowania zadan w latach 2021
i 2022 bedg przekazywane odpowiednio do 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia.
Warunkiem podpisania umowy finansowej na kolejny rok realizacji zadania i otrzymania
pierwszej transzy $Srodkéw jest m. in. rozliczenie i zatwierdzenie przez Dysponenta
Funduszu sprawozdania czesciowego realizacji zadania (dotyczy 2020 roku)
lub sprawozdania pétrocznego (dotyczy 2021 roku).

§12
Wymogi dotyczace dokumentacji finansowo-ksiegowej
i kwalifikowalnosci wydatkéw

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie stwierdzenia celowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkdéw w ramach realizacji zadania. Dowody ksiegowe, potwierdzajace
realizacje zadania, muszg spetnia¢ wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego, zgodnie
z art. 21 22 ustawy o rachunkowosci.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw
zrodtowych, kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomoca ksiegowych dowoddw zastepczych, sporzgdzonych przez osoby
dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych
przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardéw i ustug.

Niezbedne dane, jakie powinien zawiera¢ dowdd ksiegowy okresla art. 21 ustawy
o rachunkowosci.

Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, winny by¢ opisane w sposéb trwaty
na odwrocie dowodu ksiegowego. Dokumenty te na odwrocie powinny zawierac:
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1) wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest ptatnos¢ sSwiadczenia okresowego
(np. 1-31 grudnia 2020 r.);

2) szczegotowy opis operacji gospodarczej, ktérej dotyczy ptatnosc (np. koszt wydruku
plakatéw, wynagrodzenie pracownikéw);

3) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z daty ztozenia
podpisu, ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej operacji
gospodarczej - np. dostawe towaréw w okreslonej ilosci iokreslonym czasie,
wykonanie ustug w okreslonym czasie, zakresie io okreslonej jakosci, itp.; opis
w zakresie kontroli merytorycznej powinien byé na tyle wyczerpujacy, by na jego
podstawie mozna byto dokona¢ prawidtowej dekretacji dokumentu jako dowodu
ksiegowego;

4) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego
upowaznione poprzez ztozenie podpisu z datg dokonania kontroli;

5) zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania;

6) zapis, z jakich srodkéw zostat sfinansowany wydatek, z uwzglednieniem postanowien
ust. 5;

7) wskazanie daty dokonania ptatnosci oraz dokumentu potwierdzajgcego dokonanie
ptatnosci.

5. Oryginaty faktur lub rachunkéw (dowoddéw ksiegowych/zrédtowych) muszg byc
bezwzglednie i przejrzyscie trwale opisane ze wskazaniem numeru umowy, pozycji
kosztorysu, kwoty dofinansowania, proporcji wspéftfinansowania oraz z jakich srodkdéw
wydatkowana kwota zostata pokryta, jakie bylo przeznaczenie zakupionych towardw,
ustug i innego rodzaju optaconej naleznosci, a informacja ta musi byé podpisana przez
osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych Wykonawcy.
Z opisanych dokumentow finansowych musi bezwzglednie wynikaé, iz wydatek jest Scisle
powigzany ze zrédtem finansowania i zakupem towaru lub ustugi. Powyzsze dokumenty
bedg podlegaty kontroli na miejscu realizacji projektu. W ramach oceny sprawozdan
z wykonania zadania, Dysponent Funduszu moze wezwaé Oferenta do przedstawienia
kopii catosci lub czesci faktur i rachunkéw zwigzanych z realizacjg zadania.

6. Podmiot zobowigzuje sie, ze wszystkie nieuregulowane ustawami, przepisami
wykonawczymi lub umowag zasady postepowania przy ewidencji i rozliczaniu Srodkéw
otrzymywanych na realizacje zadania zleconego beda zawarte w jego polityce
rachunkowosci.

7. Woydatki, do ktérych odnoszg sie dokumenty nie spetniajgce kryteridw okreslonych
w ust. 4 i 5 zostang uznane za niekwalifikowalne.

8. W ramach rozliczenia dotacji w zakresie merytoryczno-finansowym, podmiot zobowigzany
jest przedstawic¢ w szczegdlnosci:

1) kwartalng informacje o wykorzystaniu s$rodkdéw otrzymanych z Funduszu
Sprawiedliwosci wedtug wzoru zawartego w rozporzadzeniu;

2) potroczne sprawozdanie merytoryczne wraz z wykazem oséb, ktérym udzielono
pomocy (wzor sprawozdania bedzie stanowit zatagcznik do umowy);

3) comiesieczny wycigg z rachunku bankowego zawierajacy wykaz wszystkich transakgcji
z okresu realizacji zadania.
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9.

10.

11.

W catosciowym rozliczeniu, pula srodkdw na koszty administracyjne nie moze przekroczyé
maksymalnie 20% wartosci wydatkbw w ramach realizacji zadania uznanych
za kwalifikowalne przy rozliczeniu dotacji. W trakcie realizacji zadania nie ma mozliwosci
zwiekszenia kosztéw administracyjnych.

W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty
jakie zostaty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto (w takiej sytuacji podatek VAT jest
kosztem kwalifikowalnym). Natomiast w sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony
do odzyskania VAT — ustala w kosztorysie koszty netto w tym zakresie (w takiej sytuacji
VAT jest kosztem niekwalifikowalnym). W sytuacji kiedy Oferent moze czesciowo odzyskaé
podatek VAT w kosztorysie — powinien przy odpowiednich pozycjach poda¢ kwoty netto
lub brutto. Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy bada¢ mozliwo$é odzyskania
podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, z pdin. zm.).

Za zobowigzania powstate w trakcie realizacji zadania, Oferent jest zobligowany

do dokonywania ptatnosci bezgotéwkowych (przelewy) z rachunku wskazanego
do realizacji zadania. Niedopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotéwkowych
w ramach realizacji zadania.

UWAGA!

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej podmiot pobiera gotéwke z wyodrebnionego na
rzecz dotacji rachunku bankowego w celu pokrywania wydatkéw zwigzanych
z realizacja zadania. Dysponent Funduszu zaleca ztozenie dyspozycji przygotowania
karty ptatniczej do rachunku w celu utatwienia dokonywania ptatnosci.
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. Oferent moze wykorzystywac otrzymang dotacje wytacznie w celu realizacji zadania.
13.

Zasady dotyczace dokumentacji finansowo-ksiegowej nie dotyczg kosztow
administracyjnych. Z uwagi na ryczattowy sposdb rozliczania kosztdw administracyjnych
wydatki te traktowane sg jako wydatki poniesione, z zastrzezeniem weryfikacji poziomu
kosztéw administracyjnych do zatwierdzonych przez Dysponenta Funduszu wydatkdw
kwalifikowalnych w ramach realizacji zadania. Wykonawca na koniec miesigca rozlicza
wysokos$¢é 1/6 (2020 rok) lub 1/12 (2021 i 2022 rok) kosztéw administracyjnych
okreslonych w danym roku kalendarzowym. Koszty administracyjne a co za tym idzie
dokumenty ksiegowe ich dotyczgce, nie podlegajg monitorowaniu i kontroli przez
Dysponenta Funduszu - kontroli podlega wykonanie zadania pod wzgledem
merytorycznym i na tej podstawie koszty administracyjne zostang uznane
za kwalifikowalne. Nie ma obowigzku ponoszenia wydatkdow dotyczacych kosztéow
administracyjnych z rachunku wyodrebnionego na potrzeby realizacji zadania, Dysponent
Funduszu zaleca, aby S$rodki na pokrycie wydatkédw dotyczacych kosztow
administracyjnych byly ponoszone bezposrednio z konta wiasnego Wykonawcy,
po wczesdniejszym jego zasileniu z konta wyodrebnionego na potrzeby realizacji zadania.

UWAGA!

W koncowym rozliczeniu realizacji zadania maksymalna pula srodkéw uznanych
za kwalifikowalne w ramach kosztéw administracyjnych wyniesie 20% wartosci
kwalifikowalnych kosztow catego zadania. Jezeli na etapie zatwierdzenia rozliczenia
dotacji udziat procentowy kosztow administracyjnych bedzie wyiszy niz 20%, koszty
powyzej wskazany limit beda podlegaty zwrotowi na konto Dysponenta Funduszu.
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§13
Ocena ofert i termin dokonania wyboru ofert

Ocena ofert odbedzie sie wedtug kryteriéw opisanych w ogtoszeniu o konkursie oraz karcie

oceny formalnej i karcie oceny merytorycznej, ktére sg odpowiednio zatgcznikaminr 1i2

do ogtoszenia.

Ocena ofert zostanie dokonana (zgodnie z trescig rozporzadzenia) przez powotang przez

Dysponenta komisje konkursowa zgodnie z § 18 rozporzadzenia.

Komisja Konkursowa w terminie do 7 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert

W wersji papierowej:

1) sprawdza terminowosc¢ ztozenia ofert;

2) ogfasza w Biuletynie Informacji Publicznej liczbe ztozonych ofert i nazwy podmiotow
sktadajacych oferte, ze wskazaniem daty ich ztozenia.

Komisja konkursowa w terminie do 30 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o ktérym

mowa w ust. 3 pkt 2 odrzuca oferty niespetniajgce wymagan formalnych oraz dokonuje

oceny ofert pod wzgledem merytorycznym.

W przypadku ztozenia znacznej ilosci ofert, termin na dokonanie oceny ofert moze zostac

wydtuzony, o czym Dysponent poinformuje w Biuletynie Informacji Publicznej.

Po dokonaniu oceny ofert, Przewodniczgcy komisji konkursowej przekazuje Dysponentowi

zbiorczy protokét z przebiegu konkursu ofert oraz ztozone oferty.

Dysponent niezwtocznie podejmuje decyzje w przedmiocie przyznania dotacji i zamieszcza

ogtoszenie o wynikach konkursu ofert w Biuletynie Informacji Publicznej. Dysponent moze

odmowié przyznania dotacji lub zmieni¢ kwote dotacji zaproponowang przez Komisje.

§14
Dodatkowe informacje dotyczace konkursu

Dysponent moze odwotaé konkurs przed uptywem terminu na ztozenie ofert.

Dysponent informuje o uprawnieniu komisji konkursowej do zmniejszenia kwoty
whnioskowanej dotacji lub zmiany kosztorysu o kwoty, ktére w ocenie komisji konkursowej
nie odpowiadajg rzeczywistemu kosztowi realizacji zadania, lub zmiany dziatani, ktére
nie odpowiadajg realizacji zadania, o ktérym mowa w ogtoszeniu o konkursie ofert.
Podmiot, ktéry ztozyt oferte, mozie skorygowaé oferte, w terminie 7 dni od dnia
powiadomienia go o propozycji zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji, zmiany
kosztorysu lub zmiany dziatan.

W razie zaistnienia zmian w zakresie danych osdb upowaznionych do reprezentacji
podmiotu w trakcie procedury oceny ofert oraz realizacji zadania az do ostatecznego
rozliczenia udzielonej dotacji, nalezy niezwtocznie w formie papierowej poinformowac
o tym fakcie Dysponenta, przesytajgc stosowne dokumenty potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem, potwierdzajgce wtasciwg reprezentacje.

Dysponent informuje, iz na etapie podpisania umowy z Oferentem, konieczne bedzie
zabezpieczenie prawidtowej realizacji zadania w postaci ztozonego podpisanego weksla in
blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

§15
Pytania dotyczace konkursu
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1. Dysponent umozliwia zadawanie pytan dotyczacych ogtoszonego konkursu ofert tylko
i wyfacznie za posrednictwem adresu e-mail: funduszsprawiedliwosci@ms.gov.pl. W celu
rownego traktowania wszystkich oferentéw odpowiedzi na pytania zadane w trakcie
trwania konkursu ofert bedg sukcesywnie zamieszczane na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Dysponenta.

2. Dysponent zastrzega sobie mozliwos¢ odpowiedzi na wybrane pytania.

Zataczniki:

1)  Karta oceny formalnej;

2) Karta oceny merytorycznej;
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