 Pieczęć nagłówkowa urzędu














 Nr wniosku ............... / .................

WNIOSEK O NADANIE / ODEBRANIE
 UPRAWNIEŃ

	Imię i nazwisko użytkownika
	

	Nazwa urzędu
	

	Login użytkownika

	
	Nr telefonu użytkownika
	

	Adres e-mail użytkownika 
	
	Numer i data wydania upoważnienia 
do przetwarzania danych osobowych

	

	Klasyfikacja budżetowa

	Część
	
	Dział
	
	Rozdział
	

	Nazwa systemu

Zakres uprawnień w systemie
	Nadanie uprawnień

	Odebranie uprawnień6
	Data wygaśnięcia uprawnień

	Data i podpis opiekuna merytorycznego zasobu

	Adnotacje/uwagi


	Data i potwierdzenie realizacji wniosku przez administratora uprawnień zasobu8

	System CENTRUM KOMPETENCJI PAŃSTWA (CKP)

Moduł SPRAWOZDANIA
	
	
	
	
	
	


	Data i podpis użytkownika
	
	Data i czytelny podpis dyrektora generalnego/kierownika urzędu lub upoważnionej osoby
	


Dane osobowe – klauzula informacyjna

Kto administruje Twoimi danymi osobowymi? Administratorem Twoich danych jest Szef Służby Cywilnej, z siedzibą w Warszawie, Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583. 
Kontakt administrator danych: dsc@kprm.gov.pl, inspektor ochrony danych: iod@kprm.gov.pl
Dlaczego przetwarzamy Twoje dane osobowe? Administrator przetwarza Twoje dane po to, aby: utworzyć i utrzymać Twoje konto użytkownika CKP oraz móc kontaktować się z Tobą. Dzięki informacjom, które przekazujesz za pośrednictwem Twojego konta użytkownika CKP, Szef Służby Cywilnej może wykonywać swoje ustawowe zadania
. Do przetwarzania danych zobowiązuje administratora prawo
. 
Administrator otrzymuje Twoje dane od dyrektora generalnego (kierownika) urzędu, w którym pracujesz. Zawarte są one we wniosku o nadanie/odebranie uprawnień użytkowania CKP. Jeżeli ich nie podasz, nie będziemy mogli założyć konta użytkownika.
Kto ma dostęp do Twoich danych? W tym zakresie administrator danych powierza je (udostępnia) podmiotom, które zapewniają obsługę systemu informatycznego. 
Czy Twoje dane są bezpieczne? Tak. Administrator nie wykorzystuje ich po to, aby w sposób zautomatyzowany podejmować decyzje lub profilować dane.

Jak długo administrator będzie przetwarzać Twoje dane? Administrator będzie przetwarzać Twoje dane do chwili likwidacji sytemu CKP i przez kolejne 5 lat. 
Twoje prawa

Masz prawo żądać od administratora, aby:

· umożliwił Ci dostęp do Twoich danych, 
· sprostował je, usunął lub ograniczył ich przetwarzanie, 
Masz też prawo:

· wnieść sprzeciw wobec przetwarzania Twoich danych, 
· przenieść swoje dane (żądanie w tej sprawie możesz przesłać na adres kontaktowy administratora danych: dsc@kprm.gov.pl),
· wnieść skargę do organu nadzorczego.
� Nadaje KPRM.


� Niepotrzebne skreślić.


� W przypadku nadania uprawnień wypełnia administrator systemu w KPRM, w przypadku odebrania uprawnień – proszę wpisać dotychczasowy login użytkownika.


� Dotyczy osoby występującej z wnioskiem o nadanie uprawnień.


� Dotyczy osoby występującej z wnioskiem o nadanie uprawnień. Prosimy, aby dla każdej klasyfikacji budżetowej złożyć odrębny wniosek. 


� Jeśli dotyczy, wstawić „X”,.


� W przypadku wniosku o nadanie uprawnień prosimy wstawić datę wygaśnięcia uprawnień lub uzupełnić informację o zapis „bezterminowo”. �  W przypadku niewskazania we wniosku o odebranie uprawnień daty, uprawnienia zostaną odebrane w dniu wprowadzenia wniosku do systemu.  


� Wypełnia KPRM.


� Umożliwia to Szefowi Służby Cywilnej realizację obowiązku prawnego, który dotyczy a) gromadzenia informacji o korpusie służby cywilnej, w zakresie szczegółowych danych o stanie zatrudnienia i b) wynagrodzeniach członków korpusu służby cywilnej, w szczególności dla potrzeb kierowania procesem zarządzania zasobami ludzkimi w służbie cywilnej.


� Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 15 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o służbie cywilnej.





