INFORMACJA POKONTROLNA

1. Numer kontroli: 224/PLSK_2014-2020/2021

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Centrum Projektow Europejskich — Wspdlny
Sekretariat Techniczny dla Programu Wspoétpracy Transgranicznej Interreg
V-A Polska-Stowacja 2014-2020

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Halicka 9, 31-036 Krakow

4. Kontrola dotyczy Programu: Program Wspétpracy Transgranicznej Interreg
V-A Polska-Stowacja 2014-2020

5. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 22 ust. 7 ustawy o zasadach
realizacji programow operacyjnych polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2020 r. poz. 818) oraz §10
Porozumienia w sprawie powierzenia Centrum Projektow Europejskich zadan
zwigzanych z realizacjg programow Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej
2014-2020 z dnia 20 lipca 2015 .

6. Termin kontroli: od 10 lutego 2021 r. do 31 marca 2021 r.
7. Osoby uczestniczgce w kontroli:

e Pani Ewa Chowicka — Kierownik zespotu kontrolujgcego

¢ Pani Inga Kramarz — Cztonek zespotu kontrolujgcego,

e Pani Agata Koziej-Frgczkiewicz — Cztonek zespotu kontrolujgcego.
8. Zakres kontroli:

Celem kontroli byta ocena wykonania przez Wspélny Sekretariat obowigzkéw

powierzonych Porozumieniem, w szczegolnosci w zakresie:

e opracowania i aktualizacji procedur wewnetrznych (np. Instrukcja
Wykonawcza),

e wspierania prac Komitetow Monitorujgcych oraz Grup Roboczych,

e prowadzenia naborow wnioskéw o dofinansowanie (z wytgczeniem
mikroprojektow),

e koordynacja oceny mikroprojektéw ztozonych przez Euroregiony,



e rozpatrywania skarg od oceny projektow,

e podpisywania i aneksowania umow o dofinansowanie projektu z
beneficjentami,

o weryfikacji wnioskow o ptatnosc¢ dla projektu,

e prowadzenia kontroli kompletnosci dokumentacji,

e informowania o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i naduzyc,

e organizacji dziatan informacyjnych, promocyjnych oraz
upowszechniajgcych,

¢ identyfikowania, analizy i oceny ryzyk zwigzanych z realizacjg
Programu,

e wdrozenia zaleceh otrzymanych w wyniku kontroli/audytéw
zewnetrznych,

e przechowywania dokumentéw,

e wprowadzania danych do SL2014,
e powierzania realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim.

Préba objeta okres: od 1 lutego 2020 r. do 31 stycznia 2021 r.

9. Ustalenia kontroli — opis istniejgcego podczas kontroli stanu.

Wspdlny Sekretariat Techniczny (WST) dla Programu Wspotpracy INTERREG V-A
Polska-Stowacja 2014-2020 (Program) zostat powotany w ramach Centrum
Projektow Europejskich (CPE) na mocy Porozumienia w sprawie powierzenia
Centrum Projektow Europejskich zadan zwigzanych z realizacjg programoéw
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej 2014-2020 pomiedzy Ministrem Infrastruktury
i Rozwoju oraz Dyrektorem Centrum Projektéw Europejskich z 20 lipca 2015 roku

(Porozumienie).

Szczegotowy opis sposobu realizacji poszczegdlnych zadan powierzonych WST
zostat zawarty w dokumencie pn. Instrukcja Wykonawcza Wspolnego Sekretariatu
Technicznego Polska — Stowacja (IW). IW zostata zatwierdzona przez Instytucje
Zarzadzajgcg 17 lutego 2016 roku. WST zaktualizowat IW 12 grudnia 2016 r.,

4 kwietnia 2018 r., 5 pazdziernika 2018 r. i 6 kwietnia 2020 r.



Ponadto WST realizuje zadania wynikajgce z Podrecznika Beneficjenta. W okresie
objetym kontrolg obowigzywaty wersje podrecznikdw zatwierdzone 5 wrzes$nia
2018 r., 20 marca 2019 r., 26 czerwca 2019 r., 10 grudnia 2019 r., 17 lutego 2020 r.
i 15 grudnia 2020 r.

WST wykonuje takze zadania wynikajgce z dokumentow i postanowien Komitetu

Monitorujgcego (KM) i/lub Instytucji Zarzadzajgcej (12).

A. Opracowanie i aktualizacja procedur wewnetrznych (np. Instrukcji

Wykonawczej)

Szczegdtowe zadania WST okreslit w IW. Odpowiedzialnos¢ stanowiskowa
poszczegoblnych pracownikéw WST zostata okreslona w zakresach obowigzkéw
(opisach stanowisk pracy), ktére zostaty zaakceptowane przez Kierownika WST

i zatwierdzone przez Dyrektora CPE. Pracownicy WST podpisali oSwiadczenia

0 zobowigzaniu sie do przestrzegania zasad bezstronnosci i poufnosci przy
wykonywaniu czynnos$ci wynikajgcych z petnienia funkcji Wspdélnego Sekretariatu

Technicznego dla Programu.

Wszyscy pracownicy WST podlegajg bezposrednio kierownikowi WST. Podczas
nieobecnosci kierownika WST zastepuje go koordynator ds. programu lub

w przypadku nieobecnosci koordynatora wyznaczony przez kierownika pracownik
WST. Kazda komoérka organizacyjna CPE ksztattuje wtasny system zastepstw

na podstawie indywidualnych ustalen wewnetrznych. System zastepstw w WST
obowigzuje na podstawie obiegowego zawiadomienia pracownikow WST (w formie

elektronicznej, za pomocg e-maila).

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

B. Proces udzielania wsparcia Komitetom Monitorujgcym oraz Grupom

Roboczym

KM zostat powotany na podstawie art. 47 i 48 rozporzadzenia UE nr 1303/2013 i jest
podstawowym ciatem decyzyjnym Programu, odpowiedzialnym m.in. za zapewnienie
jego prawidtowej i efektywnej realizacji, a takze za wybér projektow

do dofinansowania. Organizacja posiedzeh KM, w tym m.in. przesytanie zaproszen,

przygotowanie materiatdéw (w tym uchwat), zapewnienie miejsca oraz obstugi,



zapewnienie ttumaczenia, rozliczenie kosztow udziatu partnerow spotecznych oraz

sporzgdzanie protokotdw z jego przebiegu nalezy do zadan WST.

W okresie podlegajgcym kontroli WST zorganizowat trzy posiedzenia KM:

IX posiedzenie KM w dniach 19-20 marca 2019 r. (Stara Lesna), X posiedzenie KM
w dniach 10-11 grudnia 2019 r. (Rzeszow) oraz Xl posiedzenie KM 15 grudnia 2020
r. (online). WST przekazywat zaproszenia na posiedzenia KM, opracowywat
protokoty z posiedzen, brat udziat w opracowywaniu projektéw uchwat KM.

Dokumentacja ze spotkan KM jest archiwizowana w siedzibie WST.

Dodatkowo dla cztonkow i obserwatorow KM, WST stworzyt na stronie www.plsk.eu,
specjalng strefe dostepng po zalogowaniu, w ktorej zamieszcza sie dokumenty
niezbedne do prac KM. Na stronie internetowej znajdujg sie tez ogélnodostepne
informacje na temat KM: skfad, regulamin, rejestr decyzji. WST publikowat na stronie
internetowej wymagane informacje i zestawienia wynikajgce z decyzji podjetych

przez KM.

W okresie objetym kontrolg WST zorganizowat siedem posiedzen Grupy Roboczej
do spraw programu 2021-2027: 13.02.2020 r., 4 spotkania dotyczgce logiki
interwencji (09.06.2020 r., 15.06.2020 r., 17.06.2020 r., 23.06.2020 r.) oraz
posiedzenie 9.07.2020 r. 16.09.2020 r. (dotyczgce Funduszu Mikroprojektow).
WST przekazywat zaproszenia na posiedzenia, opracowywat i przekazywat
dokumenty, sporzgdzat podsumowania. Dokumentacja ze spotkan jest

archiwizowana w siedzibie WST.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

C. Proces prowadzenia naboréw wnioskéw o dofinansowanie

W okresie podlegajgcym kontroli WST nie organizowat naborow wnioskéw

o dofinansowanie, ani nie prowadzit oceny wnioskéw o dofinansowanie.

D. Koordynacja procesu oceny mikroprojektow wtasnych ztozonych przez
Euroregiony
W okresie objetym kontrolg Euroregiony nie ztozyty do WTS Zzadnego mikroprojektu

wiasnego.



E. Rozpatrywanie skarg od oceny projektéw

W okresie objetym kontrolg do WST nie wptynety skargi od oceny projektow.

F. Podpisywanie uméw o dofinansowanie projektu z beneficjentami

W okresie podlegajgcym kontroli zostato podpisanych 8 uméw o dofinansowanie

projektu. Zespot kontrolujgcy wylosowat, za pomocg funkcji LOS programu MS Excel,

3 umowy z puli 8 podpisanych uméw (tabela nr 1) i na ich podstawie zweryfikowat

proces prawidtowosci podpisywania uméw o dofinansowanie projektéw.

Tabela nr 1: Proéba do weryfikacji procesu podpisywania umow o dofinansowanie projektéw

Numer umowy Data Tytut projektu Beneficjent wiodacy -
podpisania nazwa
umowy
pierwotnej

PLSK.02.01.00-18-0200/19 |19.03.2020 Modernizacja potgczen Wojewoddztwo

komunikacyjnych w rejonie | Podkarpackie

Svidnik, Stropkov i Jasto
PLSK.02.01.00-00-0203/19 |6.05.2020 Poprawa transgranicznosci | Wojewodztwo

na terenie Wojewoddztwa Matopolskie

Matopolskiego i

Preszowskiego

Samorzadowego Kraju
PLSK.01.01.00-SK-0164/17 |18.12.2020 Zapomniany swiat temkow | Obec Kruzlov

i Rusnakéw

Proces podpisywania umow o dofinansowanie zostat opisany w pkt 6.7.1 IW, a jego

weryfikacja zostata przedstawiona w zatgczniku nr 1.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

G. Podpisywanie anekséw do uméw o dofinansowanie projektu

z beneficjentami

W okresie podlegajgcym kontroli WST podpisat 42 aneksy do umow

o dofinansowanie. Zespét kontrolujgcy wylosowat do proby, za pomoca funkcji LOS

programu MS Excel, 3 aneksy sposrdd populaciji 42 (Tabela 2) i na ich podstawie

zweryfikowat proces prawidtowosci podpisywania anekséw do umow

o dofinansowanie.




Tabela nr 2: Préba do weryfikacji procesu podpisywania anekséw do umow

o dofinansowanie projektow

Numer umowy/ decyzji/ aneksu | Data Tytut projektu Beneficjent wiodgcy
podpisania - nazwa
aneksu
PLSK.01.01.00-18-0168/17-01 23.09.2020 |Karpackie kolejki — podroz Fundacja
Sladami karpackich kolejek Bieszczadzkiej
waskotorowych Kolejki Lesnej
PLSK.03.01.00-24-0199/18-01 20.11.2020 | Pod wspoéinym niebem — Gorska Szkota
wdrozenie wspolnego Szybowcowa
transgranicznego cyklu Aeroklubu Polskiego
szkolen specjalistycznych i ,Zar’ im. Adama
zawodowych w branzy Dziurzynskiego
lotniczej
PLSK.02.01-00-SK-0092/17-04 |10.06.2020 |Tatrytacza Zilinsky
Samospravny Kraj

Proces podpisywania anekséw do uméw o dofinansowanie jest opisy w pkt 6.7.2 IW,

a ocena prawidtowosci procesu zostata przedstawiona w zatgczniku nr 2.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

H. Proces prowadzenia weryfikacji wnioskow o ptatnosé¢ dla projektu

Zespot kontrolujgcy zweryfikowat proces na podstawie 3 wnioskéw o ptatnosé

wybranych do préby za pomocg funkcji LOS sposrod puli 201 wnioskéw

zatwierdzonych przez WST w okresie objetym kontrolg (tabela nr 3).

Tabela nr 3: Préba do weryfikacji procesu zatwierdzania wnioskéw o ptatnosc

Nazwa Tytut projektu Nr wniosku o Data Data Dofinanso

Beneficjenta ptatno$é wpiywu | zatwierdze | wanie w
wersji nia wniosku | EUR
whniosku o ptatnosé

Zilinsky Spolo&ne v harmonii PLSK.01.01.0 | 2.04.2020 21.04.2020 | 4.111,34

Samospravny | prirody, tela a duse 0-SK-0100/17-

Kraj 001-02

Parafia Sw. Ochrona dziedzictwa PLSK.01.01.0 | 9.09.2020 12.10.2020 | 630,96

tukasza pogranicza polsko- 0-12-0171/17-

Ewangelisty w | stowackiego poprzez 003-02

Lipnicy renowacje zabytkowych

Wielkiej obiektow w parafiach




Lipnica Wielka i

Zubrohtawa
Fundacja Karpackie kolejki — PLSK.01.01.0 | 21.09.2020 | 16.10.2020 | 127.020,14
Bieszczadzkiej | podréz sladami 0-18-0168/17-
Kolejki Lesnej | karpackich kolejek 004-02

waskotorowych

Gymnazium Transgraniczny Klaster | PLSK.03.01.0 | 10.03.2020 | 2.04.2020 84.565,08
Antona Gimnazjalny G13 0-SK-0187/18-
Bernolaka 001-02

Proces weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ jest opisany w pkt 6.10 IW. Zgodnie z IW
data zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ powinna nastgpi¢ w terminie 25 dni
kalendarzowych od dnia przekazania wniosku przez PW w SL2014. W przypadku
konieczno$ci korekty wniosku o ptatnosc termin ten ulega zawieszeniu. Wybrane
do kontroli wnioski o ptatnos¢ wymagaty korekty. Termin zatwierdzenia ostatecznej
wersji wniosku nie przekroczyt 25 dni kalendarzowych od dnia przekazania

poprawionej wersiji.

Weryfikacja procesu dotyczgcego zatwierdzania wnioskow o ptatnosc zostata

przedstawiona w zatgczniku nr 3.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

. Prowadzenie kontroli kompletnosci dokumentacji

Zespot kontrolujgcy zweryfikowat proces prowadzenia kontroli kompletnosSci
dokumentacji na podstawie 3 projektéw (Tabela 4). Jeden projekt zostat wybrany

z zestawienia przekazanego przez WST. Zestawienie zawierato 3 projekty, dla
ktérych w okresie objetym kontrolg zakonczyt sie postep rzeczowy. Tylko jeden

z tych projektéw miat zweryfikowany koncowy wniosek o ptatnosc. Dlatego proba
zostata uzupetniona o 2 inne projekty z populacji 6 projektéw z korncowymi wnioskami
o ptatnos¢ zatwierdzonymi w okresie podlegajgcym kontroli. Projekty zostaty wybrane

za pomocg funkcji LOS z zestawienia wygenerowanego z SL2014.

Tabela nr 4: Proba do weryfikacji procesu kontroli kompletnosci dokumentacii

Nazwa Tytut projektu Nr wniosku | Data Data Data

Beneficjenta o ptatno$é | ztozenia sporzadzen | zatwierdze




pierwszej ia notatki z | nia
wers;ji kontroli koncowego
koncowego | kompletno$ | wniosku o
whniosku o Ci ptatnosé
ptatnos¢ dokumenta
cji
Europejskie Historyczno-kulturowo- PLSK.01.0 | 21.02.2020 | 9.04.2020 14.04.2020
Ugrupowanie | przyrodniczy szlak wokot Tatr 1.00-12-
Wspotpracy | —etap 0019/16-
Terytorialnej 011-02
Tatry Sp. z
0.0.
Zwigzek Uzdrowiska pogranicza PLSK.01.0 | 26.10.2020 | 17.11.2020 | 19.11.2020
Gmin polsko-stowackiego jako 1.00-24- 18.11.2020
Krynicko- rozpoznawalny w skali Europy | 0045/16- — 1l wersja
Popradzkich | obszar realizacji turystyki 007-02
zdrowotnej — etap | — budowa
petli rowerowej tgczacej
miejscowosci uzdrowiskowe
Doliny Popradu
Zilinsky Tatry taczg PLSK.02.0 | 26.11.2020 | 08.12.2020 | 08.12.2020
Samospravn 1.00-SK-
y Kraj 0092/17-
013-01

Proces kontroli na zakonczenie realizacji projektu jest opisany w pkt 6.11 IW,

a weryfikacja tego procesu zostata przedstawiona w zatgczniku nr 4.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

J. Informowanie o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i naduzy¢

WST ma obowigzek informowania o wystgpieniu nieprawidtowosci i naduzyé.

W przypadku stwierdzenia przez WST podejrzenia lub wystgpienia nieprawidtowosci

indywidualnej lub systemowej, albo naduzycia WST niezwiocznie zawiadamia o tym

fakcie 1Z. W badanym okresie WS stwierdzit jedno naduzycie, ktore zgtosit do 1Z

celem zamieszczenia w bazie IMS Signals.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.




K. Zarzadzenie uprawnieniami uzytkownikéw IMS Signals

WST w trakcie wykonywania swoich zadan korzysta z mechanizmu sygnalizacyjnego
IMS Signals, ktory stuzy do wymiany informacji o podejrzeniach oszustw finansowych
i korupcji pomiedzy instytucjami w ramach réznych programow operacyjnych.
Kierownik WST wyznaczyt osobe do realizacji zadan Obserwatora IMS. W ramach
biezgcego monitorowania ewentualnych nieprawidtowosci zgtaszanych w IMS
Signals przez inne podmioty, mogacych mie¢ znaczenie dla programu, co miesigc
sprawdzane sg na stronie IMS Signals nowe zgtoszenia. Informacje o wynikach tych
comiesiecznych weryfikacji przekazywane sg Kierownikowi WST.

Na dysku wspdélnym na serwerze WST, w formie tabeli Excel prowadzony jest rejestr
sygnatow ostrzegawczych, o ktérych mowa w Podreczniku ds. zwalczania naduzy¢
finansowych w programie Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

L. Proces organizacji dziatan informacyjnych, promocyjnych oraz

upowszechniajacych

W kontrolowanym okresie WST przeprowadzit szereg dziatan informacyjno-

promocyjnych w ramach Programu, przede wszystkim takich jak:

e prowadzenie strony internetowej (zamieszczanie newsow, update
dokumentow, dbanie o aktualizacje informacji w zaktadkach i o wyglad strony);

e zarzadzanie stronami internetowymi:
% prowadzenie social media (Facebook, Instagram, YouTube);
% stworzenie interaktywnej mapy projektéw z informacjami nt. projektéw

(opis, rezultaty, inne dane);

e konsultacje z wnioskodawcami i beneficjentami (telefoniczne, e-mailowe,
podczas spotkan);

e szkolenie i warsztat on line dla beneficjentow nt. zasad prawidtowego
wdrazania projektow (20-27.04.2020 r.);

e wyprodukowanie dwoch filméw nt. osi priorytetowej ,Dziedzictwo” oraz
.1ransport” (publikacja na stronach portali spotecznosciowych: Facebook,
Instagram, YouTube);

e zakup materiatdw wystawienniczych oraz informacyjno-promocyjnych;



e konkurs fotograficzny dla beneficjentéw (29.06.-27.07.2020 r.);
e kampania informacyjno-promocyjna w mediach spotecznosciowych (Facebook
i Instagram) z udziatem influenceréw powigzana z kampanig EC Day oraz
obchodami 30-lecia Interreg w dniach 13.10-9.11.2020 r.
Ponadto WST wziat udziat w nastepujgcych wydarzeniach:
e Forum stowackie (5.02.2020 r.);
e Rajd chiopski w Rajczy (21-22.02.2021 r.);
e Dni polskie w Preszowie (13-17.10.2020 r.);
e Forum Ekonomiczne w Krynicy (wrzesien 2020 r.);
o Festiwal Biegow (wrzesien 2020 r., data wydarzenia — 2-4.10.2020 r.).
Zespot kontrolujgcy zapoznat sie z dokumentacjg wybranych wydarzen
organizowanych przez WST. Do proby zostaty wybrane: stworzenie interaktywnej
mapy projektéw, zakup materiatéw wystawienniczych oraz informacyjno-
promocyjnych, Festiwal Biegéw (wrzesien 2020). Dokumentacja objeta kontrolg
potwierdza realizacje dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z Planem
Informacji i Promocji (m.in.: umowy, protokoty odbioru, faktury, informacje na stronie
internetowej WST).

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

M. Proces identyfikowania, analizy i oceny ryzyk zwigzanych z realizacja

programu IZ EWT

Podczas procesu oceny ryzyka WST uwzglednia wewnetrzne i zewnetrzne zrédta
informaciji, takie jak raporty z audytéw i raporty o nieprawidtowosciach, wyniki
samooceny, skargi, wnioski, wyniki analizy procedur stosowanych w przypadku

podejrzenia oszustwa i rzeczywistego wystgpienia oszustwa lub konfliktu interesow.

WST brat udziat w procesie identyfikacji, analizy i oceny ryzyk zwigzanych
z Programem, ktéra byta przeprowadzona przez IZ w 2019 r. oraz uzupetniona

w 2020 r. IZ przestata do WST zaktualizowang analize ryzyka 17.12.2020 r.

Biorgc powyzsze pod uwage zespot kontrolujgey stwierdzit, ze WST realizowat
obowigzek wynikajacy z § 4, pkt 11 ,Porozumienia w sprawie powierzenia Centrum
Projektéw Europejskich zadan zwigzanych z realizacjg programoéw Europejskiej
Wspoétpracy Terytorialnej 2014-2020” z 20 lipca 2015 r.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.
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N. Wdrozenie zalecen otrzymanych w wyniku kontroli/audytéw zewnetrznych

W okresie objetym kontrolg w WST byty przeprowadzone nastepujgce audyty /

kontrole zewnetrzne:

e |zba Administracji Skarbowej w zakresie kontroli wydatkéw w projekcie
nr PLSK.04.01.00.00.003/16 — brak zalecen pokontrolnych;

e Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament Wspotpracy
Terytorialnej — kontrola systemowa. Wydane zostaty zalecenia dotyczgce
dotrzymywania terminéw i procedur okreslonych w IW WST oraz

zatwierdzenia kolejnej wersji IW WST.

Zespot kontrolujgcy potwierdzit wykonanie zalecen pokontrolnych na podstawie
weryfikacji dokumentéw wybranych do préby oraz zmienionej IW zatwierdzonej
6 kwietnia 2020 r.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

O. Przechowywanie dokumentéw

W zwigzku z prowadzong kontrolg z wykorzystaniem narzedzi teleinformatycznych,

Zespot kontrolujgcy ocenit proces przechowywania dokumentacji w oparciu

o oswiadczenie WST. Kontrolowana jednostka przechowuje i archiwizuje dokumenty

zgodnie z:

e decyzjg nr 22/2019 Dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia
9 grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia Polityki Bezpieczenstwa Informacji

i Danych Osobowych Centrum Projektéw Europejskich,

e zasadami okreslonymi w JRWA, obowigzujgcymi w okresie objetym kontrolg
(zarzadzenie nr 10 Dyrektora CPE z dnia 24 listopada 2010 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, JRWA i instrukcji 0 organizacji i

zakresie dziatania archiwum, z p6zn. zm. z 2016 r., 2017 r. i 2021 r.),
¢ Instrukcjg archiwizacji w WST z 18.02.2021 r.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.
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P. Wprowadzanie danych do SL2014

Podstawowg obstuge Programu w zakresie gromadzenia wiarygodnych danych,
monitorowania i sprawozdawczosci finansowej zgodnie z wymogami regulaciji
europejskich petni Centralny System Teleinformatyczny SL2014. System stanowi

kompleksowe narzedzie wspomagajgce rozliczanie projektow w ramach Programu.

Wszyscy pracownicy WST majg dostep do SL2014 i mogg wprowadza¢ do systemu
dane o poszczegdlnych projektach. Zespdt kontrolujgcy zweryfikowat dane, ktore
zostaty wprowadzone do systemu SL2014 (tj. dane dotyczgce: umow

o dofinansowanie projektow i anekséw, wnioskdéw o ptatnos¢ oraz kontroli

kompletnosci dokumentacji).

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

Q. Powierzanie realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim
W okresie objetym kontrolg WS nie powierzat zadan osobom trzecim.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do kontrolowanego procesu.

10.Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci.

Zespot kontrolujgey nie stwierdzit uchybien lub nieprawidtowosci.

11. Zalecenia pokontrolne/rekomendacije.
Zespot kontrolujgey nie wydat zalecen pokontrolnych.
Zasady wdrozenia zalecen pokontrolnych — nie dotyczy.
Termin na wdrozenie zalecen pokontrolnych — nie dotyczy.

Wdrozenie zalecen pokontrolnych bedzie weryfikowane w nastepujgcy sposob — nie

dotyczy.
Katalog badanych dokumentow
e Instrukcja Wykonawcza WST Polska-Stowacja 2014-2020.

e Informacja dotyczgca dziatan WST z zakresu informaciji i promocji w zwigzku
z Programem INTEREG V-A Polska-Stowacja 2014-2020.
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o Dokumentacja z KM.

e W ramach préby projektéw wybranych do kontroli odpowiednio:

% umowy o dofinansowanie projektéw i aneksy do umow,

¢ wnioski o ptatnosc,

% kontrole kompletnosci dokumentac;ji

«» listy sprawdzajgce dokumentujgce wykonywane czynnosci,

% korespondencja pomiedzy WST a I1Z, WST a Partnerem Wiodgcym.

12.Podpisy
Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:
Pani Ewa Chowicka — Kierownik zespotu kontrolujgcego
Pani Inga Kramarz — Cztonek zespotu kontrolujgcego

Pani Agata Koziej-Fraczkiewicz — Cztonek zespotu kontrolujgcego

podpisano elektronicznie

Podpis Dyrektora/Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznione;j:

Miejsce: Warszawa, data: zgodnie z podpisem

podpisano elektronicznym podpisem kwalifikowanym
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Zataczniki do weryfikacji procesow

Zalacznik nr 1. Podpisywanie uméw o dofinansowanie

Numer projektu

PLSK.02.01.00-18-

PLSK.02.01.00-00-

PLSK.01.01.00-SK-

0200/19 0203/19 016417
Tytut projektu Modernizacja potgczen Poprawa Zapomniany Swiat
komunikacyjnych w transgraniczno$ci na temkow i Rusnakéw
rejonie Svidnik, Stropkov | terenie Wojewddztwa
i Jasto Matopolskiego i
Preszowskiego
Samorzgdowego Kraju
Partner Wiodacy Wojewddztwo Wojewoddztwo Obec Kruzlov
Podkarpackie Matopolskie

Przekazanie informacji do PW o
decyzji KM (do 7 dni
kalendarzowych od decyzji KM)

10.12.2019 — decyzja KM

17.12.2019 -
przekazanie informaciji

PW (pismo +e-mail)

10.12.2019 — decyzja KM

17.12.2019 -
przekazanie informaciji

PW (pismo+e-mail)

02.07.2018 - decyzja KM
(projekt na liscie

rezerwowej)

26.03.2019 — decyzja KM
(projekt na liscie

rezerwowej)

10.06.2020 — pismo do
PW w sprawie
mozliwo$ci zawarcia
umowy (projekt na liscie

rezerwowej)

Termin wyznaczony przez WST
na uzupetnienie dokumentow
(odpowiednio 4 lub 6 m-cy —
pkt 5.2.2. Podrecznika)

16.04.2020 (4 miesigce)

16.04.2020 ( 4 miesigce)

09.10.2020 (4 miesigce)

Data uzupetnienia wymaganych
dokumentéw wskazanych w
pismie WST

27.01.2020

16.04.2020

19.08.2020 - data
przestania zmian do

wniosku przez PW

20.08.2020 — prosba

WST o uzupetnienie

27.08.2020 — data
przestania uzupetnienia

przez PW

09.10.2020 — wystanie
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Zatacznik nr 1. Podpisywanie uméw o dofinansowanie

dokumentéw przez PW

12.10.2020 — prosba
WST o uzupetnienie

20.10.2020 — data
przestania dokumentow
przez PW po

uzupetnieniach

22.10.2020 — data
wprowadzenia danych do

generatora wnioskow

Weryfikacja otrzymanej od PW
dokumentaciji - data
podpisania listy sprawdzajacej
do umowy/aneksu o

dofinansowanie projektu

21.02.2020

26.02.2020 - Kierownik

16.04.2020 (AS)
24.04.2020 (JH)

24.04.2020 - Kierownik

27.11.2020 (JH)

30.11.2020 (kierownik)

Data podpisania listy
sprawdzajacej do weryfikacji

finansowej

25.02.2020

26.02.2020 - Kierownik

23.04.2020 (AD)
24.04.2020 (JH)

24.04.2020 (Kierownik)

25.11.2020 (koordynator)

27.11.2020 (kierownik)

Przekazanie umowy o
dofinansowanie do weryfikacji
przez DBR MR (data podpisania
pisma do DBR przez
Kierownika WST)

25.02.2020 (data pisma)

05.03.2020 — podpisane

przez IZ

27.04.2020 (data pisma)

05.05.2020 r. —

podpisane przez IZ

30.11.2020 (data pisma)

09.12.2020 — podpisane

przez IZ

Data podpisania umowy (data 19.03.2020 06.05.2020 18.12.2020
ztozenia podpisu przez ostatnig

ze stron)

Rejestracja umowy w SL2014 26.03.2020 06.05.2020 18.12.2020
(niezwiocznie od wptywu (5 dni roboczych — zgodnie z

dwustronnie podpisanej IW terminy podane w dniach

umowy, ale nie p6zniej niz 5 dni | jicy sje jako dni robocze)

od dnia podpisania umowy lub

otrzymania informacji od

partnera wiodacego)

Stwierdzone uchybienia / brak brak brak

nieprawidtowosci
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Zatacznik nr 2. Podpisywanie anekséw do uméw o dofinansowanie

Numer projektu

PLSK.01.01.00-18-

PLSK.03.01.00-24-

PLSK.02.01-00-SK-

0168/17-01 0199/18-01 0092/17-04
Tytut projektu Karpackie kolejki — Pod wspoélnym niebem — | Tatry tgczg
podréz sladami wdrozenie wspoélnego
karpackich kolejek transgranicznego cyklu
waskotorowych szkolen specjalistycznych
i zawodowych w branzy
lotniczej
Partner Wiodacy Fundacja Bieszczadzkiej | Goérska Szkota Zilinsky Samospravny

Kolejki Lesnej

Szybowcowa Aeroklubu
Polskiego ,Zar” im.

Adama Dziurzynskiego

Kraj

Data wptywu wniosku o zmiane
w projekcie

08.07.2020 — wypltyw
wniosku do WST

21.07.2020 — przestane
uwagi do PW

27.07.2020 — poprawa
przez PW

31.07.2020 - kolejne

13.10.2020 — wpltyw
wniosku do WST

13.05.2020 — wniosek
podpisany przez PW

14.05.2020 — wplyw
wniosku do WST

uwagi WST
Data akceptacji decyzji przez 21.07.2020 — akceptacja | 20.10.2020 18.05.2020
Kierownika WST (14 dni analizy (uwagi do
kalendarzowych od wptywu wniosku)
whniosku o zmiane w projekcie) 31.07.2020 — kolejne
uwagi do wniosku
Jezeli dotyczy * nd 20.10.2020 nd

1. Data przygotowania
przez WST analizy

zmian lub

2 B inilZ nt_zmi
lub

3—Datazgody KM-na
zmiany

* niewtasciwe wykresli¢

Zmiana dotyczyta
pomniejszenia wydatkéw
kwalifikowalnych P1 w
zwigzku z
zarejestrowaniem go jako
ptatnika VAT. W zwigzku
z tym wynagrodzenie P1
podlegato zmniejszeniu o
podatek VAT (20%).
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Zatacznik nr 2. Podpisywanie anekséw do umoéw o dofinansowanie

Dodatkowo poprawienie
ttumaczenia 3 stéw na

jezyk stowacki.

Data przekazania decyzji do PW | 31.07.2020 — decyzja 20.10.2020 18.05.2020
WST
(04.08.2020 — informacja
uzupetniajgca od WST)

Termin wyznaczony przez WST | 17.08.2020 PW przestata | 27.10.2020 21.05.2020

na uzupetnienie dokumentow
(odpowiednio 4 lub 6 m-cy —
pkt 5.2.2. Podrecznika)

btedny wniosek o
dofinansowanie i btednie
wprowadzit do

generatora.

25.08.2020 WST
poinformowat o
koniecznosci zmian i dat
termin na prowadzenie
ostatecznego wniosku do
generatoral: 28.08.2020,
przedtuzony do
2.09.2020 na wniosek
PW

Data uzupetnienia wymaganych
dokumentéw wskazanych w
pismie WST

02.09.2020 — data
zaktualizowania wniosku

w generatorze

03.09.2020 - WST
potwierdzit poprawnos¢

2.11.2020 - przekazanie
przez PW poprawionego

whniosku

19.05.2020 — wystanie

wniosku do rejestraciji

21.05.2020 — mail z
potwierdzeniem do PW

Weryfikacja otrzymanej od PW
dokumentacji - data
podpisania listy sprawdzajacej
do umowy/aneksu o

dofinansowanie projektu

07.09.2020,

07.09.2020 — podpisy
koordynatora i kierownika

04.11.2020 (IL)
05.11.2020 (JH)

05.11.2020 (KK)

27.05.2020

28.05.2020 — podpisy
koordynatora i kierownika

Data podpisania listy

04.09.2020

05.11.2020 (AK)

28.05.2020 (JH) i

sprawdzajacej do weryfikacji 07.09.2020 — pidpisy 05.11.2020 (JH) Kierownik
finansowej koordynatora i
y 05.11.2020 (KK)
Kierownika
Przekazanie aneksu do 07.09.2020 10.12.2020 28.05.2020

weryfikacji przez DBR MR

(09.09.2020 — uzyskanie

03.06.2020 — data
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Zatacznik nr 2. Podpisywanie anekséw do umoéw o dofinansowanie

akceptacji DBR) podpisu przez I1Z

Data podpisania aneksu (data 23.09.2020 20.11.2020 10.06.2020

ztozenia podpisu przez ostatnig

ze stron)

Rejestracja umowy w SL2014 25.09.2020 27.11.2020 15.06.2020

(niezwtocznie)

Data podpisania rejestru zmian | 29.09.2020 10.12.2020 26.06.2020 (pracownik
WST+koordynator)
30.06.2020 (kierownik)

Data wystania kopii rejestru 29.09.2020 10.12.2020 30.06.2020

zmian do 1Z, DBR, PW i

wiasciwych kontroleréw (w

ciagu 3 dni roboczych od daty

podpisania)

Stwierdzone uchybienia / brak brak brak

nieprawidtowosci

Zalacznik nr 3. Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢

Numer wniosku o ptatnos¢

PLSK.01.01.00-
SK-0100/17-001-
02

PLSK.01.01.00-
12-0171/17-003-
02

PLSK.01.01.00-
18-0168/17-004-
02

PLSK.03.01.00-
SK-0187/18-
001-02

Tytut projektu

Spolocne v
harmonii prirody,

tela a duse

Ochrona
dziedzictwa
pogranicza
polsko-
stowackiego
poprzez
renowacje
zabytkowych
obiektéw w
parafiach Lipnica
Wielka i

Karpackie
kolejki — podroz
Sladami
karpackich
kolejek

waskotorowych

Transgraniczny
Klaster
Gimnazjalny
G13
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Zatacznik nr 3. Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢

Zubrohtawa
Partner Wiodacy Zilinsky Parafia Sw. Fundacja Gymnazium
Samospravny Kraj | Lukasza Bieszczadzkiej Antona
Ewangelisty w Kolejki Lesnej Bernolaka
Lipnicy Wielkiej
Whniosek za okres 01.09.2019- 08.05.2020- 03.06.2020- 01.09.2019-
14.01.2020 07.08.2020 02.09.2020 17.12.2019
Data ztozenia wniosku o 02.04.2020 09.09.2020 21.09.2020 10.03.2020
platnosc 15.04.2020 09.10.2020 12.10.2020 27.03.2020 —
uwagi przestane
do PW
01.04.2020 -
termin na
ztozenie
poprawnego
wniosku
Data podpisania listy 06.04.2020 01.10.2020 06.10.2020 | =—=mmmmemememeeeee-
sprawdzajacej, Pracownik 1
Data podpisania listy 09.04.2020 02.10.2020 08.10.2020 | ——-———mme-
sprawdzajacej, Pracownik 2
Data podpisania listy 14.04.2020 02.10.2020 09.10.2020 | =—=memmememmmeeee-
sprawdzajacej, Koordynator i 05.10.2020
Kierownik WST
Data wystania pisma 14.04.2020 07.10.2020 09.10.2020 27.03.2020
z uwagami do wniosku
o ptatnosé
Data wptywu odpowiedzi PW 15.04.2020 09.10.2020 12.10.2020 30.03.2020
Data podpisania listy 16.04.2020 09.10.2020 13.10.2020 30.03.2020
sprawdzajacej, Pracownik 1
Data podpisania listy 21.04.2020 09.10.2020 16.10.2020 01.04.2020
sprawdzajacej, Pracownik 2
Data podpisania listy 21.04.2020 12.10.2020 16.10.2020 2.04.2020

sprawdzajacej, Koordynator i
Kierownik WST

19




Zatacznik nr 3. Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢

Data zatwierdzenia wniosku o
platnosé (w terminie do 25 dni
kalendarzowych od dnia
przekazania wniosku w
systemie SL przez PW —
termin ulega zawieszeniu w
przypadku korekty wniosku o
ptatnosc¢)

21.04.2020

12.10.2020

16.10.2020

02.04.2020

Data przestania przez WST
maila do IZ z informacja o
zatwierdzeniu WoP (5 dni po

zatwierdzeniu wniosku)

21.04.2020

12.10.2020

16.10.2020

02.04.2020

Data maila z I1Z dot.
mozliwosci przygotowania

zlecenia platnosci

07.05.2020

30.10.2020

3.11.2020

17.04.2020

Data przestania pisma ze
zleceniem ptatnosci (3 dni od

otrzymania maila z 1Z)

07.05.2020

02.11.2020

3.11.2020

17.04.2020

Data przestania w SL maila do

PW z wyciggiem bankowym

05.07.2020

16.11.2020

16.11.2020

11.05.2020

Kwota EFRR wnioskowana w
EUR

4.111,34

630,96

127.020,14

84.565,08

Kwota EFRR zatwierdzona w
EUR

4.111,34

630,96

127.020,14

84.565,08

Stwierdzone uchybienia /

nieprawidtowosci

bark

brak

brak

Whniosek o
ptatnosc¢ zostat
ztozony przez
PW po terminie
(termin uptywat
06.03.2020, a
wniosek wptynat
do WST
10.03.2020)
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Zatacznik nr 4. Weryfikacja procesu kontroli na zakonczenie realizacji projektu

Numer projektu

PLSK.01.01.00-12-
0019/16

PLSK.01.01.00-24-
0045/16

PLSK.02.01-00-SK-
0092/17

Tytut projektu

Historyczno-kulturowo-

przyrodniczy szlak wokot

Tatr — etap Il

Uzdrowiska pogranicza
polsko-stowackiego jako
rozpoznawalny w skali
Europy obszar realizacji
turystyki zdrowotnej —
etap | — budowa petli
rowerowej tgczacej
miejscowosci
uzdrowiskowe Doliny

Popradu

Tatry taczg

Partner Wiodacy

Europejskie Ugrupowanie
Wspétpracy Terytorialnej

Tatry Sp. z o.0.

Zwigzek Gmin Krynicko-
Popradzkich

Zilinsky Samospravny
Kraj

Data ztozenia koncowego

whniosku o ptatnosé

21.02.2020

26.10.2020 r. (I wersja)

18.11.2020 r. (Il wersja)

26.11.2020

Numer koncowego wniosku o

ptatnosé

PLSK.01.01.00-12-
0019/16-011-02

PLSK.01.01.00-24-
0045/16-007-02

PLSK.02.01.00-SK-
0092/17-013-01

Czy WST posiada oryginat lub
kopie umowy o dofinansowanie

wraz z zatagcznikami?

Tak

Tak

Tak

Data sporzadzenia Notatki o
przeprowadzeniu przez WST
kontroli kompletnosci i
zgodnosci na zakonczenie
realizacji projektu”

(nie poézniej niz w dniu
zatwierdzenia wniosku o

ptatnos¢ koncowa)

12.03.2020 podpis

pracownika

09.04.2020 podpis
Koordynatora ds.

projektéw i Kierownika

12.11.2020 — podpis

pracownika

17.11.2020 — podpis
Koordynatora ds.

projektéw i Kierownika

08.12.2020 — podpis
pracownika,
koordynatora ds.

projektéw i Kierownika

Data zatwierdzenia wniosku o 14.04.2020 19.11.2020 08.12.2020
ptatnos¢ koncowa
Data rejestracji wyniku kontroli | 14.04.2020 19.11.2020 08.12.2020

na zakonczenie realizacji
projektu w SL 2014

(nie poézniej niz w dniu
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Zatacznik nr 4. Weryfikacja procesu kontroli na zakonczenie realizacji projektu

zatwierdzenia wniosku o

platnosé koncowa)

Stwierdzone uchybienia /

nieprawidtowosci

brak

brak

brak
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