zatgcznik do Decyzji nr W0.0221.6.2025
Dolnoslgskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 2 wrzesnia 2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Komendy Wojewodzkiej

Panstwowej Strazy Pozarnej
we Wroctaw



Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Paristwowej Strazy Pozarnej we Wroctawiu

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
we Wroctawiu, zwanej dalej ,komendg wojewddzkg”, okresla szczegbtowg organizacje
komendy wojewodzkiej, w tym:

1) kierowanie pracg komendy wojewddzkie;;

2) strukture organizacyjng komendy wojewodzkiej;

3) zadania wspolne i zakres dziatania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych;

4) wzory pieczeci i stempli;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komodrkach organizacyjnych komendy
wojewodzkie;j.

§ 2. Nazwe i zakres dziatania komendy wojewddzkiej okresla statut nadany
Zarzgdzeniem nr 6 Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
31 maja 2010 roku w sprawie nadania statutu Komendzie Wojewddzkiej Panstwowej
Strazy Pozarnej we Wroctawiu.

§ 3.1. Komenda wojewodzka jest zakwalifikowana do | kategorii komend
wojewddzkich Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Terenem dziatania komendy wojewodzkiej jest obszar wojewodztwa
dolnoslaskiego, zwanego dalej ,wojewodztwem”.

3. Siedzibg komendy wojewoddzkiej jest miasto Wroctaw.

§ 4. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty oznaczaja:

1) PSP — Panstwowg Straz Pozarng;

2) komendant gtowny — komendanta gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej;

3)KG PSP — Komende Gtéwng Panstwowej Strazy Pozarnej;

4)KP(M) PSP — komende powiatowg (miejskg) Panstwowej Strazy Pozarnej;

5)JRG — jednostke ratowniczo — gasniczg;

6) OSP — Ochotniczg Straz Pozarng;

7) kierownik komorki organizacyjnej — naczelnika wydziatu, gtdwnego ksiegowego,
naczelnika Osrodka Szkolenia, kierownika sekcji;

8) osrodek szkolenia - osrodek szkolenia komendy wojewddzkiej utworzony w trybie art.

17a ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 24 sierpnia 1991 r.;

9) ksrg — krajowy system ratowniczo — gasniczy;

10) NSA — Naczelny Sgd Administracyjny;

11) WSA — Wojewddzki Sgd Administracyjny;

12) BHP — bezpieczenstwo i higiene pracy;

13) CZBWD - Centrum Zarzgdzania Bezpieczenstwem Wojewodztwa Dolnoslgskiego;
14) SSWIiN — system sygnalizacji wiamania i napadu;

15) KD — kontrola dostepu;

16) CCTV — telewizyjny system dozorowy;

17) CERT — zespdt reagowania na incydenty bezpieczenstwa cybernetycznego ;

18) CSIRT — zespdét reagowania na incydenty bezpieczenstwa komputerowego;

19) GOV — domena dla organizaciji rzgdowych;

20) PZP — prawo zamowienh publicznych;

21) RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

§ 5. Dolnoslgski Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej wykonuje
zadania i kompetencje PSP w imieniu Wojewody Dolnoslgskiego z ustawowego
upowaznienia lub wtasnym, jezeli ustawy tak stanowia.

§ 6. 1. Pracg komendy wojewddzkiej kieruje Dolnoslgski Komendant Wojewddzki
Panstwowej Strazy Pozarnej, zwany dalej ,komendantem wojewddzkim”, przy pomocy
trzech zastepcow komendanta wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
we Wroctawiu, zwanych dalej ,zastepcami komendanta wojewodzkiego” i kierownikéw
komorek organizacyjnych.

2. Podczas nieobecnosci komendanta wojewodzkiego pracg komendy wojewoddzkiej
kieruje idziata w imieniu komendanta wojewddzkiego wyznaczony zastepca
komendanta wojewodzkiego.

3. Podczas nieobecnosci komendanta wojewddzkiego i zastepcow komendanta
wojewodzkiego nadzor nad dziatalnoscig komendy wojewoddzkiej sprawuje wyznaczony
naczelnik wydziatu.

§ 7.1.Komérkami organizacyjnymi komendy wojewddzkiej sg wydziaty, sekcje,
samodzielne stanowiska pracy oraz osrodek szkolenia.

2. Wydziatem kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy naczelnika
wydziatu.

3. Wydziatem Finansow kieruje gtéwny ksiegowy przy pomocy zastepcy naczelnika
wydziatu.

4. Osrodkiem Szkolenia kieruje naczelnik osrodka szkolenia przy pomocy zastepcy
naczelnika osrodka.

5. Naczelnik wydziatu odpowiada za realizacje zadan nalezgcych do wtasciwosci
wydziatu.

7. Naczelnik Osrodka Szkolenia i gtéwny ksiegowy odpowiadajg za realizacje zadan

nalezacych odpowiednio do Osrodka Szkolenia i Wydziatu Finansow.

8. Sekcjg kieruje kierownik sekcji, ktéry odpowiada za realizacje zadan nalezgcych
do witasciwosci sekcji.

§ 8.1. Do podpisu i aprobaty komendanta wojewodzkiego =zastrzega sie
dokumentacje:

1) dotyczgcg zobowigzan majgtkowych i finansowych, jako dysponenta srodkow
budzetowych po parafowaniu gtdwnego ksiegowego: projekty pism, decyzji
i innych rozstrzygnieC w sprawach dotyczgcych dochodéw i wydatkéw
budzetowych, inwentaryzacji oraz postepowan dotyczgcych szkdéd wyrzgdzonych
w majagtku jednostki, sg przedkladane komendantowi wojewddzkiemu
po uzyskaniu aprobaty gtdwnego ksiegowego;

2) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez
komendanta wojewodzkiego jako organu administracji rzgdowej;

3) kierowang do komendanta gtébwnego, centralnych organow panstwa oraz
wojewodzkiej administracji rzgdowej i samorzgdowej, wojewodzkiej administracji
zespolonej, samorzgdowych jednostek organizacyjnych powiatu, organéw kontroli
panstwowej, prokuratury, sgddéw, kierownictw zwigzkéw zawodowych i organizacji
spotecznych szczebla krajowego i wojewodzkiego;
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4) odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatoréw;

5) odpowiedzi na skargi i wnioski oraz petycje dotyczgce dziatalnosci zastepcow
komendanta wojewodzkiego, kierownikdw komorek organizacyjnych komendy
wojewodzkiej, komendantéw powiatowych (miejskich) PSP;

6) zakresy czynnosci zastepcow komendanta wojewddzkiego oraz pracownikow
i strazakéw komendy wojewodzkiej;

7) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli
oraz inne dokumenty koordynujgce dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej
na terenie wojewodztwa witgczonych do ksrg.

2. Zastrzega sie do podpisu i aprobaty zastepcow komendanta wojewodzkiego
dokumentacje z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komorek
organizacyjnych, z wyjatkiem wymienionych w ust. 1 lub wobec ktorych kierownicy
komorek organizacyjnych uzyskali pisemne upowaznienie komendanta wojewodzkiego.

3. Komendant wojewddzki moze upowazni¢ na piSmie zastepcow komendanta
wojewddzkiego do wykonywania czynnosci, o ktorych mowa w ust.1.

4. Komendant wojewodzki moze upowazni¢ na piSmie strazakéw
i pracownikow komendy wojewddzkiej do zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu
z zastrzezeniem ust. 3.

5. Jezeli komendant wojewddzki nie moze petni¢ obowigzkéw stuzbowych, jego
zadania i kompetencje realizuje wyznaczony zastepca komendanta wojewodzkiego.

6. Przy komendancie wojewddzkim mogg dziata¢ dorazne rady, zespoty, komisje
i sztaby, o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Cel ich powotania,
nazwe, sklad osobowy, zakres zadan i tryb pracy okreSla w odrebnej regulacii
komendant wojewddzki.

7. Przy komendancie wojewddzkim dziala Komisja Dyscyplinarna, ktérej
szczegotowg organizacje okreslajg odrebne przepisy, przy komisji tej dziata sekretariat.

8. Komendant wojewddzki wyznacza Inspektora Ochrony Danych dla wszystkich
jednostek organizacyjnych PSP, z wytgczeniem KP(M) PSP kat. |.

9. Komendant wojewddzki tworzy pion ochrony informacji niejawnych obejmujacy
wszystkie KP(M) PSP, ktorego zasady organizacji okresla odrebna dokumentacja.

10. Komendant wojewodzki zatrudnia Petnomocnika ds. Ochrony Informac;ji
Niejawnych, ktéry realizuje swoje zadania w komendzie wojewodzkiej i na rzecz
wszystkich KP(M) PSP wojewddztwa.

11. Komendant wojewddzki lub upowazniony przez niego zastepca komendanta
wojewddzkiego przyjmuje interesantéw w sprawach skarg, wnioskéw, petycji, zazalen
i odwotan raz w tygodniu. Dzienh i godziny przyjec interesantéw w sprawach jak wyzej,
komendant wojewodzki podaje do powszechnej wiadomosci przez umieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku komendy
wojewodzkiej.

§ 9. Do zadan kierownika komorki organizacyjnej nalezy w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad merytorycznym i formalnym dziataniem komorki
organizacyjnej;

2) podpisywanie pism w zakresie dziatania komorki organizacyjnej, niezastrzezonych
do podpisu przez komendanta wojewodzkiego Iub zastepcow komendanta
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wojewodzkiego;
3) uwierzytelnianie stronie postepowania administracyjnego odpiséw lub kopii akt
sprawy lub wydania jej z akt sprawy uwierzytelnionych odpisow;
4) organizowanie odpraw stuzbowych, instruktazy, szkolen doskonalgcych w zakresie
merytorycznego dziatania komorki organizacyjnej;
5) nadzor nad realizacjg plandw pracy oraz dyscypling stuzby i pracy;
6) wnioskowanie w sprawach wynikajgcych ze stosunku stuzby i pracy podlegtych
strazakow i pracownikow cywilnych;
7) okreslanie szczegdtowych zakresdw czynnosci poszczegdlnych stanowisk pracy;
8) zapewnienie stosowania instrukcji kancelaryjnej oraz tworzenie zasobdéw
archiwalnych;
9) wydawanie polecen stuzbowych podlegtym strazakom i pracownikom cywilnym
w sprawach objetych zakresem dziatania komérki organizacyjnej;
10) zapewnienie ochrony tajemnicy prawem chronionej;
11) wprowadzenie i biezgcy nadzér nad procesem samokontroli zadan realizowanych
przez podlegtych strazakoéw i pracownikéw cywilnych.
§ 10. W skfad komendy wojewddzkiej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
1) Wydziat Organizacji i Nadzoru, w strukturze ktérego funkcjonuje:
a) Sekcja Skarg i Wnioskow;
2) Wydziat Operacyjny, w strukturze ktérego funkcjonuije:
a) Sekcja ds. Analiz i Plandw,
b) Sekcja ds. Odwodéw i Cwiczen,
c) Stanowisko Kierowania Komendanta Wojewddzkiego;
3) Woydzial Przeciwdziatania Zagrozeniom, w strukturze ktérego funkcjonuje:
a) Sekcja ds. Rozpoznawania Zagrozen,
b) Sekcja ds. Zabezpieczenh Przeciwpozarowych,
c) Sekcja ds. Nadzoru Prewencyjnego i Analiz;
4) Wydziat Logistyki, w strukturze ktérego funkcjonuje:
a) Sekcja Zamowien Publicznych,
b) Sekcja Techniki i Transportu,
c) Sekcja Infrastruktury i Modernizaciji;
5) Osrodek Szkolenia w strukturze ktérego funkcjonuje:
a) Sekcja Doskonalenia Zawodowego;
) Woydzial Kadr;
) Woydzial Finanséw;
) Woydzial Informatyki i Lacznosci;
) Sekcja ds. Jednostek Ochrony Przeciwpozarowej;
10) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenstwa Informaciji;
)
)
)
)

© 00 N O

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Prawnej;
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. BHP;
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Psychologicznej;
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami.

§ 11. Komendantowi wojewddzkiemu podlegajg bezposrednio:

1) Woydziat Organizacji i Nadzoru;

2) Wydziat Kadr;
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3) Wydziat Finanséw;

4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenstwa Informacji;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Prawnej;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. BHP;

7) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami;

8) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pomocy Psychologiczne;j.

§ 12. Zastepca komendanta wojewddzkiego (ZKI) nadzoruje:

1) Woydziat Operacyijny;

2) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom.

§ 13. Zastepca komendanta wojewddzkiego (ZKIl) nadzoruje:

1) Wydziat Logistyki;

2) Woydziat Informatyki i gcznosci.

§ 14. Zastepca komendanta wojewodzkiego (ZKIIl) nadzoruje:

1) Osrodek Szkolenia;

2) Sekcje ds. Jednostek Ochrony Przeciwpozarowej;

3) realizacje zadan wynikajgcych z postanowien ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r.
o ochotniczych strazach pozarnych, § 3 ust. 2 pkt 18 rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lipca 2006 r. w sprawie ramowej
organizacji komendy wojewoddzkiej i powiatowe] (miejskiej) Panstwowej Strazy
Pozarnej, oraz innych zwigzanych z ochrong ludnosci w zakresie okreslonym
innymi ustawami, w szczegdlnosci poprzez zapewnienie wsparcia dla ochotniczych
strazy pozarnych w celu realizacji zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
a takze wspdétdziatanie ze zwigzkami zrzeszajgcymi ochotnicze straze pozarne.

§ 15. Zastepca komendanta wojewddzkiego, nadzorujgcy Wydziat Operacyjny petni
funkcje dowddcy Wojewddzkiego Odwodu Operacyjnego.

§ 16.1. Wydziat Organizacji i Nadzoru realizuje zadania komorki ds. kontroli zgodnie
z ustawg z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;.

2. Zadania kierownika komorki ds. kontroli przewidziane w ustawie z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej realizuje naczelnik Wydziatu Organizacji
i Nadzoru, zgodnie z przyjetym zakresem obowigzkéw, a w razie jego nieobecnosci
zastepca naczelnika Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

3. Do zadan kierownika komérki ds. kontroli nalezy w szczegdlno$ci:

1) opracowywanie planu kontroli;

2) zatwierdzanie programow kontroli;

3) rozstrzyganie o wytgczeniu kontrolera z kontroli;

4) podpisywanie projektu wystgpienia pokontrolnego;

5) rozpatrywanie zastrzezen do projektu wystgpienia pokontrolnego;

6) sporzadzanie stanowiska wobec wniesionych zastrzezen, wraz z uzasadnieniem;
7) przekazywanie stanowiska wobec oddalonych zastrzezen kierownikowi jednostki

kontrolowane;j.

§ 17.1. Komorki organizacyjne majg obowigzek wzajemnego uzgadniania swojej
dziatalnosci oraz wspotdziatania miedzy sobg, w tym w szczegdlnosci obowigzane
sg informowa¢ sie wzajemnie o wytycznych, instrukcjach i zasadniczych
rozstrzygnieciach i innych opracowaniach majgcych zwigzek z ich dziatalnoscig, ktérych
znajomosc¢ niezbedna jest dla zharmonizowanej dziatalnosci komendy wojewodzkiej,
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a takze wspotpracy z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz administracjg
publiczng i organizacjami wykonujgcymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej
i ratownictwa.

2. Wspotpraca, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje réwniez realizacje zadan
z zakresu ochrony ludnosci.

3. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilkku komoérek organizacyjnych role
nadrzedng petni ta komorka organizacyjna, ktorej zakres zadan obejmuje najwiecej
zadan lub wtasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycje.

4. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne
dotyczgce zakresu i zadan komorek organizacyjnych komendy wojewodzkiej rozstrzyga
komendant wojewddzki.

5. Do wspdlnych zadan wszystkich komoérek organizacyjnych komendy
wojewodzkiej, przy uwzglednieniu ich merytorycznych zakreséw dziatania, nalezy
w szczegolnosci:

1) wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

2) zatatwianie skarg i wnioskow oraz odwotan i petycji wnoszonych przez obywateli,
instytucje i organy wtadzy;

3) realizowanie zalecen pokontrolnych;

4) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych oraz przestrzegania przepisow
o tajemnicy ustawowo chronionej;

5) realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy;

6) wspdtdziatanie z ogniwami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolitej
Polskiej, stowarzyszeniami oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;

7) realizacja zadanh z zakresu kontroli zarzagdczej;

8) opracowywanie materiatdw do udostepniania jako informacja publiczna;

9) wspotpraca z Samodzielnym Stanowiskiem Pracy ds. Kontaktu z Mediami
(opracowywanie informacji wtasciwych merytorycznie do zadan realizowanych przez
dang komodrke organizacyjng);

10) realizowanie spraw z zakresu polityki informacyjnej;

11) wykonywanie zadan wynikajgcych z aktdw normatywnych oraz prowadzenie
podrecznych rejestrow tematycznych aktéw prawnych z obowigzujgcego zakresu
dziatania komorki organizacyjne;;

12) przestrzeganie  ustalonych  procedur obiegu dokumentéw  (instrukcji
kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania
wytworzonych akt archiwalnych i dokumentéw do archiwum i ich brakowania;

13) przestrzeganie przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz informaciji
niejawnych;

14) realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez komendanta wojewddzkiego
funkcji w Wojewddzkim Zespole Zarzgdzania Kryzysowego;

15) wspotuczestniczenie w organizacji i realizacji szkolen oraz doskonalenia
zawodowego;

16) realizacja przedsiewzie¢ dotyczgcych organizacji ksrg na obszarze wojewddztwa;

17) realizowanie zadan w zakresie prowadzonych procedur zamoéwien publicznych
oraz wspotpraca w tym zakresie z Wydziatem Logistyki;

18) udziat w pracach zwigzanych z planowaniem kontroli, okreslanie merytorycznego
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zakresu kontroli oraz szacowanie ryzyka moggcego wystgpi¢ w procesie kontroli;

19) udziat w pracach zespotéw kontrolnych;

20) nadzor nad realizacjg wnioskéw i zalecen pokontrolnych;

21) prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla funkcjonariuszy
i pracownikéw cywilnych KP(M) PSP;

22) opiniowanie regulaminéw KP(M) PSP;

23) realizacja przedsiewzie¢ w zakresie kultury fizycznej i sportu;

24) planowanie i realizacja budzetu komendy wojewddzkiej;

25) podejmowanie dziatah zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

26) sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy komendy wojewddzkiej, analiz,
prognoz, ocen, informaciji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;

27) opracowywanie lub udziat w opracowywaniu wnioskébw o dofinansowanie projektow
ze $rodkdw pochodzgcych ze Zrddet krajowych | zagranicznych oraz realizacji tych projektow;

28) wspotdziatanie ze strukturami  Zwigzku Ochotniczych  Strazy Pozarnych
Rzeczypospolitej Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi
w komendzie wojewddzkiej oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi
PSP;

29) wspoétdziatanie z komdérkami organizacyjnymi Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego
oraz z innymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze podmiotami ksrg;

30) wspotdziatanie w  tworzeniu normatywu wyposazenia w sprzet silnikowy
i samochody komendy wojewodzkiej i podlegtych KP(M) PSP, a takze jego
aktualizaciji;

31) aktualizacja tresci zamieszczanych na stronie internetowej komendy wojewodzkiej
w zakresie obszarow dziatalnosci wydziatu.

§ 18.1. Do podstawowych zadarn Wydziatu Organizacji i Nadzoru (symbol WO) nalezy:

1) przygotowywanie projektow dokumentéw zwigzanych z petnieniem przez
komendanta wojewoOdzkiego funkcji organu administracji rzgdowe;j,
a w szczegoélnosci w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowej i organizacji
ksrg;

2) monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projektéw koncepcji dotyczacych
ochrony przeciwpozarowej, funkcjonowania PSP oraz ksrg na terenie dziatania
komendy wojewodzkiej;

3) sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczehstwa pozarowego wojewodztwa
oraz wnioskéw z zakresu dziatania PSP na podstawie informacji przekazanych
przez komorki organizacyjne komendy wojewoddzkiej;

4) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci
z udziatem kierownictwa komendy wojewddzkiej;

5) organizowanie pracy komendy wojewodzkiej, w tym prowadzenie spraw dotyczgcych
projektowania organizacji wewnetrznej komendy, opracowywania i aktualizowania
regulaminu organizacyjnego komendy wojewddzkiej oraz uzgadniania i zatwierdzania
regulaminéw organizacyjnych KP(M) PSP;

6) inicjowanie oraz prowadzenie wspoipracy z Zarzadem Wojewddzkim Zwigzku
Ochotniczych Strazy Pozarnych RP, organizacjami spotecznymi dziatajgcymi
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na rzecz ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci oraz zapobiegania
i zwalczania klesk zywiotowych;

7) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspotpracy z organami administraciji
publicznej i samorzadu terytorialnego w zakresie organizacji ochrony
przeciwpozarowej, ochrony ludnosci i zarzgdzania kryzysowego;

8) koordynowanie i inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktow kierownictwa
wewnetrznego komendy wojewddzkiej;

9) opiniowanie uchwat i projektow aktdow prawa miejscowego jednostek samorzadu
terytorialnego z terenu dziatania komendy wojewddzkiej, w zakresie zadanh
realizowanych przez jednostki organizacyjne PSP;

10) obstuga techniczno-biurowa doraznych rad, zespotéw i komisji, o charakterze
pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym komendanta wojewddzkiego;

11) planowanie, koordynowanie i przeprowadzanie kontroli organéw PSP oraz
kierowanych przez nich jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa;

12) nadzér nad prawidtowg realizacjg prowadzonych kontroli przez komorki
organizacyjne komendy wojewddzkiej w KP(M) PSP;

13) analiza materiatdw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych
PSP;

14) prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projektow,
koncepciji funkcjonowania PSP oraz ksrg na terenie dziatania komendy wojewddzkiej
w odniesieniu do realizacji zadan kontrolnych;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem sztandarow oraz koordynowanie
i wspotpraca w zakresie organizacji uroczystosci;

16) ewidencjonowanie zarzgdzen, rozkazow i porozumien komendanta wojewddzkiego;

17) prowadzenie kancelarii ogdlnej;

18) prowadzenie obstugi w sekretariacie komendanta wojewddzkiego i jego zastepcow
oraz wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi w tym zakresie;

19) wspétudziat w opracowywaniu zakresOw czynnosci dla kierujgcych komorkami
organizacyjnymi komendy wojewodzkiej;

20) prowadzenie spraw dotyczgcych instrukcji kancelaryjnej w komendzie wojewddzkiej;

21) nadzér nad przestrzeganiem zapisow instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej
oraz wykazu rzeczowego akt przez komorki organizacyjne i pracownikow komendy
wojewodzkiej;

22) udzielanie pomocy fachowej pracownikom komorek organizacyjnych komendy
wojewodzkiej w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej;

23) prowadzenie archiwum komendy wojewoddzkiej i spraw zwigzanych z archiwizacjg
dokumentow oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu akt archiwalnych,
a takze udostepnianiu akt na zewnatrz;

24) obstuga Komisji Dyscyplinarnej przy komendancie wojewodzkim;

25) koordynowanie zadan zwigzanych z opracowaniem i wydawaniem na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej komendy wojewddzkiej;

26) prowadzenie spraw dotyczgcych pieczeci i stempli komendy wojewddzkiej;

27) prowadzenie spraw funduszu socjalnego dla pracownikéw cywilnych komendy
wojewodzkiej oraz realizowanie zadan zwigzanych z funduszem socjalnym
dla oso6b uprawnionych do policyjnego zaopatrzenia emerytalnego i czionkow
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ich rodzin;

28) koordynowanie i monitorowanie realizacji przedsiewzie¢ o charakterze
miedzynarodowym z udziatem jednostek organizacyjnych PSP wojewodztwa;

29) nadzorowanie i koordynowanie dziatan =z zakresu kontroli zarzadczej

w komendzie wojewddzkiej;

30) koordynacja zadan z zakresu prewencji spotecznej realizowanych w PSP;

31) realizacja zadan zwigzanych ze sprawowaniem funkcji duszpasterskich na terenie
wojewodztwa.
2. Do zadan Sekcji Skarg i Wnioskow (symbol WOS) nalezy:

1) rozpatrywanie, zatatwianie, koordynowanie, ewidencjonowanie i nadzoér nad trybem
zatatwiania skarg i wnioskow oraz petycji sktadanych do komendanta wojewodzkiego;

2) prowadzenie monitoringu oraz sporzgdzanie analizy skarg, wnioskéw i petycji

wptywajgcych do jednostek organizacyjnych PSP;

3)udzielanie odpowiedzi w trybie dostepu do informacji publicznej na podstawie
materiatdow przekazanych przez komorki organizacyjne komendy wojewddzkiej;

4) przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania postéw i senatorow.

§ 19.1. Do podstawowych zadan Wydziatu Operacyjnego (symbol WR) nalezy:

1) udziat w pracach Wojewddzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego;

2) koordynowanie i prowadzenie dziatan z zakresu organizacji, funkcjonowania
i nadzoru ksrg oraz prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej na obszarze
wojewodztwa;

3) koordynowanie dziatalnosci operacyjnej jednostek organizacyjnych PSP
na obszarze wojewdédztwa,;

4) nadzorowanie procesu sporzgdzania analiz ze zdarzen prowadzonych przez
komendy powiatowe (miejskie) PSP;

5) sporzgdzanie informacji, analiz i ocen z zakresu udzialu podmiotow ksrg,
a takze jednostek ochrony przeciwpozarowej w dziataniach ratowniczych;

6) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych
ze zdarzen;

7) analiza stanu przygotowania oraz prawidtowosci prowadzenia dziatah ratowniczych
z zakresu ratownictwa medycznego w KP(M) PSP na obszarze wojewodztwa;

8) prowadzenie prac koordynacyjno-organizacyjnych z zakresu ratownictwa
medycznego w KP(M) PSP na obszarze wojewodztwa;

9) wspotuczestniczenie w tworzeniu i aktualizacji normatywow wyposazenia
w sprzet silnikowy i samochody komendy wojewddzkiej i podlegtych KP(M) PSP;

10) analizowanie dziatan ratowniczych prowadzonych przez podmioty ksrg
miedzy innymi w zakresie opracowywania i przedktadania do komendanta gtbwnego
propozycji usprawniajgcych funkcjonowanie ksrg;

11) nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatoréw do spraw ratownictwa:
wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego, wysokosciowego
i poszukiwawczo-ratowniczego;

12) integrowanie podmiotéw ksrg z innymi podmiotami ratowniczymi oraz podmiotami
wspotdziatajgcymi i wspomagajgcymi.

2. Do zadan Sekcji ds. Analiz i Planéw (symbol WRA) nalezy:
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1) opracowywanie analizy zabezpieczenia operacyjnego wojewodztwa;

2) opracowywanie wojewodzkiego planu ratowniczego i jego biezgca aktualizacja;

3) opiniowanie powiatowych planéw ratowniczych;

4) ustalanie obszaréow chronionych dla specjalistycznych grup ratowniczych
oraz dla podmiotéw ksrg do realizacji zadan poza terenem witasnego dziatania;

5) opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego w ramach ksrg,
w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych, na obszarze wojewddztwa;

6) prowadzenie zgodnie z wilasciwoscia komendanta wojewddzkiego, spraw
zwigzanych z opracowaniem zewnetrznego planu operacyjno-ratowniczego dla
terenu narazonego na skutki awarii przemystowej, potozonego poza zaktadem
o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej oraz zwigzanych
z przeéwiczeniem realizacji zewnetrznego planu i jego aktualizacjg we wspotpracy
z wydziatem wtasciwym do spraw kontrolno-rozpoznawczych;

7) prowadzenie zgodnie z witasciwoscia komendanta wojewddzkiego, spraw
zwigzanych z opiniowaniem wewnetrznych plandéw operacyjno-ratowniczych lub ich
zmian, we wspotpracy z wydziatem wtasciwym do spraw kontrolno-rozpoznawczych;

8) przygotowywanie wnioskdw o wigczenie jednostek ochrony przeciwpozarowej do
ksrg oraz wnioskow o stwierdzenie wygasniecia decyzji o witgczeniu jednostek
ochrony przeciwpozarowej do ksrg;

9) opiniowanie wnioskdbw w sprawach dotyczgcych tworzenia, przeksztatcania
i likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup
ratowniczych;

10)analizowanie i nadzorowanie sporzgdzania informacji z awarii objetych obowigzkiem
zgtaszania do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska.

3. Do zadan Sekgcji ds. Odwodéw i Cwiczen (symbol WRO) nalezy:

1) planowanie zadan i nadzér nad przygotowaniem jednostek PSP do realizaciji
obowigzkéw panstwo-gospodarz (HNS);

2) analizowanie stanu przygotowania (gotowosci operacyjnej) sit i srodkéw ksrg
do dziatan ratowniczych;

3) organizowanie oraz prowadzenie c¢wiczen | manewrow podmiotow ksrg
i odwodow operacyjnych na obszarze wojewodztwa oraz ich dokumentowanie
i analizowanie;

4) organizowanie odwoddéw operacyjnych (w tym specjalistycznych grup ratowniczych)
na obszarze wojewodztwa oraz sprawowanie nadzoru nad stanem ich gotowosci;

5) koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup ratowniczych
ksrg na obszarze wojewddztwa;

6) koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowe;j
do dziatan w stanach kleski zywiotowej oraz do zwalczania skutkbw powaznych
awarii przemystowych i innych;

7) koordynowanie i realizowanie zabezpieczenia operacyjnego waznych imprez,
uroczystosci lub wydarzen o zasiegu ponadpowiatowym i wojewodzkim;

8) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania strazakow
w KP(M) PSP na obszarze wojewddztwa, w zakresie realizacji podstawowych
i specjalistycznych czynnosci ratowniczych.

4. Do zadan Stanowiska Kierowania Komendanta Wojewoddzkiego (symbol
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SKKW) nalezy:

1) zapewnienie funkcjonowania stanowiska koordynacji ratownictwa, ustalanie potrzeb
w zakresie jego wyposazenia w sprzet i urzgdzenia umozliwiajgce m.in.
dysponowanie sit i Srodkdw ksrg poprzez stanowiska kierowania komendantow
powiatowych (miejskich) PSP oraz umozliwiajgce wspotprace ze Stanowiskiem
Kierowania Komendanta Gtéwnego;

2) koordynowanie dziatan ratowniczych z uwzglednieniem planéw ratowniczych
udzielania pomocy przygranicznej;

3) ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony
przeciwpozarowej oraz podmiotami ksrg na obszarze wojewodztwa;

4) dysponowanie sit i srodkdow do zdarzen, ktérych rozmiar lub zasieg przekracza
mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku dtugotrwatych akgciji
na obszarze powiatu;

5) wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zwalczaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i awarii;

6) organizowanie petnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakow komendy
wojewodzkiej;

7) biezgce analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotow ksrg do dziatan
ratowniczych,;

8) biezgce analizowanie zdarzeh powstatych na obszarze wojewddztwa zagrazajgcych
zyciu i zdrowiu ludnosci, sSrodowisku oraz mieniu;

9) biezgce informowanie komendanta wojewodzkiego i Samodzielnego Stanowiska
Pracy ds. Kontaktu z Mediami o szczegdlnych zdarzeniach, odnotowanych
na obszarze wojewddztwa i postepie akcji ratowniczych;

10) wspotpraca podczas koordynowania dziatah ratowniczych z Wojewodzkim Centrum
Zarzadzania Kryzysowego Dolnoslgskiego Urzedu Wojewoddzkiego i Stanowiskiem
Kierowania Komendanta Gtéwnego;

11) wspoétdziatanie z jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi medycznymi
podmiotami ratowniczymi w zakresie powiadamiania i dysponowania sit i Srodkéw,
takze na miejscu zdarzenia oraz wspodlnych c¢wiczen, szkolen i innych form
doskonalenia;

12) dysponowanie grupy operacyjnej komendanta wojewddzkiego na jego polecenie.

5. W Wydziale Operacyjnym funkcjonuje Stanowisko Kierowania Komendanta
Wojewoddzkiego PSP zgodnie z ustawg o Panstwowej Strazy Pozarnej.

§ 20.1. Do podstawowych zadan Wydzialu Przeciwdzialania Zagrozeniom
(symbol WZ) nalezy:
1) rozpoznawanie zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen;
nadzoér nad przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych;
opracowanie analiz zagrozen mogacych wystgpi¢ na obszarze wojewddztwa;
ocena informacji dot. stanu bezpieczenstwa wojewddztwa w zakresie ochrony
przeciwpozarowej;
5) nadzér nad dziatalnoscig rzeczoznawcédw ds. zabezpieczeh przeciwpozarowych;
6) kontrolowanie uzgadniania projektow: zagospodarowania dziatki lub terenu,
architektoniczno - budowlanych, technicznych, urzadzen przeciwpozarowych

ez
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w zakresie wymagan dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej;

7) uniewaznianie uzgodnieh projektow: zagospodarowania dziatki lub terenu,
architektoniczno - budowlanych, technicznych, urzgdzen przeciwpozarowych, ktore
zawierajg rozwigzania niezgodne z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej majgce
istotny wptyw na stan bezpieczenstwa pozarowego obiektu budowlanego;

8) prowadzenie spraw z zakresu koordynacji i nadzoru nad czynnosciami kontrolno-
rozpoznawczymi realizowanymi przez KP(M) PSP;

9) sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikoéw kontroli
przestrzegania przepisdw przeciwpozarowych;

10)wspotpraca z innymi  organami i instytucjami w sprawach zwigzanych
Z rozpoznawaniem zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen oraz
zapobieganiem powaznym awariom przemystowym i aktom terroryzmu, a takze
wymiana informacji w tym zakresie;

11) uzgadnianie rozwigzan zamiennych w stosunku do wymagan przepisow
dot. ochrony przeciwpozarowej;

12)prowadzenie spraw z zakresu koordynacji i nadzoru nad czynnosciami kontrolno-
rozpoznawczymi realizowanymi przez KP(M) PSP;

13)zatatwianie spraw z zakresu postepowania administracyjnego w przedmiocie
przestrzegania  przepisdbw  przeciwpozarowych i  przepisbw  dotyczgcych
przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym, przepisow dotyczacych
substancji kontrolowanych, nowych substanc;ji i fluorowanych gazoéw cieplarnianych
oraz uzgadniania projektow budowlanych pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej;

14)prowadzenie szkolen, narad, odpraw dla funkcjonariuszy i pracownikéw
prowadzgcych sprawy kontrolno-rozpoznawcze w KP(M) PSP oraz przygotowanie
materiatbw dla potrzeb szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikéw
prowadzgcych sprawy kontrolno-rozpoznawcze w KP(M) PSP;

15)prowadzanie spraw zwigzanych z wstepnym ustaleniem nieprawidtowosci,
ktore przyczynity sie do powstania pozaru oraz okolicznosci jego rozprzestrzenienia
sie (zgodnie z zaleceniami komendanta).

2. Do zadan Sekcji ds. Rozpoznawania Zagrozen (symbol WZR) nalezy:

1) opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewddztwa oraz ich aktualizacja;

2) opracowywanie map zagrozen wojewddztwa;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez Panstwowg Straz Pozarng
nadzorem nad przestrzeganiem przepisow dotyczgcych przeciwdziatania powaznym
awariom przemystowym, niebedgcych we witasciwosci innych  komorek
organizacyjnych komendy wojewodzkiej, a w szczegdlnosci dotyczgcych;

a) rozpatrywania zgtoszen zaktadow, programow zapobiegania powaznym
awariom przemystowym i raportow o bezpieczenstwie zaktadow o duzym ryzyku
wystgpienia powaznej awarii przemystowej (lub ich zmian),

b) ustalania grup =zaktadow, ktérych zlokalizowanie wzgledem siebie moze
spowodowac efekt domina,

c) prowadzenia czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zaktadach o duzym ryzyku
wystgpienia powaznej awarii przemystowej,

d) podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informaciji,

e) koordynacji i nadzoru nad czynnosciami  kontrolno-rozpoznawczymi

12
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oraz prowadzenia postepowan pokontrolnych realizowanych przez komendantow
powiatowych (miejskich) PSP na terenie wojewoddztwa, w zakresie zakladow
zwiekszonego ryzyka wystgpienia awarii przemystowej;

wspotpraca w realizacji spraw Wydziatu Operacyjnego zwigzanych z opiniowaniem
wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych i opracowywaniem zewnetrznych
planéw operacyjno-ratowniczych dla terenéw narazonych na skutki awarii
przemystowej, potozonych poza zaktadami o duzym ryzyku wystgpienia powaznej
awarii przemystowej;
prowadzenie spraw dotyczgcych koordynacji i nhadzoru nad czynnosciami kontrolno-
rozpoznawczymi w zakresie postepowania z substancjami kontrolowanymi, nowymi
substancjami, fluorowanymi gazami cieplarnianymi i pozostatymi fluorowanymi
gazami cieplarnianymi wykorzystywanymi w ochronie przeciwpozarowej, a takze
systemami ochrony przeciwpozarowej oraz gasnicami zawierajgcymi substancje
kontrolowane, nowe substancje, fluorowane gazy cieplarniane Ilub pozostate
fluorowane gazy cieplarniane oraz zastosowan krytycznych halonéw w odniesieniu
do poszczegodlnych kategorii sprzetu lub obiektu, realizowanymi przez komendantow
powiatowych (miejskich) PSP na terenie wojewodztwa;

realizacja zadan w zakresie monitorowania, prognozowania i analiz dla potrzeb

Wojewddzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego;

analizowanie planéw ogdélnych gmin oraz miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego w procesie ich opiniowania.

3. Do zadan Sekcji ds. Zabezpieczen Przeciwpozarowych (symbol WZZ) nalezy:

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad uzgadnianiem dokumentacji projektowe;j

pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej, w tym spraw
dot. uniewaznien takich uzgodnien;

dokonywanie oceny spetnienia wymagan w zakresie ochrony przeciwpozarowej

w projektach budowlanych, w przypadkach wskazanych przez przepisy techniczno-

budowlane i przeciwpozarowe;

opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowigzkow

w zakresie stosowania statych urzadzen gasniczych, systemow sygnalizacji

pozarowej oraz dzwiekowych systemow ostrzegawczych na terenie wojewddztwa;

prowadzenie spraw dot. analizy, prognozy i oceny stanu ochrony przeciwpozarowej

i ochrony ludnosci w lasach;

wydawanie opinii w sprawach stosowania biernych i czynnych technicznych

zabezpieczen przeciwpozarowych budynkow, obiektow i terendw.

4. Do zadan Sekcji ds. Nadzoru Prewencyjnego i Analiz (WZN) nalezy:

sporzgdzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikdw z czynnosci

kontrolno — rozpoznawczych oraz sprawozdan z wykonania miernikow;

prowadzenie spraw zwigzanych z przeciwdziataniem zagrozeniom pozarowym oraz

innym  miejscowym  zagrozeniom, W szczegoOlnosci powaznym awariom

przemystowym, w tym:

a) rozpatrywanie odwotan od decyzji i zazalen na postanowienia komendantow
powiatowych (miejskich) PSP oraz prowadzenie innych postepowan
administracyjnych pierwszo i drugoinstancyjnych,

b) zatatwianie indywidualnych skarg i wnioskéw,
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c) wspodtpraca z Samodzielnym Stanowiskiem Pracy ds. Pomocy Prawnej
w zakresie prowadzonych przez Wydziat postepowan oraz w zakresie
przygotowania odpowiedzi na skargi do WSA i NSA,

d) zatatwianie spraw zwigzanych z egzekucjg obowigzkow o charakterze
niepienieznym;

3) organizacja szkolen, narad, odpraw dla funkcjonariuszy i pracownikéw
prowadzgcych sprawy kontrolno-rozpoznawcze w KP(M) PSP;

4) inicjowanie dziatan kontrolno-rozpoznawczych majgcych na celu poprawe stanu
bezpieczenstwa pozarowego wojewoddztwa oraz koordynowanie dziatan
wykonywanych w tym zakresie przez komendantéw powiatowych (miejskich) PSP;

5) koordynowanie oraz wdrazanie rozwigzan technicznych (programowych)
wspomagajgcych prace Wydziatu oraz pionu kontrolno-rozpoznawczego
na terenie wojewddztwa;

§ 21.1. Do podstawowych zadan Wydziatu Logistyki (symbol WL) nalezy:

1) planowanie i koordynowanie logistycznego zabezpieczenia akcji ratowniczych,
ktorych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

2) realizacja zakupéw srodkéw gasniczych na potrzeby wojewédztwa;

3) prowadzenie obstugi mieszkaniowej strazakow;

4) prowadzenie  spraw  dotyczgcych  umundurowania, odziezy  specjalnej
i wyekwipowania osobistego strazakéw oraz odziezy ochronnej dla pracownikéw
cywilnych;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i przekazywaniem majatku
o charakterze rzeczowym do podlegtych jednostek ochrony przeciwpozarowej;

6) opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng, $rodki ochrony
indywidualnej jednostek PSP i OSP z terenu wojewddztwa;

7) koordynowanie dziatan w zakresie zakupow wspélnych, realizowanych na potrzeby
jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewdédztwa;

8) planowanie i dokonywanie zakupow srodkow trwatych, materiatow i innych urzgdzen
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania komendy wojewodzkie;j.

2. Do zadan Sekcji Zamoéwien Publicznych (WLZ) nalezy:

1) prowadzenie zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow z Narodowego
i Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na zadania
ekologiczne realizowane przez jednostki organizacyjne PSP wojewddztwa
w zakresie logistycznym;

2) koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczgcych projektow unijnych;

3) obstuga proceduralna postepowan na dostawy, ustugi i roboty budowlane
na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,
w ramach zapotrzebowan opracowywanych przez poszczegdélne komorki
organizacyjne;

4) przygotowywanie sprawozdan i zbiorczych analiz, dotyczgcych realizacji przez
komende wojewddzkg zamdwien publicznych.

3. Do zadan Sekcji Techniki i Transportu (WLT) nalezy:
1) prowadzenie spraw likwidacji i przekazywania zbednego majatku Skarbu Panstwa;

2) prowadzenie wymaganej dokumentacji w zakresie gospodarki sktadnikami majatku
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komendy wojewodzkiej;

3) prowadzenie spraw inwentaryzacji majgtku komendy wojewddzkiej oraz majgtku
uzyczonego KP(M) PSP wojewodztwa;

4) prowadzenie ksigg inwentarzowych komendy wojewddzkiej srodkow trwatych
i pozostatych Srodkéw trwatych;

5) prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewddzkiej;

6) prowadzenie gospodarki transportowej w zakresie:

a) korzystania ze sprzetu transportowego oraz ewidencji pracy sprzetu
transportowego i silnikowego,

b) utrzymania sprawnosci technicznej sprzetu transportowego, silnikowego
i specjalnego,

c) pozyskiwania sprzetu transportowego i silnikowego,

d) uznawania sprzetu transportowego za zbedny oraz zagospodarowania tego
sprzetu,

e) rozliczania zuzycia paliw,

f) prowadzenie kart pracy sprzetu silnikowego i transportowego,

g) prowadzenie dokumentacji wypadkow, kolizji drogowych pojazdéw komendy
wojewodzkiej oraz ewidencja i analiza przyczyn wypadkéw drogowych
z udziatem pojazdéw KP(M) PSP z terenu wojewddztwa;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazddw i sprzetu pozarniczego
oraz sktadnikbw majgtku komendy wojewddzkie;;

8) nadzoér nad normatywem wyposazenia w sprzet silnikowy i samochody komendy
wojewodzkiej i podlegtych KP(M) PSP.

4. Do zadan Sekcji Infrastruktury i Modernizacji (WLI) nalezy:

1) zapewnienie zabezpieczenia technicznego i konserwacyjnego obiektow i urzgdzen
komendy wojewodzkiej;

2) zapewnienie zabezpieczenia obiektéw komendy wojewddzkiej i nadzér w zakresie
ich ochrony, w tym ewidencja i monitorowanie ruchu osdéb w obiektach komendy
wojewodzkiej;

3) prowadzenie biezgcych remontdow i napraw obiektdow komendy wojewodzkiej,
w tym utrzymanie obiektéw w sprawnosci, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
BHP;

4) utrzymanie obiektow komendy wojewddzkiej w czystosci;

5) opracowywanie planéw z zakresu inwestycji budowlanych i remontéw obiektow
komendy wojewodzkiej;

6) koordynowanie dziatalnosci inwestycyjno — remontowej obiektéw PSP na terenie
wojewodztwa, w tym udziat w opracowywaniu programow inwestycji i programow
funkcjonalno — uzytkowych;

7) gospodarowanie nieruchomosciami komendy wojewddzkiej, koordynowanie
gospodarowaniem nieruchomosciami bedacymi w trwatym zarzadzie podlegtych
jednostek;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg uméw zwigzanych
z eksploatacjg obiektéw komendy wojewddzkiej;

9) rozliczanie kosztéw utrzymania obiektow komendy wojewddzkie;.
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§ 22.1. Do podstawowych zadan Osrodka Szkolenia (symbol WOSz) nalezy:

1) zbieranie informacji dotyczgacych potrzeb szkoleniowych jednostek PSP i OSP
z terenu wojewddztwa oraz ich analiza;

2) opracowywanie harmonogramu realizacji przedsiewzie¢ dydaktycznych;

3) opracowywanie w razie potrzeby programéw szkolenia i doskonalenia zawodowego
z uwzglednieniem specyfiki i potrzeb wojewddztwa;

4) nadzér nad realizacjg doskonalenia zawodowego w komendzie wojewodzkiej;

5) organizacja doskonalenia zawodowego dla strazakéw JRG z terenu wojewddztwa,
w tym:

a) dowodcow JRG i ich zastepcow,

b) dowddcéw zmian stuzbowych w JRG oraz ich zastepcéw,

c) strazakéw skierowanych przez wiasciwych przetozonych, w celu uzupetnienia
wiedzy i umiejetnosci z okreslonej dziedziny ratowniczej;

6) wspotpraca z wojewodzkimi koordynatorami dziedzinowymi w ramach organizaciji
doskonalenia zawodowego dla dowodcéw grup specjalistycznych oraz powiatowych
koordynatoréw ratownictwa medycznego;

7) nadzér nad procesem doskonalenia zawodowego realizowanym w KP(M) PSP
na obszarze wojewdédztwa,;

8) inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie kultury fizycznej i sportu;

9) organizacja szkolen dla strazakow OSP zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

10) nadzér nad szkoleniami strazakow OSP oraz doskonaleniem umiejetnosci
strazakow ratownikéw OSP;

11) organizacja kursow w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy;

12) organizacja innych szkolen, wynikajacych z =zasad i programow szkolen
zatwierdzonych przez komendanta gtdwnego lub opracowanych przez komendanta
gtdbwnego i zatwierdzonych przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych;

13) realizacja szkolen podstawowych w zawodzie strazak;

14) przeprowadzenie oceny sprawnosci fizycznej wobec strazakéw petnigcych stuzbe
w komendzie wojewodzkiej;

15) organizacja warsztatéw, konferencji, seminaridw, odpraw szkoleniowych, odpraw
stuzbowych, narad w zakresie spraw szkolenia, kultury fizycznej i sportu.

2. Do zadanh Sekcji Doskonalenia Zawodowego (symbol WOSzD) nalezy:

1) realizacja doskonalenia zawodowego dla strazakéw jednostek ratowniczo —

gasniczych, w tym:

a) dowodcow JRG i ich zastepcow,

b) dowddcéw zmian stuzbowych w JRG oraz ich zastepcéw,

c) strazakéow skierowanych przez wtasciwych przetozonych, w celu uzupetnienia
wiedzy i umiejetnosci z okreslonej dziedziny ratowniczej;

2) wsparcie wojewodzkich koordynatorow dziedzinowych w realizacji doskonalenia
zawodowego dla dowodcéw grup  specjalistycznych oraz  powiatowych
koordynatoréw ratownictwa medycznego;

3) realizacja innych szkolen, wynikajgcych z zasad | programéw szkolen
zatwierdzonych przez komendanta gtbwnego lub opracowanych przez komendanta
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gtbwnego i zatwierdzonych przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych.

§ 23. Do podstawowych zadan Wydziatu Kadr (symbol WK) nalezy:

1) prowadzenie polityki kadrowej komendanta wojewddzkiego zmierzajgcej
do ksztattowania pozagdanego stanu i struktury zatrudnienia w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;

2) prowadzenie spraw kadrowych strazakéw i pracownikow cywilnych komendy
wojewddzkiej, komendantéw powiatowych (miejskich) PSP i ich zastepcow;

3) prowadzenie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i prowadzeniem ewidencji,
przechowywaniem i udostepnianiem oswiadczen o stanie majgtkowym strazakow
oraz obowigzanych do sktadania oswiadczen pracownikow korpusu stuzby cywilne;j,
zobowigzanych do sktadania ich komendantowi wojewodzkiemu;

4) prowadzenie czynnosci zwigzanych z publikowaniem oswiadczen o stanie
majgtkowym komendantéw powiatowych (miejskich) PSP z terenu wojewddztwa;

5) przygotowywanie projektow decyzji komendanta wojewddzkiego o powotaniu
lub odwotaniu ze stanowisk kierowniczych w jednostkach organizacyjnych PSP
na obszarze wojewodztwa;

6) nadzoér nad zdawaniem i przyjmowaniem stanowisk kierowniczych w jednostkach
organizacyjnych PSP;

7) rozpatrywanie zazalenh i odwotan od decyzji komendantéw powiatowych (miejskich)
PSP w zakresie spraw kadrowych;

8) prowadzenie ewidenciji i sprawozdawczosci w zakresie spraw kadrowych;

9) realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem, rozdziatem i wykorzystaniem
etatow osobowych dla potrzeb jednostek organizacyjnych PSP na obszarze
wojewddztwa;

10)sporzgdzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno-rentowej strazakow
i pracownikéw cywilnych, dla ktorych pracodawcg jest komendant wojewddzki;

11) wspotpraca z Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i innymi instytucjami
realizujgcymi $wiadczenia emerytalno-rentowe;

12) analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji zawodowych strazakow i pracownikow
cywilnych oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;

13) przygotowywanie wnioskow i decyzji w sprawach wynikajgcych ze stosunku

stuzbowego;

14) prowadzenie spraw dotyczgcych awanséw i wyrdznien strazakow i pracownikow
cywilnych, w tym przygotowywanie wnioskdw o nadanie odznaczen panstwowych
i resortowych;

15) wspotpraca z Wydziatem Finanséw w zakresie planowania i realizacji srodkow
na uposazenia i Swiadczenia strazakow oraz na wynagrodzenia i inne swiadczenia
pracownikow cywilnych;

16) podejmowanie dziatan zapewniajgcych optymalne rozmieszczenie i zatrudnienie
wykwalifikowanych kadr, w tym absolwentow szkét PSP;

17) realizowanie zadan kadrowo-mobilizacyjnych okreslonych odrebnymi przepisami,
w szczegolnosci wytgczania z obowigzku petnienia stuzby wojskowej w przypadku
ogtoszenia mobilizacji w czasie wojny, w trybie z urzedu i na wniosek;
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18) prowadzenie spraw dotyczgcych dyscypliny stuzby i pracy w komendzie
wojewodzkiej;

19) prowadzenie sprawozdawczosci spraw dyscyplinarnych;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjg i kierowaniem do szkot pozarniczych
oraz na studia podyplomowe;

21) organizacja stuzby przygotowawczej pracownikéw stuzby cywilnej;

22) zgtaszanie i wyrejestrowywanie w systemie ,Ptatnik” strazakow i pracownikéw
cywilnych;

23) podejmowanie dziatah zmierzajgcych do zapewnienia mozliwosci udziatu
strazakow i pracownikdw cywilnych w turnusach sanatoryjnych o charakterze
kondycyjno-profilaktycznym i antystresowym;

24) realizowanie zadan dotyczacych wydawania upowaznien do prowadzenia
pojazdow stuzbowych i zezwolen do prowadzenia pojazdéw uprzywilejowanych;

25) prowadzenie obstugi socjalnej strazakdw w zakresie przyznawania doptaty
do wypoczynku oraz zryczattowanego ekwiwalentu pienieznego
za niewykorzystany w danym roku przejazd.

§ 24. Do podstawowych zadan Wydziatu Finanséw (symbol WF) nalezy:

1) przygotowywanie projektéw uregulowan wewnetrznych komendy wojewddzkiej
dotyczacych zagadnien finansowych;

2) prowadzenie dokumentaciji finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) sporzgdzanie sprawozdawczos$ci finansowej, budzetowej oraz okresowych analiz;

4) prowadzenie obstugi finansowej komendy wojewoddzkiej polegajgcej na:

a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki $srodkami budzetowymi,
pozabudzetowymi i innymi bedgcymi w dyspozycji komendy wojewddzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczen finansowych, pienieznych
i ochrony wartosci pienieznych,

C) zapewnieniu terminowego Sciggania naleznosci i dochodzenia roszczen;

5) prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej i pozabudzetowej komendy wojewddzkiej
oraz projektow wspotfinansowanych ze zrodet zagranicznych;

6) dokonywanie kontroli dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania srodkow
finansowych w zakresie dotyczgcym dziatania Wydziatu;

7) realizacja i rozliczanie wydatkow budzetowych i pozabudzetowych komendy
wojewodzkiej;

8) prowadzenie kontroli w zakresie legalnosci dokumentéw oraz operacji
gospodarczych,;

9) planowanie budzetu komendy wojewodzkiej w zakresie wydatkéw i dochodow
na podstawie planow rzeczowo-finansowych sporzgdzanych przez komorki
organizacyjne komendy wojewodzkiej;

10) planowanie, realizacja, sprawozdawczos¢ Funduszu Wsparcia Panstwowe;j
Strazy Pozarnej;

11) dokonywanie podziatu zasileh budzetowych w oparciu o harmonogram;

12) opracowywanie zbiorczych planéw KP(M) PSP dla Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewddzkiego;
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13) prowadzenie bazy danych dotyczacej realizacji wydatkow budzetowych przez
KP(M) PSP;

14) opracowywanie materiatbw z zakresu planowania budzetowego i wykonania
Srodkéw budzetowych na potrzeby Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej;

15) rozliczanie srodkow zagranicznych pozyskanych na realizacje projektow;

16) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

17) okresowa analiza sytuacji finansowej KP(M) PSP oraz wspotpraca
z Dolnoslgskim Urzedem Wojewoddzkim, w zakresie wnioskowania o stosowne
zmiany w dotacjach dla KP(M) PSP;

18) prowadzenie rozliczen z urzedami skarbowymi i Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych, wynikajgce z funkcji ptatnika.

§ 25. Do podstawowych zadan Wydziatu Informatyki i Lacznosci (symbol WIL)
nalezy:

1) wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zakresie rozwoju technik informatycznych i tgcznosci na potrzeby rozwoju
ratownictwa i innych zadan na rzecz ochrony ludnosci;

2) analizowanie stanu zabezpieczenia w $rodki tgcznosci jednostek organizacyjnych
PSP na obszarze wojewo6dztwa;

3) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru fgcznosci
jednostek PSP na obszarze wojewddztwa;

4) planowanie i wdrazanie w jednostkach PSP zunifikowanych systemoéw
teleinformatycznych oraz systemow tgcznosci;

5) planowanie systemow tgcznosci dyspozycyjnej, dowodzenia i wspotdziatania,
a takze systemow alarmowania na obszarze wojewdédztwa;

6) zarzadzanie wojewddzkimi danymi radiowymi, w szczegdlnosci nadawanie
kryptonimow radiowych;

7) sporzgdzanie informacji i analiz z zakresu informatyki i fgcznosci;

8) zapewnienie funkcjonowania sieci, systemow oraz urzgdzen teleinformatycznych
i urzgdzen tgcznosci komendy wojewddzkie;;

9) organizacja i zapewnienie tgcznoéci cztonkom sztabu akcji — w przypadku akcji
0 zasiegu ponadpowiatowym;

10) utrzymywanie i administrowanie systemami teleinformatycznymi i systemami
tgcznosci niezbednymi dla funkcjonowania komendy wojewodzkiej;

11) administrowanie systemami teleinformatycznymi stuzgcymi do przetwarzania
informaciji niejawnych;

12) nadz6r techniczny nad stronami internetowymi KP(M) PSP oraz kontami
pocztowymi i pocztg elektroniczng komendy wojewodzkie;;

13) administrowanie w zakresie obstugi Biuletynu Informacji Publicznej;

14) administrowanie systemami zabezpieczen technicznych w budynku CZBWD:
SSWiIN, KD, CCTV;

15) realizacja zadah w zakresie Petnomocnika ds. Bezpieczenstwa Cyberprzestrzeni
oraz zespotu reagowania na incydenty komputerowe, w tym miedzy innymi:

a) realizacja obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw aktéw prawnych witasciwych
dla zapewnienia bezpieczenstwa cyberprzestrzeni,
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b) identyfikowanie i prowadzenie cyklicznych analiz ryzyka,

c) przygotowanie planéw awaryjnych,

d) opracowywanie i wdrozenie procedur zapewniajgcych informowanie o istnieniu
i zapobieganiu wystgpienia incydentow komputerowych, zmianie lokalizaciji
jednostki organizacyjnej, danych kontaktowych;

16) nadzér nad organizacjg i funkcjonowaniem systemoéw tgcznosci jednostek ksrg
na obszarze wojewdédztwa,;

17) przeciwdziatanie wystepowaniu zagrozeh zwigzanych z cyberprzestepczoscig
poprzez realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach komendy wojewddzkiej, w tym:

a) stosowanie  zabezpieczen technicznych ~w  urzgadzeniach, systemach
i sieciach teleinformatycznych komendy wojewodzkiej, w  celu  ochrony
informacji oraz danych osobowych przetwarzanych zgodnie z prawem,

b) wspotpraca z  komdrkami  organizacyjnymi komendy  wojewddzkiej
oraz KG PSP w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

c) wspétpraca w zakresie lokalnych zespotbw reagowania na incydenty
komputerowe z CERT KG PSP oraz CSIRT GOV,

d) administrowanie systemami stuzgcymi do zapewnienia bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz ochrony danych osobowych w komendzie wojewddzkiej
oraz dziatanie na rzecz rozwoju tych systemow,

e) wspotdziatanie z  organami  administracji na terenie = wojewodztwa
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego.

§ 26. Do podstawowych zadan Sekcji ds. Jednostek Ochrony Przeciwpozarowej
(symbol WJ) nalezy:
1) realizacja zadan w zakresie dotacji dla jednostek OSP:
a) podziat limitu srodkdw w oparciu o analize gotowosci operacyjnej,
b) weryfikacja potrzeb zgtaszanych przez komendantéw powiatowych (miejskich)
PSP,
¢) nadzor nad przygotowaniem umow o dofinansowanie;
2) realizacja zadan w zakresie dotacji dla jednostek OSP wtgczonych do ksrg:
a) podziat limitu srodkéw w oparciu o analize gotowosci operacyjne;,
b) nadzér nad procesem wnioskowania o dotacje — obstuga Systemu OD OSP;
3) opiniowanie i opracowywanie wnioskow dotyczgcych dofinansowania jednostek
ochrony przeciwpozarowej ze srodkow pozyskiwanych od firm ubezpieczeniowych;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z rozdysponowaniem na poszczegodlne powiaty
limitu srodkéw, w tym na wydatki biezgce i majatkowe, oraz wspoétpraca z KP(M)
PSP oraz KG PSP w zwigzku zrozliczaniem w zakresie finansowym dotaciji
z budzetu panstwa na zadania publiczne pod tytutem: ,Zapewnienie gotowosci
bojowej jednostki ochrony przeciwpozarowej witgczonej do krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego”, ,Przygotowanie jednostek ochotniczych strazy pozarnych
do dziatan ratowniczo-gasniczych” oraz pozostatych dotacji/dofinansowan, w tym
w szczegolnosci:
a) ustalanie limitow s$rodkéw dotacji, w tym na wydatki biezgce i majgtkowe
na poszczegolne powiaty,
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b) weryfikowanie poprawnosci wnioskéw/ofert jednostek ochrony przeciwpozarowej
0 udzielenie dotacji na wydatki biezgce i majgtkowe pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

c) weryfikowanie i przekazanie uméw dotacji do podpisu komendantowi gtdwnemu,

d) nadzér nad prawidtowym realizowaniem umow, informowaniem komendanta
gtébwnego o zmianach zwigzanych z przydzieleniem limitu,

e) weryfikowanie przedstawionych przez jednostki sprawozdan z wykonania
zadania;

5) wspodtpraca z jednostkami organizacyjnymi PSP oraz jednostkami ochrony
przeciwpozarowej w zakresie wykonywanych zadah iczynnosci, udzielania
informacji na temat poprawnego wypetniania dokumentow;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z rozdysponowaniem na wojewddztwa limitu
Ssrodkoéw finansowych pochodzgcych z Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej i Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej oraz biezgca wspotpraca;

7) weryfikacja potrzeb jednostek OSP;

8) nadzoér nad procesem systemu dofinansowania funduszu ubezpieczeniowego
(SOFU);

9) opiniowanie wnioskéw dotyczgcych dofinansowania jednostek OSP;

10) wspotpraca w zakresie podejmowania dziatah edukacyjnych, informacyjnych,
wdrozeniowych;

11) udziat w dziataniach podnoszgcych sSwiadomos¢ spoteczng w sprawach
dofinansowania, przekazywania sprzetu, doposazenia i funkcjonowania jednostek
ochrony przeciwpozarowej i jednostek samorzgdu terytorialnego;

12) nadzér nad uzytkowaniem projektowanych aplikacji platformy Webcon;

13) zapewnienie wsparcia OSP w celu realizacji zadah  wynikajgcych
z postanowien ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach
pozarnych, w szczegdlnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony
ludnosci, atakze wspotdziatanie ze zwigzkami i stowarzyszeniami zrzeszajgcymi
ochotnicze straze pozarne;

14) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie funkcjonowania
jednostek OSP;

15) wykonywanie zadan z zakresu ochrony Iludnosci, w tym obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego w zakresie powierzonym  komendantowi
wojewodzkiemu, w szczegolnosci:

a) opracowywanie dokumentéw z zakresu ochrony ludnosci w tym obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego powierzonych komendantowi wojewddzkiemu,

b) koordynacja wspétdziatania jednostek organizacyjnych PSP z administracjg
publiczng w zakresie realizacji zadan zarzgdzania kryzysowego,

c) wspodtpraca z organami administracji publicznej w zakresie przygotowania
i funkcjonowania jednostek ochrony przeciwpozarowej w zakresie ochrony
ludno$ci,

d) koordynacja realizacji zadan ksrg przez administracje,

e) wspoétpraca z organami administracji publicznej w zakresie przygotowania
i funkcjonowania jednostek ochrony przeciwpozarowej w zakresie ochrony
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ludnosci,
f) koordynacja ewidencji podmiotéw i zasobéw na rzecz ochrony ludnosci.
16) prowadzenie spraw dotyczacych strazakow ratownikow OSP w zakresie:
a) przyznawania Swiadczen odszkodowawczych z tytutu szkody w mieniu,
b) przyznawania rekompensat/wyrownania za czas niezdolnosci do pracy
zwigzanych z wypadkiem i uszczerbkiem na zdrowiu,
c) weryfikacji dokumentac;ji i decyzji wyptaty jednorazowego odszkodowania z tytutu
wypadku przy pracy.
17) realizacja zadan w obszarze spraw obronnych:
a) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie spraw zwigzanych
z przygotowaniami obronnymi w komendzie wojewddzkiej;
b) koordynowanie zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych PSP
na obszarze wojewddztwa.

§ 27.1. Do podstawowych zadah Samodzielnego Stanowiska Pracy ds.
Bezpieczenstwa Informacji (symbol WBI) w obszarze ochrony danych osobowych
nalezy:

1) realizacja zadan okreslonych w art. 39 RODO, a w szczegdélnosci:

a) informowanie Administratora, podmiotu przetwarzajgcego, pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. oraz innych przepiséw Unii Europejskiej lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

b) monitorowanie przestrzegania przepisow RODO, innych przepiséw Unii
Europejskiej lub panstw czionkowskich o ochronie danych oraz polityk
Administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podziat obowigzkow, dziatania zwiekszajgce Swiadomosg,
szkolenia pracownikOw uczestniczacych w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty,

c) udzielanie na zgdanie zalecen w zakresie oceny skutkow dla ochrony danych
oraz monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 RODO,

d) wspétpraca bezposrednio z organem nadzorczym,

e) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych
mowa w art. 36 RODO oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach;

2. W obszarze ochrony informacji niejawnych:

1) realizacja zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w jednostkach

organizacyjnych PSP wojewddztwa, wynikajgcych ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

o ochronie informaciji niejawnych;

2) kierowanie kancelarig materiatow niejawnych.

§ 28. Do podstawowych zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Pomocy
Prawnej (symbol WRP) nalezy zapewnienie obstugi prawnej na rzecz komendanta
wojewoOdzkiego (zastepcéw komendanta wojewddzkiego) oraz komorek organizacyjnych
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komendy wojewoddzkiej, w tym udzielanie konsultacji prawnych, sporzgdzanie opinii
prawnych oraz wystepowanie przed sgdami i urzedami.

§ 29. Do podstawowych zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Pomocy
Psychologicznej (symbol WP) nalezy:
1) realizacja zadahn w zakresie organizacji i udzielania pomocy psychologicznej dla
funkcjonariuszy i pracownikéw PSP z terenu wojewddztwa, w szczegolnosci:
a) propagowanie wiedzy i rozwijanie umiejetnosci z zakresu promocji
i ochrony zdrowia psychicznego poprzez prowadzenie psychoedukacji wsréd
strazakdw i pracownikobw PSP, zgodnie z Zasadami realizacji modutow
psychoedukacyjnych w PSP oraz biezgcymi potrzebami,

b) prowadzenie konsultacji i poradnictwa psychologicznego dla strazakow
i pracownikéw PSP z terenu wojewodztwa,
Cc) organizowanie i udzielanie pomocy psychologicznej w formie doraznej

interwencji kryzysowej dla strazakéw i pracownikéw PSP z terenu wojewodztwa;
2) realizacja pozostatych zadan psychologa okreslonych w Zasadach organizaciji
i funkcjonowania Systemu Pomocy Psychologicznej w Panstwowej Strazy Pozarnej;
3) organizowanie i koordynowanie wsparcia psychologicznego oraz profilaktyki
uzaleznien dla strazakdéw-ratownikow ksrg na obszarze wojewodztwa;
4) wspoétdziatanie z kapelanem wojewodzkim w zakresie wsparcia psychologicznego
i profilaktyki uzaleznien.

§ 30.1. Do podstawowych zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. BHP
(symbol WB) nalezy realizacja obowigzkéw wynikajgcych odpowiednio z ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. kodeks pracy i rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzes$nia
1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, to jest realizowanie zadan
stuzby bhp w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy,
a w szczegolnosci:

1) realizacja zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy zgodnie z § 2
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) realizacja szkolenia wstepnego BHP — instruktazu ogdlnego, zgodnie z § 10 ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) realizacja szkolenia wstepnego BHP — instruktarzu ogélnego zgodnie z § 21 ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 sierpnia
2021 r. w sprawie szczegotowych warunkédw bezpieczenstwa i higieny stuzby
strazakow Panstwowej Strazy Pozarnej;

4) dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

5) proponowanie przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych majgcych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikdw oraz poprawe warunkéw
pracy;

6) prowadzanie kontroli warunkéw pracy, przestrzegania zasad i przepiséw bhp
oraz realizacji obowigzkdéw i zadan z zakresu bhp w jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie;
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7) prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia okolicznoéci i przyczyn wypadku
w zwigzku ze stuzbg i pracg;
8) sporzadzenie dokumentacji powypadkowej oraz dokumentacji dotyczgcej
postepowania odszkodowawczego.
2. Nadzér nad przestrzeganiem bezpieczenstwa stuzby i pracy w jednostkach
organizacyjnych PSP wojewddztwa.
3. Prowadzenie spraw dotyczgcych strazakéw ratownikbw OSP w zakresie
postepowania powypadkowego w odniesieniu do szkdd w mieniu.

§ 31. Do podstawowych zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Kontaktu

z Mediami (symbol WKM) nalezy w szczegdélnosci:

1) prezentowanie w mediach stanowiska komendy wojewddzkiej w zakresie ochrony
przeciwpozarowej, ratownictwa i szeroko rozumianego bezpieczenstwa, a takze
informowanie srodkdw masowego przekazu o inicjatywach i przedsiewzieciach
realizowanych przez komende wojewddzka;

2) organizowanie i prowadzenie wspoétpracy z mediami, konferencji prasowych, obstugi
prasowej i informacyjnej komendanta wojewddzkiego;

3) organizowanie i koordynowanie dziatalnosci informacyjnej w zakresie
upowszechniania wiedzy na temat ochrony przeciwpozarowej;

4) koordynowanie dziatalnosci prasowo-informacyjnej na obszarze wojewddztwa;

5) opracowywanie i udzielanie odpowiedzi na krytyke w srodkach masowego przekazu
skierowang pod adresem komendanta wojewoddzkiego i komoérek organizacyjnych
komendy wojewddzkiej;

6) organizowanie szkolen dla KP(M) PSP w zakresie wspoétpracy ze s$rodkami
masowego przekazu;

7) prowadzenie obstugi medialnej zdarzen na polecenie komendanta wojewddzkiego;

8) prowadzenie wspotpracy z rzecznikiem prasowym Wojewody Dolnoslgskiego
oraz rzecznikami prasowymi urzedow administracji publicznej, organizacji
pozarzgdowych i stowarzyszen;

9) inicjowanie i koordynowanie dziatan z zakresu public relations - ksztattowanie
pozytywnego wizerunku PSP w spofeczenstwie;

10) publikowanie tresci zgodnie z politykg informacyjng na stronie internetowej
komendy wojewoddzkiej oraz prowadzenie mediow spotecznosciowych komendy
wojewodzkiej;

11) nadzér nad prowadzeniem strony internetowej komendy wojewddzkiej
w zakresie polityki informacyjnej;

12) koordynowanie pracy zespotu prasowego komendanta wojewddzkiego;

13) monitorowanie informacji z zakresu dziatania jednostek organizacyjnych PSP
i jednostek ochrony przeciwpozarowej, zamieszczanych w srodkach masowego
przekazu;

14) organizacja obstugi fotograficznej, filmowej przedsiewzieé¢ realizowanych przez
komendanta wojewddzkiego i zastepcoéw komendanta wojewddzkiego.

§ 32.1. Komendant wojewddzki wyznacza sposrod funkcjonariuszy koordynatora
prewencji spotecznej oraz jego zastepce.
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2. Do zadan koordynatora prewencji spotecznej i jego zastepcy nalezy:

1) koordynowanie, organizowanie i nadzér nad dziataniami w zakresie prewenciji
spotecznej w wojewodztwie;

2) udziat w prelekcjach, wyktadach, itp. zwigzanych z podnoszeniem Swiadomosci
spoteczenstwa na temat zagrozen wystepujgcych w najblizszym otoczeniu;

3) inicjowanie dziatan PSP w zakresie przedsiewzie¢ dot. edukacji i profilaktyki
pozarowej oraz zapobiegania nieszczesliwym zdarzeniom wsrod —dzieci
i mtodziezy;

4) wspotpraca z Samodzielnym Stanowiskiem Pracy ds. Kontaktu z Mediami;

5) wspodtpraca z jednostkami administracji rzgdowej w terenie i samorzgdowe;j,
z innymi instytucjami, organizacjami, stowarzyszeniami w zakresie podejmowania
dziatan edukacyjnych, informacyjnych i profilaktycznych w obszarze prewencji
spotecznej.

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli

§ 33. Komenda wojewddzka uzywa:

1) urzedowej pieczeci okragtej o sSrednicy 36 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Dolnoslgski Komendant Wojewddzki
Panstwowej Strazy Pozarnej we Wroctawiu”;

2) urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godfa, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy
Pozarnej we Wroctawiu”;

3) pieczeci okragtej o $rednicy 20 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godfa, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej
we Wroctawiu”;

4) stempla nagtéwkowego o tresci:

/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
WE WROCLAWIU

5) innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedtug zasad okreslonych w odrebnych

przepisach.

§ 34.1. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku
stuzbowego oraz stosunku pracy w komendzie wojewodzkiej okresla regulamin pracy
i stuzby komendy wojewddzkiej.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 okresla miedzy innymi tok petnienia stuzby
i funkcjonowanie Stanowiska Kierowania Komendanta Wojewddzkiego.

§ 35.1. Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewoddzkiej okresla zatgcznik
nr1.

2. Liczbe i rodzaj stanowisk w poszczegolnych komdrkach organizacyjnych
komendy wojewddzkiej okresla zatgcznik nr 2.
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