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Data 
obowiązywania 01.01.2026

Powiatowa
Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna

w Poznaniu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr wydania 02

EA-A.2600.39.2026

Poznań, 9 marca 2026 r.

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (DZ.U. 

z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z procedurą wewnętrzną z dnia 

1 stycznia 2026 r. „Zasady postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości nieprzekraczającej 

kwoty 170 000 złotych netto w PSSE w Poznaniu”.

Nazwa i adres zamawiającego

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Poznaniu, ul. Gronowa 22, 61-655 Poznań 

Rodzaj zamówienia: (usługa/dostawa/robota budowlana*)

1. Określenie przedmiotu zamówienia (określenie wielkości lub zakresu zamówienia)

Przedmiotem zamówienia jest „Usługa Sprzątania pomieszczeń zajmowanych przez Powiatową Stację 

Sanitarno-Epidemiologiczną znajdujących się w budynku przy ul. Gronowej 22 w Poznaniu.”

Szczegółowy opis zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Termin wykonania zamówienia

Wymagany termin realizacji zamówienia – 1 kwietnia 2026 roku – 31.03.2027 roku.

3. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia

Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywać się będzie za pośrednictwem

poczty elektronicznej do dnia 13 marca 2026 r. Poniżej adres do korespondencji: 

przetargi.psse.poznan@sanepid.gov.pl

4. Warunki udziału w postępowaniu:

Nie dotyczy

Warunki zamówienia:

Warunki zamówienia oraz zakres zamówienia znajdują się szczegółowym opisie zamówienia

oraz w projektowanych postanowieniach umownych stanowiących załącznik do zapytania ofertowego nr 1

i nr 3.

5. Zawartość oferty

Oferta Wykonawcy musi zawierać następujące dokumenty:

 Ofertę wykonawcy – wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego)

Dokumenty muszą być podpisane podpisem własnoręcznym (data, pieczęć, podpis) lub podpisem zaufanym 

lub elektronicznym podpisem osobistym lub podpisem kwalifikowalnym, przez osoby upoważnione 

do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru 

lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 
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W przypadku dokumentów podpisanych własnoręcznie, ofertę należy zeskanować i przesłać w formacie 

pdf. Jeżeli osoba podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to musi zostać 

dołączone do oferty.

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej

 cenę brutto oferty (tylko dla całości zamówienia) należy przedstawić jako cenę brutto.

 Cena oferty brutto musi obejmować wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca w związku 

z realizacją całości przedmiotu zamówienia, a także uwzględniać wszelkie rabaty, upusty i zniżki.

 cena ofertowa podana przez Wykonawcę obowiązuje przez okres ważności umowy.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiający będzie się kierował kryterium

 najniższej ceny – Cena - 100%.

8. Forma, miejsce i termin złożenia oferty

 ofertę należy sporządzić w języku polskim (czytelną i trwałą techniką) na załączonym druku „Formularz 

ofertowy”.

 ofertę należy składać w terminie do dnia 17 marca 2026 r., do godz. 10.00 pocztą elektroniczną 

na adres: przetargi.psse.poznan@sanepid.gov.pl 

 Oferenci są zobowiązani do dokładnego zapoznania się z informacjami zawartymi w zapytaniu 

ofertowym (w tym załącznikach do niego i przygotowania oferty zgodnie z wymaganiami określonymi 

przez Zamawiającego.

 Tytuł e-mail zawierający ofertę należy zatytułować „OFERTA do zapytania ofertowego 

EA-A.2600.39.2026.”

 Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty 

lub ją wycofać. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny być doręczone Zamawiającemu w postaci 

elektronicznej przed upływem terminu składania ofert. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie dokonuje się na 

takich samych warunkach jak jej złożenie, a tytuł wiadomości powinien zawierać dodatkowe oznaczenie 

„ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej

Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 17 marca 2026 r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiającego.

10. Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania

Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w następujących 

przypadkach:

10.1. nie złożono żadnej oferty spełniającej warunki udziału / warunki zamówienia w postępowaniu, 

o których mowa w pkt 4;
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10.2. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia;

10.3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

10.4. procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie 

zamówienia i zawarcie umowy. 

11. Uwagi.

11.1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. 

11.2. Zamawiający nie może zostać obciążony kosztami przygotowania oferty.

11.3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy.

12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Po analizie ofert Zamawiający skontaktuje się z Wykonawcą, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę 

cenową w celu zawarcia umowy. 

                                                                                                     Anna Pawłowska

Dyrektor

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu

                                                                                                    /dokument podpisany elektronicznie/

W załączeniu:

1. Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Szczegółowy opis zamówienia

2. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy

3. Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego - Projektowane postanowienia umowy

4. Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego – Klauzula informacyjna RODO

  * niepotrzebne skreślić
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