Instrukcja sporzadzania harmonogramu rzeczowo finansowego
do wniosku o udzielenie dofinansowania przedgivziecia

INFORMACJE OGOLNE:

Harmonogram rzeczowo - finansowy powinien odzwestlst planowan realizacg
przedsg¢wziccia przez Wnioskodawc planowane przez niego koszty zwéane z realizagj
tego przedswzigcia. Harmonogram rzeczowo-finansowy przedstawisegqsewzigcie w
rozbiciu na dziatania z ewentualnym podziatem nada@atania cgstkowe (w formularzu hrf
oznaczone jako 1.1., 1.n., itd.), tak aby pokazywapetny zwymiarowany zakres dziata
wszystkie koszty niezlolne do ich realizacji. Musi on bgpojny z dziataniami opisanymi we
wniosku o dofinansowanie.

W zalenosci od charakteru i stopnia przygotowania przeasiecia do realizacji,
harmonogram rzeczowo-finansowy powinien ¢bppracowany na podstawie projektu
budowlanego i zbiorczego zestawienia kosztow, koggti inwestorskiego lub studium
wykonalngci przedsgwzigcia, zatwierdzonego przez inwestora oraz umowy kongwstwo

i harmonogramu realizacji przegeaiziecia stanowicego jej zajcznik lub te w przypadku
braku takich dokumentéw o przygotowane zeftia koncepcyjne lub programowe
przedsgwziccia.

Planowane koszty w harmonogramie ngl@oda& wedtug przewidywanych cen realizaciji.
W ramach kadorazowe] aktualizacji harmonogramu (np. po ro¥sfngciu przetargu)
nalezy uwzgkdni¢ koszty wynikagce z rozstrzygrt przetargowych.

Wyodrebnienie kosztow kwalifikowanych z kosztéw catkovatydla poszczegolnych pozycii
harmonogramu powinno Byzgodne z wymaganiami NEIGW w sprawie kosztow
kwalifikowanych.

HRF naley sporzdzic z zachowaniem takiego stopnia ogékip ktory umaliwi
weryfikacg zaktadanych efektéw rzeczowych, bez nadmierngeggtowdci, tzn. powinien
on zawierd tylko informacje najwaniejsze, oddare rzeczywisty charakter realizowanego
przeds¢wziccia, z zachowaniem zasadye poszczegolne pozycje w HRF stanpwi
jednoczénie pozycje rozliczeniowe (o ile jest to phiave).

Wszystkie kwoty w harmonogramie rzeczowo-finansowyahezy podawé& w zaokggleniu
do petnych ziotych.

Harmonogram rzeczowo-finansowy jest podpisywanyepraVnioskodawg Podpisy
opatrzone gpieczcia firmowa Wnioskodawcy.

UWAGA! Formularz harmonogramu rzeczowo-finansowego (phkl)ezawiera formuty
liczenia oraz podziat na poddziataniasikowe.

Wypetnianie poddziata czgstkowych nie jest obligatoryjne. W takim przypadkalezy
usury¢ odpowiednie wiersze.

W przypadku konieczrici dodawania kolejnych kolumn w zakresie ,Planowaniosztow
do poniesienia” oraz kolejnych wierszy wyszczeggjjuych dziatania (poddziatania)
realizowane w ramach przeg¢lszigcia, prosimy o odpowiednie skorygowanie formut
zawartych w formularzu.



INSTRUKCJA WYPELNIANIA HRF:

W kolumnach:

-2 ,Wyszczegolnienie (obiekty, czynfod, prace, dostawy, zakupy, kontrakty)”,
-3 ,Jednostki miary”,

-4 llo §¢, liczba”

nalezy poda:

» kompletne obiekty lub wyodgbnione elementy obiektow przewidziane do rozlicaeni
(budynki, obiekty imynierskie, sieci, zakup i mortaurzzdzex z podaniem ich
charakterystycznych parametréw technicznych, a aygadku elementéw obiektéw
przewidzianych do rozliczenia, np. ptyty fundamevepsciany, itp.) oraz okrdi¢ ich
charakter (np. budowa, modernizacja lub rozbudoWa)sytuacji, gdy przedsivziecie
obejmuje realizagj jednego diego obiektu, nalyy wyszczegdélni rowniez roboty
budowlano-konstrukcyjne, instalacyjne  oraz  p@oda czynndci  zwigzane
z przygotowaniem przedsizigcia do realizacji (np. dokumentacja), ale tylko akim
zakresie, ktory jest niegbny do wywhzania s¢ ze wskanikéw produktu (tzn.
wskaznikow zaktadanego efektu rzeczowego) niglttych do osigniccia zaktadanego
efektu ekologicznego. W przypadku obiektéw sieciolw{liniowych) naley okresli¢ ich
lokalizacg, jezeli jest to niezbdne z powodow jak waej, w przypadku innych
elementow naley okresli¢ ich parametry techniczne i/lub technologiczne nydajnas,
moc — dla takich obiektéw jak pompownie, czy kothigy stacje transformatorowe.

lub

* 0g0lm charakterysty&k czynndgci przewidzianych do rozliczenia, prace, dostawy,
zakupy, spetniace warunekze g to pozycje wyodbnione.

Przyktadowo naley pod&:

podstawowe parametry charakterymg poszczegolne elementy przedsiiecia (np.
kubatue dla obiektow kubaturowych, dtugb dla obiektow liniowych, powierzchgi— dla
drdg, czy placow lub teistotne cechy charakterystyczne tych czyieijo Ponadto powinna
by¢ podana liczba tych obiektéw (np. osadniki wtérrez®, itp.)

lub

nazwe / krotki opis dziatania gtéwnego i odpowiednio plathtar czastkowych (jeeli jest
konieczné¢ ich wyodebnienia zgodnie z instrukgjogolm) wraz z charakterystycznymi
parametrami (np. warsztaty - 3 trenerow x 8 goddiuk publikacji — format A4,0k. 20
stron). Dziatania powinny &y pogrupowane w logicznie pogdane moduty (np. 1.
konferencja, 1.1 wynajem sali, 1.2 wynagrodzeni&hagowcow 1.3 itd.).

Wybor kolejnych podpozycji (kosztéw i poddziataczastkowych) nasipuje poprzez
odznaczenie check-box przy numerze gidbwnym (nppdjawiap sie wowczas wiersze 1.1
(analogicznie kolejne 1.2 itd.). Nale zawsze uzupeinéa kwoty odpowiadajce
poddziataniom cgstkowym, koszty catkowite danego dziatania wyligzaie wowczas
automatycznie.

Wszystkie dane powinny umliwia¢ wyodrebnienie z catéci przedsiwziecia w kontekcie
funkcjonalnym, technologicznym i/lub czasowym dlazdego zadania rozumianego jako
cze$¢ sktadowa catego przedsizigcia zapisana w poszczegoélnych pozycjach harmonagram
rzeczowo - finansowego.



Kolumna 6 ,Wartosé¢ pozycji” w rozbiciu na koszty catkowite i koszty kwalifikane
wyliczana jest automatycznie zgodnie z formpgako suma kosztow poniesionych do dnia
...(kol. 9) oraz kosztow planowanych do poniesieniolejnych latach (kol. Razem rok ...).

Prosimy o skorygowanie formut w przypadku dodamikejkych kolumn (lat w rozbiciu na
kwartaty) w sekcji ,Planowane koszty do poniesiénia

» wiersze,catkowite” — przedstawiaj kwote kosztu catkowitego przewidzianego na
realizacg danej wyszczegolnionej pozycji (zarébwno koszty Kikewane jak i
niekwalifikowane),

» wierszach ,kwalifikowane” — przedstawiaj kwotg kosztu kwalifikowanego
przewidzianego na realizacflanej wyszczegodlnionej pozycji, zgodnie z katadogi
kosztoéw kwalifikowanych zawartym w programie pritagpwym, w ramach ktérego
przedsiwzigcie dofinansowywane jestodkami NFGiIGW w wartgci netto (brutto
tylko wtedy, gdy VAT lgdzie kosztem kwalifikowanym).

Podatek VAT nie jest kosztem kwalifikowanymzéé Wnioskodawca ma nibwosc¢
zadania zwrotu lub odliczenia podatku VAT. Odwrotnign. w przypadku, gdy
Whioskodawca nie ma mwosci odzyskania lub odliczenia podatku VAT, stanowi
on koszt przedswziecia i jest kosztem kwalifikowanym.

W kolumnie 7,Dofinansowanie kosztéw kwalifikowanych z&odkéw NFQSIGW” nalery
poda kwoty w wysokdci, w ktérej NFGIGW udzieli dofinansowania (wystuje sé o
dofinansowanie) dla danej pozycji.

Kolumna 8 ,Udziat dofinansowania NFQIGW w kosztach kwalifikowanych” jest
wyliczana automatycznie. Pojawdag sé wartdci dla poszczegblnych pozycji
harmonogramu rzeczowo-finansowego anagcharakter informacyjny. Intensywsto
dofinansowania liczona jest jako udziat dofinanseaazesrodkéw NFGSIGW w kosztach
kwalifikowanych ogétem. Nalgy sprawdzt, czy wartd¢ z pozycji — wiersz ,Razem - koszty
kwalifikowane” kolumna ,Udziat dofinansowania NS@GBW w kosztach kwalifikowanych”
nie przewysza intensywnici dofinansowania ok&onej w programie priorytetowym.

W kolumnie 9,Koszty poniesione do dnia ...... halezy poda& kwote kosztéw poniesionych
dla danej pozycji harmonogramu rzeczowo — finangmvdo dnia ziéenia wniosku o
dofinansowanie do NFEIGW. W przypadku braku takich kosztéw, natepozostawd te
kolumrg pust.

W kolumnach 10 — pPlanowane koszty do poniesieniaialezry pod& planowane warkei
kosztu catkowitego i kosztow kwalifikowanych dla gzezegdinych pozycji w
harmonogramie rzeczowo-finansowym w podziale nartadsa Kwoty naley wykaza& w
kwartatach, w ktérych planowane jest ostateczner@aenie i odbior kompletnych obiektéw
lub wyodekbnionych elementéw obiektow przewidzianych do xahia lub té czynndci
przewidzianych do rozliczenia (prac, dostaw, zakypdraz peine udokumentowanie
kosztow poniesionych na ich realizacjKolumny ,Razem rok ...” wypetniane as
automatycznie, zgodnie z fornmaut

W przypadku koniecze@ dodania kolejnych lat prosimy o skopiowanie katu
zawierapcych podziat na kwartaly i podsumowanie ,Razem rak, z uwzgednieniem
automatycznego sumowania kwartatow w kolumnie ,Rexk ...".

Wiersz ,Razem — koszt catkowityiwyliczany jest automatycznie zgodnie z formukako
suma wartéci kosztéw catkowitych poszczegoélnych pozycji hanmogramu rzeczowo-
finansowego.



Prosimy o rozszerzenie formuty o dodane pozycjetéascatkowitych di&olejnych dziata:
wyszczegolnionych w harmonogramie.

Wiersz ,Razem — koszty kwalifikowaneWyliczany jest automatycznie zgodnie z forgut
jako suma wartei kosztéw kwalifikowanych poszczegdllnych pozycjartmonogramu
rzeczowo-finansowego. W wierszu tym ponadto w ppzkolumna ,Dofinansowanie
kosztow kwalifikowanych ze&rodkéw NFGBIGW” automatycznie wyliczana jest waéto
dofinansowania ze&rodkéw NFCBIGW, a w pozycji kolumna ,Udziat dofinansowania
NFOSIGW” intensywnd¢ dofinansowania wytena w %.

Prosimy o rozszerzenie formuty o dodane pozycjetdascatkowitych dl&olejnych dziata
wyszczegolnionych w harmonogramie.

W wierszu,w tym koszty biggce-nieinwestycyjne’— wiersz do wypetnienia w przypadku
ubiegania s o dofinansowanie przedsiziccia w formie dotacji, w innym przypadku
(pozyczka) naley pozostawdé wiersz niewypetniony) - nakly wpis&, jezeli wyskpuja,
koszty bieace zgodnie z obowtujaca u Wnioskodawcy polityk rachunkowsci.

Wiersz ,Razem — koszty niekwalifikowane” wyliczargst automatycznie jako #nica
kosztow catkowitych i kosztow kwalifikowanych.

POLE ,Wyja $nienia, uwagi do hrf”
Pole przeznaczone na dodatkowe étyjania, uwagi.



