INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

Warszawa dnia 23.09.2025r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na kompleksowa organizacje i obstuge programu mentoringowego dla nauczycieli polonijnych

Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. $w. Maksymiliana Marii Kolbego z siedzibg w Warszawie
(00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 50/54, w ramach prowadzonego postepowania na kompleksowa organizacje
i obstuge programu mentoringowego dla nauczycieli polonijnych, zaprasza do zlozenia oferty.

Postepowanie prowadzone jest przez IRJP (Zamawiajacy), na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r., poz. 1610), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamédwien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), {j. warto$¢ zamowienia nie jest rowna

ani nie przekracza kwoty 130 000 zt.
Osobg upowazniong do kontaktoéw ze strony IRJP w sprawie przedmiotowego postepowania jest:

Pani Milena Adamczyk, adres e-mail: milena.adamczyk@irjp.qov.pl,
Pani Katarzyna Kubiszowska, adres e-mail: katarzyna.kubiszowska@irjp.gov.pl .

Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze zapytanie ma réwniez charakter szacowania wartosci zaméwienia i moze
zakonczy¢ sie bez udzielenia zamowienia.

. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest Kompleksowa organizacja i obstuga programu mentoringowego online,
skierowanego do osdéb nauczajgcych jezyka polskiego i w jezyku polskim za granicg w dniach
10.10.2025r.- 21.12.2025r.

2) Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

80511000-9 — Ustugi szkolenia personelu
80532000-2 — Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

3) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslony zostat w zatgczniku nr 2 do ZO:

. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, kidrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1) zdolnoéci technicznej lub zawodowej — w celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca
zobowigzany jest wykazac, ze dysponuje lub bedzie dysponowat odpowiednig liczbg 0séb, ktére bedg
uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, tj.: minimum jednym zespotem mentordw, ktéry musi sktadaé
sie z co najmniej pieciu oséb w tym:

a) co najmniej 5 (piecioma) osobami, ktdre w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert petnity funkcje mentoréw, z ktérych kazda spetnia przynajmniej jedno z ponizszych wymagan,
a facznie spetniajg wszystkie nizej wymienione wymagania:
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i. posiada wyzsze wyksztatcenie, tj. tytul magistra w jednym z wymienionych obszarow:
jezykoznawstwo lub lingwistyka stosowana Iub glottodydaktyka Iub glottodydakiyka
polonistyczna;

ii. posiada minimum roczne doswiadczenie w zakresie:
doswiadczenie w zakresie nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza
w Srodowiskach polonijnych
lub
doswiadczenie w zakresie ksztatcenia jezykowego dzieci i mtodziezy
lub
doswiadczenie w realizacji badan z ksztatcenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego lub
dziedziczonego.

iil. posiada minimum roczne dos$wiadczenie szkoleniowo mentorskie w zakresie:
tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form ksztatcenia takich jak
warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe
lub
prowadzenie programéw trenerskich

3. Termin realizacji zamoéwienia: 10.10.2025 r.- 21.12.2025 r. z mozliwoscig zmiany w terminie uzgodnionym
pomiedzy stronami.
4. Kryteria oceny ofert:

4.1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujgce kryteria i ich wagi:

Maksymalna liczba

Lp. Kryterium Wag.a punktéw mozliwa do
kryterium L :
uzyskania w kryterium
1. Cena (C) 80% 80 pkt

Doswiadczenie osob
2, wyznaczonych do realizacji 20% 20 pkt
zamoéwienia (D)

4.2 Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1)

2)

Punkty w kryterium ,,Cena brutto oferty (C)”

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego zatgcznika nr 1 do
Z0 pn. "Formularz Ofertowy” i ztozonej w nim ceny ofertowej Wykonawcy. Maksymalna liczba punktéw,
jakg Zamawiajgcy moze przyznac¢ w tym kryterium to 80 pkt. Punkty w ramach kryterium ceny zostang
obliczone wedtug wzoru:

C =(Cn/ Co} x 80 pkt

gdzie: C — ocena punktowa za oceniane kryterium ceny oferty

Cn - najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich podlegajacych ocenie ofert

Co - cena oferty ocenianej (brutto)

W ramach kryterium ,,Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia (D)”, komisja
przetargowa przyzna ocene wyrazong w skali punktowej od 0 do 20 punktow, biorgc pod uwage

doswiadczenie zawodowe mentoréw, opisanego przez Wykonawce w Wykazie osob stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do ZO. Punkty w tym kryterium zostang przyznane za dodatkowe doswiadczenie oséb
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skierowanych do realizacji zamodwienia ponad minimalne wymagane doswiadczenie opisane w
Warunkach udziatu w postepowaniu w ust. 2 ZO.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg ,\Wykazu oséb skierowanych do realizacji zamowienia” lub
ztozy niekompletny wykaz (nie wskazujgcy na spetnienie warunku udzialu w postepowaniu),
Zamawiajacy wezwie do uzupetnienia dokumentu jedynie w zakresie potwierdzenia spetnienia warunku
udzialu w postepowaniu tylko Wykonawce najwyzej ocenionego we wszystkich kryteriach oceny ofert.
W takim przypadku w kryterium oceny ofert Wykonawca otrzyma 0 punktow.

Jezeli Wykonawca wskaze w Wykazie osob osoby, kitére nie posiadajg doswiadczenia w zakresie
minimalnym, wskazanym w warunku udziatu w postepowaniu, to nie zostang mu przyznane punkty w
ramach przedmiotowego kryterium.

Jezeli Wykonawca wskaze, ze osoby wymienione w Wykazie oséb posiadajg dodatkowe
doswiadczenie ponad minimum okreslone w warunku udziatu w postepowaniu, to Wykonawcy zostang
przyznane punkty zgodnie z ponizszg punktacjg. W przypadku gdy Wykonawca wskaze do$wiadczenie
wigksze niz wymagania niezbedne okreslone w ust. 2 ZO:

a) jesli osoba, ktéra wykazata sie posiadaniem rocznego do$wiadczenia w zakresie: doSwiadczenie
w zakresie nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza w srodowiskach
poionijnych lub doswiadczenie w zakresie ksztatcenia jezykowego dzieci i miodziezy lub
doswiadczenie w realizacji badan z ksztatcenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego lub
dziedziczonego, wykaze ze posiada dodatkowe 2 letnie doswiadczenie w zakresie, o kiérym mowa
w niniejszym punkcie, to oferta Wykonawcy otrzyma w omawianym kryterium 2 punkty;

b) jesli osoba, ktéra wykazata sie posiadaniem rocznego doswiadczenia w zakresie: doSwiadczenie
w zakresie nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza w Srodowiskach
polonijnych lub doswiadczenie w zakresie ksztalcenia jezykowego dzieci i miodziezy lub
doswiadczenie w realizacji badan z ksztatcenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego lub
dziedziczonego, wykaze ze posiada dodatkowe 2 letnie doswiadczenie w zakresie, o ktérym mowa
w niniejszym punkcie, to oferta Wykonawcy otrzyma w omawianym kryterium 2 punkty;

c) jesli osoba, ktora wykazata sie posiadaniem rocznego doswiadczenia w zakresie: doswiadczenie
w zakresie nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwlaszcza w $rodowiskach
polonijnych lub doswiadczenie w zakresie ksztatcenia jezykowego dzieci i mtodziezy lub
doswiadczenie w realizacji badan z ksztatcenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego lub
dziedziczonego, wykaze ze posiada dodatkowe 2 letnie doswiadczenie w zakresie, o ktorym mowa
w niniejszym punkcie, to oferta Wykonawcy otrzyma w omawianym kryterium 2 punkty;

d) jesli osoba, ktéra wykazata sie posiadaniem rocznego doswiadczenia w zakresie: doSwiadczenie
w zakresie nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwtaszcza w Srodowiskach
polonijnych lub doswiadczenie w zakresie ksztaicenia jezykowego dzieci i miodziezy Ilub
doswiadczenie w realizacji badah z ksztaicenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego lub
dziedziczonego, wykaze ze posiada dodatkowe 2 letnie do$wiadczenie w zakresie, o ktorym mowa
w niniejszym punkcie, to oferta Wykonawcy otrzyma w omawianym kryterium 2 punkty;

e) jesli osoba, ktéra wykazata sie posiadaniem rocznego doswiadczenia w zakresie: doswiadczenie
w zakresie nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwtaszcza w Srodowiskach
polonijnych lub doswiadczenie w zakresie ksztalcenia jezykowego dzieci i miodziezy lub
doSwiadczenie w realizacji badan z ksztatcenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego lub
dziedziczonego, wykaze ze posiada dodatkowe 2 letnie doswiadczenie w zakresie, o ktérym mowa
W niniejszym punkcie, to oferta Wykonawcy otrzyma w omawianym kryterium 2 punkty;
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f) jesli osoba, ktéra wykazata sie posiadaniem rocznego doswiadczenia w zakresie: szkoleniowo
mentorskim w zakresie: tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztatcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe lub prowadzenie programow
trenerskich, wykaze ze posiada dodatkowe 2 letnie doswiadczenie w zakresie, o ktérym mowa w
niniejszym punkcie, to oferta Wykonawcy otrzyma w omawianym kryterium 2 punkty;

g) jesli osoba, ktora wykazata sie posiadaniem rocznego do$wiadczenia w zakresie: szkoleniowo
mentorskim w obszarze: tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztatcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe lub prowadzenie programoéw
trenerskich, wykaze ze posiada dodatkowe 2 letnie doswiadczenie w zakresie, o ktérym mowa w
niniejszym punkcie, to oferta Wykonawcy otrzyma w omawianym kryterium 2 punkty;

h) jesli osoba, ktéra wykazata sie posiadaniem rocznego doswiadczenia w zakresie: szkoleniowo
mentorskim w obszarze: tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztatcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe lub prowadzenie programoéw
trenerskich, wykaze ze posiada dodatkowe 2 letnie doswiadczenie w zakresie, o ktérym mowa w
niniejszym punkcie, to oferta Wykonawcy otrzyma w omawianym kryterium 2 punkty;

i) jesli osoba, ktéra wykazata sie posiadaniem rocznego doswiadczenia w zakresie: szkoleniowo
mentorskim w obszarze: tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztatcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe lub prowadzenie programow
trenerskich, wykaze ze posiada dodatkowe 2 letnie doswiadczenie w zakresie, o ktérym mowa w
niniejszym punkcie, to oferta Wykonawcy otrzyma w omawianym kryterium 2 punkty;

j) jesli osoba, ktéra wykazala sie posiadaniem rocznego doswiadczenia w zakresie: szkoleniowo
mentorskim w obszarze: tworzenie (opracowanie koncepcji) i prowadzenie praktycznych form
ksztatcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe lub prowadzenie programow
trenerskich, wykaze ze posiada dodatkowe 2 letnie do$wiadczenie w zakresie, o ktérym mowa w
niniejszym punkcie, to oferta Wykonawcy otrzyma w omawianym kryterium 2 punkty;

W tym kryterium oferta Wykonawcy moze otrzymaé¢ maksymalnie 20 punktéw, z czego: 10 punktéw w zakresie:
doswiadczenie w zakresie nauczania jezyka polskiego jako dziedziczonego i obcego, zwiaszcza w
srodowiskach polonijnych lub do$wiadczenie w zakresie ksztaicenia jezykowego dzieci i miodziezy lub
doswiadczenie w realizacji badan z ksztatcenia jezykowego, nauczania jezyka jako obcego lub dziedziczonego
oraz 10 punkitdw w zakresie: szkoleniowo mentorskie w zakresie: tworzenie (opracowanie koncepcji) i
prowadzenie praktycznych form ksztatcenia takich jak warsztaty, szkolenia, programy mentoringowe lub
prowadzenie programow trenerskich.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagania oraz warunki udziatu w postepowaniu oraz
taka, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z wyzej przyjetymi kryteriami oceny ofert.

Termin i sposob skiadania ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 30.09.2025 r.

2) Okreslenie miejsca i sposobu skladania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: milena.adamczyk@irjp.gov.pl.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w inny sposéb niz wymienione powyzej.

Informacje dodatkowe:
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1) Ofertg nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego zatgczniku nr 1 - formularzu ofertowym
i przekaza¢ do Zamawiajacego zgodnie ze sposobem okreslonym powyze;.

Na ofertg, zwang dalej ,ofertg”, sktada sie:

- ,Oferta — Formularz ofertowy” - stanowigcy zatgcznik nr 1 do ZO. UWAGA: Nieztozenie przez Wykonawce
Formularza ofertowego w terminie okreslonym w ust. 6, niepodpisanie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym badz podpisem osobistym lub uniemozliwienie Zamawiajgcemu
odczytu przedmiotowego dokumentu np. przez jego zaszyfrowanie, spowoduje odrzucenie oferty.

2) W ofercie nalezy wskaza¢ cene brutto za okreslony w zapytaniu ofertowym przedmiot zamoéwienia oraz
stawke podatku VAT:;

3) Wszystkie oswiadczenia i dokumenty oraz oferte nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej, podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, osobistym lub podpisanym skanem.

4) Oferta musi by¢ podpisana przez osobely uprawniong/e do skiadania oswiadczen woli, zgodnie z formag
reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wiasciwym dla
formy organizacyjnej albo na podstawie stosownego petnomocnictwa, ktére powinno zosta¢ zatgczone
przez Wykonawce do oferty;

5) Uzupetnianie ofert oraz poprawianie omytek:

a) Zapytania i proSby o wyjasnienia: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadawania pytan
i celem uzyskania wyjasnien tresci ziozonej oferty.

b) Termin na uzupetnienia/wyjasnienia: Oferenci powinni odpowiedzie¢ na wszelkie pytania lub prosby o
uzupetnienie oferty w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

c) Zamawiajacemu przystuguje prawo do poprawienia omytek w ztozonej ofercie, o czym niezwtocznie
zawiadomi Wykonawce.

8. Uwagi koricowe:
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjaciji z wybranymi wykonawcami oraz prawo
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania;

2) Zamawiajgcy zastrzega, ze jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
moze wezwac¢ Wykonawcow, ktorzy zitozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych;

3) Zamawiajgcy zastrzega, ze moze podjaé negocjacje z wybranym Wykonawcg w zakresie ceny oferty;
4) Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie, w szczegoélnosci, jezeli:

a) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

b) Wykonawcy tak samo ocenieni, ztozg oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeséniej przewidzieé,
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d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

5) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi Wykonawca;

6) Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytulu anulowania lub
uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego;

7) Oferty zawierajgce zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie sktadania
ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia;

8) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oferty w przypadku brakow lub bledow w jej tresci, z
zastrzezeniem pozostawienia istotnych jej postanowien bez zmian;

9) Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.).

10) Administratorem Paristwa danych osobowych jest IRJP. Informacje dotyczace prawa do ochrony danych
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych znajdujg sie na stronie internetowe;j
IRJP, w zaktadce "Informacje”;

11) W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

12) Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
zobowigzany jest do: przediozenia na 2 dni przed zawarciem umowy — koncepcji programu
mentoringowego przygotowanej zgodnie z wymaganiami OPZ i przediozy Zamawiajacemu do akceptacji.

Zalaczniki

1.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr2 — OPZ
3.
4

Zatacznik nr 3 — Wykaz oséb

. Zalgeznik nr 4 — Klauzula informacyjna RODO (wiasciwa tresé klauzuli zgodna z aktualnymi wytycznymi

Inspektora Ochrony Danych)

Zatacznik nr 5 — Wzor Umowy

Izabela Siekierska-Rosiak
akceptacja w EZD lub papierowo
/podpis pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania

Kierownik
Degpartament




