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UMOWA NR…………………………… 

W dniu :……..……...2026 r., pomiędzy Skarbem  Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych 

i Autostrad, w imieniu którego działają: 

Agnieszka Linkiewicz-Mendel -     p.o. Dyrektora  

Maciej Kupka            -    Z-ca Dyrektora  

Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Poznaniu, ul. Siemiradzkiego 5a,                       

60-763 POZNAŃ, zwaną dalej "Zamawiającym", 

a: ………………………………………………………. 

REGON: …………………………; NIP: ……………………………………… 

Ul. ……………………….; .…-…….  ………………………… 

zwanym dalej "Wykonawcą" reprezentowanym przez : …………………………………. 

została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia rozpoznania rynku na 

podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 13 sierpnia 2023r r. Prawo Zamówień 

Publicznych. (tj. Dz. U. z 2026 r poz. 793) 

 
§ 2 

Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się wykonać oraz dostarczać pieczątki, wizytówki            

i tusze do pieczątek zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik Nr 1 oraz  Opisem Przedmiotu 

Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

 
§ 3 

1. Okres realizacji przedmiotu umowy określa się na 24 m-ce od dnia 05.01.2027 r lub do 
wyczerpania kwoty określonej w  § 4 ust.1 niniejszej umowy. 

 
2. Usługi realizowane będą na podstawie odrębnych zleceń Zamawiającego przekazywanych 

Wykonawcy drogą pisemną, w formie e-maila . 

 

3. Termin wykonania poszczególnych usług określa się na ….. godzin/dni, od daty wysłania 

zlecenia. 
 

§ 4 

1. Maksymalna wysokość wynagrodzenia z tytułu wykonania przedmiotu umowy, zgodnie ze 

złożoną ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 1 niniejszej umowy, wynosi : 

……………………..  zł. Netto ; ( ………… VAT);  ………………zł Brutto   

(słownie :  ………………………………………….  złotych    ……/100); 

 

2. Kwota, o której mowa w ust.1 nie musi zostać wykorzystana przez Zamawiającego w czasie 

obowiązywania niniejszej umowy. W przypadku wystąpienia takiej sytuacji  Wykonawcy  nie 

przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 

3. Wynagrodzenie określone w ust.1 obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, 

w tym koszty związane z przygotowaniem, złożeniem oferty, wykonaniem zamówienia oraz 

dostawą. 
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4. W okresie trwania umowy zastrzega się możliwość zmiany siedziby Zamawiającego w obrębie 

administracyjnym miasta Poznania, co nie będzie skutkowało zmianą cen zawartych w 

Ofercie.  

 

5. Ceny nie ulegną zmianie przez cały okres trwania umowy.(zgodnie z Zał. Nr 1  do Umowy). 

 
§ 5 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane będzie etapowo na podstawie faktur. Do wystawienia 
faktury Wykonawca będzie uprawniony po prawidłowo wykonanej usłudze potwierdzonej 

przez Zamawiającego.  

2. Należność z tytułu faktur będzie płatna przez Zamawiającego przelewem na konto 
Wykonawcy :   

 
BANK…………………………….nr konta  ………………………………………………………………………….. 
 

3. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy (nr konta) wskazany w ust. 2 jest oraz będzie 

w dacie płatności, widniał w wykazie podmiotów prowadzonym w postaci elektronicznej, o 
którym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług               

(tj.. Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z późn. zm.), (tzw. „białej liście” podatników VAT).1 
4. Zmiana numeru rachunku może nastąpić na pisemny wniosek Wykonawcy (podpisany przez 

umocowane osoby). Zmiana ta wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. W przypadku niepowiadomienia Zamawiającego o zmianie numeru konta 
najpóźniej w dniu złożenia przez Wykonawcę faktury VAT za dany okres rozliczeniowy, 
należność przekazana na dotychczasowy rachunek uważana będzie za skuteczną. W 
przypadku zmiany rachunku bankowego Wykonawca oświadczy, że rachunek ten widnieje w 
wykazie podmiotów, o których mowa w ust. 3. 

5. Zamawiający ma obowiązek zapłaty z tyt. faktury w terminie 30 dni licząc od daty jej 

otrzymania. Za datę realizacji płatności uważa się datę, w której Zamawiający wydał 

swojemu bankowi dyspozycję polecenia przelewu pieniędzy na konto Wykonawcy. 

W przypadku utraty prawa do zwolnienia sprzedaży od podatku lub rezygnacji ze zwolnienia 

od podatku od towarów i usług, Wykonawca zobowiązuje się poinformować o tym fakcie w 

formie pisemnej Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia wystąpienia tej okoliczności oraz 

zobowiązuje się do zapłaty należnego podatku do stosownego Urzędu Skarbowego z 

zachowaniem niezmienności kwot brutto wynikających z umowy gwarantującej 

niezmienność ceny przez okres jej trwania. 

      6. .  Strony ustalają, że w związku z obowiązkiem wystawiania faktur ustrukturyzowanych w  

             Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) wystawianie i doręczanie faktur VAT następuje z    

             wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) zgodnie z ustawą z dnia 11 marca   

             2004 r. o podatku od towarów i usług oraz przepisami wykonawczymi oraz zgodnie z  

             poniższymi regulacjami: 

a) Strony ustalają, że wystawienie faktury VAT jest możliwe wyłącznie po sporządzeniu i  

     obustronnym podpisaniu protokołu odbioru częściowego, ostatecznego lub innego      

     dokumentu równoważnego kwitującego realizację obowiązku umownego będącego  

     podstawą rozliczenia Stron.  

 

 

 

 

 

 
1 §5 ust. 3 oraz ostatnie zdanie ust. 4 będzie miało zastosowanie wyłącznie wtedy gdy Wykonawca nie będzie 

zwolniony z VAT. 
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b)Faktura ustrukturyzowana w postaci elektronicznej wystawiona przy użyciu KSeF musi  

     zawierać następujące dane Zamawiającego w strukturze logicznej aktualnej na dzień   

     wystawienia faktury: 

 

          Podmiot 2 jako Nabywca: 

          Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad 

          Oddział w Poznaniu 

          ul. Siemiradzkiego 5a 

          60-763 Poznań 

          NIP: 779-21-73-262 

 

          Dodatkowo w danych Podmiotu 2 należy wskazać adres korespondencyjny: 

          Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad  

          Oddział w Poznaniu 

          ul. Siemiradzkiego 5a, 60-763 Poznań 

 
c) Wykonawca jest zobowiązany do wskazania na e-fakturze w polu „ Uwagi” lub „Opis”     

     symbolu Odbiorcy: GDDKiA, symbol komórki organizacyjnej (F-2), imię i nazwisko     

     pracownika merytorycznego do kontaktu (Grzegorz Paisert), numer umowy. 

 

d)W przypadku gdy, zgodnie z Umową, do faktury VAT wymagane jest dołączenie    

     załączników (np.: protokoły odbioru częściowego, ostatecznego, specyfikacja usług,    

     kosztorysy, wykaz usterek i inne), załączniki te ze względu na strukturę pliku XML w  

     systemie KSeF, nie później niż w dniu przesłania faktury VAT do Krajowego Systemu e- 

     Faktur (KSeF) Wykonawca zobowiązany jest doręczyć Zamawiającemu drogą     

     elektroniczną na adres e-mail: sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl. W treści takiej      

     wiadomości Wykonawca jest zobowiązany podać dane: symbol komórki organizacyjnej      

     GDDKiA, imię i nazwisko pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy. 

 

e)Załączniki, których forma (papierowa) lub objętość nie pozwala na przesłanie do  

          Zamawiającego w formie elektronicznej powinny być niezwłocznie przekazane w formie    

          oryginalnej (papierowej lub na właściwych nośnikach) na adres Zamawiającego   

          wskazany w Umowie z jednoczesnym powiadomieniem o tym fakcie Zamawiającego na   

          adres e-mail: sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl. W treści takiej wiadomości Wykonawca     

          jest zobowiązany podać dane: symbol komórki organizacyjnej  GDDKiA, imię i nazwisko    

          pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy oraz załączyć wizualizację    

          załączników, które zostaną przekazane z formie innej niż elektroniczna (np. skan). 

 

f)W przypadku awarii w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) Strony stosują procedurę 

     awaryjną zgodnie z przepisami prawa.  

 

g)W okresie awarii doręczenie faktury VAT następuje poprzez jej przesłanie drogą   

     elektroniczną na adres e-mail: sekretartiatpoznan@gddkia.gov.pl. Faktura musi być    

     opatrzona kodami QR umożliwiającymi jej późniejszą weryfikację w KSeF wraz z  

     weryfikacją wystawcy faktury. W treści takiej wiadomości Wykonawca jest zobowiązany   

      podać dane: symbol komórki organizacyjnej  GDDKiA, imię i nazwisko pracownika     

    merytorycznego do kontaktu, numer umowy. Po przywróceniu dostępności systemu  

      Wykonawca niezwłocznie wprowadzi fakturę do KSeF.  

 

h)W przypadku awarii całkowitej KSeF, ogłoszonej w środkach społecznego przekazu,  

     faktury będą przesyłane na adres e-mail: sekretariatpoznan@gddkia.gov.pl bez    

     konieczności oznaczenia ich kodami QR. W treści takiej wiadomości Wykonawca jest    

     zobowiązany podać dane: symbol komórki organizacyjnej  GDDKiA, imię i nazwisko     

     pracownika merytorycznego do kontaktu, numer umowy. 
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i)Datę doręczenia faktury VAT określają przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o   

     podatku od towarów i usług.     

 

     7.   Na fakturze Wykonawca umieści numer niniejszej umowy. 

 

     8. Za dzień zapłaty uważa się datę wydania dyspozycji z rachunku bankowego  

           Zamawiającego.     

      Wykonawca zobowiązuje się do powiadomienia Zamawiającego o każdorazowej  

      zmianie banku lub numeru rachunku bankowego. Wszelkie negatywne  

      konsekwencje wynikające z braku informacji o zmianie rachunku bankowego będą  

      obciążały Wykonawcę. 

 9. Pismo informujące Zamawiającego o zmianie rachunku bankowego, na który ma 

      być dokonywana płatność z tytułu niniejszej Umowy powinno być podpisane przez  

      osoby prawnie umocowane do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy. Do  

      pisma powinny być załączone stosowne dowody uwierzytelniające umocowanie 

      oraz dokonane zmiany. 

10. Za niedotrzymanie terminu płatności faktury Wykonawca może naliczyć odsetki 

      ustawowe. 

11. Wykonawca oświadcza, że wskazany  rachunek bankowy (nr konta) wskazany w  

      ust. 7 jest oraz będzie w dacie płatności widniał w wykazie podmiotów 

      prowadzonym w postaci elektronicznej, o którym mowa w art. 96b Ustawy z dnia  

      11 marca 2004 o podatku od towarów i usług ( tzw. „białej liście” podatników  

      VAT). 

12. Zarówno Wykonawca jak i Zamawiający nie może dokonać przeniesienia  

       wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie. 

 
§ 6 

1.Strony postanawiają, że obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne. 
2.Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne : 

 
a) Za opóźnienie w realizowaniu przedmiotu umowy w wysokości 5% wartości netto części 

dostawy  z opóźnieniem, za każdy dzień opóźnienia. 
b) W przypadku odstąpienia od umowy przez jedną ze stron umowy z przyczyn, za które ponosi 

odpowiedzialność Wykonawca, jest on zobowiązany zapłacić Zamawiającemu tytułem 
odszkodowania 10% wartości netto umowy. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez jedną ze stron umowy z przyczyn, za które ponosi 

odpowiedzialność Zamawiający , jest on zobowiązany zapłacić Wykonawcy  tytułem odszkodowania 
10% wartości netto umowy. 
 
 

 
 

4. Za naliczone kary umowne zostanie wystawiona nota obciążeniowa. 
 
5.Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kar umownych na nr rachunku bankowego Zamawiającego 
: w terminie 14 dni kalendarzowych  od dnia otrzymania noty obciążeniowej. 

 

§ 7 

 

Odbiór dostawy polega na ocenie ich jakości i zgodności z wymaganiami niniejszych warunków. 

W razie stwierdzenia w czasie odbioru wad, towar z wadami zostanie pozostawiony do dyspozycji 
dostawcy, z żądaniem dostarczenia towaru wolnego od wad.  
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§ 8 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej 
w postaci aneksu. 

§ 9 

W przypadku powstania sporów na tle stosowania postanowień niniejszej umowy, strony poddają 

ich rozstrzygnięcie właściwemu sądowi właściwemu dla siedziby Oddziału Zamawiającego.    

 
 

§ 10 

 

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu Cywilnego .  

 

   § 11 

 

Ochrona danych osobowych 

 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze Stron będzie 

samodzielnie i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”).  

 

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor Dróg 

Krajowych i Autostrad. Administratorem danych po stronie Wykonawcy jest … 

 

 

3. Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z 

realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), 

których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione drugiej Stronie w celu 

realizacji niniejszej umowy, o fakcie przekazania ich danych osobowych drugiej Stronie i ich 

przetwarzaniu przez drugą Stronę.  

 

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany przez każdą ze Stron poprzez 

przekazanie osobom, których dane będą udostępnione drugiej Stronie, aktualnej treści 

klauzuli informacyjnej oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do 

wykonania w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec 

tych osób. Aktualna treść klauzuli informacyjnej Zamawiającego dostępna jest na stronie 

internetowej https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-

pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow. Aktualna treść klauzuli informacyjnej 

Wykonawcy stanowi załącznik nr …/znajduje się na stronie …   

 

5. Każda ze Stron ponosi wobec drugiej Strony pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania 

lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej.  

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że w związku z realizacją zasady jawności 

gospodarowania środkami publicznymi informacje dotyczące niniejszej umowy, w tym w 

szczególności imię i nazwisko Wykonawcy, przedmiot umowy, jej wartość, okres 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
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obowiązywania oraz inne informacje wymagane przepisami prawa, mogą podlegać 

udostępnieniu w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych 

zgodnie z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Zakres 

udostępnianych informacji jest ograniczony do danych wymaganych przez obowiązujące 

przepisy prawa. 

 
§ 12 

 

Załączniki stanowiące integralną część umowy: 

             

          1.  Oferta Wykonawcy z dnia : …………...2026r 

          2.  Opis przedmiotu zamówienia z załącznikiem 

          3.  ……………………………………………………………………. 

 

 

 
 § 13 

 

Umowę niniejszą sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 

każdej ze stron. 

 

            WYKONAWCA                                           ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


