ZARZADZENIE Nr <7
WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO
z dnia 27 stycznia 2020 roku
W sprawie organizacji dor¢czania dokumentéw powolania

na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku
0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1541, 2020), art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
1 administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464)
w zwigzku z § 16 Rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewnetrznych
i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 roku
w sprawie trybu dorgczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczef
o stawieniu si¢g os6b do czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 3)
W porozumieniu z Szefem Wojewddzkiego Sztabu Woskowego w Olsztynie

i Komendantem Wojewédzkim Policji w Olsztynie zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla cel, zatazenia i schemat akcji kurierskiej na terenie
wojewoOdztwa warminsko-mazurskiego oraz wiasciwosé i tryb postepowania
Wojewody =~ Warminisko-Mazurskiego, Szefa ~ Wojewddzkiego  Sztabu
Wojskowego w Olsztynie, Komendanta Wojewodzkiego Policji w Olsztynie,
wojskowych komendantéw uzupelniefi, starostéw, Prezydenta Olsztyna,
Prezydenta Miasta Elblag, woéjtow, burmistrzéw i Prezydenta Miasta Elku
w organizacji i funkcjonowania dorgczania dokumentéw powolania w trybie
akcji kurierskie;j.

§ 2. Akcja kurierska to zorganizowany przez organy administracji
publicznej system doreczania kart powotania zolnierzom rezerwy do odbycia

¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego



stawiennictwa, w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej i bojowe;
Jednostek wojskowych, oraz do czynnej stuzby w razie ogloszenia mobilizacji

1 w czasie wojny.
§ 3. Celem akcji kurierskiej jest:

1) przekazanie przez wojskowych komendantéw uzupetien pakietéw kart
powotania starostom powiatéw, Prezydentowi Olsztyna oraz Prezydentowi
Miasta Elblag;

2) przekazanie przez starostOw kart powolania wojtom, burmistrzom,
prezydentom miast w celu natychmiastowego doreczenia ich adresatom;

3) bezposrednie przekazanie przez wojskowych komendantéw uzupeien
kart powotania wojtom, burmistrzom i prezydentom miast w celu
natychmiastowego doreczenia ich adresatom;

4) bezposrednie doreczanie wezwan do wykonania $wiadczen na rzecz obrony

przez wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast ich adresatom.

§ 4. Przekazywanie dokumentéw powolania przedstawia schemat ideowy

stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Kierunki przekazywania dokumentéw powolania organom samorzadu
terytorialnego w relacji: wojskowe komendy uzupelien — powiaty — gminy,
odpowiadaja scisle terytorialnemu zasiggowi dzialania wojskowych komend
uzupetniefi, okreslonemu stosownym rozporzadzeniem Ministra Obrony

Narodowe;j.

§ 6. Schemat przekazywania pakietow kart powolania przez wojskowych
komendantéw uzupehien do starostow, Prezydenta Olsztyna i Prezydenta

Miasta Elblag okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Schemat przekazywania kart powolania przez starostéw do wéjtow,
burmistrzow i Prezydenta Miasta Etku okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.



§ 8. Wojewoda Warmifisko-Mazurski w celu zapewnienia sprawnej
organizacji wykonywania zadan zwigzanych z doreczaniem dokumentéw

powotania w trybie akcji kurierskiej:

1) prowadzi zbiorczg dokumentacj¢ planéw akcji kurierskiej sporzadzonych
przez starostow, Prezydenta Olsztyna i Prezydenta Miasta Elblag;

2) prowadzi szkolenia i udziela pomocy merytorycznej organom samorzadu
terytorialnego w zaktadaniu i prowadzeniu dokumentacji akcji kurierskiej;

3) prowadzi kontrole prawidtowosci i aktualnosci dokumentacji w zakresie
organizacji i przebiegu akcji kurierskiej w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

4) opracowuje do dnia 31 stycznia kazdego roku — na podstawie danych
przedstawionych przez starostow, Prezydenta Olsztyna i Prezydenta Miasta
Elblag — sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z doreczaniem kart
powotania w trybie akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa warminsko-
mazurskiego;

5) w razie zaistnienia potrzeby wydaje wytyczne organom samorzadu

terytorialnego w zakresie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskie;.

§ 9. Komendant Wojewoddzki Policji w Olsztynie w celu zapewnienia
sprawnej organizacji Wwykonywania zadan zwigzanych z doreczaniem

dokumentow powolania w trybie akcji kurierskiej:

1) koordynuje dziatania podlegtych jednostek Policji w zakresie trybu
uzgadniania plandéw akcji kurierskiej;

2) okresla, na wniosek Szefa Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego
w Olsztynie, jednostki organizacyjne Policji, ktorym wiasciwi terytorialnie
wojskowi komendanci uzupelnien przekaza dokumenty powotania w razie
braku warunkéw do ich czasowego przechowywania przez woéjtow,
burmistrzow i prezydentéw miast;

3) organizuje dorgczanie kart powolania — Zolnierzom rezerwy do odbycia



¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa, w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej i bojowej
Jednostek wojskowych, oraz do czynnej shuizby w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny — gdy zadan tych z réznych powodéw nie
beda mogli wykona¢ wojskowi komendanci uzupetnien oraz wéjtowie,
burmistrzowie i prezydenci miast;

4) poleci komendantom powiatowym (miejskim) Policji zawrzeé stosowne
uzgodnienia, z wlasciwymi miejscowo wojskowymi komendantami
uzupetnien, dotyczace realizacji zadan, o ktérych mowa w wyzej
wymienionym punkcie tego paragrafu;

5) zabezpiecza porzadek w czasie przebiegu akcji kurierskiej przy pomocy sit

i srodkow pozostajgcych w dyspozycji jednostek Policji.

§ 10. Szef Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Olsztynie w celu
zapewnienia  sprawnej organizacji wykonywania zadan zwiazanych

z dorgczaniem dokumentéw powotania w trybie akcji kurierskiej:

1) opracowuje i przekazuje — za posrednictwem wojskowych komend
uzupelnien — organom biorgcym udziat w organizacji akcji kurierskiej,
tabele sygnalowe okreslajgce hasta oraz zakres przedsiewzie¢ do realizacji
na rzecz powszechnego obowiazku obrony;

2) przekazuje hasto o uruchomieniu akcji kurierskiej wojskowym
komendantom uzupehien oraz wojewodzie;

3) koordynuje dziatania wojskowych komendantéw uzupelieri w zakresie

trybu uzgadniania planéw akcji kurierskie;j.

§ 11. Wojskowi komendanci uzupehien w celu zapewnienia sprawne;j
organizacji wykonywania zadan zwigzanych z doreczaniem dokumentéw

powotania w trybie akcji kurierskiej:

1) przekazujg organom samorzadu terytorialnego normy czasowe doreczania

i rozliczania dokumentéw powotania;



2) uzgadniajg plany akcji kurierskiej opracowane przez starostow, wojtow,
burmistrzow i prezydentéw miast;

3) przekazuja — starostom lub bezposrednio woéjtom, burmistrzom
i prezydentom miast — hasto o uruchomieniu akeji kurierskiej oraz pakiety
dokumentéw powotania;

4) przekazujg wojtom, burmistrzom i prezydentom miast szacunkowe dane
dotyczgce liczby kart powotania podlegajacych doreczeniu — na terenie
przez nich administrowanym:;

5) udzielaja pomocy merytorycznej, organom samorzadu terytorialnego,

w zakresie przygotowania i prowadzenia treningdw akcji kurierskie;.

§ 12. Starostowie, wojtowie, burmistrzowie i prezydenci miast w celu
zapewnienia sprawnej organizacji wykonywania zadan  zwigzanych

z dorgczaniem dokumentéw powotania w trybie akcji kurierskiej:

1) wdroza do realizacji postanowienia zawarte w niniejszym zarzadzeniu oraz
w zatgcznikach do niego;

2) opracowuja plany akcji kurierskiej i uzgadniajg je z wlasciwymi miejscowo
wojskowymi komendantami uzupeinien i z wlasciwg miejscowo jednostka
organizacyjng Policji oraz przekazuja ich kopie organom okreslonym
w § 17 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewnetrznych
i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002
roku w sprawie trybu dorgczania kart powolania i rozplakatowania
obwieszczen o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej stuzby wojskowej;

3) dokonujg przegladu — nie rzadziej niz raz w roku — i aktualizuja w razie
zaistnienia takiej potrzeby, plany o ktérych mowa w wyzej wymienionym
punkcie tego paragrafi;

4) przekazg corocznie:

a) sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z doreczeniem Kkart

powotania w trybie akcji kurierskiej — za poprzedni rok:



— wojtowie, burmistrzowie, Prezydent Miasta Elku wilasciwemu
staroscie — do 5 stycznia,

— starostowie (zbiorczo za powiat) oraz Prezydent Olsztyna
1 Prezydent Miasta Elblag wojewodzie warminsko-mazurskiemu —

do 20 stycznia.

§ 13. Zatozenia akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa warminisko-

mazurskiego stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 14. Starostowie, Prezydenta Olsztyna i Prezydenta Miasta Elblag kopie
planéw akgcji kurierskiej, uwzgledniajace zalazenia i schemat, o ktérym mowa
w § 1, po uzgodnieniu z wlasciwym miejscowo wojskowym komendantem
uzupelnieni i z wlasciwg miejscowo jednostka organizacyjng Policji, przekaza

wojewodzie do dnia 30 czerwca 2020 roku.

§ 15. Wajtowie, burmistrzowie i Prezydent Miasta Etku kopie planéw akcji
kurierskiej, uwzgledniajgce zatazenia i schemat, o ktérym mowa w § 1, po
uzgodnieniu z wiasciwym miejscowo wojskowym komendantem uzupelnien
1 z wlasciwg miejscowo jednostka organizacyjng Policji przekaza wiasciwemu

staroscie do dnia 31 maja 2020 roku.

§ 16. Nadzor oraz kontrole w zakresie opracowania i aktualizacji plandéw
akcji kurierskiej prze jednostki samorzadu terytorialnego sprawuje Wojewoda
Warminsko-Mazurski za posrednictwem Dyrektora Wydzialu Bezpieczefistwa
1 Zarzagdzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Olsztynie.

§ 17. Dyrektor Wydziatlu Obstugi Warmifisko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie, w przypadku zarzadzenia akcji kurierskiej na
terenie wojewodztwa, zabezpieczy samochdd stuzbowy wraz z kierowca do

dyspozycji Dyrektora Wydziatu Bezpieczenistwa i Zarzgdzania Kryzysowego.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu



Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie, starostom, wojtom, burmistrzom i prezydentom

miast, na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

§ 19. Traci moc zarzadzenie Nr 293 Wojewody Warminisko-Mazurskiego
z dnia 29 pazdziernika 2007 roku w sprawie organizacji doreczania

dokumentéw powolania na terenie Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

g

pikfomasz CIECHACKI
Szef Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego
w Olsztynie

|
Komendant Wojewddzki Policji
w Olsztynie



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 27 .
Wojewody Warminsko-Mazurskiego
z dnia #f stycznia 2020 roku

Schemat ideowy przekazywania dokumentéw powolania
na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego
(wariant I — zasadniczy: WKU — starostwa — gminy)

Wojewoda 4 Szef Wojewoddzkiego [ — > Komendant
Warmiiisko-Mazurski - Sztabu Wojskowego Waojewédzki Policji
Wojskowy Komendaﬂ_ _— ’ Komendant
Uzupelnien Powiatowy Policji
Niezwloczne

zawiadamianie na
pi$mie przez staroste
(prezydenta miasta na
prawach powiatu)

o uruchomieniu akcji
kurierskie;j.

Hasto o uruchomieniu akcji kurierskiej (niezwlocznie
potwierdzone na pi$mie przez wojskowego komendanta
uzupehniefi) lub dokument zawiadamiania przekazany
bezposrednio przez kuriera oraz pakiety kart powotania.

Starostwie Prezydenci Miast
Powiatow na prawach powiatu
~
aay, l
Ny ~
Kurierzy ~ i * Kurierzy
(dostarczajg hasto o L N (dostarczajg karty
imetomiens Ao powoiie)
paxiety P Powiatowy (Miejski)
Policji
Adresaci
Prezydent Wijtowie, — * Komendant
Miasta Etku Burmlstrzoww Powiatowy Policji
Kuriersy | LEGENDA:
(dostarczaja karty
powotania) q Przekazanie sygnatu o uruchomieniu AK
= - "Zawiadomienie 0 AK
. ﬁ Przekazanie hasta o uruchomieniu AK
Adresaci
i pakietoéw kart powolania
# Zawiadomienie na pismie o uruchomieniu AK

‘ Dostarczenie kart powolania przez kurierow




Schemat ideowy przekazywania dokumentéw powolania

na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego
(wariant II — alternatywny: WKU — gminy)

Wojewoda ‘ — Szef Wojewi()dzkiego LS s ) -Komend.ant o
Warminsko-Mazurski Sztabu Wojskowego Wojewodzki Policji
Wojskewy Komendant Komendant
- = = P : -
Uzupelnieri Powiatowy Policji
Niezwloczne

zawiadamianie na
pis$mie przez staroste
(prezydenta miasta na
prawach powiatu)

o uruchomieniu akcji
kurierskiej.

Hasto o uruchomieniu akcji kurierskiej (niezwtocznie
potwierdzone na pi$mie przez wojskowego komendanta
uzupetnient) lub dokument zawiadamiania przekazany
bezposrednio przez kuriera oraz pakiety kart powotania.

Starostwie
Powiatow

Prezydenci Miast
na prawach powiatu

* Kurierzy
(dostarczajg karty
Komendant powolania)
Powiatowy (Miejski)
Policji
Adresaci

Prezydent Wajtowie, = ’ Komendant
Miasta Elku Burm1strzow1e Powiatowy Policji

Kurierzy LEGENDA:
(dostarczaja karty e
powolania) q Przekazanie sygnatu o uruchomieniu AK

- - 'Zawiadomienie 0 AK

—} Przekazanie hasta o uruchomieniu AK

i pakietéw kart powolania
—.» Zawiadomienie na pismie o uruchomieniu AK

Dostarczenie kart powotania przez kurieréw

Adresaci
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Zalacznik nr 3 do zarzagdzenia Nr 2?
Wojewody Warminsko-Mazurskiego
z dnia 4. stycznia 2020 roku

Schemat przekazywania kart powolania przez starostéw do wéjtéw, burmistrzéw
i Prezydenta Miasta Elku:
» na terenie dzialalnosci Wojskowej Komendy Uzupelnieri w Olsztynie:

4 Purda
Stawiguda

T4 '-_..'-k T

Olsztymel:

Nidzica

Janowo
Koztowo

Janouwiec Koscielny

Kolno  Starosta Olsztvnaski:

1) Burmistrz Barczewa

2) Burmistrz Biskupca

3) Burmistrz Dobrego

Miasta

4) Burmistrz Jezioran

' . 5) Burmistrz Olsztynka
Bkupies ) Woit Gminy Dywity

7)  Wojt Gminy Gietrzwald

8) Wojt Gminy Jonkowo

9) Wojt Gminy Kolno

10) Wéjt Gminy Purda

11) Wéjt Gminy Stawiguda

12) Wéjt Gminy Swiatki

Gminy powiatu olsztynskiego
Bl miasto
gmina miejska
gmina miejsko-wiejska
gmina wiejska

Starosta Nidzicki:
1) Burmistrz Nidzicy
2) Wojt Gminy Janowiec
Koscielny
3) Wojt Gminy Janowo
4) Wéjt Gminy Koziowo

Gminy powiatu nidzickiego
== miasto
gmina miejska
gmin a miejsko-wigjska
gmina wiejska



Divderzuty

$wietajno

Rozogi

Starosta Szczvceienski:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Burmistrz Miasta
Szczytno

Burmistrz Miasta Pasym
Burmistrz Wielbarka
Wéjt Gminy Dzwierzuty
Wéjt Gminy Jedwabno
Wéjt Gminy Rozogi
Wéjt Gminy Szczytno
Wéjt Gminy Swietajno

Groiny powiatu szczyciedskiego

i riasto

omin a miejska

gmina miejsko-wiejska

gmina wiejska

»  na terenie dzialalnosci Wojskowej Komendy Uzupelnien w Ostrédzie:

Morag Milakovro

Grums ol

Babrowno

Starosta Ostrédzki:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9

Burmistrz Miasta Ostroda
Burmistrz Mitakowa
Burmistrz Miasta

1 Gminy Mitomtyn
Burmistrz Moraga

Wéjt Gminy Dgbréwno
Wéjt Gminy Grunwald
Wojt Gminy Fukta

Wéjt Gminy Matdyty
Wojt Gminy Ostréda

Gminy powiatu ostrddzkiego

==

miasto

gmin a miejska

gmina miejsko-wiejska

gmina wiejska



@ Susz

Kisigdice .

Gsiglice

Starosta Ilawski:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

Burmistrz Miasta Itawy
Burmistrz Miasta
Lubawa

Burmistrz Kisielic
Burmistrz Susza
Burmistrz Zalewa

Wojt Gminy Itawa
Wéjt Gminy Lubawa

Gminy powiatu iawskiego

 miasto

gmina miejska
gmina miejsko-wiejska

gmina wiejska

Starosta Nowomiejski:

D

2)
3)
4)
5)

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Wit Gminy Biskupiec
Wéjt Gminy Grodziczno
Wijt Gminy Kurzetnik
Wajt Gminy Nowe Miasto
Lubawskie

Gminy powiatu nowomiejskiego

B miasto

gmina miejska

amina miejsko-wiejska

gmina wigjska



Starosta Dzialdowski:
1) Burmistrz Miasta
s Dziatdowa
2) Burmistrz Lidzbarka
Driatdowo 3) Wojt Gminy Dzialdowo
i 4) Wjt Gminy lfowo-Osada
5) Wojt Gminy Plosnica
Lidzbark 6) Woéjt Gminy Rybno

Gminy powiatu dz aldowskiego
B miasto
gmina miejska
gmina miejsko-wiejska
gmina wiejska

> na terenie dzialalnosci Wojskowej Komendy Uzupetnieri w Elblggu:

Starosta FElblaski:
1) Burmistrz Miasta i Gminy

Mtynary
Tollamicln 2) Burmistrz Pasteka
Tollauicle 3) Burmistrz Tolkmicka

4) Wojt Gminy Elblagg

5) Wéjt Gminy Godkowo

6) Wojt Gminy Gronowo
Elblaskie

7) W4jt Gminy Markusy

8) Wdjt Gminy Milejewo

9) Wéjt Gminy Rychliki

Gminy powiatu elblaskiego
e miasto

Rychiild

gmina miejska
gmina miejsko-wiejska
g})ina wigjska



Starosta Braniewski:
1) Burmistrz Miasta
Braniewa
2) Burmistrz Miasta
1 Gminy Frombork
3) Burmistrz Pieniezna
4) Wojt Gminy Braniewo
5) Woéjt Gminy Lelkowo
6) Wojt Gminy Ploskinia
7) Wit Gminy Wilczeta

Gminy powiatu braniewskiego ™
= miasto
gmina miejska
gmina ndejsko-wiejska
graina wiejska

> na terenie dziatalnosci Wojskowej Komendy Uzupelnieri w Lidzbarku Warmiriskim:

Osmeta

Lidzbark Warmisiski

tubomin

Starosta Lidzbarski:
1) Burmistrz Miasta
Lidzbark Warminski

Kwiky 2) Burmistrz Ornety

3) Wojt Gminy Kiwity

4) Wdajt Gminy Lidzbark
Warminski

5) Wojt Gminy Lubomino

Gminy powiatu lidzbarskiego
B miasto '
gmina miejska
gmina miejsko-wiejska
gmina wiejska



Starosta Bartoszycki:
$eopol 1) Burmistrz Miasta
_m Bartoszyce

2) Burmistrz Miasta Gérowo

Itaweckie
toszyce 3) Burmistrz Bisztynka
4) Burmistrz Se¢popola
5) Wiojt Gminy Bartoszyce
6) Wojt Gminy Gorowo
o Bisrtynek Itaweckie

Gminy powiatu bartuszyadegu
= miasto
gmina miejska
- gmina miejsko-wiejska
3 ﬁnina wiejska

Barciany Srolowre Starosta Ketrzynski:
1) Burmistrz Miasta Ketrzyn

2) Burmistrz Korsz

3) Burmistrz Reszla

4) Wojt Gminy Barciany
5) Wojt Gminy Ketrzyn
6) Wojt Gminy Srokowo

Gminy powiatu ketrzyiiskiego
N miasto
gmina miejska
gmina miejsko-wiejska
gmina wiejska



> na terenie dzialalnosci Wojskowej Komendy Uzupelnieri w Gizycku:

1) Burmistrz Miasta Gizycka

2) Burmistrz Miasta i Gminy
Ryn

3) Wéjt Gminy Gizycko

4) Wojt Gminy Kruklanki

5) Wojt Gminy Mitki

6) Wojt Gminy Wydminy

Gminy powiatu gizyckiego
m miasto
gmina niejsica
gmina mi ei;kn-wieiska
g’nma wiejska

Mragowo

Starosta Mragowski:
1) Burmistrz Miasta
Mragowo
2) Burmistrz Miasta
Mikotajki
3) Wojt Gminy Mragowo
4) Wojt Gminy Piecki
5) Wojt Gminy Sorkwity

Gminy powiatu nragow skiego
BN miasto
gmina miejska
gmina migjsko-wiejska
gmina wiejska



Budry Starosta Wegorzewski:

1) Burmistrz Wegorzewa
2) Wéjt Gminy Budry

Wegorzewo
pe 3) W¢jt Gminy Pozezdrze

Pozexdrze
Loy powiaty wegorzew skieqgo

N miasto
gmina n‘ii eiska

B

gmina nvejsko-wiejska
gmina wigjska

Dubeninld

Starosta Goldapski:
1) Burmistrz Goldapi
2) Wojt Gminy Banie
Mazurskie
3) W¢jt Gminy Dubeninki

Griny powiatu geldapskiego
e miasto
gmina miejska
omina miejsko-wiejska
omina wiejska



> na terenie dzialalnosci Wojskowej Komendy Uzupelnieri w Etku:

Starosta Elcki:
1) Prezydent Miasta Etku
2) Wojt Gminy Etk
3) Wijt Gminy Kalinowo
4) Wojt Gminy Prostki
5) Wojt Gminy Stare Juchy

Gminy powiatu efckiego

= miasto

o gmina miejska

v gmina miejsko-wiejska
agmina wiejska

Starosta Piski:
1) Burmistrz Bialej Piskiej
2) Burmistrz Orzysza
3) Burmistrz Pisza
4) Burmistrz Miasta i Gminy
Ruciane-Nida

Griny powiatu piskiego

N miasto

n gmina migjska

0 gmina miejsko-wiejska
gmina wiejska



Powiat goldapski

Starosta Olecki:

1) Burmistrz Olecka

2) Wojt Gminy Kowale Oleckie
3) Woéjt Gminy Swietajno

4) Wojt Gminy Wieliczki

)
-
w
o
)
—
®
el
-
o
z
e
o

Gminy powiatu oleckiego:
> gminy miejsko-wiejskie: Olecko
» gminy wiejskie: Kowale Oleckie,
Swietajno, Wieliczki
POWIAT OLECKI N NS

s miasta: Olecko
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr '3 7
Wojewody Warminsko-Mazurskiego
z dnia47 stycznia 2020 roku

Zalozenia akcji kurierskiej
na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego

I. Organizacja akeji kurierskiej.

1. Dorgczanie  kart powotania do odbywania ¢wiczen  wojskowych
przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa, w celu
sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej i bojowe] jednostek wojskowych, oraz
do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny
moze nastepowac za posrednictwem kurieréw, w trybie akcji kurierskiej.

2. Do wykonania zadaf okre$lonych w zalozeniach i czynnosci zawartych
w planach akeji kurierskiej wyznacza si¢ pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego badz inne osoby — w ramach $wiadczen na rzecz obrony.

3. Zorganizowanie akcji dorgczania kart powolania w trybie akcji kurierskiej
nalezy:

1) w powiatach — do starostow;
2) w gminach — do wojtéw, burmistrzow, prezydentéw miast.

4. Akcjg kurierskg kieruje starosta, wojt lub burmistrz (prezydent miasta) albo
upowazniony przez nich pracownik urzedu.

5. Wojskowi komendanci uzupelnien dostarczaja dokumenty powotania
w pierwsze] kolejnosci do starostw powiatowych (prezydentéw miast na
prawach powiatu), ktére nastgpnie dostarczajg je wdjtom lub burmistrzom,
prezydentom miast w celu natychmiastowego dostarczenia ich adresatom
(prezydenci miast na prawach powiatu bezposrednio do adresatow).
Dostarczenie dokumentéw powolania bezposrednio wéjtom lub burmistrzom
prezydentom miast, z pominieciem starostéw, moze nastgpié¢ tylko w racjonalnie
uzasadnionych przypadkach, majacych na celu usprawnienie przeprowadzenia
akcji kurierskie;.

6. W sytuacjach okreslonych przez ograny wojskowe, doreczanie kart powotania
moze by¢ realizowane przez:

1) wojskowych komendantéw uzupelniefi za posrednictwem pracownikéw
wojskowych komend uzupetnien;

2) dowddcow jednostek wojskowych;

3) wiasciwe miejscowo jednostki organizacyjne Policj;

4) Poczte Polska Spétka Akcyjna.

II. Zasady opracowania planéw akcji kurierskiej, ich przekazywania
i przechowywania.

1. Plany akcji kurierskiej opracowujg w uzgodnieniu z whasciwym wojskowym



komendantem uzupetnien i wlasciwa miejscowo jednostka organizacyjna

Policji:

1) starostowie — w zakresie tras doreczania dokumentéw zawiadamiania lub

pakietow kart powotania wojtom, burmistrzom, Prezydentowi Miasta Etku;

2) wojtowie lub burmistrzowie (prezydenci miast) — w zakresie rejonéw i tras

bezposredniego dor¢czania kart powotania adresatom.

. Starostowie (prezydenci miast na prawach powiatu) przekazuja Wojewodzie

Warminisko-Mazurskiemu kopie planéw akcji kurierskiej.

. Wojtowie i burmistrzowie (Prezydent Miasta Eiku) przekazujg kopie planéw

akcji kurierskiej starostom.

. Starostowie, wojtowie, burmistrzowie i prezydenci miast przekazujg ponadto:

1) kopie planéw akcji kurierskiej wiasciwym wojskowym komendantom
uzupehien;

2) jeden egzemplarz mapy sporzadzonej na potrzeby akcji kurierskiej
wlasciwej miejscowo jednostce Policji.

. Plany akcji kurierskiej podlegaja stalej aktualizacji. Wprowadzanie zmian

majgcych istotne znaczenie dla organizacji akcji kurierskiej wymaga

uzgodnienia z wlasciwym wojskowym komendantem uzupetnien i whasciwa
miejscowo jednostkg organizacyjng Policji.

. W planie akcji kurierskiej okresla sie:

1) rejony i trasy dorgczen kart powotania w gminach (miastach) oraz trasy
przejazdu kurieréw starostw powiatowych, przy wykorzystaniu mapy
terenu. Na mapie (szkicu) powiatu, miasta, gminy oznacza sie:

a) terytorialny zasigg dziatania urzedu w zakresie akcji kurierskiej,

b) miejscowosci bedgce siedzibami urzedéw, do ktérych beda dostarczane
karty powolania,

c) trasy oraz rejony dorgczen. Trasy oznacza si¢ na mapie linig ciagla,
kazdg innym kolorem, numeruje i opisuje w legendzie mapy.
W legendzie opisuje si¢ ponadto nazwy urzedéw lezgcych na danej
trasie, dlugos¢ trasy w kilometrach oraz przyjete normy czasowe
przebycia trasy przez kuriera oraz wszystkie naniesione znaki, symbole,
cyfry, itp.,

d) trasy zapasowe nanosi si¢ na mape podobnie jak trasy zasadnicze z tym,
ze oznacza si¢ je linig przerywang takim samym kolorem jak trase
zasadnicza;

2) niezbedne sity i $rodki (ustalenie liczby kurieréw-tacznikéw, kurieréw-
wykonawcow i kurieréw oraz Srodkéw transportowych, wydzielenie
w urzedach odpowiednich pomieszczenn dla os6b kierujgcych akeja,
kurierdbw i kierowcéw, tak aby istnial latwy kontakt pomiedzy
uczestnikami akcji bez zakldcania pracy pozostatych pracownikow
urzedu);

3) zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu
1 wynikach;



4) warianty dziatania w roznych porach roku i doby.
7. Plan akcji kurierskiej sktada sie z trzech czesci:
1) Cze¢s¢ I — dokumenty kierujacego akcja kurierska, w sklad ktorych
wchodza:
a) spis dokumentdéw akcji kurierskiej urzedu gminy, miasta lub starostwa
powiatowego;
b) tabela czynnosci kierujacego akcjg kurierska;
¢) wykaz kurierow-tacznikow i kurierow-wykonawcéw urzedu gminy,
miasta lub starostwa powiatowego;
d) zestawienie przekazanych dokumentéw powolania;
e) mapa (szkic) powiatu, miasta, gminy z podziatem na trasy i/lub rejony
doreczen.
2) Cz¢s¢ II — dokumenty kurieréw-wykonawcow, w sklad ktérych
wchodzg:
a) wykaz kurieréw i ich zastepcow;
b) wykaz posiadaczy srodkéw transportowych na potrzeby akcji
kurierskie;j;
c) tabela rozestania kurierow;
d) spis ulic z oznaczonymi rejonami, trasami doreczen;
€) spis numerdw telefonéw w starostwach powiatowych, w urzedach miast
i urzedach gmin objetych akcjg kurierska;
f) spis sotectw (kolonii) znajdujgcych sie na terenie gminy.
3) Cz¢s¢ III — dokumenty kurieréw, w sklad ktérych wehodza:
a) legitymacje kurieréw;
b) zakres czynnosci kuriera;
c) sporzadzony szkic (wyrys, ksero) z mapy gléwnej z danymi
dotyczacymi konkretnej trasy;
d) potwierdzenia odbioru dokumentéw zawiadamiania lub powolania.

8. Dla zapewnienia mozliwosci operatywnego przekazywania sygnatéw oraz
informacji mozna wprowadzi¢ dla potrzeb akcji kurierskiej ,,Staty dyzur” na
zasadach okreslonych w zarzadzeniu Nr 243 Wojewody Warminsko-
Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania
systemu statych dyzuréw w wojewddztwie warminsko-mazurskim na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

9. Przeznaczenie os6b do funkcji kuriera nastepuje z urzedu lub na wniosek
wlasciwego wojskowego komendanta uzupehien. W przypadku koniecznosci
przeznaczenia osob do funkcji kuriera, starostowie (prezydenci miast na
prawach powiatu), wojtowie, burmistrzowie i prezydenci miast beda $cisle
wspotpracowali w tym zakresie z wojskowym komendantem uzupehien.

10.Wojskowi  komendanci  uzupelnien przekazuja organom samorzadu
terytorialnego normy czasowe doreczania i rozliczania dokumentéw powolania.
Normy czasowe powinny by¢ ujete w planie akcji kurierskiej w tabeli czynnosci
kierujgcego akcja kurierska i uwzgledniaé specyfike terenu, trasy i rejonéw
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dorgczen, warunki komunikacyjne a takze pory roku czy doby.

11.Liczba kurier6w na potrzeby akcji kurierskiej organizowanej przez staroste

powinna odpowiada¢ liczbie tras kurierskich albo liczbie urzedéw gmin
objetych tg akcja (do ktorych dorecza sie pakiety kart powotania).

12.Na potrzeby akcji kurierskiej w zakresie doreczania dokumentéw powotania

I11.

adresatom okresla si¢ odpowiednia liczbe kurieréw, z takim wyliczeniem, aby
jeden kurier moégt dorgczy¢:

1) w miastach — do 20 dokumentoéw powotania,
2) w gminach —do 10 dokumentéw powolania.
Nalezy réwniez uwzgledni¢ odpowiednig liczbe kurieréw rezerwowych.

Realizacja zadan w ramach akcji kurierskiej.

. Hasto o uruchomieniu akcji kurierskiej wojskowi komendanci uzupeien

przekazujg starostom lub bezposrednio wdjtom, burmistrzom, prezydentom
miast, technicznymi $rodkami tacznosci lub na podstawie dokumentu
zawiadamiania, przekazanego bezposrednio przez kuriera.

Zarzgdzenie uruchomienia akcji kurierskiej wojskowi komendanci uzupetnien
potwierdzajg niezwlocznie na pismie i przekazujag wlasciwym starostom lub
bezposrednio wéjtom, burmistrzom, prezydentom miast oraz wojewodzie.

O uruchomieniu akcji kurierskiej wojtowie, burmistrzowie i Prezydent Miasta
Etku zawiadamiaja niezwlocznie na pismie wlasciwych starostéw,
a starostowie, Prezydent Olsztyna i Prezydent Miasta Elblagg — Wojewode
Warminsko-Mazurskiego.

W przypadku uruchomienia akcji kurierskiej przez staroste, zawiadamia on
o tym niezwlocznie na pismie Wojewode Warminsko-Mazurskiego (poprzez
Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego — staly dyzur wojewody)
1 organy samorzadu terytorialnego objete ta akcja.

Wojtowie, burmistrzowie zawiadamiaja o akcji kurierskiej takze solttyséw
w celu udzielenia kurierom niezbednej pomocy w doreczaniu kart powotania.
Wojtowie, burmistrzowie i Prezydent Miasta Etku zawiadamiajg o akcji
kurierskiej rowniez wtasciwe miejscowo jednostki organizacyjne Policji w celu
zabezpieczenia porzadku w czasie jej przebiegu.

W przypadku uruchomienia akcji kurierskiej przez staroste, zawiadamia on
0 tym niezwlocznie na pismie Wojewode Warminsko-Mazurskiego (poprzez
Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego) i organy samorzadu
terytorialnego objete tg akcja.

Starostowie, oprocz dokonania zawiadomien, o ktorych mowa w pkt. 6 maja
obowigzek przekazywania woéjtom lub burmistrzom (prezydentom miast,
z wyjatkiem prezydentéw miast na prawach powiatu) hasta do uruchomienia
akcji kurierskiej technicznymi srodkami tgcznosci lub na podstawie dokumentu
zawiadamiania, przekazanego bezposrednio przez kuriera.

Wojtowie lub  burmistrzowie (prezydenci miasta) oprocz dokonania
zawiadomiefi, o ktérych mowa w pkt 3-6 wydaja dokumenty do wypelnienia
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IVv.

kurierom-wykonawcom oraz przyjmujg informacje o przebiegu akcji i kierujg
nig na biezaco.

10.0 zakonczeniu dorgczania kart powotania lub pakietow kart powolania

wojtowie lub burmistrzowie (prezydenci miast) oraz starostwie zawiadamiaja
wlasciwego terenowo wojskowego komendanta uzupetien. Zawiadamianie
o zakonczeniu akcji kurierskiej organu wyzszego stopnia przez organ, ktory ja
uruchomil, odbywa si¢ na zasadach okreslonych w pkt. 3 i 4. Zawiadomienie
o zakonczeniu dorgczania kart powolania oraz zakonczeniu akcji kurierskiej
potwierdza si¢ niezwlocznie na pismie.

11.Hasto o zakonczeniu akcji kurierskiej wéjtom lub burmistrzom (prezydentom

miast) oraz starostom przekazuje wihasciwy terenowo wojskowy komendant
uzupetien.

12.Kierujacy akcja kurierska wykonuje kolejno wszystkie przedsiewziecia

okreslone w tabeli czynnosci kierujacego akcja.

Przekazywanie kart powolania na przechowanie.

. Wojskowi komendanci uzupelnien przekazujg karty powotania wraz z drukami

potwierdzenia ich odbioru woéjtom lub burmistrzom (prezydentom miast)
w celu czasowego przechowywania tych dokumentéw i doreczania ich
adresatom na podstawie przekazanego, wspolnie ustalonego hasla.

W razie braku warunkéw do czasowego przechowywania przez wojtow lub
burmistrzéw (prezydentéw miast) kart powotania, dokumenty te wojskowi
komendanci uzupelnien przekazuja na przechowanie komendantom
powiatowym (miejskim) Policji lub komendantom komisariatéw Policji,
okreslonym przez Komendanta Wojewddzkiego Policji w Olsztynie, na
wniosek Szefa Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Olsztynie.

. Przekazanie kart powolania, z podzialem na rejony i trasy doreczen nastepuje

za potwierdzeniem odbioru.

O przekazaniu kart powotania wdjtom lub burmistrzom (prezydentom miast)
w celu czasowego ich przechowania Szef Wojewodzkiego Sztabu
Wojskowego w Olsztynie zawiadamia Wojewode Warmifisko-Mazurskiego,
a wojskowy komendant uzupetnien — staroste.

Wojt lub burmistrz (prezydent miasta) przyjmujacy dokumenty wyznacza
pracownika i upowaznia go do przyjecia i przechowywania dokumentow.
Aktualizacji kart powotania dokonujg wojskowi komendanci uzupetnien lub
osoby przez nich upowaznione w pomieszczeniach organéw przechowujacych
dokumenty.

V. Organizacja treningéw i szkolen.

1. Organy administracji samorzadowej w porozumieniu z wojskowymi

komendantami uzupelnien albo na ich wniosek mogg przeprowadzié na terenie
swego dziatania akcje kurierska bez doreczania kart powotania, w celach
szkolenia o0s6b przewidzianych do udzialu w akcji kurierskiej, po uzyskaniu

5



VI.

VII.

. Wydatki administracyjne zwigzane z opracowaniem (uaktualnieniem) planow

zezwolenia Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

Whioski w tej sprawie nalezy sktada¢ do Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa

1 Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego

w Olsztynie do dnia 31 maja kazdego roku (na rok nastepny). We wniosku

nalezy okresli¢:

1) date oraz miejsce przeprowadzenia szKolenia,

2) cel przeprowadzenia szkolenia,

3) zakres szkolenia,

4) jednostki organizacyjne biorgce udziat w szkoleniu,

5) catkowity koszt szkolenia. Koszty szkolenia finansuje Warminsko-
Mazurski Urzad Wojewodzki w formie dotacji. Niezbedne jest zatem
zabezpieczenie w budzecie urzedéw odpowiednich srodkow finansowych.

Treningi akcji kurierskiej sg przeprowadzane takze w ramach d¢wiczen

terenowych lub wojewodzkich, stosownie do przepiséw rozporzadzenia Rady

Ministrow z dnia 8 pazdziernika 2015 r. w sprawie szkolenia obronnego

(Dz. U. z 2015 r. poz. 1829).

W celu wlasciwego przygotowania osob przewidzianych do udziatu w akcji

kurierskiej w charakterze kurierow-tacznikéw, kurierow-wykonawcow

i kurieréw — organy samorzadu terytorialnego powinny organizowaé

1 przeprowadzaé okresowe szkolenie tych osob. Szkolenie pracownikow

urzedow nalezy organizowaé w grupach, osobno kurieréw-tgcznikow,

kurieréw-wykonawcdw oraz kurierow.

Osoby wyznaczone do udzialu w akcji kurierskiej w charakterze kurieréw (nie

bedacy pracownikami urzedu), powinny by¢é zapoznane i przeszkolone

w zakresie dorgczania dokumentéw powotania — w ramach wykonywania

obowiazku §wiadczen na rzecz obrony.

Kontrola i nadzor.

. Kontroli w zakresie prawidtowosci dokumentacji akcji kurierskiej, zasad jej

przechowywania oraz przebiegu uruchamianych akcji moga dokonywac osoby
upowaznione przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, Ministra
Obrony Narodowej lub Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

Realizacja dziatalnosci kontrolnej prowadzonej przez Wojewode okre$lana jest
corocznie w ,Planie zamierzen obronnych Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego” oraz w ,,Planie kontroli problemowych w zakresie realizacji
zadan obronnych w Wojewddztwie Warminsko-Mazurskim”. Dokumenty
te stanowia zalgczniki do wydawanego co roku zarzadzenia Wojewody
Warminsko-Mazurskiego w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan
obronnych.

Finansowanie akeji kurierskiej.

akcji kurierskiej oraz z przeznaczaniem osob do funkcji kuriera pokrywa sie
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zZ budzetu Wojewody Warminsko-Mazurskiego (w formie refundacji
poniesionych przez organy samorzadu terytorialnego kosztéw) Z budzetu
Wojewody pokrywa si¢ rowniez wydatki zwigzane z doreczaniem przez
kurierow kart powotania do czynnej stuzby wojskowej i wezwan do
wykonywania $wiadczen osobistych lub rzeczowych — w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny.

2. Wydatki zwigzane z doreczaniem przez kurierow w czasie pokoju kart
powotlania Zolnierzom rezerwy oraz wezwan do wykonywania $wiadczen
osobistych lub rzeczowych podczas ¢éwiczen wojskowych prowadzonych
w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej Sit Zbrojnych pokrywa sie
z budzetu tego podmiotu, na rzecz ktérego wykonane zostato dane
swiadczenie.

VIII. Uwagi koncowe.

1. Dokumentacj¢ dla potrzeb akcji kurierskiej nalezy prowadzi¢ zgodnie
z zalgcznikami do Rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych
i Administracji, Obrony Narodowe] oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002
roku w sprawie trybu doreczania kart powotania i rozplakatowania
obwieszczen o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. z 2014
roku, poz. 3) z zachowaniem ich klauzuli niejawnosci (dotyczy zatgcznikéw
nr:4,5,6,7,8,9,10,11, 15, 16 i 17 — po wypeknieniu).



