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Archiwum Panstwowe w —

Lesznie
Nazwa archiwum paninstwowego Oddziat
21699 2025-08-22

Nr wystgpienia Data dokumentu

Strona1z3

ul. Ludwika Solskiego 71

64-100 Leszno

Adres

OKN.421.13.2025

Znak sprawy

(Dz. U.z2020r. poz. 164)

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

POSTEPOWANIA Z MATERIALAMI ARCHIWALNYMI | DOKUMENTACJA NIEARCHIWALNA przeprowadzonej na
podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Informacje o jednostce kontrolowanej

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Koscianie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Ks. P. Bgczkowskiego 5A, 64-000 Koscian

Adres jednostki kontrolowane;j

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

— Kierownik Oddziatu |

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2025-06-27 2025-06-27

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

410390707

REGON

19/2025

Nr
upowaznienia
do kontroli

KRS

2025-06-26

Data
wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli

wielkos$é zasobu archiwalnego podlegajgcego przekazaniu do Archiwum Panistwowego w Lesznie

Zakres i przedmiot kontroli
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Na stanie archiwum zaktadowego Stacji znajduje sie tylko jedna jednostka archiwalna kategorii
A (materiaty archiwalne), dla ktérej uptynat 25-letni okres przechowywania. Szacowana
wielos¢ materiatéw archiwalnych podlegajacych przekazaniu do Archiwum wynosi okoto 0,02
metra biezgcego.

Uwagi
Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Kontrola postepowania =z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng
przeprowadzona w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Koscianie wykazata, ze
zasady postepowania z dokumentacjg sg w duzym stopniu stosowane. Akta sg klasyfikowane i
kwalifikowane do kategorii archiwalnych, a dokumentacja spraw zakonczonych przekazywana
jest do archiwum zaktadowego. Lokale archiwum zaktadowego spetniaja wiekszos¢ kryteridw
okreslonych w Instrukcji archiwalnej. Warunki klimatyczne w zakresie temperatury wykraczaja
poza optymalne dla dokumentacji wartosci, jednak nie stanowig bezposredniego zagrozenia
dla zgromadzonego zasobu aktowego. Podczas kontroli stwierdzono, ze czes$¢ zasobu
archiwalnego znajduje sie poza ewidencjg archiwalng. Uwaga ta dotyczy dokumentacji
odziedziczonej, tzn. akt wytworzonych do roku 1998 przez Terenowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Koscianie (szacowana wielkos¢ - 2,5 mb.). Ewidencja archiwalna nie
obejmuje tez akt osobowych bytych pracownikéw Stacji (szacowna wielkos$¢ - 0,4 mb.).

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci
= Uzupetni¢ ewidencje archiwalng o spis zdawczo-odbiorczy akt osobowych 2025-12-31
bytych pracownikéw Stacji.

Uzupetni¢ ewidencje archiwalng o spis zdawczo-odbiorczy dokumentacji 2026-03-31
wytworzonej przez Terenowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w
Koscianie (do roku 1998).

Opis Termin
realizacji
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Leszno, dnia 22 sierpnia 2025 r.

z up. Dyrektora Archiwum Panstwowego w Lesznie

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystapienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Lesznie



