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Data wptywu: 2025-04-10

Zakiad Ubezpieczen Spotecznych
[l Oddziat w Poznaniu
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek

ul. Starotecka 31
61-361 Poznan
Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP 7851472636
REGON 000655238
Znak pisma: 542025010034PRO001
Znak sprawy: 542025010034
Protokét kontroli

Ptatnika sktadek: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sremie, Wiejska 2, 63-100 Srem
Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych
posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 15299, na podstawie upowaznien do przeprowadzenia kontroli
o numerach: 5420250100341 z dnia 02.01.2025 r. wystawionego upowainienia Gtdwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
Kontrole przeprowadzono w dniach: 18 marca 2025 r., 19 marca 2025 r., 20 marca 2025 r., 21 marca
2025r., 7 kwietnia 2025 .
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 5420250100341 dorgczono 18 marca 2025 r. Pani

osoba upowainiona do reprezentowania Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sremie.
Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli Panig
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych w listopadzie 2023r.: 29
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2022 r.: 29.
Miejsce prowadzenia kontroli: : Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sremie, Wiejska 2,
63-100 Srem; ZUS Il Oddziat w Poznaniu, inspektorat w Srodzie Wielkopolskiej, ul. Szpitalna 1, 63-000
Sroda Wielkopolska.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowoé¢ i rzetelnoé¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego
2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu
3. Prawidlowoé¢é i terminowo$¢ opracowywania wnioskdw o $wiadczenia emerytalne
i rentowe

4. Wystawianie zaéwiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
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5 Prawidfowoé¢ i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku
o éwiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidtowoé( i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spofecznych we wniosku
o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw rozliczeniowych

w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sremie zostata utworzona i dziata na podstawie
Ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej z dnia 14.031985 r. Organizacjg pracy stacji reguluje
statut. : Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sremie postuguje sie nr REGON 000655238
z rodzajem przewazajgcej dziatalnosci wg PKD 2007: 8412Z KIEROWANIE W ZAKRESIE DZIALALNOSCI
ZWIAZANE) Z OCHRONA ZDROWIA, EDUKACIA, KULTURA ORAZ POZOSTALYMI UStUGAMI
SPOLECZNYMI, Z WYLACZENIEM ZABEZPIECZEN SPOLECZNYCH. Wynagrodzenia dla pracownikéw
zgodnie z uchwata dotyczaca wynagrodzen s wyptacane do korica miesigca przelewem bankowym.
Sporzadzaniem dokumentacji z zakresu ubezpieczen spotecznych zajmuje sig Pani

tel.: 612835491
W trakcie kontroli zbadano nastepujaca dokumentacje:

- Ksiega rejestrowa nr 000000023918

- Decyzja w sprawie nadania numeru identyfikacji podatkowej NIP z dnia 06.06.1997r.

- Zaéwiadczenie nr OB./4060-18/15 w sprawie nadania numeru identyfikacji podatkowej NIP z dnia
04.03.2015r.

- zaéwiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON z dnia 23.02.2010 r. oraz z dnia
20.06.2012r.

- Zarzadzenie nr 171/18 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 17 maja 2018 r. w sprawie nadania

statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie
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- Zarzadzenie nr 35/12 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 22 maja 2012 r. w sprawie nadania statutu
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie

- Zarzadzenie nr 277/20 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 18 czerwca 2020 r. w sprawie nadania
statutu Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie

- Zarzadzenie nr 10/23 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie z dnia 25
pazdziernika 2023 r., w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w $remie i Regulaminu pracy zdalnej Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sremie

- Zarzadzenie nr 8/23 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie z dnia 29
czerwca 2023 r., w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sremie

- Zarzadzenie nr 7/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie z dnia 14
kwietnia 2020 r., w sprawie utworzenia funduszu premiowego oraz ustalenia Zaktadowego
Regulaminu Premiowania pracownikéw Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie

- Zarzadzenie nr 4/2019 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie z dnia 6
grudnia 2019 r., w sprawie wprowadzenia Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sremie.

- Rejestr wypadkoéw przy pracy.

- Wpis do KRS

- Osobowe listy ptac pracownikdw za lata 2022, 2023,

- PIT-y 11 dla pracownikéw

- PIT-y 4R za lata 2022, 2023

- Umowy cywilno-prawne zawierane w latach 202212023 r.

- Akta osobowe:

- Karty zasitkowe: za 08/2023 r,; 08/2023 r,; za
10/2022 ., ; | za 11/2023r,, za 07/2022r.

- Rejestr wypadkéw przy pracy za lata: 2022, 2023

- Zaktadowy Plan Kont

- Zapisy na kontach ksiggowych za okres od 01/2023 do 12/2023 r..



231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzer, 234, Pozostate rozrachunki z pracownikami, 234/1
Rozrachunki Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, 404 Wynagrodzenia, 851 Zaktadowy

Fundusz Swiadczer Socjalnych,

1. Prawidiowoéc¢ i rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczert spotecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: od 01/2022 do 12/2023

1.1 Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

W okresie objetym kontrolg skontrolowano zgtoszenia do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia

zdrowotnego dla ubezpieczonych :

Wyzej wymienione osoby zostaty zgloszone zgodnie z zawartymi umowami przez ptatnika sktadek do

obowigzkowych ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

1.1.1. Prawidtowosé danych wykazanych przez pfatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.
W 2022 i 2023 roku ptatnik sktadek nie byt zobligowany do wystawiania dokumentu ZUS RUD,

poniewaz nie zawierat uméw o dzieto.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.

W okresie kontroli ptatnik sktadek nie zawierat umoéw o dziefo.
1.2 Prawidtowoéé i rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Kontrola objeto okres od 01/2022 do 12/2023

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy (w tym Fundusz

Solidarnosciowy), Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
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Ptatnik sktadek nie naliczyt sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe dla

tytutu przebywania na urlopie wychowawczym w miesigcu 07/2022 r. od kwoty 3553,20 zt ; 08/2022
r. od kwoty 3553,20 zi.

Dowod:

- Kserokopia wniosku o urlop wychowawczy oraz kserokopia udzielenia zgody dla Pani

(akta kontroli str.: 8-10)
- Kserokopia naliczenia podstawy wymiaru sktadek dla Pani |
(akta kontroli str.:11-12)

- Dokumenty zaewidencjonowany w Kompleksowym Systemie Informatycznym KSI ZUS
Zgodnie z:

- art. 6 ust. 1 pkt 19, art. 9 ust. 6, art. 13 pkt 13, art. 16 ust 8, art. 17 ust 2a, art. 18 ust. 5b, 9, 14
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z
2025r., poz. 350 ze zm.) osoby przebywajace na urlopach wychowawczych, nie majace ustalonego
prawa do emerytury lub renty i nie majace innego tytutu rodzacego obowigzek ubezpieczen
spotecznych, podlegaja ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

Osoby przebywajace na urlopach wychowawczych obowigzkowo podlegajg ubezpieczeniom
emerytalnemu i rentowym od dnia spetnienia warunkéw do dnia zaprzestania spefniania tych
warunkéw. Sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb przebywajgcych na urlopach
wychowawczych lub oséb pobierajacych zasitek macierzyriski albo zasitek w wysokosci zasitku
macierzynskiego finansuje w catoéci budzet paristwa za posrednictwem Zaktadu.

Sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb przebywajgcych na urlopach wychowawczych
lub oséb pobierajacych zasitek macierzyiiski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego
obliczajg pfatnicy skiadek.

Podstawe wymiaru skiadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oséb przebywajacych na urlopie
wychowawczym stanowi kwota 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesigcznego
przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek. Sktadka w nowej

wysokoéci obowiazuje od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danego roku. Podstawa wymiaru sktadek

na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 0sdb przebywajacych na urlopie wychowawczym nie moze

by¢ wyisza niz przecietne miesigczne wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesigcy



kalendarzowych poprzedzajagcych urlop wychowawczy i nie moze by¢ nizsza niz 75% kwoty
minimalnego wynagrodzenia.

Za miesiac, w ktérym nastgpito odpowiednio objecie ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi lub
ich ustanie, jezeli trwaty one tylko przez cze$¢ miesiaca, kwote najnizszej podstawy wymiaru skfadek
zmniejsza sie proporcjonalnie, dzielac ja przez liczbe dni kalendarzowych tego miesigca i mnozac
przez liczbe dni podlegania ubezpieczeniu.

- art. 66 ust. 1 pkt 32, art. 79 ust. 1 i 2, art. 81 ust. 8 pkt 10 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2024r. poz.146 ze zm.) osoby przebywajace na urlopach wychowawczych, nie majgce innego tytutu
do ubezpieczeri podlegajg ubezpieczeniu zdrowotnemu.

Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne oséb przebywajgcych na urlopach
wychowawczych stanowi kwota odpowiadajaca wysokosci specjalnego zasitku opiekuriczego: od

01.11.2018r. kwota 620,00 zt.

Réznica w naliczeniu z tego tytutu wynosi:

- ubezpieczenia spoteczne:

o obcigzenie budzetu paristwa : 1 955,68 zt.

Zestawienie réznic stanowia zataczniki nr 2, 3, 4 do protokotu kontroli:

- Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spofeczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

- Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie

zdrowotne.

1.2.2. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Ptatnik sktadek w kontrolowanym okresie nie zatrudniat oséb w szczegdlnych warunkach badz w
szczegdlnym charakterze.
Dowdd:

- Protokdt przyjecia wyjasnieri Pani z dnia z dnia 21.03.2025 .
(akta kontroli str.: 5-7)



2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczen spotfecznych i wyptacanie tych $wiadczer oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: od 01/2022r. do 12/2023 .

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Skontrolowano karty zasitkowe dla: !

za 10/2022r., ;!

za 08/2023 r.;
" zal11/2023r, !

za 08/2023 r,;
za 07/2022 .

Ustalono:

Ptatnik sktadek ubezpieczonej wypftacit zasitek chorobowy za okres

Okres _— K(.)d Data od Data do LICZt.)a Kwota Kt L.:czba
$wiadczenia/przerwy dni dni

05/2023 313 2023-05-21 | 2023-05-31 11| 1179,42 # 107,22 zt
06/2023 313 2023-06-01 | 2023-06-30 30| 3216,60 zt 107,22 zt
07/2023 313 2023-07-01 | 2023-07-05 5 536,10 zt 107,22 zt
07/2023 313 2023-07-06 | 2023-07-30 25| 2 680,50 zt 107,22 z
08/2023 313 2023-08-01 | 2023-08-30 30| 3 216,60 zt 107,22 zt
09/2023 313 2023-08-31 | 2023-08-31 1 107,22 zt 107,22 zt
09/2023 313 2023-09-01 | 2023-09-04 4| 428,881 107,22 zt
10/2023 313 2023-10-04 | 2023-10-17 14| 1 501,08 zt 107,22 zt

Ptatnik sktadek do ustalenia podstawy wymiaru zasitku chorobowego przyjat wynagrodzenie z
3 miesiecy, tj. od 02/2023 r. do 04/2023 r. Ustalona stawka dzienna zasitku (80 %) wynosita 107,22 zt.
Ptatnik sktadek do podstawy wymiaru zasitku wliczyt dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2022 r.
w kwocie 5358,98 zt. Z ustalent kontroli wynika, ze pracownik nie otrzymat w 2023 r. dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2022 r.

Prawidtowa podstawa wymiaru zasitku wynosi:

Okres |, . K(.)d Data od Data do L'CZt.)a Kwota ety !..iczba
$wiadczenia/przerwy dni dni

05/2023 313 2023-05-21 | 2023-05-31 11| 1059,74 zt 96,34 zt
06/2023 313 2023-06-01 | 2023-06-30 30| 2 890,20 zt 96,34 zt
07/2023 313 2023-07-01 | 2023-07-05 5| 481,70 zt 96,34 zt
07/2023 313 2023-07-06 | 2023-07-30 25| 2 408,50 zt 96,34 zt
08/2023 313 2023-08-01 | 2023-08-30 30| 2 890,20 zt 96,34 zt
09/2023 313 2023-08-31 | 2023-08-31 1 96,34 zt 96,34 zt
09/2023 313 2023-09-01 | 2023-09-04 4 385,36 zt 96,34 zt
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|10/2023 | 313 2023-10-04 | 2023-10-17 | 14| 134876 2t 96,34 2t

Dowad:
- kserokopia zastepczej asygnaty zasitkowej dla
(akta kontroli str. 14)

- kserokopia karty wynagrodzeri dla |

(akta kontroli str. 15)
Zgodnie z:
art. 36 ust. 1, art. 37 ust. 2 pkt 1, art. 38 ust. 1i 2, art. 42 ust. 1, art. 43, art. 45 ust. 1, art. 31 ust. 1,
art. 47 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w
razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. z 2023 r., poz. 2780) podstawe wymiaru zasitku chorobowego
przystugujacego ubezpieczonemu bedacemu pracownikiem stanowi przecietne miesieczne
wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesigcy kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc, w ktérym
powstata niezdolnos$¢ do pracy. Przecietne miesieczne wynagrodzenie stanowigce podstawe wymiaru
zasitku chorobowego ustala sig przez podzielenie wynagrodzenia osiggnigtego przez ubezpieczonego
bedacego pracownikiem za ww. okres przez liczbe miesiecy, w ktérych wynagrodzenie to zostato
osiggniete. Jezeli w ww. okresie ubezpieczony bedacy pracownikiem nie osiggngt wynagrodzenia
wskutek nieobecnosci w pracy z przyczyn usprawiedliwionych, przy ustalaniu podstawy wymiaru
zasitku chorobowego wylfgcza sie wynagrodzenie za miesigce, w ktérych przepracowat mniej niz
potowe obowigzujgcego go czasu pracy lub przyjmuje sig, po uzupetnieniu wynagrodzenie z miesiecy,
w ktérych ubezpieczony bedacy pracownikiem przepracowat co najmniej potowe obowigzujacego go
czasu pracy. W przypadku przyjecia po uzupetnieniu wynagrodzenia z miesiecy, w ktoérych
ubezpieczony bedacy pracownikiem przepracowat co najmniej potowe obowigzujagcego go czasu
pracy podstawe wymiaru zasitku chorobowego stanowi wynagrodzenie miesieczne okreslone w
umowie o prace lub w innym akcie, na podstawie ktdrego powstat stosunek pracy, jezeli
wynagrodzenie przystuguje w statej miesiecznej wysokosci. Premie, nagrody i inne sktadniki
wynagrodzenia przystugujagce za okresy miesieczne wlicza sie do podstawy wymiaru zasitku
chorobowego w kwocie wyptaconej pracownikowi za miesigce kalendarzowe, z ktérych

wynagrodzenie przyjmuje sie do ustalenia podstawy wymiaru zasitku. Podstawy wymiaru zasitku nie
ustala sie na nowo, jezeli miedzy okresami pobierania zasitkoOw zaréwno tego samego rodzaju, jak i
innego rodzaju nie bylo przerwy albo przerwa byta krétsza niz 1 miesigc kalendarzowy. Podstawa

wymiaru zasitku chorobowego z tytutu pracy w petnym wymiarze czasu pracy nie moze by¢ nizsza od



kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracg, po odliczeniu kwoty odpowiadajacej 13,71% tego
wynagrodzenia.

Przepisy art. 36-42 i art. 45 stosuje sie odpowiednio przy ustalaniu podstawy wymiaru $wiadczenia
rehabilitacyjnego, zasitku wyréwnawczego, zasitku macierzyriskiego, zasitku w wysokosci zasitku

macierzynskiego i zasitku opiekuriczego, a do $wiadczenia rehabilitacyjnego takze art. 46.

- art. 41 ust. 1 oraz ust. 3 pkt 7 i 8 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 350 ze zm.) ptatnik sktadek przekazuje do Zaktadu imienne raporty
miesigczne, po uplywie kazdego miesigca kalendarzowego, w terminie ustalonym dla rozliczania
sktadek; imienny raport miesieczny zawiera informacje dotyczace ptatnika sktadek, miesigc i rok,
ktorych raport dotyczy, a takze rodzaje i okresy przerw w opfacaniu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz informacje o wyptaconych zasitkach oraz wynagrodzeniach z tytutu niezdolnoéci do

pracy wyptaconych na podstawie Kodeksu pracy oraz o zasitkach finansowanych z budzetu panstwa.

Réznica w naliczeniu z tego tytutu wynosi:

nadpfata Swiadczen — 1 305,60 zt

Zestawienie réznic stanowi zataczniki nr 4 do protokotu kontroli:
- Zestawienie rdinic pomigdzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczerd z ubezpieczen

spotecznych

2.2 Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkow.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2022 r. - grudzier 2023 .

2 {
Ptatnik sktadek ubezpieczonej wyptacit wynagrodzenie za czas choroby w kwocie 3931,20 zt za okres
0d 01.01.2023 r. do 20.01.2023 r. oraz w kwocie 1179,36 zt za okres od 21.01.2023 r. do 26.01.2023
r. Powyisze Swiadczenie rozliczyt w styczniu 2023 r. z kodem 313 tj. zasitek chorobowy z
ubezpieczenia chorobowego.

Z ustalen kontroli wynika, ze powyzsze $wiadczenie wyptacone byto ze érodkéw pracodawcy i

powinno by¢ rozliczone z kodem 331 tj. wynagrodzenie za czas choroby.

‘\.\



Dowdd:
- Kserokopia naliczenia $wiadczenia, kserokopia zastepczych asygnat zasitkowych, kserokopia listy ptac
dla

(akta kontroli str.:16-20)

- Dokumenty zaewidencjonowany w Kompleksowym Systemie Informatycznym KSI ZUS

2.
Ptatnik sktadek ubezpieczonej wyptacit wynagrodzenie za czas choroby w kwocie 292,18 zt za okres od
28.04.2022 r. do 29.04.2022 r. Powyisze $wiadczenie rozliczyt w miesigcu 05/2022 r. z kodem 313 tj.
zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego. Z ustaleri kontroli wynika, ze powyzsze Swiadczenie
wyptacone bylo ze srodkéw pracodawcy i powinno by¢ rozliczone z kodem 331 ;. wynagrodzenie za

czas choroby.

Dowdd:
- Kserokopia naliczenia swiadczenia, kserokopia zastepczych asygnat zasitkowych, kserokopia listy
ptac dla

(akta kontroli str.:21-25 )

- Dokumenty zaewidencjonowany w Kompleksowym Systemie Informatycznym KSi ZUS

Zestawienie rdznic stanowi zataczniki nr 5 do protokotu kontroli:
- Zestawienie miesigcznych rézinic w rozliczeniu éwiadczen z ubezpieczer spotecznych i budzetu

panstwa

Roéznica w naliczeniu z tego tytutu wynosi:

Kwota zasitkdw zawyzona - 5 402,74 zt.

Zgodnie z:

- 41 ust. 1 oraz ust. 3 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2025 roku, poz. 350 ze. zm.) ptatnik sktadek przekazuje do Zaktadu imienne raporty miesieczne, po
uptywie kazdego miesigca kalendarzowego, w terminie ustalonym dla rozliczania skfadek.

Imienny raport miesieczny zawiera informacje dotyczace ptatnika sktadek okreslone w art. 43 ust. 4 i
5, miesigc i rok, ktérych raport dotyczy, oraz:

1) numery identyfikacyjne ubezpieczonego z danymi, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 pkt 1;

2) nazwisko i imie;

3) wymiar czasu pracy;

10



4) zestawienie naleinych sktadek na ubezpieczenia spoleczne w podziale na ubezpieczenie:
emerytalne, rentowe, chorobowe i wypadkowe, zawierajgce dane o:

a) tytule ubezpieczenia,

b) podstawie wymiaru sktadek,

¢) kwocie sktadki w podziale na nalezng od ubezpieczonego i ptatnika sktadek oraz z innych zrédet
finansowania, (...)

5) podstawe wymiaru i kwote sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, z uwzglednieniem podziatu na
podmioty, ktére finansuja sktadki (...),

8) informacje o wyptaconych zasitkach oraz wynagrodzeniach z tytutu niezdolnoéci do pracy
wyptaconych na podstawie Kodeksu pracy oraz o zasitkach finansowanych z budzetu paristwa;

- zatacznikiem nr 25 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia z dnia 28 sierpnia 2023
r. w sprawie okreélenia wzoréw zgtoszers do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,
imiennych raportéw miesiecznych i imiennych raportdw miesiecznych korygujacych, zgtoszen
ptatnika sktadek, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji rozliczeniowych korygujacych, zgloszen
danych o pracy w szczegélnych warunkach lub o szczeg6lnym charakterze, raportéw informacyjnych,
oSwiadczen o zamiarze przekazania raportéw informacyjnych, informacji o zawartych umowach o
dzieto oraz innych dokumentéw (Dz. U. z 2023 r,, poz. 2032 ze zm.) przy wypetnianiu dokumentdw
dotyczacych: (...) wynagrodzenia za czas chorobowy (...) wykorzystuje sie kod 331.;

- art. 46 ust. 1, 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2025r. poz. 350 ze zm.) ptatnik sktadek jest obowigzany wedtug zasad wynikajacych z przepiséw
ustawy oblicza¢, potrgca¢ z dochodéw ubezpieczonych, rozliczaé oraz optacac nalezne sktadki za kazdy
miesigc kalendarzowy. W/w rozliczenie sktadek oraz wyptaconych przez ptatnika w tym samym
miesigcu zasitkéw podlegajacych rozliczeniu na poczet sktadek nastgpuje w deklaracji rozliczeniowej
wedtug ustalonego wzoru. Nie podlegajg rozliczeniu w deklaracji rozliczeniowej zasitki wyptacone

przez ptatnika bezpodstawnie.

3. Prawidlowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne

i rentowe.

W okresie funkcjonowania ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i

rentowe.

Dowaod:
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- Protokdt przyjecia wyjasnieri Pani *dnia z dnia 21.03.2025 r.

(akta kontroli str.: 5-7)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

- Ptatnik sktadek nie wystawiat zaswiadczen o przychodzie dla emerytéw i rencistdw.
- Platnik skfadek nie wystawiat zaéwiadczeri ZUS RP-7

- Ptatnik sktadek nie wystawiat zaswiadczen ZUS 73

- Ptatnik sktadek ztozyt imienne raporty miesieczne o przychodach ubezpieczonego/okresach pracy

nauczycielskiej ZUS RPA za osobe wymieniong w tabeli ponizej:

Rok | Miesigc Nazwisko Imie PESEL KTU
2022 2 ; 011000
2022 2[ b ! =1 011000
2022 2 ) ‘ 011000
2022 2 011000
2022 2 011000

Wyzej wymienione zaswiadczenia zostaty ztozone zgodnie z dokumentacjg ptacowg przedstawiong

przez ptatnika sktadek i obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Informacje ZUS IWA zostaly ztozone zgodnie z dokumentacja przedstawiong przez ptatnika sktadek i

obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

5. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych

choréb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

5.1. Prawidtowosc i rzetelno$¢ danych zawartych we wnioskach o $wiadczenie postojowe oraz
oswiadczeniach przekazanych przez osoby prowadzace dziatalno$¢

gospodarczg/zleceniodawcg/zamawiajgcego.
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Ptatnik sktadek nie sktadat wnioskow o éwiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca

2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem

COVID-18, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

5.2. Prawidiowos¢ i rzetelno$¢ danych zawartych we wnioskach o $wiadczenie postojowe oraz

przekazanych o$wiadczeniach dotyczacych zleceniobiorcy lub wykonawcy uméw cywilnoprawnych.

Ptatnik sktadek nie sktadat wnioskdw o éwiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem

COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

5.3. Prawidfowos¢ i rzetelno$¢ danych zawartych we wnioskach o ¢wiadczenie postojowe oraz

przekazanych o$wiadczeniach dotyczacych osdb, ktére zawarty umowy o dzieto.

Ptatnik sktadek nie sktadat wnioskdw o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem

COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i

zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Platnik sktadek nie sktadat wnioskéw o zwolnienie z obowigzku opfacania sktadek na podstawie
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji

kryzysowych.

Integralng czgs¢ protokotu stanowig zataczniki dotaczone do protokotu kontroli:

- Wykaz zbadanego materiatu
- Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skfadek na ubezpieczenia spoteczne i

sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
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- Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie

zdrowotne.

- Zestawienie roznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczer z ubezpieczer
spotecznych
- Zestawienie miesigcznych réznic w rozliczeniu $wiadczert z ubezpieczen spotecznych i budzetu

panstwa

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych Dz. U. z 2025 roku, poz. 350 ze. zm.), jezeli konieczno$¢ korekty danych podanych w
imiennym raporcie miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze
kontroli imienny raport miesigczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pzniej niz w terminie 30 dni

od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
Dz. U. 2 2025 roku, poz. 350 ze. zm.), ptatnik sktadek jest zobowigzany zlozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a,
deklaracje rozliczeniowg korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkie
prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6,
tacznie z raportem miesigcznym korygujacym. Imiennych raportéw miesiecznych nie sktada sie

w przypadku, gdy korekta dotyczy wytgcznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
Dz. U. z 2025 roku, poz. 350 ze. zm.), ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozyé korygujgce lub
brakujace dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu

kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokot sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktdrych jeden wystano poczty za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2025 roku, poz. 350 ze. zm.) ptatnik sktadek ma prawo zfozy¢ w terminie 14
dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotfecznych Il Oddziat w Poznaniu,

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek, ul Starotecka 31, 61-361 Poznan.

14



Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych Dz.
U. 2 2025 roku, poz. 350 ze. zm.) protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i

trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano date nadania protokotu kontroli w
Urzedzie Pocztowym.

IXSPENTOR KONTROLI
Zaktadu Yi \

\ ] \
(Pieczed i podpis ingbekﬁ‘}a kontroli 2

$roda Wielkopolska, 07.04.2025 r.

Miejscowosc i data sporzadzenia protokotu

15299

5)

)

.\ )

"/
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Zatacznik nr 1 do protokotu kontroli nr 542025010034PRO001
Platnik: PSSE

NIP: 7851472636

REGON: 000655238

Wykaz zbadanego materiatu

na ubezpi i i zdrowotne
styczeri 2022, luty 2022 marzec 2022, kwiecier 2022, ma; 2022, czerwxec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wrzesien 2022, pazdziemnik 2022, listopad 2022, grudzien 2022, styczer 2023, luty
2023 ‘marzec 2023, kvaeaeﬁ 2023, maj 2023, czenmec2023 lipiec 2023, sierpier 2023,  wrzesien 2023, pazdziemik 2023, listopad 2023, grudzier 2023

BasBisanls wilaat &wi %

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpier 2022, iefh 2022, paz 2022, grudzien 2022, styczert 2023, luty
2023, marzec 2023, kwiscien 2023, maj 2023, czenwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzeseh 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023 gn:dzner\ 2023

i kiadek na Fundusz Pracy | Fundusz Solidamos$ciowy (od 1.01.2019 r.)
styczer 2022, luty 2022 marzec 2022, kwiecier 2022, maj 2022, czerwiec 2022, hpaec 2022, snerpnsn 202 wrzesien 2022, pazdziemik 2022, listopad 2022, grudzier 2022, styczet 2023, luty
2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpiert 2023, 2023, i d 2023, grudzier 2023
R naF Gwar h Swiadczen Pr i
styczer 2022, luty 2022 marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022 czerwiec 2022, hpnec 2022 suerpwn 2022, ien 2022, pazdziemik 2022, li 2022, grudzien 2022, styczen 2023, luty
2023, marzec 2023, kwiecieri 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpier 2023, f 2023, | iemik 2023, listopad 2023, grudzien 2023
Analiza sktadek na i ia spot it zdr dla pi ych
lipiec 2022, sierpier 2022
Analiza éwi A dia ubezpi ych
Zasiiek ct y 2 ubezpi ia ct go - Ubezpi ie chorob
! T maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, lipiec 2023, sierpier 2023, sierpien 2023, wrzesier 2023, ief 2023, pazdziernik 2023 S
(o)}
&
Yp)

{podpig ins) scanych)




Zatacznik nr 2 do protokotu kontroli nr 542025010034PRO001
Ptatnik: PSSE

NIP: 7851472636

REGON: 000655238

;estayvlen[q_pst;lonxgh W 'cggl_eﬂlfo-ngoli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoleczne |

skiadek na ubezpieczenie zdrowotne

Podst miaru sklade =
Miesiac/rok - S T\nub:o;ploczor;ll S ~ 7 naubezpieczenie Skiadka na ubezpieczenie zdrowotne
. || Emerytalneirentowe || Chorobowe || Wypadkowe || Zdrowo 1
l kod tytulu ubezpieczenia: 121100
07-2022 3 §583,20 zt
og2022 3553202 T ) L T T -
Razem: . 7 106,40 ! 0,00 zt 0,00 z¢ 0,00 zt

i




Zatacznik nr 3 do protokotu kontroli nr 542025010034PRO001

Platnik: PSSE
NIP: 78514726838
REGON: 000655238
Kwota skl )
ub,s;:::‘l.nu ! "mi'fx,:ni. deklarowanych za :s::by skontrolowan odpisu il;ﬁd;k w |
1. 07-2022
Emerytaine __BudzetPanstwa - NNl LTS oo 693,58 21 B eo3sgzt
Rentowe i Budzet Pafistwa N 0,00 2t 284,26 21 284,26 z!
RazemFUS: S I 0002l - _ emis4n __ erre4s 000z
2. 08-2022
Emerytaine Budzet Paristwa N A L 000z 693,58 2 69358z I
Rentowe  Budzet Paristwa. 5 - o oeoa 284267
RezemfUS: A __ood . __ 9me4d 2 owaz
Razem Emerytaine BudzetPefstwa: ___oooz o 1387,16 zt 1387,16 21 0.00 2t
Razem Rentowe Budzet Paristwa: N T _ segs22i 0003
Razem FUS: 0,002t 195568 21 000z
Razem: . P T S R e e 1 ...-1.955.682¢ 0,00 2t
AP 3 INTROT
CD ',A..’, . . :..\;\"- |
(e)) L / } 2 , " ¢ . i
QA ( ! ‘
Lo > l
|
e Spotecznych)




2Zalgceznik nr 4 do protokotu kontroli ne 542025010034PRO004

Platnik: PSSE
NIP: 7851472838
REGON: 000655238

Zestawienie réznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczer z ubezpi 1 spotecznych
- _ Dane dotyczac 1 $¥ || PR Dane wynikajace z kontroli | - Kwota |
ot YR - —— tu bl i ‘ J
| nadplatywzl | |
Kwota || M it |
Rodzaj ] Owkm.s naleznego i% (::::’::' ;: niedoplaty |
$wiadczenia do 6wu:czz'-mu : wyplacone |, wzt '
|| $wiadczenie) | i
| ] 10 | I 12 ]
tytutu ubezpieczenia: 011010
i.’ff.fém z 2023-05- 2023-05-
X 21-2023- 11 1179,42 2t 2023-05-31 05-2023 313 21-2023- 11 1059,74 21 119682
ubezpieczenia 05-31 05-31
chorcbowego "7
ﬁi}":k . 2023-06- 2023-08-
ube; bowyz 412023 30 3216,60 zi 2023-05-30 08-2023 313 01-2023- 30 2880,20 21 326,40z
zpieczenia 06-30 06-30
chorobowego "~
gha:::;m z 20n0r 2023.07-
. 01-2023- 5 538,10 2t 2023-07-31 07-2023 313 01-2023- 5 481,70 21 54,40z
ubezpieczenia 07-05 07-05
chorobowego B L e e et | -
é::ilek 2023.07- 2023-07-
robowyz g 2023. 25 2680,50 2t 2023-07-31 07-2023 313 06 - 2023- 25 240850 2! 272,00zt
ubezpieczenia o5 49 07-30
Chorboweno: e TR Whs i
ga‘:m 2023-08- 2023-08-
robowyz 512023 30 3216,60 2t 2023-08-31 08-2023 313 01-2023- 30 289020zt 326,402t
ubezpieczenia 08-30 08-30
chorobowego "7
ghasitok 2023-08- 2023-08-
OrbOWY 2. 312023 4 107,22 2t 2023-09-30 09-2023 313 31-2023- 1 96,34 21 10,8821
ubezpieczenia g 4y 08-31
chorobowego o - e s e o SN e e
Zasitek
2023-08- 2023-08-
chorobowyz 42023, 4 428,88 zI 2023-09-29 09-2023 313 01-2023- 4 385,36 21 435221
ubezpieczenia 08-04 03-04
dﬁorobowggg_ - T .
Z:::soek 2023-10- 2023-10-
OBOWY Z 04 5023 14 1501,08 zi 2023-10-31 10-2023 313 04-2023- 14 1348762 152,322
ubezpieczenia g 4o 10-17
chorobowego
Zestawienie koricowe.,
‘ Rodzaj $wi i If Kod § ]
Zasilek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego 313 0,00 zt

Razem:

0,00 2t




Zatacznik nr 5 do protokotu kontroli nr 542025010034PRO001
Platnik: PSSE

NIP: 7851472838

REGON: 000655238

czen z ubezpieczen spotecznych i budzetu parnstwa

Zestawienie miesigczne réznic w rozliczeniu $wiad

Y

—— —— i — Kwota zasitkow il Kwota zasitkéw |

zdeklaracjiwzl || wynikajaca z ustalen kontroli w z! || __zawytonaoazl || itonaozl |
L B 7 IR TR | 5 .o I (T | I .
1 05-2022 6443,92 2t 6151,74 2 292,18 2t 0,00 21
2 o202 511056 2t 0007 5110562 0002
Razem 11554,48 2 PN8ASITAZ o vy - 5402742, ¢ 0,00 zi
e e 9 rl‘Y: L .rf LW <

(@] cgAradu Ugczp
e \(\
w0
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