Zarzadzenie Nr 10/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Barycz
z dnia 16.05.2023 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 8/2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Barycz z dnia 28.04.2021 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Barycz

Zn.spr..NP.012.1.2023

Na podstawie art. 35 pkt.1 ust. 3 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (tekst
jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 672), § 22 ust. 3 w zwiazku z § 25 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z
dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu PGL LP, Zarzadzenia Nr 90 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 r. w sprawie ramowego
regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa (EOQ-014-24/2012) oraz Zarzadzenia nr 36
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 19 pazdziernika 2017 r. w sprawie
zmiany zarzgdzen dotyczacych ramowych regulaminéw organizacyjnych jednostek
organizacyjnych Laséw Panstwowych - biura RDLP oraz nadle$nictwa
(OR.013.35.2017) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 8/2021
Nadlesniczego Nadles$nictwa Barycz z dnia 28.04.2021 r. wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1. W Rozdziale |. Postanowienia ogdine, w § 4 dodaje sie punkt 5, ktory
otrzymuje brzmienie: ,Nadle$nictwo Barycz nie sprawuje nadzoru nad
gospodarkg lesng w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa.
Nadzor nad gospodarka lesna w lasach niestanowigcych wiasnosci Skarbu
Parstwa sprawuje Starosta”.

2. W rozdziale Il. Organizacja wewnetrzna:

- w § 6, punkcie 2, ustep 2. Samodzielne stanowiska pracy, dodaje sie
podpunkt 3), ktéry otrzymuje brzmienie: ,Administrator SILP” (stanowisko
taczone);

- w § 8, w schemacie organizacyjnym oraz w wykazie wymienionym w § 7 ust.
2 nie ujmuje sig, dodaje sie ust. 3, ktory otrzymuje brzmienie: "Pracownikow
zatrudnionych na czas zastepstwa”,

-w § 9, punkcie 1. Nadle$niczemu (N) podlegaja bezposrednio, dodaje sie
podpunkt 8), ktéry otrzymuje brzmienie: ,administrator SILP”.

3. W Rozdziale IV. Zakres Zadan komorek organizacyjnych oraz stanowisk
kierowania poszczegdlnymi komdrkami:



1)

2)

w § 15, punkcie 2. Sekretarz, dodaje sie podpunkt 14, ktéry otrzymuje
brzmienie: , Koordynuje sprawy dotyczace instrukcji kancelaryjnej i
archiwalnej oraz prowadzi sprawy zwigzane z inwentaryzacjg sktadnikow
majgtkowych nadleénictwa,

w § 17, punkcie 2. Stanowisko ds. pracowniczych, dodaje sie podpunkty:

- 20, ktory otrzymuje brzmienie:” Prowadzi sprawy zwigzane z
Pracowniczymi Planami Kapitatowymi (PPK)",

- 21, ktéry otrzymuje brzmienie: ,Jest Petnomocnikiem Nadlesniczego do
spraw obstugi procedury zgtaszania przypadkow nieprawidtowos$ci oraz
ochrony oséb dokonujacych zgtoszen”.

w § 17 dodaje sie punkt 3, ktory otrzymuje brzmienie: ,Administrator SILP
(NA) — prowadzi catoksztatt zadan z zakresu administrowania siecia
komputerowa, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a w szczegolnosci:

1) administruje bazodanowg aplikacja LAS:

a. instalacja i aktualizacja oprogramowania w zakresie okreslonym
przez komorke organizacyjng RDLP wiasciwa do spraw
informatyki,

b. wykonywanie czynnosci porzgdkujacych bazy danych w zakresie
zdefiniowanym przez RDLP,

c. zgtaszanie awarii urzgdzen oraz wystepowania btedow w
aplikacjach zgodnie z procedurg opracowang przez RDLP.

2) administrowanie zasobami:

a. udostepnianie zasobéw systemu uprawnionym przez nadlesniczego
pracownikom,

b. udostepnianie z wykorzystaniem dostepnych w poszczegdinych
aplikacjach funkcji administracyjnych, zasobdw danych uprawnionym
przez nadlesniczego pracownikom, poprzez:

- zarzadzanie uzytkownikami poszczegolnych aplikaci,
- autoryzacje uprawnien uzytkownikow do poszczegoélnych
funkgji aplikacji oraz zasobéw baz danych.

3) administrowanie innymi serwerami lokalnymi w tym serwerami aplikaciji
i danych np. serwer wymiany danych itp.

4) administrowanie i eksploatacja delegacjami aplikacji posadowionymi na
serwerach w nadlesnictwie w zakresie okreslonym przez komorki
organizacyjne RDLP wtasciwe do spraw informatyki,

5) administrowanie siecig lokalng, komputerami oraz innym sprzetem
komputerowym:

nadzor nad stanem technicznym sprzetu i sieci lokalnej,

konfiguracja komputeréw do pracy w sieci,

wykonywanie biezgcej konserwacji systemu na komputerach,

instalacja i aktualizacja oprogramowania na komputerach,

nadzorowanie wykorzystania systemow komputerowych w
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nadlesnictwie z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa oraz

ochrony antywirusowej,
f. konfiguracja kont pocztowych nadlesnictwa na komputerach
6) zabezpieczanie funkcjonowania SILP na poziomie le$nictwa:

a. administrowanie rejestratorem les$niczego,

b. nadzor nad instalacjg i aktualizacjg oprogramowania na
rejestratorach lesniczego,

c. nadzor nad stanem technicznym rejestratoréw i innych urzadzen
wspotpracujgcych z rejestratorem,

d. konfigurowanie parametréw transmisji danych pomiedzy
rejestratorem lesniczego i serwerem nadlesnictwa,

e. udzielanie le$niczym instruktazu w zakresie obstugi technicznej
rejestratorow,

f. administrowanie innym stuzbowym sprzetem komputerowym
bedacym na wyposazeniu le$nictw w ramach projektu ,Biurko
lesniczego” (np. komputery stacjonarne, notebooki, drukarki,
modemy) w zakresie:

¢ nadzor nad stanem technicznym sprzetu,

¢ konfiguracja komputeréw do pracy w sieci WAN,

e wykonywanie biezgcej konserwacji systemu na komputerach,

e instalacja i aktualizacja oprogramowania na komputerach,

e nadzorowanie wykorzystania systemdw w lesnictwach
z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa oraz ochrony
antywirusowej,

¢ konfiguracja kont pocztowych na komputerach.

7) koordynacja i organizacja procesow zakupu, konserwacji i napraw
sprzetu oraz oprogramowania,

8) prowadzenie dokumentacji pracy administratora: dokumentacji
legalnosci oprogramowania, dokumentacji uprawnien dostepu do
systemu i baz danych,

9) nadzor nad ochrong praw autorskich w odniesieniu do uzytkowanego
oprogramowania, w tym przeprowadzanie audytu legalnosci
oprogramowania,

10)nadzér nad ochrong danych osobowych w SILP w zakresie
okreslonym w polityce bezpieczenstwa danych osobowych,

11)usuwanie w miare mozliwosci skutkow wyniktych z btednej pracy
uzytkownikow systemu.

12)przeprowadzanie kontroli merytorycznej w zakresie ustalonym
regulaminem kontroli wewnetrznej.”
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§2

Zmianie ulegajg zatgczniki do regulaminu organizacyjnego:

e zafacznik nr 1 — schemat organizacyjny Nadlesnictwa Barycz,
e zalgcznik nr 2 — Wykaz etatéw w poszczegdinych komoérkach organizacyjnych.

§3

Pozostate zapisy regulaminu organizacyjnego wprowadzonego zarzadzeniem nr
8/2021 Nadles$niczego Nadleénictwa Barycz z dnia 28.04.2021 r. nie ulegaja zmianie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Barycz
zmieniony Zarzadzeniem Nr 10/2023

Nadles$niczego Nadle$nictwa Barycz

z dnia 16.05.2023 r.

WYKAZ ETATOW W POSZCZEGOLNYCH KOMORKACH ORGANIZACYJNYCH

Lp. | Stanowisko stuzbowe/komorka organizacyjna | Symbol | llos¢ etatow
1. | Nadlesniczy N 1
2. | Zastepca Nadlesniczego Z 1
3. | Dziat Gospodarki Lesnej 2G 6

w tym stanowiska taczone:

- ds. bhp, NB

- administrator SILP NA
4. | Inzynier nadzoru NN 2
5. | Stanowisko ds. pracowniczych NP 1
6. | Sekretarz S 1
7. Dziat Administracyjno-Gospodarczy SK 3
8. | Glowny Ksiggowy K 1
9. | Dziat Finansowo-Ksiegowy FK 4
10. | Posterunek Strazy Lesnej NS 3
11. | Lesnictwa ZL 22
12. | Gospodarstwo Szkotkarskie 2S5z 1

Razem 46




