OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej

oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko pracy

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej

ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 3, 07-300 Ostrow Mazowiecka
(dalej Powiatowa Stacja)

1. WARUNKI PRACY:

)
2)
3)
4)
5)

6)

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

nazwa stanowiska — Specjalista/Starszy specjalista,

komorka organizacyjna - Sekcja Administracyjno-Techniczna;

forma zatrudnienia —umowa 0 pracg;

wymiar zatrudnienia - 1 etat;

praca administracyjno-biurowa, obstuga komputera, praca przy monitorze ekranowym
co najmniej przez potow¢ dobowego wymiaru czasu pracy, uzytkowanie sprzetu biurowego
(komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentow);

stanowisko pracy wymaga umiej¢tnosci pracy w sytuacjach stresowych i pod presja czasu.

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow na stanowisku;

wyksztatcenie wyzsze;

staz pracy: Specjalista — 2 lata, Starszy specjalista — 3 lata;

znajomo$é przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane oraz ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych;

posiadanie prawa jazdy kategorii B (gotowo$¢ do uzywania samochodu stanowigcego
wlasno$é pracodawcy, w ramach wykonywanych obowigzkow);

znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office;

brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na ww. stanowisku;

pozadane cechy osobowosci: punktualnosc, systematyczno$é¢, rzetelnos¢, dokladnosc,
sumienno$¢, komunikatywnos¢, umiejetno§é pracy w warunkach stresu i pod presja czasu,
umiejetno$é pracy w zespole, che¢ samodoskonalenia i poglebiania wiedzy.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

Prowadzenie catoksztaltu spraw inwestycyjno-remontowych — oraz transportowych,

w szczegdlnosci:

)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

przygotowywanie zadan inwestycyjno-remontowych pod katem ich zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami;

zapewnienie wlasciwego przebiegu inwestycji 1 remontow poprzez nadzor nad ich
realizacjg oraz odbidr;

zapewnienie wlasciwego stanu technicznego i ciaglosci pracy wszelkich maszyn, urzgdzen
i instalacji w zakresie infrastruktury Powiatowej Stacji;

monitorowanie i realizacja przegladow okresowych budynkéw oraz urzadzen 1 sprzetu,
stanowigcych infrastrukture i wyposazenie Powiatowe;j Stacji;

zapewnienie ciaglosci dostaw paliw i mediow w iloci i jakosci odpowiadajacych
potrzebom Powiatowej Stacji;

zapewnienie obstugi transportowej Powiatowe] Stacji;

wspbtpraca ze stanowiskiem pracy ds. zamOwien publicznych w przeprowadzaniu
procedury postgpowan konczacej si¢ udzieleniem zamowienia badZz uniewaznieniem
postgpowania,

prowadzenie pojazdu stuzbowego w sytuac] ach wynikajacych z potrzeb Powiatowej Stacji.



4. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) podpisane wiasnorgcznie - list motywacyjny i CV;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wedtug zalgcznika nr 1
do niniejszego ogtoszenia;

3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje
zawodowe;

4) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagany staz pracy;

5) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych - wedlug
zalgcznika nr 2 do niniejszego ogloszenia;

6) o$wiadczenie, o zapoznaniu si¢ z trescia zalaczonej do ogloszenia informacji na temat
przetwarzania danych osobowych w naborze - wedlug zalgeznika nr 3 do niniejszego
ogloszenia.

5. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Specjalista/
Starszy specjalista w Sekeji Administracyjno-Technicznej” w terminic do dnia 05 wrze$nia 2025
roku na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ostrowi Mazowieckiej,
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 3, 07-300 Ostréw Mazowiecka; dokumenty mozna przesta¢ poczta
na ww. adres badz ztozy¢ osobiscie (adres j.w.) w ww. terminie do godziny 15:05 w sekretariacie
Stacji (liczy si¢ data wptywu).

6. DODATKOWE INFORMACJE:

1) dokumenty, ktore wplyng po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane i zostang
zwrécone bez otwierania (w przypadku braku danych adresowych na kopercie, koperta
zostanie otwarta w celu ustalenia adresu zwrotu);

2) kandydaci beda informowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie
lub za pomoca e-maila;

3) w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej obowigzuje
,Procedura dokonywania zgloszen wewngtrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych” wdrozona zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow
(Dz.U. poz. 928), Zarzadzeniem Nr 17/2024 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej z dnia 17 wrzesnia 2024 roku w sprawie
Procedury dokonywania zgloszefi wewngtrznych naruszefl prawa i podejmowania dzialan
nastepczych. Procedura opublikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej PSSE
w Ostrowi Mazowieckiej w zaktadce O PSSE / SYGNALISCI — zgloszenia wewngtrzne;

4) dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ w Sekcji Organizacji, Kadr 1 Szkolen
pod numerem telefonu: 29 6440680 wew. 53 lub 54.

p.0. DYREKTORA
Powiatowej Stacji
anitarno - Ep1dem1010g102nej

Ostrow Mazowiecka, dnia 21 sierpnia 2025 r.



Zalacznik nr 1 do ogloszenia

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE
O ZATRUDNIENIE
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3. DAne KOMEAKLOWE .....viiviiiviiiiieiiieie oottt
(wskazane przez osobe ubiegajacy si¢ o zatrudnienie)

4. Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbgdne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
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(zawdd, specjalno$e, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sg one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego

rodzaju. lub-na;okre§1onym StanoOWISKULY «xuuumemen v s ssvsan v ssss s s s o ssanuis seos

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupeinienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbe¢dne do wykonywania pracy

okre$lonego rodzaju lub na okreslonym Stanowisku) ...........cccocoviiiiiiiiiniiiiiiii

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowiazek ich podania wynika z przepisow
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(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)



Zalgcznik Nr 2 do ogloszenia

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Powiatowg Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczna w Ostrowi Mazowieckiej, moich danych osobowych zawartych
w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych, przekazanych na potrzeby naboru

na stanowisko Specjalisty/Starszego specjalisty w Sekcji Administracyjno-Technicznej.

Data i czytelny podpis



Zalgcznik Nr 3 do ogloszenia

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla kandydata przystepujacego do naboru na wolne stanowisko pracy
o zbieraniu jego danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 3; tel. (29)
644 06 80, adres e-mail: sekretariat.psse.ostrow.maz@sanepid.gov.pl.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ostrowi  Mazowieckiej: 07-300 Ostrow  Mazowiecka,
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 3 tel. (29) 644 06 80, adres e-mail:
iod.psse.ostrow.maz(@sanepid.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w oparciu
0 przepisy prawa, w szczegolnosci przepisy prawa pracy — ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy.

4.0dbiorcg Pani/Pana danych osobowych begda podmioty uprawnione na mocy przepisow
prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bg¢da przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;j.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z obowigzujacym Jednolitym
Rzeczowym wykazem akt Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi
Mazowieckie;j.

7. Posiada Pani/Pan prawo: zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych,
sprostowania, usunigcia i ograniczenia przetwarzania o ile zachodzg okoliczno$ci przewidziane
prawem, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia danych oraz do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych nastgpito w zwigzku z ogloszonym naborem na wolne stanowisko pracy
i zostang one wykorzystane w celu dokonania oceny Pani/Pana kwalifikacji do ewentualnego
zatrudnienia w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrowi Mazowieckiej.

10. Udostepnione dane nie beda podlegaty profilowaniu i zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ 7 powyiszq tresciq informacji na temat prretwarzania danych
osobowych w naborze na stanowisko Specjalista/ Starszy specjalista w Sekcji Administracyjno-

Technicznej w PSSE w Ostrowi Mazowieckiej.

Data i czytelny podpis



