DZIENNIK URZEDOWY

Ministra Infrastruktury

Warszawa, dnia 11 grudnia 2025 r.

Poz. 46

ZARZADZENIE NR 30
MINISTRA INFRASTRUKTURY?"
z dnia 10 grudnia 2025 .

Ww sprawie organizacji oraz regulaminu dziatania Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie art. 77 ust. 8 ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie morskim (Dz. U.

z 2025 r. poz. 883 1 1535) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Obstuge administracyjng Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej, zwanej dalej
,,Komisja”, zapewniaja:
1) Zespdt Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej przy organie obslugujagcym ministra
wiasciwego do spraw gospodarki morskiej, zwanym dalej ,,Ministerstwem”;
2) Sekretariat w Urzedzie Morskim w Gdyni;

3) Sekretariat w Urzgdzie Morskim w Szczecinie.

§ 2. 1. Obstuge finansowo-ksiggowa Komisji w zakresie zadan Zespotu Centralnej Morskiej
Komisji Egzaminacyjnej zapewnia Ministerstwo.

2. Obstluge finansowo-ksiggowa Komisji w zakresie zadan sekretariatow Komisji w Urzedzie
Morskim w Gdyni iw Urzedzie Morskim w Szczecinie zapewnia wlasciwy dyrektor urzedu
morskiego.

3. W urzadzeniach ksiggowych Ministerstwa oraz urzgdow morskich w Gdyni 1 w Szczecinie

wydziela si¢ koszty obstugi Komisji.

§ 3. Warunki do przeprowadzenia przez Komisj¢ egzaminu kwalifikacyjnego w Urzedzie
Morskim w Gdyni lub w Urzedzie Morskim w Szczecinie zapewnia wlasciwy dyrektor urzedu

morskiego.

D Minister Infrastruktury kieruje dzialem administracji rzadowej — gospodarka morska, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz. 2725).



Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury -2- Poz. 46

§ 4. Regulamin dziatania Komisji okres$la zalacznik do zarzadzenia.

§ S. Traci moc zarzadzenie nr 29 Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 7 maja 2014 r.
W sprawie organizacji oraz regulaminu dziatania Centralnej Morskiej Komisji Organizacyjnej (Dz.

Urz. Min. Inf. i Roz. poz. 33 oraz Dz. Urz. Min. Gos. Mor. i Zeg. Sréd. z 2016 1. poz. 21).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Minister Infrastruktury: w zast. A. Marchewka
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Zakacznik

do zarzadzenia nr 30
Ministra Infrastruktury

z dnia 10 grudnia 2025 r.
(Dz. Urz. Min. Inf. poz. 46)

REGULAMIN DZIALANIA CENTRALNEJ MORSKIEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ
Rozdziat I
Przepisy ogodlne

§ 1. Regulamin dziatania Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej
»Regulaminem”, okresla sposob 1itryb dziatania Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej,
zwane] dalej ,Komisja”, utworzonej w celu organizacji 1iprzeprowadzania egzamindow

kwalifikacyjnych, zwanych dalej ,,egzaminami”.

§ 2. 1. Dzialaniami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego Komisji dziataniami Komisji kieruje wskazany
przez przewodniczacego Komisji zastepca przewodniczacego Komisji.

3. W przypadku niewskazania przez przewodniczacego Komisji zastepcy przewodniczacego
Komisji kierujgcego pracami Komisji oraz w przypadku nieobsadzenia stanowiska przewodniczacego
Komisji, minister wlasciwy do spraw gospodarki morskiej wyznacza jednego z zastgpcoOw

przewodniczacego Komisji do kierowania jej pracami.
Rozdziat 11
Zadania Komisji

§ 3. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy, w szczegdlnosci:

1) koordynowanie dziatan Komisji i reprezentowanie Komisji na zewnatrz;

2) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy Komisji 1 sprawnego jej funkcjonowania;

3) nadzorowanie pracy sekretariatow Komisji w urzgdach morskich;

4) zatwierdzanie harmonogramu egzaminéw przeprowadzanych przez Komisjg;

5) zatwierdzanie terminéw egzaminéw poza harmonogramem, na wniosek zastepcow
przewodniczacego Komisji lub morskiej jednostki edukacyjnej;

6) podejmowanie decyzji o uniewaznieniu egzaminu, zmianie terminu, miejsca, lub odwotaniu
egzaminu w przypadkach okreslonych w przepisach dotyczacych trybu i sposobu
przeprowadzania egzamindw kwalifikacyjnych;

7) rozpatrywanie odwotan od wynikow egzaminow;
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8)
9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)
17)

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)

rozpatrywanie wnioskow, skarg i uwag dotyczacych dziatalno$ci Komisji;

uznawanie egzaminéw dyplomowych w uznanych uczelniach za rownowazne z egzaminem
kwalifikacyjnym na poziomie operacyjnym;

rekomendowanie do zatwierdzenia ministrowi wiasciwemu do spraw gospodarki morskiej listy
kandydatéw na egzaminatorow w celu wpisania ich na liste egzaminatoréw;

nadzorowanie wtasciwego obiegu dokumentacji egzaminacyjnej;

podawanie do publicznej wiadomosci aktualnych informacji o dziatalno$ci Komisji;
zarzadzanie bazg pytan egzaminacyjnych, w tym zlecanie opracowania i weryfikacji pytan,
testow, zadan i scenariuszy egzaminacyjnych niezaleznym ekspertom;

wydawanie instrukcji i wytycznych dotyczacych prawidtowego przebiegu egzamindow;
wydawanie obwieszczen 1 okolnikow w zakresie dziatalnosci Komisji;

wprowadzenie 1 utrzymanie systemu zarzadzania jako$cig w zakresie dzialalnosci Komisji;
sktadanie ministrowi wilasciwemu do spraw gospodarki morskiej rocznego sprawozdania
z dziatalnosci Komisji za rok poprzedni, w terminie do konca lutego kazdego roku

kalendarzowego.

§ 4. Do zadan zastepcoOw przewodniczacego Komisji nalezy, w szczegolnosci:

kierowanie pracami sekretariatu Komisji odpowiednio w Urzgdzie Morskim w Gdyni lub
w Urzedzie Morskim w Szczecinie;

udziat w przygotowaniu harmonogramu egzamindéw;

podejmowanie decyzji o uniewaznieniu egzaminu, zmianie terminu, miejsca, lub odwotaniu
egzaminu, na podstawie upowaznienia wydanego przez przewodniczacego Komisji;
rozpatrywanie wnioskow o dopuszczenie do egzaminu teoretycznego;

rozpatrywanie 1 weryfikowanie wnioskoéw, wraz z wymaganymi zatgcznikami, o dopuszczenie
do egzaminu praktycznego 1 poprawkowego;

zatwierdzanie list 0sOb przystepujacych do egzaminu praktycznego, teoretycznego
1 poprawkowego, o ktorych mowa w § 9 w pkt 7;

zatwierdzanie sktadu zespolu egzaminacyjnego w przypadku, o ktorym mowa w § 10 w ust. 4;
proponowanie przewodniczacemu Komisji sktadu zespotu egzaminacyjnego oraz
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego;

nadzorowanie przygotowania 1iprzeprowadzania egzamindw, zgodnie z przepisami
regulujgcymi tryb i sposob przeprowadzania egzamindéw kwalifikacyjnych;

rejestrowanie wynikow egzaminow teoretycznych, praktycznych i poprawkowych w module

STCW systemu kontrolno-informacyjnego dla portéw polskich PHICS;
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11)

12)

13)

14)

15)

16)
17)

1)

2)
3)

4)

sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego egzaminu teoretycznego, praktycznego lub
poprawkowego 1 uzupetnienie go o podpisy cztonkéw zespotu egzaminacyjnego;
zatwierdzanie rozliczen wynagrodzen dla egzaminatorow - cztonkdw zespotu egzaminacyjnego
oraz obstugi administracyjnej egzaminu, po przeprowadzonym egzaminie;

zatwierdzanie zbiorczych wnioskéw o wyplate wynagrodzenia dla egzaminatorow - cztonkow
zespotu egzaminacyjnego oraz obstugi administracyjnej egzaminu;

wystawianie zaswiadczen o zdanym egzaminie oraz duplikatow tych zaswiadczen;
powiadamianie egzaminatorow o terminie 1 miejscu przeprowadzenia egzaminu;

rozpatrywanie wnioskdw o przesunigcie albo zwrot optaty egzaminacyjnej;

nadzorowanie archiwizowania materialdow egzaminacyjnych we wtasciwym urzedzie morskim.

§ 5. 1. Do zadan przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego nalezy, w szczegolnosci:
kierowanie pracami zespolu egzaminacyjnego, w tym dokonywanie podzialu obowigzkoéw
pomiedzy egzaminatoréw - czlonkow zespotu egzaminacyjnego w zakresie przygotowania
pytan i materiatdw egzaminacyjnych oraz ich zatwierdzanie, majac na uwadze zapewnienie
odpowiedniego poziomu merytorycznego egzaminu i prawidlowe wykonywanie zadan przez
zespol egzaminacyjny;
zapewnienie prawidlowego przebiegu i dokumentowania egzaminu;
przekazywanie zdajacym informacji, dotyczacych:
a) planowanego przebiegu egzaminu,
b) sposobu wypeiania kart odpowiedzi oraz wykonywania zadan,
¢) czasu trwania egzaminu oraz poszczegdlnych jego czesci - jezeli takie wystepuja,
d) porzadku obowigzujacego w trakcie przeprowadzania egzaminu,
e) terminu 1 sposobu ogloszenia wynikdw egzaminu,
f) trybu skfadania odwotania od wynikdéw egzaminu,
g) sposobu kodowania zadan pisemnych - jezeli zadania sg kodowane,
h) rozpoczecia i zakonczenia egzaminu teoretycznego lub praktycznego;
odnotowanie w protokole oraz na odpowiednim egzemplarzu testu i karty odpowiedzi lub na
egzemplarzu zadania problemowego 1 pracy zawierajacej rozwigzanie tego zadania:
a) przypadkdw otrzymania przez zdajacego oceny negatywnej z egzaminu na skutek:

- korzystania z pomocy innej osoby,

- postugiwania si¢ niedozwolonymi materiatami lub urzadzeniami stuzagcymi do przekazu

lub odbioru informacji,
- pomagania pozostatym zdajacym lub zaktécania w inny sposob przebiegu egzaminu,

b) informacji o rezygnacji zdajacego z egzaminu;
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5) skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej i przekazanie jej do sekretariatu Komisji
wiasciwego ze wzgledu na miejsce przeprowadzenia egzaminu;
6) podpisywanie zaswiadczen o zdanym egzaminie teoretycznym lub praktycznym na podstawie
protokotu z przeprowadzonego egzaminu.
2. W przypadku egzamindow wymagajacych szczegdlnego przygotowania organizacyjnego
przewodniczacy Komisji wyznacza dodatkowo  zastepce  przewodniczacego  zespotu
egzaminacyjnego. Zastgpca przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego wykonuje zadania

powierzone mu przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

§ 6. Do zadan cztonkoéw zespotu egzaminacyjnego nalezy, w szczegdlnosci:

1) przygotowanie i przeprowadzanie egzaminu zgodnie z obowigzujacymi przepisami w sprawie
programéw szkolen 1wymagan egzaminacyjnych oraz wsprawie trybu 1 sposobu
przeprowadzania egzamindéw kwalifikacyjnych;

2) weryfikacja tozsamosci zdajacych, zgodnie z ogloszona listg 0séb przystepujacych do egzaminu,
na podstawie dowodu osobistego, paszportu lub ksigzeczki zeglarskie;j;

3) sprawdzenie i ocena wiedzy, umiejetnosci i kompetencji zdajacych;

4) podpisanie przygotowanego przez zastepce przewodniczacego komisji protokolu z egzaminu

teoretycznego, praktycznego lub poprawkowego.

§ 7. 1. Czlonek zespolu egzaminacyjnego jest obowigzany do bezstronnego i obiektywnego
przeprowadzenia egzaminu, w szczegolno$ci przez rzetelng ocene wiedzy i umiejgtnosci zdajacego.

2. Cztonka zespotu egzaminacyjnego obowigzuje zasada poufnosci w zakresie przeprowadzenia
egzaminu, Ww szczegldlnosci w zakresie przygotowania, kopiowania, upubliczniania oraz
przekazywania dokumentacji egzaminacyjnej do przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.

3. Przygotowane przez cztonka zespolu egzaminacyjnego materialy egzaminacyjne sa, za jego

zgoda, przekazywane do bazy pytan egzaminacyjnych Komisji.
Rozdzial 111
Zadania komorek zapewniajacych obsluge administracyjna Komisji

§ 8. Do zadan Zespotu Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej nalezy, w szczegdlnos$ci:
1) obsluga administracyjna Komisji w zakresie zadan realizowanych przez przewodniczacego
Komisji;
2) sporzadzanie zbiorczych wykazoéw egzamindéw 1 danych statystycznych w zakresie egzamindw;
3) prowadzenie i1 archiwizowanie dokumentacji z dzialalnosci Komisji;

4) administrowanie bazg pytan egzaminacyjnych;
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5) organizowanie szkolen dla egzaminatoréw;

6) przygotowywanie 1 przedktadanie do zatwierdzenia przewodniczagcemu harmonogramu
egzaminow przeprowadzanych przez Komisj¢ oraz publikowanie zatwierdzonego
harmonogramu na stronie internetowej Komisji;

7) przedktadanie do zatwierdzenia ministrowi wlasciwemu do spraw gospodarki morskiej listy
kandydatéw na egzaminatorow w celu wpisania ich na liste egzaminatoréw;

8) publikowanie na stronie internetowej Komisji zaktualizowanej listy egzaminatoréws;

9) prowadzenie dokumentacji systemu zarzadzania jakoscia;

10) analiza zgloszen do egzaminow dyplomowych oraz protokotdow z egzaminéw dyplomowych pod
katem spetnienia warunkéw do uznania egzaminu dyplomowego w uznanych uczelniach za
rownowazny z egzaminem kwalifikacyjnym na poziomie operacyjnym 1 przedkladanie
informacji Przewodniczacemu Komisji w celu uznania egzaminu za rownowazny;

11) publikowanie na stronie internetowej Komisji aktualnych informacji o dziatalno$ci Komisji;

12) opracowywanie projektow aktow prawnych regulujacych pracg i dziatanie Komisji;

13) wsparcie administracyjne w zakresie wnioskow, skarg i uwag dotyczace dziatalnosci Komisji;

14) wykonywanie innych zadan wynikajacych z upowaznien przewodniczacego Komisji.

§ 9. Do zadan sekretariatu Komisji odpowiednio w Urzedzie Morskim w Gdyni lub w Urzedzie

Morskim w Szczecinie nalezy, w szczeg6lnosci:

1) obsluga administracyjna Komisji w zakresie zadah realizowanych przez przewodniczacego
Komisji lub wlasciwego zastgpce przewodniczacego Komisji;

2) przygotowywanie rozliczen finansowych egzamindéw 1 przekazywanie ich do komorki
finansowo-ksiggowej wtasciwego urzedu morskiego;

3) przyjmowanie wnioskéw o dopuszczenie do egzaminu teoretycznego, praktycznego lub
poprawkowego;

4) sprawdzanie kompletnosci zataczonej dokumentacji do wnioskow o przystapienie do egzaminu;

5) przekazywanie wezwan osobom ubiegajacych si¢ o dopuszczenie do egzaminu teoretycznego,
praktycznego lub poprawkowego do uzupelnienia wnioskow w przypadku stwierdzenia brakéw
formalnych;

6) przekazywanie wnioskow o dopuszczenie do egzaminu teoretycznego - wraz z zalacznikami
potwierdzajacymi posiadane wyksztatcenie, praktyke ptywania i wymagane szkolenia (w tym
zaliczong czg$¢ praktyczng szkolenia, jezeli jest wymagana) - osobie wyznaczonej przez
wlasciwego dyrektora urzedu morskiego, w celu sprawdzenia, czy wnioskodawca spetia
warunki wymagane do wydania odpowiedniego dokumentu kwalifikacyjnego po zdaniu

egzaminu;
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7) sporzadzanie list o0sOb przystepujacych do egzaminu praktycznego, teoretycznego
1 poprawkowego i1 przekazywanie ich do Zespotu Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej
w celu publikowania tych list na stronie internetowej Komisji, po ich zatwierdzeniu przez
przewodniczacego Komisji lub zastepce przewodniczacego Komisji;

8) rejestrowanie 0sOb przystepujacych do egzaminu teoretycznego, praktycznego lub
poprawkowego w module STCW systemu kontrolno-informacyjnego dla portow polskich
PHICS;

9) obstuga administracyjna, informatyczna, logistyczna na  potrzeby  egzamindow
przeprowadzanych przez Komisj¢;

10) udzielanie zdajagcemu informacji o jego wyniku egzaminu;

11) przygotowywanie zaswiadczen o zdanym egzaminie teoretycznym lub praktycznym oraz
duplikatow takich zaswiadczen;

12) archiwizowanie materialdéw egzaminacyjnych we wiasciwym urzedzie morskim;

13) odbieranie od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego kompletnej dokumentacji
z przeprowadzonego egzaminu oraz sprawdzenie jej prawidtowos$ci pod wzgledem formalnym;

14) weryfikowanie kosztow przeprowadzenia egzaminu do jego rozliczenia;

15) przygotowywanie zbiorczych wnioskdw o wyplate wynagrodzenia dla egzaminatorow -
cztonkow zespotu egzaminacyjnego oraz obstugi administracyjnej egzaminu i przekazywanie
ich, po zatwierdzeniu przez zastgpce przewodniczacego Komisji, do komoérki finansowo-

ksiggowej wlasciwego urzedu morskiego.
Rozdziat IV
Sposob wyznaczania i zadania Zespolow Egzaminacyjnych

§ 10. 1. Przy ustalaniu liczby czlonkéw zespolu egzaminacyjnego uwzglednia sie,
w szczegblnosci: rodzaj egzaminu (egzamin teoretyczny lub praktyczny), stopien jego zlozonosci,
potrzebe przygotowania materiatow egzaminacyjnych, liczbg zdajacych, dostepnos¢ egzaminatorow
oraz czas 1 miejsce przeprowadzenia egzaminu.

2. Zastgpca przewodniczacego Komisji lub przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
powiadamia egzaminatorow - czlonkdéw zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie o ich wyznaczeniu,
jednak nie pdzniej niz 1 dzien przed dniem egzaminu.

3. Egzaminator, ktory nie moze uczestniczy¢ w egzaminie, zawiadamia o tym zast¢pce
przewodniczacego lub przewodniczacego Komisji, niezwlocznie, jednak nie pozniej niz 1 dzien przed

dniem egzaminu.
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4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, nowy sklad zespotu egzaminacyjnego moze zostac
zatwierdzony przez zastgpce przewodniczacego Komisji, pod warunkiem poinformowania o tym
przewodniczacego Komisji.

5. Jezeli dla przeprowadzenia egzaminu jest konieczne odbycie podrézy przez egzaminatora -
cztonka zespolu egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sktada indywidualny

wniosek o odbycie takiej podrozy do przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego Komisji.

§ 11. 1. Zesp6t egzaminacyjny podczas egzaminu wykorzystuje odpowiednie materialy
egzaminacyjne przygotowane przez Komisje, zgodnie z zakresem wymagan egzaminacyjnych,
okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Przygotowane przez zespdt egzaminacyjny lub poszczegdlnych egzaminatorow materiaty
egzaminacyjne, w wersji papierowej lub elektronicznej, przekazuje si¢ do przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego w terminie zapewniajagcym sprawne jego przeprowadzenie, najpdzniej w dniu

egzaminu.

§ 12. 1. Zastgpca przewodniczacego Komisji moze wyrazi¢ zgode na uczestniczenie
w egzaminie 0sOb wyznaczonych do obstugi urzadzen niezbednych do przeprowadzenia egzaminu
oraz innych os6b w charakterze obserwatorow.

2. Wszystkie osoby uczestniczagce w egzaminie stosujg si¢ do polecen cztonkéw zespotu

egzaminacyjnego oraz postanowien Regulaminu.

§ 13. Na egzamin zespot egzaminacyjny przygotowuje:
1) materialy egzaminacyjne dla zdajacych, zawierajace:
a) pytania, testy lub zadania problemowe tematycznie zwigzane z zakresem egzaminu
teoretycznego,
b) scenariusz egzaminu praktycznego,
¢) pomoce egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu teoretycznego zgodne z wymaganiami
realizowanego zadania,
d) druki karty odpowiedzi,
e) kryteria oceny;
2) materialy egzaminacyjne dla zespotu egzaminacyjnego, zawierajace:
a) listg 0sob przystepujacych do egzaminu,
b) wytyczne dotyczace przeprowadzenia danego egzaminu,
¢) informacje niezbgdne do przekazania zdajagcym,

d) wytyczne dotyczace oceny lub zestaw odpowiedzi na pytania egzaminacyjne.
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§ 14. Po zakonczeniu egzaminu przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego:
1) przekazuje dokumentacje¢ zwigzang z egzaminem do sekretariatu Komisji,

2) podpisuje zaswiadczenia o zdanym egzaminie praktycznym lub teoretycznym.
Rozdzial V
Przechowywanie i archiwizacja dokumentow

§ 15. 1. Sekretariaty Komisji przechowuja:
1) przez okres 5 lat:
a) wnioski o dopuszczenie do egzaminu teoretycznego, praktycznego lub poprawkowego wraz
z zalacznikami oraz protokoly z egzaminow i arkusze ocen,
b) dokumentacje egzaminacyjng zdajacego;
2) przez okres 10 lat:
a) protokoty z egzamindéw wraz z arkuszami ocen,
b) rejestry wydanych zaswiadczen.
2. Rozliczenia finansowe oraz dokumentacja ksiggowa Komisji powinna by¢ przechowywana

przez komorki organizacyjne odpowiedzialne za obstuge finansowo- ksiegowa Komisji.

§ 16. Dokumenty zegzaminu przechowuje si¢  w sekretariatach  Komisji

we wlasciwych urzedach morskich zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng wtasciwego urzedu morskiego.
Rozdzial VI
Zasady obshugi finansowo-ksi¢egowej i rozliczania kosztow dzialalnosci Komisji

§ 17. Optaty za egzamin s3 wnoszone na rachunek bankowy wskazany przez dyrektora Urzedu
Morskiego w Gdyni lub dyrektora Urzedu Morskiego w Szczecinie, wlasciwego dla miejsca

przeprowadzania egzaminu.

§ 18. 1. Rozliczenia dokonywane przez komorke finansowo-ksiegowa urzgedu morskiego
wlasciwego ze wzgledu na miejsce przeprowadzania egzaminu, z tytuhu:
1) optat za egzamin teoretyczny 1 praktyczny,
2) zwrotow optat 1 nadptat,
3) wyptat wynagrodzenia egzaminatorom - cztonkom zespotu egzaminacyjnego,
4)  wyplat wynagrodzenia obsludze administracyjnej egzaminow,
5) podrozy zwigzanych z przeprowadzaniem egzamindw,
6) zakupu ushug obcych, w szczegolnosci wynajmu infrastruktury egzaminacyjnej,
7)  zakupu materiatOw egzaminacyjnych 1 wyposazenia dla sekretariatow Komisji we wlasciwych

urzedach morskich
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- s3 potwierdzane przez zastepce przewodniczacego Komisji.
2. Rozliczenia z tytutu:
1) zakupu ustug obejmujacych wykonanie analiz, ekspertyz, opinii,
2)  zakupu ustug pozostatych,
3) wydatkéw na szkolenia egzaminatorow,
4) wydatkdow inwestycyjnych

- s3 potwierdzane przez przewodniczacego Komisji i dokonywane przez Ministerstwo.

§ 19. 1. Podstawa wyplaty wynagrodzenia za egzamin jest zatwierdzony przez zastepce
przewodniczacego Komisji, zbiorczy wniosek o wyptate wynagrodzenia dla egzaminatorow -
cztonkow zespotu egzaminacyjnego oraz obstugi administracyjnej egzaminu.

2. Przy pierwszym wyznaczeniu egzaminatora na czlonka zespolu egzaminacyjnego,
egzaminator jest zobowigzany zlozy¢ w sekretariacie Komisji we wlasciwym urzedzie morskim,
w ktérym bedzie przeprowadzat egzamin, o§wiadczenie do celow rozliczeniowych.

3. Zestawienie rozliczenia finansowego egzaminu, o ktorym mowa w § 9 w pkt 2, sekretariat
Komisji we wlasciwym urzedzie morskim przekazuje do komorki finansowo-ksigegowe;j
odpowiedniego urzedu w ciggu 14 dni od dnia otrzymania dokumentacji egzaminacyjnej.

4. Zestawienie, o ktorym mowa w ust. 3, powinno zawierac:

1) kopie protokotu z egzaminu teoretycznego, praktycznego lub poprawkowego;

2)  kopig rozliczenia wynagrodzen, o ktorych mowa w § 4 w pkt 12, zatwierdzonego przez zastgpce
przewodniczacego Komisji;

3) koszty poniesione w podrozy, o ktorej mowa w § 10 w ust. 5;

4)  dokumenty potwierdzajace dodatkowe koszty poniesione dla przeprowadzenia egzaminu.

§ 20. 1. Koszty podrozy, o ktorej mowa w § 10 w ust. 5, zatwierdzonej przez przewodniczacego
lub zastepce przewodniczacego Komisji, sg rozliczane w terminie do 14 dni od dnia jej zakonczenia.
2. Rozliczenie kosztow podrdzy nastepuje na drukach stosowanych przez komorke finansowo-

ksiegowa wlasciwego urzedu morskiego.

§ 21. 1. Komorki finansowo-ksiegowe w urzedach morskich w Gdyni 1w Szczecinie
sporzadzaja okresowe raporty rozliczenia finansowego Komisji.

2. Raporty rozliczenia finansowego Komisji, sporzadzane kwartalnie do 15-go dnia miesiaca
nastepujacego po zakonczeniu danego kwartatu, przedktadane sg przewodniczagcemu Komisji.

3. Raport rozliczenia finansowego Komisji zawiera:
1) wysoko$¢ wptywdw z tytutu oplat za egzaminy;

2)  wysokos$¢ kosztow wynagrodzenia egzaminatorow - czlonkoéw zespotéw egzaminacyjnych;
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3) wysokos$¢ kosztow wynagrodzenia obstugi administracyjnej egzaminow;
4)  wysoko$¢ kosztow podrozy egzaminatordw - cztonkow zespotow egzaminacyjnych;

5) inne koszty.
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