Zalacznik nr 2 do Procedury zatrudniania
pracownikéw w PSSE w Radzyniu Podlaskim
wprowadzonej zarzadzeniem

nr 8/2025 Dyrektora PSSE w Radzyniu
Podlaskim z dnia 04.09.2025 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DYREKTOR POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W RADZYNIU PODLASKIM OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE
STANOWISKO PRACY W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-
EPIDEMIOLOGICZNEJ W RADZYNIU PODLASKIM
UL. POCZTOWA 5, 21-300 RADZYN PODLASKI

1. Nazwa stanowiska, wymiar czasu pracy:
Starszy specjalista
w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym - 1 etat.

Przewidywany termin rozpoczgcia pracy: Grudzien 2025 .
2. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

b) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢) brak prawomocnego wyroku skazujacego za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe,

d) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkoéw ksiegowego,

e) spelnienie jednego z ponizszych warunkow:

- ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studibw zawodowych, uzupelniajgcych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej3-
letniej praktyki w ksiegowosci,

- ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

- posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
- posiadanie certyfikatu ksieggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustlugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych.

3. Wymagania dodatkowe:

- znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych,

- znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

- znajomos$¢ rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
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zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

- znajomo$¢ rozporzagdzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych,

- znajomo$¢ przepisow dotyczacych zatrudniania i wynagradzania w panstwowych jednostkach
budzetowych bedacych podmiotami leczniczymi,

- znajomo$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych,

- znajomo#$¢ przepisoOw podatkowych i ubezpieczen spolecznych,

- znajomo$¢ kodeksu pracy,

- znajomo$¢ pakietu Microsoft Office,

- biegta umiejetnos¢ obstugi komputera,

- minimum 3-letnie do$wiadczenie w jednostce sektora finanséw publicznych,

- znajomos¢ obstugi programow i platform internetowych a w szczegdlnosci: TREZOR, NBE,
e-PFRON, EZD RP,

- umiejetnoé¢ planowania finansowego i analizy stopnia realizacji tego planu,

- umiejetnoé¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych 1 finansowych,

- samodzielno$é dziatania i kreatywnosé,

- zdolno$¢ analitycznego mys$lenia oraz pracy w sytuacjach stresowych,

- odpowiedzialnos¢, bardzo dobra organizacja czasu pracy,

- umiejetnos¢ zarzadzania zespolem,

- obowigzkowo$¢, sumiennos$é i dyspozycyjnosé.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2019 poz. 1781 z p6zn. zm. ),

c) kserokopie dyploméw/$wiadectw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz
innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji zawodowych
wymaganych do wykonywania pracy na okre§lonym stanowisku,

d) os$wiadczenie:

- 0 posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

— oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji panstwowych oraz

samorzadu terytorialnego. przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo
skarbowe.
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6. Termin, sposdb i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktadac¢: w terminie do dnia 13 listopada 2025 r. na adres Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Radzyniu Podlaskim, ul. Pocztowa 5, 21-300 Radzyn Podlaski
a) w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Starszego Specjalisty w
Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym” przeslanej poczta na w/w adres

b) mailowo na adres psse.radzynpodlaski@sanepid.gov.pl

¢) lub osobiscie w ww. terminie do godz. 15.00 w siedzibie Stacji.

7. Dodatkowe informacje:

Dokumenty, ktére wplyng lub zostang dorgczone do Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Radzyniu Podlaskim po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie 1 miejscu posiedzenia Komisji, w celu przeprowadzenia dalszego etapu naboru.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej PSSE w Radzyniu Podlaskim.

Dokumenty kandydatow, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do rozmowy kwalifikacyjnej,
zostang zniszczone w terminie 14 dni od dnia zakonczenia naboru.

8. Dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny i CV) powinny byé podpisane i opatrzone
klauzulg: Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonych przeze mnie
dokumentach aplikacyjnych przez Powiatowsg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Radzyniu

Podlaskim ul. Pocztowa 5, 21-300 Radzyn Podlaski na potrzeby rekrutacji na stanowisko
Starszego specjalisty w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym”.

Dokumenty aplikacyjne bez ww. klauzuli nie bedg rozpatrywane i zostang zniszczone.

Dyrektor Pow
Sanitarno - Epi
w Radzyniu

ipfowej Staciji
iologicznej
dlaskim
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