Zalgcznik nr 1b do SWZ
(Zatgcznik nr 1 do Umowy nr ......... /202.. z dnia ............ 202..r)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Cze$¢ 2 — Wykonanie ustugi druku, kopertowania, dostarczenia do wskazanej przez
Zamawiajacego placowki operatora pocztowego oraz nadania w imieniu Zamawiajgcego,
spersonalizowanych przesylek, tj. informacji PIT, przeznaczonych dla Sswiadczeniobiorcow
Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA.

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi druku, kopertowania, dostarczenia do wskazanej
przez Zamawiajacego placéwki operatora pocztowego oraz nadania w imieniu Zamawiajacego,
spersonalizowanych przesytek, tj. informacji PIT, przeznaczonych dla swiadczeniobiorcow Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSWiA. W ramach calej ushugi, wynoszacej maksymalnie 385 000 sztuk,
wchodza:

1) informacje PIT — w maksymalnej ilosci: 130 000 sztuk, liczba stron: 4, liczba kartek: 2;
2) informacje PIT — w maksymalnej ilosci: 255 000 sztuk, liczba stron: 2, liczba kartek: 1.

2. Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany na podstawie przekazanych Wykonawcy przez
Zamawiajacego plikow niezbednych do przygotowania spersonalizowanych przesytek. Wykonawca
otrzyma pliki z informacjami PIT do wydruku 1 umieszczenia w przesytce. W ramach przedmiotu
zamoOwienia Wykonawca przygotuje przekazane pliki do kopertowania poprzez przygotowanie
plikéw referencyjnych (.txt), naniesienie znacznikow OMR oraz kodow DataMatrix, niezbednych
dla zapewnienia kompletnosci wysytanych przesytek.

3. Przez pliki dostarczone przez Zamawiajacego nalezy rozumie¢ informacje PIT, ktorych tres¢
znajduje si¢ w formacie A4, w formacie umozliwiajacym zakopertowanie dokumentow w taki
sposob, aby
w okienku adresowym koperty ukazaty si¢ tylko imi¢ i nazwisko oraz adres odbiorcy przesyiki.
W przypadku koniecznos$ci dokonania zmian w pliku ich zakres zostanie ustalony pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

4. Przez ustuge druku nalezy rozumie¢ zespo6l czynnosci obejmujacych wydrukowanie informacji PIT
z plikdw umieszczonych na nosnikach typu pendrive/CD/DVD na nos$niku papierowym.

5. Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne materiaty produkcyjne i eksploatacyjne do realizacji
Przedmiotu zamoéwienia, w tym koperty C6/C5 (229x114) przeznaczone do maszynowego
kopertowania, z nadrukiem wedtug wzoru, ktory stanowi Zalacznik nr 4 do Umowy. Zamawiajacy
przed wykonaniem przez Wykonawce zamoOwienia potwierdzi dane na kopercie przeznaczonej do
maszynowego kopertowania. W przypadku zmiany wzoru nadruku, m.in. numeru ID oraz daty
zawarcia Umowy z operatorem pocztowym, Zamawiajacy niezwtocznie, powiadomi Wykonawce
w formie elektronicznej (e-mail) o zaistniatej okolicznosci. Zmiana danych operatora pocztowego
w Zalaczniku nr 4 do Umowy nie stanowi zmiany tresci do Umowy. Dla zachowania tej formy
wymagane jest przestanie informacji za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) na adresy
wskazane § 4 ust. 2 Umowy.

6. Przez kopertowanie nalezy rozumie¢ zespdt czynnosci obejmujacych ztozenie/sktadanie
wydrukowanych informacji PIT w sposob, o ktorym mowa w pkt 9.1., ich pakowanie do
zapewnionych przez Wykonawce w ramach przedmiotu zamdwienia kopert, opisanych w pkt 5
19.2.

7. Przez ustuge transportu nalezy rozumie¢ zespot czynnosci, o ktorych mowa w pkt 10.

8. Sposob realizacji druku informacji PIT:
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8)

osoba upowazniona do kontaktow w sprawach realizacji Umowy ze strony Zamawiajacego
(wskazana w § 4 ust. 1 Umowy), przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej pliki
niezbedne do przygotowania wydrukow probnych;

w terminie do 4 dni roboczych, liczac od nastepnego dnia roboczego od dnia przekazania
plikow, o ktéorych mowa w pkt 1, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu, probny wydruk
dokumentow zapakowany w koperty w celu jego akceptacji przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy po otrzymaniu probnego wydruku zobowigzany jest do jego akceptacji w
terminie nie dluzszym niz 2 dni robocze, liczagc od nastepnego dnia roboczego od dnia
otrzymania probnego wydruku. Jezeli przekazane pliki bgeda zawieraty ponad 100 rekordow,
wowczas probne wydruki majg ogranicza¢ si¢ do stu pierwszych rekordow;

w przypadku naniesienia przez Zamawiajacego zmian, Wykonawca zobowigzany jest do ich
wprowadzenia i ponownego przekazania poprawionego probnego wydruku zapakowanego
w koperty w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze liczgc od nast¢pnego dnia roboczego od
dnia zgloszenia przez Zamawiajgcego zmian;

akceptacja przez Zamawiajacego poprawnego probnego wydruku nastapi przez jedng z osob
wskazanych w 8§ 4 ust. 1 Umowy, w formie elektronicznej poprzez wystanie e-maila do
wszystkich osob wskazanych w § 4 ust. 2 Umowy z adnotacja, ze otrzymany w okre§lonym
dniu wydruk prébny jest zgodny z wymaganiami Zamawiajacego, w terminie do 2 dni
roboczych liczac od nastgpnego dnia roboczego od dnia jego dostarczenia przez Wykonawce
w formie papierowej i elektronicznej;

powtdrzenie uwag przez Zamawiajacego z powodu ich uprzedniego nieuwzglednienia przez
Wykonawce, nie jest traktowane jako zgloszenie zmian, w takim przypadku Wykonawca jest
zobowigzany do ich natychmiastowego uwzglednienia;

Zamawiajacy po akceptacji wydruku probnego przekaze w terminie do 2 dni roboczych (na
podstawie protokotu) Wykonawcy komplet plikow zawierajacych informacje PIT do wydruku.
Wykonawca w terminie do ... dni (w zaleznosci od zlozonej oferty) roboczych liczac po
protokolarnym przekazaniu kompletu plikdéw, wydrukuje oraz spakuje w koperty informacje
PIT;

Wykonawca po wydrukowaniu oraz spakowaniu w koperty informacji PIT, powiadomi
Zamawiajacego w formie elektronicznej poprzez wystanie e-maila do wszystkich 0s6b
wskazanych w § 4 ust. 1 Umowy o wykonanej czynnosci oraz w terminie do 2 dni roboczych
liczac od nastepnego dnia roboczego, dostarczy zakopertowane przesytki do wskazanej przez
Zamawiajacego placowki operatora pocztowego oraz nada przesytki w imieniu
Zamawiajacego w UP Warszawa 79, ul. Biatobrzeska 22, 02-363 Warszawa,

status zrealizowania przedmiotu zamoOwienia bedzie potwierdzony w ksigzce nadawczej
dostarczonej Zamawiajagcemu.

9. Kopertowanie:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia spersonalizowanych informacji PIT w sposob
zapewniajacy ukazanie w okienku koperty imienia 1nazwiska adresata wraz z jego
adresem;

zlozone spersonalizowane informacje PIT Wykonawca jest zobowigzany spakowaé¢ do
kopert z nadrukiem, ktorych wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy;

koperty z nadrukiem, o ktorych mowa w ppkt 9.2., maja by¢ wykonane z papieru biatego
offsetowego gladkiego, powinny zawiera¢: okienko na dane adresata dopasowane do
nadruku znajdujacego si¢ na spersonalizowanych informacjach PIT. Nadruk zgodny
z Zalacznikiem nr 4 do Umowy oraz nadruk wskazany w ppkt 9.6., umozliwiajacy
prawidtowe nadanie przesyiki. Koperta bedzie chronita przed mozliwos$cia zapoznania si¢
z trescig przesytki bez jej otwarcia;

koperty musza pochodzi¢ od jednego producenta i musza by¢ wykonane nie wczesniej niz
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w2025 1;

5) Wykonawca moze wystapi¢ o zmian¢ rodzaju koperty (umieszczenia okienka adresowego,
w sytuacji, gdy przesyiki nie nadaja si¢ do nadania, ze wzgledu na niespelnianie wymogow,
dotyczacych dopasowania danych adresata do okienka) bez zmiany wynagrodzenia;

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nadruku na kopertach daty nadania przesyiki. Data
nadania zostanie kazdorazowo ustalona pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcg.

10. Transport spersonalizowanych przesytek do wskazanej przez Zamawiajacego placowki operatora
pocztowego:

1) spersonalizowane przesytki musza by¢ odpowiednio zabezpieczone, celem ochrony przed
uszkodzeniem, zanieczyszczeniem, zabrudzeniem oraz ewentualnym zgubieniem;

2) Wykonawca w ramach maksymalnego wynagrodzenia, okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy,
zapewni transport przesylek do wskazanej przez Zamawiajgcego placowki operatora
pocztowego, o ktorej mowa w § 4 ust. 6 pkt 7 Umowy;

3) przekazanie przesytek do wskazanej przez Zamawiajacego placowki operatora pocztowego
zostanie potwierdzone przez Wykonawce w ksigzce nadawczej. Przesytki zostang ulozone

wedtug kolejnosci wskazanej na liscie przekazanych przez Zamawiajacego plikow.
Wykonawca nastepnego dnia roboczego po nadaniu przesytek, we wskazanej przez
Zamawiajacego placowce operatora pocztowego, przekaze do siedziby Zamawiajacego
ksigzki nadawcze, ostemplowane pieczecig urzgdu pocztowego;

4) podpisanie bez zastrzezen Protokolu odbioru, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do
Umowy (przez upowaznionych przedstawicieli Stron), calej ustugi odbedzie si¢ na
podstawie dostarczonych do Zamawiajacego ksigzek nadawczych, potwierdzajacych
przekazanie przez Wykonawce przesylek do wskazanej przez Zamawiajacego placowki
operatora pocztowego oraz ostemplowanych pieczecia urzedu pocztowego;

5) w przypadku nie nadania i/lub zwrotu i/lub nie przyjecia do wysylki przesytek przez
operatora pocztowego, Wykonawca niezwlocznie jest zobowigzany do dostarczenia
prawidlowo zakopertowanych przesytek do wskazanej przez Zamawiajacego placowki
operatora pocztowego, o ktérej mowa w § 4 ust. 6 pkt 7 Umowy;

6) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wady i szkody powstate w czasie wykonania
ustugi druku, kopertowania, dostarczenia do wskazanej przez Zamawiajacego placowki
operatora pocztowego oraz nadania w imieniu Zamawiajacego spersonalizowanych
przesytek przeznaczonych dla $wiadczeniobiorcow Zakladu Emerytalno-Rentowego
MSWiA.

11. Rozliczenie przedmiotu zamowienia nastagpi wedlug faktycznej ilosci spersonalizowanych
przesytek dostarczonych do wskazanej przez Zamawiajacego placowki operatora pocztowego,
z zastrzezeniem, ze ilo§¢ przesylek nie przekroczy ilosci rekordow w przekazanych plikach.

12. Potwierdzeniem wykonania zamoOwienia caltej ustugi jest podpisanie przez Zamawiajacego
i Wykonawce, bez zastrzezen, Protokotu odbioru.

13. Strony zobowigzuja si¢ do podpisania Protokotu odbioru przedmiotu zamoéwienia
z catej ustugi niezwlocznie po jego przedlozeniu, jednak nie podzniej niz w terminie 5 dni od dnia
jego otrzymania. Ze strony Zamawiajacego Protokoét odbioru musi zosta¢ podpisany przez co
najmniej dwie upowaznione osoby.
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