Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nadle$niczego Nr 36
z dnia 30 wrzeénia 2022 r.

w sprawie sprzedazy drewna

w Nadles$nictwie Miedzyzdroje

znak spr.: ZG.800.3.2022

ZASADY SPRZEDAZY DREWNA W NADLESNICTWIE
MIEDZYZDROJE

ROZDZIAL T
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

1. Roczna oferta sprzedazy drewna Nadlesnictwa Miedzyzdroje, stanowi czesc
rocznego planu sprzedazy drewna Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, ktory z uwzglednieniem podziatu na pule, t.j.:

1) ofertowg z przeznaczeniem na sprzedaz w ramach:

- sprzedazy ofertowej,
- aukcje systemowe,
2) aukcje i submisje,

3) detaliczna,

4) na potrzeby wtasne jednostek LP,

5) techniczng,

6) energetyczng,

zatwierdza Dyrektor Generalny Laséw Panstwowych.

2. Sprzedaz drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje odbywa sie zgodnie
z procedurami oraz zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu nr 57 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 22 wrzesnia 2021 roku w sprawie zasad
sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na
lata 2022-2023.

3. Udokumentowanie wydawania oraz sprzedazy drewna, w tym: rejestracja obrotu i
kwot podatku od towarow i ustug VAT przy zastosowaniu kas rejestrujgcych,
nastepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych regulacjach:


http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Zarzadzenie_nr71_dn27.09.2013_Zasady_Sprzedazy_Drewna_PGLLP.pdf
http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Zarzadzenie_nr71_dn27.09.2013_Zasady_Sprzedazy_Drewna_PGLLP.pdf
http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Zarzadzenie_nr71_dn27.09.2013_Zasady_Sprzedazy_Drewna_PGLLP.pdf

1) w ogolnie obowigzujgcych przepisach prawa podatkowego - ustawie
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz.
391, 974, 1137 z pozniejszymi zmianami) oraz aktow wykonawczych do
wymienionej ustawy,

2) w obowigzujgcym w Nadle$nictwie Miedzyzdroje Regulaminie kontroli
wewnetrznej oraz Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow.

4. Sprzedazy podlega wytgcznie drewno zaewidencjonowane - wprowadzone
na magazyn poprzez nadanie numeru (ocechowanie drewna) i wprowadzone
do Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP).

5. W celu umozliwienia kontroli odebranego  surowca  drzewnego
lesniczy/podlesniczy moze sporzadzi¢ dokumenty rozchodowe (kwit wywozowy,
protokét przekazania, asygnata) dopiero po uptywie jednodniowego okresu
karencji od momentu zaewidencjonowania przychodu drewna w bazie SILP
nadlesnictwa (po transferze z rejestratora).

6. W wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie odstepstwo od zasad okreslonych
w ust. 5, pod warunkiem uzyskania wczesniejszej zgody (e-mail lub adnotacja
na ROD o wyrazeniu zgody na wczesniejszy wywdz) nadlesniczego lub zastepcy
nadlesniczego.

7. Sprzedaz detaliczna drewna to sprzedaz realizowana na podstawie cennika
sprzedazy detalicznej, ustalanego przez nadlesniczego, na rzecz:

1) przedsiebiorcow, jezeli dokonujg zakupu drewna nie jako materiat
bezposrednio wytworczy do przetworzenia, lecz na potrzeby dziatalnosci
pomocniczej lub wiasnej dziatalnosci rozwojowej (opat, materiat budowlany
na wiasne potrzeby itp.),

2) osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych nabywajgcych drewno bezposrednio w nadlesnictwie.

8. Sprzedaz  detaliczna  drewna prowadzona jest w  nadlesnictwie
w nastepujgcych formach:

1) sprzedaz dokonywana w lesnictwach przez lesniczych
lub podles$niczych na rzecz oso6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, rolnikow ryczattowych - w zakresie sortymentowym okreslonym
w pisemnym upowaznieniu nadlesniczego,



2) sprzedaz prowadzona w biurze nadlesnictwa, koordynowana
przez pracownika dziatu gospodarki leSnej prowadzgcego sprawy zwigzane
ze sprzedazg drewna.

9. Przedmiotowy podziat sprzedazy poszczegdlnych sortymentéw — zgodnie z ust. 8,
wyszczegolniony jest w aktualnej decyzji nadleSniczego wprowadzajgcej cennik
detaliczny.

10.Pracownik prowadzacy sprawy zwigzane ze sprzedazg drewna zobowigzany jest
do podziatu planowanej puli detalicznej, w rozbiciu na sortymenty,
z mozliwoscig korekty masy i sortymentéw w ramach tej puli.

ROZDZIAL I
SPRZEDAZ DETALICZNA DREWNA DOKONYWANA
W LESNICTWACH

§ 2.

1. Lesniczy/podlesniczy moze dokonywa¢ w lesnictwie sprzedazy detalicznej
drewna na rzecz oso6b fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikbw ryczattowych (bez wystawiania faktury) wylgcznie przy
zastosowaniu kasy rejestrujgcej (rejestrujgcej obrot oraz kwoty podatku
od towardéw i ustug VAT) - w zakresie sortymentow okreslonych w pisemnym
upowaznieniu udzielonym przez nadlesniczego.

2. Podlesniczy prowadzi sprzedaz dla odbiorcéw detalicznych wytgcznie podczas
zastepowania lesniczego.

3. Lesniczy/podlesniczy powinien posiada¢, zna¢ i przestrzegaé obowigzujgce
cenniki w zakresie niezbednym do prowadzenia sprzedazy w ramach
posiadanego upowaznienia.

4. Kazdego nabywce detalicznego lesniczy/podlesniczy zobowigzany jest zapoznac
z warunkami kupna-sprzedazy stanowigcymi zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad.

5. Szczegotowe zasady sprzedazy detalicznej przy uzyciu kas rejestrujgcych, tryb
rozliczania sie ze srodkdw pienieznych reguluje odrebne zarzadzenie
nadlesniczego.



§ 3.

. Sprzedaz prowadzona jest w kancelariach lesnictw kazdego dnia roboczego
od poniedziatku do pigtku od 7% do 8% — w innych godzinach po uzgodnieniu
z le$niczym.

. Przez sprzedaz drewna prowadzong w kancelariach lesnictw nalezy rozumie¢:
1) wystawienie kupujgcemu przez le$niczego/podlesniczego asygnaty,
2) wydrukowanie i przekazanie nabywcy oryginatu paragonu,

3) przyjecie przez lesniczego/podlesniczego od  kupujgcego  gotowki,
na jakg opiewa asygnata i paragon,

4) dokonanie transferu asygnaty do nadlesnictwa.

. Koniecznos¢ zapewnienia kupujgcemu prawa do otrzymania dowodu nabycia
towarow lub ustug z uwidoczniong kwotg podatku oraz mozliwo$¢ kontroli przez
kupujgcego czynnosci dotyczgcych prawidiowego ewidencjonowania transakcji
oraz wystawiania dowodu potwierdzajgcego jej wykonanie wynika z prawa
podatkowego.

. Nadlesnictwo jako podatnik podatku od towardow i ustug ponosi odpowiedzialnos¢
za popetnione nieprawidtowosci i w przypadku dokonania sprzedazy
z pominieciem kasy fiskalnej (w sytuacji, gdy taki obowigzek wynika
z ustawy), albo nie wydania dokumentu z kasy rejestrujgcej stwierdzajgcego
dokonanie sprzedazy - podlega karze grzywny, jako przestepstwo
lub wykroczenie skarbowe na podstawie przepiséw karno-skarbowych.
Na te okolicznosc¢ le$niczy/podle$niczy sktada oswiadczenie wynikajgce z art. 62
§ 4 Kodeksu Karno-Skarbowego.

. Przez wywoz drewna nalezy rozumie¢ wydanie kupujgcemu przez
lesSniczego/podlesniczego na gruncie drewna w ilosci i na kwote okreslong
w dokumencie rozchodowym oraz w terminie na nim odnotowanym.

. Asygnata petni role dokumentu rozchodowego, uprawniajgcego nabywce
do odbioru drewna.

. Transfer danych z rejestratora do nadlesnictwa dotyczacy sprzedazy
na podstawie asygnaty, wykonuje le$niczy/podle$niczy w dniu dokonania
sprzedazy.



. Wywoéz drewna odbywa sie we wszystkie dni z wyjgtkiem dni Swigtecznych i dni
wolnych od pracy.

§ 4.

. W przypadku uszkodzenia kasy rejestrujgcej lub innej okolicznosci
uniemozliwiajgcej rejestracje sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej lesniczy nie
moze dokonywac sprzedazy.

. W sytuacji okreslonej w ust. 1, leSniczy zobowigzany jest poinformowac klienta
o mozliwosci dokonania zakupu w biurze Nadlesnictwa Miedzyzdroje.

ROZDZIAL I
SPRZEDAZ DETALICZNA DREWNA PROWADZONA
PRZEZ BIURO NADLESNICTWA

§ 5.

. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona w biurze nadle$nictwa dotyczy
sprzedazy sortymentow:

1) do ktérych lesniczowie/podlesniczowie nie zostali upowaznieni,

2) na rzecz os6b fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz
rolnikdw ryczattowych, w sytuacji udokumentowania sprzedazy fakturg VAT,

3) na rzecz przedsiebiorcéw, jezeli dokonujg zakupu drewna nie jako materiat
bezposrednio wytworczy do przetworzenia, lecz na potrzeby dziatalnosci
pomocniczej lub wiasnej dziatalnosci rozwojowej (opat, materiat budowlany
na wiasne potrzeby itp.),

4) wyjatkowo, w sytuacji okreslonej w § 4 ust. 2 niniejszych Zasad.

. W sytuacji dokonywania sprzedazy detalicznej drewna dla oso6b fizycznych nie
prowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej, jak rowniez przedsiebiorcow i innych
podmiotow, dokumentowanej fakturg VAT, niezbedne jest zlozenie pisemnego
wniosku zawierajgcego oswiadczenie (zatgcznik nr 2), ze nabywany surowiec
drzewny wykorzystany bedzie na wtasne potrzeby nabywcy. Podpisany przez
nabywce ww. wniosek przechowywany jest wraz z fakturg w biurze nadlesnictwa.

§ 6.



1.

Whniosek kierowany jest do nadlesniczego lub zastepcy nadlesniczego, ktory
dokonuje weryfikacji klienta skfadajgcego zamowienie, tzn. zatwierdza
go (weryfikacja pozytywna), badz dyskwalifikuje (weryfikacja negatywna) jako
nabywce uprawnionego do zakupu zgodnie =z procedurg sprzedazy
na podstawie cennika sprzedazy detalicznej.

Whniosek pozytywnie zweryfikowany kierowany jest do pracownika
dziatu gospodarki lesnej prowadzgcego sprawy zwigzane ze sprzedazg drewna -
celem okreslenia mozliwosci jego realizacji wynikajgcych z warunkéw pozyskania,
istniejgcych zapaséw, istniejgcych rezerw w puli sprzedazy detalicznej oraz
ustalenia lesnictwa realizujgcego, nastepnie do pracownika dziatu finansowo-
ksiegowego prowadzgcego sprawy zwigzane z ksiegowoscig materiatowg
(gospodarka towarowa) - w celu wywartosciowania sprzedazy oraz
powiadomienia klienta o kwocie, ktorg zobowigzany jest wpfaci¢ w kasie
nadlesnictwa lub na jego rachunek bankowy - jako przedptate na poczet zakupu,
a nastepnie powiadomienia danego lesniczego o dokonanej przez Kklienta
przedpfacie.

Zamoéwienie negatywnie zweryfikowane kierowane jest do pracownika
dziatu gospodarki lesnej prowadzgcego sprawy zwigzane ze sprzedazg drewna,
celem udzielenia klientowi pisemnej lub telefonicznej odpowiedzi o braku
mozliwosci realizacji zamowienia i jej przyczynach.

Od klienta, ktéry w zamowieniu okreslit niestandardowe parametry surowca,
moze by¢ wymagana przedptata w terminie przed rozpoczeciem przygotowania
tego surowca.

Kazdego nabywce detalicznego kupujgcego w biurze nadle$nictwa pracownik
dziatu gospodarki lesnej zobowigzany jest zapozna¢ z warunkami Kkupna-
sprzedazy stanowigcymi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

Klient, ktérego zamowienie zostato pozytywnie zweryfikowane — po dokonaniu
przedptaty w kasie nadlesnictwa (zgodnie z obowigzujgcymi przepisami) - zgtasza
sie do pracownika dziatu finansowo-ksiegowego w celu wystawienia faktury VAT
gotowkowej majgcej cechy asygnaty. Klient udaje sie z fakturg do miejscowego
lesniczego celem odebrania zakupionego drewna.

Klient, ktérego zamdwienie zostato pozytywnie zweryfikowane — po dokonaniu
przedptaty na konto nadlesnictwa (zgodnie z obowigzujgcymi przepisami) -
zgtasza sie do wskazanego lesniczego/podlesniczego celem odebrania drewna.
Fakt wydania drewna udokumentowany jest poprzez wystawienie
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przez lesniczego/podlesniczego kwitu wywozowego lub asygnaty - podpisanych
przez nabywce (potwierdzajgcego tym samym jego odbidr) lub upowaznionego
przez nabywce przewoznika.

§7.

Wywoz drewna zakupionego w trybie okreslonym w § 6 odbywa sie we wszystkie dni
z wyjatkiem dni Swigtecznych i dni wolnych od pracy.

_ ROZDZIAL IV ,
SPRZEDAZ DREWNA DOKONYWANA NA RZECZ PRZEDSIEBIORCOW
POZA SPRZEDAZA DETALICZNA
§ 8.

1. Sprzedaz drewna na rzecz przedsiebiorcéw odbywa sie na podstawie regulaciji
okreslonych w Zarzadzeniu nr 57 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 22 wrzesnia 2021 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2022-2023,
(znak: ZM.800.4.20).

Przedsiebiorcow obowigzujg nastepujgce procedury sprzedazy drewna:

1) sprzedaz ofertowa w PL-D z uwzglednieniem wielkosci zakupu drewna albo
przypis drewna na podstawie wynikow procedury sprzedazy w PL-D na 2022
i 2023 rok,

2) systemowe aukcje internetowe w aplikacji e-drewno,
3) aukcje internetowe w aplikacji e-drewno,
4) aukcje i submisje,
5) negocjacje handlowe.
§ 9.

1. Wydawanie drewna z lasu moze odbywac sie po spisaniu/zawarciu umoéw
sprzedazy z nabywcami drewna.



. Umowy spisywane (potwierdzajgce warunki sprzedazy drewna na podstawie
internetowego przetargu ograniczonego w PL-D i aukcji internetowej w aplikacji
e-drewno) badz zawierane (potwierdzajgce warunki sprzedazy drewna
w pozostatych przypadkach) w nadlesnictwie podpisuje nadlesniczy.

. Les$niczy/podlesniczy wydaje drewno w oparciu o telefoniczng dyspozycje
pracownika dzialu gospodarki lesnej prowadzgcego sprawy zwigzane
ze sprzedazg drewna, wynikajgcg z przydzielenia mas drewna zgodnie
ze spisanymi badz zawartymi umowami. Dyspozycja winna zawiera¢: nazwe
odbiorcy, numer umowy, sortyment, gatunek oraz ilo$¢.

§ 10.

. Fakt wydania drewna zgodnie z procedurg okreslong w § 9 udokumentowany jest
poprzez wystawienie kwitu wywozowego (KW) lub protokotu przekazania (PP)
podpisanego przez lesniczego/podlesniczego oraz przez  nabywce
potwierdzajgcego tym samym jego odbior lub upowaznionego przez nabywce
przewoznika.

. Upowaznienia przewoznikéw przez odbiorcow do odbioru w ich imieniu drewna
przechowywane sg przez pracownika dziatu gospodarki lesnej prowadzgcego
sprawy zwigzane ze sprzedazg drewna. Kserokopie upowaznieh przewoznikow
przekazywane sg na biezgco lesniczym/podlesniczym.

. Kwit  wywozowy/protokét przekazania jest dokumentem rozchodowym
stanowigcym podstawe do wystawienia faktury VAT.

§ 11.

. Fakturowanie sprzedazy drewna — bez wzgledu na to, czy umowy sprzedazy
zostaly spisane/zawarte w nadlesnictwie, w Regionalnej Dyrekcji Laséw
Panstwowych w Szczecinie, czy tez w Generalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych —
odbywa sie w biurze nadle$nictwa.

. Fakturowania sprzedazy drewna dokonuje pracownik dziatu finansowo-
ksiegowego w trybie okreslonym przez ogoélnie obowigzujgce przepisy prawa
podatkowego oraz uregulowania wewnetrzne nadlesnictwa.



ROZDZIAL V
POSTEPOWANIE Z DREWNEM ZUZYWANYM NA WLASNE POTRZEBY

§12.
1. Rozchdd na wtasne potrzeby dotyczy:
1) drewna na deputaty,
2) drewna na opalanie kancelarii,

3) drewna na opalanie biura nadlesnictwa, na potrzeby osrodka
wypoczynkowego,

4) drewna wydanego w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu gospodarki lesnej
(np. grodzen) i pozostate;.

2. Pracownicy nadlesnictwa dokonujg wywozu drewna rozchodowywanego
w ramach deputatu, kazdego dnia tygodnia, po uprzednim poinformowaniu
o terminie wywozu pracownikéw Strazy Lesnej.

3. W sytuacji, gdy wydane drewno podlega przerobowi — stanowi materiat, ktory
w celu przystosowania go do potrzeb produkcji lub na inne cele zwigzane
z prowadzong dziatalnoscig podlega przetworzeniu, w wyniku czego nabiera
innych cech uzytkowych — do jego rozliczenia stosuje sie zasady ewidenc;ji
materiatdw w przerobie, okreslone w odrebnych regulacjach wewnetrznych.

ROZDZIAL VI
SPRZEDAZ DREWNA POZYSKANEGO KOSZTEM NABYWCY

§ 13.

1. Zezwala sie na umozliwianie nabywcom drewna jego pozyskania wilasnym
kosztem — zasadniczo w stosunku do drzew uprzednio Scietych o cechach
drewna S3A, opatowego (S4) oraz drobnicy (M), zgodnie z wtasciwymi warunkami
technicznymi.

2. Pozyskanie drewna kosztem nabywcy moze odbywac sie:



1) w ramach porzadkowania powierzchni  zrebowych, trzebiezowych,
po pozyskaniu uzytkow przygodnych - z pozostato$ci poeksploatacyjnych —
na dziatkach (gniazdach), na ktérych nie sg prowadzone prace $cinkowe,
zrywkowe — z uwzglednieniem zachowania wtasciwych stref bezpieczenstwa,

2) na pozycjach, na ktérych wykonano zabieg czyszczen,

3) w ramach porzadkowania lasow przylegtych do drog publicznych i linii
kolejowych (pasy przeciwpozarowe),

4) w innych przypadkach po uzyskaniu zgody nadle$niczego lub zastepcy
nadlesniczego.

3. Zabrania sie prowadzenia prac pozyskaniowych (kosztem nabywcy) drewna

lezgcego na powierzchniach, na ktérych wystepujg drzewa niebezpieczne.

§ 14.

Kazdemu nabywcy nalezy wskazac¢ granice dziatki roboczej lub lokalizacje gniazd,
na ktorych bedzie dokonywana wyrébka drewna kosztem nabywcy oraz udzieli¢
instruktazu w zakresie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymogoéw
w zakresie przygotowania surowca do odbioru i zasad jego wywozu.

§ 15.

. Potwierdzeniem wykonania czynnosci wymienionych w § 14 jest wystawienie
nabywcy zezwolenia/odwiadczenia na pozyskanie drewna kosztem nabywcy
na potrzeby wtasne, ktérego druk stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych zasad.

. Zezwolenie/o$wiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 1, sporzadza lesniczy/
podlesniczy w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje nabywca, a drugi
pozostaje w aktach danego lesnictwa.

. Jako réwnoznaczng forme zezwolenia/oswiadczenia nalezy  przyjgc
do stosowania zezwolenie/oswiadczenie generowane ze stanowiska lesniczego.

§ 16.

Ceny drewna pozyskanego kosztem nabywcy okreslone sg w cenniku sprzedazy
detaliczne;.
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ROZDZIAL VII
SPRZEDAZ DREWNA POZYSKANEGO NIELEGALNIE

§17.

1. W przypadku, gdy drewno pochodzgce 2z kradziezy zostato odzyskane,
to po zakonczeniu postepowania dowodowego, prowadzacy dochodzenie zgtasza
nadlesniczemu koniecznos¢ zaprzychodowania tego drewna na stan lesnictwa.
Jezeli odzyskane drewno byto drewnem skradzionym ,z pnia”, nalezy je przyjac
na magazyn wykazem odbiorczym drewna bez kosztéw pozyskania i zrywki.

2. Drewno odzyskane, ktére pochodzito z nielegalnie $cietych drzew, nalezy
traktowaé jako pozyskane niezgodnie z wymaganiami objetych certyfikatem,
a w dokumentach nie nalezy umieszczac informacji o pochodzeniu tego drewna
z lasow certyfikowanych.

3. Drewno pozyskane nielegalnie nalezy wykorzystywa¢ na wiasne potrzeby
lub dokonac sprzedazy jako drewno nie objete certyfikatem.

ROZDZIAL VI
OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

§ 18.

Nadlesnictwo informuje, ze zasady dotyczgce zbierania i przetwarzania danych
zwigzanych ze sprzedazg detaliczng w zwigzku z realizacjg z art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zawiera zatgcznik nr 4.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19.

1. Nadles$nictwo odpowiada za wadliwy pomiar i klasyfikacje jakosciowg surowca
oraz za wady ukryte drewna na zasadach okreslonych w ogdlnie obowigzujgcych
przepisach.

2. Reklamacje rozpatrywane sg na zasadach okreslonych w umowach sprzedazy.
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. W sytuacji, gdy procedury sprzedazy nie wymagajg potwierdzenia warunkow
sprzedazy drewna umowa, reklamacje rozpatrywane sg na zasadach ogoinych.

. Procedury rozpatrzenia reklamacji uregulowane sg odrebnym przepisami.

§ 20.

. Le$niczowie/podles$niczowie, pracownicy zatrudnieni w dziale gospodarki lesnej
prowadzgcy sprawy zwigzane ze sprzedazg drewna oraz w dziale finansowo-
ksiegowym prowadzacy sprawy zwigzane z ksiegowoscig materiatowg
(gospodarka towarowa), zobowigzani sg do Scistej wspotpracy — kazdy w zakresie
swoich obowigzkdéw i kompetencji — w celu realizacji sprzedazy drewna zgodnie
z obowigzujgcymi procedurami i zasadami, w tym za realizacje uméw zawartych
Z nabywcami.

. Zastepca nadle$niczego i gtébwny ksiegowy zobowigzani sg - kazdy
w zakresie swoich obowigzkéw i kompetencji - do nadzoru realizacji zasad
sprzedazy drewna.

. Pracownicy wymienieni w ust. 1 oraz ust. 2 ponoszg odpowiedzialnosc
za realizacje zasad sprzedazy drewna zgodnie z zapisami zawartymi w ich
zakresach czynno$ci.

. Sprzedaz drewna podlega kontroli w trybie okreslonym w Regulaminie kontroli
wewnetrznej Nadlesnictwa Miedzyzdroje.
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Zatgcznik nr 1
do Zasad sprzedazy drewna
w Nadlesnictwie Miedzyzdroje

WARUNKI KUPNA-SPRZEDAZY

1. Dowodem upowazniajgcym do wydania drewna z lasu jest:

e asygnata z paragonem/kwit WYWOZOowy wystawiony przez
lesniczego/podlesniczego,

o faktura wystawiona przez pracownika biura nadlesnictwa.

2. Zakupionego drewna nie wolno nabywcy zabiera¢ bez uprzedniego doreczenia
asygnaty z paragonem/kwitu wywozowego/faktury wiasciwemu terytorialnie
leSniczemu/ podlesniczemu oraz bez uzyskania adnotacji o wydaniu drewna.

3. Wywoéz drewna z lasu odbywa sie w wyznaczonych dniach i godzinach,
drogami wskazanymi przez wydajgcego drewno.

4. Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. W razie
niemozliwosci wywozu w oznaczonym terminie, nabywca winien zgtosic¢ sie do
lesniczego/podle$niczego o wyznaczenie nowego terminu. Po tym terminie
Nadlesnictwo Miedzyzdroje nie odpowiada za zakupiony surowiec drzewny,
a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu
jakosciowego, czesciowej lub catkowitej kradziezy zakupionego surowca
drzewnego.

5. W przypadku nieodebrania przez nabywce drewna iglastego w wyznaczonym
przez sprzedawce terminie, w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika
nabywca moze ponies¢ koszty zwigzane z zabezpieczeniem przez sprzedawce
drewna przed szkodnikami, np. korowanie lub oprysk srodkami chemicznymi,
wywiezienia drewna do bezpiecznych miejsc sktadowania.

Przyjatem do wiadomosci:

Data i podpis nabywcy
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Zatacznik nr 2
do Zasad sprzedazy drewna
w Nadlesnictwie Miedzyzdroje

Whniosek
na sprzedaz detaliczng drewna dokonywang na fakture

Dane nabywcy:

Adres
NIP Lo REGON ...,
Wypetnia nabywca: Wypetnia pracownik nadlesnictwa:
-p. llos¢ N Nr sztuki | llosc¢
0S¢ r r sztuki 0S¢
Gatunek Sortyment m3 WOD (stosu) m3
1 2 3 4 5 6 7
" Podpis nabywey
Opinia pracownika nadlesnictwa:..............................
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Oswiadczenie nabywcy drewna

Oswiadczam, ze zakupione drewno, zgodnie z

asygnatg*/ fakturg*/ kwitem wywozowym* nr

z dnia

bedzie wykorzystane jako:

[ ] Opat — na potrzeby wtasne, do ogrzewania obiektow wiasnej infrastruktury
technicznej

[ ] Materiat budowlany — na potrzeby wiasne, takie jak:
budowa, remont czy przebudowa wtasnych sadyb, obiektéw gospodarczych czy
ogrodzen.

Podpis

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3
do Zasad sprzedazy drewna
w Nadlesnictwie Miedzyzdroje

ZEZWOLENIENR ...... locoiiiiin [ooii...
na pozyskanie drewna kosztem nabywcy na potrzeby wiasne
ORYGINAL/ KOPIA

4= 1 (T PSPPI ,

pozyskaé drewno w ramach samowyrobu w oddziale...................coceeeee. lednictwa ..o,

w terminieod ...................... Lo [0 TP

Nr rejestracyjny pojazdu, ........c.ccoeiiiiiiiiiiiiii , ktérym bede porusza¢ sie po lesie w ww. terminie podczas prac

zwigzanych z wyrobem drewna.

Zasady pozyskania drewna kosztem nabywcy:

- do prac wolno przystgpi¢ po zapoznaniu i podpisaniu niniejszego ZEZWOLENIA wraz z OSWIADCZENIEM o samowyrobie oraz omdéwieniu
z le$niczym/podlesniczym zasad bhp i ppoz. przy pozyskaniu drewna,

- gatezie i lezanine wyrabia¢ na wyznaczonej przez lesniczego/podlesniczego powierzchni,

- nie wolno dokonywac¢ scinki drzew,

- drewno sktada¢ w stosy, w taki sposdb, aby mozliwy byt jego pomiar i odbiér — zgodnie z zaleceniami le$niczego/podlesniczego,

- powierzchnig lesna, na ktérej prowadzono prace, pozostawi¢ we wiasciwym porzadku,

- drewno mozna wywozi¢ z lasu po wykupieniu asygnaty w terminie $cisle okreslonym w dokumencie, w dni wywozowe lub wg indywidualnych
uzgodnien,

- niniejsze pozwolenie nie uprawnia do wywozu drewna z lasu!,

- w trakcie prac pozyskaniowych niniejsze zezwolenie nalezy posiada¢ przy sobie i okazywa¢ na Zzadanie osoby kontrolujgcej (uprawnionych
pracownikow Stuzby Lesnej),

- odbidrka drewna nastgpi najpdzniej w ciggu 7 dni od zgtoszenia do odbioru lub uptyniecia daty waznosci oswiadczenia,

- w przypadku nie wykupienia drewna w terminie 30 dni od daty jego odebrania, Nadle$nictwo ma prawo sprzedazy drewna innemu klientowi.

OSWIADCZENIE

Niniejszym zgtaszam swoj udziat w samowyrobie drewna na potrzeby wtasne, na wyzej wymienionej pozycji oraz:

oswiadczam, ze jestem sSwiadomy, iz prace te wykonuje na wiasny rachunek i odpowiedzialnos¢ i nie nawiazuje przez ich wykonanie zadnego

stosunku cywilno-prawnego z Nadlesnictwem Miedzyzdroje, a ponadto:

- znane jest mi:
- Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 24 sierpnia 2006 roku, w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu niektérych prac
z zakresu gospodarki lesnej (Dz. U 06.161.1141),
- ,Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac z zakresu gospodarki lesnej” — stanowigca zatgcznik
do Zarzadzenia nr 36 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 20.04.2012 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji bezpieczenstwa
i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac z zakresu gospodarki lesnej, znak spr.: GB.-021-2/12 i zobowigzuje sie przestrzegac¢
zawarte w nich przepisy;

- stan mojego zdrowia pozwala na wykonywanie prac zwigzanych z samowyrobem drewna;

- posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwac;

- prace przy samowyrobie prowadzi¢ bede w zespole co najmniej 2-osobowym, wspédtpracujgc z wybrang przez siebie osobg petnoletnia;

- nie bede samodzielnie wykonywa¢ prac w sagsiedztwie linii i urzadzen energetycznych;

- czynnos$ci zwigzane z samowyrobem bede wykonywa¢ wg wskazéwek lesniczego/podlesniczego we wskazanym przez niego miejscu;

- prace bede wykonywac tak, aby nie stwarzata niebezpieczenstwa dla mnie, oséb wspotpracujacych ze mna jak i oséb trzecich;

- bede przestrzegaé wskazéwek udzielonych mi przez Stuzbe Le$ng przy wprowadzaniu na pozycje pracy, zawartych w druku mojego oswiadczenia;

- bede przestrzegaé¢ zasad bhp i ppoz., ktére omoéwita Stuzba Lesna;

- zapoznatem sie z warunkami sprzedazy — kupna.
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Pouczenie:

Prace wykonywane s3 na wiasny rachunek oraz odpowiedzialno$¢ i nie jest nawigzany przez ich wykonywanie zaden stosunek cywilno-
prawny z Nadlesnictwem Miedzyzdroje.

Prace nalezy wykonywa¢ zgodnie z:

. Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 24 sierpnia 2006 roku, w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu niektérych prac
z zakresu gospodarki lesnej (Dz. U 06.161.1141),

e Instrukcjg bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac z zakresu gospodarki lesnej” — stanowigca zatgcznik
do Zarzadzenia nr 36 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 20.04.2012 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji bezpieczenstwa
i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac z zakresu gospodarki lesnej, znak spr.: GB.-021-2/12.

Do pracy moga przystepowac wylgcznie osoby petnoletnie, nie wykazujgce oznak niedyspozycji psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszczaé

do pracy osdb, ktére zgtosity takie niedyspozycje.

Zabroniona jest praca w bezposrednim sasiedztwie linii i urzadzen energetycznych, drég z duzym natezeniem ruchu, na zamarznietych zbiornikach
wodnych.

W czasie jazdy ciggnikiem dozwolone jest poruszanie sie za nim, w odlegtosci nie mniejszej niz 5 metréw za tadunkiem.

W czasie zatadunku i wytadunku drewna zabronione jest zblizanie sie do pojazdéw na odlegto$¢ mniejszg niz maksymalny wysieg zurawia i dtugos¢
przemieszczanego drewna.

Zabronione jest uktadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach publicznych i w innych miejscach (np. pod napowietrznymi liniami
teleenergetycznymi), gdzie stosy powodowatyby zaktécenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu prawidtowego zatadunku.

Narzedzia uzyte do pracy powinny by¢ dostosowane do warunkéw, miejsca i rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujgcych przepiséw bhp.

Nabywca odpowiada za ewentualne wyrzadzenie szkéd Nadlesnictwu Migdzyzdroje oraz osobom trzecim — zgodnie z postanowieniami Kodeksu
Cywilnego.

Przyjatem(tam) do wiadomosci i stosowania, zostatem (tam) przeszkolony z zakresu zasad bhp oraz ppoz., oraz wskazano mi granice powierzchni
roboczej na ktérej bede wykonywat prace.

(data) (podpis lesniczego lub podlesniczego) (data) (czytelny podpis osoby pozyskujgcej drewno kosztem nabywcy)
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Zatacznik nr 4
do Zasad sprzedazy drewna
w Nadlesnictwie Miedzyzdroje

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO)

Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej jako RODO) informujemy:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesniczy Nadle$nictwa Migdzyzdroje z siedzibg w Miedzyzdrojach przy
ul. Niepodlegtosci 35, 72-500 Miedzyzdroje, tel..:+48 91 32 80 057, fax: +48 91 32 80 057*102 adres e-mail:
miedzyzdroje@szczecin.lasy.gov.pl (dalej jako: Administrator).

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
mozna skontaktowa¢ sie za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem rodo@szczecin.lasy.gov.pl lub telefonicznie
wybierajgc numer +48 91 432 87 12.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie:

1) w celach podjecia czynnosci niezbednych do wydania pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem nabywcy,
a w konsekwencji do zawarcia umowy sprzedazy pozyskanego drewna; podstawg prawng takiego przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. b RODO, ktéry pozwala przetwarza¢ dane osobowe, jezeli jest to niezbedne do
wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy;

2) administracji wewnetrznej Administratora, w szczegdlnosci raportowania i dokumentowania; podstawg prawng
takiego przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. f RODO, zgodnie z ktéorym Administrator moze
przetwarza¢ dane osobowe jezeli jest to niezbedne do celéw wynikajgcych z jego prawnie uzasadnionych interesow.

3) dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami; podstawg takiego przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust.1 lit. f RODO.

Administrator moze ujawnia¢ Pani/Pana dane osobowe podmiotom wspétpracujgcym, w szczegolnosci swiadczacym ustugi
w zakresie obstugi prawnej, archiwizacji, serwisu urzadzen; dane osobowe mogg by¢é réwniez ujawniane podmiotom
publicznym, jezeli wynika to z przepisu prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych wniesienia
skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa) bedgcego organem
nadzorczym w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat (np.: niezbedny do realizacji umowy, a nastepnie przez okres
konieczny dla zabezpieczenia dochodzenia ewentualnych roszczen oraz spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw
prawa w zwigzku z zawartg umowa).

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo zgdania od Administratora
dostepu do swoich danych (art. 15 RODO), ich sprostowania (art. 16 RODO), usuniecia danych (art. 17 RODO), ograniczenia
przetwarzania danych (art. 18 RODO), przenoszenia danych (art. 20 RODO) i wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych (art. 21 RODO).

Wskazane uprawnienia mogg doznawac ograniczen na podstawie przepisow prawa.

Podanie nam przez Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zawarcia i realizacji umowy oraz celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora.
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Zarzgdzenie nr 36 Nadlesniczego Nadlesnictwa Miedzyzdroje z dnia 30 wrzesnia
2022 roku w sprawie sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje, znak spr.:

Z2G.800.3.2022.
Otrzymuija:
Lp Stanowisko Data i podpis Lp | Stanowisko Data i podpis
Zastepca Inzynier
1. . 4.
nadlesniczego nadzoru
2. | Gléwny ksiegowy 5. | Sekretarka
Stawno:
Troszyn:
Kotczewo:
tadzin:
Specjalista
3. | Lesniczowie 6. Stuzby Lesnt?]
Dargobadz: (ds. sprzedazy
drewna).
Lubiewo:
Karsibér:
Swinoujscie:
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Otrzymuija :

1. Z4 - z poleceniem umieszczenia na tablicy ogtoszen (modut ,,Sprzedaz”) w holu
biura Nadlesnictwa Miedzyzdroje informaciji o nastepujgcej tresci:

wZasady sprzedaziy drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje regulujq:

1. Zarzadzenie nr 57 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 22 wrzesnia
2021 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe na lata 2022-2023 (znak: ZM.800.4.2021).

2. Zarzadzenie Nr 36 Nadlesniczego Nadlesnictwa Miedzyzdroje z dnia 30
wrzesnia 2022 r. w sprawie sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Miedzyzdroje,
znak spr.: ZG.800.3.2022. — dostepne do wgladu w pokoju nr 1”.

oraz udostepniania zarzgdzenia zainteresowanym klientom.
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