Zakiad Ubezpieczeri Spotecznych Dane identyfikacyjne platnika: -
H Oddziat w Poznaniu NIP 6661173999

Wydziat Kontroli Ptatnikow Skiadek REGON 000309275

ul. Starotecka 31

61-361 Poznan

Znak pisma: 542023090010PRQ001
Znak sprawy: 542023090010

Protokot kontroli

Piatnika skiadek: POWIATOWA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W KOLE, UL TORUNSIA 72,
52-600 KOLO.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczent Spotecznych posiadajgcy
legitymacje stuzbowa nr na podstawie upowaznienia nr wystawionego
1 wrzesnia 2023r. z upowaznienia Gldwnego Inspektora Kontroli Zakfadu Ubezpieczen Spofecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 3 paidziernika 2023r., 6 paidziernika 2023r., 9-11 paidziernika
2023r., 13 paZdziernika 2023r., 16 pazdziernika 2023r., 18 pazdziernika 2023r., 23 paidziernika 2023r.,
27 paidziernika 2023r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono w dniu 3 pazdziernika 2023r.

W czynnoéciach kontrolnych prowadzonych przez inspektora kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych
uczestniczyta na podstawie upowaznienia nr doreczonego dnia
3 pazdziernika 2023r. p.” -

. uczestniczyta w czynnosciach kontrolnych w dniach: 3 paidziernika 2023r., 6
pazdziernika 2023r., 9-11 paidziernika 2023r., 13 paidziernika 2023r., 16 paidziernika 2023r., 18
pazdziernika 2023r,

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjg nr 2/2023.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2022 r.: 32.

Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba ptatnika skiadek i jednostka terenowa ZUS.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowoéd i rzeteinoéé obliczania skiadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiadek, do ktorych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczed spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczenn z ubezpieczen spotecznych i wypfacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidiowo$é | terminowosc opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe.

4, Wystawianie zaswiadczer lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

5. Prawidfowoscé i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku

o éwiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdinych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych. i

6. Prawidiowos¢ i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wnioskiu



o zwolnienie z obowiazku opfacania skiadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem | zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w Kompleksowym Systemie
informatycznym Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych.

Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kole jest podmiotem utworzonym z mocy ustawy

i funkcjonuje na podstawie art.10 ust.4 ustawy z dnia 14 marca 1985r. 0 Panstwowej Inspekcji Sanitarne]

{ Dz.U. z 2023r., poz.338).

Przedmiotem dziatalnodci jest ,kierowanie w zakresie dziatalnosci zwigzanej z ochrong zdrowia, edukacja,
kulturg oraz pozostatymi ustugami spotecznymi z wyfgczeniem zabezpieczert spotecznych” {PKD 2007 -
84.12 Z).

Sporzadzaniem dokumentacji finansowej oraz z zakresu uhezpieczen spotecznych zajmuje sig obecnie
p./ . zatrudniona na stanowisku Ksiegowa. Na stanowisku Gtéwny Ksiggowy zatrudniona jest

p, .
Ptatnik skfadek wyptaca wynagrodzenia pracownikom do ostatniego dnia roboczego miesigea.

W trakcie kontroli zbadano:

- wpis w rejestrze REGON,

- listy ptac za okres od 01/2019r. do 12/2021r,,

- zestawienia obrotéw i sald za lata: 2019, 2020, 2021,

- deklaracje podatkowe PIT-4R za lata: 2019-2021,

- umowy zlecenie, rachunki do umdw zlecenie,

- umowy o dzieto, rachunki do umow o dzieto, przelewy wyptat dla | . ,

- potwierdzenia wyptat wynagrodzen dla . z 03-04/2020r., . . z 07/2020r.,
- akta osobowe pracownikow: 7' 0 ] T T

r
iy !

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych
{ Dz.U. z 2023r., poz.1230) w toku kontroli wykorzystano informacje zawarte w Kompleksowym Systemie
Informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri Spofecznych na koncie ptatnika sktadek i ubezpieczonych.

1.Prawidiowosé i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiladek, do
kt6rych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01/2019r. do 12/2021r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego:

1.1.1. W zakresie zgtaszania do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego skontrolowano

konta ubezpieczonych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg: -« -

W/W osoby podlegajgce ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaly do tych
ubezpieczen zgtoszone przez ptatnika skiadely/ '



1.1.2.W zakresie zglaszania do ubezpieczen: emerytainego, rentowych, wypadkowego i ubezpieczenia
zdrowotneea skontrolowano konta ubezpieczonych, z ktdrymi zostaly zawarte umowy zlecenie: f

W/W osoby podlegajace ubezpieczeniom: emerytalnemu, rentowym, wypadkowemu i ubezpieczeniu
zdrowotnemu zostaty do tych ubezpieczen zgtoszone przez platnika skfadek.

1.1.3.Prawidtowos¢ danych wykazanych przez pfatnika sktadek w dokumencie 7US RUD:
Platnik sktadek w m-cach: 11/2021r,, 12/2021r, byt zobowigzany do sporzadzenia oraz przekazania do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych dokumentu ZUS RUD dla p.

Dokument ZUS RUD zostat ztoZzony dia p.¢ rwedtug ponizszych danych:
I || okres wykonywania | Dats wat
umaow s ata wplywu
Lp. [ Wykonawca | ¥ i Przedmiot umowy dokumenty RUD
, |L_od | do |

UMOWA O DZIEEO NR 1/2021 - USEUGA

2021-11-17  2021-11-19 2021-11-17

Z ustalen kontroli:
Ptatnik sktadek nie poinformowat Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o zawarciu w dniu 10.12.2021r.

zZp. umowy o dzielo na wykonanie ustugi sprzatania pomieszczen Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologiczne} w Kole w dniach: 10.12.2021r. i 11.12.2021r. i nie wykazat danych dotyczacych
umowy o dzieto w dokumencie ZUS RUD.

Ponadto w ztozonym dokumencie ZUS RUD { wplyw do ZUS 17.11.2021r.} dla p © wpisano
okres wykonywania umowy o dziefo: 17,11,2021r,-19.11.2021r, w przedmiocie: ustuga sprzatania pomieszczen
PSSE w Kale.

Z przedstawionej umowy o dzieto: czynno$ci wskazane w umowie mialy by¢ wykonane w dniach: 17.11.2021r,
119.11.2021r.

Zgodnie z:

- art. 36 ust. 17, art. 45 ust 1 pkt b, art. 49 ust 2 pkt 8§ ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U, z 2023r. poz. 1230) ptatnik sktadek lub osoba fizyczna zlecajgca dzieto
informuje Zaktad o zawarciu kazdej umowy o dzieto, jezeli umowa taka zawarta zostanie z osoba, z ktérg
nie pozostaje w stasunku pracy lub jezeli w ramach takiej umowy nie wykonuje pracy na rzecz pracodawcy,
z ktérym pozostaje w stosunku pracy, w terminie 7 dni od dnia zawarcia tej umowy. Na koncie ptatnika
sktadek ewidencjonuje sie informacje dotyczace zawartych umdw o dziefo zgodnie z okreslonym wzorem
oswiadczen o zamiarze przekazania raportdw informacyjnych,

- & 1 pkt 24 rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 20 grudnia 2020 r. w sprawie
okreélenia wzordw zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych
raportéw miesiecznych i imiennych raportéw miesiecznych korygujaeych, zgtoszen ptatnika skiadek,
deklaracji rozliczeniowych i deklaracji rozliczeniowych korygujacych, zgfoszen danych o pracy w
szczeg6inych warunkach lub o szczegdinym charakterze, raportéw informacyjnych, oswiadczen o zamiarze
przekazania raportéw informacyjnych, informacji o zawartych umowach o dzieto oraz innych dokumentow.
( Dz.U. 2 2022r, poz.1349)informacje o zawartej umowie o dzieto nalezy przekazac do ZUS na formularzu
RUD.

Dowody:
- kserokopie umdw o dzieto dla p.f { akta kontroli strony: 12-15/ .



Zestawienie roznic w danych zgtaszanych w zakresie zawieranych uméw o dziefo na dokumencie ZUS RUD
stanowi zatgcznik nr 7 do protokotu kontroli.

Wskazane umowy o dzieto stanowia podstawe do objecia obowigzkiem ubezpieczen: emerytalnym,
rentowym, wypadkowym i ubezpieczeniem zdrowotnym { szczegotowy opis w pkt.1.1.4 niniejszego
protokotu kontroli).

1.1.4. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.

Platnik sktadek w kontrolowanym okresie zawart w dniach: 17.11.2021r. i 10.12.2021r. z p.d
umowy w tytule o dzieto. Zgodnie z zawartymi umowami Zamawiajacy powierzyt a Wykonawca
przyjat do wykonania ustuge sprzatania pomieszczen Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej. W §1
pkt.2 umdw zapisano: ,przedmiotem umowy jest kompleksowe wysprzgtanie pomieszczen biurowych oraz
korytarza, Sali konferencyjnej, toalety oraz pomieszczenia socjalnego PSSE w Kole”. W umowach o dzieto
Zamawiajacy wskazat, ze czynnosci wynikajace z umdw o dzieto mialy by¢ wykonane w wyznaczonych scisle
dniach:
-17.11.2021r., 19.11.2021r. — dla umowy zawartej 17.11.2021r,,
-10.12.2021r., 11.12.2021r. - dia umowy zawartej 10.12.2021r.

Dla umowy o dzieto zawartej 17.11.2021r. wérdd szczegblowych zadan wynikajgcych z umowy naleialo
zgodnie z zapisem w §2 umowy:
»a) wdniu 17.11.2021r. (éroda):

- odkurzenie i mycie powierzchni posadzek w pokoju nr 8,

- umycie okien w pokoju nr 8,

- sprzatanie toalety,

- sprzgtanie pomieszczenia socjalnego,

- mycie powierzchni szklanych, parapetdw i podtogi w sali konferencyjnej,

- wymiana waorkdw na $mieci,

- opréznianie niszczarek oraz koszy z wyniesieniem $mieci do miejsc wskazanych przez Zamawiajgca,
b)w dniu 19.11.2021r.{pigtek):

- odkurzanie i mycie powierzchni posadzek, szafek, biurek w pomieszczeniach biurowych,

- mycie powierzchni szklanych, parapetdw i podiogi w sali konferencyjnej,

- sprzatanie toalety,

- sprzagtanie pomieszczenia socjalnego,

- mycie powierzchni szklanych, parapetéw i podtogi w sali konferencyjnej,

- wymiana workow na smieci,

- oproznianie niszczarek oraz koszy z wyniesieniem Smieci do miejsc wskazanych przez Zamawiajgcg”.
Dla umowy o dziefo zawartej 10.12.2021r. wéréd szczegotowych zadan wynikajacych z umowy naiezato
zgodnie z zapisem w §2 umowy:
- ,odkurzenie i mycie powierzchni posadzek w pomieszczeniu po archiwum,
- odkurzenie i mycie powierzchni posadzek w magazynie szczepionek,
- odkurzenie i mycie powierzchni posadzek w pomieszczeniach nr 6 (sekretariat/Dyrektor},
- odkurzenie i mycie powierzchni posadzek na korytarzu,

- sprzatanie toalety,

- sprzatanie pomieszezenia sacjalnego,

- mycie powierzchni szklanych, parapetéw i podiogi w sali konferencyjnej,

- wymiana workéw na smieci,

- opréinianie niszczarek oraz koszy z wyniesieniem $mieci do miejsc wskazanych przez Zamawiajgca”.
W umowach o dziefo w §4 zapisano: , Wykonawca nie moze powierzyé wykonania przedmiotu niniejsze;
umowy osobom trzecim”/



Na okolicznosd wykonywanych umoéw o dziefo przestuchano _

F fme N zeznafa do protokotu przesfuchania miedzy innymi, ie:
- na pytanie: lle podpisata Pani umdw o dzieto w Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kole?
Na jaki okres byty zawarte umowy ¢ dzielo? zeznata: ,, lle podpisatam umdw o dziefo nie pamietam.
Z tego, co pamietam wykonywatam prace dwukrotnie: bytam raz, byta przerwa i znowu bytam w pracy, nie
pamietam okresu przerwy. Drugi raz podjetam prace po telefonie Pani kierownik, ktéra zadzwonita do
mnie, czy przysztabym posprzata¢ w zastgpstwie tej osoby, ktéra tam pracowata a nie stawila sig do pracy
{ tak mi mdwiono na tamten czas, ale nie znam jej z imienia i nazwiska). Przy pierwszej umowie takze
hytam w zastepstwie posprzatac za osobe, ktéra tam pracowatfa. Nie pamietam okresu umow”,
- na pytanie: Czy po okazaniu Pani umow o dzieto zgadza sie Pani z dniami pracy wykazanymi w umowach
dzieto: 17.11.2021r,, 19.12.2021r., 10.12.2021r,, 11.12.2021r.7? zeznata: ,Zgadzam sie. Prace wykonywatam
w konkretnie wyznaczonych dniach”,
- na pytanie: Co bylo przedmiotem zawartych umdéw o dzieto? zeznata: ,Konkretnie sprzatanie, kurze,
zamiatanie, mycie podiag”,
- n pytanie: Czy w momencie zawarcia kazdej z uméw o dzieto okreslono rezultat umowy? zeznata: ,Nie
wiem, ale gdy miatam przyjs¢ po raz kolejny to ta Pani Kierownik i Panf powiedziaty, ze sg bardzo
zadowolone z mojej pracy”,
- na pytanie: W umowach o dzieto zapisano w §1: ,zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do
wykonania ustuge sprzgtania pomieszczen Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kole. Prosze o
doprecyzowanie co nalefato rozumiec pod tym zapisem? Czy w przypadku obydwu uméw o dzieto
przedmiot umow o dzieto dotyczyt tego samego zakresu? zeznata: ,Byio to podstawowe sprzgianie”,
- umowy o dzieto byly wykonywane w Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kole,
- na pytanie: Czy przed zawarciem uméw o dzieto przeprowadzane byly rozmowy dotyczace warunkow
realizacji tych uméw i jezeli takie sie odbywaly to jakie warunki byly uzgadniane? Czy udzielano wskazdwek
co do sposobu wykanywania umdw o dzieto ? zeznata: ,Tak, jak weczesniej wspomniatam wiedziatam, ze
chodzi tylko o zastepstwo na kilka dni za Panig, ktdra byta nieobecna | ze chodzi o prace sprzatania”,
- na pytanie: W jaki sposdb nalezato wykonywac umowy o dzieto, by zostaly przyjete bez zastrzeien ? Kto
przyjmowat wykonang prace ? zeznata: ,Prace odbierata Pani Kierownik i tez w ktéryms$ momencie byta
Pani' i te? powiedziala, ze jest zadowolona z mojej pracy, ale nie pamietam przy ktdrej umowie to
byto”,
- na pytanie: Czy wykonujac umowy o dzieto musiata Pani przychodzi¢ na okreslong godzine , w okreslone
dni tygodnia? zeznata: , Tak. Pani Kierownik moéwita mi na ktdérg mam przyjsc i do ktorej bede w pracy”,
- na pytanie: Czy w zwigzku z zawarciem umowy o dzieto pozostawata Pani do statej dyspozycji
pracodawcy, w jakich godzinach ? zeznata: ,Pracowatam z tego, co pamietam od 8 lub 9 i chyba do
godziny 15,
- na pytanie: Kto i w jaki sposob informowat Panig o koniecznosci wykonania cyt. ,ustugi sprzatania”
wynikajacej z umow o dzieto ? zeznata: ,Tak jak wezeséniej wspomniatam — Pani Kierownik”,
- na pytanie: Czy w zwigzku z realizacjg umdw o dzielo prowadzona byta ewidencja czasu pracy, czy
podpisywane byly listy obecnosci przez Panig jako wykonawce umow o dzieto? zeznata: ,Nie pamigtam ze
wzgledu na krotki okres”,
- na pytanie: Czy zapewniono Pani narzedzia niezbedne do wykonania kazdej z umow o dzieto? Jeéli tak,
jakie? Kto je Pani przekazal? zeznata: ,Wprowadzita mnie Pani Kierownik. Byt matly kantorek dla pani
sprzgtaczki i byly tam wszelkie $rodki niezbedne do sprzatania: odkurzacz, plyny, srodki czystosci, papier”,
- ha pytanie: Czy wykonujgc umowe o dzieto podlegata Pani komus$ bezposrednio? Jesli tak, komu? Czy kto$
sprawowat nadzér nad wykonywang przez Panig pracy? zeznata: ,Ze wszystkim czego nie wiedziatam
zwracatam sie do Pani kierownik, wiec wydaje mi sie, Zze Pani Kierownik”,
- na pytanie: W jaki sposob okreslona byta wysokos¢ wynagrodzenia z tytutu uméw o dzieto i od czego byta
uzalezniona ? Czy weryfikowano przedmiot wykonanych uméw ¢ dzieto przed wyptata wynagrodzenia ?
zeznata: ,, Kwote mi méwita Pani Kierownik { nie znam imienia i nazwiska), zawsze mdwita mi kwote jaka
dostane na dang chwile, ale nie pamietam tych kwot. Moja praca z tego, co wiem byta sprawdzana.
Sprzatatam wszystkie pomieszczenia, biura, sale konferencyjng, toalety, pomieszczenie socjalne tych Pan,__




gabinet Pani wiec nie byfo trudno zauwazy¢ posprzatanych pomieszczen. Doktadnie, ktdra Pani
sprawdzata, nie umiem powiedziec”,

- na pytanie: Czy mogta Pani powierzy¢ wykonanie umowy o dziefo osobom trzecim, np. cztonkom rodziny?
Czy wystapita taka sytuacja? zeznata: ,Ja pracowatam. Jak bytam na wstepnej rozmowie, Pani kierownik
pytata czy bede mogta podjgé tg prace, ja sie zgodzitam i sama jg wykonywatam, w gre wchodzito parg dni
ze wzgledu na chorobe osoby, ktéra tam pracowata, nikt w moim zasigpstwie nie przychodzit do pracy”,

- na pytanie: Czy ponosita Pani odpowiedziainoé¢ za wadliwe wykonanie dzieta? Jesli tak, to na czym ta
adpowiedzialnos¢ polegata? Czy istniata odpowiedzialno$¢ ekonomiczna za wykonanie dzieta? zeznata:
,zdaje sobie sprawe, 7e w kazdej pracy ponosimy jakas odpowiedzialnosc, ale akurat tutaj nie wydarzyto sig
nic w tych paru dniach szczegblinego, zebym byta pociggnigta do jakiej$ odpowiedzialnosci”,

- na pytanie: Jaki byt efekt finalny wykonywanych przez Panig umow o dzieto? Jaki byt ich rezultat? zeznata:
,Podpisatam umowe, Pani Kierownik poinformowata mnie ile bedg miata pienigzkoéw za wykonang prace.
Po wykonaniu podstawowej pracy sprzgtania dostatam umowe”,

- na pytanie: W jaki sposob potwierdzata Pani wykonanie umowy © dzieio? zeznata: , Nie pamietam na
chwile obecng”,

- na pytanie: Czy sporzadzata Pani i dostarczafa Pani do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Kole sprawozdania wykonanych prac z kazdej umowy o dzielo? W jaki sposdb nastapit kazdorazowo adhigr
dzieta, na czym polegal? zeznata: , Ja od siebie nic nie sporzgdzatam, moze Pani Kierownik co$ sporzadzata,
nie pamietam i wtedy mogtam podpisaé, ale tego nie pamigtam”.

Bani zeznata do protokotu przestuchania miedzy innymj, Ze:

- na pytanie: W jaki sposdb dokonany zostat nabdr osoby do wykonania uméw o dzieto? zeznata: ,Nie
wiem jak ta osoba znalazta sie u nas, nie pamigtam, czy ta osoba poszukiwata pracy i zostawita u nas
wczeéniej podanie o prace. W kazdym razie kierownik dziatu administracji p. wskazata
dwa nazwiska, w tym p. i skontaktowata sie z nig telefonicznie zapraszajac jg na rozmowe

i wykonanie konkretnej ustugi w Stacji, poniewaz obecna Pani wykonujaca ustugi sprzatania w Stacji

( umowa o prace , poinformowata, ze nie przyjdzie do pracy, nie wskazata jaki termin
bedzie jej nieobecnodci, nie miatam mozliwodci zatrudnienia innej osoby w zastepstwie, stad uznatam , ze
taka forma jest wystarczajgca, zeby w Stacji byty warunki zgodne z higieng i bezpieczenstwem warunkow
pracy. Pracownicy przez tydzien, czy tez dwa dbali o stanowiska pracy w Stacji. Uznatam koniecznosé
zatrudnienia konkretnie i okreélenia co nalezy wysprzataé, czyli ciagi wspdline, hole, korytarze, salg
konferencyjna, cze$é sanitariatéw, stotowke, klatke schodowg”,

- na pytanie: Kto zdecydowat o zawarciu w przedmiocie wykonania ustug sprzatania umow o dzieto, a nie
np. umowy zlecenie? ? zeznata: , Ja”,

- na pytanie: Czy w momencie zawarcia kazdej z umdw o dzieto okreslono rezultat umowy { jesli tak, prosze
wskaza¢ rezultat kazdej z uméw)? ? zeznata:, Osoba byta szczegdtowo zapoznana z zakresem dokonanego
dziefa, szczegbiowy zapis w umowie o dzieto”,

- na pytanie: Jak mozna wytlumaczy¢ efekt finalny zawartych uméw o dziefo? laki byt rezultat danych
umow o dzieto? ? zeznata: ,Dokonuje odbioru kierownik administracyjny wykonanego dzieta”,

- p- musiata osobiscie wykonywacd umowy o dzieto,

- na pytanie: Czy osoba wykonujgca umowy o dzieto ponosita odpowiedzialno$¢ za wadliwe wykonanie
dzieta i na czym ta odpowiedzialnoéé polegata ? Czy istniata odpowiedziainosé ekonomiczna za wykonanie
dzieta? ? zeznafa: ,Stosowanie $rodkéw , ktdre sg w Stacji z godnie z ich zastosowaniem , w odpowiednim
stezeniu i przeznaczeniu”,

- Czy przed zawarciem uméw o dziefo przeprowadzane byly rozmowy dotyczace warunkow realizaci tych
uméw i jezeli takie sie odbywaly to jakie warunki byly uzgadniane? Czy udzielano wskazowek co do
sposobu wykonywania umdw o dzieto ? ? zeznata: , Tak, ja rozmawiatam z tg Pania,.., okresdlitam, ¢o
oczekuje w zakresie swoich czynnosci i okredlitam kwote zaptaty za dziefo”,

- na pytanie: Gdzie byly wykonywane umowy o dzieto i czy miejsce, w ktorym realizowano przedmiot
umdw byt ustalony, czy tez osoba wykonujgca umowy o dzieto mogta je realizowac w miejscu wybranym
przez siebie? ? zeznata: ,Nie, w miejscu wskazanym przez zaktad pracy?




- na pytanie: Czy p.t Zapewniano narzedzia niezbedne do wykonania kazdej z umoéw o
dzieto? Jedli tak, jakie? 7 zeznala: ,Materiaty i sprzet zostat dostarczony przez Stacje”,

- na pytanie: Czy wykonawca umodw o dzieto pozostawat do state] dyspozycji w trakcie wykonywania kaidej
umowy o dziefo, w jakich godzinach, w jakich dniach tygodnia ? W jaki sposob weryfikowano godziny pracy
p. Czy sprawowano nadzér nad wykonywang przez te osobe pracg? ? zeznafa: ,Tym
zajmuje sie kierownik oddziatu administracji, osobiscie sie tym nie zajmuje. Wiem, ze dzieto byto wykonane
dobrze, ho nie byto uwag. Ja zreszta tez pozytywnie ocenitam prace tej osoby”,

- na pytanie: Czy w rwigzku z realizacja umow o drieto prowadzona hyla ewidencja czasu pracy, czy
podpisywane byty listy obecnosci przez wykonawce umdw o dziete? ? zeznata: ,Nie bylo, bo ja takich
dokumentdow nie podpisywatam a zawsze tez podpisuje, byl to czas covidowy, gdzie jako Dyrektor
przeznaczatam swdj czas pracy na inne wainiejsze czynnosci”,

- na pytanie: W jaki sposdb okreslona byta wysoko$¢ wynagrodzenia z tytufu uméw o dzieto i od czego byta
uzaleZzniona ? Czy weryfikowano przedmiot wykonanych umaéw o dzieto przed wyplatg wynagrodzenia ?
zeznata: , Wysokosc wynagrodzenia byta okreslona w umowach”,.

- na pytanie: Kto wystawiat rachunki z tytulu wykonanych umdw o dzieto? ? zeznata: ,Dokumentacje
ksiggowg przygotowuje zawsze Gléwny Ksiegowy”,

- na pytanie: Kto, gdzie | w jakim terminie wyptacaf wynagrodzenia z tytutu uméw o dzieto, czy ich
wykonawca potwierdzat ich odbidr? ? zeznata: ,Wyptacita Gtdwny Ksiegowy zgodnie z
terminem wyptat w systemie TRESOR. W miesigcu mamy zaplanowane terminy na wyptaty wynagrodzeri i
przygotowane Srodki w scisle okredlonych terminach w systemie TRESOR”,

- na pytanie: Czy sporzadzano i dostarczano do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kole
sprawozdania z wykonanych prac z kazdej umowy o dzieto ? W jaki sposdb nastapit kazdorazowo odbidr
dzieta, na czym polegal? ? zeznata: ,Odpowiedzialna za to jest kierownik dziatu administracyjno-
ekonomicznego. Nie sprawdzatam, czy jest, nie pamietam”,

- na pytanie: Kto ponosit ryzyko nienalezytego wykonania kazdego dzieta? W jaki sposob zostata
uregulowana odpowiedzialnos¢ wykonawcy kazdej z umow za niewtasciwe, bad? wadliwe wykonanie
kazdej z umow? ? zeznafa: ,Ja",

- na pytanie: Kto byt odpowiedzialny za p. _? ? zeznata: ,Jako Dyrektor jestem
odpowiedzialna za wszystkie zadania wykonywane na rzecz Stacji”.

Dowody:
- protokdt przestuchania z dnia 16,.10.2023r. p. [ akta kontroli strony: 20-25/,
- protokdt przestuchania z dnia 18.10.2023r. p. [akta kontroli strony: 26-29/.

Charakter umow nazwanych w tytule o dzieto wskazuje, Ze zawarte umowy sg umowami zlecenie,
ponfewaz ze wskazanych w umowach o dziefo szczegblowych zadari wystqgpito:

- osobiste swiadczenie pracy, ktore cechowalo staranne wykonanie,

- brak ocdpowiedzialnosci za wykonane prace, wykonawca zobowiqgzywat sie do naleZytego wykonania
prac, nie biorge odpowiedzialnosci za ich ostateczny efekt, nie ponoszgc ryzyka,
- zlecone prace polegafy no wykonaniu prostych, konkretnych powtarzainych prac, zodan: odkurzanie,
mycie, sprzgtanie,
- w umowach nie dokonano w sposob zindywidualizowany okreslenia konkretnego dzieta, a jedynie
okreslono prace polegajgce miedzy innymi na wysprzqgtaniu wskazanych pomieszczen,, myciu, odkurzaniu,
- prace powierzone p. mialy charakter standardowy, powtarzalny, codzienny, zwyczajowy,
stqd teZ trudnosé w indywidualizowaniu prac ,byly to typowe czynnosci porzqdkowe, charakteryzujgce sie
stargnnym dzigtaniem wykonawcy prac,
- dla przedmiotu umdw o dzieto, ktérym byto kompleksowe wysprzqtanie pomieszczen biurpwsych wskazano
rodzaf prac i czynnosci, jakie naleZato wykonad, czas tych prac i wysokosé wynagrrodz.e»v'u'gr,/cwK



Na podstawie danvrh zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS ustalono ze
p. . w okresie wykonywania uméw nazwanych o dzieto nie posiadata innego tytutu do
ubezpteczen emerytalnego, rentowych, wypadkowego.

Ptatnik skfadek nie dokonat zgtoszenia p. _ do ubezpieczen: emerytalnego, rentowych,
wypadkowego i ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu zawartych uméw cywilnoprawnych nazwanych
umowami o dzieto w dniach; 17.11.2021r,, 19.11.2021r.,, 10-11.12.2021r,

Zgodnie z:

- art. 734 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny { Bz.U. z 2022r., poz. 1360, z péin.zm.)
przez umowe zlecenie przyjmujacy zlecenie zobowiazuje sig do dokonania okreslonej czynnosci prawnej dla
dajgcego zlecenie,

- art. 6 ust. 1 pkt. 4,art.12 ust.1, art. 13 pkt. 2, art.36 ust.1,2,4,11 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1988 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych { Dz. U. z 2023r,, poz.1230} i art. 66 ust. 1 pkt 1, art. 69 ust. 1, art. 74
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych {Dz. U. z 2022, poz.2561, z péinzm.) obowigzkowo ubezpieczeniom emerytainemuy,
rentowym i wypadkowemu oraz ubezpieczeniu zdrowotnemu podlegaja osohy wykonujgce pracg na
podstawie umowy zlecenie od dnia oznaczonego w umowie jako dzier rozpoczecia jej wykonywania do
dnia wygaéniecia tej umowy. Pfatnik skiadek zobowigzany jest do zgtoszenia do ubezpieczen:
emerytainego, rentowego, wypadkowego i zdrowotnego oraz wyrejestrowania 2z ubezpieczen
zleceniobiorey w terminie 7 dni od daty powstania lub ustania obowigzku ubezpieczeri. Obowigzek ten
nalezy do ptatnika skiadek.

Dowody:
- kserokopie: uméw o dzieto dla p. / akta kontroli strony: 12-15/.
Pani ' na zadane do protokofu przestuchania pytanie: Czy dokonane zostang korekty

dokumentow rozliczeniowych oraz sporzqdzenie dokumentéw zgloszeniowych dia osoby wykonujgcej
umowy o dzieto, ktére zostaly zakwestionowane w trakcie kontroli? zeznata: Zostang dokonane”.

Dowod:

- protokot przestuchania z dnia 18.10.2023r. p. / akta kontroli strony: 26-29/.

1.2. Prawidfowosé | rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek, do
ktérych pobierania zobowliazany jest Zaktad.

1.2.1.Ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne:

1.2.1.1.Platnik skiadek nie naliczyt sktadek na ubezpieczenia: emerytalne, rentowe, wypadkowe |
ubezpieczenie zdrowotne od przychoddw uzyskanych przez p. wykonujacg umowy w
tytule ,, o dziefo”, ktérych charakter wskazuje na zlecenie w m-ach:

-11/2021 r. — przychod wyniost arutto,

-12/2021 r. — przychdd wyniost prutto

(szczegdtowy opis ustale w punkcie 1.1.4 niniejszego protokotu kontroli).

Zgodnie z:

- art.18 ust.1,3,art.20 ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. z 2023r., poz.1230} podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytaine, rentowe | wypadkowe
zieceniobiorcéw stanowi przychdd,

-art.79 ust.1, art. 81 ust.1,6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2022r., poz.2561, z pézn.zm.} do ustalenia podstawy
wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne stosuje sig przepisy okredlaigce podstawe wymiaru sk{?ﬁ_
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych oséb, tj. przychdd ubezpieczonego pomniejszony o kwoly

-



sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe potracone przez ptatnika skladek ze srodkdw
ubezpieczonego. Wysokosé sktadki na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 9% podstawy wymiaru.

Dowody:
- kserakopie: list wyptat, potwierdzenia wyptaty dla p./
/ akta kontroli strony: 16-19/.

1.2.1.2. W m-cu 07/2020r. ptatnik sktadek nie naliczyt sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne od ekwiwalentu za uriop wyptaconego w kwocie 769,50 zt brutto p.!

Zgodnie z:

-art.18 ust.1, art.20 ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych {Dz. U.
z 2023r., poz.1230) podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia spofeczne pracownikéw stanowi praychéd
w rozumieniu przepisdw o podatku dochodowym od oséb fizycznych,

- art.79 ust.1, art. 81 ust.1,6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkdw publicznych (Dz. U, z 2022r,, poz.2561, z péZn.zm.} do ustalenia podstawy
wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne stosuje sie przepisy okreslajace podstawe wymiaru skfadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych osdb , tj. przychdd ubezpieczonego pomniejszony ¢ kwoty
skfadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe potracone przez platnika sktadek ze srodkéw
ubezpieczonego. Wysokosc sktadki na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 9% podstawy wymiaru.

Dowody:
- kserokopie: list wyptat za 07/2020r., potwierdzenia wyptat w m-cu 07/2020r., karty wynagrodzen za rok
2020, deklaracji podatkowej PIT-11 za rok 2020 dla p. / akta kontroli strony: 30-39/.

1.2.1.3.Ptatnik skiadek:

- nie naliczy! skfadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe dla ubezpieczonych przebywajgcych na
urlopie macierzyniskim: "
- p. ~wm-cu 03/2020r. od podstawy ‘
-pd w m-cu 07/2020r, od podstawy
{ szczegdtowe ustalenia w pkt.2.2 niniejszego protokofu kontroli),

-naliczyt sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe dla 0s6b przebywajgcych na urlopie macierzyriskim
od podstaw wymiaru skfadek niezgodnych z dokumentacja finansowsa dla:

-p w m-cu 04/2020r. - naliczono skfadki od podstawy
- z ustalen kontroli podstawa wynosi 1
-p.l w m-cu 08/2020r. - naliczono skladki od podstawy

- z ustalen kontroli podstawa wynosi 1
Ptatnik sktadek jest ptatnikiem zasitku macierzynskiego dla W/W ubezpieczonych.

Zgodnie z art.18 ust.6 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. ¢ systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2023r., poz.1230) podstawe wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe osdb
pobierajacych zasitek macierzyniski stanowi kwota tego zasitku.

Dowody:
- kserokopie: list ptac za 03-04/2020r., potwierdzenia wypfat w m-cach: 03-04/2020r., karty zasitkowe]j,
karty wynagrodzen za rok 2020, deklaracji podatkowej PIT-11 za rok 2020 dla p.
/ akta kontroli strony: 40-50/,
- kserokopie: fist pfac za 07-08/2020r., potwierdzenia wyptat w m-cach: 07-08/2020r., karty zasifkowq’,i.
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karty wynagrodzer za rok 2020, deklaracji podatkowej PIT-11 za rok 2020 dla p.’
/ akta kontroli strony: 30,51-58, 65- 66/

1.2.1.4.Ptatnik sktadek naliczyt skiadki na ubezpieczenia: emerytalne i rentowe dla oséb przebywajgcych na
urlopie wychowawczym od podstaw wymiaru niezgodnych z ocbowigzujgeymi przepisami .
Dotyczy to n.wym. ubezpieczonych:
-B. :
- na urlopie wychowawczym przebywata w okresie: 08.09.2020r.-08.09.2621r.,
- zadeklarowano podstawy wymiaru sktadek: w m-cu 09/2020r, — w m-cu 10/2020r.-
11/2020r.- :, 12/2020r .- 3,01-08/2021r — m-cznie,
Z ustalen kontroli podstawy WYn0oszg:
~09/2020r. —
- 10-12/2020r. - m-cznie,
-01-08/2021r. - m-cznie,
Ponadto w m-cu 09/2021r. ptatnik sktadek dia p. nie naliczyt sktadek na
ubezpieczenia: emerytalne i rentowe od podstawy -
Na podstawie danych zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu

Il

Ubezpieczen Spotecznych ustalono, ze p. « w okresie przebywania na urlopie
wychowawczym nie posiadata innego tytutu do ubezpieczen spotecznych,
- ;

- na urlopie wychowawczym przebywata od 21.09.2021r.,,

- zadeklarowano podstawy wymiaru sktadek: w m-cu 10-12/2021r. - I m-cznie,
Z ustaleri kontroli podstawy wynoszg.
-10-12/2021r. - m-Cznie,
Ponadto w m-cu 08/2021r. ptatnik sktadek dla p. * nie naliczyt sktadek na ubezpieczenia:

emerytalne i rentowe od podstawy ! 3

Na podstawie danych zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu
Ubezpieczer Spotecznych ustalono, ze p. w okresie przebywania na urlopie
wychowawczym nie posiadata innego tytutu do ubezpieczer spotecznych.

Dowody:
- kserokopie: wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego + zgody, wniosku o udzielenie urlopu
macierzynskiego, rodzicielskiego, kart wynagrodzen za lata: 2019-2020 p.
/ akta kantroli strony: 59-62/,
- kserokopie: wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego + zgody, wniosku o udzielenie urlopu
macierzyfiskiego, rodzicielskiego, kart wynagrodzen za lata: 2020-2021 p
/ akta kontroli strony: 63-67/.

Pani wyjasnita do protokotu przyjecia wyjasnied, ze nieprawidtowosci w naliczeniach sktadek
wynikaja ze ztych ustawien parametréw programu placowego i zostang skorygowane.
Dowdod:

- protokét przyjecia wyjasnier z dnia 18.10.2023r. od p. / akta kontroli strony: 159-161/.
Obcigzenie budzetu paistwa: zt, w tym na ubezp. emerytalne | z,
na ubezp. rentowe Izt
Uznanie budzetu panstwa: zt, w tym na ubezp. emerytalne oz,
na ubezp. rentowe zt,

Réznica w naliczeniu sktadek wynosi:
Przypis sktadek — ubezpieczenia spoteczne - » 24,
w tym na ubezp. emerytalne .zt,

na ubezp. rentowe ; 7/

i
]
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na ubezp.chorobowe 2,
na ubezp. wypadkowe 2k
Przypis skiadek — ubezpieczenie zdrowotne — 2.

Zestawienie rdznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protoketu kontroli:

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne.

Zestawienie miesiecznych réinic w zakresie sktadek na ubezpiecrenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne.

1.2.2. Fundusz Pracy, w tym Fundusz Solidarnosdciowy:

Platnik sktadek:
- naliczyt skfadke na Fundusz Pracy { w tym Fundusz Solidarnosciowy) od przychodu ubezpieczonych, ktére
ukoniczviy wiek 55 lat { kobiety):
- pud - ywm-cu 01/2019r. od czesciowego przychadu w kwocie ¢ zt brutto,
-p. w m-cu 12/2019r. od dodatkowej premii w kwocie zt brutto,

- naliczyt sktadke na Fundusz Pracy { w tym Fundusz Solidarnosciowy) od przychodu skierowanych
bezrobotnych do pracy z PUP w Kole( wiek ubezpieczonej ponizej 30 lat):
- p. - ~wm-cu 02/2019r. od czesciowego przychodu- 13-ka DWR
w kwocie -___,_. zt brutto,
- p- w m-cach: 07/2020r.— od czesciowegao przychodu —dodatkowej premii
w kwocie 1 zt brutto,
09/2020r. — od czesciowego przychodu — dodatkowe] premii
w kwocie zt brutto,
12/2020r. — od czesciowego przychodu — dodatkowej
premii w kwocie zt brutto,
-plt w m-cach: 07/2020r. - od czesciowego przychodu — dodatkowej
premii w kwocie zi brutto,
11/2020r.- od czesciawego przychodu- dodatkowej
premii i nadgodzin w tacznej kwocie ! .z} brutto,
12/2020r.— naticzono FP { w tym FS) w wysokosci
: zt,
-p. w m-cach: 03/2021r. - od czesciowego przychodu —wyrdwnania dodatku
kontrolerskiego w kwocie | 2t brutio,
04/2021r .- naliczono FP { w tym FS) w kwocie ¢ t,

- nie naliczyt sktadki na Fundusz Pracy { w tym rowniez Fundusz Solidarnosciowy ) od przychoddéw:

-p . w m-cach: 01-02/2019r. — przychdd wynidst zt brutto m-cznie,
03/2019r. — przychad wynidst | 7t brutto,
05/2019r. — przychdd wyniost » zt brutto,
06-07/2019r. — przychéd wynidst 1 zt brutto m-cznie,
08/2019r. — przychéd wynidst zt brutto,
-p w m-cu 06/2019r, — przychdd wynidst “zt brutto { urlop macierzyniski
zakonczyt sie 03.06.2019r ),
-p. m-cach: 06/2020r. — przychod wyniost .zt brutto,
09/2021¢. —przychéd wynidst . zt brutto { urlop wychowawczy
zakoriczyt sie 08.09.2021r.),
-pA w m-cu 12/2020r, — przychod wynidst . zt brutto { urlop macierzyniski

zakoriczyt sig 09.12.2020r.),
-p. w m-cach: 02/2021r. od czeiciowego przychodu: dodatkowe] premii i nadgodzié '
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w facznej kwocie zt brutto.
03/2021r.- przychdd wyniost _ -zt brutto,
- p. © wm-cach: 02/2021r. — przychéd wyniost zt brutto,
03/2021r. — przychdd wynidst ¢ zt brutto,
04/2021r. — przychéd wynibst z} brutto,
05/2021r. - przychod wyniosi . zt brutto,
06/2021r, — przychod wyniost t brutto,
07/202 1r. — przychod wynidst .zt brutto,
08/2021r. — przychéd wynidst zt brutto,
09/2021r. — przychéd wynidst zt brutto,
-p w m-cu 06/2021r. — przychdd wyniost . .zt brutto { urlop macierzyriski
zakoriczyt sie 03.06.2021r.},
- naliczyt sktadke na Fundusz Pracy { w tym Fundusz Solidarnosciowy) dla p. J W m-cu
09/2020r. — naliczono FP { w tym FS) w wysokosci ! zt { urlop macierzyniski zakoriczyt sie

05.06.2020r.).

Zgodnie z art. 104 ust.1, art.104a, art.104b ust.2, art.104c ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023r., poz.735) orazart. 4 ust. 1 iart. 5 ust. 2 ustawy z
dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym ( Dz.U. z 2023, poz. 647) skiadke na Fundusz
Pracy, w tym Fundusz Solidarno$ciowy ustala sig od kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe, wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co najmnie] minimalne
wynagrodzenie. Pracodawcy nie optacaja skfadek na Fundusz Pracy, w tym Fundusz Solidarnosciowy za
zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z urlopu macierzyriskiego , urlopu rodzicielskiego oraz urlopu
wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczgwszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu
macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego oraz urlopu wychowawczego. Sktadke na Fundusz Pracy, w tym
Solidarnoséciowy Fundusz Wsparcia Osob Niepetnosprawnych opfaca sig za osoby, ktdre nie

osiagnely wieku wynoszacego co najmniej 55 lat dla kobiet. Pracodawcy nie optacaja sktadek na Fundusz
Pracy przez okres 12 miesiecy, poczawszy od pierwszego miesiaca po Zawarciu umowy o prace, za
skierowanych zatrudnionych bezrobotnych, ktorzy nie ukornczyli 30 roku Zycia.

Dowody:
- kserokopie: wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego, wniosku o udzielenie urlopu macierzynskiego,

rodzicielskiego, karty wynagrodzen za lata:2020-2021 p '

/ akta kontroli strony: 59-60,62,68/,
- kserokopia karty wynagrodzen za rok 2019 p. . +/ akta kontroli strona 69/,
- kserokopia karty wynagrodzen za rok 2019 p.C | 1/ akta kontroli strona 70/,
- kserokopie: karty wynagrodzeri za rok 2019, skierowania na staz p.
/ akta kontroli strony: 71-72/,

- kserokopie: karty wynagrodzen za rok 2020, umowy o odbywanie stazu przez bezrobotnego

P-. . / akta kontroli strony: 73-81/,
- kserokopie: kart wynagrodzen za lata: 2020-2021, umowy o odbywanie stazu przez hezrobotnego
p. - / akta kontroli strony: 82-91/,

- kserokopie: karty wynagrodzen za rok 2021, skierowania na staz p.t
/ akta kontroli strony: 92-93/,

- kserokopia karty wynagrodzen za rok 2019 p. / akta kontroli strona 94/,

- kserokopia karty wynagrodzen za rok 2019 p.! / akta kontroli strona 95/,

- kserokopie: karty wynagrodzen za rok 2020, wniosku o udzieienie urlopu macierzynskiego, rodzicielskiego
p. / akta kontroli strony: 96-97/,

- kserokopia karty wynagrodzen za rok 2021 p.A / akta kontroli strony: 98-99/,

- kserokopie: karty wynagrodzen za rok 2021, wniosku ¢ udzielenie urlopu macierzynskiego, rodzicieiskiego’ L
p. / akta kontroli strony: 100-1027.
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- wydruki komputerowe zestawien skladek ZUS / akta kontroli strony: 103-125/.

Pani wyjasnita do protokotu przyjecia wyjasnien,ze nieprawidtowosci w naliczeniach skiadek
wynikajg ze ztych ustawien parametrdw programu ptacowego i zostang skorygowane.

Dowod:

- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 18.10.2023r. od p. / akta kontroli strony: 159-161/.

Réinica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:
Przypis skfadek FP { w tym Fundusz Solidarnosciowy) ! !z,
Odpis skiadek FP ( w tym Fundusz Solidarnosciowy} 2.

Zestawienie roznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:
Zestawienie miesiecznych réinic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy ( od
1.01.2019r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

1.2.3. Fundusz Emerytur Pomostowych,

Ptatnik skiadek nie zatrudniat osdb wykonujgcych prace w szczegolnych warunkach lub szczegélnym
charakterze, w zwigzku z tym nie prowadzit ewidencji i nie naliczaf sktadek na Fundusz Emerytur
Pomostowych.

Dowdd:

- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 18.10,2023r. od p. ; / akta kontroli strony: 159-161/.

2. Ustalanie uprawnief do swiadczen z ubezpieczen spotecznych | wyptacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytuiu.

Kontrolg objeto okres od 01/2019r. do 12/2021r.
2.1.8wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego:

Kontroli poddano:
Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego:

’ marzec 2020, kwiecieni 2020, maj 2020, czerwiec 2020, lipiec 2020, sierpier 2020
) sierpien 2020, wrzesien 2020, paidziernik 2020, listopad 2020, grudzied 2020

czerwiec 2021, lipiec 2021, sierpien 2021, wrzesien 2021, paidziernik 2021, listopad 2021,
grudzien 2021

grudzien 2019, styczen 2020, styczer 2020, luty 2020, luty 2020, marzec 2020, marzec 2020,
kwieciert 2020, kwiecien 2020, maj 2020

Zasitek oplekuriczy z ubezpieczenia chorobowego:

maj 2021, czerwiec 2021, czerwiec 2021

sierpien 2021

czerwiec 2021, lipiec 2021, wrzesien 2021, pazdziernik 2021
! kwiecien 2021
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego:

czerwiec 2021, paidziernik 2021

grudzien 2020, styczer 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiecien 2021, maj 2021

wrzesien 2020, paZdziernik 2020, listopad 2020, grudzier 2020, styczer 2021, luty 2021

maj 2021, liptec 2021, sierpied, 2021, paZdziernik 2021
Zasitek macierzyriski za okres urlopu rodzicielsk%egrfu\
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sierpiefi 2020, wrzesien 2020, paZdziernik 2020, listopad 2020, grudzier 2020, styczen 2021,
luty 2021, marzec 2021

grudzien 2020, styczen 2021, luty 2021, marzec 2021, kwieciert 2021, maj 2021, czerwiec
2021, lipiec 2021

maj 2020, czerwiec 2020, lipiec 2020, sierpiert 2020, wrzesien 2020, pazdziernik 2020,
listopad 2020, grudzien 2020.

Platnik skiadek ustalat uprawnienia i wyptacat zasitki chorobowe, opiekuncze i macierzynskie zgodnie
z dokumentacjg przedtozong do kontroli.

2.2.Prawidtowoié dokonywania roziiczen z tytutu wyptaconych Swiadczen i zasitkéw:
Ptatnik skiadek:

-w m-cu 03/2020r. dla p.i rozliczyt zasitek macierzynski z ubezpieczenia
chorobowego za okres: 26.03-31.03.2020r. w kwocie tzh
7 ustalen kontroli:
- ot zgodnie z lista ptac za okres: 01.03-31.03.2021r. otrzymata tgczna kwote zasitkéw
w wysokosci 7 11, z tego zasitek chorobowy za okres: 01.03-25.03.2020r. w kwocie yzt,
zasitek macierzynski za okres: 26.03-31.03.2020r. w kwocie zi,

-wm-cu 07/2020r. dla p. rozliczyt zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego za
okres: 29.07-31.07.2020r. w kwocie »zd,
Z ustalent kontroli:
- p. zgodnie z listg ptac za okres: 01.07-31.07.2021r. otrzymata faczng kwote zasitkow
w wysokosci 71, z tego zasitek chorobowy za okres: 01.07-28.07.2020r. w kwocie | .zt
zasitek macierzynski za okres: 29.07-31.07.2020r. w kwocie zt.

Zgodnie z art. 46 ust.2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych { Dz. U. z
2023r., poz.1230) rozliczenie wypfaconych przez pfatnika w tym samym miesigcu zasitkow podiegajacych
rozliczeniu na poczet skladek nastepuje w deklaracji rozliczeniowej. Nie podiegaja rozliczeniu w deklaracji
rozliczeniowej zasitki wyptacone przez pfatnika bezpodstawnie.

Dowody:
- kserokopie: list ptac za 03-04/2020r., potwierdzenia wyptat w m-cach: 03-04/2020r., karty zasitkowe],
karty wynagrodzer za rok 2020, deklaracji podatkowej PIT-11 za rok 2020 dla p.i
/ akta kontroli strony: 40-50/,
- kserokopie: listy ptac za 07/2020r., potwierdzenia wyptat w m-cu 07/2020r., karty zasitkowe)j, karty
wynagrodzen za rok 2020, deklaracji podatkowej PIT-11 za rok 2020 dla p
/ akta kontroli strony: 30,53-58, 65-66/.

Pani! wyjaénila do protokotu przyjecia wyjasnien, ze btedy w roziiczeniu swiadczen wynikajg
z nieprawidtowego importu danych z programu ptacowego i zostang skorygowane.

Dowdd:

- protokét przyjecia wyjasnien z dnia 18.10.2023r. od p. / akta kontroli strony: 159-161/.

Réznica w rozliczeniu wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego wynosi:
- zt — zawyienie rozliczenia,

-  — zanizenie rozliczenia.

Zestawienie roznic stanowi zatgcznik nr 5 do protokoiu kontrol{?:
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Zestawienie miesieczne rdznic w rozliczeniu $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i budzetu parstwa.
3. Prawidiowosé i terminowos€ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe,

Ptatnik sktadek nie sporzadzat wnioskow o swiadczenia emerytalno-rentowe, gdy? nie wplynsly takie
whnioski.

Dowadd:
- protokdt przyjecia wyjadnien z dnia 18.10.2023r. od p. / akta kontroli strony: 159-161/.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczen spotecznych.

4.1. Kontrolg objeto:
- zaswiadczenie na druku ZUS Z-3 dla:
- ( data wypetnienia 02.07.2018r.)},
- { data wypetnienia 07.12.2020r.),
- ( data wypetnienia 07.05.2021r.).
W/w zaswiadczenia wypetniono zgodnie z dokumentacja przediozong do kontroli,

- informacje ZUS IWA za lata: 2019, 2020, 2021, kt6rg ptatnik byt zobowigzany ztozyé i ztozyt jg zgodnie
z dokumentacja przediozong do kontroli .

4.2. Platnik skladek wystawit zaswiadczenie o zatrudnieniu | wynagrodzeniu dla celow ZUS na druku ERP-7

dla

W wystawionym zaswiadczeniu:

- w roku 2010 wykazano w kolumnie 2 kwote skiadnikéw stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenia spoteczne w wysokosci . halezato wykazac w wysokosci .

Dodatkowo ptatnik skladek w sporzagdzonym zadwiadezeniu w kolumnie 5 nie wykazat wynagrodzema tzw.

dodatku stazowego wyptacanego obok wynagrodzenia za czas choroby, zasitku chorobowego w latach:

-2010- zt brutto,

-2011- zt brutto,

- 2012~ " zt brutto,
- 2013 - .zt brutto,
-2014 - zt brutto,

- 2015 - zt brutto,

- 2016 - zt brutto,
-2018 - zt brutto,
- 2019~ .zt brutto.

Zgodnie z art. 125a ust.1,3 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r, 0 emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczert Spotecznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1251) ptatnik sktadek jest zobowigzany do wystawienia
za$wiadczenia o wysokosci przychodu stanowigcego podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, wyptaconego za okresy, za ktére ten przychdd przystuguje, a takze o wysokosci wyptaconych
wynagrodzen za czas niezdolnosci do pracy, $wiadczen i zasitkow oraz innych naleznosci.

Dowody:
- kserokopie: zaswiadczenia ERP-7, kart wynagrodzen za lata:2010-2016, 2018-2015
Jakta kontroli strony: 126-140/.

Pani wyjasnita do protokotu przyjecia wyjasnien: ,wystawiliémy 1 zaswiadczenie ZUS Rp-7 dla
dla celéw ZUS. W wystawionym zaswiadczeniu z przeoczenia nie wykazano kwot dodatku
stazowego wyplacanego za okres pobierania wynagrodzenia za czas choroby, zasitku chorobowego or%
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biednie wskazano wysoko$¢ przychodu oskfadkowanego w roku 2010. Korekta ZUS ERP-7 wraz z pismem
wyjasniajgcym zostata sporzadzona w trakcie kontroli i przestana do ZUS”.

Dowadd:

- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 18.10.2023r.od p.. / akta kontroli strony: 159-161/.
4.3.W zakresie sporzadzania imiennego raportu miesiecznego ZUS RPA w okresie: 01/2019r.-12/2021r..

Ptatnik skiadek byt zobowigzany do skladania imiennego raportu miesiecznego ZUS RPA poczgwszy od
stycznia 2019y,

Ptatnik sktadek w komplecie dokumentéw rozliczeniowych za miesigce: luty 2020r., luty 2021r. przekazat
imienny rapart miesieczny ZUS RPA z wykazaniem nagrody ,13” w bloku 111.D, ktéry dotyczy migdzy innymi
kwoty przychodu wyptaconego w danym miesigcu obok wynagrodzenia za czas niezdoinosci do pracy,
zasitku chorobowego, opiekunczego, ktéry w okresie pobierania tego wynagrodzenia lub zasitku nie
stanowit podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe. Dodatkowo w miesigcach, w
ktérych faktycznie wystapit przychéd w postaci dodatku stazowego nieoskfadkowanego kwota nagrody
,13” zostata zsumowana z kwotg tego dodatku | suma zostata wykazana w bloku [IID.

Dane ubezpieczonych zawiera poniisza tabela:

rok miesigc | nazwisko imie 13-DWR staz chorob.
2020 2
2020 2
2020 2

[\

2020

2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020

NIN(MNINIMN (RN RN

2020

]

2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020

iR IR IR IR NIRRT LN
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Zgodnie z art. 41 ust.3 pkt.10 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spotecznych
{ Dz. U. z 2023r., poz.1230} imienny raport miesieczny zawiera informacje dotyczace ptatnika skfadek,
miesiac i rok, ktdrych raport dotyczy oraz miedzy innymi dane dotyczace wyptaconego przychodu
niezbedne do ustalenia podstawy wymiaru emerytury lub renty.

Dowody:
- kserokopie list ptac za 02/2020r., 02/2021r. / akta kontroli strony: 141-158/,

Pani . wyjasnita do protokotu przyjecia wyjasnien: ,Wysytane sg informacje od 01/2019r. Do
kontroli przediozono ZUS RPA za 02/2020, 02/2021 dla wszystkich pracownikow. Nieprawidiowosci w
ztozonych ZUS RPA wynikajg z systemowego bigdu programu ptacowego i zostang skorygowane%
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Dowod:
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 18.10.2023r. od p., | _, / akta kontroli strony: 159-161/.

Zestawienie ZUS RPA —Kwoty przychodu wyptaconego w danym miesigcu stanowi zafacznik nr 6 do
protokotu kontroli.

5.Prawidfowos€ i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spofecznych we wniosku

o {wiaduzenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o sz¢zegblinych rozwiazaniach
zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Panil wyjasnita do protokotu przyjecia wyjaénieri, ze Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Kole nie skiadata do ZUS zadnego wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie
ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapohieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

Dowdd:

- protokét przyjecia wyjasnient z dnia 18.10.2023r. od p.! [ akta kontroli strony: 159-161/.

6.Prawidtowosé i rzeteinoéé danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczen Spofecznych we wniosku

o zwolnienie z ohowiazku opfacania skiadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020,

o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Pani wyjasnita do protokotu przyjecia wyjasnien, ze Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Kole nie sktadala do ZUS zadnego wniosku o zwolnienie z obowiazku optacania sktadek
na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegoInych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych,

Dowod:

- protokét przyjecia wyjasnien z dnia 18.10.2023r. od p. / akta kontroli strony: 159-161/.

Integralna czesé protokotu stanowig zafaczniki do protokotu kontroli:

1.Wykaz zbadanego materiatu .

2.Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spofeczne i skiadek
na ubezpieczenie zdrowotne.

3 Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie
zdrowotne.

4 Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy 1 Fundusz Solidarnosciowy { od
1.01.2019r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

5.Zestawienie miesieczne réznic w rozliczeniu $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i budzetu panstwa.
6.Zestawienie ZUS RPA —Kwoty przychodu wyptaconego w danym miesigcu.

7.Zestawienie réznic w danych zgtaszanych w zakresie zawieranych uméw o dzielo na dokumencie ZUS
RUD.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

{ Dz.U. z 2023r., poz.1230) platnik sktadek jest zobowigzany ziozyC, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje
rozliczeniows korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkie prawidiowe dane
okreélone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tgcznie z raportem
miesiecznym korygujacym. Imiennych raportdw miesigcznych nie_gktada sig w przypadku, gdy korekta
dotyczy wytgcznie danych wykazanych w deklaracji roziiczeniow{{



19

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paidziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz.U.
z 2023r,, poz.1230) ptatnik sktadek jest zohowigzany ztozyé koryguiace lub brakujace dokumenty, o ktérych
mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie
nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokdt sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktdrych jeden przestano poczty dfa ptatnika skiadek
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art.91 ust.3 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

{ Dz.U. z 2023r,, poz.1230) platnik skiadek ma prawo zloiyé w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokofu kontroli zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na
adres:Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

It Oddziat w Poznaniu

Wydziat Kontroli Platnikow Skiadek

ul. Starofecka 31

61-361 Poznan

Zgodnie z art.91 ust.5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych {Dz.U. 2
2023r., poz. 1230} protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreSlonym w
art.83 powolanej ustawy.

W ksigzce kontroli wpisano w miejscu data zakonczenia kontroli: ,data nadania protokofu kontroli w

urzedzie pocztowym”.

Konin, dnia 27.10.2023 r.

Tpreczed [ podpis kontrolijacego)






